"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PARA EL TRASLADO DE
LAS DELEGACIONES PARA LA REUNION MINISTERIAL DE PYMES EN LA
CIUDAD DE PUCALLPA Y PARA EL DIALOGO DE ALTO NIVEL SOBRE MINERIA
EN LA CIUDAD DE LIMA

1. AREA USUARIA
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024

2. ANTECEDENTES
Con fecha 10 de febrero de 2022, el Primer ministro de Tailandia, General Prayut Chan-o-cha,
en su calidad de presidente del APEC durante el afio 2022, oficializ6 la Presidencia del Peru del
Foro de Cooperacion Economica Asia-Pacifico (APEC), en el afio 2024.

Mediante Decreto Supremo N°042-2022-RE de 10 de julio de 2022, modificado mediante Decreto
Supremo N°058-2022-RE, se declara de interés nacional el ejercicio de la Presidencia del Peru
del Foro de Cooperacion Econémica Asia-Pacifico (APEC) durante el afio 2024, incluyendo la

realizacion en el Per( de la Cumbre de Lideres Econdmicos del Foro y los eventos conexos que
se llevaran a cabo los afios 2022, 2023 y 2024: reunién ministerial conjunta, reuniones .

ministeriales sectoriales; encuentros preparatorios de las reuniones ministeriales; dialogos de
. Alto Nivel; reuniones de Altos Funcionarios; reuniones de los Grupos de Trabajo; reuniones de
los Grupos de Tareas; dialogos Publico-Privados; reuniones de Comités; Subcomités; Grupos de
Expertos; reuniones del Consejo Consultivo Empresarial; Cumbre Empresarial de APEC, asi
)c’omo los seminarios, simposios y talleres nacionales e internacionales preparatorios de la
1» /agenda para la presidencia peruana del APEC 2024.

Medlante el artlculo 2 del Decreto Supremo N°042-2022-RE se establece que el Ministerio de

coordinacion con los sectores competentes en aquello que corresponda.
Z
ediante Resolucion Secretaria General N° 0822 de 7 de diciembre de 2022, se crea el Grupo
“‘~._\47.5Vde Trabajo Sectorial de naturaleza temporal denominado “Grupo de Trabajo Presidencia APEC
Pert 2024”, que tiene por objeto realizar las acciones que permitan la preparacion, organizacion
de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacién Econémica de Asia-Pacifico
(APEC); asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024, en
A .f*-SqJO\}}\ el marco del ejercicio de la presidencia peruana del APEC.

GDEZ""%A L%}\{Iediante Resolucién Ministerial N° 0821-2022-RE de 23 de diciembre de 2022 se designa al
o4 5 mbajador en el Servicio Diplomatico de la Republica Carlos Daniel Chavez-Taffur Schmidt,
'\f& / residente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024.
L pE" 2\3
Mediante Resolucion Ministerial N°0157-2023-RE, de 21 de febrero de 2023 se aprueba la
Directiva N°001-2023-OGA-RE “Disposiciones para la Contratacion de Bienes y Servicios en el
o, marco de la realizacion de la Cumbre de Lideres Econdmicos del Foro de Cooperacion
/’"‘?’6 &\ Econdmica Asia- Pacifico (APEC) asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo los afios
(S 023y 2024
o :
=
) “/OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar un proveedor que realice el servicio de transporte para el traslado de las delegaciones
para la Reunién Ministerial de PYMES en la ciudad de Pucallpa y para el Dialogo de Alto Nivel
sobre la Mineria en la ciudad de Lima.

4. FINALIDAD PUBLICA
La finalidad publica de la presente contratacion es contar con un proveedor que brinde los
\\ servicios de transporte de los participantes en el desarrollo de las actividades y reuniones
t previstas y programadas que se llevaran a cabo durante el afio 2024.
)
\
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5. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
Este servicio cumple con la siguiente actividad del Plan Operativo Institucional:

CcODIGO POI DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
AOI00004500448 ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO APEC 2024

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

El servicio se prestard en las diferentes locaciones donde se desarrollaran las actividades
oficiales programadas como parte del Foro de Cooperacion Asia-Pacifico, APEC Peru 2024,
encuentros que se realizaran, de acuerdo con el siguiente detalle:

DIAS DE
< FECHAS TIPO DE CANTIDAD SERVICIO POR
AEN! DESCRIPGION SUB ITEM PROBABLES VEHICULO VEHICULO TIPO DE
VEHICULO
1.1 Del 07 al 14 de
. . VANS 15 8
; Transporte en Delegaciones setiembre 2024
lipa - PY!
Pusslle - PYRHIES 12 Del 11al 14de | CAMIONETAS - g
Ministros setiembre 2024 SuUv
Transporte en Lima Del 09 al 12 de
2 Dialogo de Alto Nivel Sobre Mineria setiembre 2024 VANS 20 #

6.1 CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO PARA CADA ITEM

v" EL CONTRATISTA es responsable de proporcionar los vehiculos en perfecto estado

de funcionamiento; asi como, de velar por su correcta operatividad, a fin de cumplir

con la contratacion solicitada de manera eficiente, eficaz y dentro del plazo

establecido para la ejecucion del servicio.

Los vehiculos deberan estar operativos, debidamente lavados y limpios.

El CONTRATISTA brindara el servicio a TODO COSTO, por tanto, sera responsable

por el pago de estacionamientos -si fuera el caso- y el abastecimiento de

combustible, peaje y todo costo adicional derivado de la ejecucion del servicio.

v" EL CONTRATISTA accedera a que las unidades del servicio sean inspeccionadas
previamente al inicio del servicio por la persona que el Grupo de Trabajo Presidencia
APEC Pert 2024 designe. En caso de que alguno de los vehiculos no cumpla con
las caracteristicas técnicas solicitadas, debera ser reemplazado en un plazo maximo X
de 05 horas, computados desde el momento de suscripcién del acta de observacion. ~
Cuando se efectle dicho reemplazo, el contratista debera remitir la documentacion
que cumpla con las caracteristicas solicitadas y debera suscribirse un acta entre un
(1) representante del contratista y un (1) representante del area usuéaria.

v" EL CONTRATISTA debera prever el/los conductor/es de reemplazo, a fin de cumplir
con las caracteristicas y condiciones generales del servicio y/o ante cualquier
eventualidad que la afecte. La documentacién de los conductores de reemplazo debe
ser remitido de acuerdo con el numeral 7.3.

v" EICONTRATISTA debera contar con al menos 1 vehiculo (VAN) de reten para CADA
ITEM, con las mismas caracteristicas del vehiculo a reemplazar, por si los vehiculos
asignados sufrieran algun desperfecto o no estuvieran en condiciones de prestar el
servicio. La documentacién de los citados vehiculos debe ser remitidos de acuerdo
con el numeral 7.2.

v" El CONTRATISTA debera garantizar que durante la prestacién del servicio los
conductores deberan estar correctamente aseados (cabello corto y ufias limpias) y
con correcta vestimenta: pantalén color negro, gris oscuro o azul oscuro, camisa
manga larga color blanco, zapatos y medias negras y corbata y casaca de la misma
tonalidad del pantalén; y, en caso amerite, del equipamiento de proteccion personal
(EPP) y medios de seguridad necesarios, a fin de evitar accidentes. Asimismo, se
precisa que debe existir uniformidad en el color por tipo de vestimenta de todos los
conductores (mismp color de zapatos, pantalén, camisa, medias, corbata y casaca).

AN
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v' EI CONTRATISTA aceptara cualquier procedimiento de supervisién y/o fiscalizacion
que efectle en cualquier momento y sin previo aviso el personal designado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores, para lo cual brindara las facilidades del caso.
Esta labor de supervisién no interferira la ejecucion de los trabajos encomendados.

v ElI CONTRATISTA esta obligado a informar al Ministerio de Relaciones Exteriores
todo evento o suceso que perturbe la prestacion del servicio y debera ser
comunicado en un plazo maximo de dos (2) horas de haber sucedido, de manera
presencial o a través de medios electronicos.

v' EL CONTRATISTA debera adaptar como minimo un (1) vehiculo tipo VAN (No se
considera la capacidad minima de pasajeros solicitados) para CADA ITEM que sea
accesible para personas con discapacidad. Se comunicara por medios electrénicos
al contratista esta necesidad como maximo una semana antes del inicio del servicio.

v' EL CONTRATISTA, para la firma del contrato, debera poner a disposicién del
Ministerio de Relaciones Exteriores, el acceso al sistema GPS a fin de poder ubicar
en tiempo real todas las unidades vehiculares que se encuentran en servicio que
facilite el acceso amigable para efectuar consultas/rastreo/seguimiento.

v' La alimentacion del personal que brindara el servicio correra por cuenta de El
CONTRATISTA.

v' Los vehiculos proporcionados por el CONTRATISTA, de preferencia, no deberan
contar con logotipo o letrero de identificacion de la empresa.

v" En caso excepcional y debidamente justificado, el Contratista podra efectuar
reemplazo de personal y/o vehiculo, para lo cual debera remitir la documentacion del
reemplazo que cumpla con el perfil y caracteristicas solicitadas respectivamente, en
el presente servicio, debiendo suscribirse un acta entre un (1) representante del
contratista y un (1) representante del area usuaria.

v' El personal asignado por el CONTRATISTA debera portar durante el servicio
Unicamente su documento nacional de identidad juntamente con la acreditacion que
le otorgara la organizacion del evento.

6.2 CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SERVICIO

6.21 ITEM1: TRANSPORTE EN PUCALLPA - PYMES: DELEGACIONES

Distritos referenciales: Aeropuerto (Aeropuerto David Abensur Rengifo),
Hoteles, sedes de reunion y sedes de evento (ciudad de Pucallpa)

TIPO DE

ITEM | DESCRIPCION SUB ITEM VEHICULO

TIPO DE SERVICIO

TRASLADO ENTRE: AEROPUERTO —
HOTELES — SEDES DE REUNIONES -
SEDES DE EVENTO

1.1
) VANS
Belegaciones TRASLADO ENTRE: HOTELES —
- SEDES DE REUNIONES — SEDES DE  |-~;
ransporte en e

i B EVENTO
';'f(f\‘ngs' TRASLADO ENTRE: AEROPUERTO /<
HOTELES — SEDES DE REUNIONES| S

SEDES DE EVENTO 2\

Al

1.2 CAMIONETAS
Ministros Suv

TRASLADO ENTRE: HOTELES - /57
SEDES DE REUNIONES — SEDESDE | 7
EVENTO

/ f 6.2.1.1 Traslado entre: Aeropuerto — hoteles — sedes de reuniones — sedes
’ de eventos

v La cantidad de servicios y horarios desde y hacia el Aeropuerto David
Abensur Rengifo, seran definidos diariamente seguin los itinerarios de
“‘llegadas y salidas” de vuelos, y comunicados a través de medios
electronicos a EL CONTRATISTA con una anticipacién de hasta 12
horas al inicio de cada servicio por la Coordinaciéon de Transporte,

Grupo de Trabajo
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Seguridad y Gestor de Auspicios (En adelante “La coordinacion”) del
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024, pudiendo hacer ajustes
en los mismos y para lo cual EL CONTRATISTA debera tomar las
previsiones del caso.

4 Qurante la ejecucion del servicio la disposicién de los vehiculos de uso
es exclusivo y permanente durante las 24 horas.

v" Los hoteles (cantidad referencial: 5 LOCACIONES), sedes de reunion y
sedes de eventos seran confirmados de manera presencial o por medios
electronicos al contratista como maximo una semana antes del inicio del
servicio.

v Los horarios son referenciales pudiendo variar de acuerdo con la
necesidad del servicio. La coordinacién comunicara diariamente de
manera presencial o por medios electronicos al contratista las
variaciones de los horarios con 12 horas de anticipacion al inicio de cada
servicio.

v Lacantidad de unidades vehiculares son referenciales pudiendo requerir
una menor cantidad a lo solicitado. La coordinacién comunicara
diariamente por medios electrénicos al contratista, de requerir una menor
cantidad de unidades con 12 horas de anticipacién al inicio de cada
servicio.

6.2.1.2 Traslado entre: Hoteles — sedes de reuniones — sedes de eventos

v Los hoteles (cantidad referencial: 5 LOCACIONES), sedes de reunion y
sedes de eventos seran confirmados de manera presencial o por medios
electronicos al contratista como maximo una semana antes del inicio del
servicio.

v Durante la ejecucion del servicio la disposicion de los vehiculos es de
uso exclusivo y permanente desde las 7:00 hasta las 19:00 horas.

v" Las unidades vehiculares y sus respectivos conductores deben estar
disponibles con una (1) hora antes de iniciado el servicio y tres (3) horas
después de finalizado el servicio.

v Los horarios son referenciales pudiendo variar de acuerdo con la
necesidad del servicio. La coordinacion comunicara diariamente de
manera presencial o por medios electronicos al contratista las
variaciones de los horarios con 12 horas de anticipacion al inicio de cada
servicio.

v' Lacantidad de unidades vehiculares son referenciales pudiendo requerir
una menor cantidad a lo solicitado. La coordinacién comunicara
diariamente por medios electrénicos al contratista, de requerir una menor
cantidad de unidades con 12 horas de anticipacién al inicio de cada
servicio.

6.2.2 ITEM 2: TRANSPORTE EN LIMA: DIALOGO DE ALTO NIVEL SOBRE
MINERIA

Distritos referenciales: Aeropuerto (Aeropuerto Internacional Jorge Chavez),
Hoteles, sedes de reunién y sedes de evento (San Isidro, San Borja, Miraflores,
Surco, Callao y Cercado de Lima)

ITEM | DESCRIPCION v?ﬁ:%Sfo TIPO DE SERVICIO
TRASLADO ENTRE: AEROPUERTO —
T'a"f?nf:e &0 HOTELES — SEDES DE REUNIONES —
2 | Dialogo de Alto VANS B DEEVELEO
N“,\’,ﬁhgggre TRASLADO ENTRE: HOTELES — SEDES
DE REUNIONES — SEDES DE EVENTO

Grupo de Trabajo
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6.2.1.3 Traslado entre: Aeropuerto — hoteles — sedes de reuniones — sedes -
de eventos

v La cantidad de servicios y horarios desde y hacia el Aeropuerto
Internacional Jorge Chavez, seran definidos diariamente segun los
itinerarios de “llegadas y salidas” de vuelos, y comunicados a través de
medios electronicos a EL CONTRATISTA con una anticipacion de hasta
12 horas al inicio de cada servicio por la Coordinaciéon de Transporte,
Seguridad y Gestor de Auspicios (En adelante “La coordinacion”) del
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024, pudiendo hacer ajustes
en los mismos y para lo cual EL CONTRATISTA debera tomar las
previsiones del caso.

v" Durante la ejecucion del servicio la disposicion de los vehiculos de uso
es exclusivo y permanente durante las 24 horas.

v" Los hoteles (cantidad referencial: 5 LOCACIONES), sedes de reunion y
sedes de eventos seran confirmados de manera presencial o por medios
electrénicos al contratista como maximo una semana antes del inicio del
servicio.

v" Los horarios son referenciales pudiendo variar de acuerdo con la
necesidad del servicio. La coordinacidén comunicara diariamente de
manera presencial o por medios electronicos al contratista las
variaciones de los horarios con 12 horas de anticipacion al inicio de cada
servicio.

v' Lacantidad de unidades vehiculares son referenciales pudiendo requerir
una menor cantidad a lo solicitado. La coordinacién comunicara
diariamente por medios electronicos al contratista, de requerir una menor
cantidad de unidades con 12 horas de anticipacion al inicio de cada
servicio.

N"J 'o )

6.2.1.4 Traslado entre: Hoteles — sedes de reuniones — sedes de eventos

v" Los hoteles (cantidad referencial: 5 LOCACIONES), sedes de reunién y
sedes de eventos seran confirmados de manera presencial o por medios
electronicos al contratista como maximo una semana antes del inicio del
servicio.

v" Durante la ejecucion del servicio la disposicién de los vehiculos es de
uso exclusivo y permanente desde las 7:00 hasta las 19:00 horas.

v" Las unidades vehiculares y sus respectivos conductores deben estar
disponibles con una (1) hora antes de iniciado el servicio y tres (3) horas
después de finalizado el servicio.

v Los horarios son referenciales pudiendo variar de acuerdo con la
necesidad del servicio. La coordinacién comunicard diariamente de
manera presencial o por medios electronicos al contratista las
variaciones de los horarios con 12 horas de anticipacién al inicio de cada
servicio. )

v Lacantidad de unidades vehiculares son referenciales pudiendo requerir /%'
una menor cantidad a lo solicitado. La coordinacion comunicara ,,OQ

servicio. )
6.3 CARACTERISTICAS DE LOS VEHICULOS:

TIPO: CAMIONETA SUV (Cerrada)

Afio: Antigliedad de fabricacion no’menor al afio 2017

Lunas: Accionado eléctrico

Capacidad: minimo 5 pasajeros y maximo 7 (incluldo el chofer)
Combustible: Gasolina o Diésel

Color de las unidades: Negro, gris (tonos oscuros) o azul (tonos oscuros).

AN N N NN
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v" Equipado con cinturones de seguridad y contar con el equipamiento exigidos en el
TUO del Reglamento Nacional de Transito — Codigo de transito, aprobado por DS N°
016-2009-MTC y sus modificatorias (Minimo: neumatico de repuesto, gata, llave de
ruedas, triangulo y extintor).

Contar con botiquin

Sistema de Aire acondicionado y calefaccion.

Puerto USB para carga de celulares y complementos

Equipo de sonido con Radio AM/FM, USB

GPS instalado de tal forma que el vehlculo permita serllocalizable.

SO

TIPO: VANS

v Afo: Antigtiedad de fabricacion no menor al afio 2015.

v' Capacidad: Minima de 19 pasajeros y maxima 22 pasajeros (incluido el chofer).
v" Combustible: Gasolina o diésel

v" Todas las unidades deben ser del mismo color de preferencia. “?

v" Equipado con cinturones de seguridad y contar con el equipamiento exigidos en el
TUO del Reglamento Nacional de Transito — Cadigo de transito, aprobado por DS N°
016-2009-MTC y sus modificatorias (Minimo: neumatico de repuesto, gata, llave de
ruedas, triangulo y extintor).

Contar con botiquin

Sistema de Aire acondicionado y calefaccion.

Puerto USB para carga de celulares y complementos.

Equipo de sonido con Radio AM/FM, USB.

GPS instalado de tal forma que el vehiculo permita ser localizable.

AN N N NN

6.4 MANTENIMIENTO DE LAS UNIDADES VEHICULARES
El mantenimiento preventivo y correctivo corre por cuenta del Contratista.

/ Los vehiculos deben cumplir con el mantenimiento preventivo establecido por el
fabricante que garantice su operatividad.

V' Los vehiculos deberan estar en buenas condiciones de funcionamiento (Sistemas de
suspension, direccion, frenos, entre otros relevantes para la ejecucion del servicio) y
en buen estado de conservacién (Sin roturas, rasgufios, quemaduras u otros).

v' El contratista deberd mantener los vehiculos limpios (asientos, pisos, rejillas de aire
acondicionado, lunas, carroceria, etc.) y realizar los servicios de limpieza interna y
externa segln sea necesario.

v" Auxilio Mecanico las 24 horas.

v El tanque de combustible de los vehiculos deberd estar lleno al inicio de sus
operaciones diarias, por cuenta del proveedor.

v El contratista sera responsable del abastecimiento de combustible de los vehiculos —
que presentan el servicio.

v' Los horarios de abastecimiento se encontraran fuera de los horarios de prestacion de
los servicios, de forma que no se vea perjudicado el servicio.
Por medidas de seguridad, el proceso de abastecimiento no podra ser realizado
mientras dura el servicio ni con los pasajeros a bordo del vehiculo.

POLIZAS DE SEGUROS PARA CADA iTEM

EL CONTRATISTA debera presentar, para la firma del contrato, las siguientes Pélizas
de Seguros las cuales deberan estar vigentes durante la prestacion del servicio y que
deben incluir las siguientes coberturas minimas: ( .

N “

v Pdliza de Responsabilidad Civil vehicular y accidentes, que cubra lesiones o muerte \
accidental de una o mas personas, incluyendo pasajeros o danos o destruccion de S
propiedades como resultado de un accidente,\ para todos los vehiculos de su
propiedad, alquilados, arrendados, operados y/o autorizados que u\’ullce para la
ejecucion de los servicios. \

La suma asegurada minima debe ser de US$ 200, OOO 00 por vehlculo y un limite
adicional para toda la flota de L S$ 500,000.00 en exceso

7 '\" \ 3
/S o \,\
7 B\
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La cobertura debe incluir:

= Accidentes Personales de Ocupantes:
Cobertura para los Accidentes Personales para el total de Ocupantes, segun
tarjeta de propiedad, incluyendo el chofer, por dafios a consecuencia del
accidente del vehiculo, con coberturas minimas de:
- Muerte e Invalidez Permanente, minimo US$ 20,000.00 c/u
- Gastos de Curaciéon, minimo US$ 2,500.00
- Gastos de Sepelio, minimo US$ 2,000.00

= Responsabilidad Civil por Ausencia de Control:
Cobertura para cubrir los dafios a terceros ocasionados por los vehiculos
cuando han infringido el Reglamento de Transito, con un limite no menor de
US$ 150,000 por vehiculo.

= Cobertura por dafio/pérdida a carga por equipaje por accidente, de hasta
US$1,000 por evento.

La poéliza debe indicar el servicio que brindaran los vehiculos.

EL CONTRATISTA sera responsable de contratar esta cobertura de seguros para
vehiculos propios o no propios o alquilados de acuerdo con lo establecido en la
normatividad vigente.

La pdliza debe incluir al Ministerio de Relaciones Exteriores como asegurado
adicional y tener la denominacion de terceros en caso de siniestro.

Para la firma del contrato, en caso no sea posible entregar dichas polizas, el
contratista podra presentar una cobertura provisional (Certificados o constancias),
siempre que contenga la descripcion de las condiciohes minimasJequeridas en los
términos de referencia como evidencia que cuiple con lo solicitads, adjuntando el
voucher de pago a satisfaccion de la entid osteriormente las pélizas solicitadas
deberan ser entregadas con anteriorida}j la expiracion de la cobertura provisional.

v'  Pdliza de SCTR Pension y Salud, pa/ré los conductores que realizaran el servicio.

/E}EANJE)? H 1 \
s wn7- REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR \

BRENDA
GOCHEAGA

7.1 EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR !
Los requisitos minimos que tendra el proveedor seran los siguientes:

Tener Registro Unico de Contribuyente (RUC) con estado Activo y habido.

No estar impedido / inhabilitado para contratar con el Estado.

Registro Nacional de Proveedores del estado vigente.

Contar con Autorizacion para prestar servicio de transporte de personas y/o ;
transporte turistico del departamento/regién/provincia donde se desarrollara el s

ANANRNRN

evento, otorgado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad E\ Q ¥
competente. & \ A /,.;.E
v El postor debe acreditar un monto facturado acumulado por la contratacién de .4 N4

/

servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda,
de acuerdo con el siguiente detalle:

- ETEM 1: S/ 400,000.00 (Cuatrocientos mil y 00/100 soles), *

- ITEM2: S/ 200,000.00 (Doscientos mil y 00/100 soles),

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de traslado de
personal o transporte de pasajeros, servicio de alquiler de vehiculos.

] “Grupo de Trabajo
PR Presidencia APEC Pert 2024 7
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Acreditacion: El postor debera acreditar su experiencia presentando copia simple
de cualquiera de los siguientes documentos: (i) contratos u orden de servicio y su
conformidad, o (ii) constancia de prestacién o (iii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito,
nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por
Entidad del sistema financiero que acredite el abono, o ii) en caso de comprobante
de pago mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago, o iii) en caso
que se presente el reporte web SIAF-MEF debera adjuntar comprobante de pago
u orden, o iv) en caso de presentar solo la constancia de prestacion, esta debera
precisar como minimo la identificacion de contrato, el plazo contractual, el objeto
de la contratacion, el monto del contrato y las penalidades, esté ultimo, de ser el
caso, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

La siguiente documentacién se presentara para el perfeccionamiento del contrato y/o
orden de servicio, segtin corresponda, para CADA ITEM:

Estructura de Costos, de acuerdo con el Anexo 7
7.2 REQUISITOS MINIMOS DE LOS VEHICULOS PARA CADA iTEM

Listado de vehiculos propuestos, incluido los vehiculos de retén, indicando nimero de
placa, afio de fabricacion del vehiculo, tipo de vehiculo, adjuntando la siguiente
documentacion:
v Tarjeta de propiedad, identificacion vehicular o documento de posesién.
v Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente durante el plazo de ejecucién
del servicio por cada vehiculo.
v" Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) contra todo riesgo, de
acuerdo con las leyes vigentes sobre el particular la Ley N° 27181, Ley General de
Transporte y Transito Terrestre y sus modificatorias, y Decreto Supremo N° 024-
2022-MTC y sus modificatorias. Dicho seguro debera encontrarse vigente durante
el plazo de ejecucién del servicio por cada vehiculo.
v Reporte por vehiculo de entidad competente en Lima o en provincia donde se
desarrollara el evento, donde se verifique que no presentan papeletas que se
encuentren pendientes de pago para la presentacion de documentos para la firma
del contrato o emisién de la orden de servicio, estas deben estar canceladas.
v Tarjeta UGnica de circulacién vigente, emitida por el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o entidad competente, con la placa de rodaje del vehiculo. SOLO ‘
PARA VAN d

PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Listado de todo el personal que brindara el servicio, incluido conductor de reemplazo,
indicando nombres completos, nimero de documento de identidad, adjuntando la
documentacién que se solicita del siguiente personal:

7.3.1 Coordinador General:

Para iTEM 1: 01 Coordinador

Para ITEM 2: 01 Coordinador
Encargado de coordinar los horarios, rutas y desplazamiento de las
unidades contratadas.
Bachiller o Titulado de la Carrera de Administracion, Hoteleria, Turismo o
Transporte
De preferencia nacionalidad peruana. Se acreditara con copia simple de

> DNI o carné de extranjeria. )
Vo d . o g e - v
/7 - ) No contar con antecedentes penales, policiales ni judiciales. El Ministerio

de Relaciones Exteriores accedera por medios electrénicos al servicio
publico en/lir;{ggg. Plataforma de Interoperabilidad del Estado) para la
2% o
1:\00/ S
‘S( LA
Grupo de Trabajo 4 \ Riv
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verificacion de dicha informacioén; en caso sea observado, se solicitara el
reemplazo del personal para el inicio del servicio.

- Experiencia de dos (2) afios como coordinador de desplazamiento, /
coordinador de transporte o supervisor de vehiculos o coordinador de
operaciones o jefe de transporte.

La experiencia se acreditara con copia simple de (i) contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier ofra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto. Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir
los nombres y apellidos del personal, el cargo desempefiado, el plazo de la
prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion, el nombre de la
Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de emision y nombres
y apellidos de quien suscribe el documento. En caso los documentos para
acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida por el
personal en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes completo.

7.3.2 Supervisores de campo:

Para ITEM 1: 05 supervisores

Para ITEM 2: 06 supervisores

- Supervisar a los conductores y trasladistas, asi como todas las acciones
necesarias para garantizar el 6ptimo funcionamiento del servicio, la
ubicacion de estos sera en el Aeropuerto, Hoteles, Sedes de reuniones y
eventos.

- De preferencia nacionalidad peruana. Se acreditara con copia simple de
DNI o carné de extranjeria.

@ No contar con antecedentes penales, policiales ni judiciales. El Ministerio
de Relaciones Exteriores accedera por medios electrénicos al servicio
publico en linea (Plataforma de Interoperabilidad del Estado) para la
verificacién de dicha informacién; en caso sea observado, se solicitara el
reemplazo del personal para el inicio del servicio.

7.3.3 Choferes: 1 por cada vehiculo (iTEM 1y 2)

- Edad: Entre 28 y 60 afios

- Conductor autorizado con su respectiva licencia de conducir, minimo
categoria A-l para camioneta SUV y minimo A-lIB o AlllA para vans,
minibus, o bus, de acuerdo con el vehiculo que conduzca, para lo cual
deberan adjuntar copia simple de licencia de conducir.

- EllLos conductor/es no debera/n presentar papeletas que se encuentren
pendientes de pago durante la vigencia del contrato, estas deben ser
canceladas. Se acreditara con reporte que emite el MTC (licencias de
conducir MTC: Récord y papeletas impagas).

- De preferencia nacionalidad peruana. Se acreditara con copia simple de
DNI o carné de extranjeria.

- No contar con antecedentes penales, policiales ni judiciales. El Ministerio
de Relaciones Exteriores accedera por medios electrénicos al servicio
publico en linea (Plataforma de Interoperabilidad del Estado) para la
verificacion de dicha informacion; en caso sea observado, se solicitara el
reemplazo del personal para el inicio del servicio.

- Experiencia de dos (2) afios en servicios de conduccién de vehiculos.

La experiencia se acreditara con copia simple de (i) contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentaciéon que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto. Los documentos que acreditan la experiencia deben
incluir los nombres y apellidos del personal, el cargo desempefiado, el plazo
de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion, el nombre

Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Peru 2024 9
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de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de emision y
nombres y apellidos de quien suscribe el documento. En caso los documentos
para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida
por el personal en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

7.3.4 Trasladistas: 1 por cada VAN (ITEM 1y 2)

- Asistir a los participantes que son transportados en los vehiculos y cuya
ubicacion sera en el Aeropuerto, hoteles, sedes de eventos y sede de
reunion.

- Dominar el idioma inglés avanzado (oral) acreditado con Declaracion
Jurada.

- De preferencia nacionalidad peruana. Se acreditard con copia simple de
DNI o carné de extranjeria.

- No contar con antecedentes penales, policiales ni judiciales. El Ministerio
de Relaciones Exteriores accedera por medios electrénicos al servicio
publico en linea (Plataforma de Interoperabilidad del Estado) para la
verificaciéon de dicha informacion; en caso sea observado, se solicitara el
reemplazo del personal para el inicio del servicio.

7.3.5 Operador de equipaje:

Para iTEM 1: 04 operadores de equipaje en aeropuerto

Para ITEM 2: 06 operadores de equipaje en aeropuerto

- Asistir a los participantes en el embarque y desembarque (segun

N corresponda) de sus equipajes en los vehiculos y cuya ubicacién sera

S Unicamente en el Aeropuerto.

De preferencia nacionalidad peruana. Se acreditara con copia simple de

DNI o carné de extranjeria.

- No contar con antecedentes penales, policiales ni judiciales. El Ministerio
de Relaciones Exteriores accedera por medios electrénicos al servicio
publico en linea (Plataforma de Interoperabilidad del Estado) para la
verificacion de dicha informacioén; en caso sea observado, se solicitara el
reemplazo del personal para el inicio del servicio.

3

7ONZONS
1

PLAZO DE EJECUCION
Los servicios materia del presente procedimiento, tienen como plazo de ejecucién ocho (8)
dias calendario, de acuerdo con lo siguiente:

v ITEM 1: 8 dias calendario, de acuerdo con el siguiente detalle:

SUB ITEM 1.1 - Transporte en Pucallpa — PYMES: Delegaciones: 8 dias calendario,
de acuerdo con el siguiente detalle:
- Del 7 al 14/09/2024

SUB ITEM 1.2 - Transporte en Pucallpa - PYMES: Ministros: 4 dias calendano de
acuerdo con el siguiente detalle:
- Del 11 al 14/09/2024

v ITEM 2: Transporte en Lima: Dialogo de Alto Nivel sobre Mineria: 4 dias calendario,
de acuerdo con el siguiente detalle:
- Del 09 al 12/09/2024 B

Las fechas son referenciales. Cualquier cambio sera debidamente comunicado al
Contratista por medios electrénicos con la debida anticipacién no menor a cinco (5) dias
calendarios antes del eveato, sin que esto implique mayores costos para la Entidad.

Grupo de Trabajo
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9. LUGAR DE EJECUCION PARA CADA iTEM
El servicio se prestara en las diferentes locaciones donde se desarrollaran las actividades
oficiales programadas como parte de Foro de Cooperacion Asia-Pacifico, APEC Perti 2024,
en las ciudades de Pucallpa, Lima y Callao.

10. PRODUCTO

EI CONTRATISTA debera presentar en un plazo maximo de siete (7) dias de finalizado el
servicio POR CADA ITEM, un Informe detallado de la ejecucién del servicio brindado, en el
cual debera indicar las unidades vehiculares utilizadas para la prestacién del servicio,
cantidad de servicios prestados, reporte de incidencias, registro fotografico y cualquier otro
aspecto relacionado a la ejecucion del servicio que considere pertinente.

‘ .. Dicho informe debera ser presentado a través de Mesa de partes del Ministerio de
'Relaciones Exteriores, que se encuentra ubicado en el Jirén Lampa N° 545, S6tano 1, en el
distrito de Cercado de Lima, y el horario de atencién es de lunes a viernes de 8:30 am a
4:30 pm. o de ser el caso el Informe de Ejecucion del servicio, sera remitido via Mesa de
Partes Digital del Ministerio. El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de
www.gob.pe/rree.

11. SISTEMA DE CONTRATACION PARA CADA iTEM
La presente contratacion se realizara por el sistema de contratacion a PRECIOS
UNITARIOS.

12. VIGENCIA PARA CADA iTEM
Desde la notificacion de la Orden de Servicio o la suscripcion del contrato y hasta que el
funcionario responsable de la conformidad de la recepcién de la prestacion y se efectle el

pago.

. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES PARA CADA iTEM

El personal responsable para las coordinaciones respectivas sera el Coordinador de
Transporte, Seguridad y Gestor de Auspicios del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert
2024.

. CONFORMIDAD DEL SERVICIO PARA CADA iTEM 2
El presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024, otorgara la conformidad
correspondiente previo informe del Coordinador de Transporte, Seguridad y Gestor de
Auspicios del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024, en el plazo maximo de siete
(7) dias de producida la recepcion.

. FORMA DE PAGO
La entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO POR CADA iTEM al finalizar el servicio, previa conformidad por parte del area
usuaria.
%, Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad

Z’f‘;ﬁfc,\ %‘ debe contar con la siguiente documentacion:

/e v" Informe del Coordinador de Transporte, Seguridad y Gestor de Auspicios del Grupo

de Trabajo Presidencia APEC Per( 2024.

v Informe de la ejecucién del servicio por parte del Contratista

v" Comprobante de pago del contratista.

La entidad no otorgara adelantos. El pago se efectuara en soles, mediante el respectivo
abono en la cuenta bancaria del contratista, en un plazo de diez (10) dias calendario de
encontrarse completo el expediente de pago a través del Banco de la Nacién o de cualquier
otra institucion bancaria del Sistema Financiero Nacional, para cuyo efecto el contratista
comunicara su Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl).

Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Pert 2024 11
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16.

Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Perti 2024

OBLIGACION DEL CONTRATISTA PARA CADA iTEM

El proveedor se compromete a cumplir y observar lo establecido en todas las disposiciones
legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos durante la ejecucion de las
prestaciones a su cargo.

Asimismo, a cumplir lo establecido en las normas internas, asi como lo establecido en la
Directiva No 001-2023 RE/OGA “Disposiciones para la Contratacion de bienes y servicios
en el marco de la realizacion de la Cumbre de Lideres Econdmicos del Foro de Cooperacion
Economica Asia Pacifico (APEC), asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo
durante los afios 2023-2024, para lo cual se detalla el link en donde debera consultarse para
el desarrollo de la presente prestacion:

http://transparencia.rree.gob.pe/index.php/datos-generales-11/13-normas-emitidas-por-la-
entidad/131-resoluciones-ministeriales-rm/ano-2023-4/20125-anexo-rm-n-0157-2023-re/file

El proveedor se compromete a cumplir con las medidas de seguridad y portar los equipos

de proteccién personal, necesarios para la prevencion del COVID-19, como establece la

Resolucion Ministerial N° 031-2023/MINSA “Aprueban la Directiva Administrativa N° 339-
MINSA/DGIESP-2023, Directiva Administrativa que establece las disposiciones para la
vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a
SARS-CoV-2".

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

La conformidad por parte de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, siendo el plazo maximo de la responsabilidad del proveedor de un
(1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

. SUBCONTRATACION PARA CADA iTEM

Se encuentra prohibida la subcontratacion.

PENALIDADES PARA CADA iTEM

En caso de retraso injustificado en el plazo de entrega del bien o plazo de ejecucién del
servicio, Adquisiciones aplica una penalidad del uno por ciento (1%) del monto total del
contrato u orden de compra o de servicio, por cada dia de atraso hasta un maximo del diez
por ciento (10%) del monto total de la contratacién, superado este monto se puede resolver
el contrato.

La aplicacién de las penalidades por parte de Adquisiciones es de manera automatica,
identificando el tipo de penalidad, el monto o porcentaje, y la forma mediante la cual se
verificé el tipo de incumplimiento, debiendo Adquisiciones aplicar la deduccion a los pagos
a cuenta, del pago final o de la garantia de fiel cumplimiento.

19.1 OTRAS PENALIDADES PARA CADA ITEM
Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicaran las siguientes penalidades:

N° Infraccion o Falta ' Tipo Penalidad Procedimiento
4 | Conducir un vehiculo sin DNI/ Mty Grave 2% UIT vigente La penalidad se
y/o Licencia de Conducir v por ocurrencia aplicara por
Conducir un vehiculo con o ’ ocurrencia de la
2 | Licencia de Conducir Vencinzé, Muy Grave 2% UIT VIgen_te infraccion o falta,
Suspendida o Cancelada b i hecho que sera
Conducir sin Acreditacién 29 UIT vigente comunicado por el
3 | Personal de Seguridad de Muy Grave ° gen Supervisor al
APEC paresUiientia personal del Equipo
Conducir en estado de / 5 ; de Transportes del
4 | ebriedad o bajo el efecto de Muy Grave 2% UIT VIQen_te Grupo de Trabajo
sustancias estupefacientes e ——— de APEC, el cual
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N° Infraccién o Falta Tipo Penalidad Procedimiento
No portar el Certificado de comunicara dicha
5 Inspeccion Técn!ca Vehicular Muy Grave 2% UIT vigeqte ocurrer!cia al
(CITV) en el vehiculo o por}a/ por ocurrencia Contratista al
CITV vencido término del servicio
Mal funcionamiento del 2% UIT vigente y se aplicara la
6 | sistema de trabe o destrabe Muy Grave por cada penalidad segtn
de las puertas del vehiculo ocurrencia corresponda.
No contar con equipamiento 2% UIT vigente
7 | minimo requerido durante la Muy Grave por cada
ejecucion del servicio ocurrencia
No contar con botiquin 2% UIT vigente
8 | requerido durante la ejecucic’}z/ Muy Grave por cada
del servicio ocurrencia
Realizar el llenado parcial o
total de combustible estando 2% UIT vigente
9 | con pasajeros o durante ey Muy Grave por cada
traslado de el o los ocurrencia
pasajeros(s)
Mal comportamiento y/o
maltrato verbal o fisico del 2% UIT vigente
10 | conductor hacia el o los Muy Grave por cada
pasajeros(s), personal del/ ocurrencia
MRE y/o autoridades.
Obstruir 0 no acatar las 2% UIT vigente
11 | directrices e indicaciones del Muy Grave por cada
u}\ personal del MRE ocurrencia
2 Mal fu.nciongmiento, cgid del 2% UIT vigente
5,! 12 | servicio y/o inoperancia del Muy Grave por cada
,’;/ sistema de gestion de flota y/o e
A monitoreo.
Prestar servicio distinto a
materia del contrato y/o .
13 prestar otro tipo de s)érvicio en | 'm 2% UIT vigents
p . uy Grave por cada
el tiempo en el que el vehiculo .
esté operando en virtud del - ocurrencia
contrato.
; 2% UIT vigente
T o s, | My Grave | porcade
ocurrencia
15 Cambio de personal sin / Muy 2% UIT vigente
autorizacion del MRE Grave por cada cambio
= :
Cambio de vehiculo sin 7/ Muy 2% UIT vigente
18 autorizacion del MRE Grave por cadg
ocurrencia
Pgrsongl (Trasladistas) que se 4% UIT vigente
evidencia no contar con Muy
& dominio de inglés avanzado Grave por cadg
= ocurrencia
(oral)
Transportar bienes y/o 5 ;
18 | personas ajenas o no Muy . Ap%l:c\gg:nte
autorizadas por el Ministeri Grave —
de Relaciones Exteriores.
5 :
Conductor, trasladista o i p%l:c\gg:nte
supervisor llega tarde para Ja Muy ocurrencia y por
L Eg;fj;r:ggr:&gae‘r’; rdae g Grave | cada 15 minutos
minutos) de _tqrdanza
adicionales
4% UIT vigente
No brindar el servicio con |4 Mu por cada
20 | cantidad de vehiculos Gra\ye ocurrencia (por
programados diariamente. cada vehiculo y
por cada dia)
-Grupo de Trabajo

‘Presidencia APEC Pert 2024
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N° Infraccién o Falta Tipo Penalidad Procedimiento
No pnndar el servicio con la 4% UIT vigente
cantidad de personal

. por cada

21 contratado (Coordinador, Muy ocurrencia (por
Supervisores de campo, / Grave cada personal y
Choferes, Trasladistas, or cada dia)
Operadores de equipaje) P

: 1% UIT vigente
/
22 | Qoiries b e, 7| e | porcads
A ) ocurrencia
Por prestar servicio con una 1% UIT vigente

23 | unidad con falta de limpieza Grave por cada
(exterior y/o interior) ocurrencia
e

24 A i Grave por cada
mal servicio y/o conduccion sEnTanEk
del conductor
Abandono de la ruta sin previa 1% UIT vigente

25 | coordinacion y/o autorizacion, Grave por cada
con o sin pasajeros ocurrencia
No cumplir con los
procedimientos y/o politicas 1% UIT vigente

26 | impartidas por el MRE en las Grave por cada
capacitaciones previas al ocurrencia
inicio del servicio
Demora en la presentacion del 1% UIT vigente

27 | informe de ejecucion del Grave por cada dia de
servicio retraso
Cambio de personal cuando

A s

o | porsonel Coortinedor | grase | 1Y vigente
Supervisores de campo, oe:urrencia
Choferes, Trasladistas,

Operadores de equipaje)
Cambio de unidad vehicular o .

29 cuando exceda el 10% por - 1ok lilr'l'c\gg:nte
tipo de vehiculo (Camioneta orz:urrencia
SUV o VAN)

RESOLUCION DE LA RELACION CONTRACTUAL PARA CADA iTEM

Si el incumplimiento total o parcial del proveedor, no puede ser revertido y se requiera de
manera inmediata la prestacion, la Oficina General de Administracion puede prescindir del
procedimiento sefialado en el numeral 5.8.6 de la Directiva N° 001-2023- OGA/RE
“Disposiciones para la contratacion de Bienes y Servicios en el marco de la realizacion de
la cumbre de lideres econdémicos del foro de Cooperaciéon Econdémica Asia Pacifico (APEC)
asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024”".

Efectuada la resolucién de la relaciéon contractual, la Oficina de Logistica comunica a la
Oficina de Finanzas, a efectos que proceda a ejecutar automaticamente el monto de la
garantia de fiel cumplimiento, sin perjuicio de las acciones legales por dafios y perjuicios u
otras pertinentes.

AMPLIACION DE PLAZO PARA CADA ITEM

e, /§~;-"§ De conformidad con el numeral 5.8.7 de la Directiva N° 001-2023-OGA/RE “Disposiciones

/77 paralacontratacién de bienes y servicios en el marco de la realizacion de la cumbre de lider
O econdémicos del foro de cooperacion econémica Asia- Pacifico (APEC), asi como los eventos
\ conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024": Cuando existan causas no
atribuibles al proveedor por un acontecimiento extraordinario, imprevisible e irresistible
debidamente acreditado, se configura el supuesto de caso fortuito o fuerza mayor que
impide la ejecucion de la confratacion dentro del plazo establecido; la Oficina General de

o /""Grupo de Trabajo
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Administracién puede recibir, en un plazo no mayor de tres (3) dias calendario de producido
el hecho generador, una solicitud del contratista para ampliar el plazo.

La Oficina General de Administracion a través de la Oficina de logistica envia dicha solicitud
al funcionario desighado como responsable, la comisién respectiva del Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Peru 2024, las unidades de organizacién técnicas y/o especializada del
Ministerio de Relaciones Exteriores y/o especialistas y/o expertos contratados a cargo de la
supervisién emiten un informe motivado en donde sefialan si aprueban o deniegan la
solicitud recibida, y lo remiten al mencionado funcionario, quien lo deriva a la Oficina de
Logistica a fin de que notifique al proveedor mediante carta o via correo electrénico, la
respuesta a su solicitud.

22. SOLUCION DE CONTROVERSIAS PARA CADA iTEM
Las controversias durante la ejecucién contractual o el pago se resuelven por el Ministerio
de Relaciones Exteriores mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA PRESENTACION DE LA COTIZACION
PARA CADA ITEM

La cotizacién o presupuesto que presente el proveedor deberd contener la siguiente
documentacion obligatoria:

v' Declaracién jurada del proveedor Anexo 1

v Declaracion jurada de cumplimiento de los términos de referencia y de las condiciones

sefialadas en la solicitud de cotizacion Anexo 2

Oferta econémica (precios unitarios) Anexo 3.

Declaracién jurada de accién de prevencién, impedimento de contratar en caso de

parentesco y relacion de parentesco con algun servidor o funcionario de la Entidad

Anexo 5

v Documentacion que acredite el cumplimiento de los requisitos minimos del proveedor,
conforme a lo solicitado en el numeral 7.1 Experiencia del proveedor, de los Términos
de Referencia.

AN

skt

. VION

24. DOCUMENTOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO PARA CADA ITEM

El proveedor debera presentar la siguiente documentacién para perfeccionar la relacién

contractual:

v Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o carnet de extranjeria, en caso ser
persona natural o del representante legal de ser persona juridica.

v’ Carta de autorizacion de pago. Debe indicar la Cuenta de Cédigo Interbancario (CCl), la
que debe encontrarse debidamente habilitada. 5 N

v’ Declaracion Jurada de Confidencialidad. Anexo 6. N

v’ Estructura de Costos. Anexo 7.

v" Documentacion que acredite el cumplimiento de los Requisitos minimos de los vehiculos,
conforme a lo solicitado en el numeral 7.2 de los Términos de Referencia.

v" Documentacién que acredite el cumplimiento del Personal minimo requerido, conforme

a lo solicitado en el numeral 7.3 de los Términos de Referencia. e TN

. 'S - - . > B A
v" Copia de las polizas detalladas en el numeral 6.5 de los términos de referencia. /g@ e\
v" Documento indicando usuario y clave de acceso a la plataforma o aplicativo moévil de ,’QO_( \é‘i
19/

GPS que facilite el acceso amigable para efectuar el rastreo/seguimiento/consulta de"\%
todos los vehiculos que brindaran el servicio. \

Para contrataciones mayores a diez (10) Unidades Impositivas Tributarias hasta el tope de

S/ 480,000.00, adicionalmente a la documentacion solicitada anteriormente, debera

presentar la siguiente documentacion:

v Vigencia de poder con una antigliedad no mayor a tres (3) meses anteriores a la fecha
de formalizacion de la contratacion, en caso de ser persona juridica.

v' Garantia de fiel cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto a contratar,
mediante carta fianza o cheque de gerencia.

Grupo de Trabajo
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25. DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION / CONFIDENCIALIDAD PARA CADA
ITEM
Declaracién explicita de no haber incurrido y obligarse a no incurrir en actos de corrupcion,
asi como de respetar el principio de integridad; asimismo, reconocer la naturaleza de la
contratacion, la cual permite el acceso a datos e informacién confidencial y privilegiada,
comprometiéndose a no revelar, comentar, suministrar o transferir de cualquier forma tal
informacion a terceros sin la aprobacién expresa del Ministerio de Relaciones Exteriores,
otorgada con anterioridad y por escrito.

El Contratista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores a los que tenga acceso durante y al término de la ejecucion de presente
contratacion. En tal sentido, el Contratista y su personal deberan abstenerse de divulgar
tales documentos e informacion, sean en forma directa o indirecta, a personas naturales o
juridicas, salvo autorizacion expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Asimismo, el Contratista y su personal convienen en que toda la informacion en virtud de la
presente contratacion es confidencial y de propiedad del Ministerio de Relaciones
Exteriores, no pudiendo el Contratista y su personal usar dicha informacién para uso propio
o para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas establecidas en el presente el
requerimiento.

El Contratista se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de
Proteccion de Datos Personales. Los datos de caracter personal entregados por el Ministerio
de Relaciones Exteriores al Contratista y su personal, y obtenidos por estos durante la
ejecucion del servicio, Unica y exclusivamente podran ser aplicados o utilizados para el
cumplimiento de los fines del documento contractual.

El Contratista que tenga acceso a informacién durante la ejecucion del servicio, debera
mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de esta, bajo
responsabilidad de las acciones legales pertinentes por parte de la Entidad. La utilizacion,
divulgacion o modificacién no autorizada, asi como la adulteracion de la informacién, genera
responsabilidad administrativa, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales a
que hubiera lugar. Asimismo; el Contratista y su personal se hacen responsables por la
divulgacion de informacion que se pueda producir, asumiendo el pago de indemnizacion por
dafios y perjuicios que la autoridad competente determine.

El Contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesaria para
que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y/o cualquier persona que tenga
relaciéon con el Contratista no divulgue a ningun tercero los documentos e informaciones a
los que tenga acceso, sin autorizacién expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones
Exteriores, garantizando la seguridad de los datos de caracter personal y evitar
alteraciones.

Importante: El Contratista deber4 presentar una declaracion jurada (Anexo 6)
comprometiéndose a guardar la adecuada reserva de la contratacion realizada para la
suscripcion del contrato o emisién de la orden de servicio.

Presidencia APEC Pert 2024 16
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ANEXO 1

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Lima, ...

Sefiores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

De nuestra consideracion:

Quien suscribe, (indicar nombres y apellidos completos), identificado con Documento

Nacional de Identidad N° , representante legal de (indicar razén social / indicar en caso de

persona juridica), con RUC N° , con domicilio en , distrito de , provincia de

. y departamento de ; se presenta para el procedimiento especial de contrataciéon en
: l marco de la Ley N° 30154 cuyo objeto es , para atender el que se

N° de R.U.C.
Domicilio Legal
Correo electrénico
Teléfono Fijo y Movil

2. Autorizo recibir las comunicaciones relacionadas al procedimiento especial en el correo
electrénico antes consignado, siendo nuestra responsabilidad mantener dicha cuenta(s)
activa(s).

3. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

4. No tener impedimento para participar en el procedimiento especial de contratacion ni para
contratar con el Estado, conforme con el articulo 11 de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

5. Conocer la naturaleza de la contratacion, la cual permite el acceso a datos e informacién
confidencial y privilegiada, por lo que me comprometo a no revelar, comentar, suministrar
o transferir de cualquier forma, tal informacién a terceros sin la aprobacién expresa del
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, otorgada con anterioridad y por escrito.

6. Conocer las infracciones y sanciones contenidas en la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

7. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones de la invitaciéon para cotizar del presente
procedimiento especial de contratacion.

8. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta en el
presente procedimiento especial de contratacion.

9. Me comprometo a mantener la cotizacién presentada, y a perfeccionar el contrato, en caso

/4 ‘o)/ ’ﬁ’\ de ser favorecido con la contratacion.

{ 110.Autorizo recibir las notificaciones relacionadas a las decisiones de la ejecucion contractual

"~ (ampliacién de plazo, prestaciones adicionales, y otros) en el correo electrénico

consignado, de ser favorecido con la contratacion; siendo nuestra responsabilidad

mantener dicha cuenta(s) activa(s).

Atentamente,

Firma D A
DNI N° PERLE

Grupo de Trabajo
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b ANEXO 2

DECLARA(}ION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOSMDE REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE LAS CONDICIONES SENALADAS EN LA
SOLICITUD DE COTIZACION

Sefiores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. -

Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de

Identidad N° , Representante Legal (indicar razén social/indicar en caso de persona
juridica), con RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y
departamento de ; se presenta para el procedimiento especial de contratacién en el marco

de la Ley N° 30154, cuyo objeto es
en el Peru durante el afio

, para atender el que se llevara a cabo

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

- Luego de haber examinado la invitacién para cotizar del presente procedimiento especial
de contratacién, cumplo con lo establecido en las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, asi como con todos los requisitos detallados en la invitacion, y en
consecuencia, me comprometo a cumplir con dichos términos y condiciones, de resultar
favorecido con la contratacion.

Cumplo con la documentacién requerida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, para
la contratacién solicitada.

En tal sentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la informacién
declarada, sujetandome al marco legal vigente aplicable.

Firma

Ny

":"/ Grupo de Trabajo
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ANEXO N 3

OFERTA ECONOMICA Lo

(PRECIOS UNITARIOS)
Lima, ... ‘
Sefiores
Oficina de Logistica
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe (nombre y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de
Identidad N° , Representante Legal (indicar razon social / indicar en caso de persona
juridica), con RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y
departamento de ; 8€ presenta para el proceso especial de contratacién en el marco de la
Ley N° 30154, cuyo objeto es , para atender que se llevara a cabo en el Pert
durante el afio

En tal sentido, hago de su conocimiento que mi oferta econémica para la presente contratacion

asciendea S/ ...........oo... (bl y/o 00/100 Soles), de acuerdo con el siguiente detalle:
DIAS DE COSTO |[MONTO TOTAL
SERVICIO | UNITARIO S/
; —E vcé?-lhigl?&)')s PORTIPODE| POR (con dos
ITEM | DESCRIPCION | SUB ITEM : VEHICULO | VEHICULO | decimales)
VEHicuLO s/ D)
A
(C) D=(A)x(B)x(C)
it VANS 15 8
Transporte en Delegaciones
1 Pucallpa -
PYMES 12 CAMIONETAS 25 4
Ministros SuUv
Transporte en Lima
2 Dialogo de Alto Nivel Sobre VANS 20 4
Mineria

o El monto incluye tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y de ser el caso, los costos
ﬁ{@é’i{*@;}\ laborales respectivos conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
4 aplicable y que incida en el costo total de la contratacion.

7 %

Asimismo, declaramos bajo juramento lo siguiente:
a) Acepto y me someto a las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, y las

condiciones de la invitacién para cotizar del presente procedimiento especial de contratacion.
b) Validez de la oferta (cotizacién): 45 dias calendario de remitida.
c) Mejoras: (Sefialar de corresponder).

Sin otro particular y esperando poder servirles, quedo de Uds.

- Atentamente.

Firma
DNI N°

Grupo de Trabajo
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ANEXO 5
DECLARACION JURADA
(ACCION DE PREVENCION, IMPEDIMENTO DE CONTRATAR EN CASO DE PARENTESCO
Y RELACION DE PARENTESCO CON ALGUN SERVIDOR O FUNCIONARIO DE LA
ENTIDAD)

Lima, ........

Seflores

Oficina de Logistica

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe (nombre y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de

Identidad N° (de ser persona juridica), Representante Legal (indicar la razén social),
con RUC N° con domicilio (persona natural/juridica) en distrito de provincia
de y departamento de ; se presenta para el proceso especial de contratacion cuyo
objeto es para el desarrollo de la realizacién de que se llevara a

»

cabo durante el afio

DECLARO:
Que, en aplicacion del Articulo 1° de la Ley N° 267711y el Articulo 2° de su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 021-2000-PCM2, NO GUARDO RELACION DE PARENTESCO? CON
FUNCIONARIOS DE DIRECCION Y/O PERSONAL DE CONFIANZA DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES QUE GOZAN DE LA FACULTAD DE NOMBRAMIENTO Y
T CONTRATACION DE PERSONAL, O TENGAN INJERENCIA DIRECTA O INDIRECTA EN EL
&\ PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE CONTRATACION EN EL CUAL PARTICIPO.
/% Encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que no
6/ necesariamente tienen facultad de nombramiento y contratacién de personal, ni tienen
injerencia directa o indirecta en el proceso de seleccién en el cual participo, el mismo que
es el siguiente:

No encuentro parentesco con personal CAS, servidores o funcionarios que no
necesariamente tienen facultad de nhombramiento y contrataciéon de personal, ni tienen
injerencia directa o indirecta en el proceso de seleccion en el cual participo.

’JD:ND,\
EGOCHEAGA }
)

e =i Asimismo, DECLARO que la informacién contenida en el presente documento expresa la verdad,

5/ sujetandome a las disposiciones establecidas en los articulos 50° y 51° y demas aplicables del
S Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
— aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, asi como las demas establecidas en la norma
correspondiente.

Firma
DNI N

1 Articulo 19 (de la Ley) Los funcionarios de direccion y/o personal de confianza de las entidades y reparticiones publicas conformantes
del Sector Publico Nacional, asi como de las empresas del Estado, que gozan de la facultad de nombramiento y contratacion de personal,
o tengan injerencia directa o indirecta en el proceso de seleccion se encuentran prohibidos de ejercer dicha facultad en su entidad respecto
a sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo en afinidad o por razon de matrimonio.

2 Articulo 2° (del Reglamento) Se configura el acto de nepotismo, descrito en el Art. 1° de la Ley cuando los funcionarios de direccion
y/0 personal de confianza de la Entidad ejerzan su facultad de nombramiento y contratacion de personal respecto de parientes hasta el
cuarto grado de consanguinidad, segundo en afinidad y por razon de matrimonio; o cuando los funcionarios descritos precedentemente
ejerzan directa o indirecta en el nombramiento o contratacion de personal. (...).

7 Parentesco: a) Por Consanguinidad: 1° Padres — Hijos, 2° Abuelos — Nietos — Hermanos. 3° Bisabuelos, Biznietos, 4° Sobrinos, Tios

. Carnales, b) Por Afinidad: 1° Suegros — Yernos — Nueras, 2° Cufiados, ¢) Por Matrimonjio. Esposo — Esposa.

LLEN Grupo de Trabajo
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MINISTERIO DE
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’ ANEXO 6 |
DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD ‘B

Sefiores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Presente. —

Quien suscribe, (nombres y apellidos completos), identificado con Documento Nacional de
Identidad N° , Representante Legal (indicar razén social/indicar en caso de persona
juridica), con RUC N° , con domicilio en distrito de provincia de y
departamento de ; se presenta para el procedimiento especial de contratacion en el marco
de la Ley N° 30154, cuyo objeto es , para atender el que se llevara a cabo
en el Peru durante el afio

DECLARO BAJO JURAMENTO:

No haber incurrido y obligarse a no incurrir en actos de corrupcién, asi como de respetar el

principio de integridad.

Conocer y aceptar que todos aquellos datos a los que pudiera acceder en ocasion de la ejecucion

de la prestacion, cualquiera sea el soporte que los contenga o su contenido, deberan ser tratados

con estricta confidencialidad. En tal sentido, no podremos divulgar, publicar, utilizar, reproducir,

difundir, transmitir, etc., la informacioén, por ningiin medio cualquiera fueran sus caracteristicas,

ni suministrarla a terceros cualquiera sea su caracter. En tal sentido, el tratamiento de la

informacion por parte nuestra se encontraré cefiido meramente al cumplimiento de sus

obligaciones en la contratacion.

Sin perjuicio de lo anterior, no podra ser considerada como confidencial la informacion que el

ministerio hubiera difundido publicamente, mediante sus canales de comunicacién oficiales, a la

fecha de su difusion.

Tomar medidas de proteccion de la informacién del Ministerio de Relaciones Exteriores

almacenadas en cualquier soporte y que requiera mantenimiento o atencién fuera de las

instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Reportar oportunamente eventos, incidentes u otro riesgo potencial que afecte la Seguridad de
=! la Informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores con fines de realizar la investigacion que

corresponda.
Brindar las facilidades necesarias para que el Ministerio de Relaciones Exteriores audite y/o
monitoree los aspectos relacionados a la seguridad de la informacion que se correspondan con
el objeto de la contratacion. El Ministerio de Relaciones Exteriores, sus empleados y funcionarios
en cualquier modalidad contractual, se exime de toda responsabilidad por las acciones legales,
litigios, procedlmlentos admlnlstratlvos reclamaciones o demanda que pudlera derlvarse de ’/

%/
WA
N

Q
3d

N f{IQM

/compra/serwcm o, debido a la instalacion del bien por parte de El Contratista o su personal o el
uso de los mismos por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores, siendo esto responsabilidad
del Contratista.

Garantizar al Ministerio de Relaciones Exteriores que, durante la ejecucién de la prestacion,
respetara todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto Legislativo N° 822
Ley sobre el Derecho de Autor, sus modificatorias y complementarias, por lo que se compromete
a garantizar que todo el software y las herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa,
contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de terceros referidos en el dispositivo
legal en mencién. En tal sentido, asumo plena responsabilidad por la veracidad y exactitud de la
informacion declarada, sujetandome al marco legal vigente aplicable.

Grupo de Trabajo
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ANEXO 7
ESTRUCTURA DE COSTOS
CANSI'EDAD CANITDAD COSTO COSTO
DESCRIPCION UNIDADES/ | DEDIAS HBimARI TRLAL
PR @ @) @
COSTOS FIJOS
VAN 4=1x2x3
CAMIONETA SUV 4=1x2x3
VAN ADAPTADO PARA DISCAPACITADOS 4=1x2x3
VAN DE RETEN 4=1x2x3
COORDINADOR 4=1x2x3
SUPERVISOR DE CAMPO 4=1x2x3
CONDUCTOR 4=1x2x3
TRASLADISTA 4=1x2x3
OPERADOR DE EQUIPAJE 4=1x2x3
TOTAL COSTOS FIJOS (A)
GASTOS ADMINISTRATIVOS
COMBUSTIBLE 4=1x2x3
SCTR 4=1x2x3
POLIZAS DE SEGUROS 4=1x2x3
TOTAL GASTOS ADMINISTRATIVOS (B)
TOTAL GASTOS DE OPERACION (C)
TOTAL GASTOS FINANCIEROS (D)
SUB TOTAL ANTES DE UTILIDAD (E) (A+B+C+D)
UTILIDAD - % (F)
TOTAL (INCLUIDO IGV) (G) G=(E+F)

=
o
\:

RREL

;.
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