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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO DE ANALISIS FINANCIERO DE LAS CUENTAS
BANCARIAS DEL PABELLON PERUANO EN LA EXPO 2020 DUBAI

1. DEL REQUERIMIENTO

De acuerdo a la normativa vigente en materia de contrataciones, el requerimiento no se
encuentra definido en una ficha de homologacidn incluida en el Listado de Requerimientos
Homologados, no se encuentra en una ficha técnica del Listado de Bienes y Servicios Comunes,
ni en el Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco.

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Oficina de Produccién
3. OBJETO DEL SERVICIO

Se requiere la contratacién del servicio especializado de andlisis financiero de las cuentas
bancarias del Pabellén Peruano aperturadas en la ciudad de Dubdi, en el marco de la
participacién de Peru en la Expo 2020 Dubai, con el objetivo de conciliar los ingresos y egresos
de dichas cuentas para gestionar el tramite de su liquidacion.

4. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene como finalidad la revisién y analisis de las operaciones de las
cuentas bancarias del Pabellon Perl aperturadas en la ciudad de Dubai, en el marco de la
participacién de Peru en la Expo 2020 Dubai, lo cual permitird contar con el consolidado y
orden de los ingresos y egresos para la liquidacién de las cuentas y el cierre del proyecto.

5. VINCULACION CON EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL:

Centro de Costo: Oficia de Produccién
Apex: 0650.2023. Cierre de evento Expo Dubdi 2020

6. ANTECEDENTES

La Comisién de Promocién del Pert para la Exportacién y el Turismo — PROMPERU, es el
organismo técnico especializado adscrito al Ministerio de Comercio Exterior y Turismo,
competente para formular, aprobar, ejecutar y evaluar las estrategias y planes de promocion
de bienes y servicios exportables, asi como de turismo interno y receptivo, promoviendo y
difundiendo la imagen del Perd en materia turistica y de exportaciones, de conformidad con
las politicas, estrategias y objetivos sectoriales. Tiene como mision posicionar al Peru en el
mundo a través de la promocién de su imagen, sus destinos turisticos y sus productos de
exportacion con valor agregado, contribuyendo al desarrollo sostenible y descentralizado del
pais.

PROMPERU desarroll6 el proyecto del Pabellén de Pert en la Expo 2020 en Dubai, para tal
efecto, con el objetivo de dar cumplimiento a las regulaciones de EXPO DUBAI en cuanto a
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actividades comerciales y devoluciones de impuestos bajo la Licencia 045 a nombre del
Pabelldn Peru, en diciembre del 2022 se abrieron tres (03) cuentas en el Banco Emirates NBD,
uno de los bancos mas grandes de Emiratos Arabes Unidos que ofrece servicios financieros
corporativos, mayoristas y minoristas a clientes de dicho pais como a los mercados
internacionales como Egipto, Arabia Saudita, India, el Reino Unido y Singapur.

Las cuentas son las siguientes

e Cuenta de recepcion de impuestos: Utilizada para la recuperacién de los impuestos (en
dirhams).

e Cuenta de Operaciones diarias: Utilizada para el ingreso de las ventas del Pabellén por
la zona gastrondémica. (en dirhams)

e Cuenta de recepcion de encargos de Proyecto: Utilizada para las transferencias
bancarias de los funcionarios en comisidn de servicios que gestionaron Encargos para
efectuar determinados gastos del proyecto en la ciudad de Dubdi (en ddlares).

A la fecha se requiere realizar la revisidén y analisis de las operaciones de las cuentas bancarias
del Pabellén Perd en la Expo Dubai, lo cual permitird contar con el consolidado y orden de los
ingresos y egresos para la liquidacidn de las cuentas y el cierre del proyecto.

7. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar a una empresa que brinde el servicio especializado de andlisis financiero de las
cuentas bancarias del Pabellén Peruano en la Expo 2020 Dubdi, con el objetivo de conciliar los
ingresos y egresos de dichas cuentas para gestionar el tramite de su liquidacion.

8. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

8.1. Actividades a realizar:
El proveedor debera realizar las siguientes actividades:

A. Revisar y analizar el detalle de todos los ingresos (depdsitos) y egresos (débitos
automaticos, transferencias) de las tres cuentas bancarias del Pabellén Peruano, durante
los afios 2021, 2022 y 2023.

B. Identificar e informar sobre el origen de los fondos de todas las transacciones (ingresos y
egresos) de las tres cuentas bancarias, en base a los documentos sustentatorios
disponibles.

C. Organizar lainformacidn de las ventas en la zona gastrondmica reportada en los informes
presentados por el contratista de la zona gastrondmica.

D. Realizar las coordinaciones con el personal del Banco Emirates NBD, de requerirse.

E. Participar de reuniones presenciales y/o virtuales con el personal del Departamento de
Gestion Expo Dubai (DGED) y la Unidad de Finanzas.

F. Finalmente, realizar un informe del andlisis y conciliacién de los movimientos bancarios
(ingresos y egresos) de las tres cuentas bancarias del Pabellén Peruano.
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8.2. CONSIDERACIONES PARA EL SERVICIO

e PROMPERU hara entrega de la documentacién, informes, estados de cuenta, entre otros
archivos para realizar el analisis y revision de las cuentas bancarias.

e El proveedor debera absolver las consultas via correo electrénico y/o teléfono.

e Se trata de un servicio autdonomo, por lo que el proveedor realizard el servicio fuera del
local de PROMPERU, no se le asignaran bienes a su nombre y tampoco se le proporcionara
una cuenta correo electrénico perteneciente a PROMPERU a nombre del proveedor.

8.3. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
Requisitos:

El proveedor debe acreditar experiencia minima de dos (02) contrataciones de
servicios iguales o similares al objeto del presente servicio, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha
del contrato o emisidon del comprobante de pago, segln corresponda.

Se consideraran servicios similares a los siguientes: asesoria financiera, servicios
contables, consultas fiscales, registro de impuestos.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u érdenes de servicios; o (ii) comprobantes de pago.

8.4. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

LUGAR DEL SERVICIO
Dado que las cuentas bancarias el lugar donde se llevard a cabo la prestacion sera en su
totalidad en Dubdi, Emiratos Arabes Unidos.

PLAZO DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién sera de hasta treinta (30) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de suscrito el acta de inicio del servicio, la cual debe ser firmada por el Coordinador
(a) del Departamento de Gestidn Expo Dubai y el contratista.

8.5. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, sea
directamente o a través de su personal, debiendo responder por el servicio brindado.

8.6. PRODUCTOS

El proveedor entregara su producto a través de “Ventanilla Virtual” de PROMPERU en el
siguiente link https://ventanillavirtual.promperu.gob.pe/, durante las 24 horas del dia, con
atencidn a la Oficina de Produccidn, a los treinta (30) dias calendarios, contados a partir del
dia siguiente de suscrito el acta de inicio del servicio.
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El proveedor debera presentar el siguiente producto:

NRO DESCRIPCION PLAZO DE ENTREGA DEL
PRODUCTO

UNICO Conforme a las actividades descritas en el | Hasta los treinta (30) dias

numeral 8.1 del presente documento: calendario contados a partir

e Informe con el detalle de las actividades | del dia siguiente de suscrito el
desarrolladas  conforme a las | acta de inicio del servicio.
actividades descritas en el numeral 8.1
del presente documento.

® Reporte de ingresos de venta de la zona
gastrondmica versus la informacion
reportada en la cuenta bancaria del
pabellon.

8.7. FORMA DE PAGO

Unico pago en moneda extranjera (USD - délares norteamericanos) por transferencia bancaria,
contra la presentacién del comprobante de pago y luego de la emisién de la conformidad. Para
dicho efecto el servicio debe haberse realizado y entregado el producto correspondiente; la
conformidad sera emitida por la Oficina de Produccién y el VB del Departamento de Gestién
Expo Dubai. La conformidad no superard de 07 dias calendario de haberse recibido el producto
gue corresponda.

Asimismo, para que proceda el pago el proveedor deberd enviar el comprobante de pago
electrénico, con atencion a la Unidad de Finanzas via correo electrénico a:
comprobantepago@promperu.gob.pe, conteniendo los siguientes datos: numero de
comprobante de pago emitido a nombre de PROMPERU, R.U.C. 20307167442 indicando ademas
el nimero de la orden de servicio.

Debe adjuntar:

- El correo de notificacidn de la orden de servicio.

- Orden de Servicio.

- Correo de confirmacion del registro del producto emitido por la Ventanilla Virtual, segin
usuario.

8.8. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

La conformidad del servicio serd brindada por la Oficina de Produccién y el VB del
Departamento de Gestion Expo Dubai.

8.9. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Informacién confidencial (en adelante LA INFORMACION) es toda informacién de tipo turistico,
econdmico, laboral, financiero, técnico, comercial, estratégico, accesos y permisos a sistemas
de informacién, entre otra, de propiedad de PROMPERU, y cuya divulgacién o uso no
autorizado podria ocasionar riesgos o pérdidas a la organizacidn.
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El proveedor deberd mantener estricta reserva y absoluta confidencialidad sobre LA
INFORMACION de PROMPERU a la cual tendra acceso en el marco de ejecucién del servicio
contratado, debiendo abstenerse de divulgar a terceros, de forma total o parcial, ya sea de
forma directa o indirecta, bajo ningin medio o procedimiento (oral, escrito, electrénico,
imagenes y video), salvo autorizacién anticipada, expresa y por escrito de PROMPERU. Esta
obligacion seguira vigente incluso luego de la culminacién del vinculo contractual.

Toda informacién y materiales de propiedad de PROMPERU, a los que tenga acceso el
proveedor, asi como su personal, es estrictamente confidencial. Al suscribir el contrato El
proveedor y su personal, se comprometen de manera tacita, a mantener las reservas del caso
y estan impedidos de transmitir dicha informacién, a ninguna persona (natural o juridica) o
cualquier medio de comunicacién sin la autorizacién expresa y por escrito de PROMPERU.
Asimismo, debera devolver todos los documentos que le hayan sido entregados, al término
del presente contrato. Esto incluye tanto material impreso como grabado en medios
magnéticos u dpticos.

9. PENALIDADES

En caso el contratista no cumpla con la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato dentro
del plazo establecido, la Entidad aplicard una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplicard automaticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e  Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.40.

e  Paraplazos mayores a sesenta (60), para bienes, servicios en general y consultorias: F=0.25.

El monto maximo de la penalidad aplicable no puede exceder el monto maximo del diez por
ciento (10%) del monto total contratado. La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas de la
penalidad, el cumplimiento de la obligacién.

10.RESOLUCION DE CONTRATO

El drea usuaria puede solicitar por escrito a la Oficina de Administracién a través de un informe
técnico, la resolucion del contrato por las siguientes causales:

a) Incumplimiento injustificado de obligaciones contractuales, legales reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido notificado para ello;

b) Acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacidn a su cargo; o

c) Paralizacion o reduccidn injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
notificado para corregir tal situacion;

d) Poracuerdo entre las partes.

e) Por caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite a la entidad de manera definitiva
continuar con el contrato
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11.ANTICORRUPCION

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

12. BIOSEGURIDAD

Cuando corresponda, el proveedor del servicio debe contar con los implementos de proteccion
necesarios para prevenir el contagio del COVID-19 (mascarilla, alcohol, otros de acuerdo a las
disposiciones del sector salud), bajo su costo y responsabilidad: Implementos que deben ser
continuamente reemplazados, garantizando el uso adecuado de los mismos (en forma y
estado), con el fin de salvaguardar la salud en la ejecucion del servicio.

El proveedor es responsable de cumplir con las medidas de seguridad, tales como: limpieza y
desinfeccidn de su area de trabajo (mesas, escritorios, teclados, etc.), mantener la distancia de
seguridad entre personas (1.5 metros), lavado de manos, entre otras, disefiadas para prevenir
el contagio del COVID-19.

Dada la propagacién del COVID-19, el proveedor para la realizacidon del servicio no debe
pertenecer al grupo de personas vulnerables (adultos mayores y los grupos de cualquier edad
con afecciones subyacentes graves).

13.DERECHOS INTELECTUALES

El proveedor debera firmar el acta de entrega del producto, considerando:

TODOS los derechos tanto intelectuales como materiales y los que deriven sobre los productos
y/o piezas resultantes de este contrato, seran propiedad exclusiva de PROMPERU quién
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dispondrd de su libre difusién. Asimismo, TODOS los derechos tanto intelectuales como
materiales y los que deriven sobre el producto final perteneceran a la Comisién de Promocién
del Perti (PROMPERU).

PROMPERU tendra la titularidad integra, exclusiva y a perpetuidad sobre los derechos de autor
sin restriccion en el &mbito nacional e internacional. En este sentido, PROMPERU tendr3, entre
otras prerrogativas reconocidas en la Ley sobre el Derecho de Autor aprobada por el Decreto
Legislativo N2 822, el derecho exclusivo de realizar, autorizar o prohibir sobre los spots y todas
las piezas audiovisuales:

La reproduccidn por cualquier forma o procedimiento.

La comunicacién al publico por cualquier medio.

La distribucién al publico.

La traduccién, adaptacion, arreglo u otra transformacién.

La importacién al territorio nacional de copias de la obra hechas sin autorizacién del
titular del derecho por cualquier medio incluyendo mediante transmisién.

F. Cualquier otra forma de utilizacién que no estd contemplada en la Ley antes referida
como excepcion al derecho patrimonial, siendo la lista que antecede meramente
enunciativa y no taxativa.

mooOw>»

El proveedor, en su calidad de responsable de la creacidn, por encargo de PROMPERU, de la
publicacion objeto del presente servicio, declara y garantiza que cuenta con todas las
autorizaciones para el uso de la imagen de las personas y todas las autorizaciones de las
personas naturales y/o juridicas que escribiran los textos, asi como de las personas que
desarrollaran y ejecutaran el disefo gréfico y en general todas las labores necesarias o
convenientes para la realizacion de todas la publicacion resultante de este contrato. El
proveedor declara asimismo que cuenta con la autorizacidn expresa, previa y escrita, de todas
esas personas nhaturales y/o juridicas para transferir a PROMPERU los derechos de autor y
derechos conexos derivados de la inclusiéon de las mencionadas creaciones a que se refiere el
presente servicio.



		52654669726d6120504446312e36
	2023-09-08T13:04:44-0500
	icollazos:SRVTERMINAL01:192.168.200.139:005056BF9418:ReFirmaPDF1.6
	COLLAZOS TICONA Isabel Del Carmen FAU 20307167442 soft f1b497b3fb951e615d498ef7f0c5f657582b45dc
	Doy V° B°


		52654669726d6120504446312e36
	2023-09-12T16:20:57-0500
	jsantolalla:2025-HW7CR53:192.168.123.100:A4BB6DC1DE44:ReFirmaPDF1.6
	SANTOLALLA HUERTO Jacqueline Elizabeth FAU 20307167442 hard 8a57a2a8f819ef8fd39f9252d0b4afdce732af45
	Por encargo




