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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R ; .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la natificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
RUC N° : 20131380101

Domicilio legal : JIRON LAMPA N° 545 — LIMA — LIMA — LIMA
Teléfono: . (01) 204-2400

Correo electronico: . rlongac@rree.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la Contratacion de servicio de inventario
de bienes muebles, inmuebles y culturales de propiedad del ministerio de relaciones exteriores

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos de seleccidén segun relacion de items o por paguete consignar el
detalle del objeto de estos.

= En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacion del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante APROBEXPAS N° 38, de fecha 15 de
noviembre de 2021

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios (RO)

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

QO
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1.7.

1.8.

1.9.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de noventa (90) dias
calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion y detallado en los términos de referencia.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 0.05 (Cero con 05/100 soles) en la caja de la entidad por cada pagina
de la informacién que contenga el expediente de contratacién, y podra recoger dichas copias en
la ventanilla de mesa de parte de la entidad, sito en Jr. lampa N° 545 — Cercado de Lima —
Soétano 1.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

1.1 Ley N° 31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

1.2 Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

1.3 Ley N° 31086, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

1.4 Decreto supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema
Nacional del Presupuesto.

1.5 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
1.6 Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

1.7 TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo
N° 082-2019-EF.

1.8 Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificado a través del Decreto Supremo N° 250-2020-
EF.

1.9 Resolucién de Secretaria General N°0053/RE, que aprueba la Directiva N° 001-
2020/0GARE, “Disposiciones para las contrataciones de bienes y servicios”.

1.10 Decreto Supremo N° 103-2020-EF, Decreto Supremo que establece disposiciones
reglamentarias para la tramitacion de los procedimientos de seleccién que se reinicien en el
marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

1.11 Decreto Supremo N° 031-2020-SA, Decreto Supremo que prorroga la Emergencia
Sanitaria declarada por Decreto Supremo N°008-2020-SA, prorrogada por Decretos Supremos
N° 020-2020-SA y N°027-2020-SA.

1.12 Decreto Supremo N°201-2020-PCM, que prorroga el Estado de Emergencia Nacional por
las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a consecuencia de la COVID-19 y
modifica el Decreto Supremo N° 184-2020-PCM.
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1.13 Resolucién Ministerial N° 0001-2021-RE, que delega facultades de diversos funcionarios
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

1.14 Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

1.15 Cédigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2

3

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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c)

d)

a)

h)

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

En la etapa de ADMISION DE OFERTA el postor participante debera adjuntar en
su propuesta una Declaracion Jurada que cuenta y que cumple con los protocolos
sanitarios vigentes en contra de la propagacién del COVID-19.

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidon, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

0




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1

2.3.

b) Solicitud de bonificacién por tener la condiciéon de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i)  Estructura de costos®.

j)  Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente

este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niamero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.4,

consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

k) 8. ALCANCE DEL SERVICIO: El contratista debe contar con personal técnico necesario

para realizar los trabajos de levantamiento de informacion. El personal que ejecutara el
inventario debera estar compuesto por no menos de diez (10) inventariadores, de ser
necesario; el proveedor podra adicionar dos (2) jefes de grupo. El contratista debera
presentar una declaracién jurada mediante la cual manifieste que el personal contratado
como inventariadores, y jefes de grupo cumplan con la experiencia requerida para el
cumplimiento de las funciones propias del puesto.

Importante: La declaracion jurada debera ser presentada como requisito para
perfeccionar el contrato.

8. ALCANCE DEL SERVICIO: Importante: La po6liza SCTR debera ser presentada como
requisito para el perfeccionamiento del contrato.

m) en la etapa de PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO el postor ganador de la Buena Pro

presentard su protocolo sanitario vigente en contra de la propagacion del COVID-19, que
guarde relacién con el objeto de contratacion.

n) 13. CONFIDENCIALIDAD La declaracién jurada debera ser presentada como requisito para

perfeccionar el contrato.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya°.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en via correo electrénico mesadepartes@rree.gob.pe

10

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5.

y por mesa de partes de manera presencial del Ministerio de la Relaciones Exteriores sito Jr.
Lampa N° 545 — Cercado de Lima — Sétano 1.

Importante para la Entidad

e En el caso de procedimientos de seleccion cuyo monto del valor estimado no supere los
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), siempre que se haya optado por perfeccionar el contrato
con la recepcion de una orden de servicios, debe sustituirse por esta disposicion:

“El contrato se perfecciona con la notificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en [INDICAR LUGAR Y DIRECCION EXACTA
DONDE DEBE DIRIGIRSE EL POSTOR GANADOR].”

e En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

FORMA DE PAGO

El pago se realizara en tres (3) armadas, previa conformidad por la Oficina de Control Patrimonial
del Ministerio de Relaciones Exteriores, (de acuerdo con lo establecido en el numeral 171 del
reglamento de la Ley de contrataciones modificado por el D.S. 168-2021-EF), en moneda nacional
y a la presentacion del comprobante de pago por parte del Contratista y de acuerdo con el siguiente
detalle:

» Primera Armada: 25% del monto total del contrato, previa conformidad del primer informe.
» Segunda Armada: 25% del monto total del contrato, previa conformidad del segundo informe.
» Tercera Armada: 50% del monto total del contrato, previa conformidad del informe final.

El pago se efectuara mediante depésito en el Cédigo de Cuenta Interbancaria CCI que el
Contratista sefiale, previa conformidad emitida por el area usuaria.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Comprobante de pago.

CONFORMIDAD

La conformidad del servicio prestado sera emitida por parte de la Oficina de Control Patrimonial del
Ministerio de Relaciones Exteriores, en su calidad de area usuaria en un plazo maximo de siete (7) dias
de producida la recepcién del informe, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emitira en un plazo maximo de quince
(15) dias, conforme lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y modificado por el D.S. 168-2021-EF.

Para la emision de la conformidad, el Contratista debera presentar un Informe cada 30 dias a través de
la mesa de partes virtual del MRE, conteniendo lo requerido y en los plazos establecidos segun el
numeral 9 de los Términos de Referencia.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

B4 Ministerio .
de Relaciones Exteriores

"CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO DE BIENES MUEELES, INMUEBLES ¥
CULTURALES DE PROPIEDAD DEL MINISTERIO DE RELACIOMES EXTERIORES"

1. AREA SOLICITANTE

Oficina de Control Patrimonial de la Oficing General de Administracion del Ministerio de Relaciones
Extariores.

2. OBJETIVO DEL SERVICIO
21 OBJETIVO GENERAL

La presents contratacidn fiene por objetivo general realizar el servicio da inventario fisico
valorado y conciliacion de activos fijos, bienes moebles, maguinaria v eguipn, ¥ bBienes
cufturales, en cada una de las sedes del Ministerio de Relaciones Exberores, ubicadas en la
cardiad de Lima, con la finalidad de verficar la existencia fisica y estado de conservacon de los
bienas patrimoniales y cullurales que son de su propledad, v efeciuar la conciliacién de las
cuentas contables patrimonlales a nivel nacional (Lima y Oficinas Desconcaniradas) v de los
Crganos del Senviclo Exleriar con los respectivos inventarics fisicos del Ministerio de Relaciones
Exteriores, da acuerdo a loa principios confablas y normatividad legal vigente, conciliacian qua
sa realizara preferentéments desde el médulo patimonial SIGA-MP - ¥ la bass contable
(Estigmal, al 31 de diciembre de 2021,

2.2 OBJETIVO ESPECIFICO

Contar con una base de daios aclalizada, debidamente conciliada con o6 regisiros contablas
¥ enmarcada &n la Direcliva N° 001-2015588 “Procedmientos de gestidn de los blenes
muables estatales®, donde se pueda varificar la axistencia, ublcscidn, estade de conserdacién
¥ condicion o operatividad de los bienes mas significalivos pertenecientes al patimanio del
Ministerio de Refaclones Exteriores a nivel nacional y Organos del Servicio Extarior,

3 FINALIDAD PUBLICA

El Ministerio de Relaciones Exteriores en cumplimienio de fa Ley 29151 Ley General del Sistema
Macional de Bienes Estatales y del DL N° 1439, Decredo Lagislatvo del Sistema Macional ds
Abastecimisnto, requiere conlar con &l registro de los blenes muebles v culturales de la instiucldn,
comeborando su axistencia, estado de conservacion y aclualizacidn de datos en su regisiro a una
detarminada fecha, con el fin de conciliar dicho resultado con &l regisiro contable, determinando lag
diferencias gue pudieran existir y efectuar el sanearmients, de corresponder, duranta el ano fiscal da
presantackan del invernlaria

CODIGO POT: AD10004500222
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Gestion de los bienes patrimoniales del MRE en el Peni

v en &l Extenior.

4. BASELEGAL

Ley M* 23151, Ley General dal Sisiema Macional de Blenes Eslatales.
Reglarmento da la Lay N° 28151, Ley General dal Sislerna Macional de Bienes Estatales, aprabado
por Decrato Supremo N° 007-2008-VIVIENDA,

= Decreto Legiskative M* 1439 Decrato Legislative del Sistema Nacional de Abastecimiento

» DOirgctiva N° 001-2015/SBN “Procedimients de Gestion de los Bienes Musbles Estatales®,
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« Diractiva interna N° 005-2015-0GA/RE "Disposiciones para 1a loma de Inventario fisico de los
menes patrimoniales”.

« Directiva Interna N° 002-2015 OGA/RE “Disposiciones para la gestion de los bienss muebles
patrimoniales ubicados en los Organos del Servicio Exterior”,

« Directiva interna N° 002-2012 OGARE “Para el registro, control y administracién ¢e bienes
muebles patrimoniales del Ministerio de Relaciones Extericres ubicades en el termitorio nacional”

o Ley 28296, Ley General del Patrimonial Cultural

« Ley de Conlrataciones del Estado, Ley N° 30225, modificaco por el Decreto Supremo N°056-2017.

« Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, modificado por el Decrato
Supremo N¥ 058-2017,

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas,

de ser el caso.

5, CONSIDERACIONES GENERALES

5.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO
La presente contratacién consiste en realizar el servicio de inventano de ks bienes
patrimoniales y culturales de! Ministerio de Relaciones Exteriores, el cual se realizard
considerando la ubicacidn fisica de los bienes en la ciudad de Lima,

Asimismo, en cuanto 2 las actividades para la conclmacion patrimonial — contable, esta se
realizaré por |a totalidad de los bienes ubicados en Lima, Oficinas Desconcentradas, Antariida
y Organos del Servicio Exterior.

52 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
5.2.1. Primer dia posterior a la firma del contrato

1. El pnmer dia habil postericr a la firma del contrato, el proveedor se reunird con la Comision de
nventario y & representante de la Oficina de Control Patrimonial y presentara al Supervisor al
Analista de Sistemas y al Conciliador Contable, quienes llevaran a cabo dicho peoceso, (el
representante de la Oficina de Control Patrimonial sera responsable de ccordinar dicha
reunién, via correo elecirénico).

2. El proveedor entregaré al representante de la Oficina de Control Patrimonial los curriculos (no
decumentados) del personal inventarador con el que trabajara, sustentando ka expenencia en
ol servicio materia de la contratacion.

3. El proveedor presentard un proyecto de Plan de Trabajo y croncgrama tentativo para la toma
de inventario, dicho proyecto sera revisado por la Comision de Inventario, y el reprasentants
de la Oficna de Control Patrimenial, quienes de considerarlo necesario realizaran
modificaciones tanto el plan de trabajo como el cronograma para la toma de inventario,
teniendo un plazo para su aprobacidn de des (2) dias calendario.

4. El Analista de Sistemas presentard el software de inventario que sera utdizado para el
levantamiento de informacion,

‘Terminada 0 raunion fa Comision levantard ol Acta preliminar comespondiente y serd firmada por todos fos
p.mm-n.n".n

5.2.2. Segundo dia posterior a la firma del contrato

1. Elrepresentante de la Oficina de Control Patrimonial haré entrega al Supervisor del Inventario,
la base patrimonial cerrada al 31.12.2021, asi como la relacion de los Centros de Costos y los
nombres de los efes y usuarios finales, conforme se encuentran registrados en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa SIGA — MP, informacion que el proveedor debera
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actualizar durante el inventario y remitir a la Oficina de Control Patrimonial para su
actualizacién en el SIGA-MP.

2, Elprovecdor doberd presentar el modelo de las etiquetas de COdigos de invenlarnio, les mismas
que deberdn tener las siguientes dimensicnes: 38.00 mm x 19.00 mm, material, poliéster, las
cuales deben ser correlativas, iniciado desde el N* 0001 en adelante, para la aprobacion por
parte de la Oficina da Control Patrimonial,

3. ElProveedor deberd presentar el modelo de Formato de ficha de levantamiento de informacién
de bienes muebles, conforme al Anexc N* 15 de la Directiva N* 001-2015/SBN y la Ficha
técnica de levantamiento de informacidn de vehiculos, conforme al Anexo N* 5 de @ Directiva
N® 001-2015/SBN.

4. El representante de la Oficina de Control Patrimonial entregara al Supervisor de Inventario la
relacion de bienes culturales y artisticos

*Terminada la reunién la Comision levantara of Acta prafiminar correspondiente.
5.2.3. Tercer dia posterior a la firma del contrato

Con la Informacién entregada por el representante de la Oficina de Control Patrimonial, e
proveedor se reunird con la Comision de Inventaric y el representante de la Oficina de Contral
Patrimonial y presentars la siguiente informacion:

1. Plan de trabajo y croncgrama final de actvidades que desarrcllard durante todo ef proceso,
indicando las fechas estimadas.
Importanta: De no cumplir con lo soficitado en el tiempo senalado, el Contratista estara sujeto
a las penalidades referidas en el numeral 22,1

2. La Comisidn de Inventario aprobara el plan de trabajo y croncgrama de ejecucion, asi como
los formatos de levantamiento de informacion (el tercer dia posterior a |a firma del contrato).

3. Una vez concluida la reunidn y aprobado el procedimiento, la Comision de Inventario levantara
el Acta correspondiente conforme al Anexo 12 de la Directiva N° 001-2015/SBN. dando inicio
al inventarie patrimeonial, el mismo que constara de tres (3) fases:

6. ES DEL INVENT,

6.1 PRIMERA FASE:

Durante los primeros siete (7) dias habiles, 2 partir del dia siguiente de firmada el Acta de Inicio, ef
proveedor realizara las sigulentes acciones:

* Reconocimiento de ambientes y Oficinas

* Elaboracion del maestro de ubicacion, de acuerdo a la estructura existente en ol SIGA-MP.

¢ Se tomara como referencia el nombre de los Jefes de Area y usuario final que figuren en el SIGA-
MP, debiendco el Supervisor actualzar dicha informacion en el software de inventario de ser e caso.

* Se deberd conformar grupos compuesto por dos personas, los mismos que deberan respetar el
distanciamiento social, y cumplir con todas las medidas de seguridad e higiene propuestas por f
MRE, para la toma de inventario en cada ambiente.

e El inventario serd realizado al barrer, pudiendo el proveedor hacer uso de lecioras u otros
mecanismos que faciiten su labor, deblendo ser confiable I3 informacién y describiendo los
siguientes critarios:

v Comprobacién de [a presencia fisica del bien y su ublcacidn

¥ Comprobacién del respective etiquetado (codigo patrimonial y codigo de nventario
anterior)

¥ Estado de conservacidn y faciores de obsolescancia
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(B) Bueno: bien nuevo, y en buen estado, operativo, que no ha sufrido ninguna reparacion
0 mantenimiento,

(R) Regular: bien usado pero operalive que liene mantenimiento permanents y solo tiene
un ligero deterioro externo debedo al uso normal.

(M) Malo: bien inoperativo, presenta estado de detenoro total e inservible en situacion de
chatarra, con coslo de reparacién antieconomico.

Nombre y apellide del funcionarios y personal responsable de su uso y/o custodia.
Condiciones de seguridad cel bien

indicar si el bien es de propiedad ¢el MRE o €3 un blen Afectado en uso

Indicar si el bien se encuentra en proceso de transferencia, (de ser el caso).

Blenes de propiedad de terceros (se considera como bienes de propiedad de terceros, a
aquellos bienes que sean de propiedad del usuario (acrediten su propledad), y hayan sido
ingresados a Ia Entidad para su uso personal.

LSS

« Parala toma de inventano de las unidades vehiculares, sa deberd corroborar los datos indicados
en la tarjeta de propiedad del vehiculo, asi como adjuntar a cada ficha copia de Ia tarjeta vehicular:

v Marca

Modelo
Sera/chasis

Color

N* de Placa

N* de motor

Ao de Fabricacién

SSSSSS

*Si ef vehiculo cuenta con gata y extintor, estos deberan ser mencionados en fa ficha vehicwlar
como parte del vehiculo, pero no estardn sujelos a inventario, conforme al numeral 67.3.3,
‘no son bienes materia de inventano los accesovios, herramientas y repuestos”, en tal
sentido, se considera la gala y ¢ exlintor accesonas y herramientas propios del vehiculo.

o Luego de llenar la informacién completa de los bienes patrimoniales, en las hojas de caplura, se
deberd colocar |a etiqueta de inventario en un lugar visible y apropiado guardando la estética del
bien y cuidado respectivo

« Una vez concluido &f levantamiento de informacién en el ambiante designado, s imprimea la hoja
de inventario y se haré visar por el usuario responsable, de no estar el usuario realizando trabajo
presencial, el visto bueno serd otergade por el Jefe de la Cficina, de no estar presente el Jefe de
la Oficina por estar efectuando trabajo no presencial, serd visado por el técnico administrativo de
la Oficina de Control Patrimonial, encargado del desplazamiento de los bienes muebles, después
de las verificaciones efectuadas con &l supervisor de inventario,

« El supervisor deberd entregar al término del dia o mas tardar al medio dia del dia sigulente, en
formato Excel, la relacién de bienes que fueron inventariados, con ia aclualizacidn de las
caracteristicas (serle, modelo, marca, color, estado def bien), indicando el nombre de la Sede,
Centro de costos, nombre del Jefe del Area, nombre del usuario ﬁnal ¥ pomondo eomo observocmn
de sar el caso0, que "el us afe da Are : g :
2 fin que el técnico administrative de la Oﬂana de Contml Pa!nmomal reahcc la vonﬁcaoon y
actualizacion de la informacién en & sistema SIGA-MP

« La concliacion entre ¢l levantamiento de inventario fisico y el SIGA-MP, debera efectuarse de
forma diana, reportando todos los lunes a la Oficina de Control Patrimonial el resultado conciliado
obtenido, a efectes que &l técnico auxiliar de esta Oficina actualice 1a informacion respecto a la
ubicacién y caracteristicas en la base SIGA-MP.

« En el caso de los blenes culturales y arlisticos, & inventariador realizara el levantaméento
fotogréfico de los bienes cullurales y antisticos conforme a la relacion alcanzada por el Especialisia
en bienes culturales, y actualizaran dicha informacién, de acuerdo con kos siguientes criterios:
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Comprobacion de la presencia fisica del bien y su ubicacién.

Comprobacion del respectivo etiquaetado.

Estado de conservacidn y factores de obsolescencia.

Funcicnanos y personal responsable de su uso ylo custodia.

Condkicnes de seguridad.

En uso del Ministeno de Relaciones Exteriores.

Afectados en uso.

Ceadidos en uso

Bienes en proceso de transferencia,

Faltantes y sobrantes.

(B) Bueno: buen estado de conservacion

(R) Regular: bianes con ligero deterioro extemo debido al uso normal,

(M) Malo: deteriorade para mantenimiento.

En caso de bienes culturales y artisticos, en proceso de mantenimiento o restauracion,
debera censtatar su existencia y solictaran la documentacion que sustente su salida, de
ser el caso, y considerarlos dentro de los ambilentes donde se encuentren asignados,
Descripcidn detallada de Jos bienes culturales y artisticos, segin caracleristicas que sean
aplicables.

v" Informar sobre el estado del bien, sugiriendo su mantenimiento, refaccién, u olros de
considerario necesario.

CSALSNSS S S sy s

<

a. Bienes culturales

Cédigo del MRE

N' de Ragistro Nacional de bienes culturales
Tipo de bien cultural

Tituto del bien cultural

Medidas {alto, ancho, fondo)

Ubicacién

Ambiente

Valor

Propiedad

b. Bienes Artisticos

Codigo del MRE
Tipo de Blen

Titulo

Medidas {alto, ancho, fondo)
Local

Ubicacién

Valor

Propledad

c. Etiquetado

Se trabajara con las etiquetas de inventario con las que cuentan los bienes culturales
y artisticos, contrastando Ia informacidn con la base que proporcionara la Especialista
en bienes cullurales.

A los 30 dias de iniciado el proceso de inventario a partir de suscrito &l contrato, el proveedor entregaré el
primer informe, el cual deberd contener el sustento de todo b acluado durante fa Primera Fase.
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6.2 SEGUNDA FASE:

A los (40) dias de firmada & Acta de iniclo del inventario patrimonial, la Oficina de Control
Patrimonial entregara al Supenvisor, los inventarios efectuados en las Oficinas Desconcentradas,
Contraminas y Organcs del Senvicio Exterior, a fin de que el anaksta contable consolide y actuaice
dicha Informacion en el software de inventano y el conciliador contable determine los conciliados,
faltantes y sobrantes.

El Superviser de Inventanio conformard grupos que realicen la bisqueda de faltantes

Se realizara la gonciliaciéon patrimonial — inventario, la misma que debera ser firmada por el
Especialista de la Cficina de Control Patrimonial, el Supervisor del Inventano y el Analista de
Sistemas,

La Unidad de Contabilidad entregard mediante la Comision de Inventaric las cuentas y valores
contables de los bienes culturales y artisticos de propiedad del MRE.

Se realizaré la conciliacién de bienes culturales, la misma que deberd ser firmada por & Supervisor
del Inventario, el Analista Contable del Inventario, el Especialista de Contabilidad en bienes
culturales, el jefe de la Unidad de Contabilidad, el Especiaiista de la Oficina de Control Patrimondal,
el jefe de la Oficina de Contrel Patrimonial y el presidente de la Comesién de Inventano.

La Oficina de Contabilidad entregard a través de la Comisidn de Inventaric la base Contable
cerrada de blenes muebles e inmuebles de propiedad del MRE al 31.12.2021,

Con la infermacidn entregada el Analista de sistemas reslizara el cruce preliminar entre la base
contable y la base SIGA contable de las cuentas 1503 ~ Vehiculos, maquingria y olros, 1507 —
Otros Activos, 9105 ~ Bienes en préstamo, custodia y no depreciables, 1501- Edificios y
Estructuras, 1502- Activos no producicos y ofras cuentas que concillien ambas Areas

El Conckador Contable, analizara las diferencias obtenidas (valor inicial, depreciacion acumulada
y vakor neto), y alcanzara un informe preliminar 2 la Oficina de Coatrel Patrimonial y la Unidad de
Contabilidad, quienes deberan revisar dicha informacicn en un periodo no mayor de dos (2) dias
héabiles.

A los 60 dias de iniciado & procaso de invenlario a parlir de suscrito el contrato, el proveedor entregara
el segundo informe, €l cual deberd contener el sustento de todo lo actuado en la Sequnda Fase

6.3 TERCERA FASE:

El conciliador contable elaborard el Acta de conciliacion patrimonio - contable de bienes muebles
e iInmuables, y coordinara con ef Especialista de ta Oficina de Controd Patrimonial y el Especialista
de la Unidad de Contabilidad, a fin de que sea revisada y aprobada para la suscripcién de esta
(dos dias habiles)

El Acta patrimonio — contable deberd estar firmada por el Especialista de la Oficina de Control
Patrimonial, el jefe de la Oficina de Conftrol Patrimonial, el Especialista de la Unidad de
Contabilidad, el jefe de la Unidad de Contabilidad, el Supervisor de Inventano, el Conciliador
contable del Inventano y el presidente de la Comision de Inventano, (2 dias habiles).

Se presentara el informe final de Inventario, el mismo que debe contener la siguiente informacion:

Anlecedentes

Objetivo

Base Legal

Sistema informatico utilizado

Descripcién de actwvidades desarrolladas
Meatodelegia

Recurso Humano

Descripcién del trabajo de campo

. Procedimientos del inventaric

0. Resumen de resultados de Inventario fisico

SO NOOAEWN -
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11. Precesamiento de informacion

12. Controf de Calidad

13. Acla de conciliacion patrimonial - contable

14. Resumen de la conciliacion patrimonio vs inventario

15. Problemas y dificultades encontradas

16. Conclusiones y recomendaciones

17. Informe sobre los bienes histdricos faltanles (que se mantengan como faltantes en los
Gitimos 3 inventarios)

* Se presentara al Especialista de ta Oficina de Control Patrimonial la base de inventario en formato
Excel y convertide a TXT, a fin de que sean aprobados las cantidades y saldos del inventario para
la migracion al Sistema de Informacién Nacional de Bienes Patrimoniales — SINABIP WEB, de la
Direccion General de Abastecmientos del Ministerio de Economia y Finanzas — MEF en Ia fecha
que k2 normativa de la DGA lo establezca,

*Sujeto a otras penalidades del punto 22.1 por incumplimiento de la Migracién de informacién al
SINABIP en la fecha establecida,

LISTADOS E INFORMES DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y CULTURALES
QUE EL CONTRATISTA DEBERA ENTREGAR EN DOS JUEGOS CON EL INFORME FINAL.

= Elinventario patrimonial al 31.12.2021 con todos sus anexos en CD.
* Formato Excel conteniendo el inventario, debe contener 28 columnas que precisen os siguientes

]

Centro de costo.

Sede

Responsable

Ubicacidn fisica

Jefe de Area

Usuario final

Caodigo SBN

Cdédigo contable
Cédigo patrimonial

. Descripcion del bien
. Marca

, Modelo
. Serie

. Medidas
. Color

. Placa
- Serle de motor (en caso de vehiculos)
. Estado del bien
. Uso (operativainoperativo)
. Situacion (ubicadoffaltante/sobrante)
. Nimero de folo (hoja de captura)

. NOmero de archive

. Cuenta contable
. Valor inicial
. Depreciacion acumulada
. Valor nete
. Ao de adquisicion
. Cédige de inventarioc 2019, 2020 y 2021.

NN NRNNNNNAN - - b b ob ol wd =) =h
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Informe Final del Inventario fisico patrimonial y la conciiacion contable de los bienes patimoniaies
del Ministerio de Relaciones Exterioras al 31.12.2021, el mismo que debe incluir el Acta de los
Bienss Inventariados y conciliados con |a base patrimonial y [a base contable, determinando los
bienes conciliados, sobrantes y faltantes, debicamente suscrita por la Empresa, el presidents de
la Comision, y los funcionarios respensables de la Oficina de Control Patrimonial y de k2 Unidad de
Contabilidad.

Inventario fisico de bienes consignando codige SBN, cidige patrimonial y el codigo contable por
cada bien, denominacion, &l usuario, centro de costo, ubicacidn, indicando la marca, modelo, sene,
tipo, color, medidas, material, y estado del bien.

Relacion de bienes conciliados correspondientes a la cuenta 1503 - *Vehiculo, maquinarias y otros”
y sus subcuentas, indicando los cédiges patrimoniales, cédigo conlable, valor inicial, depreciacion
acumulada, valor neto, centro de coslo, ubicacidn y usuario final.

Relacion de los bienes conciliades comrespondientes a la cuenta 9105 — *Bienes an préstamo,
custedia y no depreciables”’ y sus subcuentas contables, indicando los codigos patrimoniales,
cidiges contables, valor inicial, centro de costo, ubicacion, y usuario final.

Ralacion de bienes sobeantes con sus respeclivas caracteristicas, detallando ubicacidn, trabajador
o usuario respensable y cédigo de etiqueta de identificacion (codigo patrimonial o inventario).
Relaciton de bienes faltantes por ¢ddigo patrimenial, cadigo contable, cuenta contable, subcuenta,
valor inicial, depreciacién acumulada, valor neto, ultimo usuana final, ultima ubicacion.

Relacion de bienes faltantes histdricos, es decir, que se registran come faltantes en los tres o dos
ultimos inventarios consecutivos.

Relacitn de xenes de propiedad de terceros, si los hubiera, dichos bienes deberan ser acreditacos
mediants facluras de compra o declaracion jurada del usuano propietario,

Refacién de bienes entregados en afeclacion en uso a otras Entidades Plblicas (de corresponder).
Redacion de bienas recibidos en afectacién en uso de otras Entidades Piblicas (de corresponder),
Relacion de bienes cadidos an uso por el MRE yio a favor del MRE {de corresponder).

Relacion de béenes propuestos para ser dados de baja

Informe técnico de valuacdn comerclal de maquinaria, equipo y oros, de los bienes cuyo valor en
libres sea un sof {s/. 1,00), y cuya vida Otil adicional estimada por el valuador sea mayor a dos
afics.

Informe respecto a bienes obsoletos y no operativas que el valuador eslime convenients proponer
para baja.

Acta de Conciliacion Patrimonial - Contable suscrita por los responsables de la Oficina de Control
Patrimonial y la Unidad de Centabilidad, segin formato contenido en el anexo N* 13, (Directiva N
001-2015/SBN).

Relacidn de bienes inmuebles y terrenos de propiedad del Ministerio de Relaciones Exterioras.
Inventario de los bienes inmuebles y terrenos racibidos en afectacion en uso por el MRE (de
corresponder).

Ofros repories que sean necesarios para la Unidad de Contabiicdad y la Cficina de Control
Patrimonial y que le sean solictado mediante documento formal y sustentando la necesidad de
estos

LISTADOS E INFORMES DE BIENES CULTURALES Y ARTISTICOS.

Infoeme Final del Inventario fisico patnmonial y Ia conciliacion contable de los bienes Culturales y
artisticos del Ministerio de Relacionas Exteriores 21 31.12.2021, el mismo que debe incluir el Acta
de los Bienes Inventariados y conciliados con |a base patrimonial y 1a base conlable, determinando
los bienes conclliados, sobrantes y faltantes, debidamente suscrita por el Supervisor del inventario,
el presidente de la Comisién, y los funcionarios responsables de la Oficna de Control Patrimanial
y de la Unidad de Contabilidad.

Acta de Concliacion Patrimonial - Contable suscrita con la Oficna ¢e Control Patrimonial y la
Unidad de Contabilidad.
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* Registro fotografico de bienes culturales y artisticos.

*  Listado de bienes culturales por usuario y oficina (bienes registrados come Patrimenic Cultural de
la Nacidn y otros blenes artisticos)

¢ Relacion de bienes faltantes por subcuenta contable.

* Relacidn de bienes sobrantes con sus respectivas caracteristicas, detallando ubicacién, trabajador
0 usuario responsable y codigo de etiqueta de identificacidon (codigo cultural) y estade del bien.

* Relacién de bienes afectados en use recibidos, con sus respectivas caracteristicas, detallando

ubicacién, trabajador o usuario responsable y codigo de etiqueta de identificacién por cuenta

contable.

Relacion de bienes cedidos en uso por cuenta contable (de cormesponder)

Relacion de bienes de propiedad de terceros por cuenta contable {de corresponder)

Relacion de bienes para restauracion (de corresponder)

Relacién de bienes culturales y artisticos por cuenta contabie

‘La presentacion de la informacién solicitada debe estar anillada, cada tema por separado,
debidamente rotulada indicando el nombre del archivo y adjuntando la descripeion de cada
presentacion. Debe mencionar el ejercicio al 31.12.2021

La informacion debera ser presentada a los 90 dias de iniciado el proceso de inventario, a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato, el proveedor entregara el tercer y Gitimo informe, & cual debera contener
el sustento de todo o acluade en [a Tercera Fase (numeral 6.3)

7. LOS BIENES JAR
71 BIENES UBICADOS EN LIMA

La cantidad de activos a inventariar en Lima son 32,534 bienes disiribuidos en los diferentes locales, de
acuerdo con el siguiente detalle:

CANTIDAD DE BIENES EN LIMA

N* Local Direccion Itema
1 |Edificio Carlos Carcia Bedaoys JeLampa N* 535 - 548 Lima 20,000
2| RadG| Porras Bameched Jr. Ucayall N* 375 - 391 Lima 5.800
2|Palacio Torre Tagle Jr. Ucayadi N* 337 Lima 1900
4| Centro Cultural Jr. Ucayali N* 351 - 359 Lima 280
SlAcademia DiplamaAtcs Ay José Faustino Sanchez Carrion N* 335 San 1y B20
G|Edificio Rimac Aurelio Mrogquasada N* 247 Lima T28
7|Casa Geacn Jr. Lampa N* 580 Lima 896
BlCasa Cavall Pasaje Acufia 191 -Lima 1172
D|Edificio Cartagena Pasec de la Replablica N* 3332 253
10JAMmacén Exariar S0 AG7
11 ]Cantro de Exspacimiento CAFAE o Lingo - Chaclayo 18
12|Casa Cuba Av. Coronal Portillo N* 110 San isidro 110
130 Lima Sur S0 a
14|Mo Lima Este 8/ 3
13 I0Me Lima Callao S50 30
16|Bianes afuctados on uso a diferentes INsStuciones 224
|ToTaL 32,834

“Los bienes muebies que ingresan al MRE posteror a fa fecha de la frma del contrato, 88i como los bienes scbrantes que se
encuentren an i3 diferentes Sedes del MRE, deberan sor imantariacos, manteniéndosa inalierable el costo del senvicio propuesto.
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Importante: La péliza SCTR debera ser presentada como requisito para el perfeccionamiento del
contrato,

9. TRES (3) INFORME

Durante el desarrollo del servicio de inventario, el postor deberd presentar tres (3) Informes, los
mismos que deberdn ser ingresados a través de la mesa de partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores, dentro de los sigulentes horarios: Presencial los lunes o martes de 9:00 am a 5:00 pm,
virtual los dias miércoles, jueves y viernes de 9:00 am a 5:00 pm ai correo mesadepartes@rree,.gob.pe

La documentacidn que sustenten dichos informes, seran entregados a la Comision de Inventario, a
fin de que este los remita a la Oficina de Control Patrimonial en un tiempo ne mayor a (3) tres dias
habiles.

9.1  Primer Informe:
El primer informe serd presentado en un plazo de treinta (30) dias calendario, contatilizados a
partir dei dia siguiente de suscrito el contrate, el cual debe contener el avance total descrito en /s
Primera Fase (numeral 6.1).

La Comisitn de Inventario revisard y visara el informe en un plazo que no exceda los dos (2) dias
calendario y lo remitird a la Oficina de Control Patrimonial quien se encargard, en su calidad de
érea usuaria, de otorgar la conformidad dal sensicio para el primer pago.

9.2 Segundo Informe:
El segundo informe serd presentado en un plazo de sesanta (60) dias calendario, contabilizados
a partir def dia siguiente de suscrito el contrato, el cual debe contener el avance total descrito en
la Segunda Fase (numeral 6.2).

La Comisidn de Inventario revisara y visara el informe en un plazo que no exceda 1os dos (2) dias
calendario y lo remitira a ta Oficina ¢e Control Palrimonial quien, en su calidad de area usuaria,
olorgara Ia conformidad del servicio para el segundo pago.

9.3 Informe Final:
El contratista debera presentar a la Comision de Inventario el informe final en un plazo da noventa
{90) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguients de suscrito el contrato, el cual debers
contener todo lo requendo en la Tercera Fase (numeral 6.3).

La Comision de Inventario revisara y visara el informe en un plazo que no exceda os dos (2) dias
calendario y lo remitir2 a ia Oficina de Control Patrimonial quien se encargard, en su calldad de
drea usuaria de otorgar la conformidad del servicio para el pago final,

94 Aspectos Técnicos de los Informes. -

» La documentacion entregada por el contratista debera estar follada para su presentacion

» Los resultados del inventario deberdn ser refrendados por ¢ conciliador contable de la empresa
inventariadora, y cuando se trate de valorizacion de bienes, estos deberén ser refrendados por el
Perito Tasador de la empresa inventariadora,

¥» En caso que el control de calidad realizado por ta Comisién de Inventario, al informe final, no sea
aceptable y que el conlratista deba efectuar un nuevo proceso de la toma de inventario, implicara
Gue el plaze de servicio se extienda por causas imputables al contratista, razdn por la cual el
Ministerio de Relaciones Exteriores considerara estos dias como retraso en &l plazo de ejecucion
del servicio y aplicara a la empresa las penalidades correspondientes, de acuerdo a lo indicado en
las normas de conltrataciones del Estado vigentes.
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OBLIGACIONES

El contratista es el unico respensable ante & Ministerio de Relaciones Exterioras de cumplir con la
contratacién, no pudiendo transferir esa responsabilidad a ofras entidades ni terceros en general.

10.1

10.2

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RESPECTO A LOS PROTOCOLOS DE SANIDAD EN
EL MARCO DEL COVID-19

PROTOCOLO DE SANIDAD

EL CONTRATISTA se comgromele a cumplr y obsarvar lo establecido en lodas Rs
dispesiciones legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos durante |a ejecucion de
las prestaciones a Su cargo.

EL CONTRATISTA debe entregar a LA ENTIDAD, un protocolo sanitario que debe cumplir &l
personal a su cargo en las diversas aclividades que desarrollaran én ia Institucion durante la
vigencia del contrato, el cumplimiento de este sera supervisado duranie la ejecucion del senicio
y/o entrega ¢e bienes a la institucion.

CONSIDERACION IMPORTANTE:

En la etapa de ADMISION DE OFERTA o postor participante deberd adjunlar en su propuesta
una Declaracién Jurada que cuenta y que cumple con los protccolos sanitarios vigentes en
contra de la propagacién del COVID-19.

Asimismo, en la etapa de PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO el postor ganador de |a
Buena Pro presentara su protocolo sanitario vigente en contra de la propagacion del COVID-
19, que guarde relacidn con el objeto de contratacion.

OTRAS OBLIGACIONES

El personal designado por el contratista debera portar credenciales de identificacitn en todo
momento y de forma visible.
El supervisor debera mantener permanencia durante el desarrolio del servicio, asi como el
personal gue esla a su cargo.
Para la ejecucion del servicio, el contratista estara obligado a cumplir con las dispesicones
establecidas por el Ministeric de Relaciones Exteriores, para la seguridad y control de los
bienes de la institucion,
La Comision de Invenlario del Ministeno de Relaciones Exteriores, la Oficina de Control
Patrimonial v el Supervisor se reuniran cada quince dias, a fin de evaluar los siguientes
aspactos:

v Avances del proceso de inventario por local.

v Inconvenientés que se encuentren en la ejecucion de |a toma de inventario,
E! proveedor dabera solicitar e informar cualquier aspecto relaclonado con el Inventario a la
Comision de Inventario y/o al representante de la Oficina de Control Patrimonial, quienes
ceerdinaran y tomaran las medidas correspondientes, no pudiendo la Empresa emitir correos
o realizar coordinaciones o reuniones con personal del Ministerio a nombre propio
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11. OBLIGAC T DE RELACIONES R

= La Oficina de Contrel Patrimenial deberd entregar al proveedor |a base SIGA-MP cerrada al
31.12.2021, con toda la informacion que esta contenga y que sirva para el inicio del inventario (la
Oficina de Centrol Patrimonial no esta obligada a entregar informacion que no se encuentre en el
SIGA-MP, ni la informacidn de inventarios anteriores al Ejercicio anterior inmeadiato)

« La Oficina de Control Patrimonial y la Unidad de Contabilidad, hardn entrega de sus respectivas
bases al proveedor para el cruce y conciliacidn contable correspondiente,

= El Ministerio de Relaciones Exteriores, a través de la Oficina de Control Patrimonial, facilitara al
Confratista un ambiente equipade y con ¢f mobilario adecuado, para efectuar las labores de
procesamiento de informacion del inventanio.

12 P RDINACIONES

Las coordinaciones referidas en el presente estardn a cargo de la Oficina de Control Patrimonial.

13. CONFIDENCIALIDAD

= El conlralista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos e informacicnes del Ministerio de Relaciones
Extericres a los que tenga acceso durante y al términe de la ejecucion de presente contratacion.
En tal sentido, &! contratista y su personal deberan abstenerse de divulgar tales documentos e
Infermaciones, sean en forma directa o indirecta, a personas nalurales o juridicas, salvo
autonzacion exprasa y per escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores. Asimismo, el contralista
¥ su personal convienen en que toda la informacidn en virtud de 1a presente contratacion es
confidencial y de propledad del Ministerio de Relaciones Exteriores, no pudiende el Contratista y
su personal usar dicha informacion para uso propio © para dar cumplimiento a otras obligaciones
ajenas establecidas en el presente requerimiento.
= El contratista se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N* 20733, Ley de Proteccion de
Datos Personales. Los datos de cardcter personal entregados por el Ministerio de Relaciones
Extericres al Contralista y su personal, y obtenidos por estos durante ka ejecucion del servicio,
Onica y exclusivamente podrén ser aplicades o utilizados para el cumpliméento de los fines del
documento contractual.
» [El Contratista que tenga acceso a informacion durante 2 ejecucion del servicio, debera mantener
y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de la misma, bajo respensabilidad de las
acciones legales pertinentas por parte de ia Entidad. La ulilizacién, divulgacion o modificacién no
autorizada, asi como 13 adulteracién de la informacion, genera responsabilidad admnistrativa, sin
perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales a que hubiera lugar. Asimismo; el contratista
y su personal se hacen responsables por la divulgacion de Informacién que se pueda producir,
asumiendo el pagc de indemnizacidn por danos y perjuicios que la autoridad competente
determine.
El contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesaria para que sus
trabajadores, directores, accionistas, proveedores y/o cualquier persona que tenga refacidn con el
contratista no divuigue a ningn tercero los documentos e informaciones a ¥os que tenga acceso,
sin autorizacidn expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores, garantizando la
seguridad de los datos de cardcter personal y evitar alteraciones,
El contralista debera presentar una daclaraclon jurada comprometiéndose a guardar la adecuada
reserva de la conlralacion realizada.

La declaracién jurada debera ser presentada como requisito para perfeccionar el contrato.
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141 SUPERVISOR DE INVENTARIO:

v

Responsable de la realizacidn del inventario y el personal a su cargo, cuya permanencia
es de dedicacion exclusiva al senviclo, a fin de efectuar coordnaciones previas a los
hechos que puedan ocurrir durante el desasrollo del servicio.

Verificar que las etiquetas y los formatos de captura cuenten con |0s requisilos necesancs
para la practica del inventario fisico, solicitar documentacidén fuente en los casos que se
requiera,

Supervisar las actividades, toma de inventario fisico, registros, validacion, informes
preliminares, coordinacion con las éreas internas y externas, seguimiento y control de ios
inventarios de bienes patrimoniales y cullurales, asi como de la consoldacion de los
inventarios remiticos por los Organos del Senvicio Exterior que la Oficina de Ceontrol
Patrimondal proporcions.

Verificar la informacién que recabe & personal inventariador, asi como la aclualizacion
de la informacion, (para efectuar esta actividad se debe tener presente que la informacion
debe ser entregada en forma semanal a la Oficina de Control Patrimonial. Asimismo, es
necesario contar al final del Inventario con una informacidn actualizada, donde se debera
registrar la condicién de los bienes & esa fecha: conciliados, faltantes, sobranles y bajas).
Supervisar la conciliacion de los registros fisicos de los bienes patrimoniales y la
concliacion contable a nivel naclonal y del extenor, entre la base Centable y 1a base
Patrimonial, realizados por el personal profesional - admensstrativo.

Realizar las coordinaciones necasarias con la Unidad de Contabilidad y la Oficina de
Control Patrimenial para el cumplimiento de sus funciones y/o trabajos a realizar.
Supervisar, controlar y verificar los resultados obtenidos de la base de datos def inventario
SIGA-MP y cuentas contables.

Realizar juntamente con la Oficina de Contrel Patrimonial y la Unidad de Contabilidad la
conciliacién contable - patrimonéal del Ministerio de Relaciones Extenores al 31 de
diciambre del 2021,

Verificar que ta Informacidon conciliada y requerida por [a Direccidn General de
Abastecimianto - DGA, correspondiente al ejerciclo 2021 sea registrada en el Sisterna de
Informacion Nacional de Bienas Patrimoniales — SINABIP y sea remitida oportunamenta
a la DGA dentro de los plazos establecdos.

Olras funciones que le asigne la Comision de Inventarios de Bienes de Activo Fljo que
esté encargada de realizar el Inventario Fisico de Bienes Patimoniales del Ministerio de
Refaciones Exteriores al Ejercicio Fiscal 2021.

14.2 ANALISTA DE SISTEMAS

v

SN

Responsable del sistema SIGA-MP, ESTIGMA patrimonial y ofros que se utilicen. La
permanencia del Anafista de Sistemas es de dedicacion exclusiva al servicio, a fin de
efectuar las coordinaciones prewias a los hechos que puedan ocurrr durante el desarrclio
del servicio

Validar y establecer las diferencias en los registros del inventario fisico de 80,000 bienes
patrimoniales ubicados en Lima, ODES, Antartida y Organos del Servicio Exterior, sobre
la base de datos SIGA-MP vs. |s base contable (ESTIGMA), de acuerdo con los
requerimientos tecnicos y contables.

Coordinar las acbvidades que le competen con los funcionarios del Ministerio de
Economia y Finanzas, sobre los 2justes y/o cambios que amerite para su regestro
oportuno,

Emitir y visar los reportes sobre e resullado del inventario al 31 de diciembre 2021.
Participar activamente en la elaboracidn del informe final con el Supervisor en la emisidn
de los reportes del modulo SIGA-MP.
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v’ Generar la informacion conciliada y requerida por la DGA, correspondiente al ejercicio
2021, y que cebera ser registrada en & SINABIP en los plazos establecides en la
normaltiva. Efectuar la entrega de dos (2) CD.

¥ Otras funciones que le asigne el Supervsor del Inventario.

14.3 ANALISTA CONTABLE

v Responsable de consolidar los inventarios patrimoniales que lleguen de los Organos del
Servicio Exterior y determinar los bienes conciliados, faltantes y sobrantes.

v" Conciliar los resultados del registro del inventario a nivel nacional y exterior del MRE con
los registros contables, al 31 de diciembre de 2021.

v" Comprobar que los registros de |a informacidn en 1a base de datos del Inventario Médulo
SIGA-MP se encuantren registrados en las cuentas contables respectivas.

v" Verificar que los registros de los bienes patrimoniales cuenten con las caracteristicas y
otros datos requeridos para la identificacion de! bien patimonial.

v Verificar los reportes emitidcos en el mddulo SIGA-MP al 31 de diciemtve de 2021,
canciliados con la Unidad de Contabilidad segun el Plan Contable Gubermamantal.

v Emitir y visar las actas y los reportes en coordinacion con el Analista de Sistemnas sobre
los resultados del inventario al 31 de diciembre de 2021.

v Participar activamente, en 2 elaboracion del Informe Final de invenlaric de los bienes
patrimoniales.

v Ceordinar [as acciones necesanas con la Unidad de Contabilidad y |a Oficina de Contrel
Patrimonial del Ministerio de Relacionas Extericres para el cumplimiento de sus funciones
dentro del plazo confractual

¥" Conciliar la base de datos del mddule SIGA-MP con los registros contables al 31 de

diciembre de 2021, establecer las diferendas y elaborar los reportes e informes

prefiminares,

Oftras funciones que le asigne la Supenasion ylo la Comision de Inventarno,

La permanencia del Analista Contable es de dedicacidn exclusiva al senscio, a fin de

efectuar las coordinaciones previas a los hechos que puedan ocurrir durante el desarrolio

del servicio,

b B

144 PERITO TASADOR

v Estimar razonablemente la vida 0til de fos actives fijos de acuerdo a lo establecido en la
normativa gubemamental.

Realizar la valuacidn de los bienes que se encuentren contablemente depreciados a
S/ 1,00, (un sol).

Presentar un informe de bienes que se encuentren detericrades o devaluados para su
baja, como parte del Informe Final que debe presentar el Contratista.

Realizar la valuacion de los bienes que se encuentren contablemente depreciades a S/
1,00, (un sof).

Presentar un informe de bienes gue se encuentren deteriorados o devaluados para su
baja. como parte del Informe Final gue debe presentar el Contratista.

S K« S S

15. LUGAR DE EJECUCION

El senicio requerido se ejecutara en todas las instalaciones del Ministerio de Refaciones Extericres
ubicadas en Lima y de ser &l caso en las Instituciones donde existan bienes de propiedad del MRE
afectados en uso.

D
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SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion se realizara por el sistema de contratacdn por SUMA ALZADA

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del servicio s de noventa (90) dias calendario. conlabilizados a partir del dia
siguiente de suscrito ef conltralo,

VIGEN

Desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato y hasta que el funcionarno responsable otorgue la
conformidad final de la prestacion y se efectie el pago.

CONFORMIDAD

La conformidad del servicio prastado serd emitida por parie de la Oficna de Control Patrimonial del
Ministerio de Relacones Exteriores, en su calidad de drea usuaria en un plazo maximo de sete (7)
dias de producida la recepcion del informe, salvo que se requiera efeciluar pruebas que permitan
verificar el cumplimiento de la obligacidn, en cuye caso la conformidad se emitra en un plazo maximo
de quince (15) dias, conforme o dispuesto en el articulo 168 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y modificado por el D.S. 168-2021-EF.

Para la emision de la conformidad, el Conlratista debera presentar un informe cada 30 dias a fraves
a virtual del MRE, conteniendo lo requerido y en los plazos establecidos segon el
numeral 9 de los Términos de Referencia,

FORMA DE PAGO

El pago se realizara en tres (3) armadas, previa conformidad per la Oficina de Conltrol Patrimonial del
Ministerio de Relaciones Exteriores, (de acuerdo con lo establecido en el numeral 171 del reglamento
de la Ley de contrataciones modificado por el D.S. 168-2021-EF), en moneda nacional y & la
presentacicn del comprobante de pago por parte del Contratista y de acuerdo con el siguiente detalle:

» Primera Armada: 25% del monto total del contrato, previa conformidad del primer informe.
> Segunda Armada: 25% del monto total del contrato, previa conformidad del segundo informe.
» Tercera Armada: 50% del manto total del contrato, previa conformidad del informe final.

El pago se efectuara mediante depdsite en el Codigo de Cuenta Interbancaria CCl que el Contratista
senale, previa conformidad emitida por &l area usuaria.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados
por un plazo no menor de un (1) aho contado a partir de 1a conformidad otorgada, de acusrdo con o
dispuesto en el Articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Contralaciones del Estado, Ley
N° 30225, modificado mediante Decreto Legisiativo N* 1444 y el Articuto 173" del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, aprobado por e Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

22, NALIDADES

En ¢aso de retraso injustificado del Contratista en la ejecucion del servicio objeto del Contrato, el
Ministerio de Relaciones Exteriores apficara penalidad por mora por cada dia de retraso, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones ded
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Supramo N° 377-2019-EF,
221 OTRAS PENALIDADES

Adicionalmente & |a penalidad por mora se aplicara las siguientes penakidades:

FORMA DE
N SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD CALCULO DE LA PROCEDIMIENTO
PENALIDAD
Si el proveedor no prasenta en 13 facha indicada en z

1 | & ounto 5.2.3 el Pian y crencgrama de trabajo a fa | 15% de una (1) UIT iﬁ%‘g";"&‘g‘;’f&
Cornision de Inventario y Area usuaria, la penaidad por dia. P Patimcnid
serd impuesta por cada dia de retraso. oo i
Si e proveedor no cumpliese con migra la F

» | informacion al SINABIP an el lempo establecido en | 15% de una (1) UIT mmo}gmm"&
la nomaliva de la DGA, se aplicard penaldad por por gia. Patrimonial
cada dia de retraso ;
Cuando en las rouniines organzadas por la
Comisidn de Inventaric no asisla algin persona .

4 | clave, y no se haya reportado al Acea usuaria los | 10% de una (1) UIT m'&m‘;“:emcﬂ
motives de |13 inasistencia, la penalidad serd por dia Patrmonial
impuesia por cada personal, .
Cuando se wverffigue en cuakquer elapa de la
gecucidn del servicio, que el personal propuesto ha Segun Informe emitido

4 | sido reemplazado sin conoomiento del Ares usuaria, | 10 “: :b": (;LU" por 1a Oficina de Control
1a penalidad se impondrd por cada trabajador que o e Patrimanial,
haya sido sushituico.

El analsta de ssstemas debera reporiar a ia Oficina
de Control Patrimonial & primer dia de la, toda la
informacicn levantada fisicamente y conciiada con & 10% de una (1) UIT Segin Informe emitido

5 | SIGA-MP durante la semana anterior, a fin de di por la Oficina de Control
actualizar las caracteristicas y ubicacion de ks P o Patrmonial
blenes, la penalidad por no entregar la informacicn
solictada serd por dia de retraso
La presentacon fnal de nformacién solicitaca
deberd sar presentada por listados separados, 10% de una (1) UIT Segun Informe emitido

6 | anillada, rotulada y pedectamente Identificados, por anilado por & Oficina de Control
no entregar 13 informacidn de manera ordenada, se o Patrimonial
efectuard una penalidad de:
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1. REQUISIT ICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
At EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Raqusitos:
Un (1) software de contral de activos fije, que sea compatible con Windows 8.1 y con Office 2013,

Copia de documentos que sustenten i propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler v olro documento que acredite la disponitilidad de! equipamiento estratégico requerido. (No
cabe presentar declaracion jurada).

Importante

En al caso que el pestor sea un consorcio los documentos de acredifacidn de este requisito pueden
gsfar a nombre del ConsSoveio © de uno de Sus vtegrantas.

A.2 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
A.2.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
INVENTARI

Un (1) Profesional titulado en la carrera de Administracion, Contabilidad, Economia, o
Ingenierias,

SISTEMAS
Un (1) Profesional titufado en la carrera de Ingenieria de Sistemas.

ANALISTA CONTABLE
Un (1) Profesional titulace en 1a carrera de Contabilidad; debera estar colegiado y habilitado

Importante: El Contratista deberd presentar la colegiatura y habilitacidn de! Analista Contable para el
inicio de su participacion efectiva en & servicio,

PERITO TASADOR

Un (1) Profesional titulado en la carrera de Administracion, Contabilidad, Economia o Ingenierias.
Importante: Debera contar con inscripeion vigente en el registro de pertes adscritos al Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento o a la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP - SBS. Dicha
inscripcidn debera ser presentada para |a susaripcion del contrato.

Acreditacion;

EL TITULO PROFESICNAL REQUERIDO sers verificado por el 6rgano encargado de fas centralaciones
0 comité de seleccion segun cormesponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal wab de la Superintendencia Nacional de Educacion Supericr Universitaria —
SUNEDU a través del siguiente link hitps./enlinea .sunedu.gob pall o en el Registro Nacional de
Centificados, Grados y Tiulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link:
DA Cwers Slulesinstityios ped, segin corresponda.

A.2.2 | CAPACITACION

Requisitos:

SUPERVISOR DE INVENTARIO

Debera contar con capacitacion en Gestion de bienes muebles y/o inmuebles de propiedad
estatal, no menos de ochenta (80) horas lectivas; que sera acreditado con copia simple de la
constancia o certificados del curso o taller.
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ANALISTA DE SISTEMAS

Deberd contar con capacitacidn en software de entorno Windows, no menor de treinta (30)
horas lectivas; que sera acreditado con copia simple de |la constancia o certificados del curso
o taller,

Deberd contar con capacitacion en Sislema Integrado cde Gestion Administrativa — SIGA -
Mdduto Control Patrimonial, no menor de cincuenta (50) horas lectivas; que serd acreditado
con copea simple de la constancia o certificados del curso o taller.

ANALISTA CONTABLE

Debera contar con capacitacicnes en bienes muebles e inmuebles de propedad estatal, no
menos de treinta {30) horas lectivas, que serd acreditado con copia simple de la constancia o
certificados del curso o taller.

PERITO TASADOR
Debera contar con curses de aclualizacidn en tasacionss y/o valuacionas no menos de 100

horas lectivas en Entidades pdblcas y/o privadas.
Se acreditars con copia Simple de constancias, Catificados i ofro documanto, SegUn COMeSPoNds.

A.23 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE.

Requisitos:

SUPERVISOR DE INVENTARIO

Experiencia minima dos (2} afics, realizando inventarios en entidades puablicas, suetas a la
Directiva N* 001-2015/SBN. desempedidndose como jefe, Supervisor, Coordinador ylo
Encargado.

ANALISTA DE SISTEMAS
Experiencia minima de dos (2) afos como Analista o Especialista en sistemas en entidades
publicas, sujetas a la Directiva N° 001-2015/SBN.

ANALISTA CONTABLE

Experiencia minima de dos (2) afos, como Analista o Especialista contable realizando
condiliaciones contables de bienes patrimoniales en entidades piblicas sujetas a |a Directiva
N* 001-2015/SBN.

Importante:
El Contratista debers presentar la colegiatura y habilitacion del Analista Contable para ! inicio
de su participacion efectiva en el servicio.

PERITO TASADOR

Debera contar con experiencia minima de dos (2) anos realizando servicios de valuacion de
bienes muebles como Perito acreditado del Ministerio de Vivienda y Construcodn en
entidades piblicas ylo privadas.

Acraditacidn:
La expenencia del personal cave se acredtard con cualguiera de los siguentes documentos: (i) copa

simple de contratos y su respectiva conformidad o (il) constancas o (i) centficados o (iv) cualquier oira
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Bequesites:

El postor debe acreditar un monta facturado acumulado equivalente a S/ 700,000.00 (Selecentos Mil
con OO0/100 Sales). par la conlratacion de senicos iguales o smilares & objeto de la convocatona,
durante los ocho {8) afios antenores a la fecha de & presentacion de ofertas gue se computardn desde
la fecha de la conformidad o emision ded comprobante de pago, seglin corasponda.

En el caso de postares que decaren en al Anexo N* 1 terar 13 condicion de micro y pequena ampresa.
se debe acredtar una expenenca de S/ 75,000.00 (Setenta y onco Ml con 00100 Soles), por ia venta
ge servicios Iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios antenores a la
fecha de b presentacion de ofertas gue se computaran desde 1a fecha de |a conformidad o emision del
comprobante de pago, segdn cormesponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicGan de micro y peguedia emprasa

Se consideran servicios simileras 8 e siguentes: Inventano de blenes Actvo flo, blenes que sean
suelos a cepreciacion, bienas que estén sujetos a disposicion final.

Bienes con guales caracieristicas se consideran 3. cultrdes y bienes patrmoniales no depraciables
gue se encuantren en al Catalogo Nacional de Bienes Estatales de la SBN.

Acreditacito:

La experiencia del postor an 1a especalidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u drdenes
de sendcos, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (k) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredie documental y fehacientemenie, con voucher de depdsito, nota de abono. reparie
de eslado de cuenta, cualguier olro documento emitido por Emtidad ded sistema financlero que acredite
&l abono 0 mediante cancelacion en el msmo comprobante ce pago, correspondientes a un maximo de
veinle (20) conlratacones.

En caso los postores prasentan varos comprebantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
gabe acraditar que comasponden a dicha contratacon, de lo contrano, se asumird que los comprobanies
acraditan contralaciones independientes, en Cuyo c3s0 S0k se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) pimeras contrataciones indicadas en ¢l Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
Ia Especiaidad

En &l c850 de sanicios da gjecucion penddca o continuada, s0lo se considera como expenenca [a parie
gal contralo que haya sido ejecutada duranie los ocho (8) afos anleriores a ia fecha de presentacion de
ofertas, debiendo aduntarsa copia de 85 conformidaceas comaspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adguinda en consorcio, debe prasantarse |a promesa de
consorco o @l contrato de consortio del cual se desprenda fehacientemente el porcentae de las
obligaciones gue se asumid en el contrato presantado; de o contrano. No se computara Ia experiencia
provenients de dicho contralo.

Asmismo, cuando se presenten contralos denvados de procesos de saleccon convocados antes gel
20.09.2012, 13 calificackn se cefira al método cescrito en la Directiva *Panticipaciin de Proveedores en
Consorco en las Contrataciones del Eslado”, debiendo prasumirse que el porcentaje de 13s obligaciones
equivale al porcentale de pancpacion de ia promesa de consarco o del contrato de consorco. En caso
que en dichos documentos no Se consigne &l porcantaje de parMmicipacion se prasumasa que las
obligaciones se glecutaron an partes iguales

Si el wmular de la exparenca no 65 & pasior, consignar si dicha expenenda coresponde a la malriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciin societara, deblendo acompafar
la documentacion sustentatoria carmespondiente.

Si & postor acredita expenencia de una persona abisomica Como CONSecuenda de una reorganizacidn
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sedelana, debe presentar adicionalmante &l Anexo N* 9.

Cuando en los contratos, érdenes de 5ericios © comprobantas de pago el monto facirado se encuentre
axpresaco en moneda exlranjera, debe indicarse el lipo de cambio venta publicada por 8
Suwperinlendencia de Banca, Segurcs y AFP correspondiente a la fecha de suscripeidn del conlralo, de
emiskin de la orden de senvicios o de cancelacidn del comarobante de pago, segin corresponds.

Sin perjuco da lo anterior, ks posiores ceben fenar y presentar el Anexo N® 8 refendo a la Experiancia
del Postor en la Especalidad.

Importanta

* Al caiificar fa expensncia del postor, se debe valorar de maneva integral os documantos
presentadas pov af postor pava acraditar dicha expeviencia. En tal senflido, aun cuando en los
documentos presentados (2 dencminaciin del obielo confracival no coincida Weralmente can
el previsto en las bases, se deberd valdar la expanancia s las actividades que geculs o
DOSIOr COMaspONden a fa expevienta requenids

o En ol caso de consSTIos, SO0 86 CONSAIENa 18 expanencia de aguelos inlegranfes que se
hayan compvamefido, segim la provmesa de consorcio, a ejecutar ef obisto matens de 1a
coarmvecatoria, conforme a e Orsctiva “Particlpscidn ds Proveadarss en Consorcio en las
Contrataciones dal Estado”.

e S como reswado de wna consulls u obsenvacidn corespoande pPrECISNES © Sjustarse &)
requerimientto, se salicita la autonzacion del drea vsuanio ¥ 59 pane de conocimiento da tal hecho &
la depandencie Que aprodd & axpediente de canlratacidn, de conformidad con & numeral 72.3 de'
articufo 72 del Reglamento.

e & cumpimisnio de los Ténmiios de Referencia se realiza mediante la prasentacion e una
declaracian jurada, De ser & caso, adiclonaimente /la Enhidad puede solciar documentacian que
acredife & cumpiimisnfo ds aigin companente de estos Para dicho efecto, cansignars de manera
detaliads fos documentos que deben presentar 108 postonas en &f Meval e) dal numeral 2.2.1.1 de
esfa Seccitn de las basss.

Los requisitos de calficacidn deremninan sV ks posiores cuentan con (38 capacidades necesanas pars
ajecutar &f contrafo, ko que debe ser acreditado documentalments, y no madiante declaracitn juwada.
Comrespondientas 3 un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presentan varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacan, sa
Cebe acredilar que corrésponden 2 dicha confratacion; de lo contrario, 8 asumird que los comprobantes
acreditan contrataciones Indepandientes, en cuyo caso sol0 se considerard, para la evaluacion, las
veinta (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N* 10 refendo a ia Expenancla del Postor.

En el caso de sarvicios de ejecucion peridédica, solo se considera como experiencla 1a parte del contrato
que haya sido epcutada 3 13 facha ce prasentackdn de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o ks respectivos comprobantes de pago cancalados.

En los casos que se acredie experencia adquirida en consarcio, debe presentarse 13 promesa de
consorcio © el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientementa & porcentaje de las
obligacionas que se asumit en el contrato presentado; de o contrario, no se computard la experiancia
proveniente de dicho contralo,

Asimismo, cuando se presenten contratns denvacdos 06 procesos de salecsion comocados antes del
20.09.2012, 13 calficacon se cefikd &l método dascrito en ka Directiva *Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones def Estado”, deblenco presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcantaje de participacitn de la promesa de consordo o del contrato de consorcio, En caso
que en Gichos documentos no se consigne e porcenta@ de participacion se presumird que las
obligaciones se glecutaron en partes iguales,

bn
vl
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Cuando en los contralos, Kroenes 6o 5enicos ¢ comprobantes de pago & monto faclurado sé encuentre |
exprasado en moneda exiranjera, debe indicarse el lipo de cambwo venta publcaca por @
Supernntendencia de Banca. Seguros y AFP carrespondiente a la fecha de suscripcidn del contrato, ce
emisiin da [a orden de servicios o de cancelacikdn del comprobante de pago. segun corraesponda

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben lenar y presentar ef Anexo N* 10 referdo a la Experienca
de! Postor

importante

« A caWicar la expenenicia del posfor, se debe valorar de manera nlegral los documeanios
presentados por &f posior para acradiisr dicha axpenencis. En tal senbdo, awr cuando en los
COCUMSNos presentadas (@ dencrminacion del odpedo confractual no cancide lerakneanta con
& prewislo an (gs bases, se debsrd valdar la expanancia s Jas actividades que eyecufd ef
postar corresponden a la expanencis reguerida.

o En e css0 de consorcios. sofo se considera @ expenencia de aguelos nfegrantes que
gjecutan comwitamente e objelo maferia de /la comvocatons, conforme a fa Ovectva
‘Participacian de Proveedaras an Consorcio en fas Cantrateciones del Estadn”

e Para mayer nifarmacdn se récomevids rewisar 8 Guia Prachca N® 01 ;Como se calfica fa |
expeviencia o8 Ms consorcios? publicada en o portal wed de! OSCE eén
htip spoctal osce. gob pevosCAQUIAS DIRCICAS

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

O
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Un (1) software de control de activos fijo, que sea compatible con Windows 8.1 y con Office 2013.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido. (No cabe
presentar declaracion jurada).

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea el servicio de notificacion de documentos u
otros servicios postales, se debe requerir lo siguiente:

Requisitos:

e El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente en el ambito de operacion requerido
(local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccién General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:
e Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral
aprobando la concesién postal expedida por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones

del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea la contratacion del servicio de seguridad, se
debe requerir lo siguiente:

Requisitos:

El postor debe contar con:

e Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) de
[CONSIGNAR LAS ACTIVIDAD(ES) DE INTERMEDIACION LABORAL EN LAS QUE DEBE ESTAR
AUTORIZADO EL POSTOR].

e Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional de Control
de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civii —-SUCAMEC (antes
DICSCAMEC).

Acreditacion:

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
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realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo.

La autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por Superintendencia Nacional de Control
de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —-SUCAMEC se verificara en
el portal web de la SUCAMEC en https://www.sucamec.gob.pe/web/index.php/resoluciones-gssp.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

SUPERVISOR DE INVENTARIO
Un (1) Profesional titulado en la carrera de Administracién, Contabilidad, Economia, o
Ingenierias.

ANALISTA DE SISTEMAS
Un (1) Profesional titulado en la carrera de Ingenieria de Sistemas.

ANALISTA CONTABLE
Un (1) Profesional titulado en la carrera de Contabilidad; debera estar colegiado y habilitado.

Importante: El Contratista debera presentar la colegiatura y habilitacion del Analista Contable para el inicio
de su participacion efectiva en el servicio.

PERITO TASADOR
Un (1) Profesional titulado en la carrera de Administracion, Contabilidad, Economia o Ingenierias.

Importante: Deber& contar con inscripcion vigente en el registro de peritos adscritos al Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento o a la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP — SBS. Dicha
inscripcion debera ser presentada para la suscripcion del contrato.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

Incluir o eliminar, segun corresponda. S6lo debera incluirse esta nota cuando la formacién académica

sea el Unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello afin que
la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

Acreditacion:

ElI TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link :
http://www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.
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B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

SUPERVISOR DE INVENTARIO

Debera contar con capacitacion en Gestion de bienes muebles y/o inmuebles de propiedad
estatal, no menos de ochenta (80) horas lectivas; que sera acreditado con copia simple de la
constancia o certificados del curso o taller.

ANALISTA DE SISTEMAS
Debera contar con capacitacién en software de entorno Windows, no menor de treinta (30) horas
lectivas; que sera acreditado con copia simple de la constancia o certificados del curso o taller.

Debera contar con capacitacion en Sistema Integrado de Gestién Administrativa — SIGA -
Mddulo Control Patrimonial, no menor de cincuenta (50) horas lectivas; que sera acreditado con
copia simple de la constancia o certificados del curso o taller.

ANALISTA CONTABLE

Deberd contar con capacitaciones en bienes muebles e inmuebles de propiedad estatal, no
menos de treinta (30) horas lectivas; que sera acreditado con copia simple de la constancia o
certificados del curso o taller.

PERITO TASADOR
Deberé& contar con cursos de actualizacion en tasaciones y/o valuaciones no menos de 100
horas lectivas en Entidades publicas y/o privadas.

Se acreditara con copia simple de constancias, certificados u otro documento, segun corresponda.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

SUPERVISOR DE INVENTARIO

Experiencia minima dos (2) afos, realizando inventarios en entidades publicas, sujetas a la
Directiva N° 001-2015/SBN. desempefidndose como jefe, Supervisor, Coordinador y/o
Encargado.

ANALISTA DE SISTEMAS
Experiencia minima de dos (2) afios como Analista o Especialista en sistemas en entidades
publicas, sujetas a la Directiva N° 001-2015/SBN.

ANALISTA CONTABLE

Experiencia minima de dos (2) afios, como Analista o Especialista contable realizando
conciliaciones contables de bienes patrimoniales en entidades publicas sujetas a la Directiva N°
001-2015/SBN.

Importante:

El Contratista debera presentar la colegiatura y habilitacion del Analista Contable para el inicio
de su participacion efectiva en el servicio.
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PERITO TASADOR

Debera contar con experiencia minima de dos (2) afios realizando servicios de valuacién de
bienes muebles como Perito acreditado del Ministerio de Vivienda y Construccién en entidades
publicas y/o privadas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 700,000.00 (Setecientos Mil con
00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa, se
debe acreditar una experiencia de S/. 75,000.00 (Setenta y cinco Mil con 00/100 Soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Inventario de bienes Activo fijo, bienes que sean sujetos
a depreciacion, bienes que estén sujetos a disposicion final.

Bienes con iguales caracteristicas se consideran a: culturales y bienes patrimoniales no depreciables que
se encuentren en el Catalogo Nacional de Bienes Estatales de la SBN.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el

O
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abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago!', correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidon convocados antes del
20.09.2012, la calificaciéon se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las obligaciones
se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden
de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutod el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-.)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditarqd mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [...........c.coooveviiinii, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-
29-2021-RE-1 para la contratacion de CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO
DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y CULTURALES DE PROPIEDAD DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, a[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

O/
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacién, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente: )

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:
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De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o

©/
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poéliza de caucién acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demdas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del CAdigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiiiiieeesiiieeeeannns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

14

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?L5 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

15 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

16 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1

Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE29 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

En los contratos perioddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

'8 Ibidem.

9 Ibidem.
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actuaciones:

1.
2.
3

4.
5

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?°

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)
d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [...........ccocccvvvnneenn. ].

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 21
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%23

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

)
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segln corresponda
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, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®* se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.”

O/




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 28
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCP? DE SEREL | PROVENIENTE?” DE: MONEDA IMPORTE CAMBIZOQ ACUMULADO
PAGO C 26 VENTA 30
ASO

1
2
3
4

25

26

27

28

29

30

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTE | CAMEID |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda




-

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1

Importante para la Entidad

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/ MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-29-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

Este documento ha sido impreso por Ricardo Anthony Longa Capristan, quien asume la responsabilidad
sobre el uso y destino de la informacion contenida. 22/11/21 03:41 PM

MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES URGENTE

MEMORANDUM (PAT) N° PAT00706/2021

A . Carmen Liliana Cervantes Salazar
De . OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL

Se remite respuesta a las consultas y observaciones presentadas a la Adjudicacion
Simplificada N° AS-SM-29-2021-RE.1 Procedimiento Electrénico “Contratacion del

Asunto servicio de inventario de bienes muebles, inmuebles y culturales de propiedad del
Ministerio de Relaciones Exteriores”
Referencia :  MEMORANDUM (CS) N°002/AS-SN-29-2021-RE-1

En atencién al documento de la referencia, esta Oficina remite el archivo en formato Excel, mediante cuyo
contenido se absuelven las consultas y. observaciones presentadas a la Adjudicacion Simplificada N° AS-
SM-29-2021-RE.1 Procedimiento Electronico “Contratacién del servicio de inventario de bienes muebles,
inmuebles y culturales de propiedad del ministerio de relaciones exteriores”.

Lima, 22 de noviembre del 2021
i -~ : ) = -I
05 7 H
I - -~ I
AT

Olga Victoria Lukashevich Pérez
Primera Secretaria
Encargada de la Oficina de Control Patrimonial

!

C.C:LOG
DJMS

Este documento ha sido impreso por Ricardo Anthony Longa Capristan, quien asume la responsabilidad
sobre el uso y destino de la informacidn contenida. 22/11/21 03:41 PM
Anexos

Consultas y observaciones.xls

Proveidos



upioelenUOd

N8S/5102-100

N eAnoSIq B B *seolqnd o/k sepeaud sapeplua ap Sewajsis ua ejsieroads3 o eysieuy

) owoa soye (Z) sop op ewiujw ejsuauadx3] ;erauew ejsa ap opsinbas [e]
sejans ‘seayqnd & OPEIS3 |2 anbyipow a5 anb soweyaos ‘oAnow |e} Jod ‘leuosiad [ap ejouauadxa asyay
sepeaud sapepiua 19p sauoidBjeNuUOD .

N dsa ebua) sewsisis 2p Ao~ e| Jeypasoe esed sepeaud sapepiua e uaknjau ou sand ‘erousjadwon - z soijjands ug o
o m_mF__m mE , 2Pasieue s anb ww .m_ umNNon ap oidiould |3 0Wo3 |Se 'BIouaLINauea aiqi ap oididulid |2 opuelaujnA L Bad > - 3 19BAI250  1HIEOY
,wohmﬁ 'Mu 9: sjuepodun sa anb .”_ ?4» H_n Mumm_%% ‘NE8S/5L0Z-100 N eAydaiQ e B sejalns 'sealqnd sapepnua ap Sewajsis YNNTV
ue () sop ap eA ‘leiosed euwuo) 19p Ul U2 Bsiie193ds3 o BjSijeuy 0Wod soye (Z) Sop ap ewiujw eidusadxy Zvda3d

ewiujw e1dusnadx3
IVYNOS¥3d 130

3P UQIDBAIBSqO eYI2I|0S SBUWIB}SIS 2P BISI[RUY |9 B19UBLadX3 B| Bled 'anb sowealasqo

e
VIONIINIdXE HE000vEs
NEs/SL0T
=100 N eARaxQ €
& mm.u_—_w seayqnd £ uogloejRNUOD ‘sepeaud esaidwa
SEREAM wonmu__:“ B 9p BUBjRW u3 erousuadxa eAnjout 85 SOWeYSIOS 'O1oIAIBS Bjussald je sesaidwa
U /sajeuoline: ‘eaind pepnua ap upiedisiued A B1ouannouod Jokew eun Jeajow esed ‘elousiadwos 9v's
SOV g g epousuadxe A e1aua1nouoa 21|l ap soidiouid Sof BIUBW B}S3 3P OPUBIAUINA wo>_._.<
ap;seiqeuos 2juana a|qejuod ‘odn 8153 8p ojoiAIas Us pepioedes £ e1ousiiadxa eldwe uoo sajeuoisajoid S e uo O;
S3UOIOEII2U0D : 6 ezYv €2V odypadsy HOdY¥OD
esieue |a anb ap ugioedionued e| opow 8)sa ap opueywy| ‘sepeald sapepnus se| ope| penasqo o
ohuezjeal eldelioy @jueyodwi sa anb ap opuelap 'NES/5102-100 N BA23IIQ €| € sejains 'seslqnd sapepiua woLianv
ek ‘[erosed ewsro) ua l 1 saualq ap 19el]: d 8|qeod
.o s Am_“m oulay 9p ugeAIaSqO EIsiie1aads3 o ejsijeuy owoa 'soue (Zg) SOp 9p ewiulw e1ouaLadxd
mE_H.HMM_uN:um__nmﬂmw ® 3900V 38 0pUBJBPISUOI IS 35 3|qeIu0D Eisieuy ap obied |a esed anb soweniasqo
TYNOS¥3d 130
VION3IY3dX3
ugioBlENUOD i
NES/SLOZ-1L00 @ sepeAud esaidwa ua eldusuadxs
€| ap euajew .
N eapaige|e A BERGLE eAnjaul as soweydljos ‘ololalas ajuasald [e sesaidwa ap uoidedioed
seyalns ‘seaignd A it m_.ucw_‘_w.n“xm A e1ouannouos Joew eun seanow ered 'e1ouaiadwos A ejousuNoU0d V'S
sepeaud sapepliua _mmcm mm..:w sis a1q)| ap soidiound 50| BI3UBW B}S2 2p OPURIAU(NA '0dR B}S3 3P OIDIAIDS U " SOAILY
U3 e}sieIDadse ) 35| " Key dxa ejjdwe uod ap ugroed: d e opow 6E £TVY £TY 10ads3 ? H¥OdH0D
3p ejsijeue |2 anb : . 19BAISG0O
oSEmjlRuEolvY i Borsinb 9ys2 ap opueyw| ‘sepeaud sapepiua se| ope| ap opuelap 'NBS/S10Z-1L00 s3
‘soye (g) sop ap ok _m_u_m.a ewio} N eaoaiq e e seyalns ‘seanqnd nua ua IEY ¥yollanvy
ewiujw ejousuadxy S " 0 ejsileuy OWo> 'soue (Zg) SOp 8p ewIUjW e19UaLadXd OpUBIapISUOD
IYNOS¥3d 130 M_ wMOn( m“_w §IS® 85 SEWS)SIS 3p eysiieuy ap obieq |2 esed anb sowearasqo
VIONIINIdX3
ugIdeIeUOI B ‘sepeaud esaidwa us e1suauadxa
NES/SL0Z  @p euajew ‘esynd eAnjaul as soweydl|os ‘oloAIas ajuasald [e sesaidwa ap upioedioued
-100 .N eAdalQ €| pepnua e ud A B12u3.NaU03 JoAew eun Jeajow eled ‘erduajadwos A BIGUBLNOUO v
e sejalns sealgnd A elousuadxa uebus) 21q) ap soidioulid o] BI3UBL £}S3 3p OpUBIAUINA ‘odl 3J53 8P OloNIBS OAILY
sepeAud sapepnua  sejsie1sadsa sof ua A eioual; eydwe uod I d ap ugioediar - i iaie uo mw nx‘_,
ua souejuaAul A Joswiadns [a anb ©B| Opow 3)sa 9p opueywi; ‘sepeaud sapepnua se| ope| ap opuelep GE gzv eev ” 3 1989590 o wOU
opueziear sjuepodw sa anb i o/k 1 ‘10siuadns 'ajal ;owod u S
doliany
‘soye (z) sopap ek 'leiaed euno) NES/SL0Z-100 N BAO3IQ €| & SEjalns 'Sedljqnd sepephua ua
ewujw eiouauadxy 9p UQIoBAIZSQO OLIBJUBAUI OpUEZIIE3] 'SOUE (Z0) SOP P BWIUJW BIOUBLIdXD OPUBIDPISUOD
VYNOS¥3d 13a €| 3D00V 35 1S3 35 OLBUAAU| Bp Josiuadng ap obie) |3 eled anb sowearasqo
VIONIIH3dX3
(sauojseasasqo
ugjoeAIaSqO shoksa)e ugy [ELH
ugjoesyIpow n eynsuoo e| ap UQISBAIASGQ N EYNSUCD eulbeg  |es2)  |BJAWINN  UQID3S  JEjNUWILOY UQZEY O
11

ua)esauina as anb

ojoadsai sisjjpuy ewou £ ofnopy

odi} alquioN




sepeaud o/A seatqnd sapepnua
us sajeluowied saualq o/& sa|ganw sauaiq o/ ofij oaloe ap saualq
3p 0LRIAU] 'SWUIINGIS SO B SAIBJILIS SOIDIAIAS UBIBPISUGD G [RJaueW

opejs3 °
ayainbis e ap oysinbai |a anbyipow as soweysljos ‘soaow saje; Jod a3y4aiv
o

13p saucioeRlRRU0D

UoI9BAIBSqO 'BLI0Jed0AUOD B| 3P 0)2[q0 |3 U0 UgIE|a) BPIENE OU OPEYIIIOS 0| ‘SeWapE §
©1 3900V 35 ON hwm.u_._«_ e “sepenud sapepnua ua ey e isuoo isa asousnb 07 g GE oIS BNSIOD | aaon
e eA "erousiadwo) ap oididuld |3 owod |se ‘e15uainsuo) aiqi ap oldidullg YNNIV
19p (3 A (e sosiau| :
19 BIBU|NA [BND O] '[BUl UQIDISOdSIp B 5013INS UPsa anb saualq ‘upioeldaidap Zvya3d
e sojalns ueas anb sauaiq ‘ofi) oAlloY saua|q ap ouejuaAU| ;saaInbis soj e
S3le|ILIS SOIIAIAS UBIBPISUOD sand Jojsod |ap e1ausadxa e sowendsqo
VIONIHYNINOD Y817 A VIONIYVISNYYL 30 OIdIONINd
0ju2lWesues A UOIDONIIS03 BPUSIAIA
Bp ouaysiul |3 1od opeyjiqey Je)sa aqap Jopese) ojad |2 anb anbyisadse v
@s owsiuwise sepeaud o/A sealqnd sapepius us sa|ganwWw saualqg avyy30
ap sauojoen|ea o/A sauoioese) ua soye (z0) Sop ap euwiujw  elPUsLadx] VWINGNY
:a)uainbis e| eas Jopese) ojuad [ap eiouauadxa B anb Jopese} opiad a
|2 eied ‘ojund 958 Ua 0s3201d [ap Saseq se| anbiipow as Soweyd)|os va3150s
" UoioeAIasqo ‘BOIpUI 85 OWOD ? 1 ? ouiung) |9 3jqr di uo 5»%%%”2_
§ 3 0U sew 'sepeald / sedqnd SIPEPNUA SalUAIIp US SODINIAS IBZI3l  gp v'e ve [GIENED)

©12000vASON |2y owoa A epu |3p Jopese) ojiad owod opeyjiqey Jejse 1oenasqo N3

ap ouay!

apand ojsad un anb sowealpuj ‘UgI2ONIISUOD A BPUBIAIA 3P OLIBISIUI [9p VIHOL
opejpaloe ojiad eydyos as anbiod ojund 8)sa Ua saseq se| SoWeAasqO ._DmMOU
‘sepeald o/ seayqnd sapepnua Us upIoONKSUOD A BPUBIAIA 3P OLIB}SIUY WILSAS
|e OPE}P3IIE 0|1 OWOD  $3|qaNnl SBUBIG 3P UQIOBN|EA 3P SOIJIAIBS ANy S
opuezijeas soye (Z0) SOp ap ewiujw B19UsLadX3 U0 JBYU0I BI3GaQ HOMISN
¥OAVSVL OLI¥3d ??VIONII¥IIX3
sauoloezjenjoe ap
Jesoqe| S0SINJ 3P Bjel) 3S 0|OS IS UNE SBL SOJUosap sajue sojund sojJod ‘Jopese}
epenaape eun oad |3 esed I o/k I us ugoez) ap sosInd so| v
us panosadal end ejed sejoy Qp € SeJoy Q0L 3P SBIOY 9P 0JBLNU | BIZNPDI 3S SOWEDIOS avyy3Io
o] pepijedadsa SOAILVYLITVND A SOAILVLIINVND VYWINONY
ns ua opezienjoe SOUIWLIZ} UD '3(qRUOZES 195 93P SOJENUOD SO| 3P 0}3(gO |3 UDIZB|IS a
anuanoua as ap 50| s0pO} U3 I ap oidivuld ‘$3¥01S0d vQa3100s
ojsandoud euosiad 3A NQIDVdIDILYVd A pepiieinid "e1ouannouos [eioiedw! @ eanalqo voIL
12 w:v gleznueset VITdWY SYW V1 N3INIWO4 anb sojuaieien o sauoisejnbas ugsinjoul o ey & P uo  VWHOSNI
159 anb zaa as I ap so| u3 ey DAhe 9 10eAIasqO N3
epoj ugioeyoedes 21q17 ap soidioulld $0| 9p BIUOD U3 BA anb o] ‘opeuoidrodordsap VI¥OL
€| aypasoe as A oNIS39x@ S8 Seioy ap 0JaWNU |8 Bnb SOWEIAPISUOD BWISIW B] 'SBARD3| INSNOD
oues893U BYNSal seloy 3p 00} 8P UQIGRZIIEN}oR 3P SOSIND 81q0S ojund 31S3 SOWEAIBSGO s
anb e opigap ¥AL W3LSAS
50| aUaNUEW 35 SeAN937 sesoy (00L) uald ap souaw ou ANV SH
‘NOIOVAY3SEO o/k ua uot 9P S0SIND UDD JRIUOD BIBQAQ HOMLIN
¥13900V 3S ON
HOQVYSVYL OLl¥3d - NOIDVLIOVdYD
-¥0QvsvLl SOLI¥3d
NESs/SL0T
-L00 :N eAgoaiQ |
: ugidejRIUOD sepeaud
sepeaud sapepua i !
ub seiouiined . ®©| 9p euajew ok sealqnd nua ua sauaiq ap Bt )|
S seusig ‘e21nd pepnua P—— 3|qejuod ejsijeroads3 o ejSieuy owod 'soye () Sop ap ewujw epuauadxy [e}
: ©| ua elpuauadxa BI3UBW 3JUAINGIS B| 9p O)isINba) 8158 JEONIPOW BANIS 95 SOWEYDN|OS '0JUR} [<EFERL
ap sajqejuos 19p ssuoielRnUOD 3
SOUOISENISUGS 8juano a|qejuod ap Ao~ 52208 o] sod ‘sepeaud " ua eI2uaL e i g)sa as ou sand P~ Ty ze oanoadsy uo [o}
o ejsieue |3 anb ‘e10uBjadwo 3p oidiauld |3 0WOI jse 'BIaUBLNoUY 31qiT 9P oididuld 198A19540  1H380Y
OPUEZERL BqEIU0Y duy saanb °N forerepz uy BJ3UINA [END Of L0z BA03IIQ | B sejalns seayqnd sapepiua nv
eysieroadsy aueyoduwi InA | NES/SL02-100 .N BA3IIQ B I 1an Pep! YN
D e ‘lelosed ewio) ua wowyied saualq ap 198! 1831 3|qRIu0d 1 ZvyQa3d
. ap uploeAIaSqo 0 Eslfeuy owoa ‘soue () sop ap Bwiujw eousuadx3 opsinbal
soue (¢) sop p B 3900V 35 OO0 UBYDNOS 3|qBIUCD BISIjeUY [ap ejesed ‘anb [o]

ewiujw ejauauadxy
IVYNOS¥3d 130
VIONIIY3dX3



VoIS aseq

©] Uo3 UgIoBWIOjUI
eyoIp Jepijen

A 99 "|aisuownned
sejanbia
‘sajousjue
SouejuBAU
‘ugloezuojeA
‘soAnoe

50| 3p |ey |o5uod
|8 Uod Jejuoa sapod
3p U1} B ouejuaAul
ap aemjos

U0 Jeuod 3qap
eiopeLRIUaAUI
esaidwa e

lgozerie

|e epenad
|ewowined aseq

e ap ebanua eley
[eluowiied joquod
ap eunlo e|

ap ajuejuasaidsal
13 ¥al so|

UedIpUI 0] BWWIOJUOD
‘EpE|NWIO) BYNSUOD
e| e 0)0adsay

¢OLBIUIAUI 3P UQIDRZI[BN}OY B 3uljuo 1aA eled 37 3°d

“SOAIIOB 3P |0JJUDD B3P BIBMOS [3p PEPIjE!

B| $3 [gnD

wsa) gz 50| 0190 apsap

®lezileal 35 O OPBURIUSAUI |3 JeZieal eied 30X U3 OPE|S]| UN UBIEPUNIQ SON

8t

8z

€9

V'S
ny3d
13as
ODINO3L
SOTI0
HHvs3a

Ve odyoedsy  eynsuo)

V'S
ny3d
73as
OJINDO3L
SO0
yyvs3a

Ve ooloedsy  eynsuon



