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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informaciéon que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 B encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segun corresponda
e Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 i las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parametros

1 Margenes

Superior : 2.5 cm
Izquierda: 2.5 ¢cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general

Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur.nenfo en g?eneral
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
§ Anterior : 0
Espaciado nrenio

Posterior : O

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elab radas-en de. 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

— RN, < -
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CAPITULO ’
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esté haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para reg/strarse como pamCIpante en un procedlm/ento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
Serialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps.//www?2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de

. homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
| tienen como no presentadas. |
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucidn de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y |
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin |
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

. e Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

) e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

- El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
/ horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del

procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de |
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

' Para mayor informacion sobre la normativa. de firmas y certificados digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccioén, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacioén de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP? Lo mismo aplica en el caso de

procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algin item no supera el monto
serialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanaciéon se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcidn en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

~

68 del Reglamento, de ser el caso.

1.8.

1.9.

1.10

g 1.11.
2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el organo encargado de las contrataciones o el comite de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

| Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones

o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segtn relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccioén y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segtin corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULOIII
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

‘ Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.shs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida

por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a traves de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo. 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.




INSTITUTO PERUANQ DEL DEPORTE - IPD
Adjudicacién Simplificada N° 021-2024-1PD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia ‘

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, [
| debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada. |

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . Instituto Peruano del Deporte — IPD
RUC N° : 20135897044
Domicilio legal . Calle Madre de Dios N° 463 — Tribuna Sur del Estadio Nacional
Teléfono: : 01 204-8420, anexo 1226
Correo electronico: . apoyol9ul@ipd.gob.pe;
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de toma
de inventario fisico de bienes muebles patrimoniales del propiedad del Instituto Peruano
del Deporte — Ejercicio 2024.
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente de
Contratacion N° 045-2024-OGA/IPD, el 26 de diciembre del 2024.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
/’ Recursos Ordinarios
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.
@ 1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
/ 1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No Corresponde
/>
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de cincuenta (50) dias
calendario, que se computara a partir del dia siguiente de la firma del contrato, en concordancia
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1.9.

1.10.

con lo establecido en el expediente de contratacién.
COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases en forma
gratuita, para cuyo efecto pueden solicitarlo en Mesa de Partes de la Entidad, ubicada en calle
Madre de Dios N° 463 - Tribuna Sur del Estadio Nacional — Lima, por tanto, el solicitante debera
llevar a la entidad cualquier medio de almacenamiento digital, a fin de que dichos archivos sen
copiados en ellos.

| Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31854 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Ley N° 31955 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo 082-2019-EF, en adelante la Ley.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF, y sus modificatorias, en adelante el Reglamento.

- Decreto Legislativo N° 295 — Cadigo Civil.

- Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N.° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién
Publica, aprobado por Decreto Supremo N.° 043-2003-PCM

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion
de la Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso
al Empleo Decente — Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Promocion de la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y
del Acceso al Empleo Decente — Reglamento de la Ley MYPE.

- Directivas del OSCE

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de |a ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentaciéon obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no

correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)
Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

[

ES

La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

f
/) 2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

f El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
£

podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,

de ser el caso.

6  Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8 (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  Estructura de costos?.

Importante
e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e [Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas (ltimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, o cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

- Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

\

10

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

® Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucioén, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaréa con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes del IPD, sitio en Calle Madre de
Dios N° 463 — Tribuna Sur del Estadio Nacional, Cercado de Lima en el horario de 08:00 horas
a 16:00 horas. De ser el caso, también podra presentar los documentos a través de Mesa de
Partes Virtual IPD, a través del siguiente enlace: http://www.ipd.gob.pe.

En caso de presentar carta fianza, esta debe ser presentada fisicamente en mesa de partes del
IPD en ventanilla de Tramite Documentario, sito en calle Madre de Dios N°463-Tribuna Sur del

/ Estadio Nacional, Cercado de Lima-Lima en el horario de 08:00 horas a 16:30 horas, por ser
documento de valor

2.,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES, luego de la emision de conformidad, segun el siguiente detalle:

Primer Pago: 40% entrega del Primer Entregable Después de dada la conformidad por parte de
la Unidad de Logistica del Instituto Peruano del Deporte.

Segundo Pago: 60% entrega del Segundo Entregable Después de dada la conformidad por
parte de la Unidad de Logistica del Instituto Peruano del Deporte

W Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentacion:

- Informe de la Comision de Inventario.

- Conformidad de la prestacion del servicio, emitido por la Unidad de Logistica.
- Comprobante de pago.

- Carta del Coédigo de Cuenta Interbancaria — CCl.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes del IPD, sitio en Calle Madre de Dios
N° 463 — Tribuna Sur del Estadio Nacional, Cercado de Lima en el horario de 08:00 horas a 16:00
horas. De ser el caso, también podra presentar los documentos a través de Mesa de Partes
Virtual IPD, en http://www.ipd.gob.pe.

" Segtn lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO III
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.
Fiamada 2oiarenta por ANOR
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL INSTITUTO PERUANO DEL
DEPORTE - EJERCICIO 2024,

1. AREA USUARIA
Unidad de Leqglstica de la Cficina General de Administracion.

2, OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar a una Persona Natural yfo Juridica especializada que brinde el servicia de Toma
de Inventario Flsico Valorizado de bienes del Activo Fijo y bienes No Depreciables vy
Conciliacidn Flsica y Contable de Inventario de Bienes Patrimoniales Depreciables y No
Depreciables del Estadio Nacional, Complejos Deportivos de Lima Metropelitana, Villa
Deportiva Nacional y Sedes Provincias del “Institutc Peruano del Deporte”, con ¢l objeto
de verificar su existencia real y fisica, asignacidn y estado de conservacién debidamente
documentado de acuerds a los principics contables vy a la normatividad legal vigents.

3 FINALIDAD PUBLICA

El servicio contribuird a efeciuar un adecuado controt de los bienes de la institucidn, asl
come de aquellos sobre los cuales ejerce  administracion, determinando  sus
caracteristicas. estado de conservacidn y grado de operatividad, asl como el contrel fisico
de los mismoes mediante la identificacidon de los usuarios responsables de su custodia y
conservacian, vy de esta manera salvaguardar el patrimonio del Institute Peruano del
Deporte que permitird cumplir con los objetivos institucionales para el beneficio de la
sociedad y con el fin de mantener una base patrimonial debidamente actualizada y
cenciliada con los registros contables, en cumplimiento al articulo 21 del Reglamento del
Decreto Legislativo 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacicnal de Abastecimiento.

4. BASE LEGAL.

o LeyMN°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

o« LeyN°28611 - Ley General del Ambiente

«  Ley N°30225 - Ley de Contrataciones del Estado, moadificadoe por el Decreto
Legislative N*1444

»  Ley N°29783 - Ley de Sequridad v Salud en el Trabajo

»  Ley N°27444 — Ley del Procedimiento Administrative General

s Decreto Legislative M°1438, Decreto Legislative del Sistema Macional de
Abastecimiento.

» Decreto Supremo N°217-2018-EF, Decrete Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legizlative N*1439, Decreto legislativa del Sistema WNacional de
Abastecimiento.

+  Decrete Supremo N®344-2018-EF, que aprueba el Reglamenio de la Ley de
Ceontrataciones del Estado.

»  Decreto Supremo NA002-2019-MINAM, Decrelo Supreme que aprueba el Régimen
Especial de Geslién y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

»  Resolucidn Ministeral N®172-2016-VIVIENDA, Resolucidn Ministerial que aprueba el
Reglamento Nacienal de Tasaciones.

+ Resolucidn N°039-2020-SERVIR-PE, que aprueba la Directiva para aplicacién del
Trabajo Remoto.

« Directiva N°0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestién de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimienta”, aprobado con
Resolucidn Directoral N*0015-2021-EF/54.01.

\ #»  Directiva N?007/IPD- 2008 “Manual de Procedimiento para el Inventario Flsico del

Patrimonio Mobiliaric del Institute Peruano del Deporte”
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5. ALCANCE DEL SERVICIO.

Peruano del Deporte.

del Deporte, ubicadas en:

1} Sede Central:

ACTIVIDADES A REALIZAR.

aj

b)
cuentas contables:

2} Sedes Descentralizadas Lima:
3) Sedes Descentralizadas a Nivel Macional:

« Directiva N®003-2011-PYIPD "Procedimientes para el Alta v la Baja de los Bienes
huebles del Institute Peruane del Deporte”
« Oftras normas legales o Directivas para la Toma de Inventario.

El servicio de Inventario de bienes muebles patrimoniales requerido tiene un alcance de
59,000 bienes aproximadamente a nivel nacional. Censtatar fisicamente el estado de
eonservacion, ubicacidn, marca, modelo, serie, condicidn de uso, cédigo interno, codigo
marges| y los usuarios responsables de los bienes que estan asignados en uso del Instituto

El postor seleccionado se compromete, a todo costo, a realizar durante el plazo de vigencia
del contrato, las actividades necesarias para realizar adecuadaments la prestacidn del
servicio de Inventario flsico de Bienes Patrimoniales en los locales del Instituto Peruano

Estadio Nacional
Anexo 01
Anexo 02

Las actividades a realizarse deberdn efectuarse de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la Directiva N*0008-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacicnal de Abastecimiento”,
aprobado mediante Resolucién Directoral N®0015-2021-EF/54.01.

Werificacidn fisica al 31 de diciembre del 2024 de los bienes muebles de las siguientes

CUENTA

DESCRIPCION

1503

Vehiculos, maguinarias y otros

f 1503.0101

Unidades de transporie terestre

1503.0102

Vehicule para transporte agreo

1503020101

Maquinas y equipos de oficina

1503.020102

Mobilians de oficina

1503.020201

Maguinas vy equipos educativos

1803.020202

Maobiliano Educative

1503.020301

Equipos de computacidn y periféricos

1503020302

Equipos de comunicacicnes para redes informaticas

1503.020303

Equipos de telecomunicaciones

1503020401

Mobiliario médico

1503020402

Equipo Médico

1503.020502

Equipo de uso agricola y pesquera

1503020602

Mobiliario de Culiura v Arte

1503.020701

Equipo de deporte y recreacion
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1503.020?’02 Mobiliario de deporte v recreacion

1503.020801 Aire acondicionado y refrigeracidn

1803.020002 Asao, limpieza v cocina

1503.020803 Sequridad Industrial

1503, 020904 Electricidad v electrdnica

1503020805 Equipos & instrumentos de medicidn

1503.020994 Maquinarias, eguipos v maobiliaros de ofras instalacicnes
9105 Blenes en préstamo, custodia y No Depreclablas
9105.0301 Magquinas y equipss no depreciables

9105.0302 Equipos de transporte no depreciables

9105.0303 Muebles v enzeres no depreciables

Y otras que pudieran haberse incorporado durante el ejercicio, con el fin de
asequrar 2u existencia real, ubicacidn v estado. La verificacion fisica de los bignes
a inventariarse incidird principalmente en los siguienles aspectns:

Comprobacion y verificacidn de la presencia flsica del bien y su ubicacidn,
« Estado de conservacidn,
« Condicidn de utilizacian,
« Condiciones de seguridad; v
«" Funcionarios responsables.

c] Contrastar los resultados obtenidos em el numeral anterior con la informacion
cantenida al 31 de diciembre de 2024 en:

¢  El Sistema de Contral de Activos Fijos.
¢ Los registros contables. con la finalidad de establecer su conformidad,
investigando las diferencias que puedan existir sobre el 1otal de la base de
clives fijos contables y depreciacién para proceder a las regularizacicnes del
CAS0.

d) “erficar v enfregar la informacidn necesaria para cumplic con la remisién de los
reportes vy bases de dates requerdas en el informe anval a la Direccidn General de
Abastecimicntc en los plazos fijados por esta Institucian.

&) Eliquetado de los bienes patrimoniales utilizando la etigueta de identificacidn mediante
&l sistema de cadigo de barra y modelo que apruebe el IPD, coordinando con Contral
Patrimonial de la Unidad de Loglstica v la Comisidn de Inventario, la ubicacidn de la
misma en el respectivo bien patrimaonial.

) Describir en forma exacta toda la caracter(stica de los bienes; marca, medeln, color,
serie, tipo, medida, etc. Que pemmita tener la informacién real de los mismos,

gy Merficar la valorizacidn de los bienes muebles al 31 de diciembre de 2024 contenida

EAA P

b Inventario de bienes muebles clasificados con su respectiva cuenta contable.

i) Determinacién de bienes scbrantes y faltantes.
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il Emigién de los Informes Finales de Inventaric de Bienes Muebles Patrimoniales de
Propiedad del Instituto Peruano Depeorte al 31 de diciembre de 2024, los cuales
deben ser elaborados teniendo en consideracion la normatividad legal aplicable.

7. CATALOGOD
El Contratista al momento de realizar el inventario deberd tomar en cuenta, la descripeian,
naturaleza vy uso de cada bien patrimonial con la finalidad de ubicarlo dentro del Catélogo
Maclonal de Blenes Muebles del Estado vigente y del Catdlogo de Blenes, Servicios
y Obras del Minlsterlo de Economia y Finanzas para su correcta identificacidn
pafrimonial.

Aunado a ello, se deberd tener en consideracién los criterios concurrentes para la
codificacién de un bien mueble patrimenial, come se detalla a continuacion:

Jue sea de propiedad del Instituto Peruano del Deporte.

Que tenga una vida Otil estimada mayor de 01 afo.

Cue no esté sujeto a operaciones de venta inmediata o comercializacian.
Que sea objeto de acciones de mantenimisnto.

Que clasifigue como activo fijo o bien no depreciable.

Clue sea un bien mueble tangible.

Que sea materia de algln acto de disposicidn final.

Que sea susceplible de ser inventariado.

Cue sea individualizable por su funcidn.

Todos los descrites en el Catdlogo de Bienes, Servicios y Obras.

R T N

8. NORMAS DE CODIFICACION.

a) La toma de Inventario debe realizarse siguiendo las normas indicadas por la
Direccitdn General de Abastecimiento v el Reglamente Interno para la Toma de
Inventaric Fisico en el IPD.

b) El Cadigo Patrimonial debe estar acorde al Catdlogo Macional de Bienes Muebles
del Estado y tendrad 12 digitos (Grupo/Clase/Denominacién/Correlativo).

¢) El Codigo de ldentificador 2024 serd un codigo de identificacién del bien
inventariado fisicamente, posterior a la conciliacion serd codificado con el Cédigo
Patrimonial {marges(), requerido por la Direccidn General de Abastecimiento -
DGA

d) Los bienes gue constituyen propiedad del Instituto Peruano del Deporte, tendran
una cedificacidn Gnica v permanente que los diferencie de cualquier otro bien.

&) El cédige asignado de acuerdo al Catdlogo Macional de Bienes el Estado es
permanente y dnico, nace con ély muere con él asl sea transferido, donado, dado
de baja. vendido, incinerado o destruido. Mo puede existir més de un bien con el
mismo codigo asignado (doce digitos), los cddigos de los bienes dados de baja no
podran ser utilizados para nueves bienes.

: ETIGUETADOC.

a) Correspondiente al inventario del afio 2024 y de etiqueta SBN (12 digitos) para los
bienes gue carezean de ésta {adjuntar registro fotogréfico obligatorio).

b} Las etiguetas en general y su colocacidn en el barido son parte del servicio.
¢) Las dimensiones de las etiquetas (etiqueta final con el cadigo SBN), del bien serd

con CODIGO DE BARRA, de 5.00cm. X 2.5cm. {3"X1"), de poliéster color blanco
para los bienes de la institucidn (propios) que no cuenten con etiqueta de cédigo

9
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patrimonial. Estas etiquetas llevaran: nombre del Institute Peruans del Deporte,
nombre del bign, inventario 2024 v cadige SBRL

d} Loz bienes sobrantes llevaran etiqguetas SOBRANTES con un correlativo impreso
cuyo numeral sera igual al identificador 2024,

ey Loz bienes de propiedad de terceros llevardn etiquetas PROPIEDAD DE
TERCEROS con un correlativo impreso, cuyo numeral serd igual al del
identificador 2024,

f} Las etiquetas serdn colocadas uniformemente en un lugar visible y apropiado,
evitando &l facil desprendimients v guardando la estética del bien.

g} Serespetard la etigueta de codificacian del afic anterior.

Etiqueta de Control de Inventario o Etigueta de ldentificacién de Inventarlo
2024.-

Efiqueta de numeracidn correlativa elaborada por el contratista en polipropilenc
autoadhesive, para dejar constancia de haberse verificade la existencia, ubicacian,
responzable y estado de conservacidn de los bienes, de los cuales se ha tomado
in situ.

10. UBICACION DE LAS ETIQUETAS

a) Vehiculos
El contratista deberd realizar el levantamiente de informacidn por cada vehlculo
de acuerdo con la FICHA TECHICA DEL VEHICULO, zeglin modelo de la
normativa vigente. & los vehleulos 2e le pondrd el cddigo en la parte interna de la
/, guantera lo mas visible.

b) Equipos

Las etiquetas deberdn ser adheridas de preferencia junto al ndmero de serie del
equipoe, o en el lugar apropiado en el que no se deteriore v sea de faci lectura.

¢} Moblliarlia
) Las etiguetas deberdn ser adheridas en el lado lateral derecho o en la parte
supericr izquierda {visto &l bien 2egln su uso). Para el caso de los sillones deberan

de ser adheridos en el respaldar.

¥" Casze: Sillas o Sillones Fijos las etiqueaas.deherén ser adheridas en la
parte posterior del bien

v Para las carpetas unipersonales deberin ser adheridas en la parie
) posterior del asiento

v Caszc! Sillas o Sillones giratorios las etiguestas deberan ser adheridas en el
eje del agiento o en la base de las patas.

Nota: Se deberd coordinar con Contrel Patrimonial de la Unidad de Logistica o
guien haga sus veces la forma del etiquetado antes de la toma del inventario flsice.

11.  UBICACION DE LOS DETALLES TECHICOS DE LOS BIENES MUEBLES
Pals de procedencia, numere de serie, tipo v modelo, se presentard en la plaza de

fabricacidn del bien.
Los nimeros de serie se presentardn en los siguientes lugares:

« Maqguinaria en la placa general del ensamblaje
« En las impresoras en la parte postenior o en el compartimiento del téner.
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a)

b)

d)

&)

a)

h)

i

K)

Computadoras portatiles, en la parte inferior del equipe o en el interior en el
compartimiento de la baterfa.

Wehiculos, en la carroceria, cerca del motor o al lado izquierdo del parabrizas
delantero.

12, DEL INVENTARIO
Levantar y procesar la toma de inventario, con informacidn que garantice la consistencia y
confiabilidad de los datos consignades en la base de datos con las respectivas cuentas
contables del activo y cuentas de orden contenidos en los Estados Financieros, segln se
detlalla:

Durante la Toma de Inventario fisico se verificard los bienes patrimoniales
existentes, &l usuario, ubicacién flsica, estado de censervacidn, uso actual, ete. El
personal inventariador realizara su labor verificando de extremo a extremao, y de
lado a lado, en cada ambiente, con tedos los bienes patrimoniales gue existan
flzicamente. EL CONTRATISTA ejecutara el inventario de actives fijos visibles en
el lugar donde estos se encueniren. Mediante la medalidad “al barrer”.

Asimismo, deberd indicarse el usuaro responsable de su custodia yio uso, ¥ sU
ubicacidn.

Se debera de firmar un Acta de inicio v cierre del inventario.

La infermacian gue proporcione EL CONTRATISTA debera ser clara, concisa y
detallada, de acuerdo a las especificaciones y exigencias de cada bien. Se deberd
presentar en archivos fisicos y digitales a través de los medios magnéticos (CD
y/o Memoria USB) segun entregable del inventario y globalmente al finalizar el
inventaric.

La Unidad de Loglstica cuenta con la Base de datos referencial jcontable) al
311202024, |la cual se alcanzard al contratista al inicio del senvicio, en cualquier
formato de texto o de cilculo requerido, ordenada por oédigos, ubicacidn, usuario
y detallado con las caracteristicas de los bienes.

El servicio consiste en conciliar el inventaric al 31.12.2024, incluides las compras
adquiridas durante el ejercicio 2024, previa verificacidn flsica documentada, los
mismos que se encueniran registrados, codificados y asignados por usuario en el
gistemna de registro patrimonial {Base de datos).

Loz equipos de computo estdn inventariados individualmente (CPU, monitor,
teclado, los cuales deberdn ser verificades de manera uniforme (marca, modelo,
serie, color y su estado de conservacian).

La prestacién del servicio es a todo costo, asumiendo los gastos de widticos y
pasajes.

La Unidad de Logistica de la Oficina General de Administracién facilitard la
identificacian de los bienes muebles gue corresponda.

Cumplir cbligatoriamente con presentar el persenal yWo equipos propusstos.

Loz bienes inventariados deberdan ser clasificados en bienes conciliados, bienes
sobrantes y bienes faltantes.

Del mismo modo, se precisa que el servicio materia de contratacidn, no podra ser
subcontratado.
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13. DETALLE TECNICO

aj  La planilla de inventaric a utilizar deberd considerar abligatoriamente los campos
que se mencionan en el cuadro que considera las caracter(sticas del detalle de
los bignes muebles a inventariar:

DETALLE TECMHICO
VEHICULOS EQUIPO MOBILIARIO
tWarca Marca Marca
Modelo Modelo Iodelo
Tipo Tipo Tipo
M® de Maotor Color Colar
MN° de Chasis Serie Dimensicnes
Placa Dependencia Dependencia
Ano de Fabricacion Usuario Usuaric
Colar Sede Sede
SOAT Qtros Otros
Usuariao
Sede
Otras

by Elcontratista, para les bienes que no cuenten con marca, modelo, tipo v serie,
considarara el siguisnte detalle: para Marca: SiMarca, para Modelo: Sivodels,
para Tipo: STipo, para Serie. 3/8erie v para Medidas: Sitledidas,

c]  Elcontratista deberd precisar detalles adicionales del bien en el campo “Otros”.

14,  VERIFICACION Fisica

a) La verficacidn flzica comprende a todos los bienes patrimoniales existentes en la
| entidad, asignadaz en uso a la fecha, a todas y cada una de las sedes y
/ dependencias del Instituto Peruano del Deporte.

by La wverificacion fisica de los bienes patrimoniales incidird principalmente en los
siguientes aspectos:

Comprabacidn de la presencia fisica del bien v su ubicacidn
Estado de Conservacién

Condicidn de Utilizacidn

Condicidn de seguridad

Funcionarios yo Usuarios responsables.

RO R

c}  Los estados de consenvacién de log bienes serdn considerados de acuerdo con lo
previsto yio manifieste el usuaric durante el proceso de levantamiento de
informacion, consignandz: N = Nuevo, B = Bugno, R = Regular, M = Malo, X =
RAEE, Y = Chatarra, segln correspondsa.

d} En cazoc de constatar la existencia de biznes en procesc de reparacién o
mantenimisnto, & contratista sclicitara la documentacidn que sustente su salida v
seran consideradas dentro del ambiente donde se encuentren ubicados,

&) Loz bienes de uso comin de las dreas serdn asignados al jefe del area ¢ al que
este determing como résponsable.

fy  La Comisién de Inventario yo equips de Trabajo se constituiran, el dla senalado

en gl "Cronograma de Actividades’, presentandoze ante el [efe o encargado de la
misma, para hacerle conocer el motive de su visita, guien a su vez hard lo propio
con los trabajadores a su cargo, recomendandoles brindar las facilidades y
proporcionar la infermacién qgue le pudiera ser solicitada.
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q) El CONTRATISTA debera sclicitar a cada trabajador del Instituto Peruano del
Deporte, y cada uno de los blenes muebles patrimoniales 5 le han
sido asignados en uso. inclusive aguellos que por seguridad u otra circunstancia,
pudieran encontrarse guardadas bajo llave.

hy Loszinventariadores utilizarén por cada trabajador o usuario final, el formato #Ficha

de Levantamiento da Informaclén y Asignacién de Blenes en Uso" en la que

deberd consignarse teda la informacidn descrita como: usuario, ubicacidn fisica,
tipo de documento, N° D.NLL y Modalidad Contractual, ete. dicho formato se llenara
en original y luego de concluida la verificacidn debera ser firmado en dos (02)
ejemplares por el usuario final ¥ personal Inventariador.

il Losinventariadores detallardn en las fichas de asignacién, todos los bienes que
existan flsicamente y que le sean mostrados por los usuarios, siendo
responzabilidad del trabajador o usuario final, si estos no lo hacen por alguna

circunstancia.

i} Las fichas de asignacidn de bienes muebles de los usuarios finales podran ser
firmadas en blogue por cada jefe de Unidad, solo en caso no esté el usuario final.

k) En caso de haber PCs u otros bienes en domicilios de algunos trabajadores por
cuestiones de Teletrabajo se deberd ccordinar con el jefe o responsable
encargado las suscripciones de las fichas de asignacion de bienes muebles de los
USUAnoes.

16. DEL REGISTRO Y FINALIDAD DEL SERVICIO
Elaboracién de la planilla general de activos fijos de la entidad al 31 de diciembre 2024,
complementariamente se formulard cuatro clases de inventarico con su respectiva

depreciacidn.
«  Listado de Bienes Depreciables.
»"  Listado de Bienes totalmente depreciados.
«  Listado de Bienes No Depreciables.
v Listado de las adquisiciones del ejercicio 2024 y por codigos para efectuar la

conciliacién de compras.

a) El contratista obligatoriamente deberd entregar el total de las planillas de bienes

("“Ficha de Levantamlento de Informacién y Asignacion de Bienes en Use™) por

usuario en original; las mismas que deben contar con la firma de conformidad y firma
del usuario, asimismo, el contratista entregard una copia de la planilla a cada uno de
los usuarics, las fichas de asignacién de bienes muebles deben ser enumeradas en
forma crencldgica, correlativa y registradas en la base de datos Excel a presentar.

b} En caso de las fichas de asignacién que no sean firmadas, estas deberan ser
entregadas en un listado aparte v deberdn estar acompafadas de un informe del
contratista detallando el motivo justificado del porque no fue firmado. Se levantard un
Acta entre la Unidad de Loglstica y el Contratista dando conformidad de la recepcion
de estas fichas de asignacidén sin firmar.

¢) Obligatoriamente el proveedor deberd realizar el =ervicio solicitado usando el sistema
de registro patrimonial (SINABIP MEF) que se le entregard, con la finalidad de evitar
inconvenientes gue retrasen el servicio.

d) Elproveedor realizara en forma paralela v diariamente la migracién, transferencia ylo
actualizacién del Seftware Inventario Mobiliario Institucional SINABIP MEF, de cada
uno de los bienes patrimoniales considerados como activo fijo v conciliados al
31.12.2024, identificando los cédigos patrimoniales establecidos por la SBN (12
digitos), dicho registro se elaborard en forma cronolégica, anotdndose la
identificacitn, caracteristicas, valores y referencias relativas al ingreso de los bienes;
este proceso se repetira en el sistema de control interno de Control Patrimonial de la
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Unidad de Logistica de la Oficina General de Administracidn, previa conformidad y
control de calidad tem por ftem {se verificara que los datog estén actualizadas por
usuaria final, ubicacidn v correctaments ingresados en gl Madulo SINABIF MEF. EI
contratista deberd acondicionar o que se requisra a nivel de tablas v registros
(infarmatica), personal con experiencia en manajo de tablas a nivel infomatico v de
digitacién, de forma que no tenga preblemas para su trabajo.

2y Para los bienes gque no cuenten con marca, modela, tipo, serie v dimensiones,
considerard el siguisnte detalle: para Marca: S/Marca, para Modelo: S/iModelo, para
Tipo: &Tipo, para Serie: S/Serie v para Medidas: Siledidas.

f)  Serd de obligateriedad la permanencia del Supervisor v Digitador, con la finalidad de
realizar las coordinaciones previas a los hechos gue pusdan ocurrir durante el
desarrollo del servicia,

gl Los repories deberdn  estar clasificades por cuentas contables, unidades,
dependencias, oficinas, cddigo, clase, empleadn. catalogo v valarizado.

16. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

16.1. DE LOS BIENES MUEEBLES
Para los fines de las Términos de Referencia. se entiende por Bien Mueble
Fatrimonial a tedo bien descrito en el Catdlego Nacional de Bienes Muebles del
Estado que haya sido adguiride con recursos econémicos de las fuentes de
Recursos Ordinarioz, Recursos Directamente Recaodados, Donaciones o
Legados, por Convenios U olros actos.

16.2. BIENES MUEBLES NO PATRIMOMIALES
Se entiende por Bienes Muebles Mo Patrimoniales a los insumos, materiales,
repuesios, accesclics, Uliles, hemramientas. libros, cuadros representatives.
adarnos y otros, que por su naturaleza fungible yo valor no estan comiprendidos
dentro del literal 16.1.

16.3. BIENES OBJETO DE CODIFICACION
Son objeto de codificacidn los bienes comprendidos en el Catdloge Macional de
Bienes Muebles del Estade, en los cuales concurran las siguientes caracteristicas:

Chue sean de propiedad del Instituto Peruano del Departe.

CQue tengan una vida Ol estimada mayor de 1 afo

Cue no estén sujetos a operaciones de venta inmediata o comercializacian.
Cue sean objeto de acciones de manienimiento y/o reparacién por personal
profesicnal o con farmacién téenica en la materia.

Debe clasificar coma active fijo o bien no depreciable.

Cue sea un bien tangible.

Cue sea materia de algdn acto de disposicién final.

CQue sea suzceptible de ser inventariado,

Cue sea individualizads por su funcidn.

Todos los descrites en el Catdlego.

OO OROR R

16.4. RBIENES QUE NO S0ON OBJETO DE CODIFICACION

Mo son objeto de codificacién los bienes muebles, gue por su naturaleza fungible
yio valor, no estan cemprendides dentro de log alcances del articulo precedents,
a egxcepcidn de loz descrites en el Catdlege Macional de Bienes Muebles del
Estado, seqin se indican:

\%&_ e

+ Loz bienes adquiridos con la finalidad de ser donades en norma inmediata o
aquellos adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros
en cumplimiento de los fines institucionales.

¥ Los accesorics, herramientas, repuestos.

Material de vidrio y cerdmica para ensayo.

=,
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16.6.

16.7.

16.8.

16.5.

Instrumentos de Laboratorio.

Objetos empotrados {parte integrante de otro bien).
Set de Instrumental médico — quirdrgico.

Animales menores e insectos.

Prendas de vestir, ropas.

Marcas, Tlules Valores, Licencias y Software.
Bienes Intangiblas.

Bienes Fungibles.

Bienes Culiurales: Obra de Arte — Libros v Textos.
Anuellos que por su naturaleza noe es posible identificarlos con etiquetas o
tintas.

T N . TN

CLASIFICACION CONTABLE Y DEPRECIACION
La conformidad de la valuacidn de los bienes se deberd establecer previa
verificacidn emitida via correo electrénico del Contader de la Unidad de Finanzas
de la Oficina General de Administracidén o quien haga sus veces.

a) Activo fijo por inventariar

¥ Que la vida dtil sea mayor al periedo presupuestal de adquisicidn, es
decir que su duracidn sea méas de un afe de vigencia.

v Que sea para uso del personal del Instituto Peruano del Deporte para
el cumplimiento de sus funciones.

¥ Que este sujeto a depreciacién, exceplo los terrenos.

¢ Que su valor monetario sea mayor de un cuarto (1/4) de la UIT vigente
a la fecha de adquisicién 2024,

b) Bienes Mo Depreciables

v Que su valor de adguisicidn sea mencr a un cuarto (1/4) de la UIT
vigente.
¥ Mo estd sujeto a depreciacidn.

DEL PROCESO DE CONTRASTACION DE FALTANTES ¥ SOBRANTES

El contratista deberd efectuar el proceso de confrastacién ylo investigar los
bienes muebles faltantes v los sobrantes, en general, para identificar los bienes
que pudieran encontrarse en la condicién de faltante en un drea y sobrantes en
otra.

CONCILIACION FISICA PATRIMONIAL.

v A través de este proceso se deberd contrastar los resultados obtenidos
durante la torma de inventario flsice con los registros patrimoniales de los
hienes propies del Instituto Peruano del Deporie al cierre del ejercicio 2024,
con la finalidad de identificar los bienes conciliados, bienes sobrantes v
bienes faltantes.

v Para conciliar aguellos bienes que no cuenten con su respective cédigo de
inventario, el contratista deberd considerar la Descripcidn detallada del bien
(con la denominacién del bien de acuerde al catalogo del SBN), Marca,
Modelo, Tipo y N de Serie, Dimensiones, Color, Capacidad y Potencia, Afio
de Fabricacidn, Fabricante y/o Procedencia.

v  El contratista deberd de reclasificar los bienes de acuerdo a su Maturaleza
contable, &i es Activa Fijo o bien Ne Depreciable.

COMNCILIACION PATRIMONIO - CONTABLE.

El contratista deberd contrastar los resultados del Inventario Flsico de Bienes
Muebles en valores y por cuenta contable, con los registros contables
considerados en los Estados Financieros del Institute Peruano del Deporte al
31.12.2024, para lo cual deberd revisar la cormecta aplicacidn de las cuentas
contables, segin las caracteristicas y el valor de los mismos, asi como los
cdlculos de depreciacién del ejercicio 2024 y de ejercicio anteriores.
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16.9.

16.40.

16.11.

174,

La Conciliacidn Patrimonio — Contable, se deberd establecer con la imtervencian
del jefe de la Unidad de Finanzas, el responzable de Control Patrimenial de la
Unidad de Logistica, los miembros de la Comigidn de Inventario del Instituts
Peruano del Departe v el Coordinador General de la Empresa Contratisia.

DE LA RECLASIFICACION DE CUENTAS

El contratista deberda tener en cuents la Directiva Ne005-2016-EF/S1.01
“Metodologla para el Reconccimiente, Medicidn, Registro v Presentacion de los
Elementos de Propiedades. Planta v Equipo di las Entidades Gubarmamentales”,
para efectos de aplicar la Depreciacidn deberd tomar en cuenta “Las Mormas
Aplicabdes a la Depreciacion”, detalladas en Anexo 01, de la citada Directiva;
previo a las conciliaciones, el proveedor deberd efectuar las reclasificaciones de
cuentas necesarias, de darse el caso.

IMPRESION DE ETIQUETAS FINALES CON CODIGO SEN

Al concluir la conciliacidén de los bienes inventaradeos al 31,12 2024, de propiedad
del Institute Peruano del Depone — IPD, el contratista debe efectuar también oon
infermar en una Base de datos la relacidn de bienes muebles sin cédigo SBN y
deberd realizar la reimpresion de las etigustas finales con codigo SBN, de los
bignes conciliados pero solc para aguellos que necesiten ser codificados
retiguetas bomosas, eliguetas en blanco desgastadas, etiqguetas que se salieran
por algin motivo) consignando: nombre del Instituto Peruano del Deporte,
imventario 2024, cddiges SBM — canforme al Catdlogo Macional de Bienes Muebles
del Estado, nombre del bien, segdn el models que se muestra en el anexo; la
conclusidn de la impresién de re-etiquetas debe estar sustentado en el “acta de
conclusion de impresién de re-etiquetads’, suserito entre el contratista v la Unidad
de Loglstica.

La etiquela final, serdn con COMGO DE BARRA, de 5.00cm. X 2 5cm. (37 X 1",
de poliéster color blanco para todos loz bienes del Instituto Peruano del Deporte,
prewic a la impresion se debe coordinar con la Comisidn de inventario o Unidad de
Loglstica para su aprobacién. de acuerde con el modelo gue se muestra en el
SRS,

TASACION DE BIEMES

Se efectuara la tasacidn o waluardn los biesnes moebles delectados como
sobrantes wo de aguellozs gue figuren sin valor em el Gitimo inventario fisico de
bignes muebles del Instituto Peruano del Deporte realizade al 31 122024,

Para el cazo de vehloulos de transpone que se encuentren en estado de deteriora,
malegrados o inservibles, deberd consignarse el términe “para baja” yio “condicidn
de chatarra” de ser el cazo.

Asimismo, como producto del imventario de los bienes muebles de la institucién.
deberd presentar los siguigntes reportes:

" Bignes muebles no propios.
» Bienes clasificados como sobrantas.
< Bignes totalmente depreciados.

Dicha tasacidn deberd realizarze de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento
Nacional de Tasaciones del Perd (RNT), aprobade por la Resolucidn Ministerial
W17 2-201 8-V IVIENDA.

PERFIL DEL CONTRATISTA Y PERSONAL FROPUESTO.

PERFIL DEL CONTRATISTA
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17.2.

)

.
¢

a) El proveedor deberd contar con un software de inventario a ser utilizado debe
soportar la carga de mayor o igual a 60,000 items que se procedera en el
presente senvicio de toma de inventario.

b) Asimismo, para el levantamiente de la informacién, el contratista debera
utilizar capturadora de datos o lectora de codige de barra (como minimo 02
lectoras por cada lugar a inventariar).

¢) Tener conocimiente de la Resclucién Directoral N°0015-2021-EF/54.01 que
aprueba la Directiva N°0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de
bienes muebles patrimoniales en el marce del Sistema MNacicnal de
Abastecimiento”, asl como las demds normas entidades por la DGA del MEF;
ademéas de las Normas Técnicas de Contraol.

EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA

Requlsitos:
El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a S/ 500,000.00

{Quinientos Mil y 00/100 soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante loz ocho (8) afos anteriores a la fecha de la
presentacidn de la cotizacidn que se computardn desde la fecha de la conformidad
o emisidn del comprobante de pago, segin comesponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Inventarios Flsicos
de Activos Depreciables (activos fijos)", Bienes No Depreciables y Valorizacién de
los mismos, en Entidades del Estado ywo privadas a Mivel Nacional, Revisidn de
pardmetros patrimoniales (vida Otil y método de depreciacién) w/o en Conciliacién
de inventarios yo apdlisis de contreles patimoniales.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u drdenes de servicios, v su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualguier otro decumento emitido por Entidad del sisterna financiere que
acredite el abono o mediante cancelacidn en el mismo comprobants de pago |
corespondientes a un méximoe de veinte (20) contrataciones.

DESCRIPCION DEL PERSONAL PROPUESTO
17.3.1. El proveedor deberd contar con un equipo minimo para la ejecucion del
sernvicio que desempene los siguientes reles para la toma de inventario

COMo Sigue:

a) Un (01) Coordinar General: Debera participar, representando al
contratista en los controles de calidad establecidos. Adoptara
decisicnes de gestién para el opartuno cumplimiento de la toma de
inventario en representacion del contratista.

b)Y Un (01) Supervisor de Inventarle: Encargado de dingir y
monitorear el trabajo de campe de los inventariadores. Responsable
ante &l coordinador general de los resultados del trabajo de campo.

¢ Un (01) Concillador Contable: Responsable del trabajo de
werificacidn de la documentacidn de compras y otras altas del afo,
sU valorizacién, revision de los trabajos anteriores de conciliacion,
elaboracidn de la relacidn de bienes muebles al 31711272024 seglin
registros contables y conciliacidn con el saldo contable de bienes
muebles (cuentas contables descritas) con que cuenta &l Instituto
Peruano del Deporte al 31 de diciembre de 2024.

@

!mplementado en virtud & 1z consulta MN°4 del participante RCR CONSULTORES S.A.C. - RCR 5.A.C.
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d}  Un {01) Perito Tasador: Encargado de realizar las valorizacionas
de los bienes segin o especificado.

&) Un [01) Especialista en Sistemas: Encargadc del buen
funcionamiento software para la toma de inventario. Manejo del
Software, Modulo del SINABIP MEF v S1GA, para la migracién de la
inferrmacian, resultado del Imventario.

fl  Inventariador: Responsables de realizar el trabajo de campo. Su
labor consizte en levantar la informacién de inventarc, la
verificacidn de las caracileristicas en las fichas de inventario, la
deteccidn y reporte de diferencias entre lo flsico v la informacion
suministrada, hacer firmar las fichas de inventario, remitir la
informacién comespondienie a su supervisor v otras propias del
PICCES0.

gl Digitador: Responzables de regiztrar la informacion recopilada en
la base de datns.

17.3.2.  Cabe indicar que el provesdor no podrd presentar a una persona que
realice dos roles o actividades, a fin de azegurar que dicha situacidn no
interfizra en el desempeno de las tareas a ejecutar.

17.3.3. Cabe precisar, que para el presente senvicio el “Personal Operative’
estard compuesto por el Supervisor de Inventario, digitador v los
inventariadores.

17.3.4. El personal propuesto por el contratista para la ejecucidn del servicia
deberd contar en forma permanente con la indumentaria v eguipos de
proteccidn personal relacionados con las actividades a desarrollar v
deberdn porar en forma obligatoria un chaleco v un carné de
identificacian vizible, con fotografia actualizada.

=

17.3.5. Por cada sede v dependencia, minimo 2 perscnas lendran que realizar
el Ie‘-‘dﬁ'ﬂdm[ﬂntu de infarmacidn del inventario flsico.

i 17.4.  FORMACION ACADEMICA, EXPERIEMCIA ¥ CAPACITACION DEL PERSOMNAL
PROPUESTO

PERSOMAL CLAVE
1. COORDINADOR [01)
Reguisitos:
¥ Profesicn: Profesional Tilulado &n Condabilidad o Administracion o Economia o
Ingeniaria Industrial o Ingenizria Civil o Ingenieriz Adminisirativa o Ingenieria
Economica®. Copia simple del Titulo.

Experiencia:

¥ Haber realizado minimo tres {03) afiocs o mas en procesos de inventarios en
diversas aenlidades poblicas ywo privadas, cuya experizncia se acredilzra
mediante contralos, constancias, recibos por honararias, asi como comprobantas
de pago cancelados,

Capacitacion:
" minimo de 80 horas en Daparltaclr-n & toma dr- 1n"anxlnnua },«"-:- regisinos, Danlrul
w administracion de g ; o]

inmuables e imventaria de acuerde a la normativa DG.u. Se aoreditard con copia
simple de Conslancia, cerificados u ofro documento, segln comesponda.

“Implementado en virtud & la observacidn MoL dal participante EFFIO ¥ ASOCIADOS 500

N
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v Conocimientio de la nomatividad de la DGA.
¥ Manejo de office, internet y correo electrénico a nivel usuario

SUPERVISOR (01)

Requisitos:

v Profesidn: Profesional Titulado en Contabilidad o Administracidén o
Economia. Copia simple del Tlulo.

Experiencia:

¥ Haber realizado minimo dos (02) afios o mas en procesos de inventarios
en Instiluciones plblicas ywo privadas desempenando diche cargo. Se
acreditara mediante contratos, constancias, certificados v otros

documentos que acrediten lo solicitado.

Capacitacidn:

«  minimo de 80 horas en capacitacién en toma de inventarios y/o registros,
control ¥ administracién de bienes patrimeniales ylo gestién de bienes
muebles & inmuebles e inventario de acuerdo a la normativa DGA. Se
acreditard con copia simple de Constancia, cerificados u otro documento,

seglin corresponda.

. CONCGILIADOR CONTAELE (01)

Requisitos:
»  Profesidn: Profesional titulado en Centabilidad. Copia simple del Thulo.

Experiencia:

«  Haber participado, minimo un {01) afic o mas en proceses de inventarios
en entidades pdablicas yfo privadas, conciliando inventarios, elaborando
informes de inventarios, analizando diferencias y presentando alternativas
para culminar la conciliacién patrimenial-contable. Se acreditard con
contratos, constancias, cerificados u otros documentos que acrediten lo
solicitado.

Capacitacidn:
«  minimo de 30 horas en capacitacién en tema de inventarios yi'o registros,

control y administracién de bienes patrimeoniales ylo gestion de bienes
muebles e inmuebles e inventario de acuerdo a la normativa DGA. Se
acreditard con copia simple de Constancia, cenificados u ofro documento,
segun corresponda.

. TASADOR (01)

Requisitos:

*  Profesional titulade en Administracidn o Economla o Ingenieria Industrial
o Contabilidad e Inscrito en el Registro Macional de Tasacién CONATA
[copia simple) o adscrito al Ministeric de vivienda construccién y
Saneamiento (copia simple).

Experiencia:
v Haber realizado minime dos (02) afics o mds en procesos de inventarios

¥ servicio de tasacidn de bienes muebles en instituciones publicas ylo
privadas. Se acreditard con contratos, constanciag, ceriificados u olros

documentos que acrediten lo solicitado.

ESPECIALISTA EN SISTEMAS (01)

Renuisitos:
«  Profesidn: Titulade en Ingenierla de Sistemas. Copia simple.
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Experiencia:

« Haber realizado minime dos (02) afos o més en procesos de inventarios
en entidades plblicas wo privadas. Se acreditard con contratos,
constancias, cenlificades u ofros documentos gue acredilen lo solicitada.

Canacitacidn: )

- milnimo B0 horas lectivas acumuladas, en GESTION DE BIENES
ESTATALES o afines a la toma de inventaric de bignes muebles
patrimeniales del sector plblico.

" Con conocimiento en Catdlogo de Bienes Muebles del Estado.

" Conocimiente del control y movimiento de los bienes muebles del Estado:
Altas v Bajas.

" Manejo del Software, Modulo de Patrimonio del Sistema Integrado de
Gestién Administrativa (SIGA) para la migracidn de la informacian,
resultado del Inventaric.

 Manejo del Software, Meodulo del SINABIP. SINABIP WEB, SIGA
PATRIMONIO para la migracian de la infermacidn, resultado del Inventario

PERSOMAL DE APOYO

6. INVENTARIADORES

Redquisites:
¥ Como minimo estudics téenicos o nivel superior [universitarios).

Experiencia:

* Haber realizado minimo tres (03) servicioz o mas procesos de inventarios,
de actives fijos (bienes patrimoniales o bienes muebles) en entidades
publicas. Se acreditara con confratos, constancias, certificados v otro
documento gue demuestre lo solicitada.

7. DIGITADORES
Redquisitos:

« Estudic Superiores o técnicos o auxiliares en Computacién, Informética o
administracidn en curso o concluido.

Exgr:nenua
Haber realizado minima tres (03) servicios o mas procesos de inventarios,
como digitador de activos fijos (bienes patimoniales o bisnes muebles) en
entidades pdblicas. Se acreditard con contratos, constancias, certificados
y otre documento gue demuestre lo selicitado.

Mota: El postor ganador deberd acreditar al personal de apoyo (profesidn y
expenencia) a la presentacidn de documentos para la firma de contrato.

La experencia del postor y las caracieristicas adicionales del personal clave
encargado de brindar el servicio, sera materia de evaluacidn v calificacién. Se
debe presentar necesariamente copia simple de los tiiules, constancias yo
ceftificados que acrediten el cumplimiento del perdil minimoe v permitan evaluar
los aspectos adicionales de calificacidn.

Las propuestas que no cumplan con el nimer y perfil minimo requerido serdn
dascalfieadas

El postor debera asegurar que el personal asignado cuente con la capacidad de
identificar los bienes de acuerdo al Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado vigente, emitide por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
{SBN) v del Catdlogo de Bienes, Servicios y Obras del Ministerio de Economia y
Finanzas (MEF) para su correcta identificacion patrimonial.




.

INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD
Adjudicacién Simplificada N° 021-2024-1PD/CS-1 — Primera Convocatoria — Base Integrada

Una vez definido el personal encargado de brindar el servicio, este no podra ser
removide o cambiado por el contratista hasta que el servicio se concluya. salvo
motivos debidamente sustentades v aceptados por el Area usuaria, en cuyo casa,
el reemplazo serd inmediato. El nuevo personal gue reemplace al personal
remavido o cambiade deberd cumplir con los requisitcs exigidos en estas bases
con igual o mejor calificacidn que el reemplazado.

El personal designado para el servicio deberd laborar a tiempo complete durante
la duracién del proyecto o en las etapas durante las que desarrollard actividades.

17.5. EQUIFOS DE INFORMATICA MINIMOS

Para la ejecucién del presente senvicio el contratista se obliga a contar con equipos
de computo los gue comprende como minima:

Contar con un software de inventario.

Contar cen un minimo de tres {03} equipos de computo
Una {01) Impresora Laser

Una {01) Impresora de Cadige de Barmras

Hoja de Captura-Inventario de bienes

Heoja de Captura-Inventario de Vehlculos

R

Acreditacién:

Copia de documentos gue sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documente que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido

El resultado del inventario al 31.12.2024, serd actualizado en &l Médule SINABIP
MEF y en el equipo del personal de patrimonic de la Unidad de Loglstica desde el
inicio hasta el final del proceso de inventario.

18. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

18.1. El contratista debera presentar la informacidn en el formato exigide por el Médulo
SINABIP MEF y SIGA.

18.2. Elcontratizsta deberd dotar a su personal de:

«  Credenciales con fotografias actualizada (fotochek), las cuales deberdn ser
portadas en todo momentoe en forma visible desde su ingreso al IPD y durante
todo el tiempo gue se encuentre dentro de las instalaciones.

v~ El contratista proveerd a su personal todo lo necesario en cuanto a equipos
{computadoras, impresoras, de transferencia térmicas, etiquetas, dtiles de
oficina, tableros. Winchas. Etc.) a utilizarse desde el proceso inicial hasta el
final del servicio, las cuales serdn por cuenta del Centratista y en cantidad
suficiente para garantizar la ejecucidén del servicio dentro del plazo
establecido.

18.3. El contratista debera elaborar las etiquetas que se utilizardn para la identificacidn
de los bienes patrimoniales a inventariar. Asimismo, es responsabilidad del

contratista la colocacidn de estos a todos los bienes inventariados.

18.4. Se debe sefalar que, por cada sede v dependencia, el proceso de levantamiento
de informacidn de los bignes inventariados debe de realizarse por dos personas,

para garantizar una mejor toma de informaciin.

18.58. Cualquier cambio de personal deberd ser comunicado con antelacidn de dos (02)
diag calendarios mediante correo institucional a la Unidad de Loglstica el cual dara
el visto bueno del personal propuesto. Cabe sefialar que dicho perscnal de
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18.6.

18.7.

19.1.
19.2.

19.3.

|
|

reemplazo debe cumplir con los requisitos de calificacidn yio experiencia del
personal a ser reemplazado.

Cubrir los gastos de vidticos, alimentacidn, etc. de su personal, a fin de ejecutar el
inventario fisico.

El contratista indemnizard al Instituto Pernuane del Deporte, por cualquier perdida
o dafo gue exime en los bienes o instalaciones de la institucidn durante la
ejecucion del servicio v la exime de cualguier responsabilidad, litigio, accidn legal
o procedimiente administrative  cualquiera sea  su naturaleza, incluido  los
honararios v gastos de representacidn legal, en los cuales pueda incurrir al IPD,
comao resultado de cualquisr accidn que tenga que realizar como consecuencia de
o senalado. Segin coresponda, el Centratista se compromete a realizar la
reposicién total de los bienes o dafios causados en las instalaciones, dentro del
plaza gue para ello establezca la IPD.

19. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El Institute Peruano del Deporte no asumird ninguna responsabilidad por las
obligaciones que contraiga el Contratista con su perscnal contratado para la
ejecucidn de la prestacion del =ervicio.

Asimismo. la responsabilidad del contratista, relacionado al cumplimients
contractual del servicio zerd de un {01} afic contado deade la entrega de
confermidad de servicio, segdn 1o establece la Ley de Contrataciones del Estado.

El contratizta proporcionard v distribuird los recursos humanos, econdmicos,
materiales, insumos y equipos solicitados para utilizarse desde el inicio hasta el
final del servicio los cuales garantizaran la efecucidn del servicio. El Instituto
Peruano del Deporte no propercionara material ni equipo alguna.

El contratista presentard un Plan de Trabajo, con su regpectivo Cronograma de
ejecucidn de laz Actividades a realizar en forma descriptiva, asi como la
arganizacidn y distribucidn de los recursos humanos (perscnal profesional y
técnica) que participaran en el Inventario, con la finalidad de gque la Comisidn de
inventario vy los representantes del Control Pafrimonial puedan realizar su
cronograma de viajes para la supervisidn de los trabajos a realizar.

En &l Plan de Trabajo que presentard el Contratizta, deberd establecerse el plazo
méximo para la entrega de la Informacién que se indica en el Periodo del
Servicic.

El contratista. al momento de efectuar la toma fisica de inventario tanta en la
Sede Central, periféricos v Sedes Provincias, emitird “Ficha de Levantamlanto
de Informacién de Inventarie patrimonial”, las mismas que obligatoriaments
deberan encontrarse firmadas por el usuario v el personal inventariador del
contratista. En caso el usuario ge encuenire laborando en forma remota, se
deberd coordinar con el jefe del drea responsable a cargo del servidor, a fin de
brindar las facilidades necesarias para la suscripcidn, lo cual no exime al
contratista respecio de su responsabilidad en la rezspectiva suscripcidn.

El contratista entregard una copia de la *Ficha de Levantamlento de
Informacidn de inventarlo patrimonial" a cada unc de los usuarics, cuyos
cargos de recepcicn firmado presentara a la Comisidn de Inventario como parte

19.5.
| 19.6.
//
/
19.7.
19.8.

del servicio y del entregable comespondiente.

El contratista remitird el detalle de su personal debidamente acreditado de

acuerdo a los requigitos descritos en el numeral 17.4. de los Términos de
Referencia.
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19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

El contratista comunicard como minimo con 24 horas de anticipacidn cualquier
variacién en el personal designado para la prestacién del servicio, siendo el drea
usuaria la responsable de validar &l cumplimiento del perfil del nuevo personal.

El contratista asumird Integramente el pagoe de viaticos y movilidad de su
personal designado para la ejecucién del servicio, es decir, el servicio serd a todo
costo.

El contratista presentard un informe con todos los listades definidos en los
entregables, resultado de la conciliacién efectuada walorizada y neto de
depreciacidn y diferenciados por local y usuarios.

En caso de producirse la pérdida, dafios o pefjuicios, de bienes del IPD o bienes
de propiedad de terceros registrades por el servicio de vigilancia, la entidad
determinaré si la empresa a cargo del servicio de inventario es responsable por
la pérdida, dafcs o perjuicios ccurridos.

20. PLAZO DE EJECUCION

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

El servicio de inventario serd por cincuenta (50) dlas calendarios, que se
computard a partir del dla siguiente de la firma del contrato.

El contratista debera presentar al dla siguiente de suscrito el contrato, el Plan de
Trabajo y Cronograma de Actividades, donde se expondré los procedimientos a
ejecutar para la realizacién del servicio y servird para el seguimiento de su
avance y cumplimiento. La presentacién del Plan de Trabajo y Cronograma de
Actividades, se efectuara por la Oficina de Tramite Documentario y Archives del
IPD.

El Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades, serd evaluado por el drea
usuara y la Comisidn de Inventario, y en caso de observaciones se hara de
conocimiento del contratista para subsanacién en el plazo que =e indique en la
notificacidn o comunicacion por el drea usuaria.

El plazo de ejecucian total del servicio serd indefectiblemente de gincuenta (500
dias calendarlos, contados desde el dia siguiente de la firma del contrato,
siendo los locales a inventariar: Estadio Nacional, Complejes Deportivos de Lima
Metropolitana, Villa Deportiva Macional y Sedes Provincias.

21. PROCES0 DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES.

21.1.

21.2.

21.3.

El Instituto Peruano del Deporte entregard al contratista:

- Base de Datos del Inventario de Bienes Patrimoniales al 31 de diciembre
de 2024,

- Repore v documentacién de las compras ylo incorporaciones efectuadas
durante el ejercicio 2024.

- Resoluciones de transferencia, alia, baja, etc. Efectuadas durante el
gjercicio 2024 ylo afios anteriores.

- Un ambiente fisico para el desempefo vy coordinacién de las labores a
realizar durante el servicio de inventario.

El confratista conjuntamente con su equipo de trabajo se constituird, el dfa
sefialado en su cronograma de trabajo, presentdndose ante la Comisidn de
Inventario para que la comisidn, efectué las accicnes de coordinacién con las
unidades organicas competentes con el fin de brindarles las facilidades y
proparcionarle la informacién correspondiente.

El contratista deberd adoptar las medidas pertinentes para que el trabajo de campo

{levantamiento de informacién) se efectde por un equipo conformado por dos (02)
inventariadores a fin de que se realice la labor en forma técnica y satisfactoria.
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22,

23,

21.4. El proceso de Inventario, se efectuard en forma manual wo digital usando los

formatos pre establecide (Hoja de captura de informacidn) que el contratista
proveersa previa coondinacidn con Control Patrimenial v la Comisidn de Inventario.

21.5. Lacobertura de las hojas de captura se realizard aplicando la técnica de “al barrer”

o de extremao a extrema.

21.6. El contratista colocara una identificacidn a aguellos bienes gue se encueniran en

proceso de transferencia. provenientes de denaciones a fin de generar un reporie
para su werificacidn por parte de la Entidad.

21.7. Los bienes de uso comUn de las dreas serdn asignados al Jefe del drea o quien

designe como responsable.

21.8. Cada ftrabajador sin excepcidn, estd en la obligacidn de mostrar a los

inventariadores. todos y cada uno de los Bienes Patrimoniales que les han sida
azignados en uso, inclusive aqguellos que por seguridad U otra circunstarcia,
pudieran encentrarse guardados bajo llave, siendo responsabilidad del trabajador
& esto ocurre.

21.9.  ElContratista tiene la obligacién de ebtener la firma del usuario v del representante

del drea orgdnica de la dependencia en la que efectie el levantamiento de la
infermacidn fisica. Las Hojas de Captura de la informacién fisica sin excepeidn,
siendo su distribucidn: una copia para el usuario, el original ¥y una para el
contratista.

21.10. El Contratista adoptard todas las medidas para que el Inventario Fisico a nivel

nacional se efectie en forma satisfactoria.

2111, El Contratista adoptard lodas las medidas necesarias de acuerdo al estado del

bien. El coniratista tendrd en cuenta la cantidad de bienes muebles a inveniariar,
la misma gque representa un aproximado de 58000 bienss, las cuales se
encuentran distribuidos en el Estadio Nacional, Complejos Deportivos de Lima
Metropalitana, Villa Deportiva Macional y Sedes Provincias.

HORARIC DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El horario de la prestacién del servicio se desarrollara £n horario normal de trabajo, desde
las B:00 horas hasta las 17:00 horas, el cual s& congidera en el horarno del cronograma
del Plan de Trabajo propuesto por el contratista, salvo que por actividades propias del
trabajo sea necesario un herario de cardcier exiraordinario, que incluya sdbados,
domingas y feriados, debiendo el contratista presentar para tal efecto un cronograma del
trabajo extracrdinario en la cporunidad que se requiera, la misma que serd aprobado
con la misma fecha de solicitud por la Unidad de Logistica de la entidad.

ENTREGABLES POR ETAPA
El contratista deberd presentar los resultados obtenides v estimaciones que =& hayan
realizado en el desarrollo del trabaja.

El Contratista a través de la Comisidn de Inventario comunicard el ndmero telefénico
directo, mavil, fax v correo electrdnico por medio del cual 2e coordinara el servicio.

£

conteniendo las Hojas de Captura (Anexo WN® OF de la Directiva N D0DE-2021-
EF54.01) debidamente cubiertas v fitmadas por la persona que levanta la
informacién (Contratista) y por el usuario de los bienes y/o Jefe de Inmediato
Superior y/o Encargado de Control Patrimonial o quien haga sus veces (IPD}); cada
archivadar deberd contener las hojas de captura de un determinado ambiente cuyo
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nombre debe figurar debidamente impreso en el Lomo de cada Archivador. Los
ambientes de las sedes Estadio Maclonal, Complejos Deportivos de Lima
Metropolitana y Villa Deportiva Naclonal se detallan en el Anexo N® 1. (deberan
mostrar y/o adjuntar fotograflas laborando del personal en la sede central).

Debera ser alcanzada al dArea usuarla a los veinticinco (25) dias calendarios a
partir del dia siguiente de la suscripcidn del contrato, y contara con 7 dlas para dar
su conformidad a fin de que se proceda con el primer pago consistente en el 40 %
del total presupuestado.

La Comisldn de Inventario, procedera conforme los lineamiantos de la Directiva
N® 0006-2021-EFf54 .01, “Directiva para la gestion de bienes muebles patimaniales
en e marco del Sistema Nacional de Abasfecimiento”, aprobado mediante
Resclucién Directoral N® 0015-2021-EF/54.01.

SEGUNDO ENTREGABLE:

a) Se Desarmrollard el mismo formato de la Primera Entrega congiderando las Sedes a
Nivel Naclonal se detallan en el Anexo N° 2. {deberdn mostrar yio adjuntar

fatograflas laborando del perscnal en cada sede-provincia).

b) Informe Final sobre el servicio de Inventario Fisico de los Bienes Muebles del
Instituto Peruano del Deporte, al 31 de diciembre de 2024, se verificara de acuerdo a
la informacién del primer y segundo entregable, de existir alguna observacidn sera
materia de observacion:

« Informe Final de Inventario (segln formato establecido por la DGA) en Word.

= Inventario Patrimonial valorizado y depreciado por cada cuenta contable.

» [nventario de bienes valorizado de Bienes No Depreciables ordenado por
cuenta contable.

+ Relacidn valorizada de los bienes faltantes con el calculo de la depreciacion al
31.12.2024 v ordenado por cuenta contable y usuarios.

# Lista del Inventario de bienes patrimoniales — Periodo 2024: Inventario
Ambiental - Estadio Nacional, Complejos Deportives de Lima Metropolitana,
Villa Deportiva Nacicnal

« Lista del Inventaric de bienes patrimeniales — Periodo 2024 Inventaric
Ambiental clasificado por Sedes Provincias

= Listado del Inventario valorado de los activos fijos a nivel de cuentas contables
no depreciables

» |nventario de bienes muebles Scbrantes debidamente tasados por un perita,

indicando sus caracteristicas {marca, modelo, serie, estado, etc.) ubicacidn y

etiqueta de identificacion.

Informe de Tasacidn de bienes muebles sobrantes.

Relacién de bienes afectados yo cedidos en uso.

Relacidn de bienes totalmente depreciados.

Relacidén de bienes de propiedad de terceros.

Relacién de bienes duplicados o doble codificacian (de haberlos).

Reporte de bienes etiquetados gue no estdn incluides en el Catilego de

Bienes.

+ Hojas de Captura de Informacién (Original) refrendadas por los usuarios y los
representantes del drea organica vy los inventariadores, debidamente
ordenadas por dependencias. Asimismo, deberd estar ordenado por orden
numérica (felios).

+ Un {01) Archivo digital de fotos de los vehiculos inventariados incluyendeo su
ficha independiente de cada uno de acuerdo a los formatos establecidos por la
DGA

= Un (01) Archivo digital de fotos de las sedes (sede central, periféricos y
provincias) inventariadas.




INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD
Adjudicacion Simplificada N° 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada

+ Acta de Conciliacidn Contable Patrimonial con valores de depreciacidn al
31.12.2024 por cuentas contables, el cual debe estar suscrite por la Comisidn
de Inventario, persenal de Unidad de Finanzas, personal de Contrel Patrimanial
wio guien haga sus veces.

+ Cualquier otro Repore que el Instiiuto Peruano del Depore lo sclicile
opotunamente.

El Informe final ¥ los voldmenes se presentardn en 01 (un) ejemplar debidamente
ardenadss, adjumando toda la documentacidn fuente en originales.

Asimismo, se presentard toda la base de datos relacicnada con el inventario, asi como
también apreciaciones y recomendaciones técnicas a considerarse para los
inventarios futuros. Tedes los documentos, reportes y papeles de trabajo deberén
estar con firmas, post firma v sellos de persenal inventariador, Supenvisor wio
Coordinador del inventario bajo responsabilidad de la Empresa contratada para el
Servicio,

¢} Base de datos para el Sofiware de SINABIP-MEF requeridan por la DGA como paris
del Infarme Final del Inventario de Bienes Muebles al 31 de diciembre de 2024, Serd
entregada en formato DBF v Excel, grabada en CO ROM.

d} Base de datos para el Software de SIGA- PATRIMONIO requeride por el MEF como
parte del Informe Final del Inventario de Bienes Muebles al 31 de diciembre de 2024,
Serd entregada en formato v Excel, grabada en CD ROR.

Deberd ser alcanzada al drea wusuaria a los cincuenta (50) dias calendarios a partir
a partir a pariir del dia siguiente de la suscripcidn del contrato v contard con 7 dias para
dar su conformidad a fin de gue se proceda con el page del B0 % del saldo
cofrespondiente a su propuesta.

La documentacion mencionada deberd ser entregada mediante listados impresos v
medios magndéticas, dentro del plaze establecido.

La Comislén de Inventario, procedera confarme los lineamlentos de la Directiva N°
Q006-2021-EF'S4.01, "Directiva para la gestidn de bienes musbles patamaniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimienta”. aprobade mediante Resolucidn
Directoral N® Q015-2024-EF/54.01.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIC.
El postor ganador de la Buena Pro s& instalard en el local del Estadio Macienal ubicado
en la Calle Madre de Dios N° 463, cercado de Lima.

Los Bienes Patimoniales (Bienes Muebles) a inventariarse se encuentran ubicados en
la Ciudad de Lima y en 2edes provincias a nivel nacional, segin los Anexo 1 v Anexo
2,

FORMA Y CONDICIOMES DE PAGO
El Institute Peruanc del Deporte =& oblign a pagar la contraprestacidn a EL
COMTRATISTA en pages parciales, vy luego de la emisidn de la conformidad.

Primer Pago: 40% entrega del Primer Entregable
Después de dada la conformidad por parte de la Unidad de Logistica del Instituto
Peruano del Depaorte.

(

Sequndo Pago: 60% entrega del Segundo Entregable
Después de dada la conformidad por parte de la Unidad de Loglstica del Instituto
Peruano del Deporte
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26. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidad serd otorgada por la Unidad de Logistica previo Informe de la Comigidn
de Inventario®

Nota: *

La Comisidn de Inventario verificara de manera aleatoria el 17 y 2° entregable,

de acuerdo a los lineamientos del numeral 23.

27. PENALIDADES

271,

2r.2.

Penalidad por mora

La penalidad por mora se aplicard de acuerde a lo establecido en el articulo
162" del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las
prestaciones objeto del contrate, la Entidad le aplica automdticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x Monto

Penalidad Diaria =
enalidad Diaria F % Plazo en dias

Donde:
F = 0.25 para plazes mayores a sesenta (60} dlas o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dlas.

Otras penalldades

Conforme al Artlcule 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado se aplicaran otras penalidades segdn el siguiente detalle:

INFRACCIONES DEL CONTRATISTA PENALIDAD PROCEDIMIENT
% UIT 1]
1.- RETRA&S0 FOR FALTA LOGISTICA Informe dal AREA
Cuando se verdigus que s2 ha generado rafraso para 5% USUARIA, para
&l Imcky o avance darlo del Inventano por falla de Por cada dia evallar
recurses  logistieos  de  mespongabikdad  de  El de atraso precedanca de fa
coniratists. penatdad.
2.- PRESENTACION DE HOJAS DE CAPTURA Infarme del
Par no gresentar en & plaza establecido las hojas de 5% AREA USUARIA,
capiura debidarments firmadas segun lo exigen los Por cada dia para gvaluar
Temminos de Referencia y de acuerda al plan detrabajo de alrazo pracedencia de
aprobada. la penalidad
3.- PREEENTACION CARPETAS DE ASIGNACION — Informie del AREA
REFORTES 5 8 USUARIA. para
Par no presentar en el plazo estabéecids las Carpetas | o o ta;:i-:a dia evaluar
de Asignacion debldamenie fimadas v los regertes, de alraso precedencia dela
seqin lo exigen los Términes de Referencla y de penaidad
acuerdo al Plan de trabaio aprebada.
d4.- EJECLCION Infarme del ARES
Incumplimiento garclal en la eecuckda del Plan de 5% USUARIA para
Trata)o Yo crenoprana. For cada dia gvaluar
de alrgso precedanca dala
pansidad
En caso el conbrabsta incunipla oon su obligacién de Infarme del AREA
gjecutar la prestacidan con el gersonal acreditado o 5 % USUARLA para
debidamante sustituido v i3 Entidad no haya aprobado Bor r:a-;a dia evallar
k3 sustiucion del personal por no cumplic con las o altsse procedenca dala
experienclas y calificaciones del personal a ser - pangidad
reemplazado
E.- ETIGUETADD Informe del ARES
Cualquies mcumalingznta en el manej del etiguatado 5% USUARLA para
que no =e ajuste a8 los Téminos de Referencia, asi Par z Ao evaluar
como por enores al etiquatar el blen, inconsistencias procedencis de la
entre el reparte y [ etiguela. pensidad
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28.

29,

33

B.- LEWVANTAMIENTO DE IMFORMACION Infarme del AREA
Cuande 9a detecte en las Fichas de Asignacsia de LISUAREA, para
Bienes ke giguiante: gvaluar

= Cuando g wvenfique las hojas de captura y ge procedencs de b
chserye la omision de algin blen o las 5% censgdad
caractarislicas del mizma. Par ecumencla

= Fichas de Asignazitn sin el wsto bueno del
Buperdizor de Inventans.

= Barronas o enmendaduras

= Aussncia de d Finns del usuans responsable,

T.- SINABIP Infarme dal AREA
&l 22 halla incensslencias enre ks vakoes negistrados 105 USUAREA, para
n &l Mbdulo de Biengs del SINABIF ¥ [oa frepores dal Far e ﬁenﬁls evaluar
Inventario 2034, - procedancia da la
genzidad
B.- ADMINISTRACTION DE BASE DE DATOS Infarme del AREA
Cuando =2 venfigue 12 Indormasion preporcionada en USUARLA para
fes Inventaries ta cual demuesire que se ha conalgnado 5% evaluar
algun usuana £n olra oficing, tenes que no existan an Paor precedenca de fa
ta olicina inventariada, asgnacidn de bienss que no |2 OoLITTRNca genaidad

certenece al uguarke, cuands: e ha  dgiado
caracterislicas dierentas a las gue tena &l Baen.

MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

El IPD y &l CONTRATISTA podra modificar el contrato, mediante adenda en caso de
adicionales, reduccicnes, mejora del bien, ampliacicnes de plazo, suspensidon del plazo
de ejecucidn, entre ofres casos justificados, y conforme las normas de Contrataciones
can &l Estado.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ
Las causales para la resolucién del contrato serdn aplicadas de conformidad con el
articulo 36° de la Ley y 1647 del Reglaments.

INTEGRIDAD.

De acuerde al Art. N° 2 del Decreto Supremo N° 044-2018-PCM publicado en el Diaric
Oficial El Peruanc el 26.04.2020 v los Principios de la Ley M® 30225 - Ley de
Contratacicnes del Estado se sefiala que: "Confirmo que, en atencidn al Principio de
Integridad, no se ha ofrecido u olorgado. ni ofrecerdn ni otorgardn, ya sea directa o
indirectamente, a través de tercercs, ningln pago o beneficio indebido o cualguier otra
ventaja inadecuada a funcionarios o servidores del Instituto Peruano del Deporte, a fin
de influenciar & incitar indebidamente accicnes u omigiones a favor de intereses
particulares, trasgrediendo el crdenamiento Juridico vigente. En caso algin servidor de
la Entidad, va sea directa o indirectamente, a través de terceros, requiera algin pago o
dadiva a cambio de buscar lograr un bemeficio fuera de lo legalmente o ético permitido
& cumplird con comunicar a las autoridades competenies para que se inicien las
investigaciones perinentes y 2 tomen las accionss que correspondan segln su régimen
laberal o modalidad de contratacién.

SUBCONTRATACION
Se encuentra prohibida la subcontratacidn para el presente requerimiento.

SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS.

Segln lo sefialado en el Artfculo 173° de Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, el plazo méximo de responzabilidad del contratista es de un {01) afio contado
a parir de ta conformidad otorgada por la Entidad.

34.

CONFIDENCIALIDAD,

El proveedor s compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin previa
autorizacién escrita por el IPD, toda la informacién que le sea suministrada y/o sea
obtenida en el efercicio de las actividlades a desamollarse o conozca directa o
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indirectamente durante el proceso de seleccidn o para la realizacidn de sus tareas,
excepto en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del contrato.

El proveedor del servicio deberd mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva
absoluta en el manejo de cualguier informacién ¥ documentacién a la que se tenga
acceso a consecuencia del procedimiento de seleccidn y la ejecucion del contrato,
quedando prohibida de revelarlo a terceros. Dicha obligacién comprende que la
informacién que sea entregada, como también la que se genere durante las realizaciones
de actividades previas a la ejecucidn del contrato, durante su gjecucién y la producida
una vez que haya concluido el contrato.

Asimismo, aun cuando sea (ndole publica, la informacidn vinculada al precedimiente de
contratacién, incluyende su ejecucidn y conclusién, no podrd ser utilizada por el
contratista para fines publicitarios o de difusién por cualguier medio sin obtener la
autorizacion correspondiente del Instituto Peruano del Deporte.
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ANEXO DE ETIQUETAS
MODELO DE ETIQUETA GENERAL

_ A
,f/ \‘\
GABINETE DE METAL
2.5 cm _A ; }‘ ’ [
. - W‘ & | i ‘
l | k |
eéM:?Aéﬁa4aioanz . OIC 2024-150 Y
- i —
Y
50 cm.

el gjemplo:

« 746444910002 Codigo segun el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estada
« GABINETE DE METAL: Descripeitn del bien
o OVC 2024-150: Datos del aiio de compra y nlmers

La etigueta incluye la descripeidn del bien, codige SBN {doce digitos v el cidigo de barras)

ETIQUETA DE BIENES QUE NO SON DE PROPIEDAD DEL PNCM
(BIENES DE TERCEROS, ALQUILADOS, AFECTADOS EN USO, ETC)

- A —
_— 1) -\
oA o)
25cm.  — TN
BIENES DE TERCEROS
No =g propiedad def IFD
Fatimenia - UL
NS — 7
AT
5.0 cm.

D&l gjemplo:

(1) Se consignard con plumén indeleble el nombre del propietario del bien
(&) Se consignara si el bien es alguilado, afectado en uso o es de propiedad

“zelHsabajadar
e
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BIENES QUE NO TIENEN ETIQUETA

_ A

‘, O
4 — BIENES SOBRANTES )

o0 ) Al LOCAL L
poces IPD UBICACION:

DESCRIPCION DEL BIEN

\ Patrmania - UL J
\. _/

v
5.0¢em.

Del gjempla:

Se consignara la descripcidn general del bien (segun el catilege nacional de bienes
muebles del Estado), asl como el cddige correlative asignado a fin de posteriormente
realizar la conciliacidn.

MODELO DE ETIQUETA BARRIDO
- INV. 2024

e
o

s IR
]

PERUAND DEL

b\‘ BEPORTE 00001

4.0 em.

Del ejemplo:
+« (00001: Es el cadigo de barrido
La etiqueta debe incluir correlativo v cddigo de barras, de color blanco.
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FORMATO FICHA TECNICA DE VEHICULO

FICHA TE CHICA DE VEHICULO

Entidzd u Organizacdn PE— i
de 12 Entidad Categoria Calar

N de chazs i
Denominacion (VI oenbustible
N Placa wehicular H* de ejes Tranz=mision
Carroceria M= de moios Cindrada
Marca N* de sede Fllomelraje

B, N* de Tanstade

Madeie f";”f' Identificacsn

S Wahicular

Walor de tasacda (30) o valor nata |81)

DESCRIPCION

APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros Carbiurador

tearter

Distribuedar ¢ bomba g inyescon
Bomba de gasoina

Furdicador de ame

2. SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y lambores
Diszos y pastillas

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiadaer
Ventilader Bomba
de Agua

4. SISTEMA ELECTRICD

Mator de arrangue
Bateria

Albarmedar

Bolbena

Felay de atemador Farog
defantems Direccionales
defantanns Luces
posteriores Duecconges
posterioresALio radss
Partantes

Claxan

Circuite de fuces (faros, cableadog)

5. SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios

Bomba de embrague
Caja de transiefems=a
Diferencial trasam
Diferencial detantera (dxd)

6. SISTEMA DE DIRECCION .

“olante
Cafia de direccidn
Cremallera Rotulas

7. SISTEMA DE SUSPENSION

amartigusderes ! muslles
Barra da {orzion

Barra estabiizadera
Llantas

8. CARROCERIA




-

INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD

Adjudicacién Simplificada N° 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada

Capet del molor
Capel de maletera
Farachogues  delanteno
Farachogues  postence
Lunias faterales
Lunas conaviento

Fara delaniers
Farabezas pogtadior
Targue de combustibk
Fuertas

Agienlog

9. ACCESORIOS

Sire acoadiclonsdo

Aarma

Plurmdlas

Espeios

Cinturones de sequridad
Anlena

10. 0TRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

11. APRECIACION TECKICA GENERAL

Fesponsable

o L L T E R T R e

Inventariador
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SEDE LIMA
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADIO NACKONAL (ESTADIO SANTA —— %
BEATRIZ)
CLUB DEL PUEBLO VILLA MARIA DEL
E o
S VILLA MAREA DEL TRIUNFO N
COLISEQ CERRADD EDUARDO DIEOS
£
DAMBAERT Sl BUTEI l
C.D. PISCINA, 12 DE DCTUBRE LA VICTORIA 5l
C.D. O5CAR F. BENAVIDES LA VICTORIA sl
ESTADIO TAHUANTINSLUYD INDEPENDENCIA 5l
VILLA DEPORTIVA NACIONAL® SAM LUIS 51
COMPLEID DEPORTIVO CHACARILLA
5 o
aiaealade AN JUAM DE LURIGANCH sl
PISCINA  MATUTE -  CAMPD
DEFORTIVO MATUTE LAVICTORIA =
COMPLE}D DEPOATIVD SAN JUAN DE
s IR 5l
AR SAM JUAN DE MIRAFLORES
CLUB DEL PUEBLD CANTO GRANDE SAN JUAN DE LURIGANCHO sl
MINICOMPLEJO DEFORTIVO  LOS
LOS OLIVDS sl
oLIVOS
MINICOMPLEID DEFORTIVO  SAN
LLO sl
MARTIN - CARABAYLLO CARABAYLL
‘ MINICOMPLEID DEPORTIVG SAMTA — o
ANITA
MINI COMPLEID DEPORTIVO SAN
5 AN DE LURIGAMN sl
JUAMN DE LURKGANCHOD hNAMANDEL KHD
CD. PUENTE DEL EIEROTO -
, A 5l
ELODROMG CERCADC DE LIMA
C.D. LIMA PROVINCIAS C.0. SANTA MARIA - HUACHO 5l
C.D. IPD HUACHO - LUMA PARK sl
TOTAL LOCALES SEDE LIMA PARA LEVANTAMIENTO DE INFORMACION 17
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ANEXD 2
SEDE PROVIMNCIAS:
REGION AMAZONAS
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
TERRENO £.0. COPALLIN BAGLA NO
TEAREND C.0. CAIARLRD LCTUBAMEA )
ESTADID SAN LUIS LCTUBAMEA N0
ESTADIO KUELAP * CHACHAP OYAS 51
COLISED C. FLORENTING ORDINGLA * CHACHAPOYAS 51
PISCINA EL ALFALFAR CHACHAPDYAS 5
TOTAL LOCALES REGION AMAZONAS PARA LEVANTAMIENTO DE 5
INFORMACION
REGIOMN ANCASH
NOMBEE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTATID PADDEL DE HUARMEY HARMEY 51
TERRENO CLUE DE PUEELD EANTS NO
COLISED CERRADD DE HUARAZ HUARAZ 5l
ESTADID AOSAS PAMPAS HUARAZ 51
COLONIA VACACIONAL CLIMATICA
IARME!
= HUARMEY sl
COMPLEID DEPORTIVO DE HUARMEY HLUARBEY NO
EX CEAR. CARAZ * CARAZ 51
TOTAL LOCALES REGION ANCASH PARA LEVANTAMIENTO DE 5
INFORMACION
REGION APLRINMAC
C NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID ELOLIVO * APURIMAC sl
ESTADIO MONUMENTAL ]
\FLIE |
CONDEBAMEA * APLIRINIAL .
ESTADIC) HERDES DEL CENEPA APURIBAC - CHINCHERTS O
TOTAL LOCALES REGIDN APURIMAC PARA LEVANTAMIENTO DE .
/ INFORMACION
REGION AREQLIPA
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
MINI COMPLEID LA PISCING CANTNA, MO
C.0. CERAD JULY [INC.EL R
KARTODROMO) g -
ESTADID CARLDS ALFREDD)
| ' S
SR LMACOLLD |
C.D. MATARANI ISLAY ISLAY NG
C.0. EL FALACIC DEL DEFORTE ARECUIFA NO




)

C

INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD
Adjudicacién Simplificada N° 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria — Base Integrada

ESTADID SERARIO BARRA LOS PALITOS ARECUIFA NO
C.D.ATICO CARAVELL NO
C.O. LA PLAMCHMDA CAMANA MO
COLIZED CERRADO MOLLENDD MDLLEMDC 3l
COLISEC CERRADC DE AREQLIFA AREQLIPA 3l
ESTADID 8 DE NOVIEMERE CARANA 3l
ESTADID MARIANG MELGAR AELEQUIPA 5l
TOTAL LOCALES REGION AREQUIPA PARA LEVANTAMIENTO DE 6
INFORMACION
REGION AYACUCHO
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
C.O.WEMEZUELR AYACUCHD 5l
COLISEQ CERRADC DE HUANTA HUANTA 3l
ESTADID VISTA ALEGRE HUABAAM G Al
PISCINA BALUYURINA, HLUARANGEA 3l
TOTAL LOCALES REGION AYACUCHD PARA LEVANTARMIENTO DE a
INFORMACION
REGION CAJAMARCA
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID HERDES DE SAN RAMOMN CALAMARCA 3l
PISCINATPD PAGDALENA CEDIDO EM ADKINIZTRACION NO
TOTAL LOCALES REGION CAVAMARCA PARS LEVANTAMIENTO DE 1
INFORMACION
REGION CUSCO
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID JOSE SANTOS TAMAYD (EL y i
— 5
HUECD) WANCHAC I
ESTADID INCA GARCILAZO DE LA VEGH WARCHAD, |
WILLA DEPCRTIVA CUSOD [COLISEC L.
3
CASA DE LA JUVENTUD 4+ CD. CUSC0) i !
ESTADID ANDRES ALEMCASTRE
N0
GUTIERREZ LANGS ;
TOTAL LOCALES REGION CUSCO PARS LEVANTAMIENTCO DE 3
INFORMACION
REGION HUANCAVELICA
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
C.0. CASTROVIRREYNA CASTROVIRREYMA WO
COMFLEID DEPORTIVD PALCA FALCA NO
ESTADID ALBERTO WARGAS - LIRCAY ANGARMES NO
ESTADID HUAMOAVELICH ™ HUARNCAVELICA 5l
TOTAL LOCALES REGION HUANCAVELICA PARA LEVANTAMIENTO DE 1

INFORMACION




/ INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD \

Adjudicacion Simplificada N°® 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada
REGION HUANUCO
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
COLIZEC EOTOSH - OAS BEL DEFORTE HLUAN L0 El
C.O. HUSAYLLABARE N SA8 FRLAMCIZCD o}
ESTADID DE TIKNGO MARIA LECHCID PEADO NO
C.0. PAUCARBANZN HUAMDCO 3l
COLISED CERRADO 15 OE AGOETO AMARILIE Al
TOTAL LOCALES REGIOM HUANUCO PARA LEVANTAMIENTD DE 3
INFORMACION '
REGION ICA
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
COLISED CERRADO DE 1ICH, I8 Al
C.0O. SANTA MARLY [ ¢n}
CLLIE DEL PUEBLZ DE 1T0, 1T 51
C.O_EAM ISIDRD 1T 3l
TN COMPLEID DEFOATIVG CHIMTHA CHIMNCHA ALTA 3l
C.0O. LA ESPERMMEIN FISCD 3l
COLISEC C. OE CHIMCHA CHEMCHA ALTA, Al
LOSA DE BASQUET DE PISCO FIZCO NGO
R AT C OE SUR
LOSAS PAULTIPLES DE SUBTARIALLY L ETAMIALLA N
LOTE 3
TOTAL LOCALES REGIOMN 1CA PARA LEVANTAMIENTO DE INFORMACION [
REGION JUMIN
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID BASARISOAL CASTILLA, HUAMZAYD Al
ESTADID DE SATIRD EATIRPOD plin]
ESTADID IFD LA OROY A LA OROYA WO
C.O.3DE OCTUBRE (C.0. 3 BE
1 U L] . IU S]
OCTUBRE + C.C. WANKA) i
ESTADED HUAMIAYO HUANCAYD Al
ESTADID BMOMNUMENTAL DE IAUIA FA A WO
MINIEZOLISEQ DE CHURALY CHLUFACH, Al . 4
TOTAL LOCALES REGIDM JUNIMN PARA LEVANTAMIENTO DE IMFORKMACION 4
REGION LA LIBERTAD
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID BASAMSICHE TRUMILLC 5l
ESTADIO L MIOMN TRUJILLG 5l
PISCIMA CLIBPICH — GIMIMNASIO
TRUJFILLC 3l
QLB THY
CLUB DEL PUEBLD Lf ESPERANZA TRUFILLD NGO
CLUE DEL PUEBLD EL POAVENIR TRUFILLS M
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ESTADID WISTA ALEGRE - VICTOR
I
LARETS HERRERA VICTOR LARCD HERRERA 5l
COLISED CERRADO GRAN CHIMU TRUNLLD 5l
COLISED CERRADO CHEPEM CHEPEM sl
COLISEQ CERRADO GUADWLUPE PACASKMAYTD sl
ESTADIO BAAMUEL MARROOUIN
BECERRA - PUEBLD NUEWD - CHEFEM NO
PACASMAY D
TOTAL LOCALES REGION LA LIBERTAD PARA LEVANTAMIENTO DE 7
INFORMACION
REGION LAMBAYEQUE
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
C.D. ELIAS AGUIARE CHICLAY O |
COLISEQ CERRADO CHICLAYO CHICLAYO sl
MINI COMPLEID DEPORTIVD ..
- E
EEREETREE FERREMAF sl
C.0. DIEGD MARTIMNEZ CARBOMEL CHICLAYO sl
TOTAL LOCALES REGION LANMBAYEQUE PARA LEVANTARMIENTO DE 4
INFORMACION
REGION LORETO
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INWVENTARIAR
ESTADID BAAY ALUGUSTIN [INC. C.C ~
TUAM PIMASCO WILLAMUEY A} T sl
COLISED C. YURIMAGUAS - ELIAS
J 1
S i YURIMAGLAS MO
TOTAL LOCALES REGIDON LORETD PARA LEVANTAMIENTO DE 1
INFORMACION '
REGION MADRE DE DIOS
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADIC IPD OF PUERTD BAALDOMNADO PUERTD BAALDONADD 3l
TOTAL LOCALES REGIDN MADRE DE DIDS PARA LEVANTAMIENTO DE 1
INFORMACION
REGION MOOUEGUA
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
COLISEC C. PIARIANG LIND UROUIETA NARISCAL NIETO sl
ESTADID DE TORATA TORATA NO
ESTADID 25 OE MOVIEMBERE WINFISCAL HIETO sl
C.D. LO5 WEGETALES NARISOAL MIETO sl
ESTADID BAARISCAL DDMINGO NIETD LD Al
COLISEC C. MIGUEL GRAL Lo 5l
COLISED C. CHEW CHEM WIARISCAL NIETO sl
C.D. GATD CUELLAR MARISCAL NIETO sl
LA CASA DEL DEPORTE MARISCAL NIETO NO
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TOTAL LOCALES REGION MOQULEGUA PARS LEVANTARIIENTO DE

INFORMACION !

REGION PASCO

NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR

ESTADED DANIEL ALTIDES CARREIDN PASCO 5l
TOTAL LOCALES REGION PASCO PARA LEVANTARIENTO DE INFORMACION 1

REGION PIURA

NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID PAIGUEL GRALY DE PILIRA PILIRA sl
ESTADID WICTOR EGUIGUREN MWIORROPOM 3l
COLIZED C. MIGUEL GEROMING &
SEMIMARIO Y LAME FILIRA ol
ESTADID CASAPEOMISIAD TALARA, 3l
ESTADID HERMARDS CARCAND PAITS sl
ESTADID CIUDADELS DEPORTIVADE ACiE 3 ;
MORAOBON WOAROFON al
C.0. MIGUEL GARCEA ESTEVER CHULUCANAS |
C.O.RIO CHIAA SULLANA no
COLISED C. SULLAMA SULLANA MO
/)f TOTAL LOCALES REGION PIURA PARA LEVAMTARIIENTO DE INFORMACIOM 7

REGION PUNO

NOMBRE DE LA 5EDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID ENRICIUE TDORRES BELOM FUNG 3l
C.0. EDUARDO RODRIGUEE PONCE CE

: -
LEON FLINO Al
STADID GUILLERMO BRICERN! s

ESTADID GUILLERMD BRICEND RO JULIACA - EAN ROBLAMN 51
BAEDIMA
C.0. MAMNUEL A QDRI JULIACH, - SAN RDBIAN MO
ESTADID FERNANDO ROMERD DE .

Y LAMEA LAMPR KD
ESTADID MODELO DE ILAVE ELCOLLAD RO
ESTADND CESAR R. CARRERA HERCILLA AZANGARD WO
TOTAL LOCALES REGIDN PUND PARA LEVANTARIENTO DE INFORMACION 3

REGION SAN MARTIN
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID BEGIONAL CEL IPD
YORAME
 MOYOBAMEA o . rAOYOBANER 3l

IMINI COMPLEID DEROATIVD TOCACHE TOCACHE MO
ESTADID IPD MUEWA CAIARARTS RICA p{u}
ESTADIO TERREND TABALOSOS LAMAS NO
ESTADID GRAN PAIATEN JUANIUI MARESCAL CACERES NO
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COLISED C. AYAYMAMA - )
MOYORAMEA WL BAMIEA -
COLISED C. BICEMTEMARIO DEL
RSO TE SAN BAARTIN sl
TOTAL LOCALES REGION SAN MARTIN PARA LEVANTAMIENTC DE 4
INFORMACION
REGIOMN TACNA
MNOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
COLISED CERRADO ZELA TACHA sl
C.0. LOS GRANADOS TACHA sl
ESTADIO JORGE BASADRE GROHMAN TACHA sl
ESTADID PALLARDELI TACNA sl
COLISED CERRADO PERL TACHA sl
TOTAL LOCALES REGION TACNA PARA LEVANTAMIENTO DE "
INFORMACION
REGION TUMBES
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID MARISCAL CACERES TUMEES sl
COLISED C. TUNMPIS TUMBES sl
PISCINA EDUARDO ARRIETA ORDELA TUMEES 5l
ESTADIO IPD CORRALES TUMBES sl
ESTADIO IPD ZORRITOS ZORRITOS 5l
ESTADID 24 DE JULIC ZARLMILLA NO
TOTAL LOCALES REGION TUMEES PARA LEVANTAMIENTO DE g
INFORMACION
REGION LWCAYALI
NOMBRE DE LA SEDE LUGAR DE UBICACION INVENTARIAR
ESTADID ALIARDD SORLA PERET DE
. ;
vt COROMEL PORTILLD sl
ESTADID JORGE FOREST DE i
ELF I TILL 5
e COROMEL PORTILLD |
TOTAL LOCALES REGION UCAYAL! PARA LEVANTAMIENTO DE 5
INFORMACION
TOTAL LOCALES PARA LEVANTAR INFORMACION EM LIMA 17

TOTAL LOCALES PARA LEVANTAR INFORMACION EN

PROVINCIAS GA

{‘} Mo son predics del IPD (ubicacién temporal)
De acuerdo a la dindmica insfitucional, podrian existir cambios de ubicacitn o inclusién de lugares
adicionales que seran comunicados al inicio de la prestacion del servicio.

Y
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organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

Contar con un software de inventario

Contar con un minimo de tres (03) equipos de computo
Una (01) Impresora Laser

Una (01) Impresora de Cédigo de Barras

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
- En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.2.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

1. COORDINADOR GENERAL (01)

= Profesion: Profesional Titulado en Contabilidad, o Administracion, o Economia, o Ingenieria
Industrial, o Ingenieria Civil, o Ingenieria Administrativa o Ingenieria Economica'?. Copia simple
del titulo

2. SUPERVISOR DE INVENTARIO (01)
e  Profesion: Profesional Titulado en Contabilidad o Administracion o Economia, Copia simple del
titulo.
3. CONCILIADOR CONTABLE (01)
e  Profesion: Profesional titulado en Contabilidad. Copia simple del Titulo.
4. TASADOR (01)

e Profesional titulado en Administracion o Economia o Ingenieria Industrial o Contabilidad o
Ingenieria Civil e Inscrito en el Registro Nacional de Tasacién CONATA (copia simple) o
adscrito al Ministerio de vivienda construccion y Saneamiento (copia simple).|

5. ESPECIALISTA EN SISTEMAS (01)
¢  Profesion: Titulado en Ingenieria de Sistemas. Copia simple.

Acreditacion:

El titulo sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https.//enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https:/fitulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segin
corresponda.

o

En caso titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

12 Implementado en virtud a la observacién N° 01 del participante EFFIO Y ASOCIADOS SAC.
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B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
Minimo de 80 horas lectivas, en capacitacion en: toma de inventarios y/o registros, control y
administraciéon de bienes patrimoniales y/o gestion de bienes muebles e inmuebles e inventario de
acuerdo a la normativa DGA del personal clave requerido como: Coordinador General y Supervisor de
Inventario
Acreditacidn:
Se acreditara con copia simple de Constancia, Certificados u otro documento, segin corresponda.
Importante
| Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado, 4
| considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
| horas lectivas, segun la normativa de la materia.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

1. COORDINADOR GENERAL (01)

=  Experiencia: Haber realizado minimo tres (03) afios o mas en procesos de inventarios en

diversas entidades publicas y/o privadas.
2. SUPERVISOR DE INVENTARIO (01)

e Experiencia: Haber realizado minimo dos (02) afios o mas en procesos de inventarios en

Instituciones publicas y/o privadas desempefiando dicho cargo.
3. CONCILIADOR CONTABLE (01)

e  Experiencia: Haber participado, un (01) afio o mas en procesos de inventarios en entidades
publicas y/o privadas, conciliando inventarios, elaborando informes de inventarios, analizando
diferencias y presentando alternativas para culminar la conciliacién patrimonial-contable.

4. TASADOR (01)

e Experiencia: Haber realizado minimo dos (02) afios o mas en procesos de inventarios y servicio

de tasacion de bienes muebles en instituciones publicas y/o privadas.
5. ESPECIALISTA EN SISTEMAS (01)

e Experiencia: Haber realizado minimo dos (02) afios o més en procesos de inventarios en

entidades publicas y/o privadas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia so6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

| Importante

| o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

| « En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

| o«  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
‘ anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

| Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
‘ presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
l personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

I e ; E 4
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C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 500,000.00 (Quinientos Mil y
00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 55,000.00 (Cincuenta y Cinco Mil con 00/100 soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefa empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Inventarios Fisicos de Activos
Depreciables (activos fijos)'3, Bienes No Depreciables y Valorizacién de los mismos, en Entidades del
Estado y/o privadas a Nivel Nacional, Revision de parametros patrimoniales (vida atil y método de
depreciacién) y/o en Conciliacion de inventarios y/o analisis de controles patrimoniales.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'*, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
/ debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes

acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de

\ ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
(/ comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la

¥ Implementado en virtud a la observacion N° 04 del participante RCR CONSULTORES S.A.C. - RCR S.A.C.
" Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia e 6 iti
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

| o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos

presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en

3 los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida

| literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuté el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Fn el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las

‘ Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

_Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el organo enbafgado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtn corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

' Importante

| Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
| o0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
| contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, CONTRATACION DEL SERVICIO TOMA DE INVENTARIO
FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL INSTITUTO PERUANO
DEL DEPORTE - EJERCICIO 2024, que celebra de una parte EL INSTITUTO PERUANO DEL

DEPORTE, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20135897044, con domicilio legalen [.........],
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [........ ], vy de oftra parte
[cmiire s wvon s smsimsnmmssionsi ], con RUC N° [ ], con domicilio legal en
Locnins o e mmmis ininmmini i o s ], inscrita en la Ficha N° [.......cccoooviiinne. ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [......cccvviiiiiiiiiiiiiiinn, ], con DNI N° [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de[............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Confecha....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,

segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-
2024-IPD/CS-1 para la contratacion del CONTRATACION DEL SERVICIO TOMA DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL
INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - EJERCICIO 2024, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la CONTRATAR EL SERVICIO TOMA DE INVENTARIO
FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL INSTITUTO PERUANO
DEL DEPORTE - EJERCICIO 2024.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de CINCUENTA (50) DIAS CALENDARIOS, que se
computara a partir del dia siguiente de la firma del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

»  De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto gue es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo d/spuesto en e/ numera/ 1494 de/ an‘lculo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe

efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Im portante

Al amparo de lo d/spuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de . ey de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSLI-A NOMENA-—CONEORMIDAD-DELA DRECTACISOMN-PEl—CERMVIAIO

DETTOUVULITINU VLIV, CUINNTUNRNNITOAD UL A T NCOTAGCIUINDECLC OCNVIGCIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
de Logistica, previo informe de la Comisién de Inventario en el plazo maximo de siete (7) dias de
producida la recepcion.
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De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
\ F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo |
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Otras Penalidades

Conforme al Articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado se aplicaran
otras penalidades segun el siguiente detalle:

@
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INFRACCIONES DEL CONTRATISTA PENALIDAD PROCEDIMIENT
% UIT o]
1.- RETRASO POR FALTA LOGISTICA Informe del AREA
Cuando se verifiqgue que se ha generado retraso para 5% USUARIA, para
el inicio o avance diario del Inventario por falta de Por cada dia evaluar
recursos logisticos de responsabilidad de El de atraso procedencia de la
contratista. penalidad.
2.- PRESENTACION DE HOJAS DE CAPTURA Informe del
Por no presentar en el plazo establecido las hojas de 5% AREA USUARIA,
captura debidamente firmadas segln lo exigen los Por cada dia para evaluar
Termminos de Referencia y de acuerdo al plan de trabajo de atraso procedencia de
aprobado. |la penalidad
3.- PRESENTACION CARPETAS DE ASIGNACION — Informe del AREA
REPORTES 5 o USUARIA, para
. (]
Por no presentar en ¢l plazo establecido las Carpetas = da di evaluar
de Asignacion debidamente firmadas y los reportes, Er caratid procedencia de la
. ; A . e atraso .
segan lo exigen los Témminos de Referencia y de penalidad
acuerdo al Plan de trabajo aprobado.
4 .- EJECUCION Informe del AREA
Incumplimiento parcial en la ejecucién del Plan de 5% USUARIA, para
Trabajo yfo cronograma. Por cada dia evaluar
de atraso procedencia de la
penalidad
En caso el contratista incumpla con su obligacion de Informe del AREA
gjecutar la prestaciéon con el personal acreditado o 5 o USUARIA, para
debidamente sustituido y la Entidad no haya aprobado p A evaluar
la sustitucién del personal por no cumplir con las ar cads i rocedencia de la
i P bl p de atraso P :
experiencias y calificaciones del personal a ser penalidad
reemplazado
5.- ETIQUETADO Informe del AREA
Cualquier incumplimiento en el manejo del etiquetado 5 o USUARIA, para
que no se ajuste a los Téminos de Referencia, asi Por ocur?encia evaluar
como por errores al etiquetar el bien, inconsistencias procedencia de la
entre el reporte vy la etigueta. penalidad

6.- LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
Cuando se detecte en las Fichas de Asignacion de

Informe del AREA
USUARIA, para

Bienes lo siguiente: evaluar
* Cuando se verifique las hojas de captura y se procedencia de |a
observe la omision de algin bien o las 5% penalidad

caracteristicas del mismo.

» Fichas de Asignacion sin el visto bueno del
Supervisor de Inventario.

« Borrones o enmendaduras

* Ausencia de la Firma del usuario responsable.

Por ocurrencia

7.- SINABIP
Si se halla inconsistencias entre los valores registrados

10 %

Informe del AREA
USUARIA, para

en el Modulo de Bienes del SINABIP y los reportes del . evaluar
: Par ocurrencia s
Inventario 2024. procedencia de la
penalidad

8.- ADMINISTRACION DE BASE DE DATOS
Cuando se verifique la informacion proporcionada en

Informe del AREA
USUARIA, para

los Inventarios |la cual demuestre que se ha consignadao 5% evaluar
algan usuario en otra oficina, bienes que no existen en Por procedencia de la
la oficina inventariada, asignacion de bienes que no le ocurrencia penalidad

pertenece al usuario, cuando se ha digitadd

o

caracteristicas diferentes a las que tiene el bien.  (

\

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
darfios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

'\ Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMASETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias

8 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

@
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dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..ccovioviiiiiinn ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”

|
/
~ Importante
' Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?’.

Y Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores_

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios!®

el s

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditad i ; j icios-en-linea-2-2/ y se

tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite |a retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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_Importante - ;
' Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MY PE2! Si | No |
Correo electrénico .

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizaciéon de notificacion por correo electrénico:

[ Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

20 En |os contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2_trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

21 |bidem.

22 |bidem.




INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD

A

djudicacion Simplificada N° 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada

2.
3.
4

5.
6.

A

Solicitud de reduccion de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

simismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

\_

23

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimientoc Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninguin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

| Importante

| En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.




K INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD \
Adjudicacién Simplificada N° 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

?
_Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de.

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de que se indica en el
numeral 6 de los términos de referencia. El contratista debera proveer habitaciones listas para los dias
de llegadas, asi como también tener flexibilidad al comunicar el Check Out., en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda




-
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [.............ccccocveee.. I

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 24
1 CoNsORcIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%125
" CONSORCIADO 2] °
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

% Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

| Importante

' De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
| deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segtin corresponda
/ Importante
o El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.
e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,

debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD \
Adjudicacion Simplificada N° 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA

DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

' Importante

| A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de

| la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion

| Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

| También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

| Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




%

/)

INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD
Adjudicacién Simplificada N° 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

" Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Redilg . TP L TS & TN ey o R . T PPN T
hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE - IPD
Adjudicacion Simplificada N° 021-2024-IPD/CS-1 — Primera Convocatoria - Base Integrada

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 021-2024-IPD/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
gjecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliaciéon de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

' Importante

| La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
| por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
' correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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