
1.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

2.

2.1

Memorando N° 

002061-2023-

CG/DOC de fecha 

29/08/2023

De oficio X

Memorando N° 

02256-2023-

CG/DOC de fecha 

15/09/2023

De oficio X

Memorando N° 

003174-2023-

CG/DOC de fecha 

30/11/2023

De oficio X

Proveído N° 006704-

2023-CG/DOC de 

fecha 11/12/2023

De oficio X

NO

2.4
SI NO

SI NO

SI NO

2.7

Nº Item
Cantidad total de 

observaciones

Comunicación con la 

cual se remitió al 

área usuaria las 

observaciones al 

requerimiento

Fecha de 

remisión de 

la 

comunicación

Cantidad de 

observaciones 

formuladas por 

los proveedores

Fecha de 

remisión de la 

comunicación

1 11

Memorando N° 

007842-2023-

CG/ABAS
18/07/2023

2.8 OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

Cantidad de 

observaciones 

formuladas por el 

OEC

Comunicación con 

la cual se remitió al 

área usuaria las 

observaciones al 

requerimiento

11

2.6 SEÑALAR SI EL SERVICIO OBJETO DE LA 

CONTRATACIÓN HA SIDO HOMOLOGADO X

N° de Resolución que aprobó la 

Ficha de Homologación

Fecha de inicio 

de vigencia

REQUERIMIENTO
Lo indicado se visulaiza en el Capítulo III de la Sección Específica de las Bases.

SEÑALAR SI LA CONTRATACIÓN SE 

EFECTUARÁ POR ITEMS
X

2.5 SEÑALAR SI SE HA LLEVADO A CABO UN 

PROCESO DE ESTANDARIZACIÓN
X

Documento de aprobación de la 

estandarización

Fecha de 

aprobación

2.3 SEÑALAR SI LA 

CONTRATACIÓN 

INCLUIRÁ PAQUETE(S) 

SI X

De ser afirmativa la respuesta, detallar 

el sustento técnico del área usuaria o el 

órgano encargado de las 

contrataciones, según el caso.

2.2 MODIFICACIONES 

EFECTUADAS AL 

REQUERIMIENTO POR 

PARTE DEL ÁREA 

USUARIA

Fecha de la 

segunda versión

Con motivo de 

observaciones

Fecha de la 

tercera versión

Con motivo de 

observaciones

Fecha de la 

cuarta versión

Con motivo de 

observaciones

Fecha de la 

quinta versión

Con motivo de 

observaciones

INFORMACIÓN SOBRE EL REQUERIMIENTO 

DATOS DEL 

REQUERIMIENTO

Documento de 

requerimiento

Memorando N° 0001618-2023-

CG/DOC 
Fecha de recepción 13/07/2023

92

1.6 PROYECTO DE 

INVERSIÓN PÚBLICA
Código No aplica

Documento que declaró la viabilidad No aplica

Nº DE REFERENCIA DEL 

PAC

FORMATO 

RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

(SERVICIOS)

DATOS GENERALES

FECHA DE EMISIÓN DEL 

FORMATO
14/12/2023

ÁREA USUARIA
Subgerencia de Gestión Documentaria

DENOMINACIÓN  DE LA 

CONTRATACIÓN 
Servicio de mantenimiento preventivo de escáneres de alta producción de la línea de producción de 

microformas y la línea de digitalización (Provincias) de la CGR

ACTIVIDAD DEL POI 

VINCULADA A LA 

CONTRATACIÓN

C0063- Custodiar, almacenar y conservar las microformas de la Contraloría General de la República
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FORMATO 

RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

(SERVICIOS)

1 2

Memorando N° 

009542-2023-

CG/ABAS
05/09/2023

1 2

Memorando N° 

012953-2023-

CG/ABAS
27/11/2023

1 1
Proveído N° 05462-

2023-CG/ABAS 
04/12/2023

Nº Item

Cantidad total de 

respuestas a las 

observaciones

Comunicación de 

respuesta del área 

usuaria

Fecha de 

remisión de 

la 

comunicación

Cantidad de 

respuestas a las 

observaciones 

formuladas por 

los proveedores

Fecha de 

remisión de la 

comunicación

1 11

Memorando N° 

002061-2023-

CG/DOC

29/08/2023

1 2

Memorando N° 

002256-2023-

CG/DOC

15/09/2023

1 2

Memorando N° 

003174-2023-

CG/DOC

30/11/2023

1 1
Proveído N° 006704-

2023-CG/DOC
11/12/2023

Nº 

Item

1

2.9

2.8

1

Se solicitó precisar el importe de la experiencia del postor en la especialidad para aquellas empresas que tienen la condición de MYPE.

1

Se precisó el importe de la experiencia del postor en la especialidad para aquellas empresas que tienen la condición de MYPE.

2.10 AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO

Ajustes realizados al requerimiento

El área usuaria realizó los ajustes a los términos de referencia.

2

Se suprimió el requisito de experiencia en cantidad de servicio. Asimismo, se determinó el monto de la experiencia del postor en la

especialidad.

2

Consideró los cuadros con los plazos de cada mantenimiento en el subnumeral 2 del numeral 7, precisó la forma de pago, el plazo para la

presentación de los entregables, el momento en que se acreditará al técnico que efectuará el servicio de mantenimiento y definición de

similares en el requisito de experiencia del postor en la especialidad.

2

Se solicitó establecer con claridad los plazos correspondientes a los servicios de mantenimiento de las Sedes Central y de Provincias,

dado que dichos plazos difieren entre sí. Esta distinción es esencial para uniformizar y contabilizar los plazos de los entregables, así como

en el proceso de pago por los servicios prestados, lo que permitirá una correspondencia efectiva entre los plazos establecidos, los

entregables y la forma de pago del servicio solicitado tanto de la Sede Central y Provincias. Asimismo, se solicitó suprimir de la

experiencia del postor en la especialidad los similares que no correspondan al objeto de la contratación de servicios

RESPUESTA DEL ÁREA USUARIA 

Cantidad de 

respuestas a las 

observaciones 

formuladas por el 

OEC

Comunicación de 

respuesta del área 

usuaria

11

Se adecuó al formato de términos de referencia establecidos en el Procedimiento PR-ACONT-01 Versión 02, incluyó en la experiencia del

postor experiencia en cantidad de servicios, incluyó la lista de escáneres de la línea de producción, precisó la cantidad de mantenimientos

por cada equipo, incluyó las direcciónes de los locales donde se ejecutaría los servicios, precisó que los días eran calendario, suprimió el

término de mayor complejidad, precisó la cantidad de equipos, detalló la cantidad de entregables del servicio, no incluyó otras penalidades

y confirmó el sistema de contratación.

Se solicitó utilizar el formato de términos de referencia establecidos en el Procedimiento PR-ACONT-01 Versión 02, precisar la forma de

acreditación del perfil del proveedor, precisar la lista de escáneres de la línea de producción, la cantidad de mantenimientos por cada

equipo, precisar el lugar de ejecución del servicio, precisar si los días eran calendario o hábiles, precisión sobre los servicios de mayor

complejidad, inconsistencia en la cantidad de equipos establecidos en el numeral 5.8, detallar la cantidad de entregables del servicio,

evaluar si corresponde incluir otras penalidades y evaluar sistema de contratación del servicio.

2

Se solicitó revisar el requisito de experiencia en cantidad de servicios, toda vez que la experiencia se debe requerir como experiencia del

postor en la especialidad. Asimismo, se observó que no había establecido el monto que debía solicitar como experiencia del postor en la

especialidad.
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FORMATO 

RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

(SERVICIOS)

3.

3.1

3.1.1

Nº Item

Nº Item

MONEDA
Nuevos 

Soles
Dólares Otro:

MONTO

4.

4.1
19/09/2023 14/12/2023

4.2
SI X

4.3
SI X

4.4
SI X

4.5
SI X

5.

LAURA MENSÍA LUNA TORRES

Subgerente de Abastecimiento

NOTA: El presente formato se utilizará en servicios en general, servicios de consultoría en general y en consultoría de obras.

SOBRE LA INFORMACIÓN QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA 

DETERMINACIÓN DE LOS FACTORES DE EVALUACIÓN
NO

SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN 

INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACIÓN
NO

POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO (EN CASO DE 

SERVICIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER)
NO

INFORMACIÓN RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO

FECHA DE INICIO DE LAS INDAGACIONES 

EN EL MERCADO

FECHA DE CULMINACIÓN DE LAS 

INDAGACIONES EN EL MERCADO

PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL 

REQUERIMIENTO
NO

Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros

SOBRE EL VALOR REFERENCIAL EN CASO DE CONSULTORÍA DE OBRAS

ESTRUCTURA DE COMPONENTES O RUBROS

3.1.2 VALOR REFERENCIAL 

DE LA CONSULTORÍA 

DE OBRA

Señalar otra moneda

En el caso de consultoría de obras, además, detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables, y la utilidad de acuerdo a 

las características, plazos y demás condiciones definidas en el requerimiento.

INFORMACIÓN SOBRE LA DETERMINACIÓN DEL VALOR REFERENCIAL

DEL PROVEEDOR

Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros

DE LA ENTIDAD
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