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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N°® | Simbolo Descripcidon
1 [ABC] / [ 1 La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
S completada por la Enfidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o Informacién que deberé ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al etorgamiente de la buena pro para el case
"""" especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante - Se refiere a consideraciones importantes a fener en cuenta por el comité
« Abe de seleccion y por los proveedores.
Advertenci i -
4 Sriengi Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
» Abc por los proveedores.
Imporfante para la Entidad Se reflere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:;

Las bases eskindar deben ser eluboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parameiros
1 Mdaraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Calor e FuafTe Automdtico: Pora el contenido en general
Azul : Para los Consideraciones importantes (irem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamadie de Letra 10: Para el cuerpo del docur.nemo en g!eneral
2 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiende variar, segin la necesidad
8 : Para las Netas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacidn Centrada  : Para la primera péging, los tfitulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencille
a Espadado Anterior : 0
i P Posterior: 0
5 " . = 7
9 T Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algdn
concepto
INSTRUCCIONES DE USOQ:

1. Una vez registrada lo informacién soficitada dentro de los corchefes sombreados en gris, ef texio deberd
quedar en letra famafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en lu Seccién Generaol. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse lo insiruccidn que se indico en dicha nota.

Eloboradas en ogosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junia y octubre 2022
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! Estas Bases se utifizaran tnicamenie para la contratacién del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presenies Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcian por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores gue participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisidn
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre ofras formas de colaboracion. L~
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a [a Ley N° 30225, Ley de Confrataciones del Estado, vy cuando se
mencione [a palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendaric del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen gjecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Feruano, es necesario que I0s proveedores cuenien con inscripeion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNFP) que adminisira
el Organismo Supervisor de las Conlrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacidn, se puede ingresar a la siguiente direccion elecirénica: www.mp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de arienfacién “Guia para el registro de participantes
electronica” publicado en hfips:/iwww2. seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscrpcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabifitados o suspendidos para ser parficipantes, postores y/o contralistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a pofesiad de eslos infentar nuevamente registrar su
participacién en ef procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, deniro del plazo
eslablecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consulfas y observaciones a las bases se efecia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Imporiante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracleristicas fécnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el parlicular, se tienen como no
presentadas.

-~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

« Cuando exista divergencia entre fo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
peduicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contrataciéon publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en [os numerales del 72.8
al 7211 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de |a Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dig habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

 Advertencia

La solicitud de elevacidn al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
v observaciones, asi como a las Bases inlegradas, se realiza de manera electrénica a lravés def
SEACE, a pariir de la oportunidad en gtie establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al

pliego de absolucion de consultas y/u observaciones. @

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 de! Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formulfarios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digiial, seguin fa Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el casa de persona natural, por este o su apoederado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

= Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben

2 Para mayor informacion sobre la  nomativa de fimmas  y  cerificados  digitales ingresar  a:
PN https:/iwww.indecopi.gob pefwebfiirmas-digitalesfirmar-y-certificados-digitales )
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

ifenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada.

s  En caso fa informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferia no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

= No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:569 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento, adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participanie debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
cansorcio en un procedimiento de seleceion, o en un determinado ftem cuando se frate de
procedimientos de seleccién segan relacién de items.

En la aperiura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacién de o
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a2 través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envie al correo
electrdnico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

-
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1.13.

1.14.

Previo al otorgamiento de [a buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas economicas
que cumplen los requisites de calificacion, de conformidad con fo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere,

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

E! consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentide el aoforgamiernto de la busna pro, el drgano encargado de las contrataciones
o ef organo de la Enfidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presenlada por el postor ganador de la buena pro conforme o establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

ot
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. CAPITULO Il
SOLUGION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, [a cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

« Una vez olorgada la buena pro, el comité de seleccion, estd en la obligacion de permitir el
acceso de los paricipantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calfificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la malteria, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por esctifo.

Luego de oforgada fa buena pro no se da a conocer fas oferias cuyos requisitos de calificacion
no fuercn analizados y revisados por el comité de seleccion.

= A gfectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o foma de apuntes, (i} la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden soficitar copia de la documentacion obrante en el expedients,
siendo que, en este ditimo caso, la Entidad debers entregar dicha documentacion en el menor
liempo posible, previo pago por tal concepto.

* £l recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion conira el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de ia buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentre de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il

BEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalenie al diez por ciento (10%) del monto del conirato de ia
prestacion accesoria, [a misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

L ]

3.23.

Eni los confrafos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los monios de los items adjudicados sea igual
o menor a doscienios mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garanfia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del artfculo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con fas micro y pequefias empresas, estas dlfimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplirniento el diez por ciento {10%) del monfo del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrafeada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacidn del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 vy 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 1571.2
del artfculo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

|
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Ceniral de Reserva de Per.

Imporiante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/0 conlrafista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de fas Entidades no deben aceplar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a fas establecidas en el presenie numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emile fa garantia
debe encontrarse listada en ef portal weh de fa SBS (hitp/Awvww.sbs.gob. pse/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pdgina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emile Ia garantia, considerando la vigencia a la fecha
te emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 def Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye fas clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que olorga fa garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas Jistadas en ef portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en ef Regfamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva,

De oftro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el porfal web de dicha Entidad {hflp./Avww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/efacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de Iz garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por Ia empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden

en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad fe aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de confermidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos fipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo confemplarse
pagos a cuenta, segtn la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez {10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo méximo de siete (7) dfas de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar prugbas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de relraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuifo o fuerza mayor, esta reconcce al coniratista los infereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de ta Ley y 171 del Reglamenio,
debiendo repetir conira los responsables de fa demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimienio no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS}
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CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

RUC N° : 20138705944

Domicilio legal : AV. SAENZ PENA N° 1060;1086 -BELLAVISTA - CALLAC
Telé&fono: T 429-9740

Correo electrénico: ! ocasa@unac.edu_pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE
LIMPIEZA, AREAS VERDES, FUMIGACION, DESINFECCION DE OFICINAS
ADMINISTRATIVAS Y OTROS LOCALES DE LA UNAC

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATC 02-CP N°001-2025-UNAC el
16 DE ABRIL DE 2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importanie

La fuente de financiarmiento debe corresponder a aquelia prevista en la Ley de Equifibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Pibfico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
sefeccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA], de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias
calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

i
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto seran gratis mesa de partes en AV. SAENZ PENA N° 1060-BELLAVISTA-CALLAO.

Importante

Ef costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder ef costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 32185 de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025,
- Ley N° 32186 de Equitibrio Financiero del Presupuesto del Sector Piblico del afio fiscal 2025.
- Ley N° 27626 - Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las

cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que

establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan fa
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Saiud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento

Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”,

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”
- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud

y vida de los trabajadores.

- Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de

Desinsectacién, Desratizacién, Desinfeccién, Limpieza y Desinfeccion de Reservarios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPIiTULO II .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyeclos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones af requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendré, ademas de un indice de documentos3, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.211. BPocumentos para la admision de la oferta
a)} Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante fa inferoperabilidad a que se refieren los arliculos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que ef servicio web
se encuentre aclivo en el Catalogo de Servicios de dicha piataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las

*  La omisitn del indice no determina Ia no admisién de la oferta.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias ¥ del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabitidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps:fiwww.gobiernodigital. gob.pefinteroperabilidad/

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en é/
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obligaciones a fas que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

= El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con fo requerido, la oferta se considera no admitida.

= Encaso de requernr estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
peirfeccionamiento def contrato.

2.21.2, Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo I1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

Adveriencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor fa presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acépifes “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de
calificacion™ y “Factores de evaluacion”.

23. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato;

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b} Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cdadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, ef nimero
de su cuenta bancaria y ta entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con of arficulo 4 def Decreto Legislative N° 1246, las Enfidades estan prohibidas de
exigir a los adminisirados o usuarios la informacion que puedan obiener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa
medida, si la Enfidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
sfempre que el servicio web se encuentre activo en el Catilogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

==

®  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicics de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace httos:/www . aobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

Nl
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h)  Autorizacion de nofificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
ptazo mediante medios electronicos de comunicacién . (Anexo N° 12)

i)  Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, cenfros de frabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarroltan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

) Estructura de costos mensual de la prestacién del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apeliidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

i) Pédliza(s) de Seguro, segln el Capitulo Il de {a presente Seccion.

Importante

*  En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante fa ejecucion contractual, de ser
ef caso, ademds de cumplir con las condiciones esfablecidas en ef articulo 33 de la Ley y ef
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre complelo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrdn ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denaminacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
fa Directiva "Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones de! Esiado”.

*  Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren fas Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas dftimas pueden otorgar como garantia de fief
cumnplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contratoe, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a ia finalizacién del mismo, conforme lo
establece ef numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencicn de Ia
garantia durante ef perfeccionamiento del contrato, que tienen fa condicién de MYPE, lo cual
sera verificado por la Enlidad en el link http/Awww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en ef REMYPE.

= En fos contratos denvados de procedimientos de seleccién por relacidn de items, cuando el
monta del itern adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de conirato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 def Reglamento.

Importante

e Cormresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de Ia
buena pro cumplan con los requisifos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de fas responsabilidades funcionales que
correspondan,

* De conformidad con el Reglamento Consular def Pert aprobado mediante Decrelo Supremo N°
076-2005-RE para que Jos documentos piiblicos y privados extendidos en el exterior tengan
vafidez en el Pera, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peril, salvo que se lrale de
documentos puiblicos emitidos en pafses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apastifla de fa Haya'.

* La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para ef perfeccionamiento def contrato.

®  Entanto se implemente la funcienalidad en el SEACE, de canformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-CF.
7 Seguln lo previsto en la Qpinion N° 009-2016/DTN.

i3
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2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcian del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsio en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en AV. SAENZ PENA N° 1060-BELLAVISTA-CALLAO (4to
Piso -Unidad de Abastecimiento).

Importante

En ef caso de pracedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar ef contrato
con fa suscripcion del documento o con la recepeion de una orden de servicios, cuando ef monito
defl valor estimado del item no supere los doscientos mil con 007100 Sales (S/ 200,000.00).

25. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del conirafista en forma
mensual.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Acta de conformidad, de la Unidad de Servicios Generales.

- Infarme previo de la Unidad de Servicios Generales.

- Comprobante de Pago.

- Cedigo de Cuenta Interbancaria-CCl.

- Relacién de materiales e insumos, equipos entregados y utilizados durante el mes.

- Copia de planilla de pago de pago de los aportes de ESSALUD y seguro complementario de
riesgo del trabajador destacado en la Universidad Nacional del Callao.

Dicha documentacién se debe presentar en AV. SAENZ PENA N° 1060-BELLAVISTA-CALLAC
{4to Pisc -Unidad de Abastecimiento).

Consideraciones especiales:
Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple de! documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad?.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilia de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento-de deposito bancario que acredite el pago.

% En caso no se haya registrado el contrato opertunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

® En caso que durante la sjecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a 1z
Entidad et contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el pago
del mes que corresponda.

g
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- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(hitp://bitly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del lltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe preseniar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

_Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, ef drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir fa

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

TERMINOS DE REFERENCIA SERVICIO DE LIMPIEZA AREAS
VERDES, FUMIGACION, DESINFECCION DE QFICINAS
ADMINISTRATIVAS Y OTROS LOCALES DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL CAHLAO

DISTRITO: BELLAVISTA
PROVINCIA: CALLAO

2025
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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE LIMPIEZA, MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES, FUMIGACION,
DESINFECCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y OTROS LOCALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAD

OBIETO: Contratacion del Servicios de Limpieza, mantenimiento de dreas verdes, fumigacion,
desinfeccidn de Cficinas Administrativas y otros locales de Iz Universidad Nacicnal del Callao.

. OBIETVO
FINALIDAR PUBLICA
. ANTECEDENTES
. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
4.1 OBIETIVO GENERAL
4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
5. ACTIVIDADES DEL SERVICIO
51 SUMINISTRO DE BIENES
5.2 ACREDITACION DE BIENES
5.3 CONSIDERACIOMES A TENER EN CUENTA
&. PRINCIPALES ASPECTOS QUE DEBERA COMPRENDER EL SERVICIO
6.1 FRECUENCIA DIARIA
6.2 FRECUENCIA SEMANAL
6.3 FRENCUENCIA MENSUAL
6.4 EVENTUAL
6.5 SERVICIOS ESPECIALES i
651 FUMIGACION, DESINFECCION Y DESINSECTACION
6.5.2 DESRATIZAQON
6.53 LUMPIEZA DE TANQUES CISTERNAS Y POZOS SEPTICOS
65.4 UNPIEZA DE EXCRETAS DE PALOMA
6.55 LIMPIEZA DE ZONAS ALTAS, LUMINARIAS ¥ PANELES
7. PLAN DE TRABAJO
8. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL PARA FL SERVICIO
8.1 RELACION DE PERSCNAL
82 LOCALESY HORARIOS
8.2 REQUISITD DEL POSTOR
8.4 PERFIL DEL OPERARIO
8.5 PERFIL DEL SUPERVISOR — PERSONAL CLAVE
86 JARDINERO
8.7 UNIFORME DEL PERSONAL .
8.8 MEDIOS NECESARIOS PARA LA COMUNICACION
8.9 DE 105 MATERIALES, IMPLEMENTOS ¥ MAQUINARIAS
8.10 EQUIPDS DE LMBPIEZA
8.11 INSUMOS PARA JARDINERIA
812 HERRAMIENTAS DE JARDINERIA
% DEL RECOJO DE RESIDUOS
10. SERVICIOS ESPECIALES.
11 EQUIPOS CELULARES Y APARATDS DE DISTRACCION EN EL TRABAJIO
12. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
13. OTRAS PENALIDADES
14. PROCEDINVHENTOS PARA LA APLICACION DE PENALIDADES
15. RESOLUCION DE CONTRATO
16, ECOEFICIENCIA ¥ ELIMINACIGN DE RESIDUDS
17, MEDIDAS DE CONTROL Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
18. PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
19. CONFORMIDAD DEL SERVICIQ
20. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
21. ESTRUCTURA DE COSTOS
22. REAJUSTES POR DISPOSICIONES DEL SUPREMO GOBIERNG
23. SEGURCS A CARGO DEL CONTRATISTA

Pl N ]
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SERVICIO DE LIMPIEZA, MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES, FUMIGACION,
DESINFECCIGN DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y OTROS LOCALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAC

OBIETC: Contratacion del Servicios de Limpizza, mantenimiento de dreas verdes, fumigacién,
desinfeccidn de Oficinas Administrativas y otros locales de la Universidad Nacional del Callao.
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TERMINOS DE REFERENCIA SERVICIO DE LIMPIEZA
AREAS VERDES, FUMIGACION, DESINFECCION DE
OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y OTROS LOCALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAQ

1. OBIETIVC

La Universidad Nacional del Calfao, requiere &l servicio de una Persona luridica, que
acredite experiencia en la actividad, para ia prestacidn dei servicio de limpieza de
todas las Instalaciones v los ambientes interiores, exteriores y de los equipos y
muebles de {as dependencias de los locales de la Ciudad Universitaria, las Oficinas
Administrativa v otros locales de la Universidad Nacional del Caliao, asimisma, el
mantenimienta y conservacion de los jardines, Incluird entre otros conceptos, la
prestacién del servicio, el suministro de insumos de limpieza y jardinerfa, equiposy
materiales necesarios.

2. FINALIBAD PUBHICA

la Finalidad de este servicio es ia de mantener la infraestructura, las oficinas
{interiores y exteriores), equipos, muebles y enseres de a Ciudad Universitaria, las
Oficinas Administrativas vy otros locales de la Universidad Nacional del Callzo en
Sptimas condiciones de Fimpleza y el mantenimiento adecuade de los jardines a fin
de gue las actividades académicas y administrativas se desarrollen dentro de los
pardmetros de limpieza que se requiere, salvaguardando l2 a salud integral de los
trabajadores y personas Gue acuden a los locales del UNAC.

3. ANTECEDENTES

Para la Limpieza y ef mantenimignto de las sreas verdes en el Campus Universiiario
y sedes gue lo reguieran, actualmente contamos con 37 operarios y 05 jardineros,
no son suficientes para cubrir la demanda de las diferentes facultades y/o
dependencias de la UNAC en los diversos turnos en que |2 Universidad brinda el
servicio a los estudiantes.

La Universidad Naciona! del Callao con fines de Licenciamiento y Acreditacidn
requiere cumplir los estandares minimos de Calidad segin SUNEDU, para lo cual se
propone incrementar el ndmero de operarios y jardineros.

4. OBIETIVOS DE LA CONTRATACION:

4.1, OBJETIVO GENERAL:

Dotar del servicio de limpieza y mentenimiento de locales, oficinas
administrativas y otras sedes de la Universidad WNacional del
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4.2.

Callan, conservacién de tadas fas instalacienes y patrimonio de la UNAC, a fin
de mantener todos los ambientes en dptimas condiciones ambientales y de
safubridad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Mantener en buenas condiciones de higiene y cuidado los ambientes, oficinas
administrativas y otras sedes de la UNAC que designe el Jefe de Servicios
Generales pava brindar un adecuado y saludable ambiente laboral,
garantizando ambientes de trabajo en optimo estado, libre de polvo v
desperdicios.

reducir la cantidad de microorganismos presentes en el ambiente, mediante
tas actividades de limpieza y conservacion de las instalaciones, de la UNAC.

Mantener un sistema de conirol de plagas {insectos, roedores, aves}, que se
encargue de hacer frente a los organismos que perjudican yafectan a |a salud
o al ecosistema en el campus universitario y sedes de la UNAC.

Prevenir siesgos sanitarios, promover y proteger la calidad ambiental salud y
bienestar de los trabajadores de la entidad y de los usuarios de los servicios
gue brinda la entidad.

5. ACTIVIDADES DEL SERVICIO

El Servicio que brindard el provesdor deberd contar con fas siguientes
caracteristicas:

5.1,

5.2.

5.3.

SUMINISTRO DE BIENES

El proveedor debe estar en la capacidad de dotar de todos los equipos,
implementos de limpieza y fodo el material con marcas conocidas en el
mercado nacional, fecha de vencimiento para el pericdo de tiempo indicado,
garantizando la buena calidad de éstos y asumiendo el coste para el servicio
solicitado.

ACREDITACION DE BIENES

Suministrar materiales e insumos debidamente acreditados y con registro
industrial cuya recepcidn deberd contar con la firma vy sello del fefe de la
Unidad de Servicios Generales, quien otorgard la conformidad de los mismas.

CONSIDERACIONES A TEMER EN CUENTA

Para Iz prestacién del servicio, €l contratista debera curnplir con lo siguiente:
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5.3.1.

5.3.2.
5.3.3.

52.3.4.

5.3.5.

5.3.7.

53.8.

5.3.5.

5.3.10.

5.3.11%.

5.3.12.

5313

Se iniciara el servido con el 100% de personal requerido, el cual serd
mencionado en el Acta de inicio de Servicio.

El plazo de Servido serd dos {02} afios, 730 dias calendarios.

Un turno para atencién: de lunes a sabade, no Incluye feriados. El
horario serd de 07:00 a 1545 horas jornada laboral 48 horas
semanales {de acuerdo a ley}.

El contratista debe otorgar ia relacidn de operarios y jardineros al
inicio de [z firma del contrato y/o acta de inicio del servidio.

el servicio debe ejecutarse en Gptimas condiciones a fin de que los
ambientes interiores y exteriores de las edificaciones, los equipos y
muebles de las dependencias de la Ciudad Universitaria, las Oficinas
Administrativas y otros locales que indique el fefe de ta Unidad de
Servicios Generales de la Universidad Nacional del Callac estén
siempre limpios en correspondencia al ambiente laboral.

Durante e} horario habitual de trabajo, mantendrd una limpieza
continua de modo tal que no interfiera con las labores del personal,
prestando el apoyo necesario en €aso se requiera,

El servicio contratado se Supervisard con una persona designada por
el Jefe de la Unidad de Servicios Generales para tal fin, en forma
permanente, supervisando el cumglimiente de las condiciones del
contrate para garantizar su calidad y oportunidad.

El personal de limpieza y mantenimiento deberd prestar el
servicio debidamente uniformada, limpio, integro y con todos los
equipos y materiales requeridos para este fin. Siendo de
responsahitidad del contratista brindar a su persenal [os elementos
de seguridad personai en ef desempefio de sus funciones.

£l total del personal del contratista para la ejecucion del servicio san
sesenta y dos (62}, al menes veintidnco (25) deberdn de ser de sexo
masculing (varones) y treinta y siete (37) dederan ser de sexo
femenino {mujeres), ¥ serdn asignados proporcignalmente en los
locales de [a UNAC,

£l contratista deberd otorgar materiales de Bloseguridad (alcohal,
mascarillas) a los operarios y jardineros que prestaran el servicio,
siendo supervisado por el personal que designe el Iefe de Servicios
Generales de la UNAC.

El contratista deberd poner en conocimiento al encargado de la
Unidad de Servicios Generales de la Universidad Nacional del Callac,
cualquier circunstancia que attere la normal presentacidn del servicio
en forma oportuna.

£l Contratista debera contar con la dotacién de personal de limpieza
para garantizar un eficiente y oportuno servicio del personal que se
indica.

Es de (nica y exclusiva responsabilidad del Contratista el
psgo de remuneraciones, beneficos sociales y otros conceptos
inherentes a las remuneraciones def personal a su cargo. El personal
del contratista no generari ninguna relacién civil o laboral con la
Universidad Nacional del Callao.
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5.3.14. El Contratista asumira los gastos directos e indirectos que efectde
para cumplir con los servicios tales como: Pago de Remuneraciones,
Leyes Sociales, CTS, Vacaciones, Gratificaciones, Seguros de ley,
Seguro Complementaric por Trabajo de Riesgo, Uniformes y
cualquier otro que fuere necesario, no existiendo ningln vinculo de
dependancia laboral con la Universidad Nacional del Callao.

6. PRINCIPALES ASPECTOS QQUE DEBERA COMPRENDER EL SERVICIO

Para los irabajos que se realizardn en la Ciudad Universitaria, Oficinas
Administrativas y otros locales o sedes que designe el Jefe de fa Unidad de Servicios
Generales de Ia UNAC se deberd considerar lo siguiente

6.1 Frecuencia Diaria:

N®

DETALLE DEL SERVICIO

Barrido, trapeade y lustrado de todes los pisos segdn corresponda én las ofidnas
administrativas y otros locales que designe el Jefe de la Unidad de Servicios Generales de a
Universidad Nacional del Callao.

Limpieza de todos los escriterios y muebles en general de las oficinas administrativas y otros
los focates que designe el Jefe de [z Unidad de Servicios Generales de la Universidad Nacional
del Callzo.

Limpie?a general y desinfaccion de todos los sanitarios, espejos, pisos y paredes de maydlica
de los SS.HH. de Izs oficinas administrativas y otros locales gue designe el Jefe de fa Unidad de
Servicios Generales de fa Universidad Nacional del Callao.

Limpieza de los pasamanos de los edificios administrativos y otros ipeates designe el lefe de fa
Uridad de Servicios Generates de la Universidad Naclonal del Callao.

Lavado, lustrado de todos jos pisos de los 55.HH. de las oficinas administrativas y en otros
Jocales que designe el Jefe de la Unidad de Servidos Generales de la Universidad Nacional del
Caflas.

Barrico de las escaleras y todos los pasillos interiores y de otros locales que designe ¢l Jefe de
|5 Unidad de Servicins Generales de Ia Universidad Nacional del Caliao.

Barrido de togos los corredores y escaleras y otros locales que desigae el jefe de la Unidad de
Servicios Generales de [a Universidad Nacional del Callac.

Aspirado (se realizar una vez a 1a semana} de todos los tapizones y alfombras de las oficinas
administrativas y otros locales que designe el Jafe de fa Unidad de Servicios Generzles de la
Universidad Nacional del Cailao.

Limpieza de todos los pisas de porcelanate y vidvios de astritorios de las oficinas administrativas
vy otros locales que designe el Jefe de |z Unidad de Servicios Generales de la Universidad
Nacicnal del Callas.

10.

Limpieza de todos los mostradores de fas ofignas administrativas y otros locales que designe e
Jefe de Ia Unidad de Servicios Generales de |a Universidad Nacional del Callao.

i1.

Recoger en forma constante y permanente de los pisos: papeles, desperdicios ¥ demas restos
de basura, aspecialmente de los bafios, patios, pasadizes. Asimismo, la zona destinada a los
tachos de basura deber permanecer impecable.

Retiro de toda la basura de los tachos de las oiicinas administrativas y otros leczles gue designe
of lefe de fa Unidad de Servicios Generales de [a Universidad Naciomal def Callao. _—=
7
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Evacuacion total de la basura hasta el punto de acopio de basura {junte a la Facultad de Ciencias
administrativas}, la evacuacion de desechos es obligatorio en horarios que establezcan Ia
empresa y el Jefe de la Unidad de Servicios Generales. Para dicha actividad los operarios de
{impieza deberan aplicar praciicas laborales de Eco eficiencia en manejo de residuos séiidos,
ubicando los desechos en [os contenedores debidamente identificados.

i3

Colocacion de jabon liquido, page! higiénico y papel toslla en sus respectivos dispensadores
instalados en los servicios higiénicos, debiendo verificar de manera permanenta su existencia.

14.

Limpieza de todos los patios, veredas y de otros locales gue designe el Jefe de fa Unidad de
Servicios Generales de [a Universidad Nacional del Cailao.

Barrido de la playa de estacionamienio y 0tros locales que designe el Jefe de la Unidad de
Servicios Generales de f2 Universidad Nacional del Callao.

16.

Prestar el apeyo necesario del personal, para algunos aspectos vinculados a |2 prestacion del
servicio que pudieran surgir durante [a jornada de trabajo, segin requerimiento de la
Coordinacion con el lefe de la Unidad de Servicios Generales,

17

Retiro diario de la basura recolectada de las oficinas administrativas y en otros locales de la
Universidad Nacional del Callap que designe el fefe de 3 Unidad de $ervicios Generales y
sntrega a la empresa encargada para su recojo.

18.

Limpieza de todas las lunas, ventanas y puertas de vidrio de 1a5 oficinas administrativas y otros
locales gue designe el lefe de [a Unidad de Servicos Generales de la lniversidad Nacional del
Callao.

Sacudir y limplar los escritorios, credendias, archivadores, mostradores y tedo el mobtliario en
general, que se encuentre ubicado en las diferentes dreas del edificio de las oficinas
administrativas y otros lecales que designe el Jefe de la Unidad de Servicios Generzles de la
Universidad Nacionzl def Callao

20.

Limpieza y recojo de basura de entrada de la puerta principal, plazuela central, puertas N°01,
02, 03, 04, 05 y 06 de Ia Ciudad Universitaria y otros tocales gue desigae el Jefe dela Unidad de
servicios Generales de la Universidad Nacional dei Callao.

6.2

Frecuencia Semanak:

e Los sabados realizardn Limpieza general con todo el persenal de ambos
turnos, que incluyen al personal asignade de las rutinas de limpieza
semanal asignados.

s Los trabajos serdn coordinados con el responsable de la Unidad de
Servicios Generales y el supervisor asignade por la empresa, con ellos
mismos serd coordinado los turnos extraordinarios.

e Lavado, encerado, aspirado y lustrado de las oficinas administrativas y
otros locales que designe el lefe de la Unidad de Servicios Generales de
{a Universidad Nacional del Callao.

e Limpieza y sacado de brillo con silicona a puertas, vidrios de ventanas,
mondaduras y aleros de las oficinas administrativas y otros locales que
designe el lefe de la Unidad de Servicios Generales de 12 Universidad
Nacional del Caltao.

e limpieza de plantas artificiales, asi como de adornos de las oficinas
administrativas, oficinas administrativas y otros locales que designe el
Jefe de la Unidad de Servicios Generales de la Universidad Nacional det
Callao.

s tavadoy desmanchado de paredes {siempre y cuando las paredes sean
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interiores y exteriores de las oficinas administrativas y otros locales que
designe el Jefe de la Unidad de Servicios Generales de la Universidad
Nadional del Caliao,

¢ Limpieza de servicios higiénicos usando esponjas v detergentes
adecuados, asi como los aparatos sanitarios serdn limpiados con 4cido
muridtico y desinfectante.

e lLavado con detergenie de las veredas perimetrales y estacionamientos
del froniis y otros locales que designe el lefe de la Unidad de Servicios
Generales de |3 Universidad Nacional def Callao.

= limpieza de piletas de la plazuela central de la Ciudad Universitaria.

e LUimpiera de losa deporiiva de la Ciudad Universitaria.

e Limpieza de auditoric (antes y después de cada uso) de la Ciudad
Universitaria.

Lavado de pistas interiores en la Ciudad Universitaria.

¢ Limpieza internay externa de todos los ascensores institucionales activos
de la ciudad universitaria y edificios administrativos.

e  Los lrabajos serdn coordinados con e encargado designade por el Jefe de
la Unidad de Servicios Generales v el Supervisor designade por la
empresa.

» Limpiera del frontis principal y alrededor externo de las oficinas
administrativas y otros locales que designe el Jefe de la Unidad de
Servicios Generales de la Universidad Nacional del Callao.

« Recojo de residuos sélides se realizard una (01) vez 3 ia semana
eliminando 54m3 coma minime y maleza se realizard una {Oljvez zia
sermana eliminande 18m3 como minimo del centro de acopio, para ser
{fevado ai relleno sanitario, asimismo, el contratista se encargard de todos
los costos y gastos para el presente servicio.

6.3 Frecuenciz Mensual

o Llimpieza y lavado con detergente de areas comunes de las oficinas
administrativas vy otros locales que designe ¢l Jefe de fa Unidad de
Servicios Generales de Ja Universidad Nacional del Callao.

e tavado con detergente de [fas veredas interiores y exteriores de las
oficinas administrativas y otros locales que designe el lefe de la Unidad
de Servicios Generales de la Universidad Nacional del Callao.

e Limpieza de paredes intericres y exteriores incluyendo ias rejas de las
oficinas administrativas y otros locales que designa &l fefe de la Unidad
de Servicios Generates de la Universidad Nacional del Callao.

e Desmanchado de paredes interiores en forma semanal de las oficinas
administrativas y otros locales que designe el lefe de la Qficina de
Servicios Generales de la Universidad Nacional del Callao. {siempre y
cuando las paredes sean lavebles o enchapadas en maydlicas).

Si el contratista encontrase alguna condicién insegura para realizar las mencionadas
actividades deberd presentar un documento a Is oficina supervisora de ia prestacion
{UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES) dentra de los diez [10) dia calendarios previo a
la realizacién de [z actividad a fin de poder subsanario. en cumplimiento de fa
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6.5.1

6.5.2

de Seguridad y Salud en el Trabajo (ley N°29783). La Unidad de Servicios Generales
tendra un plazo de cinco {05) dias calendarios de recibido el documento del
Contratista para responder las acciones a rezglizar y coordinar con el Contratistas las
nuevas fechas del servicio a fin de no incurrir en penalidades.

6.4 Eventual:

« Operativos de limpieza y otros afines al servicio, dentro del horarioc de
trabajo.

» Después de cada fumigacidn, se realizard la limpieza general
correspondiente.

e Servicios especiales de limpleza previos © inspecciones, visitas
inauguraciones ¢ cualquier otro evento que realice fa UNAC. No serdn
facturados de manera independiente.

» Otras actividades que ne hayan sido mencionadas y que se requiera de
manera eventual, al cabo de cumplir con la finalidad del objeto del
servicio, segun las necesidades que requiera tA UNAC.

6.5 SERVICIOS ESPECIALES (En Sdenz Pefia 1060-1066, Miroquesada, Ciudad
Universitaria y otros locales que designe el Jefe de Servicios Generales)

Comprende:

SERVICIOS DE FUMIGACION, DESINFECCION ¥ DESINSECTACION

CADA CUATRO {4) MESES: Almacenes, depdsitos, servicios higiénicos
y depositos de desperdicios de las oficinas administrativas y otros
locales que designe el Jefe de fa Unidad de servicios Generales de la
Universidad Nacional del Callao.

DESRATIZACION

CADA CUATRO (4) MESES: Oficinas Administrativas, corredaores,
aulas, pasadizos, sala de reuniones, auditorios, bibliotecas, centro de
archivo y otros locales que designe y que estime conveniente la
jefatura de la Unidad de Servicios Generales de la Universidad
Nacional del Callao.

Mediante un Sistema de Gestidn gue inciuya la Prevencion, Técnicas
de control, Seguimiento y que glimine 1a presencia de roedores, la
cuzl pueda ser del tipo: desratizacién pasiva {con el uso de
procedimientos como barreras, trampas, aliminacién de follajes) y/o
desratizacion activa (con el uso de procedimientos ofensivos,
guimicos, bioldgicos), que garantice la salubridad e higiene del
campus y sedes de la Universidad Nacional del Callac.

EL CONTRATISTA, otorgard um certificado de fumigacion y
desratizacion por o que obligatoriamente debers estar inscritg
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6.5.3

6.5.4

Ministerio de Salud, ef cual debera ser presentado enun plazo de (15)
dias Ctiles para dar Ja conformidad para e pago del mes
correspondiente.

SERVICIO DE LIMPIEZA DE TANQUES, CISTERNAS Y POZOS
SEPTICOS.

CADA SEIS (6) MESES: Se realizard el Servicio evacuado del agua,
favado y desinfeccion de cisternas, tanques elevados y pozos s€pticos
de los locales o sedes administrativas de Sdenz Pefia 1060-1066,
Miroquesada y otros locales que designe el Jefe de la Unidad de
Servicios Generales de la Universidad Nacional del Callao.

CADA SF1S (6) MESES: De acuerdo a las necesidadesdela Universidad
Nacional de! Callao, se realizard la limpieza y desinfeccion de
cisternas, tangues elevados y pozos sépticos ubicados en el campus
universitario,

Para ambos casos EL CONTRATISTA efectuara dichos trabajos de
acuerdo con las Normas Técnicas Sanitarias vigentes.

Medidas de fos tanques slevadas, cisternas y pozos sépticos:

= la cantidad de Tanques Elevados: 15 unidades, capacidad
aprox. De 1,100 fitros.

- La cantidad de Cisternas: 13 unidades con Capacidad aprox. De
40m3.

NOTA:

$i el contratista encontrase alguna condicion insegura para realizar
fas mencionadas actividades deberi presentar un documento a E]
oficina supervisora de [a prestacion (UNIDAD DE SERVICIOS
GENERALES) dentro de los diez {10) diz calendarios previc a la
realizacion de ke actividad a fin de poeder subsanario en cumplimiento
de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo (ley N°29783). La Unidad
de Servicios Generales tendra un plazo de cinco {05) dias calendarios
de recibido el documento del Contratista para responder las acciones
a realizar y coordinar con el Contratistas las nuevas fechas del
servicio a fin de no incurrir en penalidades.

LIMPIEZA DE EXCRETAS DE PALOMA: (Sdenz Pefia 1060-1065,

Miroquesada, Ciudad Universitaria y otros tocales que designe el
Jefe de Servitios Generales).

CADA CUATRO {4} MESES:
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6.5.5

- Se realizard el Servicio de limpieza de heces de palomas que se
encuentren en Iz Ciudad Universitaria, Séenz Pefia 1060-1066 y
otros Iocales que designe el Jefe de la Unidad de servicios
Generales de la Universidad Nacional del Callao.

LIMPIEZA DE ZONAS ALTAS, LUMINARIAS Y PANELES {S3enz Pena
1060-1066, Miroguesada, Ciudad Universitaria y otros locales que
designe el Jefe de Servicios Generales).

CADA SEIS {6) MESES:

- Se realizara la limpieza de paredes, techos (cielo raso) de las
oficinas administrativas y otros locales de la Universidad
Naciona! del Callao.

CADA SEIS (6] MESES:

- Limpieza de ventanas, marcos, cortinas, partes altas y del ingreso
principal de la Universidad Nacicnal del Callao (Sdenz Pefia 1060-
1066, Miroguesada, Ciudad Universitaria y otras locales que
dasigne ¢l Jefe de 12 Unidad de Servicios Generales), se precisa
que ho se incluye el lavado de cortinas y alfombras).

NOTA:

i el contratista encontrase alguna condicidn insegura para realizar
fas mencionadas actividades debara presentar un documento a la
UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES dentro de los diez (10) dia
calendarios previo a la realizacién de la actividad a fin de poder
subsanario en cumplimiento de 12 Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo (ley N°29783}. La UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES de
Servicios tendrd un plazo de cinco {05) dias calendarios de recibido el
documento del Cantratista para responder las acciones a realizar y
coordinar con el Contratistas las nuevas fechas del servicio a fin de
no incafrir en penalidades.

INFORMACION ADICIONAL:

s Metraje de fachada; 29,718 m2

o Metraje y cantidad de letreros: 47.und y 160 m2
Metraje y cantidad: Alfombras 15 und. y tapizones 06 und. {1,400 m2 entye
ambos)

* Metraje y cantidad: Persianas 27 und. y Cortinas 1,880 und. {7,400 m2 entre
ambos}

» Fumigacidn: 81,369.93. m2 divididos en 35 edificies de 05 pisos C/U -
Frecuencia de Fumigacion: cada cuatro (04) meses.
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8.1

8.2

Cantidad de residuos sdlidos diarios 66 (bolsas} ubicados en el centro de acopic
(puerts N°8) de la ciudad universitaria cuenta con 234,080 m2 y en los locales
de la universidad. El horario de la frecuencia del recojo es dos turnos {mahana
y tarde}

£l relleno sanitario es una (01) vez a la semana con un transporte de 10 TN,
Asimismo, el contratista se encargard de todos los costos y gastos para el
presente servicio.

El metraje de areas verdes es 12,000 m2

Cantidad de bafios es 240

7. PLAN DE TRABAJO

El proveedor deberd presentar en el plazo de quince (15) dias calendario posteriores
a la suscripcion del contrato, un plan de trabajo que contenga la siguiente

informacién:

» Maearasy objetivos a alcanzar.

& Recursos necesarios.

s Linea de acciones para alcanzar las metas y objetivos {actividades}.

s Procedimientos de como se ejecutaran las diferentes actividades que incluyen

al servicio.

Responsable por actividad.
Cronograma de actividades Mensuales.
Riesgos advertidos.

2. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL PARA EL SERVICIO

RELACION DE PERSCNAL

Presentar la refacidn de personal de operarios y jardineros el primer dia del
inicio del servicio con su carng de vacunacion de COVID-19 (4 dosis)
{OPCIONAL).

LOCALES Y HORARIOS {fa conformacion de los grupos y horafios puede ser
variado por el jefe de la Unidad de Servicios Generales}.

Direccidn: Av. Juan Pablo [l N°306 — Bellavista — Callac

DiA i
CIUDAD UNIVERSITARIA pRlozsoa pias 1
15:00
facultad de Clerdas Administrativas 2 Las
Facultad de Ciencias Contables 2 La$s
Facultad de Clencias Econdmicas 2
facubiad de Ciencias de la Salud 2
Facultad de Ciencias Naturales y Matematicas 2

7
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Facultad de Ingenieria Ambiental y Recursos
Naturales 2 st
Facultad de ingenieria Eléctrica y Flectrénica 2 La$s
facudtad de Ingenieria Mecanica y Energia
{aulas) =i
Facultad de Ingenierfa Mecanica y Energla 2 Las
{Labaratorios)
Facultad de Ingenieric Industrial y Sistemas 2 Las
Facuftad de Ingenteria Pesquera y Alimentaria 1 La$s
Facultad de Ingenterfa Pesquera y Alimentaria 1 tas
{Laboratorios}
Facuitad de Ingenieria Quimica {autas) 2 ias
Facultad de ingenieria Quimica {Laboratorios} 1 Las
Biblioteca Central 2 Las
Centro Pre ¢ [nstituto de idiomas 3 Las
] Telematica 2 Las
HEEA -Instituto de Transporie i Las
Seccidn de Posgrado 1 La$§
URA 1 Las
BIOENERGIA 2 Las
DBU 2 Las
GENERAL TURNQ VARIABLE [USG) 2 Las
TOTAL DE OPERARIOS 41
Direccién; Av, Sdenz Pefia N°1060 y N°1066 — Bellavista — Callao
oA
De 07:00 2
OFICINAS DEL RECTORADO 15:00 DHAS
EDIFICIO NT1660 3 Las
EDIFICIO N°1066 2 Las
TOTAL DE OPERARIOS 5
Direccion: Ir. Miroquesada N°950— Bellavista - Callac
biA
LOCAL MIRQOQUEZADA 07:00 a15:00 BPAS
CPERARIOS 1 Las
TOTAL i
Direccion: Sede Cafiete
DIA
SEDE CANETE 07:00 a 15:00 DIAS
OPERARIOS 2 tas
TOTAL 4
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Direccidn: Av. Juan Pablo H N°306 — Bellavista — Callzo

DA
De 07:00a
CIUDAD UNEVERSITARIA Pl
15:00 il
JARDINEROS & £as
TOTAL 3
Direccidn: Sede Cafiste
DlA
SEDE CANETE 07:G0 2 15:00 DIAS
JARDINEROS 2 Las
TOTAL 2
OTROS LOCALES QUE DESIGNE EL JEFE DE 1A UNIDAD DE SERVICIDS GENERALES DE LA
UNAC
DIA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAD
07:00 a2 15:00 DIAS
OPERARIOS 4 Las
JARDINEROS 2 Las
TOTAL 6

El servicio deberd incluir [a designacién de {1) Supervisor {turno diurno) para sede
callzo quienes realizaran sus funciones parmanentes de lunes a s3bado.

1A

SERVICIO DE LIMPIEZA ¥ MANT AREAS VERDES neg:;n 2 DIAS

SUPERVISOR 1 Las
TOTAL 1

TOTAL DEL PERSONAL PARA LA UNAC = 62 TRABAJADORES

TOTAL OPERARIOS 53

TOTAL JARDINERDS i0

TOTAL SUPERVISORES 1
(]

ANOTACION: El horario de refrigerio serd de 13:00 horas hasta las 13:45 horas.

8.3 REQUISITOS DEL POSTOR

Tener Autorizacion o Constancia de inspeccién Técnica, vigente para
operar como erapresa de Saneamiento Ambiental para 2 actividad de
Desinsectacion, Desratizacién, Desinfeccion, Limpieza de Ambientes,
Limpieza y Desinfeccién de Reservorios de Agua, y, Limpieza de Tanques
sépticos, expedida por el Ministerio de Salud, de conformidad con el
Decreto Supremo N 022-2001-SA. gque aprueba el Reglamento Sanitarip

1A CA ?’E.ES"_:_..- s
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pera las actividades de Saneemiento Ambiental en viviendas y
Establecimientos comerciales, Industriales y de Servicios, asi como lo
establecido en la Resolucion Ministerial N°449-2001-5A-DM. Dicho
decumento deberd ser emitido por la Direccién Ejecutiva de Salud
Ambiental — DESA del Ministerio de Salud, dentro del ambito de su
competencia, Deberd ser presentado al perfeccienamiento de contrato

s Persona juridica, que no tenga impedimentos para contratar con ef
Estado.

* Que cuente con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas
y Entidades que reatizan actividades de intermediacion laboral (RENEEIL)
en |a ciudad de Lima, callao y Cafiete emitida por el Ministerio de Trabajo
¥ Promocidn Social del Empleo; de conformidad con la Ley N° 27626,
Dicho documento debe detalla 1z (s) actividad (es) de limpieza solicitada
por la UNAC. Documente sera presentado en la presentacidn de oferta
como parte de los requisitos de calificacin.

e Declaracidn Jurada indicando el Compromise de cumplimiento de los
requisitos de k2 Ley General de Residuos 56fdos, su reglamento y
modificatorias y otras normal complementarias o conexas, respecto al
“manejo de residuos solidos, asi como adecuarse a las disposicionas
legales de los Gobiernos Reglonales y Locales de la jurisdiccidn
correspondiente, se presentard en &l perfeccionamiento de contrato.

e Dedaracidn Jurada, garentizando que los materiales que puedan ser
dafiinos para las personas y/o instalaciones, sean aplicados teniendo los
cuidados que el caso amerite, se presentara en el perfeccionamiento de
contrato.

e Declaracidn Jurada indicando el compromisc de cumglimiente con los
reguisitos establecidos en el Ley N°29783 de Seguridad y Salud en ef
Trabajo (LSST}. se prasentara en el perfeccionamiento de contrato.

e Declaracién Jureda det Cumplimiento del Decreto Legiskativo N°728, que
regula el régimen laboral de la actividad privada, asi como todas las
norinas laborales, previsionales y de seguridad. En este contexto se
remarca el sueldo bdsico minimo del personal serd al menos la
Remuneracién Minima Vital y debe incluirse los pagos que le corresponde
per ley entre alias, Ia asignacion familiar, las gratificaciones, vacaciones,
CIS, ESSALUD, segin Régimen General. se presentard en ei
perfeccionamiento de contrato.

B.4 PERFIL DEL OPERARIO
El personat del servicio de limpieza debera ser seleccionado correctamente,
preparado con priciicas de relaciones piblicas {(normas de cortesia y buena

conducta).

Dicho persanal debard cumplir necesariamente con &l perfil gue se detalla a
continuacion:

a} Ser mayor de edad.
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b} Formacidn académica: Con formacion en técnicas de limpleza y
desinfeccidn. Acreditar mediante dectaracion jurada {a {a presentacion de
ofertas) y/o se aceptara el certificado C4 o ficha RENIEC para sustentar el
grade académico del operaric siempre que especifique la formacién
técnica de limpieza y desinfeccidn, documentos se presentara a2 fa
suscripcién del contrato.

¢) Poseer documento de idantidad vigeaie y/o ticket de tramite pendiente en
caso de estar vencido el cual se dard un plaze de veinte {20) dias para la
regularizacion correspondiente.

d) Mo haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o deshonestidad ni
tener referencias negativas de otros centros de trabajo. Se presentara una
Declaracion Jurada firmada por el trabajador (a fa presentacion de ofertas)
y sera presentada a la suscripdén del Contrato.

e} Acreditar buena salud fisica y mental presentando certificado médico

{requisito exigible sdlo al personal asignado al servicio por la empresa

ganadora de la Buena Pro). El Ceriificado médico a presentar puede ser

otargado peor un centro de salud piblico y/fo privade y/o emitide por ei
mismo empleador evaluado con su mismo médice ocupacional y psicdlogo
competente, colegiado y habilitado para realizar dichas evaluaciones,

Presentado a la suscripcidn del contrato.

Declaracién jurada original de no poseer antecedentes penales ni

policiales. {requisito exigible solo al personal asignado al servicio por fa

empresa ganadora de la Buena Pro).

Para la presentacién de antecedentes penales y policias se aceptard la

presentacion del CERTHOVEN o CERTIADULTO.

g} Experiencia como QOperario del servicio de limpieza de {06} meses como
minimo. Se considerard como experiencia valida en: operario de limpieza
y/o auxiliar de limpieza y/o obrero de limpieza, siempre y cuando guarden
relacidn con el objeto de la contratacion.

h) Carné da vacunacion antitetdnica y/o Declaracién Jurada, presentar a la
suscripcion del contrato.

i) Presentar declaracién jurada de domicilio (requisito exigible sélo at
personal asignado al servicio por 3 empresa ganadora de la Buena Pro para
e} perfecciocnamiento del coatrato).

il Capacitacién en Bioseguridad y Manejo de Residuos Sélidos de MINSA o
ESSALUD o por los mismios Empleaderes que imparten capacitaciones a
través de terceros, cormo minimo 30 horas. Se acreditard con una
Constancia y/o Certificado. A |a Suscripcion del contrato.

k) La empresa en coordinacién con fa Unidad de Servicios Generales debera
seguir capacitanda al personal cada seis (6) meses acreditando certificado.
(EPP, Seguridad v Salud en el trabajo, Seguridad y prevencion de riesgos,
bioseguridad y manejo de residucs sdfidos).

1} £l personal volante debera estar capacitado y acreditado mediante un
certificado presentado por la emprasa adjuntado a los requisitos y remity
s la Unidad de Servicios Generales.

f
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8.5 PERFIL DEL SUPERVISOR —- PERSONAL CLAVE

a} Ser mayor de edad.

b) Tener 3 afios en prestacion de servicios relacionades como supenvisor de
las actividades de limpieza en instituciones piblicas y/fo orivadas del
personal clave requerido como SUPERVISOR DEL SERVICIO DE LIMPIEZA.

¢} Formacion académica: Titulo Profesional y/o Titulo Profesional Técnico en
Administracién y/o Contabilidad y/o Ingenierfa Industrial yv/o Bachiller
Universitario en Administracion yfo Contabilidad v/0 Ingenierfa Industrial.
Con capacitacién en técnicas de limpieza y desinfeccidn. Acreditada esta
capacitacidn  mediante  declaracién  jurada presentada en el
perfeccionamiento del contrato.

d) Poseer documento de identidad vigente y/o ticket de trimite pendiente en
caso de estar vencido el cual se dard un plazo de veinte (20) dias parz la
regularizacion correspondiente,

&) Declaracién jurada original de no poseer antecedentes penales ni
policiales. {requisito exigible solo al persenal asignado al servicio por la
empresa ganadora de fz Buenz Pro para el perfeccionamiento del
contrato}.

f} Acreditar buena safud fisica y mental presentando ceriificado médico
{requisitc exigible sdlo al personal asignado al servido por la empresa
ganadora de la Buenz Pro} y/o emitide por el mismo empleador evaluados
con su mismo médico ocupacional y psicdlogo competente, colegiado v
habilitado para realizar dichas evaluadiones.

g) No haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o deshonestidad ni
tener referencias negativas de otras centros de trabajo. Se presentard
Declaracién furada al perfeccionamiento de contrato.

h) Carné de vacunacion antitetdnica yfo Declaracidn Jurada, para ser
presentado a la suscripcion del contrato,

i} Capacitacion minima de 36 horas en Seguridad y Salud en el Trabaje,

emitido por instituto de educacion superior publico o privade licenciado

por el MINEDU. se presentard copia simple de constancia y/o certificado
de estudios a {a suscripcion del contrata (requisito exigible solo al
persanai asignado al senvicio por la empresa ganadora dz 1a buena pro}.

Presentar declaracién jurada de domicilio [requisito exigible sélo al

persanal asignado al servicio por la emoresa ganadora de la Buena Pro para

el perfecconamiento del contrato).

ii} Capacitacidén minima de 120 horas en Bioseguridad y Manejo de Residuos
Sélidos, emitido por instituto de educacién superior piblico o privado
licenciade por el MINEDY. se presentara copia simpie de constancia yfo
certificado de estudios a 1a suscripeidn del contrato (requisite exigible
solo al personal asignado al servicio por ia empresa ganadera de la buena
pro).

iit} Capacitacién minima de 36 horas en Gestidn de Residuos

Biocontaminados, emitido por instituto de educacidn superior pdblice o
privado licenciado por el MINEDLU. se presentara copia simple de
constancia y/o certificado de estudios a la suscripcién del contrato

-
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{requisito exigible solo al personal asignado al servicio por la empresa
ganadora de [a buena pro).

La empresa en coordinacion con la Unidad de Servicios Generales debera
seguir capacitanda al personal cada tres [3) meses acreditando certificado.
(EPP, seguridad y salud en el trabajo, seguridad y prevencion de riesgos,
bioseguridad y manejo de residuos sdlidos), debiendo contar el pastor con
una infraestructura estratégica que garantice la adecuads capacitacion y
pedagogia a todo el personal. Esta debe contar con los recursos logisticos
y profesionales, acreditada para tal fin.

k) Estudios en computacidn informatica o Microsoft office de seis (&) meses
minimos, emitido por instituto de educacian superior piblico o privado
licenciado por el MINEDU. se presentard copia simple de constancia y/o
certificado de estudios a la suscripcion del contrato {requisita exigible solo al
personal asignado al servicic por la empresa ganadora de | buena pro}.

i

8.6 JARDINERO

a} Experlencia en Servidos de Jardineria de un (01) aiic como minimo, Se
acreditara con constancias o certificados.

b} Capacitacién minima de 08 horas en jardineria, acreditado de Institucion
especializada y/o por los mismos empleadores que imparten
capacitaciones a través de ferceros. Se presentar copia simple de
censtancia y/o certificado a la suscripcion del contrate {requisito exigible
stlo af personal asignado al servicio por la empresa ganadora de [a Buena
Pra).

¢} Poseer documento de identidad vigente y/o ticket de trimite pendiente en
case de estar vencido el cual se dard un plazo de veinte {20) dias pare la
regularizacion correspondiente.

d) No haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o deshonestidad ni
tener referencias negativas de otros centros de trabajo, Se presentars una
Declaracion jurada firmada por el trabajador y serd presentada a la
suseripcion def Contrato.

e) Acreditar buena saiud fisica y mental presentando certificado médico
{requisito exigible sélo al personal asignado al servicio por la empresa
ganadora de la Buena Pro}. El Certificado médico a presentar puede ser
otorgado por un centro de sajud pudblico y/o privado y/o emitido por el
misrno empleador evaluado con su misimo médico ocupacional y psicologo
competente, colegiado y habilitado para realizar dichas evaluaciones.

f} Pedaracion jurada original de no poseer antecedentes penales ni
policiales. (Requisito exigible sdlo a! personal asignado al servicio por la
empresa ganadora de la Buena Pro). Presentado a la suscripcion del
contrato.

g) Carné de vacunacién antitetdnica y/o Declaracidn lurada, presentado a la
suscripcion dal contrato.

h) Presentar declaracién jurada de domidilio (requisito exigible sélo a
personal asignado al servicic por la empresa ganadora de la Buena Pro)
Presentado a fa suscripcidn del contrato.
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8.7

i) Capacitacién minima de 36 horas en Bioseguridad y Manejo de
Residuos Sélidos, emitido par un instituto de educacién supearior
piblico o privado licenciado por el MINEDUY, se presentars copia
simple de constancia y/o certificado de estudios a fa suscripcidn del
contrato {requisito exigible solo al persona! asignado al servicio por la
empresa ganadora de la buena pro}.

il Ser mayor de edad,

k} Laempresa en coordinacién con la Unidad de Servicios Generales debera
seguir capacitando al personal cada seis (6} meses acreditando
certificado. (EPP, seguridad y salud en el trabajo, seguridad y prevencién
de riesgos, bioseguridad y manejo de residuos sélidos).

UNIFORME PERSONAL

Al inicio del contrato el personal estard correctamante uniformado con su
respective fotocheck para su identificacién e implementos de seguridad, fa
empresa le otorgara al inicio y cada seis meses lo siguiente:

De acuerdo a la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo (Ley N° 29783} ei
Contratista deberd de prever el Equipo de Proteccidn Personal {EPP’S}, para

fa prestacion del servicio citado en los términos de referenda.

GPERARIOS:

Dos {02} polos manga corta (cada seis meses)
Dos (02} polos manga larga (temperada de invierno}
Dos (02) pantalones

Dos {02) gorras cubre cuellos

Un {01} par de zapatos punta de acero

Das {02) calentadores {temporada de invierna)
Una (01} casaca {temporada de invierno)

Un (1} chaleco pofar (temporada de invierno)
Un {1} mascarilia de tela

Un [01) Par de Botas de Jebe Antideslizantes
Un (01) Par de Lentes de Seguridad

Un (01) Poncho de PVC para Huvia

LI T B B R T T R

JARDINEROS;

Dos {02) juegos de Mamelucos

Dos (02) polos manga corta (cada seis meses)

Dos (02) poles manga larga temporada de iavierno)

Un {01) pantaldn {cada seis meses}

Un {01} casaca (temporada de Invierno)

Dos {02} gorras cubre cuello

Un (01) delantal {mandil) para cortar pasto

Un {01} Poncho de PVC para Luvia (temporada de inviemno)




7

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLLAO
CONCURSQC PUBLICO N° 001-2025-LINAC

8.8

8.9

Un [01) Par de Botas de Jebe Antidesiizantes

Una (1) orejera de seguridad

Un {01) Lente de Seguridad

Un (01} Par de Calzado de Seguridad con punta de acero.

MEDIOS NECESARIOS PARA LA COMUNICACION

EL CONTRATISTA preporcionara al inicfo del servicio y bajo sus costos, dos {2)
equipos de comunicacion (celular} compatible con los equipes de
comunicacion de la UNAC, que permitan Ja fluida v rdpida comunicacidn
durante la prestacion del servicio, de acuerdo al siguiente detaile:

- Un Equipo de comunicacion para €l supervisor general a cargo de la sede
central de la ciudad universitaria,

- Un Equipo de comunicacién para el responsable designade por el Jefe de
la Unidad de Servicios Generales de la UNAC debiendo cumplir a fin de no
incurrir en penalidades.

DE LOS MATERIALES, IMPLEMENTOS Y MAGUINARIAS

Para el desarrollo del servicio la Empresa proporcionsra fa maguinaria,
materfales e implementos minimos para [a realizacion del servicio.

El POSTOR, deberd presentar en el perfeccionamiento de contrato la
refacién de maquinaria, materiales, implementos e insumos a utilizaren Iz
prestacidon del servidio de limpieza, reguerido en el presente términos de

referancia, debiendo adjuntar un Declaracion Jurada de lo ofertado.

Los materiales, implementos e insumos gue entregue EL CONTRATISTA 2 la
UNAC, deberin ser productos nuevos de marcas reconocidas en el mercado
nacional, con etiueta y encontrarse debidamente sellados y con fecha
vigente,

El postor deberd acreditar un médico ocupacional 2 través de contrato v
curriculum vitae documentado del profesional.

De ercontrar algin faltante o producte dafado, producio venddo yfo
adulterado, de inmediato procederd a la devolucién, a efectos que EL
CONTRATISTA en un plazo no mayor 2 24 horas cumpla con entregar y/o
canjear el producto.

Los materiales, implementos e insumos recibidos mensualmente, seran
trasiadados al ambiente asignado como depasito para su almacenamiento
temporal de manera ordenada.
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ITE
o~ DESCRIPCION DE MATERIALES MENSUALES UNIDAD | MEDIDA SMDA
1 | DESINFECTANTE PINO 20LT BIDGN 4]
2 [LEHA 2017 BiIDON &0
3 | PERFUMADCR LAVANDA 20T BIDON 60
4 | ARCMATIZADOR LAVANDA SPRAY 360 ML | UNIDAD 120
BOLSAS NEGRAS X 140 i7Ts
Bolsas color nepro de baja densidad reciclado, cuenta
3 | con capacidad para 140 It, medida individual de 82 cm x )3 UNIDAD 15C0
102 zm. Los materiales, implementos e insumos de
limpieza deben de ser autorizados y hiodegradables.
BOLSAS NEGRAS X 35 LTS
Bolsas color negro de baja densidad reciciado, cuenta
5 : A
con capacidad para 35 It, redida individual da 57 em x . UTAl el
63 an. tos materiales, implementos e Insumes de
timpieza deben de ser autorizados y bindegradables
BOLSAS NEGRAS X 75 LTS
Bolsas de color negro de baja densidad recidade, cuenta
7 con capacidad para 75 it, medida individval de 77 cm x . SHIEAR 3690
90 om. Los materiales, implementos & insumos de
limpieza deben de ser autorizados y biodegradables
3 { CERA BLANCA PASTA BALDE ST UNIDAD 65
9 [ CERA ROIA PASTA BALDE S5LF UNIDAD 40
10 | PARIO MICROFIBRA AMARILLO 1 UNIDAD 100
| 13 PANG MICROFIBRA RO 1 UNIDAD 100
1z PARO MICROFIBRA VERDE El UNIDAD 100
TALLA S PAR 60
13 | GUANTES INDUSTRIALES NEGROS TALIA S PAR 20
14 | LUSTRAMUEBLES EN SPRAY 360ML | UNIDAD 80
15 | TRAPQ INDUSTRIAL 1 Ko 150
39% 50LO
Ll
16 | REPUESTO DE ESCOBA CON CERDAS DE NYLON 1 UNIDAD i ;‘EILC i
SERVICIO
17 | GUANTES DOMESTICOS AMARILLOS 1 PARES jity
18 | DETERGENTE 1 KiLO 180
19 | REPUESTO MOP DE PISO (90 CM) 1 UNIDAD 80
20 | ALCOHOL 70° 1 LTRO 100
21 | REPUESTO DE MOPA DE LUNA CIRCULAR {36CM) 1 UNIDAD 200
200M X
22 | PAPEL TOALLA JURMBO {PRECORTADO) ROLLO UNIDAD 1,506
23 | FELPA TRAPEADOR 1 UNIDAD 20
500M X
24 | PAPEL RIGIENICO {PRECORTADQ] UNIDAD 1,500
ROLLO
25 | JABON LiQUIDO 1 LITRO 40
26 | HIMPIA VIDRIOS CON GATILLO 1 LITRG 50
27 | SILICONA Liguipa 35T | GALON 80
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28 | MASCARILLAS QUIRURGICAS TRES PUEGUES 50 CAJAS 3600
29 LIMPIADOR CONTINLIO DE BANO DISCOS ACTIVOS MAS 1 CAIA 500
DiSPENSADOR
30 | LIMPIATODO SLT GALON 200
31 | REMOVEDOR DE BANO Q REMOVEDOR DE SARRD 20LT BIDON 20
NOTA: A excepcitn del repuesto de escoba con cerdas de Nylon sélo ingresard
la cantidad detailada en el cuadro anterior menciortadc el primer dfa de inicio
del servicio, luego ingresara tal come indica en el cuadre detallade Nneas
abajo con las cantidades de manera SEMESTRAL
MEM | DESCRIPCION DE [MPLEMENTOS SEMESTRALES | UNIDAD | MEDIDA g"mn
1 | RECOGEDOR PLASTICO |20 CAIAS &)
2 | BASE DE MOPA DF PISO DE 90 CM i UKIDAD 20
3 EREZO DE TECHO CON ACOPLE UKIDAD 1%
4 REPUESTO Y PALQ UNIDAD 158
5 BASE DE MOPA DE LUNA DE 30CM | UNIDAD 18
5 | HISOPO PARA BAND CON BASE | UNIDAD 0
7 | JALADOR DE AGUA DE S0 cm | URIDAD 10
8 | DESATORADOR ] UNIDAD 10
9 ENVASE POLIETILENO PARA ALCOHOL : 1 UNIDAD 500
10 TAPAS CHUPGN PARA ALCOHOL 1 | UKNIDAD 250
11 PULVERIZADOR ATOMIZADOR 1 UKIDAD 250
8.10 EQUIPOS DE LIMPIEZA
La Empresa seftalard fas caracteristicas técnicas de las maguinas, materiales ¢
implementos que utilizara, en forma exdusiva, en la prestacion del servicie,
debiendo conzar como minimo con los eguipos descritos en el cuadro
precedente!
ITEM DESCRIFCION DE EQINPOS DE LIMPIEZA MEDIDA | CANTIDAD
1 SERALIZAGORES DE PISC MOJADD UNIDAD 120
2 ESCALERA TIPO TUERA DE 12 PASOS UMNDAD o2
3 ESCALERA TIPO THERA DE 08 PASOS UNIDAD a6
LUSTRADORA INDUSTRIAL CON ESCOBILLA DE LAVAR Y
4 LUSTRAR {CAPACIDAD DE 1200W DE POTENCA, 220V, UNDAD 4
175RPM, CABLE DE 12 METROS})
S EXTENSION ELECTRICA DE 25 MTS UNIDAR 20
FREGADORA DE PISOS (226V, POTENCIA 700W,
[} RENDIMIENTO 200M2/H), manual o con operador a| UKDAD 02
bordo.
? ASPIRADORA INDUSTRIAL DE POLVO Y AGUA UNIDAD 05
& CARRO DE BALDE EXPRIMIDOR {operarigs) UNIDAD 56
9 CARRITOS DE LIMP|EZA CON QRGANIZADOR UNIDAD 05
16 ANDAMIO DE ACERO CON RUEDAS URIDAD 01
11 MOTOSIERRA CHICA X UNIDAD
12 MOTOGUADARA GRANDE UnEDAD
13 TRAPEADOR DE ALGODON CON MANGO DE ALUMINIO UNIDAD
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CORTASETOS DEQ.7 LT UN#DAD 3

15

ANDAMIO DE ACERD COM RUEDAS MULTIBHRECCIDALES LUNDAD 1

Para ta] fin o postor deberd presentar Ia relacidn detallada de los equipos

descritos en et cuadro, debienda sefialar b anti itedad de cada uno de elios.

Y adjuniar una Beclaracién Jurada. En el perfeccionamiento de contrato,
Asimismo, en  relacidn _ a  fas  Lustradoras industrial/Extensidn

elécirica/Fregadora y Aspiradora industriafes, el r deberd acreditar
ue cuente con una antigitedad no mayor de 02 afios, contados a partir de

fa presentacign de ofertas. En el perfeccionamiento de contrato.

8.11 INSUMOS PARA JARDINERIA

PRODUCTOS PARA JARDINERIA

N PRODUCTOS | nEpma | canmioan

T | FERTILZANTE 20030 KIG. s00

2 AMETRINA PARA PLANTAS AT 30

3 SACO DE UREA DE S KIG. SACOS 80

!4 | cosovuvawre assicoas i, L% 30
| 5 ] TierAa nzoRA BACOR5KIG) SACD 100

] HERVICIDA LT. 5

7 FUSICIDA LT.

-4 DINETOATO iT. £

8.12 HERRAMIENTAS DE JARDINERIA

Ne DESCRIPCION ”::E;DD:E caNT.
01 | Aspersores de agua de metal Uridad 3
82 | Barreta para Jardineria Unidad 08
03 | Carretilla Tigo Buggi tinkfad foc]
04 | Esroba de plistico reforzada da 22 dientes Urddad 10
U5 { Rastrillo de metal Unidad 1]
0% | Machete Unidad [+
47 | Lampa Plana Unidad 09
0% | Manguerasde 109 m. Unidad o5
08 | Pia para Motoguadaiia NG Metros 10
10 | Podadora Pico loro Unidad =]
1 | Tiera de podar Umdad 2]
12 | Guantes de Coero Pares
3 | Bomba Mochila de fumigzcidn da lardines Unidad
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INGRESO MENSUAL
UNIDAD DE
Ne B
ESCRIPCION MEDIDA CANT.
I GASOLEINA DE 90 GCTANOS GALON 235
2 ACEITE DOS TIEMPOS GALON a5
INGRESO SENMESTRAL
UNIDAD DE
ne
DESCRIPOON MEDIDA CANT.
Botas de jebe Antidestizante para
g regedo de dreas verdes Esisy 3
2 Crejeras protecioras Pares [+
Calzado de Segusidad con punta de .
3 i Unidad 73

El CONTRATISTA; debera ertregar TRIMESTRALMENTE al responsable designado
por [a Unidad de Servicios Generales, los insumos para jardineria consignados en su
oferta, en las cantidades, presentacion, empagues. Dicha entraga sa realizars los
Gltimos tres (3] dfas tiles de cada TRIMEST] RE, (de acuerdo a la fecha del inicio dal
contrate} en horario de oficina de 08:30a 16:20 horas, De no cumplir el plazo estara
sujeto a la aplicacién de penalidades segin lo establecido en el cuadro de
penalidades,

DATO ADICIQNAL:

Descripcidn: Motoguadafia profesional con motor 3 2 tiempos de 1.8 HP, controf
variable de velocidad y cabezal removible parz uso de cuchilla o nytan.

Tipo de lubricante; Aceite dos tiempos

Material: metal /plastico

Velocidad: 7500 RPM

Proporcion mezcla: 1:50

Capacidad del tanque: de combustibie: 1 1

Peso del producto: 8.4 kg

Tipo de moter: 2 tiempos

Cilindrada; 43 cm3

Potencia HP: 1.8HP

Garantia: 1 afio

Altura de producto:113em

Profundidad def producto:20.9¢m

Tipo de producto: bordeadora

(equipada: casco, lentes, mandil, guantes, harramientas).
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MEDHDAS DE SEGURIDAD

. EL CONTRATISTA dard cumplimiento a la Normatividad de Seguridad
Industrial, debiende suministrar ef equipamiento de seguridad necesario pars
su personal y ademds respetando las disposiciones sabre seguridad interna;
asimismo deberd implementar la seflalizacién de fas zonas de trabajo afin de
pravenir accidentes a fos usuarios de la UNAC y de su personal.

Cuando se efectiien labores que constituyar riesgo para las personas, ello, deberg
ser advertido por la empresa, exhibiendo avisos de seguridad ~ en idioma espaficl
~de su propiedad, y en la cantidad necesaria, 2 fin de prevenir posibles accidentes.
Ejemplo: “Cuidado™, “Piso Encerado”, “Piso mojado”, entre otros segdn sea el caso.
De no curnplir con lo sefalado, se levantara el Acta respectiva, sefialando ef
incumplimiento, procediendo a la penalizacién respactiva.

8.13 FQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

a)

b}

Contar con {01} unidad vehicular {camioneta) o mini van con una
antigliedad no menor 3/ afio 2020, para el traslado de los insumos de
limpieza o jardineria.

Acraditacidn:

Copia de documentos gue susteaten iz propiedad, 12 posesién, el
compromiso de compra venta ¢ alquiler u otre documento que
acredite la dispenibilidad del equipamiento estratégico requerido. En
el perfeccionamiento de contrato.

Contar con una infraestructura estratégica que garantice la adecuada
capacitacion y pedagogia a todo el parsonal.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedsd, la posesion, el
compromiso de compra venta o zlquiler u otro documento que
acredite {ehacieniemente su disponibilidad inmediata. En el
perfeccionamiento de contrato.

9. DEL RECOIO DE RESIDUOS

&l postor favorecido con ta Buena Pro deberd de realizar el recojo selectivo de todo
tipo de residuos, depositandolos en los contenedores de colores identificados de

forma visible y de acuerdo a la normatividad vigente.
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Asimismo, deberd recoger las peguefias eantidades de escombros resultado de
Ppequefias reparaciones, asi como otros productos que sean considerados desecho,
como los procedentes de mantenimiento, tubos fluorescentes, residuos de
embalaje, etc.

Traslado de desperdicios en bolsas cerradas, fuera dellocal de cada sede de la UNAC
hastz el punto de acepio mas cercano a los locales institucionales o hasta el camion
municipal recolector de residuos solidos,

Agrupar los residuos con caracteristicas ¥ propiedades similares y realizando como
minime la segregacion de Papeles, plisticos, cartuchos de tinta, téner de impresién,
aluminio y otros metales, vidrios entre otros.

Proveer y colocar en lugares estratégicos {previa coordinacién con el Jefe de la
Unidad de Servicigs Generates de la UNAL) fos tachos de basura identificados para
para cada tipo de residuo debidamente rotulado.,

La UNAC dispona de tres (03} Centros de Acopio: 1, de resituos sdlidos, residuos
peligrosos y residuos tecnoldgicos

. SERVICIOS ESPECIALES, “Limpieza de ventanas externas y fachadas.”

El contratista deberd cumplir enviando o! grupo de seis (6) operarios minimos por
dia para realizar el trabzjo con eficacia, ya sea limpieza de ventanas externas,
fachadas, fumigacién, desratizacion, etc. cada cuatro {04) meses. En caso contrario
de no reaiizarse el trabajo debers comunicar con anticipacién del caso y enviando
el motiva de 1a ausencia def personsl. El metraje total de los locales de la UNAC 2
fumigar y desratizar es 81,369.93 metros, 105 mismmos que cuentan con 35 edificios
de 05 pisos cada uno.

EQUIPOS CELULARES Y APARATOS DE DISTRACCION EN EL TRABAIO.

Durante Iz jornada labersl queda terminantemente prehibido el uso de equipos
celulares excepto sea en caso de emergencia debersn comunicarse con el
supenvisor de turno y dar la solucién correspondiente. En caso de gue no toman los
operarios las medidas correspandientes serdn amonestadas con una primera
llamada de atencidn luego se tomaran las medidas correctivas necesarias y
drasticas.

- DE LAS PENAHIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacidn de penaildades por retraso injustificado en la atencion de los servicios
requeridos y las causales para la resolucién del contrato, serdn aplicadas de
conformidad con los Articulos del 1652 al 170° del Reglamento de Contratacione
del Estado.
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En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones abyjete del
contrato, la Entidad le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso,
hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento {10%) def monto del
contrato vigente o, de ser el caso, del item que deblé ejecutarse. Esta penalidad
sera deducida de los pagos a tuenta, del pago, o {a liquidacion final; o si fuese
necesario se cobrard del monto resultante de ja ejecucién de las zarantias

En todos los casos, la penafidad se aplicard automaticamente v se calculard de
acuerdo con la siguiente férmula:

0.10xmontg

Penalidad diaria = =
F x plaze en digs

Donde F tendrd los sigulentes valores:

8) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios y
ejecucién de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayares a sesenta (60) dias:
b.1} Para bienes y servicios: F = 0.25.
b.2} Paraobras: F=0.15.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de Ia penzlidad, la Entidad podra
resolver el contrato por incumplimienta.

Para efectos del cilculo de la penalidad diaria se considerara el monto dei contrato
vigente.,

OTRAS PENALIDADES
La aplicacidn de penalidades por retraso injustificado en la stencita de los servicios

requeridos y las causales para la resolucion del contrato, serdn aplicadas de
conformidad con los Articules 1652 al 170° del Reglamento de Contrataciones del

Estado.
FORMA O
Na N2 DESCRIPQGN INCUMPLIMIENTO PENALIDAD PENALIDAD PROCEDMIENTO
DE VERIFFICAGON
D Personak:
Que el persoral no esté comectamente uniformado =
1 | (UNIFORME INCOMPLETD O USANDO OTRO TIPO DE g Iﬁg&gem s i) ACTA
PRENDAS} o ute uniforma en ma! estado fsudis, oto) o :
"3 tenaa su identificacidn ~ fotochek.
2 Que of personei no cuente con Certificsdo de Salud | &/ 250.00 {Dosciangos ACTA
vigente cincweritz y 00/108 solex).
3 Mo cumplir con iz entrega total del ealforme semin | 5/ S00.00 {Quinfentos ean ACTA
términos de referencia C0/100 soles) por ocurrencia.
. o o+ _ CONTROLDE
Cambian °Paa"°?(“ae“‘f“§ 21ice oy anas SUE | yeamg [Doscientos cincueata | ASISTENCIA BEL
4 lejecutan el servicio de Ampiera o prdneria) sin 007100 soles} PERSONAL B
autotizacion expresa da 1a Unidad de Servicios Generales | ¥ O : Py
L
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CONTROL DE
5 Camnbiar de Supervisor sin autasizacidn expresa de Iz 57 55000 {Quinfentos | ASISTENCIA  BiL
Unidzd €2 Servicios Generales cincuenta y 00/100 soles). PERSONAL DE
LIMPIEZA
CONTVROL OF
L . . 15000 {Cien con 0100 [ ASISTENCIA GEL
& & LN eparario cub 2} burnos 5.
Cu parario cubra dos (G2} & conrineos 55tes) g G el PERSONAL b
LIMPIEZA,
7 Por falta da los equipos celulares, o £sto se epcuentyen §/. 500.00 {Quirentos con ACTA
insperativos y/o en mat estado da funes ianto, 0G/100 sotac)
8 No ingresar 13 totalidad de insumos 2 Jardineria como | $/. 100.00 sales por eada diz ACTA
indtca el Térming de referencia. de retraso
‘s;'. lggoespor hora hasts of CONTROL oF
No proveer f reemplaze sdecuade poF autencia de = - ASISTENCA  GEL
El g | SF 35000 par hore adicional
alguno de las operarios. pasada I35 tres {3 horas PERSONAL DE
inicialas UMPIEZA y ACTA
CONTROL BE
Por ausendia o abandono de servicio del supervisar yio + | ASISTENCIA  DEL
0 personal de impieza o jardineria, $/.150.00 soles por ocurrencia PERSGNAL [3:4
LUMPIEZA y ACTA
Por no cumplir con las funciones encomendadas dal 0
2L persorsl operario de limpieza. /5000 pendia ACTA
Por faita de los equipas ofertzdos, cuanda los equipas
12 1 este inoperativo y/o se encuentre en mal estado de | 8/ 35000 soles por ooumencia ACTA
fundionamienta (equipos de limpieza y/a mrdineria)
Par no presentsr dentro del plazs establacido el plan de 7
"3 | trabaio requerido a ric de ta ejecucidn del sarite, | S/~ 100.00 por s de et s
Por no cumplir con el pago de haberes del personal de | {1% del pago mensual del | Serd sustentado
Impieza en los plazos previstos. {La UNAC podrd soficitar proveedar, # partir del 10mo | oon =]
14 | Inspeccion de la Autoridad Administrativa deTrabalo), de ! d' d= atraso, ef cusl serd presentacidn de la
- reincidir en los atrasos en los pagos de haberes de 3u | sustentado con la prestseién | copia del POT del
personal, fa entidsd podrd resolver & contrate. 13 | de 2 coria del POT-PLAME del | mes antarior
F2nalidad se aplicard cada dia de atraso mes ior cancelade) cancelado.
SERALZATIONES EN ZONAS DETRARAIO
For noimplementar, no colocar Ias sefiafizacionas
15 | respectivas {ejernplo; "Cuidado™, *Piso Encerado”, "Piso | S/, 50.09 soles por ocurrencis ACTA,
mojada”, entre ¢tros, segin sea el caso) en las zonas de
trabajo de riesge, a fin de prevenir posibies acadentes.
DE LA ENTREGA DE CERTIFICADCS
Por incumplimiento en la entrega de cortificados de
16 | actividades d= frpigacidn, desratizacidn ¥ desinfeccidn | &/ 15000 spies FOr ocureads ACTA
de los focales despubs de los 15 dias de realizado e
SERVICIOS ESPECIALES
17 | Mo enviar 2 13 cantidad de persenas comoe minimo (C3) | 5710008 soles por ACTA
pera reglizar un trabajo eficiente y no cumplir con % | ocurrenca,
programacifict.
Referante al recoo de rasidups sélidos y malaza deba sor - z 5
. OCuTrES: A
18 tai coma indica of terming de referenda, /200,00 £ por e A
| Sobrepasar los 10 reemplazgs injustificades por mes CONTEOL OE
debiéadose prasentar documentacion que acradite y ASISTENCEA DEL
18 | justifigue el motivo del reemplazo, 5f 250.00 por cada operario PERSONAL DE
LIMPIEZA
Por no prever 2 st parsonal de dos implementas de
2 seguridad para ser utilizadns al realizar jos servicios on | 5f 16000 por cada operaniaal
aftura {mayor a 180 m) & trabajos de riesgos que | detectar a situaddn
sigcuten.
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21 | Moingresar la totalidad de los materiztes de fimpieza el | S/ 150.00 por caca dia dg GUiA DE
primar dia habil de inicio del servicio retraso REMISKON
CUAGERNQ DE
0 e E. - = OCURRERCIAS DE
22 | Quaelsupervisor na efectde las visitas comespondientes | §/ 100,00 pordis PERSONAL DE
LEIMFIEZA
Setiene 1ma hora de
tolerancia, pasada la hora CONTROLEE
2 Por tardanzas del personal de Umpiera ttdsr o | serd: ASISTENCIA DEL
reemolzzo S/ 100,00 scles por hors PERSONAL DE
5/ 200.00 soles superadas las | LIMPIEZA
dos {3) horas
En caso se verifique que la empresa no viene capacitanda
24 | 3 sw personsl, conforme se ha estsblecido en los | 5/, 200.00 por ocasign ACTA
términos de refergnda,
25 | Puesto no cubjerto durante un turno $/ 200.00 por turno ACTA
Paringresar parsonal operario de Fmpieza o jardinero
26 | cuya documentacidn ne ha side previamenta autorizada | 57, 100.89 por ocurrenda ACFA
por fa Unidad de Servicios Generales
Per ingresar supendiser cuya documentagién no ha sdo
27 | oreviamente auterizada por la Umidad de Servigias | S/, 300.60 por ccurrencia ACTA
Geograles

14. PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DE PENALIDADES

€l responsable designado por Iz Unidad de Servicios Generales de |z UNAC al
momento de emitir la conformidad respectiva dard cuenta de las ocurrencias
habidas durante el mes de la presentacién del servicis, a fin de verificar, st
corresponde la aplicacidn de las penafidades establecidas, ademds por cada
penalidad prevista debe hacerse un informe de la Unidad de la Unidad de Servicios
Generales. La verificacion se realizard mediante las siguientes acciones:

Supervision in situ, por el responsable designado de la Unidad de Servicios
Generales:

1. Mediante Ia verificacién de ingresos y salidas del personal de limpieza.

2. Mediante la verificacién de los cuadernas de asistencia y/o relacién de
seguridad,

3. Mediante la verificacion de las guias de remisién de ingresc de materiales.

4. 13 entrega de uniformes se hard al nicio del contrato a través del supervisor
can Iz verificacion de entrega por parte de Ia Unidad de Servicios Generales de
la UNAC.

5. Por la verificacion del cronegrama de actividades {semanal, mensual y
trimestral).

b. Por ia verificacién del Acta de Entrega — Recepcidn de materiales, insumos,
equipos e implementos a utilizar.

7. Mediante Iz deteccién en el momento de la faita estipulada en el parrafo
anterior por parte del responsable designado de ko Unidad de Servicios
Generales de fa UNAC,

8. Se notificard al Contratista mediante correc electronico las Penalidades
encontradas en el periodo de! servicic a supervisar.
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9. E Contratista tendra cinco {05} dias habiles para presentar al Descargo a la
Penalidad informada por la Unidad de Servicios Generales.

15. RESOLUCION DE CONTRATO

L2 Entidad podrd resolver el contrato, de conformidad con el inciso ¢) del articulo
36 del Reglamento de la Ley 164, en los casos en que el contratista:

1. Incumpla injustificadamente chligaciones  contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para effo.

2. Hayallegado a acumular el monte maximo de la penalidad por mora o el monto
maxime para otras penatidades, en I ejecucitn de la prestacién a su cargo: o
Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacién,

£l contratista podr solicitar la resolucién del contrato, de conformidad con el inciso
¢} del articulo 36 de la Ley de contrataciones con ef estado, en los casos en que la
entidad incumpla injustificadamente sus obligaciones esenciales, las mismas que se
contemplan en las Bases o en el contrato, pese a haber sido requerido conforme al
procedimiento articelc 169 de la ley de contrataciones ton el estado.

También, se puede resolver el contrato en forma parcial, dependiendo de ios
alcances del incumplimients, o de aigdin otra factor relevante, siempre y cuande sea
posthle sin afectar el contrato en su conjunito.

16, ECOEFICIENCIA Y ELIMINACION DE RESIDUDS

Durante la efecucion de! servicio, ot personal de limpieza tendrd en cuenta las
medidas que a continuacion se detalian:

2. Ahorro de Energia.

s Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo Ja fuz artificial
de ser necesario para la 6ptima realizacion del servicio.

@ No tener encendido mds de la necesario, Ia maquinaria y equipos utilizados
para el servicio,

® 5i encontrara ambientes Huminados innecesariamente con juz artificial,
procedera apagarics.

b.  Ahorro de Agua.

® En case que no pudieran ser controladas con facilidad, informar
inmediatamente a la Unidad Funcional de Mantenimiento, cualquier fuga d
agua en las instalaciones internas y servicios sanitarios.
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® En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como
cualquier ferma de pérdida de agua, el parsonal comunicars al respansable
asignado por la Unidad de Servicios Generales,

€. Segregacion de Residuos sélidos

@ Traslado de desperdicios en bolsas cerratas, de material biodegradable ¥
adecuado para estos servicios.

*+ Conforme 3 las  Indicaciones dadas, agrupar los residucs con
caracteristicas y propiedades similares, realizando coms minime la
segregacion de papeles, cartones, plésticos, cartuchos de tinta, toner de
impresian, aluminio ¥ otros metales, vidrios, entre otros.

MEDIDAS DE CONTROLY CONFORMIDAD DEL SERVICIO

De corcesponder, debe considerarse aspectos refativos a fa coordinacion Vi
supervision, para lo cual se indicard con claridad:

Areas que supervisan: SeRalar el drea o unidad organica responsable de 3
supervisidn técnica del servicio, y de ser el €aso, de la supervision de Tas pruebas,
de las inspecciones, entre otros, En los casos de contrataciones de ejecucion
periddica, se debe precisar que el drea usuaria es responsable de [z existencia,
estada y condiciones de utilizacién de los servicios, de acuerdo con la Norma
General del Sistema Nacignal de Abastecimianto.

Areas que coordinaran con el proveedor: Sefialar las dreas o unidades orgénicas con

las gue el proveedor coordinars sus actividades. Los aspectos del servicio gue van a
ser objeto de coordinacidn y/o supervisién.

Area que brindard Ia canformidad; Sefialar al dres o unidad orgdnica responsable

de emitir la conformidad: el drea usuaria del sarvitio y/o drea técnica, de ser el
£aso.

8. Tomando en cuenta el inicio del servicio y plazo total de Iz prestacidn, fa
conformidad se otorgard en forma MENSUAL, segin la prestacion conforme.
En caso de declararse feriadg, el dia de cierre se considerard el dia habil
inmediato anterior.

b. laempresa debe presentar como maximo al tercer dia def término de cada
periodo el expediente de pago,

¢  Laconformidad de Iss prestaciones sers otergada por la Unidad de Servicios
Generales de 1a UNAC, en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario
siguientes del cierre de Ia prestacion, que adjuntarg el {las) Actals) de las
inspecciones realizadas, si las hubiere. Fste plazo se computara a partir del
diz calendario siguiente de recibida la documentacidn del contratista gue se
detalla a continuacién:
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d. los pagos deberan realizarsa dentra de los diez (10) dias siguientes a la
recepcién de la conformidad por las prestaciones efectivamente realizadas.

e. 5i pese al plazo otorgado, el contratista no cumpiiese a cabalidad con Ia
subsanacién de las observaciones, se podra resolver e contrato, sin perjuicio
de aplicar las penalidades que correspondan.

f.  Todos los pagos guie se deban realizar a favor def contratista por cencepto de
los servicios objete del contrato se efectuarin después de ejecutada la
respectiva prestacién. Efectuado el tiftimo page culmina el contrato.

18. PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de lz presente convocaioria se prestardn en el plazo de
setecientos treinta {730} dfas calendarics computados desde ia suscripcin
del cantrato yfo Acta de Inicio del Servicio entre ambas partes.

19. CONFORMIDAD DEL SERVICIOD

La conformidad de servido serd otorgada por la Unidad de Servicios Generales, para
ello ef personal designado por la UNAC debers infarmar sobre la ejecucisn
contractuzal, dentro de un plazo maximo de diez {10} dias de producida fa recepcitn,
segin lo dispuesto en el articulo 143° del Reglamente de la Ley de Contrataciones
del Estado

20. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

® los pagos por la presentacion del servicie de limpieza y mantenimiento de
todas las instalaciones y Jos ambientes interiores y exteriores y de los equipos
y muebles de las dependendias de los locales de la Ciudad Universitaria, las
Oficinas Administrativas y otros locales la de ls Universidad Macional del Callao,
se efectuardn en pagos PERIODICOS en forma MENSUAL a la presentacion de
la factura, Confarmidad de la Unidad de Servicios Generales.

*  De acuerdo al articulo, 149° del Reglamento de la ley de Contrataciones del
Estado, para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por EL
CONTRATISTA, fa Entidad deberd contar con la siguiente documentacion:

Acta de conformidad, de la Unidad de Servicios Generales.
Infarme previo de [a Unidad de Servitios Generales.
Compgrobante de Pago.

Codigo de Cuenta Interbancaria-CCl.

B W N R
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5 Relation de materiales e insumos, equipos entregados y utilizados
durante el mes.

6 Copia de planilla ¢e pago de page de los aportes de ESSALUD Y seguro
complementario de riesgo del trabajador destacado en fa Universidad
Nacional del Callac.

Pago del primer mes del servicio:

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, se reguerird al
CONTRATISTA la presentacién de los siguientes documentos:

" Copia simple del documento que acredite Ja presentacién del contrato
suscrita con la ENTIDAD ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

= Copia simple de los contratos suscrites con los trabajadores destacados a
la ENTIDAD.

Pago a partir del segundo mes del servicio:

A fin de verificar el cumplimienta de las obligaciones laborales y previsionales
por parte del CONTRATISTA en merito a lo establecido en 2 D5, N° 003-2002-
TR, 2 partir del segundo mes de servicia, adicionalmente deberd requerirse al
CONTRATISTA, la siguiente documentacion para el trémite del pago:

= Copia simple de boletas de pago del mes amterior, de todos los
trabajadores destacados a la UNAC gue presten el servicio.

. Copia de PDT Planillz electrdnica cancelade del mes anterior

n Copia de planilla de apories previsionales cancelado del mes anterior

v Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda

Pago del ditimo mes del servitio:

Para el pago del dltimo mes de servido, se requerird al CONTRATISTA copia de
ta documentacidn que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos
los derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la UNAC
que prestan el servicio, tanto dz! mes anterior como del mes en que se realizd
el dltimo pago.

21. ESTRUCTURA DE COSTOS

El postor que gane [a buena pro deberd presentar para la suscripcion del contrato,
la ESTRUCTURA DE COSTOS del servicio a prestar, tormando como referencia el
formato adjunto, lo que Incluye el costa de supervisores y operarios propuestos en
su oferta.
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A Remoenerarisn
Pecwmsrse i basa DRFARN

Subuctal do Benes o
TOTA DF REMUNERACIONES

B Eenefidos Socisles
Loifraciorae
Aboos
TOTAL BE SENEFICIOS
SOCHES

S5 TOTAL TRARAAGOR

C Layes Sacoles

25N
mplerrana de T

fewﬂ‘—'o'm Tabze

ot
TOTA APORTACIONES D LA
EWPRESA

TOTAL COSTO DE PERSOHAL
MEESLA

£, COSTO OPERATNG
EEXSHA PRECTOS Y OEROSY)

E.NFORHEEQUIPO
PERSONAL
¥. MATERILES DF EDIPETA,

. IIPLEMENTOS DELMPE7A
H_SUMMSTROS PARAFSCRA
L DEPRE CLACION / ALOUR ER BF
EQUBOS.

L BANTEHBIERTO DE
EQUIPOS.

I COMBUISTRLE DE EQLU P05,
L SERVICIOS
COHPLEMENTAHOS
(FUMICACION, DESTSECCIOR ¥
DESRATEZACION),

TOTA BE COSTOS
CPERATAM S HENSUAL

GASTHS AOMHISTRATIVOS

UTILIDAD

JOTAL GERERAL
BV

COSTY BENSURL POR PUESTO
DE OPERARIO, SUPERVISORY
JEFD HERIA

22. REAMNISTES POR DISPOSICIONES DEL SUPREMO GOBIERNO

Se reconocerd cualquier incremento posterior que impliue Iz modificacion de la
estructura de costos del postor ganador, siempre y cuando sea por disposicién del
Supremo Gobiernc mediante la promulgscién y publicacién de una ley que
disponiga el incremento de las remuneraciones, beneficios soctales, leyes sodales
v/o tributes; teniendo en cuenta la ohligatoriedad de su aplicacidn, para lo cualla
Entidad podrd previa verificacidn de la disponibilidad presupuestal existente,
ajustar la estructura de costos de Iz emoresa contratista, para cuyo efecto EL
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CONTRATISTA deberd presentar su nueva estructura de costos, lo que se someterd
a la evaluacién econdmica respectiva,

. SEGUROS A CARGO DEL CONTRATISTA:

EL POSTOR ganador de la buena pro, debars presentar ala suscripcion del contrato,
Pdlizas de Seguro de Responsabilidad Civii, Deshonestidzd y de Accidentes
Personales o Segurc Complementario de Riesgo por Salud —Pensifn, vigentes por
tado el periodo contractual, a fin de que cubra daiios materiales frente a tercerosy
a su personal destacade.

Las polizas deberdn ser emitidas a favor de la UNIVERSIDAD NACIONAL DEL
CALLAQ-UNAC y contardn con vigencia hasta ta fecha de vencimiento del contrato.
Los montos de cobertura de las pélizas de seguros en mencion son los siguientes:

Vigendiade la

TIFO DE POLEZA Suma Asegurada A favor de I
Pdliza

12 meses
[renavable antes

e [
esponsabilidad del  vencimienta

Civil, Patronal vy | USS 20,000,00 UNAC 45 I a0 portus
Extra Contractual
12 meses
restantes}
Vigenciz de Ia
Péliza; 12 meses
[renovables antes
Deshonestidad Uss 30,000.00 UNAC del vencimieato
de fa pdliza por los
12 meses
restantes)
De acuerdoalo
siguiente:
PENSION: De
acuerdo alo
establecido en Ley
26790, DS, 003-98
y demiis normas
complementarias.
gzgnu;?ementario sMuerte. Segin Planiila de
T sPensién Invalidez. | fos  trabajadores | Vigente por todo
Rlesgo por Salud — =Pensién de que presten | el tiempe del
Sobrevivencia. servicio en la UNAC | contrato

Pensidn. *Gastos de Sepelio

por Accidentes de
Trabajo.
+Esefermedad
Profesional, de
acuerdo 2 [ey,
SALUD: Gastos de
Curacién al! 100%
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[k por Accidente (e
Trabajo yla
Enfermedad
Profesionsi,

De acuerdoalo
siguiente:

De acuerdoaio
establecido en

4 Seguro de Vida Ley | Decreto Legistativo
N" 688, modificado
por la ley N° 29549
y demds normas
complementarias.

Segin Planilla de
los  trabajadores | Vigente por todo
que prasten | el tiempo  del
serviclo en la UNAC | contrato

Nota:

* lo pdlta de responsabilidad Civil deberd cubrir los dofios personales y/o
materigles incluyenda muerte en los siguientes casos:
&) DesedesyOperaciones, incluyende respensabilidad civil derivada de jacendio,

explosién, deflagracicn, ocasionado por el personal del coniratista

b} Patronal, cubriendo o todos fos Operarios destucodos en lo UNAC.

®  £n lgs Pdlizas segiin corresponde, deberdn figurar obliguteriomente los nombres
del personal destocade foperarios y supervisores) o prestar el servicio,

La UNAC, no le corresponde ninguna responssbilidad en caso de acdidentes, dafios,
mutilaciones, invalidez o muerte de los trabafadores de la empresa cantratada ¢
dafios ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir durante la ejecucidn
del contrato.

NOTA: De acuerdo 2 Is Ley N°29783 en su articulo 68 y 2 Normativa G-050 en sus
puntos 7.4 "Accesos y vias de circulacion", 7.8 "iluminacidn” y 7.10 "Servicios de
Bienestar" la Universidad proporcionard los medios adecuados para la prestacién
del servicio.

En el caso que los montos de cobertura per cada una de fas péiizas resulten
insuficientes para cubrir los dafios causados por el personal asignado a la UNAC, EL
CONTRATISTA asumird fa diferencia no cubierta por Iz compaiiia de seguros. Del
mismo modo fos deducibles estipulados en cada poliza estarén a cargo de EL
CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA, es responsable por los percances y/o deterioro que, por
negligencia o mal uso, sean ocasionados por el personal destacado en cualguiera de
las dependencias de LA UNAC.

Cuslquier siniestro (PERDIDA, HURTO, ROBO, SUSTRACCION y DESTRUCCION) de
bienes muebles de LA UNAC, que sea atribuido por negligencia del personal de
limpieza, serd asumido enteramente por EL CONTRATISTA, para lo cual el seguro
determinara ef deducible minimo a pagar; asimismo, cuando el seguro determine

que el hetho no se encuentra cubierto por la poliza vigente por negligencia atribuida R
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al personal de limpieza, igualmente, fa reposicién del bien estard a cargo EL
CONTRATISTA.

La Universidad Nacional del Callao cuenta con las sipuientes instalaciones:

Pabelldn de Laboratorios de la Facultad de Ingenieria Elécirica y Electrdnica.
Pabellén de aulas de la Facultad de Ingenieria Eléctrica y Elactronica.
Facultad de Ingenieria Industrial y Sistemas.

Pabelién de aulas de la Facultad de ingenieria Quimica.
Pabellén de Laboratorios de Ia Facultad de Ingenieria Quimica.
Laboratarios de Operaciones y Procesos Unitarios (LOPU).
Facultad de Ingenieria Mecanica y Energia.

Facultad de Ingenieria Pesquera y Alimentos.

Facultad de Ingenieriz Amblental y Recursos Naturales.
Facultad de Ciencias Econdmicas.

Faeuttad de Ciencias de la Salud.

Facultad de Ciencias Naturales y Matematica.

Facultad de Ciencias Contables.

Facultad de Ciencias Administrativas.

Edificio de Telemdtica (OTIC).

Oficina de Registros y Archivos Académicos (ORAA).
Laboratoric de Mecanica y Fluidos.

Centro Experimental Tecnol6gico.

Centro investigacidn y Promacion Docente.

Casa de Fuerza

Caldergs.

Cistarnas.

Sub estacion Electrica N2 1

Sub estacién Eiectrica N2 2.

Pabelldn de 1a Biblioteca Central.

Muro Frontis de la Ciudad Universitaria.

Unidad de Post grado.

Local IEEA.

Local de Miroquesada.

Oiros locales que designe el jefe de la Unidad de Servicios Generales.

h & & 0 9 & 8 & 0 5 B B 8 & " PO P ET T PN Y E W
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RELACION BE CISTERNAS Y TANGUES ELEVADOS ENLAUNAG o
ICISTERNA [TARQUE ELEY.
- {m3) {(m3)
FAC INSENERAELECIRICA Y ELECTRONICA - AULAS 50.00 &.00
FAC. INGENIER'A ELECTRICA Y ELECTRONICA - LABGRATORIOS 2400 $.09]
FAC. INGENIERIA AMBIENTAL Y REGURSCS NATURAILS 3950 .00
FAC. INGENERA INDUSTRIAL ¥ SISTMAS 5000 C.00
FAC. INGENERIA SUIICA - AULAS 63 00 300
FAC INGENERIA QUIZICA - LABCRATCRIS L 3.00
LA3. DE PROCESOS ¥ OPERACIGNES UNFARIAS 560 0.L0
LAS. DE INGERERIA MECANICA DE FLUDOS 5.00)2 UNIBADES x 1 M3
FAC DE INGEMERW PESQUERA ¥ DE ALMENTOS Z0.00 0.0
FAC. CIENCHAS ECONOMIDAS B0 s
FAC. CIENCIAS CONTABLES 43.00 0.C0
FAC. CIENCAS DE LA SALLD .00 2300
FAC. CIENCIAS NATURALES ¥ MATEMATCEAS 35.00 18.00)
CENTRO PRE-UNYERSITARG 3168 6.0
EDIFICIO NUEVAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS 17.30 .60
EDIFICIC ANTIGUD RECTORADD 200 0.0
LOCAL DE CHUCULD 12 00[2 GNIDADES x 1 M3
LOCAL DE MIROCUESADA 9.03] 1 UNIDAD x 1543
OFICING DE BIENESTAR UNRERSHARD 3000 0.3
BIRLIG T=CA CENTRAL 30 15 Ch
FAC. CIENGIAS ADNINISTRATHAS 45,50, [Flaly
TELEMATICA - 0T 30.00
POSGRADS 30.80
ORAA 1253
CANETE - POZO CEPTICD O LD ENRTOS

REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

¢ Copla de la constancia vigente de estar inscrito an ol Registro Nacional de
Empresas y Entidades que realizan actividades de intermedizcién Jaboral —
RENEEIL, expedida por la Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha
constancia se debeln) detaliar la{s) actividad({es} que faculte(n) al postor a
prestar servicios de actividades de limpieza. Asimisma, dicho dacumento
deberd tener zlcance legal para el dmbito geografico en los que se
desempefiard el servicio.

= Tener Autorizacién o Constancia de Inspeccion Técnica, vigente para operar
tomo empresa de Saneamiento Ambiental pars la actividad de
Desinsectacién, Desratizacién, Desinfeccién, Limpieza de Ambientes,
Limpieza y Desinfeccién de Reservorios de Agua, y, Limpiezs de Tanques
sépticos, expedida por el Ministerio de Salud. Dicho documento debers ser
emitida por fa Direccidn Eecutiva de Salud Ambiental — DESA del Ministerio
de Salud, dentro de! dmbito de su competencia v debers teaer alcance legat
para 2! ambito geografice en los qus se desempeniara el servicio.
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En el caso de consorcios, cada integrantz del consordio que se hubiera
comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de
la convocatoria dabe acreditar estos requisitos.

B CAPACIDAD TECNICA ¥ PROFESIONAL

B.1  CALIFICACIONES DEL PERSONAL CEAVE

B1.1

B.1.2

FORMACHIN ACADEMICA
SUPERVISOR

Titulo  Profesional yfo Titulo Profesional Téecnico  en
Administracidn y/e Contabilidad v/o Ingenieria industrial y/o
Bachiller Universitario en Administracién y/o Contabilidad vfo
Ingenierfa Industrial del personal clave requerido como
SUPERVISOR.

Acreditacion:

El TITULO PROFESIONAL © BACHILLER en la carrera de
Administracién y/o Contabilidad y/o Ingenierfa Industrial sera
verificado por el comité de seleccidn en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionates en el portal web de fa
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDY a través dei siguiente link:
htips://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en ef Registro Macional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Minfsterio de Educacion
a través del siguiente link : hitp://www.titulosinstitutos.pe/,
segn corresponda.

CAPACITACION
Reqguisitos:
Acreditar:

= Capacitacién minima de 36 horas en Seguridad y Salud en &f
Trabajo.

Acreditacion:
Se acreditarad con copia simple de certificado y/o constancia,

emitida por [a institucién pablica o privada, autorizada por
el MINEDU

e
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L] Capacitacion minima de 36 horas en Gestion de Residuos
Blocontaminados

Acreditacidn:

Se acreditard con copia simple de certificado y/o constancia,
ernitida por la institucién pablica o privada, autorizada por
el MINEDL.

B3  EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

» Experiencia minima de TRES {03) aiios en prestacion de servicios
relaclonados como supervisor de las actividades de limpieza en
instituciones pitblicas y/o privadas.

Acreditacidn:

L] Lz experiencia se acreditard con cualguiera de los siguientes
documentos: {i} copia simple de contratos ¥y su respectiva
conformidad ¢ (i) constandas o (iii} certificados o {iv) cualquier
otra documentacidn que, de manera fehadente demuestre la
experiencia del personal propuesto.

C. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisiios;

El postar dabe acreditar un monto facturado acumulado de UNA VEZ EL VALOR
ESTIMADO, por fa contratadidn de servidios de limpieza en entidades plbiicas o
privadas, durante los echo {8} afios anteriores a Iz fecha de la presentacion de
ofertas que se computardn desde la fecha de la confarmidad o emisién del
comprobante de pago, segin corresponda.

Acreditagdn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i}
centratos u Grdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacién; o (i} comprobantes de pago cuya canceladén se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reperte de estado de cuenta, cualguier otro decumento emitido por Entidad del
sisterna financiero que acredite el abono o mediante cancefacién en el mismo
comprobante de pago, correspondientes a un maximo de veinte {20}
contrataciones.

\
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En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera
como experiencia la parte del contrato que haya sitdo ejecutada durante los ocho
(8} afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse
copia de las conformidades torrespandientes a tal parie o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experigncia adquirida en consorcio, debe
presentarse la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se
desprenda fehacientemente el porcentaje de las ohligaciones gue se asumig en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computerd la experiencia
provenientea de dicho contrato.

Cuando en los contratas, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuantre expresado en moneda extranjera, debe indicarse & tipo
de cambio venta publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden
de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segdn corresponda.
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3.2, REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Adminisirativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la{s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza. Asimismo, dicho
documento debera tener alcance legal para el &mbito geografico en los que desempenara el
senvicio,
s  Tener Autorizacién o Constancia de Inspeccion Técnica, vigente para operar como empresa
de Saneamiento Ambiental para la actividad de Desinsectacion, Desratizacién, Desinfeccién,
Limpieza de Ambientes, Limpieza y Desinfeccion de Reserverios de Agua, y, Limpieza de
Tanques sépticos, expedida por el Ministerio de Salud. Dicho documento debera ser emitido
por Ja Direccion Ejecutiva de Salud Ambiental — DESA del Ministerio de Salud, deniro def
ambito de su competencia y deberé tener alcance legal para el ambito geogréfico en los que
desempefiara ¢l servicio.
Importante
£n el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera compromstido a
gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.1.1 | CAPACITACION
Requisitos:

*  Capacitacion minima de 36 horas en Seguridad y Salud en el Trabajo.
*  Capacitacion minima de 36 horas en Gesiidon de Residuos Biocontaminados

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS,
SEGUN CORRESPONDA.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando gue cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segin la normativa de Ja materia. i
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B.1.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Experiencia minima de TRES (03) afios en prestacién de servicios relacionados como supervisor de
fas actividades de limpieza en instituciones plblicas y/o privadas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (iraslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerard una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

L.a experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de coniratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

» Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, ef cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, Ia
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

*  En caso fos documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por ef personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
complelo.

= Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigdedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

» Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral jos documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella previsia en las bases, se debera validar la experiencia si las aclividades que realizé el
personal corresponden con fa funeidn propia def cargo o puesto requerido en las hases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 8,570,378.50 {OCHO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA MIL TRECIENTOS SETENTA Y OCHO CON 50/100 SOLES),
por la contratacidn de servicios de limpieza en general en eniidades pilblicas o privadas, durante los
ocho (8) aios anteriores a la fecha de ia presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

Acreditacién:

La experiencia del postor en |a especialidad se acreditara con copia simple de (i} contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o {ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento emitido por Entidad def sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a

un maximo de veinte (20) contrataciones.

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolugién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef propio postor, no puede ser
considerado como una acredilacion que produzca fehaciencia en reiacion a que se encuentra cancelado. Admitir eflo
equivaldria a considerar como valida fa sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.

J

“Situacion diferente se suscifa ante ef sello colocado por ef cliente defl postor fsea ulilizando ef término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en ef cual si se contaria con fa declaracion de un fercero que brinde certeza, ante Ia cual debiera
reconocerse la validez de fa experiencia”

v
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En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia Ia
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
abligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten coniratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, |a calificacién se cedira al método descrito en [a Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrate de
consorcio. En ¢aso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que €l posior sea sucursal, ¢ fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafar la documentacién sustentatoria correspondiente,

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societatia, debe presentar adicionaimente el Anexo N° 9.

Cuando en los confratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuenire expresadoe en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP comrespondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emisi6n de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterfor, los postores deben lenar y presentar el Anexo N°® § referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

» Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los docume
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando er
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente ¢cq
previsto en las bases, se deberd validar Ia experiencia si las aclividades que ejecutt6 el pd
carresponden a la experiencia requerida.

* Enelcasode consorcios, sofo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hg
comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar ef objeto materia de la convocat
conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones
Estado”.

Importante

Si como resulfado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita Ia autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con ef numeral 72.3 def
articulo 72 def Reglamentfo.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarnias
para gfecular el confrato, lo que debe ser acreditade documentalmente, y no mediante declaracién
Jjurada.

24
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre |a base de cien (100} puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
% PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
Se evaluara considerando el precio oferiado por elflas demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segin
la siguiente férmula:

Acreditacién:

Pi = OmxFPMP
Se acreditara mediante el documento gue contiene et Oi
precio de ia oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precioi

Om = Precio de [a oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 punios

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan, razonabilidad
y proporcionalidad con el objefo de la confratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de fos Témminos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

3
!
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse cldusufas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en ef presente documento, las que en ningiin caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicic de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUG N°[.........}, con domicilio legal en [......... 1.
representada por [............. 1. identificade con DNI N° [ceeeeean. ], y de ofra pare
[, con RUC N® [ . con domicilio legal en

.J, inscrita en la Ficha N° [............... ] Asiento N° [................]
del Reglstro de Personas Jur:dlcas de la ciudad de [ .................. ] debidamente representado por
su Representante Legal, [... . LJoeon DNE N Lo 1. segln poder
inscrito en la Ficha N°[.............. ] Asuento N° [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ]. @ quien en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....c.cocoeo ], €l comité de seleccion adjudicéd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR

NOMERE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
fodos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los fributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legisiacién vigente, asi como cualquier
ofro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

En cada caso cencreto, dependiendo de la naturaleza del contrate, podia adicionarse la infermacion que resulte pertinente
a efeclos de generar el pago.
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el ariiculo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZGCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA eniregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

» Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], atraves de la INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQ] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el casc de coniratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento {10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse fo
siguiente:;

"De fief cumplimiento def contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante Ia primera mitad del namero tofal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelfo a la finalizacion del mismao.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a traves

de fa [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERQ DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articufo 151 del Reglamento de la Ley de
Conirataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita fa retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de presfaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

refencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero fotal de pagos a

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ), a fravés de fa
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”
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Imporiante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ifems, cuando ef monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los jtems adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
fiteral a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUGION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecticion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a o dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de {a Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por o dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
{CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, oforgandele un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince {15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resuita aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD nc otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las cbligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reciamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Cantrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en refraso injustificado en Ia ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, C/
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente b
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor fiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningiin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de ia ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos {2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 1684 de su Reglamento. De
darse ¢l caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de alglin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamentoc de [a Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrafivas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrafo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vincutadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
coriupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acte o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, crganizativas y/o de personal apropiadas para evitar

0 R
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los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no celocar a los funcionarios pablicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicidn de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obseqguio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial gue resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS ™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacidn o arbitraje, segtn el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segudn lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes ¢ se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbifraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitive y obligaiorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segin lo previsto en el numeral 4521 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Piblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreio Supremo N°® 003-2002-TR, se detallan a continuacién;

N° de Fecha Fecha

Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo Rrir:i‘;:e inicial del final del
de identidad destaque destaque

-

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.ccoovcieeeeeee e, ]

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION O

* De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las paries pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo vator estimado sea menor o igual a cinco millones con 00400
soles (5/ 5 000 000,00).

" De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

* De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articule 26 de la Ley N° 27626
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DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de ias partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrifo, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y Ias disposiciones del presente contrato, [as partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la Ley
N© 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'®.

" Para mayor informacién sobre la  normativa de firmas y  cedificados  digitales ingresar  a:
hitps:/iwww indecopi.gob.pe/webfirmas-digitales/firmar-y-cerificados-digitales
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ANEXO N° 1
DEGLARAGION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1. postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N® [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N®° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA),
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacidn de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica,

Solicitud de subsanacidn de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segan orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de ia orden de servicios'?

N

Asimismo, me comprometo a remitir [a confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dia
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Imporiante

La notificacion dirigida a fa direccién de correo efectronico consignada se entendera vélidamentie
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

¢ Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promacion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicile la retencion del diez por ciento {10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacicn de servicios, segimn
lo senalado en el numerai 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Y Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el niento del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

/
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Importante

Cuando se lrate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONGURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comtin del consarcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion’ o

Razaén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Tel&fono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domigcilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ St | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacion o
Razan Social :

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si [ No |
Correo electronico :

Autorizacidn de notificacion por correo electréonico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementes constitutivos de |a oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

.I\J—N

" Enlos confratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Minisierio de Trabajo y Promocién del Emplec en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/fwww?2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monlto del contrato eriginal, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefiatado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 de! Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequeia empresa.

*  ibidem.

“  |bidem.

s

/
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.
4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el conirato, segiin orden de prelacion,

de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
6. Respuesta a ia solicitud de acceso al expediente de contratacion.
6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo & remitir la confirmacion de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccidn de correo efectrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando fa Entidad reciba acuse de recepcion.

i
i

#' Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por refacion de items, cuando ef monto de! valar estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores' i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC

Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo & no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

tv. Participar en el presente proceso de coniratacion en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacion, acuerdo, arregfo o convenic con ningln proveedor; y, conocer [as disposiciones

del Decreto Legisiativo N® 1034, Decreto Legisiativo que aprueba la Ley de Represion de
Conducias Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Serresponsable de Ia veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimienio de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

i=irma, Nombre;s y Apellidos del postor c;-
Representante legal, segun corresponda /

En ef caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea V

importante

presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Caplitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos dei postor o
Representante legal o comin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documenitacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite refacionado af contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

=8
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacién farniliar

Horas extras

Feriados

Bonificacidon nocturna

Sub Total |

ll. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Apories de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Ctros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

V1. Utilidad

Total Mensual (I+R+1+IV+VHVi)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

o

p . Cantidad | Precio Individual Sub Total
N Puesto Turno |Horario (A (B) (A X B)
1 Supervisor
2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representants legal o comdn, segiin corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcidn a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segiin corresponda

importante

*  De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de infermediacion faboral puede contar con la calidad de MYPE, esta deberd ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo ef régimen faboraf general, y no
bajo el régimen faboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion de los derechos
labores de los frabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de Ia
materia’.

* En caso que el postor reduzca su oferfa, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe preseniar nuevamente este Anexo.

* Elpostor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para ef perfeccionamionio
del contrato debiendo incluir todos los conceplos que incidan en la ejecucion de la prestacion.

#
@
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{S6lo para el caso en que un consorcio se presenie como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC
Presente -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el conirato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 dei Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SQCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comtnen[......................... I

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%122
CONSORCIADO 1] 3

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SQCIAL DEL [%]2
CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FEGHA]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2] V

# Consignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
* Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

* Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligacionas de cada uno de los integrantes de! consorcio.
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidac

Importante

deben ser legalizadas.

=

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articufo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

4
|
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores' i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 601-2025-UNAC

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de fa oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepio la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta fos tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal ¢ com(in, segin corresponda

Importante

e Elpostor debe consignar el precio total de fa oferta, sin perjuicio que, de resulfar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

s En caso que el posior reduzca su oferta, segtin fo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

¢ El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONYT".
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/ UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAC
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar fa veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar ia informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por ef Tribunal de Conirataciones del Estado con Sancion
Vigente en hitp2//portal.osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad af érgano encargado de las conirataciones o al drganc de fa
Entidad al que se fe haya asignado la funcién de verificacion de Ia oferta presentada por el postor
_ganador de la buena pro.

a5 )
\ )




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAG \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC

ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFIGACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELEGTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2025-UNAC
Presente -

El que se suscribe, |[... ..], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUR[DICA] identificado con [CONSIGNAR TIPC DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREQO ELECTRONICO]
lo siguiente:

¥ Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin
correspenda

Importante

La notificacion de fa decision de la Entidad respecto a fa solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacioén, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible oblener un acuse de recibo a través del mecanismo ulilizado.

e




