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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
= Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
- [
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
= Xz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

olor de Fuente . . R [ .
4 c Y Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
011-2024-EO-L-1

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE

SERVICIO DE RECAUDACION DE RECIBOS DE ENERGIA ELECTRICA Y OTROS
PRODUCTOS DE LA ENTIDAD, SEDE IQUITOS — ELECTRO ORIENTE S.A.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor y/o
contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento segun
corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion y
corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y demas
actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comisién de
Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas que se
presenten durante el proceso de contratacidn, en los términos del Decreto Legislativo N° 1034, "Ley
de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las demas normas
de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor y/o
contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida a
las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones que
se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta haciendo
referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se mencione la palabra
Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion, debiendo
adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a las
disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento vy el literal a) del articulo
89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la oferta
deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley N° 27269,
Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados por el postor.
En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario designado
para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado
de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del procedimiento;
adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman la oferta de
acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda ser
descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccion especifica de
las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina si las

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a: https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-
digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia,
detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido, la oferta se
considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal a)
del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion de
las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral 91.1
del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2 del
articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El plazo
gue se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera remitida
al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en el RNP,
siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho correo. La
notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta la
subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de calificacion
de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn,
segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE, incluyendo el

2

La constancia de inscripcién electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores: www.rnp.gob.pe

0
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cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la admisién, no
admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se produce
a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores
hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce el
mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil siguiente
de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo del
procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por su
Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor estimado
sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal
de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y otros
actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan ante el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelaciéon contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacidn de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe entregar
a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la conformidad
de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria,
la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de las
obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
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3.3.

3.2.3.

la primera mitad del nmero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo estipulado
en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B o
superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la Gltima
lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de
Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados en

el articulo 155 del Reglamento.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral precedente,
segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion especifica de
las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada
una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o
de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de la
Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos a
cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo que
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del funcionario
que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo que
se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Empresa Regional de Servicio Publico de Electricidad del Oriente
S.A. — ELECTRO ORIENTE S.A.

RUC N° : 20103795631

Domicilio legal : Av. Freyre N° 1168 - Iquitos - Maynas - Loreto

Teléfono: : 065-253500 — Anexo 1349

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de “SERVICIO
DE RECAUDACION DE RECIBOS DE ENERGIA ELECTRICA Y OTROS PRODUCTOS DE LA
ENTIDAD, SERVICIOS ELECTRICOS LORETO”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante GA-0709-2024, de fecha 22 de abril de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Propios

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta

y cinco (365) dias calendarios, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
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1.10.

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo efecto
deben cancelar el importe de cinco con 00/100 soles (S/ 5.00) en Caja de la Entidad;
posteriormente recabar las bases en la oficina del Departamento de Logistica, ambas oficinas se
encuentran ubicadas en Av. Augusto Freyre N° 1168, Iquitos — Maynas — Loreto.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2024.

- Decreto Ley N° 25844, Ley de Concesiones Eléctricas.

- Decreto Supremo N° 009-93-EM, Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas.

- Ley N° 28749, Ley General de Electrificacién Rural.

- Ley N° 29245; Ley que regula los servicios de tercerizacién y D. Leg. N° 1038, que precisa
alcances de la Ley N° 29245,

- D.S. 006-2008-TR, Reglamento de la Ley N° 29245 y del D. Leg. N° 1038 que regulan los servicios
de tercerizacion.

- Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- D.S. N° 005-2012-TR, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud.

- Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

- Decreto Supremo N° 056-2017-EF, Modificacion al Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

- Pronunciamientos, comunicados, opiniones y directivas del OSCE.

- Directivas e Instructivos vigentes de ELECTRO ORIENTE S.A. o FONAFE.

- Cdadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que
conforman la oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital,
segun la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales). Los demés documentos deben
ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
se acepta el pegado de la imagen de una firma o vistoEEENe RN (IS TR (o] [ETe LS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o documento
analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona natural, del
apoderado o mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de los
integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado

— PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

@
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento (Anexo
N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en el
numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se consigne
los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las obligaciones a las
que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el porcentaje
equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con dos
(2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos (2)
decimales.

Importante

e El oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segln
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su inscripcién
en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo N°
11)

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista
en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, consignar el
siguiente literal:

c) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la Declaraciéon
Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la exoneracion del IGV
(Anexo N° 7).

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seglin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho anexo

servird también para acreditar este factor.

& Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.




@

Empresa Regional de Servicio Publico de Electricidad del Oriente S.A. — ELECTRO ORIENTE S.A.
Adjudicacién Simplificada N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

En cualquier extremo de la oferta, no debera sefialarse aspectos y/o condiciones FEHEWNVES
=1l BECRY R IINIe]JEY] que no permita asegurar la certeza y validez de la oferta,
caso contrario, ésta se considera NO ADMITIDA.

La presentacion de documentacién/informacion falsa (la falsedad de un documento puede
plasmarse de dos maneras: la primera de ellas supone que el documento cuestionado no
haya sido expedido por su emisor, mientras que la segunda implica que aun cuando el
documento haya sido validamente expedido, éste haya sido posteriormente adulterado en su
contenido) y/o inexacta (se refiere a aquellas manifestaciones o informaciones
proporcionadas por los administrados que constituyan una forma de falseamiento de la
realidad, es decir que contengan datos discordantes con el plano factico y que no se ajusten
a la verdad) acarreara la descalificacidn del postor, ademas de la denuncia para el inicio del
procedimiento sancionador respectivo (Resoluciones 1261-2013-TC-S3 y 1938 2014-TC-S2
del Tribunal de Contrataciones del Estado, Opinion 050-2010/DTN del OSCE).

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes, de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Correoy domicilio para efectos de la naotificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

i)  Estructura de costos®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en

7 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado
— PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

8 En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposiciéon Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

® Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que comprenden
la oferta.

)
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)

la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en
la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual
serd verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Minuta de constitucién vigente y actualizada.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya?®,

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes de la Entidad sito en Av. Augusto Freyre

Nro. 1168, Iquitos - Maynas — Loreto.

2.5. ADELANTOS"

No aplica.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizard el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
valorizaciones mensuales de acuerdo al contrato y el pago se realizara en forma mensual, para
ello EL CONTRATISTA debera presentar su valorizacion adjuntando los documentos que
sustenten los trabajos realizados:

10 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

11 Sjla Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi como

el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.

0
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a) Factura en original y copias correspondientes de acuerdo a ley, indicando el nUmero de
contrato y el detalle del mes facturado.

b) Informe del Contratista donde se describa las actividades efectuadas que comprende el
servicio

c) Copia del contrato de servicios.

d) Conformidad de servicio del area usuaria debidamente suscrita por el administrador del
contrato, jefatura y Gerencia correspondiente.

e) Calculo de penalidad de corresponder, calculada y verificada por el area de logistica.

f) Pdliza SCTR

g) NuUmero de cuenta bancaria que incluya CCI

h) Copias de las boletas de pago del mes de valorizacién presentada de todos los
trabajadores destacados a la entidad con su respectivo depdsito bancario.

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al contratista la presentacién
de los siguientes documentos:

- Copia simple de los contratos de trabajo suscritos con los trabajadores destacados a la
entidad.

- Copia de las boletas de pago del mes de valorizacidn con su respectivo depésito
bancario.

Pago a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, a partir del segundo mes de servicio, debera requerirse al contratista la siguiente
documentacion para el tramite de pago:

- Copias de las boletas de pago junto con el respectivo depdsito bancario.

- Copia del PDT planilla electrénica cancelado del mes anterior

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Pago de CTS y gratificaciones cuando corresponda.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerira al contratista copia de la documentacion que
acredite el depésito de las remuneraciones y todos los derechos previsionales y laborales de los
trabajadores destacados a la entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
Gltimo pago.

El Administrador de Contrato emitira su informe en un plazo méaximo de siete (07) dias calendario
de recibida la solicitud de pago con respecto de las condiciones contractuales y los términos de
referencia del servicio, de detectarse deficiencias lo devolvera al contratista para efectuar la
revision y/o correccién y elevara el informe con su conformidad al Centro de Obligaciones por
Pagar para el respectivo proceso de pago de la valorizacion mensual, obligacion que debe
efectuarse dentro de los quince (15) dias siguientes de su recepcion.

2.7. REAJUSTE DE LOS PAGOS

No aplica
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

o @ FORMATO
‘ DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA
‘ E"w;.fa.“ﬂ*‘ PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
PGAL-004-F001 | ELABORADO POR: REVISADO POR: | APROBADO POR:
Version 0z JEFATURA GERENCIA DE GERENCIA GENERAL
FECHA | 200372018 2| DEPARTAMENTO DE | ADMINISTRACION ¥
I LOGISTICA FINANZAS
1 J

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE RECAUDACION DE RECIBOS DE ENERGIA ELECTRICA Y OTROS
PRODUCTOS DE LA ENTIDAD, SEDE IQUITOS - ELECTRO ORIENTE S A

2. FINALIDAD PUBLICA

Optimizar fos recursos de ELECTRO ORIENTE S A, encargando a terceros que estén
calificados en actividades especialzadas, qua garanticen la efectiva recaudacion de recibos de
energia elécinica y otros producios de la entidad en la Sede IQUITOS - ELECTRO ORIENTE
SA

3. ANTECEDENTES

El servicio de recaudacion de recibos de energia eléctrica lo venia realizando personal
practicante en la modalidad de practicas y programa juvenil laboral, lo cual hace que &l rnesgo y
a responsabilidad sea mayor para Electro Oriente S A

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

E! objeto de la contratacion. es seleccionar a la empresa que ofrezca 1as condiciones t&cnicas y
econdmicas mas favorables para el Servicio de Recaudacion de recibos de Energia Eléctrica y
Otros Productos de la Entidad, Sede IQUITOS - Electro Orienta S A, siguiendo normas,
instructivos, directivas y procedimientos establecidos por la Lay de Contrataciones del Estado y
su reglamento

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
Electro Onente S A | Empresa Regional de Servicio Piblico de Electricidad del Onente S A es
responsable de 1a generacion, transmis:on, distribucion y comercializacon de la energia electrica
en su zona de conceson ubicada en el departamento de Loreto

Electro Oriente S A actualmente cuenta con aproximadamente 55, 700 clientes en Ilquitos

RECAUDACION DE RECIBOS DE ENERGIA ELECTRICA Y OTROS pnooucros EN
LA SEDE IQUITOS

» Recaudacion por recibos facturados de energia eléctnca

» Recaudacidn por otros producios

» Recaudacion por Venta de bases

- Recmadacnnpadevoluc-ondebndoscnefecm VIStcos y préstamos

- R &n por cancel ves de recibos de Servicios o Unidades Menores de Loreto,
San Martin y Amazonas Cajamarca.

» Liquidacion de caja daria

» Elaboragion de remesa

» Verificar el inicxo y cierre del local de recaudacion




-

Empresa Regional de Servicio Publico de Electricidad del Oriente S.A. — ELECTRO ORIENTE S.A.
Adjudicacién Simplificada N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

@ FORMATO:
& DETERMINACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA
Elactro Orianta PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
,_M__M ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Version 02 JEFATURA GERENCIA DE GERENCIA GENERAL
FECHA 20/03/2019 DEPARTAMENTO DE | ADMINISTRACION Y
LOGISTICA FINANZAS

5.2 Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias
No aplica

5.3 Normas Técnicas

Decrato Ley N° 25844, Ley de Concesiones Eléctricas.

Decreto Supremo N°® 009-93-EM, Reglamento de a Ley de Concesiones Eléctricas

Ley N* 28749, Ley General de Electrificacion Rural

Ley N* 29245, Ley que reguia los servicios de tercerizacion y D. Leg. N* 1038, que precisa

alcances de Ia Ley N° 29245

D.S. 006-2008-TR, Reglamento de la Ley N° 26245 y del D. Leg. N* 1038 que regulan los

servicios de tercenzacion

Ley N* 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

DS N"005-2012-TR. Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

Ley N® 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud

Ley N* 27444-Ley del Procedimento Administrativo General

Ley N" 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley

Decreto Supremo N* 350-2015-EF, Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, en

adeiante el Reglamento

* Decreto Supremo N" 056-2017-EF, Modificacion al Reglamento de fa Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Regiamento.

« Pronunciamientos, comunicados, opiniones y directivas del OSCE

« Directivas e Instructivos vigentes de ELECTRO ORIENTE S.A o FONAFE

s Cadigo Civil

5.4 Seguros

LA CONTRATISTA debera contratar y pagar pélizas de seguro antes de iniciar e! servicio por el
periodo de 12 meses, durante el periodo de contrato. En caso de tener cambios en el personal,
debera aicanzar [a pdiiza del nuevo personal incorporado, antes del inicio de sus actividades.

LA CONTRATISTA debera presentar como requisito indispensable para suscribir o perfeccionar
el contrato, las siguientes pbizas:

a) POLIZA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRA TERCEROS, que cubra
dafios contra personas y bienes (coberturas E y F de Ia Péliza CAR) o al medio ambiente, por
una suma equivalente al 5% del monto de contrato (expresado en soles) También se
consideraran como terceros, solo para este efecto, los bienes y personal de ELECTRO
ORIENTESA

b) POLIZA DE SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO EN RIESGO, &n salud y pension
por el perlodo de un afio.

c) Seguro vida ey,

d) %ﬂesegummo(duhonosm. destruccion y desaparicion) por un valor de S/

,000.00

5.5 Requerimiento del proveedor y de su personal

Requisitos del Proveedor

El postor en su oferta debera acreditar experiencia en servicio de cobranza / recaudacién o
servicios administrativos o atencidn al cliente en empresas pdblicas y/o privadas, con una
expenencia de S/ 300,000 (Trecientos mil con 00/100 soles), durante los oche (8) afios anteriores &
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1a fecha de la presentacion de ofertas que se computardn desde fa fecha de fa conformidad o emisién del
comprobanie de pago, segun corresponda.

Acreditacion de la experiencia

Copia simple de contratos u Ordenes de servicios, y su respectiva conformidad por ka prestacion
efectuada ( de no contar con la conformidad, no se consideraran como valido los contratos
respectivos), cuaiquier otra documentacion de a cual se desprenda fehacientements que el
servicio fue concluido, asi como su monto total, o comprobantes de pago cuya canceiacion s
acredite documental y fehacientemente (con ia cancelacidn en el mismo comprobante, o adjuntar
comprobante o voucher de depdsito del pago, de no contar con [a acreditacion de su cancelacion
no se consideraran como valido los comprobantes oe pago respectivos)

Perfil del personal
Cajero(a) central (3 - personal clave)

Tiutado, bachiller, egresado universitario y/o estudios técnicos concluidos en ias especialidades
de contabilidad, administracion, economia y/o negocios intermnacionales. Acreditades con copia
de titulo, grado de bachiller y/o constanca de egresado debidament= legalizado ante notario
poblico de ka cuidad

Experiencia minima de un (01) afio, en trabajos de recaudacion, en empresas pablicas ylo
privadas. Acreditados con copias simples de constancias. certificados de trabgjo y/o contratos
de trabajo

Recaudacién por devolucion de fondos en efectivo, viabcos y préstamos.

Recaudacion por cancelaciones de recibos de Serwicios 0 Umdades Menores de Loreto, San
Martin y Amazonas Cajamarca

Liquidacion de caja diaria.

Elaboracion de remesa

Verificacion de las liquidaciones y entrega a fa oficina principal de Frayre

Entrega de dinero a la empresa de transporte de valores.

Realizar el cierre de los post Visa y otras tarjetas al cierre
Verificacion al clerre del dia, en ventanilla

Emisién de comprobantes de pagos.

Cajero (a) (8}

Egresado, bachiller, estudios técnicos concluidos o no concluidos en las especialidades de
contabilidad, administracion, economia, negocios internacionales, secretariado, computacion o
informatica. Acreditar con copia de las constancias o certificados

Experiencia minima de un (1) afio, en trabajos de recaudacion, en empresas del sector piblico
y/o privado. Acreditar con copias simples de constancias o cenificados de trabajo o contratos

Responsabilidad
Recaudacion por recibos facturados de energla eléctnica.

Recaudacdn por Otros productos.
Recaudacion por devolucion de fondas en efectivo, vidbcos y préstamos.

3
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» Recaudacion por cancelaciones de recibos de Servicios o Unidades Menores de Loreto, San

Martin y Amazonas Cajamarca
» Liquidacidn de caja diaria.
» Elaboracion de remesa diaria.
» Emitir comprobantes de pagos

5.6 Materiales, Equipos e instalaciones

La Contratista deberd desplazar el personal propuesto con el siguiente equipamento y

condiciones de seguro minimo

CAIERD 03 1 1 1
CAJERD 04 1 1 1
CAIERD 05 1 1 1
CAILHD 06 1 1 1
CAIEND 07 3 1 1
CAJERO 08  § 1 1
TOTAL 11 11 1
N Descripcion Unidad | Cantidad
1 Seguro Complementano de Trabajo de Riesgo (Sakud y | u 1
Pensidn)
2 Segura wda ley n
3 Essalud 1"
Caracteristica basica:
Los sueldos basicos a considerar el postor en su OFERTA es el siguente:
SUELDO
DESCRIPCION BASICO S/
Cajerocentral 1,800.00
LCamﬂ:: 1,600.00

Debera considerarse S/ 200.00 como riesgo de caja para cada personal.
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El postor debe presentar su propuesta considerando los derechos laborales, (Gratficaciones, CTS,

Vacaciones, Essalud, SCTR, asignacion familiar y otros). BAJO EL REGIMEN GENERAL, segin

normatividad vigente, deblendo adjuntar su estructura de costo del servicio

Equi M

La contratista dotard a su personal de identificacsdn fisica y uniformes, con fotocheks de trabajo
necesarios para la prestacion del servicio, en caso de deterioro por uso y/o pérdida durante el desarrollo
del servicio seran repuestos de inmediato por la contratista

Equipamiento Minimo De Proteccion Personal

- Implementos de vestir (uniformes)

CANTIDAD ANUAL POR
ITEM DESCRIPCION -
| 01 | PANTALONES 02
02 | CAMISA MANGA LARGA 04
03 | FOTOCHECK 01
04 | ZAPATO 01

En caso que los uniformes, estan detenorados, deberan ser cambiados por uno nuevo en el mas
breve plaze, asimismo, para la ejecucion del servicio del presente término de referencia, EL
CONTRATISTA debera como minimo proveer a sus colaboradores lo siguiente

a) Alquiler de servicio de Internet.
En caso de que la empresa contratista no cuente con servicio de internet, Electro Oriente S A
podra alquilar dicho servicio, el costo del alquiler sera de SI90.27 soles, por equipo de manera
mensual, segin lo requiera

b) Alquiler de computadora de escritorio (CPU+Monitor+Teclado+Mouse).
En caso de que la empresa conlratista no cuente con los equipos de computo requerndos,
Electro Oriente S A podra alquilar dichos equipos, el costo de! alquiler serd de S/ 100.00
soles, por equipo de manera mensual, segin lo requiera

c) Alquiler de servicio de red de datos y recursos compartidos en red (Incluye politicas
de seguridad)
En caso de que la empresa contratista no cuente con el servicio, Electro Oriente S A podra
slquilar dicho servicio, el costo del alquiler sera de S/ 25.00 soles, por equipo de manera
mensual, segun lo requiera

d) Alquiler de antivirus
En caso de que la empresa contratista no cuente con el servicio de antivirus, Electro Oriente
S A. podra alquilar dicho servicio, el costo del alquiler sera de S/ 43.81 soles, por equipo de
manera mensual, segun lo requiera

@) Alquiler de correo electronico (mecolabora.com.pe)
En caso de que la empresa contratista no cuente con el servicio de correo electronico, Electro
Ornente S A podra alquilar dicho servicio, el costo del akuiler serd de Sf 25.00 soles, por
equipo de manera mensual, segun lo requiera
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f) Alquiler de servicio de soporte TIC
En caso de que la empresa contratista no cuente con el servicio de soporte técnico, Electro
Onente S A podra alquilar dicho servicio, e costo del alquiler sera de S/ 25.00 soles, por
equipo de manera mensual, segun lo requiera

g) Alquiler de mobiliario
El mobdliario sera proporcionado por Electro Oniente S A, el pago por alquiler de mobsiiario de
oficing sera de S/ 30.00 soles mensuales por cada colaborador

h) Ambiente de Trabajo
Electro Oriente S A. asignara ambientes de trabajo para el desarrolio de las actividades de
EL CONTRATISTA, el pago de alquiler de los ambientes utilzados serd de acuverdo a la oficina
o0 escritorio de cada trabajador establecido con un pago de S/ 50.00 soles por ambente de
cada trabajador de manera mensual

i) Examen Médico

El postor deberé considerar realizar examen médico anual para todo el personal asignado al
servicio, con el fin de que presente el Certificado de Aptitud Médico Ocupacional de los

trabajadores

Rendimiento operativo:

* Debera dotar de fondos de sencillo minimo de S/ 200,00, por cada modulo de recaudacion
Obligaciones de ELECTRO ORIENTE S.A.
Tramitar y efectuar el pago del servicic de acuerdo con las condiciones establecidas, supervisar y
verificar, &l estricto cumplimiento de las actividades comprendidas en el servicio contratade, asl como,
evaluar su desarrollo aplicando penalidades y sanciones establecidas y planteando la resclucion del
contrato cuando corresponda, siendo la Supervision de Recaudacion y Cobranza el administrador de
contrato
Bienes a Suministrar por ELECTRO ORIENTE S.A.
e Por razones de desarrollo y uso de tecnologias de Informacidn, ELECTRO ORIENTE SA,
brindara, el software de su propiedad con los accesos y autorizacion de uso de los médulos y
aplicatives requeridos para la ejecucion de la gestion para la Sede Iquitos
5.7 Plan de trabajo
No aplica.
5.B Procedimiento
No aplica
5.9 Prestaciones accesorias a la prestacion principal

5.9.1 Mantenimiento preventivo
No aplica

5.8.2 Mejora del servicio
No indispensable
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5.9.3 Capacitacion y/o entrenamiento
Debera realizar semastral, en temas de deteccion de billetes falsos.

5.10 Medidas de control

Supervision de Electro Onente S A El responsable de la supervision técnica, inspeccion y
condicién de |a prestacion del servicio por Electro Onente S.A. es el administrador del contrato,
debiendo coordinar la ejecucion de las actividades.

En caso de errores en la cobranza (descancelaciones), se vera solicitar autonzacién al
supervisor de Recaudacion y Cobranza

CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Se constituye caso fortuito o fuerza mayor, aguellos eventos extraordinarics, imesistibles e
imprevisibies que impiden la ejecucion de la obligacion contractual, siempre que tal hecho no
sea consecuencia de negligencia o intencidn de la parte que a invoca o del personal a su cargo
de EL CONTRATISTA.

RELACION DE DEPENDENCIA
El Personal de la contratista no mantendra ninguna relacion de dependencia con ELECTRO
ORIENTE S A para ef cumplimiento de sus obligaciones

RECOJO DE REMESAS BAJO MODALIDAD DE BOLSA CERRADA Y PRECINTADA

« Eldinero en efectivo, recaudado en cada uno de nuestros centros de servicio es introducido
en bolsas de plasticos L2 altamente resistentes, posteriormente se procede al precintado o
sellado de las belsas con precinios de plastico de seguridad numerados las bolsas L2
contenendo el dinero en efectivo, de fal manera que no se pueda abrir La preparacion de
esta remesa consolidada de efectivo desde cada centro de servicio, estara a cargo del
contratista

* Se procade al lienado del formulario denominado REMITO en los que se indican el monto a
transportar, los datos requendos como fecha, nombre del cliente, local, nimero de cuenta
bancaria de Electro Oniente S.A., banco de destino, nimero de precinto, firmas autorizadas,
efc. Este documento es suscrito por el Portavalor designado por La Contratista, y es la
certificacion oficial de la entrega de la remesa en efectivo, realizada por parte de los
represantanies de Electro Onente S A

MEDIDAS DE COORDINACION Y CONTROL DEL SERVICIO,

o Todas las coordinaciones en general en relacidn 2 las actividades del servicio
encomendado seran solo y exclusivamente entre el coordinador designado yio autorizado
como Responsable por La Contratista ante el funcionario designado por ELECTRO
ORIENTE S A encargado de administrar el conlrato, utiizando los medios que mas se
acecuen, ya sea direclamente, via celular, RPC, correo electrénico de EL CONTRATISTA,
documentos, etc.; sin penuicio de las facultades de Interactuacion del Supervisor de
Finanzas Recaudacion de la Unidad de Negocio Loreto, con las diversas areas de
ELECTRO ORIENTE S.A. en lo que les compete

La contratista asume la responsabilidad en caso de hurto, robo, asalto, sustraccién,
desapancion o siniestro del dinero producto de la cobranza, asi como de los talonanas de recibo
y/o sello de cancalado, obligéndose asentar ia denuncia policial en la Comisaria de su Sector,
y comunicar a ELECTRO ORIENTE S.A. en un plazo no mayor de UN DIA calendario inmediato

7
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en que hubiera ocurrido ef hecho, acompafiando copia certificada de la denuncia presentada,
sin perjuicio de que ELECTRO ORIENTE S.A. ejecute las garantias otorgadas por el contratista
A fin de acelerar ias comunicaciones entre las partes se sefialaran los correos electronicos para
tal fin,

5.11 Lugar y Plazo de Ejecucion de la Prestacion

Lugar

Las actwvidades previstas en los alcances del presente servicio se ejecutaran en las
instalaciones de ELECTRO ORIENTE S.A y en el ambito de concesion de la sede Iquitcs
Freyre, Tacna y Arica

Plazo

El plazo de ejecucidn del servicio sera de frescientos sesenta y cinco (365) dias, contados a
partir del dia de la suscripcion del Acta de Inicio por el Administrador de Contrato, previa
suscripcion del contrato respectivo

5.12 Resultados esperados

El personal de la Contratista, presentaran fisicamente la documentacion sustentatonia de fa
cobranza en forma diaria a solicitud de Electro Oriente S A, por los serfvicios prestados, sobre
las actividades de recaudacion

5.13.- Forma de pago

La valonizacion se realizara mensualmente de acuverdo al confrato y el pago se realizara en
forma mensual, para ello EL CONTRATISTA debera presentar su valonzacion adjuntando los
documentos que sustenten los trabajos realizados:

a) Factura en original y cop@s correspondientes de acuerdo a ley, Indicando el numero
de contrato y el detalle del mes facturado

b) Informe del Contratista donde se describa las actividades efectuadas que comprende
el servicio

c) Copia del contrato de servicios.

d) Conformidad de servicio del drea usuaria debidamente suscnita por el administrador
del contrato, jefatura y Gerencia correspondiente.

¢) Caiculo de penalidad de corresponder, calculada y verificada por el area de logistica

f) Péliza SCTR

@) Numero de cuenta bancaria que incluya CCI

h) Copias de las boletas de pago del mes de valonzacion presentada de todos los
trabajadores destacados a la entidad con su respectivo depdsito bancario

Pago del primer mes de servicio

Adicionalimente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al contratista la
presentacién de los siguientes documentos:

- Copéa simple de los contratos de trabajo suscritos con los trabajadores destacados a
la entidad

- Copia de las boletas de pago del mes de valorizacién con su respectivo depdsito
bancario

Pago a partir del sequndo mes de servicio
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A fin de verificar ef cumpliméiento de ias obligaciones laborales y previsionaies por parte de EL
CONTRATISTA, a partir del segundo mes de servicio, debera requerirse al contratista la

siguiente documentacion para el tramite de pago
- Copias de 3s boletas de pago junic con el respectivo depdsito bancario
- Copia del POT planilia electrdnica cancelado del mes anterior
- Copia de [a pianilla de aportes previsionales cancelado del mes antenos
- Pago de CTS y gratificaciones cuando corresponda

Pago del it ; e

Para el pago del (timo mes de servicio, se requerira al contrafista copia de ia documentacion
que acredite ol depdsito de [as remuneraciones y todos los derechos previsionales y laborales
de los trabajadores destacados a la entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se

realkza el Ultmo pago

El Administrador de Contrato emitira su informe en un plazo maximo de siete (07) dias
calendario de recibida 13 solicitud de pago con respecto de Ias condiciones contractuaies y los
términos de referencia del servicio, de detectarse deficiencias lo devolvera al contrabista para
efectuar la revisidn y/o correccidn y elevard el informe con su conformidad al Centro de
Obligaciones por Pagar para el respectivo proceso de pago de la valorizacion mensual,
wwmmmmmmw(ﬁ)dmmm&mm

5.14.- Formula de reajuste

No aplica

5.15.- Adelantos

No aplica

5.16.- Declaratoria de viabilidad
No apica

5.17.- penalidades

De acuerdo al articulo 162° del Reglamento de ka Ley de Contrataciones del Estado, la calidad

del trabajo, tanto en su efectividad como en lo que se refiere al fiel cumplimiento, serd una

exigencia fundamental, por dicha razén se ha establecido un sistema de penalidades, para

mantener y/o mejorar los Indices de rendimiento que permitan aicanzar los objetivos trazados
Entidad.

porfa

Por cada dia de retraso injustificado en ks entrega de los bienes o culminacion del servicio,
hasta por un monto maximo equivaiente al diez por ciento (10%) dei monto d! cantrato

siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x Monto

F x plazo en dias
Donde

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias. F igual 3 040

S

En todas los casos, la penalidad se aplicard automaticamente y se calculara de acuerdo a la
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b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias. F es igual a 025
5.18.- Otras penalidades a aplicables

rml] TIPIFICACION DE LA INFRACCION UNIDAD = PENALIDAD

1

Cuando se incumpla con la entrega de la liquidacion de | Cada S/50.00
cobranza y otros solicitados por el supervisor de Electro | Infraccion
Ornente S A

2 |'Siincumple con el horano de atencion a los clientes en | Por dia I S/800.00
Sede
3 | Si los equipos entregados por LA EMPRESA para e | Cada Depende de!
cumplimiento de los servicios, fueran dafados, perdides o | Infraccion importe de la
detenorados y no fueron repuestos. averia.
4 Cuando el personal no se encuentre debidamente | Cada $/80.00
uniformado e identficado Infraccion
5 Nomhmmmylommmmlma
(Gratificaciones, Cts y/o vacaciones) de ios trabajadores en de 10% UIT
los piazos establecidos por ley. retraso
8 | Cuando un Centro de cobranza extravié los documentos | Cada S/ 100.00
que respaldan la cobranza (los tramites y costas seran | infraccion
[ asumidos por ei Contratista)
| 7 No mantener vigents el seguro compiementario de trabajo | Cada S/ 200.00

infraccion

|

5.19.- Subcontratacion
No apiica
5.20.- Otras obligaciones

Obligaciones del contratista
El contratista es el responsable directo y absoluto de Ias actividades que realizara y aqueilas
que desarroliara su personal de ser el caso, debiendo responder por el servicio bnindado

Para la conformidad del servicio; Ia prestacion del servicio se sujeta a supervision permanents
de Electro Oriente S A. con ias siguientes condiciones generales a cumplic

* Si por aiguna razén La Contratista decidiera reemplazar al personal asignado al servicio,
debera asegurarse de comunicar previamente a ELECTRO ORIENTE S A sobre dicha
accion y la preparacion necesaria del reemplazo, siendo condicitn de ésta que el personal
de reemplazo cumpla el mismo o mejor perfil que el personal rempiazado, informado
oportunamente

* Lacontratista empleara en el sarvicio contratado, sélo personal competente e idoneo y éstos
deben ser personal dependiente directo de La Confratista prohibiéndose el contrato de

10
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personal por servicios no personales. Por tanto, todo el personal debe figurar en planilla
con todos los beneficios sociales que la Ley establezca y los seguros sefialados en los
presentes términos de referencia

* La contratista identificara a su personal con un fotocheck el mismo que sera autorizado por
Electro Oriente S A

e En caso de que ELECTRO ORIENTE S.A, comprobase deficiencia en la ejecucion def
servicio por el personal de La Contratista o que haya incurrido en acto ilicito aprovechando
el desarrolio de trabajos materia del servicio, ELECTRO ORIENTE S A. solicitara el cambio
inmediato del trabajador responsable lo cual implica aplicar la penalidad establecida, en
caso de reiterarse se considerard como falta grave siendo causal suficiente para la
resolucion del contrato por parte de ELECTRO ORIENTE S.A

* Electro Oriente S A se reserva el derecho a rechazar personal considerado no idéneo o
disponer, sin expresion de causa y en forma unilateral, el reemplazo de cualquier trabajador
Incluido en fas ndminas sefialadas precedentemente, debiendo La Contratista seleccionar
y presentar el nuevo personal, caso contrario se considera como falta grave

* El personal de la Contratista debera cumplir con el instructivo de medidas de seguridad,
PGGFS-016-1016 y PGGFS-013-1-017

5.21.- Confidencialidad

* LaContratista y su personal guardaran la mas absoluta confidencialidad de la informacion
que de manera directa o indrecta y que por razones de trabajo lleguen a su conocimiento,
asl como de las técnicas, métodos de trabajo, procedimientos, estudios, planes,
programas, costos, proveedores, clientes, infraestructura, informes, recomendaciones,
calculos, documentos y demas datos compdados o recibidos y todo elemento constitutivo
¢ refativo a la propiedad de ELECTRO ORIENTE S.A. El incumplimiento de esta obligacion
que a criterio de ELECTRO ORIENTE S.A. pueda afectarla serd considerada como falta
grave siendo causal suficiente para la resolucidn del contrato por parte de ELECTRO
ORIENTE S A

5.22.- Responsabilidad por vicios ocultos

EL CONTRATISTA es responsable por la calidad ofrecida y por ks vicios ocultos del servicio

ofertado por un periodo no menor de un (01) afo contado a partir de Ia conformidad otorgada,

de acuerdo con la carta de garantia técnica del servicio,

5.23.- Normativa especifica

No aplica

5.24.- Propiedad intelectual

No aplica

5.25.- Garantia

Para la suscripcion del contrato, debera presentar garantia de fiel cumplimiento por hasta el
10% del monto del contrato y mantenerios vigentes durante el periodo de contrato

CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad sera otorgada por la supervision de Finanzas Recaudacion

11
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1

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B34

FORMACION ACADEMICA

Trulado, Bachiller, Egresado y/o estudios 1écnicos concluidos en ias especialidades de
contabifidad, administracion, economia y/o Negocios Internacionales. Acreddados con
Thulo, Grado de Bachiller y/o Constancia de Egresado

Acreditacion

Copia titulo universitario, grado de bachiller y/o constancia de egresado, los mismos que
seran verificados por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y titulos profesionales
en el portal web de SUNEDU a través del link: hitp /enlinea sunedu.gob pel/ o en &
Regsstro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacin

a través del siguiente ink_hip TyioSNSHNIOS e/ . Segun corresponda

B4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos;

Experiencia minima de un {01) afio, en trabajos de recaudacion, en empresas del sector
piblico y/o privado en el area de recaudacion Acreditado con copias simples de
constancias, cerificados de trabajo ylo contratos.

Acreditacion:

La expernencia del parsonal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (#) constancias
o (i) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado a S/ 300,000 (trescientos mil y
00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales al objeto de 2 convocatora,

Acreditacion:

La expenencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simpile de. (1) contratos
u ordenes de servicio o padido de compra y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; © (W) comprobantes de pago cuya cancefacion se acredite documental y
fehacienternante, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cueanta,
cualguier otro documento emitido por Entidad de! sistema financiero que acredite abono o
mediante cancelacidn en el mismo comprobante de pago.

12
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En los casos que se acredite expenencia adquitida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprendera fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato prasentado, de lo contrario,
no s& computard |a experiencia provemente de dicho contrato
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PROPUESTA DE ESTRUCTURA DE COSTOS DEL SERVICIO DE CAJEROS 1QUITOS

Descripcion

Cajero Central

Cajeros

Remuneracion

Remuneracion Mensual (RM) sugerida
Asignacion familiar/Bonificacion
Otras cargas laborales (Riesgo de Caja)

1,800.00
102.50
200.00

1,600.00
102.50
200.00

Sub Total de Remuneracién

2,102.50

1,902.50|

A. Remuneracién Total

18. Vacaciones
C. Gratificaciones
10.CTS.

Total a pagar al personal

Leyes Sociales

ESSALUD

Bonificacion ESSALUD (Julio y Diciembre) Ley N2 27351
S.C.T.R. Salud

S.C.T.R. Pensiones

Seguro Vida Ley

Costo Total de Personal

E. Uniformes, equipos y suministros relacionados
|F. POLIZAS DE SEGUROS

. Seguro - Responsabilidad Civil S/ 25.49

. Seguro Accidentes Personales S/ 56.43

. Seguro - Deshonestidad S/ 39.65

Total Péliza de Seguros

G. Otros Gastos Operativos
. Examén Médico y prueba Covid (al inicio del servicio)
, Vehiculo

SUB TOTAL COSTO POR PUESTO

, Gastos Administrativos
. Utilidad

NUMERO DE PERSONAS POR TURNO

TOTAL MENSUAL POR TURNO EN SOLES

COSTO MENSUAL SIN IGV

Total

0.00
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1. OBJETO

Establecer los estandares a aplicar para el adecuado uso del uniforme de trabajo (x), equipos de proteccion
personal y de biosequndad para el personal contratista para su utilizacidn en las diferentes actividades
laberales que son brindados a Electro Oriente S.A.

ALCANCE

El presente instructivo es de aplicacion para todas las contratistas que brindan servicios a Electro Oriente
SA

2.1. Definicion del alcance: El presente procedimiento sera de caracter obligatorio para todo el personal
de las Contratistas,

2.2, Personal afectado: Todos los colaboradores que laboran en |as diferentes areas que brindan servicio
a Electro Oriente S.A.

RESPONSABLES

GERENCIAS DE AREAS: Exigir a todas sus lineas de personal bajo su mando de ELOR S A. que hagan
cumplir el presente Instructivo a lodo el personal de las diferentes contratistas que laboran en fas
Instalaciones.

OFICINA DE CALIDAD Y FISCALIZACION: Sera el responsable de mantener actualizado este Instructivo,
ademas de encargarse de transmilir este precedimiento al personal de Electro Oriente S.A. y de las diferentes
coniratistas que laboran y prestan servicio a Electro Oriente S.A,

PERSONAL ELECTRO ORIENTE S.A.: Deberdn informar y exigir a los colaboradores contratistas tanto de
zonas administrativas como @reas operativas de las diferentes areas el cumplimiento del presente
procedimiento,

PERSONAL CONTRATISTA: Cumplir estrictamente el Instructivo establecido con todo su personal de las
areas administrativas y operativas.

DEFINICIONES

Equipo de Proteccién Personal (EPP): Son dispositivos, matenales e indumentana, especificos, destinados
a cada frabajador, de uso obligatorio para protegerlo de uno o varios riesgos presentes en el trabajo que
puedan amenazar su integridad fisica y salud.,

Estandares de Trabajo: Son los modelos, pautas y patrones establecidos por el empleador que contienen
los parametros y los requisitos minimos aceptables de medida, cantidad, calidad, valor, peso y extensin
establecidos por estudios experimentales, investigacion, legislacion vigente o resultado del avance
tecnoldgico, con los cuales es posible comparar las actividades de trabajo, desempefio y comportamiento
industrial, Es un pardmetro que indica la forma correcta de hacer las cosas.

Procedimiento/protocolo en seguridad y salud ocupacional: Documento de caracter organizativo en el
que se describe, con el nivel de delalle necesario en cada caso, como se desarrolia una determinada actividad,
diciendo qué hay que hacer, quién es el responsable de hacerlo, queé refaciones entre unidades se establecen
para ello y qué registros hay que completar para evidenciar lorealizado.
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5. REALIZACION
Descripcion General del EPP:

Los EPP deberan utilizarse cuando existan nesgos para la segurkiad o |a salud de los trabajadores, que no
hayan pedido evitase o imitarse sufiGentemente por otro medio técnico o tecnoldgicos. Debe recordarse
que los EPP no impiden la ocurrencia de un accidente, sino que sirven para atenuar sus consecuencias sin
eliminar las fuentes del riesgo presentes en el ambiente laboral.

a. Calzado de Seguridad con Punta de reforzado con planta antideslizante baquelita o Fibra de
carbono

Uso en todo momento, mientras se permanezca o transite por instalaciones, talleres o areas de trabajo de
campo, independientemente de la tarea que se esté realizando y mas aln cuando exista riesgo para los
pies (goipe eléctrico, resbalones, caida de objetos pesados, pisadas sobre objetos punzantes o cortantes,
golpes, suelo pedregoso o irregular, presencia de ofidios, etc.).

b. Ropa o prenda de trabajo manga larga.

Uso obligatorio en todo momento, mientras se permanezca o transite por instalaciones, talleres o areas de
trabajo de campo, y mas aln cuando exista nesgo de afectacidn al cuerpo.

c. Casco de seguridad.
Uso en todo momento, mientras se permanezca o transite por instalaciones, talleres o areas de trabajo de
campo, independientemente de 1a tarea que se esté realizando y mas ain cuando exista riesgo de afectacion
a la cabeza (calda de objetos de altura, contusiones, objetos en mavimiento, contacto eléctrico, efc.),

d. Guantes de seguridad.

Use siempre y cuando Se realizan trabajos de manipulacion de objetos, elementos cortantes, trabajos de
campo, las cuales pueden causar heridas en las manos.

e, Lentes de seguridad.

Para todas las tareas con peligro de proyeccion de particulas o golpes en los ojos, por elemplo, presencia
de potvo, etc

f. Protectores auditivos.

Deben utilizarse en todos los puestos de trabajo o instalaciones que por su nivel sonoro o liempo de
exposicidn pueden involucrar riesgo de dafio al oido.
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TIPOS DE PROTECCIONm__l
L
PROTECCION DE LA CABEZA \/
PROTECCION AUDITIVA
Ci
PROTECCION PACIAL ‘
PROTECCION RESPIRATORIA ‘
PROTECCION DE PIES

Exclusiones e Inclusiones:

Para efectos de este procedimiento de Gestidn, no se considera EPP a los siguientes elementos.

v

v

Aquelia ropa o uniforme utilizada que no cumpla con los estandares establecidos por la empresa,

Equipos portatles para |a deteccion y sefializacion de riesgos y de otros parametros ambientales o
insalubres (ruido, medicion de H2S, etc.).

Para los efectos de este procedimiento si se considera como EPP los complementos o accesorios cuya
utilizacién sean indispensables para el correcto funcionamiento del EPP y que contribuyan a asegurar la
eficacia del conjunto.

Determinacion de necesidades especificas de los EPP:

v

La eliminacién del pefigro o fa minimizacion del riesgo, mediante soluciones de ingenieria o aplicaciones
de procedimientos de organizacion del trabajo debera ser considerado prioritario antes de contemplar un
requerimiento de EPP.

Bajo ningln concepto se pospondra el uso de un EPP mientras el riesgo esté presente. La necesidad del
uso de un EPP se mantiene hasta que el riesgo no se haya podido aslar o eliminar a través de soluciones
técnicas de ingenieria o de cualquier otra indole.

Seleccion de EPP.

La

RN

seleccion del EPP mas adecuado, se realizara de acuerdo a los siguientes criterios:

Debera proteger adecuadamente segun el riesgo especifico de |a actividad laboral a prevenir,

Sera adecuado a las caracteristicas del trabajador.

Debera ser compatible con la actividad especifica a fin de no generar nuevos nesgos.

Debe cumplir con fas exigencias de las normas y regulaciones legales,

Se debe considerar y reportar la existencia de alguna sensibilidad especial de cualquier trabajador de la
empresa que pueda resultar iIncompatible con el uso del EPP. Por ejemplo, alergia a un determinado tipo
de material, Sensacion de asfixia por utilizacion de equipos de respiracién auténomos o mascaras, etc,

5
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Inspeccion y Mantenimiento de EPP.

La eficacia del EPP frente al peligro que protege depende del uso correcto y del adecuado mantenimiento
def mismo. Por elio resulta imprescindible exigir, consultar y seguir puntualmente las recomendaciones de
mantenimiento de las fichas técnicas de cada elemento.

Los trabajadores de Electro Oriente S.A y Contratistas que han recibido algin EPP (casco, lentes,
protectores auditivos, antecjos, elc.) seran responsables de su mantenimiento. Estan prohibidas
todas las reparaciones, modificacion pintada o cualquier otra acciéon que pudiera cambiar las
caracteristicas protectoras de los EPP,

Proteccién de la cabeza:

Se debera verificar que el casco de proteccion no presente fisura, el tafilete y suspension no se encuentre
deteriorado.

Proteccion de los 0jos:

Lavar los protectores oculares con agua y jabon liquido, esto con la finalidad de evitar que las lunas
impregnadas de polvo u ofro tipo de particula lo raspen

Proteccion auditiva adaptable al casco:

Inspeccionar contantemente las copas de perfil medio y ef punto donde giran las copas, con Ia finalidad que
el trabajador pueda inclinarla y ajustarla con mayor comodidad y eficiencia, Verificar el arnés metalico que
no presente deteroro y que las almohadillas rellenas de espuma mejoren su adherencia.

Proteccion de las manos:

Se deberd verificar que los quantes de hilo, cuero, badana, con aislamiento eléctrico (diferentes clases),
nitrilo, neopreno, etc,, no se encuentren rotos, con agujeros o impregnados con combustibles u otros tipos
de productos. En el caso de guantes para manipulacion de liquidos combustibles y/o quimica, se debera
verificar gue no cuenten con cortes, que no existen presencia de hongos en la capa exterior y demas
variables que pueden ser detectadas o evidenciadas,

Proteccion de respiratoria:

Se debera realizar inspecciones periddicas a cartuchos (filtros), con la finalidad de detectar que dicho
material no se encuentre saturado por accién de las particulas respirables. Se recomienda que las
mascarillas de vapores organices y otros tipos de filtros sean guardadas en bolsas plasticas con cierre
hermético para un mayor tiempo de vida.

Se determind establecer los estandares de uniforme de trabajo y equipo de proteccion personal segin lo
descrito a continuacion:
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5.1.EPPs Personal de Empresas Contratistas al Servicio de Electro Oriente S.A.

5.1.1. Personal Contratista Administrativo:

TIEMPO DE
EPPs CANTIDAD COLOR CAMBIO () OBLIGATORIO
OPCIONAL (solo en
CASCO DE SEGURIDAD 0'70 de hacer
DIELECTRICO TIPO 1, CLASE E CON _Ingreso a
BARBIQUEJO CON MENTONERA | ojunp | NVARANJA | 14RO Urscsssmsgric
CON 3 PUNTOS DE ACOPLE. Normas : SET. CH, SED. |
a cumplir: ANS| Z89.1- 2014, Entre Otro s.) Y
CAMISA MANGA LARGA OXFOR 02 UNID BEIGE 8 MESES Sl
PANTALON DENIM JEAN
PROCESADO 02 UNID AZUL 1 ANO sl
ZAPATO DE SEGURIDAD OPCIONAL (solo en
DIELECTRICO ~ caso de hacer
Normas a cumpli: NTP 20345:2008, 01 PAR MARRON 1 ANO Ingreso a Planta y
ANSI Z41-1991 ENEQRD Tty
actividades de.
gampo)
LENTES DE SEGURIDAD OPCIONAL (solo en
Normas a cumplir: ANSIASEA Z87.1- CLARGY : cas0 de hacer
2015, EN 166:2001. ngreso a Planta y.
9, 01 PAR NEGRO 3 MESES M_M
actividades do.
£ampo)
PROTECTORES AUDITIVOS TIPO
TAPONES Sl {en_caso esfe
Normas a cumplir: ANS| S3.19, ANSI 01 UNID VARIADO 3 MESES expuesto a ruidos)
$12.6, EN 352-2, EN 352-3.
MASCARILLA __ QUIRURGICA __ 3 BLANCO /
PLIEGUES BUND- | ceieste | LM o
ALCOHOL DE 70" X 120ML 4UND. | VARIADO 1 MES St

NOTA": Los EPPs y Equipos de Biosequridad deberan ser cambiados por la contratista en caso
sufran algun tipo de dafio o deberan dotar al trabajador en caso éste no cuente con el EPP mientras
realiza sus labores. El tiempo de cambio es sélo una referencia que se aplica cuando el EPP se
mantiene en buenas condiciones para su uso.

Administrativos: Area Comercial, Administrativos Varios, Asistentes, etc.
5.1.2. Personal Contratista Planta - Operativo

" EPPs CANTIDAD | COLOR " TIEMPO DE | OBLIGATORIO
CAMBIO (")

CASCO DE  SEGURIDAD
DIELECTRICO TIPO 1, CLASE E
CON BARBIQUEJO CON

MENTONERA CON 3 PUNTOS | C1UNID | NARANJA 1AR0 Sl

DE ACOPLE. Normas a cumplir:

ANS| 289 1- 2014.

g‘;ﬁ'&“ MANGA  LARGA | 45 uniD BEIGE 6 MESES si
R R o — —— e = —— o
i_PANTALéﬂ DENIM  JEAN | 02UNID AZUL 8 MESES sl




Empresa Regional de Servicio Publico de Electricidad del Oriente S.A. — ELECTRO ORIENTE S.A.
Adjudicacién Simplificada N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

( \ INSTRUCTIVO.
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CODIGO | PGGFS-013-1016
ELABORADO POR: REVISADO POR: ;
VERSION 03 SUPERVISOR DE SEGURIDAD Y | JEFE DE CALIDAD Y ot Lot delu
e Taoareai | SALUD EN EL TRABAJO FISCALIZACION
PROCESADO
ZAPATO DE SEGURIDAD
DIELECTRICO o
Normas @  cumplir NTP 01 PAR MARRON 1 ANO S
20345:2008, ANSI Z41-1991
LENTES DE SEGURIDAD CLARO Y
Normas a cumpli. ANSIISEA 01 PAR NEGRO 3 MESES Si
Z87.1- 2015, EN 166:2001.
CORTAVIENTO
Protector de nuca para rayos | Qi1unp | NABANA/ | 5 4pers sI
AMARILLO T
_Solares
PROTECTORES  AUDITIVOS
TIPO OREJERA ADAPTABLE
AL CASCO, 01 UNID VARIADO 1 ANO =)
Normas a cumplir: ANSI S3.19,
ANSI $12.6, EN 352-3
PROTECTORES AUDITIVOS )
TIPO TAPON 01 UNID VARIADO 3 MESES Sl
Normas a cumplir: ANSI §3.19 ——
BLANCO/
GU UMD, | cheste | IS &
HOL DE 70° X 4UND. | VARIADO 1 MES sI

Operativos: Jefes, Supervisores, Coordinadores y Asistentes Operativos

Nota: Los EPPs y Equipos de bioseguridad deberan ser cambiados por la contratista en caso sufran
algun tipo de dano o deberan dotar al trabajador en caso éste no cuente con el EPP mientras realiza
sus labores. El tiempo de cambio es sélo una referencia que se aplica cuando el EPP se mantiene

en buenas condiciones para su uso.

5.1.3. Personal Contratista de Servicios Generales

CASCO DE SEGURIDAD DIELECTRICO
TIPO 1, CLASE E CON BARBIQUEJO CON
MENTONERA CON 3 PUNTOS DE
ACOPLE. Normas a cumpli. ANS| Z89.1-
2014.

CAMISA MANGA LARGA DENIM JEAN
PROCESADO CON CINTAS REFLECTIVAS
CON EL ESLOGAN EN LA PARTE
SUPERIOR DE LA ESPALDA: “EMPRESA
COLABORADORA DE ELECTRO ORIENTE
S.A"

PANTALON DENIM JEAN PROCESADO
CON LOGO DE EMPRESA

POLO MANGA LARGA DE ALGODON CON
ELESLOGAN EN LAPARTE SUPERIOR DE
LA ESPALDA: “EMPRESA
COLABORADORA DE ELECTRO ORIENTE
S.A"

01 UNID

02 UNID

02 UNID

02 UNID

NARANJA 1 ARNO

8
AZUL MESES
AZUL 5

MESES

PLOMO s

MESES

Si

SUPERVISORE
s

Si

SI (PERSONAL
TECNICO Y
OBRERO)
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! UNIFORME DE TRABAJO (X), EQUIPO DE
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cODIGO PGGFS013-1016
ELABORADO POR: REVISADO POR: .
| VERSION 03 | SUPERVISORDE SEGURIDADY | JEFE DE CALIDAD Y ot Lot delu
FECHA 2210802021 SALUD EN EL TRABAJO FISCALIZACION
CORTAVIENTO NARANJA / 3
Erofocior de nuca conir (108 solares OLUND  anamiLO  MESES Sl
ZAPATO DE SEGURIDAD DIELECTRICO R )
Normas a cumplir; NTP 20345:2008, ANSI 01 PAR | NEGRO 1 ANO Si
241-PT91
TRABAJOS DE
BOTAS DE JEBE DIELECTRICO 01PAR  NEGRO  1ARO LIMPIEZA
Normas a cumplir; DIN 4843 INDUSTRIAL
LENTES DE SEGURIDAD 01PAR  CLAROY 3 .
Normas a cumplir; ANSIAISEA Z87.1- 2015 NEGRO MESES
PROTECTORES AUDITIVOS ADAPTABLE -
AL CASCO. O1UNID  VARIADO ..o si
Normas a cumplir; ANSE S3.19
GUANTES DE BADANA CADA
Normas a cumpii. UNE-NE 3882004, UNE  01PAR  VARIADO ,SHDR si
EN 420
OPCIONAL
GUANTES SUPERFLEX CADA :
Normas a cumplic: UNE-NE 388:2004 01PAR  VARIADO  45pias T‘gfgg;)
02 POR
GUANTES DE HILO CON PUNTOS DE PVC
Normas a cumplir: UNE-NE 388:2004 YRR | PRONGK: | SENAN S
01 POR
GUANTES DE NITRILO MES OPCIONAL
Normas a cumplir: EN 374-1, EN 388, EN420, 01 PAR VERDE  (SEGUN (SEGUN
ANSI 105-2000 NECESID  TRABAJO)
AR}
GUANTES DIELECTRICO CLASE 00 Y i v I8
CLASE 3 01PAR  VARIADO  1ARO o
Normas a cumplir; EN 60903, CEI 903 ELECTRICIDAD
PARA
SOBRE GUANTES 01PAR  VARWDO .5 TRABIMOS
ELECTRICIDAD
FAJA ABDOMINAL 01PAR  VARIADO Meges OPCIONAL
GUANTES DE SOLDAR DE CUERO o 0. uamiano 3 Lo
CROMO - MESES
SOLDADURA
MANDIL DE SOLDAR DE CUEROCROMO (o 6 TR%ag;dos
Normas a cumplir; RPS-001, NTE 2006 ’ MESES SOLDADURA
7 TRABAJOS
CARETA DE SOLDAR 01UND.  VARIADO oo CON
SOLDADURA
ARNES CON SOPORTE LUMBAR Y
SENTADERA TRABAJOS EN
Normas a cumplir:  ANS| Z359.13-2009, 01 UND. VARIADO 1ARO ALTURA
6359.1-2012, OSHA 1926.502
NEA DE VIDA CON ABSORBEDOR DE TRABAJOS EN
st 01UND.  VARIADO  1ARO T
9
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Normas a cumplir- ANS| A10.32-2004, OSHA

1926.502, ANSI 2359.1-2007

CINTURON PORTA HERRAMIENTAS TRABAJOS EN
Normas a cumplir: CCP 001- NTE DE 2006 01UND.  VARIADO  1ARO ALTURA

RESPIRADOR DE DOS VIAS DE PLASTICO 2 TRABAJOS EN
O SILICONA CON CARTUCHOS PARA  O01UND.  VARIDO .2 . ESPACIOS
GASES Y/O VAPORES. CERRADOS
MASCARILLA QUIRURGICA 3 PLIEGUES 30 UND. ?:_M)%‘s:% 1 MES s

OL 120ML 4 UND. VARIADO 1 MES Si

Servicios Generales: Pintores, Carpinteros, Albadiles, Jardineros, Limpieza, Entrega de Bienes en
Almacenes y Otros.

Nota: Los EPPs deberdn ser cambiados por la contratista en caso sufran algln tipo de dafio o
deberan dotar al trabajador en caso éste no cuente con el EPP mientras realiza sus labores. El
tiempo de cambio es sélo una referencia que se aplica cuando el EPP se mantiene en buenas
condiciones para su uso.

5.1.4. Personal Contratista Técnico Electricista (Transmisién, Distribucion, Comercial, Servicios
Generales)

EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL

TIEMPO

EPPs CANTIDAD COLOR CAMBIO

OBLIGATORIO

"CASCO DE SEGURIDAD DIELECTRICO
TIPO 1, CLASE E CON BARBIQUEJO CON
MENTONERA CON 3 PUNTOS DE ACOPLE. | O'UND. | NARANJA | 1ARO Sl
Normas a cumplir: ANSI Z89.1- 2074,
CAMISA MANGA LARGA DENIM JEAN
PROCESADO CON CINTAS REFLECTIVAS 6

CON EL ESLOGAN EN LA PARTE | O2UND AZUL | yEses Sl

10
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INSTRUCTIVO.

UNIFORME DE TRABAJO (X), EQUIPO DE
PROTECCION PERSONAL Y DE BIOSEGURIDAD

Elactrs0 Orianta PARA CONTRATISTAS
cODIGO PGGFS013-1016
ELABORADO POR: REVISADO POR: .
| VERSION 03 SUPERVISOR DE SEGURIDADY | JEFE DE CALIDAD Y azmpggm
FECNA 2210872021 SALUD EN EL TRABAJO FISCALIZACION
COLABORADORA DE ELECTRO ORIENTE
SA"
PANTALON DENIM JEAN PROCESADO e
CON CINTAS REFLECTIVAS 02UNID AZUL | \Eeses 8i
POLO MANGA LARGA DE ALGODON CON
EL ESLOGAN EN LA PARTE SUPERIOR DE 6 S| (PERSONAL
LA ESPALDA: “EMPRESA 02 UNID PLOMO MESES TECNICO Y
COLABORADORA DE ELECTRO ORIENTE OBRERO)
SA"
POR % TRABAJOS EN
CHALECO CON CINTAS REFLECTIVAS 01 UND. ceraain: | YARD: | TR
NARANJA / 3
 contra ray QIUND | amaRILO | MESES st
ZAPATO DE SEGURIDAD DIELECTRICO PRI -
Normas a cumplir: NTP 20345:2008, ANSI Z241- 02 PAR | NEGRO 1 ANO Sl
| 1991
LENTES DE SEGURIDAD AP 5
Normas a cumplir: ANSUISEA Z87.1-2015,EN | 01 UND. s|
el NEGRO | MESES
PROTECTORES AUDITIVOS TIPO OREJERA )
ADAPTABLE AL CASCO 01 PAR. VARIADO | 1ARO S|
Normas a cumplir: ANSI S3.18
GUANTES DE BADANA CADA 15
Normas a cumplir: UNE-NE 388:2004 O1PAR | VARIADO | “niae St
GUANTES DIELECTRICO CLASE 00 Y = B
CLASE 3 01 PAR VARIADO | 1ARO ot
Normas a cumplir; EN 60903, CEI 903 ELECTRICIDAD
2POR
GUANTES DE HILO
Normas a cumplir. UNE-NE 388:2004 O1PAR BLANCO SE":A" Sl
SOBRE GUANTES 01 PAR VARIADO Meges si
Normas a cumplir: Certificacidn intemacional
FAJA ABDOMINAL 01PAR VARIADO MEgES OPCIONAL
3 TRABAJOS
GUANTES DE SOLDAR DE CUERO CROMO 01 PAR. VARIADO | o2 CON
SOLDADURA
MANDIL DE SOLDAR DE CUERO CROMO CLUND AR 6 m‘g&'“
Normas a cumplir: RPS-001, NTE 2006 MESES SOLDADURA
6 TRABAJOS
CARETA DE SOLDAR 01 UND VARIADO | \cocc CON
SOLDADURA

1"
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( \ INSTRUCTIVO.
= UNIFORME DE TRABAJO (X), EQUIPO DE

E Nt PROTECCION PERSONAL Y DE BIOSEGURIDAD

lectro Oric e PARA CONTRATISTAS
coDIGO PGGFS013-1016
ELABORADO POR: REVISADO POR: .

VERSION 03 SUPERVISOR DE SEGURIDAD Y | JEFE DE CALIDAD Y ot Lot delu
PFE”CNA 2210872021 SALUD EN EL TRABAJO FISCALIZACION

ARNES CON SOPORTE LUMBAR Y

SENTADERA O1UND. | VARIADO | 1ARO mmsn
Normas a cumplir: ANSI Z359.13-2009,

2359.1-2012, OSHA 1926.502

LINEA DE VIDA CON DOBLE ANCHO CON

ABSORBEDOR DE IMPACTO o TRABAJOS EN
Normas a cumplir. ANS! A10.32-2004, OSHA OTUND. | VARIADO | 1ANO ALTURA
1926.502, ANS| Z359.1-2007
i ——

CONECTOR DE ANCLAJE TRABAJOS EN.
Normas a cumpir NTP 309 047, ANSI Z3se 1. | OLUND. | VARIADO | 14RO | “yruma
2012

CINTURON PORTA HERRAMIENTAS - TRABAJOS EN
Normas a cumplir: CCP 001- NTE DE 2006 01.UND. VARIADO | 1ANO ALTURA
RESPIRADOR DE DOS VIAS DE PLASTICO 6 TRABAJOS EN
O SILICONA CON CARTUCHOS PARA 01 UND. VARIADO MESES ESPACIOS
GASES Y/O VAPORES. CERRADOS
MASCARILLA QUIRURGICA 3 PLIEGUES sounp, | BLANCOS | 4 ves

AYCAS el J CELESTE | =

Nota: Los EPPs deberan ser cambiados por la contratista en caso sufran algutn tipo de dafo o
deberan dotar al trabajador en caso éste no cuente con el EPP mientras realiza sus labores, El
tiempo de cambio es s6lo una referencia que se aplica cuando el EPP se mantiene en buenas
condiciones para su uso.

5.1.5. Personal Contratista Técnico Electricista (Generacion)

TIEMPO
EPPs CANTIDAD COLOR DE OBLIGATORIO
CAMBIO (%)
CASCO DE SEGURIDAD
DIELECTRICO TIPO 1, CLASE E CON
BARBIQUEJO CON MENTONERA 01 UNID. NARANJA 1ARO sl
CON 3 PUNTOS DE ACOPLE. Normas
a cumpiir: ANS| 289.1- 2014.
OVEROLL DRILL CON CINTAS
REFLECTIVAS CON EL ESLOGAN EN
LA PARTE SUPERIOR DE LA
ESPALDA: “EMPRESA 02 UNID. PLOMO 6 MESES Sl
COLABORADORA DE ELECTRO
ORIENTE S.A."

12
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( \ INSTRUCTIVO.
! UNlFORME DE TRABAJO (X), EQUIPO DE
€ Nt PROTECCION PERSONAL Y DE BIOSEGURIDAD
lactro Orianta PARA CONTRATISTAS
cODIGO PGGFS013-1016
ELABORADO POR: REVISADO POR: .
| VERSION 03 SUPERVISOR DE SEGURIDADY | JEFE DE CALIDAD Y ot Lot delu
FECHA 2210872021 SALUD EN EL TRABAJO FISCALIZACION
ZAPATO DE SEGURIDAD .
DIELECTRICO MARRON / 3
Normas a cumplic NTP 203452008,  C2FAR. NEGRO tARO o
ANSI Z41-PT91
LENTES DE SEGURIDAD A
Normas a cumplir ANSIAISEA Z87.1- 01 UND. NEGRO 3 MESES Si
2015, EN 166:2001.
PROTECTORES AUDITIVOS TIPO
OREJERA ADAPTABLE AL CASCO,  01PAR. VARIADO 1ARO S|
Normas a cumplir: ANSI §3.19
CORTAVIENTO NARANJA /
Protector de nuca contra rayos solares OrUND amaRiLo  AMESES 8
GUANTES DE BADANA CADA 15
Normas a cumplir: UNE-NE 388:2004 OIPAR VARIADO DIAS &
GUANTES DIELECTRICO CLASE 00 Y ) S o
CLASE 3 01PAR CREMA 1 ARO s
Normas a cumplir: EN 60903, CEl 903 ELECTRICIDAD
GUANTES DE HILO 2 POR
Normas a cumplir. UNE-NE 388:2004 01PAR BLANCO SEMANA 8
SOBRE GUANTES 01PAR VARIADO 3 MESES si
PROTECTORES AUDITIVOS TIPO
TAPON 01UNID  (X) VARIADO 3 MESES S|
Normas a cumplir: ANSI §3.19-1974
FAJA ABDOMINAL 01 PAR VARIADO  6MESES OPCIONAL
TRABAJOS
S AMG> DE SOLDAR DE CUERO oy ppp. VARIADO 3 MESES CON
SOLDADURA
MANDIL DE SOLDAR DE CUERO TRABAJOS
CROMO 01 UND. VARIADO 6 MESES CON
Normas a cumplir: RPS-001, NTE 2008 SOLDADURA
TRABAJOS
CARETA DE SOLDAR 01 UND. VARIADO  6MESES CON
SOLDADURA
ARNES CON SOPORTE LUMBAR Y
SENTADERA TRABAJOS EN
Normas & cumplir: ANSI Z350,13-2000, 1 UND. VARIADO 1AR0 ALTURA
2350.1-2012, OSHA 1926.502
13
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‘ ( \ INSTRUCTIVO.
. UNIFORME DE TRABAJO (X), EQUIPO DE
Nt PROTECCION PERSONAL Y DE BIOS IDAD
 Electro Orienta PARA CONTRATISTAS
| CODIGO | PGGFSO13-016 | &\ anopane por: REVISADO POR: ey
| ::::rn zzm:fz — gz%xél:o; DE SEGURIDAD ¥ Fx‘;&f zg.e%nNm Y GERENTE GENERAL

LINEA DE VIDA CON ABSORBEDOR

DE IMPACTO
Normas a cumpli: ANSI A10.32-2004, 01 UND. VARIADO 1ARO bl b

OSHA 1926.502, ANS| 2359.1-2007

CINTURON PORTA HERRAMIENTAS
Normas a cumpli. CCP 001- NTE DE 01 UND. VARIADO AR | EEARESH
2006
Ao OSSO e wewoo  oveses e
CARTUCHOS PARA GASES YIO : FoPi
VAPORES. DOS
BLANCO /.
S0 O cheaTE RS s
4 UND, VARIADO 1 MES st

Nota: Los EPPs deberan ser cambiados por la contratista en caso sufran algun tipo de dafio o
deberan dotar al trabajador en caso éste no cuente con el EPP mientras realiza sus labores. El
tiempo de cambio es sélo una referencia que se aplica cuando el EPP se mantiene en buenas
condiciones para su uso.

14
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5.1.6. Personal Contratista Técnico Mecanico

TIEMPO
EPPs CANTIDAD COLOR DE OBLIGATORIO
CAMBIO (*)

CASCO DE SEGURIDAD
DIELECTRICO TIPO 1, CLASE E
CON BARBIQUEJO CON
MENTONERA CON 3 PUNTOS DE
ACOPLE. Normas a cumplir: ANSI
289.1- 2014.

01 UND. NARANJA 1 ANO |

ZAPI&TO DE SEGURIDAD
DIELECTRICO .

Normas a  cumplic.  NTP 01 PAR. MARRON 1 ANO sl
203452008, ANS! Z41-PT91

OVEROLL DRILL CON CINTAS
REFLECTIVAS CON EL
ESLOGAN EN LA PARTE
SUPERIOR DE LA ESPALDA:
“EMPRESA COLABORADORA
DE ELECTRO ORIENTE S.A."

02 UND. PLOMO 6 MESES Sl

CAMISA MANGA LARGA DENIM

JEAN PROCESADO CON CINTAS

REFLECTIVAS CON EL

ESLOGAN EN LA PARTE 02 UNID AZUL 6 MESES Sl
SUPERIOR DE LA ESPALDA:

“EMPRESA COLABORADORA

DE ELECTRO ORIENTE S.A."

PANTALON DENIM JEAN
PROCESADO CON CINTAS 02 UNID AZUL 6 MESES Sl
REFLECTIVAS

CORTAVIENTO
NARANJA S
Probc;or de nuca conlra rayos 01 UND AMARILLO 3 MESES St

LENTES DE SEGURIDAD
Normas a cumpli.  ANSIASEA
287.1- 2015, EN 166:2001.

CLARQ Y

01 UND. NEGRO

3 MESES sl

PROTECTORES AUDITIVOS TIPO
OREJERA  ADAPTABLE AL
CASCO.

01 PAR. VARIADO 1 ANO Sl
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Normas a cumplir, ANSI §3.19 —

EPA NIOSH

PROTECTORES AUDITIVOS TIPO

TAPON 01 UNID NO APLICA 3 MESES sl

Normas a cumplir: ANSI $3.19-1974

GUANTES DE BADANA CADA 15

Normas a cumplic  UNE-NE 01 PAR VARIADO DIAS ]|

388:2004

GUANTES SUPERFLEX CADA 15

Nommas a cumplir: UNE-NE 01 PAR VARIADO DIAS OPCIONAL

388:2004

GUANTES DE HILO CON PUNTOS

DE PVC 02 POR

Normas @ cumplic  UNE-NE O1PAR BLANCO SEMANA St

388:2004

RESPIRADOR DE DOS VIAS DE TRABAJOS EN

PLASTICO O SILICONA CON 01 UND. VARIADO 6 MESES ESPACIOS

CARTUCHOS PARA GASES Y/O CERRADOS

VAPORES.

GUANTES DE NITRILO 01 POR

Normas a cumpli; EN 374-1, EN 01 PAR VERDE MES OPCIONAL

388, EN 420, ANS| 105-2000

MASCARILLA _QUIRURGICA 3 BLANCO /

PLIEGUES o O I - 770 M &

ALCOHOL DE 70" X 120ML 4 UND. VARIADO 1 MES st
Esto aplica a contratistas de Servicios de Lim, Industrial, incluyendo botas de jebe
dieléctrico,

Nou Los EPPs daborln ser camblados la commflsla en caso sufran algin tl de dario o
. . D . s labore

3 3 3s i rea
i cam io e sblo una mfemnca e lica ci el EPP se mantle e
condiciones para su uso.
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5.1.7.1. Personal de Vigilancia

TIEMPO
EPPs CANTIDAD  COLOR DE OBLIGATORIO
CAMBIO (*)
CASCO DE SEGURIDAD DIELECTRICO
TIPO 1, CLASE E CON BARBIQUEJO :
CON MENTONERA CON 3 PUNTOS DE 01 UND. MARRON 1 ARO si
ACOPLE. Narmas a cumplir: ANSI 288.1-
2014,
X).
CAMISA MANGA LARGA OXFORD REERNCE. | ameses
Nomas a cumpli. (X) Resolucion de 02 UND. e Sl
rintendencia N*424-2017 %
SUCAMEC
PANTALON DRILL DE ALGODON —-
Normas a cumplic: R.M. N°1424-2003-IN- 02 UND. Bacine | 8MESES si
1701
ZAPATO BORSEGUIES DIELECTRICO -
Normas a cumplir: NTP 203452008, ANS| 02 PAR. NEGRO 1 ANO si
241-PT91
LENTES DE SEGURIDAD SiARE
Normas a cumpli, ANS| 287.-2015. EN 01 UND, 3 MESES sl
1662001 NEGRO
PROTECTORES AUDITIVOS TIPO
OREJERA ADAPTABLE AL CASCO.
Normas a cumpiic ANSI 8310 - EPA 1 PAR. VARIADO 1AR0 S
NIOSH
URGIC 3 /
MASCARILLA ___QUIRURGICA P BLANCO { s pe
ALCOHOL DE 70" X 120ML 4 UND. VARIADO 1 MES S

Los Vigilantes podran utilizar gorra cuando estén en Garita de Control, mas no en Planta.
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5.1.7.2, Personal Locador

TIEMPO
EPPs CANTIDAD COLOR DE OBLIGATORIO
CAMBIO (%)
CASCO DE SEGURIDAD
DIELECTRICO TIPO 1, CLASE E CON ) OPCIONAL
BARBIQUEJO CON MENTONERA 01 UND. NARANJA 1 ANO (SEGUN
CON 3 PUNTOS DE ACOPLE. Normas TRABAJO)
a cumplir ANS| 289.1- 2014
CAMISA MANGA LARGA OXFORD OPCIONAL BEIGE 6 MESES sl
PANTALON DENIM JEAN
PROCESADO OPCIONAL AZUL 6 MESES sl
znwgo DE SEGURIDAD
DIELECTRICO ARO
Normas & cumpliz. NTP 20345:2008, 02 PAR. MARRON 1 Si
ANSI Z41-PT91
LENTES DE SEGURIDAD CLARO Y
Normas a cumpli. ANSI Z87.1-2015, 01 UND. et 3 MESES s
ANSI Z87.1- 2010, EN 166:2001.
MAS 3 NCO
PLIEGUES UL, GEESHE | LMES =
ALCOHOL DE 70° X 120ML 4 UND. VARIADO 1 MES St

Nota: Los EPPs deberdn ser cambiados por la contratista en caso sufran algan tipo de dano o
deberan dotar al trabajador en caso éste no cuente con el EPP mientras realiza sus labores. El
tiempo de cambio es sélo una referencia que se aplica cuando el EPP se mantiene en buenas
condiciones para su uso.

Para el caso de locadores, deberdn asistir con camisa manga larga, zapatos de seguridad y
pantalon. El color es opcional.

5.1.7.3. Personal Visitante

TIEMPO
EPPs CANTIDAD COLOR DE OBLIGATORIO
CAMBIO
OPCIONAL ( Si
CASCO DE SEGURIDAD DIELECTRICO 01 UND. NARANJA 1 ARO es que va

TIPO 1, CLASE E CON BARBIQUEJO

CON MENTONERA CON 3 PUNTOS DE ingrosar & pRinks)

18
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=

INSTRUCTIVO.

UNIFORME DE TRABAJO (X), EQUIPO DE

€ Nt PROTECCION PERSONAL Y DE BIOSEGURIDAD
lactro Orianta PARA CONTRATISTAS
CODIGO | PGGFS013-1016
ELABORADO POR: REVISADO POR: ;
| VERSION 03 SUPERVISOR DE SEGURIDAD Y | JEFE DE CALIDAD Y ot Lot delu
T Toma0at | SALUD EN EL TRABAJO FISCALIZACION
ACOPLE. Normas a cumplir: ANSI Z898.1-
2009,
CAMISA O POLO MANGA LARGA OPCIONAL OPCIONAL 8 MESES Sl
PANTALON DE VESTIR O DENIM JEAN
PROCESADO OPCIONAL OPCIONAL 8 MESES S
ZAPATO DE SEGURIDAD HONA
::)En:fl‘s:?a'?n?pﬁr NTP 203452008 ANsI  OPCIONAL  MARRON  1ANO e que @
Z41-PT91 ! e ingresar a planta)
MASCARILLA __QUIRURGICA 3 BLANCO /
IEGUES 30 UND. CELES 1MES SI
ALCOHOL DE 70° X 120ML 4 UND, VARIADC 1 MES st

NOTA": Para el caso de visitantes ELOR podra brindar de manera temporal un casco de seguridad
para personal visitante que ingrese a planta; sin embargo, es responsabilidad de los visitantes el
contar con los zapatos de seguridad, lentes y cualquier otro EPP que requiera de acuerdo al area
que ingresara.

6. DOCUMENTACION Y LEGISLACION DE REFERENCIA

v RM-111-2013-MEM-DM — Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo con Electricidad.

v Ley 29783. Ley General de Seguridad y Salud en el Trabajo.

7. ABREVIATURAS UTILIZADAS

EPP: Equipo de Proteccion Personal
MEM: Ministerio de Energia y Mineria
RM: Resolucion Ministerial.

ANSI: Instituto Nacional Estadounidense de Estandares.

<

v

v

8. REGISTROS

a. PGGFS-009-F001 - Registro de Entrega de Equipos herramientas, nstrumentos de proteccion persondl
equij de bi undad.

9. ANEXOS

Ninguno
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1.

@ INSTRUCTIVO:
OBLIGACIONES DE SEGURIDAD, SALUD EN EL
Elactrs O Oriente TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE PARA CONTRATISTAS
Cédigo PGGFS-013.017 | ELABORADO POR: REVISADO POR:
Versién [ 08 | SPClRioaD, SALUDENEL | JEFE DE OFICINA OE | APROBADOPOR:
Fecha 20a2021 | TRABAKD Y MEDIO | Figcy) izacion '
OBJETIVO

Establecer las Obligaciones de Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente que se deben
adjuntar en todos los Términos de Referencia que se realicen a partir de su difusion y que deben
cumplir las Emprosas Contratistas.

. ALCANCE

El presente instructivo es de aplicacion para todas las empresas contratistas que brindan servicios en
toda la concesién a nivel de Electro Oriente S.A. (x)

BASE LEGAL

Las Empresas Contratistas estan obligadas a cumplir fehacientemente los requisitos legales en
materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente, aplicables a sus actividades y las
normas interas de Electro Oriente S.A.

Las Empresas Contratistas deberan adoptar, cumplir y Ejecutar lo contemplado en la siguiente Base
Legal;

Ley N° 29783 -~ Leyde Seguridad y Salud en el Trabajo.

Ley N° 28611 - Ley General del Ambiente.

Ley N* 27314 — Ley General de Residuos Sdlidos y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR, Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N* 003-88-SA, Norma Téenica del Seguro Complementano de Trabajo de

Riesgos.

e Resolucion Ministerial N° 111-2013-MEM/DM, Reglamento de Seguridad y Salud en el
Trabajo con Electricidad (RESESATE),

* Resolucién Ministenal N° 148-2007-TR, Reglamento de Constitucion y Funcionamiento del
Comité y Designacidn de Funciones del Superviscr de Seguridad y Salud.

« Ley N® 30222, Modificatoria de Articulos de 1a Ley N° 29783 - Ley de Segundad y Salud
en el trabajo,

« Decreto Supremo 010-2014-TR, Normas Complementarias para a adecuada aplicacion
de la Unica disposicion complementaria transitoria de la Ley N* 302222,

* Decreto Supremo N° 006-2014-TR, Modificatona del Reglamento de Ley N°® 29783,
Decreto Supremo 005-2012-TR.

« Decreto Supremo N° 012-2014-TR, Registro Unico de Informacion sobre accidentes de
trabajo, incidentes pefigrosos y enfermedades ocupacionales y modifica el articulo 110 del
Reglamento de !a Ley de Seguridad y Salud en el rabajo.

« Ley N" 288086, Ley General de Inspeccion del Trabajo.

* Decreto Supremo N* 019-2006-TR, Reglamento de la Ley General de Inspeccion del
Trabajo.

« Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo — Electro Oriente S.A.

e Loy N* 27446 — Ley del Sistema Nacional de Evaluacon de Impacto Ambiental y sus
modificatorias.

. Rssomm Mimstenal N’972-2020MINSA Linearmientos para la viglancia, prevencion y

(g 2500 de € i S-Ce

. Decreto Supremo N° 019-2009—MINAM Reglamenlo de fa Ley N° 27446
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@ INSTRUCTIVO:
N OBLIGACIONES DE SEGURIDAD, SALUD EN EL
Elactro Orienta TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE PARA CONTRATISTAS
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Fecha 22/09/2021 mmﬁ Y MEDIO | ceeal 1ZACION

4. DESARROLLO

4.1. REQUISITOS EN MATERIA DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE
PARA EMPRESAS CONTRATISTAS:

Teda empresa contratista tiene 12 obligacién de cumplir con las exigencias impartidas por Electro Oriente
S.A., con el objetivo de establecer, implementar y mantener los lineamientos y requisitos para identificar,
controlar y prevenir los riesgos de seguridad, salud en el trabajo y los impactos ambsentales significativos
que puedan ocasionar la adquisicion de bienes y/o contratacién de servicios, consultorias u obras a fin de
velar por el cumplimiento de la normativa legal aplicable,

4.2, RESPONSABILIDADES DEL AREA USUARIA SOLICITANTE

Los usuarios gue soliciten adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios, consultorias y obras
deben:

+ Considerar los requisitos generales y especificos de Seguridad, Salud en el Trabajo y de Medio
Ambiente establecidos en los procedimientos PGGFS-012, PGGFS-013, PGGFS-014 y PGGFS-015

« Considerar los costos adicionales que origine el cumplimiento de los requisitos de Seguridad, Salud
en el Trabajo y de Medio Ambiente, al momento de elaborar su presupuesto anual,

« Considerar en el plazo de ejecucion del servicio como referencia (x) cinco (05) dias hédbiles para el
proceso de entrega de las autorizaciones de ingreso, siempre y cuando el contratista cumpla con
enfregar toda la informacion de los requisitos de Seguridad, Salud en el trabajo y Medio Ambiente,
establecidos en el formato PGGFS-014-F004.

= Los requisitos legales establecidos son obligatorios para las contrataciones de bienes (en caso tengan
que entregar bienes en almacenes de Electro Oriente S.A.) y servicios; el area usuania podra solicitar
requisitos complementarios de seguridad, proteccion ambiental y ofros asociades en funcidn a los
riesgos identificados a los aspectos téenicos del trabajo que se puedan presentar,

4.3. REQUISITOS GENERALES
4.3.1. COORDINACIONES PREVIAS

EL CONTRATISTA debera considerar en su propuesta, el presupuesto necesario para desarrollar su
actividad y dar cumplimiento a los requisitos de Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente.

4.3.2. AUTORIZACIONES DE INGRESO

Toda empresa Contratista esta obligada a sequir el proceso de autorizacidn de ingreso de acuerdo al
Procedimiento PGGFS-014 (PROGRAMA DE INDUCCION DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y
MEDIO AMBIENTE),

La empresa Contratista deberd solicitar su autorizacion de ingreso al area usuaria y/o administrador de
contrato de Electro Oriente S_A., el mismo que ejercera todas las coordinaciones con la Oficina de Calicad
y Fiscalizacion y/o de Seguridad y Medio Ambiente.

5. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES

*...obligatoriamente, bajo responsabilidad del Administrador del Contrato y la Oficina de Calidad y

Fiscalizacion, el contratista debe presentar copia de ia pdliza de Seguro Complementario de Trabajo

de Riesgo — SCTR, la charla de cince (5) minutos, Analisis de Riesgo y el formato de Permiso de

Trabajo - Inicio de Actividades, previa |dentificacién con DNI de los trabajadores que participen

diariamente en el servicio v la obra se cerciore que estén asegurados. Dicha omision expone a la

entidad a ser (x) penalizados por incumpler las normas de segundad y salud en el trabajo..."
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5.1.

La

OBLIGACIONES EN SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE.

Empresa Contratista debera iniciar el tramite de autorizaciones de ingreso hasta los (x) cinco (05)

dias hablles de haber recibido y firmado el Pedide de Compra ylo Pedido de Servicio, Contrato, para lo
cual en coordinacion con el drea usuaria debera presentar a la Oficina de Cahdad vy
Fiscalizacidn/Responsable de Seguridad y Medio Ambiente, a través del administrador del contrato los
requisitos de seguridad, salud en el trabajo y medio ambiente establecido en los términos de referencia,
y la base legal indicada, estos requisitos seran entregados de forma obligatoria segin el_formato
PGGFS-014-F004 y el Anexa N* 1 del Instructiva PGGFS-013-1017 "REQUISITOS DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE PARA CONTRATISTAS", segin tipo de contrato, se
detalla a continuacion;

Pedido de Compra y/o Pedido de Servicio y/o Contrato.

Copia del Pedido de Compra y/o Pedido de Servicio y/o Contrato que contenga todas las firmas de
aprobacion requeridas y el cargo de recepcion de la contratista, sin este documento no se podra dar
validez a fos demas documentos ya que es ol unice nexo contractual de fa Contratista con Electro
Onente SA,

Plan de Trabajo del Servicio.

Debe contener activilades, responsables, cronogramas y plazos establecidos de cumplimiento

El (X) Plan Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo (PASST).

Debe contener:

* Alcance

. linea_de o d Salud el
Trabajo: Se puede utilizar la “ista de verificacidn de los linea del s, i

sequridad y salud en el rabajo y debe estar basada en la ley de sMad ¥ salud en &l trabajo,
Ley N*29783.

« Politica de Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente: Para la definicidn de Ja politica
se debe tener en cuenta los pnncipios establecidos en ef Art. N'23 de fa Ley de sequndad y

salud en el trabajo, Ley N*29783.

trabajo: Se mekns 8 e m:gg@_qggs del oomité de sequridad Y salud en o trabajo 0 al
MMSO( de WM&BG v salud en el UBDQQ

la mel ia ae ‘ 8( la Iamﬁcacrdnds Ias aCtNId&dOS 9f8 elabomr la :denbﬁcec:dn d e

mantemmreg{ 0 @[ sistema g ggsmn de mndad Y salud en el fgg 8j0)
e (%) gglucionos en g_oguridad, salud en el traba& z medio ambiente. incluir &l Programa

en Ia Lez de Sgundadz Salud en el ]
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@ INSTRUCTIVO:
~— OBLIGACIONES DE SEGURIDAD, SALUD EN EL
Elactro Oriente | 1pABA O Y MEDIO AMBIENTE PARA CONTRATISTAS
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\ J0¢ ioos ge inspecciones intemas Que 50 realizaran.
. chud Ocugclonal Mmemarunselvuodesemozsamden eLb_a{oDmeoocomun
ramaanualdese ndadsaludoneumba

. (x) Plan de conugqu_clas Resumen de g;ocedim:enfos z acciones bas:cas de respuesta que

ac:rwdades a reahzar anfa esfo.s SUCOS0S No da

. A iton’a Mencronar fecnas de jec de las auditorfas i de ud:lorlas
ha s;do @cado, es z crcaz g Ia grenaén o rfeggg > Iaborales -

. Esmhsocas Los Ms y avaluac.obn da los dafos ssladisbcos daben ser constantomanl

« Implementacion del Plan:

16.1. Presupuesto: Se considera el prosupuesto para la implementacion de la
sequridad, safud en el lraba& y medw amb!er_v[e
16.2. - 3 aba

sctividades de prevencion en se quri ad salud en el trabajo y medio ambients que
establ fﬂ COﬂ”a”S( a lo fa e/ e o contener

d. El Reglamento Internc de Seguridad y Salud en el Trabajo (RISST).
Deabe contener por lo menos:
- (x) Resumen ejecutivo
- (x) Omeﬂvos yAIcanoes

- (%) Aanes ¥ Obivg_croncs
o &Mes ¥ §m wes del Empleadory de Ios Trabajadores.

. uncvones m sabrhdados daf Comﬂ‘é de o undad y salud en & tra
de!superwsorde sgg_'nvady saluden el MO. de serel £850).

s Lngfemeg{amn de Rggstms y Documentacion del Sistema de Gestion de Sequndad y
521551 en el Trapg:g
o

. () Esifiidores do Soourided v §a!ud a0 oz Coeracionts.
- (x) Estandares de Sequridad y Salud en los servicios y actividades conexas.
- (x) Preparacién y Respuesta a emergencias
Prevencién y Proteccion conlra incendios.
Proteccion contra incendios,

isternas de S y Sii C: ine

Sisternas de Alarmas y simulacros de incendios.,
Almacenaje de sustancras irflamables (si aplica)

00

c o

a
=
E

(x) Pritneros Auxilios
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El Plan de Contingencias en Seguridad, Salud en el Trabajo que incluya las brigadas de

emergencia,

Debera contener por lo menos:

- El procedimiento de notificacion a sequirse para reportar el incidente o evento, asi como
establecer una comunicacion entra el personal de la confratista y personal ELOR (Administrador
de contrato, Area usuaria y/u Oficina de Calidad y Fiscalizacion).

- Capacitacion y entrenamiento del Personal de planta, equipos de proteccion personal, sistema
de comunicaciones, apoyo externo, entre otros.

- Una descripcion general del drea de operacion.

- Una lista de los tipos de equipos a ser ulilizados para enfrentar emergencias.

- Una lista del personal que forman parte de la organizacién de respuesta, incluyendo apoyo
médico, otros servicios y logistica.

- Tlempo y capacidad de respuesta de |a empresa contratista y accesibilidad de apoyo extermo.

- Eltipo, cantidad y ubicacion del equipamiento de deteccion, alarma y control de Emergencias.,

- Acciones de mitigacian cuando la probabilidad de ocurrencia de un suceso es alta y hace de
una actividad un peligro.

- Procedimiento de respuesta alguna catastrofe dentro de nuestras instalaciones.

- Sisternas contra incendio que utilizarian ante cualquier situacion de incendios.

El Programa de capacitacion.
Debera contener Ios temas de capacitacion, tiempoe de duracién, fechas y alcance.

. Registro de Entrega de Equipos de Proteccion Personal (EPPs).

Detalle de todos los EPP requetidos en los TDR o adicionales, firmado por @l personal que lo
recepciona.

Listado de Herramientas, Materiales y Equipos a utilizar.
Detalle de todos los EPPs requeridos en los TOR o adicionales, firmado por el personal que o
recepciona.

Procedimiento de Investigacion de Incidentes y Accidentes.
Debera contener los pasos a seguir en caso de ocurmir un incidente o accidente, segin la normativa
legal vigente aplicada al sector, precisando el aviso inmediato a Electro Oriente.

Realizacion del IPERC (ldentificacion de Peligros, Evaluacion de Riesgos y controles) e IAEIA
(Identificacion de Aspectos y Evaluacion de Impactos Ambientales).

La matriz debera contener todas las actividades rutinarias y no rutinarias que desarrollara la
empresa contratista, desde las actividades operativas hasta las administrativas,

Procedimiento Escrito de Trabajos Seguros (PET's) de las tareas a realizar.
Todas las actividades operativas deben contar con estandares para la ejecucion del trabajo, estas
deben incluir medidas de controf aplicables a cada actividad.

Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo con cobertura en Salud y Pension
incluyendo obligaciones establecidas en |la Ley 26790,

Las pdlizas deben mantener vigencia permanente durante el desarrollo de las actividades del
contrato, siendo responsabilidad de la empresa contratista repoctar el registro de renovacion de

poilza,

Nota: La presentacion de la Copia de la Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo —
SCTR (Salud y Pension), serd adicionado el Boucher de pago de la pdliza respectiva (aplica
presentacion con penodicidad mensual), Teniendo en cuenta que tras la existencia de una
Inclusién/exclusion de un trabajador a la actividad, se debera presentar el SCTR con plazo maximo
un dia (01) calendario posterior a la inclusion,
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m. Certificado de Aptitud Médico Ocupacional de los trabajadores con fecha vigente.
Los parametros que contengan los examenes médicos (x) deben ser por tipo de trabajo a realizar,
en caso de que el personal ya cuente con examenes médicos con los parametros requeridos, estos
no deben ser mayor a un afio de antigliedad, el resumen lotal de los examenes médicos debe ser
eneracion del Certificado de ud Médico Ocupacional que debe presentar a la na de

idad v fiscalizacs

n. Noémina del personal que incluya.
Nombres y apellidos; nimero de D.N.1., cargo a desempeifiar, nimero telefénico y domicilio actual;
adjuntar hoja de vida documentada de todo el personal,
Es responsabulzdad de la empresa comrausta reportar la actual:zaobn de la némina, W

o. Fotocopia simple del fotocheck de trabajo, D.N.I. y licencia de conducir de ser el caso.
El fotocheck debera contener:

Fotografia del Trabajador
- Nombre de la empresa contratista.
- Nombre compieto del trabajador.

- Numero de D.N.I.

- Fecha de vencimiento,

- Firma de autorizacion.

- N° de Conirato y su descripcion.

p. En caso de ser mas de 20 trabajadores de la contratista, deberdn entregar la conformacién
de su Comité de Seguridad; es decir |a relacidn del presidente, secretano y(x) miembros de forma
paritaria por eleccion de acuerdo & la Resolucion Ministerial N° 148-2007-TR y Nombre del Supervisor
responsable.

Evidencia de la eleccidn del comité o Supervisor de Seguridad y Salud en el Trabajo (en caso de ser
menos de 20 trabajadores).

q. Copia de los certificados de los vehiculos asignados a la actividad eléctrica, como son SOAT,
revision técnica, tarjeta de propiedad, control de humos y otros que fueran importantes.

r. Nombre del sor de Sequridad y/o Coordinador de uridad, salud en el trabajo
medio ambiente,

s, Cargo de entrega de los puntos c), d) y g) al personal contratista.

EL CONTRATISTA debera entregar a todo su personal lo sefialado en los puntos c), d) y g), asimismo
deberd realizar cursos de induccidn y adiestramiento de su PASST Y RISST al personal.

Toda vez que EL CONTRATISTA no cumpla con presentar a los (x) cinco dias (05) habiles de haber
firmado el pedido de compra y/o pedido de servicio y/o contrato, ia documentacion solicitada lineas mas
arriba, estara sujeto a la penalidad que el area usuaria y/o Administrador de contrato aplique de acuerdo
a lo estipulado en el contrato u orden de compra,

El Administrador de Contrato debera solicitar Ia induccion de seguridad a la Oficina de Calidad y
Fiscalizacidn ylo Seguridad y Medic Ambiente, adjuntando la documentacidn mencionada
anteriormente,

El Jefe de la Oficina de Calidad y Fiscalizacién a través del Supervisor de Seguridad y Salud en el
trabajo y/o Seguridad y Medio Ambiente de Electro Oriente S.A., programara [a fecha de induccion para
la Contratista.
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Los trabajadores de ia Contratista deberan aprobar la induccién con 1as siguientes notas:

e Supervisores 16.
e Administrativos 15,
+ Técnicos 13.

Una vez realizado la induccion y revision de la documentacion, se procederd a autorizar el ingreso de
la Contratista para dar inicio de sus actividades, correspondiendo al Administrador de Confrato el
mismo que debe velar por el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo en forma
permanente, en concordancia con la normativa vigente de seguridad, salud en el trabajo y medio
ambiente,

La Oficina de Calidad y Fiscalizacidn/Responsable de Segurnidad y Medio Ambiente efectuara las
Inspecciones inopinadas, a fin de salvaguardar el cumplimiento de la normativa vigente,

Nota: En caso sean servicios no especificos (menores a 3 meses) se deberd entregar solo la
documentacion mas resaltante del formato PGGFS-014-F004; el mismo que aplicara para el servicio
de contratacion de personal.

52. DOCUMENTACION QUE EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR CON PRESENTAR
(x) MENSUALMENTE A LA OFICINA DE CALIDAD Y
FISCALIZACION/SEGURIDAD Y MEDIO AMBIENTE

EL CONTRATISTA debera presentar obligatoriamente informacion vigente, veraz y
detallada, en un plazo maximo cada (x) tres (03) dias calendarios del mes en ejecucion,
dirigido a la Oficina de Calidad y Fiscalizacion/Seguridad y Medio Ambiente de Electro
Oriente S.A,, lo siguiente:

+ Copia de Permiso de Trabajo (Copia amarilla).
+ Copia de la Charla de cinco minutos (Copia rosada).
« Copia del Analisis de Riesgo (Copia rosada).

(x)

a) Noémina del Personal Asignado a Actividades Eléctricas, el cual debe contener
informacién por cada trabajador.

« Toda alta y/o baja de personal debera ser registrado, sea por motivos de reemplazo,
despido, encargatura, etc.

« En caso de baja (salida) del trabajador, la empresa contratista debera adjuntar un
documento explicando los motivos de la salida de este. En caso de alta (ingreso) del
trabajador la empresa contratista debera adjuntar la péliza del seguro complementario
de trabajo de riesgo (salud - pension) y hoja de vida documentada en ia que acredite
experiencia y capacitacion del nuevo trabajador, debera ser similar o superior a la del
trabajador reemplazado, de acuerdo a lo requerido en las bases.

b) Avance del Programa Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo (PASST),
correspondiente a cada mes.

a) Poliza contratada del Seguro Complementario de trabajo con cobertura en salud y
pension, incluido el Boucher, del mes en ejecucion.
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b) (x) Informe de Seguridad Mensual
c) (x) Reporte de Actividades de Seguridad, Salud en el trabajo y Medio Ambiente.

d) (x)

EL CONTRATISTA, adicionalmente debera presentar todos los documentes mencionados
digitalizados via e-mail, dirigido al Jefe de la Oficina de Calidad y Fiscalizacion (x) y_al Supervisor de
Seguridad y Salud en el trabajo (x); asl mismo para las supervisiones de Segundad y Medio Ambiente
de las Gerencias Reglonales de Amazonas Cajamarca y San Martin deberan de enviar a los correos
(x) corporativos de los supervisores de seguridad y medioc ambiente respectivamente, en caso de
existir inconvenientes por el tamafio del archivo debera ser grabado en un medio magnético (CD, USB,
efc.), para su enfrega correspondiente; el incumplimiento de lo sefalado, segun los plazos indicados,
generard la aplicacién de las penalidades indicadas en su respectivo pedido de compra y/o contrato.

EL CONTRATISTA DEBERA SOMETERSE A LA PRIMERA INSPECCION DE “SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO”, ANTES DE INICIAR EL SERVICIO CONTRATADO.

EL CONTRATISTA debe cumplir con presentar a todo su personal destacado para ejecutar el servicio
contratado, los mismos que estaran sometidos a inspecciones referidas al tema de “Segundad y Salud en
el Trabajo”; la inspeccion estard a cargo de personal asignado por la Oficing de Calidad vy
Fiscalizacion/Seguridad y Medio Ambiente de Electro Oriente S.A., en la cual debe estar presente el
Administrador de Contrato, Supervisor o Jefe del Area usuaria (de ser el caso).

Para llevar a cabo la primera inspeccién, EL CONTRATISTA en coordinacidn y autorizacion del
Administrador de Contrato de Electro Oriente S.A., debera comunicar a la Oficina de Calidad y
Fiscalizacion/Segurklad y Medio Ambiente con un minimo de 48 horas antenores a |a fecha de inicio del
servicio.

LA INSPECCION INCLUIRA PRINCIPALMENTE LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

* Presentacion del personal de la contratista de acuerdo a la propuesta técnica presentada en el
proceso de seleccidn y nominas entregadas por EL CONTRATISTA, con su respectivo fotocheck de
trabajo.

» Equipos de Proteccion Personal, implementos, herramientas e instrumentos por trabajador, de
acuerdo a lo solicitado en los términos de referencia.

» Revision de Sefales de Seguridad para trabajos en vias publicas (de ser el caso)

* Revision de equipos, instrumentos y certificados de los vehiculos (de ser el caso).

« Inspeccion de zonas de seguridad y evacuacion, botiquines, extintores, luces de emergencia,
camillas plegables, megafonos y otras implementaciones de los centros de operaciones y'o
almacenes de EL CONTRATISTA, de acuerdo a las normatividades vigentes, de ser el caso

« Luego de culminada la primera inspeccion, la Oficina de Calidad y Fiscalizacion/Seguridad y Medio
Ambiente de Electro Oriente S.A. remitira un informe de inspeccién en un NO Mayor a cinco
({5) dias habiles, el mismo que sera dirigido al Administrador de Contrato y/o Area usuaria de Electro
Oriente S.A., para las acciones que corresponda,

« Toda vez que el informe de inspeccion emitido por la Oficina de Calidad y Fiscalizacién/Seguridad y
Medio Ambiente de Electro Oriente S.A. revele observaciones por incumplimiento, Infraccién u
omisién a los reglamentos indicados en la base legal que hayan sido detectados en la primera
inspeccidn, EL CONTRATISTA deberd cumplir con subsanar y entregar un “Informe de
Descargos” adjuntando decumentacion con evidencias veridicas y dirigido al Administrader del
Contrato de Electro Oriente S.A en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles luego de recibida
la notificacidn en su domicilio legal u otro sefialado por el mismo. El “Informe de (X) inspecciéon™
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debera ser entregado obligatoriamente por mesa de partes de Electro Oriente S.A., ubicado en la Av.
Freyre N 1168, asi mismo en las gerencias regionales de Amazonas Cajamarca y San Martin
deberdn de ser entregados en la Av. Mariscal Ureta N 1750 y Jr. Augusto B. Leguia N° 855
respectivamente.
Una vez la Oficina de Calidad y Fiscalizacion/Seguridad y Medioc Ambiente haya recibido el “Informe
de Descargos”, este se encargard de revisar, dar visto bueno (sl es el caso) y enviar una
contestacion donde se dara por admitidos los descargos presentados en un plazo no mayor a8 cinco
(05) dias habiles,
En caso que el “Informe de (X) inspeccion” no sea agmitido parcial o totalmente segin evaluacion
de la Oficina de Calidad y Fiscalizacién/Seguridad y Medio Ambiente, en un plazo no mayor a cinco
(05) dias habiles enviara un documento de contestacion al Administrador de contrato y/o Area
usuaria, quien a su vez dara a conocer AL CONTRATISTA, en el cual se programara una segunda
inspeccidn de campe, en esta etapa se deberan absolver todas las observaciones que mantiene
pendientes EL CONTRATISTA.
Solo con el visto de conformidad expedido por el Jefe de la Oficina de Calidad y
Fiscahzaodn/Segurldad y Medio Ambiente de Electro Oriente S.A., a través de un documento de
formal dirigido al Administrador de Contrato y/io Area usuaria, EL
CONTRATISTA podra dar inicio a fas actividades de acuerdo al contrato celebrado; caso contrario
sera de Unica y entera responsabilidad del Administrador de Contrato y/o Area usuana el Inicio de
las actividades de una empresa confratista sin la conformidad de! Jefe de ia Oficina de Calidad y
Fiscalizacion/Responsable de Seguridad y Medio Ambiente de Electro Oriente S.A., ante la
ocurrencia de cualquier tipo de accidente.

EL CONTRATISTA ASUME LAS SIGUIENTES OBLIGACIONES EN “SEGURIDAD, SALUD
EN EL TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE"” DURANTE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

EL CONTRATISTA debera cumplir y hacer cumplir obligatoriamente a sus trabajadores con la base
legal relacionada a la Seguridad, Salud en el trabajo y Medio Ambiente.

EL CONTRATISTA debera cumplir con dotar de equipos de proteccion personal, herramientas e
instrumentos de seguridad en Gptimo estado a todo el personal confratado en todo momento del
desarrolio de la actividad contratada, cumpliendo los estandares exigidos.

EL CONTRATISTA debera aprobar, autorizar y emitir diariamente ordenes de trabajo, las mismas
que indiquen la cuadnila de trabalo, tarea a realizar, fecha, lugar, horarios y equipos de proteccién
personal a utilizar; las mismas que deberan ser visadas, autorizadas y entregadas al administrador
de conirato y/o supervisor designado por Electro Oriente S.A.

EL CONTRATISTA debera asignar un coordinador y/o supervisor de seguridad y salud en el trabajo,
quien debera cumplir con realizar charlas de 5 minutos, charlas técnicas de campo de acuerdo a la
tarea a ejecutar, asimismo y realizar la lista de verificacién de equipos de proteccion personal antes
det inicio de a tarea, por 1o cual deberd tener lideres de cuadrillas.

EL CONTRATISTA debera informar en un plazo maxime de veinticuatro (24) horas al Administrador
del Contrato, Area usuaria y/o a la Oficina de Calidad y Fiscalizacion/Seguridad y Medio Ambiente
de Electro Oriente S.A todo cambio de personal (ingreso o retro), deberd ser documentado,
explicando los motives; de igual manera debera adjuntar |a péliza del seguro complementario de
trabajo de riesgo con cobertura en salud y pension y hoja de vida documentada en la que acredite
expenencia y capacitacion del nuevo trabajador debera ser similar o superior a la del trabajador
reemplazado, de acuerdo a lo requerido en las bases, el mismo que debe tener la aprobacion del
area usuana, para que a través de la Oficina de Calidad y Fiscalizacion/Seguridad y Medio Amblente
se realice la induccidn correspondiente.

EL CONTRATISTA debera informar en un plazo maximo de dos (02) horas via teléfono u otro medio
de comunicacion efectivo al Administrador del contrato, Area usuaria, Supervisor de Seguridad y
Salud en el trabajo/Seguridad y Medio Amblente de ELOR y/o Jefe de la Oficina de Calidad y
Fiscalzacion de Electro Oriente S.A., todo accidente o incikiente de trabajo leve, incapacitante o
mortal que suceda a uno 0 mas de los trabajadores; asimismo debera hacer llegar un informe
prediminar de los hechos acontecidos en un plazo maximo de doce (12) horas de sucedido el hecho,
asi mismo debera (X) presentar un Informe ampliatorio en un plazo no mayor de 8 dias habiles del
hecho presentado.

Pagna 10de 14




Empresa Regional de Servicio Publico de Electricidad del Oriente S.A. — ELECTRO ORIENTE S.A.
Adjudicacién Simplificada N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

@ INSTRUCTIVO:

et OBLIGACIONES DE SEGURIDAD, SALUD EN EL
Elactro Oriente | 1pABAJ0 Y MEDIO AMBIENTE PARA CONTRATISTAS

Cédigo PGGFS-0134017 gumpewmonpm pE | REVISADO POR:

“Version 05 SEGURIBAD. SALUD EN £L | JEFE DE OFICINA DE | APROBADO POR:
iy e TRABAID Y Do | CALIDAD Y | GERENTE GENERAL

Fecha 2210972021 AMBIENTE FISCALIZACION

« EL CONTRATISTA debera entregar informacion fidedigna toda vez que sea solicitada por Electro
Oriente S.A., por ello debera contar con fos medios y vias de comunicacion tecnolégicos necesarios
y mantenerse al pendiente de cualquier notificacion o solicitud hecha por Electro Oriente S.A.

= Todo personal supervisor y trabajadores que conforman la ndmina de EL CONTRATISTA, estaran
sometidos a inspecciones opinadas e Inopinadas en “Seguridad, Salud en el trabajo y Medic
Ambiente” por parte de personal autorizado por la Oficina de Calidad y Fiscalizacion/Seguridad y
Medio Ambiente da Electro Oriente S.A.

» Si el personal autorizado por la Oficina de Calidad y Fiscalizacion/Seguridad y Medio Ambiente de
Electro Oriente S.A. en alguna de las inspecciones de campo detecta gue EL CONTRATISTA ha
Incumplido, trasgredido y/u omitido algun articulo de la base legal, se dara comunicacién formal a
través de un “memorandum e Informe de (X) inspeccion” al Administrador de Contrato, el cual
comunicara a EL CONTRATISTA dichas observaciones, dandole un plazo no mayor a 05 (cinco)
dias habiles para su levantamiento, en caso durante la inspeccion en campo se evidencien
riesgos significativos, la actividad inmediatamente sera paralizada,

* Una vez que EL CONTRATISTA haya recibido la comunicacion por parte del administrader del
contrato; debera cumplir con realizar y entregar un “Informe de (X) inspeccion” adjuntando
documentacion veridica y sustentadora, en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles luego de
recibida la notificacién. EI “Informe de Descargos™ debera ser dirigido al Administrador de Contrato
ylo Area usuaria, quien a su vez harda llegar al Jefe de la Oficina de Calidad vy
Fiscalizacidn/Responsable de Seguridad y Medio Ambiente de Electro Oriente S.A.

« EL CONTRATISTA podra solicitar la amphiacion del plazo de entrega del “Informe de Descargos"”
previa coordinacion y autorizacidn del Administrador de Contrate y/o drea usuaria el mismo que
pondra de conocimiento del Jefe de la Oficina de Calidad y Fiscalizacién/Responsable de Seguricad
y Medio Ambiente de Electro Oriente S.A., a fin de que se adopten las medidas que coresponden
a fin de no crear perjuicio a la entidad.

« Electro Oriente S.A. a través de |a Oficina de Calidad y Fiscalizacion/Seguridad y Medio Ambiente,
evaluara el “Informe de inspeccion” realizando la verificacion de gabinete y constatacidn en campo,
en el caso que estos no fueran admitidos y/o acogidos parcial o totalmente, la empresa contratista
tendra una falta, la misma que prevalecera dentro del registro que la Oficina de Calidad y
Fiscalizacidn/Seguridad y Medio Ambiente de Electro Oriente S.A., debiéndose notificar al
Administrador de Centrato y/o area usuaria para la aplicacion de la penalidad que corresponda.

« Sise detecta ylo comprueba que EL CONTRATISTA reitera aigun incumplimiento de la base legal,
se informara al administrador de confrato y/o area usuaria para ia aplicacién de |a penalidad que
corresponda
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Toda vez qua EL CONTRATISTA NO CUMPLA con
p Kn  solctada “Reguisitos
1 QObligatorios de Sequridad y Salud &n &l Trabap par (105 de la UIT) x
contratacién de Senvcio y Tiempo de Epcuadn’, dentro (dla de retrasc)
de Jos anco (05) dias habiles de frmado el contrato y/o
notificacion del pedico de compra.

La fecha a considerar como presentacibn de
ia cocumentacion sera la que se registre en
primara nstancia: a) saa 1a oficina de tramite
documentaro. b) &es usuana.

El drea de caidad y fiscalizacion |
Supervsion de Segundad y Salud en &
Trabajo | Supervisicn de Seguridac y Medio
Ambiante determinard y recomendar o &en
usuaria  (mediante  memordndum)  la
aplcacién da la penalidad

Toda vez que EL CONTRATISTA NO CUMPLA con
presentar de manera completa el levantamiento de las
abservacones realizada en ia primera ravisdan de la

La aficina de Caldad y Fiscalizacxn |
Supenvsion de Seguridad y Salud en &
Trabajo / Supervisitn de Seguridad y Medic
Ambiente al momento de [a revision del
levantamienio  de  las  cbservacines,
verificard si todas tas cbservaciones fueron

b d de o a lus

-informe de Monitoreos Ambientales en cumpimiento &

los compromiscs ambientales asumidos en los IGAS
(instrumentos ce  Gestdn  Amblental)  (de
corresponder )

documentacién soicitada “Requisiios Hos. d (5% de laUIT)x recomandacionas el responsable  de
2 g (documenta ne Segundad y Salud en @l Trabaj / Seguridad
Seguidad y Saud en & Trabajo por contratacién de Y
oy subsanado) y Media Ambiente / Jefe de Calidad y
Servicioy Tempo de Ejecucion”, santro da los onco (5) Fiscalizacion. De no encontrarse
diss habiles de que e contrafista recepciona las : Fomplein st
9 P levantar de las obset 4rea de
cbservacones sicanzads por ol dres usuana Colidad y Fiscallzaién / Supenvisor de
Seguridad y Medio Ambiente ! Suparvisee de
Segundad y Salud en &l Trabajo, mediante
documento (memordndum) recomendard ¥
drea usuara s apicacién de la penalidad,
Toda vez que EL CONTRATISTA NO CUMPLA con
pr su d i6 | o presante de
manera parcial dertro de los tres (03) dias calendarios
de cada mes siguente, a la Oficina de Calidad vy
F=calizacién de Electro Onente S A | la documentacdn Lafechaa coma p én de
| debe comtemplar Irformacion vigente y Ia documaniacitn serd la que se registre en
actuaiizada, como minemo: primers instancia. &) sea la oficing de trdmite
-Copla ce Permiso de Trabajo, anallsis de rnesgo y (5% de la UIT) X documentaro b) drea usuana ¢) Oticina de
charla de 5 men. (Trabajos Operatves) (Dfa de retraso + Calidac y Fiscaizacién / Supervisidn de
y | Nominade Personal Documentaciin no | SS9Uided y Medio Ambiente (sea mediante
-Avance del PASST presantada) trémite documentano o comeo)
-Pdiizas Posterior a &a revision de la documentacion eof
Anforme  Mensual (que Incluys indcadores  de drea de caldad y fiscazacion ) Supervisidn
accicentabidad) de Seguridad y Medo Ambiente determinard
-Rep de A dades SST (Cap s, y dard and a
P yes, acta de comité, entre otros. ) drea la apicacién de la penalidad

Toda vez que EL CONTRATISTA no cumpla con
entregar dentro del plazo estipulado por la Oficing de
Caldad y Fscalzacion / Supervision te Segundad y (3%dalauinx
4 Metdio Ambiente de Eleciro Oriente SA, mformacian (Déa de relraso)
ylo levantamientos de obsarvaciones relsconada a
saguridad, salud en el irabajo y medido ambiente
respocio al servicio que se encuertran desarrcllando,

Los dias de ratraso conforme a La
inf a  ylo e b de
observaciones salickada, se contara en base
A la fecha da su enirega que pueda ser a)
sea la oficna de tramite documentario. b)
area usuaria, ¢) Oficina de Caldad
Fiscallzacion | Supervision da Seguridad y
Mado Amblante.

La oficina ce caldad y MNscakzacidn /
Supervision ge Sequridad y Medio Ambienie
recomendara mediante memorandum & area
usuaria en total de la penalidad

Toda vez que EL CONTRATISTA este realzando sus (S%delaulm)x
actividades con personal que no haya sido autorizado {Cada trabajadar
por el drea de Calded y Fiscalzacitn / Supervision de | que no 2a encuentre
Seguidad y nggio Ambiente gowElocvu Orlente S.A., autonzado)

Durante las inspecciones de Segundad y
Salud en e Trabajo desarolada por ef area
de Caldad y Fiscalizacion / Supervisidn de
Segundad y Medio Ambinie, se evidenciara

Fimado dgtaiments par:
SEVILLANO COLLANTES

Igusl Angel FAL 2010370583
soft
Iitivo: Soy ol aner del

documente
Fecha. 10832024 18:30 350500
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motivo por el cual no cuentan con Pasaperie de
Sequridad, siendo esle un documento imporante que

o gue al tradaf 0a la contratista racited 1
hﬂuccién de Seguricdad, Salud en el Trabajo y Medio
Ambiente para el inicio de sus actividades,

los irabyadores gue no cuentan con o
passporte  de  sequridac, asimismo se
realizara & control de acuerdo a la base de
datos que el drea de calidad y fiscalizacién /
Supervision de Sequridad y Medio Ambients
maneja con respacto a las nduccones
brindadas. De existir este incumplimiento se
recomaendard mediante memorandum af drea
usuaria o total de la aplicacién de penalidad
y como accion inmedala se retirara al
by, de la

10

Toda vez que s& obsarve @ personal de la contradsta, | 1era, Inspeccion: s S o
realizando alguna actividad programada por Eloctm (s%dchuﬂ’)x Oluesite o | fones de’.Seg y
Orimritd SA tin aub o dap Sald en o Trabajo desarolada por ef area
R NS, de Caldad y Fiscalizacion / Supervision de
personal, herramientas, matenales y equpes nodo ello roallzadal Medio Ambi 55 SiarEam
anmarcado dentro de |2 seguridad y saud an el trabajo) 2da. Inspeccid ‘“9 . v pei ’ e
o 5i los mismos se encuentren en condicion insegura o | (3% de la UIT) X W“': :" ""'"".“;‘ u: i :°°“"°' nd“"
sub estandar, indicadas dentro de ias bases de suU (Cantidad de = de én de
confrato, dentro de 3 documentacidn entregada para observaciones e
micio de su senicio y dantro dal procedmisnto escrito reteratvas en la f‘ IM.:‘“ lﬁdw " l:: ubae:‘m a
de trabajo seguro gue estén utiizando en campo para 1era Inspeccidn) S si6n de 5 Ladiio
ol desarmoilo de sus actividades s S
Toda ver que EL CONTRATISTA, reaice aiguna | (25% de @& UIT por
actividad en Instaiackones yio zonas o concesion de | no contar con g:;':" :'T:';:“o d‘“"" :;us"“' d"":e:
Electo Orents SA  sin tener los documentos | permeso de trabajo + - pox
de Caldad y Fiscallzacion / Supervisitn de
ohﬁpahm- para el desarrolo de la actividad 5% de ls UIT por q
Permisa de Trabsio cagaunogaion | Se9undadyMedio Ambisnie; 53 evidenciard
- Analisis de Riesgo otros documentos opiyt b, PAI® sk
2 Charhdoinun indicados) X hacer Alegm al drea usuaria Tzdurne
- Regl de Inspeccidn referente & |8 (Insp ""’""’" da . “."iﬂd':
sctividad 8 reakzar, realizada) é ik da per y
- Procedmiento escnto de frabajo Seguro ¥
En caso exista un repore fuera de las dos
heras, of drea de caidad y fiscalizacon /
Toda vez que EL CONTRATISTA no informe al Area Sopanation db Reyided.y e AlER
5 comunicara & drea usuana mediante
Usuaria ylo a la Oficina de Calidad y Fiscalizacdn / el i recomedaiiso’” de la
Supervision de Segundad y Medio Ambienle, & | (100% delaUIT) X 880, antindibndass aus 5 5 reocrte o8
acontecimentc de un acadenta o Intdente de trabajo {Cada caso) f / g o
4 fuera del pericda indcado por los enfes
SrS. ncupaciiums. o yad, Kckidon accidenis. 99 OSINERGMIN, MTPE y OEFA, la contratista
tercern y Emergenciss smblertales, dentro de un plazo ; y "
méximo de dos {02) horas asumira & pago de 1as multas respecivas.
. Se reskzard In suspension de sctivid y
lodo e personal pasars una nueva induccion.
El drea o calidad y fiscalizacion |
Supenision de Seguridad y Medio Ambients
comunicara al drea usuaria la recomendacion
de la penalidad, una vez se evidencie
Tods ver que EL CONTRATISTA ocute cusiquier A pe. ot £
accidarte o Inciiente de lrabajo leve, Incapactante o ; ioeckiny wobey  Wgn - even
martal, mumsmnesoomm Emargencias 2 ImX{ cesendo ( 9 s b
R il o 44 p ¥ Tgen s caso) entenchéndose  que  cusiquier  multa
interpuesta por el Grgano  Miscalizador
Elecko Criente SA OSINERGMIN, MTPE y OEFA, la contratista
asumird el pago respecivo
Se reghzara la suspension de actl ¥
todo ol personal pasara una nUava NBuccion,
Ofcina ce Calidads y fiscalizacion [
Supervisidn de Segundad y medio ambiente
Toda vez que se demuesire que EL CONTRATISTA Vo 8 vera::cea d:mr m::
presente documento con infarmacidn falsa s la Oficina (10% de la UIT) X ‘Pétza! . s R n:do. u..EPP ism';
de Caldad y Fscalgacion ( Supenision de Seguridad y |  (Cada documanto)  F1og "3 e

Mecio Ambnte de Electro Onents S A

de capacitaciones, Cerdificade de Apbtud
Médica Ocupacional. etc

Ofcina de Calicad y Fiscaszacon
Supersision de Seguridad y Salud en e

Fimade dgtalments por:
SEVILLANO COLLANTES

Igusl Angel FAL 2010370583
soft
Mitivo: Soy ol anee del

ocumnents
Fecha 10832024 1830500500
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Trabajo enviara al &es usuaria medianie
dacisn total de la

memos a

Toda vez que se demuestra que el trabajador de la

1 | e e do en estado etilco o tzo::.o:'l. Ua'Por’:
con rastros de haber ingeridd alguna bebida akohdlica o3y
a bajo efactas de astupafackntes

Oficina de Calicad y Fiscaizacon /
Supenvisidn de Segundad y Medio Ambiente
medanie el uso del alcoholimetro o atencidn
en algin laboratorko o bajp testimonios de
lestigos, se evidenciara el eslado def
trabajador. para postarior a alo reportar al
drea usuaria recomendandole ef total de
penalidad

Trabajador gue comatd la faa cabara de ser
retirado ded servicic

Toda vez que o raba@dor de la contratista muestre
desacato a la aulceidad (jefes. supervisor, efc. por parte
de Electro Ofiente S Ay quenas a su nombee reakzan
fa supervision), agrediénadolo verbal yo fisicamente

(25% d la UIT) X

12 {Cada trabajador)

Se eadenciara mediante reporle  yio
evidencias fisicas, por la cual la oficina de
Calidac y Fiscatzacion / Supervisdn de
Segundad y Madia Ambents Incaa una
investigacion, o resultado se notificara
drea  uysuaria mediante  memordndum
racomendandole |3 aplicacdn de la
penaldad en caso se haya cometkio la falta
Si como resutade de fa investigacion se
evidenclara que se cometid la fata,
trabajador debera de ser retrado de! servicio
y no velverd a Electro Oriente S.A. como
\rabajador de conlratista

Se demuestre de la CONTRATISTA tiene porsonal
13 laborando en el Senicio u Cbra sin estar dentro de la ig:::.h uim ):
Poiiza SCTR de persidn y salud.  Alentando bayado

criticaments a la proteccién dal trabajador.

Se evdenciara mediante ia Supervision
efectuada por s oficina de caidad y
fiscatzacdn / Supervison de Segundad y
Medo Amb y se con la
poliza sctuaskzada de la contratisia, como
rRSURACO S8 comuNicard @ Area usuaria y
recomendara la penalidad en caso de existic
el incumplimiento

b prs

(10% de la UIT) X
{obsearvacion a
Los vehiculos, herramientas, equipcs no son los vehiculos «

14 Acecuacos alos que se presantaron en la lichacion, y obsarvacon de
@stos na cumplen ks requerimientas técnicos basi er entas +
de calidad y seguridad, observadan de

equipos)

Se evidencarda medante la SupervisKn de
campo efectuada por i oficna de calidad y
fiscaizacdn ( Supervisidn de Segundad y
Medo Ambente. y se cormoborara con las
bases de! confrato, coma resullado se
comunicars al area usuaria y recomendar s
penalided en caso de exsir &
Incumplimiento,

Toda vez que la contratista presente resutados dol

15 | monitoreo ambiental en punto no declarados asumidos (SANT) X cada caso

A 13 rewsion o8 08 informes de monitoreo
ambental presentados por la contratsta @
4rea de proyectos y obras La Oficina de
callgad y Fscallzacion [ Supervisor de

FINEDO CATASHUNGA BEvigus
FAU 20103795031 sett

Mative: Doy V* B

Fecha; 10022024 10:02:02-050

. detectaco Segundad y Medio Amblente sodcitara ol
en la cerlificacion ambiental o de I8 multa impuesta al cont y
s& procada con la eecucdn de la cana
flanza
Firmase e por-
RABANAL LLAIOSA Carlas
Merts FAU 20103765031 soft
htivo. Soy el autor del
documente
Fecha 190372024 1805330500
Fimnado @ por.

Frmado dgtalmerte por
SEVILLANO COLLANTES

igue! Sngel FAL 2010370531
soft

Mtive: Soy of autar del
focumesto

Fecha 19032024 1831 02-0500

O/
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ANEXO W01

CHECK UIST DE REQUASITOS POR CONTRATACION DE SERVICIOS ¥ TIEMPO DE E2ECUCION

ANEXO N0

CHECK LIST DE REQUISITOS POR CONTRATACION DE SERVICHOS ¥ TIEMPO DE EXCUCION

REQUISITOS OBLIGATORIOS DE SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL

TIPO DE CONTRATO

LOCACION

Pedido de Compra y/o Conkrato.
Han ce Trabajo ded Servitio,

10/, =7 DlAs | »7 DIAS, 290 DIAS
- x -

£l Programs Anual de Seguridnd v Salud en ol Trabajo (PASST).

£1 Reglarmento intermo de Seguridad v Salud en o Trabage (RISSTL

£l Programa de capacitacion

Registro de Lrtregs do Equgos ce Proteccian Persanal [LPP)

Listacda ce Merramincta, Materialus y Equpos s utilicar

Procedimiento de imvustigacide de rcidenmes y Accdentes.

Realizacdn del IPERC [idtml'ucacon de Pelgros. Evaluacion de Riesgos y conmroks)

Slivimivinn|sw

Frocedimento Eycrito de Transjos Sepuras {(FETs) de lay tareas 5 realizar

£

Pélin do Saguro Complementanio de Trabujo de Rieggo con coberturs un Salud y Pesslan
i uyundo ol geGoras sstabicidas on b Luy 26790,

-
-

Certficado de exdmenes médicos de los trabajadores con fecha Wgente.

| s 3 % x|x|x

L P Pl P e P

Y P R P P PSR Y Y

Namina del peesons que inchuya, nombres y speibdos; nimeeo de DN |, cargo o
dessmpedar; ruimers telefénico y dommvolio actual adjuntar hajs de vids documentads de
1nde ul persoral,

-

[Fotocopia simple del tosocheck de trabajo, DN y licancio G conducr (para camionstas 28

¥ par3 pruas A38| de see ol caso

I casp de ser mas e 20 trabapdures de In contratista, o gar & conk o de
wi Comité de % dach, #s docr I relacidn dal pravid sncrwtanc v 4 kros par

! dn de o ol Rusoluckin Misistaral N* 182 2007.TR y Nomire &l Supervisor
nesponsatie.

Copa de lo.s cemificados de los vehicwos asgnacios o la sctivided eléctrica, como son SOAT,
revisidn técnica, tarjeta de prop: control de hamos v otros gue fueran impartantes,

oo Sup ¥fo Coordimador e Sugurcad, Salud wn ol Trabao ¢ Media Ambients

-

=

C_!H do ﬂfle de los EWOI 34 ¥ 7al gngml conmmu, Cusndo am
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@ INSTRUCTIVO
<

Electro Orianta EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL
| copico | PGGFS.0139020 | ELABORADO POR: | REVISADO POR: [ ‘
_ - t { SUPERVISOR DE JEFATURA DE APROBADO POR:

VERSION 01
| SEGURIDAD Y SALUD CALIDAD Y GERENTE GENERAL
| FECHA | 2180272019 EN EL TRABAJO FISCALIZACION

EXAMEN MEDICO
OCUPACIONAL
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@ INSTRUCTIVO

Elczct:ro Orianta EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

—— '—“.—

CODIGO PGGFSO‘IB 020 | ELABORADO POR: REVISADO POR:
VERSON T | SUPERVISOR DE JEFATURA DE APROBADO POR:
SEGURIDAD Y SALUD | CALIDAD Y GERENTE GENERAL
FECHA 21022019 EN EL TRABAJO FISCALIZACION
1. OBJETIVO
Establecer, documentar e implementar los lineamientos de la Gestion de Salud
Ocupacional con la finalidad de garantizar el bienestar, la salud y la seguridad de los
colaboradores; previniendo enfermedades ocupacionales, de acuerdo a los riesgos
significativos identificados en la Matnz IPERC. Esto incluye Examenes y Protocolos
Meédicos Ocupacionales y el “Programa de Vigilancia de Salud Ocupacional®,
2. ALCANCE
Es aplicable a todos los trabajadores que ingresen a las operaciones de ELECTRO
ORIENTE, incluidos trabajadores propios y contratistas.
3. REFERENCIA

« OHSAS 18001: 2007, Sistema de Gestion de Seguridad y Salud Ocupacional.

* Ley N" 26842 Ley General de Salud,

« RM N° 480-2008/MINSA, que aprueba la NTS N* 068- MINSA/DGSP-V.1 *Noma
Técnica de Salud que establece el Listado de Enfermedades Profesionales” v su
modificatoria RMN-798-2010-MINSA.

« RM N’ 312-2011-MINSA: “Protocolos de los Examenes Médico Ocupacionales y
Guias de Diagnastico de los Examenes Médicos Obligatorios por Actividad”

« Ley N° 29783: Ley de Seguridad y Salud en el trabajo.

« Ley N° 30222: Ley que modifica la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

« Ley N” 26842: Ley General de Salud,

« D.S. 005~ 2012 - TR: Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

« D.S. 008 - 2014 — TR: Modificatona del Reglamento de la Ley de Segundad y Salud
en el Trabajo.

* RM N* 571-2014/MINSA: "Modificatoria de Protocolos de los Examenes Médico
Ocupacionales y Guias de Diagnostico de los Examenes Medicos Obligatorios por
Actividad®

« RM N’ 021-2016/MINSA Perfil de Medico Ocupacional,

4. DEFINICIONES

Salud. Es el estado de completo bienestar fisico, mental y social y no solamente |a
ausencia de la enfermedad (OMS).

Salud Ocupacional. Actividad multidisciplinaria que promueve y protege la salud de los

tra

bajadores, mediante la prevencion y el control de enfermedades y accidentes, la

eliminaciéon de los factores y condiciones que ponen en peligro la salud, y la seguridad en
el trabajo.
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@ INSTRUCTIVO

Elczct:ro Orianta EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

—— '—“.—

CODIGO PGGFSO‘IB 1020 EI.ABORADOPOR REVISADO POR:

VERSIdN : 0 P | SUPERVISOR DE JEFATURA DE APROBADO POR:
SEGURIDAD Y SALUD CALIDAD Y GERENTE GENERAL

FECHA 210272019 EN EL TRABAJO FISCALIZACION

Programa de Vigilancia de Salud Ocupacional. Es la planeacién, organizacion,
ejecucion y evaluacion de una serie de actividades de Medicina Preventiva y del Trabajo,
destinadas a mantener y mejorar la salud individual y colectiva de los colaboradores.

Establecimiento de Salud. Entidades o instituciones legalmente constituidas,
dependientes o autdonomas del Estado, cuyo objetivo comun y principal es atender la
salud de grupos humanos en una determinada area geografica o region.

Examen Médico Ocupacional. Esta referido a las evaluaciones médicas realizadas al
ingreso del colaborador, periédicamente y al momento de su cese, orientados a la
deteccion de enfermedades profesionales y lesiones de posible aparicion, en razon a ia
exposicion de riesgos presentes en el centro de trabajo.

Examen Médico Pre Ocupacional. Es la evaluacion medica que se le realiza a un
postulante antes de que ingrese a laborar. Tiene por objetivo determinar el estado de
salud al momento del ingreso y su aptitud al puesto de trabajo. En caso el postulante
cuente con una evaluaciéon médica ocupacional que cumpla con el presente documento y
tenga una antigliedad menor de 3 meses, se considerara como valido.

Examen Médico Ocupacional Periédico. Se realiza con el fin de monitorear la
exposicion a factores de nesgo e identificar en forma temprana las posibies alteraciones
temporales, permanentes o agravadas del estado de salud del trabajador, que se asocien
al puesto de trabajo y a los estados pre-patologicos. Estas evaluaciones se realizaran
una vez al afio o segun determine el Médico Ocupacional

Examen Médico Ocupacional Por Cambio de puesto. Solo se realza si su nuevo
puesto de trabajo implica exposicién a nueves y/o mayores factores de riesgo. Se
realizaran unicamente las evaluaciones medicas faltantes, de acuerdo al nuevo puesto de
trabajo y que no fueron tomadas en el ultimo examen médico ocupacional.

Examen Médico Ocupacional por reincorporacion laboral. Es la evaluacién médico
ocupacional que se realiza posterior a2 la incapacidad temporal mayor de 9 meses, de
acuerdo al puesto de trabajo al que se reincorpore,

Examen Médico Ocupacional por contratos de corta duracién. Tendran validez los
examenes médicos ocupacionales que cumplan con el presente documento y que tengan
una antigiedad menor de 3 meses. En caso el colaborador no cuente con examen
médico debera ser programado para realizario.

Grupo de Exposicion similar (GES). Es el grupo de trabajadores que se encuentran
expuestos a similares factores de nesgo; los cuales seran identificados de acuerdo al
analisis de los Monitoreos de Higiene y a la Matriz IPER.

Informe Médico. Es el expedido por el Establecimiento de Saiud, luego de haber
realizado el examen médico ocupacional, en el cual emiten la aptitud del aspirante o
colaborador de acuerdo al puesto de trabajo.

Protocolo de Examen Médico Ocupacional. Contempla las caracteristicas de los
examenes clinicos y de laboratorio a ser evaluados segun GES.

Vigencia de Resultados de los examenes médicos ocupacionales. Se refiere al
tiempo de validez del dltimo examen médico ocupacional realizado, |a cudl serd de un
ano,
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@ INSTRUCTIVO

Elactro Orianta EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

—— '—-vu—-

CODIGO PGGFSO‘B 020 EI.ABORADOPOR REVISADO POR:

VERSI6N 0 3 | SUPERVISOR DE JEFATURA DE APROBADO POR:
SEGURIDAD Y SALUD CALIDAD Y GERENTE GENERAL
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Criterios Limitantes de Aptitud. Se refiere a cualquier condicién bioldgica, fisica o
mental que pueda verse agravada a consecuencia del trabajo, poniendo en riesgo la
salud del colaborador.

Monitoreo de Agentes Ocupacionales. Son las evaluaciones cualitativas y/o
cuantitativas de los factores de riesgo fisico o quimico en el ambiente de trabajo, con la
finalidad de determinar si se encuentran en niveles aceptables que no causen dafo a la
salud del colaborador,

5. RESPONSABILIDADES
Jefe de Calidad y Fiscalizacién

Garantizar que los colaboradores propios y terceros cumplan con realizar el
examen médico pre ocupacional (antes de su contratacion), periddico y de retiro,
siguiendo el Protocolo de Exdmenes Médicos Ocupacionales.

Considerar la aptitud laboral que resulte del examen médico pre ocupacional, para
el inicio de labores para el caso de las contratistas, siguiendo el punto 6.2.3 del
presente documento, el cual estara indicado en el Formato de Certificado de
Aptitud Medica Ocupacional (PGGFS-013-F050).

Garantizar que los colaboradores de las contratistas que resulten aptos con
observaciones en su examen médico ocupacional, cumplan con las indicaciones
establecidas por el Establecimiento de Salud.

Garantizar que se cumpla el Programa de Vigilancia de Salud Ocupacional
brindando las facilidades para su difusion y ejecucidn; buscando la participacion
activa de los colaboradores.

Cumplir con lo estipulado en el presente Procedimiento.

Responsable de Recursos Humanos.

Elaborar el TDR de los Examenes médicos Ocupacionales y Clinicos, cumpliendo
el Protocolo de Examenes Médicos Ocupacionales del presente instructivo.

Realizar la seleccion del Establecimiento de Salud que cumplan con el TDR de
Examenes meédicos Ocupacionales y Clinicos.

Programar a los postulantes y/o trabajadores para la realizacion del examen
médico pre ocupacional, periddico y de retiro. La programacion sera antes de la
contratacion, durante y/o cese laboral.

Considerar |la aptitud laboral que resulte del examen médico pre ocupacional, para
el inicio de labores en el caso de personal propio, siguiendo el punto 6.2.3 del
presente documento, el cual estara indicado en el Formato de Certificado de
Aptitud Médica Ocupacional (PGGFS-013-F050).

Enviar por correo electronico al Jefe de Calidad y Fiscalizacion, el Formato de
Certificado de Aptitud Medica Ocupacional (PGGFS-013-F050) de todo aquel
colaborador nuevo de Electro Oriente que ingrese a las Instalaciones para su
debida induccioén.
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Remitir al Medico Ocupacional todos los informes de examenes medicos de
manera confidencial y reservada.

Acondicionar un ambiente adecuado para el almacenamiento de dichos
expedientes,

Ejecutar €l Programa de Vigilancia de Salud Ocupacional, realizando para ello
las coordinaciones necesarias con la linea de mando. La evidencia del
cumplimiento la enviara al Médico de Salud Ocupacional de forma mensual.
Gestionar la realizacion de las capacitaciones, campanas de vacunacion, y de
despistaje de enfermedades con los establecimientos de salud y/o seguros de
salud.

Cumplir con lo estipulado en el presente Procedimiento.

Médico Salud Ocupacional

Elaborar el Protocolo de Examenes Médicos Ocupacionales por puesto de
trabajo, que oriente a los Establecimientos de Salud en el tipo de examen que se
le debera tomar al postulante o colaborador (ANEXO 1).

Brindar soporte a RR.HH., en la seleccidn del Establecimiento de Salud.

Vigilar que los Establecimientos de Salud seleccionados por RR.HH. cumplan con
el presente instructivo Protocolo de Examenes Médicos Ocupacionales, para lo
cual realizara inspecciones semestrales,

Indicar las recomendaciones en caso se presente un colaborador con enfermedad
ocupacional en su examen medico ocupacional.

Verificar que se cumpla el presente instructivo.

Verificar que los resultados de los examenes médicos cumplan con los criterios de
aptitud establecidos, para lo cual hara revisiones aleatorias de las evaluaciones
medicas de forma trimestral.

Almacenar y archivar, en forma electronica los informes medicos en un lugar
sequro para garantizar su rapida ubicacion

Apoyar al Supervisor de SSOMA en la programacion y verificacion de los
Monitoreos de Agentes Ocupacionales, para garantizar la ejecucion de los
mismos.

Realizar el analisis de Vigilancia Ocupacional y presentarlo a la Gerencia en forma
anual,

Supervisor de SSOMA,

Apoyo en |a seleccion del Establecimiento de Salud que cumplan con el TDR de
Examenes medicos Ocupacionales y Clinicos.

Verificar que el colaborador nuevo cuente con su Formato de Certificado de
Aptitud Medica Ocupacional (PGGFS-013-F050), antes de su induccién, la
misma que habra sido enviada por el Responsable de RRHH y/o contratista.

Guardar absoluta confidencialidad sobre las aptitudes resultantes del examen
médico ocupacional.

Cumplir con el presente instructivo.
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Personal a ser evaluado

« Brindar informacion veraz al Establecimiento de Salud seleccionado encargado de
realizarle el examen ocupacional.

e Asistir al

Establecimiento de Salud para realizarse su examen médico

ocupacional, en la fecha y hora indicado por el Responsable RRHH. y en el caso
de las contratistas por su jefe inmediato, para

» Participar activamente del "Programa de Vigilancia de Salud Ocupacional”.
Entregar la evidencia del cumplimiento de las observaciones, en caso las tuviese

indicadas en su examen Médico Ocupacional

e Cumplir con el presente instructivo.

6. DESCRIPICION DEL PROCEDIMIENTO:
6.1 GRUPOS DE EXPOSICION SIMILAR (GES)
Se refiere a los tipos de examenes por puesto de trabajo.
6.2. EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

El examen médico ocupacional se desarrollara de acuerdo a lo indicado en &l Anexo
01 y se considerara en las siguientes etapas:

TIPOS DE RESPONSABLE | MOMENTO DE
EXAMENES DE LA LA
OCUPACIONAL | PROGRAMACI | PROGRAMACI e
ES ON ON
Antes de
Pre ocupacional RR.HH. Ingresar a
laborar -
Al afio de haber
Perlédico anual RR.HH realizado el pre
ocupacional =
Dias previos al
De retiro RR.HH cia aborsl o
. Antes de ocupar Solo se realiza la evaluacion médica
Por :::':’o de RR.HH un nuevo puesto | faltante, de acuerdo al ultimo examen
de trabajo ocupacional tomado.
Por Dias prevics a la Se realiza cuando el colaborador
reincorporacion RR.HH reincorporacidn presenta incapacidad temporal mayor
laboral laboral a6 meses.

6.2.1. EVALUACION Y SELECCION DEL ESTABLECIMIENTO DE SALUD.

La evaluacion y seleccion del Establecimiento de Salud se realizara en base a los
TDR y a las auditorias “EVALUACION DE ESTABLECIMIENTO DE SALUD", y
estara a cargo del personal de RR.HH.
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6.2.2. PROGRAMACION DE EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES:
Para la programacion se realizaran los siguientes pasos:

a) Entregar al postulante/colaborador la Cartilla: "Recomendaciones para el
personal antes de pasar el examen medico ocupacional”.

b) Se enviara la lista del personal a pasar el Examen Médico Ocupacional.

6.2.3. RESULTADO DEL EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

Serd emitido por el Establecimiento de Salud y serd considerade por el
administrador de contrato y/o Supervisor de SSO antes de la contratacion,
colocacion o reingreso a la empresa, de acuerdo a lo siguiente.

APTO Ingresa a laborar.
APTO CON Ingresa a laborar, con el compromiso de levantar sus
OBSERVACION observaciones segun medico ocupacional
APTO CON Ingresa a laborar, considerando a las indicaciones a las que

RESTRICCION se esta sometido de manera obligatoria.

En caso de ser postulante: no puede ingresar.

NO APTO En caso de ser colaborador: debera ser reubicado de puesto
de trabajo o se debera disminuir el tiempo de exposicion.

6.24. ENTREGA Y LECTURA DE RESULTADO DEL EXAMEN MEDICO
OCUPACIONAL

Los Colaboradores recibiran una copia de su Informe Médico, el cual sera entregado
por el medico de la empresa asi mismo sera explicado, siempre salvaguardando la
confidencialidad de los resultados.

6.2.5. CONTROL DE CALIDAD DE LOS EXAMENES MEDICOS:
Se realizara mediante:

a) Una revision minuciosa y aleatoria por parte del Medico Ocupacional, a la histona
clinica ocupacional y al informe final, antes de dar la conformidad del servicio

b) Visitas al Establecimiento de Salud por parte de la comision de examenes
médicos la cual estara precedida por el Supervisor de SSO, Meédico Ocupacional y/o
Asistente de Salud Ocupacional y Bienestar social, a fin de constatar el cumplimiento
del servicio solicitado, por lo menos una vez al ano.

6.2.6. MANEJO DE LOS EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES

Las histonas clinicas ocupacionales y/o informes de las evaluaciones medico
ocupacionales, seran almacenada por el Médico Ocupacional

El Jefe de RR.HH., Supervisor de SSO. Jefes de areas y/o Contratistas sélo
conoceran la aptitud y aspectos médicos indispensables como las restricciones u
observaciones.
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7. REGISTROS:
+ PGGFS-013-F050 CERTIFICADO DE APTITUD MEDICA OCUPACIONAL
8, ANEXOS:

* Anexo 01 - Protocolo de examen meédico ocupacional por grupo de exposicion
similar (ges) y examenes especiales.

ANEXO 01 - PROTOCOLO DE EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL POR GRUPO DE
EXPOSICION SIMILAR (GES) Y EXAMENES ESPECIALES:

A: EMPLEADOS DE OFICINA
Examen clinico laboral X X X
Antropometria X | x X
Oftalmologia simple: -
descarte de ojo seco (sensibilidad X X
mucosa), conjuntivitis, blefaritis -
agudeza visual
Factores de riesgos disergondmicos X X
Evaluacion musculoesquelética: Columna X X
vertebral (cervical, dorsal y lumbar)
Evalupclén musculoesquelética: Miembros X
superiores (desde hombros hasta dedos)
EKG (1) X X
Audiometria - Otoscopia (2) X X
Test de Ishihara y estereopsis (3)
Test de Epworth y Test de estrés (3)
Grupo sanguineo y Factor X
Colesterol X X
Triglicéridos X X
Hemograma X X X
Toxicolégico -
Examen completo de orina X X X
Test Psicologico (ISTAS 21) X X

(1) EKG: mayor a 40 aflos
(2) Audiometria cada S anos
(3) Conduccion de vehiculos
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B: EMPLEADOS OPERATIVOS
Examen clinico labaral X X X
Antropometria X X X
Evaluacion para altura fisica X X
Oftalmologia simple: -
descarte de ojo seco (sensibiidad mucosa), X X
conjuntivitis, blefaritis - agudeza visual
Evaluacidn  musculo  esquelética;  Columna X X X
vertebral (cervical, dorsal y lumbar)
Evaluacion musculo esquelética: MMSS y MMI| X X X
EKG (1) X X
Audiometria - Otoscopia (2) X X X
Espirometria X X
Radiografia de Torax PA X X X
Tamizaje dermaltolégico: Dermatoscopia (6) X
Test de Ishihara y estereopsis (3) (4) (5) X X
Test de Epworth (3) X L
Test Acrofobia X
Test Claustrofobia (5) X
Grupo sanguineo y Factor X
Colesterol X X
Trglicéridos X X
Hemograma X X X
Toxicolégico (6) solicitar a medico la pruebas a
evaluar,
Examen compieto de orina X X
Test Psicologico (Test de Personalidad y BarOn)
(4) @ ISTAS 21

(1) EKG: mayor a 40 afios
(2) Audiometria via aérea (previa otoscopia) se evaluara via osea de pasar los 45 dB

(3) Conduccién de vehiculos.
(4) Trabajos en altura

(5) espacio confinado

(8) Trabajos con quimicos
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Perfil del personal — Cajero (a) central (3 personal clave)
Titulado, Bachiller, Egresado y/o estudios técnicos concluidos en las especialidades de
contabilidad, administracién, economia y/o Negocios Internacionales. Acreditados con Titulo,
Grado de Bachiller y/o Constancia de Egresado.
Acreditacion:
El Grado o Titulo Profesional sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales
en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: 0 en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link:
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.
En caso el Grado o Titulo Profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Experiencia minima de un (01) afio, en trabajos de recaudacion, en empresas del sector
publico y/o privado en el area de recaudacion. Acreditado con copias simples de constancias,
certificados de trabajo y/o contratos.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.
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e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominaciéon del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funciéon propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 300,000.00 (trescientos mil y
00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 75.000.00 (setenta y cinco mil con 00/100 soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de cobranza / recaudacion o servicios
administrativos o atencion al cliente en empresas publicas y/o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

12 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado
como una acreditaciéon que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello equivaldria a
considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.
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Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar la
documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado’.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera lo

siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las deméas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacién: respectivos precios, segun la siguiente
férmula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio
(100) puntos




@

Empresa Regional de Servicio Publico de Electricidad del Oriente S.A. — ELECTRO ORIENTE S.A.
Adjudicacién Simplificada N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio del SERVICIO DE RECAUDACION DE
RECIBOS DE ENERGIA ELECTRICA Y OTROS PRODUCTOS DE LA ENTIDAD, SEDE IQUITOS —
ELECTRO ORIENTE S.A., que celebra de una parte Empresa Regional de Servicio Publico de
Electricidad del Oriente S.A., en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20103795631, con domicilio legal

en Av. Freyre N° 1168 - Iquitos - Maynas - Loreto, representada por [.............. ], identificado con DNI
NO[......... ], y de otra parte [... . ..Jycon RUC N° [.....uvveeeenn. ], con domicilio legal
N oo ] mscrlta en Ia F|cha N [ ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por su
Representante Legal, [... ceeeeeeneneeeenn], CONDNEN® [ ], segun poder inscrito
enlaFichaN°[.............. ] A3|ento N° [, ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
T ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [...............el 0. ], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-
EO-L-1 Primera Convocatoria para la contratacion del SERVICIO DE RECAUDACION DE
RECIBOS DE ENERGIA ELECTRICA Y OTROS PRODUCTOS DE LA ENTIDAD, SEDE
IQUITOS — ELECTRO ORIENTE S.A., a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )

El presente contrato tiene por objeto la contratacion de “SERVICIO DE RECAUDACION DE RECIBOS
DE ENERGIA ELECTRICA Y OTROS PRODUCTOS DE LA ENTIDAD, SEDE IQUITOS — ELECTRO
ORIENTE S.A..

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye todos
los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA], en
[INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS], luego de
la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, seguin lo establecido en el
articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un plazo
gue no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera efectuar pruebas
gue permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un
plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.




Empresa Regional de Servicio Publico de Electricidad del Oriente S.A. — ELECTRO ORIENTE S.A.
Adjudicacién Simplificada N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en
el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los que
se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE
LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN
LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA EJECUCION,
DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQO], a través de la
[INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO]
emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe mantenerse vigente hasta
el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgar4 [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procederd la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por [CONSIGNAR
EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el plazo maximo de
[CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR
PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar
no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanaciéon, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia
de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de
incumplimiento.
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CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacién del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el
numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si fuera
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De darse
el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

Q/




Empresa Regional de Servicio Publico de Electricidad del Oriente S.A. — ELECTRO ORIENTE S.A.
Adjudicacién Simplificada N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que
deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicién
de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacién, ya sea de bienes
0 servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en
las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de aplicacion
supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y demas normas
de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro
del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del plazo
de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre
ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo
pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su
notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones del
Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos los
gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante la
ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Freyre N° 1168 - Iquitos - Maynas - Loreto

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

14 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100 soles
(S/ 5 000 000,00).

@
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~

GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte,
formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes lo

firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

15 para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a: https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-

digitales/firmar-y-certificados-digitales

O/
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],DECLARO
BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?6 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién, de
conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de servicios’

SN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion
consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en
consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato,
en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo sefialado en el
numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en
cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

17" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en caso se

haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente
informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?8 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

wn e

18 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena pro
solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se
tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los
integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

19 Ibidem.

20 |pidem.
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4.

5.
6

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién, de

conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacidon dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

21

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en caso se

haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

©/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el principio
de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de Conductas
Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las condiciones
detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de [CONSIGNAR EL OBJETO
DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral
3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento de
seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso que
dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, de
conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO
DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para efectos de
participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y ejecucion del
contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........ccccovvvveeeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 22
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

Q/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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PRECIO DE LA OFERTA

Sefores
COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es la

siguiente:

ANEXO N° 6

CONCEPTO

PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran
en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION
DE LA EXONERACION DEL IGV

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV previsto
en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con las
condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso de
personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la Amazonia.
Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto a la Renta.”

)
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 29
N SIS CRNATE | ZOMIFROIZANITE (P13 ocp2 DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO ) cumuLADO
PAGO A VENTA a1
ASO

1
2
3
4

26

27

28

29

30

31

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMpoRTE | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA b
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores
COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 011-2024-EO-L-1 Primera Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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