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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE CONSULTORIA INDIVIDUAL PARA ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES I y II
1. ANTECEDENTES

El 08 de enero de 2019, el Banco Interamericano de Desarrollo - BID y el Gobierno del Peru representado por
el Ministerio de Economia y Finanzas — MEF, firman el Convenio de Financiamiento No reembolsable de
Inversion N2 GRT/SX-16930-PE para financiar la ejecucién de los proyectos "Mejoramiento de los servicios de
apoyo al aprovechamiento sostenible de la biodiversidad de los ecosistemas en el paisaje forestal en el
corredor Tarapoto-Yurimaguas, de los Departamentos de San Martin y Loreto”, denominado PIP1;
“Mejoramiento de los servicios de apoyo al aprovechamiento sostenible de la biodiversidad de los
ecosistemas en el paisaje forestal en el corredor Puerto Maldonado-lifiapari y en el ambito de la reserva
comunal Amarakaeri, en el Departamento de Madre de Dios”, denominado PIP3 y “Mejoramiento de los
servicios de informacién ambiental para el mapeo de la deforestacidén en los bosques amazdnicos del Perd”,
denominado PIP4.

Para el financiamiento de estos tres PIP, el BID, propuso los siguientes componentes: Componente |I.
Mejoramiento de los servicios de apoyo al aprovechamiento sostenible de la biodiversidad de los
ecosistemas y Componente Il. Mejoramiento del servicio de informacion ambiental para el mapeo de Ia
deforestacion en los bosques amazdnicos del Peru, los cuales tienen un plazo de ejecucién previsto de cinco
afos y seis meses, estableciéndose al Programa Nacional de Conservacién de Bosques para la Mitigacion del
Cambio Climatico (PNCBMCC) del Ministerio del Ambiente (MINAM) como Organismo Ejecutor de los
Proyectos, siendo la Unidad de Programas y Proyectos (UPP) el érgano técnico del PNCBMCC encargado de
coordinar el desarrollo de la cooperacidon nacional e internacional del Programa, en el marco de los
lineamientos establecidos por el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, la
Agencia Peruana de Cooperacion Internacional y demas normas vigentes en inversién y cooperacién técnica.

El objetivo general del Proyecto es contribuir a las metas nacionales de reduccién de emisiones de Gases
Efecto Invernadero (GEIl) que resultan de la deforestacion en la Amazonia peruana.

En este sentido, en el Componente 4 Gestién del Proyecto y la actividad POA 4.1.1.1.20 PIP1y 4.1.1.3.26 PIP
4, se requiere la contratacion de Especialista en Contrataciones | y Il respectivamente, segin lo programado
en el Plan Operativo Anual (POA) 2023 del FIP/BID.
2. OBIJETIVO DE LA CONSULTORIA
2.1 OBJETIVO GENERAL
Programar, coordinar, ejecutar y controlar el abastecimiento oportuno de bienes materiales y prestacion de
servicios que requiera el Proyecto FIP/BID, con el objetivo que desarrolle actividades dentro de la cadena de
abastecimiento conforme al Reglamento Operativo del Proyecto (ROP) vigente.

3. ALCANCE DE LA CONSULTORIA

Para el cumplimiento de los objetivos, el consultor realizara las siguientes actividades de acuerdo con lo
requerido por el Coordinador General del Proyecto:

e  Participar en la planificacidn de las adquisiciones y contrataciones del Pr FIP/BID, asi
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del contrato.

e Asesorar a las dreas usuarias en la elaboracién de los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

e Realizar indagaciones de mercado y elaborar cuadros comparativos, analisis de precios y
costos para la elaboracion y lo actualizacion de los valores referenciales de las obras, bienes
y consultorias a contratar.

e  Mantener archivos de control y seguimiento de los procedimientos de seleccion.

e Apoyar en la elaboracion de los documentos de los procesos de seleccidn, informes de
evaluacion, absolucidn de consultas, registro, suscripcion y administracion del contrato para
los procesos de adquisiciones y contrataciones, cuando sean requeridas, de acuerdo con las
Politicas del BID y la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

e  Participar como miembros de los comités de seleccion o comités de evaluacion de los
procedimientos de seleccidn que se requieran.

e Atender las consultas externas para la revision de los Planes de Adquisiciones y
Contrataciones y de los procesos vinculados a dichos planes.

e Apoyar en la gestion patrimonial del Programa, segun la normatividad vigente.

e  Otras actividades en el marco de las competencias que le asigne la Coordinacién General
del Proyecto.

4. INFORMES PARA ENTREGAR

Los (as) Especialista de Contrataciones | y Il presentara informes mensuales (entregables) de acuerdo con lo
sefialado en el item 3, como maximo el ultimo dia habil del mes. Los informes deben contener el reporte de las
actividades realizadas en el periodo.

Adicionalmente los archivos digitales en la fuente original editable (Word, Excel, Power Point, etc).

El dltimo informe de la Consultoria debera contener, ademas, un resumen ejecutivo de las actividades realizadas
durante el periodo de la Consultoria y un capitulo de conclusiones y recomendaciones

5. CONFORMIDAD

La conformidad estd a cargo de la Coordinacién General del Proyecto, previo visto bueno de la Unidad de
Organizacion relacionada: Area de Administracién y Finanzas.

El Area Usuaria y el jefe de la Unidad de Organizacién relacionada segln nivel de coordinacién suscriben la
conformidad a cada informe en el formato correspondiente (Anexo N°5 Reglamento Operativo del Proyecto).

El Area Usuaria tendra un plazo, no mayor de diez (10) dias calendario® para dar la conformidad a cada entregable.
En caso de observaciones, el Consultor contara con un maximo de cinco (05) dias calendario contados a partir de
su notificacidn, para subsanar dichas observaciones. A pedido debidamente sustentado del Consultor, este plazo
puede ser ampliado por el Area Usuaria.

El Consultor presentara los informes y los documentos de pago respectivos con carta dirigida al PNCBMCC,
haciendo referencia al nimero de documento contractual y servicio contratado, a través de la Mesa de Partes
Virtual del Ministerio del Ambiente, https://app.minam.gob.pe/ceropapel/.2

1 El Area Usuaria tendra un plazo de hasta 06 dias calendario para emitir la conformidad, la Unidad de Organizacién relacionada segin nivel de
coordinacion tendra un plazo de hasta 04 dias calendario para suscribir el formato de conformidad. En caso de que se identifique observaciones a los
entregables se debera comunicar y coordinar con el Consultor la subsanacion de estos a través del Area Usuaria.

2 El Sistema de Tramite Cero Papel del MINAM esta habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana para el registro y envio
de documentos.
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6. DURACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

La consultoria tendra una duracidn hasta el 31 de diciembre de 2023

El plazo serd contabilizado a partir del dia siguiente habil de suscrito el contrato
7. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR EL CONTRATANTE

Para la prestacion de sus servicios de forma presencial, el Consultor dispondra de un espacio fisico apropiado en
las oficinas del PNCBMCC, y de las herramientas, equipos y materiales necesarios para el desarrollo de sus
actividades, entre tales, mobiliario de oficina, computadora, internet, acceso a impresora, sistema de
comunicacion, acceso a sistema informatico de monitoreo y seguimiento, asi como utiles considerando todo
aquello pertinente para el éptimo archivamiento y custodia de la documentacién generada, conforme a los
estandares del BID, entre otros.

8. PERFIL REQUERIDO DEL CONSULTOR
El consultor debe contar con el siguiente perfil minimo:

Formacion Académica:

v' Titulo profesional universitario en economia, ingenieria, contabilidad, administracién, u afines.

v' Con estudios de especializacién o a nivel de post grado relacionado en Administracién y Direccidn
de Empresas, Administracién, Gestién Publica, Gestién de Proyectos, Contabilidad, Finanzas,
Contrataciones del Estado u otros afines relacionados a la posicion.Conocimiento de Sistema
Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), Sistema Integrado de Administracidn Financiera (SIAF).

v’ Contar con constancia vigente de profesional o técnico certificado del Organo Encargado de las
Contrataciones emitido por el OSCE.

Experiencia General
v' Experiencia laboral minima de (5) afios en el sector publico y/o privado.

Experiencia Especifica 1
v' Experiencia minima de tres (3) afios en actividades vinculadas a la gestion de las contrataciones en
el sector publico.

Experiencia Especifica 2
v' Experiencia minima de un (01) afio en proyectos financiados por organismos multilaterales BID o
BM.

9. MONTO

La consultoria se contratara a todo costo, bajo el tipo de contrato de suma global. En tal sentido incluye todos los
costos y utilidades para el consultor, asi como cualquier obligacidn tributaria a que este pudiera estar sujeto.

10.PAGO

En ese sentido, los documentos registrados y enviados entre las 00:00 horas y las 23:59 horas de un dia habil, se consideran presentados el mismo dia.

Los documentos registrados y enviados los sabados, domingos y feriados o cualquier otro dia inhabil, se consideran presentados el primer dia habil
siguiente, de conformidad a lo dispuesto en el TUO de la Ley N° 27444,
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Los pagos se realizaran de manera mensual por el monto de S/ 12,000.00 (Doce mil con 00/100 soles) que incluye
los impuestos de Ley a que hubiera lugar, previa presentacion de los informes de servicio y su conformidad.

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos a cuenta, segun la
forma establecida en la seccidn especifica de los términos de referencia o en el contrato.

El pago por cada informe se realizard dentro de los quince (15) dias calendario de recibida la conformidad del
Contratante, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en los Términos de Referencia.

Los pagos se efectuardn a la cuenta de banco que el Consultor sefiale.
11. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios de consultoria serdn prestados en las oficinas del PNCBMCC ubicadas en la ciudad de Lima.

En caso sea necesario, el Consultor efectuara viajes a ciudades del interior del Pais, el Proyecto FIP/BID asumira el
costo de los pasajes y viaticos, los que seran determinados sin exceder los maximos establecidos por la normativa
aplicable y con sujecidn a los procedimientos internos del PNCBMCC para los mismos efectos.

A su regreso, el Consultor deberd presentar la justificacion de sus gastos por concepto de vidticos, adjuntando la
respectiva documentacién sustentatoria y el correspondiente informe de viaje.

12. CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION

En referencia al perfil requerido del consultor, se seleccionard y evaluard segln los criterios de seleccion y
evaluacion adjunto al presente Término de Referencia, descrito en el Anexo N° 1.

13.SEGUROS

El consultor serd responsable de contratar los seguros pertinentes, los mismos que deberdan mantener vigencia
desde el inicio hasta la finalizacién de la consultoria, estando eximido el contratante de cualquier responsabilidad
en caso de accidentes, dafios, mutilaciones o muertes que pudieran ocurrir durante el desarrollo de la consultoria.

14.PENALIDAD POR MORA

Aplican las penalidades por mora en la ejecucién del servicio. En caso de retraso injustificado del Consultor en la
ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, el Contratante le aplica automaticamente una penalidad por
mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplicara hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

La penalidad se aplica, automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria=_0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y
ejecucion de obras: F =0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b.2) Para obras: F=0.15
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Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato o item que debid
ejecutarse o, en caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucién periddica o entregas parciales, a la
prestacién individual que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada. Adicionalmente, se
considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el Consultor acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En ese ultimo caso, la
calificacion del retraso como justificado por parte del Contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

15. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION / PROPIEDAD INTELECTUAL

Todos los documentos y materiales producidos por el consultor en virtud de este contrato son propiedad
intelectual del Contratante. Tanto estos como la informacidn a que el Consultor tuviere acceso, durante o después
de la ejecucion del servicio vinculada con las actividades u operaciones del Contratante, tendran caracter
confidencial, quedando expresamente prohibida su divulgacién a terceros, salvo consentimiento escrito del
contratante.
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ANEXO N° 01
CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION

Formacion Académica SR K0
puntos
Titulo profesional universitario en economia, ingenieria, contabilidad, administracién, u Cumple:
afines. Si No
Contar con Estudios en Maestria o Cursos de especializacién en Administracién y Direccién de Cumple:
Empresas, Administracién, Gestion Publica, Gestién de Proyectos, Contrataciones del Estado i
u otros afines relacionados a la posicion. Si No
(Por cada curso se asignara 5 puntos hasta un maximo de 10 puntos) mzﬁ':t]gslo
Conocimiento de Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) y Sistema Integrado de | Cumple/no
Administracion Financiera (SIAF) y certificada en OSCE cumple
Constancia vigente de profesional o técnico certificado del Organo Encargado de las Contrataciones | Cumple/no
emitido por el OSCE cumple
. . Maximo
Experiencia Laboral 80 puntos
Experiencia General Cumple:
Experiencia laboral minima de (5) afios en el sector publico y/o privado Si No
(Por cada afio adicional se asignara 5 puntos hasta un maximo de 30
puntos) 30 puntos
Experiencia especifica 1 Cumple:
Experiencia minima de tres (3) afios en actividades vinculadas a la gestion de las Sj No
contrataciones en el sector publico.
40 puntos
(Por cada afio adicional se asignara 5 puntos hasta un maximo de 40 puntos)
Experiencia especifica 2 Presenta
Experiencia minima de un (1) afio en proyectos financiados por organismos multilaterales BID [ g; No
o BM. Por cada afio adicional se asignara 5 puntos adicionales, maximo 10 puntos
e . ) . . 10 puntos
(Por cada afo adicional se asignard 5 puntos adicionales, maximo 10 puntos
. . . . Méximo
Entrevista Personal presencial y/o via electrénica
10 puntos
Dominio tematico de la consultoria (méaximo 2 puntos) 2.00
Habilidades de liderazgo y en la toma de decisiones (méximo 2 puntos) 2.00
Habilidades para trabajar en equipo y bajo presion (maximo 2 puntos) 2.00
Proactivo y con facilidad de comunicacién (maximo 2 puntos) 2.00
Actitud (maximo 2 puntos) 2.00
PUNTAJE MAXIMO 100

uno o mas de los criterios sera descalificada.
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