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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N°® | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberéd ser completada por la Entidad
2 [ABC] / [ ] con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso especifico

"""" de la elaboraciéon de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 . encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia : Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 e las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda y por los
o ] proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
e | encargadeo de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
. Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formatoe WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros

1 Mér g Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argens lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

nte % % 3 r .
4 pder de Pek Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
@ : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

. Anterior : 0
8 CEpaeiirs Posterior : O
9 o — Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,

postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacién.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretarla Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucién de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

™
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | _
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende gue se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.mp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion "Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en hitps./iwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y pbservaciones que se formulen sobre el particular, se

. tienen como no presentadas.

§
B
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

* No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

- Importante
* Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracion jurada.
e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta

no coincida con fo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

» No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Para mayor informacion sobre la normativa de
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certifi

as y cerificados digitales ingresar a:

f
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1.8.

1.9.

1.10.

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacién de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la secciéon
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Terminos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de
prelacion de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

~ Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima

.y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/'200,000.00), a solicitud del
~ postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total

obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las

. provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio

es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP°. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacidn que se presente en fisico a la Entidad.

2

La constancia de inscripcién electronica se visu
www.rnp.qob.pe

}/en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
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1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos

de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comite de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la

admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

- Importante
“Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
. 0 el dérgano de fa Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta

. presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
 del articulo 64 del Reglamento.

S

| |
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) CAPIiTULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

24.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto
por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Unavez 'Btorg'réda la buena pfo, el 6@5}{6 encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de fos
participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién calificada como

secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones ;
o0 el comite de seleccién, segin corresponda. '

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos

: medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iiij) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el
expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberd eniregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto. i

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Trémite Documentario de la Entidad, segun
corresponda. i

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

.
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CAPITULO Nl
DEL CONTRATO

3.1,

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos

sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién

accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total
de las obligacicnes garantizadas.

Importante

Ned
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3.3.

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los coniratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

con las micro y pequefias empresas, estas ulfimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la .
Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los |
numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 |

del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en |la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,

el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y

eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de fas responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia H

- Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
| distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia

' debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp./www.sbs.qob.pe/sistema-
. financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la

clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento; la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

emitida por distintas empresas listadas en el po eb de la SBS, bastara que en una de
- ellas cumpla con la clasificacion.minima establecida\en el Reglamento.

W
-

4. Si la empresa que otorga la garantia cuentﬁ mas de una clasificacion de riesgo

n

\
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademéas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htto.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la co idad de los servicios, siempre que se verifiquen

las condiciones establecidas en el contrato/ para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

\
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3.9.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indigue en el contrato de consorcio.

Advertencia

. En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
. deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
- correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
 debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

11.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA - SEDE CENTRAL
RUC N° . 20453744168

Domicilio legal . Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Urb. La Alameda -
Cajamarca
Teléfono: : 076-600040 - Anexo 1101

Correo electronico: . jvalera@regioncajamarca.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la “CONTRATACION DEL SERVICIO
DE MENSAJERIA PARA LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA".

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante MEMORANDO N° D226-2023-
GR.CAJ/DRA.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

CERTIFICADO DE RESERVA PRESUPUESTAL: OFICIO N° D330-2023-GR.CAJ-
GRPPAT/SGPT, DE FECHA 05 DE ABRIL DE 2023.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con
lo establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No existe la posibilidad de distribuir la buena pro.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente co atoria se prestaran en el plazo de SETECIENTOS
TREINTA (730) DIAS CALENDARIO y/ Tta agotar el monto contratado, lo que ocurra

\ P\ W ’ B¢
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1.9.

Importante

1.10.

ultimo, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato, en concordancia
con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar Diez con 00/100 Soles (S/ 10.00), en la Unidad de Caja de la Sede del
Gobierno Regional de Cajamarca, sito en el Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Urb. La
Alameda - Cajamarca; de 07:30 horas a 13:00 horas y de 14:30 horas a 17:00 horas. De Lunes
a viernes y en dias habiles.

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.
Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
Fiscal 2023.

e TUO de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con D.S No. 082-
2019-EF.

* Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley No. 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

*  Decreto Supremo N° 377-2019-EF, modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

*  Decreto Supremo N° 168-2020-EF, establece disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacion de contratos en bienes y servicios y modifican el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

»  Decreto Supremo N° 162-2021-EF, Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF,y dictan
otras disposiciones.

*  Resolucién Ministerial 031-2023/MINSA, que aprueban la Directiva Administrativa N° 339-
MINSA/DGIESP-2023, Directiva Administrativa que establece las disposiciones para la
vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a
SARS-CoV-2.

o Directiva Administrativa N° 339-MINSA/DGIESP-2023 - Directiva Administrativa que
establece las disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los
trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPiTULOII )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos®, la siguiente documentacion:
2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria
2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seglin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdalogo de Servicios de dicha plataforma, no

- corresponderéa exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

La omisién del indice no determina la no admisién de lafoferfa.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y é;télogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
b

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www. rnodigital.gob.pe/interoperabilidad/

A
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2.3.

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) Elprecio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el (Anexo N° 6).
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

» En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién
de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequeiias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su

inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa.
{Anexo N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segiin corresponda, no ;
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los |
| acapites “Documentos para la admisién de la oferta”, "Requisitos de calificacién” y "Factores !
de evaluacion’.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, mediante carta fianza o péliza de caucién.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

En caso de considerar como factor de evaluacion/la/mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendré en consideracion en ¢ e empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

{ \)
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d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. (Anexo N° 13)

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica,

- Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electronicos de comunicacién ®. (Anexo N° 12).

i)  Estructura de costos® “CUADRO N° 01 — CANTIDADES ESTIMADAS DEL SERVICIO [
LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL".

j)  Autorizacién para realizar notificacion por medio electrénico. (Anexo N° 14)

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantfas que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, as/ como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,

e Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, {
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de
MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link http./iwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-
en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

* En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto
del jitem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria
Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la eje contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

-

comprenden la oferta.
"\‘ -
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2.4,

2.5,

~ Importante

= Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual

ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
fengan validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peni, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en palses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™.

~» La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el

presente numeral para el perfeccionamiento del conirato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida (formato original) en mesa de partes del Gobierno
Regional de Cajamarca Sede Central, sito en Jr. Santa Teresa de Journet N°. 351 Urb. La
Alameda - Cajamarca y estar dirigido al Director Regional de Administracion; de 07:30 horas a
13:00 horas y de 14:30 horas a 17:00 horas. De Lunes a viernes y en dias habiles.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista por el
servicio prestado por cada mes calendario de ejecucién del servicio.

El monto por pagar sera calculado de acuerdo con la cantidad de correspondencia que
contenga cada reporte de entrega, previamente revisados por el responsable de la bandeja de
mensajeria de la oficina de Secretaria General del Gobierno Regional Cajamarca y que
cuenten con la conformidad por parte de Secretaria General.

Si el vencimiento de los plazos indicados en los presentes términos de referencia ocurriese en
dia inhabil, la presentacién de los entregables debera realizarse como maximo al dia habil
siguiente.

La entidad, pagara el servicio en forma mensual, dentro de los diez (10) dias calendario,
posteriores a la emision de la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las demas
condiciones establecidas en el contrato, y a la presentacion del comprobante de pago
autorizado por el reglamento de comprobantes de pago.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Secretaria General emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Hoja analitica.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes del Gobierno Regional de
Cajamarca Sede Central, sito en Jr. Santa Teresa de Journet N°. 351 Urb. La Alameda —
Cajamarca y estar dirigido al Director Regional de Administracién; de 07:30 horas a 13:00
horas y de 14:30 horas a 17.00 horas. De Lunes a viernes y en dias habiles.

10

Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO 1lI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de la
adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de
_su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE “SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE DEL GOBIERNO
REGIONAL DE CAJAMARCA™

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
AREA USUARIA : SECRETARIA GENERAL.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION.

Contratacién del Servicio de Mensajeria para la Sede det Gobierno Regional de Cajamarca.

2. FINALIDAD PUBLICA.

Garanlizar el adecuado y correcto recojo, traslade, envio y entrega oportuna de tedo tipo de
correspondencia de nafursleza documentaria institucional con la finalidad de mejorar la gestién
administrativa en términos de rapidez y oportunidad dentro de los plazos, fechas, y horarios
establecidos y de esta manera prestar un servicio eficiente al ciudadano de nuestra region.

3. OBJETIVOS.

3.1. Cbjetivo General:

£ R - Contratar 2 una persona natural o juridica que brinde el servicio de mensajerfa a nivel local,
F % regional y naclonal, para notificar los actes administrativos emitidos por las instancias
A.... competentes del Gobierno Regional Cajamarca.

3.2. Objetivos Especificos:

- Garantizar el adecuado y correcto recojo y traslado de la correspondencia de la sede del Gobiemo
Regional Cajamarca.

- Garantizar el envio y la entrega oporiuna de la correspondencia de la Sede del Gobiemo Regional
Cajamarca.

- Garanfizar la devolucion de los cargos de la carrespandencia de manera inmediata,

4. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

4.1, Alcances

El Gobierno Regional Cajamarca emana de la voluntad popular. Es una persona juridica de derecho
piblico, con autonemia polilica, ecanémica y administraliva en asuntos de su competencia,
conslituyendo para su administracion econdmica y financiera, un pliego prasupuestal,

En ese sentido, 12 Secretaria General del Gobierno Regional Cajamarca como unidad organica de
apoyo de la Gerencia General Reglonal, p umplir con una de sus funciones establecidas en el
Reglamento de Crganizacion de Funcion mo es notificar [as resoluciones, convenios y otros
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actos administrativos emitidos por las instancias competentes de la Sede del Gobierno Regional
Cajamarca en los plazos establecidos por Ley, requiere el servicio de mensaeria para asegurar
diariamente el recojo, lraslado, envio, entrega de correspondencia y devolucion de cargos de la
documentacion emitida por las instancias competentes de la Entidad, en el siguiente detalle:

a} Servicio Local - Provincia de Cajamarca:

- Distrito de Cajamarca

- QOtros Distritos de la Provincia de Cajamarca: Asuncion, San Juan, Magdalena. Llacanora, Namora,
Matara, Jeslis, Chetilla, Bafios del Inca, Encanada y Cospan.

- Caserios y Centros Poblados del distrito de la Provincia de Cajamarca.

- Caserios y Centros Pablados de los distritos de la Provincia de Cajamarca.

b} Servicic Regional:

( - Provincias de Cajabamba, San Marcos, Contumaza, Celendin, Hualgayoc, San Pablo.
- Provincias de Jaén, San Ignacio, Santa Cruz, Chota, San Miguel y Cutervo,

- Distritos de las Provincias de la region Cajamarca (**), excepto los distrilos de la Provincia de
Cajamarca.

- Caserios y Centros Poblados de las provincias de la regién de Cajamarca, exceplo los distritos de la
Provincia de Cajamarca.

¢) Servicio Nacional:

- Limay Callao.

~ Departamentos: Amazonas, Ancash, lca, La Libertad, Lambayeque y Piura.

- Otros departamentos: Pasco, Apurimac, Ayacucho, Huanuco, Cuzco, Puno, Tacna, Moquegua,
Arequipa, Huancavelica, Junin, Madre de Dios, Loreto, San Martin, Tumbes, Ucayail.

- Provincias y distritos de los departamentos del Perd; asl como, sus caserios y centros
poblados (de ser el caso).

W Rl

4.2, Descripcidn del Servicio

a) Actividades: Recoger, trasladar, enviar y entregar la correspondencia a nivel local, regional, y nacional de
manera rapida y oporiuna, asl como, devolver los cargos.

b) Cantidades aproximadas del servicio: La Secretaria General del Gobierno Regicnal Cajamarca, hard
uso del servicio de mensajeria de acuerdo a su demanda y siguiente destino:

@ el % " | Y,
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CUADRO N° 01 - CANTIDADES ESTIMADAS DEL SERVICIO LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL

PLAZO DEL SERVICIO

ENTREGA | DEVOLUCION
NT
DESTINO | COB;RTURA (Dias DE CARGOS CANTIDAD

hébiles) | (Dias habiles)

1. SERVICIO LOCAL - PROVINCIA DE CAJAMARCA

|11, Distito de Caiamarca o1 o2 1600
1.2. Qtros Distrites de la Provincia de Cajamarca: .
Asuncion, San Juan, Magdalena, Llacanora, | 1000
Mamora, Matara, Jesls, Chetilla, Bafos del Inca,
Encafiada y Cospan () 03 03

1.3. Caserlos y Centros Poblados del distrito de !a“=
Provincia de Cajamarca 02 02 600

1.4. Caserlos y Cenlros Poblados de los distritos de la
| Provingia de Caiamarca . .. .

2. SERVICIO REGIONAL

21, Provincias de Czjabamba, San  Marcos,

Contumaza, Celendin, Hualgayoc, San Pablo o “ R

.y 2.2, Provincias de Jaén, San Ignacio, Santa Cruz|
o Chota, San Miguel y Cutervo 04 04 8000

23. Distritos de ias Provincias de la region Cajamarca

("), exceplo los distilos de la Provincia de 04 04 1600
Cajamarca

24. Caserios y Centros Foblados de las provincias de

la regidn de Cajamarca, excepto los distitos de lgl o4 04 800
Provincia de Cajamarca

3. SERVICIO NACIONAL (***)

3.1. Limay Callao 04 04 2600

3.2. Departamentos: Amazonas, Ancash, Ica, La
Libertad, Lambayegue y Piura. 05 05 1400

3.3. Otros departamenios: Pasco, Apurimac,
Ayacucho, Hudnuco, Cuzco, Puno, Tacna,
Moguegua, Arequipe, Huancavelica, Junin, 07 07 1200
Madre de Dios, Loreto, San Martin, Tumbes,
Ucayall, '

TOTAL ' 25,400.00
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{*) El plazo de enfrega al Distito de Cospén serd de 04 dias calendario y 04 dias calendario para
(devolucién de cargo),

(*") El plazo de enirega al Distrito de Sexi {Provincia de Santa Cruz), Distrito de San Gregorio, Niepos y La
Florida (Provincia de San Miguel), Distrite de San Benito (Provincia de Contumaza), -Distritos de
Namballe y San José de Lourdes {Provincia de San Ignacio), Distritos de Pion, Chirban y Choropampa
{Provincia de Chota), Disfritos de Cujilio, Toribio Casanova y Choros (Provincia de Cutervo) sera de 05
dias calendario (entrega) y 05 dias habiles para la devolucion del cargo,

(***) El Servicio Nacional incluye todo destino: Provincias y distritos de los departamentos del Perd,

asl como, sus caserios y centros poblados {de ser el caso).

Los plazos coniractuales se contaran en dias calendarios. En el supuesto que ¢l Glimo dia del servicio
sed un dia no habil, se considerard como Giimo dla de entrega el siguiente dia habil,

H de plazos para ejecutar el servicio de distribucion, envio y devolucion de cargos se
contabilizardn en dias habiles. en concordancia con ito en &l inciso 145.1 del Art. 145 del
Decrete Supremo N° 004-2018- : ‘i ’

Procedimiento Administrativo anera. |

El plazo de entrega de: 1) LAS RESOLUCIONES DE ORGANO INSTRUCTOR Y SANCIONADOR
TRAMITADAS CON LA LEY N° 30057 (LEY DEL SERVICIO CIVIL Y SU REGLAMENTO); 2} LAS
RESOLUCIONES TRAMITADAS BAJO LO ESTABLECIDO EN EL TEXTO UNICO ORDENADO DE
LA LEY N° 30225 (LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO); y 3) TODA

bﬂGﬂMEﬂTAG%ON QUE CONTENGA EL SELLO DE MUY URGENTE SERA DE 02 DIAS HABILES
Y DE 02 DIAS HABILES PARA DEVOLVER LOS CARGOS.

4.3. Requerimiento y Condicién del Servicio:

4.3.1. Tipos de Cobertura del servicio.

Ei contratista debera cubrir el servicio de mensajeria en el ambito local, regional y nacional, as
lenemos:

a) Servicio en Ambito Local, incluye todos fos distritos de la provinca de Cajamarca. Asi
como, los casarios y centros poblados de los Distritos de la Provincia de Cajamarca.

El plazo de entrega de la correspondencia (sobres, paqueles, archivadores) se realizara en
el plazo establecido por la Secrataria General.

Los cargos seran devueltos al Responsable de la Bandeja de la Mensajeria de la
Oficina de Secretaria General del Gobiero Regional Cajamarca, an el plazo detallado
en el literal b) del numeral 4.2 (cuadro N°® 01) precedente.

El plazo de develucion sera computado desde la entrega del documento por parle del
coniratista al destinatario.

b) Servicio en Ambito Regional, incluye las demas provincias de la regién Cajamarca, Asi
como, sus disiritos, caserlos y centros poblados.

El plazo de entrega de la cormespondencia (sobres, paguetes, archivadores) se realizara en
¢l plazo establecido por la Secretaria Geyferal.




/ GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Los cargos serdn devueltos al Responsable de la Bandeja de Mensajeria de la Oficina
de Secretaria General del Gobiema Regional Cajamarca, en el plazo detallado en el
litgral b) del numeral 4.2 (cuadro N® 01) precedente.

El plazo de devolucién sera computado desde la entrega del documento por parte del
coniratista al destinataric,

¢) Servicio en Ambito Nacional, incluye Lima 'y Callao, los departamentos de Amazonas,
Ancash, lca, La Libertad, Lambaysque, Piura, Pasco, Apurimac, Ayacucho, Huénuco, Cuzco,
Pung, Tacna, Moquegua, Arequipa, Huancavelica, Junin, Madre de Dios, Loreto, San Martin,
Tumbes y Ucayali; asi como sus provincias, distritos, caserios y centros poblados (de ser el
€aso).

El plazo de entrega de la correspondencia {sobres, paqueles, archivadores) se realizara en
¢l plazo establecido por la Secretaria General,

Los cargos seran devueltos al Responsable de la Bandeja de Mensajeria de la Oficina
de Secretarfa General del Gobierno Regional Cajamarca, en el plazo detallado en el
literal b} del numeral 4.2 (cuadro N* 01) precedente.

El plazo de devolucion sera computado desde la entrega del documento por parte del
contratista al destinatario.

4.4. Otros requerimientos

-y 441 El Contralista enfregara a Secretarla General (&rea usuaria) la relacion detellada de las personas
.~ asignadas y autorizadas para recoger la correspondencia, como maximo un {01) dia calendario
o antes del inicio del servicio. Asimismo, entregara la relacidn aclualizada de los notificadores y
", habilitadores, adjuntando los certificados de antecedentes penales y policialzs de esle personal y
. copia simple de los cerlificados o constancias que acrediten la experiencia.

El perfil minimo de los notificadores y habilitadores sera:

Experiencia en el servicio, minima de dos (02) afios.
Tener mayoria de edad.

Grade de instruccion: secundaria complela.

No tener antecedentes policiales, ni penales.

¥

44.2. El Contralista debera comunicar a Secretarta General, Ja incorporacin (altal o renuncia (baja) de
nofificadores o habilitadores. Esta informacién debe realizarla 2l dia siguiente de producido el
hecho. La relacion aclualizada de nofificadores y habilitadores debera incluir lo sigulente:

- N°de DNI, came de extranjeria u ofro documento -de idenfificacidn.
- Apefiidos y nombres. |

- Domicilio {teléfono, opcional).
- Codigo de lrabajador,

De presentarse algun inconveniente que lo justifique, Secretaria General podra solicitar al
contratista el reemplazo de miembros del personal para la realizacion del servicio,
compromeliéndose el conlralista & asignar personal de reemplazo denfro de un plaze que no
excedera los tres (03) dias calend '

el P A
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44.3.

444,

Independientemente de la cantidad de nolificadores designados, ¢! contratista debera satisfacer la
demanda de Secretaria General. Los notificadores deberan contar con equipas de comunicacién

portatiles tales como celulares, radios u ofros que se consideren convenientes para la adecuada
prestacion del servicio.

El conlratista debe prever que su personal cuente en todo momento con el folochek que los
identifique al momento de realizar los actos materia del servicio. Asimismo, deberd prever de

maletines, bolsos o similares a sus notificadores, con ¢l fin de conservar adecuadaments los
documentos durante su traslado y entrega.

El personal contratado por el contratista no tendra ningdn tipo de vinculacién o relacién faboral con
Secretaria General,

44.5. El conlralista debera designar un coordinador, quien debera contar con {03) afios de experiencia

44.8.

como minimo, en la coordinacion de servicios de mensajeria.

El coordinacdor serd el responsable de la supenision y control del servicio y es la persona
autorizada para coordinar directamente con Secretaria General sobre aspecios relacionados con el

servicio, debiendo informar sobre la situacion de los documentos entregados para su reparto, cada
VEZ Que sea requerido,

El conlratista deberd asegurar que la persona designada como coordinador responsable para la
supervision y control del servicio cuente con tedas las facilldades (teléfono mévil, wasap, correo
electrdnico, escaner) para atender los requerimientos de Secretaria General, asi como coordinar
las acciones de mejora que correspondan,

Al coordinador le corresponde realizar las sigulentss actividades:

- Evitar retrasos en el servicio,

- En coordinacion con Secretaria General proponer, coordinar y ejecutar ruevas eslralegias de
trabajo o acciones de mejora, con el fin de opimizar el proceso v los tiempos de sjecucion del
mismo,

- Supervisar el proceso.

- Elaborar los informes de gestion para la evaluacion del rendimiento del proceso.

- Molivar al personal & su cargo para ¢l cumplimiento de los plazos, manteniendo la calidad del
sevicio.

« Planificar las actividades de acuerdo a la fluctuacion de los pedidos.

- Priorizarias tareas a realizar segin la demanda existente.

- Alender los requerimientos de informacion y otras que demande Secretaria General.

E!l contratista debera designar un suplente provisional de igual o superiores caracteristicas a las
descrilas en los parrafos precedentes, para los casos en que el Coordinader Titular se encuentre
ausente de sus funciones por un periodo determinado, por motivos de capacitacion, descanso
médico, vacaciones u otros. Asimismo, en caso que el coordinador renunciara o sea despedido,
debera ser reemplazado con ofro trabajador de igual o superiores caracteristizas antes descritas,

El coniratista se responsabiliza lotalmente de la correspondencia entregada, asumiendo las
sanciones que fijen por el robo, pérdida y dgmora en la entrega de la misma,

N\
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El contratista se compromete a garantizar dentro de sus instalaciones la seguridad y reserva en la
custodia de la correspondencia entregada por el Responsable de |a Bandeja de Mensajeria de
la Oficina de Secretaria General del Gobierno Regional Cajamarca. Del mismo medo, la
Secrelarla General podra realizar visitas inopinadas a efectos de venficar ¢ cumplimiento de los
temas contraciuales. '

44,7, El confratista debe contar con correo electrénico institucional de dominlo propio, lo que debera
indicar en su oferta, asi como el nombre, cargo, direccion electronica del Gerente General, del
Gerente de Operationes (o cargo equivalente) y nombre del responsable de las operaciones por
parte del contralista con la Secretaria General.

44.8. El contratista deberd contar con equipos de escaner, lineas telefénicas, equipos
celulares, internet y otros medios de comunicacién, a fin de proporcionar & Secrelarls
General toda la informacion en forma permanente y oporfuna sobre la entrega de la
correspondencia y/o itinerarlo que recorra la misma hasta su destino final.

4.5. Capacidad de Trabajo.

El promedio mensual de envio de la correspondencia fluctiia entre los 1055 sobres aproximadamente.

5. PROCEDIMIENTO

51,

5.2,

Recojo de Documentos

El Responsable de la Bandeja de Mensajeria de la Oficina de Secrataria General del Gobierno
Regional Cajamarca clasificara la correspondencia, la detallara en un planillade {hoja Excel u ofro).
debiendo entregar un juego del mismo al Mensajero del Contratista. Este a su vez, debera estar
“debidamente acreditado y firmara el cargo cormespondiente verificando cada documento consignado en el
-planillado, ademas de indicar ia fecha y hora en la que se efectia el recojo.

El Mensajero del Contratista debera recoger la correspondencia (sobres, paquetas, archivadores u otros) en
la Oficina de Tramite Documentario del Gobierno Regional Cajamarca sito en Jr. Santa Teresa de Journet
N® 351 - Urb. Alameda Cajamarca, de lunes a viernes desde las 15:30 hasta las 16:00 horas.

Excepcionalmente, el Mensajero del Contratista deberd recoger los (03) tres tipos de cobertura
del servicio de courier, detallados en el item 4.3.1., de! presenie, en horarics extraordinarios,
siempre y cuando asi lo requiera Tramite Documentario, Para lo cual, Secretaria General como area
usuaria cursara una comunicacion al correo electromico institucional del Responsable o
Cocrdinador del Cantratista, quien debera confirmar la recepcion de dicho correo electronico.

Asimismo, Secretaria General comunicara el hecho menclonado en el parrafo anterior a fa Direccion
de Abastecimientos de la Entidad.

Traslado, Envio y Entrega de Correspondencia
9.2.1, Traslado y Envio

El Mensajero del Contralista es responsable de trasladar la correspondencia hacia la Oficina
Principal o Sede del mismo, debiendo realizar las coordinaciones necesarigs, a fin que los

responsables del Centratista envien la correspondencia en el mismo dia hacia el lugar de
desting.

wl o N o/
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9.2.2. Entrega de Documentacidn.

El

Contratista se encuentra en la obligacion de diligenciar la correspondencia,

conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2018-JUS = TUO de la Ley
N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Razén por la cual, el
personal a cargo a realizar la notificacién deberd dar cumplimiento a lo establecido
en los numerales 21.3, 21.4 y 21.5 del Articulo 21 del referido TUO, relacionado a la
notificacién personal, debiendo cumplir lo siguiente:

a)

o)

9)

Registrar en el cargo de notificacién; fecha y hora en que se efectia Ia
notificacion, recabandose también el nombre vy la firma de I3 persona con guien se
realiza la diligencia (datos de la persona a quien ss le ha entregado la
dogumentacion). En los casos en que |a persona con quien se realiza la diligencia
sé niega a firmar o recibir la documentacion (acto notificade), se hara constar en
acla. Asimismo, se precisara las caracteristicas del lugar donde se ha notificado
{color de la fachada, nimerc de suministro, material de la vivienda, entre otros).

La notificacion se debe realizar directamente con la persona & ser notificada o su
representante legal, pero en case de no hallarse presente cualguiera de los dos
en ¢l momento de entregar la notificacion {carta, oficio, resolucién u oires), podra
realizarse con la persona que se encuentre en el domicilic (mayor de edad - 18

afios), dejéndose constancia de su nombre, documento de identidad y de su
relacién con el administrado.

En caso de no encontrar al administrado u otra persona en el domicilio sefalado,

el notificador deberd dejar constancia de ello mediante acta y colocar un nuevo

aviso en dicho domicilic indicando la nuewa fecha en que se hard efectiva la
siguiente notificacion. Si tampoco pudiera entregar directamente la notificacion en
la nueva fecha {segunda visita), debera dejar bajo puerts un acta conjuntamente
con la notificacion. Es decir, la notificacién debers efectuarse bajo puerta cuando
el administrado se encuenlre ausente, motivo por el cual no resulla viable gue ia
ampresa devuelva la documentacion con el motivo: Ausente.

Cuando el destinatario sean inslituciones piblicas ylo privadas, el sncargado de
las notificaciones debera solicitar el sello de la institucién, consignar la fecha y |2
hora de la recepcion; asi como la firma de la persona que recibe la documentacion
{de forma legible). Solo en los casos en que dicha institucién no cuente con sello,

se procedera a consignar el nombre y nimero de DN! de la persona que recibe los
documaentos,

En caso que la Secretaria General requiera confirmacion de las entregas, el
contratista debera emitir informe en el dia, sobre el estado en que se encuentre la
documentacion a notificar,

5.2.3.Devolucion de Cargos,

a) El Contratista devolverd al Responsable de la Bandeja de Mensajeria de la Oficina

de Secretaria General del Gobierno Regional Cajamarca, los cargos de notificacién
ylo aonslanmas de recepcion; asi como la documentacion no entregada, sito en

@ & pF }VPL
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d}

a)

Jr. Santa Teresa de Joumet N° 351 - Urb. Alameda Cajamarca, de lunes a viernes desde las
08:.00 hasta las 17:00 horas.

El Confratista devolverd al Responsable de Tramite de la Secretaria General,
en un plazo no mayor a las 72 heras, lgs cargos de notificacion y/o constancias
de recepcion de la documentacion diligenciada; asi como la no entregada.

Dicho plazo serd computado una vez vencido e| plazo sefalado numeral b} del

ltem 4,2 (Cuadro N° 01) en el cual estan establecidos los plazos de entrega y
devolucidn,

La correspondencia NO enlregada, deberé Ir acompafiada con un informe que
indique los motivos por los cuales no fue posible efectuar la enirega, fecha de
visita, nombre, cédigo, firma (no visto, ni ribrica) y nimero de DNI del
notificador y hora de visita,

Pasada la hora limite de recepcidn se considerara como devuelto el dia habil
siguiente. La devolucién de la correspondencia o devolucién de cargos se
efectuara con el Responsable de la Mensajeria de |a Oficina de Secretaria General
del Goblerno Regional Cajamarca. E| Contratista deberé coordinar y comunicar la
consolidacion y devolucién de los documentos a Secretaria General,

En el caso que el personal de servicio de mensajeria plerda por extravio o robo
la correspondencia ¢ constancia de recepcion, en el término de 48 horas, el
Ccntratlsta deheré infurmar por escrilo yfo al correo electrénico

B ene 3 ob.pe, el hecho producido, debiendo adjuntar la
denuncia pnl:mal en cupia fedateada o copia legalizada. La denuncia policial sa
debe realizar en la comisaria de la jurisdiccion donde se produjeron los hechos:
en la cual se deben sefalar los documentos extraviados y/o robados: a su vez,
debe precisar si se lrata del documento original y cargo, constancia de
notificacién o acuse de racibo, segun el piazo establecido para la develucién del
cargo. Para ¢f computo de plazos y calculo de penalidades, se consideraré la
fecha del primer anvio.

Por otro lado, de haberse detectado casos de soborno o extorsién por parle del
deslinalario para la recepcion del documento, el coniratista debe realizar la
denuncia correspondiente y; dentro de los cinco (05) dias hébiles siguientes,

debera remitir copia de dicha denuncia a Secretaria General del Gobigrno
Regional Cajamarca,

Toda la correspondencia enviada tiene un cargo propio, solo en el caso que
hubiera algin sobre, paquete o archivador que no tenga cargo bastard una
constancia indicando los datos sefialados en los numerales 21.3, 214 y 21.5
del Articulo 21 del referido TUO Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - TUOQ de la
Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

El Contratista fomara las medidas necesarias para garantizar que los cargos
sean devueltos en buen estado; asimismo, velard por el cuidade de Ila
correspondencia entregada al Responsable de la Bandeja d2 Mensajeria de la
Oficina de Secretaria General del Gobierng Reglonal Cajamarca y 2s responsable por
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el exlravio o deterioro de algin documento recibido para su distribucién y
entrega. E| Gobierno Regional de Cajamarca se reserva el deracho de iniciar las
acciones legales (civiles y penales) correspondientes.

h} A pedido de Secretaria General, el contratista deberd remitir en folografla o
escaneado, los cargos debidamente notificados de las Rescluciones de Organo
Instructor y Sancionador tramitadas con la Ley N° 30057 (Ley del Servicio Civil y su
Reglamento); de las Resoluciones tramitadas bajo lo establecida en el Texio Unico Ordenado
de la Ley N° 30225 (Ley de Centrataciones del Estado y su Reglamenio); vy de toda
documentacion que contenga el sello de muy urgente,

5.2.4. Ejecucidn del Servicio

El servicio materia de la presente convocatoria es de setecientos treinta (730) dias
calendario y/o hasta agolar el montc contratado, lo que ocurra Gitimo, contados a
partir del dia sigulente de la suscripcidn del contrato.

Los dafios ocasionados por el contratista durante la prestacion del servicio sobre
propiedad de terceros, serdn cublertos por éste {no sera considerado como penalidad).

5.2.5. Presentacién de reportes ylo planillados

El Contratista estd en la obligacién de presentar reportes y/o planillados
cada quince dias habiles, de toda la correspondencia despzchada por Tramite
Documentaric de Secretaria General, adjuniando las respectivas guias de entrega en
destino, para lo cual tendrd que utilizar una hoja electronica de calcule Excel u olro
programa similar, para colejar con los registros existentes en Tramite documentario. Dicha hoja
debera contener la siguiente descripeion:

a} Nimero de orden

b} Detalle (N® de guia)

¢) Tipo de documento

d) Areade Origen

e) Destinatario

f) Direccion

g) Distrito

h) Provincia

i} Departamento

i} Peso

X} Monto

[} Fecha de entrega de documento
m) Fecha de nofificaclén

n} Fecha de devolucion de cargo

Asimismo, el Conlratista remitira un reporte y/o planiliado de manera mensua al coreo elecirdnico:
secretariageneral@regioncaiamarca.gob.pe, asi como, lo deberd ingresar de manera fisica por Tramite
Documentario, para su respectiva conformidad y pago del servicio.

@ d pF A
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5.2.8. Conformidad del servicio

§.2.7.

Secretaria General como area usvaria, emitira conformidad por el servicio prestado
de manera mensual, siempre y cuando &l contratistz haya cumplide con presentar
sus reporles ylo planillados, sus acuses de recibo, asi como haber devuelto la
totalidad de los cargos durante el mes del servicio brindado.

Secretaria General debera comunicar al Contratista dentro del plezo de quince (15)
dias calendarios, contados a partir de la presentacion de los requisitos mencionades
en el parrafo anterior la emision de la conformidad correspondiente o en su caso

cualquier observacion sobre el servicio prestado, con la finalidad cue éste procesa a
subsanarla,

En caso de no encontrar @l servicio conforme, fos documentos entregados que no se
ajusten a lo estipulado en el presente TDR serdn devueltos al Contratista para su
regularizacion, teniendo como plazo el mismo con el que se solicité el servicio.

Forma y Condiciones de Pago;

La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a faver del Contrafista,
por el servicio prestado por cada mes calendario de ejecucion del serviclo.

El monto por pagar sera calculade de acuerdo con la cantidad de correspondencia gue
contenga cada reporte de entrega, previamente revisados por el Resporsable de la Bandeia
de Mensajeria de la Oficina de Secretaria General del Gobierno Regional Cajamarca y que
cuenten con la conformidad por parte de Secretaria General.

Si el vencimiento de los plazos indicados en los presentes términos de referencla ocurriese

en dia inhabil, |2 presentacién de los entregables debera realizarse como maximo al dia
habil sigulente.

La Entidad, pagaré el servicio en forma mensual, dentro de los diez (10) dias calendarios posteriores a
la emision de la Conformidad del Servicio, siempre que se verifiquen las demés condiciones
establecidas en el contrato, y a la presentacion del comprobanle de pago aulorizado por el
Reglamento de comprobanies de pago.

PENALIDADES:

"7 6.1, Penalidad por Mora

Si &l contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucitén de las prestaciones objeto del

contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de la prestacion objeto del servicio, se aplicard una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto méaxime equivalente al diez por ciento (10%)

del monto contractual, en concordancia con lo prescrito en el Articulo 182 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

N l\f‘“‘& f%@ | X%
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"y | los cargos y la fecha real de

Las penalidades se determinaran teniendo en consideracion dos (2) etapas:

- Elretraso en la entrega de las correspondencias al destinatario, y
- Elretraso de la devolucion de los cargos

En tal sentido la penalidad diaria por cada correspondencia eslard sujeta a la siguiente formula:

INFRACCION PENALIDAD
Por los dias de atraso entre la | Se aplicara y se calculara de acuerdo con la siguiente
fecha en que debid notificarse la | fdrmula:
correspondencia y la fecha real
de entrega de la misma Penalidad diaria = 0,10 x Monto Vigente
F x Plazo de entrega en dias

Por los dias de atraso entre la | Se aplicaré y se calculara de acuerdo con la siguiente !
fecha en que debibd devolverse | formula: {

| devolucién de los mismos Penalidad diaria = 0.10 x Monto Vigente
' ‘ F x Plazo de entrega en dias

Dénde:
F = 0.25 para plazos mayores a 60 dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monte vigante del contrato o
item que debid ejecutarse o, en caso que sstos involucraran obligaciones de ejecucién
periddica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia del retraso.

La penalidad por mora se calcularg en funcién al costo unitario de cada enlrega respeclo de
la cual se produjo el retraso injustificado.

6.2, Otras Penalidades.

De acuerdo a lo prescrito en el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado vigente,
las otras penalidades que se aplicaran son:
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SUPUESTOS DE APLICACION DE
PENALIDAD

FORMA DE CALCULO

PROCEDIMIENTO

)

N——

Por pérdida de diversos
documentos

0.5% de la UIT vigente por
¢ada documenta

-

E  coniratista debera
cumplir con lo establecido
en el primer pamafo del

literal &) del numeral §.2.3 |

del TOR, ademés de
presentar la denuncia por
ramile documentario de
la Entidad.

El servidor encargado de
Secretarla General debera
emilir un informe haciendo
de  conocimiento el
delenoro de la
documentacion para
aplicacibn  de  otbras
penglidades.

Bl Secrefario  General
deberad remitir con Oficio
los  informes  anfes
mencionados a la
Direccion Regional de
Administracitn, mas la
hoja analitica, para su
frémite comespondiente,

.

23
";B'

X

&l
N,

Si el contrafista deteriora {rotos,
dafiados,

manchados, arrugados,
manipuiados, perorados) todo o
parte de la comespondencia
{oficios, carlas, sabres,
archivadores, paquetes, efo)
entregada al Responsable de la
Bandeja de Mensajeria de la
Oficina de Secretaria General
del Gobierno Regional
Cajamarca

0.5% de la UIT vigenie por
cada documento

El canlrafista debera emitir
el informe
corraspondiente.

El servidor encargado de
Secrelaria General deberd

emifir un informe haclendo
conocimiento & |
de la |

de
deterioro
documeniacion
aplicacion  de
penalidades.

para
otras

El Secretario General
deberd remitir con Oficio
los  informes  antes
mencicnados a la
Diraccidn Regional de
Administracion, mas la
hoja analitica, para su
tramite correspondiente.
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3 Si el conlratista deteriora todo ¢ 0.5% de la UIT vigente por El contratista debera emitis
- parte de los cargos de la ¢ada documento el informe
correspondencia (oficios, cartas, correspendiente.
sobres, archivadores, paquetes,
elc.) a ser devueltos al El senvider encargado de
Responsable de la Bandejz de Secretaria General debera
Mensajeria de 1a Oficina de amilir un informe haciendo
Secretaria General del Gobierno de  conocimiento &l
Regional Cajamarca dsterioro de la |
documentacion para |
aplicacion  de  ofras |
penaligades.
El  Secrelaric General
debera remitir con Oficio
ips informes  antes
mencionades a2  la
Direccion  Regional de
Administracion, mas la
hoja analitica.
4 | Por la tramitacidn defectuosa como: | 0.5% de la UIT vigente por - El contratista debers emitir
devolucidn de cargos sin adjuntar el cada documento &l informe
aviso de visita o notificacion, sin correspondiente.

firmas ¢ selios o sin acla de
notificacidn bajo puerta, o
nofificarios (oficios, carlas, sobres,
archivadores, paqueles, efc) en

| domicilic distinto al consignado en

El servidor encargado de

Secrelarie General debera |

emitir un informe haciendo |

de  conocimiento el

el documento deterioro de la
‘ doctimentacion para
aplicacldn  de  olvas

penalidades,

Bl Secrelaric General
deberd remitir con Oficio
los Informes  antes
mencionados a la
Direccion  Regional de
Adminislracion, mas la
hoja analifica.

8.3, Atomar en cuenta para ambas penalidades

6.3.1. Secrelaria General al realizar la aplicacion de penalidades, ya sea por mora « olras penalidades
remitira una hoja analitica consignando los dias de atraso en el diligenciamiento de cada documento,
asi como los dias de atraso en la devolucion de cada documento, para que posteriormenie los
servidores de la Direccibn de Abastecimiento procedan a realizar el calculo de la penalidad aplicable.

63.2. Se precisa que, para la aplicacidn de la penalidad, el calculo se efectuara sobre la base de la UIT

vigente a la fecha de haberse producido el incumplimisnto.,

6.3.3. El monto de las penalidades impuestas se deduce de la facturacion del servicio mensual.
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7, CONFIDENCIALIDAD:

El Centratista se compromete a mantener en reserva, y no revelar a terceros la informacion que le sea
suminisirada, exceplo en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del contrato,

restringira la revelacion de dicha informacion solo a sus empleados, sobre |a bzse de necesidad a
conocer.

Las previsiones del parrafo anterior no impedirén a las partes revelar informacion cuando:

- Se halle en posesion de |a parte (con pleno derecho para revelaria) con anterioridad a recibirla de la
ofra parte; 0

- Cuando fuere de piblico conocimiento, salve que hubiera resultado de violacion de este numeral.

- Cuando fusre recibida de terceros con pleno derecho a revelarla,

Secretaria General facilitara al Contralista toda la informacién que de comin acuerdo ambas partes
consideren necesaria para la prestacién del servicio y/o ejecucion del trabajo requerido, sefalando
aquella que, en su opinion no tenga caracter confidencial,

Los datos de caracter personal entregados por Secretaria General al Contratista y obtenidos por éste
durante la ejecucion del servicio, Gnlca y exclusivamente podran ser aplicados o utilizados para el

cumplimiento de los fines objelo de las mismas, no pudiendo ser cedidos o entregados a terceros bajo
titulo alguna. ‘

El Conlratista deberd adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesaria para que el
contenide de dicha informacion no se divulgue a terceros sin autorlzacién expresa de Secretaria General,
en especial las que reglamentariamente se determinen, para garantizar la seguricad de los datos de
caracter personal y evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no aulorizado, habida cuenta del
estado de la tecnologia, la naturaleza de los datos suministrados y los riesgos a que estan expuestos, ya
provengan de la accién humana o del medio fisico o natural, tomando las medidas necesarias.

El servicio solicilado requiere de confidencialidad sobre la correspondencia entregada y su
contenido es de plena responsabilidad del contratista, desde su recepcion hasta la entrega del
mismo al remitente o su devolucion de ser el caso, igualmente, cualquier alteracion de la misma

sera considerada como incumplimiento grave del contrato, siendo causal de resolucién automética (
sin perjuicio de las sanciones y penalidades contempladas en el conlrate, asi como las demas
acciones legales que pudieran derivarse de ella,

8, CLAUSULA ANTICORRUPCION

“EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indiractamente, o traténdose de una persona juridica a
fravés de sus soclos, inlegrantes de los Organos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de fa Ley de
Contrataclones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo llegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecusion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente
o a fravés de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
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representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refizre el arlicule 7 del
Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademds, EL CONTRATISTA se compromele a i) comunicar a las autoridades competentes. de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta llicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas,
organizativas ylo de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas”,

9. RESPONSABILIDADES POR VICIOS OCULTOS:

&l Conlratista sera responsable por la calidad ofrecida y los vicios ocultos por la prastacion brindada conforme a lo

establecido en el Articulo 40 de la Ley de Conlrataciones del Estado, por un plazo de {01) afio a partir de Ia
conformidad otorgada por la Entidad.

10. SUBCONTRATACION

Para efectos de |a atencion del presente servicio, no procedera la modalidad de subconiratacion por el total ni parte
de las prestacionss ofrecidas.

11. FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Recursos Ordinarios,

Actividad/proyecto . 1 Actiones de Secretarla General
Meta presupuestal . 049
Clasificador _ 1 2.3.22.31

12. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente se rige por &l Sistema de precios unitarios.

ar——
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL T ?

HABILITACION
: Requisitos:

- &l contratista debe contar con contrato de cencesidn postal vigente a nivel local, regional y
nacional aprobado por la Direccidn General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones o entidad competente, a excepcién de la empresa SERPOST
8.A que presentaré el Decreto Legislativo N® 685, que le otorga la concesidn de senvicio postal
a nivel local, nacional y regional, el mismo que a la fecha se encuentra vigente,

|mportante:

De conformidad con la Opinién N® 186-2016/DTN, la habilitacidn de un postor, esta relacionada con cierta
atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad materia de
contratacion, este es el ¢aso de las acividades reguladas por normas en las cuales se establecen
determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucion {
de determinado servicio o estar autorizadas para la comercializacion de clertos bienes en el mercado.

Acreditacion:
Copia simple del contrato de concesion para la prestacién del servicio postal y de la Resolucién Directoral

aprobando 1a concesion postal expedida por |z Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante:

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar fas |
obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

B | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 | CALIFICACIONES DE PERSONAL CLAVE
B4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Reguisitos:
01 Coordinador;

- Experiencia minima de tres (03) afios en el cargo de Coordinador o Supervisor ¢ Jefe de

Equipo (Coordinador/ supervisor) o Jefe de envios (Coordinador/Supervisor) y/o Jefe de
k Operaciones de Servicios de Mensajeria (Coordinador/Superviser) o notificador de
- documentos ¢ en paqueteria,

- Se precisa que se considerard el operador postal, oficial postal y/o auxiliar postal,
siempre y cuando demuestre que dicho personal haya efectuado funciones iguales o
similares al de Coordinador o Supervisor de servicio de mensajeria.

Acreditacidn:

~ La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
| copia simple de contrates y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) |
cualquier otra documentacitn gue, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto,

- Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicado el dia, mes y

e
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afio de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el
documento, la fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento,

- En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considérar el mes completo.

Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiicdad mayor a veinticinco
(25) ailos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia, En tal sentido, aun cuando en los

| documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con aquella

prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que realizé el personal

corresponden con la funcidn propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

E! postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 130,000.00 (Ciento
Cincuenta Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de
la convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que

se computardn desde la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segin
corresponda.

En ¢l caso de postores que declaren en el Anexo N° | tener la condicién de micro y pequeda
empresa, se acredita una experiencia de S/, 30,000.00 (Treinta Mil Quinientes con 00/100 Soles),
por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocataria, durante los ocho (8)
aflos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computarén desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, seglin corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequeiia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de notificacion en general o servicios
de Courier o servicios de reparto o servicio de correo y correspondencia, o servicio de
| distribucion o servicio de mensajeria o servicio de encomienda en general. !

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i} contratos u
drdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o i) comprobantes
de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con vaucher de depdsito,
nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sxstema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de
pago', correspondientes a un méximo de veinte {20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacidn,
s¢ debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso se considerard para la

evaluacion de las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en ¢l Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia
. { 1a parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (08) afios anzeriores a la fecha de

1 Cabe precisas que, de seuerdo con fa Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado;

- €l solo setio de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef propio postor, no pusde ser considerado como wna
mmduauén que produzea fehaciencia en relacion & que se encuentra cancelado. Admitir ello equivaldria 2 considerar como valida &
sola declaraeion def postor afirmundo que el comprobante de pago ha sido cencelada”

(e}
“Situacidn diferents 3¢ susciin ante ol sello coforade por el clicnte deb postar {(sea wilizande ol tenmino “sancetada” o “pagade™) supueste en ol cunl g
&2 contnria con 1a doclarazida de un feveero que brinde certezu, anie n el dobiers ssoonocerse In validex de 18 experisncia®

\@ w& % ] %\
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la preseniacidn de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parie o kos respectivos comprobantes de pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
- consorcio o e contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

obligaciones que se asumid en el contralo presentado; de lo contrario, no se computard la
cxperiencia proveniente de dicho contrato,

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes
del 20.09.2012, la calificacidn se ceflird al método descrite en la directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Fstado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacidn de la promesa de consorcio
o de! contrato de consorcio, En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacidn se presumira que las obligaciones se ejecutaron en panes iguales,

8i el titular de Ia experiencia no es ¢l postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompatiar 1a documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de unaz persona absorbida como consecuencia de una
renrgenizaciin societzria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por
la Superintendencia de Banca, Sepuros v AFP correspondiente a la fecha de suscripcidn del

contrato de emision de la orden de servicios o de cancelacidn del comprobante de pago, segin
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en {a Especialidad,

Importante;

Al calificar [a experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el poster para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con ¢l previsto en las bases, se deberi validar la experiencia si las
actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

= En¢l caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
cenvaocataria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Contrutaciones del Estado”,

e ADpottante

Si como resultade de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
reguerimiento, se solicita fa autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento tal hecho a la
dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con lo establecido en el
nuneral 72,3 del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Téminos de Referencia se realiza mediante la presentacidn de uma
declaracion jurada. De ser el caso, adiclonalmente la Entidad puede solicitar documentacidn que
acredite el cumplimiento de algln componente de estos, Para dicho efecto, consignard de manera
detaliada los documentos que deben presentar fos postores,

Los requisitos de calificacion determinan si 1os postores cuentan con las capacidades necesarias

para gjecutar &l contrato, o que debe ser acreditado documentalmente, ¥ ne mediante declaracion
Jurada.

. 22 de febrero de 2023

- {9
Abg. Edilberto Linos Bardales
Secretario Lreneral

SﬁC&ETAFAéGE;%EML. :
ki\, }f ' W},"

% (
AMAALU D / |
¥ i — I\




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se
considera lo siguiente:

: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION

A. PRECIO
Evaluacion:

La evaluacion consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a
Acreditacion: sus respectivos precios, segln Ia

siguiente férmula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio

de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Qi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

_Importante ‘
- Los factores de evaluacién elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
- seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad

con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Terminos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA
PARA LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA, que celebra de una parte
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA - SEDE CENTRAL, en adelante LA ENTIDAD, con
RUC N° 20453744168, con domicilio legal en Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 — Urb. La
Alameda, Cajamarca, Cajamarca, Cajamarca, representada por DIRECTOR REGIONAL DE
ADMINISTRACION, CPC. ROBERT MANUEL HERNANDEZ MENDOZA, identificada con DNI
N° 27916968, designado mediante Resolucidén Ejecutiva Regional N° 006-2023-GR.CAJ/IGR, de
fecha 04 de enero del 2023 y mediante Resolucion de Ejecutiva Regional N° 352-2021-
GR.CAJ/GR, de fecha 04 de octubre del 2021, se delega a la Direccion Regional de
Administracién la atribucion para suscribir contratos conforme a Ley, y de otra parte

[inmsnmummmmmmnsssss 1. eon RUC NP Lo ], con domicilio legal en
[esnsmassammrenisnpmposceesmg ], inscrita en la Ficha N° [...........................] Asiento N® [................ 1
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [...............cccoiiiiiininn ], con DNI N° [, ], segln
poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas
Juridicas de laciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha[... . ..], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda adJudlcé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-
2023-GR.CAJ-PRIMERA CONVOCATORIA, para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA PARA LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO ) i
El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA
PARA LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en pagos
periodicos (cada mes calendario de ejecucidén del servicio), luego de la recepcion formal y
completa de la documentacidn correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del
Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturale a de ontrato podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION .

El plazo de ejecucion del presente contrato es de SETECIENTOS TREINTA (730) DIAS
CALENDARIO y/o hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra Gltimo, contados a partir del
dia siguiente de la suscripcién del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pals al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
' prorrateada, con cargo a ser devuelto a fa finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

. Importante
Al afnpam de Io c}isp'uesto' en el numeral 151.2 del articulo 151 deIW'Reglamento de la Ley de
- Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por

. ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel
- cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

@ \,
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento
- del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos
' sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcidn también aplica a los
© contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
- adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
- anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la
SECRETARIA GENERAL, en el plazo maximo de diez (10) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicindose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la (
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al %ﬁghe gastos generales ni costos directos de ningun
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

; De haberse prewsto establecer penahdades distintas a la penaladad por mora incluir d:chas
. penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
- Supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el amculo
. 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al

diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o

efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje institucional, debe ser resuelto por un Arbitro Unico
en las sedes arbitrales de acuerdo al numeral 226.1 del Art. 226 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones con el Estado, se debe tomar en consideracion los siguientes centros de arbitraje:

- Camara de Comercio de Cajamarca’.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacioén, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 — Distrito, Provincia y
Departamento de Cajamarca.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por cuadruplicado en sefial de conformidad en la ciudad de Cajamarca al
[CONSIGNAR FECHA).

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valdr estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

Referencia: Oficio N°* D1513-2023-GR.C, PR, de fecha abril de 2023 (EXP. MAD N° 000775-2023-003861).

Q.
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“Importante

_ Este Jdbéﬂi‘liﬁé*nfb‘pt;éde )f}'}'marse"&fgifa}hiente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
- Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

" Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitale ar-y-certificados-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Ssi ] No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expedlente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

il o

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacidn de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La not;ﬁcacron drrfgida a la drreccron de correo e!ectromco cons:gnada se entendera va!rdamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del di or ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de préstagion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 def R mento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 9/ d

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos ‘
caso se haya optado por perfeccionar el contrato cen una orden de servicios.

C T

il Soles (S/ 200,000.00), en

/’.‘
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

_Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

P

E

resente.-

| que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE

DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razbn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'’ Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

MYPE™ Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :

MYPE" Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio: ]

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

En los contratos periodicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendréa en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo "- del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el fafticulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro 0 quefa empresa.

Ibidem.
Ibidem.
_—
\/’\YL@Z’&* \

p—
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®

B Lo P A

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

A/%g, |

| ] 1
% cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optade por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N°® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi.  Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea

presentada por el representante comin del consorcio.
\
\|
: \

~

O




/ GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece EL SERVICIO DE
MENSAJERIA PARA LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA, de conformidad
con los Terminos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccién
especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtn corresponda

Importante

Ad:c:onaimente puede requenrse Ia presentac.'én de documentacron que acredrte ef
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccidon de las bases.




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtn corresponda
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINAClQN O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comdn del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [.......ccccooeciiinnne. L

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%1%
CONSORCIADO 1] ’

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
" CONSORCIADO 2] .

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

= Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero 2itero, sin decimales.

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero|ghtero, sin decimales.

@ P “




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

100%22

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

= Este porcentaje corresponde a la sumatoria
consorcio. \

= A

entajes de las obligaciones de a uno de los integrantes del

~ \

\

o/




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

CONCEPTO

CANTIDAD PRECIO UNITARIO

PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracién legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos

respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e Ef postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 9

DECLARA,CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

SeﬁoreeE )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancion Vigente en hitp://portal. osce.gob.pe/rmp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

x,\m\él:\l\
"o 1 P D
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/ GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el

puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

e Para ééfgnar la boniﬁcaéién, el érgano encargadb de las contrataciones o comité de seleécr’én,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

hitpiwww. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores: )
COMITE DE S‘ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la {

ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante {

La notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se
efectiia por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N°13

CARTA AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Ciudad y fecha,

Sefior (a):
Directora Regional de Administracion
Gobierno Regional de Cajamarca

Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente comunico a usted que el nimero del Codigo de Cuenta Interbancario (CCl)
de la empresa que represento €s ... (indicar el CCl asi como el
nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta); agradeciéndole se sirva disponer lo

conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al indicado CCI en el Banco

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada, una vez
cumplido o atendido los servicios materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad
bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razén social del postor




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA SEDE CENTRAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-GR.CAJ- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 14

AUTORIZACION PARA REALIZAR NOTIFICACION POR MEDIO ELECTRONICO

Por medio de la suscripcion del presente documento se autoriza al GOBIERNO REGIONAL DE
CAJAMARCA, a realizar las notificaciones a través de los siguiente medios electronicos, como es el
fax ylo correo electronico, para lo cual se utilizaran los nimeros telefénicos y direcciones electronicas
indicados por en la introduccion del Contrato y/o en la Declaracién Jurada de datos contenida en  mi
oferta.

Que, luego de efectuada la transmision por fax o por correo electrénico, la notificacion en mi domicilio
fisico no sera obligatoria; no obstante, de producirse, no invalidara la notificacion efectuada con
anticipacion y por los medios indicados, computandose los plazos a partir de la primera de las
Notificaciones efectuadas, sea bajo cualquier modalidad.

Es mi e responsabilidad de mantener activos y en funcionamiento el facsimile (fax) y direccion electronica
consignada en la introduccion del Contrato; asimismo de conformidad con el Articulo 40° del Cadigo Civil,
el cambio de domicilio fisico y para efectos del presente contrato, de fax y de direccion electronica, sélo
sera oponible al GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA si ha sido puesto en su conocimiento de
manera indubitable.

Los medios electrénicos autorizados son:;

¥  Correo electronico: .....oocoevvviiien e e

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razon social del postor




