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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en ios términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que fa
sustituya, asi como las deméas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a Ia
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL
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SELECCION




COMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA EXPORTACION Y EL TURISMO - PROMPERU
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2023-PROMPERU-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO-BASES
INTEGRADAS

CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1

1.2.

1.3.

14.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por fas
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra .
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor :
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion efectronica: www/. mp.gob.pe. ?

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en hitps.//www2, seace.gob.pe/. :

o En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE |
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo -
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efecto ja sancion que fe impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con o
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

| Importante

~
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de :
homologacidn aprobada. Las consultas y observaciones que se formufen sobre ef particular, se
| tienen como no presentadas. '

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucidn de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica. |
e Cuando exista divergencia entre lo indicado en ef pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en ef referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente,

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas,

Importante

* Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE ¥ que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién Jurada.

A ;
! . . ) '
‘é * [En caso la informacion contenida en fos documentos escaneados que conforman la oferta
1o coincida con o declarado a través de/ SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

&\x * No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACI()N Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos gue
conforman Ia oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

' Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a;
https://www.indecopi.gob.pe.v‘web/ﬁrmas-digitales/ﬁrmar—y-certiﬁcados-digitales
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1.8.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de

! un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ftem cuando se trafe de

| procedimientos de seleccién segun relacién de ftems.

En la apertura electronica de la oferta, el dérgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articule 73 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detaliados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con
fo requerido, ia oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

L 3 evaluacion de las ofertas se realiza conforme a Io establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articuic 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacidn del orden de
prelacion de las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En o caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mif Soles (S/200,000.00), a soficitud del

. postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total -

obtenida por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o en las .
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. EJ domicilio -

. es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNF2. Lo mismo aplica en el caso de

procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algtn ftem no supera el monio

sefialado anterformente.

1.10.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a o establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénice.

2

La comstancia de inscripcién electrénica se visuaifizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
wWwWw.Imp.aob.pe

\
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1.11.

112,

1.13.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas econémicas gue cumplen los requisitos
de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse aiguna de las ofertas calificadas, el organo encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisiios de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o més ofertas, el consentimiento de ia buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de [a notificacion de su otorgamiento, sin gue

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dfa habil
siguiente de producido.

Importante

| Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el organo encargado de las contrataciones ‘.
i © el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
| presentada por el postor ganador de la buena Pro conforme lo establecido en ef numeral 64.6 5

. del articufo 64 del Reglamento.

\
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) CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
24. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto
por el Tribunat de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nuiidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez olorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtn corresponda, estd en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como
secreta, confidencial o reservada por fa normativa de la materia, a maés fardar dentro def dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por ef érgano encargado de las contrataciones
o el comité de seleccién, segtin corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
; medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el
expediente, siendo que, en este Gltimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Ef recurso de apelacién se presenta ante fa Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
d desconcentradas del OSCE, o en fa Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda. ’

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de 1a buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de ios cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.




/

COMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA EXPORTACION Y EL TURISMO - PROMPERU
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2023-PROMPERU-1 ~ PROCEDIMIENTO ELECTRONICO-BASES
INTEGRADAS

CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en

el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monte del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto

en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando

el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

contrato establecida en ef Capitulo V de Ia seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las

bases.

3.2 GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel

cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe

entregar a la Entidad la garantla de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene

vigente hasta la conformidad de la recepcion de Ia prestacion a cargo del contratista.

3.2.2 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

de las obligaciones garantizadas.

El drgano encargado de fas contrataciones o el comité de seleccion, segun comesponda, debe
consignar en fa seccién especifica de las bases fa forma en que se perfeccionars el contrato, sea .
con la suscripcién del confrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione ef contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir Ia proforma del

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total

~
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Importante

| e En los confratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/2060,000.00),

: no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garaniia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los coniratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando ef monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los jtems adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a o dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

o En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas dffimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante fa primera mitad def nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los
numerales 149.4 y 149.5 def articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglarento.

3.2.3 GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a o
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3 REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automética en el pais, al solo requerimiento de fa Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
astar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

importante |

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que |
| correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hifp./www.sbs.gob. pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo). '

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
ciasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando fa vigencia a la
fecha de emisién de la garantfa.

3 Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
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ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de rfesgos respectiva.

emitida por distintas empresas listadas en ef portal web de Ia SBS, bastard que en una de

En caso exista alguna duda schre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora

De ofro fado, ademds de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir

ﬁnancfero/relacion-de-emwesa&aue—se—encuentran-auforfzadas—a-emitir-carfas—ﬁanza).

mecanismos establecidos {consulta web, feléfono u ofros) por la empresa emisora.

garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp:/www,.sbs.qob.pe/sistema-

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

3.4 EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

3.5 ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, ios que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) de! monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6 PENALIDADES

3.6.1 PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia

de atraso, de conformidad con el articulo 182 del Regfamento.

3.6.2 OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la

seccién especffica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato

vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7 INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8 PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos

a cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen

~
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las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo méaxime de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indigue en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salve que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al conlratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9 DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

\
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . Comisién de Promocion del Perdi para la Exportacion y el
Turismo — PROMPERU
RUC N® o 20307167442
Domicilio legal - Calle Uno Qeste N° 50 Piso 14 Edificio MINCETUR, Urb. Cérpac
— San Isidro
Teléfono: : 616-7300 — Anexo: 1451
Correo electrdnico: . jsrodriguez@promperu.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
SUSCRIPCION ANUAL DE ADOBE CREATIVE CLOUD Y ADCBE ACROBAT PROFFESIONAL.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 de aprobacitn de
expediente de contratacion N° 046-2023-0OAD del 10 de julio de 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinadios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio i
- Financiero def Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca ef
: procedimiento de seleccion.

4

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1li de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZODE PR_ESTACI(DN DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de diecinueve (19)
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1.9,

dias calendarios, contados a partir de la confirmacion del Departamento del Mercado Latino
America de la Subdireccidn de Promocion del Turismo Receptive, previo perfeccionamiento del
contrate, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco y 00/100 Soles), en la caja de la Unidad de Finanzas y
debera recoger las bases en la Unidad de Logistica sitio en Calle Uno Oeste N° 50 Piso 14,
Edificio MINCETUR — San isidro.

f importante

. Ei costo de entrega de un ejemplar de Jas bases no puede exceder el costo de su reproduccion,

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el Decreto Legislativo
N° 1444,

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUQ de la Ley 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, queé aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 162-2021-EF.

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupusesto
Pablico.

- Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que dicta disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifica el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibric Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2023.

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedirmiento Administrativo General.

- Codigo Civil.

- Formato N° 04 de designacién del comité de seleccion N° 043-2023-CAD de fecha 10 de
julio de 2023 que designa al Comité de Seleccion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

—
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CAPITULO Il .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

¢ importante

- De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en :

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas 0 proyectos adscritos} haya -
 difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
- disposicion, no procede formufar consultas u ohservaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.4. Documentacion de presentacion obligatoria

2.24.1. Documentos para la admisién de la oferta

a}

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o©
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

|
| Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estén
prohibidas de exigir a fos administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articuios
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
- correspondera exigir ef certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
| de identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo HI de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omisién del indice no determing la ne admision de ia oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace httos:/iwww gobiernodiaital.gob. pefinteroperabilidad/
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2.3,

e)

f)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a ias que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asf como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexc N° 5)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de Ia oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de sefeccién, segun
comresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir -
con o requerido, la oferfa se considera no admitida. :

En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar fos requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisites de
Calificacién” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccidn

de

las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 9)

Advertencia

El 6rgano encargado de fas contrataciones ¢ el comité de selaccion, segun corresponda, no |
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admisién de la oferta”, ‘Requisitos de calificacion” y “Factores
| de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a)} Garantia de fiel cumplimiento del contrato, (CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCION)

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) segiin Anexo N° 11 0, en el caso de proveedores
no domiciliados, el nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

5

-]

En caso de considerar como factor de evaluacisn la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertade en dicho
anexo serviré también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

\

/
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d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, 0 de su representante legal en caso
de persona jurtdica.

‘ Advertencia

- De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legisiativo N°® 1246, las Entidades estén prohibidas |
| de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente
| mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decrsfo Legisfativo.

| En esa medida, si la Entidad es usuaria de fa Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
. PIDET y siempre que el servicio web se enhcuenire activo en el Catalogo de Servicios de dicha

. plataforma, no corresponderd exigir 1os documentos previstos en los literales e) y ).

f)  Domicifio para efectos de la nofificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 10).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

iy Estructura de costos™.

Importante

= Fn caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, fas garantias que presente -
este para ef perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de ja Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los infegrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
fa Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”

o En fos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden oftorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por .
la Entidad durante la primera mitad del ndmero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme fo
establece el numeral 149.4 del articuio 149 y el numeral 151.2 del articufo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en ef REMYPE,
consignando en /a Declaracion Jurada de Datos def Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen fa condicion de
MYPE, Jo cual serd verificado por Ja Entidad en el link http:/Avww2.trabajo.gob.pe/servicios-
en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

o En los contratos cuyos montos sean fguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia ;
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedirnientos de seleccidn por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o ja sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere ef
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 def
Reglamento.

s

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Cataloge de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps:/iwww.qobiernodigital.gob. pefinterpperabilidad/

En tanto se implemente la funcienzlidad en el SEAGE, de conformidad con la Primera Disposicidn Complementaria
Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

@

Inciuir sole en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada,

0 neluir solo cuando resulte necesario para i ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.
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2.4.

2.5.

\
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Importante

Corresponde a la Entidad verificar que fas garantias presentadas por ef postor ganador de /a
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin peruicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

. ¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo

N°® 076-2005-RE para que los documentos piblicos ¥ privados extendidos en el exterior -
tengan validez en el Pertl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y }
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trafe de .
documentos plblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de fa Apostilla, en :
Cuy0 caso bastaré con que estos cuenten con fa Apostilla de fa Haya'".

La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a fa consignada en ef
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

a)
b)
c)

PERFECCIONAMIENTO DEL. CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho
efecto el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del
Reglamento, debe presentar la documentacion requerida mediante la Ventanilla Virtual de
PROMPERU: http:/iventanillavirtual. promperu.gob.pe/Home/Index; con atencién a fa Unidad de
Logistica, conteniendo los siguientes datos: “Documentos para perfeccionamiento de contrato
del procedimiento de seleccidén Adjudicacién Simplificada N° 31-2023-PROMPERU-1"

FORMA DE PAGO

Se realizard un Unico pago, en moneda nacional y por transferencia bancaria, para lo cual el
producto debe de haber sido entregado y contar con la conformidad de la Oficina de
Tecnologias de la Informacién. La conformidad sera emitida en el plazo maximo de 07 dias
calendario de producida la recepcion del producto.

Asimismo, el proveedor enviard su comprobante de pago a la direccién de correo electrénico
comprobantepago@promperu.gob.pe indicando en el asunto el nimero de la Orden de Servicio
conteniendo los siguientes datos:

Nombre: PROMPERU

RUC: 20307167442

Direccion: Calle Uno Qeste N° 50, Edificio MINCETUR, Piso 14, Urb. Corpac, San Isidro,
Lima

N°® de orden de servicio.

En caso cuente con su comprobante de pago Electrénico debe de enviar el documento.
Ademés, debe adjuntar:

El correo de noftificacion de la orden de servicio.
Orden de Setvicio. :
Correo de confirmacion del registro del producto emitido por la Ventanilla Virtual.

11

Seglin lo previsto en la Opinién N°® D09-2016/DTN.

\
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CAPITULO Hli
REQUERIMIENTO

Importante

" De conformidad con ef numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, ef drea usuaria es responsable

de Ja adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar fa calidad técnica y reducir la :

| necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
. contratacion. :

3.4.

TERMINOS DE REFERENCIA
1. DEL REQUERIMIENTO

De acuerdo a la normativa vigente en materia de contrataciones, el requerimiento no se
encuentra definido en una ficha de homologacion incluida en el Listado de Requerimientos
Homologados, no se encuentra en una ficha técnica del Listado de Bienes y Servicios
Comunes, ni en el Catalogo Electronico de Acuerdos Marco.

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Oficina de Tecnologias de la Informacion

3. OBJETO DE LA CONTRATACION

Se requiere contratar el servicio de suscripcion anual del software Adobe Creative Cloud y
Adobe Acrobat Professional.

4. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacién tiene como finalidad proveer a los usuarios PROMPERUANOS un
software licenciado a efectos de fortalecer la gestion institucional (OE4).

5. VINCULACION CON EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

Centro de costo: Oficina de Tecnologias de la Informacion
APEX: 0668.2023- Licenciamiento de software (adquisicién y renovacion)

6. ANTECEDENTES

PROMPERU cuenta con personal dedicado a edicién y creacion de disefios graficos,
disefios web, elaboracién y creacién de productos multimedia y edicién de archivos PDF, en
razén a ello, se requiere de productos de software que permitan realizar estas actividades
de manera optima y en el menor tiempo posible.

Mediante la Resolucion de Gerencia General N° 000115 -2023-PROMPERU/GG, de fecha
14 de abril de 2023, se aprobd la estandarizacién del software de adobe creative cloud y
adobe acrobat proffesional, por un periodo de tres (3} afios.

7. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La presente contratacion tiene como objetivo la suscripcion de un software de disefio grafico
y edicién con la finalidad de proveer a los usuarios de PROMPERU de una herramienta a
efectos de brindarle continuidad con sus labores.
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8. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

8.1 ACTIVIDADES
Suscripcion de 30 licencias ADOBE CREATIVE CLOUD:

.T.ipo Suscripcion
Version ultima versién
Debe Incluir ¢ Photoshop

o Lightroom

© llustrator

© Indesing

* Premiere Pro

¢ Dreamweaver

¢ Prelude

¢ Afftereffects

e Bridge
Almacenamiento en la nube 100 GB
Requisitos minimos del Sistema 8GB de RAM

6.5 GB de memoria libre

ldioma Espaiiol
Compatibilidad Windows 8.1, 10, 11 Mac Os

Suscripcion de 30 licencias ADOBE ACROBAT PROFESSHONAL:

Tipo Suscripcion
Versién ProDCo nst?
Especificaciones o Crear archivos PDF y exportarlos a formato Word,

Excel o PowerPoint
, ¢ Editar texto e imdgenes directamente en el PDF
'% * Comparte archivos PDF para visualizar, revisar,
/- firmary realizar un seguimiento de la actividad
f : » Convierte documentos escaneados en archivos PDF
editables en los que se pueden realizar busquedas.

Almacenamiento enfa nube | 100 GB
Requisitos  minimos  del | 1GB de RAM

B L

Sistema 4,5 GB de memoria libre
Idioma Espafiol
Compatibilidad Windows 7, 8.1, 10, 11 Mac Os

12 En respuesta a la consulta N°01 del participante: DAILY TECHNOLOGY S.AC.

™
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8.2 REQUISITOS DEL PROVEEDOR

El proveedor debera presentar para el perfeccionamiento del contrato carta 0 documento de
representacion emitida por el fabricante que acredite que el contratista posee autorizacion
para comercializar licencias de software de ios productos ofertados.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Ei postor debe acreditar un monto facturado acumulado de S/ 451,615.50 (Cuatrocientos
Cincuenta y Un Mil Seiscientos Quince con §0/100 Soles), por la contratacién de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores 2 la
fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 (de las bases) tener la condicidn de
micro y pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 37,634.63 (Treinta y Siete Mil
Seiscientos Treinta y Cuatro con 83/100 Soles), por la venta de servicios iguales o similares
al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriotes a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de suscripcién a plataformas de
disefio y edicion o servicio de acceso a software de edicion.

8.3 LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
La prestacion se realizara en la regién de Lima, provincia de Lima distrito de San isidro.

El plazo de ejecucion del servicio es hasta de cinco (05) dias calendarios, contados desde el
dia siguiente de perfeccionado el contrato.

84 PRODUCTOS

Carta o Certificado del fabricante, indicando la fecha de inicio y término del acceso a las
licencias (Vigencia de las Licencias), el cual debera ser presentado hasta 05 dias calendarios
contados desde el dia siguiente de perfeccionado el contrato.

El proveedor debera hacer entrega del producto en formato PDF, a través de “Ventanilla
Virtual’ de PROMPERU en el siguiente link https://ventanillavirtual. promperu.gob.pe/, indicar
como destinatario la dependencia: Oficina de Tecnologias de la Informacion.

8.5 OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, sea
directamente o a través de su personal, debiendo responder por el servicio brindado.

8.6 SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

8.7 FORMA DE PAGO

Se realizara un Unico pago, en moneda nacional y por transferencia bancaria, para lo cual &
producto debe de haber sido entregado y contar con la conformidad de la Oficina de

1 En respuesta a la consulta N°01 del participante: PROFILE CONSULTING GROUP SOCIEDAD ANCNIMA CERRADA -
PROFILE CONSULTING GRCOUP S.A.C.
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Tecnologias de la Informacién. La conformidad sera emitida en el plazo maximo de 07 dias
calendario de producida la recepcion del producto.

Asimismo, el proveedor enviara su comprobante de pago a la direccién de correo electrénico
comprobantepago@promperu.gob.pe indicando en el asunto el nimero de Iz Orden de
Servicio conteniendo los siguientes datos:

¢ Nombre: PROMPERU

e RUC: 20307167442

¢ Direccion: Calle Uno Qeste N® 50, Edificio MINCETUR, Piso 14, Urb. Corpac, San
Isidro, Lima

« N°de orden de servicio:

En caso cuente con su comprobante de pago Electrénico debe de enviar el documento.
Ademas, debe adjuntar:

a) El correo de notificacion de la orden de servicio.

b) Orden de Servicio.

c¢) Correo de confirmacion del registro del producto emitido por fa Ventanilla Virtual,
segln usuarjo.

8.8 CONFCORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad serd otorgada por Oficina de Tecnoiogias de la informacian.
8.9 ACUERDQ DE CONFIDENCIALIDAD

Toda la informacion proporcionada al proveedor del servicio, relativa al objeto principal del
servicio, sera tratada con estricta confidencialidad, por lo que queda obligado a no divulgar a
terceros la informacion proporcionada por PROMPERU. El incumplimiento de este punto por
parte del proveedor del servicio lo hara acreedor a las sanciones civiles Yy penales
correspondientes.

Asimismo, PROMPERU tendra todos los derechos de propiedad intelectual, respecto a los
productos entregados y otros que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio,

9. ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante [a gjecucion

del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales

0 de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,

participacionistas, integrantes de los organos de administracién, apoderados, representantes

legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las gue se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con
los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconcce y
acepta la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

\




/ COMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA EXPORTACION Y EL TURISMO - PROMPERU

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2023-PROMPERU-1 ~ PROCEDIMIENTO ELECTRONICO-BASES
INTEGRADAS

10. BIOSEGURIDAD

El proveedor del servicio debe contar con los implementos de proteccién necesarios para
prevenir el contagio del COVID-19 (mascarilla, alcohol, otros de acuerdo a las disposiciones
del sector salud), bajo su costo y responsabilidad: Implementos que deben ser continuamente
reemplazados, garantizando el uso adecuado de los mismas {en forma y estado), con el fin
de salvaguardar la salud en la ejecucion del servicic.

El proveedor es responsable de cumplir con las medidas de seguridad, tales coma: limpieza y
desinfeccion de su area de trabajo (mesas, escritorios, teclados, etc.), mantener la distancia
de seguridad entre personas (1.5 metros), lavado de manos, entre otras, disefiadas para
prevenir el contagio del COVID-18.

11, REQUISITOS DE CALIFICACION
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

Ei postor debe acreditar un monto facturado acumulado de S/ 451,615.50 (Cuatrocientos
Cincuenta y Un Mil Seiscientos Quince con 50/100 Soles), por la contratacion de servicios
iguales o similares al objeto de fa convocatoria, durante los ocho

(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en ef Anexo N° 1 (de las bases) tener la condicién de
micro y pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 37,634.63 (Treinta y Siete Mil
Seiscientos Treinta y Cuatro con 63/100 Soles), por la venta de servicios iguales o similares
al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios antericres a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computarén desde la fecha de ta conformidad o emisién del
comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicidén de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de suscripcién a plataformas de
disefio y edicién o servicio de acceso a software de edicion.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i} contratos u
6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacidn se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de pago™, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo (de las bases) referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho {8) afios anteriores
a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades

u

4 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N® 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

.. ¢l solo sello de canceledo en el comprobante, cuando ha sido colacado por el propio postor, ro puede ser considerado como una acreditacién que
produzca fehaciencia en relacién 2 que se encuentra cancelado. Admitir ello equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que
&l comprobente de pago ba sido cancelado”

)

“Situacién diferents s suscita ante el sello calocado por el eliente del postor [sea utilizando el términa “cancelado” o “pagada”} supuesto en el cual sf se
contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia®,

\
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correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente e
porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se
computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefirg al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes
iguales.

Si el titular de la experiencia no es e postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por recrganizacion societaria,
debiendo acompafar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo (de las bases).

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
$& encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo (de las bases)
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

» Al calificar fa experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los docurnentos

1§ presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los

, documentos presentados la denominacién def objeto contractual no coincida fiteralmente con ;

el previsto en fas bases, se debers validar fa experiencia si las actividades que ejecuts ef |

postor corresponden a la experiencia requerida. '

{ e En el caso de consorcios, sélo se considera la experiencia de aquelios integrantes que se |

CA\ hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a efecutar el objeto materia de Ia

A~ convocatoria, conforme a Ia Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las .

@ Conirataciones def Estado”. i
3

-2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debera acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 451,615.50
(Cuatrocientos Cincuenta y Un Mil Seiscientos Quince con 50/100 Soles), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(08) afios anteriores a la fecha de Iz presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en e Anexo N° 1 (de las bases) tener la condicion de
MIcro y pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 37,634.63 (Treinta y Siete
Mil Seiscientos Treinta y Cuatro con 63/100 Soles), por fa venta de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de Ia
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segtn corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicién de micro Y pequefia empresa.
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Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de suscripcion a plataformas de
disefio v edicién o servicio de acceso a software de edicion.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u 6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (if)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier oftro
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago’s, correspondientes a un maximo de veinte
(20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha confratacidn; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido gjecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados

antes del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrite en la Directiva

“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo

presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de
la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos

; no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se

4 ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
e la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
e societaria, debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
i reorganizacién societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del
comprobante de pago, seglin corresponda..

5 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

¢« of solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ¢f propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacidn que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir effo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que ef comprobante de page ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante ef sello colocado por el cifente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde cerfeza, anfe fa cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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la Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados lfa denominacion del objeto
contractual no coincida fiteralmente con ef previsto en las bases, se debers validar

requerida.

gue se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a efecutar el objeto

____en Consorgio en las Contrataciones del Estado”.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexc N° 7 referido a

te Al calificar la experiencia del postof, se debe valorar de manera fhtegrai Jos |

la experiencia si las actividades que ejecutt el postor corresponden a la experiencia .

. En el caso de consorcios, solo se considera ia experiencia de aquellos integrantes

materia de la convocatoria, conforme a la Directiva ‘Participacion de Proveedores

Importante

Si como resultado de una consulta u observacidn corresponde precisarse o ajustarse ef .
requerimiento, se solicita la autorizacicn del drea usuaria ¥ 8¢ pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con ef numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una |
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que 3
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Fara dicho efecto, consignard de
manera detallada los documentos que deben presentar fos postores en e literal e) del numeral :
2.2.1.1 de esta seccién de las bases. :

Los requisitos de calificacion determinan si fos postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, fo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracién jurada. :

™
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se

considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

La evaluacion consistird en oforgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas oferias
puntajes inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, seglin la
siguiente férmula:

Pi = QOmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de ia oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta més baja
PMP=Puntaje méximo del precio

100 puntos

_Importante

- Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
| seleccion, segun comesponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad |
_ con el objeto de fa contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de Jos .

" Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Y

/

J
T

;\

|
\
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ANEXOS
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 31-2023-PROMPERU-1
Presente.-
El que se suscribe, [.............. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE [DENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferfa econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'”

bl

® o

Asimismo, me comprometo a remitir ia confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida ia comunicacion.

. . [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

!
P
{

7
/ Firma, Nombres y Apellidos dei postor o
, Representante legal, segin corresponda
{N '
; Importante

% La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente .
| efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. 5

% Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en [a
seccitn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el fink htp:/Awww2 trabajo.gob.pe/setvicios-en-linea-2-2/ y se
sendra en consideracién, en caso el postor ganador de [2 buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrate, en cafidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del arficulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme 2 lo previste en el articulo 91 def Reglamento.

Cuando el monto de! valor estimado del procedimiento o dei fterm no supere los doscientos mit Soles (§/ 200,000.00}, en
casc se haya optade por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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| Importante
- Cuando se trate de consorcios, la declaracion Jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 31-2023-PROMPERU-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. I, representante comUn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razon Social

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s)
MYPE1e Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razédn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?® Si ] No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ20 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pégina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la secsion consulia de empresas acreditadas en ¢l REMYPE en el link
http:/Avww?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-iinea-2-2/ y s€ tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (1 0% del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumpiimiento, segdn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
inforrmacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme & lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consarcio deben acreditar la condician de micro 0 pequefia empresa.

" Ibidem,

2 Ibidem.
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INTEGRADAS

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de reduccion de la oferta economica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar ef contrato, segln orden de prelacion,

de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
Notificacion de la orden de servicios?!

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2} dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

importante

© La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consighada se entendera vélidamente
| efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

VK

s
A

21 cuando el monte del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar &l contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores: )

COMITE DE S}'—:LECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 31-2023-PROMPERU-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i, No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de Ia Ley de Contrataciones del Estado.

ill.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo © convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii.  Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion ya

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con Ia buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeilidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

| En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea :
i presentada por el representante coman del consorcio. -

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores )

CCOMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 31-2023-PROMPERU-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que fuego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
SUSCRIPCION ANUAL DE ADOBE CREATIVE CLOUD Y ADOBE ACROBAT PROFFESIONAL, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1ll de la
seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores, i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 31-2023-PRONMPERU-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones gue se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de hasta de cinco (05) dias calendarios, contados desde el dia
siguiente de perfeccionado el contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda

S

\
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a)

b)

c)

d)

ANEXO N°5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 31-2023-PROMPERU-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 31-2023-PROMPERU-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comun en [ I

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcic son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]22
CONSORCIADO 1] o

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

23
2. CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%:24

22 (ionsignar lnicamente el porcentaje total de las obligaciones, &l cual debe ser expresado en nlimero entero, sin decimales.
2 Consignar dnicamente el porcentaje total de las ebligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entere, sin decimales.

 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
CONSOrcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Nombres, apellidos y firma del
Consorciado 1 o de su Representante Consorciado 2 o de su Representante
Legal Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio -
deben ser legalizadas. |
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ANEXO N°6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores )
COMITE DE SjELECCfON i
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 31-2023-PROMPERU-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO .. @ " v
SERVICIO DE SUSCRIPCION ANUAL DE ADOBE CREATIVE
CLOUD Y ADOBE ACROBAT PROFFESIONAL

TOTAL 8/

El precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporie, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cuaiguier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de
aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los

tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos dei postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda

importante

o El postor debe consignar el precio total de Ja oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del :
contrato. '

-« Fn caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, -
debe presentar nuevamente este Anexo. ;

e & postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el |
tributo materia de la exoneracién, debiendo incluir ef siguiente texto: *

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTQ MATERIA DE LA EXONERACIONT",
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ANEXO N° 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores i

COMITE DE S:ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 31-2023-PROMPERU-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito fa asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicioén de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIURAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el organo encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segin corresponda, verifica la pégina web def Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo
en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link:
hito:/www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/. :

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 10

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ)

Seﬁores_ i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2023-PROMPERU-1
Presente.-

], postor adjudicado y/o Representante Legal de [GE
], identificado con

4 ME la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico &

lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segfin corresponda

‘ Importante

r :
‘ La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se
| efectia por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion |
| correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a fravés del mecanismo utilizado.
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COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2023-PROMPERU-1

Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a usted que el nimero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl)
en moneda nacional, de la empresa que represento [Consignar el nombre o razébn social del
proveedor titular de la cuenta], es el [Consignar ntmero de CCI}

Agradeceré se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada
sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en el Banco [Consignar nombre del
Bancal.

Asimismo, dejo constancia que el (los) comprobante(s} de pago a ser emitido(s) por el suscrito (o mi
representada), una vez cumplida o atendida la respectiva Orden de Compra/Orden de Servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, quedara(n) cancelada(s) para todos sus
efecios mediante la sola acreditacién del(los) importe(s) correspondiente(s) a favor de la cuenta
sefialada en el parrafo precedente.

Atentamente,

Firma del proveedor®

Nombres y apellidos del proveedor:
DN N°:

Raz6n Social (En caso corresponday):
RUC N%

3 De |2 persona natural o del Representante Legal en caso de ser persona juridica.

INTEGRADAS
ANEXO N° 11
r CARTA AUTORIZACION J
Sefores

\




