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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N® [ Simbolo Descripcién

La informecidn solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por ta Entidad durante la eiahoracién de los bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completado por la Entidad
2 [ABC] / [ ] con posterioridad ol ctorgomients de lo buena pro para el caso especifico

srerne de ia eloborocion de io PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
praveedores, en el caso de los ANEXOS de Io oferta.

Se refiere o consideraciones importantes o tener en cuente por el érgano

importante :
3 | e e e encorgado de las contrataciones ¢ comité de seleccion, segin corresponde
. AI?_C_ ¥ per los proveedores.
Advertencia ' Se refiere o advertencias o tener en cventa por el érgano encorgado de
4 las contrataciones o comité de seleccién, segln corresponda y por log
= Abc proveedores.

importante para 1a Entidad | Se refiere a consideraciones Importantes o tener en cuenta por el drgano
esbamisn s e e | gneargodo de las contrataciones o comité de seleccidn, segln corresponda
. Xyz ydeben ser eliminadas una vez cviminade la elaboracién de les bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

tas bosesestandordeben ser. elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes carocteristicas:

N® | Caracteristicaos ParGmetros

1 Mérgenes Superior 1 2.5 e Inferior: 2.5 cm
arg lzguierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em

2 Fuente Arial

Nermal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursivg: Para el encabezado y pla de pagina
Para las Consideraciones impartantes (liem 3 del cuadrp antericr}

Automatico: Para el contenido en general

4 Color. de Fuente Azul + Pera tas Censideraciones importantes (item 3 del cuadra anterior)

16 : Para los dos primeros hojas. de las Secciones General y Especifica
11 : Pora el nombre de los Capitulos.
_ 10 : Poro el cuerpo del documento en general
5 Tamania de Leira L
2 : Para el encabezado y ple de pagina
Para ef contenido de {os cvadros, pudiende variar, segin lo necesidad
8 : Para las Notas ol pie '

) Justificuda: Para el contenido en general y notas al ple.
s 6 Alineacidn Centruda  : Para la primera pagina, los titulos de los Secciones y nombres
de los Capitulos)

interlineado Sencillo

Anteriar : O

Posterior : 0

Para Jos nombres de los Secciones y para rescltar o hacer hincopié en algin
cencepio

8 Espuacicda

¢ | Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Uno verz registrado o informacidn solicitada dentro de los corchefes sombreados en gris, el texio deberd
H quedar en letra famafio 10, con estilo normal, sin formoic de negrita y sin sombreor,

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificado ni eliminado en fa Seccidn General. En el coso de lo Seccién
Especifica debe seguirse la insfruccidn que se indica en dicha nofa.

Elaborados en enerode 2019
Modificadas en marze, junic y diciembre de 2019, julic 2020 y julio 2021
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION %E%’* LIFICADA
PARA LA CONTRATACION oE mﬁ%@@% S EN CENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
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r\ PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y
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SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en {a Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion at OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo memento
seqln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben paner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Téchica de la

Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP| los indicios de conductas
P anticompetitivas que se presenten durante el proceso de coniratacion, en {os términos del
* Decreto Legislativo N® 1034, "Ley de Represidon de Conductas Anticompetitivas”, o norma gue la
/ sustituya, asi como las demas normas de [a materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como parlicipante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria

Teécnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPIel acceso a la
informacién referida a las conlrataciones del Estado que sea requerida, prestar tesfimanio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

4
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
’ SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION BE NULIDAD)
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CAPITULO 1 )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1,

1.2,

13.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende gue se esta
haciendo referencia a fa Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione |a palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobade por Decreto Supremo N® 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas madificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con Io sefalade en ei

articulo 54del Reglamenta, en la fecha sefalada en. el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo,

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El regisiro de participantes se realiza conforme al articulo 55del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

S oot ettt EPPR——" PR

¢ Para registrarse coma patiicipante en un procedimiento de seleccidn convocado por las
Entidades del Esfado Peruano, es necesario que los praveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados anfe el Regisiro Nacional de Proveedores (RNF) que administra
el Organismo Supervisor de fas Conlrataclones del Estadc (CSCE] Para ablener mayor
informacitn, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.qob.pe.

o Losproveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Cedificado SEACE {usuario v confrasefal, Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en e documento de orienfacion “Guis pars el registro de pafifcipantes
electrtnico” publicado enhitps./fiwww?2 seace.gob.pe/

* kn caso s proveedores no cuenten con inscripoion vigenie en el RNP y/o se encugntren
inhabilitados 0 suspendidos para ser paricipantes, postores y/o coniratistas, el SEACE
restringiré su registro, guedando a potestad .de estos inlentsr nuevamente registrar su
patticipacion en el procedimiento de seleccion en cualguier oiro mamento, dentrs def plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya oblenide fa vigencia de su insenipoion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso ef Trbunal de Conlrataciones def Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formufacién de consulias y observaciones a las basesse efectia de conformidad con fo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 det articulo 72 del Reglamento,asi comoel literal a)
del articulo 89del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DEBASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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Importante

o No se absolveran consultas.y ohservaciones a las bases que se presgnten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia enlre lo indicado en el pliego de absolucion de consuitas y
observaciones y fa integracion de bases. prevalece lo absuelto en e referido pliego, sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59y en el articulo 90del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o farmularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatariodesignado para dicho fin y, en el caso de
S persona natural, por este o su apoderado: No se acepta el pegado de la imagen de una firma
o visto.Las ofertas se presentan foliadas.

i impo_rténte

« Los formularios electrénicos que se encueniran en el SEACE y que los proveedores deben
flenar para presentar sus oferfas. fienen caracler de declaracion jurada,

s En caso la informacidn contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
. no coincida con 1o declarado a lraves del SEACE, prevalece la informacion declarada en jos
documenfos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Enlidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

Ei participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
/ procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases,

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su cantenido sez legible.

- Importante

Los integrantes de un consorcic no puedéb presentar oferias individuaias ni conformar mas de
unh consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado flem cuando se frale de
pracedimientos de seleccidn segunralacion de items.

En (a aperiura electronica de la oferta, el drgano encargade de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigidoen la seccion
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 de! articulo 73 del Reglamento
ydetermina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detaliadosen la seccidn especifica de las bases. De no cumpiir con
lo requerido, !a oferta se considera no admitida.

12
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1.8. EVALUAGION DE LAS OFERTAS

1.2 evaluacion de las ofertas se realiza conforme a io establecido en el numeral 741 y el iteral
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamenta.

En ef supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de
prelacion de ias ofertas empatadas se efecila siguiende estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera ejectronica a través del SEACE.

Im porta nte

En el caso de contratacion de Senvicios en genera! que se presten fuera de fa provincia de Lima
y Calfao,cuyo valor estimadono supere fos dosclentos mil Soles {8/ 200.000.00), a soficitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por cienio (10%} sobre el punitaje tofat
oblenide por Ios postores con domicifio en la provincis donde presfara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en fa consfancia tle inscripoitn ante el RNP’. Lo mismo aplica en ef casn de
pracedimientos de seleccion por mlacion de Hems, cuande algin item no supera el monto
sefiatado aniericrmente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS
La calificacian de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 751 ¥
75.2 del articuic 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las oferias se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamenta. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

l.a solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el poster al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de ias notificaciones a dicho
cotreo., La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través de! SEACE. No se tormaré en
cuenta la subsanacion que se presente an fisico a la Entidad.

. RECHAZOQ DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas economicas que cumplen los requisitos
de calificacién, de conformidad. con lo establecida para el rechazo de ofertas, previstc en el
articulo 68 dei Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el drgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, seglin corresponda, revisa el cumplimienio de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.42. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

' La constancia de inscripcidn electrénica se visualizard en e! porlal web dei Registre Nacional de Proveedores:

VW inD gob e
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|

1.13.

B

Definida la oferta ganadora, el drganc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
inciuyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuandao se hayan presentado dos (2) o mas oferias, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5} dias habiles siguientes de la nofificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan gjercido el derecho de interponer &l recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferia, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismg dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamientc de la huena pro se publica en et SEACE ai dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de /a buena pro, el drgano encargado de 145 confrataciones

0 ef drgane de a Entidad al que se haya asighado tafl funcion realize fa verificacion dg Ia oferia

presentada por el postor ganador de fa buena pro confonmeg o establecido en el numeral 64.6
- del anticulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULOH
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

§

2.1,

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictadas durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del confrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimadosea igual 0 menor a cincuenta (50} UIT.Cuando el valor
estimadosea mayor a dicho monte, el recurso de apelacion se presenta ante y es resueito por
et Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segin relacion de items, ef valor estimadototal de!
precedimiento determina ante guién se presenta el recurse de apelacian.

L.os actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién dei procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones de! Estado.

Impottante

et e LA i i b P N e A S AT ey -

s Una vez olorgada fa buena pro, el drganc encargado de 1as contrataciones o el comité de
seleccién, segin comresponda, esla en la obligacion de permilir el accesoe de Ios
participantes y posiores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como
secrela, confidencial o reservada por la normativa de la matetia, a mas fardar dentro del dia
siguiente de haberse soficitado por escrilo.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer fas ofertas cuyos requisitos de
calificacién no fueron analizadas y revisados por ef Srgano encargado de las contrataciones
o ef comité de seleccion, segun cotresponda.

A efectas de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, lales come. (8 fa lectura y/o toma de apuntes, (i} la capturs y almacenamiento de
documetitacion en ef menor tiempo posible, previc pago por tal concaplo.

Ef reeurso de apelacicn se presenta anfe la Mesa de Partes def Tribunal o ante fas oficinas

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentaro de la Enlidad, segin
corresponda.

\ e
imégenes, e incluso (i} pueden solicitar copla de la documentacicn cbrante en el
e, w expediente, siendc que, en ssle Gltime case. Ja Entidad deheréd entregar dicha

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anteriaridad a ella se interpene dentro de los cinco (&) dias habiles siguientes de haberse
notificade el atorgamientode la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de {a buena pro,
centra la declaracian de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierio del procedimiento, se
interpone dentro de kos cinca (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO HI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos v el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a o indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del decumentoe que lo contiene, salvo en ios
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles {8/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de ffems, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripeién del documento o con la recepcibn de una orden de servicios, cuando
el valor estimado de! item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

importante

g G e e

El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin comesponda, debe

consignar en la seccion especifica de las bases fa forma en que 3e perfeccionara €f confralo, sea

con la suscripcién del conlrato o fa recepcion de fa orden de servicios. £n caso la Enlidad

perfeccione el contrafo con Ia recepcion de la orden de servicios no debe inchir la proforma del
. confrato establecida en el Capitulo V de la seéccion especifica de fas bases. '

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de Ja buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139del Reglameanto y jos previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
curnplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad {a garantia de fiel cumplimiento de! mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta. la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL. CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimienic tofal
de las obiligaciones garantizadas.

importanie
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= Enlos contratos cuyos montos seap fguales ¢ menores a doscientos mif Soles (S/200,000.00;,
nocomresponde presentar garantfe de fiel cumplimiento de confralo ni garantia de fel
cumplimiento por prestaciones accesonias. Dicha excepcion fambign aplica a los conlratos
derivados de procedimientos de seleccion por refacidn de ifems, cuando el monto del itemn
adjudicado o la sumatona de los montfos de fos Hlems adjudicados no superen e monto
sefiafadc anteriormente, conforme a lo dispuesto en el fteral a) del ariculc 152 def
Reglamento.

« En ios conlratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren fas Entidades
con fas micro y pequefizs empresas, estas ulfimas pueden clorgar coma garantfa de fiel
ctimplimienfo el diez por ciento (10%) del monto del conlrato, porcentaje que es relenide por fa
Entidad durante la primera mitad del numero {otal de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con carge a ser devuello a la finatizacidn del mismo, conforme lo establecen fos
ntimeraies 149.4 y 148.5 del atticulo 149 del Reglamento y of numeral 151.2 del articulo 151
-del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases ia enirega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida per idéntico monto conforme 2 lo
estipulado en el articulo 1563del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irmrevocables y de
realizacion autematica en el pals, al sclo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
B , emifidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensionesy gque cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Glfima lista de bancos exiranjeros .de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peri.

Importante

- BN b A A A £ TR VR T A1 b R A 1 8 kAt i b A AT e A TR R e

Corresponde a la Enlidad verificar que ias garantias presentadas per el postor gangdor de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y

everifual ejecucion, sin perjuicio de la deferminacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

- Advertencia e

" Los funcionaos de las Enfidades no deben aceplar garantias emitidas bajs condiciones -
. distintas a fas estahiecidas en el presente numeral, debisndo lener en cuents o siquients.

1. La clasificadors de riesgo que asigna la clasificacion 8 la empresa yus emile Ia garamis
‘ debe encontrarse listada en el poral web de la SBES [hilpdwwy sbs gob persistema:
- fnancieraimiasivagoras-de-riegan)

- 2 Se-debe ideniifivar en ia paging web de fa clasificadora de riesyn respectiva, cudl es ia
. clasficacitn vigente de s empress qus emile la garantia, considerando la vigencia a fa
©fecha de emision de b gerantia. -

3 Parg fines e ko establecido en f articwlo 148 det Reglamenia, 1a vlasdicacion de tesgo
- B, ncluys las slasificaciones B+ y 8 :

L4 Si s empresa que olorgs 1o garantia cuenta con mas ds una clasificacidn de riesgo
. emiflida por distintas ampresas fistadas en ef portal weh de fa 888, bastara que gn una de
Cwllas cumpiz oo ia clasificacion minima esfablecids an el Reglamenta,

132




-

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
AS N° 601-2021-CS-CSJLAPJ-1ra Conv, Derivada dei proceso CP N° 071-2021-CS-CSJLAPY

3.4.

3.5.

3.6.

3.8.

"En raso exista alguna duda sobre fa clasificasion de riesge asignada 2 fa empresa emisora |
| de la parantia, se deberd consultar g Is clasificadora de nesgos respectiva. :

- De olro Jade, ademas de cumplir con el requisito refendo a ls clasifivacion de Hesgo, a |
. efecios de verificar si la empyesa emisora se encuenirs aulorizada por la SBE para emitly
 garantias, debe revisarse & porfal web de dicha Botidad {http.dsww shs.gob pesistema. |
¢ financieroselanion-de-empresas-que-se-encuentrat-auiorizadas-a-emifircartas-fianzal.

Los funoionarios competentes deben varificar i autenticidad de la garenlie & través ds los
. mecanismas establecidos (ronsulta web, teléfono u otfos) porfa empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar ia ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contempiados
en &l articulo 155del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directosal contratista, 10s que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta per ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidn especifica de ias bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad conel articulo 162del Reglamento..

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segiin io previsto en e! articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccian especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item gue debid ejecutarse.

. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun !a forma establecida en la seccion especifica de ias bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestacicnes pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre gue se verifiquen
las condicicnes establecidas en el contrato para elio, bajo responsabilidad dei funcicnario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcidnsaivo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15} dias, bajo responsabilidad de!
funcionario gue debe emitir la conformidad.,

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, €l pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

' En caso de refraso en fos pagos a cusnta o peygo finad por parte de la Entidad, salva que s
Coeba a caso forfulto ¢ luerza mayor. esta reponoce al conlratista los infereses fegales
| correspondiontes, de cobformidad con ef arficulo 39 de Iz Ley v 171del Reglamernido,
. debiendoe repetic contra los responsablas de fa demosa injustificada, :

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletorizmente por {a Ley y su Reglamento, asi come por las disposiciones tegales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELLECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES (NDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Corte Superior de Justicia de Lambayeque

RUC N° : 20487872318

Domicilio legal : Calle San José N* 1070 - Chiclayo

Teléfono: : 074-481640

Correo electrénico; . jacosta@pj.gob.pe/ jriveros@pj.gob.pe / mieal@pj.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimientode seleccion tiene por cbjelo la coniratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LAMBAYEQUE.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de coniratacion fue aprobado mediante Formate N° 2 - Aprobacian del expediente
de contratacién por funcionario competente el 3 de agosto de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de precios unitarios, de acuerdo con o
establecido en el expediente de contraiacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

Et alcance de la prestacion esta definido en el Capltulo )i de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los serviciosmateria de la presenfe convocaloria se prestaranen el plazo de 365 dias
calendarios o hasta agotar el monto coniractual, en concordancia con lo establecido en el
expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los patticipantes registrados tienen el derecha de recabar un ejemplar de ias bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/, 5.00 (Cinco con 00/100} en ia cuenta cotriente 0000-281743 del
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Banco de fa Nacidn y recabar las bases en la Oficina de Logistica, sito en la calle San Jose N°
1070 - 4to piso - Chiclayo, en el horario de 08:00 horas a 13:00 horas y de 14:00 horas a 17:00
horas.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N® 31084, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiere de! Presupuesto del Sector Piblico para el Afo
Fiscal 2021,

- Ley N° 31086, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afo Fiscal 2021..

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N* 344-2018-EF, Regiamento de la Ley de Contrataciones de! Estado.

- Directivas del OSCE.

- Ley N® 27444, Ley del Procedimientc Administrativo General.

- Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.

- Decreto Supremo N°304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

- Decreto Supremo N°008-2008-TR, Reglamento de |la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N°013-2013-PRODUCE- Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarroilo Productivo y al Crecimientc Empresarial,

- Cadigo Civil.

- Ley N®28015, Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa.

- Decreto Supremo N°007-2008-TR — Texto Unico Ordenade de la Ley de Promocion de la
Comipetitividad, Formalizacion y Desarroflo de la Micro y Empresa y del acceso al empleo
decente.

- Ley MYPE Decreto Supremo N°008-2008-TR, Reglamente de la Ley MYPE.

- Resolucién Ministerial N® 972-2020-MINSA, denominado "Lineamientos para la Vigilancia,
Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con riesgo de Exposicion a SARS-COV-
2"

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el ¢aso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Sequn el crenograma de la ficha de seleccién de Ja convocateria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con [a: vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final def Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyeclos adscritos) haya

 difundide ef requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicitn, no procede formular consulfas u observaciones al requenimiento.

2.2. CONTENIDO DE LASOFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos"’, la siguiente documentacion:
2.2.1. Documeniacion.de presentacion obligatoria
2.21.1. Documentos para la admision de ia oferta

a) Declaracién jurada de dafos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

representante legal, apoderado ¢ mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de peder otorgado por persona

F o
/\ En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
/ natural, del apoderado ¢ mandatario, seglin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
fos integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

¢} Declaracion jurada de acuerdo con el jiteral b) del articulo 52 de! Reglamento
{Anexo N°2}

d) Dectaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeraj 3.1 del Capituic Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacién delservicio. {Anexo N° 4y

f) Promesa de consorcic con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representanie comun, el domicilic comuin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° §)

g) E! precio de la oferta es en soles, debe registrarse directamente en el formulario
electronico dej SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar et Anexo N° § en el caso de procedimientos

*  La omision defindice no determina la no acmisién de la oferta.

*  En caso de considerar comao facter de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicie, el piazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor,
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convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitaries, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, seglin corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Gnicamente se debe
adjuntar e} Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferia de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exeneracion jegal.

El precio total de ja oferta y los subtotaies que lo componen sonexpresadoscon
dos (2} decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
{2) decimales.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

incorporar en la ofera lops documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacién” que se detailan en el numerai 3.2 def Capitulo Il de la presente seccion
de las bases.

2.2.2. Bocumentacion de presentacién facultativa:

a) Incorporar en la oferta ios documentos gue acredifan los "Factares de Evaluacion”
establecidos en el capitulo IV de la presente seccidn de las bases, a efectos de
cbtener el puntaje previsto en dicho capitulo para cada factor.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL. CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
€l contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato a fravés de una carta fianza.

b) Contrato de consoreio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria(CCllo, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nirmero de su cuenta bancaria y {a entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de ia vigencia del poder del representanie legal de la empresaque acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e¢) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

4 de persona juridica.

f) Domicilio para efectos de la noiificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Estructura de costos®.

h) Dogumentacion que acredite el inciso 1.12 del Capitulo 1il de las presentes bases (de las
personas sefialadas en el inciso 1.3-dei Capliulo I de las presentes bases.

iy Presentar las pdlizas contra todo riesgo sefialadas en el inciso 4 del capitulo 1l de las
presentes bases.

importante

= £n casc que ef postor ganador de fa buena pro sea un consaoreio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del confrafo, asi como durante fa ejecucion contraciual, de
seref caso, ademas de cumplir con las condiciones estabiecidas en el afticulo 33 deialey y
en el articuio 148 def Reglamento, deben consignar expresamente ef nombre compleic o la
denominacion o razén social de fos inteqranfes del consorcio, en cafidad de garantizados, de
ic contraric no podran ser acepfadas por las Entidades. No se cumple e requisito anfes
indicado si se consigna fnicamente la denominacion del consorcio, canfonne fo dispuesto en
Iz Directiva Participaritn de Proveedores en Consoitio en fas Conlrafaciones del Estado”

'« En los contratos periddicos de prestacion de serviciosen general gue celebren fas Eptidades
con las micro y pequefias empresas, eslas offimas pueden oforgar como garsntia de fiel
cumglimiento el diez por cienta (10%) del monto del contrato, porceniaje que es retenido por

*Incluir solo cuando, resulte necesario para !a ejecucion contractual, identificar {os costos de cada uno de los rubros que
comprenden fa oferta.

T P W P
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la Entidad durante la primera mitad del namero fotal de pagos a realizarse, de forma
promateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del misme, conforme Io
eglablsce o humeral 149.4 delarticulo149 v el numeral 1572 del ariculo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los posiores deben encontrarse registrados en ef REMYPE,
consignando en fa Declaracion Jurada de Datos del Postor fAnexo N® 1} 0 en Ia solicitud de
refencion de ia garantia durante ef perfeccionamiento del conirato, gue tienen Ia condicion de
MYPE, lo cual sera verficado por fa Entidad en el fink hip:dwww2 trabajo.gob. pe/servicios-
efn-linea-2-2 opeion constita de empresas acrediladas en el REMYPE.

o En Ios contrafos cuyos monfos sean fguaies o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00}, ho corresponde preseniar garantia de fiel cumplimienio de conlralo ni garantia
de fie! cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también apiica a Ios
confratos derivados de procedimientos de selgccidn por relacion de #ems, cuando el monic
del itern adjudicado o la sumatoria de los montos de fos items adjudicados no supere ef
monto sedfalado anteriormenta, conforme a lo dispuesto en ef literal &) del articwo 152 del
Hegiamenio.

Importante

« Coresponde a la Entidad verificar gue las garantias presentadas por ef postor ganador de la
buena pro cumpian con Ios requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin peruicio de la determinacion de las responsabilidades funcionsles que
comesporidan.

« De conformidad con el Reglamento Consular def Ferit aprobady mediante Decreto Supremc

N*® O76-2005-RE para que los documentos puabifcos y privados extendidos en el exiericr

f\' tengan vafidez en el Pertr, deben estar legalizados por los funcionarios consulares periancs y

refrendados. por el Ministerio de Relaciones Exteriores dei Pery, salvo que se frale de

documentcs piblicos emitidos en paises que formen parte def C‘onvemo de fa Aposiifia, en
cuyo caso bastara con que esfos cuenten con la Apostilia de la Haya®

s la Entidad no puede exigir documentacidn o informacion adicional a la consignada en ef
_presente numeral para el perfeccionamiento def contrafo.

24, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El conirato se perfecciona con la suscripcidn del documento que o contiene. Para dicho efecto
o, ¢l postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Regtamento,
debe presentar la documentacion requerida en la caile San José N° 1070 - Chiclayo - segundo
piso - Oficina de Tramite Documentario de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, en el

oraric de 08:00 horas a 13:00 horas y de 14:00 horas a 17:00 horas y de forma virtval al
correo electrdnico ebaquedano@pj.gob.pe

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el page de la coniraprestacion pactada a favor del CONTRATISTA en
pagos mensuales, segln fa ejecucion del servicio (el monto a pagar serd caiculado de-acuerdo
a la cantidad de remitos debidamente atendidos y reportados a la oficina de Logistica).

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el confratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Reporie o relacién de los envios nacionales y locales de cada sede cuya fecha de corte sera
fos 25 dias de cada mes.

- Liquidacidn del servicio documentado 'y por medic virtual excel, detallando et listado del
numero de remitaos por orden correlative v consecutivo que correspondan a los envios
locales y nacionales.

*  Seglin lo previsto en fa Opinién N° D08-2016/DTN.

-




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQLUE
AS N° 001-2021-CS-CSJLA/PJ-1ra Conv. Derivada def praceso CP N° 01-2021-CS-CSHLAPY

- Adjuntar de forma fisica los remitos debidamente contabilizados y ordenados de acuerdo al
listado preseniado antes senalado.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Ja Calle San Jasé N° 1070 - Chiclayo - segundo
piso - Oficina de Tramite Documentario de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, en el
horario de 08:00 horas a 13:00 horas y de 14:00 horas a 17.0C horas.

!
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CAPITULO 1II
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE (PERIODO 2021 -2022)

La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, para su normal funcionamiento requiere
contratar e Servicio. de Mensajeriz y Encomiendas. para las dependencias de este
Distrito Judicial por e! lapso de un afio o hasta cuando se agote el monio del comdrato.

A Por este motivo se remiten los presentes Términos de Referencla confa finalidad que
ios postores paticipanies de este estudic de msrcado vy alcancen a la Gerencia de
Administracién Distrital de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, su respactiva
propuesta econdmica; Ja cual debera ser caloulada bajo la modalidad de PRECIO
UNITARIO DE SOBRE, Esto quiere decir que deberdn plantgar un solo VALOR
REFERENCIAL ANUAL para abastecernos de este servicio, tomando como referencla
la tabla de envios aproximados contenida en este documanta,

- Cabe pretisar gue la cofizacién alcanzada, DEBERA SER CALGULADA POR
PRECIO UNITARIO,

" 1. CARACTERISTICAS Y ALCANCE DEL SERVICIO
1.4 DESCRIPCION DEL. SERVICIO
E! serviclo requeride comprende €l envio, recojo, traslado y entrega en forma segura,

1apida y aportuna de la correspondencia y encomiendas a nivel local y nacional, entre
las distintas dependencias de fa Corte Superior de Justicia de Lambayeque, a

: principales, caserfos y dependencias alejadas, tales como Cortes, Salas
/ Especiallzadas, Juzgados, Modules de Justicia, Medicina Legal, Archivos,
Procuradusias, Establecimientos Penales, Gentros Juveniles det Poder Judicial,
Morgues, Locsles Paliciales, QFECOD, DISCAMEC, DINANDRO, INPE, Ministerio de
P mmf,—.imalusticia. Zonas Judiciales de la FAP, Marina, Ejército, PNP, CONASEV, Tribunal
’ mminigitﬂonstitucional. Academia de la Maglstratura, Consejo Nacional de la Magistratura,
— Mwmggibunal Flscal, SUNAT, SUNAD, Registros Publicos; Registro de Propiedad Vehicujar,
s Municipalidades y en general a foda reparticion a guienes las depandencias requieran

N “Ithazt

s E s is comWiar correspondencia de caracter oficial, judicial o administrativa,

1.2 COMPONENTES DEL SERVICIO CORRESFONDENCIA

. Para los fines de su contratacion se enienderd por correspandencls a toda
documeniacion que tramiten las dependencias de la Corte Superlor de Justicia de
Lambayeque, incluyendo encomiendas, dichos envins deberdn tener un pesc gue
flucite entre los 0.04 Kg. hasta 36 Kilos como maximo.

Si la torespondencia contiens documentos valorados, esta sera entregada al

contratista en sobre cerrado, no pudiendo verificar esta documentacion, loda vez que
en |z parte externa del sobre estara indicado su contenido

RELACION DE DEPENDENCIAS

instituclones y emprasas ubicadas dentro y fuera del radio urbano de las sedes
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‘Las direcciones de Jas dependencias serdn alcanzadas al contralista las mismas gue
podran ser modificadas de acusrdo a la necesidad del servicio y comunicadas
cportunamente ai adjudicatario,

1.3 COBERTURA DEL SERVICIO Y ESTIMADO DE ENVIOS MENSUALES
El servicio seré cubierto en las dependencias del Corle Superior de Justicia de
tambayaque, ubicadas en las zonas gue conforman los iteéms siguienies:

CORTE ENVIOS ENVIOS TOTAL
ITEM SUPERIOR LOCALES NACIONALES ENVIOS
ANUAL ANUAL ANUALES
Corte
Supetior da
1 ) justica  de 62,692 18,799 §1,491
Lambayeqgue

- El servicio serda cubierto en lodas las dependencias jurisdiccionales y
administrativas de !a Corte Superior de Justicia de Lambayeque, ubicadas en
las zonas que conforman el Distrito Judicial y .de darse el caso, el servicio
‘debera cubrirse también en los Organas Jurisdiccionales o Administrativos que
se ¢creen durante el plazo de ejecucion.

No se incluyen Ias nofificacicnes judiciales, por encortraise a cargo de las
’ Centrales de Nefificaciones o similares en cada Sede Judicial.

La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, entregara &l adjudicatario un
ambiente en lz sede central para que implemente el Modulo de Atencitn del
servicio con el persenal que el contratista destaque a ia Entidad. Para 1al efeclo
ol contratista contara con sus propios materiales y equipos de computo en la
sade o dependencia designada (Madulo de Atencién en la Sede de Corie)

alencién adecuada y sin cofas largas en el servicio, y (01} persona en

/ n{m i FimaPl’OVianaS,

;31 i igit
h:-lF-'l! 'i‘ %I personal clave son aguelias personas destacadas a la entidad que
g@iﬂ‘;’fﬁ;‘i}n“”‘r’mﬂﬁ’tianderan en el madulo de atencidén de ta sede cantrat de la Corte Superior de

S aencdusticia de Lambayeque a razén de 02 personas y una persona en cada
provincia (Lambayeque, Chiclayo, Feirefiafe, San Ignacio y Cutervo}.

1.4, HORARIO DE ATENCION

El horario de atencion serd como minimo de 08 horas de lunes a viemes, sin el
perjuicio de alenciones extraordinarias que por necesidad del servicio eslablezcan las
Sedes Distritales y/o Dependencias de la Corte Superior de Jusficia-de Lambayegue.
La frecuencia de recojo de comespondencia en cada sede ¢ dependencia sera de dos
veces al dia: Una al madiodia y olra al finalizar el horaric de labores; asimismo el
horario de atencién puede extenderse por necasidad del servicio de acuerdo & lo que
sstablezca las Sedes Distritales vio Dependencias de la Carle Superior de Justicla de

l.ambayeqtie.

ademds obligatoriamente de DOS (02) personas como minima, para la

10

21




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE \
AS N° 001-2021-CS-CSJLA/PJ-1ra Conv. Derivada del proceso CP N*® 01-2021-CS-CSJLA/PY

1,5, PUNTOS DE ATENGION {en relacion adjunta)

Se anexa al presente, |z relacion de las sedes judiciales y administrativas que
comprenden el servicio de Mensajeria. y Encomiendas, siendo la Gerencia de
Adminigtracion Distrital de esta Corle Superior de Justicia quien comunicard al
proveedor si se realiza alguna modificacion en la relacion de sedes perifericas

1.6 REQUERIMIENTOS MINIMOS:

+ La empresa que prestard e} servicio debe contar con la comespondisnte
goncesion postal.

+ Lz emprasa debe contar con dos focales, uno en la ciudad de Chiclayo y el
segundo en fa ciudzd de Jaén. E! servicio debe brindarse en locales que
cuenter; con licencia de funcionamiento, lo cual se verificara an la etapa de

—~ ejecuclén contractual.

+ Lz empresa como minimoe debe de cantar con (04) Unidades mobviles (moto
iineal, mologar, auts, carsioneta, furgon o furgonéta, ete.}

Asimismo, debera {enerse en cuenta gue su acreditacion se realizard con fa
sigulente documentacion: "Copia de documentos que sustenten la propiedad, fa
posesion, € compromiso de compra venta o alquiler u otro documente que
acredite la disponibiidad del equipamiento estratégico requerido. "

1,7 FORMATOS O FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

E! formate o formulanc que se ulllizard para ¢ registro de los cargos, lanto de
recepcidn como de enfrega de cada correspondencia (en forma. individual) se
-denominara GUIA DE REMISION, cuye disefio serd coordinado entre la empresa que
obienga la Buena Pro y la Corte Suparior de Justicia de Lambaysque, debienda el
adjudicatario, asumir ef costo por la impresién del mismo; el cual sera en formato’
autocopiative y con 04 juegos (01 Original y 03 Copias).

‘El remitante o destinatario comunicara a la Gerencia de Administracian Distrital yfo
jefes de fas dependencias de la Corte Superior de Justicla, las deficiencias del
séqvicio, con copia al adjudicatario para su pasterlor subsanacién,

. )

Guando el adjudicatario no pudiera hatcer entrega de ia documentacion en los casos
de ausencia del destinatatio, deberé proceder a una segunda visita amplidndose el
plazo de entrega. -

=t 2] %Fi_npa
FRiR Digitai

T gt rath por BUTADS
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Ej formularic debera contar con la firme y sello del reriitente, det contratista y del
destinatario. Coso contrario no se lomara en cuenta para la liquidaclén del servicio.

ia
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ORIGINAL Para Facturacion de! Confratista

PRIMERA COPIA Para el Remitente

SEGUNDA COPIA Para ta Oficina de Logistica con sello del
destinatario.

TERCERA COPIA Para el contratista firmado por destinatario,

para efectuar el pago del servicio

1.8 TIEMPOS DE ENTREGA

El Contratista entregara los documentos a los correspondientes destinos deniro de
plazo minimo estipulado por La Corte Supetior de Jusliciz de Lambayeque. ios
mismos que han sido formulados tomande en consideracion fa ubicacion geogréfica, el
grado de accesibilidad por distancias y lag vias de comunicacion disponibles hacia
lugares de destino da Ins documantos.

Para estos efectos, se han considerado Ios siguientes flempos de entrega como
. maximos:

Envios Locales: 24 horas (Dentro del Distrito Judicial de Lambayeque)

» Lambaysque, provinelas. y Distritos: tomo Olmes, Mofupe y otros caserios,
- Ete.

« Chiclayo, Provincia y Distritos: La Victoria, Monsefu, Regue, Cuidad Eten,
Puerto Eten, Pimenlel, ate, y caserios, elc.

+ Ferrefiafe Provincia y Distritos: Pueblo Nuevo, y ofros caserios, etc. Jaén,
San Ignacio, Pucara, fa Coipa, demas Dislritos y caserios etc.

» Caserios y Distritos alejados: Canfaris, Inkahuasi, Huarango, La Coipa - 48
hrs.

Envios Macionales:

» Capital Lima: 4B horas
« Capitales de Provincias y Distritos de Lima: 48 horas {Miraflores, San
e isidro, Rimac, La Victorla, Comas, Surco, San Juan de Luriganche, San Juan

de Miraflores y demas provincias y Distritos, etc.

« Departamenies, Provincia y Distritos 48 noras (Tiujillo, Chimbote, Tumbes,
Piura, Sulfana, Huaraz, Huacho, Cajamarca, etc.

s Otros Distritos alejados: 72 horas

= Otras Dependencias de acceso mas complejo: 86 horas.

Asimismo, de no tener respuesta en la primera visita al destinatario, 1as visitas por
sequnda vez, tendran una prérraga en los iempaos de entrega de 24 horas para todos

EIF_!J Finmdos casos.
[u]]aT EDigltaI

o e OTAL Durante Ia sjecucin contractual el plazo cuyo uliimo dia sea inhabil, vence el
ST primer dia habil siguiente, de conformidad con o establecido en el articulo 183 del
Fees s m@adigo Civil y el articulo 143" del Reglamento de Contrataciones del Estade.

1.9 PENALIDADES

1.8,1, Penalidad por incumplimiento de plaze

th
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De no cumclirse ooy los plazos establecldes, se aplicaran las penalidades
correspondientes €e acuerdo a ley. Art. 161° del Reglamento de la Ley de
Conlrataciones del =Eisdo, incluyendo la entrega de los cargos, por cada dia de
atraso.

En todos los cascs, ‘2 penalidad se aplicara automaticamente v se calculara de
acuerdo con la siguierite formula:

Panalidad diaria = 0.10xMonto Conde F = 0.40
F X plazo en dias

Mento: es. iguat al costo del envid del documenic de acuerdo a la propuesta del
contratista.

Plazo (en dias): es el plazo que tiene i contratista para ef envid del documento de
aclerda a lo establecido en los Términos de Referencia.

£n casa injustificade on ka ejecucidn de las prestaciones objeto del contralo, la Entidad
le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de retraga, hasta por un monto
méximo eguivalente al diez por ciento (10%) del monto del conirato vigente o, de ser el
caso, del Hem gue debld ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los pagos &
cuenta, de! pago final o en Iz liguidacidn finak o si fusse nacesarin se cobrara del
monto resultante de ia ejecucion de las garantias de fisl cumplimiento.

Cuando se llegue a cubyir el monto maximo de la penalidad, 1a Entidad podra resolver

‘el confrate por incurnplimienic.

Para efettos del céleulo de Ja penalidad diaka se considerara ¢l monto del contrato
vigente.

1.9.2. Otras Penalidades

De acuerdo al Art. 163° del Reglamento, se aplicara una penalidad siempre que sean
abjetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el abjeto de ia contratacion,
por lo cual se describe fos supuestos de aplicacion de penalidad, en los casos
sigulentes y ia formula de caiculo:

OTRAS PENALIDADES

N° Supuesltos de Forma de Procedimianto
aplicaclén de Calculo
penalidad

¥ iEn el caso de Q% WIT per{ 1} Lacoordinacien de logislica recibe 12 comunicacién de

desabastecimiento
de remitos

cada dia

jas dreas gue emiten o reciben !a correspondencia o
realiza las visitas de supervision de dficio sobre et
supuesto de aplicacion da [a penalidad,

2} La coordinacidn ds logistica, solicitard al Contratista el
descargo correspondiente; luego procede a evaluar y
aplicar las penafidades gue corespondan, de ser el
caso,

En caso de no |01 UIT por} 1) La coordinacion de logistica reciba Ja comunicacidn de.
reslizar las 02 | cada visia ias Areas que emiten o reciben la correspondencia o
visitas diarfas on las ! no reallza ias visitas de supervistén de aoficio sobre gl

)

ay

)

A
i

e

b
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Cas0.

sedes que no | realizada supuesto de aplicacion de 13 penalidad.
cuenten con méduls 2} La Coordinagidn de Legistica, solicitara al Contralista el
de atencidi. descargo correspondienta, luege procede a evaluar ¥

aplicar |as penafidedes que corespondan, de ser el

1.10  CONFIDENCIALIDAD

El servicio convocadn requiere de confidencialidad, no pudiende el adjudicatario dar
informasion sobre &l movimiento de envios (correspandencia y encomienda), excepto,
al agminfstrador de fa sede de origen, al remilente y al destinatario.

112 PERSQNAL
_El personal que presente el adjudicatario para [a prestacion del servicio debera contar

con Ios siguientes regidsttos minimos:

a, No tener antecedentes policiales, ni penales.
= b. Deberdn gozar de los beneficios sociales considerados en la normativa

vigents; acreditandolo con reportes mensuates del pago de sus beneficlos, si
hubiese cambio o rotacldn del personal, deberd hacero conocer a la oficina
de Logistica.

a) Ser aptofa fisica y mentalmente.

b) Contar con mayoria de edad.

¢) Contar con-estudios secundarios completes,

- d} Experlencia minima de 01 afio-en servicios de mensajeria.
e} Ala firma de contrato debera presentar los documentos sustentatorios.

2. OBLIGACIDONES Y RESPONSABILIDADES DEL ADJUDICATARIO:

2.1 De ser el caso el postor esta cbligade cumplic la a Resolucién Ministerial
N°  44R-2020-MINSA, denominade "Lineamiesntas para la Vigilancia,
Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con resgo de

V Exposicion a COVID-19" ¢ las hormas que se implementsn.

2.2 H adjudicatario difundird enire los usuarios las caracteristicas y requisitos
basicos que se deben cumplir para el envio de sobres, pagquetes o bultes
que contengan la corespondencia, de acuerdo con las regulaciones de
fransporte aéreo v lerrestre (Ministerio de Transportes y Comunicaciones,
Vivienda y Construccidn), asl mismo daran a conocer su sistema
operativo v los ilinerados de fas Hneas acéreas y terresire y plazo de
-entrega, debiendo evaluar el uso de transporie lemresire 0 aérao para el
cumplimiznto de los plazos de entrega de los envios nacionales..

2.3 Es responsable del deterioro, perdida o sustraccion, asi como de la
viclacidn de la carrespandencia.

2.4 Garanlizar la atencién diaria con perscnal capacitado para realizar st
senvicio, estando en |a obligacion de reemplazar cualguier ausencia.

2,5 El adjudicatario segin se le requiera hars llegar 2n forma mensual al

B3 iFirma Administrador del distrile judicial yio Jefe del Area de Leagistica, la refacion

[<]ia]] 19@“31 o repottes de |as guias atendidos donde se reflejara Ia fecha de envio, (a
_ fecha de entrega al destinatario y la fecha de devolucidn de las guias,
R debidamente diligenciadas. Asi mismo deberd hacer conocer a fa Unidad
ALk Ay de Adminisfracién ¥y Flnanzas de la Corte Superior de Justicia de

¥
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b

Lambayeque, las ccurrencias, problemas y alternativas de solucion que
permita oplimizar el servicio.

2.6 Bl formularic GUIA DE REMISION serd fabricado en papel formasto
Autccopiative para ser lienado en original y ires copias, debjéndose

distribuirse de la siguienie manera:

CRIGINAL Para Facturacion,

PRIMERA CCPIA Para el remitente.

SEGUNDA COPIA Para la ofisina de Lagistica con seflos del
destinatario.

TERCERA COPIA Para el contralista firviado par destinatario,

para efectuar el pago del servicio.

2.7 LA GUIA DE REMISION es el tmico formato gue se utilizard para sl envio,
recojo, traslado y entrega de mensajeria yo encomienda a nivel nacional.
Cuando e adjudicatario no pudiera hacer entrega de la documentasidn en
ios casos de ausencla del destinatario, debera proceder a una segunda
visita ampligndose el plazo de entrega. En los casos que e usuario
consighe una direccién equivocada en los formatos, y si el adjudicatario
conociera la direccidn correcta deberd hacer Hegar a su destino,
ampliandose en este caso el plazo de enfrega de 24 horas adicionales.

2.8 El recuadio en Ja GUIA denominado “firma y sello del destinatario” sera
llenado al momento de reclbir la correspondencia, consignando la fecha
raal de recepeion, 1o que servird para su posterior liquidacidn ¢on el reporie
semanal,

2.5 El farmularioc debera contar con la firma y sefio del remilente, del
adjudicatario y de} destinatario, ¢aso conirario no se tomara en cuenta para

la fiquidacidn del servicio.

240 E! adjudicatario debers Implementar los modulos de atencion con el
equipo y medios de transporte (alguilado o prapio} y ¢on los sistemas de
comunicacién de ditima generacion necesarios para la prestacion det

- servicio.

211 El personai del adjudicatario encargado de la atencion en fos modules,
asi como los  mensajeros, debera estar correctamente uniformado e

idantificado con su folocheck,

242 El adjudicatario no recibird baje ninguna circunstancia documentos que no
estén debidamente protegidos y rotulados dentro de sobres, paquatas, ett.

213 Es responsable de anotar el Ndmero de GUIA.en la parte gxterna del
documento a enviar con el referido comprobante.

244 El adjudicatario hara llegar en forma obligatoria un reporie o relaclon de
los envics macionales y locales de cada Sede a través de medio
magnético durante el mes de prestacion del servicio, cuya fecha de corla

E]F_’] Firma seréd cada ¥5 de mes, los dias restantes se consideran para &l mes
F_ljlglpfgital siguiente indicando fecha de recepcién, N° de remito, remitente,
T g et
FATRATHIG a5
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destinatario v fecha de entrega al destinatario, al drea de Lopistica de
esta Corte Superior.

2,15 Asimismro deberg asignar dos (02) equipo de comunicacion movil o radio
a la Enlidad con la finalidad de obtener una comunicacitn rapida y
oportuna frente a cualquier eventualidad gue dificulte la prestacién det
servicia.

2.16 Cuando se presente alguna perdida ¢ robo, EL CONTRATISTA debera
alcanzar en INFORME DETALLADO de lo acontecido dentro de las 24
haras de ocurrido el siniestro al Area de Logistica de esta Corte Superior,
adjuntando 12 denuncia policial respectiva de acuerdo al tiempo de la
distancia, caso contraric se fendrd  por no presentado el descargo y se
informara en el formalo de cobservaciones al servicio juntc con jos
informes de conformidad del servicio mensual para la aplicacidn de las
sanclones pertinentes; conforme al arlicule 165° del Reglamenta.

. 247 Pera el caso de las Dependencias que no cuenten con “Modulo de
. Atencidn”, el contratista visitarz disdamente las Sedes de forma
obligatoria: dos veces al dia, una al madio dia y otra al finalizar el
horario ds {rabajo.

218 Elserviclo a contratarse no contempla la entrega bajo puerta.

3. MECARISMOS DE CONTROL

3.1 El control y evaluacién de 1a calidad del servicio, y el cumplimiento del
contrato estara a cargo del rea de Logistica de [a Sede Judicial,

3,2 El trabajador que se designe de La Corte Superior de Justicia de
Lambayeque deberd verificar y procesar Jos repories semanales que
debera entregar of adjudicatario conteniendoe el detalle de los remitos
consofidando los envios efectuados. una vez concluido el mes, lo gue
permitira la emision de la(s) Conformidad(es) del Servicio,

3.3 Ef area de Logistica de esta Corte Superior, elaborard ef informe de
Conformidad del Servicio en el plazo de diez {10) dfas, conlades a partir de
la fecha de prasentacidn del reporte de la liquidacion del servicio ejecutado
por el Contratista, dentro de los cuales, el Area de Logistica procedera a la
verificacion del cumplimiento del plazo de entrega de los envios, ademas
de !as ohservacicnes ylo incidencias del servicio informadas al Contratista
Gile no hayan sido subsanadas. La presentacién def raporte de los envios
nacionales o locales realizados, debera ser presentada deptre de los diez
{310) primeros dias calendarios, posteriores a la fecha de corle establecida.

34 Eladjudicatario hara llegar en forma obligatoria. un reporte o relacitn de-los
anvics nacionzies y locales de cada sede a través del medio magnélico
durante el mes de prestacién del servigio, euya fecha de corte serd cada 25
del mes, Ins dias restantes se consideran para el mes sigulente, indicando
fecha de recepcidn, N® de remito, remitente, destinatario v fecha de entrega
al destinataria, 4l &rea de Logistica de esta Corte Superior.

3.5 Los plazos para |a ejecucion del servicio se computan en dlas calendarios,
los plazos se contabilizaran a partir del dia siguiente en que se recoge la
correspondencia, _

3.6 El adjudiealario proporcionard a la Oficina de Administracion y Finanzas, la
relacion nominat de sus trabajadores indicando el nimero de su Documento

BB Irima Nacional de Identidad, direccién domiciffaria y teléfanos para contactos,

h BlA
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4. GARANTIA CONTRA TODO RIESGO

El Poster que obtenga Ya Buena Pro en el proceso gque se canvoque, por Su cuenta y
costo, deberd contratar obligatoriamente un seguro a favor de la Corte Superior de
Justicia de Lambayeque contra todo riesgo que cubra cuslquier fipo de sinlestro
personal o que pudiera suflc la correspondencia yfo encomiendas en general
{inchiyendc e acervo documentario) cuya poliza debidamente ‘endosada sera
gntregada a la Corte Superior de Justicia de Lambayeque. Tal como sigus:

a) Pdliza de incendic: Suma Asegurada de USS 30,000.00

b} Pédliza de Robo: Suma Asegurada de US$ 30,000.00

¢} Péliza de Deshonestidad de Empleados: Suma Asegurada de USS 15,000,00

d) Pdliza de Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de. USS
30,000.00

£l postor debera hacer efectiva la paliza respectiva en un plazo maximo de treinta

(30) dias, contados 2 partir de acurrido o notificado el sinisstro.

o 5. PERIODO DE CONTRATACION

El periodo de cantratacién es de 365 dlas calendarios o hasta agotar el monto
contractual.

6. REQUERIMIENTO DE HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

El postor deba contar con los medivs tecneldgicos y et sistema yio soffware
necesarios para I8 prestacidon adecvada del servicio, desde el primer dia de
contratacion de este servicio; de manera que se pueda llevar un correcio registro,
mankoreo, control y seguimients de la correspondencia materia del presente
praceso, que se envian de las distintas dependencias- de la Corte Supetior de
Justicia de Lambayegus, con &l fin que se pueda verificar en lempo real 1a entrega
de correspondencia por el destinatario.

Los postores deberdn tegistrar a través de su software; (a Informaciin
concemiente al tipo y nimero de documento, remitente v destinatario. Ademas
deben indicar & medio con que brindaran los reportes o actas de consoiidacian de

- remitos, ya sea en medic esthto, magnético a via e-mall a los usuarios
respectivos:

El sistema es necesario que cuente con lo siguienta:

a} Consultas "on fing” del estado de los envios, de manera que el usuario usando
en numerc de gufa pueda hacer consultas y moniforear su propia
documentacidn con fa finglidad de comprobar la entrega. De preferencia que-se
pusda visualizar 1a entrega alf destinataria en tiempo real.

b} Entrega de reportes de acuerdo a fas necesidades que. requiera Ia Oficina de
Lagistica o alguna olra drea de ka Corte Superior de Justicia de Lambayeque.

e} Envins urgentes de cardcter excepcional para ser entragados en ol tiempo més

F_Ij[;lj Eﬁ_mm brave.
[]]sl] _ED:gifal

b SISTEMA DE CONTRATACION
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A precios Unitarios

8, FORMA DE PAGO

{a entidad deberd realizar el pago de la confraprestacion pactada a favor del
CONTRATISTA en pagos mensuales segun 12 ejecucion del servicio (gl monto a
pagar seréd calculado de acuerdo a la cantidad de remitos debidamente atendidos y
repartados a Ia oficina de Logistica).

Para efectos del pago de las contraprestaciones gjecutadas por el contratista, la
Enfidad debe cantar con la siguiente documentacian:
« Reporte o relacion de los envios nacionales y locales de cada sede, cuya
fecha de conte.serd fos 25 dias de cada mes.
» Liguidacion del servicio documentado y por madio virtual en Excel,
detallando el listade de! nimero de remites por orden corrgiativo y
consecutivo que comrespondan a los envios locales y nacionales.

o Aduntar de forma fisica los remitos debidamente contabilizados y
o ordenados da acuerdo al listado presentado anies safalado.

« Comprabanie de pago.

Ditha documentacion se debe presentar en [z Calle San José N° 1070 — Chiclayo -
Primer piso — Oficina de Tramite Documentario de la Corie Superior de Justicia de
Lambayeque, en horario de 08:00 a 13:00 haras y de 14:00 horas a 17:00 horas.

Chiclaye, 13 de Julic de 2021

E]E!! Firma
HiEl ;Dlgital

4wy g aes e s KVERADS
FAALL £ Ryt FAU
TLIAFREDIE e

i FLAF 71 T 42 16500

Lo




COQRTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
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RELACION DE SUR SEDES DE LA C8J LAMBAYEQUE

A continuacian 6 indlca Jas sub. Sedes de I Corte Superior da Justicia de Lambayeque.

Nuova Sede dgo.CSJS Lambayeque
1 \Prasigencia, Salas Supericres, Juzgados del | Av. Josd t.penards Orliz M 155 Ceniro Ghvico - disirio da
NCPR, hzgados Anticorrupcisn, inforndlica, | Chiglayo, provinga Ca Chiclayo, degariamenta de Lambayeague-
Tantisl de Nolifizacioney) ’
Virrey Toleda Cdra, 10 N* 1080 Pargue N® 4 dai PPJJ Femarndo
4 Alysparias, Viray Tolsdo / 5 de Qetubre / Pasale Sucre, Distrlo
2 {MBJlosér Onkz de José L. IOru'z. Pravincia de Chidayo, Deparamento de
Lambaysqua
S Av, Bl Maasiro N® 825, Galte El Carmen H* 825 - Motupw (KA 402
a | MBJ Moiupa Couelara p jeana antigua}. Distrtn de Motupe, Provins.
dr Chidaye, Daporlamento da Lambayegue.
. - Ca'le Migue! Gealr N* 520, distrilo do Ea Colpa, Provingia de San
4 |Juzgado de Faz Lelrado de La Coipa ignacio ¥ Dep 10 de Lambayaque,
. 4v.San José 1070~ Provingis B2 Chislayo, Distrta de Chiclaya
- 5 .{ Palacic de Justicia - Sede Anilgui Dapartzmento de Lambaysque E
Calle Eifas Agulirs # 503 v esquine calle Juan Cuglizvan. Distri
6 1Localdel Archive CSILA de Chiclaye, Provincla de Chrichzyo, Deparlamento de
Lambayeque.
i 7 | uzgados hides, da Paz Letrade, Sate da Calle Mariscal Castilla # 936-940 - Distrito do Jadn, Provineia de
Audiencias del NCFR, dain , Departamente de Cajamarca
l/f g |luzasdo, Midts. J. v, Proparaloda yPaz | Calio Tazna N° 711 -Distite de Fewefalo. Pmvincia de Farrefials,

Letrado del NCPP Ferefiale

Cepattamenio de Lambayeque

Juzgadc De Paz Letrado Comisaria De
Farrefiale

Catle Tacha cuadra N* 7. Comisarta PMP, Cistils de Farrefale,
Provincia de Farrafiafe, Depsriamento de Lanbayeque

10

Juzgada de Paz Letrads de {lime

Cato Real N* 144 Bigtistecs Sunicipal de imo

1"

Juzgada. Paz Latrade Monsaki

Calie Bologrosi N * 450 -Distita de Monsefls, Provingia da
Chielayo, Depart L

o de Lambayes

12

Juzgado Mixios, Paz Letrado y Sala de

Augienciay det NCFP de Culsrve.

Calle San Juan 536~ 840 .Distiin de Cularve; Provincia de
Culerva, Depart lg.do Caj

BIE irima
Bif] ipigital
R Sl O
FHEANLIS 12T
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e
L]

Juzgsdu Pez Lelrado La Victoda

Los Amautas 4BS - Dialrita da La Viclona, Provindla de Chi:iaya,
Dezarlamento do Lambayequs

14 | hzgado. Paz Letrada Tumdn

{Gatle Sanly Ana -Disitiic de Tumén, Provincia de Chiclayo,
Cepzriamento de Lanthayeque

Juegade. Miste, Juzgedos del NCPF ¥

44 Juzpady, Paz Letrado San lgnacio

Jr. Mariano Melgar SN -D;ulnln de San Ignasio, Provincia de San
fghacio, Dapa: ) de Caj =

46 |duzgadso. Paz Lelradd Chongoyape

Calle Lima N* 1225, Froviacla de Chitlayo, Ceparzmenio de
{=mbayequa

17 {Jurgatss de Famifia d2 Lambsyequs

Av, Bolvar N* 624, Distito de Lambayeque, Provincia de
Lambayeque, Departamento e Lambayegque

18 | Juzgados Civiles y Laboralés

07 do Enero 341 -Distito de Chiciay, Provingia de Chicizyo,
Departamento de Lambaysogue

qq iMuRgaies Laborales Nusva Ley Procesal

Av. Luis Gonzdles N' 852 - 862« Chiclaya.

Lahatal - Seda Lyts Gonzdles
20 J{.zgadu; Penales (U"mej]sm‘}s] adad “e Victar Doig y Lora N' 185, Distrilo da Lamhnynque,
e, 4 y.luzg 9 Proviacia de i yugue, Bop ds q
Faz tetrado Lamhaye:ue

Sala Mida, sifa pengl e doscarga ¥ ios
21 1despachos det NCPF de la Provinsia da
Jasn.

Av., Marigcal Gastila N* 480 3 piso -Gislrito oe Jaén, Frovinciz do
Jafin, Depadamento do Cafamaea

lurgzdes de Faz Lotrados - Seile Santa
Victoria

22

Avesida Snequicertenano M* 404 y 410-- k. Santa Victona.,
Distriloy Provincia d= Ghictaye- Deparlamenie ta Lombayequs

23 | Archivo Cenltal - Chiclayo

Calle Salas N"260 - Urg. San Lorenza, Provingia de Chicloyn,
Degaramenlo de Lambajpaaue

24 | Juzgade KMixa y Paz Letmdo de Oyotin

Calte Jozt Olays oda 16 « Urb. Vista Alegra - distrito de Oyatin,
pravincia de Chiclayo, departamanto de Lambayaque

25 | Juzgado Paz Lotrade oo Huaranga

Caile Luls Flores N* 220 Diztrio de Huamnge, Provinela de San
Ignacio, Oepart y de Caj

26 {Juzgado Paz Letrado g2 Pusara

A\r tinda N* 541 — Distrito de Pucand, Provincla de Jaéa,
%o de r‘ 23

27 | Juzgato de Vio'encia sonlm fo Mujer

Ca'ta Lurln M2.-4- L1 21-- Chiclaya.

Asistanlas Soclles da los Juzgadss da

% | ramitia

Caile Alfonsa Ugarte M° 1378 - Chiclayn.

25 | Juzgedos e Paz Lejrate do Cayalth

AV, 2B de julia N 104 - Cayaiti,

B ;Firma
EEEI Digitmiclayo, 13.de Julio de 2021
w!! ,‘SElGQQRJIN
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HARBILITACION
Requisitos:
El postor debera contar con contrato de concesidn postal vigente en el ambito de operacién requerido
{local, regionai y nacional) aprobado por la Direccidn general de concesiones en comunicaciones del
Ministerio de Transporte y Comunicaciones o entidad competente.
Acreditacién:
Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en comunicaciones
del Ministerio de Transporte y Comunicaciones o enfidad competente.
Importante
En el caso de consorcios, cadda infegrante del conscrcio gue 5@ hubiera comprometidc a
" efecufar las ohligaciones vinculadas directamente al obfeto de la convocatoria debe
acreditar gste requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Reguisitos:
~— « E! postor debe contar como minimo con 4 unidades méviles (moto lineal, motocar, aute,
camioneta, furgdn o furgoneta, eic.).
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, |la posesién, el compremiso de compra venta o
alguiter u otro documento que-acredite la disponibilidad del equipamiente estratégico requerido.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisiios:
s El postor debe contar con dos locales, uno en ia ciudad de Chiclaye y el sequndo en la ciudad
de Jaén.
Acreditacion;
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromise de compra venta o
alguiler u ofro documento que acredite fa disponibilidad de la infraestructura esfratégica requerida.
I
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Reguisitos:
Un afio de experiencia minima en servicios de mensajerias, para las 02 personas que atenderan en el
Maodulo de atencion de la Sede de la Corte y 01 persona en cada provincia (Lambayeque, Chiclaya,
\ Fenefiafe, San ignacio y Cuterva).
: De presentarse experiencia ejfecutada paraletamente Grasiapel. pata ¢! comnuto del Hernpo de dicha
experiencia solo se considerard una vez el perodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de cantratos y su respectiva conformidad o (i} constancias o (i) centificados o {iv) cualgquier oira
documentacidn que, de manera fehaciente demuestire {a experiencia del personal propuesto,
- Importante




—

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
AS N°001-2021-CS-CSJLA/PJ-1ra Conv, Denivada del proceso CP N° 01-2021-CS-GSJLA/PS

« Los dotumentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personai clave, el cargo desempeiiado, el plazo de 1z prestacion indicarda el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el dosumento, la
fecha de emision y nombres y apeliidos de quien suscribe ef documento

» En caso Ips documentos para acradifar la experiencia establezean el plazo de la experientia
adguirida por ef personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar ef mes
complelo.

s Se considerard aguella experiencia que nu tenga vna anfigiedad mayor a veinticinco (25}
afios anteriores a la fecha de Ia presentacidn de oferas.

« Al galificar la experiencia del personal. se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por ¢f posior para acreditar dicha experiencia. En tal senfido, aun cuando en los
documentos presentados fa denominacion del cargo o puesio no coincida literalmente con
aguella prevista en las bases, se debera validar ia sxperiencia si las aclividades que realiza ef
personal corresponden con la funcion propia dei cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENGIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postar debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,305,852.00 soles {UN
MILLON TRECIENTOS GINCO MIL NOVECIENTOS CHNCUENTA Y DOS Y 00/100 SOLES, por ta
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de ia convocatoria, durante los ocho (8) anos
anteriores a la fecha de la preseniacion de ofertas que se computardn desde la fecha de Ia
conformidad o emision de! comprobante de pago, seglin corespanda.

Se consideran servicios similares a los siguientes SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENVIO DE
ENCOMIENDAS PARA ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS, SERVICIO DE ENVIO DE
POSTALES, SERVICIO DE COURIER, SERVICIO DE ENCOMIENDAS, SERVICIO DE PAQUETERIA
Y NOTIFICACIONES.

Acreditacion:

La experiencia det postor en |a especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes
de servicios, y s respectiva conformidad o constancia de prestasion; o {fi} comprobantes de pago
cuya cancelacion se acradite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono,
reporie de estado de cuenta, cualguier otro documento emitido por Entidad del sisterna financiero gue
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago® correspondientes a un

maximo de veinte (20) confrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion, de lo conirario, se asumirda que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyc caso soio se considerara, para la
evaluacién, las veinte. {20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° B referido & la
Experiencia del Postor en la Especialidad

£n el caso de servicios de ejecucion periadica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios antericres a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o las respectivos comprabantes de pago cancelados.

3

Cabe precisar que, d¢ acuerda con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contratacionas del Estado;

“... el solo selio de cancelsde en el comprobante, cuande ha sido colocado par ef propic postor, no puede ser
considerado como una acreditacidn que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir eflo
equivaldria a considerar como vélida. la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de page ha sido
cancelado®

(..) .

“Situacion diferente se suscita ante ef selfo colocado por ef clienfe del postor fsea utitizando ef término “cancelado” o
"pagado’} supuesto en el cual si se contarla con ia declaracidn de un tercero que brinde ceiteza, anle ia cual debiera
reconocerse fa vafidez de [a expensncia”.

lo?
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En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio ¢ el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de fas
obligaciones que se asumid en el confrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del
20.09.2012, |a calificacidn se cefird al método descrito en la Directiva "Pariicipacién de Proveedores
en Consorcio en las Conirataciones del Estado”, debiendo presumirse que e! porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participation de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obfigaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
ta documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de.-una reorganizacién
socielaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Sequros y AFP correspondiente a la fecha de suscripeién del contrato, de
e emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de page; segun corresponda.

Sin perjuicic de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

~importante

oAl calificar la experfencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
- presentados por ef posfor para acredifar dicha experienicia. En tal sentido, aun cuando

ai en los documentos preseniados la denominacién del objeto contractual no coincida

literalmente con ef previsto en las bases, ke deberd validar la experiencia si fas
achividades que efecuttd ef postor corresponden a 18 experiencia requerida,

s En ¢l casc de consorcios, soio se considera la experiencia de aquellos integrantes gque
se hayan compromelido, segin la promesa de consorcic, a gjecutar el objefo matena de
ia convocaloria, condforme a la Directiva "Patticipacion de Froveedores en Consorcio en

~ las Conftrataciones del Estado”.

Importante

¢« Si como resuifado de una consulta 4 observacion corresponde precisarse o afusiarse el
requerimiento, se solicita la autonzacitn def area usuaria y se pone de conocimiento de fal hecho
a la dependencia gue aprobd el expedienie de coniratacion, de conformidad con el numeral 72.3
def arffeuio 72 del Reglamenic,

e Ei cumplimiento de fosTérminos de Referencia se realiza mediante la presentacion de uha
declaraeion jurada, De ser ef casc, adicionalmente la Entidad puede solicitar documeniacion qus
acredile e cumpliimiento dei algin componeple de eslos. Para dicho efeclo, consignard de
manera defelfada los documenlos que deben presentar los postores en ef iiteral e} del numerai
2 2.1.1 de esfa seccién de las bases.

o Los requisitos de calificacion determinan si fos postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecular ¢ conlralo, lo que debe ser acreditado documentalmente, y nc mediante
declaracion jurada,
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien {100) puntos.

Para determinar ia oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se
considera lo siguiente:

- PUNTAJE | METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacidn: La evaluacidn consistira en
otorgar el maxime puntaje a la
Se evaluara considerando &l preciooferiado por el pastor, oferta de precio mas bajo y
olorgar a las demas ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente
proporcionales a sus
Se acreditard mediante e registro en el SEACE oel documento gue | respectivos precios, segin |a
contiene el precio de la oferta{Anexo N°8), seglun corresponda. siguiente férmula:
- Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de ia ofertaa evaluar
Qi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio
i 90 puntos
W

F. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

{(Maximo 10 puntos)
Evaluacidn:
Equipo adicional 2 lo solicitado en &l
Mejora 01: Equipos. de camunicacion: numerat 2.15 de los términos de
referencia; 10puntos:

Asignaciéon de equipos celulares adicionales debidamente
operativos con una coberiura iimitada asignados al responsable | - 02 celulares adicionales: 05 puntos
que designe el rea usuaria. Dichos equipos permitird mantener
comunicado con el personal propuesto por el contratista, el
equipo ser& devuelfa al término del contrate,

- 03 celulares adicionates: 10 puntos

Acreditacidn:

Se acreditara Onicamente mediante la presentacion de una
declaracion jurada. '

PUNTAJE TOTAL 100 puntos’

? Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORNA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del conlrato, de resullar indispensable, puede Incluirse cldusulas
adicionaies o fa adecuacion de las propuestas en el presente documentn, fas que en ningin caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normaliva vigente ni a lo sefialado en este capifuio

Conste por &l presente documento, la contratacion del Servicio de Mensajeria y Encomiendas
para las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, que celebra de una parte
LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE BAYEQUE, en adelante LA ENTIDAD, con RUC
N° 20487872319, con domicilio legai en |, representada por |{... ..], identificado con

DNI N° [.........]. ¥ de otra parie |... L), coen RUC N° [oivenal), COR
donticifio Iega[ en [... .. anscrlta en la Flcha N© [ reteee e es e} AsEENTO
N, ] del Reglstro de Personas Jurldlcas de la ciudad de [... ] debidamente
representadae por su Representante Legal, [.............. ] con DNl N°
[-.. ..}, segun poder inscrito en la Ficha N® [... ] A51ento N® [............] del
Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de | PO 3 a qwen en adelante se je. denom‘inaré
EL CONTRATISTA en Jos términos y condiciones siguientes:
CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

. Confechal....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,

_adjudico = la buena

proe

segun corresponda,
SIMPLIFICADAN"[:

del2ADJUDICACION

' H Y

dependenmas de ia Corte Superior de Justicia de Lambayequea [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
infegrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente conirato tiene por objetoel Servicio de Mensajeria y Encomiendas para las
dependencias de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL _
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO), que incluye

todos los impuestos de Ley.

ste monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualguier otro cancepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia dei
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ"®
- LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en

[INDICAR MONEDA,
oBIGos]

lsego de la recepcion formal y completa " de a 3 .
establecido en el articuio 171 de! Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de ia prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excederd de lgs siete (7) dias de producida la recepcidn, saivo gue se tequiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimienio de ia obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plaza maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

® Encada caso concreto, dependiendo de iz naturaleza del contrato, podré adicionarse 1a informacién gue resulte pertinente a
efectos de generar el pago.

[6&

@
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro.de los diez (10} dias calendario siguientes de atorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
cantrato para elio, bajo responsabilidad del funcionaric competente.

En caso de refraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 38 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 365 dias calendarios o hasta agotar el monto
contractual, el'mismo que se camputa desde el dia siguiente del perfeccionamiento de contrato

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado per las bases integradas, la oferta ganadora, asi come los
documentos derivados del procedimientc de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pals al solo requerimienta, a favor de LA
ENTIDAD, por ios conceptos, montos y vigencias siguienies:

miento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a fravés de ia [INDICAR EL
R IN°[INDICAR NUMERQ DEL DOCUMENTO] emi por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE}. Monto que es equivalente ai diez por ciento (10%})
del monto del contrato original, ia misma que debe mantenerse vigenie hasta la conformidad

de ia recepcion de la prestacion.

» De fiej cumpli

" Importante

. Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamenio de I3 Ley de
Contralaciones del Estado, en el case de confraltos periddicos de prestacion de servicios en general,

i el postor ganador de la buena pro solicita ia retencion del diez por ciento (10%;) del monto del
contrato original como garantia de fief cumplimiento de conlrato, debe consignarse Io siguiente:

~ *De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], & través de la retencidn que debe
" efecfuar LA ENTIDAD, durante fa primera mitad def nimero lolal de pagos a realizarse, de forma
- profrateada, con cargo a ser devueltfo a 1a finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, cansignar lo siguiente:

_+ Garantia fiel r prestaciones accesorias; [CONSIGNAREL MONTQ), a través
. de la |} iN° [INDICAR NUMERC DEL
DOCUMENTO)] emitida por [SENALAR. EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento {ota! de las obligaciones garantizadas,

H t

importante

Al amparo de io dispuesto en el numeral 151.2 del articuio 151 del Reglamenta de ia Ley de

Contrataciones del Estado, si-ei postor ganador de /a buena pro soficita la refencion del diez por

clentoc {10%) dei monic def contraio de Jla preslacion accesoria como garantia de figl
- gumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente!

- *De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL. MONTQO], a través de la

" retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante fa pririera mitad del nikmero total de pagos a.
© realizarse, de forma promrateada, cop cargo a ser devuelfo a la finalizacion del misma.”

. Importante

e )
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De conformidad con ef articuio 152 del Reglamento, no se constituira garantfa de fiel cumplimiento
def conirafo ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos monlos
searn iguales o menores a doscientas mif Soies (57 200,000.00}. Dicha excepcicn tambien aplica a fos
contratos derivados de procedimientos de selfeccion por refacion de items, cuando ef monto dei item
adjudicado o Iz sumatoria de los montos de los ifems adjudicados no supere el monto sefiafado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puedesolicitar la ejecucion de las garantias cuando EL GONTRATISTA no las
hublere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal g} del
numeral 155.1 del articulo 155 del Regiamento de ia Ley de Contrataciones det Estado.

CLAUSULA DECIMA; CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones dei Estado. la conformidad sera oforgada por

I

De existir cbservaciones, LA ENTIDAD [as comunica al CONTRATISTA, indicando claramenie el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos {2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar nc puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince {15) dias. 8i pese al plazo
oforgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

s Este procedimiento no resuita aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA -ENTIDAD no oforga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicindose la penalidad gue
correspehda por cada-dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

El. CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiente.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSAEILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del serviciopor parie de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectosovicios ocuitos, conforme a lo dispuesto por los articulos40 de la Ley
de Contratacicnes del Estade y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN ANO (1), contado a partir de ia
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en reiraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objete
del confrato, LA ENTIDAD le aplica automaticarmente una penalidad por morapor cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente farmula:

0.10 x monto vigente.
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = G.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazes menores o iguales a sesenta {60) dias.
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El retraso se justifica a través de fa solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmenie, se considera justificado el refraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayer tiempo
transcurrido no le resulta imputable, En este cltimo caso la calificacion del retraso como jUStlf icado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de Ja Ley de Contrataciones dei
Estado.

Impnrtante

P P i S e i

De haberse prewsfo eslabiecer penandades dfsrmfas a la pena!;dad por mora, mc.’u;r d:chas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento megiante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme ei articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segdin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resuitante de ia ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monte maximo de la penalidad por mora o gl monto maximo para
ofras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resoiver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMACUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualguiera de las partes puede resoiver el cantrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerde a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMAQUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las paries, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el casc que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
abligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL. CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus soclos, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asescres ¢ personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 de! Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficic o incentive ilegal en relacion at
contrato.

‘Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con henestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socics, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamente de ia Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademé&s, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las autoridades competentes, -de
manera directa 'y oportuna, cualquier acto ¢ conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conacimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas,

CLAUSULA DECIMASETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
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Sélo en Io no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria ias disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado,

CLAUSULA DECIMAQOCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias. que surjan entre las partes durante la ejecucion del contralc se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes,

Cualquiera de las partes tiene dereche a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenio.

Facultativamente, cualquiera de las paries tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialade en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las confroversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

Ei Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para tas partes desde el memento
de su notificacidon, seglin lo previsto en” el numeral 45.21 del artfculo 45 de la Ley de
Contratacicnes del Estado.

CLAUSULA DECIMANOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las paries puede elevar el presente confrato a Escritura Plblica -corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRAGCTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilic para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANMADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion de! domigcilio agul declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a ia ofra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las

partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [........] &l
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA”

©

De acuerdo con el numerai 225.3 dei articule 225 del Reglamento, ias partes pusden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuye valor estimado sea menor o iguat a cinco millones con 001100
soles (S/ 5 000 000,00).

pié_,

v/

w3
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seflores

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-CS-CSJLAPS
Presenta.-

El que se suscribe, [......... ..]. postor yfo Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JUR[DICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N°® [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JUR[D[CA] en fa Ficha N? [CONSIGNAR EN CASO BE
SER PERSONA JURIDICA] Asienta N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA]L,DECLARO BAJO JURAMENTO que |a siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razon Saocial :

Domicilic Legal :

RUC; | Teléfono(s) : .

MYPE™ Si | No |

Carreo electrénico :

Agtorizacion de notificacion por correo electrénico:

.. [CONSIGNAR 38! O NOJ autorizo que se notifiquen al correo elecirénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivas de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de jos requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar {os
documentos para perfeccionar el contrato,

4, Respuesta z la solicitud de acceso ai exped;ente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'*

Asimismo, me comprometo a remitir [2 confirmacion de recepcidn, en et plazo méximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA}

Firma, Nombres y Apeliides del postor o
Represenfante fegai, segiin corresponda

¥ Importante

. La notificacién d:ngfda a !a drreccrén de correo electronico consignada se enfendera va!rdamente
- efecluada cuando Ja Entidad reciba acuse de recepcion.

¥ Esta informaci6n serd verificada por |z Entidad en fa pagina web de! Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo e Ia

seccion consulta de empresas acreditadas en ef REMYPE en el link hitp:./fanww trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracidn, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencidn del diez per ciento {10%) det monta
de} contrato; en calidad de garantia de fiel cumpfimiento, en ios contratos periddicos de prestacién de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 dei Reglamento, Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate. conforme a lo arevisto en el articulo 21 del Reglamanto.

Cuando el monio del valor estimado del procedimiento o del itern no supere los doscientos mil Scles {S/ 200,000.00}, en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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importante | |
Cuando se trate de consorcios, Ja declaracion jurada ss la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

£ R

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-CS-CSJLA/PJ

Presente.-

El que se suscribe, |.................}, representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE

DEL CONSORCIO], identificado con JCONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD], DECLARQ BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razon Social

Domicilic Legal :

RUC: | Teléfono(s)
MYPE * St | No |
Carreo electronico :

Datos del consorciado 2.

Nombre, Denominacion o

Razén Social -

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacidn o

Razon Social :

Domicilic Legal :

NRUC : [ Teléfono(s) :
MYPE " Si | No |

Correo electronico :

utorizacion de notificacién por correo electrénico:

Correo electronico del cansorcio:

2 En los contratos peri6dicos de prestacion de servicios, esta infarmacion sera verificatla per la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo ¥ Promecién del Empleo en fa seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el #nk
hitp:ffarww2 trabajo.gob, pelservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro soiicite ia retencién de! diez por ciento (10%) del monto det confrate, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
o sefiglado en el numeral 149.4 del articulo 148 y numeral 151.2 de! articulo 181 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacitn se tendrd en cuenta en casc de empate, conforme a lo previsto en el ariculo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, totios los integrantes del cansorcic deben acreditar la condicion de micro o peqguefia empresa.

B Ibidem.
G4

* hidem,
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénice indicado [as siguientes
actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Salicitud de subsanacion de las requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al poster que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar ios
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a fa solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicics'”

WM

o b

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plaze maxima de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtin del consorcio

Im po&ante

' La notificacion dirigida a la direccion de correo elecironica consignada se entendera vézidamén?e
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

13

Cuando el monto det valor estimado de! procedimiento o del item no supere los doscientos mil Scles (8/ 200,000.00), en
caso se haya optado.por perfeccionar el contrato con una orden de servicios,

‘eﬁ;vsg}/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
{ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Presente.-

Mediante ef presente el suscrito, postor y/o Representante Legai de {CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimenta para postular en el procedimienio de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al artfcuio 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Congcer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio cen ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legistativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de -
Conductas Anticompetitivas.

v. Conccer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi, Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resuliar favorecido con ia buena pro.

CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion ;urada salve gue sea
presentada por el representante comun del consorcio.

9%
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ANEXO N° 3

DECLARACGION JURADA DE CUMPLIMIENTO DELOS TERMINOS DE REFERENCIA

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas docurnentos del procedimientd de la referencia y, conociendo fodos los alcances. y las
i postorque suscribe ofrece el servicic de
], de conformldad con las Términos de

documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

“Firma, Nombres y Apetlidos del postor o
Representante legat o comiin, segin corresponda

impoertante

..... SRV

Adicionalmente, puede requerfrse ia presentac;én de documentacion que acredite e.’
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en &l acépite relacionado al
- contenido de las ofertas de la presente seccion de ias bases.

y
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Presente.-

Mediante el presente, con pieno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la feferencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

r -

Firma, Nombres y Apellidos del postar o
Representante legal o comin, segtin corresponda
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ANEXQO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Solo para e!f caso en que un consorcio se presente como postor)

§eﬁoreej.¢ )
G.

ADJUDICACICN SIMPLIFICADA N° 004-2021-CS-CSJLA/PJY
Presente -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el pracedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta ala ADJUDICACION

SIMPLIFICADA N° | Q]

Asimismo, en caso de obtenher la buena pro, nos comprometemos a formaiizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecide por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION 0O RAZON SOGIAL DEL CONSORCIADO 1.
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOGIAL DEL CONSORCIADO 2].

b’), Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN;,
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N® [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDADI, como represeniante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento. de seleccion, suscripeion y
gjecucian del contrato correspondiente con {CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilic iegal comanen [.......c....oe L
d) Las cbligaciones que corresponden & cada uno de los integrantes def consorcio son las

siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [ %]

Y CONSORCIADO 1]
a‘\
' |DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL GONSORCIADO 1]
, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [y w7

CONSORCIADO 2] -

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%®

*Consignar Unicamente ef porcentaje total de-las cbiigaciones, e cual debe ser expresado en nimero entere, sin decimales.
“Consignar Unicamente ef porcentaje tofal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nldmero entero, sin decimales.

*® Este porcenisje corresponde a la sumatoria de fos porcentajes de ias obligaciones de cads uno de los integrantes del
CONSOITID.
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AS N° 001-2021-CS-CSJLA/P.J-1ra Conv. Derivada def proceso CP N° 01-2021-CS-CSJLA/RJ

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA}

Consorciado 1 Consorclado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciade 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de sut Representante Legal
Tipo y N° de Documento de [dentidad. Tipo y N° de Documento de identidad

!rhportante

. De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
" deben ser legalizadas.




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE \
AS N° 001-2021-CS-CSJLAPI-1ra Conv. Denvada del proceso CP N° 01-2021-CS-CSJLA/PJ

ANEXO N° &

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
S
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-CS-CSJLA/PJ
Presente.-

CION,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerda con las bases, mi oferia es
la siguiente:

TOTAL

El precio de la oferta [ A] incluye todos los

tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, , s laborales conforme

a Iz legislacion vigente, asi como cualguier otro concepto que pueda tener incidencia sobre & costo
’ -~ del servicio a contratar; excepto la-de aguelios postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
inciuiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
‘Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comiin, segdn corresponda

importante

Bl postor que goce de alguna sxoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluirel siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACI ONJ°.
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ICORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
AS N* 001-2021-CS-CSJLA/PJ-1ra Conv. Derivada del proceso CP " 01-2021-CS-CSJLA/PJ

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

ADJUDIGACION CADA N° 001-2021-CS-CSJLA/PJ

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declarc que Ja experiencia que acredito de ia empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de uUna reorganizacion
societaria, no se encuenira en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del

Reglamento.

{CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA}

Firma, Nombres y Apeliidos del postof 0
Representante legal, segun corresponda

fmportante

[ i aiscios e cantolar o veracidad de esta declaracion, el postor puede veriticar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Confrataciones del Estado con
Sancién Vigente en http#portal. osce gob. pe/rnpfeontent/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgana encargado de las confrafaciones o al organo de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la bueha pro.

2
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
AS N° 001-2021-CS-CSJLA/PJ-1ra Conv. Derivada del proceso CP N° 01-2021-CS-CSJLAFS

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

_§__eﬁores

Sl \]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-CS-CSJLA/PY
Present&»

Medianie el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por cienta (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
‘Firma, Nombres y Apeliidos del postor o

Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

< "Para asignar fa bonificacion, el drgano encargado de ias contrataciones o comile de seleccion,
segin corresponda, verificala pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo
en la seccion consulla de empresas acreditadas en e REMYPE en el link

TS

s Sunew R rebaio ooh nefservicing-en-inoa -2

of PFara que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus infegrantes debe
cumplir con-la condicién de micro y pequefia empresa.




