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Término de Referencia
Servicio de impresion de cuadernos de trabajo de nivelacion y cartillas de
prevencion para los Modelos de Servicio Educativo Secundaria en Alternancia,
Secundaria con Residencia y Secundaria Tutorial - Dotaciéon 2026

1. AREA USUARIA / UNIDAD EJECUTORA )
DIGEIBIRA - Direccion de Servicios Educativos en el Ambito Rural / UE 120

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de impresion de cuadernos de trabajo de nivelacién y cartillas de prevencion
para los Modelos de Servicio Educativo Secundaria en Alternancia, Secundaria con
Residencia y Secundaria Tutorial correspondiente a la Dotacién 2026.

3. OBJETO DE LA CONTRATACION
Contratar proveedores del rubro que realice el Servicio de impresion de cuadernos
de trabajo de nivelacion y cartillas de prevencién para los Modelos de Servicio
Educativo Secundaria en Alternancia, Secundaria con Residencia y Secundaria
Tutorial correspondiente a la Dotacién 2026, para el requerimiento de la Direccion de
Servicios Educativos en el Ambito Rural - DISER.

4. FINALIDAD PUBLICA
Dotar de material educativo impreso para estudiantes y docentes de las instituciones
educativas de los modelos de servicio educativo del nivel secundario de la Direccién
de Servicios Educativos en el Ambito Rural — DISER, para el logro de los objetivos de
aprendizaje de los estudiantes, obteniendo mejores condiciones para el desarrollo de
las capacidades y el fortalecimiento de las aptitudes de aprendizaje auténomo y
colaborativo, en el marco del curriculo nacional vigente.

5. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO DE IMPRESION
El requerimiento esta senalado y descrito en el ANEXO N° 01 y 02 conforme a lo
requerido por el area usuaria:

DIRECCION
GENERAL

DIGEIBIRA Direccion de Servicios Educativos en el Ambito Rural / UE 120

DIRECCION DE LiNEA

6. MATERIALES A SER IMPRESOS
Tanto los contenidos del material educativo, asi como las caracteristicas fisicas, son
formulados por el area usuaria, y las cantidades a imprimir son calculadas teniendo
como base las remitidas por la Unidad de Estadistica mediante OFICIO N.° 00023-
2025-MINEDU/SPE-OSEE, segun el siguiente detalle:

N® DESCRIPCION CANTIDAD DE UN,')DEAD FORMA DE
ITEM EJEMPLARES | = | OBTENSION

EL ENCANTO DE LAS PALABRAS -
1 |CUADERNO DE NIVELACION DE 13,500 UNIDAD | Reimpresion
COMUNICACION CICLO VI

Fimnade digitalmente por:
LEOM CHINCHAY Rosa
‘wirginia FAL 20131370098 soft
FIRMA hativo: Soy el autor del

DIGITAL | documenta
Fecha: O7/042025 17:12:25-0600

Firnade digitalmente por:
LOPEZ RODAS Ana Del Pilar
FAL 20131370098 hard
FIRMA otivo: En senal de

DIGITAL | conformidad
Fecha: D8/04/2025 09:08:02-0500
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MI DESAFIO MATEMATICO -CUADERNO
2 |DE NIVELACION DE MATEMATICA CICLO 13,500 UNIDAD | Reimpresion
W

CARTILLA DE PREVENCION Y
3 |PROTECCION FRENTE A LA VIOLENCIA 120,000 UNIDAD Reedicion
PARA FAMILIAS

7. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES
7.1. AREA USUARIA

7.1.1. Entregar a través de correo electronico, a EL CONTRATISTA con copia a la
UARE-DIGERE los archivos digitales del material educativo mediante un link
para la descarga de éstos. Los archivos que contiene la carpeta a compartir
estan en formato de disefio, de cada material educativo a ser impreso por
cada item, el cual contendra todos los elementos técnicos utilizados en la
elaboracion del disefio (fuentes, links, InDesign, etc.). Junto a esto se
entregara la lista de especialistas pedagdgicos designados por DISER con
sus datos y direcciones.

7.1.2. Es responsabilidad del area usuaria el velar y verificar que la informacién
contenida en el link contenga los archivos digitales correctos y completos.
Comunicar mediante correo electronico a la UARE-DIGERE los datos
(numero de edicion o de reimpresion) del material educativo para generar el
numero provisional de la Constancia Provisional de Depésito Legal en la
Biblioteca Nacional del Peru.

7.1.3. Revisar, aprobar y remitir el archivo PDF correspondiente al plotter digital y
pruebas de color debidamente visados mediante acta de aprobacion por el
especialista pedagoégico designado por la DISER a EL CONTRATISTA. Los
ajustes, observaciones y/o correcciones que sean necesarios en el archivo
PDF del plotter digital y/o pruebas de color (etapa de pre prensa) se haran
entre la DISER y EL CONTRATISTA de manera virtual y se comunicaran
mediante correo electronico acomparado de las observaciones a levantar o
de un link para descargar el material educativo o el archivo conteniendo las
paginas que deberan reajustar. Una vez finalizada la etapa de pre prensa el
acta de aprobacién sera remitido mediante correo electrénico a la UARE-
DIGERE.

7.1.4. Revisar, aprobar y remitir a EL CONTRATISTA con copia a la UARE-
DIGERE mediante correo electrénico en un plazo no mayor a cinco (05) dias
calendarios, la aprobacién de los rétulos de las cajas. De presentarse
observaciones en los rétulos, DISER comunicara mediante correo
electréonico a EL CONTRATISTA con copia a la UARE-DIGERE las
observaciones. EL CONTRATISTA debera subsanarlas en un plazo no
mayor de tres (03) dias calendarios, a partir de notificadas Ilas
observaciones.

7.1.5. El especialista designado por DISER para la revision y aprobacion del
archivo PDF del plotter digital y PDF fisico de las pruebas de color,
seleccionara las paginas para prueba de color, y se solicitara via correo,
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mediante el area de materiales a EL CONTRATISTA. Se escogeran
preferentemente las paginas que presenten mayor variedad y empleo de
color; (la cantidad de pruebas de color a solicitarse sera de dos (02) paginas
de pruebas de color como minimo por cada pliego de dieciséis (16) paginas,
ademas de la caratula en tira y retira), si fuera el caso, se solicitara nuevas
pruebas de color si no cumple con las caracteristicas de nitidez y tonalidad
requeridos. Las pruebas de color serviran como pauta de color para el
proceso de impresion.

7.1.6. Podra realizar la supervision de la produccién del servicio durante todo el
proceso de impresion, compaginado, embolsado, termosellado, embalaje y
rotulado de los materiales.

7.1.7. Designar al personal responsable para realizar las coordinaciones durante la
etapa de pre prensa y produccién (entregas, ajustes y correcciones de
plotters y/o pruebas de color, entrega de documentacién, etc.).

7.1.8. Comunicar oportunamente a la UARE las acciones relevantes que impidan
la ejecucion del servicio.

7.2. EL CONTRATISTA

7.2.1. EL CONTRATISTA debera facilitar los correos de dos responsables y
remitilos a DISER (AREA USUARIA), con copia a la UARE-DIGERE, a
quienes se les remitira el enlace de descarga de los archivos digitales. Asi
como, comunicar por correo electronico antes del inicio de la produccion a
DISER con copia a la UARE-DIGERE, respecto de los responsables que se
encargaran del control de calidad durante todo el proceso de produccion de
cada item y/o titulo requerido.

7.2.2. Generar el plotter digital (en formato PDF ALTA) y enviarlo mediante correo
electrénico a DISER, con copia a la UARE-DIGERE, a fin de que se pueda
aprobar y/o realizar las correcciones o ajustes necesarios. EIl archivo en
formato PDF correspondiente al plotter digital debe corresponder al arte
final de cada item entregado por DISER.

7.2.3. Incorporar los ajustes, observaciones y/o correcciones que sean necesarios
en el archivo digital a solicitud de DISER. Luego, remitir mediante correo
electrénico el archivo en formato PDF de la segunda version del plotter
digital debidamente compaginado, dejando constancia en el correo
electrénico la numeracion de las paginas ajustas e incorporadas a la
segunda version del plotter digital.

7.2.4. Entregar impresas y/o digitalizados a solicitud de DISER, las pruebas de
color de paginas interiores (la cantidad de pruebas de color a solicitarse sera
de dos (2) paginas de pruebas de color como minimo por cada dieciséis (16)
paginas al especialista designado por DISER. La seleccion de las paginas
estara a cargo de DISER, la cual escogera preferentemente las paginas que
presenten mayor variedad y empleo de color; las cuales una vez aprobadas
serviran de patron de tonalidad o intensidad de color de los pliegos a
producir. Las pruebas de color serviran como pauta de color para el proceso
de impresion.
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7.2.5. Entregar impresas y/o digitalizadas a solicitud de la DISER, las pruebas de
color de la caratula (tira y retira) en la medida sefalada en las caracteristicas
técnicas de cada item. El costo que represente la impresién de las pruebas
de color y de las caratulas de cada item, sera asumido por EL
CONTRATISTA.

7.2.6. Entregar via correo electronico a DISER con copia a la UARE-DIGERE el
cronograma y la planificacion de las etapas del proceso de produccion del
item hasta la entrega en el almacén de la entidad en los plazos establecidos
en el contrato.

7.2.7. Realizar la impresién, compaginado, encuadernado, embolsado,
termosellado, embalaje y/o rotulado del material educativo segun
requerimiento efectuado en el presente término de referencia. Efectuar el
control de calidad durante todo el proceso de produccion, a fin de cumplir
con las caracteristicas técnicas del producto final.

7.2.8. EL CONTRATISTA debera entregar, en un plazo no mayor de cinco (5) dias
calendarios contados a partir de la entrega de los materiales al almacén del
MINEDU, en mesa de partes del MINEDU, mediante un dispositivo de
almacenamiento externo, la siguiente informacion correspondiente a cada
item:

a. Grabacion final de los archivos en los programas de diseno utilizados y
archivo abierto (para edicion).

b. Archivos PDF de los plotters virtuales y las pruebas de color
debidamente aprobados y subscritas por el area usuaria.

c. Archivos PDF en alta, PDF baja y PDF web

En caso exista una situacion de entrega por parte del MINEDU de archivos
cerrados para el proceso de impresion, EL CONTRATISTA sélo estara
obligado a entregar archivos en PDF en alta, baja y web (ya no la grabacién
final de los documentos en los programas de disefo utilizado y archivo
abierto para edicion), los cuales deben corresponder a la versién digital final
(con las correcciones solicitadas) y concordantes con el material impreso.

7.2.9. EL CONTRATISTA entregara los ejemplares a la Biblioteca Nacional del
Peru (BNP) segun la normativa vigente, en un plazo no mayor de (08) ocho
dias calendarios contados a partir del dia siguiente de efectuada la entrega
de los materiales educativos en el almacén, sin afectar el total de ejemplares
requeridos. ElI numero del registro correspondiente sera impreso en los
materiales producidos.

7.2.10.EL CONTRATISTA debera remitir mediante correo electrénico a la DISER
con copia a la UARE-DIGERE, mediante una carta en original, indicando el
N° de contrato, N° de orden de servicio y titulo, el documento adjunto que
acredite el cumplimiento de la entrega de ejemplares a la Biblioteca Nacional
del Peru segun la normativa vigente; este documento formara parte de los
requisitos para la emision de la conformidad.

7.2.11.Remitir mediante correo electrénico a la DISER con copia a la UARE-
DIGERE, certificado PEFC o FSC o cualquier otro certificado equivalente
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que demuestre que el papel utilizado en la produccién del material impreso
proviene de bosques gestionados; este documento formara parte de los
requisitos para la emisién de la conformidad.

7.2.12.Remitir mediante correo electrénico a la DISER con copia a la UARE-
DIGERE la documentacion que acredite que las tintas utilizadas no son
toxicas de acuerdo con normas técnicas nacionales o internacionales; este
documento formara parte de los requisitos para la emisién de la
conformidad.

7.2.13.Los documentos remitidos a la DISER correspondientes a los numerales
8.2.10 al 8.2.12, seran enviados en un plazo no mayor a diez (10) dias
calendarios contados a partir del dia siguiente de la recepcion de la
aprobacion de las pruebas de color.

7.2.14 . Brindar las facilidades y accesos necesarios para el personal designado por
la Entidad para realizar el seguimiento de la produccién del servicio, cuando
corresponda.

7.2.15.Prever y proveer el numero de ejemplares de demasia necesarios para la
verificacion de las caracteristicas técnicas, de tal manera que no afecte el
numero total de ejemplares correspondiente al item. El costo de la demasia,
sera asumida por EL CONTRATISTA.

7.2.16.Remitir (dentro de los cinco (05) dias calendarios, contados a partir de la
firma del contrato mediante correo electrénico a la DISER con copia a la
UARE-DIGERE, la propuesta de rétulos que se imprimira en las cajas, para
revision y aprobacion del area usuaria. Levantar las observaciones remitidas
por el area usuaria, en caso sea necesario.

7.2.17.Los referidos lineamientos deberan considerar las medidas de seguridad
sanitaria para el personal que el AREA USUARIA designe para el
seguimiento de la produccién de los materiales educativos en las
instalaciones de EL CONTRATISTA.

7.2.18.En caso de presentarse documentos en un idioma diferente al espafiol,
dichos documentos deberan ser traducidos al espafiol. Adjuntar el
documento impreso con la traduccién certificada al idioma espafiol.

7.3. UARE-DIGERE
7.3.1. Estara a cargo de la gestion administrativa del contrato.
7.3.2. Tramitar los numeros provisionales de la Constancia Provisional de
Depésito Legal ante la Biblioteca Nacional del Pera, por cada item, los
cuales seran entregados a EL CONTRATISTA; para ser consignados en

los créditos.

7.3.3. Tramitar y recabar el Certificado de Deposito Legal, el cual es individual
para cada item o titulo.

7.3.4. Encargarse de consolidar las necesidades de las direcciones de linea de
la entidad para llevar a cabo la contratacion del laboratorio y/u organismo
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de inspeccion y/u organismo de certificacion, acreditado por el Instituto
Nacional de Calidad (INACAL)', para que se haga cargo de la verificacion
del cumplimiento de las caracteristicas fisicas de los productos del
servicio contratado. Cabe senalar que la toma de muestras para el
proceso de certificacion sera realizada en el Almacén de la DIGERE,
ubicado en Los Eucaliptos 1 D, Lote 10, Urbanizacion Santa Genoveva,
Lurin (altura del kildbmetro 40 de la antigua Panamericana Sur, Puente
Arica) o cualquier otro local de la ciudad de Lima Metropolitana y Callao
(Peru) que la DIGERE determine, previa notificacion a EL
CONTRATISTA.

7.3.5. Gestionar la conformidad de ingreso de los materiales educativos
impresos internados por EL CONTRATISTA al almacén a cargo de la
Unidad de Almacenamiento y Distribucion UAD-DIGERE.

7.3.6. Coordinar con la Unidad de Almacenamiento y Distribucion UAD-DIGERE
la entrega de la copia de las Guias de Remisién correspondientes a la
toma de muestra y su reposicion.

7.3.7. Remitir al AREA USUARIA todos los documentos que se emitan entre la
UARE- DIGERE y EL CONTRATISTA para la emitir la conformidad del
servicio.

8. CONDICIONES DEL SERVICIO
8.1. Seguimiento a la produccion

El area usuaria DISER, y la UARE-DIGERE podran solicitar hacer el seguimiento
a la produccién de materiales educativos del servicio contratado, para tal efecto,
el Area Usuaria comunicara via correo institucional al CONTRATISTA, los datos
de identidad del personal designado para realizar las visitas en el lugar donde se
realice la produccion

EL CONTRATISTA, a través de su Departamento de Control de Calidad o quien
haga sus veces, brindara al personal designado por el Area Usuaria las
facilidades en el seguimiento de la produccién del material educativo,
permitiendo el acceso en todas las areas donde se realice la produccién,
almacenamiento y despacho.

Para tal efecto el CONTRATISTA debera entregar la siguiente documentacion:

¢ Cronograma y planificaciéon de la produccion: El CONTRATISTA debera
entregar un cronograma en el que sefale todas las etapas del proceso de
produccion de cada item hasta la entrega en el almacén de la entidad en los
plazos establecidos en el contrato y comunicara el nombre de los
responsables que se encargaran del control de calidad durante todo el
proceso de produccion del item. Este documento debera ser remitido a la
DISER con copia a la UARE-DIGERE, mediante correo electronico en un

" La empresa debera estar acreditada ante el INACAL con acreditacion vigente como Organismo de Certificacion
de Producto de textos escolares u Organismo de Inspeccién, cuyos ensayos y calibraciones que efectiuen se
encuentren acreditados. La Entidad podra

6
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plazo maximo de dos (02) dias calendario contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacion de la aprobacion de la prueba de color.

8.2. Certificacion de los materiales educativos

La UARE-DIGERE contratara una o mas empresas certificadoras, tales como:
laboratorios, organismos de inspeccion y/u organismos de certificacion, acreditados
por el Instituto Nacional de Calidad — INACAL; el que una vez efectuada la entrega
de los materiales educativos impresos en los almacenes de la DIGERE, procedera a
verificar las caracteristicas técnicas y de calidad fisica establecidas para cada item;
para tal efecto tomara una muestra representativa de acuerdo a la NTP ISO 2859-
1:2013 (revisada el 2018) en el nivel de inspeccion especial S4, Plan de muestreo
simple para inspeccion reducida aplicandose tres (3) niveles de limites de calidad
aceptable (AQL) clasificados en los siguientes defectos:

a. AQL 1% - Defecto Critico: Falta de hojas, mal compaginado, error de registro de
color, mal corte que afecte el texto o ilustracion.

b. AQL 2.5% - Defectos Mayores: Puntos blancos en la superficie de las hojas de
colores, manchas, despintados o corridas de tinta, mal corte de hojas, encolado
defectuoso.

c. AQL 4% - Defectos Menores: Hojas sucias, caratulas dobladas, esquinas que
sobresalen, exceso de cola, hojas mal pegadas, cartulinas con huellas de doblez.

Cabe sefalar que, respecto a la metodologia para medir la blancura del papel, esta
se realizara bajo los parametros de las normas UNE-ISO 2470-1:2016, TAPPI T 452
om-18.

Respecto a la metodologia para medir la opacidad del papel, se ejecutara bajo los
parametros de las normas UNE-ISO 2471 (2015) (norma vigente) o TAPPI T 425 om-
16.

Finalmente, respecto a la comprobacion del brillo de la tinta, se realizara a través del
método visual, toda vez que se trata de un insumo procesado.

Asimismo, a solicitud expresa de la Entidad, cuando asi lo requiera el area usuaria,
la(s) empresa(s) podra obtener muestras de la cartulina y el plastico usado para la
caratula en una sola oportunidad. Las muestras de estos insumos se tomaran en el
momento de la produccién.

EL CONTRATISTA debera prever el numero de ejemplares de demasia necesarios
para el desarrollo de dicha verificacion, de tal manera que no afecte el niumero total
de ejemplares comprometidos con el MINEDU segun el presente documento y
contrato.

El certificado de calidad obtenido debera acreditar la calidad solicitada al 100% del
lote entregado de cada item; es decir, se debera obtener un (01) certificado de
calidad por cada item. El certificado de calidad entregado formara parte del
expediente para la emision de la conformidad del servicio por parte del area usuaria
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8.3. Del certificado de depésito legal.

EL CONTRATISTA coordinara con la UARE-DIGERE el tramite del Certificado del
Deposito Legal ante la Biblioteca Nacional del Peru (BNP), de acuerdo con las
normas establecidas por la BNP para tal fin, asi como la entrega de ejemplares de
acuerdo a Ley o normativa vigente, sin afectar el total de ejemplares requeridos por
el MINEDU. EI numero del Certificado del Depdsito Legal sera impreso en cada
ejemplar.

Debe considerarse que, conforme al articulo 8 de la Ley N° 31253, la publicacién una
vez impresa debera consignar en la pagina de créditos, la frase “Hecho el Depdsito
Legal en la Biblioteca Nacional del Peru”, ademas del niumero del depdsito. También
estan obligados a consignar el nombre del autor, la razén social y domicilio legal del
editor y del impresor, asi como el mes y afio de la publicacion. EL CONTRATISTA
debera entregar el numero de ejemplares a la Biblioteca Nacional del Peru, de
acuerdo a lo indicado en el numeral 8.2 del presente documento, referido a las
obligaciones de EL CONTRATISTA.

El tramite del Certificado del Depdsito Legal se inicia con el registro provisional
realizado por el MINEDU a través de la UARE-DIGERE, por lo que correspondera a
EL CONTRATISTA realizar las gestiones directas ante la BNP para la entrega del
numero de ejemplares para la obtencion del Certificado de Depésito Legal, conforme
a la Ley o normativa vigente. Dichos ejemplares deberan ser entregados a la
Biblioteca Nacional del Peru dentro de los cinco (5) dias calendario, contabilizados a
partir del dia siguiente de efectuada la entrega total de los materiales educativos en
el almacén.

8.4. Caracteristicas del Servicio:

Durante el proceso de produccion y para la entrega de los materiales educativos, se
consideraran las siguientes caracteristicas técnicas del producto: registro, color,
doblez, compaginado, encuadernacién, encolado, engrapado, plastificado de
caratula, corte trilateral, dimensiones, embolsado, encajado, termo encogido,
embalaje, apilamiento, etc.

a) MATERIA PRIMA

o El papel, la cartulina, la tinta y cualquier otro material a emplearse en la
produccién de los materiales educativos, deberan corresponder a lo indicado
en los Términos de Referencia — Formato de Caracteristicas técnicas de los
materiales educativos (Anexo N° 02).

o Para el caso del papel y cartulina a utilizar, estos deberan provenir de
bosques gestionados desde el punto de vista sostenible, para lo cual debera
contar con las certificaciones PEFC o FSC o de cualquier otro certificado
equivalente, de corresponder.

e Si la empresa cuenta con autorizacion del logo de la certificaciéon PEFC o
FSC debe ser incorporado en la pagina de créditos y debera corresponder al
papel utilizado en la produccion de los impresos, tanto de las paginas
interiores como el de la caratula, segun corresponda.

e Para el caso de las tintas, estas no deberan ser toxicas, siendo
responsabilidad de EL CONTRATISTA el cumplimiento de ello.
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IMPRESION
Debera considerar lo siguiente:

o Registro de color. Solo se aceptara una tolerancia de +/- 0.1 mm entre color
y color.

e Doblez. No se aceptaran pliegos mal doblados.

¢ Dimensiones. Se tomaran como referencia las dimensiones indicadas en el
presente documento y anexos adjuntos.

o Manchas. No se aceptardn impresiones con arrastres de tinta ni hojas
manchadas o mal impresas.

ENCUADERNACION
Debera considerar lo siguiente:

o Compaginado. No se aceptaran ejemplares mal compaginados.

¢ Encuadernacion. Debera realizarse de acuerdo a lo sefialado en el Anexo
N.? 02. Se verificara la correcta encuadernacion, en especial, que el lomo
forme exactamente angulo recto con los cortes laterales. De la misma
manera, que la proporcién de cola caliente o poliuretano sea la medida
pertinente para darle resistencia y durabilidad al material.

e Corte trilateral. Teniendo en cuenta que una desviacién en el corte puede
generar un ejemplar defectuoso, no se aceptaran ejemplares cuyos cortes no
sean paralelos y perpendiculares al lomo.

No se aceptaran cortes con rebabas o mordidos (el corte debera ser limpio).

Durante el proceso de produccion y/o a la entrega de los materiales educativos,
de detectarse pliegos o ejemplares que no cumplan con las caracteristicas
técnicas antes mencionadas, EL CONTRATISTA revisara la totalidad del lote y
procedera a la separacién y destruccion de la produccion defectuosa.

EMBALAJE Y FORMA DE ENTREGA

Los materiales impresos seran embalados y entregados en cajas de carton de
acuerdo a las caracteristicas establecidas en los Anexos N.°01 y 02 que forman
parte integrante de los presentes Términos de Referencia, para cada item y
cualquier otra parte del presente documento que sefiale el empleo de materiales e
insumos.

Dentro de los cinco (05) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
suscrito el contrato, EL CONTRATISTA debera remitir mediante correo
electrénico a la DISER con copia a la UARE-DIGERE, la propuesta de rotulos
que se_imprimird en las cajas. El area Usuaria realizara la aprobacion del
tamano, disefio y demas aspectos de los rotulos; en un plazo maximo de tres
(03) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de recibido el correo de
notificacion electrénica, segun corresponda. De presentarse observaciones a las
cajas EL CONTRATISTA debera subsanarlas en el plazo de cinco (03) dias
calendario, contados a partir de la notificacion electrénica por parte de la DISER
con copia UARE — DIGERE.
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9. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia del presente requerimiento corresponden a la etapa de
preprensay de impresion.

Previo al inicio del plazo de la ejecucion de cada item se considerara las siguientes
actividades, las mismas que se desarrollaran conforme al siguiente detalle:

9.1. Actividades de elaboracién y aprobaciéon de plotters y pruebas de color
(preprensa): El plazo establecido para la participacién de EL CONTRATISTA
en estas actividades seran efectuadas conforme a lo sefialado en el siguiente
cuadro donde se consignan las responsabilidades y los plazos maximos para
cada una de las acciones de preprensa:

OBLIGACIONES

ELABORACION Y APROBACION DE PLOTERES y
PRUEBAS DE COLOR

RESPONSABLE | PLAZO DE PRESTACION

EL CONTRATISTA
recepcionara el LINK 'y
AREA USUARIA | descargara  los  archivos

(DISER) / digitales notificando  la
CONTRATISTA | recepcién y conformidad via
correo electronico a la DISER

Una vez informada el area usuaria de la firma del
contrato, la DISER notificara por correo electrénico a
EL CONTRATISTA el link de descarga, donde se
encontraran los respectivos archivos digitales
conteniendo todas las artes finales de los materiales a
imprimir (textos, fuentes, vinculos, etc.).2

con copia a UARE
Recibidos los archivos digitales, EL CONTRATISTA Hasta tres (03) dias
enviara el archivo PDF correspondiente al plotter calendario, contados a partir

digital y serd compartido por correo electrénico a CONTRATISTA del dia siguiente de recibido el

2 DISER (AREA USUARIA) el archivo completo LINK, mediante Acta de
compaginado de acuerdo con las especificaciones Entrega o correo electronico,
técnicas correspondientes a cada item. segun corresponda

El personal responsable del area usuaria tendra hasta diez (10) dias calendario contados a partir del dia
siguiente de entregados los plotters para revisar y emitir conformidad al plotter digital entregado por EL
3 | CONTRATISTA tras lo cual se procedera con los siguientes pasos:

a) De aprobarse el plotter, se continuara con el paso 4.

b) De requerirse correcciones y ajustes al plotter digital, se continuara con el paso 5

El personal designado del area usuaria procedera a visar digitalmente el plotter digital. Luego, remitira
mediante correo electrénico al area del Materiales-DISER el archivo PDF del plotter digital debidamente
visado, el ACTA DE APROBACION DE PLOTTER vy la solicitud de las paginas de pruebas de color.
4 | DISER, comunicara a EL CONTRATISTA la aprobacion del plotter digital mediante correo electrénico con
copia a UARE-DIGERE adjuntando el archivo PDF del plotter digital debidamente visado y el ACTA DE
APROBACION DE PLOTTER. Asimismo, solicitara las paginas de prueba de color segun lo indicado en el
numeral 8.1.5. del presente documento.

EL CONTRATISTA incorporara las correcciones y/o Hasta tres (3) dias calendario,
ajustes requeridos?, para lo cual deberd enviar el EL contados a partir del dia
5 |archivo en formato PDF de la segunda versién del CONTRATISTA siguiente de comunicadas las
plotter digital debidamente compaginado, dejando correcciones ylo ajustes por
constancia en el correo electrénico la numeracién de parte de la DISER, mediante

2 Previamente el area usuaria verificara el contenido del medio virtual, digital o electrénico utilizado.

3 De requerirse correcciones y/o ajustes adicionales en el plotter, EL CONTRATISTA debera incorporarlas en un
plazo de hasta dos (02) dias calendario contados a partir del dia siguiente de comunicadas por la UARE -
DIGERE.

10
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las péaginas ajustas e incorporadas a la segunda correo  electronico,  segun
version del plotter digital. corresponda.
Mediante correo electrénico u otro documento formal, Hasta dos (02) dias
el area usuaria comunicara a EL CONTRATISTA con | ; . )
\ o AREA USUARIA | calendario, contados a partir
copia a la UARE-DIGERE, la solicitud de pruebas de , .
6 . o - (DISER) / del dia siguiente de la
color (impresa ylo digitalizada a solicitud de la e P
; . " CONTRATISTA | notificacion de aprobacién del
DISER), la misma que procedera a notificar a EL lotter diaital
CONTRATISTA mediante correo electrénico. P gia.
Tres (03) dias calendario,
El CONTRATISTA entregaré a la DISER con copia a gf;’ﬁ;‘i‘t’e e pa:gtiﬁciﬂa d:z
7 |!a UARE-DIGERE, Jas pruebas de color (impreso y/0 | onrRATISTA | solicitud de las Pruebas de
digitalizado a solicitud de la DISER) solicitadas para | diante  Acta d
su aprobacién, color, mediante Acta de
Entrega o correo electronico,
segun corresponda.
De correspondert, el area usuaria aprobara las| Dos (02) dias calendarios
pruebas de color, mediante documento formal | AREA USUARIA contado @ partir  del die;
8 |correspondiente, la cual serd notificada a EL (DISER) siquiente de reF():e cionadas Ias
CONTRATISTA con copia a UARE-DIGERE, r%ebas o colorp
mediante Acta de Entrega de pruebas de color P '

Nota:

El envio y recepcion de los documentos tanto fisicos como por correos electrénicos de parte
de EL CONTRATISTA como del MINEDU (DISER y/o UARE-DIGERE), se realizara en el
horario de lunes a viernes de 08:00 a 17:00 horas salvo los dias feriados y/o no laborables lo
realizaran en dicho horario, pero al dia siguiente habil.

Para el caso de entrega/recepcion fisica de pruebas de color en la Sede Central, EL
CONTRATISTA debera designar su representante para el tramite de la autorizacion de
ingreso, enviando por correo electrénico a la DISER los nombres y apellidos completos, DNI,
celular y correo electrénico del representante de EL CONTRATISTA.

9.2. Ejecucion de la prestacion: El plazo de ejecucion de la prestaciéon, que
corresponde a la impresién y entrega de los materiales educativos, queda
establecida conforme a lo requerido por el area usuaria, el cual se encuentra
en el Anexo N°02: Formato de Caracteristicas técnicas del material educativo.

ETAPA ACCIONES RESPONSABLE PLAZO
EL CONTRATISTA tendra 35 (treinta y
Los requisitos cincp) dias calenc!ario por cada Item,
para la impresion segun el pla’zo'estlpulladg en el cuadro
son los ploteres y de caracteristicas tecn_lcas, para la
IMPRESION | pruebas de color entrega de Ia. totalidad ~ de los
Y aprobadas y EL materiales educativos. ] N
ENTREGA | visadas tanto en CONTRATISTA El pla;o de entre_ga.sera contab]I!zado
las cara',tulas como a partir del dia sjlg.wente de nOtI.fI,CEldO
las paginas por correo electrénico la aprobacion de
interiores las pruebas de color por parte de la
’ DISER con copia a UARE-DIGERE al
CONTRATISTA.

4 De requerirse correcciones y/o ajustes adicionales a las pruebas de color, EL CONTRATISTA debera incorporarlas en un
plazo de un (1) dia calendario contado a partir del dia siguiente de comunicadas por la UARE-DIGERE.

11
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LUGAR DE ENTREGA

La entrega se realizara en los almacenes de la DIGERE sito en la Av. Venezuela N°
1887,1889 y 1891 — Cercado de Lima, en el siguiente horario: de lunes a viernes de
8:30 a 13:00 y de 14:00 a 17: 30; asi como en cualquier otro lugar dentro del ambito
de Lima Metropolitana y Callao que la DIGERE determine, previa comunicacién a EL
CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA entregara la totalidad de los bienes del item materia del contrato,
previa coordinacién con UARE — DIGERE para la programacion de la recepcion de
materiales, mediante Guias de Remision. La recepcion de estos materiales es de
responsabilidad de la Unidad de Almacén y Distribucion de la DIGERE y/o de los
funcionarios designados por la DIGERE. Una vez verificada la cantidad recibida, las
referidas Guias de Remision seran selladas y visadas por el personal de la Unidad
de Almacén y Distribucion de la DIGERE o el funcionario que haga de sus veces.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento de seleccion se rige por el sistema de suma alzada.

CERTIFICACION DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS

La UARE-DIGERE contratara una o mas empresas certificadoras, tales como:
laboratorios, organismos de inspeccién y/u organismos de certificacion, acreditados
por el Instituto Nacional de Calidad — INACAL; el que una vez efectuada la entrega
de los materiales educativos impresos en los almacenes de la DIGERE, procedera a
verificar las caracteristicas técnicas y de calidad fisica establecidas para cada item;
para tal efecto tomara una muestra representativa de acuerdo a la NTP ISO 2859-
1:2013 (revisada el 2018) en el nivel de inspeccidn especial S4, Plan de muestreo
simple para inspeccion reducida aplicandose tres (3) niveles de limites de calidad
aceptable (AQL) clasificados en los siguientes defectos:

d. AQL 1% - Defecto Critico: Falta de hojas, mal compaginado, error de registro de
color, mal corte que afecte el texto o ilustracion.

e. AQL 2.5% - Defectos Mayores: Puntos blancos en la superficie de las hojas de
colores, manchas, despintados o corridas de tinta, mal corte de hojas, encolado
defectuoso.

f. AQL 4% - Defectos Menores: Hojas sucias, caratulas dobladas, esquinas que
sobresalen, exceso de cola, hojas mal pegadas, cartulinas con huellas de doblez.

Cabe sefalar que, respecto a la metodologia para medir la blancura del papel, esta
se realizara bajo los parametros de las normas UNE-ISO 2470-1:2016, TAPPI T 452
om-18.

Respecto a la metodologia para medir la opacidad del papel, se ejecutara bajo los
parametros de las normas UNE-ISO 2471 (2015) (norma vigente) o TAPPI T 425 om-
16.

Finalmente, respecto a la comprobacion del brillo de la tinta, se realizara a través del
método visual, toda vez que se trata de un insumo procesado.

Asimismo, a solicitud expresa de la Entidad, cuando asi lo requiera el area usuaria,
la(s) empresa(s) podra obtener muestras de la cartulina y el plastico usado para la
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caratula en una sola oportunidad. Las muestras de estos insumos se tomaran en el
momento de la produccién.

EL CONTRATISTA debera prever el numero de ejemplares de demasia necesarios
para el desarrollo de dicha verificacion, de tal manera que no afecte el nimero total
de ejemplares comprometidos con el MINEDU segun el presente documento y
contrato.

El certificado de calidad obtenido debera acreditar la calidad solicitada al 100% del
lote entregado de cada item; es decir, se debera obtener un (01) certificado de
calidad por cada item. El certificado de calidad entregado formara parte del
expediente para la emision de la conformidad del servicio por parte del area usuaria

OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD

La emision de la conformidad del servicio por parte del area usuaria se realizara en
un plazo de siete (7) dias, conforme a lo establecido en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Este plazo se contara a partir
de la recepcioén de la documentacion entregada por la UARE-DIGERE, la cual debera
incluir los siguientes documentos:

a. Documento que acredite la recepcién o ingreso del material en el Almacén
emitido por la UAD-DIGERE, sefalando la conformidad de haber recibido el
100% de los materiales contratados, debiendo adjuntar copia(s) de las guias(s)
de remision que acrediten la entrega y recepcion del material.

b. Certificado PEFC o FSC u otro documento equivalente que demuestre que el
papel utilizado proviene de bosques gestionados.

c. Documentacion que acredite que las tintas utilizadas no son toxicas.

d. Documento emitido por el laboratorio y/u organismo de inspeccion que acredite
el resultado favorable del cumplimiento de las caracteristicas técnicas vy fisicas
de los materiales.

Una vez recibidos estos documentos por parte de la UARE-DIGERE, asi como la
conformidad de ingreso de los bienes, emitida por la Unidad de Almacén vy
Distribucién (UAD) de la DIGERE y/o de los funcionarios designados por la DIGERE,
DISER procedera a emitir la conformidad de servicio adjuntando el informe
correspondiente; de ser el caso, debera comunicar el incumplimiento de plazos
incurridos por EL CONTRATISTA.

De existir observaciones, la Entidad debe comunicarlas al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de éstas, otorgandole un plazo para subsanar conforme a la
normatividad vigente.

Asimismo, si los resultados de laboratorio fueran NO CONFORME, se procedera de
acuerdo con la normatividad vigente, notificandose al CONTRATISTA para que
efectlua las subsanaciones que correspondan. Levantada las observaciones y emitido
el certificado de calidad; el Area Usuaria procedera a verificar y emitir la conformidad
correspondiente. Si, pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumple con la
subsanacion notificada, la Entidad podra resolver el contrato de acuerdo con la
normatividad vigente.
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La recepcion conforme de los materiales no enerva el derecho a reclamo posterior
por defectos de vicios ocultos.

FORMA DE PAGO

La entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
soles, en una sola armada por el o los items ejecutados, el mismo que se realizara
dentro de los diez (10) dias calendario después de otorgada la conformidad por parte
de la Direccion de Servicios Educativos en el Ambito Rural.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

- Recepcion del 100% del material educativo emitido por la Unidad de Almacén y
Distribucién de la DIGERE.

- Informe del funcionario responsable del area de materiales y recursos educativos
de la DISER, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

GARANTIA DEL SERVICIO

EL CONTRATISTA debera garantizar que todos los materiales educativos impresos y
entregados al MINEDU son libres de defectos atribuibles a los insumos, al proceso
de fabricacion y/o a cualquier acto u omision, que pueda manifestarse durante el uso
normal de las mismas en el lugar de destino final; el plazo de garantia comercial que
debera otorgar EL CONTRATISTA por los materiales educativos impresos, es de un
(1) afho, contados a partir del dia siguiente de emitida su conformidad.

Previo informe de la DISER, la UARE-DIGERE notificara de inmediato y por escrito a
EL CONTRATISTA sobre cualquier reclamo relacionado con esta garantia. Al recibir
dicha notificaciéon, EL CONTRATISTA realizara las acciones necesarias para
reemplazar los ejemplares defectuosos en su totalidad o en parte, debiendo asumir
los costos de su distribucién al destino correspondiente con la rapidez razonable (sin
costo alguno para el MINEDU). Con este fin, identificado el tipo de defecto y la
cantidad de ejemplares a reemplazar, asi como estimado el tiempo que tome realizar
las acciones conducentes al reemplazo, las partes procederan a suscribir un acta
que recoja de forma detallada, ademas de lo sefalado, los mecanismos para ello,
adjuntando, de corresponder, los destinos y cantidades de distribucién. El plazo
maximo para la atencién es de diez (10) dias calendario.

El plazo no incluye la subsanacion de observaciones solicitados a EL
CONTRATISTA, en cuyo caso los plazos se reiniciaran desde la fecha en que se
subsano la observacion; lo cual no dara derechos a EL CONTRATISTA a realizar
reclamo de intereses por retrasos en el tramite de pago.

Si EL CONTRATISTA después de haber sido notificado, no cumpliese con subsanar
los defectos encontrados y/o con el plazo pactado, el MINEDU podra tomar las
medidas correctivas que sean necesarias, por cuenta y riesgo de EL CONTRATISTA
y sin perjuicio de los demas derechos del MINEDU frente a ella, de conformidad con
las bases del procedimiento de seleccion, los términos del Contrato y la normatividad
vigente.
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RESPONSABILIDAD POR DEFECTOS O VICIOS OCULTOS

El plazo por responsabilidad por defectos o vicios ocultos es de un (01) afio, contado
a partir de la conformidad otorgada por la Entidad. En caso de detectarse los
defectos o vicios ocultos debera aplicarse el procedimiento establecido en el numeral
18 garantias del servicio.

PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS DE AUTOR

El MINEDU es el titular de los derechos de propiedad respecto a los documentos,
disefios, imagenes y otros, que hayan sido proporcionados para la ejecucién del
servicio de impresién; se precisa que los derechos de autor de los materiales
entregados a EL CONTRATISTA para la impresién del material educativo son de
propiedad del Ministerio de Educacion.

PENALIDADES

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacién: En caso de retraso injustificado
de EL CONTRATISTA en la ejecucion del presente servicio, se aplicard una
penalidad por mora hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto contratado, conforme a lo establecido en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

De conformidad con el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la
Entidad puede resolver el contrato en el caso en que EL CONTRATISTA haya
acumulado el monto maximo de penalidad por mora.

OTRAS PENALIDADES
N.° CAUSAL FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
Retraso por parte de EL CONTRATISTA
en cualquiera de las actividades
inherentes a la responsabilidad de EL
CONTRATISTA, relacionadas a las
actividades de la etapa de (pre prensa): Se verificara con
a) Entrega via correo del plotter digital. Por cada dia de la fecha
b) Entrega via correo del plotter digital en atraso, se aplicara establecida en el
su segunda versibn donde se una ,enalidad de| correo
1 evidencie la incorporacion  de 2 59 pde la UIT electrénico
correcciones y/o ajustes, segun lo vi. e;te al momento remitido por EL
indicado por el area usuaria. dgla aplicacion CONTRATISTA
c) Entrega de las paginas de pruebas de ' o el acta segun
color. corresponda.
d) Entrega de las paginas de prueba de
color que contengan la incorporacion
de correcciones y/o ajustes, en caso
que DISER lo solicite.
Se verificara con
Retraso por parte de EL CONTRATISTA | por cada dia de | la fecha de
en el plazo de entrega de ejemplares a la | atraso, se aplicara | ingreso del
Biblioteca Nacional, segun normativa. | g penalidad de | documento, a
2 (Solo considerar en caso de ediciones | 25% de la UIT| través de Mesa
nuevas, en reimpresiones no va, segin | vigente al momento | de Partes de la
norma de la BNP.) de la aplicacion. Biblioteca
Nacional.
Retraso por parte de EL CONTRATISTA| Por cada dia de| Se verificara con
3 | en el plazo de entrega de los archivos| atraso, se aplicara| la fecha de
digitales completos con la grabacién final| una penalidad de| ingreso del
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de los documentos (disefio abierto, PDF | 2.5% de la UIT| documento, a
ALTA, PDF BAJA, PDF WEB). vigente al momento| través de Mesa
de la aplicacion. de Partes de
MINEDU.

20. SUBCONTRATACION

En concordancia con lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado, se
prohibe expresamente la subcontratacién de la prestacion esencial del presente
servicio, es decir, las actividades y prestaciones relacionadas a la actividad de
impresion.

21. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

AA1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

Para los presentes items, se debera contar como minimo con:
e Una (01) maquina impresora rotativa offset o una maquina impresora plana offset.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento
estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente de acuerdo al siguiente detalle:

ITEM 5 MONTO EN
N° DESCRIPCION NUMEROS (S/) MONTO EN LETRAS
1 EL ENCANTO DE LAS PALABRAS -CUADERNO 300 000.00 Trescientos mil con 00/100
DE NIVELACION DE COMUNICACION CICLO VI ’ soles
9 Ml DESAFIO MATEMATICO -CUADERNO DE 340 000.00 Trescientos cuarenta mil
NIVELACION DE MATEMATICA CICLO VI ’ con 00/100 soles
3 CARTILLA DE PREVENCION Y PROTECCION 400.000.00 Cuatrocientos mil con
FRENTE A LA VIOLENCIA PARA FAMILIAS ’ 00/100 soles

Por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacidon de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidon de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de:

iTEM ; MONTO EN
o DESCRIPCION NUMEROS (S) MONTO EN LETRAS
1 EL ENCANTO DE LAS PALABRAS -CUADERNO 28.000.00 Veintiocho mil con
DE NIVELACION DE COMUNICACION CICLO VI ’ ) 00/100soles

16
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Ml DESAFIO MATEMATICO -CUADERNO DE Veintiocho mil con

2 NIVELACION DE MATEMATICA CICLO VI 28,000.00 00/100soles
Treinta y cuatro mil

CARTILLA DE PREVENCION Y PROTECCION Irei
3 |FRENTE A LA VIOLENCIA PARA FAMILIAS 34,600.00 Se'sc'e”tgzlgg” 00/100

Por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares para todos los items a los siguientes: Impresion y/o fabricacion y/o
elaboracion y/o reproduccion de libros, textos en general o revistas o anuarios o memorias
institucionales o compendios o manuales o cuadernos de trabajo o guias metodolégicas u obras
literarias. Dichos servicios de impresion podran considerar los servicios complementarios de
embalaje y/o modulado, sin embargo, esto ultimo no podra acreditar de manera individual la
experiencia requerida.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las

5
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Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...)

“Situacioén diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la

Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva “Participaciéon de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”.

Importante

22,
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Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aproboé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracion jurada.

CLAUSULA ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos
de administraciéon, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.
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Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a
las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios
publicos con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal
sentido, reconoce y acepta la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de
obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacién, ya sea de bienes o servicios,
cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA ANTISOBORNO DEL
MINISTERIO DE EDUCACION

El contratista declara conocer y cumplir con la Politica Antisoborno del Ministerio de
Educacion, aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 320-2023-MINEDU vy
publicada en su pagina web, bajo apercibimiento de resolverse el vinculo contractual”.
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ANEXO N° 01

EMBALAJE, MODULADO DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS
Y ROTULADO DE LAS CAJAS

1. EMBALAJE Y FORMA DE ENTREGA

e EL CONTRATISTA debera modular y entregar los materiales en cajas de
cartén corrugado simple de 480 g/m? como minimo, color kraft, con onda
tipo C (de 200 g, liner interior de 140 g, liner exterior de 140 g).

. ONDA LINER
oz e el TIPO GRAMAIJE INTERIOR EXTERIOR
Cartén corrugado simple - wrn
de 480 g/m?, color kraft Tipo “C 200g 140¢g 140¢

e EL CONTRATISTA debera entregar los materiales en cajas de carton,
apilados en una o dos columnas. La caja debera soportar un peso
maximo de 25 kg. Ver figura N° 01:

Figura N° 01

Figura 1

UNIDAD UNIDAD |

e Las cajas de cartdon deben permitir el acomodo adecuado de los
materiales educativos, siendo el espacio entre las caras de la caja y los
materiales de menos de 0,5 cm.

2. TERMOENCOGIDO (aplica para todos los items)

e Cada caja sera cubierta con bolsa de polietileno (sin color) de 2.5 milésima de
pulgada de espesor como minimo, garantizando la proteccion del contenido
contra las lluvias, la manipulacion violenta, la humedad, el calor y otros.

e El termoencogido debera adherirse cubriendo totalmente la parte exterior de la
caja, sin presentar agujeros en el polietileno.

NOTA:

De detectarse algun defecto, ya sea en la calidad de la caja, en el encajado y/o termo
encogido, EL. CONTRATISTA debera revisar el 100% del lote producido y subsanar
dicho defecto hasta su correccion total. El MINEDU podra solicitar el retiro del producto
hasta que se subsanen los defectos encontrados.

3. ROTULADO DE MEMBRETES (aplica para todos los items)

20
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Cada caja llevara impreso los membretes en negrita, fuente de tipo Arial a un color
(ver figura N°02).

Figura N° 02

CARA FRONTAL “B"

CARA LATERAL
CARA LATERAL - >
CARA FRONTAL “A"

3.1 Los membretes llevaran el siguiente texto:

CARA FRONTAL “A” y “B”
(Ver figura N° 03)

a. En la parte central y superior ira el Logotipo del MINEDU y debajo se
colocard el texto: DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA, INTERCULTURAL BILINGUE Y DE SERVICIOS EDUCATIVOS
EN EL AMBITO RURAL

b. Debajo del texto anterior y en el centro se escribira el texto: DIRECCION DE
SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL AMBITO RURAL

c. En centro de la caraira el nombre del material educativo y grado.

d. Al lado izquierdo de la cara ira la imagen de la forma de apilamiento de las

cajas y el afio de la Dotacion.

e. Allado derecho de la cara se indicara la altura del apilamiento de las cajas
(1.60 m).

f.En la parte inferior de la cara ira el texto: DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE
POR EL MINISTERIO DE EDUCACION — PROHIBIDA SU VENTA.
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4 | Ministerio
% R de Educacién

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA ALTERNATIVA, INTERCULTURAL BILINGUE Y DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN
EL AMBITO RURAL

DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL AMBITO RURAL

NOMBRE DEL MATERIAL EDUCATIVO

DOTACION ALTURA DE
APILAMIENTO
2026
1,60 METROS

DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO DE EDUCACION - PROHIBIDA SU VENTA

Figura N° 03
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CARAS LATERALES
(Figura N° 04)

Se colocara el texto:

En la parte superior ira DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL AMBITO
RURAL

Debajo el nombre del material impreso y grado.

La cantidad de ejemplares, que contiene la caja.

Finalmente, DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION - PROHIBIDA SU VENTA

Figura N° 04

DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL
AMBITO RURAL

NOMBRE DEL MATERIAL EDUCATIVO ....

CANTIDAD DE
EJEMPLARES POR
CAJA

DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO DE EDUCACION -
PROHIBIDA SU VENTA

Nota:

e En el caso de que el item sea menor de mil (1000) unidades, las cajas
podran llevar los membretes rotulados impreso en papel kraff y pegado a
las cajas.

4. DE LAS PARIHUELAS

a.

EL CONTRATISTA entregara los materiales educativos en cajas de carton con
sus respectivas parihuelas en calidad de préstamo previamente sefialadas con
el nombre del proveedor, las cuales seran devueltas una vez culminada la
distribucion de los materiales. EI Minedu no proveera de parihuelas a EL
CONTRATISTA.

. El tamano de las parihuelas sera de 1.20 x 1.05 m, y el ataque del montacargas

debe ser por el lado de 1.05 m, y altura maxima de 1.60 m.
Cada parihuela debe tener un peso maximo de una tonelada métrica.

. Todas las parihuelas deben estar protegidas en strefch film con un minimo de

cinco (5) vueltas y llevaran cuatro rétulos, uno en cada cara visible de la
parihuela

. Para la entrega de las parihuelas, EL CONTRATISTA utilizara 4 esquineros de

plastico rigido para que aseguren el apilado de las cajas en cada una de las
parihuelas, con la finalidad de mantener la verticalidad de la misma durante el
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transporte y almacenaje y evitar que las cajas se deslicen o deterioren durante
el transporte y/o manipulacion.

f. Las parihuelas deberan estar numeradas en forma correlativa ascendente.

g. EL CONTRATISTA entregara los bienes mediante la guia de remision que sera
firmada por el Coordinador de Almacén del Ministerio de Educacién, una vez
verificada la cantidad recibida. Asimismo, debera contar con la copia de la
orden de servicio correspondiente.

h. Los rétulos se colocaran en tamafio A3.

PESO | .o Kg

PARIHUELA N°

NOMBRE DEL CONTRATISTA DESPACHO N°

DESTINO MINISTERIO DE EDUCACION / DIGEBR/DIRECCION DE
SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL AMBITO RURAL

NUMERO DEL iTEM

TIPO DE MATERIAL EDUCATIVO...CUADERNO DE
BIEN

TOTAL DE CAJAS XXX

CANTIDAD DE EJEMPLARES X CAJA xxx EJEMPLARES

TOTAL DE EJEMPLARES

FECHA | TURNO |

Firmade digitalmente por:
LEON CZHIMCHAY Rosa
“Wrginia FAL 20131370098 soft
FIRMA hativa: Soy el autor del

DIGITAL documento
Fecha: 07/04/2025 17:12:44-0500

Firnado digitalmente por:

LOPEZ RODAS 2na Del Pilar
FAL 201313709498 hard

FIRMA otivo: En sefial de

DIGITAL | conformidad

Fecha: 08/04/2025 09:08:15-0500

24



ANEXO N° 02: Caracteristicas Técnicas para el Servicio de impresién de cuadernos de nivelacién y cartillas de prevencién para los Modelos de Servicio Educativo Secundaria en Alternancia, Secundaria con Residencia y Secundaria Tutorial -

Dotacién 2026

CARACTERISTICAS DEL INTERIOR CARACTERISTICAS DE LA CARATULA
PLAZO DE
AREA | N ITEM DESCRIPCION CANTIDAD DE |\, psia | TAVMANO DEL INTERIOR TEXTO INTERIOR (TIRA Y RETIRA) MATERIAL IMPRESION DE CARATULA ACABADO DE CARATULA TINTA ENCUADERNACION MODULADOEN | enrReGA EN DIAS|
EJEMPLARES FORMATO CARATULA cAIA He s
108 hojas bond alisado de 75 g/m2 ) ) . .
Impresién en Sistema Offset en Impresion en Sistema Offset en )
(215 x28.cm) VERTICAL stema Offset t
e T cuatricomia, en tray retiraTintas [\ o | ouatricomia, entra y retira.Tintas z’:‘;‘::ades S:sg::g f“’g‘;‘;"s‘:j;"f“r:rf::s';""f;:faﬁ 4
EL ENCANTO DE LAS PALABRAS - 215X29cm | Blancur DT g A Gl s, blanco estucado | 2Mgablemente Bamizado acriico bilante | Brile Ao aon it de flamentos da patotiono de 3
DISER | 1 |CUADERNO DE NIVELACION DE 13,500 242 (ancho x alto) | Opacidad = 90% como mi Propiedades opticas: ! ecolégicas.Propiedades 6pticas i . poli 30 ejemplares 35
COMUNICACION CIOLD VI VERTICAL T (iso) por una cara | 752%9"% enlatira Tono: CMYK  [cabos y de 4 puntas como minimo,
13 hojas bond alisado de 115 a 120 gim2* O C14 como minimo |, 200 B * Intensidad Adhesivo termosusible (Hot Melt) a base
:’;{”;ﬁ‘gg o o * Intensidad: Fuerte o saturado * Intensidad: Fuerte o saturado Fuerte o saturado | de resina sintetica
102 hojas bond alisado de 75 gim2 U I
Impresién en Sistema Offset en Impresion en Sistema Offset en )
(21.5 x 29 cm) VERTICAL
Empr ion nra)y refira cuatricomia, en tray refiraTintas | oo fcuatricomia, en tira y refira.Tintas z":“c":sd_ades E:ﬁs.‘:gs o Z’;’:"‘Jzﬂﬁ"a"ng‘;g ;:Z;::“’ y
M DESAFIO  MATEMATICO - 215X29.cm | Blancura = 80% como minimo oas oeislocolalce] blanco estucado | 2Mgablemente Bamizado acrilico brillante 'gril\u Alto con hilo d‘e?ilamemus de polietileno de 3
DISER | 2 |CUADERNO DE NIVELACION DE 13,500 236 (ancho x alto) | Opacidad = 90% como minimo Propiedades opticas: ! ecolbgicas.Propiedades opticas: :  Drllor pole 30 ejemplares 35
VATERATICA GICL O i B (iso) por una cara | 75209"%%S" enlatira Tono: CMYK | cabos y de 4 puntas como minimo,
16 hojas bond alisado def15 120 gim2* P C14 como minimo |, 201 18 “Intensidad: | Adhesivo termosusible (Hot Mel) a base
Fuerte o saturado |d tei
:’z"f’sej';'; ﬂc:)yv:';;c A * Intensidad: Fuerte o saturado * Intensidad: Fuerte o saturado uerte o salurado | e resina sintetica
Impresion en Sistema Offset en Impresion en Sistema Offset en Propiedades
cuatricomia, en tira y retira. cuatricomia, en tira y retira. y
CARTILLA DE. PREVENCION Y Tz e VERTOAL T ccobgens S ey |t ccddaicas armizado scrico lante |-l Ao
DISER | 3 |PROTECCION FRENTE A LA| 120,000 32 (anchoxalo) | 7 XZ2cm et VERTOAL Propiedades bpticas: oS et o | Propiecaces opias: oo Ao | Enarapado con dos grapas 50 cjemplares 35
VIOLENCIA PARA FAMILIAS VERTICAL o " * Brillo: Alto por una * Brilo: Alto .
Opacidad = 80% como minimo . C14 como minimo |- Intensidad: Fuerte
Tono: CMYK Tono: CMYK e
* Intensidad: Fuerte o saturado * Intensidad: Fuerte o saturado
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