
 

 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 

 

SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA SUPERVISIÓN DE OBRA: IOARR “REPARACION DE 
CALZADA, VEREDA Y SARDINEL; EN EL(LA) AV. DEL EJÉRCITO (AV. BRASIL – PLAZA 

CENTRO AMÉRICA) EN EL CENTRO POBLADO MIRAFLORES, DISTRITO DE MIRAFLORES, 
PROVINCIA LIMA, DEPARTAMENTO LIMA” CON CUI N° 2636913 

 

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE O ÁREA USUARIA 
Gerencia Central de Mantenimiento (GCM) de EMAPE S.A.   

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN 
 
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA SUPERVISIÓN DE LA OBRA: 
IOARR “REPARACION DE CALZADA, VEREDA Y SARDINEL; EN EL(LA) AV. DEL EJÉRCITO 
(AV. BRASIL – PLAZA CENTRO AMÉRICA) EN EL CENTRO POBLADO MIRAFLORES, 
DISTRITO DE MIRAFLORES, PROVINCIA LIMA, DEPARTAMENTO LIMA” CON CUI N° 2636913. 
 

3. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN  
 
Contratación de una persona natural o jurídica debidamente inscrita en el Registro Nacional de 
Proveedores: Registro de CONSULTOR DE OBRA, para que brinde los servicios de un equipo de 
profesionales en la especialidad, para realizar el Servicio de Consultoría para la Supervisión de la 
Obra: IOARR “REPARACION DE CALZADA, VEREDA Y SARDINEL; EN EL(LA) AV. DEL 
EJÉRCITO (AV. BRASIL – PLAZA CENTRO AMÉRICA) EN EL CENTRO POBLADO 
MIRAFLORES, DISTRITO DE MIRAFLORES, PROVINCIA LIMA, DEPARTAMENTO LIMA” CON 
CUI N° 2636913. 

4. FINALIDAD PUBLICA 

La Gerencia Central de Mantenimiento, encargará la responsabilidad a la Supervisión de velar por 
la correcta ejecución de la Obra: IOARR “REPARACION DE CALZADA, VEREDA Y SARDINEL; 
EN EL(LA) AV. DEL EJÉRCITO (AV. BRASIL – PLAZA CENTRO AMÉRICA) EN EL CENTRO 
POBLADO MIRAFLORES, DISTRITO DE MIRAFLORES, PROVINCIA LIMA, DEPARTAMENTO 
LIMA” CON CUI N° 2636913; así como, el cumplimiento del Contrato del Contratista Ejecutor, para 
que los trabajos ejecutados por este, se encuentren dentro de los parámetros de calidad, precio, 
plazo y obligaciones contractuales, asegurando que la inversión efectuada nos permita contar con 
una infraestructura segura, durable, funcional y de calidad dentro del plazo previsto y conforme al 
Expediente Técnico.    

5. ANTECEDENTES  

La Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del Sistema de Programación Multianual y 
Gestión de Inversiones”, modificada por la Resolución Directoral N° 006-2020-EF/63.01, dispone 
en su artículo 32 numeral 32.4: “La aprobación del Expediente Técnico se realiza de acuerdo a la 
normativa de organización interna de la entidad o estatuto de la empresa pública a cargo de la 
ejecución de la inversión”.  

El artículo 18° del T.U.O. de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el 
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, señala que la Entidad debe determinar el valor referencial en 
el caso de ejecución de obras y determinar el tipo de procedimiento de selección. 

El artículo 34° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto 
Supremo N°344-2018-EF, modificado por los Decretos Supremos N°377-2019-EF y N°168-2020-
EF, señala que en el caso de ejecución de obras, el valor referencial para convocar el procedimiento 
de selección, no puede tener una antigüedad mayor de nueve (09) meses, contados a partir de la 
fecha de determinación del presupuesto de obra, o del presupuesto de consultoría de obra, según 
corresponda, pudiendo actualizarse antes de la convocatoria; asimismo establece que el valor 
referencial en la contratación para la ejecución de obras, corresponde al monto del presupuesto de 
obra establecido en el expediente técnico de obra aprobado por la Entidad. 



 

 

Mediante la RESOLUCIÓN DE GERENCIA GENERAL N° 000131-2023-EMAPE/GG, donde 

resuelve ENCARGAR , a la Gerencia Central de Mantenimiento de EMAPE S.A., la función de 

Unidad Ejecutora - UE, para la ejecución del ciclo de inversiones de menor complejidad no mayor 

a las 1500 UIT relacionados al mejoramiento de la infraestructura vial que se ejecuten en el ámbito 

territorial de Lima Metropolitana, en concordancia con lo dispuesto con la normatividad legal vigente 

del Sistema Nacional de Programación Multianual y Gestión de Inversiones. 

Mediante Resolución de Gerencia General N°000035-2024-EMAPE/GG de fecha 05 de marzo de 

2024, de la Gerencia General de EMAPE S.A., en su artículo 1.- MODIFICAR los artículos 1 y 2 de 

la Resolución de Gerencia General N° 000131-2023-EMAPE/GG, conforme al siguiente texto: 

ARTÍCULO 1.- ENCARGAR, a la Gerencia Central de Mantenimiento de EMAPE S.A., la función 

de Unidad Ejecutora – UE, para la ejecución del ciclo de inversiones a través de inversiones de 

optimización, ampliación marginal, rehabilitación y reposición (IOARR), relacionados al 

mejoramiento de la infraestructura vial urbana que se ejecuten en el ámbito territorial de Lima 

Metropolitana, en concordancia con lo dispuesto con la normatividad legal vigente del Sistema 

Nacional de Programación Multianual y Gestión de Inversiones; y ARTÍCULO 2.- FACULTAR, a la 

Gerencia Central de Mantenimiento de EMAPE S.A., la aprobación de expedientes y/o documentos 

equivalentes relacionados a la ejecución del ciclo de inversiones a través de inversiones de 

optimización, ampliación marginal, rehabilitación y reposición (IOARR) a fines al mejoramiento de 

la infraestructura vial que se ejecuten en el ámbito territorial de Lima Metropolitana. 

Que, por Resolución N° 000022-2024-EMAPE/GCM, de fecha 18 de junio del 2024, la Gerencia 

Central de Mantenimiento aprobó el Expediente Técnico para la ejecución de obra IOARR 

“REPARACION DE CALZADA, VEREDA Y SARDINEL; EN EL(LA) AV. DEL EJÉRCITO (AV. 

BRASIL – PLAZA CENTRO AMÉRICA) EN EL CENTRO POBLADO MIRAFLORES, DISTRITO DE 

MIRAFLORES, PROVINCIA LIMA, DEPARTAMENTO LIMA” CON CUI N° 2636913, con un 

presupuesto de Inversión de S/. 10’164,510.61 (Diez Millones Ciento Sesenta y Cuatro Mil 

Quinientos Diez con 61/100 soles), incluido I.G.V, trabajados con los precios del mes de Mayo del 

2024, con un plazo de ejecución 90 días calendario y con un sistema de contratación a Suma 

Alzada.   

6. BASE LEGAL 
 

NORMAS REGLAMENTARIAS 
 

El Consultor está obligado a cumplir cabalmente durante la ejecución de la obra, las normas 
legales vigentes siguientes, bajo responsabilidad en caso de inobservancia: 

1. Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias 

2. Edificaciones CE – 010 Pavimento Urbano 

3. Ley 28611 Ley General del Ambiente 

4. R.M. N° 210-2000-MTC “Manual de Dispositivos de Control de Tránsito Automotor para Calles 

y Carreteras”. 
5. D.S. 009-2005-TR Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo. 

6. D.S. Nº 003-98-SA “Normas Técnicas del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo” 

7. D.S. 42-F “Reglamento de Seguridad Industrial” 

8. Norma Técnica CE.010- Aceras y Pavimentos. 

9. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 – Ley de 

Contrataciones del Estado, y modificatorias. 

 

Las referidas normal incluyen sus respectivas modificaciones de ser el caso. 

7. REQUERIMIENTO O CARACTERISTICAS TÉCNICAS: 

7.1. Descripción del servicio  



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.2. Características del servicio. 

Ubicación Geográfica  

 

Región  : Lima 

Departamento : Lima 

Provincia : Lima 

Distrito  : Miraflores 

 

 

 

a. Sistema de Contratación 

Mixto (Tarifas para la supervisión de la ejecución de la obra y a Suma Alzada para la Liquidación 
de Contrato de Ejecución de Obra), Artículo 35°, literal c) del RLCE. 

 

N° DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
 

CANTIDAD 

01 

CONTRATACION DEL SERVICIO DE 
CONSULTORIA PARA LA SUPERVISIÓN DE 
LA OBRA: IOARR “REPARACION DE 
CALZADA, VEREDA Y SARDINEL; EN EL(LA) 
AV. DEL EJÉRCITO (AV. BRASIL – PLAZA 
CENTRO AMÉRICA) EN EL CENTRO 
POBLADO MIRAFLORES, DISTRITO DE 
MIRAFLORES, PROVINCIA LIMA, 
DEPARTAMENTO LIMA” CON CUI N° 
2636913 

 
SERVICIO 

 
01 



 

 

b. Valor referencial y plazo de ejecución  

El valor referencial para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA 
SUPERVISIÓN DE LA OBRA: IOARR “REPARACION DE CALZADA, VEREDA Y SARDINEL; EN 
EL(LA) AV. DEL EJÉRCITO (AV. BRASIL – PLAZA CENTRO AMÉRICA) EN EL CENTRO 
POBLADO MIRAFLORES, DISTRITO DE MIRAFLORES, PROVINCIA LIMA, DEPARTAMENTO 
LIMA” CON CUI N° 2636913, corresponde a S/. 294,888.66 (Doscientos Noventa Y Cuatro Mil 
Ochocientos Ochenta Y Ocho Con 66/100 Soles), incluidos IGV. con precios referidos al mes de 
mayo del 2024, según la determinación del presupuesto de obra, aprobado con el Expediente 
Técnico.   

El valor referencial incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser 
el caso, los costos laborales conforme la legislación vigente, así como cualquier otro concepto que 
pueda tener incidencia sobre el costo de la obra a contratar. Los postores que gocen de alguna 
exoneración legal, no incluyen en su oferta los tributos respectivos. 

Los servicios de consultoría para la supervisión de la obra: IOARR “REPARACION DE CALZADA, 
VEREDA Y SARDINEL; EN EL(LA) AV. DEL EJÉRCITO (AV. BRASIL – PLAZA CENTRO 
AMÉRICA) EN EL CENTRO POBLADO MIRAFLORES, DISTRITO DE MIRAFLORES, PROVINCIA 
LIMA, DEPARTAMENTO LIMA” CON CUI N° 2636913, se prestarán en el plazo de ciento veinte 
(120) días calendario, que comprende noventa (90) días calendario para la supervisión de ejecución 
de la obra; y treinta (30) días calendario para la revisión, evaluación – pronunciamiento de la 
liquidación de contrato de obra.1 

 

ITEM DESCRIPCION PLAZO 

1 SUPERVISION DE LA EJECUCION DE OBRA 90 días calendarios 

2 LIQUIDACION DE OBRA Y LIQUIDACION DE 
SUPERVISION DE OBRA 

30 días calendarios 

 

c. Recursos a ser Provistos por el Consultor 

- El personal que conformen el Equipo de la Supervisión deberá tener la experiencia requerida 
en los presentes TDR´s, 

- La Supervisión deberá contar con el equipamiento necesario para realizar el control de la obra 
y los diseños de las modificaciones o cambios del proyecto, debiendo establecerlos en los 
mismos lugares donde se desarrollan los trabajos. 

- La Supervisión deberá utilizar sus propios medios para la movilización de su personal dentro 
de la obra, no deberá depender de la disponibilidad del Contratista. 

d. Recursos, información y facilidades a ser provistos por la Entidad 

- La Entidad entregará a la Supervisión un ejemplar del Expediente Técnico aprobado; así como, 
copia de toda la documentación que haya preparado con fines de ejecución de la obra bajo la 
modalidad establecida. 

- La Entidad proporcionará apoyo a la Supervisión en las coordinaciones que realice este, ante 
otros sectores para la ejecución de la obra. 

- Como representante de la Entidad, la Supervisión tendrá la autoridad suficiente para definir 
situaciones de emergencia en la obra, dando cuenta inmediata a la Gerencia Central de 
Mantenimiento de EMAPE S.A. 

 

1. Se realizó la modificación a los Términos de Referencia en referencia a la observación 16 del 
proceso de Adjudicación Simplificada N°058. 

 



 

 

e. Requisitos de Consultor 

Condiciones generales 

El consultar cumplirá como mínimo con los presentes requisitos: 
 

o Persona natural o jurídica.  
o Deberá contar con R.U.C. activo y habido.  
o No encontrarse bajo ninguna causal de prohibición o inhabilitación para contratar con el 

Estado. 
o Deberá contar con Registro Nacional de Proveedores en el rubro de Consultoría de 

obras en edificaciones y afines, Categoría B o Superior.1 

f. Experiencia del Consultor 

Requisitos: 
 

o Persona natural o jurídica inscrita en el RNP como consultor de obra. 

o El postor no deberá mantener sanción vigente aplicada por el OSCE, ni estar 
impedido, temporal o permanentemente para contratar con el Estado peruano. 

o El postor no deberá encontrarse incluido en el Registro de Inhabilitados para Contratar 
con el                 Estado. 

o El postor no debe estar inmerso en ninguna causal de impedimento señalada en el 
Artículo N° 11 de la LCE. 

 

Monto facturado 
acumulado 

Cantidad máxima de 
contrataciones 

Antigüedad de la 
prestación 

Acreditación de 
experiencia 

Equivalente (2) veces 
el valor referencial de 
la contratación o ítem, 
por la contratación de 
servicios de 
consultoría de obra 
iguales o similares al 
objeto de la 
convocatoria. 

Veinte (20) 

Durante los diez (10) 
años anteriores a la 
fecha de la 
presentación de 
ofertas que se 
computarán desde la 
fecha de la 
conformidad o emisión 
del comprobante de 
pago, según 
corresponda. 

Se acreditará con copia 
simple de: (i) contratos u 
órdenes de servicios y su 
respectiva conformidad o 
constancia de prestación; 
o (ii) comprobantes de 
pago cuya cancelación 
se acredite documental y 
fehacientemente, con 
voucher de depósito, 
nota de abono, reporte 
de estado de cuenta, 
cualquier otro documento 
emitido por la Entidad del 
sistema financiero que 
acredite el abono o 
mediante cancelación en 
el mismo comprobante 
de pago. 

 

Experiencia en servicios de consultoría de obra para la supervisión y/o ejecución de obras 

similares: Se considerará como obra similar a: Vías urbanas de circulación peatonal y vehicular: 

Construcción y/o creación y/o mejoramiento y/o ampliación y/o recuperación y/o reconstrucción y/o 

adecuación y/o rehabilitación y/o remodelación y/o renovación de vías urbanas de circulación 

peatonal y/o vehicular con pavimentos (rígidos y/o flexibles) y/o aceras o veredas (concreto y/o 

asfalto y/o adoquinado) en las siguientes intervenciones: 

Avenidas y/o calles y/o anillos viales y/o pasajes y/o carreteras y/o pistas y/o veredas y/o vías 

internas y/o jirones y/o vías locales y/o vías colectoras y/o vías arteriales y/o vías expresas y/o 

intercambio vial y/o pasos a desnivel y/o infraestructura vial y/o peatonal y/o habilitaciones urbanas 

y/o plazuelas y/o plazas y/o alamedas y/o espacios públicos urbanos y/o servicios de 

1. Se realizó la modificación a los Términos de Referencia en referencia a las consultas 1,2,3,4,6 
y 10 del proceso de Adjudicación Simplificada N°058. 

 



 

 

transitabilidad y/o urbanización y/o parques y/o infraestructura recreativa y/o esparcimiento y/o 

accesibilidad urbana y/o malecones urbanos. 

 

7.3. PERSONAL CLAVE PARA LA SUPERVISIÓN DE LA OBRA  

El Postor deberá contar con un equipo profesional idóneo y con experiencia comprobada para 

cumplir los alcances de la prestación. Todos los profesionales deben estar colegiados y habilitados 

al inicio de su participación efectiva del servicio. 

CANT CARGO 
PAR

T. 
FORMACIÓN 

ACADÉMICA 
EXPERIENCIA 

01 SUPERVISOR 

DE OBRA 

100
% Ingeniero Civil 

36 meses de experiencia 
(computado desde la fecha de la 
colegiatura) como Supervisor y/o 
inspector y/o jefe de supervisión y/o 
residente y/o la combinación de 
estos en: inspección y/o 
supervisión de servicios de 
consultoría de supervisión de obra 
y/o ejecución de obra, en obras 
similares. 

01 ESPECIALISTA 

AMBIENTAL 

100
% 

Ing. Civil o Ing. Ambiental 
o Ing. de Gestión 
Ambiental o Ing. 
Ambiental y de Recursos 
Ambientales o Ing. de 
Recursos Naturales y 
Energía Renovable o Ing. 
de Recursos Renovables 
o Ing. Ambiental y de 
Recursos Naturales. 

18 meses de experiencia 
(computado desde la fecha de la 
colegiatura) como Especialista y/o 
ingeniero y/o supervisor y/o jefe y/o 
responsable y/o residente 
ambiental y/o ambientalista en: 
Mitigación ambiental o 
ambientalista o monitoreo y 
mitigación ambiental o impacto 
ambiental o medio ambiente, en 
obras en general.  

01 

ESPECIALISTA 

DE SEGURIDAD 

EN OBRA Y 

SALUD EN EL 

TRABAJO 

100
% 

Ingeniero Civil o Ingeniero 
de Higiene 
y Seguridad Industrial o 
Ingeniero 
Industrial o Ingeniero 
de Seguridad y Salud en 
el Trabajo o 
Ingeniero de Minas o 
Ingeniero Metalurgista 

24 meses de experiencia 
(computado desde la fecha de la 
colegiatura) como Especialista y/o 
ingeniero y/o supervisor y/o jefe y/o 
responsable y/o residente en: 
seguridad y salud ocupacional o 
seguridad e higiene ocupacional o 
seguridad de obra o seguridad en el 
trabajo o salud ocupacional o 
implementación de planes de 
seguridad e higiene ocupacional o 
en prevención de riesgos laborales, 
en Obras en General. 

 
Acreditación del personal para la supervisión de la Obra 
 

Documentos para la acreditación de formación académica: Se verificará en el portal web de la 

Superintendencia Nacional de Educación Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente 

link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ De no encontrarse inscrito, presentar la copia del diploma 

respectivo. La colegiatura y habilitación se requerirá para el inicio de su participación efectiva en 

la ejecución de la prestación. 
 

Documentos para la acreditación de la experiencia: (i) Copia simple de contratos y su respectiva 

conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentación que, de 

https://enlinea.sunedu.gob.pe/


 

 

manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave propuesto. La Entidad debe valorar 

de manera integral los documentos presentados para acreditar dicha experiencia, se debe validar 

la experiencia si las actividades que realizó el profesional corresponden con la función propia del 

cargo o puesto requerido, desarrollados en el sector público o privado. 

De conformidad con el numeral 49.3 del artículo 49 y el literal e) del numeral 139.1 del artículo 139 

del Reglamento este requisito de calificación se acredita para la suscripción del contrato. 

 

7.4. PERSONAL NO CLAVE PARA LA EJECUCIÓN DE LA OBRA  

CANT CARGO PART 
FORMACIÓN 

ACADÉMICA 
EXPERIENCIA 

01 ESPECIALISTA 

EN CALIDAD 
100% 

Ingeniero Civil o 
Ing. Industrial 

18 meses de experiencia (computado 
desde la fecha de la colegiatura) como 
Especialista y/o ingeniero y/o residente 
y/o inspector y/o supervisor y/o jefe y/o 
responsable y/o encargado de: control de 
calidad o calidad o aseguramiento de 
calidad o programa de calidad o 
protocolos de calidad, en obras viales. 

01 ASISTENTE DE 

SUPERVISOR  
100% Ingeniero Civil 

Mínimo 12 meses de experiencia 
(computado desde la fecha de la 
colegiatura) como Asistente de: Residente 
y/o Jefe y/o Supervisor y/o Inspector y/o 
Jefe de Supervisión y/o Residente 
Principal y/o Director Residente y/o Jefe 
Residente y/o Jefe Residente Principal y/o 
Ingeniero Residente y/o Supervisor 
Principal, en obras similares. 

 
Acreditación del personal NO CLAVE para la supervisión de la Obra 
 

Documentos para la acreditación de formación académica: Se verificará en el portal web de la 

Superintendencia Nacional de Educación Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente 

link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ De no encontrarse inscrito, presentar la copia del diploma 

respectivo. La colegiatura y habilitación se requerirá para el inicio de su participación efectiva en 

la ejecución de la prestación. 
 

Documentos para la acreditación de la experiencia: (i) Copia simple de contratos y su respectiva 

conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentación que, de 

manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave propuesto. La Entidad debe valorar 

de manera integral los documentos presentados para acreditar dicha experiencia, se debe validar 

la experiencia si las actividades que realizó el profesional corresponden con la función propia del 

cargo o puesto requerido, desarrollados en el sector público o privado. 

 

De conformidad con el numeral 49.3 del artículo 49 y el literal e) del numeral 139.1 del artículo 139 

del Reglamento este requisito de calificación se acredita para la suscripción del contrato. 

7.5. ACTIVIDADES 

Las funciones y/o actividades específicas del Supervisor será: velar directa y permanentemente por 
la correcta ejecución técnica, económica y administrativa de la obra y del cumplimiento del contrato, 
además de la debida y oportuna administración de riesgos durante todo el plazo de la obra, 
debiendo absolver las consultas que formule el Contratista según lo previsto en el Reglamento de 
la Ley de Contrataciones del Estado y normas vigentes establecidas y dentro del marco de la 

https://enlinea.sunedu.gob.pe/


 

 

honestidad y transparencia. Asegurando el control de calidad, medio ambiente, seguridad y salud 
ocupacional e intervención social. En caso de incumplimiento del profesional contratado, el 
contratista asumirá las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales a que hubiere lugar, 
sin ser restrictivos ni limitativos. 

Su participación es de manera permanente, directa y exclusiva. 

A continuación, se listan los servicios que serán prestados por el Consultor, los que no tienen 
carácter limitativo: 

 
a. Control Administrativo: 

Las tareas que la Supervisión deberá realizar dentro de esta acción comprenden: 
 

- La Consultoría de la Supervisión de la Obra presentará al inicio de sus labores a la Gerencia 
Central de Mantenimiento, la actualización del compromiso de participación de los 
profesionales, que fueron asignados al servicio a través del procedimiento de selección; la 
actualización se realizará mediante declaración jurada de cada profesional con firma 
legalizada. 
 

- Presentar un cronograma de asistencia a la obra de los profesionales asignados al servicio 
de supervisión por especialidad, en concordancia con el cronograma de ejecución de la 
obra; de haber variaciones del plazo contractual de obra, el cronograma de la supervisión 
se adecuará al de la obra. 
 

- Revisar el Expediente Técnico entregado por la Entidad y contrastarlo con el terreno, 
comunicando a la Gerencia Central de Mantenimiento sobre los resultados de la evaluación, 
señalando las situaciones que pudieran afectar el inicio y desarrollo de la obra. La 
evaluación señalada deberá realizarse por cada especialidad, suscribiendo cada informe el 
profesional competente; este informe se deberá presentar hasta 30 días calendario 
posteriores a la entrega del terreno, siendo tomado en cuenta para el pago del servicio de 
supervisión; el informe de la revisión será con copia al contratista, adjuntando la evaluación, 
pronunciamiento y verificaciones propias realizadas como supervisión. 
 

- Verificar antes del inicio las medidas de posesión del área de trabajo que permitan aprobar 
los trazos, niveles topográficos, alineamientos y levantamientos en general que sean 
necesarios para la construcción de la obra, consignando estos hechos en el Cuaderno de 
Obra respectivo. 

 

- La fiscalización integral, supervisión y control de la obra, verificando constante y 
oportunamente los Planos, Especificaciones Técnicas, el cuaderno de obra y en general 
toda la documentación que conforma el Expediente Técnico de Obra aprobado. 
 

- Aperturar y Cerrar el Cuaderno de Obra Digital de acuerdo a la Directiva N° 009-2020-
OSCE/CD de conformidad con lo dispuesto en la Decimotercera Disposición 
Complementaria Final del Reglamento de la Ley N° 30225; el Residente de Obra y Jefe de 
Supervisión o Supervisor de Obra anotaran en el Cuaderno de Obra las ocurrencias, 
consultas y avances diarios, además reportar mensualmente el acumulado de dichas 
anotaciones. 
 

- Inspeccionar los sitios de desecho de desmonte y emitir las instrucciones que resulten 
necesarias para hacer que el Contratista cumpla las disposiciones administrativas sobre el 
uso de tales sitios y elimine o minimice los riesgos de daños a la propiedad de terceros y al 
medio ambiente. 
 

- Cumplir que todo personal debe contar con Seguro Contra Trabajo de Riesgo – SCTR al 
inicio de la obra y mantenerlos vigentes hasta la recepción de la misma. 
 



 

 

- Emitir las instrucciones que resulten necesarias para hacer que el Contratista emplee el 
Personal Clave consignado en la Lista de Personal Clave o remueva, por razones 
justificadas a dicho personal de acuerdo con las disposiciones del Contrato de Ejecución de 
Obra. 
 

- Evaluar y remitir a la Entidad para que apruebe y/o deniegue la solicitud de reemplazo del 
Personal Clave formuladas por el Contratista, de acuerdo con las razones expuestas. 
 

- El Jefe de Supervisión o Supervisor está facultado para evaluar, aprobar y ordenar el retiro 
de cualquier subcontratista o trabajador por incapacidad o incorrecciones que, a su juicio, 
perjudiquen la buena marcha de la obra. 
 

- Brindar a la Entidad el asesoramiento técnico y servicios profesionales competentes, a las 
consultas presentadas y cuando las condiciones de la obra lo requieran, contribuyendo 
eficazmente a la mejor ejecución de la misma. 

 

- Mantener en las oficinas y/o locales de Supervisión archivos actualizados de los planos y 
Especificaciones Técnicas y del Programa de Ejecución de Obra, y sus correspondientes 
modificaciones, de las liquidaciones mensuales aprobadas, de los controles topográficos y 
pruebas de calidad de obra realizados, así como de la correspondencia cursada con el 
Contratante y Contratista y, en general toda información relacionada con la marcha de la 
obra. 
 

- Participar en el proceso de Recepción de la Obra como asesor técnico de la Comisión de 
Recepción de Obra. 
 

- Concluida la ejecución de la obra, participará en la revisión de los metrados post 
construcción y de los planos de replanteo elaborados por el residente de obra, los que 
deberán ser firmados por el residente de obra, el representante legal del contratista ejecutor 
y la supervisión quien emitirá la conformidad correspondiente conjuntamente con sus 
profesionales según especialidad que corresponda, de acuerdo a su contrato y que serán 
presentados antes del Acto de Recepción de Obra y servirá de base para la liquidación. 
 

- Informar mensualmente a la Entidad de todas las actividades realizadas en materia de 
control administrativo. 

 
b. Control de los Plazos de la Obra 

Las tareas que la Supervisión deberá realizar comprenden: 
 

- Establecer un sistema de seguimiento del proceso de ejecución de obras y del 
comportamiento de los factores que lo influencian que permita conocer anticipadamente la 
existencia de eventuales factores de retraso y disponer las medidas que deberá adoptar el 
Contratista para eliminar dichos factores o mitigar sus efectos. 
 

- Evaluar y aprobar el Cronograma de Ejecución de Obras formulado por el Contratista, 
verificando que contenga los métodos generales de trabajo, los procedimientos 
constructivos, la secuencia y el calendario de ejecución de todas las actividades relativas a 
las obras. 
 

- Mantener la estadística general de la obra, preparar y presentar los informes mensuales, 
final, especial (de ser el caso), de la obra, los cuales deberán indicar detalladamente los 
avances físico - económico de la obra. Debiendo hacer la interpretación literal mediante 
informe, de los resultados de ensayos y controles realizados durante la ejecución de los 
trabajos por parte del Contratista. 
 

- Exigir al Contratista la presentación y estricto cumplimiento del Cronograma de Ejecución 
de Obra, en base a diagramas GANT, PERT - CPM o similares adecuados a la fecha de 
inicio de la misma y que será actualizado mensualmente después de cada valorización 
mensual. 



 

 

 

- Informar mensualmente sobre los aspectos Técnicos y contractuales de la obra, siendo este 
requisito indispensable para el pago de las valorizaciones por el servicio de supervisión. 
Este informe deberá ser presentado en original con una copia, al séptimo día a partir del 
primer día hábil del mes siguiente del informe respectivo. Este informe deberá contener los 
informes de los profesionales de la supervisión que intervinieron en el mes de valorización, 
señalando las acciones de supervisión en su especialidad y la conformidad del caso. 
Igualmente se presentarán informes adicionales en todas las oportunidades y plazos que 
sean requeridos por la Entidad, a través del Órgano competente. 
 

- En el caso de ejecución de prestaciones adicionales deberá verificar que se anote en el 
cuaderno de obra y posteriormente deberá ratificar la anotación mediante un informe técnico 
que sustente su posición respecto a la necesidad de ejecutar la prestación adicional, el cual 
será presentado por el Contratista de la obra a la Entidad a través del Jefe de Supervisión 
o Supervisor con la conformidad sobre el presupuesto adicional (incluyendo un informe y 
documentación que sustente el origen de cada una de las partidas que conforman el 
presupuesto adicional y/o deductivo); sustentado el metrado total de cada partida que 
conforma el presupuesto adicional y/o deductivo, con la respectiva planilla. 
 

- Solicitar al Contratista, cuando la ENTIDAD así lo requiera, propuestas para conseguir la 
aceleración del Cronograma de Ejecución de Obra, evaluar dichas propuestas y someterlas 
a consideración del Contratante para su aprobación. 
 

- Dar cuenta a la ENTIDAD, de la solicitud del Contratista para la Recepción de la Obra, en 
un plazo no mayor de cinco (5) días posteriores a la anotación señalada, lo informa, 
ratificando o no lo indicado por el residente, previa anotación en el cuaderno de obra y 
emitiendo el certificado de conformidad técnica en concordancia con el Articulo Nº 208 del 
RLCE. 
 

- Actuar como asesor técnico del Comité de Recepción, durante la Recepción de la Obra. 
 

- Revisar y dar conformidad a la Memoria Valorizada y a los Planos de Replanteo de las obras 
ejecutadas, presentados por el Contratista. 
 

- Celebrar, por lo menos una vez cada quince días, reuniones de coordinación administrativa 
con el Contratista con el objeto de revisar el Programa de Ejecución de Obras y resolver los 
asuntos pendientes, llevar un registro de tales reuniones y suministrar copia del mismo al 
Contratista y a la Entidad. 
 

- Informar mensualmente a la Entidad todas las actividades realizadas en materia de control 
del plazo de ejecución de obra. 
 

c. Control de Calidad 

Las tareas y/o acciones que la Supervisión deberá realizar dentro de esta acción comprenden: 
 

- Revisar las especificaciones técnicas aprobadas y velar para estas cumplan con la Calidad 
descritas en las mismas, el Ingeniero de Calidad deberá realizar un dossier con la 
documentación que requerían las partidas a ejecutar (materiales, equipamiento y producto 
final), para cumplir con lo especificado en el presente ítem, la supervisión debería realizar 
pruebas, ensayos u otros que sean necesarios para evidenciar la calidad de la obra. 
 

- Está facultado para rechazar y ordenar el retiro de materiales o equipos por mala calidad o 
por el incumplimiento de las especificaciones técnicas que considere pertinentes para 
mejorar la calidad y seguridad de las obras. 
 

- Revisar y verificar los planos aprobados para constatar el replanteo de la obra y efectuar los 
controles topográficos necesarios para asegurar que el alineamiento y niveles de las obras 
correspondan a los planos aprobados, a las reales condiciones del terreno al momento de 



 

 

la ejecución e Instruir al Contratista sobre la corrección y/o ajustes de las eventuales 
desviaciones que pudieren ser detectadas. 
 

- Verificar que la ejecución de la Obra se cumpla con las normas y reglamentos vigentes, 
especificaciones técnicas, Ley de Contrataciones vigente que incluye el cumplimiento 
irrestricto del Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo, control, monitoreo y garantizar el 
cumplimiento de las medidas y protocolos de vigilancia, prevención y control de la salud de 
los trabajadores de construcción civil definido en el Expediente Técnico y de cumplimiento 
obligatorio por parte del Contratista ejecutor de la obra; en concordancia con la normativa 
vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo; de manera de prevenir y evitar la 
transmisión del COVID-19; y que la obra se ejecute en las mejores condiciones sanitarias y 
de salud ocupacional. 
 

- Verificar el instrumental topográfico que el Contratista emplea en la obra y emitir las 
instrucciones que sean necesarias para asegurar el óptimo funcionamiento de dicho 
instrumental y la exigencia de la actualización del control de calibración.  
 

- Revisar y verificar en el campo los aspectos críticos de diseño del proyecto, realizar las 
acciones necesarias que permitan el adecuado desarrollo de la ejecución de la obra y 
participar en la entrega del terreno, así como cursar la documentación necesaria al 
contratista para el inicio de obras. 
 

- Exigir al Contratista de la obra el suministro oportuno de materiales, personal obrero, 
maquinarias, equipos y todos los recursos necesarios que garanticen el fiel cumplimiento de 
los de adquisición de materiales, calendarios de avance y correcta ejecución de la obra, en 
concordancia con el plazo de ejecución de la obra. 
 

- Ejecutar el control, la fiscalización y supervisión de las obras, verificando constante y 
oportunamente que los trabajos se ejecuten estrictamente de acuerdo a los planos, 
especificaciones técnicas generales y específicas, y procedimientos constructivos con toda 
la documentación que conforman el Expediente Técnico aprobado. 
 

- Brindar asesoramiento técnico, cuando las condiciones de la obra lo requieran, 
contribuyendo eficazmente en la mejor ejecución de la misma. Es obligación de la 
Supervisión solucionar los problemas que pudieran presentarse (diseño, planos, 
especificaciones, etc.). 
 

- Revisar y evaluar el almacenamiento adecuado de todos los materiales y elementos a 
utilizar en la construcción, especialmente el cemento y el acero, y ordenar el retiro de 
materiales que hayan sido rechazados por la mala calidad o incumplimiento de las 
Especificaciones Técnicas. 
 

- Controlar que el Contratista cumpla con las normas de seguridad e higiene, y salud durante 
la construcción en el ámbito de la obra; en concordancia con el Plan de Seguridad del 
Expediente Técnico. 
 

- El Jefe de Supervisión o Supervisor, estará encargado de velar directa y permanentemente, 
por la correcta ejecución de las obras y el cumplimiento del Contrato; siendo responsable 
por las omisiones, errores, deficiencias y/o trasgresiones legales y técnicas en que incurra 
como producto de una mala interpretación de los documentos que conforman el Expediente 
Técnico, así como de la ejecución de inadecuados procesos constructivos; siendo de su 
cargo los mayores costos que pudieran generarse si se diera un perjuicio económico para 
el Contratante, en el periodo de ejecución de Obra, incluido los Presupuestos Adicionales 
en la ejecución de la Obra, que se originen por las razones antes indicadas. 
 

- Informar mensualmente a la Entidad de todas las actividades realizadas en materia de 
control de la calidad de la obra. 

 

8. RESPONSABILIDAD DE LA SUPERVISIÓN DE OBRA  



 

 

La Supervisión de la Obra que brindará, se responsabiliza desde el inicio hasta su culminación 
y liquidación, de lo siguiente: 

 
a. Supervisión de la Obra 

La Supervisión será directamente responsable de la calidad de los servicios que preste y la 
idoneidad del personal a su cargo. 

 

- El proveedor de la Supervisión será responsable de la entrega de las valorizaciones en los 
plazos y condiciones fijados en el Contrato de obra y la reglamentación vigente. 
 

- Es responsabilidad del proveedor de la Supervisión controlar el cumplimiento de los 
cronogramas de avance de obra y exigir al contratista de obra que adopte las medidas 
necesarias para lograr su cumplimiento. 

 

- El proveedor de la Supervisión es responsable de elaborar los metrados ejecutados en el 
desarrollo de la obra, habiendo verificado in situ los trabajos realizados por el Contratista, 
verificando que cumplan con la calidad requerida. 

 

- El proveedor de la Supervisión es responsable de comunicar a la Entidad el desarrollo y 
cumplimiento del Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo en toda su extensión por parte 
del contratista, la falta de comunicación oportuna acarrea responsabilidad solidaria con el 
contratista. 

 

- Es responsabilidad del proveedor de la Supervisión absolver las consultas planteadas por 
el contratista de obra. 

 

- El proveedor de la Supervisión debe demostrar objetivamente las modificaciones 
introducidas en los planos y/o especificaciones técnicas, señalando las razones de tales 
modificaciones, en presupuestos adicionales generados por dichas causales. 

 

- Es responsabilidad del proveedor de la Supervisión la elaboración y presentación oportuna 
de los documentos que modifiquen el Expediente Técnico de Obra, previa coordinación con 
el Proyectista o Entidad. 

 

- Elaborar en coordinación con el Contratista, el sustento técnico en forma detallada de las 
modificaciones, ampliaciones o deductivos que se presenten en el transcurso de la obra, 
adjuntando los cuadros comparativos requeridos por el coordinador de la Entidad; a fin de 
hacer traslado al Órgano competente en cumplimiento a lo dispuesto por la Directiva 
General del Sistema Nacional de Inversión Pública. 

 
b. Materiales 

 

- Verificar que los materiales y los equipos que forman parte integrante de la obra, no tengan 
características inferiores a las indicadas en las Especificaciones Técnicas. 

 
c. Plan de Gestión de Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente 

 

- La Supervisión como responsable del Control y fiel Cumplimiento del plan de gestión de 
seguridad, deberá identificar los principales peligros y riesgos asociados a la ejecución de 
las obras de acuerdo con el plan de trabajo y se propondrán las correspondientes medidas 
preventivas con indicación expresa de los recursos y tiempos asignados para su ejecución. 
 

- La Supervisión es responsable de velar y controlar por el personal que interviene en la 
ejecución de obra y personal tercero que por algún motivo ingresen al área de ejecución de 
obra.  

 

- La Supervisión tiene la obligación que se desarrolle el fiel cumplimiento de los protocolos de 
seguridad definidos normativamente en concordancia con la normativa vigente en materia 



 

 

de seguridad y salud en el trabajo, así como las disposiciones contenidas en la Norma 
Técnica G.050 Seguridad durante la Construcción del Reglamento Nacional de 
Edificaciones.   

 

- Verificar que se cumpla el Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 

- Verificar que se brinde a los trabajadores equipos de protección individual a ser utilizados 
por el personal de la obra. 

 

- Verificar que se brinde a los trabajadores equipos de protecciones colectivas necesarias en 
la ejecución de obra a construir. 

 

- Verificar que se implemente señalización temporal de seguridad, conteniendo además de la 
señalética convencional, carteles relacionados con la forma en que se transmite el 
coronavirus y la manera de prevenirlo en un lenguaje claro y conciso. 

 

- Verificar que se cumpla la Capacitación en seguridad y salud a desarrollar en obra, 
difundiendo de manera clara y programada, protocolos de seguridad en obra. 

 

- Verificar que se implemente adecuadamente la Matriz IPER. 
 
 

d. Garantías 
 

- Verificar los pagos de las primas de las Pólizas de Responsabilidad Civil, Considerando el 
plazo original y las ampliaciones otorgadas. 
 

- La supervisión será responsable por el buen desarrollo y el cumplimiento del contrato de 
obra, dentro de las atribuciones establecidas en el Expediente Técnico aprobado, 
cumpliendo con las normas de construcción y Reglamentos Vigentes. 

 
e. Disposiciones Finales para el Cumplimiento de las Labores de Supervisión 

 

- Constatar que las instalaciones provisionales del Contratista (caseta para oficinas, 
guardianas, almacenes, talleres, servicios higiénicos, comedores, etc.), reúnan las 
condiciones de salubridad que no interfieran con las obras y que sean retiradas al término 
de las mismas, dejando el lugar limpio y libre de desmonte y desperdicios. 
 

- Verificar que el Contratista asigne a la obra al personal profesional y técnico idóneo y 
experimentado ofertado para cada una de las especialidades que intervienen en la ejecución 
de la obra de acuerdo a la organización propuesta. 

 

- Verificar que el equipo de construcción en obra sea el mínimo requerido y responda a las 
características de lo ofertado por el Contratista y se encuentren buen estado de 
funcionamiento. 
 

- Verificar que el contratista resuelva los problemas que se puedan presentar en relación con 
las instalaciones de agua, desagüe, teléfono, energía, alumbrado público, etc., que se vean 
afectadas por las obras y que puedan afectar a terceros. 

 

- En general, velar por el fiel cumplimiento de las obligaciones contractuales del Contratista, 
debiendo verificar en todo momento las normas de seguridad de la obra y de protección al 
trabajador (cascos, guantes, botas, etc.). 

 
f. CUADERNO DE OBRA DIGITAL 

 

- El Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado – OSCE ha implementado el 
Cuaderno de Obra Digital (COD), cuyo uso es obligatorio en los contratos de obra que 
deriven de procedimientos de selección convocados desde el 14 de agosto de 2020, según 



 

 

se establece en la Directiva N° 009-2020-OSCE/CD, cuya aprobación se formalizó mediante 
la Resolución N° 100-2020-OSCE/PRE. 
 

- De acuerdo con lo que señala la citada Directiva, el cuaderno de obra digital es una 
herramienta informática desarrollada y administrada por el OSCE, que sustituye al cuaderno 
de obra físico con las características y formalidades establecidas en el artículo 191 del 
Reglamento. 6.2. En el cuaderno de obra digital se registran los hechos relevantes que 
ocurran durante la ejecución de la obra, las órdenes, las consultas y las respuestas a las 
consultas, que se abre en la fecha de entrega del terreno y se cierra culminado el acto de 
recepción de la obra o el acto de constatación física de la obra, según corresponda. 

 
 
 

 
De la habilitación del cuaderno de obra digital: 
 

- La Entidad habilita un cuaderno de obra digital en cada contrato de ejecución de obra 
registrado y publicado en el SEACE. 
 

- El acceso y registro en el cuaderno de obra digital se realiza a través de internet, ingresando 
a https://www.gob.pe/osce. 
 

Administrador de Usuarios del Cuaderno de Obra Digital  
 
La Entidad designa al funcionario o servidor que será el administrador de usuarios del cuaderno 
de obra digital y que contará con los siguientes privilegios:  
 

- Habilitar y deshabilitar el cuaderno de obra digital, así como demás acciones relacionadas 
a la gestión de esta herramienta. 

 

- Crear a los usuarios del cuaderno de obra digital: residente de obra, Jefe de Supervisión o 
Supervisor de Obra y usuario de monitoreo de obra. La creación del usuario permite la 
activación.  
 

- Desvincular a los usuarios registrados en un cuaderno de obra digital. La desvinculación 
permite la desactivación. 
 

- Así mismo se indica que el registro en el Cuaderno de Obra Digital se inicia en la fecha de 
entrega del terreno y culmina con el acto de recepción de la obra.  

 

- Se podrán adjuntar evidencias como fotos, planos, presupuestos y otros archivos que 
contribuyan a registrar los eventos más relevantes suscitados durante la ejecución de la 
obra.  
 
Nota: Excepcionalmente, las Entidades, de manera previa a la convocatoria del 
procedimiento de selección de la contratación de la obra, podrán solicitar autorización para 
usar un cuaderno de obra físico, cuando en el lugar donde se ejecuta la obra no haya acceso 
a internet; sin embargo, deberán registrar imágenes de las anotaciones realizadas durante 
el mes, en un plazo máximo de diez días hábiles del mes siguiente. 

 
g. De la Recepción de Obra 

 
La Recepción de la obra se efectuará de acuerdo al Reglamento, resaltando lo siguiente: 
 

- La supervisión de obra coordinará con el Contratista ejecutor los metrados post 
construcción, de acuerdo con los trabajos realmente ejecutados, consignándose los 
resultados en un cuadro explicativo en el que consten los metrados contractuales, los 
presupuestos adicionales de obras, reducciones y lo realmente ejecutados por cada partida. 
Los metrados de post construcción y planos de replanteo deben formar parte del Acta de 

https://www.gob.pe/osce


 

 

Recepción de Obra, además deberá ceñirse estrictamente a todas las actividades 
establecidas en el Art. 208 Recepción de la Obra y Plazos del RLCE. 
 

- Al término de la obra, una vez que el Contratista haya solicitado recepción de obra vía 
Cuaderno de Obra digital, inspeccionar minuciosamente toda la obra, verificando su 
culminación. 

 

- Comunicar al Contratista las partes de la obra por subsanar, corregir o cambiar, e informar 
a la Entidad, en forma detallada de los trabajos ejecutados señalando si procede o no la 
recepción de la obra. 

 

- Asistir al acto de la recepción de la Obra, asesorando al Comité de Recepción de Obra, 
efectuando las mediaciones y/o pruebas convenientes, tomando debidamente nota de las 
observaciones de la Comisión, a fin de efectuar la subsanación por parte del Contratista, en 
el plazo de Ley. 

 

- En el caso de que la Comisión de Recepción encuentre observaciones que denoten falta de 
diligencia de la supervisión en la cautela del cumplimiento de planos y de las 
especificaciones técnicas, la supervisión asume responsabilidad por tales hechos. 

 
h. De la Liquidación de Contrato de Ejecución de Obra 

 
La supervisión de obra coordinará con el Contratista ejecutor los metrados post construcción, 
de acuerdo con los trabajos realmente ejecutados, consignándose los resultados en un cuadro 
explicativo en el que consten los metrados contractuales, los presupuestos adicionales de 
obras, reducciones y lo realmente ejecutados por cada partida. Los metrados de post 
construcción y planos de replanteo deben formar parte del Acta de Recepción de Obra, además 
deberá ceñirse estrictamente a todas las actividades establecidas en el Art. 208 Recepción de 
la Obra y Plazos del RLCE. 
 
Respecto de la liquidación de obra, la supervisión de obra la elaborará o calculará, de ser el 
caso, de conformidad con lo indicado en el Art. 209 Liquidación del Contrato de Obra. 
 

9. CUADRO DE PLAZOS Y OBLIGACIONES DE LA SUPERVISION 

A continuación, se presenta el Cuadro de Plazos y Obligaciones del Jefe de Supervisión o 
Supervisor a manera enunciativa más no limitativa. 
 
El Jefe de Supervisión o Supervisor está obligado a cumplir los plazos y obligaciones señalados 
en el presente cuadro, la demora en la atención de éstos puede generar sanción y/o penalidad, 
de corresponder, según se indique en el presente documento. 
 
Cuadro 1 – Cuadro de Plazos y Obligaciones del Jefe de Supervisión o Supervisor 
 

ID DESCRIPCIÓN TIPO PLAZO 

1 
Instalación del Cuaderno de 
Visitas 

Obligatorio 
Cinco (05) días contados a partir de la fecha 
de inicio del Servicio de Supervisión.  

2 

Presentación a la Entidad de 
la colegiatura y certificado de 
habilidad del Plantel 
Profesional Clave. 

Obligatorio 
Hasta el inicio de su participación efectiva, es 
decir, al inicio del plazo de ejecución del 
Servicio de Supervisión.  

3 

Presentación de copia de 
póliza de Seguro 
Complementario de Trabajo de 
Riesgo (SCTR) 
correspondientes al equipo 
profesional ofertado. 

Obligatorio 
Cinco (05) días de iniciado su plazo de 
ejecución del servicio. 



 

 

4 

Informe Técnico Revisión de 
Expediente Técnico 

Art 177 del RLCE 

Obligatorio 
- Diez (10) días posteriores a la presentación por 

parte del contratista del Informe Técnico de 
revisión del Expediente Técnico de Obra. 

5 Informe semanal Obligatorio 
El último día de cada semana vía correo 
electrónico. 

6 
Valorización de Obra. 

Art 194 del RLCE 
Obligatorio 

Cinco (05) días, contados a partir del primer día 
hábil del mes siguiente al de la valorización de 
obra respectiva 

7 Informe Mensual. Obligatorio 
Ocho (08) días, contados a partir del primer día 
hábil del mes siguiente al del mes respectivo 

8 Informes Especiales 
De 

corresponder 
Dentro del plazo señalado por la norma o por la 
Entidad según corresponda 

9 

Consultas de Obra que no 
requieran opinión del 

proyectista - Art 193.2 del 
RLCE  

Obligatorio 
Cinco (05) días siguientes de anotadas la 
consulta en el Cuaderno de Obra. 

10 

Consultas de Obra que 
requieran opinión de 

proyectista - Art 193.3 del 
RLCE 

Obligatorio 
Cuatro (04) días siguientes de anotadas en el 
Cuaderno de Obras 

11 

Informe de finalización de 

plazo contractual - Art 208.1 
del RLCE 

Obligatorio 
Cinco (05) días posteriores a plazo de 
ejecución de obra. 

12 
Informe de Finalización de 

Obra - Art 208.1 del RLCE 
Obligatorio 

Cinco (05) días posteriores a la anotación del 
Residente en el Cuaderno de Obra 

13 

Informe de estado de 
levantamiento de 

observaciones - Art 208.12 del 
RLCE 

Obligatorio 

Un (01) día de vencido el cincuenta por ciento 
(50%) del plazo establecido para la 
subsanación de observaciones por parte del 
contratista de la obra. 

14 

Informe de levantamiento de 
observaciones por parte del 

contratista de obra. - Art 208.8 
del RLCE 

Obligatorio 
Tres (03) días posteriores a la anotación en el 
Cuaderno de Obra 

15 

Elaboración de la Liquidación 
del Contrato de Ejecución de 
Obra en caso el Contratista 
ejecutor de obra no la presente. 
209.3 

De 
corresponder 

Sesenta (60) días contados a partir del día 
siguiente del requerimiento por parte de la 
Entidad. 

16 

Presentación del informe de 
Contingencias respecto a la 
Liquidación del contrato de 
ejecución de obra 

De 
corresponder 

Siete (07) días contados a partir del día 
siguiente del requerimiento por parte de la 
Entidad o el plazo que el mismo requerimiento 
señale. 
 

17 Informe Final de Supervisión Obligatorio 

Quince (15) días, contados a partir de recibida 
la comunicación de la Entidad respecto al 
consentimiento de la Liquidación del Contrato 
de Ejecución de Obra o del sometimiento a 
arbitraje de dicha liquidación. 
De no recibir comunicación alguna por parte de 
la Entidad y habiendo tomado conocimiento de 
los hechos señalados el Jefe de Supervisión o 
Supervisor queda expedido para emitir su 
informe final. 

18 
Elaboración de Liquidación del 
Contrato de Supervisión 

Obligatorio 

Quince (15) días siguientes de haberse 
otorgado la conformidad de la última prestación 
o de haberse consentido la resolución del 
contrato de supervisión. 

19 
El Jefe de Supervisión o 
Supervisor deberá realizar 

Obligatorio 
Los resultados deberán presentarse en Informe 
Mensual, o en el Informe Final y/o cuando sea 



 

 

ensayos y pruebas de forma 
aleatoria y en la cantidad 
necesaria a fin de corroborar 
los resultados obtenidos por el 
contratista. 
Tratándose de concreto, 
deberá de realizarlo en un 
laboratorio diferente al utilizado 
por el ejecutor de la obra. 

requerido por la Entidad dentro del plazo 
señalado en el requerimiento. 

20 

Elevar a la Entidad los 
Calendarios de Avance de 
Obra Valorizado   presentados 
por el Contratista Ejecutor con 
los reajustes que puedan 
concordarse con este último  

Obligatorio 
Siete (07) días calendario contados a partir del 
día siguiente de la recepción del calendario 
presentado por el Contratista. 

21 

En caso el Contratista Ejecutor 
no presente el Calendario 
indicado en el numeral anterior, 
el Jefe de Supervisión o 
Supervisor deberá elaborarlo y 
presentarlo a la Entidad.  

Obligatorio 

Siete (07) días calendario contados a partir del 
día siguiente del vencimiento del plazo 
establecido para la presentación por el 
Contratista Ejecutor. 

 

Notas: 

• Para todo efecto, cuando se señale únicamente días, se refiere a días calendario. 

• De ser necesario se requerirá la presencia de la Jefe de Supervisión o Supervisor fuera de la 
zona de obras para labores propias del Supervisor como trámites ante Entidades, coordinación 
con terceros, laboratorios de prueba, etc. 

10. RESPONSABILIDADES POR VICIOS OCULTOS 
 

El Proveedor del Servicio de Supervisión de Obra y su equipo está obligado, en caso de ser 
requerido, a absolver cualquier aclaración o corrección, por lo que no podrá negar su asistencia, 
de lo contrario se comunicará su negativa al Tribunal de Contrataciones del Estado y/o a la 
Contraloría General de la República, a efectos legales, en razón a que el servicio prestado es un 
acto administrativo por el cual tiene (07) siete años de responsabilidad ante el Estado en 
concordancia con el Artículo 40.- Responsabilidad del Contratista y  50.- Infracciones y Sanciones 
Administrativas del Texto Único Ordenado de la Ley N° 30225, la Ley Contrataciones del Estado. 
Además, se debe cumplir lo dispuesto en los numerales 2) y 3) del artículo 1774 del Código Civil. 

11. SUBCONTRATACIÓN 
 
En concordancia con el Artículo 35. Subcontratación 35.1 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 
30225, la Ley Contrataciones del Estado. (….)  El contratista puede subcontratar, previa 
autorización de la Entidad, la ejecución de determinadas prestaciones del contrato hasta el 
porcentaje que establezca el reglamento, salvo prohibición expresa contenida en los documentos 
del procedimiento de selección. 35.2 No se puede subcontratar las prestaciones esenciales del 
contrato vinculadas a los aspectos que determinaron la selección del contratista. 35.3 Para ser 
subcontratista se requiere contar con inscripción vigente en el Registro Nacional de Proveedores 
(RNP) no estar impedido, inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado. 
 
El consultor es el único responsable de la ejecución total de las prestaciones frente a la Entidad, 
las obligaciones y responsabilidades derivadas de la subcontratación son ajenas a la Entidad. 
 

12. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO DE CONSULTORIA DE OBRA 

LUGAR 



 

 

El servicio se ejecutará en en el(la) Av. Del Ejército (Av. Brasil – Plaza Centro América) En El Centro 
Poblado Miraflores, Distrito De Miraflores, Provincia Lima, Departamento Lima. 

PLAZO 

Los servicios de consultoría de obra materia de la presente convocatoria se prestarán en 120 Días 
Calendarios y se describe:  
 

 

Descripción Plazos 

Actividades Preliminares (Informe Inicial, de ser 
necesario), Actividades propias de la supervisión durante 
la ejecución de la obra (control de obra, presentación de 
informes mensuales como valorizaciones de obra y del 
servicio de supervisión de obra), Actividades Finales. 

  90 días 
calendario 

Revisión y Conformidad de la Liquidación de Contrato de 
Ejecución de Obra. 

30 días 
calendario 

 
 

El inicio del plazo de prestación del servicio de la supervisión estará supeditado al inicio de la obra: 
“REPARACION DE CALZADA Y CERCO PERIMETRICO; EN EL(LA) CIRCUITO DE PLAYA DE 
LA COSTA VERDE, TRAMO: CLUB REGATAS – CA. VIRÚ; Y ARMENDARIZ, TRAMO: VÍA 
EXPRESA PASEO DE LA REPÚBLICA – CIRCUITO DE PLAYAS EN EL CENTRO POBLADO 
MIRAFLORES, DISTRITO DE MIRAFLORES, PROVINCIA LIMA, DEPARTAMENTO LIMA” CON 
CUI N° 2633981, cuya supervisión es materia de los presentes términos de referencia, el Jefe de 
Supervisión o Supervisor será responsable de velar directa y permanentemente por la correcta 
ejecución de la obra y del cumplimiento del contrato.  
 
Cuando por motivos ajenos a las partes, el inicio del plazo de la supervisión sea posterior al inicio 
de obra, el plazo de la supervisión será proporcional a los días que queden del plazo de la obra; en 
caso se diera una ampliación del plazo de la obra, los días descontados podrán ser tomados como 
parte de la ampliación del plazo del Jefe de Supervisión o Supervisor. 
 
Se precisa que el inicio del plazo de ejecución de la prestación del servicio de Supervisión de Obra 
será a partir de la comunicación expresa por parte de la Entidad, la misma que está condicionada 
al inicio del plazo contractual de la ejecución de la obra. 
 
La propuesta del proveedor de la supervisión se sujetará a lo establecido en las Bases del 
procedimiento de selección, la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y será a la 
vigencia del Valor Referencial del Servicio. 
 

13. ADELANTOS 
 
Para el presente requerimiento de servicio, la Entidad ha previsto la No entrega de adelantos. 
 

14. FORMULA DE REAJUSTE 
 
Los pagos por reajustes estarán sujetos a la aplicación de fórmulas polinómicas. Para tal efecto, el 
consultor calcula y consigna en su cálculo el monto resultante de la aplicación de dichas fórmulas, 
cuyas variaciones son mensuales, hasta la fecha de pago prevista en el contrato respectivo, 
utilizando los Índices de Precios al Consumidor publicados por el Instituto Nacional de Estadística 
e Informática - INEI a la fecha de facturación. 
 
Una vez publicados los índices correspondientes al mes en que debió efectuarse el pago, se 
realizan las regularizaciones necesarias. 
 
Para el caso de contratos de consultoría de obras los pagos estarán sujetos a reajuste por 
aplicación de fórmulas monómicas. Se utilizarán los Índices de Precios al Consumidor publicados 
por el INEI a la fecha de facturación. 



 

 

 
Los pagos estarán sujetos a reajuste establecido en el artículo 38 del Reglamento de la Ley de 
Contrataciones del Estado (Decreto Supremo N° 344-2018-EF), según la siguiente fórmula: 

𝑃𝑟 = [𝑃0𝑥 (
𝐼𝑟
𝐼0
)] 

Donde: 

𝑃𝑟 = Monto de la valorización reajustada 

𝑃0 = Monto de la valorización, a precios del mes de la fecha correspondiente a la 
propuesta 

𝐼𝑟 = Índice general de precios al consumidor (INEI-LIMA) a la fecha de la valorización 

𝐼0 = Índice general de precios al consumidor (INEI-LIMA) al mes de la fecha 
correspondiente a la propuesta 

15. INFORMES DE LA SUPERVISIÓN 
 

a) Sobre la presentación de Informes 

Los documentos e informes que presente la Supervisión de Obra aparte de contener información 
técnica relevante de la obra, deberán considerar una evaluación, interpretación y opinión legal, 
sobre la normatividad que está relacionada con el asunto que el informe trata a solicitud de la 
Gerencia Central de Mantenimiento. 

Los documentos y anexos deben estar debidamente visados por el Jefe de Supervisión o 
Supervisor, y los profesionales de la especialidad, según corresponda. 

b) Informe de la Revisión del Expediente Técnico 

El Jefe de Supervisión o Supervisor deberá revisar el Expediente Técnico correspondiente, 
contrastar su contenido con las condiciones reales del terreno; propondrá de ser necesario, 
alternativas de solución para corregir cualquier incompatibilidad respecto a las condiciones 
existentes. Asimismo; verificará el cumplimiento de las condiciones previas al inicio de la 
ejecución de los trabajos propuestos por el Contratista. 

Este informe deberá ser elevado a la Entidad, con copia al Contratista, a más tardar al décimo 
día posterior a la presentación por parte del contratista de obra, del Informe Técnico de Revisión 
del Expediente Técnico de Obra; en concordancia con el Artículo 177 Revisión del Expediente 
Técnico de Obra del RLCE; adjuntando evaluación, pronunciamiento y verificaciones propias 
realizadas como supervisión o inspección. 

La presentación será realizada mediante carta suscrita por el representante legal del Jefe de 
Supervisión o Supervisor, por mesa de partes de la Entidad, debidamente foliado. El citado 
Informe Técnico deberá ser sellado y firmado por el Jefe de la Supervisión o Supervisor y los 
especialistas según corresponda. 

La demora en la entrega del informe o documentación requerida y/o entrega incompleta, es 
susceptible de penalidad, indicado en los términos de referencia. 

El informe deberá contener lo siguiente: 

- Carátula. 
- Nombre del proyecto, Nº del procedimiento de selección 
- Valor referencial, fecha valor referencial, plazo de ejecución, nombre del proyectista. 
- Código SNIP / Código Único, resolución que aprueba el expediente técnico de ejecución de 

obra.   
- Partes: Análisis, observaciones y/o comentarios sobre cada especialidad: 



 

 

 

• Datos Generales de la obra. 

• Memoria Descriptiva. 

• Especificaciones Técnicas. 

• Metrados. 

• Valor referencial y desagregado de gastos generales. 

• Análisis de precios unitarios. 

• Fórmula Polinómica. 

• Relación de insumos. 

• Cronogramas. 

• Estudio Topográfico. 

• Estudio de Impacto Ambiental. 

• Plan De Seguridad y Salud En El Trabajo 

• Planos. 

• Visita al campo. 

• Debe incluir la firma de cada uno de los profesionales por especialidad de la supervisión, 
según el caso. 

• Panel Fotográfico de antes del INICIO DE OBRA. 
 

c) Informe del Calendario de Avance de Obra y Adquisición de Materiales, adecuado a la 
Fecha de Inicio de Obra, de ser el caso. 

Informe detallado sobre la fecha de inicio contractual de obra según lo establecido en el Artículo 
176° del Reglamento de la Ley de Contrataciones, aprobado con Decreto Supremo Nº 344-2018-
EF - Aprueba la modificación del Reglamento de la Ley Nº 30225 - Ley de Contrataciones del 
Estado. 

Calendarios de la Obra: 

Los calendarios de avance de obra valorizado, calendario de adquisición de materiales y los 
cronogramas de obra presentados a la firma del contrato deben ser adecuados a la fecha de 
inicio contractual de obra. 

Estos calendarios serán solicitados por la supervisión al contratista vía cuaderno de obra y/o 
carta, debiendo ser presentados por la supervisión a la Entidad a los cinco días hábiles siguientes 
del inicio contractual de obra, con la conformidad de la supervisión. 

Deben tener el visado del contratista: representante legal, ingeniero residente, y de la 
supervisión. 

Calendario de Asistencia de la Supervisión: 

Conjuntamente con la entrega de los calendarios al inicio de obra, la Supervisión entregará a la 
Entidad el Calendario de participación y asistencia de sus especialistas indicados en su 
propuesta técnica y de acuerdo a la incidencia de participación y según se requiera su 
permanencia en obra, concordante con el cronograma de avance de obra Gantt. Este calendario 
tendrá variaciones de acuerdo a las modificaciones en el calendario de obra. 

d) Informe de las Valorizaciones de Obra, Adicionales / Deductivos 

El presente informe debe presentarse en ORIGINAL y una copia como mínimo. 

Fecha de conciliación de la valorización entre el contratista (residente de obra) y el Jefe de 
Supervisión o Supervisor, es el último día del periodo previsto en las Bases para valorizar. 

La Supervisión de Obra presentará a la Entidad, a través de una carta, la valorización de obra 
con los documentos sustentatorios completos, debidamente revisada y con su conformidad 
(presentada dentro de los primeros 5 días calendario contados a partir del primer día hábil del 
mes siguiente al de la valorización respectiva), sellada y suscrita por el Representante Legal de 



 

 

la Supervisión que avala los anexos que se adjuntan suscritos por su Jefe de Supervisión o 
Supervisor y/o especialistas. 

En caso de que el quinto día que corresponde presentar la valorización sea un día inhábil, se 
presentará el primer día hábil siguiente, de acuerdo con el art 134.2° de la Ley 27444 Ley de 
Procedimiento Administrativo General. 

Junto con la Carta de la Supervisión, se presentará el Informe Técnico de la Valorización que 
debe estar sellada y suscrita en todas sus páginas por el Jefe de Supervisión o Supervisor y/o 
especialistas de corresponder, debiendo contener:  

• Datos Generales de la Obra. 

• Indicación expresa de Verificación de cumplimiento de la ejecución de las partidas de la 
valorización presentada, indicando que es conforme a las especificaciones técnicas del 
expediente referente a procedimiento, calidad de materiales o insumos, así como resultados 
de los ensayos que correspondan.  

• Conclusiones y recomendaciones del monto solicitado y señalando de manera textual “que la 
supervisión aprueba la valorización, encontrando conforme los metrados ejecutados por el 
contratista y verificados por esta supervisión. 

• Carta original de la contratista suscrita por el representante legal, solicitando a la supervisión 
la aprobación y trámite de la valorización (recepcionada por el Jefe de Supervisión o 
supervisor) – presentada el último día del periodo previsto en las bases para la valorización, 
conforme al Artículo 194°- Valorizaciones y Metrados del Reglamento aprobado con Decreto 
Supremo Nº 344-2018-EF - Aprueba la modificación del Reglamento de la Ley Nº 30225 - Ley 
de Contrataciones del Estado. 

• Resumen de valorización. 

• Comprobante de pago (Factura). 

• Cálculo del K de reajuste. 

• Cálculo del reajuste. 

• Valorización del mes. Archivos en EXCEL de toda la valorización acumulativo. 

• Hoja resumen de metrados y planilla de metrados detallado, gráficos, detalles y planos, 
suscritos por el residente de obra y por cada especialista según corresponda y la supervisión. 

• Gráfico comparativo de avance acumulado de obra programado y ejecutado (Curva S). 

• Copia del calendario valorizado de obra vigente. 

• Copia de las fórmulas polinómicas del expediente técnico. 

• Copia de los índices unificados, base, mes adelantos, mes valorización, de la última 
publicación del diario El Peruano. 

• Documentación del registro de Planilla (En la primera valorización: Documento de la 
inscripción de la obra al Ministerio de Trabajo) 

• Comprobantes de los pagos mensuales realizados a ESSALUD, ONP, AFP, SCTR, 
CONAFOVICER, SENCICO y otros) correspondiente al mes anterior de la valorización. Esta 
exceptuada de la entrega de esta documentación la primera valorización de obra. 

• Copia de póliza de seguros, además la de alto riesgo y Póliza CAR 

• Copia del contrato de obra. 

• Copia del Cuaderno de Obra del periodo valorizado. 

• Copias de los certificados de calidad y/o pruebas y/o ensayos, relacionados al periodo de 
ejecución de los trabajos. 

• Registro fotográfico del avance de ejecución de obra. Impreso a colores. 

• Informe del prevencionista de obra, sobre charlas, control de EPP, Plan de Monitoreo de 
Seguridad y Salud Ocupacional del personal de la obra que contemple el control de los 
protocolos de seguridad. 

 
La documentación incompleta será motivo de aplicación de penalidades indicadas en los 
contratos, términos de referencia o bases y corresponde a una observación sustancial. 

Las observaciones sustanciales o no sustanciales, encontradas respecto al trámite de 
valorización, podrán ser comunicadas al Jefe de Supervisión o Supervisor o inspector mediante 
correo electrónico para su subsanación aplicando el principio de celeridad y eficacia. El tiempo 
que se demore en levantar las observaciones suspende el plazo que le compete a la Entidad 



 

 

para el trámite de cancelación de valorización eximiendo a la Entidad de reconocimiento de 
intereses por la demora en el pago a que se refiere el último párrafo del artículo 194° del 
Reglamento. 

El Informe de Valorización de Obra deberá ser presentado debidamente numerado, sellado y 
firmado en Formato A-4 en original y una copia de seguridad. 

Adjuntar un CD y/o DVD y/o USB con todos los archivos en formato digital del informe de la 
valorización. 

e) Informe Mensual del Servicio de Supervisión 

El Jefe de Supervisión o Supervisor está obligado a presentar Informes Mensuales de Obra, con 
o sin avance físico, y deberá entregarse a la Entidad indefectiblemente al quinto día a partir del 
primer día hábil del mes siguiente de la valorización respectiva. 

Este informe deberá contener toda la documentación requerida, así como aprobación expresa 
bajo responsabilidad del Jefe de Supervisión o Supervisor, respecto a los procesos constructivos, 
el empleo de materiales o insumos utilizados en la obra, así como las pruebas efectuadas para 
el control de calidad y de la ejecución de la obra. 

Con la Conformidad respectiva emitida por el Coordinador de Obra de la Entidad, se podrá iniciar 
el trámite de pago correspondiente por el servicio de Supervisión. De haber observaciones al 
informe entregado, deberá ser comunicado y no se computarán los plazos legales que tiene la 
Entidad para el pago correspondiente hasta que levante o absuelva satisfactoriamente las 
observaciones formuladas. 

Una vez completa la documentación del informe, se requerirá al Jefe de Supervisión o Supervisor 
la entrega por trámite regular del comprobante correspondiente (Factura o Recibo). 

El informe mensual del Jefe de Supervisión o Supervisor debe contener lo siguiente: 

➢ Respecto a la Obra: 
 
Generalidades. 
 

• Resumen Ejecutivo: Deberá entregar un Resumen Ejecutivo que contenga el producto de la 
valorización correspondiente, debiendo evaluar, analizar y desarrollar unos indicadores en 
base a las partidas más representativas, con fines que la alta dirección tenga un reporte 
comparativo del avance físico de la obra, así como del avance financiero. 
 

• Datos generales de la obra: Nombre de la obra, ubicación, adjudicación, Entidad, modalidad, 
N° contrato, contratista, representante legal, domicilio legal, valor referencial base, monto de 
contrato, factor de relación, plazo de ejecución, fecha de firma de contrato, fecha de entrega 
de terreno, fecha de pago de adelanto directo, fecha de pago adelanto materiales, fecha de 
inicio de obra contractual, fecha de término de obra contractual, fecha de término real de obra, 
ampliaciones de plazo, adicionales, deductivos, mayores gastos generales. 

• Datos generales de la supervisión: Adjudicación, N° contrato, nombre, representante legal, 
domicilio legal, valor referencial, monto contratado, factor de relación, adelanto directo, fecha 
de contrato, fecha de pago de adelanto directo, fecha de inicio de actividades. 

Porcentaje de avance, interpretación, comentarios y recomendaciones: 

• Porcentaje de avance mensual programado y real, porcentaje de avance acumulado 
programado y real. Cuadros Excel a color lo más objetivo posible. 

• Indicación de obra adelantada o atrasada. 

• Verificación del Artículo 203°- Demoras injustificadas en la ejecución de la Obra, del 
Reglamento aprobado por Decreto Supremo Nº 344-2018-EF de la Ley Nº 30225 - Ley de 
Contrataciones del Estado; sobre avance menor al 80% del programado. 



 

 

• Desarrollo de la obra. 

• Control económico de la obra. 

• Relación de personal del contratista. 

• Relación de equipos utilizados en obra. 

• Aspectos relevantes durante el desarrollo de la obra. 

• Conclusiones y recomendaciones. 
 

➢ Respecto a la Supervisión: 
 

• Datos generales de la supervisión. 

• Hoja de cálculo de valorización de supervisión en función a los términos de referencia. 

• Copia de cargos de presentación de informes y obligaciones de acuerdo a contrato, términos 
de referencia. 

• Copia del contrato del Jefe de Supervisión o Supervisor. 

• Pronunciamiento detallado sobre los Controles de calidad realizados acordes con la 
naturaleza del contrato y en concordancia con las partidas supervisadas en el mes 
correspondiente. Todos los controles de calidad, como: 

• Deben realizarse en presencia del Jefe de Supervisión o Supervisor y el personal profesional 
respectivo de apoyo. 

• Pronunciamiento expreso y detallado sobre el cumplimiento de los planos, especificaciones 
técnicas y demás normas aplicables a la obra. 

• Pronunciamiento oportuno sobre consultas del contratista, su absolución o seguimiento y 
alerta sobre hechos que pudieran afectar el avance de la obra o que estén pendientes de 
resolver por la supervisión o Entidad. 

• Informes de los especialistas asignados al servicio de supervisión, con relación a las 
actividades realizadas en el mes de la valorización, debidamente sellados y firmados bajo 
responsabilidad. 

 

• Anexos: 
 

o Cartas recibidas. 
o Cartas cursadas. 
o Copia del cuaderno de obra con anotaciones. 
o Fotos a color de cada una de las partidas ejecutadas, debidamente comentadas. 
o El Informe Mensual deberá ser presentado debidamente numerado, sellado y 

firmado en Formato A-4 en original y una copia de seguridad.  
o Además 01 CD o DVD o dispositivo similar que incluya todo el archivo digital 

escaneado y editable. 
 

15.1. Informe de Recepción de Obra 

Informe solicitando recepción de obra en concordancia con el Artículo 208° del Reglamento del 
RLCE aprobado por Decreto Supremo Nº 344-2018-EF y adjuntando: 

Ficha de identificación de la obra (datos de la obra, adicionales, deductivos, fechas, multa por 
atrasos). 

Copia del asiento del cuaderno de obra en el que el contratista indica que ha concluido la obra y 
solicita la recepción de la obra, a la Entidad y copia del asiento del cuaderno de obra en el cual 
el Jefe de Supervisión o Supervisor da conformidad a los trabajos concluidos conforme al 
expediente técnico. 

En la visita a la obra por parte del comité de recepción se deberá tener los planos de replanteo, 
elaborados y suscritos por el contratista, residente y visados por el Jefe de Supervisión o 
Supervisor. 

Presentar copias de los certificados de calidad y/o pruebas y/o ensayos realizados durante la 
ejecución de la obra. 



 

 

Nota: No toda la información definida en los ítems líneas arriba descritos será la que se presente 
para el informe correspondiente al tiempo de la recepción de la obra, lo cual deberá ser la más 
relevante al periodo y la que considere la supervisión lo más importante a presentar. 

15.2. Informe Final del Jefe de Supervisión o Supervisor – Liquidación de Obra 

La última prestación del servicio de la Supervisión, previo a la liquidación del contrato del mismo, 
será la presentación del Informe Final del Jefe de Supervisión o Supervisor (liquidación de obra), 
el cual deberá ser remitido en original y una copia. Su entrega será efectuada a un décimo (1/10) 
del plazo vigente de ejecución de la obra, el que resulte mayor, contado desde el día siguiente 
de la recepción de la obra o de consentida la resolución del contrato de obra. La Liquidación de 
obra presentada por la Supervisión no incluirá en sus cálculos aquellos que se encuentran 
sometidos a un medio de solución de controversias. 

El Informe Final está sujeto a la penalidad señalada en los términos de referencia de la 
supervisión. 

La documentación mínima que presentará el proveedor de la supervisión será la siguiente: 

A. TÉCNICO 
 

• Ficha de identificación de la obra. 

• Memoria Descriptiva. 

• Diseños y Modificaciones. 

• Entrega del cuaderno de Obra (Original). 

• Planilla de Metrados post construcción. Entrega de cuadro explicativo en que consten 
los metrados contractuales, los metrados adicionales de obras, reducción de metrados y 
los metrados ejecutados por cada partida. 

• Los metrados post construcción deben contar con la firma del Jefe de Supervisión o 
Supervisor, del residente de obra y del representante legal del contratista, y formará parte 
del acta de recepción de obra. 

• Copia de planos de replanteo, suscrito por la supervisión y sus especialistas, según 
corresponda; el residente y el Representan Legal. 

• Fotografías del proceso de construcción de la Obra y en archivo digital. 

• Otros necesarios. 
 

B. ECONÓMICO 
 

• Valorizaciones del Contrato Principal, Reajustes, etc. 

• Valorizaciones de Adicionales de Obra, mayores Gastos Generales y otros 

• Calendario valorizado adecuado al inicio contractual de obra. 

• Copia de facturas canceladas de adelanto directo, adelanto para materiales y 
valorizaciones de obra. 

• Penalidades. 

• Otros necesarios. 
 

C. ADMINISTRATIVO 
 

• Copia del contrato. 

• Copia de Resolución de aprobación de adicionales, y/o deductivos cuando corresponda. 

• Copia de Resolución de aprobación de ampliaciones de Plazo, Adendas otros, cuando 
corresponda. 

• Acta de entrega de terreno 

• Acta de observaciones o Pliego de Observaciones  

• Acta de recepción de obra  

• Copia de los seguros. 

• Copia de las cartas fianzas vigentes (fiel cumplimiento,) 

• Constancia de pago de tributos. 

• Panel fotográfico a color del desarrollo de la obra. 



 

 

• Un CD conteniendo el archivo magnético del informe. 

• Otros necesarios.  

• El Informe Final deberá ser presentado debidamente numerado, sellado y firmado en 
Formato A-4 en original y una copia de seguridad. El cual será entregado dentro de los 
15 días calendario contados a partir de la fecha de Recepción y Conformidad de la Obra 
sin observaciones. 

• Se adjuntará un CD, DVD o dispositivo similar con el conteniendo del Informe escaneado 
y editable. 
 

15.3. Documentación para la Liquidación del Servicio de la Supervisión 

El proveedor de la supervisión presentará a la Entidad la liquidación del contrato de consultoría, 
dentro de los 15 días de la conformidad de la “última prestación” o de haberse consentido la 
resolución del Contrato. El Informe Final de la obra es considerada la última prestación. 

La documentación para la liquidación del servicio es la siguiente: 

• Ficha de resumen ejecutivo de la Ejecución de la Obra. 

• Informe Final de los Servicios de Supervisión, que incluye Memoria Descriptiva y 
Valorizada de los servicios desarrollados. 

• Informe Ejecutivo de la Ejecución de la Obra Supervisada, incluyendo informes de los 
especialistas, ensayos y pruebas de calidad de los trabajos ejecutados y/o de materiales 
utilizados en la ejecución de Obra, panel fotográfico de la obra ejecutada, según contrato. 

• Copia del Contrato del Servicio de Consultoría de Obra. 

• Copia del Contrato de Ejecución de Obra. 

• Acta de Entrega de Terreno Original y/o Autenticada. 

• Cartas y trámite de Adelanto Directo, de ser el caso. 

• Resoluciones que aprueban Adicionales y Ampliaciones de Plazo del Servicio de 
Consultoría de Obra con sus Respectivas Adendas (de ser el caso). 

• Cartas de presentación de los Informes Mensuales del Jefe de Supervisión o Supervisor. 

• Cartas de presentación de las Valorizaciones del Jefe de Supervisión o Supervisor. 

• Cartas de presentación de las Valorizaciones de Obra. 

• Cuaderno de Obra, Copias de los Asientos. 

• Acta de Observaciones o Constatación Física, original y/o fedateada, de ser el caso. 

• Acta de Recepción de Obra, Original y/o Autenticada. 

• Copia de la carta emitida por la Entidad dando la conformidad de la última prestación. 

• Liquidación Económica (Cuadro Financiero de Conformidad de Pagos). 

• Resumen de valorizaciones pagadas del Servicio de Supervisión. 

• Copia de los Comprobantes de Pagos del Servicio de Supervisión. 

• Certificado de no adeudos al personal técnico y administrativo, de acuerdo a su oferta 
económica. 

15.1. Forma de Pago 

La Empresa Municipal de Apoyo a Proyectos Estratégicos – EMAPE S.A., deberá realizar todos 
los pagos a favor del Consultor por los conceptos de los servicios objeto del Contrato, dichos 
pagos se efectuarán después de ejecutadas la respectiva prestación, según lo indicado en el 
Artículo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. 

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el consultor, debe solicitar 
pago: 

a. Para la Supervisión de la Obra (Sistema de Contratación: TARIFAS) 
 
- Todos los meses a la presentación de cada Valorización Mensual de Supervisión  
- Para el último mes; adicionalmente a la Valorización Mensual de Supervisión, debe incluir 

el Certificado de Conformidad Técnica de Culminación de Obra,  
- Informe del funcionario responsable de la Gerencia Central de Mantenimiento, emitiendo 

la conformidad de la prestación efectuada.  
- Comprobante de pago.  



 

 

- Autorización de depósitos a cuenta CCI. 
 
b. Para la Liquidación de la Obra (Sistema de Contratación: Suma Alzada) 

 
- Presentación del Informe de Supervisión con el pronunciamiento final y/o aprobación de 

la Liquidación de Contrato de Ejecución de Obra. 
- Informe del funcionario responsable de la Gerencia Central de Mantenimiento, emitiendo 

la conformidad de la prestación efectuada.  
- Comprobante de pago.  
- Autorización de depósitos a cuenta CCI. 

 
La documentación mínima deberá ser presentada por el Consultor a la Entidad, por mesa de 
partes a la Empresa Municipal de Apoyo a Proyectos Estratégicos S.A. 
 

16. CONFORMIDAD DE LA PRESTACIÓN  

La recepción y conformidad es responsabilidad del área usuaria. En el caso de bienes, la recepción 
es responsabilidad del área de almacén y la conformidad es responsabilidad de quien se indique 
en los documentos del procedimiento de selección. La conformidad requiere del informe del 
funcionario responsable del área usuaria, quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la 
prestación, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar 
las pruebas que fueran necesarias. Tratándose de órdenes de compra o de servicio, la conformidad 
puede consignarse en dicho documento, según lo indicado en el Artículo 168° del Reglamento 
de la Ley de Contrataciones del Estado 
 
La conformidad del servicio estará a cargo del Gerencia Central de Mantenimiento, previa revisión 
del informe del entregable presentado por el consultor y comprobación del cumplimiento del 
presente término de referencia. 
 
De existir observaciones, la Entidad comunicará al Supervisor, indicando el sentido de estas, 
otorgándole un plazo para subsanar no menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) días calendario, 
dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo otorgado, el Supervisor no cumpliese a cabalidad 
con la subsanación, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades 
que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.  
 

17. PENALIDADES  

Si EL CONSULTOR incurre en retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del 
contrato, LA ENTIDAD le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso, 
de acuerdo a la siguiente fórmula: 

 

 
 
Dónde: 

F tiene los siguientes valores: 

b) Para plazos mayores a sesenta (60) días:  

b.1) Para bienes, servicios en general y consultorías: F = 0.25 

a) Otras Penalidades  

Además, se aplicarán otras penalidades de hasta por un monto máximo equivalente al diez por 
ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del ítem que debió ejecutarse. 

 
Nº 
 

CAUSALES DE APLICACIÓN DE 
PENALIDAD 

MULTA sobre monto 
de contrato o % de 

UIT 

PROCEDIMIENT
O 

Penalidad Diaria = 
0.10 x monto vigente 

F x plazo vigente en días 



 

 

1 

Ausencia del Personal Profesional 
asignado al Servicio de Supervisión. - 
Cuando el personal acreditado 
permanece menos de sesenta (60) días 
desde el inicio de su participación en la 
ejecución del contrato o del íntegro del 
plazo de ejecución, si este es menor a los 
sesenta (60) días, de conformidad con 
las disposiciones establecidas en el 
numeral 190.2 del artículo 190 del 
Reglamento 

 1 UIT por cada día 
de ausencia del 

personal en el plazo 
previsto. 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

2 

En caso el contratista incumpla con 
su obligación de ejecutar la 
prestación con el personal acreditado 
o debidamente sustituido. 

1 UIT por cada día 
de ausencia del 

personal 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

3 

Si como consecuencia de verificar el 
funcionamiento u operatividad de la 
infraestructura culminada y las 
instalaciones y equipos en caso 
corresponda, el comité de recepción 
advierte que la obra no se encuentra 
culminada. 

1% del monto del 
contrato de 
supervisión. 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

4 

Informe de Avance de Obra y Otros 
Solicitados Gerencia Central de 
Mantenimiento (GCM) - Cuando el Jefe 
de Supervisión o Supervisor presente en 
forma extemporánea los informes de 
avance de obra, de culminación de obra, 
de liquidación de obra dentro del plazo 
establecido en las Bases, la Ley y el 
Reglamento. La multa es por cada día de 
atraso. 

1/1000 del monto 
del contrato de 

supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

5 

Extemporaneidad en el Trámite de 
Adicionales de Obra. - Cuando el Jefe 
de Supervisión o Supervisor no presenta 
en el plazo previsto en el RLCE el 
sustento de los adicionales de obra, de 
tal manera que ocasionan ampliaciones 
de plazo innecesarios por la demora en 
su aprobación por parte de la Entidad. La 
multa es por cada día de atraso. 

1/1000 del monto 
del contrato de 

supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

6 

Ausencia del Personal Profesional 
asignado al Servicio de Supervisión. - 
Cuando el Jefe de Supervisión o 
Supervisor de Obra y/o Asistente de 
Supervisión y/o Persona Clave no se 
encuentren presentes en el lugar de la 
obra, sin justificación previa al 
coordinador de la Entidad. La multa es por 
cada día de ausencia. Se emitirá una 
notificación. 

1/1000 del monto del 
contrato de 
supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   



 

 

7 

Por incumplimiento del consultor en la 
no entrega de los certificados de 
habilidad del Jefe de Supervisión o 
Supervisor de Obra, y la habilidad del 
personal clave, al inicio de su 
participación efectiva en la ejecución de la 
obra (inicio de obra). 

1/1000 del monto 
del contrato de 

supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

8 

Por fallas en la fiscalización oportuna 
mediante documentos del Expediente 
Técnico de Obra y/o consultas. Cuando 
por una falta de atención oportuna a 
alguna consulta en la obra se atente 
contra una adecuada solución. 

1/1000 del monto 
del contrato de 

supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

9 

Por fallas en los materiales que no se 
ciñen a las Especificaciones Técnicas. 
Cuando los materiales en obra incumplan 
las especificaciones técnicas y no se 
cuente con los certificados y pruebas 
necesarias que corroboren su 
cumplimiento. 

1/1000 del monto del 
contrato de 
supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

10 

Por incumplimiento al Artículo 205 
numeral 205.10, falta de sustento en 
presentación en las Valorizaciones por 
Mayores Metrados. Cuando se incumple 
con presentar las anotaciones por 
cuaderno de obra la autorización de los 
mayores metrados, por cada 
presentación de Valorización por Mayores 
Metrados. 

1/1000 del monto del 
contrato de 
supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

11 

En caso el Jefe de Supervisión o 
Supervisor de obra no absuelva las 
consultas o las absuelva fuera del plazo 
señalado en el numeral 193.3 del artículo 
193 del Reglamento. 

1/1000 del monto del 
contrato de 
supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

12 

El Jefe de Supervisión o Supervisor está 
obligado a presentar Informes Mensuales 
de Obra, y deberá entregarse a la 
Entidad indefectiblemente al quinto día 
a partir del primer día hábil del mes 
siguiente de la valorización respectiva. 

1/1000 del monto del 
contrato de 
supervisión 

Según Informe del 
Coordinador de 

Obra de la 
Gerencia Central 
de Mantenimiento 
(GCM) de EMAPE 

S.A.   

 
Según lo indicado en el Artículo 161° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. 
 

o 161.1. El contrato establece las penalidades aplicables al contratista ante el incumplimiento 
injustificado de sus obligaciones contractuales a partir de la información brindada por el área 
usuaria, las mismas que son objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la 
convocatoria. 
 

o 161.2. La Entidad prevé en los documentos del procedimiento de selección la aplicación de 
la penalidad por mora; asimismo, puede prever otras penalidades. Estos dos (2) tipos de 
penalidades pueden alcanzar cada una un monto máximo equivalente al diez por ciento 
10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del ítem que debió ejecutarse. 

 
o 161.3. En el caso de obras, dentro de las otras penalidades que se establezcan en los 

documentos del procedimiento, incluyen las previstas en el capítulo VI del presente título. 
 



 

 

o 161.4. Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, de las valorizaciones, del pago 
final o en la liquidación final, según corresponda; o si fuera necesario, se cobra del monto 
resultante de la ejecución de la garantía de fiel cumplimiento. 

 

18. CAUSALES DE RESOLUCIÓN DEL CONTRATO – APLICABLES POR CUALQUIERA DE LAS 
PARTES: 

 
a. Por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que 
no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuación de la ejecución 
del contrato.  
 
b. Acuerdo de las partes, el cual deberá constar por escrito. Cualquiera de las partes puede 
manifestar este interés mediante una comunicación anticipada no menor a tres (03) días y la sola 
comunicación de aceptación de la otra parte constituirá señal del acuerdo de resolución del contrato. 
Causales de Resolución del Contrato – Aplicables por la entidad:  
 
La Entidad puede resolver el contrato en los casos en que el Consultor:  
 
a. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese 
a haber sido requerido para ello. En la comunicación de requerimiento se le otorgará al Consultor 
un plazo no menor de dos (02) ni mayor de cinco (05) días para que cumpla con las obligaciones 
observadas, bajo apercibimiento de resolver el contrato. En el caso de consultoría de obras el plazo 
podrá ser hasta por quince (15) días, atendiendo a la complejidad de las observaciones realizadas.  
 
b. Haya llegado a acumular el monto máximo de la penalidad por mora o el monto máximo para 
otras penalidades, en la ejecución de la prestación a su cargo, ante la ocurrencia de esta causal, no 
es necesario efectuar el requerimiento previo.  
 
c. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecución de la prestación, pese a haber sido requerido 
para corregir tal situación. En la comunicación de requerimiento se le otorgará al Consultor un plazo 
no menor de dos (02) ni mayor de cinco (05) días para que cumpla con reanudar la ejecución de la 
prestación contratada, bajo apercibimiento de resolver el contrato. 
 
d. Decisión unilateral de pleno derecho: La entidad puede también resolver de pleno derecho el 
contrato, sin requerimiento previo, luego de haberse advertido un manifiesto incumplimiento del 
contrato en caso no se cumplan con las características y condiciones ofrecidas en cuyo caso la 
Entidad no efectúa la recepción o no otorga la conformidad; o, igualmente, por cualquier otra razón 
debidamente comprobada y justificada. 

19. CLAUSULAS ESPECIALES 

Seguridad de la información de la entidad: 

 
De requerirlo; el Consultor se compromete a respetar y aplicar en el servicio brindado, los 
lineamientos de Seguridad de la Información con Proveedores de la Entidad, los mismos que 
declara conocer y aceptar. 

Asimismo, para el inicio efectivo del servicio el Consultor deberá de presentar la siguiente 
documentación: 

• Compromiso de confidencialidad y no divulgación de información de la Entidad.  

• Constancia de recepción de lineamiento de seguridad de la información. 

Clausula anticorrupción: 

 
El Consultor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratándose de una persona 
jurídica a través de sus socios, integrantes de los órganos de administración, apoderados, 
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el artículo 
7 del RLCE, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o 
incentivo ilegal en relación a la Orden de Compra y/o servicio en adelante “el contrato” 



 

 

Asimismo, el Consultor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del contrato, 
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupción, 
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 
órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas 
vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del RLCE. 

Además, el Consultor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera 
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) 
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos 
o prácticas. 

 

Cláusula de confidencialidad: 

 
El Consultor se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin previa autorización 
escrita de la Entidad, toda información que le sea suministrada por ésta última y/o sea obtenida en 
el ejercicio de las actividades a desarrollarse o conozca directa o indirectamente para la realización 
de sus tareas, excepto en cuanto resulte estrictamente necesario para el cumplimiento de la Orden 
de Compra y/o Servicio, en adelante “el contrato” 

El Consultor deberá mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo 
de cualquier información y documentación a la que se tenga acceso a consecuencia de la ejecución 
del contrato, quedando prohibida revelarla a terceros. 

Dicha obligación comprende la información que se entrega, como también la que se genera durante 
la realización de las actividades previas a la ejecución del contrato, durante su ejecución y la 
producida una vez que se haya concluido el contrato. 

Dicha información puede consistir en informes, recomendaciones, cálculos, documentos y demás 
datos compilados o recibidos por el proveedor. Asimismo, aun cuando sea de índole pública, la 
información vinculada a la ejecución y conclusión, no podrá ser utilizada por el proveedor para fines 
publicitarios o de difusión por cualquier medio sin obtener la autorización correspondiente de la 
Entidad. 

Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, películas, programas informáticos y 
todos los demás que formen parte de su cotización y su propuesta y que se deriven de las 
prestaciones contratadas serán de exclusiva propiedad de la Entidad. En tal sentido, queda 
claramente establecido que el Consultor, no tiene ningún derecho sobre los referidos productos, ni 
puede venderlos, cederlos o utilizarlos para otros fines que no sean los que se deriven de la 
ejecución del presente contrato. 

 

20. ANEXOS 

Anexo Nº 01 – Plan de trabajo del contratista 

 

• Listas de chequeo Nº 01 

• Listas de chequeo Nº 02 

• Listas de chequeo Nº 03 

• Listas de chequeo Nº 04 

• Listas de chequeo Nº 05 

• Listas de chequeo Nº 05.1 

• Listas de chequeo Nº 06 

• Listas de chequeo Nº 07 

• Listas de chequeo Nº 08 

• Listas de chequeo Nº 09 

 



 

 

Anexo Nº 02 – Estructura de la valorización del periodo (mes) 

Anexo Nº 03 – Entregables  

Anexo Nº 04 – Estructura del informe periódico del plan de aseguramiento y control de la calidad de la 
obra-PAC  

Anexo Nº 05 – Estructura del informe periódico del Plan de Seguridad y Salud Ocupacional-PSSO  

Anexo Nº 06 – Estructura del informe periódico del Plan de Manejo Ambiental – PMA 

Anexo Nº 07 – Pruebas a realizar  

Anexo Nº 08 – Registro de calidad – RC (Ejemplo)  

Anexo Nº 09 – No conformidades – NC (Ejemplo)  

Anexo Nº 10 – Eficiencia del aseguramiento de calidad (Ejemplo)  

Anexo Nº 11 – Gestión SSOMA – Registro de estadísticas de seguridad y salud ocupacional – Totales 
(Ejemplo)  

Anexo Nº 12 – Gestión SSOMA – Registro de estadísticas de seguridad y salud ocupacional – Sub 
contratistas (Ejemplo)  

Anexo Nº 13 – Gestión SSOMA – Registro de estadísticas de seguridad y salud ocupacional – 
Contratistas (Ejemplo)  

Anexo Nº 14 – Impactos ambientales a prevenirse, mitigarse, corregirse o compensarse  

Anexo Nº 15 – Criterios de evaluación de los impactos por componente ambiental   

Formato Nº 01 – Resumen de la valorización 

Formato Nº 02 – Control general de avance de obra 

Formato Nº 03 – Valorización de obra (principal / adicional) 

Formato Nº 04 – Cálculo del valor “K” de reajuste 

Formato Nº 05 – Cálculo de reajustes 

Formato Nº 06 – Amortización del adelanto directo 

Formato Nº 07 – Deducción por adelanto directo 

Formato Nº 08 – Amortización por adelanto de materiales 

Formato Nº 09 – Deducción por adelanto materiales 

Formato Nº 10 – Liquidación final de contrato de obra 

Formato Nº 11 – Estructura mínima de entregable final de supervisión 

 

 

NOTA: ESTOS FORMATOS ESTÁN CONTEMPLADOS EN LAS FICHAS HOMOLOGADAS DE 
MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCIÓN Y SANEAMIENTO, EN LA RESOLUCIÓN 
MINISTERIAL N.° 146-2021-VIVIENDA DEL 15 DE MAYO DE 2021 Y DEBEN SER ADECUADOS A 
LA NECESIDAD DEL ÁREA USUARIA. 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

REQUISITOS DE CALIFICACIÓN 

Los requisitos de calificación que la Entidad debe adoptar son los siguientes: 

B CAPACIDAD TÉCNICA Y PROFESIONAL  

B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE 

 FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

Requisitos: 
 

CANT. CARGO PART. FORMACIÓN ACADÉMICA 

01 SUPERVISOR DE 

OBRA 
100% Ingeniero Civil 

01 ESPECIALISTA 

AMBIENTAL 
100% 

Ing. Civil o Ing. Ambiental o Ing. de 
Gestión Ambiental o Ing. Ambiental 
y de Recursos Ambientales o Ing. 
de Recursos Naturales y Energía 
Renovable o Ing. de Recursos 
Renovables o Ing. Ambiental y de 
Recursos Naturales. 

01 

ESPECIALISTA DE 

SEGURIDAD EN 

OBRA Y SALUD EN 

EL TRABAJO 

100% 

Ingeniero Civil o Ingeniero de 
Higiene y Seguridad Industrial o 
Ingeniero Industrial o Ingeniero de 
Seguridad y Salud en el Trabajo o 
Ingeniero de Minas o Ingeniero 
Metalurgista. 

 
Acreditación: 
 
 

o Documentos para la acreditación de formación académica: Se verificará en el portal web de la 
Superintendencia Nacional de Educación Superior Universitaria - SUNEDU a través del 
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/  De no encontrarse inscrito, presentar la copia del 
diploma respectivo. La colegiatura y habilitación se requerirá para el inicio de su participación 
efectiva en la ejecución de la prestación. 

 
 
De conformidad con el numeral 49.3 del artículo 49 y el literal e) del numeral 139.1 del artículo 139 del 
Reglamento este requisito de calificación se acredita para la suscripción del contrato. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Importante 

De conformidad con el artículo 186 del Reglamento el supervisor, debe cumplir con las 
mismas calificaciones profesionales establecidas para el residente de obra. Asimismo, 
el jefe del proyecto para la elaboración del expediente técnico debe cumplir con las 
calificaciones exigidas en el artículo 188 del Reglamento. 
 



 

 

B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE  

 

Requisitos: 
 

CANT. CARGO 
FORMACIÓN 

ACADÉMICA 
EXPERIENCIA 

01 SUPERVISOR 

DE OBRA 
Ingeniero Civil 

36 meses de experiencia 
(computado desde la fecha de la 
colegiatura) como Supervisor y/o 
inspector y/o jefe de supervisión 
y/o residente y/o la combinación 
de estos en: inspección y/o 
supervisión de servicios de 
consultoría de supervisión de obra 
y/o ejecución de obra, en obras 
similares. 

01 ESPECIALISTA 

AMBIENTAL 

Ing. Civil o Ing. 
Ambiental o Ing. de 
Gestión Ambiental o 
Ing. Ambiental y de 
Recursos 
Ambientales o Ing. 
de Recursos 
Naturales y Energía 
Renovable o Ing. de 
Recursos 
Renovables o Ing. 
Ambiental y de 
Recursos Naturales 

18 meses de experiencia 
(computado desde la fecha de la 
colegiatura) como Especialista 
y/o ingeniero y/o supervisor y/o 
jefe y/o responsable y/o residente 
ambiental y/o ambientalista en: 
Mitigación ambiental o 
ambientalista o monitoreo y 
mitigación ambiental o impacto 
ambiental o medio ambiente, en 
obras en general.  

01 

ESPECIALISTA 

DE SEGURIDAD 

EN OBRA Y 

SALUD EN EL 

TRABAJO 

Ingeniero Civil o 
Ingeniero de Higiene 
y Seguridad 
Industrial o Ingeniero 
Industrial o Ingeniero 
de Seguridad y 
Salud en el Trabajo o 
Ingeniero de Minas o 
Ingeniero 
Metalurgista 

24 meses de experiencia 
(computado desde la fecha de la 
colegiatura) como Especialista y/o 
ingeniero y/o supervisor y/o jefe 
y/o responsable y/o residente en: 
seguridad y salud ocupacional o 
seguridad e higiene ocupacional o 
seguridad de obra o seguridad en 
el trabajo o salud ocupacional o 
implementación de planes de 
seguridad e higiene ocupacional 
o en prevención de riesgos 
laborales, en Obras en General. 

Acreditación: 
 

o Documentos para la acreditación de la experiencia: (i) Copia simple de contratos y su respectiva 
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentación que, de 
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave propuesto. La Entidad debe 
valorar de manera integral los documentos presentados para acreditar dicha experiencia, se 
debe validar la experiencia si las actividades que realizó el profesional corresponden con la 
función propia del cargo o puesto requerido, desarrollados en el sector público o privado. 

 

De conformidad con el numeral 49.3 del artículo 49 y el literal e) del numeral 139.1 del artículo 139 del 
Reglamento este requisito de calificación se acredita para la suscripción del contrato. 
 

Importante 

De conformidad con el artículo 186 del Reglamento el supervisor, debe cumplir con la 
misma experiencia establecida para el residente de obra. Asimismo, el jefe del proyecto 
para la elaboración del expediente técnico debe cumplir con la experiencia exigida en el 
artículo 188 del Reglamento. 
 

 



 

 

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD 

 

Experiencia del Postor 
 
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente A DOS (2) VEZ EL VALOR 
REFERENCIAL DE LA CONTRATACIÓN O DEL ÍTEM], por la contratación de servicios de consultoría 
de obra iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los diez (10) años anteriores a la fecha 
de la presentación de ofertas que se computarán desde la fecha de la conformidad o emisión del 
comprobante de pago, según corresponda. 
 
Se considerará como obra similar a: Vías urbanas de circulación peatonal y vehicular: Construcción y/o 
creación y/o mejoramiento y/o ampliación y/o recuperación y/o reconstrucción y/o adecuación y/o 
rehabilitación y/o remodelación y/o renovación de vías urbanas de circulación peatonal y/o vehicular 
con pavimentos (rígidos y/o flexibles) y/o aceras o veredas (concreto y/o asfalto y/o adoquinado) en las 
siguientes intervenciones: 
 
Avenidas y/o calles y/o anillos viales y/o pasajes y/o carreteras y/o pistas y/o veredas y/o vías internas 
y/o jirones y/o vías locales y/o vías colectoras y/o vías arteriales y/o vías expresas y/o intercambio vial 
y/o pasos a desnivel y/o infraestructura vial y/o peatonal y/o habilitaciones urbanas y/o plazuelas y/o 
plazas y/o alamedas y/o espacios públicos urbanos y/o servicios de transitabilidad y/o urbanización y/o 
parques y/o infraestructura recreativa y/o esparcimiento y/o accesibilidad urbana y/o malecones 
urbanos. 
 
Acreditación: 
 
La experiencia del postor en la especialidad se acreditará con copia simple de (i) contratos u órdenes 
de servicios y su respectiva conformidad, constancia de prestación o liquidación del contrato; o (ii) 
comprobantes de pago cuya cancelación se acredite documental y fehacientemente, con voucher de 
depósito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad 
del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelación en el mismo comprobante de 
pago21. 
 
Los postores pueden presentar hasta un máximo de veinte (20) contrataciones para acreditar el 
requisito de calificación y el factor “Experiencia de Postor en la Especialidad”.   

 
En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratación, se 
debe acreditar que corresponden a dicha contratación; de lo contrario, se asumirá que los 
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerará, las veinte 
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo Nº 8 referido a la Experiencia del Postor en la 
Especialidad. 
 
En el caso de servicios de supervisión en ejecución, solo se considera como experiencia la parte del 
contrato que haya sido ejecutada durante los diez (10) años anteriores a la fecha de presentación de 
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos 
comprobantes de pago cancelados. 
 
En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de 
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las 
obligaciones que se asumió en el contrato presentado; de lo contrario, no se computará la experiencia 
proveniente de dicho contrato.  
Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de selección convocados antes del 
20.09.2012, la calificación se ceñirá al método descrito en la Directiva “Participación de Proveedores 
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las 
obligaciones equivale al porcentaje de participación de la promesa de consorcio o del contrato de 
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participación se 
presumirá que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales. 
 
Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en 
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganización societaria, debiendo acompañar 
la documentación sustentatoria correspondiente. 



 

 

 
Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganización 
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9. 
 
Cuando en los contratos, órdenes de servicio o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre 
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la 
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripción del contrato, de 
emisión de la orden de servicio o de cancelación del comprobante de pago, según corresponda.  
 
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo Nº 7 referido a la Experiencia 
del Postor en la Especialidad. 
 

Importante 

• El órgano encargado de las contrataciones o el comité de selección, según corresponda, debe, valorar de 
manera integral los documentos presentados por el postor para acreditar la experiencia. En tal sentido, aun 
cuando en los documentos presentados la denominación del objeto contractual no coincida literalmente con 
el previsto en las bases, se deberá validar la experiencia si las actividades que ejecutó el postor 
corresponden a la experiencia requerida. 

 

• En el caso de consorcios, la calificación de la experiencia se realiza conforme a la Directiva 
“Participación de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado” 

 

Importante 

• Si como resultado de una consulta u observación corresponde precisarse o ajustarse el requerimiento, se 
solicita la autorización del área usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que 
aprobó el expediente de contratación, de conformidad con el numeral 72.3 del artículo 72 del Reglamento. 

 

• El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentación de una declaración 
jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentación que acredite el 
cumplimiento del algún componente de estos. Para dicho efecto consignará de manera detallada los 
documentos que deben presentar los postores en el literal a.5) del numeral 2.2.1.1 de esta sección de las 
bases. 

 

• Los requisitos de calificación determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para 
ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaración jurada. 
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