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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . e .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
° Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1ento en genercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccidn en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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15.

1.6.

1.7.

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absoluciéon de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

1

Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidén especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

0/
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1.12.

1.13.

1.14.

correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electroénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo vy el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninguin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0/
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
RUC N° : 20100072751

Domicilio legal : AV. ALFONSO UGARTE 873 - LIMA

Teléfono: : 3150400

Correo electrénico: : ;

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
meriendas/refrigerio para el personal 2023-2025.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO DE APROBACION DE
EXPEDIENTE DE CONTRATACION N° 001-2023 el 15.03.2023

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos propios

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

[No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de veinticuatro (24)
meses y/o hasta agotar el monto contratado. en concordancia con lo establecido en el expediente
de contratacion.

El inicio del servicio sera comunicado por el Departamento de Gestién Humana.



mailto:rrosell@editoraperu.com.pe

// Editora Perii

EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
CONCURSO PUBLICO N°0001-2023-EP — BASES INTEGRADAS

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar cinco con 00/100 soles (S/. 5.00) en Caja de la Entidad y recabar las bases
en el Departamento de Logistica

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley que aprueba el presupuesto del sector publico para el afio 2023.
- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023.

- Ley N° 31640, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 30225 Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Decreto Supremo N°344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225 y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General

- Directiva del OSCE, asi como opiniones y pronunciamientos del OSCE.

- Ley N°30884 “Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes 0 envases
descartables”. 142-MINSA/2018/DIGESA Norma Sanitaria para Restaurantes y Servicios
Afines.

- Ley 29783 “Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo”

- Resoluciéon Ministerial N°461-2007/MINSA Guia Técnica Para el Analisis Microbiolégico de
Superficies en Contacto con Alimentos y Bebidas.

- Resoluciéon Ministerial N°591-2008/MINSA que aprobd la NTS 071-MINSA/DIGESAV.01”
Norma Sanitaria que establece los criterios microbiologicos de calidad sanitaria e inocuidad
para los alimentos y bebidas de consumo humano.

- Resolucién Ministerial N° 250-2020-MINSA y guia correspondiente

- R.M. 972-2020-MINSA Lineamientos para la Vigilancia, Prevencién y Control de la COVID-19
- Ley 31246 Modifican articulos de la Ley 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
@ Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

/
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el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)
e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

h) Acreditar Licencia de Funcionamiento del lugar donde se prepararan los alimentos
incluidos en los desayunos y meriendas.

i) Constancia de presentacién de Plan de Prevencion, Vigilancia y Control de
COVID-19 al MINSA.

i)  Debera presentar la copia legalizada de Constancia o documento de verificacion
del cumplimiento de Norma Sanitaria emitida por la autoridad sanitaria de salud
y/o municipal. En caso se encuentre en tramite debera presentar el registro de
tramite iniciado.

k) Constancia de fumigacion y desinfeccion vigente de las instalaciones donde se
preparen los alimentos a ser provistos en este servicio. La constancia debera
permanecer vigente durante todo el periodo que se preste el servicio El Proveedor
debe cumplir para la prestacién del servicio, con la “Guia técnica para los
restaurantes y servicios afines con modalidad de servicio a domicilio”, segun
Resolucién Ministerial N° 250-2020-MINSA. Asi como las modificaciones futuras.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacién” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

.
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a)
b)

c)

d)
e)

)
)]

h)
i)

)

K)
1)

m)

n)
0)

p)
Q)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCI) , cuenta original, nombre del banco, moneda o, en el
caso de proveedores no domiciliados, el nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria
en el exterior. Asimismo, indicar la cuenta de detracciones.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 5 (Anexo N° 9).

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Manual y/o protocolo y/o Constancia de Buenas Practicas de Manufactura (BPM), Programa
de higiene y saneamiento y otros que estipule las Normas Sanitarias para el funcionamiento
de restaurantes y servicios afines (NTS Nro. 142-MINSA/2018/DIGESA, RM-972-2020-
MINSA y guia adjunta)

Carnets sanitarios vigentes, resultados negativos de prueba COVID 19 o Declaracion Jurada
de no haber tenido COVID-19 ni haber estado en contacto con caso sospechoso o caso
confirmado o Alta Epidemioldgica firmada por su médico Ocupacional o médico tratante de
haber contraido la enfermedad, sea el caso de asintomatico o sintomatico y resultados de
examenes de ETAS de las personas que intervengan en la manipulacion de alimentos. De
realizar algun cambio de personal, debera remitir via correo electronico Curriculum Vitae, y
los demas documentos antes sefialados del personal nuevo, dentro del plazo de 7 dias de
iniciadas las labores.

Constancia de habilitaciéon de profesional en Nutricién vigente.

Ficha de sintomatologia de las personas que intervienen en la preparaciéon y entrega de
alimentos.

Declaracion jurada de no pertenecer a grupo de riesgo Ficha de aptitud: que es emitida por
su médico ocupacional o médico tratante, en relaciéon de si son personal de riesgo para la
COVID-19, ellos deben estar apto para laborar.

Capacitacién en Prevencién y Control de la COVID-19.

Monitoreo de agentes biolégicos de la superficie inerte del &rea de preparacién de alimentos
a través del ensayo de indicadores de higiene segun lo indicado en la RM 461-2007-MINSA
Guia técnica para el andlisis microbiol6gico de superficies en contacto con alimentos y
bebidas, el cual debe realizarse de manera anual.

Plan anual de inocuidad alimentaria, el cual debe realizarse de manera anual.

Relacion de 30 alternativas de meriendas de manera virtual visado por su nutricionista. De
modo tal que permita tener variedad de alternativas por un (1) mes y posterior a ellos pueda
repetirse.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por

5

6

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entdad en el link
http://lwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcioén consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el siguiente link de mesa de partes virtual de
Editora Peru:

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
MENSUALES, de acuerdo con el consumo y atenciones mensuales con las conformidades de las
gerencias, direccion y/o areas atendidas y acta de entrega. Que son alcanzadas al Departamento
de Gestion Humana. para elaborar el informe de conformidad.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Departamento de Gestion Humana, emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Reporte del consumo y atenciones mensuales con las conformidades de las gerencias,

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

\_ 0/
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direccion y/o areas atendidas y acta de entrega.

Dicha documentacion se debe presentar en MESA DE PARTES VIRTUAL de Editora Peru, al
siguiente link https://www.editoraperu.pe/MPV/
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CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO
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3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENICA

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE MERIENDAS/REFRIGERIO

2023-2025

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Contralacion del servicio de meriendas/refrigario para el personal 2023-2025

FINALIDAD PUBLICA:

A través de la prestacion del presente servicio se prelende asegurar la ingesta de alimentas
saludables, lomando en cuenta el tipo de |abores que desarmollan, sus edades promedio y

propendiendo al cuidado y bienestar de nuestros rabajadores.

Asi mismo permitira, el servicio a contratar, dar cumplimiento a los Convenios Colectivas
suscrilos por Editora Perd para el personal que labora en el tumo nocturno y diurno en la
Planta de Produccion ubicada en el Jr. Andahuaylas 1472 — Cercado de Lima (De lunes a
domingo y feriados calendario) y, al personal que labora en la sede del local central ubicado
an la Av. Alfonso Ugarte 873 — Carcado de Lima programados a labarar los dias feriadas del

calendario anual. Ademas, sa incluye a los choferes que |aboran da turno noche.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

Dar cumplimienta a los Convenios Colactivas suscrilos por Edilora Peri.
ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

4.1 Actividades:

la empresa en dos turmnos (personal diume y noclurno )

4.1.1  Local Planta de Produccion: Jr. Andahuaylas 1472 — Cercado de Lima: De lunas

adomingo, inclusive ferados.

4.1.2 Local Cenlrak Av. Alfonso Ugarte 873 — Cercado de Lima: Dias feriados

calendarios (ambos turmos) ¥ todos los dias a los choferes de tumo noche.

# El postor ganador deberd proparcionar relacion de 30 allemnalivas de meriendas, al
momento de suscribir el contrato de manera virtual visado por su nulricionista. De modo
lal que parmila tener variedad de alternativas por un (1) mes y poslerior a ellos puada

repatirse.

# Es= responsabilidad del proveedor el ransporie y [a enfrega de las meriendas hasta los
locales de Editora Perl en sus distinlos turnos (dia ¥ nocha) en dptimas condiciones a

fin de asegurar la presentacion, envases, consarvacion e higiene adecuados.

« Daberan ser entregadas en dos horarios por cada dia: 1er. horario {lumo mafiana) de

11:30 a 12:30 horas ¥ 2do. Horario (lurno noche) de 20:30 a 21:30hrs

Las merandas sa enfrégardn dentro de las lemperaturas de seguridad que demanda la

nofmativa nacional.

+ El servicio de meriandas incluye menaje descartable bicdegradable y sarvillela de papel.

« FEl proveador deberd cuidar que la preparacion de alimentos se realice con al cuidado &
higienea necesarios y exigidos por las Mormas Sanilarias vigenles, incluyenda la loma de
muesira de referencia de los alimentos preparados en el dia como prevencidn por un

posible caso de ETA (Enfermedad transmilida por alimentos).

Preparacion y organizacion y distribucion de las merendas requeridas an los locales da
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4.2 Procedimiento:
En los turmos dia o noche la entrega consistira en una meriendalrefrigario compuesta por
um mend que no 5& repila an un minimo de 30 dias. Con V™ B” de |a nufricionista. Cada
mend deberia incluir las especificaciones indicadas an al Anexo 1.

En los eventos festivos a conlinuacion se deben de considerar un Mend Especial:

24 da diciembre (Vispera de Navidad)

31 de diciembre (Vispera de Afio Nuevo)

14 de enero (Dia del Grafica)

1 de mayo (Dia del Trabaja)

Dia de la madre (2do domingo de mayo)

Dia del padre (Jer domingo de junio)

28 dea julio (Fiestas Patrias)

22 da oclubre (Aniversario Diario Oficial El Peruano)
31 de oclubre (Dia de la Cancion Criolla)

Dicho mend debe consistir en un plalo de fondo especial, postre, y bebida especial. (Las
alternalivas a seleccionar seran definidas por la Gerencia de Servicios Editoriales y
Graficos con al Deparlamenio de Gestion Humana);

El contralista debera brindar la relacidn de meriendas de manera mensual via comeo
alectronica a partir del segundo mas, conuna anticipaciin minima de 10 dias calendario,
especificando el gramaje de productos alimenlicios y aporle caldrico de cada plato, con
al V" B” de nulricionisla colegiado y habilitado. Las especificaciones de las meriendas
deben estar acorde al Anaxo | del presente documeanto.

El Deparlamento de Geslion Humana, podra emilir observaciones ywo sugerencias a la
programacion mensual presentada por el proveedor para su aplicacidn ylo revision del
mismo.

4.3 Criterios para la elaboracion de los menis

Desde al punto de vista dietetico

« Los menls deben ser equilbrados, asi mismo debe aportar los nufrientes
Necesanios.

+ Deben eslar orientados principalmente al guslo como a las caraclerislicas del
comensal (Para lo cual podra realizar encuestas).

+ Deben ser elaborados con productos de calidad, ademas deben ser manipulados
correctamente para darle una buena higiene.

Desde el punto de vista gastrondmico y organoléptico:

+ Esrecomendable ulilizar productos de lemporadas y que sean de la region.

« Sarecomienda que se debe de Irabajar con plalos estandares nacionales.

+ El proveedor deberd realizarse la verificacion de contral de calidad de cada uno de
los platos, antes de ser enfregado.

+ La presentacion debe ser sancilla, debe incluir el logotipo del establecimiento y datos
del meni entregado (incluyendo fecha de expiraciin)

« De preferencia los alimentos envasados al vacio.

Desde el punto de Calidad

+ La presentacion debe ser sancilla, debe incluir el logotipo del establecimiento y datos
del meni entregado (incluyendo fecha de expiraciin)

+ Deben ser elaborados con procesas de calidad evidenciados desde |a recepcion de
los insumos hasta la enfrega del producto final.

4.4 Plan de Trabajo:

Sa adjunia anexo con las cantidades referenciales. (Anexo ).
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4.5

4.6

47

Sa debera lener en consideracion que la cantidad de mariendas por dia serd variable da
acuerdo con las necesidades de Edilora Perd, debido a los descansos semanales,
vacaciones, elc. Y, a la canlidad de personal que se designe a laborar los dias feriados.

De surgir alguna variacian sera informada previamenie con una anlicipacion minima da
un 01} dia al proveador con la canlidad exacta de las meriendas a proveer en el lurmo
dia y lurno noche para cada local.

El médico ocupacional da Editora Perd podra evaluar, inopinadamente, las meriendas
que s& antraguen al parsonal.

Recursos para ser provistos por al proveedor

El servicio incluye insumos, ulensilios, menaje, personal para la alencion, lransporte y
olros que se requieran para el cumplimiento del servicio,

Recursos y Facilidades para ser provistos por la Editora Per(

Ingreso a los locales de la empresa para la alencion del servicio cumpliendo los
requerimientos especificada.

Reglamentos Técnicos, Normas Metrologicas ylo Sanitarias nacionales

El proveedor debe asegurarse que los alimentos preparados incluidos en las meriendas
hayan sido preparados sequn los procedimientos y registros de control y sanidad. Y,
cualquier narma legal pertinents. Deberd cantar con Manual yio protocolo yo Canslancia
de Buenas Practicas da Manufactura (BPM), Proegrama de higiene y saneamianto y olros
que eslipule las Mormas Sanilarias para el funcionamiento de restauranles y servicios
afings (NTS Nro. 142-MINSA2018DIGESA, RM-072-2020-MINSA y guia adjunta)

¥, presantar para a la suscripcion del contrato:

+ Carmels sanitarios vigenles, resultados negativos de prueba COVID 19 o Decdlaracian
Jurada de no haber tenido COVID-19 ni haber eslado en contaclo con caso
sospechoso o caso confirmado o Alla Epidemioldgica firmada por su médico
Ocupacional o médico tralanle de haber contraido la enfermedad, sea al caso de
asinlomalico o sintomatico y resullados de exdmenes de ETAS de las personas que
intervangan en la manipulacion de alimentos. De realizar algin cambio de personal,
dabara remilir via correo electranico Curriculum Vitae, y los demas documentos antes
sefialados del personal nuevo, dentro del plazo de 7 dias de iniciadas las labores.

+ Conslancia de habilitacion de profesional en Nulricidn vigente.

+ Ficha de sinlomalologia de las personas que intervienan en la preparacion y entrega
da alimenios

« Declaracion jurada de no pertenecer a grupo de riesgo Ficha de aplilud: que es
emilida por su médico ocupacional o médico lratante, en relacidn de si son parsonal
da riesgo para la COVID-18, ellos deben estar aplo para laborar.

« Capacilacion an Pravencidn y Conltral da la COVID-18.

« Monitoreo de agenles biologicas de la superficie inerte del area de preparacion de
glimentos a través del ensayo de indicadores de higiena segun lo indicado en la RM
461-2007-MINSA Guia técnica para el analisis microbioldgico de superficies en
canlaclo con alimentos y bebidas, el cual deba realizarse de manera anual.

+ Plan anual de inocuidad alimentaria, el cual debe realizarse de manera anual
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4.8 Impacto ambiental

El proveador evitara el uso de bolsas plasticas para la enfrega de las meriendas, en
cumplimienio de la Ley N*30884. En el mismo cumplimiento debera acreditar el uso de
envasas biodegradables para el manaje a ulilizar para las meriendas.

Debera demaostrar en las inspecciones inopinadas realizadas por Editora Perd, el manejo
adecuado de los residuos de acuerdo con lo eslablecido en el Decrelo Legislativo 1278

- Lay de Geslion de Residuos Sdlidos.

El fransporte ulilizado para el traslado de lo requerido deberd acreditar Revisiones

Técnicas vigenles.

4.9 Seguros

El proveedor entregard al rea usuaria mensualmente el SCTR Salud y pension de la
persona qua ingresa a Planta a dejar las menendas.

4.10 Requerimiento del proveedor y de su personal

a. Pedfil del proveador:

+ Parsona nalural o juridica dedicada a la preparacicn ylo provision yo distribucian
de alimenios o similares.

+ Acreditar Licencia de Funcionamiento del lugar donde se prepararan los
glimenios incluidos en los desayunos ¥ meriendas

+ Conslancia de presentacion de Plan de Prevencin, Vigilancia y Conlrol de
COVID-19 al MINSA.

+ Debera presentar la copia legalizada de Constancia o documento de verificacion
del cumplimiento de Morma Sanitaria emilida por la autoridad sanitaria de salud
yio municipal. En caso sa encuentre en lramile debera presentar el regisiro de
tramite iniciado.

+ Conslancia de fumigacidn y desinfeccién vigenle de las inslalaciones donde se
preparen los alimentos a ser provislos en este servicio. La constancia debaerd
permanacer vigente durante lodo el periodo que se preste el servicio [ El
Proveedor deba cumplir para la prestacion del servicio, con la "Guia lécnica para
los restaurantes y servicios afines con modalidad de servicio a domicilio”, segun
Resolucion Ministerial N* 250-2020-MINSA. Asi como las modificaciones fuluras.

Del Personal profesional:

El proveedaor acreditara a un (01) nutricionista colegiado, cuyas actividades seran
suparvisar y wvalidar que la programacion de merendas sea saludables y
balanceadas segin la labor que realizan los usuaros. Debiendo adjuntar la
programacidn de asesoria y asislancia del nutricionista.

Perfil del parsonal:

El praveadaor garantizara el cumplimienta de los puntos 6.3.1, 6.3.2 y 6.3.3 da la
norma MTS Nro. 142-MINSA2018/DIGESA

Debera enviar el CV, registro de induccion y capacilacion en Buenas Praclicas de
Manejo de Alimentos del personal, con un minimo de cuatro (04) haras leclivas. En
caso surgiara algun cambio de personal, deberan de enviar lo correspondiente del
nuevo personal en un plazo de 7 dias de iniciadas sus labores.

4.11 Lugary plazo de prestacion del servicio
Lugar:

Las meriendas requeridas deberan ser enlregadas en los locales de la empresa:
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4.12

4.13

4.14

« Jr. Andahuaylas 1472 - Cercado de Lima, lodos los dias inclusive dias feriados
calendario.

+« Av. Alfonso Ugarle 873 - Cercado de Lima, todos los dias inclusive feriados
calendario.

Plazo:

El plazo de ejecucion serda aproximadamente de 24 (veinlicualro) mesas yio hasta agotar

el monio contralado. El inicio del servicio sera comunicado por al Departamento de

Gaslion Humana.

Entregables:

Relacidn de meriendas: proporcionar relacidn de 30 allernativas de meriendas, al
momento de suscribir el contralo.

Entregar programacion de meriendas mensual, como maxima 10 dias antes de iniciar al
mes

Adjuntar a la presentacion de la factura, cuadro de consumo de meriendas y saldos.

Otras obligaciones del Contratista

El contratista es al responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, sea
directamente o a través de su parsonal, debiendo responder por el servicio brindade. El
proveedor serd responsable de los beneficios, derechos y obros de su personal.

Subcontratacion
El proveedor no podra subcontratar el servicio, objelo de convocatoria.
Medidas de control durante |a ejecucion contractual

+ Indicadas en el punto 5.3.

+ Elmédico ocupacional, asesor de Saguridad y Salud en al Trabajo o quien disponga
Edilora Pend, podra realizar visilas inopinadas a las instalaciones donde el proveedor
prapara los alimenlos para garantizar que se cumpla con lo establecido en el
contrato.

+ Los documentos solicilados en la inspeccion inopinada por aspecios de seguridad
an el irabajo saran:

- Mapa da riesgo publicado.

- Matriz IPERC publicada.

- Cerlificado ITSE de acuerdo al giro.

- Registro de inspeccion de exlintores de emergencia.

- Registro de enfrega de EPP de acuerdo a las actividades de alcance del
sarvicio.

- Registro de capacitaciones an 55T de acuerdo a las actividades de alcance
del sarvicio.

+ Los documenios solicitados an la inspeccion inopinadas por aspeclos de inocuidad
alimentaria serdn:

- Registro de confrol de lemperatura de almacenamiento de los alimenios.

- Registro de confrol de higiena personal.

- Registros de aclividades de limpieza y saneamiento del ambienta de
preparacion de alimenios.

- Programa ¥ registros del confrol de plagas que incluya periodicidad de
desinfeccion, desinsectacian y desratizacion.

- Registro da loma de mueastras de referencia da los alimentos preparados del
dia.

# Asi como evaluar las meriendas que s& enfreguen al parsonal.

+ La empresa prestadora del servicio debera realizar, semestralmente, prusbas da
controd microbioldgico tanto de superficies y alimentos an los locales donde sa realice
la preparacidn de alimentos. Los resullados deberan ser remilidos a Editora Pand via
cormen alecirdnico y fisicamente a nuesiro local cenlral.
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« Edilora Perd, indepandientemante, podrd realizar andlisis microbioldgicos a los
alimenlos que proporcione el proveador y superficies.

«  freas que coordinaran con el proveedor:
Departamento de Gestion Humana, médico ocupacional y gerencias que requieran
el servicia.

¢ Areas responsables de las medidas de contral: Departamento de Gestian Humana,
a Iravés del Médico Ocupacional y Asesor de Seguridad y Salud en el Trabajo.

+ frea que brindard la conformidad: Departamento de Gestion Humana.

415 Forma de pago

De acuendo con el consumo y alenciones mensuales con las conformidades de las
gerencias, direccion ylo dreas alendidas y acla de enfrega. Que son alcanzadas al
Departamento de Geslion Humana. para elaborar el informe de conformidad.

4.16 Incumplimientos y Penalidades aplicables
1. Cada Gerencia, Direccidn ylo dreas designara a un responsable de recepeion de las

meriendas.

2. En la recapcion inicial, el responsable de la recepcion, solo verificara canlidades
enlragadas y presentacion exlerna; mas na |a calidad del conlenido por un lema de
salubridad. Firmara la guia de recepcion (por canlidades y tipo de merienda). De
encontrar alguna anomalia lo repartard al proveedor y al Deparlamenio de Geslian
Humana via algin medio electrdnica, con las evidencias folograficas del caso en el
mismo dia de generado el incidente. Luego, realizara la regularizacion con la
presentacion del acla corraspondients a través de su gerencia ylo direccion quien
remitird dichos documentos al Dplo. de Gestion Humana en un plazo de dos dias
habiles. ¥, el Dplo. de Geslidn Humana realizara la comunicaciin al Dplo. de
Logistica an un plazo de fres dias habiles para la comunicacion correspondiants al
proveador.

3. En el momento del consumo cada usuario validara la calidad de su merienda y de
encontrar alguna anomalia, indicara al responsable del drea o local que se encuenire
an esa momento al incidente, el cual reportard al proveedor y al Dapartaments de
Gestidn Humana via algln medio eleclrdnico, con las evidencias folograficas del
caso en el mismo dia de generado el incidente. Luaga, realizara la regularizacion
con |a presentacion del acla comespondiente a través de su gerencia ylo direccion
quien remitira dichos documentos al Dplo. de Gestion Humana en un plazo de dos
dias habiles. ¥, el Dplo. de Gestidn Humana realizara la comunicacion al Dplo. de
Logistica en un plazo de tres dias habiles para la comunicacion correspondients al
proveedar.

4. En lodos los casos se emitird un acla de incidencia por parle del responsable del
area donde se dé la anomalia. su gerencia yo direccion quien remilird dichos
documentos al Dpto. de Gestidn Humana en un plazo de dos dias habiles. ¥, el Dplo.
de Gestion Humana realizar la comunicacion al Dpto. de Logistica en un plazo de
fres dias habiles para la comunicacion correspondiente al proveedor. Adjuniando
imagenes u olros que corresponda y comprueben fehacienlements el hecho.

5. Al segundo incumplimienio dentro de un periodo consecutivo o allemado de fres
meses, en algunas de |as obligaciones del proveedor, relacionadas con aspaclos de
salubridad, determinado con informe de nuesiro médico ocupacional, Editora Perd
podra iniciar el procedimiento de resolucion del contralo, en concordancia con el
arliculo 185 del reglamento de la ley de conlrataciones del estado, sin perjuicio de la
aplicacian da las penalidades correspondientes, lo cual dard derecho a Editora Perd,
a axigir la indemnizacion por los dafios y perjuicios que hubiere lugar.
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Otras penalidades:
Ocurmrencia PENALIDAD Procedimiento

Mo cumplr con la enirega en &l horano
astablecido, con las exigencias an ndmera ylo en
las caraclerishoas de las meriendas especificas
(redraso en |a enfrega mayor a 45 minutos, fipo de | 10% UIT por ocurranca .
menenda programada sin comunicacion pravia, Zﬂmﬂikh
refresco, bebida y frula o pestre o pan, peso y parts del dred usuada
din'lansi:!nas]. Conforme & los  barminos al Opto. de GH. quien
astablecidos an al Anexo 1y 1. reali:ﬁ Ias. :
o cumpl con los raquisios higienegs y de imﬁﬁ
salubnidad fanto en alimenics, como en envases, Primer evanto 50 % UIT por | provesdor
::i.lmag]tana I':I;imtdhd pers-r:ldul pm;aml_:lr PR
imentas an mal estada, o con Alguna evidencia

b de insalubridad en su preparacion ylo envasado, mﬂm 1007% UIT por
aic.) avaluados por nuestn médico acupacional y
asesor de seguidad durante el consumo yio
inspacciongs inopinadas al local de praparacain.
Mo cumpl con bos mquisios de calidad, | Primer evento 50 % UIT por in?:m‘";":ﬂd;e

. avaluados por nuestra meédico ocupacional y | ocumenda Gashin Hun;na.paa
EE _|:Ie sgquil:lal:l durante &l consumo l]'J'I:I Segundo evento 100°% UIT por Ia comuricacian i
inspacciones inopinadas al local de praparacidn | ocumenca roveador

En los casos que resulle aplicable, cuando corresponda subsanar una(s) merendas(s),
al proveador dabera reponerla en un plazo de una (01) hara contade desde el momento
de la comunicacion por el responsable de la recepcidn. De no subsanar en el plazo
indicade, se procedera con la aplicacion de la penalidad correspondiente al no
cumplimiento de la entrega en el horario establecido.

Eslas penalidades se deducen de los pagos comespondientes o, si fuera necesario, se
cobra del monio resultante de la ejecucidn de la garantia de fiel cumplimienta.

En caso, la ingeslion de los alimenlos que compaonan la merienda afecte la salud de los
comensales, los gaslos médicos respeclivos seran de responsabilidad del proveedar, sin
perjuicio de aplicar las penalidades que cormespondan.

4.17 Mormativa especifica

+ Ley N"30834 “Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes o envases
descartables™. 142-MINSAZ01B/DIGESA Norma Sanilaria para Reslaurantes y
Saervicios Afines.

+ Ley 28783 “Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo”

+ Resolucidn Ministerial N*461-2007/MINSA  Guia Técnica Para el Analisis
Microbioldgico de Superficies en Confaclo con Alimenfos y Bebidas.

+ Resolucidn Ministerial N°591-2008/MINSA que aprobd la NTS 071-MINSADIGESA-
V.01" Norma Sanilaria que establece los crilerios microbioldgicos de calidad sanitaria
& inocuidad para los alimentos y bebidas de consumo humana.

+ Resolucidn Ministarial N° 250-2020-MINSA y guia comespondiante

+  RM. 972-2020-MINSA Lineamientos para la Vigilancia, Prevencidn y Control de la
COVID-18

+ Ley 31246 Madifican arliculos de la Ley 20783 Ley de Seguridad y Salud en al
Trabajo
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V. REQUISITOS DE CALIFICACION:

A

CAPACIDAD LEGAL

Al

A2

HABILITACION

Bequisitos:

Registro de Control y sanidad del tipo da servicio que brinda segin norma lagal
pertinente, Plan de prevencidn, vigilancia y control del COVID 19 ante el MINSA
Acredilacion:

Copia de constancia Sanilaria de |a Autoridad Municipal yio de Salud competente
Vigenta Constancia de Registro de ingreso de plan de prevencion, vigilancia y control
del COVID-19 ante al MINSA

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.A1

CALIFICACIONES DEL PERSONAL PROFESIONAL
MNutricionista colegiado
Experiencia minima de tres afios an semvicios similaras ylo asesoria en alimentacian

B4

FORMACION ACADEMICA

Bequisilos:

Mutricionista colegiado

Acredilacidn:

Constancia del Colegio da Mutricionistas del Pani.

BA2

CAPACITACION

capacitacidn en Buenas Praclicas de Manejo de Alimentos del parsonal, con un
minimo de cuatro (04) horas lectivas

Acredilaciin:

Copia simple dal certificado o constancia en donde se consigne la cantidad de horas
leclivas.

EXPERIENCIA DEL POSTOR

cA

FACTURACION

Bequisiles:

El posior debe acreditar un monto facturado acumulado equivalents a 5/ 450,000.00
(Cuatrocientos cincuanta mil con 00100 Solas), por la contralacion de servicios
similares al objeto de la convocaloria yio en la actividad, durante un periodo de ocho
[0B) afios a la fecha de la presentacion de ofertas.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Concesionario de comedores,
atencion reslaurantes, servicio de alencion de alimentacion de personas y'o afines,
asi como servicios de alencion de alimentos v bebidas, calering y Coffe break coma
servicios similares.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Concesionario de comedores,
atencion restaurantes, servicio de atencion de alimentacion de personas ylo afines,
asi como servicios de alencion de alimentos y bebidas, catering y coffes break como
servicios similares.

Acredilacion:
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Vi

Copia simple de contratos u drdenes de servicios, ¥ su respectiva conformidad por la
prastacidn efectuada; o comprobanles de pago cuya cancelacion se acredie
documental y fehacientemente, con [Consignar tipo de documentos que debe
prasentarse, como, por ejemplo, voucher de depdsito, reporte de estado de cuenta,
cancelacion en al documento, entra olros], correspondientas a un maximo de vainte
(20) contratacionas.

En caso los postores presanten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contralacidn, se debe acredilar que correspondean a dicha contralacion; de lo contrario,
58 asumira que los comprobantes acreditan confratacionas independientes, en cuyo
caso solo 58 considerara, para la evaluacion, las veinta (20) primeras conlrataciones
indicadas en el Anexo referido a la Experiencia del Poslor.

En al caso de servicios de ejecucidn periddica, solo se considera como experiencia la
parte del contralo que haya sido ejeculada a la fecha de presentacidn de oferlas,
debiendo adjunlarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivas comprobantes de pago cancelados.

En los casos gue sa acredite experiencia adquirida en consorcio, deba presentarse la
promasa de consorcic o el confralo de consorcio del cual se desprenda
fehacienlements el porcenlaje de las obligacionas que se asumid en el conlrate
prasentado; de lo contraro, no se compulara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenlen confralos derivados de procesos de seleccidn
convocados antes del 20.08.2012, |a calificacidn se cefiird al método descrito en la
Diractiva “Participacion de Proveedores an Consorcia en las Contrataciones dal
Estads”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contralo de consorcio.
En caso de que en dichos documentos no se consigne al porcentaje de participacion
5@ presumird gue las obligaciones sa ejecutaron en parles iguales.

Cuando en los contralos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monlo
facturado s& encuenire expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superinlendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcidn del contrato, de emisidn de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobanie de pago, segin cormesponda.

Sin parjuicio de la anterior, los posiores deben llenar y prasentar el Anexo refarndo a
la Expariencia dal Postor.

CONDICIONES ADICIONALES:
PRESENTACION Y DESGUSTACION PREVIA PARA LA CALIFICACION DE POSTORES

Los postores deberan realizar una presentacidn y degustacian previa en la que participara
fres representantes de cada local (Andahuaylas y Alfonso Ugarte). El personal que
consumird eslos alimentos realizard una evaluacidn de acuerdo a los alrbutos que se
detallaran a conlinuacian Los postores daberan presentar tras (03) allarnativas de mand.

El afributo a calificar mediante una evaluacion sera:

Tamafo y peso por platilo. Para eslo se debe tener una balanza cerlificada e

instrumentos de longitud en el momento da |a degustacion.
Manaja

Sabar y gusto

Presentacion axterna (embalaje)
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Los criterios de calificacion de la presentacion y degustacion previa, asi como el peso
respecito de este evenlo saran con la condicion Cumple / No cumple; ¥ su cumplimento sera
parte da |a evaluacion para la seleccidn del proveedor.

+ Se dejara una evidencia folografica de las presentaciones anles del inicio de servicio
para evilar reducciones de cantidad con el proveedor ganador. La evidencia folografica
sard entregada mediante un acta al proveador ganador, para dejar constancia de como
=8 presentd y prapard el producto, usanda lo mismo como comparativa,

SISTEMA DE CONTRATACION:
Precios Unitarios.

CONFORMIDAD:
Departamento de Gestidn Humana.
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ANEXO |

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA MERIENDA/REFRIGERIO DIURNO Y NOCTURNO

DE LOS TRABAJADORES DE EDITORA PERU

Alimentos a incluir en la composicion de la merienda/ refrigerio diumo y nocturno del
personal:

Pescado, una (01) a dos (02) veces a la semana. Se puede incluir pescado en conserva.
Carnes blancas y rojas, dependiendo de la programacién.

Menestras, dos (02) a tres (03) veces a la semana.

Fideos, una (01) vez por semana o cada quince (15) dias.

Fruta fresca, de acuerdo a la estacion (no debera repetirse la misma fruta més de dos
veces en la semana).

Palta, minimo tres (3) veces a la semana.

Verduras en ensalada fresca o sancochada, todos los dias.

Tubérculos, dependiendo de |a preparacion.

Cereales, dependiendo de la preparacion.

Lacteos y derivados, dependiendo de la preparacion.

Grasas de tipo vegetal, todos los dias.

Composicion y estructura de la merienda/refrigerio de los trabajadores:
La merienda/ refrigerio sera una sola opcion, plato de sopa o plato de fondo.

2.1 Estructura:
a) Un (01) plato de sopa + postres (fruta) + refresco
b) Un (01) plato de fondo + ensalada + postres (fruta) + refresco.

2.2 Composicion:
La sopa serd contundente, en su composicion habra verduras + tubérculos + proteinas
+ cereal. La preparacion puede ser local, de preferencia regional. Con una frecuencia
de una (01) a tres (03) veces a la semana en épocas de clima frio, una (01) a dos (02)
veces a la semana en épocas de clima caluroso. Se acompanara con una pequena
ensalada si fuera parte de la presentacion.

El plato de fondo, en su compaosicién habra uno (01) o dos (02) tipos de carbohidratos
dependiendo de la preparacion + un cdrnico en presa o picadillo.

Se acompania con un (01) plato mediano de verduras frescas o sancochadas o salteadas;
puede ser un soufflé de verduras: Ejemplo: Aji de pollo (papa y arroz) con ensalada rusa
sin mayonesa.

La fruta, se presentard en su estado natural o fresca; dependiendo del tipo se podra
presentar entera, trozada o sancochada en compota y/o coctel.

El refresco, serd de fruta (no jugo) o de hierbas. Se debera considerar la entrega de dos
(02) sachet de azicar rubia por persona y para los que requieran el uso de edulcorante
(01) sachet.

En el horario nocturno no incluir infusién de Manzanilla, Tilo, Cedrdn, Toronjil.
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Il. GRAMAIE A CONSIDERAR EN LA MERIENDA/ REFRIGERIO DE LOS TRABAJADORES

TIPO DE ALIMENTO PES0 CRUDO

Carna de res (pulpa) 80 g.

Palla (pulpa) 90 g.

Paollo en presa Polle de 1,80 kg en 8 prasas

Pescado (pulpa) 80 g.

Conserva de pescado En tres porciones

Chancho 140 g.

Queso fresco 60 g. como complemento de proleina

Carna con hueso Con al 50 % de parte comestible
2 unidades por persona si s

Huavo reamplaza por una porcion de

camico.

Arroz 54q.

Papa 100 g.

Camota 110 g

Yuca 110 g.

Fidaos 100 g

Menestra T0g.

Fruta entera 1201409

Fruta enlera (bayas) 30-504g.

Fruta en racidn 125 g.

Varduras 200 g,

Vardura en hoja 1 a 2 hojas en ensalada

En bose g 810 Kool y 19.7 §. de proteinos de AVE en lo merienda y cantidiodes recomendadias en base
o guios del CENAN y listo de intercombias del MINSA.

+ Evitar:
Embutidos de procedencia industrial, como |a jamanada, chicharrdn de prensa,
martadels, jaman de pavita, hot dog, chorizo. Los broasters y chicharrdn empanizado.

»  Excluir de los refrigerios:
Las paseasas, jugos de frutas embotellados o en caja, golosinas, heladaos, etc., y demas
productos dulces industrializados. Salvo en los dias de refrigerio especial, previa
coordinacidn con el drea de Gestidn Humana y/o drea usuaria.
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ANEXO Il

Concepto por 24 meses

Nro. Meriendas Ref.

Meriendas (de lunes a domingo, incluido feriados.

212,834
Dos turnos) - Local Andahuaylas.
Meriendas local Alfonso Ugarte [De lunes a
domingo inclusive feriados a choferes tumo nache. 3,336
Y, feriados toda la sede . Dos turnos
TOTAL Aprox. 26,230
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Registro de Control y sanidad del tipo de servicio que brinda segin norma legal pertinente, Plan de
prevencién, vigilancia y control del COVID 19 ante el MINSA
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitaciéon de un postor, esté relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacién:
Copia de constancia Sanitaria de la Autoridad Municipal y/o de Salud competente Vigente
Constancia de Registro de ingreso de plan de prevencién, vigilancia y control del COVID-19 ante el
MINSA
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL PROFESIONAL
Nutricionista colegiado
Experiencia minima de tres afios en servicios similares y/o asesoria en alimentacion
B.1.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Nutricionista colegiado
Acreditacion:
Constancia del Colegio de Nutricionista del Pert

El [CONSIGNAR EL GRADO O TiTULO PROFESIONAL REQUERIDO] sera verificado por el comité
de seleccién en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web
de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente
link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a
cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun
corresponda.

En caso [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO] no se encuentre inscrito
en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacion académica requerida.
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B.1.2

CAPACITACION

Requisitos:

Capacitacion en Buenas Practicas de Manejo de Alimentos del personal, con un minimo de cuatro (04)
horas lectivas.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple del certificado o constancia en donde se consigne la cantidad de horas
lectivas.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 450,000.00 (cuatrocientos
cincuenta mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes :Concesionario de comedores, atencion restaurantes,
servicio de atencion de alimentacion de personas y/o afines, asi como servicios de atencion de
alimentos y bebidas, catering y Coffe break como servicios similares.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un

méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de

8

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar
la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluard considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segin
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de MERIENDAS/REFRIGERIOS
2023-2025 , que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante

LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1 representada por[.....coeeee. 1
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [.................... ...]J con RUC N°
[coemeemieeenn ], con domicilio Iegal en [... S mscnta en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [... ] deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oeriiiinns ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocovnennnne ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 0001-2023-EP para la contratacion del SERVICIO DE MERIENDAS/REFRIGERIOS
2023-2025, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MERIENDAS/REFRIGERIOS 2023-2025

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a S/........................... , que incluye todos los
impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
MENSUALES, de acuerdo al consumo y atenciones mensuales con las conformidades de las
gerencias, direccion y/o areas atendidas y acta de entrega. Que son alcanzadas al Departamento
de Gestibn Humana para elaborar el informe de conformidad.

- Informe del funcionario responsable del Departamento de Gestibn Humana, emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Reporte del consumo y atenciones mensuales con las conformidades de las gerencias, direccion
y/o areas atendidas y acta de entrega.

Luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

® En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

@ efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de VEINTICUATRO (24) MESES y/o hasta agotar el
monto contratado. El inicio del servicio sera comunicado por el Departamento de Gestion Humana.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el Dpto. de
Gestion Humana en el plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15)
DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
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dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de DOS (2) ANOS contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Otras penalidades:

Qcurrencia PENALIDAD Procedimiento

No cumplir con la entrega en el horario
establecido, con las exigencias en numero y/o en
las caracteristicas de las meriendas especificas
(retraso en la entrega mayor a 45 minutos, tipo de | 10% UIT por ocurrencia
a. | merienda programada sin comunicacion previa,
refresco, bebida y fruta o postre o pan, peso y
dimensiones). Conforme a los términos
establecidos en el Anexo | y Il.

Presentacion de Acta
de ocurrencia de
parte del rea usuaria
al Dpto. de G.H. quien
realizara las
gestiones para la
comunicacion al
Primer evento 50 % UIT por | proveedor

ocurrencia.

Segundo evento 100% UIT por
ocurrencia

No cumplir con los requisitos higiénicos y de
salubridad tanto en alimentos, como en envases,
indumentaria e higiene del personal del proveedor
(alimentos en mal estado, o con alguna evidencia
de insalubridad en su preparacion ylo envasado,
efc.) evaluados por nuestro médico ocupacional y
asesor de seguridad durante el consumo ylo
inspecciones inopinadas al local de preparacion.

Presentacion de
informe al Dpto. de
Gestion Humana para
la comunicacién al
proveedor

No cumplir con los requisitos de calidad, | Primer evento 50 % UIT por
evaluados por nuestra médico ocupacional y | ocurrencia
asesor de seguridad durante el consumo ylo | Segundo evento 100% UIT por
inspecciones inopinadas al local de preparacion | ocurrencia

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiciiieeesiirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales!?.

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

a:

0/
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!2 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!?

PONPE

o u

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

13 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE14 Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE15 Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

" En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

> Ibidem.

1o Ibidem.
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2.
3.
4

5.
6.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

O/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
MERIENDAS/REFRIGERIOS 2023-2025, de conformidad con los Términos de Referencia que se
indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de VEINTICUATRO (24) MESES.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 0001-2023-EP

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [............cccccvvvveeeenn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [6]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL o 116
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100920

18 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. @
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CANTIDAD | PRECIO UNITARIOS/ | PRECIO TOTAL (24
CONGEPTO (INC. IGV) MESES, INC. IGV)

SERVICIO DE

MERIENDAS/REFRIGERIOS ~ 2023-| 26,230

2025

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]’.




4 // Editora Perii

EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP — BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 24
N CLENE CoNTRATE | GOMIAROERRE PIS ocp2 DE SEREL |PROVENIENTEZ pE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO 1\ cUMULADO
PAGO e VENTA i
ASO

1
3

21

22

23

24

25

26

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cewte | OBIETODEL | CoUTRoiNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMpoORTE | CaMEID |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA 2%
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor

aanadar do la hiiana e

gormoooT Ot oot o PoToT
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ANEXO N° 9

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Serfiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 0001-2023-EP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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