BASES ESTANDAR DE ADJUDIC
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°0071-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD ~ DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




TRIB S

——T

SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] /[ ] Lo informaeidn solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
" e completada por la Enfidad durante la elaboracién de fas bases.
Fs una indicacion, o informacién que deberd ser completada por la
5 [ABC] / [ ] Entidad con posterieridad ol otorgamiento de lo buena pro para el caso
""" ) especifico de la elaboracidn de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el case de los ANEXCS de la oferta.
mi;;;)rtante Se refiere o consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgono
3 e — encargade de las contrataciones o comité de seleccian, segin carresponda
= Abc ) ¥ por los proveedores.
Advertencia Se refiere o advertencias o tener en cuenta por el érgano encargado de
4 e i los contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
L]
L proveedores.
;mpor{;ﬁte para fa Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgane
5 e encargade de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las buses estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener fas siguienfes caracterfsticas:

/...:\" Tﬂfﬂh,

s

N°® | Caracteristicas Paramefros
1 Méroenes Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 cm
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezodo vy pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadre anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeros hojas de las Secciones General y Espacifica
11 : Para el nombre de los Capiiulos.
5 Tanians de lefrs 10 : Paro el cuerpo del docurpento en g?eneru]
@ : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadres, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
lustificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineocidn Centrada  : Para [a primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Senciile
8 Espaciado Anterior : 0
& Posterior : O
) - = v p
9 SEbaees ara los nombres de las Secciones y pora resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registroda la informocién solicitada dentre de los corchetes sombreados en gris, el texio deberd
quedor en letra tamafio 10, con esfilo normal, sin formafo de negrita y sin sembrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en lo Seccién General, En el caso de lu Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracien al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seguin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
¥ corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretarfa Técnica de [a Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a fas presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretarfa Técnica de
la Comisién de Defensa de fa Libre Competencia del INDECOP! el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absoluciéon de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracian.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme at articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

oy

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripeion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF) que administra el
Organismo Supervisor de las Conirataciones del Estado {OSCE). Para obtener mayvor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www. mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE ufilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps/iwww2.seace.gob pe/,

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encueniren
inhabifitados o suspendidos para ser participanies, postores y/o coniratistas, e/ SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intenfar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

i

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con io
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

R e A T A e arn i el
No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
fromologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

»  No se absolveran consudtas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consuftas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece o absuelto en el referido pliego, sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segan la Ley
N 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales*). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado ©
mandatario designado para dicho finy, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Iimportante

e Los formularios electionicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declfaracidn jurada.

«  En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

« No se tornaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
CONS 7,
2

S

D El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
o\horas hasta las 23:58 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
Z Hrocedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

lmportante

[ 0s integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ftem cuando se frate de
procedimientos de seleccion segtn relacion de ftems.

i Para mayor informacidén  scbre  la normativa de fimas y  certificados digitales  ingresar  a:
https:h'www.indecop%.gob.pelweb.’firmas~digitalesfﬁrmar»y-certificados-digitales
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En la apertura electronica de ia oferta, el organo encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detailados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con io requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a o establecido en el nurmeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del artfculo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

e e s

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de Ia provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere fos doscientos mil Soles {S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en fas
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamenta o regién. El domicifio
es ef consignado en la constancia de inscripcién ante ef RNF2 Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de ftemms, cuando algin item no supera ef monto
seftalado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de fas ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del artfeulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

L.a presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

La constancia de inscripcién electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

™
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1.12.

1.13.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segdn corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en ef articulo
88 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prefacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el organo encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de Ia
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el oforgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5} dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacian de su otorgamiento.

El consentimiento def otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido ef otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
0 ef 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de 1a oferta
presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme fo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

~
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) CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.41.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

Eil recurso de apelacian se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titwar, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el vaior
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Confrataciones de! Estado.

En los procedimientos de seleccion segin relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quien se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

importante

i st e et S— - i . S — R—— f— - I

» Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o e/ comité de |
seleccion, seguin corresponda, esta en fa obligacién de permitir ef acceso de los participantes

y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secrefa,

confidencial o reservada por la normativa de fa materia, a mas tardar dentro del dia siguiente

de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o ef comité
de seleccion, segin corresponda.

« A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura 'y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iij) pueden soficitar copia de fa documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Uitimo caso, fa Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal conceplo.

« El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal 0 ante fas oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
1a declaracién de nulidad, cancelacion y declaratotia de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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CAPITULO i
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles {5/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

importante

El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de ia orden de servicios. En caso la Enfidad
perfeccione el confrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en ef Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

1l

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
EXgumptimiento del contrato y por los adelantos.

%
P
=

3.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan ia ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento {(10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

=
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o Enlos contratos cuyos monfos searn iguales o menores a doscientas mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimienio de contrato ni garantfa de fie
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de fos items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artictiio 152 del Reglamento.

« FEnlos contratos pericdicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) def monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Enfidad durante
fa primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion def mismo, conforme lo establecen fos numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 def articulo 157 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
tltima fista de bancos extranjeros de primera categoria que peribdicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

Imporiante

— m— s s i s . e S - T s TR

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena

. pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecticion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

5%

Advertencia

Tos funcionarios de las Entidadaes no deben aceptar garantfas emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna fa clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el porfal web de la SBS (hitp:/Avww.shs. gob.pe/sistema-
financierosclasificadoras-de-riesgo).

2 Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emnision de la garaniia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, fa clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de ja SBS, bastara que en una de elfas
cumpia con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consuitar a la clasificatora de riesgos | respeciiva. |
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De ofro fado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de rfesgo, a efectos

de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantfas,

debe revisarse el portal web de dicha Entidad  (hitp./\www, sbs.gob.pe/sisteman
| ﬁnanciero/relacion-de-em,oresas—que—se-encuenfran—autorizadas—a»emfﬁr—carfas—ﬁanza).

i
Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantfa a través de los l
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u ofros) por fa empresa emisora.

:

]

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar fa ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningGn caso exceden en
conjunio del freinta por ciento {30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en |a gjecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, seglin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item gue debio ejecutarse.

)

o e,
& . \Q
A
Zl

as causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
a Ley y 164 del Reglamento.

Fl pago se realiza después de ejecutada Ia respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
\a@ cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

-If?_a Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez {10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
z " las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente,
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida [a recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacidn, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de guince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato ean un consorcio, €l pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en e! contrato de consorcio:

Adveriencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final par parte de la Enfidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor,, esta reconoce al confratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDQ A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

~
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CAPITULO1
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Tribunal Constitucional

RUC N° . 20217267618

Domicilio legal - Jr. Ancash N° 390 — Cercado de Lima
Teléfono: 1 427-5814

Correo electrénico: . fllores@tc.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objefo la contratacién del servicio de
agenciamiento de pasajes aéreos internacionales para el Tribuna! Constitucional.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATO N° 02 solicitud y aprobacion de
expediente de contratacion FAP-024-2024-DIGA/TG el 08/07/2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Imporiante

T — s e - i OR— e - —-

L a fuente de financiamiento debe corresponder a aquelia prevista en la Ley de Equitibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccién.

SISTEMA DE CONTRATACION

_ El presente procedimiento se rige por el sistema de contratacion a PRECIOS UNITARIOS, de
FLoNsTE,,  acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capiiulo Il de la presente seccion de las bases.

RN
: : %\\PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Y

14

§ |os servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 365 dias calendario,

\.._’_/ en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en la Oficina de Contabilidad y Tesoreria
del Tribunal Constitucional, sito en Av. Arequipa N° 2720, 2do Piso — San Isidro y recabar copia
de las bases en la Oficina de Logistica.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las hases ho puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuestio del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Ley N° 31955 - Ley de endeudamiento del sector pablico para el afio fiscal 2024.

- TUO de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Supremo
N° 082-2019-EF y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificatorias.

- Ley N° 27444 — L ey del Procedimiento Administrativo General.

_ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2018-JUS.

- Ley N° 30424 - Ley que Regula la Responsabilidad Administrativa de las Personas Juridicas.

- Ley N° 27261 - Ley de Aeronautica Civil del Pert.

- Ley 29571 — Codigo de Proteccion y Defensa del Consumidor.

Directivas y opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria que

no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas medificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO It ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.4. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

- Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante |

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementarnia Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos plblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a fravés del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de guien suscribe [a oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, seguln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades f;‘::ﬂ.‘a’u;mz
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios fa informacion gue puedan
obtener directamente mediante fa interoperabilidad a que se refieren fos arliculos 2
y 3 de dicho Decrefo Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad def Estado ~ PIDE? ¥ slempre que el servicio web
se encuentre aclivo en el Cafdlogo de Sewicios de dicha plataforma, no
corresponderé exigir el cerlificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢} Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

®  La omisidn del indice no determina la no admisién de la oferta.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estade — PIDE ingresar al siguisnte enlace htips./www.goblernodigital.gob.pefinteroperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

fy  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la gue se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comun vy las
obligaciones a fas que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° §)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

« El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con fo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estruclura de costos o analisis de precios, esta se presenta
para el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo I} de la presente seccion de las bases.

2 2 9. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

c) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los ‘Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

=l = : -

4 /Advertencia

ﬁ £l 6rgano encargado de las contrataciones o ef comité de sefeccitn, segun corresponda, no |

podra exigir al postor fa presentacion de documentos que no hayan side indicados en los

l acépites “Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacién” y “Faclores l

| de evaluacion”. .

PRESENTAGION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documeniario de la Entidad.

2l En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante deposito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

5 £p caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

§  Dicho documento se tendrd en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

¥
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N ° de Cuenta : D0-0000-282782
Banco : Nacion
N° cCI? : 01800000000028278202

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el confrato: .

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso.

b} Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores na domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda,

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

s eren srme i o eem—
s

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legistativo N° 1 246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obfener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 v 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa
medida, si la Enfidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado -~ PIDE® y
siempre que ef servicio web se encuentre activo en el Gatalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los fiferales ey}

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

g} Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion . {Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?®.

Importante

s En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, fas garantlfas que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asf como durante la gfecucion confractual, de
ser ef caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33.de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes det consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Direcliva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

¢ Enlos contratos periodicos de prestacién de servicios en general gue celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas (llirmas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%,) del monto del contrato, porceniaje que es retenido por
la Entidad durante fa primera mitad del nimero tolal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelio a la finalizacion del mismo, conforme fo
establece of numeral 149.4 de! articulo 149 y el numeral 151.2 del arfculo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse regisirados en ef REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos def Postor {Anexo N° 1) o en la solicitud de

7
¥ En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de ia Plataforma de Interoperahbitidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

En tanto se implemente Ia funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

10

Incluir solo en caso de la contratacion bajo &l sistema a suma alzada,

\
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retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen Ja condicion
de MYPE, lo cual serd verficado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulla de empresas acreditadas
oen el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mif Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de Jos montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del arficulo 152 def
Regflamento.

Importante

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabifidades funcionales que
correspondan.

«  De conformidad con el Reglamento Consular del Pertt aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos piblicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se frate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte def Convenio de la Apostifla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostifla de la Haya'".

« La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
N\, el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
2\ debe presentar la documentacién requerida en la mesa de partes de la entidad, ubicado en Jr.

Z |l Azangaro N® 112 — Cercado de Lima, en el horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 16:45
!/ horas de lunes a viernes o en mesa de partes virtual: hitps:/mesadeps rigs. sedetc.gob.pe/#f

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara e! pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en SOLES,
luego de emitidos los pasajes aéreos internacionales o @ la culminacion del viaje o itinerario.

% Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el Tribunal

Constitucional debe contar con la siguiente informacion:

- Informe del funcionario responsable de la Secretaria Generai y/o Oficina de Imagen
Institucional, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Sera abonado en pago Unico, dentro de los diez (10) dias calendario, siguientes de presentado
el informe y emitida la conformidad del servicio por parte del area usuaria.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes del Tribunal Constitucional, ubicado
en Jr. Azangaro N° 112 — Cercado de Lima, en el horario de 08:00 @ 13:00 horas y de 14:00 a
16:45 horas de lunes a  viernes o en mesa de parfes  virtual:
hitps://mesadepartes.sedetc.qob.pelif/

" Segun lo previsto en la Opinion N* 009-2016/DTN.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante _ B e S S
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es responsable de la adecuada
formutacion del requerimiento, debiendo asegurar ia calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por
efrores o deficiencias técnicas que repercutan en ef proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Erifsnni Lonutitecionul

SERVICIO DE AGENCIAMIENTO DE PASAJES AEREQS INTERNA, CIONALES
PARA EL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

TERMINOS DE REFERENCIA
1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicic de agenciamiontc de pasajes aéreos internacionales para el Tribunat
Constitucional.

2. AREA USUARIA
Secrataria General

3. FINALIDAD PUBLICA
Fermnitird al Tribunal Constituclonal ejecutar funcicnes oficlales que se realizan en
&l exterior, debido a que e Perl pardicipa en diversos foros académicos en lo
referente @ la justicia constitucional vy que contbuye al fortalecimients
organizacional def Tribunat Constitucional y a [a ciudadania en generat.

4. ANTECEDENTES

En el Pleno Administrative Jurisdicdiona! en sesidén del dia 30 de enero 2024, s
adoplé los acuerdos para efectuar viajes a! exierior debide @ tas invitacicnes
formuiadas al Tribunal Constilecional, de entre eflos los siguientes:

» Sesitn del dia 30 de enero 2024, en e que se adopté los acuerdos para
electdar viajes al exterior debido a ias invitsciones formuladas al Tribunal
Constitucional, de entre ellos oz Comislén de Venecla de la cual somos
miambros resliza cualro seslones anuales, vy se dispona fa participacidn en
cada unz de elias,

= Decreto de Urgencia M.° 006-2024 que establece medidas extraordinarias en
materia econdmics vy financiera para la sostenbilidad fiscgt ef equifibrky
prestpuestario v la eficiencia del gasto pOblico.

+ Resolucién Administrativa N.° 068-2024-PrTC del 02 de abril det 2024, on ia
que se apruebs “Medidas pars raclonglizar gasios no criticos y uso eficiente de
los racurses™ que se aplican en el Tribunal Consiiiucional durante @ cjercicio
fiscal 2024, en cuyo acapile b) de su Anexo se sefialan las medidas en matsria
de gastos de vigjes al interfor v exterior ol pals y comisién de servicios de
funcionarios y servidores de secior ptibilico.

+ Sesidn de Pleno de 27 de mayo de 2024, of Plenc aprobd el vigje en Comisién
de Servicios, a la cludad de Cartagena-Colombia, de un magistrade, al evenio
orgartizado por la Conferencia lheroamaricana de Justicia Constitucionatl.

VINCULACION CON EL POI

AQIOR020100002: Gestionar acciones administrativas
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6. OBJETIVOS

6.1 Objetive general

Efectuar comunicacion estratégica en la difusfon del quehacer institucionat
& nivel nacional & Infernaclonal.

62  Ohjotive especifico

Contratacion del senvicio agenciamiento de pasajes aéreos internacionales

para i aosistencia de magistrados

yio  funcloharios  del Tribunal

Constitucional en fores internaclonales orgenizados por entidades vy
organigmos inlemacionsles.

7. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

Ik Sistema de Contratacion

A Precios Unifarios,

7.2 Descripeidn de los Servicios

B corftratista deberd brindar el serviclo de agenciamiento de pasajes adreos
internacionales al Trbunal Constitucional, durante la elecucion del servicle, las
24 horas del diz, los siete dlas de la semana, disponiendo de personal
necesario para tal fin, considerando que las cantidades son estimadas y Ias
ritas y fechas son referenciales, segin el s;gmense cuadro;

No RUTAS sroes | - DE - SALIDA | RETORNC | ARG
INTERNACIONES PABAIES

;[ Lima - Voneeia- | Oolubre 1 0874612024 | 1302024 | 50
Lima Diciembre | 1 0471212024 | 08/12/2024 |

5 [ Lima - Venacia- Marzo 1 13/03/2025 | 17/0312025
Lina Jupio 1 14106120256 | 1BIOBIZ0Z25
Lima ~ Cartagena - s

g (s Jullo 1 18/07/2025 | 18/07/2025

7.3 Actividades principales

Ef Tribunal Conslituclonal podrd salicitar destines no considerados en of suadro
precedente, de acuerdo a la necesided real que se presenie. El Tribunal
Congtitlucional se reserve ol derecha de sollcitar 1os pasajes aéreos para olias
rutas Internacionales no previstas en el cuadro indicade, estando el conlralista
obligado @ satisfacer dicha demanda, en las condiciones establecidas en los
presentes téyminos de referencla.

® Alender de manera personalizada las soliciiudes de itinerarlo,
solichudes de reserva, sonfirmacién de reserva, emisidn de bolelos v
de comresponder la reprogramacidn, cembio de horarios, o de desiing,
durams 1a gjecucién de las presiaciones, las 24 horas del dia, los sista
diag de la semana, dichas aclividades serdn requeridas medianie

2
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correo eloclrénico v ooordinaciones con personsl designado por &l
contratista como ejecitivo (a) de cuenta.

» Brindar orentacion v asesoramiento de ilinerarios convenlentes, an
ospecial aquellas ciudades de desting con vielos poco comersiales.
» Brindar la provision de bolalos aéreos a farifas preferancigles del

mercado, proponiends las rutas més directas yio alternas que e sean
mas favorables al Tribuna!l Constitucional.

. Garantizar la confidencidlidad de los nombres de las personas que
viajaran, las rutas que goliciten v se ulificers, asi como teda informacian
que proporeiones la Entidad.

» Brindar asesoria en fa tamitacidn de LIMA - VENECIA — LIMIA

' documentos de vigjes y ofros, cuando estos sean requeridos por ef
Tribunal Constitucional,

7.4 Procedimiento para la emision de pasajes aéreos

El Tribunal Constitucional solicitard iclefonicamente o a través de correo
electrdnico los Rineraros, para eflo of Tribunal Constituciona! brindarda la
canlidad de pasajeros, las fechas de splida y fechas de retorno y oiros datos
necesanios.

£l contratista deberd comunlcar en ol plazo més breve todes los herarios
disponibles a la ciudad de destino internacional, proponiendo la ruta mis
directa y/o allernas que le sasan més favorables para las personas que indigus
el Tribunal Constitucional.

Do igual forma dobord comunicar fas regulaciones tarfarias, si ef ifinerario
permite 0 no cambios, reemboisos, endosos ¢ si estan sujetas a penafidades, -
gasios administrativos o cargos en caso de modificar ol boleto aéres o al
sdlicitar el reembolse,

E] contratista deberd dar s conoser la informacion que sea favorsbie gl Tribunal
Conslitucional con  respecte a  tatifas, promociones, descuentos  por
temporadas bajas clases, nuevas rutas que offacen las lineas adreas.

El Tribunal Constitucional pagard el valor de los pasajes y el sendce fee,
splicando los descuentos que comespondan. De ser o caso, se pagard
también los gasios generados por cambios, cancelaciones o reembolsos de
pasajes, segin la tarifa suministrada por [g linea aérea que emitid of passie.

En caso de no utitizacidn de ios bolelos emilidos, el Tribunal Constitucionsl
soliciteré el reambolso del imporle pagado por & huleto ao wilizado, lo que se
raslizarg a fravés de uha nota de crédito que incluird ef importe total pagado,
en ia misma monieda en la que se emilid fa factura o documendo de cobranza,
esta nola de crédito se emitirdn por conceplos de anulaciones, descusntos,
bonificaciones, devoluciones y otros descuentos, deblendo contener los
mismos requisitts y caractetlsticas que establece los numerales 1 y 2 del
articulo 10° del Reglamento de Comprobanies da Pago,
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El Tribunal Constitucional soficitard que el boleto pendients de uso sea
uliiizado, de ser &l caso, cambiando: Nombre del pasalero, nuta, fachas y
horaries, para ello & contratista comunicard el coslo de diferencia de tarifa sl
hublere y gastos que dicho cambio ocasione.

7.8 Requerimientos del proveedor y de su persohal

7.54 Delcontratista
«  Persona juridica
-~  RNF vigente
. No estar impedido, ni Inhabiftado para contratar con ef Estado

7.52 Personal
Personal clave

Ejecutiva (&) do cuenia

Con expedencia en atencién de cuentas corporativas, como
asesor de visles o ejeculivo de cuentas, o counter en el mangjo
de cuentas corporativas, en actividades refacionadas al sevicio
de emisién o provisién o diligenciamiento o agenciamiento de
pasajes afreos,

7.5.3 Participacién en consorcio
En caso de consorclos, de conformldad con el numeral 4¢.5 del

articulo 49 del Reglamento, se debe considerar to sigulentes

Ef ptimero maximo de integrantes del consorcio es de dos (2).
£1 porcentaje minimo de participacién de cada congorciado es
de 30%. 3
El porcentaje minimo de participacion en la gjecucion del
contrato, para ef integrante del consorcio gue acredite mayor
expariencia, es de 50%.

3

7.6  Lugary plazo de prestacion del serviclo

764 Lugar
Los holetos electrénicos pestionados mediante e sewicio de

agenciamiento de pasajes, serdn remitides sl Tribunal
Constitucional via correo electrénico a la direccion que proporcione
la Entidad,

7482 Plezo
£ plazo de ejecucion def servicio sera desde la suscripcidn del

contraty hasta 365 dias calentarno.
7.7 Adelantos

No se olorga adelantos
7.8 Subcontratacion

No se geepfa ia subcontratacion
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7.8 Plazo para la atencidn de fos requarimientos
£l servicio se podid solicitar durande fas velnticiralro (24) horas del i, fos
siefe (7} dias do lg semana de lunes a domingo maluidas fos feriovlos,

El vontratisia cuenta con 108 siguientes plazos parz la alencion de s
requenmienies:

Para la conlimacion de reserva y omision de boleto, se efectusrd of mismo
din de la oofificacion de la Orden de Servitio respectiva del Tribunal
Constitticional. Los boletos emitidos por la aerolinea deberdn ser enviados a
un cofreo elecrénice proporcionado por la entidad.

710 Conformlidad del servicio

La conformidad det serviclo la oforgard la Secretaria General yfo la Oficing
de Imagen Conslitucional, en un plazo que no oxcederd los siele {71 dlas
calendario de la recepcion de los pasajes v/o culminados los ilinerarios de
vigjes.

.11 Confidencialidad

La Informacion y documentacion a la que tendrd acceso liene cardcter de
confidencial siendo prohibido revelar dicha informacion a terceros.

El conlralista deberd dar cumplimiento a todas las politicas ¥ €Sténdares
definidos por la enlidad en maleria de seguridad de informacion, tanio de Ja
informacion que se le enlrega como la que genere durante la realizacion ya
fa conclusién de las actividades como informes, datos recopilados o
recibides, productos elaberados denfro del contrato del presente servisio son
e propledad exclusiva de fa Entidad, por fo que of Contratista no podra hacer
use de los mismos en forma total o parcial, fuera de 2 Entidad,

7.2 Ferma de pago

Flpago del servicio sora efectiuado al contratista en Soles, luego de ermifidos
los pasajes adrees infernacionales o a [a culminacién del vigle o ilinerario.

Para efectos del pago de las contreprestacionss ejecufadas, e Tribunal
Constitugional dabe contas con o siguionte informacion:

* nfosme det funclonano responsable de la Secretarln Caneral ity I
Olicina de Imagen Instittsional, emitiando fa conformidad da 1a presiacion
efactyada
LCornprabante de pago

[P
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Sers abonado en pago Unico, dontro de los diez {10} dias calendaria

siguientas da progentado el informe y ermitida Ia conformldad dal servicio
por parta del area usuaria,

7.13 Penalidades

En caso de refraso injustificado en la ejscucién de los servicios, la Entidad
aplicard en todos los gasps una penslidad por cade diz calendarlo de
atraso. La penalidad se aplicard autométicamente y se caleuiard de

acuerdo a fa siguiente:
: 0.10 x Monto vigente
Penalidad diafia = —¢ " i vigente en dias
Donde:
F : 0.40 para plazos igualss o menores a sesenta
{80} dias

0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias

La penalidad sera aplicada hasta por un monto maximo sguivalente at diez
por clento (10%) del monto contractual. Cuando s¢ alcance e monio
maximo de la penalidad se podré resciver el contrato por incumplirnlento.

Esta penslidad serd deducida do los pagos parcizles, del pago final o deig :
liquidacisn final; o sl fuese necesario s¢ procederd @ solicitar al proveédor
al ahono dirscto a favor del contratante. -

7.44  Otrn penalidad aplicable

NE DESCRIPCION DEL CONDICION | PENALIDAD | ACREDITACION
INCUMPLIMEENTO DELA
APLICACION
1 [ Porincumplimiento en &l Sé aplicara | 2 % gel costo | Verificacion del
plazo de fa remisién de por pourtencia total del aorreo de solicitud
itineratios segin ef numeral holeto emilido y coreo de
7.9 de los t8rminos de por cada hora respuasty.
referentcla. o fraceidn de
rerase.

7.15 Responsabilidad por viclos ocultos
i) Conlratista es responsable por fa calidad ofrecida y por s vicios geultos
pof U plazo no menor de un afio (1) conlados a parlir del dia siguionte de
la conformidad otorgada por la Entidad.

3.2 REQUISITOS DE CALIFICACION

‘A | cAPACIDAD LEGAL ]
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HABILITACION
Requisitos:
El postor debe conlar con aulorizacion vigente como Agencia de Viajes Minorista,

Mayorista y/u Operador de Turismo screditada por ef Ministeric de Comercio Exterior y
Turismo (MINCETUR}, de acuerdo con &l Decreto Supremo N° 005-2020-MINCETUR,

& i - ; < g e T E e —— - e w owe w o = e

3 Em})ﬁrtaﬁte

" De conformidad cor 1a Opinibn N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, osts
refacionada con cierta afribugion con la cual debe coritar el proveedor pars poder
lievar a cabo la aclividad maleria de contratacion, este es el caso de las aclividades
reguladas por normas en las cuales se establecen deferminados requisitos que las
empresas deben cumplir a efeclos de estar habilitadas para Ja ejecurion de
delerminado servicio o estar autorizadas para fa comercializacion de ciortos bienes
en el mercado,

Acreditacién:

Copia simple de Iz constancia que acredile al postor que cpera como Agencia de Viajes
y Turismos Minorista yA1 Operador de Turismo, emitide por &l Ministerio de Comarclo
Exterlor y Turismo (MINCETURY). No se aceptaran constancias de trémite ni semejante

' 2 - LU Ll —

ni se aceptaran otro ipe de documento que no constituya lo solicitado,

H v - B mkmen e wee M i m o w o B I TP —

Importante v
En eof caso de consorcios, cada inlegrante del consorcio que se hubiera |

compromelido a gfecutar las obligacionas vinculadas diroctamente al obfeto de la
.. convocaloria debe acroditar este requisito, o . =
B | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
- 8.1 EAL!FiQQQiGNE_{?; WIQEL: PERSONAL CLAVE
NEELY 811 | FORMACION ACADEMICA
| Efecutivo (a) do cuenta
Requisitos:
Formagcién técnica concluida en Aviacian Comergial o formacién universitaria concluida
en Turismo y Hoteleria (Bachiller) para ejercer &l puesto de asesor de viajes o ejecutiva
de cuentas o counter.
Acreditacian:
El grado de Bachiller serd verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccién, sagin coresponda, en ef Registro HNaclonal de Grados
Agadémicos y Titulos Profesionales en e portal web da | Superintendencla Nacional
do Educacién Superior Universitaria - SUNEDU & fravés del siguiente  fink:
hitps Henkings.sutedu.gob pe o en el Registro Naciona! de Cerlificados, Grados y
Tituies a  cargo del Minisierlo de Educacién a través del sigufente link:
Hltnstitulosinstitutos, minedu.qob. pe/, segin corraspongda,
importante para la Entidad )
£l postor debo sefialer los nombres y spellidos, DN/ ¥ profesion def personat
clave, asf como ef nombre de ia universidad o institucion educativa qu1e axpidic
el gratio o Hivlo profesional requerido.
£n ¢aso & grado de bachiller no se encuentre inserilo en el referido registro, gt postor
! debe presentar la copia del dipioma respeclivo a fin de acreditar la fefm_aclonj

7
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| acadamica requesida.

B.2

| EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Minimo dos (2) afios de experiencia comoe asesor de vigies o ejocutive de cuentas o
counter en el manejo de cuenias corporalivas en actividades ralacionadas al sewvicio de
emision o provision o diligenciamiento ¢ agenciamiento de pasajes adrsos del personal
elave requerido come gleculivo(a) de cuernta.

De presentarse experigncia eigculada pa
fiempo de dicha exoenigncia $olo se ©o

Agraditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualguiera de los siguientes
documentog: (i} copia simple de coniratos y su respectva conformidad o 4
constancias ¢ (i) certificados o (V) cualquier otra documentacidn gue, de manera
fohaciente demuestre |a experisncia del personal propuesta.

. W

) Importante

. Los documentos que acreditan Ja experioncia deben incluir fos nombres v '
© apeliidos del personal clave, el cargo desempeliado, ef plezo de la preslacion |

indicando el dia, mes y afo de inlcio y eulminacion, el nombre de la Entidad u '
organizacion que emite ef documento, la facha de amision y normbires y apellidos
de guien suscripe ¢f documenlo

» En caso los documentos para acreditar la expenancia establezcan el plaze de fa
expedencia adqtinida por el personal clave en meses sin espacificar los dfas se '
debs considerar ol mes complelo, o |

« 5S¢ considerars aguella experiencia que no lenga una antigiisdad mayor @ E ,
veinticinco (26) afios antedores ¢ la fecha de In presentacion de oferlas. Bk

« Al calificar la experiencia det personal, se debe valorar da manera intogral jos :.
documentos presentados por el postor para avreditar dicha expenencia. En fal |
sentido, aun cuando en los documentos presentados fa denominacidn def cargo |
o puesto no coincidy jiteraimente con aquella prevista en las bases, se daberg |
validar la experiancie si jas actividades que realizé el personal corresponden con |
Ja funcion propia del cargo o puesto requenida en fas bases,

EXPERIENGIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un mento fatturado acumulado equivalente a S 50,000.00, por
i@ contratacion de setvicios iguales o similares al objeto dela convacatoria, durente los
ocho (8) ahos snteriores a fa fecha de la presentacién de ofertas que se computaran
desde la fecha de la confuimidad o emision del comprobante de pago, segidn
carrasponda.

En el caso de posiores que declaren en el Anexe N° 1 tener Iz condlsldn de micro y
pequelia empresa, se acredita una experlencla de St 10,750.00, par la venla da
servicios iguales o similares al objeto de la canvocatoria, durente los ocho (B) afios
an‘edores o la fecha de la presentacion de oferas que se computardn desde ia facha
de: la conformiidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En al caso
de consorelos, lodos los integrantes deben contar con la condiclén da migre v paquena
empresa,

S consideran servicios simlizres a fos siguientes: El servicio de agencigmiento y/o
emislon v/ provision y/o diligenciamiento de pasales aéreos en general.
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Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de ()
contratos U Orlenes de servicios, y su respectiva conformidad o eonstancia de
prestacion; o (if) comprobantes de pago cuya cancelacidn se acredite documental ¥
fehacientemente, con veucher de depésito, nota de abono, repurde de ostado de
cuenta, cualquier otre documento emitido por Entidad del sistemsa financiern Guo
acredite ef abono o mediante cancelacién en & mismo comprobanie de pago',
correspondientes a un maximo de veinte {20) contrataciones,

En caso los postores presenten varios comprobanles de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha coniratacion, de lo conlratio,
Se asumird que los comprobantes acraditan contrataciones independientes, en cuyo
caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras eonfrataciones
indicadas en ef Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de glecucion periddica o continuada, s0lo se considera como
expetiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjurtarse copia de Jag
conformidades correspondientes a tal parde o los respectivos comprobantes de pago
cancelados,

En los casos gue se acredite experiencia adqulrida en consorcie, debe presentarse la
promesd de consorcic o el conratc de consorcio del cual se despranda
fehacientemente ol porcentaje de las obligaciones que se asumid en el conbaty
presentado; de lo contrario, no se compulard la sxperiencia proveniente de dicho
tontrato,

Asimismo, cuando se presenten contratos dorivados de procesos de seleccién
convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se cefiird al métode descrite en la
Directiva “Parlicipacion de Proveedores en Consorclo on las Contrataciones del
Estado”, deblendo presumirse que el porcsntaje de las obfigaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorclo o del contrato de consorcio, En
casp gue en dichos documentos no se conslgne sl porcentale de participacion se
presumira que lag obligaciones se sjecutaron en pades iguales.

Si el tiuler de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experienscia
corresponde & la maliz en case que el posior sea sucursal, o fue wransmitida por
reorganizacion  societaria, debiondo acompafiar [ documentacién susfentatoria
torrespondienta, ’

| i of postor acredita experencia de otra persona juridica como consecusnciz de una

o

regiganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexa N° 8,

Cuando en los coniratos, érdenes de servicios o comprobanies de pags o monto
facturado se encuenire expresado en moneda extranjera, debe indicarse ¢l tipo de
cambio venta publicade por la Supserintendencia de Hanca, Seguros y AFE
cafrespondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
senvicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin comesponda,

T Cabrpevosar qur, S0 aternds con [ Reseboeins N° DOEE301B-TOESE det Tiibusal de Congratocivneg det Bstxda;

o vl sy alle gt concalide e of conprisonts, caomd B s colsnmie For el pryie poster. pn peods ser conviderads fome e
sirediarale g proditon fehaokecli iz rlaciler o e 8¢ srtventar coveeiads, AR o Tl cqutsesddhin o Lonsidenir s wilids Ja
P

vl dheetaraciin el povier offeseads fur o prrodanls d e Ba side o
£t .

Sonercidhr difgroniy s snsetts ouie o welly enlocad s of civnse AW potser frst atitrondd l wesing “pemenlot” 5 popeds ™)
T O A S e coitrely covt B ateclavachlin A s ae00er0 e britde Leitess, anTe e eatd dediersy pevenseee ke vl g fx
wxgaitianga™

\
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[ Sin perjuicio de lo anterlor, los postores deban llenar y presentar el Anexo N° 8 referido |
a la Experiencla del Postor en [a Especialidad

importante !

e Al calificar Is expetfencis del postor, se debe valorar do manora integral los |
documentos presentados por of poslor para acrediter dicha experiencia. £n (a1
santido, pun cuando en fos documenitos presentados la denominacion def oljelo |
contractual no colncida lleraimente con el previsfo en las basas, se deberd |
validar s experisncia & 1as actividades que sfeciit af postor corresponden a la
experencia mquerida. :

s £n ol caso de consoreles, solo se vonsiders la expetiencia de agquellos !
intagrantes qua se hayan compromelido, segin fa promesa de consorcio, &
sjecular ¢! objelo maleria de la convecaloria, conforme a la Directiva '
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Conlralacionss del Estatio”

i
'
i

— . - . ———

“importante - i
« 5] como resultado de tna consulla u observacion corresponde precisarse o gfustarse ¢f ;
reguerimiento, ge solicila la autorizacidn del drea usuara y se pong de conocimiento de |

tal hecho a la dependencia que aprobd ¢l expadiente de contratacién, de conformidad *

con el numeral ¥2.3 del artficulo 72 del Reglamenio. i

o El cumplimiento de los Términos do Referencia se realiza mediante la presentacion de
una declaracion jurada, De ser & caso, adicionalmente la Entidad puode solicitar -
documentacién que acredite of cumplimiento del algiin componente de estos. Fara dicho |
efecto, consignard de manera defaliada los documenlos que deben preseniar los
postoras en ol literal e) del numersl 2.2.1.1 de esta seccion de ias bases.

. -
+ Los requisitos de calificacion determinan si log postores cuenten con Jas wpaciefédes’-% g
necesarias para ejecutar of contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y.no".
madianté declaracion jurada. N

b e

¢ AUBERTOCHBPI0 CARPIO
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100} punfos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

fo siguiente:
, PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento gue contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a  sus
respectivos precios, segln la siguiente
formula:

Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de |a oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100.00 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érganc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidlad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacin. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Terminos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

\
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CAPITULOV )
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

1
Dependisndo del objeio del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cléusulas adicionales
o fa adecuacion de las propuesias en el presenfe documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sofiafado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de agenciamiento de pasajes
aéreos internacionales para el Tribunal Constitucional, que celebra de una parte el TRIBUNAL
CONSTITUCIONAL, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°® 20217267618, con domicilio legal en

Jr. Ancash N° 390, distrito y provincia de Lima, representada por{.............. ], identificado con DN
Nel........ Lydeotraparte [..........oooirii ], con RUC N° [................ 1, con domicilio
legal en [, ], inscrita en [a Ficha N° [........................ ] Asiento N°
|- e ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado  por su  Representante Legal, [........... ], con DNI N°
[ et s 1, segun poderinscrito enlaFicha N°[..............], Asiento N°[............] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............], @ quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segln corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de agenciamiento de pasajes
aéreos internacicnales para el Tribunal Constitucional.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

=, Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,

i pruebas y, de ser el caso, los costes laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualguier
tofro concepto que pueda tener incidencia sohre la gjecucion del servicio materia del presente
" contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de [a documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articuio 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Para tal efecto, el responsable de otergar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimienic de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de guince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcianario.

1 LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
1 la conformidad de los servicios, siempre gue se verifiquen las condiciones establecidas en el

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del cantrato, podra adicionarse la informacion gue resulte pertinents
a efectos de generar sl pago.

\
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contrato para ello, bajo respeonsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado vy en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA; DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 365 dias calendario, el mismo gue se computa
desde [CONSIGNAR S| E8 DEL DiA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, Ia oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, vy de realizacién automatica en el pais al solo reguerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, mentos y vigencias siguientes:

» De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a traves de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma gue debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

importante

= = s B e

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la ey de Conirataciones
del Estado, en el caso de confratos periddicos de prestacion de servicios en general, si el postor ganador
de la buena pro soliciia la refencion del diez por ciento (10%) del monfo del confrato original como garaniia
de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del confrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ), a fravés de la retencién que debe efectuar
\ LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero tofal de pagos a reafizarse, de forma prorrateada, con
i cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se consfituird garantfa de fiel cumplimiento del
confrato ni garantia de fiel cumplimiento por presfaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientfos de seleccion por relacion de items, cuando ef monto del ftem aoﬂfud:cado ola
~ sumaloria de los montfos de los items adjudicados no supere el monto sefialado anferiormente.

LAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de Ia fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamente de la Ley de Conirataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
eReglamento de la Ley de Confrataciones del Estado. La conformidad sera oforgada por
' [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en &l
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir ochservaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

\




X

OE §ELE -
e

TRIBUNAL CONSTITUCIONAL
Adjudicacion Simplificada N° 004-2024-TC Seivicio de agenciamiento de pasajes aéreos inlernacionales para ef
Tribunal Constitucional

sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanacicnes a realizar €l plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo oforgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones de! Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENGCR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

f’.”i/@;dicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
guando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

Sranscurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado

2 por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones de!
Estado.

o

=
)ﬂs RA PENALIDAD APLICABLE

" \Ej el marco de la normativa vigente LA ENTIDAD ha previsto otra penalidad aplicable gue se

detalla:

A - -
S O NN CONDICION . PENALIDAD ACREDITACION
Por incumplimiento en af plazo ST 2% del costo total Verificacion del
de la emision de itinerarios P de! boleto emitido correo de solicitud
| segln el numeral 7.9 de los Ry . por cada hora © y cotreo de
i e ocurrensia. e
términos de referencia. fraccion de retraso. | respuesta.

- J:-
S )2 importante

%) A
\\i\?_&'__,,_sy De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas penalidades,

los supuesfos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el
procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo 163 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado,

~
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%}) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de [a Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de fa indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
apficacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a gue dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los Grganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las gue se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contfrataciones del Estado.

Ademas, EL. CONTRATISTA se compromete a f) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

inalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
ue deba interactuar, en situaciones refiidas con la é&tica. En tal sentido, reconaoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualguier tipo de obsequio, donacién, beneficio ylo gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea [a finalidad con la gue se fo haga.

EL CONTRATISTA se compromete a observar y cumplir con el sistema de integridad del tribunal
constitucional que contiene la politica antisoborno y anticorrupcion del plan nacional de integridad y
lucha contra [a corrupcién; en caso de evidencia o sospecha de que se estd cometiendo ajguna
irregularidad o incumplimiento en el tribunal constitucionat. la denuncia anticorrupcién se realizara a
ravés del formulario virtual electronico en https://denuncias.servicios.qob. pe/

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial gue resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

\
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, seguin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
ley de Contratacicnes del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Confrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUGION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente confrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [0 eccce oo I
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

LN
%ﬁh variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra

B 7rte, formalmente y por esctito, con una anticipacion no menor de quince {15) dias calendario.

£

N e ﬁ(;f'}ﬁe acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
SE2E 5B o firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al [CONSIGNAR

“EL. CONTRATISTA”

13 e acuerdo con o} numeral 225.3 dal articuio 225 del Reglamento, las partes pusden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seieccion cuyc valor estimado sea menor o igual a cingo miflones con 00/1C0
soles (S/ 5 000 000,00}

“ Ppara mayor informacion sobre ia  normativa de firmas v  cerificados  digitales ingresar  a:
https:llwww,indecop'{.gob.pe/web/firmasrdigitaIesffirma¥ry—cert'|ﬁcados-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC
Presente. -

Elquese suscribe, [................. 1, posfor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razdn Social -

Domicilio Legal ;

RUC | Teléfono(s) :
MYPE'S Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado 1as siguientes actuaciones:

Solicitud de [a descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios™®

Sl LA

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

7 La nofificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entenderé vélidamente

7S/ s, N@fectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
Al %
o/

“gEusitn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/Awww?2 trabajo gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se

<. ¥Adra en consideracién, en casa el postar ganader de fa buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monte

L d l.contrato, en calidad de garantia de fie! cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin lo

¢ sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
setendrd en cuenta en case de empale, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

96 glando el monio del valor estimade del procedimiento o del itern no supere los doscientos mii Scles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

— e

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es fa sigiriente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC
Presente. -

El que se suscribe, [................. 1, representante comln del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificade con [CONSIGNAR TIPC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social ¢ .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacidén o

Razon Social :

Domigilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacién o
Razén Social :
Romicilio Legal ;
RUC: | Teléfono(s) :
MYPE?® i | No |
Correo electrénico ;

Y
qb\\ i los contratos periodicos de prestacién de servicios, esta informacidn seré verificada por la Entidad en ta pagina web del
"&Iinisterio de Trabajo y Promocion del Empleo en |a seccidén consulia de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
ittp: /w2 trabajo.geb.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracian, en caso el consorcio ganador de ia buena
@”Zj)ro solicite fa retencion del diez por ¢iento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fief cumplimiente, segun
- ffj lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
\_______{,f informacion se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

efectos, todos los infegrantes del consorcic deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

P JEID.

¥ |hidem.

*  |bidem.
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2. Solicitud de reduccién de la oferta econdmica,

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionzar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de preiacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenders validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion,

20 Cuando el mento del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado par perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i, No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Confrataciones del Estado.

i Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningGn proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de sefeccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccidén y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo gue sea
presentada por el representante comdn del consorcio,

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores;

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo !l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

" Amportante

- Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acdpite relacionado al contenido de.jas
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores: i}

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIQ
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de CONSOrcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. INOMBRE, DENOMINACIQN 0O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b} Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comidn del consorcio no se encuentra impedido,
inhahilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

) Fijamos nuestro domicilio legal comin en{..........ccccoooeiii . 1

. } ‘Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

& P [ 0/6 ]21
N " CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% 2
" CONSORCIADO 2] i
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORGIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%323

21 Consignar dnicamente el porcentaje total de ias obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\

o




TRIBUNAL CONSTITUCIONAL
Adjudicacion Simplificada N° 004-2024-TC Servicio de agenciamiento de pasajes aéreos infernacionales para ef

Tribunal Constitucional

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apeilidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de ldentidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Im portante

e s i s SRS e e s e T p— ——— i

De conformidad con el articufo 52 de! Reglamento, las f:rmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Sefiores:

Presente. -

Importante para fa Entidad

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC

ANEXO N° 6

PRECIC DE LA OFERTA

En caso de la prestacitn de servicios bajo el sistema a precios unitarios inciuir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada fa elaboracién de las bases

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

ia siguiente:
RUTAS, SALIDAS Y RETORNQS? caNTIDAD | PRECIO U;?fﬁ:ﬁo shRecl.
: < (A) UNITARIO | o) keE U SOLES

DESTINOS SALIDA RETORNO (B) OTROS [T) (AJ*{B+C)
Lima - Venecia - Lima 09/10/2024 | 13/10/2024 1
Lima - Venecia - Lima 04/12/2024 | 08/12/2024 1
Lima - Venecia - Lima 13/03/2025 ) 17/03/2025 1
Lima - Venecia - Lima 11/06/2025 | 15/06/2025 1
Lima - Cartagena - Lima 16/07/2025 | 19/07/2025 1

TOTAL (En Soles)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

-__'}Y1portante:

Flrma,Nombres ¥y Apelhdos del postor ¢
Representante legal o comtin, segiin corresponda

importante
G
,f,/ L CONS “ En caso que el postor reduzca su oferta, segiin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
( =, .\ debe presentar nuevamente este Anexo.
\ ‘ ,;9 .-:.'JEI postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tribufo

——
o

_ " materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:
“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONT"

\
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49,4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO})

Seﬁoresz: )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia gue acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numerat 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos dei postor o
Representante legal, segtin corresponda

Impertante

— Sm— T e S SR

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/frnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al gue se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
anador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,

_segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en

“Cla seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
|2hittp.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.




/ TRIBUNAL CONSTITUCIONAL \

Adjudicacion Simplificada N° 004-2024-TC Servicio de agenciamiento de pasajes aéreos infernacionales para el
Tribunal Constitucional

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ)

Sefiores: .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2024-TC

Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CAB0 DE SER PERSONA JUR[DIGA] |dent|flcad0 con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTQ DE
IDEN?

eJecucson del contrato se me notlflque al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
io siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apetlidos del postor o
Representante legal 0 comiin, segun corresponda

s s

—_— e —— S— - S —————

La nofificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectlia
or medios eleclronicos de comunicacién, siempre que se cuenle con la autorizacion
Sagrespondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




