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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . Ministerio de Energia y Minas
RUC N° : 20131368829
Domicilio legal . Av. de las Artes Sur N° 260 — San Borja
Teléfono: : 411-1100 anexo 5428
Correo electrénico: . mgarciat@minem.gob_pe; temp_oas148@minem.gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del servicio de defensa y
asesoria legal de ex funcionarios del Ministerio de Energia y Minas — R.S. N° 012-2023-
MINEM/SG
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memo-01788-2023/MINEM-SG-OGA de
fecha 14 junio 2023
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recurso Ordinarios
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema “a suma alzada”, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacidn respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplicable.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de |la presente convocatoria se prestardn en el plazo a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato y regira hasta la finalizacion del proceso penal en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
1.9. BASE LEGAL

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.
- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2023.

0o/




/ Ministerio de Energia y Minas

- Ley N° 31640 Ley de Endeudamiento del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2023,

- Decreto Supremo N°082-2019-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado; en adelante “El Reglamento”. Modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF,
Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Decreto Suprema N° 250-2020-EF, Decreto Supremo N°
162-2021-EF, Decreto Supremo N° 234-2022-EF y Decreto Supremo N° 308-2022-EF,

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica.

- Ley N® 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad y su Reglamento, aprobado por
Decreto Suprema N° 003-2000-PROMUDEH.

- Resolucién Ministerial N° 336-2020-MINEM/DM que aprueba la politica antisoborno del
Ministerio de Energia y Minas.

- Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 284-2015-SERVIR-PE — Aprueban Directiva “Reglas
para acceder al beneficio de defensa y asesoria de los servidores y ex servidores civiles”.

- Resolucion de la Presidencia Ejecutiva N° 103-2017-SERVIR-PE — Formalizar la modificacion
de la Directiva N° 004-2015-SERVIR/GPGSC “Reglas para acceder al beneficio de defensa y
asesoria de los servidores y ex servidores civiles”

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de fa convocatoria publicada en el SEACE.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

2.3.

La oferta se presentara al correc electrdnico mgarciat@minem.gob.pe, con copia a:
temp_oas136@minem.gob.pe, en un archivo PDF, dirigide a la Oficina de Abastecimiento y
Servicios del Ministerio de Energia y Minas, érgano encargado de la CONTRATACION DIRECTA
N° 004-2023-MINEM-1, teniendo en consideracidn lo siguiente:

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segln la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los deméas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado
o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

{ os documentos que acompaiian |la oferta se presentan en idioma espafol. Cuando los
documentos no figuren en idioma espafiol se presenta la respectiva traduccion por traductor
publico juramentado o traductor colegiado certificado, segin corresponda, salvo el caso de
la informacién técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos o
similares, que puede ser presentada en el idioma original.

El postor invitado es responsable de la exactitud y veracidad de los documentos que
conforman su oferta, siendo que la oferta contendra, ademas de un indice de documentos?,
la siguiente documentacidn obligatoria:

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, Ja siguiente documentacién:

2.3.1. Documentacién de presentaciéon obligatoria

2.3.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del cerdificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

Para

mayor informacion  sobre la  normativa de firmas y  cerificados  digitales  ingresar  a:

https:/fwww.indecopi.gob.pe/weblfirmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
La omisién del indice no determina el rechazo de la oferta.
La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

LY
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo [l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4}

f)  El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 5.
El precio fotal de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

g) Documentacién que acredite el perfil del proveedor, indicados en el numeral 8 de
los Términos de Referencia.

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a} Coaodigo de cuenta interbancaria (CCl)

b} Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

c) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

d) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

e) Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 6),

2.5. PERFECCIONAMIENTOQ DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la mesa de partes del Ministerio de Energia y
Minas, sito en la Calle Crepi Cuadra 1 S/N a la altura de la Av. De las Artes Sur N° 260 distrito
de San Borja o a través de la mesa de partes virtual de la Entidad a través del siguiente link:
https://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL_INGRESO.

FORMA DE PAGO

WA

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en SEIS {06)
pagos parciales, previa presentacién del entregable conforme al plazo sefialado y emisién de la
conformidad de la prestacion, la forma de pago sera segun detalle:

Es

———
Wi .
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e
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- Primer pago: Veinte por ciento (20%!}) del monto total contratado, posterior a la presentacién
y conformidad del Primer entregable.

- Segundo pago: Dieciséis por ciento (16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacion y conformidad del Segundo entregable.

- Tercer pago: Dieciséis por ciento (16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacion y conformidad del Tercer entregable.

- Cuarto pago: Dieciséis por ciento (16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacién y conformidad del Cuarto entregable.

- Quinto pago: Dieciséis por ciento (16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacién y conformidad de! Quinto entregable.

- Sexto pago: Dieciséis por ciento (16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacion y conformidad del Sexto entregable.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, 1a Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

*  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de confermidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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- Entregable presentado por el contratista

- Informe del funcionario responsable de la Oficina General de Administracién emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la mesa de partes del Ministerio de Energia y Minas,
sito en la Calle Crepi Cuadra 1 S/N a la altura de la Av. De las Artes Sur N°® 260 distrito de San
Borja o a través de |a mesa de parles virtual de la Entidad a través del siguiente link:
hitps://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL_INGRESC.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Secratarfa General Oficina Genoral de
Administracién

TERMINOS DE REFERENGIA

SERVICIO DE DEFENSA Y ASESORIA LEGAL DE EX FUNCIONARIOS DEL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS - RESOLUCION SECRETARIAL 012-2023-MINEM/SG

Unidad Organica: Oficina General de Administracion
Meta Presupuestana: 024
Fuente de Financianvento: Recursos Ordinanos
Reuniones de coordinacion y supervision
Actrvidad del POI: evaluar e desempeio administrativo de |

oficinas de la OGA

Servicio de defensa y asesoria legal de ex
funcionarios del Ministerio de Energia y
Minas — R.S. N® D12-2023-MINEM/SG

Denominacion de la Contratacion

I. ANTECEDENTES
1.1, La Oficina General de Administracidn, es el organo de apoyo det Ministerio de Energia y
Minas encargado de admenistrar y proveer a8 las dependencias de la institucidn de los
recursos humanos, matesiales, economicos, financieros e informéaticos necesarios para
asegurar una eficiente y eficaz gestion institucional

1.2. Conforme lo establecido en el primer pamafo del numeral 6.4.4. de la Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N® 284-2015-SERVIR-PE, que aprueba la directiva "Reglas
para acceder af beneficio de defensa y asesoria de los servidores y ex servidores
awviles”, la Oficna Geneml de Administracion, realize et requerimiento respectivo, de
acuerdo a la informacion brindade por el solicitante, para ia contratacion del servicio
comregpondiente, en coordinacicn con las areas competentes de la entidad sobre la
materia que genera la soficitud, sujetandose a los procedimientos previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado, sus nommas complementarias, regiamentarias yfo

1.3. Atravis de la Resolucion Secretarial N° 012-2023-MINEM/SG, de fecha 9 de marzo
de 2023, la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas resuelve declarar
PROCEDENTE la solicitud de defensa y asesoria legal presentada por el sefior Loty
Wider Hemrera Lavado, ex Secretario General del Ministerio de Energia y Minas.

Il. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad pdblica del servicio que se pretende contrater se encuentra vinculado al
cumplimiento del literal 1) del articulo 35 de la Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil, de ko
eslablecido en e! articulo 154 del Reglamento General de la Ley del Servicio Civil, aprobado
por Decreto Supremo N* 040-2014-PCM y de la Directiva N* 004-2015-SERVIR modificada por
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N* 103-2017-SERVIR/PE, relativas al derecho del servidor
civil de contar con defensa y asesoria legal, asesoria contable, econdmica o afin, con cargo a
los recursos de la entidad, para su defensa en los procesos judiciales, administrativos,
constituconales, arbitrales e investigaciones que deriven de su actuacién en el ejercicio de su
cargo, aun cuando haya cuiminado su vinculo con la entidad.

. OBJETNVO
Prestar los servicios de defensa y asesoria legal al sefior Loly Wider Hemrera Lavado, ex
Secrefario General del Ministerio de Energia y Minas, en el proceso penal que se le sigue por
el presunto defito contra la administracion piblica en su modafidad de colusion agravada, dicho
senvicio abarcara o que dure el procego penal en su integridad

- \"\.\"”/
AV 125 Artes S.f 760, San Korja SN2 BICENTENARIC
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£ Qficina General de
I Administracién

IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio de defensa y asesoria legal para ex funcionarios del Ministerio de Energia y
Minas, a favor del sefior Loly Wider Herrera Lavado, al ser denunciado por hechos
acontecidos cuando ocupd e! cargo de Secretaric General, se prestara en el tramite de la
Carpela Fiscal N* 506015506-2022-213-0, seguida ante la Segunda Fiscalia Provincial
Corporativa Especializada en Delitos de Comupcion de Funcionarios de Lima — Cuarto
Despacho, y abarca todas las elapes del proceso penal, es decir: i) Le investigacion
preparatoria; i) La etapa intermedia; y, iil) El Juzgemiento.

Actvidades a realizar durante el servicio:

4.1. Estudiar integramente la carpeta fiscal o el expediente judicial, segin comesponda,
y elaborar un informe sobre el disefio, formmulacion y estrategia de defensa legal a
sequir, adjuntando ademas copia del escsito de apersonamiento.

4.2. Elaborar y presentar recursos, medios técnicos de defensa y otros escritos, asi
como, atender requerimientos de informacion, en caso comesponda.

4.3.  Solicitar participacion y/o asistir a declaraciones, entrevistas, vistas de la causa, u
olras diligencias programadas en sede policial o en despacho fiscal o judicial, asi
como, exponer las veces que sea necesano, de forma oral y por escrito, los
argumentos de defensa planteados en el caso.

4.4 Realizar el seguimienio detaflado de la carpeta fiscal, el expediente judicial, o el
cuademo respectivo, segin comesponda, asi como de todas las acciones legales
suscitadas en cualquiera de las tres etapas del proceso penal, conservando la
informacion en una matriz y en medio digital.

45 Ejercer de forma motivada las acciones legales presenciales o por escrito, que se
requieran durante alguna de las etapas del proceso penal y en caso coresponda,
intervenir en controversias juridico legales que se presenten frente a terceros.

46. Informar documentadamente a la Oficina General de Administracion, respecto 8l
pronunciamiento final de la etapa de investigacion preparatoria o etapa intermedia
0 juicio oral, segun comesponda, debidamente consentido

V. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
£l plazo de ejecucion del servicio inicia a partir del dia siguiente de la suscripcion del
contreto y regiré hasta la finalizacion del proceso penal.

Vi. ENTREGABLES

INVEST !QAQIQN PREPARATORIA

Primer Entregable:

Informe precisando las actividades descrilas en los numerales 4 1, 42_ y/o 4.3, 4.4 del
numeral IV del presente Témino de Referencia, adjuniando copias de 108 recursos y/o
escritos presentados, hasta los treinta (30) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de la suscnpcaén del contrato.

Segundo Entregable:

Informe final que detalle las actividades descritas en los numeral 4.3, 44, 4.5, ¥ 4.6 del
numeral [V del presente Término de Referencia, adjuntando copia del pronunciamiento
final del Ministerio Publico que dispone el archivo definitivo del procesc debidamente
consentido o presenia acusacion.

. e,
Av Las Artes S.r 20, San Rorja Q‘\\ il BICENTENARIO
Central teleferica: (511) 411 1100 :.'—.'; 52 heL PERU
www gob pe/rinem ?}ﬁ“\\‘v% 2021 . 2014
W
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ETAPA INTERMEDILA

Tercer Entregabfe:

Informe precisando las aclividades descritas en los numerales 4.1, 42, vfo 4.3, 4.4 del
numeral [V del presente Témino de Referenaa, adjuntando copias de ios recursos yo
escritos presentados, hasia los treinta (30} dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de la presentacicn de la acusacion o solicitud de sobreseimiento (Archivamiento).

Cuarto Entregable:

Informe final que detalle las actividades descritas en los numeral 4 3., 44,45,y 4.6. del
numeral IV del presente Término de Referencia, adjuntando copia del pronunciamiento
final del Poder Judicial debidamente consentido o inicio de juicio oral.

JUICIO ORAL

Quinto Entregable:

Informe precisando las actividades descritas en loa numerales 4.1, 4.2 yio 4.3, 4.4 del
numeral IV del presente Témino de Referencia, adjuntando copias de los recursos y/o
escritos presentados, hasta los treinta (30) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente del inicio del juicio oral

Sexto Entregable:

Informe final que detalle las aclividades descritas en loa numeral 4.3., 4.4, 4.5, ¥ 4.6. del
numeral {V del presente Término de Referencia, adjuntando copia del pronunciamiento
final del Poder Judicial debidamente consentido.

Vil. FORMA DE PAGO

Previa presentacion del entregable conforme al plazo sefalado y emision de la

conformidad de la prestacion, la forma de pago sera segiin detalle:

7.1. Primer pago: Veinte por ciento (20%) det monto total contratado, posteror a la
presentacion y conformidad del Primer entregabie

7.2. Segundo pago: Dieciséis por ciento {16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacion y conformidad del Segundo entregable.

7.3. Tercer pago: Dieciséis por ciento {16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacion y conformidad del Tercer entregable.

7.4. Cuarto pago: Dieciséis por cento (16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacion y conformidad del Cuarto entregable.

7.5. Quinto pago: Diecséis por ciento (16%) del monto total contratado, posterior a la
presentacion y conformidad del Quinto entregable.

7.6. Sexto pago: Dieciséis por ciento (16%) del monto total coniralado, posterior a la
presentacion y confprmidad del Sexto entregable

Vill. PERFIL DEL. PROVEEDOR
8.1. Formacién Académica:
+ Titulo profesional universitario en la camere de Derecho.
» Capacitacion en temas de derecho penal o procesal penal.
» Colegiatura y habilitacion vigentes,

8.2. Experiencia:
Experiencia laboral minima de cinco (5) aiios, vinculados a servicios de asesoria y/o
defensa legal, au'edﬂmmnwplasdeoonstmuae certificados, contratos,
recibos por honoranos o documerttos que acrediten la experiencia requerid.

IX. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidad del servicic serd otorgada por la Oficina General de Administracion del

Mnisteric de Energia y Minas.
: 2 sl f2,
Av 1as Artes Sur 260, Yan Sorja :\“!Mf:’, BICENTENARIO
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De existir cheervaciones, la Entidad ias comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, ctorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de
ocho (08) dias. Subsanadas las chservaciones dentro del plazo ctorgado, no corresponde
la aplicacién de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la
Entidad puede otorgarie periodos adicionales para las comecciones pertinentes. £En ese
supuesto commesponde apiicar la penslidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar lo previsto en el parrafo anterior.

X. PENALIDAD
La penalidad por mora se aplicara segtin [o estipulado en el articulo 162° ded Reglamento
de ka Ley de Contrataciones del Estado

XI. BIOSEGURIDAD
El Contratista debe comprometerse a cumplir con todos los protocolos sanitarios y demas
disposiciones que dicten los seclores y autoridades competentes para la prevencion de la
propagacion del coronavirus (COVID-19)

El Contratista de requetir acercarse a las instalaciones del MINEM debera dar
cumpiimiento a los protocolos esiablecidos en las nomativas intemas relacionadas con la
prevencion del COVID-18

Xi

DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El contratista no deberd divuigar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, dentro
o fuera de la entidad, salvo autorizacitn expresa de la misma, la informacion proporcionada
por esta, para ia prestecion del sefvicio y en general toda la mformacion a la que tenga
acceso o la que pudiera producir con ocasion del servicio que presta, durante y después
de concluida la vigencia del presente documento.

Xill.CLAUSULA ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o treténdose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderades, representantes legales, funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de 2 Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacién al contrato.

Asimisno, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer aclos ilegeles
o de comupcidn, direcla o indirectamenie o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculedas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademés, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridedes competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita 0 comupta de la que tuviera
conocimiento; vy ii) adoptar medidas técnicas, organizativas yl/o de personal apropiadas para
evitar loa referidos actos o précticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con
los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta
la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio yio

Av 125 Arles Sor 260, San Sorja $§‘----'J.£’c BICENTENARIC
Central teleferica. (511411 110¢ =% ;57 DELPERU
www gob. e frinem ?),“‘\\‘;\Q‘ 2611 . 2014
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gratificacion, ya sea de bienea o servicios, cualquicra sea ta finatidad con la que se lo haga.

XIV. CLAUSULA ANTISOBORNO
Ela proveedoria rechaza y denunca todo acto yo tentativa de sobomo, el cual se define
como una oferta, promesa, entrega, aceptacion o solicitud de una ventaja indebida de
cualquier valor (que puede ser de naturaleza financiera o no financiera), directamente o
indirectamente, e independiente de su ubicacion, en violacién de la ley aplicable, como
incentivo © recompensa para que una persona achie o deje de actuar en relacion con ef
desempefio de las obligaciones de esa persona. Asimismo, declara y garentiza el
cumplimiento de la Politica Antiscbomo, ia cual forma pearte del Sistema de Geshon
Antisobormno del Ministerio de Energia y Minas, debidamente certificado (ISO 37001:2016).

XV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte del Mirusteno de Energia y Minas no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defecios © vicios ocultos, conforme a o dispuesto
por los articulos 40° de la Ley de Contrataciones del Estado y 173° de su Reglamento. La
responsabilidad del contratista por vicios ocultos sera de un (1) afo
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por ¢f presente documento, la contratacion del servicio de defensa y asesoria legal de ex
funcionarios del Ministerio de Energia y Minas — R.S. N° 012-2023-MINEM/SG, que celgbra de una
parte el Ministerio de Energia y Minas, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131368829, con

domicilio legal en Av. de las Artes Sur N° 260 San Borja, representada por [.............. ]. identificado
con DNI N° [......... L. ydeotraparte [........cooovviiinnne, ], con RUC N° [ ...}, con
domicilio legalen ... . ., inscrita enlaFicha N® [L................ ] Asuanto
N® [oerenreneinnns ] del Reglstro de Personas Jur|d|cas delaciudaddef.................. ] debldamente
representado por su Representante Legal, [.......... wewn, con DNl N°
oo ], seguin poderinscritoen laFichaN*[.............. ] As;ento N“ PP ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1. a quien en adelante se le denominard EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha{.......... Choooooox ], el érgano encargado de las contrataciones, adjudicd la buena pro de
la CONTRATACION DIRECTA N° 004-2023-MINEM para la contratacién del servicio de
defensa y asesoria fegal de ex funcionarios del Ministerio de Energia y Minas — R.3. N° 012-2023-
MINEM/SG, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQ], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de defensa y asesoria legal de ex
funcionarios del Ministerio de Energia y Minas — R.S. N° 012-2023-MINEM/SG.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO), que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi coma cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
parciales, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, seguan lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionaric competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL _PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de acuerdo a lo indicado en los términos de
referencia, el mismo que se computa a partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato y regira
hasta la finalizacién del proceso penal.

5 Encada caso concrelo, dependiendo de |a naturaleza del contralo, podra adicionarse la informacién que resulle pertinente a
efectos de generar el pago.
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CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Conirataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por la Oficina
General de Administracién en el plazo maximo de 07 dias de producida la recepcidn.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgadndole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01} afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula;

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = i -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera jusiificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o det pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir ¢l monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el arliculo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado, ofrecido, negeciado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conacimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y deméas normativa especial que resuite aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cddigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacidon o arbitraje, segiin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles {S/ 5 000 000,00).




/ Ministerio de Energia y Minas \

Contratacion Directa N° 004-2023-MINEM

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitide es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Plblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. de las Artes Sur N°® 260, San Borja.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

le firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA).
“LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento pue_de firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’.

7 Para mayor informacion sobre la  normaliva de firmas y  cerlificados  digitales  ingresar  a
hitps:/iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitalesffirmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2023-MINEM-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER
PERSONA JURIDICA]. identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N*
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N® [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios

PN~

oo

Asimismo, me comprometo a remitir 1a confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La nolificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2023-MINEM-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

fii.

vi.

vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcidn, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en &! presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar €l contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2023-MINEM-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de defensa y
asesoria legal de ex funcionarios del Ministerio de Energia y Minas — R.S. N° 012-2023-
MINEM/SG, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del
Capitulo 1l de la seccidn especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal ¢ comin, segun corresponda
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2023-MINEM-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo a partir de! dia siguiente de la suscripcién del contrato y regird hasta la
finalizacién del proceso penal en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segdn corresponda
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ANEXO N° 5

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2023-MINEM-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Contratacién del servicio de defensa y asesoria legal de ex
funcionarios del Ministerio de Energia y Minas — R.S. N° 012-2023- S/
MINEM/SG

TOTAL S/

El precio de la oferta en soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda
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ANEXO N° 6

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2023-MINEM-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL. CORREO ELECTRONICO)
lo siguiente:

v Notificacién de la decision de |a Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda




