BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la

2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 et - encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
P fe] 9
4 las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
s Abc
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda
9 <] P

o Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 ¢cm
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general

4 | Color de Fuente i . .
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamare de Letra 10 : Para el cuerpo del docur_nento en g?eneral
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

. Anterior : 0
8 Eypateio Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusidn
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informaciéon referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.




Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil-

SUCAMEC

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1

CONTRATACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LA SEDE CENTRAL
Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE CONTROL DE
SERVICIOS DE SEGURIDAD, ARMAS, MUNICIONES Y EXPLOSIVOS DE USO CIVIL

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
e Para régistrarsé vcomo‘paftici'pante en un procedimienfo de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefhaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, seguin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

' Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

En la apertura electrdnica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o méas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de

procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

2 La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

\ www.rnp.qob.pe

\
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1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econédmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2,

, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidon segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacién.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otforgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
Y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcidén del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepciéon de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
senalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

\& 3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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Importante

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

*  Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertét; ;la

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
\ por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaréa que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htip://www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

~
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La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo-de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

| Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil- SUCAMEC

RUC Ne° : 20551964940

Domicilio legal :Jirén Contralmirante Montero N° 1050 (Ex - Av. Alberto del
Campo) - Magdalena del Mar - Lima - Lima — Peru

Teléfono: : (01) 412-0000

Correo electrénico: : Servicios.oga4d6@sucamec.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de mensajeria
a nivel local y nacional para la sede central y los 6rganos desconcentrados de la
Superintendencia Nacional de Control de servicios de seguridad, armas, municiones y explosivos
de uso civil
EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO OSCE N° 02 SOLICITUD Y
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATATACION de fecha 16 de julio de 2024.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esté definido en el Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

~




/ Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil- \
SUCAMEC

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1

CONTRATACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LA SEDE CENTRAL

Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE CONTROL DE

SERVICIOS DE SEGURIDAD, ARMAS, MUNICIONES Y EXPLOSIVOS DE USO CIVIL

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Setecientos Treinta
(730) dias calendario [equivalente a dos (02) afios]; el cual, se computara a partir del dia siguiente
de la firma del Acta de inicio del servicio, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en Caja de la Entidad y pueden
Recabarlo en la unidad Funcional de Logistica de la Oficina General de Administracion.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo 2024.

- Ley N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por el
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Otros dispositivos legales vinculados al objeto de la contratacion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la Vigeéihmsegunda DiépoSicién Cbmplé}néhtarié‘ Final del yReg‘/amento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)
e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)

3\ La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 ' Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

_ /

/
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f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE| 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e [En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccidén de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtn corresponda, no

| podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los '
| acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores

~ de evaluacion’.

O

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00068328861

Banco . BANCO DE LA NACION

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

{ y,

\
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N° CCI® :  018-0680000683288617-7

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir fos documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h)  Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

i)  Estructura de costos®.

i)  Copia simple del contrato de concesion postal vigente de acuerdo a los términos de
referencia.

Importante

*  En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

\
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retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual sera verificado  por la Entidad en el  link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucioén, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

e [aEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes de la Entidad ubicada en Jr.
Contralmirante Montero N° 105, Magdalena del Mar, provincia y Departamento de Lima, en el
caso de presentacion fisica de documentos, para el caso de presentacion virtual, podran
efectuarlo a través del siguiente correo electrénico mesadepartes@sucamec.gob.pe.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales mensuales de veinticuatro armadas, equivalentes a 24 meses de prestacion del
servicio, considerandose como montos iguales mensuales en funcién al monto del contrato
original.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad Funcional de Tramite Documentario, Acervo
Documentario y Atencion al Ciudadano emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

10 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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- Reporte de consumo.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la SUCAMEC, sito en el
Jirén Contralmirante Montero N° 1050, Magdalena del Mar, provincia y departamento de
Lima en el siguiente horario: desde las 8:00 am hasta las 16:30 pm o a través de mesa
de partes virtual por medio del correo electrénico: mesadepartes@sucamec.gob.pe, en el
horario de 8:00 am hasta las 16:30 pm.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

\ Importante

- De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el & uaria e D ble
| de la adecuada formulacioén del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
| necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
| contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

ANEXO 01
TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LA SEDE
CENTRAL Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE CONTROL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD, ARMAS
MUNICIONES Y EXPLOSIVOS DE USO CIVIL

1. DENOMINACION DEL CONTRATO

Servicio de mensajeria a nivel local y nacional para la -Sede Central y los Organos
Desconcentrados.

2. DEFINICION
El servicio de Mensajeria comprende la admisién, transporte y entrega de envios postales,
asi como la prestacion de servicios de mensajeria de valores y otros calificados como de
postales por las normas pertinentes. Incluye entre sus modalidades al Servicio Expreso o
Servicio de Especial.

3. FINALIDAD PUBLICA
Remitir oportunamente diversa documentacion generada por la Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —
SUCAMEC a los diferentes destinatarios a nivel lacal y nacional mediante un servicio
eficiente y con los mejores plazos y condiciones de seguridad; lo que permitira cumplic con
los fines, objetivos y metas institucionales de la Entidad.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar una empresa que brinde el Servicio de Mensajeria a nivel Local y Nacional, (en
adelante, el Contratista) a la Sede Central y los Organos Desconcentrados (en adelante,
las OD); interrumpidamente y durante el plazo de ejecucién contractual.

El servicio de mensajeria debera ser oportuno y garantizado, teniendo en consideracion las
condiciones y plazos establecido para este.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio de mensajeria consiste en dos servicios: Local y Nacional.

5.1. Correspondencia estimada, pesos y tipo de envios:

5.1.1. Servicio Local y Nacional:

/
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CUADRO A
CANTIDAD DE ENVIOS
Fidl acoeso | Difidl soceso | Muy dificl acceso TOTAL
Mes 1)
. Local 79 6 ] 108
R WY B 15 10 %0
Orgdros Loca 55 10 0 85
cesco centrados | Naciona 170 20 10 200
Tats! 363 71 20 460
Wes 2| it
- Loca 90 25 0 115
Sede Lermal e 120 S 15 165
Grganos | tocal 21 5 [ 26
cescorcentados | Naconal 174 31 ‘10 215
Total 405 91 25 521
Wes3
sede Central soca 5 A3 g z3
Nacional 115 13 7 140
Organas Lotal 27 8 ] 35
cesconcentrades | Nacwonal 167 25 8 200
Tota) 373 62 15 450
Wes 4
. - Loco 71 21 Q 92
sedsfental  iacional 50 10 § 5
Ozanos Locd 13 2 a 20
gesconcenvados | Naconal 63 12 5 25
Total 202 50 11 263
Wes S
sede Centrat Lol 43 11 3 60
Naciona! 79 15 8 102
Organos .otai 50 Z a 34
cesconcenrados | Nacional 161 2 7 190
Total 319 52 15 386
Nes
Sede Central Loca! 92 13 a 110
Naconal 120 22 8 150
Organos Loca 15 5 0 20
cesuncentradas | Naconal 121 17 7 135
Total 348 62 15 425
. \ Ies 7]
N 4 Lota 62 13 g 75
‘ﬁ’““’“é Sedrkenus) N3ciona‘ 91 12 7 1k
T ¢ Organoz Loca 7 7 [} [
(u" \(}! ¢ cerconcentrados | Naclona! 129 18 6 145
£ h"i:“) & Totat 300 57 13 370
‘G, \ > f Wes 8] {
% Parie ™ Sed= Centrat loe 22 13 4 110
k Raciona! 9 23 5 120
Organos Loca ! 3 8 25
cestencentrades | Naciona 145 17 2 170
Total 347 64 14 425
Nes 9
Sede Contial woca 85 14 g 100
Naciona 3 13 ¢ 35
7 & ganox oea 25 5 a
N sesconcenuados | Naciona! 133 3 5 162
Totat 323 55 10 389
Hes 10 1
sede Cenva Lota 72 13 ) as.
N3ciona 8% 15 5 205
Organos oca 23 < g 28
gesconcentrodes | Neciona 87 13 5 106
Tatal 268 a5 11 323
{hes 11 !
SedE tERTE Loca 53 13 0 n
Naciona 52 3 85
Crgance Loca i 5 2 20
cesconcentrades | Nacona 118 13 8 130
Total 237 47 12 296
Mo 12
o = Loca 95 24 C 120
SedeCentn Hacona 159 5 £ 170
Organos ot s - 28
casconcentintos | jasona 93 1?2 9 125
Tatal 368 60 15 443
|
!
{
|
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CANTIDAD DE ENVIOS
| F4oT acoeso || Difial sccesd | Wity d]Rcil scoedo ||, DAL |
Mes 13 i 1 31T TSR
Sede Central Lozat 9 26 0 105
Nacicnal 65 15 10 90
Organos Lecal 55 10 0 &5
desconcentrados | Nacional 170 20 10 200
Total 369 71 20 460
Mes 14 {1 [ (RET
S — Local 20 25 0 115
Nacional 120 30 15 165
Qiganos Locat 21 5 [ 26
desconcentrados National 174 31 a0 215
Total 405 91 a5 523
IMes 15 | 10 1 ]
Sede Central Locat 54 i1 L L
Nacional 115 18 7 140
Organos Loca! 27 8 0 35
desconcentrados | Nacional 167 25 £ 200
Tatal 373 62 15 450
’Me: 16 11l {1
Sadaiantrnd Local 21 21 € 92
Nacianal 50 10 3 €6
Qrganos Locai 13 7 U 20
desconcentrados | Nacionat 68 12 5 85
Tatal 202 11 263
Mes 17 | i
Sede Cantra! \ocal £ L L &
Nacional 79 15 B 102
Organos Local 30 4 0 34
desconcentrados Nacional 161 22 7 190
Total 319 52 15 386
Mes 18 11 | {
Sede Cantral Local 92 18 0 10
Nacional 120 22 g 15C
Grganas Local 15 5 0 20
dasconcentrados | Macional 121 17 7 145
Total 348 62 15 425
Mesz 19 ! i | EIRR(R]
Sede Central Local 62 13 0 75
M- Nacionai 91 18 7 116
‘,.JL Qrganos Local 27 7 0 32
w‘ﬁ'@& desconcentrados | Nacional 120 19 € 135
A Total 300 57 13 370
4 ; - O Mex 20 ] {
< ﬁgl,‘% el sede contrar Locat 92 18 0 116
B " S Nacional 91 23 6 120
Ve ' &/ Oreanos Local 13 5 t 25
© Py 06 desconcentradus | Nacional 145 17 ] 170
Total 347 64 14 425
Mes 21 H
sede Centrai pocol 3 29 g 220
| . Nacional 78 13 4 95
QOrganos Local 6 6 L 32
desconcentadas | Nacionat 133 23 162
Total 323 56 1u 389
[Mies 22 i i
Sade Cential local 72 13 C 85
Nacianal 85 15 S 105
Ciganos Local 24 3 ¢ 8
desconcentiades | Nacional 82 13 4 106
Tortal 268 45 11 324
[Mes 23 ]
Sede Cantra Local $3 18 [} T
Nacional 52 2 4 85
Grgnanas Lozal 14 6 [4 20
desconcentrados | Nacicnal 118 14 E 140
Towl 237 42 12 236
| Mz 24 i
Sede Centra Locat 2 22 n 120
o Nacona! lag by 6 170
f Oiganos Loca 4 4 1] 23
; destoncentrados | Naciona! 1% S 123
Total “ so 15 143
TOTAL dasa | CTF TR $soq T}

\ * Las cantidades detalladas en el Cuadro A son proyecciones
* Estas cantidades constderan los ipos de envios: normal y urgente, los cuales se darén de acuerdo a la necesided

3
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CUADRO B
CANT. ENVIOS
AMBITO LOCAL TIPO DE SERVICIO 02 ANOS
NORMAL - FACIL ACCESO 1756
NORMAL - DIF ICiL ACCESO 408
SEDE CENTRAL URGENTE - FACIL ACCESO 56
URGENTE - DIFICIL ACCESO ; 16
TOTAL 2236
NORMAL - FACIL ACCESO 538
E— NORMAL - DIFICIL ACCESO 124
HESCONCENTRADGS URGENTE - FA(}ILACCESO 52
URGENTE - DIFICIL ACCESO 20
TOTAL 734
CANT. ENVIOS
AMBITO INACIONAL TIPO DE SERVICIO 02 ANOS
NORMAL - FACIL ACCESO 2142
NORMAL - DIFICIL ACCESO 390
NORMAL - MUY DIFICIL ACCESO 164
SEDE CENTRAL URGENTE - FACIL ACCESO 48
URGENTE - DIFICIL ACCESO 16
URGENTE - MUY DIfFiCiL ACCESO 8
TOTAL 2768
NORMAL - FACIL ACCESO 3086
NORMAL - DIFICIL ACCESO 448
GRGANOS NORMAL - MUY DIFiCIL ACCESO 172
DESCONCENTRABOS URGENTE - FACIL ACCESO 40
URGENTE - DIFICIL ACCESO 12
URGENTE - MUY DIFICIL ACCESO 8
TOTAL 3766
TOTAL DE ENVIOS 9504
\)Qt’\’v'ﬂ\;. B}
@2 f’”“% ¢ * Las cantidades detalladas en el Cuadro B son proyecciones
{ \Q/ & *La cantidad proyectada de envios valorados. segun referencia hislorica, podria alcanzer hasta 80 envios por arto.
g hﬁ ‘Q Io cual se daré de acuerdo a la necesidad y fos cuales serfan de facil acceso
% Ul F
E— TOTAL, DE ENVIOS EN DOS ANOS 9 504.

Las correspondencias son enviados a nivel nacional, a distintos destinos, teniendo en
cuenta el numero de envios mensuales proyectados en los términos de referencia, no
es posible descartar ningtin destino, toda vez que los mismos estan sujetos a la necesidad
de la Entidad, a presentarse en el transcurso de la ejecucion contractual.

TABLA DE PESOS Y CANTIDAD DE ENVIOS ANUALES

. TIPO DE CANT. ENVIOS
i SERVICIO s 02 Afi0S
LOCAL 0 - S5Kg 2164
SED il M *
ECENTRAL NORMAL NACIONAL 0- 5Kg 2696
LOCAL 0-5Kg 72
8 TRAI T
EDECERTRAL URGERITE NACIONAL 0- 5Kg 72
ORGANOS DESCONCENTRADOS LOCAL 0 - 5Kg 662
NORMAL NACIONAL 3- 5Kg 3706
ORGANOS DESCONCENTRADOS LOCAL - SXg 72
& URGENTE NACIONAL 0- 5Kg 60
I TOTAL DE ENVIOS 9504
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5.2. Actividades del contratista.

Recojo de correspondencia; desde las oficinas de la SUCAMEC a nivel nacional,
o desde las direcciones que se le proporcione al contratista con anticipacion,
dentro del horario establecido.

Reparto y notificacion de la correspondencia enviada en sobres, cajas, valijas,
paquetes, etc., a las direcciones sefaladas en las cédulas de notificacion
respectivas, cuyo formato se adjunta como ANEXO 02.

Devolucién de cargos de la correspondencia notificada y de la correspondencia
devuelta por falta de notificacion.

Entrega de "Aviso de visita y Acta de no acuse de recibo por domicilio
cerrado en segunda visita" en los casos, en los cuales no se encuentre al
destinatario o persona capaz en el domicilio indicado para realizar la entrega,
cuyo formato se adjunta como ANEXO 03; siendo el contratista responsable de
la emision de los avisos y actas, segun la necesidad del servicio y los formatos
establecidos.

Los cargos de notificacion y formatos de avisos seran devueltas a la entidad en
formato original, no se aceptaran copias.

En ningin caso se aceptara la modificacién de los formatos, sin previa
autorizacion de la entidad.

La notificacion de la segunda visita se realizara dentro de las 24 horas
posteriores al aviso de notificacion, tomando como referencia dias habiles.
Recojo de correspondencias calificadas como “Urgentes” dentro de! horario
establecido.

5.3. Procedimiento para la realizacién de notificaciones:

R

7

§.3.1. Del recojo de la correspondencia.

e La SUCAMEC se encargard del ensobrado y embalado de la
correspondencia. Sin perjuicio de ello, el contratista debera tomar las
precauciones del caso a fin de proteger de los efectos adversos del clima,
manipulacion y otros factores que pudieran afectar la integridad del mismo.

» La correspondencia que se entrega al Contratista sera acompanada con el
Reporte de salida de documentos.

» El personal del contratista a cargo del recojo de la correspondencia debera
portar su credencial, asi como su documento de identidad que permita su
identificacion para facilitar su ingreso a la entidad.

« El personal del contratista debera entregar una guia de recepcién o
comprobante de servicio de la correspondencia recibida como sefial de
conformidad al personal encargado.

e La correspondencia se remite en sobre cerrado y con la cédula de
notificacion (cargo de correspondencia) grapada al sobre.

e El recojo de la correspondencia serd de acuerdo a lo sefialado en el
numeral 5.7

s La entidad consignara con detalle los siguientes datos en la cédula de
notificacion:

- Nombre completo o razén social del destinatario,
- Direccion completa del destinatario (calle/jiron/avenida, distrito,
provincia y departamento).

- Numero del Documento.

~
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5.3.2. De la Pluralidad de documentos por scbre.

e Se padra en un mismo envio incluir varios documentos, (siempre y cuando
el destinatario y destino sean los mismos), aunque cada documento
corresponda a tramites distintos.

¢ Los documentos que se incluiran en un mismo envio dirigido a un mismo
destinatario y a una misma direccion son considerados como un (01) envio
unico y su costo depende del peso y destino del mismo.

Cabe indicar que cada envio de correspondencia contara con una cédula
de notificacidn donde se detallara los documentos que se encuentran
dentro del mismo. '

5.3.3. Del acto de la notificacion.

= El contratista realizara las notificaciones en las direcciones consignadas en
las cédulas de notificacion que acomparia a las correspondencias.

« |a correspondencia se entregara directamente a los destinarios, y en caso
de no encontrarse, se entregara a persona capaz que se encuentre en el
domicilio del destinatario. :

» No se podra efectuar el acto de la notificacion a un menor de edad, por lo
que se considerara esta notificacion como no efectuada y pasible de
penalidad.

» De no encontrarse el destinatario o persona capaz para realizar la entrega,
se dejara constancia de la visita realizada, la cual debera contener la fecha
de la segunda visita.

= La correspondencia notificada en lugar diferente a la direccién consignada
en la cédula de notificacion, acarreara penalidad.

= Natificacion de la correspondencia efectuada bajo puerta, se realizara
conforme al procedimiento establecido en el articulo 21 de la Ley de
Procedimiento Administrativo General, para lo cual se debera utilizar el
acta de la primera visita (cuando no se encuentre el administrado u otra
persona en el domicilio), asi como el aviso que indica la nueva fecha en
que se hara efectiva la notificacion. Si tampoco pudiera entregar
directamente la notificacion en la nueva fecha, se dejara debajo de la
puerta la notificacién con el acta correspondiente,

o la correspondencia que no pueda ser notificada sera devuelta al area de
mensajeria de la SUCAMEC, en las mismas condiciones en que fuera
recibida, y con la cédula o avisos de visita que se hayan generado; donde
se especificard detalladamente el motivo.

s En caso de las correspondencias que contengan documentos
valorados (cartas fianzas), no debera dejarse bajo puerta.
Notificacion de documentos de Ejecucidn coactiva: En caso de no
encontrarse al administradao, el documento debera dejarse BAJO PUERTA
(segun lo establecido en el Art. 21, 21.5 del TUO de la Ley N° 27444 “Ley
de Procedimiento Administrativo General’), asi indiquen que el
administrado no reside en el domicilio, ya que dicha direccion es la
sefalada para su notificacion y entrega efectiva. Asimismo, no debe existir
ningun tipo de error al llenar el cargo de notificacion (borrones,
modificaciones de fecha), caso contrario la notificacion carecera de validez.
Es necesario precisar que la notificacion debe realizarse dentro de los 05
dias habiles contando desde el dia en que se recogidé el documento,
entiéndase que NO se debe notificar sabados, domingos, feriados, ni dias
declarados como no laborables para el sector pablico.

5.3.4. Cargos de recepcion de las correspondencias.
« Para los envios a persona naturales los cargos de recepcion contendran

la sigu-ente informacion:
- Nombre completo del receptor de la correspondencia.

\
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- N° de Documento Nacional de ldentidad.

- Firma.

- Vinculo con el destinatario (de no ser el destinatario).
- Fechay hora de la recepcion.

- Nombre, firma y DNI del notificador

- Caracteristicas del domicilio

» Para los envios a persona juridica los cargos de recepcion contendran la

siguiente informacién.

- Sello de recepcién de la mesa de partes de la persona juridica.
- Fecha de recepcion y hora.

- Nombre completo de la persona que recibe.

- Vinculo con la persona juridica.

- Documento de |dentidad.

- Firma.

- Nombre, firma y DNI del notificador

- Caracteristicas del domicilio

e Si la correspondencia no es entregada, se deberan consignar los
siguientes datos en la cedula de notificacion:
- Descripcidn fisica del inmueble (Nimero del medidor de agua o Iuz).
- Fechay hora de la visita.
- Motivo de la devolucion.
- Nombre, firma y DNI del notificador

= Para los envios entre las oficinas de la SUCAMEC, el contratista sélo
entregara la documentacién al personal responsable de mensajeria de
cada sede y para ello consignara lo siguiente:
- Sello de recepcion de la sede de la SUCAMEC.
- Fechay hora de la notificacién.

K% 'ﬁ"“‘*“’ o 5.4. Medidas de Control y seguimiento
> A El contratista debera proporcionar un usuario y contrasefia de acceso a un sistema
% via ONLINE que muestre el estado de la correspondencia, o brinde acceso a un
aplicativo similar, el mismo que debera permanecer activo y operativo para cualquier
consulta de seguimiento que se reguiera, permitiendo obtener la siguiente
informacion:
o Correspondencia entregada.
¢ Correspondencia pendiente de entrega.
¢ Fecha de entrega al administrado.
» Fecha de devolucion de cargo de correspondencia.
e Envios con observaciones.
» Imagen de la cédula recepcionada, en formato PDF.

Para efectuar una consulta por correo el electrénico, la Entidad brindara los siguientes
datos a partir de los cuales se debe proporcionar la informacion del estado de un
envio:

» Numero y tipo de documento.

s Fecha de salida del documento.

¢ Destinatario.

 Numero de cédula de notificacién.

Las respuestas a las consultas efectuadas por correo electrénico. deberan indicar la
siguiente informacién:

» Fecha de recepcion de |la notificacion.

= Nombre de la persona que recibe la correspondencia
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Direccion de la notificacion (departamento, provincia y distrito).

Si ha sido devuelto,

Si se ha extraviado,

Si ha sido objeto de robo o hurto, para tal caso indicar fecha de la ocurrencia.
Informacion adicional que la entidad solicite.

6.5. Seguros Aplicables
El contratista debera contar con un seguro contra todo riesgo para cubrir sus
operaciones, & fin de que en casos fortuitos no genere costos ni responsabilidades
para la SUCAMEC.

§.6. Del hurto o pérdida de la correspondencia o cargos de recepcion de
correspondencia.

En caso de hurto o pérdida de correspondencia y cargos de recepcion de
correspondencia. el contratista debera comunicar a la Oficina de Tramite
Documentario mediante documento oficial, en un plazo que no debera exceder el
plazo de devolucion de cargos.

La correspondencia que haya sido hurtado o perdido debera ser denunciado ante la
policia dentro de las 24 horas de ocurrido el hecho.

La denuncia policial, debera remitirse en fisico y con documento oficial del Contratista
a la SUCAMEC a mas tardar a los cinco (05) dias calendario de ocurrido el evento
fortuito, este incumplimiento acarrea una penalidad.

5.6.1. En casos de hurto o pérdida de la correspondencia y/o los cargos de
recepcion, el contratista debera comunicar este hecho a la SUCAMEC
adoptando las siguientes medidas:

Hurto o pérdida de correspondencia o cargos de recepcion, en este

a)
caso debera de informar:
Y » Nombre del destinatario.
pA S Numero de oficio o memorando
[Py :

Anr.‘,f °
i s,c;;,, ¢ ¢ Destino final de la correspondencia (administrado y direccion)
5 Ryl » Numero de cédula de notificacion.
. “"ﬂ" ¢ Fecha de salida de las correspondencias de las Sedes de las
; e Sucamec.
e Fecha de la notificacion (de haberse efectuado).
\‘/" s Numero de la guia, nota de pedido u orden de servicio de la
\i = correspondencia extraviada.

La pérdida de la correspondencia o cargos de recepcion implica la
aplicacion de una penalidad.

5.7. Lugary Horario de entrega y recepcion de correspondencia.
La entrega y recepcion de la correspondencia se regira en funcidn a los siguientes

parametros:

Lugar. Sede Central, OD y de ser el caso, las direcciones que oportunamente la
SUCAMEC proporcione al contratista.

Dias: De lunes a viernes y, excepcionalmente a solicitud de la SUCAMEC los
dias sabados previa coordinacion.
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Horario: La correspondencia que remita la Sede Central y los OD, asi como la
recepcion de documentos se realizara en el siguiente horario:

Sede Central Entrega de Recepcion de
o correspondencia correspondencia
Horario mafnana 10:00 a 10:30 am 10.00 2 11.00 am
Horario tarde 04:00 a 04:30 pm T o

Organos Entrega de - Recepcién de’

Desconcentrados correspondencia correspondencia

‘ Horario mafiana 10:00a10:30am | 10.00a 11.00 am
i Horario tarde 04:00 a 04:30 pm T

El cuadro de direcciones se encuentra en el ANEXO 04 del presente documento.
La devolucion de los cargos de las correspondencias notificadas sera devuelta
en el horario de entrega y recepciéon de correspondencia en la Sede Central y
los Organos Desconcentrados.

5.8. Conformidad de Servicio:
La Sucamec entregara las correspondencias en los horarios establecidos en el
numeral 5.7 durante el mes en curso; asimismo, dentro del mismo mes se
recepcionara los cargos de recepcion de los envios entregados al destinatario hasta
el Ultimo dia del mes en curso.

La Sucamec consolidara todos los envios que cuenten con el cargo de recepcion
devuelto para la valorizacién y facturacién correspondiente, sélo se valorizara los
envios cuyos cargos de recepcion hayan sido entregados a la Sucamec dentro del
mes en curso.

El contratista entregara a la Sucamec dentro de los 05 dias calendarios siguientes al
Ultimo dia del mes, el Reporte de Consumo del mes anterior de los envios cuyos
cargos de recepcion hayan sido devueltos a la Sucamec, mediante correa electronico
al encargado de Mensajeria de la Oficina de Tramite Documentario.

El Reporte de Consumo debera enviarse en mismo formato Excel segtin disponga la
Sucamec.

La conformidad del servicio de mensajeria sera otorgada por el Coordinador de la
Unidad de Tramite Documentario en un plazo maximo de siete (07) dias calendarios
de producida la recepcién.

En caso que la entidad encuentre alguna observacién al Reporte de Consumo, el
contratista tiene un plazo de 2 dias habiles para subsanarlas.

La conformidad se realizara mediante la emisién de un Reporte en el cual se detalla
los envios efectuados en el periodo facturado en donde se indicara el exceso de dias
en la demora de la notificacién y/o devolucion de cargos. la cual sera suscrita por e!
Coordinador de Tramite Documentario de la SUCAMEC.

5.9. Plazos de ejecucién contractual
El presente servicio se realizara por un periodo de 730 dias calendarios (equivalente
a dos afios), contabilizado a partir del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio. En
caso de que al término de los dos afios no se llegara a agotar el monto contratado,
por la naturaleza del contrato, la vigencia del contrato se extendera hasta agotar el
monto contratado.
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5.10. Plazos de entrega de correspondencias:
El contratista notificara las correspondencias a los destinatarios, en los siguientes
plazos, caso contrario seran aplicables las penalidades establecidas en el presente
documento.

5.10.1. Local (Sede Central y OD hacia su radio urbano y periféricos)
Se consideran zonas de Facil Acceso para la Sede Central los destinos

ubicados en todos los distritos de Lima Metropolitana y Callao, salvo las
siguientes zonas periféricas:

. Ate

| 1. Ancon 2 B |
|....3. Carabayllo 4. Cieneguilla

5. Chaclacayo 6. MiPeru

7. Lurigancho 8. San Bartolo

9. Lurin 10. Pachacamac

11. Villa el Salvador 12. Puente Piedra

__13.Pucusana ) 14. Punta Hermosa
15. Punta Negra 16. Santa Rosa
17. San Juan de Lurigancho 18. Santa Maria del Mar

19. Villa Maria del Triunfo 20.

San Juan de Miraflores

21. Ventanilla

\

La determinacion de las zonas de dificil acceso y muy dificil acceso se
ajustard a la tabla de referencia del contratista, previa aprobacién de la
Oficina de Tramite Documentario de la SUCAMEC.

Los plazos de notificacion se contaran a partir del siguiente dia habil de
recogida la correspondencia y los plazos se contabilizan en dias habiles; se
regirdn por la siguiente tabla:

Tiperdumcceso Plazo de entrega de

correspondencia

Facil Acceso

03 dias hébiles

AERIGHAREL Dificil Acceso 04 dias habiles
Facil Acceso 03 dias habiles
oD Dificil Acceso 04 dias hébiles

Muy Dificil Acceso

05 dias habiles

5.10.2.

Nacional (Desde Sede Central y OD a nivel Nacional)

Se considera zona de Fécil Acceso los destinos ubicados en capitales de
departamentos y otros destinos sefialados en el contrato por el contratista
segun su tabla de referencia de destinos a nivel nacional, previa aprobacion
de la Oficina de Tramite Documentario de la SUCAMEC.

La determinacién de las zonas periféricas en provincia se ajustara a la tabla
de referencia del contratista previa aprobacion del Coordinador de Tramite
Documentario

Los plazos de notificacion se contaran a partir del siguiente dia habil de
recogida la correspondencia y los plazos se contabilizan en dias habiles; se
regirdn por la siguiente tabla:
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Tipo de acceso

Plazo de entrega de
correspondencia

SEDE CENTRAL
oD

Facil Acceso

04 dias habiles

Dificil Acceso

06 dias habiles

Muy Dificil Acceso

11 dias habifes

La determinacién de las zonas de dificil acceso y muy dificil acceso se
ajustara a la tabla de referencia del contratista, previa aprobacién de la
Oficina de Tramite Documentario de la SUCAMEC.

5.10.3. Envios Urgentes:

Para el caso de envio de correspondencia identificada como “URGENTE”
para zonas de Facil Acceso en la Sede Central y OD se tendra en
consideracion lo siguiente:

El recojo de la correspondencia se efectuara entre 'as 10 a 11.00 am.

Plazo de entrega de

Ambito
correspondencia
SEDE CENTRAL LOCAL En e! mismo dia
[8]a) NACIONAL 02 dias habiles

La correspondencia para envios locales debera ser entregada en el mismo
dia, en tanto que para un envio nacional en dos dias habiles.

5.11. Plazos de devolucién de cargos de correspondencias:

El contratista devolvera los cargos de las correspondencias a las oficinas de la

SUCAMEC en los siguientes plazos, caso contrario seran aplicables las penalidades

XTI establecidas en el presente documento.

Tipo de neceso

Plazo de devolucién de
cargos

SEDE CENTRAL

Facil Acceso

03 dias habiles

Dificil Acceso

05 dias habiles

oD

Facil Acceso

03 dias habiles

Dificil Acceso

05 dias habiles

Muy Difici! Acceso

05 dias habiles

§.11.1. Local: Los plazos de devolucién de los cargos de correspondencia, se regira
por el siguiente cuadro:

El computo de los plazos de devolucién de cargos de correspondencia se
contara a partir del dia siguiente habil a la recepcion de la notificacién y los
plazos se contabilizan en dias habiles.

5.11.2. Nacional: Los plazos de devolucion de los cargos de correspondencia, se
regira por el siguiente cuadro:

Tipo de acceso

Plazo de devolucion de

cargos

SEDE CENTRAL
oD

Facii Acceso

04 dias habiles

Dificil Acceso

06 dias habiles

Muy Dificil Acceso

09 dias hdbiles

~
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El cémputo de los plazos de devolucion de cargos de correspondencia se
contara a partir del dia siguiente habil a la recepcion de la notificacion y los
plazos se contabilizan en dias habiles.

5.11.3. Envios Urgentes: Los plazos de devolucion de cargos de
correspondencias de envios urgentes seran de un dia habil para envio local
y dos dias habiles para envio nacional.

3 .
Ambito Plazo de devolucion de
Cargos
SEOE CENTRAL LOCAL N 01 dia hab |
oD NACIONAL 02 dias hab:ies

Para todos los casos los cargos seran devueltos en perfecto estado de
conservacion.

5.11.4. Ocurrencia de casos fortuitos que imposibiliten o retarden la notificacion, en
caso se produzcan acontecimientos fortuitos (como blogueos de vias,
huaycos, desastres naturales, etc.) que imposibiliten o retrasen la entrega
normal de la correspondencia y/o de los cargos notificados o de los
documentos en transito, el contratista, deberd comunicar este hecho a la
SUCAMEC dentro de las primeras 24 horas, a fin de tomar conocimiento
y proceder de conformidad con lo establecido en la normativa de
contrataciones del Estado para dichos casos.

5.11.5. La entrega de cargos de recepcion de correspondencias a las Oficinas de
la Sucamec ird acompafiada de un reporte, la cual contendra la siguiente

informacion:
e Numero de Documento.
Destino.

Destinatario.
Fecha de Salida de las Sedes de Sucamec.
Fecha de notificacion.

¥3
L] L ] L] e L ]

s A Numero de cédula de notificacion.
(2 g&ff - » Fecha de devolucidn de cargo.
%, e o Peso.
N B
Los cargos de recepcion seran devueltas en sobres de papel u otro material
que no sean bolsas de plasticos, grapadas con su reporte.
6. PAGO

El contratista debera remitir ia factura conjuntamente con el Reporte de Consumo
valorizado a la Oficina General de Administracion y; adicionalmente en formato Excel
mediante correo electranico.

El Reporte de Consumo Valorizado debera contener la misma informacion que el “Reporte
de Consumo” validado por el area usuaria.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendarios siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello y haber recibido el
comprobante de pago con el respectivo Reporte de Consumo Valorizado.

E! pago del servicio prestado sera mensual, con el debido reporte de prestaciones
efectuadas durante el mes concluido, asimismo, para considerar las prestaciones
concluidas el contratista debe haber hecho entrega de los cargos de recepcién

12
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correspondientes a los envios realizados.
A dicho pago se aplicaran las penalidades, si corresponde.
7. PENALIDADES APLICABLES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, SUCAMEC aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada

dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Ei retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gitimo caso la calificacion del
retraso como justificado por parte de La SUCAMEC no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningln tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante
De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas

penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
stipuesto y el procedimiento medianle el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

m‘,,\ 163 del Reglamentlo de Ia Ley de Contrataciones del Estado.
/ » (FN)
/- 5_7/, éxo,
i '&"?V{;{ Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtin corresponda;
' o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento. :
Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del
item que debid ejecutarse.
¢ Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo
para otras penalidades, de ser el caso, LA SUCAMEC puede resolver el contrato por
¥ incumplimiento.

OTRAS PENALIDADES.

De conformidad con lo establecido en la normativa de Contrataciones del Estado, se
aplicara el siguiente cuadro de penalidades, sin perjuicio de la aplicacion de otras
penalidades que se encuentren previstas en la ley de la materia.

N° CONCEPTO DE LA PENALIDAD PENALIDAD PROCEDIMIENTO

informe mensual

| | . .
| o :jnctumplxn:;ento ‘en el llenado g: vci).z /lt,ede‘:acLajg; sitids por |a Unidad
3 e L L genis por de Trémite

ias. ocurrencia.
B correspondenm Documentario

- U — 1 S |
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02

Pérdida de los envios y/o cargos de
| correspondencias.

1% de la UIT vigente
por cada
correspondencia.

03

04

05

06

| Notificaciones diligenciadas en una
direccidn distinta a la consignada en la
cédula de notificacion.

0.5% de la UIT
vigente por cada
hecho.

t..,

|

{

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Daocumentario

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

Par no presentar denuncia policial por
pérdida o hurto de envio o cargo de
recepcién de correspondencia dentro
del plazo otorgado para tal efecto.

0.2 % dela UIT
vigente por cada
correspondencia.

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

Comunicar fuera de plazo a la entidad,

la denuncia policial por pérdida o hurto
de envio o cargo de recepcién de
correspondencia.

0.2%dela UIT
vigente por cada
correspondencia.

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

Por no presentarse en la SUCAMEC o
sus OD para el recojo de la
correspondencia dentro del horario
establecido.

1% de la UIT vigente
por horario de recojo

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

07

Consignar informacion falsa en el
cargo de recepcion de la
correspondencia.

4% de la UIT vigente
por evento detectado

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

08

. Si el personal a cargo del contratista

incurre en delito de violacion de
correspondencia, conforme a |la
denuncia policial que interponga el
respectivo destinatario.

4% de la UIT vigente
por evento
denunciado

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

10

Retraso en el envio del Reporte de
Consumo para la emision de la
conformidad de servicio.

1% de la UIT vigente

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

Notificacidon a un menor de edad.

11

No cumplir con la adecuada
notificacion de los documentos de
Ejecucion coactiva.

0.2 % de la UIT
vigente por
ocurrencia.

5% de la UIT vigente

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite

__Documentario

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

12

13

Por ia diferencia de dias entre el
cumplimiento del plazo de notificacion
| y la fecha reai de entrega.

Penatidad Diatia = 010 ¥ <osto de envio ()

F x plazo de nolificacion (

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

[ Por la diferencia de dias entre la fecha
real de la devolucion de cargos y la
fecha real de la devolucion de los

mismos
(") Costo de env'o de acuerdo al peso. de haber peso adicional se prorrateard de acuerdo al precio por peso adicional
(*") Plazo de nolificac6n Son os dias que se otorga para la entrega de ‘a carrespondencia.
(***) Plazo de entrega: Son los dias que se otorga para la devolucién de la cédula de notificacién (cargo} a la SUCAMEC
Donde
F= 0 25 para plazos mayores a {(60) dias o,
F= 040 para plazos menores a (60) dias.
El monto maximo de penalidad aplicable es de diez por ciento (10%) del monto cantratado, por el cual la SUCAMEC podra resoiver el
conirato.

Penalidad Diaria = —
anabdad Diaris F x plazo de entrega ("'}

0 10xcosto de eavia

Informe mensual
emitido por la Unidad
de Tramite
Documentario

Las penalidades incurridas seran descontadas de manera automatica del monto de la

~
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a)

b)

c)

d)

e)

facturacion mensual, de cualquier comprobante pendiente de pago y/o de la garantia del fiel
cumplimiento.

8. OTRAS OBLIGACIONES

El contratista debera sujetarse a las condiciones establecidas en los Términos de
Referencia y el Contrato.

Los gastos que el contratista realice para el cumplimiento de sus obligaciones que
pudieran afectar el costo de la presente convocatoria sera de su exclusiva
responsabilidad.

Queda establecido que el contratista no podra reclamar.suma alguna sobre el importe
acordado, ni por errores que pudiera apreciarse en la estimacion de los costos en su
propuesta, ni por las dificultades que pudieran presentarse en la provisidon de los
suministros.

El recojo y reparto de las correspondencias se realizara de acuerdo a o solicitado por
la SUCAMEC.

La correcta prestacion del servicio se entenderd como NO EFECTIVA, si las
conformidades no cuentan con el visado del Coordinador de Tramite Documentario de
la SUCAMEC.

El contratista asume la responsabilidad ante cualquier siniestro o pérdida que
eventualmente ocurriese con los envios una vez retirados de la SUCAMEC. Para tal
efecto debera contar con los seguros correspondientes, el monto de dicho seguro es
sin costo para la SUCAMEC.

El contratista debera tomar acciones preventivas para el tratamiento de la
correspondencia, asi como para la clasificacién de la informacion que se remita (envios
de caracter secreto, confidencial y normal). se debera transportar y entregar !os sobres
de la correspondencia observando el cuidado, control, seguridad, confiabilidad y
limpieza de los mismos.

No debera existir paralizacién y/o suspensién en el servicio por ningdn motivo,
debiendo comprometerse a brindar el servicio en forma continua, con excepcién de
caso fortuito o fuerza mayor.

El Contratista capacitara permanentemente a su personal de mensajeria respecto a
los alcances referidos al acto de notificacion a los que se hace referencia en la ley de
procedimiento administrativo y a las orientaciones que pueda impartir la SUCAMEC.,
El Contratista designara un supervisor, cootdinador o coordinador Administrativo
responsable de la supervisién y control del servicio. Dicha persona sera la autorizada
a coordinar directamente con el servidor designado por la SUCAMEC los aspectos
relacionados con el servicio, debiendo informar sobre la situacién de los documentos
entregados para su reparto, cada vez le sea requerido.

La comunicacion de las ocurrencias y consultas del reparto de la correspondencia se
podra efectuar a través del correo electrénico que sera comunicado por El Contratista
una vez que se designe al Coordinador.

- 9. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de precios unitarios.

10. PLAZO DE RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio. contados a partir de
la ultima conformidad otorgada por la Entidad.

1 11. DE LA EMPRESA

Requisitos:

El proveedor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el dmbito de
operacion a nivel nacional, aprobado por la Direccion General de Concesiones en
A Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
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Acreditacion:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion
Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o
entidad competente.

(*) Los mencionados documentas deben estar vigenles a la fecha de presentacion de propuestas y durante
la prestacion del servicio.

12. EL COORDINADOR

El contratista designara un Coordinador que prestara atencion directa con la Sucamec, el
cual debe tener experiencia en mensajeria; quien sera responsable de atender cualquier
eventualidad, consulta, observaciones u otros que se generen durante el desarrollo del
servicio

E! personai operativo asighado al recojo de correspondencia o devolucién de cargos de
correspondencia debe tener experiencia en mensajeria.

13. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se obliga a guardar confidencialidad y reserva absoluta de todos los
conocimientos, informacién y documentacion a la que tenga acceso relacionado al servicio,
quedando expresamente prohibido de revelar dicha informacion a terceros. Esta obligacion
perdurara aun después de finalizar el contrato.

El incumplimiento de confidencialidad dara derecho a SUCAMEC de resolver el contrato y
. exigir la indemnizacién de los datos y perjuicios que hubiese lugar.

. g a) Se requiere absoluta reserva por parte del contratista y su personal, respecto de la
Tt © correspondencia que maneja la SUCAMEC, la cual sera materia de los envios a
realizarse.

b) Ante cualquier eventualidad el personal de la Empresa de Mensajeria que provee el
servicio debera comunicarse de manera inmediata con el encargado de Mensajeria
a fin de dar las indicaciones que correspondan.

14. FORMULA DE REAJUSTE

Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a
reajuste alguno.

(=7
GAf DA ST
Mirtha Zulema Mofendg Tarazona
Coordinadora (e) de la
Unidad Funcional de Tramite Documentario,

Acervo Documentario y Atencién al Ciudadano
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CONTRATACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LA SEDE CENTRAL

Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE CONTROL DE
SERVICIOS DE SEGURIDAD, ARMAS, MUNICIONES Y EXPLOSIVOS DE USO CIVIL

ANEXO 02 ;
| Codigo:PS05 01-GG-PR-01
R, P IEN | ~odig
’Qm N ROCEDIMIENTO Versién: N° 01
. : Fecha: 01-01-2018 |
| F . 2 |
| S U C A M E C CEDULA DE ij ICACION Pagina s do 7
Cédula N°:
Administrado: Documento de ldentidad:
Domicilio:
Documento Notificado: N° de Folios: ___
Organo/Unidad/Oficina que Notifica: Observacién

A. ACUSE DE RECIBO:

Exhibié Documento: Si |-—| NO l—l

Documento de Identidad:

Nombre y Apellidos:

Relacién con el Administrado:

; sello del ;éEEbErA

Titular E Representante |:]

Empleado Otro:

Fecha Hora:
B. ACTA DE NOTIFICACION EN CASO DE NEGATIVA:

Siendo las del dia / / el notificador que suscribe la presente acta, se apersond al domicilio

sefalado en la Cédula N* correspondiente al administrado, . para l'evar a cabo la

diligencia de notificacion de el (los) documento (s) que se indica(n) en la referida cédula Al respecto, se deja constancia que en el

referido domicilio se

D Rechazo la recepcion del documento, se negaron a proporcionar datos de identificacién y finnar el cargo de notificacion,
por lo que se procedid a dejar bajo la puerta del domicilio el (los) citado(s) documento (s).

I: Recibi6 el documenta pero se nagaron a identificarse, completar y firmar el acuse de recibo
:] Recibid el documento, se identificaron pero se negaron a firmar el acuse de reciba

Ay
‘j\w“@, "(Se levanta la presente Acta, de conformidad con lo establecido en los articulos 201.1: 21.1. 271 3y 214 de la Ley N° 27444,
273 cumpliendo con firmar y consignar las caracteristicas del lugar donde se ha notificado al final de este documento, a
%% afectos de que se tenga por bien notificado el acto administrativo,
%, 4 ‘. €. ACTA DE NO ACUSE DE RECIBO POR DOMICILIO CERRADO:

4
Tarn

Siendo las del dla / ! el notificador que suscribe la presente acta, se apersoné al domicilio
sefalado en la Cédula N* , correspondienie al administradc, , para l'evar a cabo la
diligencia de notificacion de el {los) documenlo (s) que se indica(n) en |a referida cédula. S n embargo. al constatarse que en el
domicilio seRalado no se encuentra el administrada u otra persona capaz, se comunica, medante Aviso de Nolificac on N
. _colocado en dicho domicilio que la nueva fecha en la que se hara efectiva la notificacion es

I / .
D. MOTIVO DE DEVOLUCION:

Direccion inexistente L1 Direccion Errada [:] Fecha: __/ |
Se mudd l:] Persona Desconocida[: Fecha __ 1 1/
FIRMA Y NOMBRE DEL NOTIFICADQOR: CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO:
1ra Visita 2da Visita Color de fachada:

Nombres y Apellidos: Color de pueria

bni; N° de pisos:

Firma ; N° de medidor;

Empresa de Mensajeria:

Observaciones Adicionales:
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ANEXO 03

Codigo: PS05.01-GG-PR-01
at OCED T :
g%}; PR IO Version: N° 01

. ; Fecha: 01-01-2018
S U C A M [E C CEDULA DE NOTIFICACION Pagina 5 de 7

Aviso de Notificacién N°........

Serior (a) (es) ,mediante el presente, la Superintendencia
Nacional de Control de Servicio de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -- SUCAMEC, deja
constancia que hoy, / / __(DD/MM/AAAA) me presenté en su domicilio, ubicado en:

a fin de notificarle el (los)
documento(s) siguiente (s): . diligencia que no ha podido

llevarse a cabo debido a que el domicilio se encontraba cerrado.

En consecuencia, le comunicamos que el dia / ! (DD/MM/AAAA), de conformidad con lo sefialado
en el articulo 21, numeral 21.5, de la Ley N° 27444, ser4 la nueva fecha en la que se hara efectiva la notificacion de
los documentos mencionados

EIRMA Y NOMBRE DEL NOTIFICADOR:

Firma del Nalificador Nombres y Apellidos.

N | DNI Ne°, Empresa de Mensajeria.
ESCN

| SUPERINTENDENCIA NACIOHAL DE COMTROL Cédula N°
i OF SERVIIOS OF SEGURIDAD, ARMAS,
=1 - MUIDCIONES YEXPLOSIVOS DE USO (V1L N

ACTA DE NO ACUSE DE RECIBO POR DOMICILIO CERRADO EN SEGUNDA VISITA

Siendo las del dia / / me constitui en el domicilio de! adminstrado

identificado con ____ N°

con el proposito de notificar el (los) documento (s) indicado en la Cédula de Notificacion N°

- Al respecto, dejo constancia que pese a la comunicacion efectuada en

el Aviso de Notificacion N° nuevamente, se ha produc:do el motivo de No Acuse

/C,

de Recibo por Domicilio Cerrada por lo que se procedio a dejar la documentacion en sobre cerrado bajo la
puerta del domicilio, teniéndose por bien notificado el (los) acto (s) administrativo (s) de conformidad con lo
establecido en el articulo 21, numeral 21.5, de la Ley N° 27444,

FIRMA Y NOMBRE DEL NOTIFICADOR: |

Firma del Notificador: Nombres y Apellidos*

DNI N° Empresa de Mensajeria:
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ANEXO 04
SEDE CENTRAL DIRECCION
LIMA JR CONTRALMIRANTE MONTERO 1050 MAGDALENA DEL MAR
Ne ORGANOS
DI N
DESCONCENTRADOS RECCIO
01
i ANCASH Urbanizacidn el Bosque Mz. A Lote 22, Provincia del Santa, Nuevo Chimbote
} 02 AREQUIPA Parque Las Condes N° 190 URB. La Perla - Cercado - Arequipa
| 03 ICA Residencial Ica, MZ "B", Lote 1, Ica, Ica.
Ref: Frente a la puerta del Colegio San José, a espalda de la calle JJ Elias.
04 . o ¥ - - ."——““—A - . - oy
CAJAMARCA Calle Lo}s ?|IVOS N® 141 Urb. El Ingenio - Distrito y provincia de Cajamarca.
t@g\’ . REF. Clinica los Frenos B
i (G
i ‘éﬂga i cusco Av. Collasuyo N° 2008 Urb. Magisterial - |l etapa - Cusco
V”ﬂr (Gc JUNIN Av. Ferrocarril cdra. 19 — El Tambo - Huancayo
e LA LIBERTAD Calle Santo Toribio de Mogrovejo N° 398 — Urb. San Andrés - Trujillo
08 v
LAMBAYEQUE Av. La Libertad N® 492 — Urb. Santa Victoria — Chiclayo - Lambayeque
09
p LORETO Calle 2 de mayo N° 1067- Iquitos
10 . :
PIURA Calle Los Geranios 150 Lote P-18 — Urb. Miraflores — Castilla - Piura
11 ] ik
PUNO Jr. Ricardo Palma 228- Cercado de Puno - Puro
12 |
TACNA Calle Tacna 283 - Tacna
19
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el érea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

ANEXO N° 05

_____REQUISITOS DE CALIFICACION:

| A CAPACIDAD LEGAL - OBLIGATORIO

A.1 | HABILITACION Requisitos:

+ El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el
ambito de operacién a nivel nacional, aprobado por la Direccion
General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:

« Copia del contrata de concesién para la prestacion del servicio postal
y de la Resolucién Directoral aprobando la concesion postal expedida
por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

(*) Los mencionados documentos deben estar vigentes a la fecha de presentacion de
¢ propuestas y durante la prestacion del servicio.

Importante:

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera
comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto
de |a convocatoria debe acreditar este requisito.

CAPACIDAD PROFESIONAL

B.1 , EXPERIENCIA  DEL | Requisito:

| PERSONAL CLAVE

! ¢ El personal Clave que prestara atencion directa a la SUCAMEC durante la
ejecucion del servicio, sera el supervisor, coordinador o coordinador
administrativo que debera contar con una experiencia minima de un (01)
afo realizando actividades de supervision y/o coordinacion en servicios de
Courier y/o mensajeria a nivel local y nacional.

Acreditacién:

¢ La experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
| (i) copia de contratos y su respectiva canformidad o (ii) constancias o (iii)
| ! certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto

L . SO |

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD y ‘\

somiamsigin S |
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Requisito:

El postor debe acreditar un monto facturado equivalente a S/. 400,000.00
(Cuatrocientos mil con 00/100 soles), por la contratacién de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de
micro y pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 49,500.00
(Cuarenta y nueve mil quinientos con 00/100 soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
ailos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con
la condicidn de micro y pequeiia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios: contratacién de
servicios de Courier, notificaciones y/o mensajeria a nivel local y/o nacional

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de
(i) contratos u 6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o canstancia
de prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo
comprobante de pago, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar
una sola contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha
contratacion; de lo contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N°
8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera
como experiencia la parte de! contrato que haya sido ejecutada durante los
ocho (8) afos anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe
presentarse la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se
desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié
en el contrato presentade; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn
convocados antes del 20.09.2012. |a calificacién se cenird al método descrito
en la Directiva “Participaciéon de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado’, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de paiticipacidn de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones
se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
. carresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida
__por_reorganizacion _societaria, debiendo acompariar la documentacién

2]
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i | | sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia
‘ de una reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N

9
Cuando en los contratos, drdenes de servicios 0 comprobantes de pago el
! monto facturado se encuentre expresado en moneda extranjera. debe
indicarse el tipo de cambio venta publicado por fa Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago,
segun corresponda. ’

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N°
8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

IMPORTANTE:

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera iniegral
los documentos presentados por el postor para acreditar dicha
experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentacns
la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente co. !
previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experfencia requerida

o En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos

integrantes que se hayan comprometido. segtin la promesa de consorcio
| a ejecutar el objeto materia de la convocatonia, conforme a la Direcliva
i "Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
! Estado”.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacién consistird en otorgar el
maéaximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacién: respectivos precios, segun la siguiente
férmula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio
[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL
LOCAL Y NACIONAL PARA LA SEDE CENTRAL Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE
LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE CONTROL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD, ARMAS,
MUNICIONES Y EXPLOSIVOS DE USO CIVIL, que celebra de una parte la Superintendencia
Nacional de Control de Servicios, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20551964940, con domicilio legal en Jirén Contralmirante
Montero N° 1050 (Ex - Av. Alberto del Campo), distrito de Magdalena del Mar, provincia y

departamento de Lima, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra
parte [....ccocoiiiiiiiiiiiiieeiiieieeenn, con RUC N [, ], con domicilio legal en
oo ], inscrita en la Ficha N° [.....ccccovviiiiniiiinnnne. ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.......ceveeenieniiniieeniceeeceee], €ONDNENS [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[......ocovvevvnnnnen ], el comité de seleccion, segln corresponda, adjudicé la buena pro de
la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1 para la contratacién del
SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LA SEDE CENTRAL
Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE
CONTROL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD, ARMAS, MUNICIONES Y EXPLOSIVOS DE
USO CIVIL, a[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE MENSAJERIA ANIVEL LOCAL Y NACIONAL
PARA LA SEDE CENTRAL Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE CONTROL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD, ARMAS,
MUNICIONES Y EXPLOSIVOS DE USO CIVIL.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA PAGOS PARCIALES
mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, seguin
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de Setecientos Treinta (730) dias calendario
[equivalente a dos (02) afios]; el cual, se computara a partir del dia siguiente de la firma del Acta
de inicio del servicio.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], através de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a Ia finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral

/
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155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo senalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertifientes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
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demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS 2
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segtn lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [oeeveueerrerevereeereenne. ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipaciéon no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en senal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’s.

2. De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

B Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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) ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreeg
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1

Presente.-

El que se suscribe, [.......c.c....e.. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE 4 Si | No I

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

B s

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

4 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

5 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante ‘ ;
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'6 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE'? Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUG : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificaciéon por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: W

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendré en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

7 Ibidem.

8 Ibidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

PON=

om

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

\ Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

~
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~ Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comtin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
gue se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acéapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

\
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores’. )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

\
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores:
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZ(:)N SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comln en [......cccccceerriinenen. 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o) 20
1. CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 .,

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

20 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.

21 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

~
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TOTAL OBLIGACIONES 100%2?

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

NOTA IMPORTANTE:
DETALLAR LOS PRECIOS UNITARIOS POR TIPO DE ENVIO Y LAS CANTIDADES APROXIMADAS.

\
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rmp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

Y s/
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

e Para "aéignary la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2. trabajo.qo -2

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequeriia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2024-CS-SUCAMEC-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante
La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectta

por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

J
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