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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas"”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O/
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 vy el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacidn de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccioén, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

\\

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

~
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1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, seguln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificaciéon de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificaciéon de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seguin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segtin corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacidn obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

@
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3.1.

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripciéon del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seguin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequerias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que peridédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia |

debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip://www.shs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro laclo, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo. a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias.
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, telefono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
RUC N° : 20131380101

Domicilio legal : JIRON LAMPA N° 545 — LIMA — LIMA — LIMA

Teléfono: : (01) 204-2400

Correo electronico: . rlongac@rree.gob.pe; acastillod@rree.gob.pe;

cdiazf@rree.gob.pe;

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
“Contratacion del servicio de almacenamiento y custodia de documentos, libros,
publicaciones y Backup institucional del archivo central, biblioteca Central Ratl Porras
Barrenechea y Oficina de Tecnologias de la Informacién del Ministerio de Relaciones

Exteriores”.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos de seleccion segun relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

= En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacion del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante APROBEXPAS 10 de fecha 06 de marzo
de 2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios (R.O)

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

Q’L

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

©/
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1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

1.7.

1.8.

1.9.

NO CORRESPONDE.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de veinticuatro (24)
meses, contabilizados a partir del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio del Servicio, previa
suscripcion del contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 0.05 (Cero con 05/100 soles) en la caja de la entidad por cada pagina
de la informacion que contenga el expediente de contratacion, y podra recoger dichas copias en
la ventanilla de mesa de parte de la entidad, sito en Jr. lampa N° 545 — Cercado de Lima — Sétano
1.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

° Constitucion Politica del Peru.

° Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

° Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 — Ley N° 31953.

° Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal
2024 — Ley N° 31954,

° Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 — Ley N°
31955.

° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

° Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

° TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto
Supremo N° 082-2019-EF.

° Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado

mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificado a través del Decreto
Supremo N° 377-2019-EF.

° Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

° Cadigo Civil.

° Directiva N° 001-2020/0OGA-RE, “Disposiciones para las contrataciones de bienes
y servicios”.

° Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, Decreto Supremo que Declara el Estado de

Emergencia Nacional por las Graves Circunstancias que Afectan la Vida de la
Nacion del Brote del COVID-19.
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° Decreto Supremo N° 162-2021-EF, Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-
2018-EF, y dictan otras disposiciones

° Decreto Supremo N° 003-2022-SA, Decreto Supremo que Prorroga la
Emergencia Sanitaria Declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA,
Prorrogada por Decretos Supremos N° 020-2020-SA, N° 027-2020-SA, N° 031-
2020-SA, N° 009-2021-SA y N° 025-2021-SA.

° Directiva N° 005-2021-EF/54.01, “Directiva para la Programacién Multianual de
Bienes, Servicios y Obras”.
° Resolucion Ministerial N° 0887/RE, del 29 de diciembre de 2023, donde se delegan

facultades a diversos funcionarios para el 2024.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentaciéon obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracioén jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

/ P 3 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

@

\



/

N

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

g

e)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El o¢rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

que

2.2.2. Docum

se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

entacion de presentacion facultativa:

a) En

el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con

discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo

NO

11)

Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no

podra exigir

al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

©/
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Importante para la Entidad

Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdosito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 0000-875988
Banco . Banco de la Nacion
Ne cel’ . 018-000-000000875988-08

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién ®. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado™.

j)  Estructura de costos.

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete'?.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeiias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual  sera verificado  por la  Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

l) Confidencialidad: Importante: La declaracion jurada debera ser presentada como requisito

para perfeccionar el contrato.
m) RESOLUCION DEL CONTRATO (articulo 8 de la Ley N° 31564, Ley de prevencioén y

mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio

publico). Nota: Se deberd presentar una declaracién jurada de prohibiciones e
incompatibilidades como requisito para la suscripcion del contrato.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y

) refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de

f documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

o La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente

/| - numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2 Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

3 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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2.5.

2.6.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida via mesa de partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores, que se encuentra ubicado en el Jirén Lampa N° 545, Sétano 1, en el distrito de
Cercado de Lima, cuyo horario de atencion es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm; o, de
ser el caso, la Mesa de Partes Virtual (https://www.gob.pe/rree).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en veinticuatro
(24) armadas iguales mensuales, en moneda nacional (soles), luego de la recepcién formal y
completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del
Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

El pago se efectuara mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual del postor
(es) ganador (es), dentro de los diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad, sea a través
del Banco de la Nacién o de cualquier otra institucién bancaria del Sistema Financiero Nacional,
para cuyo efecto el contratista comunicara su Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl), y se debe
de contar ademas con:

- Conformidad por parte del area usuaria
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Jirdn Lampa N° 545, Sétano 1, en el distrito de
Cercado de Lima, cuyo horario de atencién es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm; o, de
ser el caso, la Mesa de Partes Virtual (https://www.gob.pe/rree).
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS, LIBROS, PUBLICACIONES
Y BACKUP INSTITUCIONAL DEL ARCHIVO CENTRAL, BIBLIOTECA CENTRAL RAUL PORRAS BARRENECHEA Y

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES”

l.- TERMINOS DE REFERENCIA

AREAS SOLICITANTES

Oficina de Gestion Documental y Archivo y la Oficina de Tecnologias de la Informacion del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

OBJETO DEL SERVICIO
Conservacién de los documentos del Ministerio de Relaciones Exteriores en un ambiente que cuente con las condiciones

fisicas adecuadas para la preservacion del patrimonio documental (Documentos, libros, publicaciones periddicas y copias
de seguridad (Backup) de la Cancilleria.

Asimismo; mantener los documentos organizados facilitando las consultas y préstamos que puedan demandar las unidades
productoras.

FINALIDAD PUBLICA

El Ministerio de Relaciones Exteriores requiere contar con el servicio de almacenamiento y custodia, a fin de proteger el
patrimonio bibliografico de la Cancilleria, y mantener en condiciones dptimas de conservacion, los documentos, libros,
publicaciones periddicas y el respaldo (Backup) de la informacion institucional, manteniéndola en condiciones ambientales
seguras y adecuadas.

Este requerimiento se encuentra alineado al Plan Operativo Institucional, de acuerdo con el siguiente detalle:

CODIGO POI ACTIVIDAD

Gestion de la Documentaciéon del MRE
AO0I00004500020

CONSIDERACIONES GENERALES

41 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

4.1.1 ITEM 1: Almacenamiento y Custodia de Documentos del Archivo Central

Almacenamiento:

e Almacenamiento temporal de cinco mil doscientos (5200) cajas, con las siguientes dimensiones
aproximadas: Alto: 27cm, Largo: 41cm, Ancho: 31cm.

e Las mencionadas cajas contendran series documentales administrativas contables y documentos
procedentes de actividades consulares generadas por las unidades organicas del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

e Ubicacion aleatoria de las cajas en un almacén provisto de racks o estanteria metalica o sistema de
almacén debidamente distribuidos, acondicionado para la éptima conservacion de los documentos

¢ Precinto de seguridad y/o sellado hermético aplicado a cada una de las cajas, proporcionadas por el

entregados para la custodia.
i ¥

contratista, que contienen los documentos administrativos, contables y consulares.

|
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Condiciones del servicio:

El Contratista facilitara hasta un maximo de diez (10) consultas por mes (hasta un
maximo de 30 cajas por consulta), facilitando la entrega de las cajas a los archiveros
autorizados y/o remitiendo el documento solicitado via correo electronico.

La entrega de las cajas o documentos consultados se realizara en un plazo maximo
de cuarenta y ocho (48) horas, contabilizados desde recibido el requerimiento.

El Contratista facilitara hasta un maximo de 24 consultas anuales de forma urgente
(hasta un maximo de 30 cajas por consulta).

El Contratista debera incluir como parte del servicio la trituracion de aquellos
documentos declarados innecesarios por el Archivo General de la Nacion y que se
encuentren bajo su custodia, en coordinacion directa con la Oficina de Gestion
Documental y Archivo.

La cantidad de cajas que sean eliminadas, previa autorizacién del Archivo General
de la Nacion, deberan ser reemplazadas por la misma cantidad, para lo cual el
Contratista incluira el servicio de ordenamiento y descripcién a nivel de inventario de
archivos, asi como el traslado de las cajas al almacén contratado.

Las cajas que al momento de la suscripcion del contrato se encuentren disponibles
(vacias) seran incorporadas al inventario con los documentos que la Oficina de
Gestién Documental y Archivo indique. Esta tarea se realiza en las instalaciones del
Ministerio de Relaciones Exteriores previa coordinacion con la Oficina de Gestion
Documental y Archivo, luego de la firma del contrato, y estara a cargo del personal
que la empresa Contratista designe, por tanto, debera incluirse el servicio de
ordenamiento y descripcién a nivel de inventario de archivos.

Consideraciones

El proceso de eliminacion de los documentos estara a cargo del Ministerio de
Relaciones Exteriores y no se realizan mas de dos (2) procesos por afio. Ademas,
cabe precisar, que, en el proceso de eliminacién, la empresa CONTRATISTA debera
entregar los documentos aprobados para la eliminacion, al Archivo General de la
Nacion, segun lo establecido en la RJ N° 121-2022-AGN/JEF, del 27 de junio de
2022, que modifica la Directiva N° 001-2018-AGN/DN.

El proceso de eliminacion se efectia por caja. No se puede determinar la cantidad
de cajas a eliminar por proceso.

ITEM 2: Almacenamiento y custodia de libros, publicaciones peridédicas de la
Biblioteca “Ratil Porras Barrenechea”

Almacenamiento:

Almacenamiento temporal de setecientas cincuenta (750) cajas, con las siguientes
dimensiones aproximadas: Alto: 35cm, Largo: 60cm, Ancho: 30cm. El peso
aproximado por caja es de 45 kg.

Las mencionadas cajas contendran libros y/o publicaciones periédicas de propiedad
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

El personal de biblioteca proveera la Base de Datos con los listados que contiene
cada caja, en un disco compacto. El contratista debera corroborar el contenido de
cada caja antes de su almacenamiento. De haber diferencia entre el contenido de las
cajas y los listados entregados, el contratista debera informar al personal
responsable de biblioteca, mediante correo electrénico.

Ubicacion aleatoria de las cajas en un almacén provisto de racks o estanteria
metalica o sistema de almacén debidamente distribuidos, acondicionado para la
optima conservacion de los libros y publicaciones periodicas.

Precinto de seguridad y/o sellado hermético aplicado a cada una de las cajas que
contienen los libros y/o publicaciones periddicas.
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e

Registro:

e Registro de la coleccidn en una base de datos, cuya aplicacion se adecue a las
necesidades de la Biblioteca Raul Porras Barrenechea.
e LaBase de Datos debe contener minimamente los siguientes rubros:

item

Cadigo de barras
Clasificacion
Ejemplar

N° / Tomo / Volumen
Autor Personal
Autor Institucional
Titulo

Afo
Observaciones
Valor S/

N° Caja

SRS SRR RS

e El contratista colocara un codigo de identificacion a cada caja, el cual sera
agregado a la Base de Datos de la Biblioteca para su correcta identificacion. El
personal de biblioteca recibira dicha Base de Datos actualizada.

Atencion de las necesidades de la Biblioteca:

e El Contratista debe facilitar hasta un maximo de tres (3) consultas anuales dentro
de sus instalaciones, para la revision de las cajas y/o libros que la Biblioteca Raull
Porras Barrenechea requiera para consulta (especificamente si se presentara
una auditoria de la coleccién de la biblioteca y/o para la revision del estado de la
misma El numero de cajas a consultar dependera de la necesidad del area
usuaria, se estima una consulta de 30 cajas por visita.

e El personal asignado por la Biblioteca Raul Porras Barrenechea podra solicitar
hasta cinco (5) traslados al mes durante la ejecucién del servicio. El nimero de
cajas por traslado dependera de las solicitudes de la biblioteca, no excediendo
un méaximo de 6 cajas por traslado.

e EIl numero de cajas almacenadas puede presentar un incremento durante el
periodo de custodia establecido, de hasta 12 cajas durante el transcurso del
contrato.

ITEM 3: Almacenamiento, custodia y traslado del Backup institucional del
Ministerio de Relaciones Exteriores

Almacenamiento de Cintas Magnéticas

e Almacenamiento temporal de 185 cintas magnéticas como minimo y 280 cintas
magnéticas como maximo, con informacién del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

e EIl Contratista del servicio debera custodiar los medios magnéticos en cajas
especiales, las cuales deberan tener las siguientes caracteristicas:

v" Antiestaticas y resistentes al impacto.
v Contar con precintos numerados de seguridad.
v Mantener la temperatura adecuada de conservacion de medios magnéticos.

Condiciones del servicio:

El Contratista debera brindar como parte del servicio la cantidad necesaria de cajas
de seguridad, cuyas dimensiones permitiran almacenar la totalidad de las

©
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cintas magnéticas de la institucién. Se debera considerar los tipos de cintas
utilizadas, siendo estos LTO-3, LTO-6 y LTO-8.

El Contratista debera disponer de cajas de seguridad adicionales para el
almacenamiento de nuevas cintas magnéticas que surjan durante la vigencia del
contrato.

El Contratista debera garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad
de la informacion contenida en las cintas magnéticas, siendo esta totalmente
inviolable y de caracter reservado.

El Contratista sera responsable de la integridad fisica de las cintas magnéticas,
el cual regira desde la recepcion en la sede central del Ministerio hasta la
devolucién formal de los mismos.

El Contratista brindara las facilidades necesarias al personal de la Oficina de
Tecnologias de Informaciéon que se designe, para la verificacion de las
condiciones de seguridad y/o infraestructura del local donde seran custodiados
las cintas magnéticas.

Traslado de medios magnéticos:

El traslado de cintas magnéticas estara comprendido desde la sede de la
Entidad, sito en Jirdn Ucayali N° 337, distrito, provincia y departamento de Lima,
hasta los ambientes de almacenamiento de la empresa proveedora del servicio
y viceversa segun programacion, manteniendo todos los niveles de seguridad
necesaria.

Los traslados desde y hacia la sede institucional, deben ser:

v Programados: Seran veinticuatro (24) traslados, durante la vigencia del
contrato, en fecha y horario laboral de la Entidad.

v No programados: Seran cuatro (4) traslados, durante la vigencia del contrato,
en fecha y horario laboral del Ministerio. En caso de presentarse, el
correspondiente requerimiento de la Oficina de Tecnologias de la Informacién
debera ser atendido en un plazo maximo de cuatro (4) horas.

v De emergencia: Tendran lugar en cualquier momento durante la vigencia del
contrato, entiéndase como un servicio 24x7. En caso de presentarse, el
correspondiente requerimiento de la Oficina de Tecnologias de la Informacién
debera ser atendido en un plazo maximo de cuatro (4) horas. El Contratista
llevara a cabo hasta cuatro (4) traslados de emergencia durante la vigencia
del contrato.

El Contratista debera cumplir con total puntualidad la atencién de los
requerimientos programados, no programados y/o solicitudes de emergencia.

El Contratista debera disponer de una flota de vehiculos interconectados
radialmente, para un traslado rapido, oportuno y seguro. Dichos vehiculos deben
contar con el equipamiento necesario que garantice el traslado bajo condiciones
climaticas adecuadas.

El personal del Contratista debera estar debidamente acreditado (como minimo
debera portar fotocheck, sefialando el Documento Nacional de Identidad — DNI
respectivo), para el recojo de las cintas magnéticas.

Consideraciones:

La fecha y los horarios para los traslados programados lo determinara la Oficina
de Tecnologias de la Informacion.

Al iniciar el servicio y para el control respectivo, se realizara un inventario de las
cintas magnéticas que seran entregadas en custodia del Contratista.

Ante algun siniestro, el Contratista sera responsable por el valor comercial de la
reposicion del medio resguardado.

El almacenamiento no presentara ningtn incremento durante el periodo de
custodia establecido.
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4.2

Caracteristicas del local del Contratista:

El ambiente destinado para el resguardo de las cintas magnéticas de Backup,
debera cumplir con las siguientes condiciones:

¢ Sistema de Anti-intrusion:

Estructura antisismica y de alta resistencia al fuego. Su construccién debe
ser libre de cafierias o conexiones de agua para minimizar el riesgo de
inundaciones, filtraciones y/o presencia de humedad.

Paredes de concreto armado.

La puerta de ingreso/salida a béveda debera ser resistente a tres (3) horas
de fuego.

Puerta blindada para el ingreso/salida al area de custodia de medios
magneticos.

Controles de acceso a la béveda (puerta de doble control de acceso,
sistema de monitoreo, claves electrénicas, claves manuales y tarjeta de
proximidad).

Circuito cerrado CCTV para el control de acceso interno y externo.
Sistema de alarma y detectores de movimiento.

Vigilancia virtual y/o fisica las 24 horas del dia, los 365 dias del afio con
monitoreo y supervision especializada.

e Control de Humedad y Temperatura:

v

Climatizacion con Aire Acondicionado de Precision. Temperatura entre 18 °C
a 22 °C. Humedad entre 45% a 55%. Se debera contar con un registro
auditable por el Ministerio de Relaciones Exteriores que contemple la
medicion de dichas condiciones tres (3) veces al dia.

El Contratista debera contar con el certificado de calibracién del
Termohigrémetro emitida por certificadoras acreditadas por el Instituto
Nacional de Calidad — INACAL, a fin de comprobar la medicién y el control de
humedad y temperatura del ambiente en donde seran almacenadas las cintas
magnéticas. El certificado debe tener una antigliedad no mayor a un afio de
haber sido emitido.

Importante: El Postor ganador de la buena pro, debera presentar el
Certificado de Calibracion del Termohigréometro, como requisito para la
suscripcién del contrato.

e Custodia en Béveda:

Las instalaciones se encontraran debidamente acondicionadas con racks o
estanteria metalica o sistema de almacén debidamente distribuidos, las cuales
soportaran los medios magnéticos a modo de repositorio individual.

OTRAS CONDICIONES DEL SERVICIO

e Sien el gjercicio de la prestacion del servicio, se observaran deficiencias, éstas deberan
ser corregidas dentro de las cuarenta y ocho horas (48 horas) de haberse notificado el
reclamo correspondiente, mediante correo electrénico y comunicacion telefénica con el

contratista.

e EIl servicio de consulta y/o préstamo sera Unicamente atendido a las personas
responsables que fueron designadas por la Oficina de Gestién Documental y Archivo
(item 1y 2) y la Oficina de Tecnologias de la Informacién (item 3), las mismas que deben
haber sido acreditadas ante el Contratista.

o El local del Contratista debe contar con las medidas de proteccién y de vigilancia que
garanticen la seguridad e integridad de los documentos, libros, publicaciones y Backup

©
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4.3

4.4

4.5

institucional almacenados, por lo que debera contar con un servicio de vigilancia interna
y externa las 24 horas del dia.

o Ellocal donde se prestara el servicio debe contar de forma permanente con un servicio
de vigilancia interna y externa, con sistema de video camaras las 24 horas del dia, los
365 dias del afio. El registro de videos deberd mantenerse por un minimo de treinta (30)
dias calendario y debera ser remitido a la Oficina de Gestion Documental y Archivo o a
la Oficina de Tecnologias de la Informacion cuando lo requieran, en un plazo no mayor
de dos (02) dias calendario de haber sido solicitado, mediante correo electrénico.

e El local debe contar con detectores de humo, alarmas contra incendios, luces de
emergencia, extintores y todos los elementos de seguridad necesarios en caso de
presentarse alguna emergencia.

e Los operarios que designe el contratista para el movimiento de las cajas, deben contar
con implementos de seguridad adecuados para realizar el servicio (minimo: chaleco,
lentes de proteccion, botas y casco).

INFORME TECNICO

Informe en caso de pérdida, robo o sustraccion

e En caso de pérdidas, robo, sustraccion, dafios o siniestro total o parcial de los
documentos, libros, publicaciones y Backup institucional en custodia, el Contratista
debera informar por escrito a la Oficina de Gestién Documental y Archivo o a la Oficina
de Tecnologias de la Informacion el Informe detallando lo ocurrido, en un plazo no mayor
a dos (02) dias calendario. Asimismo; y de corresponder, debera presentar la denuncia
policial respectiva, en un plazo no mayor a dos (02) dias calendario de conocido el hecho,
especificando necesariamente la descripcién de los documentos, libros, publicaciones y
Backup institucional perdidos, extraviados o sustraidos.

e El mencionado Informe debera ser remitido por mesa de partes del Ministerio de
Relaciones Exteriores, que se encuentra ubicado en el Jirdn Lampa N° 545, Sétano 1,
en el distrito de Cercado de Lima, dentro del horario de lunes a viernes de 8:30 am a
4:30 pm, o también podra remitirlo via Mesa de Partes Digital.

El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de www.gob.pe/ree. Se deben
seguir las indicaciones de requisitos y horarios sefialados en el portal web.

Importante: De no cumplir con lo solicitado en el tiempo senalado, el Contratista
estara sujeto a las penalidades referidas en el numeral 4.16.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

o EIl Contratista es el Unico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de
cumplir con la contratacion, no pudiendo transferir esa responsabilidad a terceros.

o El Contratista y su personal deberan cumplir y observar lo establecido en todas las
disposiciones legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos emitidas por el
Gobierno o la autoridad competente; durante la ejecucion de las prestaciones a su cargo,
segun corresponda.

SEGURO

Solo en el caso del item 3, el Contratista debera contar con polizas de Seguro Multiriesgo
(todo riesgo, contra perdida, robo, asalto, incendio o dafo fisico) y 3D (Deshonestidad,
destruccién y desaparicion); para la proteccién de los Backup institucionales dados en
custodia con caracteristicas iguales o superiores, o en su defecto reponer su equivalencia
en valor comercial, en casos de destruccion, pérdida, robo, entre otros. Este procedimiento
también se aplicara en caso de destruccion parcial o total de los bienes en custodia.
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4.6

4.7

4.8

4.9

410

4.1

412

Importante: Las referidas polizas de seguro deberan ser presentadas para la suscripcién
del contrato y deberan estar vigentes hasta la culminacion del servicio.

LUGAR DE EJECUCION

El servicio requerido se ejecutara en el local designado por el Contratista para la ejecucion del
servicio de almacenaje y custodia de bienes materia de la presente contratacion.

SISTEMA DE CONTRATACION

La presente contratacion se realizara por el sistema de contratacion por SUMA ALZADA.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién de la prestacion sera por veinticuatro (24) meses, contabilizados a partir
del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio del Servicio, previa suscripcion del contrato.

VIGENCIA

Desde el dia siguiente de la firma del Acta de Inicio del Servicio, previa suscripcion del contrato
y hasta que el funcionario responsable otorgue la conformidad final de la prestacion y se efectue
el pago correspondiente.

RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES

El personal responsable de las coordinaciones sera designado por la Oficina de Gestion
Documental y Archivo (item 1 y 2), en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion (item 3), en su calidad de areas usuarias.

CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad del servicio
sera otorgada por la Oficina de Gestién Documental y Archivo (item 1y 2), en coordinacion con
la Oficina de Tecnologias de la Informacion (item 3), previo visto bueno del Jefe de la Unidad de
Redes e Infraestructura, en su calidad de areas usuarias, en un plazo maximo de siete (7) dias
de producida la recepcion.

Para que las areas usuarias emitan la conformidad del servicio, EL CONTRATISTA, el primer dia
habil luego de culminado cada periodo mensual, debera presentar su factura comercial en Mesa
de Partes del Ministerio de Relaciones de manera presencial en Jr. Lampa N° 545, Cercado de
Lima o también por medio de la Mesa de Partes Digital.

FORMA DE PAGO

El pago se realizara en veinticuatro (24) armadas iguales mensuales, en moneda nacional
(soles), luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

El pago se efectuara mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios otorgada por la Oficina de Gestion Documental y Archivo (item 1 y 2), en
coordinacién con la Oficina de Tecnologias de la Informacion (item 3), previo visto bueno del Jefe
de la Unidad de Redes e Infraestructura, en su calidad de areas usuarias, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad de los
funcionarios competentes.




/

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

413

414

415

CONFIDENCIALIDAD

o ElI CONTRATISTA y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y
absoluta confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores a los que tenga acceso durante y al término de la ejecucion de
presente contratacién. En tal sentido, el CONTRATISTA y su personal deberan
abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sean en forma directa o
indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizacién expresa y por escrito del
Ministerio de Relaciones Exteriores. Asimismo, el CONTRATISTA y su personal
convienen en que toda la informacion en virtud de la presente contratacion es
confidencial y de propiedad del Ministerio de Relaciones Exteriores, no pudiendo el
Contratista y su personal usar dicha informacion para uso propio o para dar cumplimiento
a otras obligaciones ajenas establecidas en el presente requerimiento.

o EICONTRATISTA se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de
Proteccion de Datos Personales. Los datos de caracter personal entregados por el
Ministerio de Relaciones Exteriores al CONTRATISTA y su personal, y obtenidos por
estos durante la ejecucion del servicio, Unica y exclusivamente podran ser aplicados o
utilizados para el cumplimiento de los fines del documento contractual.

o EI CONTRATISTA que tenga acceso a informacion durante la ejecucion del servicio,
deberd mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de esta, bajo
responsabilidad de las acciones legales pertinentes por parte de la Entidad. La
utilizacion, divulgacion o modificacién no autorizada, asi como la adulteracién de la
informacion, genera responsabilidad administrativa, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles y/o penales a que hubiera lugar. Asimismo; el CONTRATISTA
y su personal se hacen responsables por la divulgacién de informacién que se pueda
producir, asumiendo el pago de indemnizacién por dafios y perjuicios que la autoridad
competente determine.

o ElI CONTRATISTA debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa
necesaria para que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y/o cualquier
persona que tenga relacion con el CONTRATISTA no divulgue a ningun tercero los
documentos e informaciones a los que tenga acceso, sin autorizaciéon expresa y por
escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores, garantizando la seguridad de los datos
de caracter personal y evitar alteraciones.

e EI CONTRATISTA debera presentar una declaracién jurada comprometiéndose a
guardar la adecuada reserva de la contratacion realizada.

Importante: La declaraciéon jurada debera ser presentada como requisito para
perfeccionar el contrato.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40
del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afios contado a partir de la
conformidad final otorgada por LA ENTIDAD.

PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del CONTRATISTA en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado.
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4.16 DE LAS OTRAS PENALIDADES

Adicionalmente a la penalidad por mora, sefialado en el numeral anterior, se aplicara otras
penalidades de la siguiente manera, conforme al articulo 163 del Reglamento de la Ley N°

30225, Ley de Contrataciones del Estado.

No

SUPUESTO DE APLICACION DE LA
PENALIDAD

FORMA DE CALCULO DE
LA PENALIDAD

PROCEDIMIENTO

El Contratista entregue las cajas o documentos
solicitados en un plazo mayor a cuarenta y ocho
(48) horas, en la atencion de consultas de
documentos del Archivo Central.

5 % de la UIT (La penalidad
se aplicara por ocurrencia)

El Contratista tenga tiempos de respuesta
mayores a cuatro (04) horas en el traslado de
medios magnéticos no programados y de
emergencia.

5% de la UIT (La penalidad
se aplicara por ocurrencia)

El Contratista tenga tiempos de respuesta
mayores de cuarenta y ocho (48) horas en la
correccion de deficiencias que se observaran en
el ejercicio de la prestacion.

5% de la UIT (La penalidad
se aplicara por ocurrencia)

El Contratista no informa por escrito los casos de
pérdida, robo, sustraccién, dafios o siniestro total
o parcial de los documentos, libros, publicaciones
y Backup institucional en el plazo establecido.

5 % de la UIT (la penalidad
se aplicara por cada dia de
retraso)

El Contratista no presenta la denuncia policial
respectiva, luego de haber ocurrido el hecho en
el plazo establecido.

5 % de la UIT (la penalidad
se aplicara por cada dia de
retraso)

La Oficina de Gestidn
Documental y Archivo
en coordinacién con la
Oficina de Tecnologias
de la Informacion
procederan a emitir un
informe indicando el
incumplimiento.

417 SUBCONTRATACION

418

Se encuentra prohibida la subcontratacion, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 35 del
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,

RESOLUCION DEL CONTRATO (articulo 8 de la Ley N° 31564, Ley de prevencion y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio

publico).

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de
la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la
Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el
articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

Nota: Se debera presentar una declaracion jurada de prohibiciones e incompatibilidades
como requisito para la suscripcion del contrato.

o/
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Il.- REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
item N°1,2y 3
Requisitos:
Sistema de Deteccion y Extincién de Incendios:
e Contar con un sistema de deteccion de humo por aspiracion.
e Contar con un sistema de Gas de Extincion - Agente Limpio - de activacion automatica
o manual, que no dafien los medios magnéticos o al ser humano.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000.00
(Cuatrocientos Mil con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 69,000.00 (Sesenta y nueve Mil con 00/100
Soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emisiéon del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso
de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia
empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de almacenaje y custodia de libros
y/o revistas y/o publicaciones y/o documentos y/o todo tipo de medios de almacenamiento
informatico.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en
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el mismo comprobante de pago '#, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje
de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara
la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria,
debiendo acompaniar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

14

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

©
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o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecuto el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a
gjecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
item N°1,2y 3
Reaquisitos:
Sistema de Deteccidén y Extincién de Incendios:
e Contar con un sistema de detecciéon de humo por aspiracion.
e Contar con un sistema de Gas de Extincién - Agente Limpio - de activacion automatica
o manual, que no dafien los medios magnéticos o al ser humano.
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000.00 (Cuatrocientos Mil
con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 69,000.00 (Sesenta y nueve Mil con 00/100 Soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, seguin corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de almacenaje y custodia de libros y/o
revistas y/o publicaciones y/o documentos y/o todo tipo de medios de almacenamiento informatico.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

5 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“‘pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

o/
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En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cenira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validarla experiencia silas actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.
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e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

-~
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CAPIiTULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de Contratacion del servicio de
almacenamiento y custodia de documentos, libros, publicaciones y Backup institucional del
archivo central, biblioteca central Raul Porras Barrenechea y Oficina de Tecnologias de la
Informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores, que celebra de una parte [CONSIGNAR

EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio
legalen[......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, con RUC N® 0 [, ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N® [................ooois ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [....... ..., con DNI'N° [....................], segun poder
inscrito en la FichaN° [.............. ] Asnento N° [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ], a quien en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... e ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda adjudlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-
9-2024-RE-1 para la Contratacion del servicio de almacenamiento y custodia de
documentos, libros, publicaciones y Backup institucional del archivo central, biblioteca
central Raul Porras Barrenechea y Oficina de Tecnologias de la Informacién del Ministerio
de Relaciones Exteriores, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos
detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGOQ'®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecuciéon del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA] es de [............ 1, el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

EIl monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASOQO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
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De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que

ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato. [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

©/
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”

)
\@

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompariada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

~ transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado

\
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por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

/ Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de

‘ manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.c..coeeieeeenierenens 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

'®  De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

" controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

‘ soles (S/ 5 000 000,00).
/ Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

19
%,/https//wwwndecopgobpe/web/ﬁrmasd‘gtaes/frmary-cert‘fcadosdgttaes
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?!

bl S A

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion

(/7/ se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
/ Al

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?22 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?23 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?4 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2 En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendré en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

©
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2. Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

/ pal
% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

) _» caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@

~N
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

o/

(O
A
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores )

COMITE DE SjELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
almacenamiento y custodia de documentos, libros, publicaciones y Backup institucional del
archivo central, biblioteca central Raul Porras Barrenechea y Oficina de Tecnologias de la
Informacion del Ministerio De Relaciones Exteriores, de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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AN

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN o RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripciéon y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [........cccccccoveenennn. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

26
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 1.,
© CONSORCIADO 2] 6
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

26 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
"
7 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.




/ MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

o Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o FEn caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= F£n caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= [En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda

-~
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

' ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

. FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
w | cuewe | QRETODE. | CoupmoBateDe |SHTRAIO[CATOMDAD | BIPERENCIA | woneoa | wpontes | CAvaio [FACTURADO
CASO VENTA 35
1
2
3
4

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segtn la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la iedad matriz y la ! tituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matnz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia t itida, como ia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

B
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

- FECHA DEL| FECHADE LA MONTO
v | cuewre | QETODEL | Couprosarene |CORAIO|COMORMBAD | cxpERENG | woweon | mponres | i |FACTURADO
CASO™ VENTA pre
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Serfiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

9
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/ MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [... .....], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], sohcnto la asignacion de la bonificacién del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

/ e Para asignar la bonificacion, el rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
’ segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequeria empresa.

~
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-9-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacion, Siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




O




vYavyy3d
‘sefea gl ) selea Z| 9p [e]0} Un ap BJ3S ‘0JeU0D [3p 0SINOSUES [3 Sjueinp vz P e ooyjoads3 | eynsuon nﬁﬂ@ﬂ“ 182566LE50Z 8l
|B10) US UBJaS 0)ejuod |3p 0SINJsuel) |3 ajueinp mm_mu 8p ojuswaloul |3 anb BWJUOI 3S __m 0'l&v0°LZ 2L-€0-v20T wm.—mu Bp ojuawaloul |8 anb JEWJUOD SSUBAIIS (T waji |e uoldea1 U0 W 4400 S
YWILSISATOd
vavyy3o
-ossi69y ojnans | ofeq ‘elaulA epunbas | us uagLISsp YIWINONY
‘OMLSIOIY ojMngns |3 us uaoalede anb so| uos sodwed so| ‘ojBye UJ|  0°LS:0:LE ZL-E0-P202 25 anb soigns 0 sodwes SO 3UaUOD 'IIHY Sp OLSISIUIA |2 Buodsip vz FANY Ve ooyoads3 | eynsuod | Ava3I00S | LBZSE6LEVOT LL
anb sojep ap aseq g| anb JewJyuod SUBAJIS :Z WI LI |B UQIOB|3) u0D d400S
VYW3LSISATOd
vYavyy3d
¢Jopaanoud o ejsnenuod YNINONY
*0J3213] UN 3p BIPOISND US SEfed GzZ/ UBJUANIUS 8s Sjuaw(endy |  0'LG:H0:LZ ZL-€0-#202 0122J3) un e epebJojo opis Y BIPOISNI NS 0 33°YY 3p oLdsiuW vz FAN% 1'e ooyads3 | eynsuod [ @va3I00S | 182S661LEVOT 9L
|ep [220] UB UBRUSNOUS 3S SEled 0G/ SeT i WLl |e UQIOg[3) uo) d400 S
VYW3LSISATOd
vavyyd3o
¢,91Ua)sIXa sojep ap aseg O OlJBIUSAUI |3 BJJUOD UQIOEPI|EA 3p Bl3jeWw WYWINONY
*3)UB)SIXa SOJEP 8P S8SEq O OLJEJUSAUI |3 BAUOI UOJJEPIEA 3p BLBJEW BLBjeW UBISS IS|  0'LG:v0'LE 2L-€0-v20T Ugios Amm—m.u 002'S ) [eAUBD o>_zm_m o mm.—mo se:L _z..m:._ _m :o_om_mh woo cc Ly L'e ooyjoads3 | eynsuo) avasioos 182S66LEV0C Gl
F : : * : & dd00S
VNI LSISATOd
vavyy3o
‘sefed se| Jlge ejsesjuod YWINONY
‘epessad efeo e uesag|  0'1LS:p0:LZ ZL-€0-v202 |e opniwsad opua|s OU ‘SEPE||3S O BPEJIad Bfed B URISS SE)INSUOD [or4 Ly (RS ooyoads3 | eynsuo) | @vazI00S | LBZSE6LEVOT vl
3p SaUOJoUBIE SE| 3Nb JEWIHUOD SSUBAJIS 1| NI L| |€ UQloe[as uo) dy¥00S
\ YW31SISAT0d
vavyy3o
VYIWINONY
. W ~ seles se| ap opjuajuod A efed ap [2AIU B O efed 3p [3AlU € Blsa seled 00Z'S i . ds SuG
efeo Jod opluajuod ap |sAu B BIS3 | 0'LG10:LZ 2L-€0-¥202 Se| 3p SOJep 8P 9SEq E| IS JEU|JUOD SSUBAJIS 1| WILI [ UQIOE[a) UOD (44 Ly [ 00y10ads3 | ByNSu0) DMMN_%Mm 182S661EV0C el
VYW3LSISATOd
vavyy3o
VYNINONY
. AT AR seled 00Z'G Se| ap Sojep ap 9seq | ap auodsip = . n
aseq BYDIP UOD BIUBNI 3S IS | 0°LG:¥0:LZ ZL-€0-4202 94134 3D OUBISIUIN 13 3Nb JEWYUCD SSUBAIS *| INIL 2 UOIDEI3) U0D ze (N4 I'e eynsuo) oum%oomw 1825661E¥02 zL
VYWILSISATOd
vavyy3o
"BIOUBJ3JY ap SOUILIR| SO| 8p ‘| Wa)|
Boonie ;,$2101131X3 S8UOIdE|3 3P OIS |9p [220| [B Jepe|Sel) uesjagqap VYNINONY
|e @)uaipuodsaliod ‘|’ |eJawnu |3p ,SAUOIOBISPISUOD, US OPIO3|qeISa B)Sa 0}ST "UQIOBN i o 2
7 o 4 o 'LG:b0: -€0- as sap e seled Se| 0 BJS)BAUOD [9p [BIO] |3 US BJEZIea) 8 seled 09j108ds3 | B)NSuo:
€] 3p |2J3UA9) OAIYIIY OWSIW |3P [BIO] |3 U3 SOIUBWNIOP SO| JeBanua esaqap ejsnenuod |3 0°LG:v0:Le 2L-€0-k20e - co_umc_“_”__w_umU om,muoa __m _mﬂhmwwa _m%.__mi_h_._‘ S_m_.._._ e uoioelas .._ro 22 Viv ve el 2 DMMM_%MM 1622661Ev02 £k
4123 S8 'UQIOEN B 3P [BJ3USD) OAIYDLY [3p SJUabIA BAIELLIOU B| B OPJ3NJE 3P BJ8pad0sd 85 T : : e =
VNSLSISATOd
vYavyy3o
*010IAJBS [P UOIONIS(3 E| BJUBINP ISE UBJpUsjuewW YIINONY
‘Ise Jauajuew anb uauay as A pepunBas ap ojuios.d UoO Uel(qERl S IS|  0'LS:P0:LZ ZL-E0-¥202 95 A pepunBas ap ojuioa.d U0 SEPE||SS UBJIGIdB) 3S [BJJUBD OAIYDJE zz (RN L' eynsuo) [ ava3100s | 182S66LEYOZ oL
1ap seled 00z's sel anb Jewyuod asueAllS L NI LI | UoIdejal uoD d400 S
VYW3ILSISATOd
*Jopaanosd MW%MMMW
oAanu [ap [e20] e SEled 00Z'S SEl JIaJSUBS BJagap as Selp sojuend
‘souepusjed selp GL| 0'LG:p0'LZ ZL-€0-¥202 ua _m_uﬂu: m._n___cm o5 .M_WNQWw uommwﬁoh.o. o._uu.ﬂ_um— un w.%m_n_o.m:u I44 4 L'e ooyoads3 | eynsuod | Avad3I00S 182S661Ev02 6
Iput eyl ! d4d00 S
U3 uauandUa as sefed 0pZ'S Se| anb osea uz : e UOIO.[3J UO!
! 82 00Z'G Sl 3 1L NI LI B UOIOE] o] VINILSISATOd
¢ Jopaanoud 0 ejsieauOd 013213) un e epebiojo VININONY
*0J22J3) UN 9p BIPOJSND U3 SEled 08’y UesjUaNdUa as ajuawienidoy| 0'LG:b0:LZ ZL-€0-v202 OpIS BY BIPOISNI NS 0 "4 3P OLSISIUIA |3P [BI0] US UBJUSNIUS zZ [ L'e ooyloads3 | eynsuod DMMM_%MM 1L82566LEYOZ 8
35 |eJjUa2 OAIYDJE 3P SERD 00Z'G SBT: e UQIJE|3J UO
| yoJe |3p 002Z'G Se7:L 3Ll e UQIoe| o} WINILSISATOd
“SO||@ ap oun eped
‘g-OL7 SEWI 6Z A 9-OL7 SEIUI BEL ‘E-OL 7T SEIUIO OF ‘EBIPOISNI UB )S3 SUSWIENdY |  0'E€:00:8L ZL-€0-bZ0Z |40d Pepnued ef Jesaud Joney 'g-017 A 9-OL1 ‘€-017 sodi sajuasayp ap v VIN Ly ads3 | eynsuod w<m o | £62€60€6202 &
seopaubew sejuld Gg| UOS BIPOISND | anb UQIoeI3pISUOD U3 OPUBLLO L WODILE3
“OAIUDIY A [BJUSWNo0Qg UONSa9 ap BUdNO € 8p BURRO €| 8p [euosiad = "SY(L SO Ua Bolj10adasa O] OU sand 'SOjUaWnIop ap SEed R VS
|2 U0D UQIPEUIPIO0I BIASI 'SBIOoY G/ | B O0E:80 3P SAUJSIA B SBUN| 8p OLeIoy |3 UT IS 0'€E:00:8L ZL-€0-v20Z se| J196022. SoWaqap BjSHeu0d OWO? IS Jeunuod eppod JoAe) Jod ¢ VIN 4 0dy0ads3 | elnsuad WO2ILY3D L62e60EGCOC 9
(opeasa) ewr 'eundy alesed ‘€92 N epesanboui “ir A opeasad ewr ‘g edwe P “sojuawnoop o/A sefed ap sopipad . JvsS
J1) *S210LIBIXT SIUOIDE@Y 3P OLAISIUIN [3p SSUOIOEEISUI Se| U3 oS sebanua sej sepoy | 0 EE°00°8H cl-e0-ve0e ap sauouaje se| esed eBaijua ap Jebn| |2 Jesioasd eupod JoAey Jod 4 VIN L'y |odyosds3| BUNSUOD |\ Sy | LBZEBOEBZ0Z S
"USDJI0 9p SEIEJ SE| EJEAJaSUOD J108p So Seleod se| eJelquied s
'S2J01I3)X3 SUOIDE|aY 3P OLBISIUIN [3p pepaidoid uoS|  0'€€:00:84 ZL-€0-¥202 ou EjseLU0I |2 anb 8SOPURIPUSIUS 'STFHOIYTLXT SINOIOVY 1Y z VIN L'y ads3 | ensuo || 2o | L62€6086202 v
3a OIYILSINIW 13p pepaidoud ap uos seled se| IS Jesioald elpod
"SOJUSWNJ0P Sp UOIJEPIEA
‘ajuawepixo.de sauoloedyqnd o/A soiqgl 0L suanuod efed eped| 0'€E:00:8L ZL-€0-v202 K uoioeayian ap 0sao0id un Aey anb ejuana ua opuajus) ‘efed Jod Aey Z VIN ‘ZL'y  |ooyoads3 | eynsuo) oS L62E60£6202 €
anb seaponad sauoioealgnd o/ so.qy ap pepHued e| Jealoadsa Joae WOJILY3D
‘sefed 00ZS Sel ap [e10) souisiBas ap [e10) pepiued e| Jedipu) sefed se| ap vs
“a|uawepixo.de so0j0} 00G'Z 3uanuod efed eped |  0'€€:00:81 ZL-£0-b20Z | uorddaal e| eled uoloepleA A uoloedyLBA 8p 0sadoud un Aey anb ejusnd L VIN ‘L'L'y | ooyoads3| eynsuo) WO 162£60€6202 z
ua opusiug) ‘efed Jod Aey anb sojuawnaop ap pephued e| Jestoad Jorey OlLy3
RETLITEIETEN Ejpandog ovs
: '£€:00: -€0- €| 9p uoIoBUasaJd | Ua SWa) S3J) SO| JEZIOD O}ISINbaI S3 0 S SO - NN oads uo
9P SOUKILIRL S0 Us) Sonesjpurisiel sei s Jod JeZion aliEseoay 539(qRoe) €3 o SRS e e ua mwumu_vo_ mﬂEm: so| o_u oun me_m“:mm_m_n “_n_.u.w.w sais _mm_umwn__ﬂwm_wmu_ & VN Vi |oouRedss) Bnseo WOOJILLE3D i y
uotl
S3NOIDVANISEO N SYLINSNOD 3d NQIONT10SaY “01AuZ 3p eI0H A BY34 UQIOBAIBSAO N EIINSUOD eubed | ey | [esawnN | UQIR23S |oe|nuLIOY EWMMHNM ¥ | odwoorony c.wﬂ,_o
odi] &
—

—_—




O




vavyy3o
“sejujo ap sod saJ) SO] UsUaRUOd sefed se| 0 e ap odp Jod sefed sel YININONY
i 2 oo LS pO: -€0- y . ¢ s < 4 ? 4 z ooy1oads3 | ejnsuo: 7 L82S66LEPOT k44
8-0L7 A 9-OL7 '€-OL7 SEID 9p sody sau} So| uaualjuod sefed se|  0'LG:b0:Lg 2L-€0-v202 Us EpEUSIEWIE UOS SEJUID S| IS Jes|oaid SSUBAJIS [EWaI) B UDIJB[a) U0D s [N 4 L'e 13! 3| el te] D&MM_%Mm 6LE
YWILSISATOd
vavyy3o
. £ . . b BB SEJUID ap [ENJOB Y20}S |3 UEWIOJUOD anb SejuId ap sodj € o] G P e gnsuoD deﬁum—%xw 18256618502 Le
8-0L7 SeWId 6z A 9-O.L1 SBIUID BEL ‘€-0.L7 SEIUIO 9E (BIPOISNO US B}Sa Sjuawienidy |  0'LG:k0:LZ ZL-€0-+202 3p oun epe Jod sapepyuEn se| Jesioaid SSUBAIIS EWSY B UDIOE[S) U0D 4 NBos
VYW3ILSISATOd
vavyy3d
g-0L1 VYININONY
. . . - LCbO: -c0- - o ; oo|y19ads3 | ejnsuo LEP! €
(Wa 1'LL X €'LL X 8'Z) JEPUBISA |2 OpJandE ap S8 sedlaubew sejuld se| ap sepipaw se|  0'LG:b0:LZ ZL-€0-v202 SelUID e 8P SAUOISUSWIP S| JELLIU0D SSUBAJLS ‘EWS} [E UOIOBI2] U0D sz gLy L'e 1) 3| el o} QMMMMUMm 182566LE£v0C 0
VYNILSISATOd
vavyy3o
ojusiweuaoeW|e ap efed eped auanuod anb ‘g-OL1 YAINONY
. A — s ! g R & R g oayoads3 | eynsuo G66LE 62
seanaubew sejulo Zg opawo.d us epJenBsal JOpIUSIUOD BPED|  0LGH0:LZ 2L-E0b20T sejuId ap opawoJd PepHUED B JEWJIUOD SSUBAJIS (EWS)| [ UDIOE|3J U0D 52 G L W 3 8 2 DMMM_OUMw LezceaLEr0z
VYWILSISATOd
5 vYavyy3d
‘sepenoape Sedljew|o SauoIdIpuod ofeq elusique VWINONY
opejseJ |2 a2nueseb anb ouesadau ojuaiwedinba [ Uod JBJUOD UAGaP SOINDIYaA SOYdIg 0 LGP0 LZ ZL-E0-P20Z einjesadwa) ap [04U0D 3p mEm.ﬁ_m un ap ueBuodsip anb sonoiyan 5z ey e ooyoadsa | eunsuog | avaznos 18256615502 8z
‘0nBas A ounpodo ‘opides opejsed) un esed 'SjusWeIpes SOPEjdBU0Ia) U3 ope|seJ; |2 Jezijeal) eaiubls 'sependspe SEOoRewW||d S3UOIJIPUO 4u0D'S
£10]} BUN 3P JauodsIp BJ3qap EIsheuo (3 ofeq opejses |2 anb JewJyuod SSUBAJIS EWS)! B UQIOE|3S U0 VIW3LSISATOd
TSEIOU GI-L1 € 0% TISYSIOT
£ eY23} UB '0jENU0D |3p BI1oUBBIA B BjuBINp 'sOpE|Sel) (€) SaJ uelas :sopewesboid oN vavyy3o
‘(seJsoy GL:/| B O€:80 9P SBUJAIA B S3UNT) ‘PEPAUT €| 3p [BJO]E| OLEIOY (wd 00:Z1 - 00:80 ap SausaIA € saun) ofeqes) ap Jeinbas YININONY
A eY23} UB ‘0jeIUOD |3p B1oUSBIA €] BjueINp ‘saw Jod ope|sel) un uesas :sopewelboid|  0°LS:p0:LZ ZL-€0-¥202 epeusof e ajuelnp ueley as sopewe.Bod ou A sopeweiboud sopejsen sz N2 L'E ooyjoads3 | eynsuo) | @vA3ID0S | LBZSEBELEVOZ 1z
ap sojuajwianbal so| anb JEWUOD BSUBAJIS i€ Wa)| [E UQIJB|3) UOD d¥00S
:13s Uagap ‘|euoloniisul VYN3LSISAT0d
apas e| e1oey A apsap Sope|seJ) SO (Bloualajal ap SOUIWIP) SO| S e as owo)
vYavyy3d
“0|0IAIS |3P OIOIUI |B SEPIQIDa) SEUID YWINONY
*SEJUID Z O | 8P S8 3jusW|eNsUaW eJeuo|dlpe as anb seanaubew sejulo sp peppued | 0°'LSG:p0:LE ZL-€0-P202 3p %201S [B UBJEUOIDIPE 3S anb seangubeWw Sejuld seAsnu ap [ensuaw 74 [N [IE6S) ooyoads3 | eynsuoD | AvA3I00S | L8ZSE6LELOT 9z
olpawoud ugla9aAoid | JEDIPUI B)IDIOS 3S g W3)| [ UQIO.[3J U0D d400 S
YW3LSISATOd
vavyy30
SSoemin ‘seonaubew sejulo ap ojuaiweuadewle |9 esed ‘IINY YININONY
; 0'1G:b0:LZ ZL-€0-bZ0Z | BP OLBISIUIN |2 OPUEZIAN 3USIA anb Sefed Se| us Sepluajuod sedsubew|  pZ AN 1'e  |oowoads3| eynsuod | va3I00S | LBZSE6LEVOZ (74
b€ ap sa eled eped ua epsenbsal as anb seonaubew sejulo ap opawo.d pepiued e SeWIo 3p opawosd PEpNUED Se| JEDIPUI EYOJ0S 35 ¢ Wal] |2 UQIOE[3) U0D) 4900 S
VYW3ILSISATOd
vavyy3o
*seonaubew YNINONY
‘seled 9 BPOISNO UB BJUANJUA 3S BlUBWENY |  0'LS:K0:LZ ZL-E0-20Z sejurd ap ojusjweusdewle |3 esed ‘IIYY 9P OUSISIUIA [2 OPUBZIN| T Ly 1’ |ooyoads3| eynsuod | @vazioos | 18ZS66LEFOT v
auaiA anb seled ap pepiued Se| JEDIPUI BJIDIOS 8S ¢ W)| |8 UDIO.|al U0 d400 S
YW3LSISATOd
vavyyd3o
-lEAU09 [3p Elau3BIA B SjueInp o ) e — . ‘Jeoyjdxa sowaleoaidy - ) ’ VYWINONY
ojuaIwIva1d 3[qisod |2 S ‘seanaubew SEJUID 3p OWIXEW A OW|UIW |3 SAjUS BIoUSSa)p B 0°LS'¥0:L2Z 2L-€0-v202 ¢203p 3s SEJUID G6 3P BIOUSJ3YIP ] 'SEUID 08 OWIXew owod vZ €Ly L'e ooyjoads3 | eynsuod avasioos 1825661EV02 €2
v & A (ggL )seanaubew SejuID ap ow|ujw un BJIpul 3S ¢ W3)| | UOIJE[3) U0D 4400 S
VYIILSISAT1Od
vavyy3o
‘seanaubew sejuld sej ap opels)| |3p auodsip as anb ewUOD B! 0'LS:b0:LZ ZL-E0- "seafaubew SelulD;Se| 8p 1903 (=R SOIEp g5 d oayoads3 | eynsuo) M@MWWNM 1825661E40Z zz
o ’ ; Y S W0:LZ 2L-e0-v20z ap 9SBQ B 9p UaUodSIp IS USLWILUOD EJDIOS 3S i WA)| [B UQIJE[a) U0D ve £y Ve ! 2 400 S
VIN3LSISATOd
vavyy3o
‘ousaixa VNINONY
*0UJ3)X3 USDBWIE UN US BIPOISND UB UBUSNDUA 3s sednaubew sejuld se| anb ewyuod as|  0'LG:b0:LZ ZL-€0-#202 Jopaanoid 0 013213} UN 3P BIPOISND U3 UBJUSNIUS 35 Sjual[enioe vz [R2 Ve ooyoads3 | eynsuod | @va3I00S | L8ZSE6LEVOZ 1z
seaaubew Sejulo Sej IS Jedlpul BJIIOS 8S I¢ Wa)| [B UQIJE|3) U0D d4¥00S
YWILSISAT1Od
eled e| ap uabew M%,NMMMW
Wopz o)y 'Wogg :0yduy L o eun Jepuliq sowaleloa.dy "seanaubelw Sejuld sp ojusiweuadew|e e .
‘wo gz :0bse :uos seonuabew sejuld se| uepsenBsal anb sefed sej ap sauojsuswip se 0'ls:v0:be 2L-e0-v20z |2 eled opueziin aualA anb sefed ssjenjoe se| ap (esn)e x ve ey Ve odyoeds3 | Binsuod DMMM.%Mw 1825661€502 0z
oyoue x obe| ) sauoisuawj 21pUl EJIDNO 1€ Way |8 uol 0
U e| ) | I SE| JEdlpul BYIDIOS BS :E WS} B UOIJEJ3I UOD YWN3LSISATOd
*oAIyaIY A [BlUBWIND0Q UoRSaD) ebanua Mw‘wvw_&w_mw
ap euroyQ e| 3p [euosiad |3 U0d UQIDEUIPI00) ElARId ‘sauoidedlgnd A SO.q)| 8p UQIDI3]0D ap ejouanodaly A pepiuen e| Jeolpul sousaospelbe s ‘sajelosed ueas .
0 19ED)| [ T g ! ! 1put l sy d o
€| 0pua12310 BARA OJUEND 3p apuadap ‘eBanus ap eyoa) Aey oN ‘saJousIxg SaUOIBRY 0'L5:v0'1 2 21-€0-v202 seBaqua se| osed ug "sefed Z| Se| ueligioal s ‘0JeJjuod [3p 0SINJSUes} ve Lk Ve 0oHI93dsT | EINSUag DMMM_%MW tgesealeroe ot
ap oLB}SIUI |3p PepISadau e| ap esapuadap A [enpelb s3 sefed sp ojuswaloul 2 sjueInp ojuawow anb ua Jesidald ISUBALIS iZ WS [B UQIJE[3) U0
P 13P pep | ap esapuadap 4 lenp P 0 113 12 @jueJnp ol Jesy IS :Z W3l [8 UQIOE| ) YWALSISATOd
uol
SINOIDVANISHO N SYLINSNOD 3d NQIDNT0SAY “ojAu3 ap eioH A eY3y UQIOEAIBSAQ N B3INSUOD eubed | resein | fesownn | uorooss |oeinuuoa| M.mn“.wﬂm ©B1PeDIoNY c.wﬂao
odiy
I
~

—_—




O

Q




(E Way @ eled ¢ | p [eJawnuqns A g waj vavyy3Io
Q% Fobd o ol eyt o et 3 ke gt ‘olapEIes olisg o Usuag ok w | vWINONY
se| sepe|dwaluo U UaNaUS s eA anb sa 'UOIDBAISQO €| UB E[EUSS O] 0Wwoa ‘oun epea ap| O 858662 21-€0-v202 m%h_m.ﬁw“mmﬂw%%mm M_uwhwmwudmuwwuﬂww Mﬂwwhﬂﬂmﬂ%u:ﬂwﬁwwﬂ% mwm m_m e b'e 8 odyoads3 19BAJ3S90 DMMM_%Mw L8zse6LEV0Z ov
BIUNSIP BZ3|BINIEU B OPUBISPISUOD 'BIOUSI3JaY 3P SOUIWLII | SO| U3 SEpIJajqe)sa ueisa ek % VNILSISATOd
w2yl eped eJed 0191AJ3S |9p Seons|IajoeIed se| ‘anb e opiqap ‘uoloeAIasqo | a6ooe as oN
“SOONSUDEW SOIpal SO € JeUep 8gap ou anb
euojousw anb eA ‘g way |e Jeoyde agap 0|0s ojuaiwianbal 3)sa opiuas VavHHAD
‘ouewny 4as |e o sodnaubew sopaw 353 U3 “ouewny ) uo YIWINONY
SO UayEp OU 2nb [ENUBW O BINBWOINE UYIOBARDE 8P - Ojdwi| Bjuabe - uolduNxa ap seb|  0'L0:2G:€Z ZL-€0-bZ0Z 185 [E 0 S001BUBEW SOIPaW SO| USUEP oU BNb fenuew o eafewoje 15 & 1 joensasqo| QYA3I00S | 182566LEL0Z 6c
< 3p BWa)sIS UN U0 Jejuod 8gap BjSiEsU0D |3 anb zaA BpO :UOIDBAISSqO €| 360Je 3s ON UoIoBATIE 3P - OldWI] SWUBBY - UOIOURXT 3P SES 3p BWRISIS Un d400 S
u02 Jejuo Uod 3juand Jojsod |3 anb asainbas pepnua g L°q ojund |3 ug YW31SISA10d
g “JEIPOISND
"BIOUSJ3J3Y 3P SOUIWIF] SO| 3p ‘D ojund '|| [BJBWNU |3 US BAHUBNIUS 3S e swaj| ap alejuadiod JoAewW |3 Uod BJUaNI anb |3 sa A [ejua) oAlYdLY
,6po] "owsiw |2 3 Ul |3 anb e opigap ,SOJUBWN0Q, OWOoI ope|dWajuod g)sa A ,SOAIYdIY, |3p uoIoBjUAWNDO0P S3 ‘| WA} |2 anb opep vavyy3o
0UIWIB) |3 OWOD ISE 'USIqUIE} OPIJIGEISa BAUBNIUA 3S BA ,BIP0ISND),, OUIWIS) |3 A OwsIw |3 '0191AI3S [3p 013[qO |3 UOI E}D3JIP UOIOE|3) BPIENE 0)sandx3 sajue 07 VYWINONY
$3 uly 0And  sleuadewy, OWOD OpII3|qe)ISa BAUBNIUS as eA ', OjusiWeuadewly, ‘Uaiq BJoyy| O Ly:FSEZ ZL-€0-b202 ‘opuepsjo LE o} I} Ejnsuod ava3ioos 1825661EY02 8¢
B}sa as anb 0sa20.d e e19ua1IN2U0Y ap pepaq! e e eindoud ug d400 S
“ope)! *SOJUSWINIOP O SOAIYIIY 3p BIPOISND YW3LSISATOd
0101AJ35 |B OUale 3 ,UIoB.SIUILPY, OUILLIg) |3 ‘anb B opigap ‘e)nsuod e| aBooe as oN !
pE E| JEJSPISUOD PEPRUS B] B B)ID|OS 35
D51 OUQIp S[aWng ano opedJsw
|2 ua Jopaanoud un Aey 0jos anb opuals ‘g A | way |2 esed ouolebiqo
n ouesa9au s ou ofiequa uig “oysinbas oyaip ap ouawydwnd
|2 01ES23U S8 IS Wa} 91sa eJsed anb eA ‘¢ waj) |3 esed 0j0s OpeJapisuod
"BI0URJ9J9Y Bp SOUIWIR | SO| 3p Bas £ uoioeayed sp o vaveEao
1'g ound ‘|| |[BJaWNU |3 U3 OPIO3IqeISa O] B OpJande ap ‘g A Z ‘| sway| so) esed ouojebiqo o . . . uo VWINONY
£ ouesa93u s 'JeIpoisna o/A Jeusdewie e seanaubew sejurd se| A sauoeayand 'soiqy| 0 LPPSEE ZL-E0-P202 52Z0€ A7 Bl ap 'sauoioeleuod se| uabl anb soldiould Z onamy LE 1q q 0oy19ads3 10BAI9SGO ava3ioos | L8zse6LEr0Z L€
‘sojuswnaop so| uauay anb Jojea ojje |3 Jod ‘anb e opigap ‘ugIdEAIaSqO B| 3602k 3S ON 12D Qm.b sp pepientl (q £ elouawnauoa sp pepsqry dy¥09 S
K (e :[esay) |e opsande ap ‘salojsod ap pepyie.nid e| Janowoud ap ul |9 VINT1SISAT1Od
U0D '0peIIaW |3 U3 UB)SIXa anb owny ap uold23}ap
ap seib6ojouss) seleA se| ap eun sa ugloesdse Jod ewsa)sis [8 opRUaS
259 U3 ‘uoioeuidse Jod owny ap UoIdI3)ap
P 8p BWA)SIS Un U0 ajuand Jojsod |2 anb e)1oNos pepnua g |'q ojund |8 ug
Yavyy3o
. “ojoedwl e Sejua)sisal A Sednelsanuy [SERSHajoBIeD T T T T VNINONY
sajuanbis sej Jaua) ueJagap sajend se| ‘'sajejoadsa sefed ua soangubew soipaw soj|  0'Lb:PSIEZ ZL-E0-bZ02 et | 4 5 124 4 4 ooyoads3 | eynsuod | AvA3I00S | L8ZS66LELOZ 9€
JeIPO}SND BJ3Q3p O[DIAISS [3p BISHBAUOD | BIOUSJ3)2] 9P SOUILWLID) O] U3 BJIPU| 3S OWOD us seapzuBeL SEJU|D SE 3P OJUSILIEUSIEWLE |3 nb JeuLiod Jone) Jod dd00 s
VNSLSISATO0d
vavyy3o
. g ‘pepiua e| ap pepaidoid ap uos || [BJ3WNU |2 U3 Sepedloadsa e YWNINONY
S8J013)X3 S3UOIOBIRY Sp OUBISIUIA 3P pepaidosd uoS | O°Lb:bSiEZ ZL-E0-F202 seled se| anb JEWIUOD BYDIOS 3S 'ZWal| |3 Sefed Se| e 0joadsay [44 (4 14 ooyloads3 | Ensuo DMMM_%Mm L82S66LEYOT Ge
YW3LSISATOd
vavyy30
VNINONY
y, e ‘PEPHUS Bl 3p _um_um_QD._Q 3p UoSs ||’ |ejswnu |3 ua wmﬂmu_u_umumm .
SaJolajx3 S3UOIOB2Y 3p OLBISIUIA |3p pepaidoid uoS | O°Lb:bSIET ZL-E0-v202 sefed se| anb JewyuUOd E1210S 35 ‘LWway) [3p Selea se| e opadsay [44 ULy 14 ooy1oads3 | eynsuod DMMM_OOMw L82S661EV0T vE
VINILSISAT1Od
vYavyyd3o
‘BISnesuod ‘0l/ES303U B11S OU S3)U3| 3p 0SB |3 U3 '09sed £ sejoq VININONY
12 Jod sopeubise soueisado so| ap pepunbas e| Jeaasaud esed opesadau sa anb e|  0°LG:p0:LZ ZL-E0-F20Z ‘ugjejued ‘ojod :ap 3}su09 sefed ap ojuajwirow esed pepunbas sp ap 1z A2 ooyoads3 | eynsuo) | @va3I00S | L8ZS66LEPOZ €€
0pIgap ‘B1ouaIa}ay 8P SOUIWIS | SO| 8p 'Z'p [eJAWNU |3 U3 OPIJ3|qe)Sa O] B 3S41uad Blagad sojuawajdwy so| anb Jesapisuod apand as ‘souelado soj ap 0sed 3 ug d¥00S
VNILSISATOd
uot |e120S ugzey uapiQ
S3NOIDVYAYISEO N SYLTNSNOD 3d NQIDNToSayY ‘olAuz ap eJoH A eyosay uoloeAIaSqQ N BjINSU0) euibed [eJa)i | [eJ3wnN | uQld23§ um_:n“:\.cu_ o0 aiquoN 061po2/oNy “oIN
odiL

—_—







