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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

Descripcion
La informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

'E Simbolo

1 | [ABC]/ [

Es una indicacion, o informacion que debera ser completada por la Entidad con
posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso especifico de la
elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el caso
de los ANEXOS de la oferta.

2 | [ABC]/ [......]

" Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité de
e Abc seleccién y por los proveedores.
Advertencia ) . i i
a Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccidn y por los
e Abc proveedores.
5 Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones impartantes a tener en cuenta por el comité de

o Xyz seleccidn y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracidn de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

Caracteristicas Parametros

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

Superior :2.5cm

3 WIERnes: lzquierda: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

3 Estilo de Fuente

Automadtico: Para el contenido en general

Color de Fuente . . . : ,
% DEeemIen Azul : Para las Consideraciones importantes ({tem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamarfo de Letra

lustificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacion Centrada :Parala primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
1 Anterior : 0
8 Espacizdo Posterior : 0

9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algln concepto

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd quedar en
letra tamaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lanota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En el caso de la Seccidn Especifica
debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elabaradas en enero de 2019
Madificadas en junio 2019, diciembre de 20189, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma gue la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende gque se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

s Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes

3&{ electrénico” publicado en https://iwww2.seace.gob.pe/.
e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
Q'Q’RJUD/O/ inhabilitados o suspendidos para ser participantes, poslores y/o contratistas, el SEACE
O ( },%a '{1: restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
@ A_VAWERDE & participacion en el procedimienrq de seleccion en cualquier otro momento, den_tro dgl ,c_).’azo
e g & establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
“‘*f - o quedaclo sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

* No se absolveran consuitas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

' La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oporfunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante
Constituye infraccién pasible de sancién segtn lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

W 1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.
Q?—RJUD/C,
Y O~ Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
Gl 1 ﬁ‘“’ﬁ 5 oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segln la Ley
2 & N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’). Los demas documentos deben ser visados
e pe por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o

mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de |la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

importante
v . . o ; -
C}y « [os formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
v ltenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.
]
A 5 »  Encasolainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferia no

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a;
https://www.indacopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

= No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtn relacion de items.

En [a apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a fravés del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdomicas
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que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de |la admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las conirataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcioén realiza la verificacion de la oferfa
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

R U0y,
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2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccién.

o A efectos de recoger la informacion de su inferés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iif) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
comoe mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligacicnes garantizadas.

Importante

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
M 0 menor a doscientos mil Soles (S/200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

OQ%P‘JUD’C% e £n los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
T NBY ¥ Entidades con las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia
g A AWERDE g de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
©; o retenido por la Entidad durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de

i forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,

conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de |las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por identico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
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3.4.
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3.6.

AN

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Impaortante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia |

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral. debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa gue emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Silaempresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minitma establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debara consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito refericlo a la clasificacion de riesgo, a efectos
cle verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada porla SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htip./www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los fiincionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos esfahlecidos (consulta weh. teléfono u ofros) por la empresa emisora
EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso excedean en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion espscifica da las bases.

PENALIDADES
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3.9.

3.7.

3.8.

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advéﬁen cia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al coniratista los infereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PODER JUDICIAL

RUC N° 20159981216

Domicilio legal : Av. Nicolas de Pierola N° 745 — Cercado de Lima
Teléfono: . 410 0000

Correo electrénico: . valatrista@pj.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de
Mensajeria para las Dependencias de la Gerencia General, Corte Suprema, Corte Superior

Nacional de Justicia Penal Especializada Consejo Ejecutivo, Autoridad Nacional de
Control, Procuraduria Publica y Organo de Control Institucional del Poder Judicial”.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato S/N el 29 de octubre de 2024.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante
" La fuente de financiamiento 'dé_tié_c_dr;éépo;’l&e}é ébueffé -prévfst‘é enlale y de Eqﬁf}'ibria Financiero del Presup'ues!o del Sector Pablico
del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de seleccidn.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

p&/ 1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica
,‘r-i/fg@% 1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
Virsid (

MIALVERDE 3 El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de |la presente seccién de las bases.

W

(&

Foae*” 1.8, PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias calendario
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (cinco con 00/100 soles) en Caja de la Entidad, ubicado en Av.
Nicolas de Pierola N° 745, Cercado de Lima.

La entrega de las bases se efectuara en |a oficina del Equipo de Trabajo de Procesos de
Seleccion de la Subgerencia de Abastecimiento, sito en Av. Nicolas de Piérola 745, Cercado de
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Lima - cuarto piso en el horario de 08:00 a 17:00 horas.

Importante
El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el coslo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N°® 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2024

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del
Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decretos Supremos N°® 377-2019-EF, N° 168-2020- EF y N°®

250-2020-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de |a ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso fa Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a fravés del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para Ila admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seglin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decrelo Legislativa N° 1246, las Entidades estan profibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante la
interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida,
si la Entidad es usuaria de la Plataforma e Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el
servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no corresponderé
exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

o4 e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace httos://www.aobiernodiaital.aob.pefinteroperabilidad/

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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fy  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

s Elcomité de seleccion verifica la presentacién de fos documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido, la oferta
se considera no admitida.

«  Encaso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

No Aplica

Advertencia

| El comite de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los |
| acapites "Documentos para la admision de la oferta’, “Requisitos de calificacion” y “Factores de evaluacion’.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

#‘)'7 e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

Qs)() ,-\y.f D'f,_;, Advertencia

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electranicos de comunicacién ® (Anexo N° 12).

h) Lo descrito en el numeral 11.2. de los términos de referencia, se acreditara presentando copia
simple de los documentos que sustenten la propiedad. la posesién, el compromiso de compra-

Para mayor informacién de las Entidades usuarias dz la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiant= enlace https://www.aobiernodiaital.aob.na/interoparabilidad/

Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE. de conformidad con la Primera Disposicion Complamentaria Transitona
/ dal Dacreto Supremo N° 234-2022-EF.
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venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento.

i) Lo descrito en el numeral 11.3. de los términos de referencia, se acreditara presentando
documento en el que indique el link de la pagina web oficial; asi como, el nombre y version
del software de control de remitos.

i) El perfil del personal administrativo del contratista, descrito en el numeral 11.4.2. de los
términos de referencia, seacreditara presentando:

i. Copia simple del documento de identidad
i. Copia simple del certificado de antecedente policial (vigente) o CertificadoUnico
Laboral
ii. Copia simple del certificado de antecedente penal (vigente) o CertificadoUnico
Laboral
iv. Copia simple del certificado de salud fisica emitido por el MINSA.
v. Copia simple del certificado de salud mental emitido por el MINSA.
vi. Copia simple del certificado de estudios secundarios completos o Certificado Unico
Laboral
vii. Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o certificados
en las que se senale el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio
y culminacién, que acredite la experiencia requerida.
viii. Copia simple de contrato laboral o contrato de locacién de servicios, que acreditara
tener vinculo vigente con la empresa.

k) Lo descrito en el numeral 15.2, se acreditara con la presentacién de los endosos originales
de las polizas, con la cobertura extendida a favor del PODER JUDICIAL, acreditando su pago,
las mismas que tienen que estar vigente hasta la culminacién del contrato; se precisa que
podra aceptarse la presentacion de polizas por el periodo del afio en curso, con cargo a ser
renovadas en fecha previa a su vencimiento.

' Importante

. En caso que el postor ganador de la buena pro sea un conson::ro Ias garantras que presente esfe para el perfeccmnam.'snto
del contrato, asi como durante la efecucion contractual, de ser el caso, ademés de cumplir con las condiciones eslablecidas en
el articulo 33 de la Ley y el articulo 148 del Reglamento, deben cansignar expresamente el nombre completo o la denominacion
o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podrdn ser aceptadas por las
Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo
dispuesto en la Directiva “Parlicipacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

. En los contratos peribdicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con las micro y pequeias
empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben enconirarse registrados
en el REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en [a solicitud de refencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual seré verificado por fa Entidad en
el fink hitp:/Awvww2.trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

. En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por refacién de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual 0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde
presentar garantia de fiel cumplimiento de confrato ni garantia de fiel cumplimienfo por prestaciones accesorias, conforme a lo

2 dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
Importante
0—_\ 0y, . Corresponde a la Entidad verificar que las garanlias presentadas por el postor ganador de la buena pro cumplan con los
QQ (47 requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las
Q \Y 2 -% responsabilidades funcionales que correspondan
% A ROE £ . De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N*® 076-2005-RE para que los

%}, 0:}"’ documentos pliblicos y privados extendidos en el exterior tengan validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios

v consulares peruanos y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de documentos
publicas emitidos en pafses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastard con gue estos cuenten con
la Apostilla da fa Haya’.

. La Entidad no puede exigir documentacidn o infarmacion adicional a la consignada en el presente numeral para el
erfeccionamiento del contrato

.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiena. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamente, debe

7 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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presentar la documentacion requerida en la Oficina de Tramite Documentario, sitio en la Av. Nicolas
de Pierola 745 — Cercado de Lima, 1er piso, dirigido a la Subgerencia de Abastecimiento o en su
defecto por mesa de partes virtual al correo electronico: mesadepartespj@pj.gob.pe con copia a

En el siguiente horario: 8:00 a 13:00 y 14:00 a 17:00 horas

Importante

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de ftems, se puede parfeccionar ef conltrato con la suscripcion def documento o con fa recepcidn de
una orden de servicios, cuando el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Sales (S/ 200,000.00)

2.5. FORMA DE PAGO
La Entidad realizard el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Pagos
Parciales.
Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:
a) Conformidad emitida por el funcionario responsable de las Areas Usuarias, por la
prestacion efectuada
b) Comprobante de pago.
Dicha documentacion se debe presentar en la Oficina de Tramite Documentario, sitio en la Av.
Nicolas de Piérola 745 — Cercado de Lima, 1er piso, dirigido a la Subgerencia de Abastecimiento o
en su defecto por mesa de partes virtual al correo electrénico; st s aoby pa
& 0y,
O )
S
%KA.VAI; 'Eﬂusﬁ
7:4 "o ‘@J
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CAPITULO Ill
REQUERIMIENTO

| Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de la adecuada formulacién del
requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que
| repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

BIEI Firma 1% -,m:E_lI]E]-Im'L-\r
HiRl ‘

Firmado digtalments por
HURTADO KUBOTA Lucelia Karira
FAU 20150021216 of

Fea, 35902024 08,36 10500 TERMINOS DE REFERENCIA

Digital e PR

“SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA GERENCIA GENERAL,
CORTE SUPREMA, CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA
CONSEJO EJECUTIVO, AUTORIDAD NACIONAL DE CONTROL, PROCURADURIA
PUBLICA Y ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL”

1. AREA SOLICITANTE
Subgerencia de Abastecimiento de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

2. AREAS USUARIAS DEL SERVICIO
Son todas las distintas dependencias que conforman LA GERENCIA GENERAL, CORTE
SUPREMA, CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA
CONSEJO EJECUTIVO, AUTORIDAD NACIONAL DE CONTROL, PROCURADURIA
PUBLICA Y ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL, y que se
encuentran instaladas en las sedes de la Entidad, por lo que, se les denominaran areas
remitentes, quienes haran uso del servicio de mensajeria.

3. OBJETO DE CONTRATACION
La contratacion del servicio de mensajeria para las distintas dependencias de la Gerencia
General, Corte Suprema, Corte Superior Nacional de Justicia Penal Especializada, Consejo
Ejecutivo, Autoridad Nacional de Control, Procuraduria Publica y Organo de Control
Institucional del Poder Judicial.

4. FINALIDAD PUBLICA
Garantizar la entrega de la correspondencia en el ambito local y nacional a fin de mantener
una comunicacién dptima y oportuna con los destinatarios y demds entidades, lo que
permitira cumplir con las funciones y objetivos institucionales y mejorar los servicios de
%7/ administracion de justicia para el publico en general.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

51. OBJETIVO GENERAL
Dotar al PODER JUDICIAL de mecanismos necesarios para el recojo y entrega de
documentos para la distribucion de correspondencia a nivel local y nacional.

5.2. OBJETIVO ESPECIFICO
Contratar una empresa juridica especializada en el rubro de mensajeria a nivel local y
nacional, con infraestructura adecuada y equipo logistico que permita el cumplimiento
del objeto de |a contratacion.

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO
DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1.1. El servicio comprende la recepcion, traslado, entrega de la correspondencia al
destinatario y devolucién del cargo al remitente, en forma segura y oportuna,
entre las distintas dependencias remitentes que conforman el Poder Judicial
hacia las perscnas naturales o juridicas del sector pablico o privado a nivel local
y nacional.

6.1.2. Se entendera por correspondencia a todo envio con destinataric definido de
naturaleza documentaria institucional, tales como: expedientes, oficios, cartas,
notificaciones, circulares, exhortos, memorandos, rendiciones de caja,
documentos internos, y cualquier otra documentacion en general, que se

Pagina 1 de 20
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tramiten entre las dependencias del Poder Judicial y otras entidades publicas o
privadas, personas juridicas o personas naturales, que sera transportado por el
contratista y que se entregara en la direccion indicada por el remitente sobre el
propio envio o sobre su envoltorio, y pueden contener un peso entre 0.01
gramos a 30 kilogramos como méaximo; Por lo que, el presente servicio no
contempla el traslado de documentos valorados, objetos o bienes.

El contratista debe contar con una capacidad operativa estratégica que permita
ejecutar debidamente el cumplimiento del servicio contratado, asimismo debera
contar con medios tales comeo: infraestructura, personal técnico debidamente
capacitado en el reparto de documentos y en el proceso de notificacion, con
experiencia en el rubro, equipos de comunicacion que permitan la rapida
localizacion del personal u operador a cargo del servicio.

Para la contratacion se ha establecido los siguientes tipos de envios:

12080

Servicio de mensajeria local: Comprende la recepcion, traslado, entrega y
devolucion del cargo en forma segura y oportuna de la correspondencia dentro
del ambito geografico de Lima Metropolitana y sus distritos, asi como sus
provincias y distritos; y la Provincia Constitucional de Callao y sus distritos.

Servicio de mensajeria nacional: Comprende la recepcion, traslado, envio,
entrega y devolucién del cargo en forma segura y oportuna de la
correspondencia fuera del ambito geografico de Lima Metropelitana, sus
provincias y Pravincia Constitucional del Callao y distritos.

CANTIDAD DE CORRESPONDENCIAS A DISTRIBUIR

6.2.1.

La cantidad de correspondencias para su diligenciamiento, se describe a
continuacion:

Tipo de Servicio Por Ubfcacién

Hems Geografica

Cantidad de
correspondencia a recoger
en treinta (30)
dias calendario

Cantidad de
correspondencia a recoger
en setecientos treinta (730)

dias calendario

Ambito local

3,362

80,688

Ambito nacienal

5,900

141,600

UNI
co

1
Matim: Doy V" B
Fecha 2510 2624-08:13:24 0500

222,288

6.2.2, La cantidad prevista de correspondencias son estimadas y de caracter
referencial, por lo que, el contratista debe considerar que, durante el plazo de
ejecucion, pueden fluctuar de mes a mes, segun la demanda real del tipo de
servicio requerido, pudiendo existir saldos respecto a las cantidades
proyectadas, asi como cubrir un tipo de servicio con otro, de ser necesario y de
esta manera garantizar la finalidad publica de la presente contratacion.

6.3. COBERTURA DEL SERVICIO

6.3.1. El servicio de mensajeria tiene una cabertura local y nacional, de acuerdo al

siguiente detalle:

/ S ) _ Cuadro N° 01 - Cobertura Local
Tipo de
Sub | Servicio Por
item | Ubicacion
| Geografica

Tipo de Servicio por accesibilidad de distancias

_ | = Lima Metropolitana, Provincia Constitucional del Callac y sus dislntos

LOCAL =

1 = 3 o
‘ * Provincias de Lima y sus dislritos
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Cuadro N° 02- Cobertura Nacional

Tipo de

PJE] Firma Sub | Servicio Por
E!El Digital item | Ubicacion

Tipo de Servicio por accesibllidad de distancias

Geografica
Firmada ggtainente

HURTADO KUBOTA Lucehia Karina
FAU ZUTSBNIZIIB soft

Motvo: Doy V* B
Fecha: 25,10.2024 08:32 08 05,00

CAPITALES DE
PROVINCIA:

+ Amazonas: Chachapoyas.
+ Ancash: Sanla.
+ Apurimac: Abancay.
+ Arequipa: Arequipa.
+ Ayacucho: Huamanga.

+ Cajamarca: Cajamarca.
* Cuzco: Cuzco.

- Huancavelica: Huancavelica

» Hudnuco: Huanuco.

* lca: lca.
+ Junin: Huancayo.
* La Liberlad: Trujillo.
+ Lambayeque: Chiclayo.

+ Lorefo: Iquitos.
* Madre de Dios: Puerto Maldonado.

- M 1a; Mariseal Nieto.
+ Pasco: Pasco.

* Piura: Piura.

+ Puno: Puno.

+ San Martin: Moyobamba,
» Tacna: Tacna,

» Tumbes: Tumbes,

» Ucayali: Coranel Portillo.

2 NACIONAL

PROVINCIAS:

» Amazonas: Bagua, Luys. Rodriguez de Mendoza. Utcubamba y Bagua Grande

= Ancash: Ajja,Antonio Raymaondi, Asuncion,Bolognesi, Carhuaz, Carlos Fitzcarrald, Huari,
Huaylas, Recuay. Yungay, Casma.Corongo, Huarmey, Pallasca,
= Apurimac: Andahuaylas, Aymaraes, Grau
« Arequipa: Camand, Islay
+ Avacucho: Huanta, La Mar
+ Cajamarca: Hualgayoc, San Pable
+ Cusco: Anla, Canchas, Espinar, Utcubamba
- Huancavelica: Acobamba, Angaraes, Castrovirreyna

+ Huanuco: Ambo. Dos de Mayo, Huamalies, Leoncio Prado, Yarowilca
+ Ica: Chincha, Nazca, Palpa, Pisco

+ Junin: Concepcién, Chanchamayo, Jauja, Junin, Satipe, Tanna, Yauli, Ch

* La Libertad: Ascape, Chepen, Julcan, Otuzco, Pacasmayo, Sanliago de Chuco, Gran Chimu,

<

iy

Lambayeque: Ferrefiafe, Lambayeque. Jaén

Lorelo: Maynas. Requena
Madre de Dios: Tambopata. Manu, Tahuamanu
Moguegua: General Sanchez Cerro, lio

Pasco: Daniel Alcides Carrién

= Piura: Morropon, Paita, Sullana, Talara, Sechura

* Puno: Juliaca, Azangaro, Carabaya, Chuchlo, El Cellao, Huacane, Lampa, San Roman,
Yunguyo

= San Martin: Bellavista, El Dorado Huallaga, Lamas, Mariscal Caceres, Picola, Rioja, San
Martin, Nueva Cajamarca. Yurimaguas, Sorilor
+ Tacna: Candarave. Jorge Basadre. Tarata
+ Tumbes: Contralmiranie Villar, Zarumilla

* Ucayali: Padre Abad, Purus

FIJF_U Firma
IR Dpigital

Fimaca igitalmente por LOJA
LOPEZ Dromara lsadel FAU
20152981216 sof

Motreo: Dog V" B°

Fecha® 25 10.2024 1025220500

OTROS
DISTRITOS
ALEJADOS

Quispicanchi
{PERIFERICOS) + Huanuco: Huacaybamba, Pachitea, L

- Piura: Ayabaca, Huar

- Amazonas: Bongara, Condorcanqui
* Ancash: Mariscal Luzurlaga, Ocros, Pomabamba, Sihuas
+ Apurimac: Antabamba, Colabambas, Chincheros

« Arequipa: Caraveli, Castilla, Caylloma, Condesuyos, La Unién

«+ Ayacucho: Cangallo, Huanta, Sancos, Sucre, Vietor Fajardo, Vilcashuaman
- Cajamarca: Cajabamba, Celendin, Chota, Contumaza, San Marcos. San Miguel. Sanla Cruz
+ Cusco: Acomayo, Calca, Canas, Chumbivilea, La Convencién, Paruro, Paucartambo,

» La Libertad: Pataz, Sanchez Carrién
+ Loreto: Mariscal Ramon Caslilla Dalem del Maranon

+ Puna: Melgar, Moho, San Antonio de Pulina, Sandia

+ San Martin; Tocache

- Ucayali; Alalaya
OTRAS
DEPENDENCIAS
DE ACCESO Son lodas las direcciones que se encuentras en las ciudades, distrilos o cenlros poblados que
MAS no se encuentran detalladas lineas arnba.
COMPLEJO
{RURALES)

BIE Ffirma
HIRI Digital

Motia: Doy V' B*
Fechar 25 1€ 2024 D8 1013 -5 09
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6.4. RELACION DE SEDES Y DEPENDENCIAS

6.4.1. El recojo de las correspondencias se efectuara en las siguientes sedes:

Cuadro N° 03 - Sedes

FHE;H Firma

it ) MODULO DE
HiR] bigital Ne SEDES DIRECCION ekl o
Frmads digramente por 7 DEFENDENCIAS DE LA GERENCIA Av. Nicolas de Pigrola N° 745 - 5|

HURTADD KUBOTA Lucela Karina
FALI 20155581216 saf

tatrer Doy V° B
Fecha 25102024 08,3224 -05 00

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

Firmada dgtalmerls por LOUA
LOPEZ Diamica Isabe! FAU
20152331216 01

Motvo Doy V"8

Feota: 25,10.2022 11:01:14 -05.00

6.5,
6.5.1.
6.5.2.
;&/ 6.5.3.
Erﬂ] Firma
: my Digital
S8, o S esa
Q spe 4 At 301 T8 2ok
! (] : I‘Jﬂ 1311 L5 00
2 AWA}VEHDE & TR T
<5, 6.5.5.
Mo
6.5.6.

GENERAL

Lima

PROCURADURIA PUBLICA

Av. Pelit Thouars N* 3835 - 3841

PALACIO NACIONAL DE JUSTICIA

Av. Paseo de la Republica S/N - Lima

= fwim

CORTE SUPERIOR NACIONAL DE
JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA

Av. Tacna N* 734 - Lima

SEDE CARLOS ZAVALA

Ca. Manuel Cuadros N® 182 - Lima

SEDE PUNO CARABAYA

Jr. Puno N”158-Lima

SEDE CARABAYA

Jr. Carabaya N°831-Lima

SEDE EDIFICIO BOZA

Jr. Conlumaza N°843-Lima

AUTORIDAD NACIONAL DE CONTROL
DEL PODER JUDICIAL -SEDE ACUNA

0 |m|~|o|w

Psje. Acufia N"127-Lima

AUTORIDAD NACIONAL DE CONTROL
10 | DEL PODER JUDICIAL- SEDE

MIROQUEZADA

Jr. Antonio Miroquezada N”179-185-
Lima

La frecuencia, turno y horaric de recojo de las correspondencias se debera dar,
sin perjuicio de las atenciones extraordinarias que, por necesidad del servicio,
establezca la ENTIDAD de acuerdo a lo siguiente:

Frecuencia: de lunes a viernes

Turnos: dos (2) veces al dia

Horario: de 11:00 hasta 12:00 horas - 1er recojo y,

de 15:00 hasta 16:00 horas - 2do recojo

El control de asistencia del personal mensajero y del personal designado en el
modulo de atencién, sera registrado en el cuaderno de ingresos y salidas que
se encuentra bajo custodia del personal de seguridad en cada sede.
Teniendo en cuenta que no todas las sedes son propias, sino arrendadas, por
la entidad, la ubicacién de los lugares de ejecucién del servicio, podran ser
modificadas dentro del area geografica, o incrementar (en el caso de las sedes
que no cuentan con modulo), para cuyo efecto, en caso, ocurra la Entidad
comunicarda oportunamente al contratista, por escrito, no generando costo
adicional al monto del contrato.

SEDES CON MODULOS DE ATENCION

El PODER JUDICIAL dotara al contratista, de espacios fisicos debidamente
acondicionados para que este se instale en los mddulos de atencion en las
sedes indicadas en el cuadro N° 03.

El contratista debera proveer los materiales de oficina, equipos de cémputo y
demas enseres para el desarrollo de sus funciones bajo su responsabilidad.

El contratista debera destacar personal administrativo a cada Médulo de
atencioén, correspondiente a dos (2) persenas por médulo que se encargaran de
recepcionar la correspondencia y atender las consultas de las areas remitentes
sobre el estado de envio de la correspondencia.

El horaric del personal destacado sera:

Frecuencia: de lunes a viernes
Horario: de 08:00 hasta 17:00 horas
Refrigerio: de 13:30 hasta 14:30 horas

El horario antes indicado, podra variar segun la necesidad de cada sede, sin
perjuicio de extenderse de forma excepcional.

Los feriados no laborables que establezca el gobierno central, deberan ser
recuperados, por dicho personal con una hora adicional al horaric ordinario,
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durante el plazo de ocho (8) dias posteriores, salvo que cada sede lo establezca
de otra manera seglin su necesidad.
6.5.7. El control de asistencia del personal destacado en los médulos, sera
registrado en el cuaderno de ingresos y salidas bajo custodia del personal
de seguridad en cada sede.

6.6. PESO APROXIMADO DE LA CORRESPONDENCIA

E“:ﬂ Fi_rma 6.6.1. La correspondencia oscila con un peso desde 0.01 gramos hasta 30 kilogramos,
EIPJ Digital tal como se aprecia en el Cuadro N°04
Huw B Cuadro N°04 - Servicios segun peso de correspondencia
Tipo de g
::;.:ﬁ'; Peso de Correspondencias cag:‘:;li Loml g cmi;ﬁ: N nlnl un;l Cantidad Total
| peso
1 Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 46,072 97,344 143,416
2 Mayar a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 28,808 38,272 67,080
3 Mayor a 05 Kg. y hasla 10 Kg. 4,056 3,216 7.272
4 Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 1,032 1,752 2784
5 Mayor a 20 Kg. y hasla 30 Kg. 720 1,016 1,736

6.7. COSTO DEL SERVICIO

6.7.1. El servicio se cotizara por tipo de envio, incluyendo el Impuesto General a las
Ventas (IGV), tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y cualquier
otro concepte que pueda incidir en el costo.

6.7.2. El alcance de la propuesta economica debera considerar lo siguiente:

BIEI [Firma SERVICIO LOCAL

EIHA] Digital

. LIMA METROPOLITANA, INCLUYE SUS DISTRITOS Y
Feado i msslpor LOM PROVINCIA CONSTITUGIONAL DEL CALLAO, INCLUYE SUS DISTRITOS
20159081216 sk
Modvo: Doy V! 8° ~ 1 CANTIDAD DE PRECIO MONTO
Fecha: 25.10 2024 11.00 55 0500 PESOS DE ENVIOS ENVIOS UNITARIO SUB TOTAL S/,
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 41,184
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 26,832
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 3952
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 832
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 520
TOTAL, S/ X1
EIEI Firma PROVINCIAS DE LIMA, INCLUYE SUS DISTRITOS
iai CANTIDAD DE PRECIO MONTO
E-I FJ DIgltﬂ' PESOS DE ENVIOS ENViOS UNITARIO SUB TATAL S/
ggﬁaﬁcﬁmr&m Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 4,888
e T awse1zas 1ol Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 1976
Fecha 25.10.2024 0212355 -0500 Mayul a05 KQV y hasta 10 Kg 104
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasla 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X2
Q‘g IC'{? Pagina 5 de 20
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BIEI Firma
IR bigital

Famacodgitiimerie por
HURTADQ KUBOTA Loceiia Ranna
FAL 30153931216 saft

Motivo: Doy V' 8"
Fecha 25 102024 08 32 520500

BIZ] firma
EIR] Digital

Furmada dgtalmarte por LOJA
LOPEZ Dgmva Isazel FAL
20159381213 301

Matn: Doy V- B

Fecha: 25 102024 1100 30 05 00

RIE Firma
EHiA] pigital

Firrado digtalmenta por
FIORENTINI SAIARI Caros
Blanue! FAU 2015598121E 3ot
Madee: Doy V' B

Fechar 25 10 2023 08 12450500

7.1.

2JUp

Qﬁ-i V o
o> I %
hy ,\y’/‘;BD ',-

:"JAEVERUE 3
Gpt//) IS

BIE]
=l =]

PPoaioae Juorme AL
FYELD Yl

SERVICIO NACIONAL

CAPITALES DE PROVINCIAS

PESOS DEENVIOS N Envios | unirasio | sus ToTAL 81
Mayar a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 77.792
Mayor a 01 Kg. y hasla 05 Kg. 29,120
Mayor a 05 Kg. vy hasta 10 Ka. 1,976
Mayar a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 1,248
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg 416
TOTAL, S/ X3
PROVINCIAS
PESOS DE ENVIOS “Menvios - | urario | sus TOTAL s/
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 17,992
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg 8,632
Mayor a 05 Kq. y hasta 10 Kg. 236
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 104
Mayor a 20 Kq. y hasta 30 Kg 200
TOTAL, S/ X4
OTROS DISTRITOS ALEJADOS (PERIFERICOS)
PESOS OE ENvios RENvios | UNITARIO | suB TOTAL st
Mayor a C.01 gr. y hasta 01 Kg. 1,248
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg 416
Mayor a 05 Kg. y hasla 10 Kg. 104
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X5
OTRAS DEPENDENCIAS DE ACCESO MAS COMPLEJO (RURAL)
resos o awvios cummee | mea | e
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 12
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg 104
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 200
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
_h‘Ajycra 20 Kg. y hasta 30 Kg, 200
TOTAL, S/ X6

X14X2+X3+X4+X5+X6 = MONTO TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA

7. PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO DE MENSAJERIA

ABASTECIMIENTO DE REMITO

7.1.1. El REMITO es el formato que debera ufilizarse para la recepcion de la
correspondencia y para la devolucién de los cargos, salvo cuando ocurra

7.1.2,

notificacion bajo puerta.

El disefio, costo de impresién y abastecimiento del REMITO estara
integramente a cargo del contratista, este formato debera ser numerado y
autocopiativo con cuatro juegos (1 original y 3 copias), el cual debera
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BIE Firma
FIR |pigital

Firmado dgitaimente por
HURTADC KUBOTA Luceia Karina
FAU 20150931216 sof

Moivo: Doy V" B

Fecha: 25102024 03:33.07 -0500

7.2.

2] i) 'Firma
[IA] Dpigital

Fimada diglaiments por LOJA

PEZ Diorira fsabel FAL
mﬂsaqmw saft
,‘ )

o
Fecha’ 25702024 10'58:35-05 00

7.3.

Fllm 3Fi_rq1a
HIH] Digital

Firmado ¢gtalmerte por
FIOREKTIN CARARI Calos
Marue! FAU 20155921216 soft
Motvo: Doy V' B

Fecha: 25 10 2024 C& 12:31 0500

U
) 7%
N %
o A NALVERDE 3
% &

7.1.6.

PODER JUDICIAL
1DEL e
contener como minimo lo referido al peso, origen, destino, remitente,
observaciones, entre otros que resulten necesarios.
El REMITO debera distribuirse de la siguiente manera:

ORIGINAL : Para el remitente.

1ra COPIA : Para el destinatario.

2da COPIA : Para el remitente firmado y/o sellado por el destinatario
3ra COPIA : Para el contratista firmado y/o sellado por el destinatario

. Al dia habil siguiente de haberse suscrito el contrato el contratista debera

efectuar la Primera dotacion de REMITOS, en cada sede de la ENTIDAD,
cuya cantidad sera comunicada mediante correo electrénico a solicitud de
las areas remitentes, al respecto, la cantidad referencial seria de 9,200
remitos mensuales aproximadamente distribuido en todas las Sedes.

. El area remitente es el responsable de administrar el consumo mensual de

los REMITOS de acuerdo a la demanda real de las correspondencias con
destino al ambito local y/o nacional; por lo que, sin perjuicio a lo establecido
en el numeral 7.1.4, podran solicitar en cualquier momento cantidades
adicionales de REMITOS, para cuyo efecto, formalizarédn sus pedidos
oportunamente mediante correo electrénico, debiendo ser abastecidas por
el contratista dentro del plazo maximo de dos (2) dias habiles, a partir del
dia siguiente de recibida la solicitud.

El contratista es el responsable de la previsién en el stock de REMITOS, por
lo que, debera garantizar el abastecimiento de manera permanente.

PREPARACION DE LA CORRESPONDENCIA FiSICA

7.2.1.

El area remitente, antes de efectuar la entrega de la correspondencia al

personal administrativo o mensajero segln corresponda, obligatoriamente

debera:

7.2.1.1. Llenar completamente los campos del formato REMITO con letra
imprenta y legible, sin horrones y enmendaduras.

7.2.1.2. Adherir o engrapar al sobre o documento de la correspondencia
el remito correspondiente.

RECEPCION DE LA CORRESPONDENCIA FiSICA

7.31.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

En las sedes de la ENTIDAD que cuenten con Moédulos de atencion, el
personal administrativo destacado es el responsable de recepcionar, acopiar
y custodiar temporalmente la correspondencia fisica con destino al ambito
local y/o nacional que hayan sido entregadas por las areas remitentes,
En las sedes de la ENTIDAD que no se cuenten con Modulos de atencién,
el personal mensajero es el responsable de recoger directamente la
correspondencia con destino al ambito local y/o nacional, de cada una de
las areas remitentes de cada sede y devolver el cargo correspondiente.
El area remitente, al efectuar la entrega de la correspondencia fisica,
verificara que el contratista realice el pesaje y que sea consignado en el
REMITO en las Sedes que cuenten con moédulo atencion y aquellas que no
cuenten con modulo a atencion, el pesaje se realizara en la oficina del
contratista.
El personal mensajero debera verificar que la correspondencia fisica cuente
con el REMITO debidamente llenado, conteniendo como minimo la siguiente
informacién:
¥ Identificacién del documento a notificar (nimero y tipo de documento).
v Peso de la correspondencia.
v Fecha y hora de recojo.
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BIE] firma
HIR] Digital

Fimaga diglaimerle po
HURTAZG KUSOTA Luzel a Karina
FAU 20150331216 s=ft

Mava: Ooy V' B

Fecha 25 10 2024 033322058

7.4.

7.5,

BIE Firma
EIR] pigital

Firmada dgtamenta por LOJS
LOPEZ Domra Isabel FAL
20159231214 saft

Heove: oy V' 8

Fecha 35102024 103215 0500

Fimada digta'mente gor
FICRENTINI CANARI Cartes
Vanuel FAU 20158051215 50
Lotie Doy V" 8°

Fecha 25.10.2024 08 1214 0500

7.6.

21
RIR

TPy JUITREC LAl
oy Ivpret

v Sede de origen.
¥" Nombres y apellidos del personal que entrega los documentos.
v Sello y firma (no rubrica, ni visto) del personal del area remitente.
¥ Direccién especifica del destinatario
Una vez, verificado los datos del REMITO, el personal mensajero, procedera
con €l sello y firma correspondiente (no rubrica, ni visto); asimismo la
ENTIDAD se reserva el derecho de exigir el sellado en el documento como
constancia de recepcion (cargo).
Seguidamente, el area remitente, debera comprobar que cada una de las
copias del REMITO cuenten con el sello de recepcion del contratista,
quedandose con el original del REMITO como constancia de recepcion
para su oportuno diligenciamiento.

7.3.5.

7.3.6.

TRANSPORTE DE LA CORRESPONDENCIA

7.4.1. Recogida la correspondencia, el contratista debera tomar las previsiones del
caso, en materia de seguridad que permitan garantizar un transporte seguro
y oportuno, observando el control del mismo.

La correspondencia asignada para su transporte, segun la naturaleza de la
misma podra necesitar servicio complementario, tal como: embolsado,
etiquetado u ensobrado, el cual sera cubierto sin costo adicional.

7.4.2.

DEVOLUCION DE CARGO DE LA CORRESPONDENCIA
7.5.1. Una vez, entregada la correspondencia al destinatario, el contratista debera
efectuar la devolucion del cargo de notificacion, al area remitente dentro de
los plazos sefalados en el cuadro N° 05; cabe precisar que estos plazos
estan afectos a penalidades por mora en la ejecucién de la prestacién.

La devolucién del cargo se desarrollara entre las 08:00 y 17:00 horas de
lunes a viernes, pasada dicha hora sera considerada devuelta al dia
siguiente habil.

La informacién del detalle del cargo devuelto debera registrarse en la pagina
web, maximo al dia siguiente en que se produce la devolucién.

Para efectos de la liquidacién del pago, la copia del REMITO devuelto,
debera contar con la firma (no rubrica, ni visto) y/o sello del remitente,
contratista-notificador y destinatario; asi mismo se precisa que las fechas de
la copia debe coincidir en todos los casos con el original, caso contrario no
seran consideradas validas.

De presentarse el caso, en que las Mesas de partes de los Organos
Jurisdiccionales y/o dependencias del Poder Judicial a nivel nacional, no
accedan a recepcionar de forma inmediata los documentos (remitas) por
motivo propios de su operatividad y/o carga laboral, se podra aceptar un
listado o reporte denominado "manifiesto” en el cual, se detalle el listado de
los documentos (remitos) que se estan presentando, el mismo que debera
tener el sello de recepcion correspondiente cen fecha, hora y nombre
completo del servidor que esta recibiendo respectivamente.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

CORRESPONDENCIA DILIGENCIADA

7.6.1. NOTIFICACION ORDINARIA

7.6.1.1. La entrega de la correspondencia fisica, debera producirse de
lunes a viernes y en la direccién del destinatario, de acuerdo al
siguiente detalle:
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BRI :Firma
mjn]| iDigital

Famado digtaimente
HURTADG KUBOTA Licella Karina
FAU 20159581216 son

Motivo: Dux\." B
Fecha’ 25102024 08:33:35 -05:00

7.6.2.
F_l]]:ﬂ Firma
IR |pigital
el A
20159991219 solt
:m luig%f;rla‘ﬂ 10:32:00 -0500
7.6.3.
%Q\JUD b, BRI Firma
Q_QQ e -7( [E]A] bigital
. < Fimraco digialinents por
YAVERDE © FiShe R SpSbaei3ie son
GAErTE o e
ﬂJpADF.\’
Ju,
%
g
!
ATRISTA &

PODEIR JUDICIAL
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7.6.1.1.1. Cuando la notificacion se efectie a una persona natural, se

debera solicitar el llenado del remito, como prueba del acuse

de recibo, conteniendo como minimo los siguientes datos:

¥ Nombres y apellidos de la persona que recibe la
correspondencia.

¥ Numero de DNI/CE de quien recibe la correspondencia.

v Firma (no rubrica, ni visto) de la persona que reciba la
correspondencia, se debera cotejar si dicha firma
consignada en el remito, coincide con la firma del
documento de identidad (DNI/CE)

v Fecha y hora de la notificacién.

7.6.1.1.2. En el caso que no haya sido recibido directamente por el

7.6.1.2.

destinatario titular, se consignara el grado de parentesco o
vinculo con este.
Tratandose, que la notificacion se efectlie a una persona juridica,
adicionalmente a lo antes descrito, debera contener el sello de
recepcién en donde conste de manera legible la razén social del
destinatario.

NOTIFICACION CON AVISO DE RETORNO

7.6.2.1.

7.6.2.2.

7.6.2.3.

7.6.2.4.

Si al efectuar la 1ra visita, no se encontrara persona capaz quien
reciba el remito/documento, se debera dejar una constancia de
notificacion con aviso de retorno, llenado por duplicado dicha
constancia.

La constancia de notificacién con aviso de retorno, deberd
contener lo siguiente:

Nombres y apellidos o razén social a quien se debe notificar
Direccion o domicilio fiscal

Identificacion del documento a notificar

Fecha y hora de la notificacion

Fecha y hora aproximada en que se realizara la 2da visita

Se precisa que la 2da visita debera darse dentro del plazo
indicado en el Cuadro N°05.

El contratista debera remitir el duplicado de la constancia de
notificacién con aviso de retorno al drea remitente al momento de
la devolucién de los cargos correspondientes.

LA

NOTIFICACION BAJO PUERTA

7.6.3.1.

7.6.3.2.

7.6.3.3.

La notificacion bajo puerta solo se realizara previa autorizacion
expresa del area usuaria, lo cual serd comunicada de forma
escrita al contratista, si la necesidad del servicio lo amerita.

De presentarse, el caso, la constancia de notificacin bajo puerta,
debera contener lo siguiente:

v" Nombres y apellidos o razén social a quien se debe notificar
v" Direccién o domicilio fiscal

v" |dentificacion del documento a notificar

v Fecha y hora de |a notificacion.

En la casilla de observaciones de la constancia, el notificador
debera consignar caracteristicas del inmueble, tales como tipo de
inmueble (casa, edificio u otros), color y/o material de la fachada,
numeros de pisos del inmueble, nimeros de las casas colindantes
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(derecha, izquierda), nimero de suministro eléctrico o de agua
potable.
En el caso de notificacion bajo puerta, el contratista debera remitir
al area remitente la siguiente documentacion:
v" Duplicado de la constancia de notificacion con aviso de
retorno
v Duplicado de la constancia de notificacién bajo puerta
¥ Copia del Remito sin la firma de recepcion del destinatario.

7.6.3.4.

CORRESPONDENCIA NO DILIGENCIADA

7.71.

7.7.2.

7.7.3.

Es aquella que no logro ser entregada a su destinatario por causa no
imputable al contratista.

Las causales que constituyen la no diligencias, son las siguientes:

7.7.21 1era causal: Cuando a pesar de haber cumplidc con el
procedimiento de realizar las dos visitas al destinatario y al no encontrar a
persona capaz de recepcionar la notificacion, este ademas no cuente con la
autorizacion del area remitente para efectuar la notificacién bajo puerta.

7.7.2.2 2da causal: Cuando la correspondencia, no pudo ser notificada por
lo siguientes motivos:

a) Destinatario desconocido

b) Direccidn inexistente o nimero de puerta no existe.

c) Negativa de recepcion (rechazo)

d) Cambio de domicilio u otros motivos

En ambas causales, la correspondencia debera ser devuelta a las areas
remitentes dentro del plazo establecido, indicando de forma expresa y
detallada los motivos y adjuntar |a copia de la constancia de notificacién con
aviso de retorno efectuada en la 1era visita.

8. PROCEDIMIENTO EN CASO DE ROBO/PERDIDA DE DOCUMENTO/REMITO

8.1.

BRI Firma
EiR] Digital

Frmada g ginimens cor
FIORENTINI GARIAR Carlos
Hanus FAD 20152321218 st
Hatvo. Doy

Lot 13370500

8.2,

Excepcionalmente, en los casos que el contratista fuera objeto de robo o pérdida
de los documentos/remitos por diligenciar o de los cargos recibidos, debera realizar
el siguiente procedimiento:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

Comunicar lo sucedido por correo electronico al area remitente, el mismo
dia de la ocurrencia.

Realizar la denuncia policial en la jurisdiccidon donde ocurrio el hecho
dentro de las veinticuatro (24) horas de la ocurrencia en los envios de
ambito local y cuarenta y ocho (48) horas para los envios de ambito
nacional.

Registrar la ocurrencia y/o digitalizar la denuncia policial en el sistema web,
maximo al dia de la ocurrencia.

Presentar un informe al area remitente, adjuntando copia de la denuncia
policial en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles (para todos los tipos
de envios).

En la denuncia policial, debera evidenciarse la siguiente informacion: i) fecha de la
ocurrencia, ii) causal de la ocurrencia (pérdida o robo), iii) momento en que se
pradujo la ocurrencia (si se trataba de un documento por entregar o si ya se entrego
el documento), iv) Numero de Remito, v) nombre y/o razén social del destinatario,
v) identificacién del documento, y otros que se estime necesario.

Pagina 10 de 20




Poder Judicial

/

Concurso Publico N° 07-2024-GG-PJ

BIEI Firma 8.3
EIR] Digital ™™

Frmado digitalments
HURTADO KUBOTA Liceia Karna
FAU 20152081216 20f

o v
Fecha® 25 10.2024 0834050500

9.1.

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.
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Cuando no se haya devuelto los documentos/remitos o los cargos de notificacion,
ni exista comunicacion formal, habiendo transcurridc 30 dias calendario
contabilizado a partir del dia siguiente de la fecha prevista para la entrega en el
lugar de destino, se presumira la pérdida del documento/remito, aplicando las
penalidades correspondientes

9. PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO Y/O REEMPLAZO DE PERSONAL DESTACADO

La ENTIDAD, se reserva el derecho de solicitar al contratista la rotacion de cualquier
personal administrativo, cuando considere que la calidad del trabajo del personal
en cuestion resulta inaceptable. De ocurrir la solicitud antes sefialada, el contratista
debera reemplazarlo en un plazo maximo de dos (02) dias habiles; Asimismo el
contratista deberd remitir la documentacién sefialada en el numeral 23.4 a mas
tardar a los dos (02) dias habiles siguientes de haberlo comunicado, por escrito a
la Subgerencia de Abastecimiento para su aprobacion, en caso corresponda.

En caso, el contratista deba relevar al personal destacado, por vacaciones o
situaciones programadas, debera solicitar el reemplazo con una anticipacion de tres
(3) dias habiles a la fecha prevista, por escrito a la Subgerencia de Abastecimiento
y adjuntara la documentacion senalada en el numeral 23.4. para su aprobacion, en
caso corresponda.

Previo al reemplazo, el personal propuesto debe contar con la aprobacién de la
Subgerencia de Abastecimiento; para cuyo efecto, sera comunicada al correo
electronico del contratista en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, contado a
partir del dia siguiente de la presentacion de la documentacion.

De forma excepcional, cuando se necesario relevar al personal destacado, por
renuncia, descanso médico, hecho fortuito o fuerza mayor, el contratista debera
reemplazar inmediatamente a dicho personal, sin perjuicio, de formalizar por escrito
la solicitud a la Subgerencia de Abastecimiento, por el reemplazo efectuado, para
cuyo caso, debera adjuntar la documentacion detallada en numeral 23.4. que
acredite el cumplimiento del perfil requerido.

Se precisa que el contratista debera verificar el cumplimiento de los requisitos
sefalados en el numeral 23.4. antes de proponer un personal reemplazante, siendo
indispensable que se acredite que dicho personal cumpla con iguales o superiores
caracteristicas del perfil requerido; Por lo que, si no adjunta en la solicitud la
totalidad de los documentos requeridos del personal propuesto, no sera admitido
para la prestacion del servicio, sin perjuicio de la penalidad que resulte pertinente.

10. PLAZO DE DISTRIBUCION DE CORRESPONDENCIA Y DEVOLUCION DE CARGO

El plazo de distribucién, ha sido formulado, considerando |a ubicacién geografica,
accesibilidad por distancia y via de comunicacién disponibles hacia el lugar de
destino.

El plazo de distribucion se detalla a continuacion:

Cuadre N® 05 - Plazo de Distribucién

TIPG DE Tra VISA T Zda VISITA"
SERVICIO FOR TIPO DE SERVICIO POR
ENTREGA DE |DEVOLUCION DE| ENTREGADE |DEVOLUCION DE
il | e s D AR CE | i REMiTOS CARGOS REMITOS CARGOS?

LIMA METROPOLITANA,
INCLUYE SUS DISTRITOS ¥
PROVINCIA CONSTITUCIONAL
DEL CALLAO, INCLUYE SUS

AMBITO
LOCAL

1 dia habil 2 dias habiles 1 dia habil 2 dias habiles

DISTRITOS

2 A ERDE
%

%
< CIA DE

7

2]

2

-

Tica

! Plazo contabilizado a partir del dia siguiente de efectuada la primera visita.
 Plazo contabilizado a partir del dia siguiente de efectuada la segunda visita.
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OTRAS DEPENDENCIAS DE
ACCESC MAS COMPLEJO 9 dias habiles 9 dias habiles 2 dias habiles 9 dias habiles
(RURALES)
10.3. El plazo es computado a partir del dia siguiente habil de la recepcion de la
correspondencia.
10.4. La correspondencia recepcionada por el contratista se entregara en las direcciones

consignadas en los REMITOS.

11. RECURSOS PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

11.1. MEDIOS DE TRANSPORTE
Teniendo en cuenta el movimiento de correspondencias a nivel local y considerando
que la Entidad cuenta con plazos especificos para realizar ciertas comunicaciones,
el contratista debera contar como minimo con los siguientes medios de transporte:
N° | CANTIDAD DESCRIPCION DE LOS MEDIOS DESTINO DE USO |
1 3 Furgonelas ylo panel y/o similares. para todas las sedes (ver cuadro N® 03)
3 Vehiculos menores (motacicletas). para todas las sedes (ver cuadro N® 03)
11.2. EQUIPAMIENTO BASICO
El contratista debera contar como minimo, con el siguiente equipamiento basico:
N°* | CANTIDAD DESCRIPCION DEL EQUIPAMIENTO DESTINO DE USO
1 2 Computadoras o laptops operativas con para las (2) sedes que cuenten con
aaccesos a Internet ilimitado madulos de atencidn (ver cuadro N 03)
2 2 Balanzas eleclrénicas de mesa Para las (2) sedes que cuenten con modulo
(Capacidad maxima de la balanza de 50 kg) | de atencidn (ver cuadro N° 03)
11.3. SISTEMA WEB

11.3.1.El contratista deberd contar con un sistema web (propio, contratado,
franquicia o a través de terceros) de tal manera que se realice un correcto
registro, monitoreo, control y seguimiento de la correspendencia remitida por
las distintas areas remitentes de la ENTIDAD.

11.3.2.La informacion de la pagina web debera estar actualizada, de tal manera
que se pueda visualizar laimagen del cargo de entrega del REMITO enviado
inicialmente, asi como la entrega al destinatario final con el sello de recibido.

11.3.3. El contratista registrara a través de su sistema, infermacién concerniente al:
(i) nimero de remito, (ii) fecha de recepcion por parte del contratista (iii)
departamento, (iv) provincia, (v) distrito (vi) peso, (vii) precio, (viii)
dependencia de destino, (ix) estado, (x) fecha de entrega al destinataric o
en la que se frustro la entrega de la correspondencia, (xi) plazo de entrega
de la correspondencia, (xii) fecha de devolucién del cargo del remito o de la
correspandencia no entregada (xiii) plazo de devolucion del cargo del remito,
(xiv) dependencia de origen (xv) tipo de acceso, (xvi) tipo de servicio.

11.3.4. El sistema debera permitir realizar consultas via internet, para conocer el
estado de las correspondencias, lo cual comprende la visualizacion del

RIE Firma
gl Digital
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11.3.6.La digitalizacién del cargo de los remitos debidamente diligenciados no
exonera al contratista de |a entrega fisica a las areas remitentes.

11.4. PERSONAL ADMINISTRATIVO A CARGO DE LOS MODULO DE ATENCION

11.4.1. El contratista deberd proveer cuatro (4) personas, es decir dos (2) personas
para cada modulo de atencion.
11.4.2. Los requisitos del perfil del personal administrativo son:
1) Tener mayoria de edad.
2) No tener antecedentes policiales.
3) No tener antecedentes penales.
4) Estar apto fisica.
5) Estar apto mentalmente.
6) Contar con estudios secundarios completo.

| H 4 Liice - '

FﬂFﬂ Firma 7) Contar con experiencia minima de un (1) ano realizando labores
EIB] Dpigital relacionadas con el servicio de ordenamiento de documentos u
T mensajeria en general. ‘ ) _
Stsanizen 8) Tener vinculo laboral con el contratista a través de contrato, o bajo

FET BN e 0w 050 locacion de servicios.
12. SUBCONTRATACION

ESTA PROHIBIDO, que el CONTRATISTA transfiera parcial y totalmente sus obligaciones
contractuales y tendrd la responsabilidad directa y total por la ejecucién y cumplimiento del
mismo.

13, CLAUSULA ANTICORRUPCION

13.1. El Contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.

13.2. Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y (i) Adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de perscnal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

14. CONFIDENCIALIDAD

14.1. El Contratista se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin
previa autorizacién escrita de LA ENTIDAD, toda informacién que le sea
suministrada por ésta Ultima yfo sea obtenida en el ejercicio de las actividades a
desarrollarse o conozca directa o indirectamente para la realizacion de sus tareas,
excepto en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del
presente Contrato.
14.2. El Contratista debera mantener a perpetuidad la reserva absoluta en el manejo de
mﬂ:ﬂ Firma cualqu'r.er inf_qrmacic'm y documentacion a Ia. que se tenga acceso a consecuencia
W L. £ de la ejecucion del contrato, quedando prohibida revelaria a terceros.

RIA] Digital
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15. POLIZAS DE SEGURO
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15.1. El contratista contrataré obligatoriamente por su cuenta y costo, polizas de seguro
las cuales deberan estar vigente durante el plazo de ejecucion del contrato y sus
posibles adendas, que cubra cualquier tipo de siniestro que fuera a sufrir la
correspondencia (incluyendo el acervo documentario) a favor de LA ENTIDAD.

15.2. Los montos minimos de cobertura de las pdlizas de seguros son los indicados a

continuacion:

Cuadro N° 06 - Pélizas de Seguro
N® Tipo de Paliza Suma asegurada A favor de
1 Pdliza de incendio USS 10,000.00
2 Pdliza de rabo USSs 10,000.00
3 Pdliza de deshonestidad de empleados USS 5,000.00 Poder Judicial
A Pdliza por pérdida de correspondencia USS 5,000.00
5 | Péliza de responsabilidad General comprensiva US$ 5,000.00

15.3. El contratista debera hacer efectiva las respectivas pélizas en un plazo maximo de

treinta (30) dias calendario, contado a partir de notificado el siniestro.
LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El recojo de las correspondencias se realizara en cada uno de las sedes detalladas en el
cuadro N° 03.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion de la prestacién es por setecientos treinta (730) dias calendario o
hasta agotar el monto contractual, contabilizado a partir del dia siguiente de culminado el
plazo de ejecucién del contrato vigente y previa suscripcion del contrato.

PENALIDADES

De no cumplirse con los plazos establecidos se aplicara las penalidades correspondientes
de acuerdo al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; incluyendo la entrega
de cargos por cada dia de atraso, en todos los casos. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = . .
F x plazo vigente en dias

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Monto: es igual al costo del envio unitario de acuerdo a la propuesta del Contratista

Plazo en dias: es el plazo que tiene el contratista para el envio unitario de acuerdo a lo
establecido en los Términos de Referencia.
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19. OTRAS PENALIDADES
Cuadro N® 08 - Otras penalidades
N® Supueslo de ir p 1 Forma de calculo Pr
Stl:net;as?_.d::d:elanuo 9 ‘evancla’ de “vioklin ‘da Acta o informe emilida por el 4rea remilente,
1 Se oor?:idera Anletiirada cluBnia: 1% de la UIT vigente porcada | que deje o ia del incumpli '_ o
Los sobres/documentos se reciban rotos, dafiados, documsnts. g:.lﬁl:]cu':ﬁr docananto/n:donds se eyiHence
manchadas, manipulada yfo perforada. .
En cas_uﬁe robo/pérdida de documentos/remilas: cuando el 05 % de la UIT vigenle por Actao ipfun-na amtti.da por .EI érea remitente,
2 contratista no cumpla con comunicar mediante corrao cada dia de alraso . | que deje constancia del incumplimiento o
eleclrénico al 4rea remitente dentro del plazo establecido en remito ¥ pol cualquier documento en donde se evidencie
el numeral 8 de los términos de referencia. = @l hecho.
En caso de robolpérdida de documentos/ramitos: Cuando el Acta o informe emilida por el drea remilente,
3 conlratista no hace la denuncia a la autoridad policial dentra | 1% de la UIT vigente, porcada | que deje constancia del incumplimiento o
del plazo establecido en el numeral 8 de los términos de | dia de atraso y por remilo. cualquier documento en donde se evidencie
referencia. al hecho.
En caso de robo/pérdida de documentos/remilos, cuando el 0.5 % de la UIT vigenie, por Acta o infarme emitida por el drea remilente,
4 contratista no presente el informe escrilo dirigido al area -d dia d f o » P que deje conslancia del incumplimienio o
remitente dentro del plazo establecido en el numeral 8 de los zmei:o e He-almng ¥, pox cualquier documento en donde se evidencie
témminos de referencia. i el hecho.
Por no tener actualizado su sistema, que se evidencie que
no ha efectuado el registro y/o digilalizacion de los remitos
5 | Yo publicacién del robo o cuando el sistema presente fallas. | 1 % de la UIT vigente porcada | Segin caplura de pantalla del sistema de
La evaluacidn de aplicacidn de esta penalidad se efectuard | remilo. consullas en linea
conforme no se cumpla con lo dispuesto en el numeral 11.3
de los 1éminos de referencia.
Por incumplimiento al horario de los médulos de atendién y/o 1% da la UIT vi d Acla 3 informe .amlll_daé:olr F" il :ar_nllanla.
6 | recojo de comespondencia, cuando haya superado la d ols UIT vigante par eada quel ol ; ad mguu o evid g
{olararidla:de. 18 Hilnutos sede y por ocurrencia. cualquier documenlo en donde se evidencie
el hecho.
Acta o inferme emitida por el drea remilente,
7 Por no remplazar el personal en los madulos de atencion | 1.5 % de la UIT vigenle por | que deje oc ia del incumplimienio o
cuando el Poder Judicial lo ha solicilado. cada dia de alraso. cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.
Acta o informe emitida por el area remitente,
8 Por remplazar el personal en los mdédulos de atencidn, sin la | 2 % de la UIT vigente por cada | que deje constancia del incumplimiento o
aprobacién formal del Poder Judicial. dia de alraso. cualquier documento en donde $e evidencie
el hecho.
Acta o informe emilida por el drea remilente,
o Por ausencia injustificada del personal designado al médulo | 2% de la UIT vigente por cada | que deje constancia del incumplimiento o
de atenclén, dia de atraso cualquier documento en donde se evidencie
@l hecho.
Acta o informe emitida por el &rea remilente,
10 Cuando el informe mensual de liquidacién del servicio, se | 2 % de laUIT vigente porcada | que deje constancia del incumplimiento o
presenta fuera del plazo méximo eslablecido. dia de atrase, cualguler decumento en donde se evidencle
el hecho.
Cuande no se haya devuello los documenlas/remitos a los
cargos de nolificacian, ni exista comunicacion formal, se Acta o informe emilida por el area remitente,
1 presumird la pérdida del documentofremita, habiendo | 2 % dela UIT vigente porcada | que deje constancia del incumplimiento o
transcurride 30 dias calendario, contabilizado a partir del dia | remito cualquier documento en donde se evidencie
siguiente de Ja fecha prevista para la enlrega en el lugar de el hecho.
deslino.
Acta o informe emilida por el darea remilente,
7 3% de la UIT vigente por cada | que deje constancia del incumplimienlo o
12 | Porno abastecer remitos dentro del plazo eslablecido. dia de atraso y por ocurrencia. | cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.
Acta o informe emilida por el drea remitenle,
" = ; 3% de la UIT vigente por cada | que deje constancia del incumplimienio o
12 | Parla pérdida de docymanlosfiemitas remito cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.
” . . Acta o informe emilida por el drea remitenle,
Por na_cumplli son o pracedimienta; previsto.. par: la 2% de la UIT vigenle por cada | que deje constancia del incumplimiento o
" nul{l'lcm:{qn or}imana. nolificacion can aviso de relomo o remito cualquier documento en donde se evidencie
notificacidn bajo puerta.
el hecho.
Acla o informe emitida por el drea remilenle,
15 Por no responder cuando se requiere informacién sobre el % de la UIT vigente por cada | que deje conslancia del incumplimiento o
eslado de envio de correspondencia en el plazo indicado dia de alraso cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.
BIE Firma BIE firma
0l Digi 2IR] pigital
HIR] Digital batl gita
Femado digalmante par LOJA
LO7EZ Diom ra sael FAU L.
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20. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

20.1. La Conformidad sera otorgada por los funcionarios responsables de las areas
remitentes de las dependencias del Poder Judicial, que hagan uso efectivo del
servicio, en un plazo maximo de siete (7) dias calendario, quienes deberan verificar
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, en su
condicién de area usuaria.

20.2. El contratista dentro de los primeros cinco (5) dias calendario siguiente, presentara

B lr)'”“al a través de mesa de partes virtual al correo;_mesadepartes@pj.qob.pe, el informe
1 . . .. - - . .
HiR] Digita de cierre mensual (al mes de vencido el servicio), adjuntando |a liquidacién de los
Frrsldgimiarg remitos que comespondan al periodo ejecutado, en formato Excel (Segun formato
b brindado por el Poder Judicial).

Fecha 25 IDEG?‘OE 3513-05.00

21. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en
pagos periddicos de manera mensual, de acuerdo con los reportes de liquidacion de los
remitos correspondientes, considerando el precio unitario ofertado por el contratista,
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtn lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:
BIEI firma ) » . i .
[JIA] Digital « Conformidad emitida por el funcionario responsable de las Areas Usuarias, por
T ———— la prestacion efectuada.
Ff +« Comprabante de pago
y Vo B
Fecha, 25 \02@21 10.29.35-05 02

22. CONDICIONES GENERALES

22.1. El contratista debera difundir entre los usuarios las caracteristicas y requisitos
basicos que se deben cumplir para el envio de la correspondencia.

22.2. El contratista debera garantizar la atencion diaria con personal capacitade para
realizar el servicio, estando en la obligacién de reemplazar cualquier ausencia de
dicho personal

22.3. Esta prohibido dejar correspondencia pendiente de recepcionar por el destinatario
de un dia para otro,

22.4. Queda prohibido notificar a menores de edad.

22.5. Queda prohibido dejar de diligenciar la correspondencia por motivo de lejania o
desconocimiento de la direccién del destinatario.

22.6. La correspondencia correctamente diligenciada no debera contener enmendaduras

de notificacion bajo puerta deben contener la firma (no ribrica, ni visto) y sello del
notificador del contratista
22.8. Todo personal del contratista que intervenga en cualesquiera de las fases
()%TJE comprendidas en el servicio de mensajeria debera estar correctamente identificado
a L

o borrones de ningun tipo
\%(f 22.7. En los casos que corresponda, la constancia con aviso de retorno y la constancia

con su fotocheck.

! 229. Una vez pasado los treinta (30) dias calendario, contabilizado a partir del dia
siguiente de la fecha programada para la entrega en el lugar de destino, cuando no
B ({3 se haya devuelto los documentos/remitos o los cargos de notificacién, ni exista
b [ comunicacion formal, se presumira la pérdida del documento/remito y se aplicara la
penalidad correspondiente.

ans
P

o
=
o=
m
=

(=)

m
“Rea
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Para la aplicacion de otras penalidades, el calculo se efectuara sobre la base de la
UIT vigente a la fecha de haberse producido el incumplimiento.
Para efectos de la liquidacion mensual, sélo se considerara los cargos fisicos de
los documentos/remitos que hayan sido devueltos al area remitente.
Aguellos servicios iniciados pero que al término del servicio mensual aiin no hayan
concluido con la devolucién de los cargos fisicos, se contabilizaran para el mes
siguiente.
El contratista se responsabilizara totalmente de la correspondencia que le entregue
el PODER JUDICIAL para su transporte, entrega y devolucion del cargo, asumiendo
las sanciones administrativas, civiles y penales que le sean aplicables por su
deterioro, pérdida o extravio.
De existir atrasos yfo paralizaciones no imputables al contratista, podran
considerarse como causal de justificacion, siempre y cuando sustenten los hechos
por la demora en la ejecucion de la prestacion, de conformidad con lo sefialado en
el articulo 158 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

23. DOCUMENTOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO

23.1.
23.2.

23.3.

F_“Fl_l Fi_m_:a
EIR] |bigital

Firmaco digtaiments por LOJA
I.G EZ Dnﬂlr.- I#d:: FAU

Dw E
Fe"ha *25.10.2024 10:26:13 -05.00

23.4.

Lo descrito en el numeral 11.2. se acreditara presentando copia simple de los
documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra-
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento.
Lo descrito en el numeral 11.3. se acreditard presentando documento en el que
indique el link de la pagina web oficial; asi como, el nombre y versién del software
de control de remitos.

El perfil del personal administrativo del contratista, descrito en el numeral 11.4.2. se
acreditara presentando:

23.3.1. Copia simple del documento de identidad

23.3.2. Copia simple del certificado de antecedente policial (vigente) o Certificado
Unico Laboral

Copia simple del certificado de antecedente penal (vigente) o Certificado
Unico Laboral

Copia simple del certificado de salud fisica emitido por el MINSA.

Copia simple del certificado de salud mental emitido por el MINSA.

Copia simple del certificado de estudios secundarios completos o
Certificado Unico Laboral

Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o
certificados en las que se sefale el plazo de la prestacidn indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacion, que acredite |a experiencia requerida.
Copia simple de contrato laboral o contrato de locacion de servicios, que
acreditara tener vinculo vigente con la empresa.

Lo descrito en el numeral 15.2, se acreditara con la presentacion de los endosos
originales de las pdlizas, con la cobertura extendida a favor del PODER JUDICIAL,
acreditando su pago, las mismas gue tienen que estar vigente hasta la culminacion
del contrato; se precisa que podra aceptarse la presentacion de pélizas por el
periodo del afo en curso, con cargo a ser renovadas en fecha previa a su
vencimiento.

23.3.3.
23.3.4.
23.3.5.
23.3.6.

23.3.7.

23.3.8.

24. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios unitarios

BIEI Firma

EiBa] Dbigital
FISHET ) AR o
HIlzrmd‘lr'«u 201593 3!?1::@!

totvo:
Fecha: 25102 JL‘SOBC’ 3500
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25. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo de dos (2) afios contado a partir de otorgada la conformidad.

26. REAJUSTES
No procederan los reajustes.

27. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Ej . El postor debe de contar con contrato de concesidn postal vigente en el &mbito de operacion requerido (Lacal,
Ej Firma regional, nacional o internacional) aprobada por la Diraccién da Transportes y Comunicaciones o la Entidad
!"ﬂp_] Digitd compelente o contar con concesidn postal vigente postal vigente con cabertura a nivel nacional e internacional,
=3 encontrandose en el Directorio de concesionarios postales, del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
Femado dgtalmente por
FURTADO KUBOTA Lucolia Kajna

FAU 2015078 1216 sof Importante
ot Doy
Fecha, 2610202408 35,48 05 1¢ De conformidad con la Opinidn N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor. esta relacionada con cierta

atribuicidn con la cual debe contar el provesdor para poder llevar a cabe la actividad materia de contratacion,
este es ef case de las aclividades reguladas por normas en las cuales se establecen delerminados requisitos
que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o
eslar autorizadas para la camercializacién d2 cierfos bienes en el mercade.

Acreditacion:

Copia del contrato de concesidn para la prestacion del servicio postal y de la resolucidn directaral aprobando la
concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transporle y Comunicaciones a Enlidad competente, o documentacién que demuestre de forma fehaciente que
cuenta con la concesidn postal comespondiente.

Importante == . =s =
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar las
obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocaloria debe acreditar este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA
B1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
F_I;:H Firma - Tres (03) furgonetas ylo vehiculos con carroceria furgén y/o panel ylo similares.

- Tres (03) vehiculos menares (motocicletas)

B[] Digita

Fumado digialments por LOJA
LOPEZ Diomra (sakel FAU
20153841215 53

ativo: Doy v B

Fecha 25102024 102549 -05 [0

Acreditacion:

Copia de documenlos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u
otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

B2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

Un local central (minimo 180 m2) ubicado en cualquier distrito de Lima Metropolitana o Callao; ademas, debera
acredilar que cuenla con oficinas secundarias ubicadas de manera esltralégica en 4 punles de Lima
Metropolitana. Lima Nerte (Ancén o Puente Piedra o Los Olivos o Comas o Carabayllo o Independencia), Lima
Centro (Centro de Lima o Lince o La Victoria o Surquillo o San Isidre), Lima Sur (San Juan de Miraflores o Villa
Maria del Triunfo o Villa el Salvador o Chorrillos o Lurin), Lima Ests (San Juan de Lurigancho o Sta. Anita,
Cieneguilla o Ale o La Mclina o Chaclacayo o Lurigancho o El Agustino),

Acreditacion:

Copia da documenlas que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiter u
otre documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica raquerida.

Pagina 18 de 20
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B.3 EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reauisitos:

El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a S/. 7°000,000.00 (siete millones con 00/100
Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a |a fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprabante de pago, segln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de distribucion yfo repario de documentos y/o
mensajeria y/o notificaciones y/o servicios de envios postales y/o servicios Courier y/o documentos de cobranza
ylo encomiandas que no sean de carga pesada ylo correo (envios fisicos de documentacidn)

Acreditacién

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de servicios,
y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de page®, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se debe
acreditar que corresponden a dicha conlralacion; de lo conlrario, se asumira que los comprobanles acredilan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo correspondiente referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.
En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de oferlas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredile experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio
en el contrato presentado; de lo contrario, na se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten conltratos derivados de pracesos de seleccién convocados antes del 20.09.2012,
la calificacion se ceiiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las

E"JJ ! Firma Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones gquivale al porcentaje de
| ey participacién de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentes no se
Elp_l | Dlg tal consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en paries iguales.
Eﬁ&é"ﬁg”‘éﬁ IEL.. Karina Si el titular de la experiencia no es ell postor, oonsignqr si Qicha e_xper_iencia garresponde a !a matriz en caso que
Mofivo. Doy V- 8 el poslor sea sucursal, o fue transmilida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacidn
Pl 3510200 DR30.02 £03.00 sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredila experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo correspondiente.

Cuande en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturade se encuentre
expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrate, de emision de la orden de servicios
o de cancelacidn del comprobante de pago, segun corresponda.

F—lm !Fl,m,’a Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presenlar el Anexo correspondiente referido a la
IRl Dpigita Experiencia del Postor en la Especialidad.
s s e Importante

2C150381274 soft
Mativo: Doy " B”
Fecha 25102024 10:25.04 05 Q) - - e T —

3 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N°® 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataclones del Estado:

“... el solo selfo de cancelado en el comprobante, cuande ha side colocade por el propic poster, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzce fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirnando que el comprobante de pago ha sido
canceladc”

(i
] . “Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente daf postor [sea utilizando el término “cancelado” o
me Firma “pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiara

pﬂp_l Digital reconccerse la validez de la experiencia’.

Fimado digtal
FICRENTIHNI £,
Manuel FAU 2
Mowve Cey V" 8

Fecha 25 102024 08 10 24 -05 00
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= Al cahficar Ia experiencia del poslor, se debe valorar de manera integral los docurnentos presentados
por el pestor para acreditar dicha expenencia. En lal sentido, aun cuando en los documentos
presentados fa deneminacion del objete contractual no coincida literalmente con el previsto en las
bases, se debera validar la experiencia si las aclividades que ejeculd el postor corresponden a la
experiencia requenda.

+ En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
compromelido, segun la promesa de consorcio, a ejecular el objefo materia de la convocaltoria,
conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Censorcio en las Contrataciones del
Estado”

BIE rirma BlE) firma
HIR] pigital EI@] Digital

Fimiada diglalments por FS" ado ggtaiments erma
FIORENTIN! CAHIARI Cailos LoA Isazel

Manuel FAU 20156021216 soft

Matva: Doy V'

Fecha, 25 19,2024 03 1117 0509 Fecha: 25 10 2022 10°-31:41 -05:00
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El postor debe de contar con contrato de concesién postal vigente en el ambito de operacién requerido
(Local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccién de Transportes y Comunicaciones
o la Entidad competente o contar con concesidn postal vigente postal vigente con cobertura a nivel
nacional e internacional, encontrandose en el Directorio de concesionarios postales, del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones.

Importante

De confon‘nidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada con cierta
atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad materia de contratacion, este
es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las |
empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar
autorizadas para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la resolucién directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transporte y Comunicaciones o Entidad competente, o documentacion que demuestre
de forma fehaciente que cuenta con la concesion postal correspondiente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar
las obligaciones vinculadas directamente al objefo de la convocatoria debe acreditar este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reaquisitos:

- Tres (03) furgonetas y/o vehiculos con carroceria furgon y/o panel y/o similares.
- Tres (03) vehiculos menores (motocicletas)

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

Un local central (minimo 180 m2) ubicado en cualquier distrito de Lima Metropolitana o Callao;
ademas, debera acreditar que cuenta con oficinas secundarias ubicadas de manera estratégica en 4
puntos de Lima Metropolitana: Lima Norte (Ancén o Puente Piedra o Los Olivos o Comas o Carabayllo
o Independencia), Lima Centro (Centro de Lima o Lince o La Victoria o Surquillo o San Isidro), Lima
Sur (San Juan de Miraflores o Villa Maria del Triunfo o Villa el Salvador o Chorrillos o Lurin), Lima
Este (San Juan de Lurigancho o Sta. Anita, Cieneguilla o Ate o La Molina o Chaclacayo o Lurigancho
o El Agustino).

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
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Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

50
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a S/. 7°000,000.00 (siete millones
con 00/100 Soles), por la contratacidon de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, seglin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de distribucion y/o reparto de documentos
y/o mensajeria y/o notificaciones y/o servicios de envios postales y/o servicios Courier ylo
documentos de cobranza y/o encomiendas que no sean de carga pesada y/o correo (envios fisicos
de documentacion)

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago#, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de |la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N* 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

"... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propic postor. no puecde ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en refacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
1 equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...

“Sttuacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [s2a utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brindza certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segtin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

. Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos presentadas por el postor
para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en fos documentos presentados la denominacion del
objefo contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberé validar la experiencia si las
actividades que ejeculd el postor corresponden a la experiencia requerida,

. En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan comprometido,
segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objefo materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion cofr_esponde precisarse o ajustarse el requ_énfnrentoLms;
solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que
aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una declaracion
jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que acredite el
cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera detailada los
documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccion de las
bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para
ejecutar el contrato, fo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. |PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demés ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun

la siguiente férmula:
Pi = Om x PMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del ob}"éto del cont}a!o, de resultar fndi:qpensable, puede incluirse cldusulas adicionales o la adecuacion |
de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del “Servicio de Mensajeria para las
Dependencias de la Gerencia General, Corte Suprema, Corte Superior Nacional de Justicia
Penal Especializada Consejo Ejecutivo, Autoridad Nacional de Control, Procuraduria Publica
y Organo de Control Institucional del Poder Judicial”, que celebra de una parte el Poder

Judicial, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [........ . y de ofra parte
[ . con RUC N° [....... ], con domicilio legal en
[ sonsismosamssnmmnams vovevsvssmanmsrins ], inscrita en la Ficha N° [..........c..ovvnviien, ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [........ccoooeviiviiiiiiiiiiecennn. ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Can Teeha [.con coavorssunisn 1. el comité de seleccion adjudicoé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 07-2024-GG-PJ para la contratacién del “Servicio de Mensajeria para las
Dependencias de |la Gerencia General, Corte Suprema, Corte Superior Nacional de Justicia Penal
Especializada Consejo Ejecutivo, Autoridad Nacional de Control, Procuraduria Publica y Organo de
Control Institucional del Poder Judicial’, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PROQO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del “Servicio de Mensajeria para las
Dependencias de la Gerencia General, Corte Suprema, Corte Superior Nacional de Justicia Penal
Especializada Consejo Ejecutivo, Autoridad Nacional de Control, Procuraduria Publica y Organo de
Control Institucional del Poder Judicial”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a |a legislacién vigente, asi como cualquier
ofro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

<" CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en Pagos Parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo gue no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

® En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
contabilizado a partir del dia siguiente de culminado el plazo de ejecucién del contrato vigente y
previa suscripcion del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las

partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcién de la prestacion.

Importante

Al amparo de fo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado. en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general, si el postor ganador de la buena
pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento
de contrato, dehe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplinuento del contrato. [CONSIGNAR EL MONTOQ]. a través de fa retencion que debe efectuar LA
ENTIDAD. durante la primera mitad del numere tolal de pagos a realizarse, de forma prorrateada. con cargo a ser
devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

%U/ * Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTQ] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe

<R JUp, mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
Q L/ f5)
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CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
1565.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por los
funcionarios responsables de las areas remitentes de las dependencias del Poder Judicial, que
hagan uso efectivo del servicio en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO
QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afios contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningan
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Importante

De haberse prevista establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas penalidades, los supuestos de aplicacidn de penalidad, la forma de
célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el ariculo 163 del Reglamento da

fa Ley de Contralaciones del Estado.

Otras penalidades

Cuadro N° 08 - Otras penalidades

N°

Supuesto de incumplimiento

Forma de célculo

Procedimiento

En caso de deterioro o evidencia de violacion de
correspondencia:

Se considera deteriorado cuando:

Los sobres/documentos se reciban rotos, dafados,
manchadas, manipulada y/o perforada.

1 % de la UIT vigente por cada
documento.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

En caso de robo/pérdida de documentos/remitos: cuando el
contratista no cumpla con comunicar mediante correo
electronico al area remitente dentro del plazo establecido en
el numeral 8 de los términos de referencia.

0.5 % de la UIT vigente por
cada dia de atraso y por
remito.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

En caso de robo/pérdida de documentos/remitos: Cuando el
contratista no hace la denuncia a la auteridad policial dentro
del plazo establecido en el numeral 8 de los terminos de
referencia.

1 % de la UIT vigente, por cada
dia de atraso y por remito.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

En caso de robo/pérdida de documentos/remitos, cuando el
contratista no presente el informe escrito dirigido al area
remitente dentro del plazo establecido en el numeral 8 de los
términos de referencia.

0.5 % de la UIT vigente, por
cada dia de atraso y porremito.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

Por no tener actualizado su sistema, que se evidencie que
no ha efectuado el registro y/o digitalizacién de los remitos
y/o publicacion de! robo o cuando el sistema presente fallas
La evaluacién de aplicacién de esta penalidad se efectuara
conforme no se cumpla con lo dispuesto en el numeral 11.3
de los términos de referencia.

1 % de la UIT vigente por cada
remito.

Segun captura de pantalla del sistema de
consultas en linea

Por incumplimiento al horario de los médulos de atencién y/o
recojo de correspondencia, cuando haya superado la
tolerancia de 15 minutos.

1 % de la UIT vigente por cada
sede y por ocurrencia.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

Por no remplazar el personal en los médulos de atencion
cuando el Poder Judicial lo ha solicitado.

1.5 % de la UIT vigente por
cada dia de atraso.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

Por remplazar el personal en los médulos de atencién, sin la
aprobacian formal del Poder Judicial.

2% de la UIT vigente por cada
dia de atraso.

Acta o informe emitida peor el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualguier documento en donde se evidencie
el hecho.

Por ausencia injustificada del personal designado al médulo
de atencién.

2% de la UIT vigente por cada
dia de atraso

Acla o informe emilida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

Cuando el informe mensual de liquidacién del servicio, se
presenta fuera del plazo maximo establecido.

2 % de la UIT vigente por cada
dia de atraso.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

Cuando ne se haya devuelto los documentos/remitos o los
cargos de notificacion, ni exista comunicacion formal, se
presumird la pérdida del documento/remito, habiendo
transcurrido 30 dias calendario, contabilizado a partir del dia
siguiente de la fecha prevista para la entrega en el lugar de
destino.

2 % de la UIT vigente por cada
remito

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

Por no abastecer remitos dentro del plazo establecido.

3 % de la UIT vigente por cada
dia de atraso y por ocurrencia.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquier documento en donde se evidencie
el hecho.

Por Ia pérdida de documenlos/remitos

3% de la UIT vigente por cada
remito

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualguier documento en donde se evidencie
el hecho.

Por no cumplir con el procedimiento previsto para la
notificacion ordinaria, nctificacion con aviso de retorno o
notificacion bajo puerta.

2% de la UIT vigente por cada
remito

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje conslancia del incumplimiento o
cualguier documento en donde se evidencie
el hecho.

" Por no responder cuando sa requigre informacidn sobre &l
estado de envio de correspondencia en el plazo indicado

b

2% de la UIT vigente por cada
dia de atraso.

Acta o informe emitida por el area remitente,
que deje constancia del incumplimiento o
cualquiar documento en donde se evidencie
el hecho.

Estas penalidades s2 deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fusra necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

5&;/ Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,

ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

- Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
£ en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
<" aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
» Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
"C}? mediante conciliacidn o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

7
! Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

% De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

soles (S/ 5 000 000,00).




/ Poder Judicial

Concurso Publico N° 07-2024-GG-PJ

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segtin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.cccooovoieeiiiiiien, ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

La variacion del domicilio agui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, |la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'.

/ "' Para mayor informacion sobre la  normativa de firmas  y  certificados  digitales  ingresar  a

https:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

)/
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 07-2024GG-PJ
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificaciéon por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

HBON =

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacidn.

%% [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Q%" ‘ Df% .................................................................
59 PN Firma, Nombres y Apellidos del postor o
2 A EROE 3 Representante legal, segtin corresponda
) o8

7"\@,\ ¥

' Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

* Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina wab del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de emprasas acreditadas en el REMYPE en el link http:/Avww2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
~ del contrato, en calidad de garantia da fiel cumplimiento, en los contratos periodicos de prestacion de servicios, segun lo
' saiialado en el numeral 149.4 dal articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglameanto.

'Y Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion da items, cuando el monto del valor estimado dal itam no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por parfeccionar el contrato con una orden de

servicios. j
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 07-2024GG-PJ

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'5 Si l No |
Correo electronico ;

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
s %, | MYPE™ si | No |
Q B Correo electrénico :
o A yPvERDE ;
%q, ,,r'fkutorizacién de notificacion por correo electronico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de |la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccion de la oferta econamica.

"l En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
& pro solicite 1a retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequena empresa.

15 |bidem.

w9 Ibidem.
e a )
N\
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3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contrataciéon.

6. Notificacion de la orden de servicios'”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximao de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtin del consorcio

Importante

La natificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

f

U
AN
& g <
o pYRNERGE

e o

/vr:m Py

Cra =

'O oG Consignar en el caso dz procedimientos de salaccion por relacion de jtams, cuando 2l monto del valor estimado dal item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya oplado por perfaccionar el contrato con una orden ds
servicios.

5/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 07-2024-GG-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 07-2024-GG-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el “Servicio de Mensajeria
para las Dependencias de la Gerencia General, Corte Suprema, Corte Superior Nacional de Justicia
Penal Especializada Consejo Ejecutivo, Autoridad Nacional de Control, Procuraduria Publica y Organo
de Control Institucional del Poder Judicial”, de conformidad con los Términos de Referencia que se
indican en el numeral 3.1 del Capitulo [ll de la seccién especifica de las bases y los documentos del

procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puecl
de los terminos de re

ofertas de la presen

e requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
encia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las

acclon de fas hases
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores' .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 07-2024GG-PJ

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de |a referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 07-2024-GG-PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 07-2024GG-PJ.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOM]NACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERQO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.....cccccooevieieieean.. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 1, 115
CONSORCIADO 1] :

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

§%‘Q;§’%,(
Bt ¥ ; i
: A(\J Werte 3 o OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]1

%/ & CONSORCIADO 2] °

/ Eip o 4

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
/

eR Jif/‘)
S 0*31:_-_, TOTAL OBLIGACIONES 100%%

i{/?:,‘:""l‘.‘f )"
. é‘fCONS!GNAR CIUDAD Y FECHA]
\4,'(?‘& DE\-OG
/ '® Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligacionas, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

¥ Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligacionas, el cual dabe ser exprasado en nimero entaro, sin decimalas.
9 P | g P

# Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de |dentidad

Importante

' De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
| deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores'

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 07-2024GG-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

“Servicio de Mensajeria para las
Dependencias de Ila Gerencia
General, Corte Suprema, Corte
Superior Nacional de Justicia Penal SEGUN ) )
Especializada Consejo  Ejecutivo, ANEXO A SEGUN ANEXO A SEGUN ANEXO A
Autoridad  Nacional de Control,
Procuraduria Publica y Organo de
Control  Institucional del  Podern
Judicial”

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

Importante

e £n caso que el postor reduzca su oferta, sequn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar gue su oferta no incluye el tributo
%M / materia de la exoneracion. debiendo incluir el siguiente texto:
7 b

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]'.
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SERVICIO LOCAL

ANEXO A

LIMA METROPOLITANA, INCLUYE SUS DISTRITOS Y
PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO, INCLUYE SUS DISTRITOS
: CANTIDAD DE PRECIO MONTO
FEE0S DRENVIOS ENViOS UNITARIO SUB TOTAL S/.
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 41,184
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 26,832
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 3,952
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 832
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 520
TOTAL, S/ X1
PROVINCIAS DE LIMA, INCLUYE SUS DISTRITOS
: CANTIDAD DE PRECIO MONTO
FEROGRERNIGS ENVios UNITARIO | SUB TOTAL S/
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 4,888
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 1,976
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 104
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X2
SERVICIO NACIONAL
CAPITALES DE PROVINCIAS
: CANTIDAD DE PRECIO MONTO
PEs0s DE ENVIas ENViOS UNITARIO | SUB TOTAL S/
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 77,792
%&/ Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 29,120
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 1,976
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 1,248
S d '?/Q% Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 416
' TOTAL, S/ X3
ARWVERDE &
1
F/L’Cm L
PROVINCIAS
¢ CANTIDAD DE PRECIO MONTO
FESORDEENVIOS ENVios UNITARIO | SUB TOTAL S/
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 17,992
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 8,632
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 936
&l Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 104
Mayor a 20 Kg. v hasta 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X4
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OTROS DISTRITOS ALEJADOS (PERIFERICOS)

PESOS DE ENVIOS AENVioe | UNITARIC | SUB TOTAL S/
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 1,248
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 416
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 104
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X5
OTRAS DEPENDENCIAS DE ACCESO MAS COMPLEJO (RURAL)
rEs0s b Envios Hyfgine | freci || Malmeess
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 312
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 104
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 200
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X6

X1+X2+X3+X4+X5+X6 = MONTO TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comitin, segin corresponda
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/ Poder Judicial
Concurso Publico N° 07-2024-GG-PJ

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 07-2024GG-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracicn, el poétbf p_uede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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Poder Judicial
Concurso Publico N° 07-2024-GG-PJ

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores: )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 07-2024GG-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segtn
corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




