FORMATO N° 09

ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES E
INTEGRACION DE BASES

NUMERO DE ACTA 04

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En la ciudad de Huaraz, a los 11 dias del mes de Julio del afio 2023, en el local de la Sede Central de la Corte Superior de
Justicia de Ancash, a las 10:00 horas, se reunieron los miembros del comité de seleccién designados mediante Resolucion
Administrativa N°000770-2024-P-CSJAN-PJ, encargado de la preparacién, conduccion y realizacion del procedimiento de
seleccién Concurso Publico N°01-2024-CS-CSJAN-PJ, cuyo objeto de convocatoria es la CONTRATACION DE SERVICIO DE
MENSAJERIA Y ENCOMIENDA LOCAL Y NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y
ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH, a fin de ANALIZAR, DISCUTIR Y APROBAR EL
PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES y REALIZAR LA INTEGRACION DE BASES.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logrd con la presencia de los siguientes

miembros:
Presidente ESTHER DIANA NORABUENA Titular] X Dependencia: COORDINACION DE
YANAC Suplente LOGISTICA
Primer Miembro FREDY GILMER SANTOS Titular] X Dependencia: COORDINACION DE
OCROSPOMA Suplente LOGISTICA
. Titular Dependencia: COORDINACION DE
Segundo Miembro |JAINER ELOY SOLORZANO POMA Suplente < ——|ESTUDIOS Y PROYECTOS

SOBRE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES FORMULADAS POR LOS PARTICIPANTES

[COMPLETAR CON: "CONSULTAS", "OBSERVACIONES" O "CONSULTAS Y OBSERVACIONES", SEGUN CORRESPONDA]

Los miembros del comité de seleccidn declaran que se presentaron 1 CONSULTA a las presentes bases. Los participantes
que formularon consultas fueron los siguientes:

N° Nombre o razén social del participante N° de Consultas N° de Observaciones
1 |HJD CONSULTORIAY CONSTRUCCION S.R.L. 1 0

SOBRE LA ABSOLUCION DE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES (DE CORRESPONDER)

Las consulta estuvo relacionada al requerimiento, por lo que se remitio al area usuaria con CARTA N°01-2024-CP N°01-2024-
CS-CSJAN-PJ de fecha 08-07-2024 para su pronunciamiento. La misma que fué respondida con INFORME N°792-2024-CL-
UAF-GAD-CSJAN/PJ el dia 09 de Julio 2024.

Si como resultado de una consulta u observacion se modifica el requerimiento, se hace de conocimiento del titular de la
entidad. De acuerdo a lo precisado en los articulos 72 y 89 del Reglamento de la Ley de Contrataciones. Por lo que con Carta
N°02-2024-CP N°01-2024-CS-CSJAN-PJ se procede a hacer de conocimiento del Titular de la Entidad la precision efectuada
por el area usuaria y que ha sido incorporado al requerimiento de la bases integradas.

ACUERDO DEL COMITE DE SELECCION

Los miembros del comité de seleccién, después de discutir y debatir las consultas y observaciones a las bases, acuerdan, por
UNANIMIDAD aprobar el pliego de absolucién de consultasque se anexa al presente documento como parte integrante.
Asimismo se procede a la INTEGRACION DE BASES incorporando el cuadro de distribucion de tipos de envios por zona

geografica.

ESTHER DIANA NORABUENA YANAC - PRESIDENTE DEL COMITE E}é S\EEECCION
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FREDY GILMER $ANTOS OCROSPOMA - PRIMER MIEMBRO JAINER ELOY SOLORZANO POMA - SEGUNDO MIEMBRO (S)
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ 1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
o Abc de seleccidn y por los proveedores.
Advertencia 5 s . e
4 e Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
o Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 ; de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 ¢cm
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 ecm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general )
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafo de Letra 10 : Para el cuerpo del docur‘nenfo en qenerol
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Espaciado Anterior : 0
P Posterior : O
9 Subrayads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamado 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022

el
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seguln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracién.

&
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha serfialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contraseria). Asimismo, deben observar las instrucciones
serialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de

- homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente

respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
e No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego, sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones, asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

ﬁ/idvertencrra 7

La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consuitas
| y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del |
. SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado. i

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segtn lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los deméas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

A0
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccioén especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Terminos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

2
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1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

472 A
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

*  Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacién de permitir el

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Importante

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
O estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

. Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones |
. distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
- debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
. financiero/clasificadoras-de-riesgo). *

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la

- clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha |
| de emisién de la garantia. !

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B. :

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida ;
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento. |

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos |
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada porla SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//www.sbs.qob.pe/sistema- |
ﬁnanciero/re/acion-de-empresas-que-se-encuentran—autorizadas-a—emitir—carTas-ﬁanza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de Ia garantia a través de los |
__mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, seguln la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

- En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
~deba acaso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
~ correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo |
| repetir contra los responsables de la demora injustificada. ‘

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

B
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . CORTE SUPERIOR DE JSTICIA DE ANCASH

RUC N° . 20571436575

Domicilio legal © AV. 28 DE JULIO N° S/N - BARRIO BELEN - HUARAZ-HUARAZ
Teléfono: : (043) 487150

Correo electronico: . logisticacsjan@pj.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
MENSAJERIA Y ENCOMIENDA LOCAL Y NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS
JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
ANCASH.

Importante para la Entidad

e En caso de procedimientos de seleccion segun relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

e En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacién del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 000696-
2024-P-CSJAN-PJ de fecha 07 de mayo del 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos ordinarios
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 meses en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

£
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
digital sin incurrir en costo alguno del mismo que debera ser solicitado al correo electrénico:
logisticacsjan@pj.qob.pe

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024,

- Ley N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2024.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante “la Ley”.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y
modificatorias en adelante “El Reglamento”.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444- Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

VA
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1.

2.21.1.

Documentacién de presentacion obligatoria

Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o}
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén
prohibidas de exigir a los administraclos o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
¥y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE3 y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/0 documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccidn. (Anexo N° 3)

2

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

V.
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2.2.1.2.

2.2.2,

Importante

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de |a oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

* El comite de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el Q
. . —
perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacién C

~=

O

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion” S
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

Documentacion de presentacion facultativa: ™,

a) Solicitud de bonificacién del cinco por ciento (5%) por tener la condicion de micro y
pequeria empresa (Anexo N°11).

Importante para la Entidad

= En caso el comité de seleccion considere evaluar otros factores ademés del precio,
incluir el siguiente literal:

b) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluaciéon”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccién de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

= Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista
en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, consignar el
siguiente literal:

¢) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

* En el caso de procedimientos por relacién de items cuando la contratacién del servicio
en general va a ser prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor
estimado de algun item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200, 000.00), consignar
el siguiente literal:

d) En el [CONSIGNAR EL iITEM O iTEMs, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
PUEDE SOLICITAR LA BONIFICACION] los postores con domicilio en la provincia
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donde se prestara el servicio, o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes
al mismo departamento o regién, pueden presentar la solicitud de bonificacién por
servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Callao, segin Anexo N° 10.

* En caso de procedimientos de seleccion por relacion de items cuando el monto del
valor estimado de algun item corresponda al monto de una Adjudicacién Simplificada,
se incluye el siguiente literal:

ftem N°[...]

e) Solicitud de bonificacion del cinco por ciento (5%) por tener la condicién de micro y
pequeria empresa (Anexo N°11).

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

Advertencia

El comite de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
- sido indicados en los acépites “Documentos para la admision de la oferta” “Requisitos de
. calificacién” y “Factores de evaluacién” i

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacion de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién ¢ (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

j)  Estructura de costos®.

k)  Elcontratista, por su cuenta y costo, debera contratar obligatoriamente un seguro, a favor del

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

7
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1)

Poder Judicial durante la ejecucion del contrato y sus posibles adendas segun lo establecido

en el numeral 4.16 del TDR

Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante para la Entidad

En caso se determine que adicionalmente se puede considerar otro tipo de documentacion a ser
presentada para el perfeccionamiento del contrato, consignar el siguiente literal:

m) [DE ACUERDO AL OBJETO CONTRACTUAL CONVOCADO REQUERIR LA PRESENTACION

DE OTROS DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA].

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

La Entidad no puede exigir documentaciéon o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

e Q
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2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en [Plaza de Armas S/N — Huaraz Sede la Corte Superior de
Justicia de Ancash].

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

Importante para la Entidad

Esta disposicién solo debe ser incluida en el caso que la Entidad considere la entrega de adelantos:

2.5.

ADELANTOS"

‘La Entidad otorgara [NO APLICA] adelantos directos por el [NO APLICA] del monto del contrato original.
El contratista debe solicitar los adelantos dentro de [NO APLICA), adjuntando a su solicitud Ia garantia
por adelantos’ mediante carta fianza o péliza de caucion acompariada del comprobante de pago

correspondiente. Vencido dicho plazo no procede la solicitud.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de [NO APLICA] siguientes a la presentacion de la
solicitud del contratista”.

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

2.6.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en [PAGOS
PERIODICOS EN FUNCION AL SITEMA DE CONTRATACION (PRECIOS UNITARIOS)].

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la [Unidad de Administracion y Finanzas conjuntamente
con el Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Ancash, quienes verificaran la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las
acciones que fueran necesarias] emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la
Unidad de Administracion y Finanzas y el Area de Logistica.

- De existir observaciones, la Entidad debe comunicar las mismas al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (02) ni
mayor de ocho (08) dias, dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo otorgado, el
Contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato,
sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

- Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no otorga la conformidad,

Si la Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi
como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.

De conformidad con el articulo 153 del Reglamento, esta garantia debe ser emitida por idéntico monto y un plazo minimo de
vinenria de tres () maeses rennvahle nar 1in nlazn idénticn hasta la amartizacian tatal del adalantn ntarnadn Cnandn el

U/
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segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las
penalidades respectivas.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en [formato fisico debidamente firmado y sellado].

Importante para la Entidad

Esta disposicién sélo debera ser incluida en el caso de ejecucion periédica o continuada de servicios, cuando
la Entidad considere el reajuste de los pagos, segun lo establecido en el expediente de contratacion.

2.7. REAJUSTE DE LOS PAGOS

[DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL PROCEDIMIENTO DE ACUERDO A LO PREVISTO EN EL
NUMERAL 38.1 DEL ARTICULO 38 DEL REGLAMENTO]

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

i
T
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CAPITULO Ill
REQUERIMIENTO

Importante

De'cowr;t;gr“r;{}'déyc‘:owr.;vel Humer'a\/ 298 dél anfiéu/d 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH
TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA LOCAL Y NACIONAL
PARA LAS DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del Servicio de Mensajeria y Encomienda Local y Nacional para las
dependencias Jurisdiccionales y Administrativas de la Corte Superior de Justicia de
Ancash.

2, FINALIDAD PUBLICA
Garantizar el traslado de las comunicaciones de las dependencias jurisdiccionales y
administrativas de la Corte Superior de Justicia de Ancash, a fin de lograr el cumplimiento
de los objetivos institucionales en beneficio de la poblacion.

3. OBJETO DE LA CONTRATACION
El objeto de la presente convocatoria es contratar los servicios especializados de una
persona natural o juridica para el desarrollo del “Servicio de Mensajeria y Encomienda Local
y Nacional para las dependencias Jurisdiccionales y Administrativas de la Corte Superior de
Justicia de Ancash, por el periodo de veinticuatro meses".

4. ALCANCE DEL SERVICIO
El servicio de mensajeria y encomienda debera cubrir la recepcian, distribucion y entrega
de documentos de la Corte Superior de Justicia de Ancash, con destino a todas las
ciudades, distritos, provincias y departamentos del pais. Asimismo, el servicio debe incluir
el registro, seguimiento y control de envios, entregas y cargos.

Los envios no requieren de ningun servicio adicional, en mérito a que cada area usuaria
ensobra su correspondencia y engrapa el cargo respectivo a la misma, por lo que la Corte
Superior de Justicia de Ancash no asumira costos adicionales.

El contratista del servicio de mensajeria y encomienda debera:

¢ Asegurar la entrega de correspondencia cuyos destinatarios se encuentran dentro y
fuera del radio urbano de las ciudades del pais, como en caserios, comunidades,
asentamientos humanos, etc.

e Distribuir diariamente la documentacion que le entregue las dependencias
jurisdiccionales y administrativas de la Corte Superior de Justicia de Ancash.

e Mantener en buen estado y buena presentacion de la correspondencia recibida, para
su entrega.

e Utilizar los medios de transporte mas seguros, confiables y que otorguen la mayor
garantia en la entrega de los documentos a su cargo.

e Serresponsable totalmente de la documentacién entregada asumiendo las sanciones
civiles y penales que se fijen por su deterioro, robo, pérdida y demora en la entrega
dela correspondencia de acuerdo a la normatividad vigente.

4.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio requerido comprende el envio, recojo, traslado y entrega en forma segura,
rapida y oportuna de la correspondencia y encomiendas a nivel local y nacional, de
las distintas dependencias que conforman la Corte Superior de Justicia de Ancash a
Instituciones y empresas ubicadas dentro y fuera del radio urbano de las sedes

AR
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principales, caserios y dependencias alejadas, y en general efectuar la reparticion a
todos los destinos que requieran enviar correspondencia de cardcter oficial, judicial y
administrativa, las dependencias jurisdiccionales y administrativas de la Corte

Superior de Justicia de Ancash.

4.2. RELACION DE DEPENDENCIAS

Las direcciones de las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Ancash

donde se efectuara el recojo de la correspondencia, se detalla a continuacion:

Dependencias jurisdiccionales, administrativas y sedes de la Corte Superior de
Justicia de Ancash ubicadas en la Provincia de Huaraz

/

DEPENDENCIA

DIRECCION

Corte Superior de Justicia de
Ancash - Sede Central

Plaza de Armas S/N° - Huaraz

Archivo Central Corte Superior de
Justicia de Ancash

Jr. Esteban Castro monte Mz 197 -
Huaraz

Modulo Corporativo De Familia

Jr. San Martin N° 843 -Huaraz

Juzgado de Investigacion
Preparatoria en Delitos de
Corrupcion de funcionarios

Juan de la Cruz Romero N° 605,
611y 615(Parque PIP) -Huaraz

Médulo Judicial Integrado
Especializado en Violencia Familiar

Jr. Los Capulfes N°113 Y 115 -
Independencia —Huaraz — Ancash

Médulo Penal Especializado en
delitos asociados a la violencia

contra las mujeres e integrantes del
Grupo familiar

Jr. Los Libertadores N° 381 —
Independencia —Huaraz — Huaraz —
Ancash

Juzgado de Investigacion
Preparatoria en Delitos de
Corrupcidn de funcionarios y
Archivo Complementario

Av. Centenario N° 651-Huaraz

Ancash ubicadasen Provincias:

Dependencias jurisdiccionales de la Corte Superior de Justicia de

" BEPENDENCIA

- DIRECCION

Juzgado de Familia Especializado
en Violencia Contra la Mujer y los
Integrantes del Grupo Familiar
Huari

Jr. San Martin 875 Distrito de Huari

Organos Jurisdiccionales de
Antonio Raymondi

Av. Llamellin N° 824 - Llamellin-
Antonio Raymondi

Organos Jurisdiccionales de
Bolognesi

Jr. Saenz Pefia N°610 con
Ayacucho s/n - Chiquian

Organos Jurisdiccionales Carlos
Fermin Fitzcarrald

Jr. Tupac Amaru N° 411-407 segundo
piso -San Luis — C.F. Fitzcarrald

Organos Jurisdiccionales Asuncién
- Chacas

Esquina del Jr. Raymondi y
Pachacutec S/N —Chacas — Asuncion
— Ancash

Organos Jurisdiccionales Carhuaz

Jr. Rio Buin Mz K Lt 13B Carhuaz ~
Carhuaz —Ancash

Organos Jurisdiccionales Carhuaz

Avenida Santa Rosa S/N — Carhuaz -
Ancash

A~
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4.3.

Organos Jurisdiccionales Huari

Plaza de Armas de Huari - Huari -
Ancash

Organos Jurisdiccionales Huari

Jr. Ancash N° 920 - Huari — Huari —
Ancash

Modulo Basico de Justicia - Caraz

Jr. 20 de Enero N° 232 — Caraz —
Caraz — Ancash

Organos Jurisdiccionales de Ocros

Jr. Comercio S/N y progreso N° 380 -
Ocros —Ocros — Ancash

Organos Jurisdiccionales de
Pomabamba

Jr. Arica Lt. 11 Mz.G1 — Pomabamba
—Pomabamba — Ancash

Organos Jurisdiccionales de
Recuay

Jr. La Unién y San Francisco y
Leoncio Pradolt. A - Recuay -
Recuay — Ancash

érganos Jurisdiccionales de
Yungay

Plaza de Armas Yungay — Yungay —
Ancash

Organos Jurisdiccionales de
Yungay

Av. Arias Graciani s/n - Yungay —
Yungay —
Ancash

juzgado de paz letrado de San
Marcos

Dentro del Radio Urbano del Distrito
de SanMarcos

Organos Jurisdiccionales de
Sihuas

Jr. Gomez Arias Mz P2 Lt 09 Sihuas —
Sihuas —Ancash

Organos Jurisdiccionales de
Piscobamba

Jr. Tupac Yupanqui Mz. E1, Lt.
8 — Piscobamba —
Piscobamba — Ancash

Organos Jurisdiccionales de
Huacaybamba

Av. El Ejercito S/N — Huacaybamba -
Hudénuco

Organos Jurisdiccionales Aija

Jr: San Martin s/n Lote B1 Mz 11A -
Ajja

Las direcciones de las sedes y sub sedes antes indicada, podran ser
modificadas (ampliadas o reducidas) de acuerdo a la necesidad del servicio
y comunicadas por escrito oportunamenteal contratista, no generando costo
adicional al monto adjudicado.

CARACTERISTICAS Y DESTINOS DE LA CORRESPONDENCIA DURANTE LA
EJECUCION

Para los fines de su contratacion se entenderd por correspondencia a toda
documentacion e impresos que tramiten las dependencias jurisdiccionales y
administrativas de la Corte Superior de Justicia de Ancash, incluyendo
encomiendas, las mismas que tienen un peso aproximado que fluctua entre 0.01
gramo hasta los 30 kilogramos como maximo.

El servicio sera cubierto en todas las dependencias jurisdiccionales y
administrativas de la Corte Superior de Justicia de Ancash, ubicadas en las zonas
que conforman el distrito judicial, asimismo, de ser el caso, el servicio debera
cubrirse también en los drganos jurisdiccionales y administrativos que se creen
durante el plazo de ejecucion, segun el detalle siguiente:

A. SERVICIO LOCAL
Para los envios realizados por la Corte Superior de Justicia de Ancash, se
considerara como envio local a todo documento y encomienda que fluctte entre
un (01) gramo hasta treinta (30) kilogramos con destino dentro del territorio de
la Provincia de Huaraz.
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SERVICIO NACIONAL

Para los envios realizados por la Corte Superior de Justicia de Ancash, se
considerara como envio nacional a todo documento y encomienda que fluctie
entre un (01) gramo hasta treinta (30) kilogramos con destino dentro del
territorio nacional, excluyendo el territorio de la Provincia de Huaraz.

ENVIOS PROYECTADOS POR 24 MESES

DESCRIPCION TIPO DE SERVICIO | PESOKG. POR ENVIO | CANTIDAD TOTAL
0.05 5 1,800
5 10 100
LOCAL 10 15 100 2,200
15 20 100
20 30 100
0.05 5 44,000
5 10 4,000
LOCAL PROVINCIAL 10 15 300 50,200
15 20 300 §)\
20 30 1,600 i
0.05 S 20,000
5 10 50
RURAL 10 15 56 20,151
15 20 25

20 30 20

0.05 5 32,000 (\
S 10 400 \
NACIONAL FACIL 10 15 400 33,800 )
ACC I3 20 500
20 30 500

0.05 5 2,000
5 10 150
MEDIANO ACCESO 10 15 150 2,600
15 20 150 \\
NACIONAL FACIL 20 30 150 N
ACCESQ 0,05 5 600 ~
5 10 150
DIFICIL ACCESO 10 15 150 1,200
15 20 150
20 30 150
0.05 5 300
5 10 200
il w0 s |
15 20 60
20 30 a5

El detalle anterior es un estimado de envios referenciales, para la presentacion de las
propuestas econdmicas.

La cantidad de envios mensuales esta sujeta a variaciones, las que dependeran de
la demanda del servicio de mensajeria y encomienda de las dependencias
jurisdiccionales y administrativas de la Corte Superior de Justicia de Ancash.

El niimero de envios incluye documentos, expedientes, oficios, circulares, exhortos,
memorandos, rendiciones de caja, cheques, documentos internos, bienes materia
de cuerpo de delito, cartas, entre otros, asi como documentacion en general de la
Corte Superior de Justicia de Ancash.

Se precisa que queda prohibido diligenciar documentos de indole personal como
contratos, constancias, FUT y otros documentos de beneficio personal que no
contribuyen con el objetivo del presente servicio.

4.4. HORARIO DE ATENCION
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4.5.

4.6.

El horario de atencion sera como minimo de 08 horas, de lunes a viernes, en el
mismo horario de trabajo sin perjuicio de atenciones extraordinarias, que por
necesidad de servicio se establezcan en la Corte Superior de Justicia de Ancash

En las dependencias jurisdiccionales y administrativas periféricas de la Corte
Superior de Justicia de Ancash, la correspondencia debera ser recogida de lunes a
viernes al menos una vez al dia, en coordinacién con el personal de las indicadas
dependencias.

De ser el caso, la entidad notificara al contratista de forma escrita, la aplicacién del
horario de recojo en situacion de emergencia, en cuanto el Gobierno emita las
disposiciones correspondientes.

Asimismo, la Entidad podra modificar el horario de recojo de existir variaciones en la
programaci6n de turnos de trabajo de ser necesario en situaciones de emergencia y
pensando en la seguridad del ciudadano y del personal administrativo y
jurisdiccionales de la Corte Superior de Justicia de Ancash

REQUERIMIENTOS MINIMOS
Teniendo en cuenta el movimiento de correspondencia y
encomiendas, la CorteSuperior de Justicia de Ancash requiere que:

A. Laempresa contratista cuente con los medios de comunicacion y de transporte
propio o alquilado que garanticen el fiel cumplimiento del servicio.

B. Contar con la Resolucion Vice Ministerial otorgada por el Ministerio de
Transportey Comunicaciones autorizando la concesién postal vigente para
realizar el servicio de mensajeria a nivel nacional.

C. Contar como minimo con un (01) local adecuado dentro del distrito y provincia de
Huaraz, para el desarrollo integral de sus operaciones. Para esto debera contar
con registro en la SUNAT ademas de titulo de propiedad del local o contrato de
arrendamiento y licencia de funcionamiento vigente.

D. Contar con un minimo de cuatro (04) unidades motorizadas, considerandose

como tal: automovil, camioneta, furgoneta y motocicleta, que estén directamente
a disposicién para la prestacion del servicio.

. Contar con un eficiente sistema de seguimiento del estado de envio de
documentos objeto del contrato.

Contar minimo con una (01) central telefénica, con no menos de tres (03) lineas.

. Contar minimo con cinco (05) equipos de cémputo y un (01) escaner.

. El personal que prestara atencion directa a la Corte Superior de Justicia de
Ancash durante la ejecucion del servicio, a saber Jefe de Operaciones o
Supervisor debe contar con una experiencia minima de dos (02) afios en la
supervision del servicio de mensajeria y/o encomienda y/o distribucién y/o reparto
ylo entrega y/o Courier; y el Coordinador o Sectorista debera contar con una
experiencia minima de un (01) afio en la coordinacion del servicio de mensaieria
y/o encomienda y/o distribucion y/o reparto y/o entrega y/o Courier. Asimismo,
dicho personal debera contar, cada uno de ellos, con un equipo celular y direccion
electronica los mismos que deberan ser de conocimiento de la Oficina de
Loglstica y la Unidad de Administracién y Finanzas de la Corte Superior de
Justicia de Ancash.

I La empresa de mensajeria debera contar con equipos de comunicacion que
permita la rapida localizacién del personal a cargo del servicio (teléfono fijo y
celular, correo electrénico, etc.)

J. Debera contar con un software interconectado a nivel nacional, gue permita
visualizar a la Entidad el cargo de recepcion del documento de trabajo
(debidamente firmado y visado por el destinatario), con la finalidad de efectuar
una rapida localizacion y seguimiento de los documentos a nivel nacional, via
internet.

IomM m

CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO
El servicio de correspondencia debera considerar lo siguiente:

A. Servicio de puerta en puerta (Local y Nacional)
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4.7.

B. El recojo de los envios locales y nacionales se realizara en la sede y
dependencias de la Corte Superior de Justicia de Ancash, segtn lo establecido
en el numeral 4.2.

C. Los cargos y los avisos de visitas, seran confeccionados y entregados por la
empresa de mensajeria.

D. Cada servicio se iniciara cuando la empresa de mensajeria reciba la
documentacion.

E. El cémputo de los plazos de notificaciones se iniciard a partir del dia habil
siguiente de la entrega de los documentos a la empresa de mensajeria, quien
entregara una guia de recepcion.

F. El servicio se considerard terminado una vez que la empresa de mensajeria
devuelva los cargos de los documentos al remitente en el plazo establecido. Los
plazos se contaran en dias calendarios.

G. Enelcaso de demora en la entrega de correspondencia hacia poblaciones rulares
de muy dificil acceso, la empresa de mensajeria podra sustentar dicha demora
por escrito, mediante carta firmada por el Gerente General o funcionario
responsable con la competencia para suscribirlo.

La Empresa de mensajeria:

Es responsable de supervisar el correcto cumplimiento de las funciones del personal
encargado a dicho servicio, asi como también de la documentacién entregada para su
reparto. Debera realizar un control de calidad de la prestacion.

FORMATOS O FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

El formato o formulario que se utilizara para el registro de los cargos, tanto de
recepcion como de entrega de cada correspondencia (en forma individual) se
denominara remito, cuyo disefio sera coordinado entre la Corte Superior de Justicia
de Ancash y el postar ganador de la buena pro, cuyo costo de impresién sera asumido
integramente por éste Ultimo, siendo dicho formato autocopiativo conformado por 3

(&
A%\ juegos (01 original y 02 copias).

4.8.

El remito valido, para efectos de la liquidacion, debera contar con la firma y/o sello de
la entidad (sede jurisdiccional u oficina administrativa), del contratista y del
destinatario, caso contrario no sera admitida.

El remito debera consignar un recuadro para “firma y sello del destinatario”, el que
serd llenado por el destinatario al momento de recibir la correspondencia, en buenas
condiciones, sin deterioro e indicios de violacion, en el que se consignara la fecha real
de recepcion.

El remito debera contener un seccion de observaciones, espacio que permitira realizar
anotaciones para los casos de cualquier ocurrencia (deterioros, ausencia del
destinatario, destinos errados, etc.)

El contratista deberd distribuir y abastecer constantemente de remitos a todas las
dependencias de la Corte Superior de Justicia de Ancash, tomando en cuenta que
estas no pueden quedar desabastecidas.

PLAZOS DE ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA A LOS DESTINATARIOS
El contratista entregara los documentos a los destinatarios dentro del plazo maximo
estipulado por la Corte Superior de Justicia de Ancash, los mismos que han sido
formulados tomando en consideracién la ubicacién geografica, el grado de
accesibilidad por distancia y las vias de comunicacion disponibles hacia el lugar de
destino de la correspondencia, por lo que se tiene los siguientes plazos maximos de
entrega:

/ Y
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A. Plazos de entrega.

5 PLAZO PLAZO
DESCRIPCION | TIPODE MAXIMODE | MAXIMO DE
ENTREGA DEVOLUCION
En dias En dias
: LOCAL

SERVICIO LOCAL DE | Local 2 3

1 GRAMO A 30 Provincial 3 3

KILOGRAMOS Rural 8 8
NORMAL

NACIONAL

Facil Acceso 3 3

SERVICIO NACIONAL Mediano acceso 5 5

DE 1GRAMO A 30 Dificil Acceso 6 6

KILOGRAMOS Muy Dificil Acceso 8 8

4.9.

* Se considera territorio de muy dificil acceso a los caserios y pueblos que no cuentan con
acceso vla carretera.

La correspondencia recepcionada se entregara en funcion a las direcciones que
figuran en los sobres, de ser erréneo el destinatario, se indicara en la parte de las
observaciones del remito y se procedera a devolver el sobre a la oficina remitente
del lugar de origen.

El contratista deberd comunicar de inmediato y por escrito a la Unidad de
Administracién y Finanzas Distrital de la Corte Superior de Justicia de Ancash,
sobre los imprevistos que surjan en la ejecucion del servicio, a fin de solucionar y
entregar los documentos en la forma y plazos establecidos.

Asimismo, de no tener respuesta en la primera notificacion al destinatario, las
notificaciones por segunda vez, tendran una prdrroga en los tiempos de
entrega de un (01) dia habil para todos los destinos.

Excepcionalmente, y solo en casos en que el destino de la correspondencia o
encomienda amerite mayor tiempo al previsto, en razén a la frecuencia de movilidad
al lugar de destino, la empresa contratista debera comunicar tal hecho a la Unidad
de Administracion y Finanzas Distrital de la Corte Superior de Justicia de Ancash,
en un plazo no mayor de cuatro (04) dias habiles de recogida lacorrespondencia en
el punto de acopio, a fin de exonerarlo de la aplicacién de penalidad.

PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS
La empresa de mensajeria debe tener presente el siguiente procedimiento para
entrega de documentos:

A. La entrega de documentos se realizara directamente al destinatario,
dependiendo si es persona juridica o persona natural, de acuerdo a lo establecido
en el numeral 4.10 del presente documento.

B. En el caso que no se encuentre al destinatario u otra persona en el domicilio, el
notificador debera dejar un aviso de la visita, indicando la nueva fecha de visita.

C. Los documentos que no puedan ser entregados a sus destinatarios por causas
imputables a éstos, seran devueltos dentro del plazo de entrega respectivo con
una carta firmada y sellada por el Gerente General o funcionario responsable
con la competencia para suscribir en representacion de la empresa de
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mensajeria, indicando en forma expresa y detallada los motivos de ladevolucion:

o Destinatario desconocido

¢ No existe domicilio o nimero de puerta
o Negativa de recepcion (rechazo)

o Cambio de domicilio u otros

D. No se aceptara la devolucidn de correspondencias con los motivos zona alejada
o inaccesible.

E. La empresa de mensajeria tomara las medidas necesarias para garantizar que
los cargos sean devueltos en buen estado.

F. Laempresa de mensajeria velara por el cuidado de los documentos entregados
por la Corte Superior de Justicia de Ancash y es responsable por el extravio o
deterioro de algin documento recibido para su distribucién y entrega. La Corte
Superior de Justicia de Ancash se reserva el derecho de iniciar las acciones
legales (civiles y penales) correspondientes.

G. En caso del extravio o robo de un documento, la empresa de mensajeria debera
comunicar por escrito dicha pérdida o robo a la Unidad de Administracion y
Finanzas y Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Ancash, segtin
el plazo establecido para la devolucion del cargo. Para el cdmputo de plazos v
célculo de penalidades, se considerara la fecha del envio.

H. La empresa de mensajerla digitalizara los cargos el mismo dia de entrega de los
documentos al destinatario, con la finalidad que el personal de la Corte Superior
de Justicia de Ancash pueda visualizar dicha imagen en el sistema via internet
con el que cuente la empresa de mensajeria.

4.10. CONTENIDO DEL CARGO DE NOTIFICACION

Los cargos que acrediten la entrega efectiva de la documentacion contaran con el
nombre completo del destinatario o responsable de la dependencia que reciba la
documentacién consignando obligatoriamente lo siguiente:

Bersona Juridica:

Sello de la empresa, entidad o dependencia (legible, consignando
fecha y horade recepcion del documento).

. Firma de quien recibe el documento.

. Nombre y apellido de quien recibe el documento

. Numero de DNI o Carné de Extranjeria

. Vinculo del receptor con el destinatario

mouow »

Persona Natural:

Fecha y hora de recepcion del documento.

Firma de quien recibe el documento

Nombre y apellidos de quien recibe el documento
Numero del DNI o Carné de Extranjeria

Vinculo del receptor con el destinatario

mo owx»

En el caso de destinatario desconocido o que se haya mudado, es
importante consignar las otras referencias como el nuevo domicilio de
la persona a quien esta dirigida la notificacién (nombre y nimero de
calle, urbanizacion y distrito).

En caso de extravio o robo del cargo de devolucion del documento entregado, la
empresa de mensajeria debera enviar a la Corte Superior de Justicia de Ancash
una carta informando dicha pérdida e indicando la fecha de entrega, los nombres y
apellidos de la persona que recibié el documento y su nimero de documento de
identidad, adjuntando la denuncia policial correspondiente. La Corte Superior de
Justicia de Ancash considera éstos casos como un servicio no prestado. Pues lo
que se requiere es que el cargo retorne a la Sede Central o dependencias de la
Corte Superior de Justicia de Ancash (segun el caso) dentro de los plazos
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4.12.

establecidos.

MODULO DE ATENCION

La Corte Superior de Justicia de Ancash entregara durante la ejecucion del
servicioa la empresa de mensajeria un ambiente en la Sede Central de la Corte
Superior de Justicia de Ancash (Av. 28 de Julio s/n barrio. Belén Ancash - Huaraz
—~ Huaraz) parala implementacion del Médulo de Atencidn del servicio de
Mensajeria.

La empresa de mensajeria designara, como minimo, a dos personas para prestar
servicios en el moédulo de atencion.

El personal que sea designado para esta labor debera ser presentado al inicio de fa
ejecucion del servicio, por la empresa de mensajeria a la Unidad de Administracion
y Finanzasy la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Ancash con
datos de identificacién y de facil ubicacion para efectos de coordinar durante la
ejecucion del contrato.

Se debera garantizar la atencion diaria con el nimero de personal designado para
esta labor.

Para brindar un adecuado servicio en el modulo de atencion la empresa de
mensajeria contara, como minimo con los siguientes mobiliarios y equipos que se
indican:

02 computadoras

01 impresora

01 escaner

01 armario

01 balanza electrénica

e 01 linea telefonica directa

¢ Mesa de frabajo

e Otros bienes indispensables para la ejecucién del servicio.

e e o o o

Estos bienes seran reportados a la Unidad de Administracion y Finanzas y Oficina
de Logfstica de la Corte Superior de Justicia de Ancash al inicio de la ejecucion del
servicio establecido en el contrato.

DEVOLUCION DE REMITOS DILIGENCIADOS
Para la devolucién de la correspondencia el contratista debera contemplar lo
siguiente:

ENTREGADO (DILIGENCIADO): Es el documento que cumplié con la aplicacién

correcta del procedimiento de entrega y donde los cargos o remitos seran devueltos
con la debida constancia de recepcion debidamente llenados en los respectivos
rubros que contienen los remitos.

S| ES PERSONA NATURAL:
Los campos de datos que constituyen una correcta constancia de notificacion son:

o Nombres y apellidos legibles de la persona que recibe la correspondencia.

= Numero de documento de identidad legible de la persona que recibe el
documento.

o Firma legible

o Fechay hora legible

o Grado de vinculacion con el destinatario, de ser el caso.

S| ES PERSONA JURIDICA:
Los campos de datos que constituyen una correcta constancia de notificacion son:
¢ Firma legible
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4.13.

4.14.

4.15.

» Sello legible de la entidad receptora
e Fechay hora legible.

Asimismo, debe contener nombres, apellidos, nimero de documento de
identidad del mensajero y sello del contratista.

: Es la correspondencia que no logré ser entregada o
diligenciada. Dicho documento y sus cargos deberan ser devueltos tal como fueron
entregados para el procedimiento correspondiente, pero indicando las razones que
no permitieron cumplir con la aplicacion correcta de procedimiento de entrega y que
ameriten su devolucion.

CONFIDENCIALIDAD, SEGURIDAD E INTEGRIDAD

El contratista es totalmente responsable de mantener la confidencialidad sobre el
movimiento de la correspondencia o encomienda, asi como de su contenido, por lo
que cualquier alteracion de la misma sera considerada como incumplimiento grave
del contrato, motivo por el cual la Corte Superior de Justicia de Ancash aplicara las
penalidades correspondientes, sin perjuicio de iniciar las acciones legales que
pudieran derivarse de ello.

MECANISMOS DE CONTROL

El control, evaluacion y verificacion de calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, estara a cargo del Area de Logistica de la Unidad de
Administracién y Finanzas de la Corte Superior de Justicia de Ancash.

El Area de Logistica de la Unidad de Administracion y Finanzas de la Corte Superior
de Justicia de Ancash, elaborara el informe de conformidad, previa verificacion y
procesamiento de los reportes mensuales presentados por el contratista.

El contratista debera contar con: los remitos (fisico), consolidado del listado de
envios (nacional, provincial y local), los cuales deberan sefialar: niimero de remito,

E dependencia origen (remitente), destinatario (incluyendo departamento, provincia y

distrito), fecha de recepcion por parte del contratista, fecha de entrega al
destinatario, peso y tarifa de acuerdo al contrato suscrito. Toda la informacion
requerida debera también ser remitida al correo electrdnico institucional
logisticacsjan@pj.gob.pe

El contratista proporcionara la relacién nominal de sus trabajadores, indicando el
numero de su documento nacional de identidad , la direccién domiciliaria de éstos,
asl como los numeros de contacto.

La correspondencia o encomienda que no fuera recibida en el lugar de destino y
que es devuelta al lugar de origen, se considerara como envio valido, siempre y
cuando la Entidad compruebe que este hecho no es atribuible al contratista, sino
mas bien sea atribuible al remitente, al haber consignado un error en los datos del
destinatario, por lo cual no fue posible su entrega, caso contrario se aplicaran las
penalidades correspondientes.

La conformidad del servicio sera emitida por la Unidad de Administracién y Finanzas
Distrital y el Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Ancash, previa
verificacion del cumplimiento de las condiciones del servicio contratado.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La entidad se compromete a efectuar el pago del servicio en forma mensual, previa
conformidad emitida por la Unidad de Administracion y Finanzas y Oficina de
Logistica, en un plazo maximo de diez (10) dias calendarioc de otorgada la
conformidad de recepcién del servicio, siendo necesario la recepcién de los
siguientes documentos:

° Reporte detallado de remitos los primeros dlas del siguiente mes de la
liquidacion




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

4.186.

4.17.

e Comprobante de pago una vez emitida la conformidad del area usuaria

El pago se realizara en moneda nacional, con depésitos en la cuenta del
contratista, quien debera presentar la carta de autorizacion conteniendo
su Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl).

La empresa de mensajeria debera presentar a la Oficina de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de Ancash, mensualmente y dentro de los Diez (10) dias
calendario del mes siguiente de brindado el servicio, debiendo presentar:

Un cuadro resumen indicando cuantos envios se realizaron por cada tipo de
servicio (Local y Nacional)

1. Endicha liquidacion sefialara cada envio con la descripcion siguiente:

Fecha de envio

Tipo de envio (local y nacional)

Nlmero de registro (Empresa de mensajerfa)

Tipo de documento (Oficio, cédula de notificacién, etc.)
Peso

Destinatario

Direccion

Fecha de recepcion

Precio

2. Archivo digital que contiene el total de envios realizados.
3. Una copia en fisico de los remitos diligenciados en la presente

La conformidad del servicio la realizara la Jefatura de la Unidad de Administracién y
finanzas y la Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Ancash.

El pago de los servicios prestados que cuenten con la conformidad descrita se
efectuaréd mensualmente. Ambas acciones se realizaran dentro del plazo previsto en
el articulo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

La empresa de mensajeria es la responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos de los servicios por el plazo de dos (02) afios contados a partir de la
conformidad otorgada por la Corte Superior de Justicia de Ancash.

GARANTIA CONTRA TODO RIESGO

El contratista, por su cuenta y costo, debera contratar obligatoriamente un seguro, a
favor del Poder Judicial durante la ejecucion del contrato y sus posibles adendas,
contra todo riesgo que cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera sufrir
la correspondencia o encomienda en general (incluyendo el acervo documentario)
cuya poliza debidamente endosada serd entregada al Poder Judicial, que a
continuacion se detalla:

a) Pdliza de incendio: Suma Asegurada de US $ 2.500.00

b) Péliza de Robo: Suma Asegurada de US $ 2,500.00

c) Pdliza de Deshonestidad de Empleados: Suma Asegurada de US $ 2,000.00

d) géliozgge Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de US $
,000.00

El postor debera hacer efectiva la péliza respectiva en un plazo maximo de treinta
(30) dias, contados a partir de ocurride o notificado e! siniestro.

Ademas del monto de reposicion que la compafiia de seguros reconozca
a favor dela entidad, el contratista asumira el costo por concepto de
penalidad segun lo establecido.

REQUERIMIENTO DEL SISTEMA

El contratista debe contar con los medios tecnoldgicos y software necesario para la
prestacion del servicio, de manera que pueda llevar un correcto registro, monitoreo,
control y seguimiento de la correspondencia materia de la presente convocatoria, a

-
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fin que la entidad pueda verificar en tiempo real la entrega de correspondencia al
destinatario.

El contratista debera registrar a través de su software, informacion concerniente a:

e Tipo de servicio (Local y Nacional)

e Estado (Transito, entregado, devuelto)
Fecha de ingreso

¢ Tipo y nimero del documento
remitente Destinatario

o Direccion del destinatario

» Peso, costo, numero de guia

Complementariamente la empresa de mensajeria debera escanear los remitos en
los que se muestre esta misma informacion.

El sistema via internet debe permitir a los usuarios de la Corte Superior de Justicia
de Ancash verificar en tiempo real el estado de su correspondencia. El sistema via ®\
internet debe tener la capacidad de generar reportes generales del total de envios. <

La empresa de mensajeria debera brindar los reportes o actas de consolidacién de
remitos, mediante la entrega de un Back up.

En caso de que la Entidad no pueda acceder al sistema de consultas web, ofertado
por el contratista, se aplicaran las penalidades correspondientes. &
<3

4.18. CONTROL DE CALIDAD DE LA PRESTACION <. N
Antes de la devolucion del cargo, la empresa de mensajeria deberéa efectuar el

control de calidad de los datos consignados en los cargos de notificacion, como

minimo debera consignar lo siguiente:

A. Nombre y apellido completo del receptor registrado en el cargo de notificacion: \
- Tipo y nimero de documento de identidad del receptor
- DNI e |

Carné de extranjeria

B. Se debe remarcar el vinculo que tiene el receptor con el destinatario
consignadoen el cargo de notificacion de acuerdo a lo siguiente:

1. Tilular
2. Familiar
3. Empleado (a)
4. Representanle
5. No proporcioné
6. Otro:
(Indicar)...
C. Fechay hora de recepcion consignada en el cargo de notificacion.
D. Firma de ia persona que recibe la notificacion, consignada en el
cargo denotificacion.
E. Teléfono (opcional) consignado en el cargo de notificacion.
F. En el caso de persona juridica que registra el sello de recepcion, se verifica
siconsta de manera legible la razén social del destinatario.
G. Nombre y apellido, DNI, firma del notificador, consignados en el cargo de
notificacion.
H. Los cargos de notificacién no deben presentar manchas, borrones ylo
enmendaduras.
. Los datos consignados en general deben ser legibles.
5. PERSONAL

El personal que presente el contratista para la prestacién del servicio debera contar
conlos siguientes requisitos minimos:
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¢ No tener antecedentes penales
ni policialesEstar apto fisica y
mentalmente
¢ Contar con mayoria de edad
e Contar con estudios secundarios completos
¢ Experiencia minima de un (01) afo en servicios de mensajeria y encomienda.

El Area usuaria es responsable de Ia supervision de ejecucién del servicio, la misma que
podra solicitar la informacién que estime conveniente al contratista para verificar el fiel
cumplimiento de las obligaciones con sus trabajadores.

6. MEJORAS AL TDR
Lo solicitado como mejoras a los Términos de Referencia es de forma opcional y esta
sera considerado como un factor de evaluacion por lo que el postor que considere
presentar mejoras al servicio podra presentar lo siguiente:

¢ Servicio de embalaje de paqueteria incluyendo ademas el material a utilizar como
(carton corrugado, carton doble, enzunchado, plastificado, etc.)

* Servicio de entrega y recojo de documentacion de oficina en oficina en caso se
requiera.

o Entregas especiales de caracter excepcional (muy urgente), para ser
diligenciados en la mitad del tiempo estipulado en el punto 4.8, en las capitales de
otros departamentos como: Lima.

7. PERFIL DEL CONTRATISTA
La empresa prestadora del servicio de mensajeria y encomienda debera estar
legalmente constituida y ser una empresa dedicada a la prestacién de servicio de
mensajerla Iocal o nacional, que cuente con la infraestructura necesana para brmda un

El contratista es el (inico responsable ante la Corte Superior de Justicia de Ancash de
cumplir con la contratacién, no pudiendo transferir la responsabilidad a otras entidades
ni terceros en general.

a. El contratista difundira entre los usuarios las caracteristicas y requisitos basicos que
se deben cumplir para el envio de sobres, paquetes o bultos que contengan la
correspondencia, de acuerdo con las regulaciones de transporte aéreo y terrestre
(Ministerio de Transporte y Comunicaciones, Vivienda y Construccién), asi mismo
daran a conocer sus sistema operativo y los itinerarios de las lineas aéreas y terrestre
y plazo de entrega, es decir, efectuard la capacitacion al personal de la Corte Superior
de Justicia de Ancash.

b. Es responsable de la entrega de Ia correspondencia y/o encomienda a nivel nacional,
de las dependencias comprendidas en el contrato.

c. Es responsable del deterioro, pérdida o sustraccion, asi como de la violacién de la
correspondencia y en general de cualquier siniestro que acontezca durante la
ejecucion del servicio.

d. No recibird bajo ninguna circunstancia documentos que no estén debidamente
protegidos dentro de sobres, paquetes, etc.

e. Garantizar la atencion diaria con personal capacitado para realizar el servicio, estando
en la obligacion de reemplazar cualquier ausencia.

f. El contratista presentara mensualmente un listado (reporte) de los envios nacionales,
provinciales y locales, diferenciados por provincia de origen, realizados durante la
ejecucion del servicio, indicando nimero de remito, dependencia origen (remltente)
destinatario (incluyendo departamento, provincia y distrito), fecha de recepcién por
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parte del contratista, fecha de entrega al destinatario, peso y tarifa de acuerdo al
contrato suscrito, al correo electronico institucional logisticacsjan@pj.gob.pe, de
manera fisica adjuntando los remitos diligenciados. Todo ello dentro de los primeros
diez

(10) dias calendario del mes siguiente al que corresponde la ejecucion periddica. De
ser el caso, los envios que cuenten con remitos fisicos en transito de devolucidn
podran ser reportados en el periodo siguiente.

g. El contratista podra comunicar las ocurrencias, problemas y alternativas de solucion
que permita optimizar el servicio.

h. El remito es el Gnico formato que se utilizara para el envio, recojo, traslado y entrega
de mensajeria y encomienda a nivel nacional, provincial y local. Cuando el contratista
no pudiera hacer entrega de la documentacién en los casos de ausencia del
destinatario,dicha ocurrencia sera plasmada en el remito, debiendo proceder a una
segunda visita ampliandose el plazo de entrega en un dia habil. En los casos en que
el usuarioconsigne una direccion equivocada en los formatos, y si el contratista
conociera la  direccion correcta debera hacer llegar a su destino, ampliandose en
este caso el plazode entrega en un dia habil.

i. El remito sera llenado, por el personal del contratista, en original y tres copias,
debiendo distribuirse de la siguiente manera:

ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su encargo).

PRIMERA COPIA: Para el destinatario.

SEGUNDA COPIA: Para el contratista, firmado y sellado por el destinatario.
TERCERA COPIA: Para el remitente, firmado por el destinatario, que debera
entregarse al término de la distancia, luego de cumplir con el envio, la misma
quesera custodiada en el Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de
Ancash(documento indispensable para sustentar el servicio y pago del mismo).

. El remito debera contar con la firma y sello del remitente, del contratista y del
/ destinatario, caso contrario no se tomara en cuenta para la liquidacion del servicio.

k. El recuadro del remito denominado “firma y sello del destinatario” sera llenado al
momento de recibir la correspondencia, consignando la fecha real de recepcion, lo
que servira para la liquidacion del servicio.

I El contratista es responsable de la entrega de la correspondencia y/o encomienda
a nivel nacional en el plazo que establezca el cronograma de su propuesta, la misma
que no podra exceder de los plazos establecidos por la Corte Superior de Justicia de
Ancash; considerando de ser el caso, envios urgentes cuando la distancia asi Io
permita.

m. El personal encargado del acopio de los sobres, debera estar correctamente
uniformado e identificado con su fotocheck.

n. El contratista no debera recibir bajo ninguna circunstancia documentos que no estén
debidamente protegidos y rotulados dentro de sobres, paquetes, etc., lo que implica
que la Corte Superior de Justicia de Ancash, debera entregar la correspondencia
debidamente ensobrada, por lo que el contratista debera colocar en cada sobre el
remito correspondiente.

o. El contratista es responsable de anotar el nimero de remito en la parte externa del
sobre de la correspondencia o encomienda a enviar, asi como en los cargos del
remitente, adosandose la copia (del remito) correspondiente, la cual sera debidamente
verificada.

p. El contratista es responsable de efectuar el descargo a las observaciones del
servicio en un plazo maximo de tres (03) dias habiles de notificado, caso
contrario se aplicaran las penalidades correspondientes.

q. Debera tomar las previsiones del caso, en materia de seguridad, que permitan

garantizar un traslado seguro de los bienes objeto del traslado.

Y

El contratista debera contar con locales, agencias o subsidiarias dentro de la ciudad
de Huaraz y el departamento de Ancash, a fin de realizar de manera eficiente el
servicio requerido, debiendo presentar dicha relacién de locales, indicar su condicion
de uso (propio, alquilado, etc.) a la Unidad de Administracion y Finanzas de la Corte
Superior de Justicia de Ancash.




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

s. El contratista deberd contar con vehiculo a fin de realizar de manera eficiente el
servicio requerido, debiendo presentar la relacién de vehiculos, indicando el numero
de placas y propietario a la Unidad de Administracion y Finanzas de la Corte Superior
de Justicia de Ancash.

t. El servicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta.

u. El contratista designara antes del servicio y por escrito un coordinador responsable
de la ejecucion del servicio, el mismo que debe contar con capacidad de decision
frente a cualquier situacién o contingencia que se presente. Asimismo, debera
informar a la Corte Superior de Justicia de Ancash en forma peri6dica y cada vez que
le sea requerido, sobre la situacion de los sobres o documentos que se encuentren
en transito.

v. En caso de reclamos en la tramitacion de algdn documento u objeto, relacionado can
la materia del presente proceso, debe ser resuelto por el contratista, en el plazo
maximo de un dia (01) habil de puesta en conocimiento de tal hecho, caso contrario
se aplicaran las penalidades correspondientes.

9. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocuitos de los
servicios ofertados por un plazo no menor de dos (02) afios contado a partir de la
conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 40° de la Ley de
Contrataciones del Estado y 173° de su Reglamento.

El contratista es el (inico responsable ante la Corte Superior de Justicia de Ancash, de
cumplir con la prestacién de servicio, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras
entidades ni terceros en general.

10.SISTEMA DE CONTRATACION
Precios unitarios

4 PLAZO DE EJECUCION

La vigencia del servicio sera por el plazo de veinticuatro (24) meses o hasta que se agote
el monto contratado, iniciandose su ejecucion en la fecha que se establezca en el
contrato, segln lo establecido en el articulo 142.1 del Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-
EF.

12,CONFORMIDAD DE SERVICIO
Sera otorgada por la Unidad de Administracion y Finanzas Distrital y el Area de Logistica
de la Corte Superior de Justicia de Ancash, quienes verificaran la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las acciones que fueran
necesarias.

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168°
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada
por la Unidad de Administracion y Finanzasy el Area de Logistica.

De existir observaciones, la Entidad debe comunicar las mismas al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos
(02) ni mayor de ocho (08) dias, dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo
otorgado, el Contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la Entidad puede
resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
otorga la conformidad, segtin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutadala
prestacion, aplicandose las penalidades respectivas.

13.DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
El contratista declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con

D
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el Estado en caso de incumplimiento.

14.PENALIDADES
14.1 PENALIDAD POR MORA

En caso de retrato injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad dias = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Dénde:
F=0.40

Monto vigente = Costo unitario del envio de acuerdo a la propuesta del contratista.

Plazo vigente en dias = El plazo que tiene el contratista para cada envio
de acuerdo a lo establecido en los Términos de Referencia.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacidn de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no
se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En ese Ultimo
caso, la calificacion del retraso como justificado por parte de la Entidad no da lugar
al pago de gastos generales ni costos directos de ningan tipo.

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso
hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del

contrato.

rror

14.2 OTRAS PENALIDADES:

Se aplicaran penalidades por incumplimiento de los requisitos minimos
establecidos en los términos de referencia, segun el detalle siguiente:

OTRAS PENALIDADES

DESCRIPCION

PENALIDAD

Los sobres y encomiendas que se reciban abiertos,
dafiados, manipulados, perforados, rotos o por desperfecto
por mal transporte

Se aplicara una
penalidad por cada
documento el 4% de la
uit

En caso de extravio, pérdida o robo de la correspondencia
(expediente original) atribuible al personal del contratista
(correspondencia que no llego a su destino y/ a la CSJAN)

Remitos sin registro en el sistema de consultas web

Se aplicara una
penalidad por cada
documento el 20% de la
UIT.

En caso de desabastecimiento de remitos (formatos)

En caso de no realizar las dos visitas diarias en las sedes

que cuenten o no con médulo de atencién

en caso de no realizar el recojo diario en las sedes
rovinciales

En caso que la entidad solicite informacion y este no sea
atendida en el plazo de 48 horas

Se aplicara una
penalidad por cada
documento el 10% de la
UIT, por cada visita no
realizada / por no remitir
la informacién solicitada.

Incumplimiento de presentacion de la informacion (cuadro
detallado de reporte de liquidacion de remitos y remitos en
original) referente a la facturacién por parte de la empresa
de mensajeria (ver numeral 4.15)

Se aplicara una
penalidad equivalente a
5% de la UIT por cada
dia de retraso.
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No presentar la carta con [a denuncia policial dentro de las | Se aplicara una

48 horas de interpuesta la denuncia policial, el cual es|penalidad equivalente a
computado a partir del dia siguiente del acto de la denuncia | 5% de la UIT por cada
 policial dia de retraso.

Si la empresa incurre en perdida de documentos o fuera objeto de robo o extravio de
estos, debera presentar al dia siguiente de ocurrido los hechos(dfa habil) un informe sobre
lo ocurrido acompafando la respectiva denuncia policial en donde debera especificar en
detalle de los hechos ocurridos y los documentos u objetos comprometidos: de tratarse
de bienes que son pasibles de ser reemplazados la empresa debera devolver el objeto
perdido o su equivalente en moneda nacional (no comprende expedientes originales).

La justificacion de las situaciones descritas sera evaluada por la Unidad de Administracion
y Finanzas y la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Ancash, para lo
cual la empresa de mensajeria debera adjuntar por cada caso la documentacion que
acredite dicha justificacion.

Cada acontecimiento descrito en el cuadro de otras penalidades se considera de forma
independiente. Para el caso de inasistencias o interrupciones se contabilizara como
situacion cada dia habil que transcurra bajo un acontecimiento descrito.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtin corresponda;
o si fuera necesario, se caobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel
cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que

N APebi6 ejecutarse.
%/& § Ghando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo
iy ,g*‘ Srp{“fra otras penalidades, de ser el caso, la Entidad puede resolver el contrato por

N7, Seoihcumplimiento.

M

15. REQUISITOS DE CALIFICACION:
16.1 CAPACIDAD LEGAL:

1541  HABILITACION

El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito
de operacion requerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado
por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de
la Resolucion Directoral aprobando la concesién postal expedida por la
Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

15.2 CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
15.21 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Contar con un minimo de cuatro (4) unidades matorizadas considerandose
como tal: Automévil, camioneta, furgoneta y motocicleta, que estén
directamente a disposicion para la prestacion del servicio.

Contar con cinco (5) equipos de cémputo y un (1) escaner.

Contar minimo con una (1) central telefénica, con no menos de tres (3) lineas.
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15.2.2

La empresa de mensajeria debera contar con equipos de comunicacion que
permitan la rapida localizacion del personal a cargo del servicio (teléfono fijo y
celular, correo electronico, etc.).

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso
de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Dos afios de experiencia como minimo en servicio de mensajeria y
encomienda a nivel local, regional y nacional, notificar documentos o
paqueteria en entidades publicas o privadas, servicios Courier y
correspondencia, del personal clave requerido como coordinador, supervisor,
jefe de operaciones de servicio de mensajeria y encomienda.

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

15.3 EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
692,000.00 (seiscientos noventa y dos mil con 00/100 Soles), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de Ila convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de
micro y pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 173,000.00
(Ciento Setenta y Tres Mil con 00/100 soles), por la venta de servicios iguales
o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) arios anteriores a
la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda. En el
caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de
micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

Servicio de Notificacién en General,

Servicio de Correspondencia en General.

Servicio de Distribucion en General.

Servicio de Mensajeria y Encomienda en General.

Acreditacion;

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de
(i) contratos u drdenes de servicios, Y su respectiva conformidad o constancia
de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo
comprobante de pago, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.
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igui lucién de la Consultas N°01 efectuada por
' ra el siguiente cuadro de acuerdo a la Abso n ultas Ct
Sleé‘lrr]ggrﬁzuaria gen el que se definen los tipos de servicios por ubicacion geografica y por

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar
una sola contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha
contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera
como experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe
presentarse la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se
desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumiod
en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, Ia calificacion se cefiirg al método descrito
en la Directiva ‘Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones
se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de fa experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida
por reorganizacién societaria, debiendo acompanar la documentacion
Sustentatoria correspondiente,

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida Como consecuencia
de una reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N°
9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el
monto facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe
indicarse el tipo de cambio venta publicada por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP Correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago,
segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar Yy presentar el Anexo N°
8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

accesibilidad de distancias.

B
N
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Tipo de Servicio por.

1 LOCAL

Ubicacidn Geografica

Cuadro N°01 - Cohertura Local

Tipo de servicio por accesibilidad de distancias

LOCAL Huaraz e independencia; Por el norte hasta la localidad de Monterrey, por el Sur hasta la localidad de
Taclldn, por el Este hasta la localldad de Nueva Florida y por el Oeste hasta la localidad de Los Olivos.
Incluye las capitales (zona urbana) de las 21 provinclas de Ancash, asi como los Distritos que estdn
PROVINCIAL
dentro de las Provinclas, con excepcién de Huaraz e Independencla.
Incluye a los Anexos, Centros Poblados, Caserfos, entre otras locaclones rurales de los diferentes
RURAL
distritos de las Provincias de Ancash,

Tipa de Servicio por
Ubicacion Geogrifica

2 NACIONAL

Cuadro N02 - Cobertura Nacional

Departamento

Tipo de servicio por accesibilidad de distancias

Provincla

Amazonas Chachapoyas
Apurlmac Abancay
Arequlpa Arequipa
Ayacucho Huamanga
Calamarca Cajamarca
Prov. Const. del Callao |Callao
Cusco Cusco
Huancavellca Huancavelica
Hudnuco Hudnuco
Ica Ica
Junin Huancayo
FACILACCESO 2T bertad Trujillo
(EQZU::;;?;S Lambayeque Chiclayo
Lima Lima metropolitana
Loreto Iqultos
Madre de Dlos Puerto Maldonado
Moquegua Marlscal Nieto
Pasco Pasco
Plura Plura
Puno Puno
San Martin Moyobamba
Tacna Tacna
Tumbes Tumbes
Ucayall Caronel Portillo
Amazonas Bagua, Luya, Rodriguez de Mendoza, Utcubamba y Bagua Grande
Ancash Antonlo Raymondi, Pomabamba, Piscobamba, Sihuas.
Apurimac Andahuaylas, Aymaraes, Grau
Arequlpa Camand, Islay
Ayacucho Huanta, La Mar
Calamarca Hualgayoc, San Pablo
Cusco Anta, Canchas, Esplnar, Utcubamba
Huancavellca Acobamba, Angaraes, Castro Virreyna
Hudnuco Ambo, Dos de Mayo, Huamalfes, Leonclo Prado, Yarowilca
Ica Chincha, Nazca, Palpa, Plsco
Junin Concepcidn, Chanchamayo, Jauja, Junin, Satipo, Tarma, Yaull, Chupaca
MEDIANO La Libertad Ascope, Chepén, Julcdn, Otuzco, Pacasmayo, Santlago de Chuca, Gran Chimg, Virg
ACCESO Lambayeque Ferrefafe, Lambayeque, Jaén
(PROVINCIAS) [{|ma Lima Provinclas
Loreto Maynas, Requena
Madre de Dlas Tambopata, Manu, Tahuamanu
Moquegua General Sdnchez Cerro, llo
Pasco Daniel Alcides Carridn
Plura Morropén, Palta, Sullana, Talara, Sechura
Puno Jullaca, Azdngaro, Carabaya, Chuchlo, El Collao, Huacane, Lampa, San Romdn, Yunguyo
Bellavista, El Dorado, Huallaga, Lamas, Mariscal Cdceres, Plcota, Rioja, San Martin,
San Martin .
Nueva Cajamarca, Yurimaguas, Soritor
Tacna Candarave, Jorge Basadre, Tarata e
Tumbes Contralmirante Villar, Zarumllla P ( \
Ucayall Padre Abad, Purus N
>
i anmne
e ,” A ERAED!
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Amazonas Bongara, Candorcanqui
Ancash Corongo y Pallasca.
Apurimac Antabamba, Cotabambas, Chincheros
Arequipa Caraveli, Castllla, Caylloma, Condesuyos, La Unidn
Ayacucho Cangallo, Huanta, Sancos, Sucre, Victor Fajardo, Vilcashuamdn
DIFICIL ACCESO [Cajamarca Cajabamba, Celendin, Chota, Contumaza, San Marcos, San Miguel, Santa Cruz
(OTROS — Acomayo, Calca, Canas, Chumbivilca, La Convencidn, Paruro, Paucartambo,
DISTRITOS Quispicanchi
ALEJADOS, |Hudnuco Huacaybamba, Pachitea, Lauricocha
PERIFERICOS) |La Libertad Pataz, Sdnchez Carrién
Loreto Mariscal Ramén Castilla, Datem del Maraiidn, Contamana (<
Plura Ayabaca, Huancabamba
Puno Melgar, Moho, San Antonio de Putina, Sandia
San Martin Tocache
Ucayall Atalaya
MUY DIF[CIL OTRAS DEPENDENCIAS Son todas las direcclones que se encuentran en las ciudades, distritos o centros
ACCESO ggaii;sg (r:S:ALES) poblados que no se encuentran detalladas Iineas arriba. //"“"“1 \

3.1.1 Consideraciones generales

e La descripcién objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos relevantes para cumplir la
finalidad publica de la contratacion, y las condiciones en las que se efecuta en estricta
concordancia con el requerimiento. En caso se opte por incluir el requerimiento escaneado se debe
cautelar que este sea completamente legible.

e En caso la Entidad haya implementado el correspondiente proceso de estandarizacion
debidamente autorizado por su Titular, debe consignarse el documento mediante el cual se aprob6
dicha estandarizacion.

o El detalle de los términos de referencia debe incluir las exigencias previstas en leyes, reglamentos
técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y deméas normas que regulan el objeto
de la contratacién con caracter obligatorio. Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en
normas técnicas de cardcter voluntario, siempre que se ajusten a lo dispuesto en el numeral 29.6
del articulo 29 del Reglamento.

Advertencia
De conformidad con el articulo 30 del Reglamento, las fichas de homologacion aprobadas son de uso
obligatorio para todas las contrataciones que realizan las Entidades, con independencia del monto
de la contratacion. En ese sentido, cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente, las
caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion homologados, son
de uso obligatorio.

UU
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a)

b)

c)

d)

e)

De la habilitacién del proveedor

El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion
requerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad
competente.

Como habilitacién no debe exigirse la presentacion de documentos que no deriven de alguna
norma que resulte aplicable al objeto materia de la contratacion.

Del equipamiento y la infraestructura

En esta seccién puede consignarse el equipamiento e infraestructura para la ejecucion de la
prestacién, de ser el caso, debiendo clasificarse aquella que es estratégica para ejecutar dicha
prestacién. Cabe precisar, que solo aquel equipamiento o infragestructura clasificada como
estratégica, pueden ser incluidos como requisitos de calificacién en los literales B.1 y B.2 del
presente Capitulo. Asi por ejemplo, en el servicio de recoleccion de residuos sclidos, los camiones
compactadores de basura (equipamiento), y en caso de servicios de disposicion final de residuos
solidos, el relleno sanitario autorizado (infraestructura). No resulta razonable requerir que el postor
cuente con oficinas (infraestructura) en determinada zona si ello no resulta necesario para la
ejecucion de la prestacion.

En caso de establecerse caracteristicas, afios de antigiiedad y otras condiciones en el
equipamiento e infraestructura requeridos, éstas no deberdn constituir exigencias
desproporcionadas, irrazonables o innecesarias.

Del personal

e  En esta seccién puede consignarse el personal necesario para la ejecucién de la prestacion,
debiendo detallarse su perfil minimo y las actividades a desarrollar, asi como clasificar al
personal clave, esto es, aquél que resulta esencial para la ejecucion de la prestacion. Por
ejemplo, el supervisor del servicio de seguridad y vigilancia privada.

e Enelcaso del personal clave, las calificaciones y experiencia requerida deben acreditarse
documentalmente, por lo que de haberse previsto estas, deben incluirse obligatoriamente
como requisito de calificacién en el literal B.3 y B.4 del presente Capitulo.

e FEltiempo de experiencia minimo exigido debe ser razonable y congruente con el periodo en
el cual el personal ejecutard las actividades para las que se le requiere, de forma tal que no
constituya una restriccién a la participacién de postores. Asimismo, no puede restringirse la
antigtiedad de los trabajos que puede acreditar el personal, prevista en las bases estandar,
que no puede ser mayor a veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas.

En ningtn caso corresponde exigir al personal, simultdneamente, experiencia en mas de un
cargo. La experiencia exigida al personal debe estar relacionada a la funcién que
desempeniara en la ejecucion de la prestacion.

e En caso de requerirse capacitacion al personal, ésta debe estar estrictamente relacionada a
la funcion o actividad a ejecutar y cada materia no debe superar de ciento veinte (120) horas
lectivas.

De la experiencia del proveedor en la especialidad

En caso de requerir que el proveedor cuente con experiencia, esta solo se puede exigir a través
de la acreditacion de un determinado monto facturado acumulado, Por consiguiente, no se puede
exigir que el proveedor cuente con una determinada experiencia expresada en tiempo (afos,
meses, etc.) o numero de contrataciones. Para dicho efecto, debe incluirse el requisito de
calificacion “Experiencia del postor en la especialidad” previsto en el literal C del presente
Capitulo.

Condiciones de los consorcios

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el drea usuaria puede incluir
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1) El ndmero méximo de consorciados es de [CONSIGNAR EL NUMERO MAXIMO DE
INTEGRANTES DEL CONSORCIQO].

2) El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de [CONSIGNAR EL
PORCENTAJE MINIMO DE PARTICIPACION DE CADA INTEGRANTE DEL CONSORCIQ].

3) El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato, para el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia, es de [CONSIGNAR EL PORCENTAJE MINIMO
DE PARTICIPACION EN LAS OBLIGACIONES DEL INTEGRANTE DEL CONSORCIO QUE
ACREDITE LA MAYOR EXPERIENCIA].

f) De las otras penalidades

e De acuerdo con el articulo 163 del Reglamento se pueden establecer penalidades distintas
al retraso o mora en la ejecucion de la prestacion, las cuales deben ser objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.

e Para dicho efecto, se debe incluir un listado detallado de los supuestos de aplicacion de
penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento
mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

Otras penalidades
N° | Supuestos de aplicacion de Forma de calculo Procedimiento
penalidad
Advertencia
No se puede incluir como ofras penalidades la sola presentacion de la solicitud de autorizacion
de sustitucion del personal propuesto. ;

g) Otras consideraciones

e Indicar si se trata de una contratacion por items o paquetes, en cuyo caso debe detallarse
dicha informacion.

e Se puede indicar expresamente si estara prohibida la subcontratacion, de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 35 de la Ley ....]

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el

contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el érea usuaria
. en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad
Los requisitos de calificacién que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

~
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Requisitos:

El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion
requerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad
competente.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacién, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar :

" habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion
Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones
en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea el servicio de notificacion de documentos u
otros servicios postales, se debe requerir lo siguiente:

Requisitos:

El postor debe contar con:

e Contrato de concesién postal vigente en el ambito de operacion requerido (local, regional, nacional
o intemacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:

e Copia del contrato de concesion para la prestacién del servicio postal y de la Resolucion Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea la contratacién del servicio de seguridad, se
debe requerir lo siguiente:

Requisitos:

El postor debe contar con:

o Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacién laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) de
[CONSIGNAR LAS ACTIVIDAD(ES) DE INTERMEDIACION LABORAL EN LAS QUE DEBE
ESTAR AUTORIZADO EL POSTOR].

e  Autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geogréfico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC
(antes DICSCAMEC).

Acreditacion:

e  Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
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La autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en
el ambito geogréfico en que se prestara el servicio, expedida por Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —-SUCAMEC se
verificara en el portal web de la SUCAMEC en
https.//www.sucamec.gob.pe/web/index.php/resoluciones-gssp.

Importante para la Entidad

Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o mas de los requisitos de calificacion siguientes:

Esta nota deberéd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como los requisitos de calificacion
que no se incluyan.

éy

A

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
e Contar con un minimo de cuatro (4) unidades motorizadas considerandose como tal:
Automovil, camioneta, furgoneta y motocicleta, que estén directamente a disposicién para la
prestacion del servicio.
e Contar con cinco (5) equipos de computo y un (1) escaner.
e  Contar minimo con una (1) central telefénica, con no menos de tres (3) lineas.
e Laempresa de mensajeria debera contar con equipos de comunicacion que permitan la rapida
localizacion del personal a cargo del servicio (teléfono fijo y celular, correo electronico, etc.).
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
[CONSIGNAR SOLO LA INFRAESTRUCTURA CLASIFICADA COMO ESTRATEGICA PARA
EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA, DE SER EL CASO, QUE DEBE
SER ACREDITADA].
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
Importante para la Entidad
Para las calificaciones del personal se puede considerar al menos uno de los requisitos siguientes:
Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como el requisito de calificacion,
si este no ha sido incluido.
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Requisitos:

[CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO, CONSIDERANDO LOS NIVELES
ESTABLECIDOS POR LA NORMATIVA EN LA MATERIA] del personal clave requerido como
[CONSIGNAR EL PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO
DE LA CONVOCATORIA DEL CUAL DEBE ACREDITARSE ESTE REQUISITO].

Acreditacion:

El [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDQ] sera verificado por el comité
de seleccién en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web
de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente
link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https:/titulosinstitutos.minedu.qgob.pe/, segun
corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe seifialar los nombres y apellidos, DN y profesién del personal clave, asi como
el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo profesional
requerido.

Incluir o eliminar, segun corresponda. Sélo debera incluirse esta nota cuando la formacion
académica sea el unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto.
Ello a fin que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web
respectivos.

En caso [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO] no se encuentre inscrito
en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacién académica requerida.

B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
[CONSIGNAR LA CANTIDAD DE HORAS LECTIVAS HASTA UN MAXIMO DE 120] horas lectivas, en
[CONSIGNAR LA MATERIA O AREA DE CAPACITACION] del personal clave requerido como
[CONSIGNAR EL PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO
DE LA CONVOCATORIA RESPECTO DEL CUAL SE DEBE ACREDITAR ESTE REQUISITO].
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de [CONSIGNAR CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS
DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA].
_ Importante
Se podré acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas
» lectivas, segun la normativa de la materia.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

7/ | Ve @
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Requisitos:

Dos afios de experiencia como minimo en servicio de mensajeria y encomienda a nivel local, regional
y nacional, notificar documentos o paqueteria en entidades publicas o privadas, servicios Courier y
correspondencia, del personal clave requerido como coordinador, supervisor, jefe de operaciones de
servicio de mensajeria y encomienda.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del

personal clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio

de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia |
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

o Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiledad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el |
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 692,000.00 (seiscientos
noventa y dos mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 173,000.00 (Ciento Setenta y Tres Mil con 00/100 soles), por la venta
de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la
fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

Servicio de Notificacién en General.

Servicio de Correspondencia en General.

Servicio de Distribucién en General.

Servicio de Mensajeria y Encomienda en General.

Importante para la Entidad

En caso de procedimientos de seleccion por relacion de items cuando el valor estimado de al
corresponda al monto de una Adjudicacion Simplificada, debe incluirse el siguiente texto:

item N°[...]

En elwcaso de postqres que declargn en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequeiia emf

p
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VALOR ESTIMADQ]J, porla contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatorig
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
la conformidad o emisién del comprobante de pago, segtn corresponda. En el caso de consorci
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequeria empresa.

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

Se consideran servicios similares a los siguientes [CONSIGNAR LOS SERVICIOS SIMILARES AL
OBJETO CONVOCADQ].

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

13

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ .. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(..)

“Qitianidn diferente se sisnita ante el selin nninradn nor el rliente del nnstnr [rea wtilizandn al tédrminn “ranceladn” n
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validarla experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se

| hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la

convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el

requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una

declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que

acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

o Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, seguin
la siguiente férmula:

Pi = Omx PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

£ i

<
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar /nd/spensab/e puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen .........

representada por [.............. ], identificado con DNI N° [........ ], y de otra parte
Lo , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
Lo ], inscrita en la Ficha N° [........coooiiiiinnn, ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [ ..], debidamente representado por
su Representante Legal, [........ ] con DNI N°[....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ] AS|ento N° [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], @ quien en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

R
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siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi¢ efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQJ.

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

15

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
amhas nrestacinnes estén rantenidas en 1in mismn dnriimentn estas dehen astar claramente diferenciadas  dehiendn

4
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ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la[INDICAR EL TIPO
DE ~C-)ARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

AT amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del

monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

o Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

 Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

“En o8 contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
1551 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Sélo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir Ia siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

K
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pdliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procederd la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

f
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seguin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a traves de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de

f ¥
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecuciodn del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...ccoooieiiiiiiieiens ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?”.

'®  De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ i

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o %\
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) : (T
MYPE'8 Si | No | Soll2
Correo electrénico : N

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

/

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®

HPON =

o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

| Importante
~ La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

' Consianar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores .

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Razoén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?! Si [ No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?2? Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta economica.
3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

20 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

21 |bidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante
La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

23 Consianar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁore§ .
COMITE DE SE'LECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.

Y-
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg .

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y @
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las =
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos

del procedimiento. &

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

N

Firma, Nombres. y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

e

U7
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores ]

COMITE DE SE,LECC|ON

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [...........cocoooenen. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

;  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
* CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 125
© CONSORCIADO 2] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%2%8

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

24 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

25 Cansianar rinicamente el nnreentaie tatal de 1as nhlinacinnes el cnal dehe ser avnresadn en niimearn entern sin decimales

U




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH \
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

Consorc!ado1 Consomadoz

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio @
deben ser legalizadas.

7




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

Importante para la Entidad
En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores' )

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

=2

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ"

Importante para la Entidad

* En caso de procedimientos seglin relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

*  En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacién
principal y las prestaciones accesorias’.




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

Importante para la Entidad
En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores )

COMITE DE SE'LECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta[CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nom.l:;r'es y 'A.pellid'c')s del pbstor o]
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante
. e Elpostordebe cbnsignar el precio total de la ofen‘é, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]J".

Importante para la Entidad

=  En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“E| postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda

/oy Y




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefores .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nohbres y Apellidos del'postor o'
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a

D
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

e El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY]".

Importante para la Entidad
* En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
‘El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= Encaso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”, ‘@\

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

4




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores’ )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO] @\

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado?” %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segtin relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segtn corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas.

N
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ANCASH
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comisién de éxito

incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.- @

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO
(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito?8
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos dell'p.ostor o
Representante legal o comtn, segun corresponda

Importante

o £/ poéfor que géce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no inc/uyeuel tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

»  En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

%
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CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAN-PJ

Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores %\

COMITE DE SE'LECCI(')N
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comutn, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
ronsideradas inridinas nar la | av del Imniiestn a Ia Renta aeneradaras de rentas de tercera catennria 1ihicadas en la

-
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores’ i
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER g‘

PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
- la Relacioén de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién

Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

. Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
| ganador de la buena pro.

S

-
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD] \
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

Importante para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacion de items cuando la contratacién del servicio va a ser
prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor estimado de algun item no supere
los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) debe considerarse el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL @,\
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

COMITE DE SELECCION AN
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO] ‘
Presente.- S

PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER \
M

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma,.N;r.ﬁ.B.l'.é; y Apellldos d'ei 'b.ostor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

‘e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

vy




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD] \

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

lmportante

Cuando se trate de €onsorcios, /a dec/arac:on jurada es Ia S/gwente

ANEXO N°10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/

200,000.00]) @\

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ] Q

Presente.- %

Mediante el presente el que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio

[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO] SOllCltO la asignacioén de la bonificacién del diez por \

ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtn del consorcio

lmportante

e Para as;gnar /a bon/f/caCIon e/ com/te de selecaon ver/f/ca e/ domICI//o conSIgnado de /os
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESQ]

Nota para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacién de items cuando el monto del valor estimado de algun item
corresponda a una Adjudicacion Simplificada, se incluye el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA
ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A
UNA AS]))

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

o Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, sequn corresponda, verifica la padgina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el
REMYPE en el link hilp.//www?2. trabajo.qob.pe/servicios-eri-linga-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe cumplir
con la condicién de micro y pequefia empresa.

/-
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/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD] \
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION R
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

El que se suscribe, [.............. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la !
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]

lo siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] \\
\

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun
corresponda

Importante .
La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectiia
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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