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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] /[ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la Entidad
2 [ABC] / [ ] con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso especifico
"""" de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin corresponda
9 9 P
s Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 i las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
L]
¢ proveedores.
Importante para la Entidad | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin corresponda
9 (¢] P
s Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . N
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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BASES INTEGRADAS DE ADJ!JDICACI(')N SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
CONSULTORIA EN GENERAL'

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
04-2024-MDS/CS

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA EN
GENERAL PARA LA ELABORACION DE LA FICHA
TECNICA ESTANDAR DEL PROYECTO DE INVERSION
PUBLICA DENOMINADO: MEJORAMIENTO Y AMPLIACION
SERVICIO DE EDUCACION INICIAL Y SERVICIO DE
EDUCACION PRIMARIA EN IL.E. 22262 SERGIO BAUTISTA
QUISPE DISTRITO DE SUNAMPE DE LA PROVINCIA DE
CHINCHA DEL DEPARTAMENTO DE ICA

' Estas Bases se utilizaran para la contratacion del servicio de consultoria en general. Para tal efecto, se debera tener en
cuenta la siguiente definicion:

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 y el literal a) del articulo 89 del
Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaraciéon jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccidon, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta técnica, el érgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccidn, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion
especifica de las bases de conformidad con el numeral 81.2 del articulo 81 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los

2 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

La calificacion y evaluacién de los postores se realiza conforme los requisitos de calificaciéon y
factores de evaluacién que se indican en la seccion especifica de las bases.

La evaluacién técnica y econémica se realiza sobre la base de:

Oferta técnica : 100 puntos
Oferta econdmica : 100 puntos
1.8.1 CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

1.8.2

1.8.3

La calificacion de las ofertas técnicas se realiza conforme a lo establecido en el
numeral 82.1 del articulo 82 del Reglamento.

EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La evaluacion de las ofertas técnicas se realiza conforme a lo establecido en los
numerales 82.2 y 82.3 del articulo 82 del Reglamento.

APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, evalua las ofertas econdmicas y determina el puntaje total de las ofertas
de conformidad con el articulo 83 del Reglamento asi como los coeficientes de
ponderacion previstos en la seccién especifica de las bases.

Importante

En el caso de contratacion de consultorias que se presten fuera de la provincia de Lima y
Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud
del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje
total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region.
El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP®. Lo mismo aplica
en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no
supera el monto sefialado anteriormente.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

3

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.11.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

La buena pro se otorga luego de la evaluacién correspondiente segun lo indicado en el numeral
1.8.3 de la presente seccion.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, aplica lo dispuesto en el articulo 68 del Reglamento, sobre
el rechazo de las ofertas, de ser el caso.

En el supuesto que dos (2) o mas ofertas empaten, el otorgamiento de la buena pro se efectua
observando estrictamente el orden sefialado en el numeral 91.2 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro, mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisidn, calificacion, descalificacion, evaluacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidon segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacioén calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iiij) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucidon de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

En los contratos de consultoria en general que celebren las Entidades con las micro y
pequenas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez
por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante la
primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4
y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

X
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3.3.

3.4.

3.5.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada una
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el
caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUNAMPE

RUC N° 1 20147673478

Domicilio legal : PZA.DE ARMAS NRO. 100 ICA - CHINCHA - SUNAMPE
Teléfono: 1 996750208

Correo electroénico: : avizcarrae29@gmail.com

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de consultoria
en general para la ELABORACION DE LA FICHA TECNICA ESTANDAR DEL PROYECTO DE
INVERSION PUBLICA DENOMINADO: MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE
EDUCACION INICIAL Y SERVICIO DE EDUCACION PRIMARIA EN LE. 22262 SERGIO
BAUTISTA QUISPE DISTRITO DE SUNAMPE DE LA PROVINCIA DE CHINCHA DEL
DEPARTAMENTO DE ICA

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 181-
2024-GM/MDS el 15/04/2024

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Determinados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema a suma alzada de acuerdo con lo establecido en
el expediente de contratacion respectivo.

1.6. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.7. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

Los servicios de consultoria materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 75
dias calendarios, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

©/
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1.8.

1.9.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Gratuito

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto sector publico para el afno fiscal
2024.

- Ley N° 31640, Ley de Endeudamiento del sector publico para el afo fiscal 2024.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 y
modificatorias.

- Decreto Supremo N° 162-2021-EF Directivas del OSCE.

- . Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General.

- Cddigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
2.2.1. OFERTA TECNICA
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos®, la siguiente documentacion:

2.21.1. Documentacion de presentacion obligatoria

A. Documentos para la admision de la oferta
a.1) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
a.2) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

a.3) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

4

5

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Q




s

@

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUNAMPE
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 04-2024-MDS/CS — BASES INTEGRADAS

a.4) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

a.5) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio de consultoria. (Anexo N°
4).

a.6) Carta de compromiso del personal clave con firma legalizada, segun lo previsto en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 5)

a.7) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 6)

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda,
verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido, la
oferta se considera no admitida.

B. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificaciéon” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente
seccion de las bases.

2.2.1.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de
Evaluacién” establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases,
a efectos de obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

c) Solicitud de bonificaciéon por tener la condicién de micro y pequefa empresa.
(Anexo N° 13)

d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio de
consultoria, o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo
departamento o region, pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios
prestados fuera de la provincia de Lima y Callao (Anexo N° 12)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificaciéon” y “Factores
de evaluacion”.

6

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

/
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2.3.

2.4.

2.5.

2.2.2. OFERTA ECONOMICA
La oferta econdmica expresada en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 7.
El monto total de la oferta econdémica y los subtotales que lo componen deben ser

expresados con dos (2) decimales. Los precios unitarios o tarifas pueden ser expresados
con mas de dos (2) decimales.

Importante

La estructura de costos o analisis de precios, se presenta para el perfeccionamiento del contrato,
de ser el caso.

DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL DE LAS OFERTAS

Una vez evaluadas las ofertas técnica y econdmica se procedera a determinar el puntaje total de
las mismas.

El puntaje total de las ofertas es el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la
aplicacion de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 Pei

Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacién técnica del postor i

Pei = Puntaje por evaluacién econémica del postor i

C1 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica.

C2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién econémica.

Se aplicaran las siguientes ponderaciones:

C1 =0.80
C2 =0.20

Donde: c1 + c2 = 1.00

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . Caja de la entidad
Banco . Caja de la entidad

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
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numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacién 8 (Anexo N°14).

a) Detalle de los precios unitarios de la oferta economica®.

) Estructura de costos de la oferta econémica’®.

c) Detalle del monto de la oferta econémica de cada uno de los servicios de consultoria que
conforman el paquete.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos de consultoria en general que celebren las Entidades con las micro y pequefias
empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento
(10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera
mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a
ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo
149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben
encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del
Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento
del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en
el REMYPE.

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

® Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

© Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

" Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.6.

27.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucioén, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo
caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en mesa de partes de la Municipalidad Distrital de
Sunampe

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales

ENTREGABLE PAGO A EFECTUAR
Primer Entregable 40% del monto contratado
Segundo Entregable 40% del monto contratado
Tercer Entregable 20% del monto contratado

Cada pago parcial, sera autorizado luego de la aprobaciéon formal del Entregable correspondiente
presentado por el Consultor, sin observaciones por parte de la Unidad Formuladora. Para esto, debera
otorgar la conformidad correspondiente.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad Formuladora de la Municipalidad Distrital de
Sunampe emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes de la entidad sito en plaza de armas
s/n Sunampe

12

Segun lo previsto en la Opiniéon N° 009-2016/DTN.
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3.1.

CAPITULO IlI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA
NOMBRE DEL PROYECTO

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA EN GENERAL PARA LA ELABORACION DE LA FICHA
TECNICA ESTANDAR DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO: MEJORAMIENTO Y
AMPLIACION SERVICIO DE EDUCACION INICIAL Y SERVICIO DE EDUCACION PRIMARIA EN LE. 22262
SERGIO BAUTISTA QUISPE DISTRITO DE SUNAMPE DE LA PROVINCIA DE CHINCHA DEL
DEPARTAMENTO DE ICA

MARCO LEGAL

La Municipalidad Distrital de Sunampe, es un organismo publico, con personeria juridica de derecho publico
interno y con autonomia econémica, administrativa y financiera en asuntos de su competencia, tiene por
finalidad esencial fomentar el desarrollo distrital integral sostenible, promoviendo la inversion publica y privada
y el empleo, de acuerdo con los planes y programas nacionales, regionales y locales de desarrollo;
comprendiendo el desarrollo regional, la aplicacién de las politicas e instrumentos de desarrollo econémico,
social, poblacional, cultural y ambiental, a través de planes, programas y proyectos orientados a generar
condiciones que permitan el crecimiento econémico armonizado con la dinamica demografica, el desarrollo
social equitativo y la conservacion de los recursos naturales y el ambiente en el territorio del distrito.

Para lo cual dispone de recursos propios y los previstos por las leyes respectivas a los Organismos del Poder
Ejecutivo:

o Decreto Legislativo N21252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual
y Gestion de Inversiones.
o Decreto Legislativo N21432, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N21252, Decreto
Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga
la Ley N2 27293, ley del Sistema Nacional de Inversion Publica.
Directiva N2002-2017-EF/63.01.
DIRECTIVA N° 001-2019-EF/63.011
Decreto Legislativo N°, Ley 1444 que modifica la ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado
D.S N° 011-2005 -Vivienda-Modificatoria del Reglamento de la ley 27157
Reglamento Nacional de Edificaciones en su Ultima Edicién
Ley N° Ley Organica de Municipalidades y Modificatorias
Decreto Supremo N° 003-2019-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30556.
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Resolucion Ministerial N° 499-2018-MINEDU, que aprueba "Disposiciones sectoriales para las
intervenciones de reconstruccion con fines de recuperacion y rehabilitacion mediante inversiones del
sector educacion comprendidas en el plan integral de reconstruccion con cambios”, y sus modificatorias
o aquellas que resulten vinculadas.
o Resolucion Viceministerial N° 208-2019-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada
"Criterios de Disefio para Locales Educativos de Primaria y Secundaria".
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones.
Ley N. 227785, Ley del Sistema Nacional de Control.
e Ley 27444 Ley de Procedimientos Administrativos Generales.

ANTECEDENTES INSTITUCIONALES

En el afio 2007 se suscitd un sismo de 7.9 en la escala de Ritcher, siendo la | |.E. 22262 SERGIO BAUTISTA
QUISPE afectada por este.
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Debido a lo acontecido en el 2007 y por la antigiiedad de la Institucion Educativa la infraestructura se
encuentra en malas condiciones, siendo estas condiciones un peligro para la poblacién estudiantil. EI apoyo
que esta recibe por parte de otras Instituciones es carente por lo cual el mobiliario y equipo con el que cuenta
se encuentra deteriorado y es insuficiente, a su vez en una encuesta realizada a los docentes, manifestaron
que no reciben capacitaciones permanentes, ni monitoreo o supervision por las entidades encargadas.

Para poder hacer realidad esta necesidad sentida por la poblacion estudiantil y del desarrollo de la comuna,
también existieron otros esfuerzos por tratar de mejorar la calidad educativa de esta Institucion Educativa,
por lo cual la realizacion del presente proyecto.

4. OBJETO DEL SERVICIO

Los presentes Términos de Referencia tienen como objeto establecer las condiciones técnicas y econémicas,
sobre las cuales se enmarcaran los servicios del CONSULTOR para el SERVICIO DE CONSULTORIA PARA
LA ELABORACION DE LA FICHA TECNICA ESTANDAR DEL PROYECTO DE INVERSION DENOMINADO:
“MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE EDUCACION INICIAL Y SERVICIO DE EDUCACION
PRIMARIA EN I.E. 22262 SERGIO BAUTISTA QUISPE DISTRITO DE SUNAMPE DE LA PROVINCIA DE
CHINCHA DEL DEPARTAMENTO DE ICA”, debiendo elaborarse la FICHA TECNICA ESTANDAR, para lo
cual debera tomarse como referencia los datos obtenidos en campo.

Los aportes del CONSULTOR deberan reflejarse en su propuesta técnica - econdmica, considerando que el
objetivo principal del servicio del CONSULTOR a contratar, es contar con la FICHA TECNICA ESTANDAR,
el cual permitira la evaluacion de la viabilidad del proyecto “MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE
EDUCACION INICIAL Y SERVICIO DE EDUCACION PRIMARIA EN L.E. 22262 SERGIO BAUTISTA QUISPE
DISTRITO DE SUNAMPE DE LA PROVINCIA DE CHINCHA DEL DEPARTAMENTO DE ICA”, Por lo tanto, las
labores que proponga realizar el CONSULTOR, deberan contemplar todas las actividades que permitan
desarrollar el Estudio.

La Elaboracion del proyecto, debe considerar las normativas dadas por MINEDU como son:

<+ Norma Técnica “Criterios de Disefio para Locales Educativos de Primaria y Secundaria” aprobada con
R.V.M. N° 084-2019-MINEDU

4+ Norma Técnica “Criterios de Disefio para Locales Educativos de novel de Educacion Inicial” aprobada
con R.V.M. N° 104-2019-MINEDU

5.  UBICACION Y ACCESOS AL AREA DEL PROYECTO:
Su ubicacidn politica corresponde a:

Departamento: Ica

Provincia : Chincha
Distrito : Sunampe
Sector : L.E. 22262 Sergio Bautista Quispe
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6. OBJETIVO DEL PROYECTO

% Objetivo General:
Contratar a la Persona Natural o Juridica, encargada de elaborar la Ficha Técnica Estandar, del proyecto
de inversion denominado: “MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE EDUCACION INICIAL Y
SERVICIO DE EDUCACION PRIMARIAEN I.E. 22262 SERGIO BAUTISTA QUISPE DISTRITO DE SUNAMPE
DE LA PROVINCIA DE CHINCHA DEL DEPARTAMENTO DE ICA”.

El objetivo de la Consultoria materia de los Términos de Referencia, es la obtencién de la Ficha Técnica
Estandar, el mismo que debera sustentarse en los estudios basicos necesarios para este tipo de proyectos,
para poder ser declarado viable y a las normatividades existentes sobre proyectos.
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AREA DE INFLUENCIA

La formulacién del estudio tendra su drea de trabajo en la instituciéon educativa 22262 Sergio Bautista
Quispe, la misma que se encuentra ubicado en el C.P Lomo Largo del Distrito de Sunampe

ALCANCES DEL SERVICIO

El servicio de consultoria se llevara a cabo en el marco normativo del Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones (INVIERTE.PE), creado por el D.L. N° 1252, asi como su Reglamento
aprobado por D.S. N° 027-2017-EF, sus modificatorias y la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, aprobada por
Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01.

Para el logro de los objetivos planteados, el servicio de consultoria contratado debera desarrollar los
siguientes aspectos:

Definicion del alineamiento de la intervencidn de una brecha priorizada por el Sector.
Identificacion, Analisis, Intervencién y medicion de la situacion actual negativa que se busca
intervenir con el proyecto.

o Definicién del problema que afecta a la poblaciéon (alumnos), el objetivo que se persigue con el
proyecto y el planeamiento de las alternativas de solucién que permitan alcanzar dicho objetivo.

e Definicion del horizonte de evaluacion y en base a este realizar el estudio de mercado del servicio
publico a intervenir.

e Analisis técnico de las alternativas de solucion y estimacion de los costos a precios de mercado,
presentado la cadena de gastos respectiva por componentes.

e Evaluacién social de las alternativas planteadas, definiendo los criterios para la decisiéon de la
aprobacién (o no) de la inversion.
Andlisis de sostenibilidad, de la gestion del proyecto, y estimacién del impacto ambiental
Andlisis del riesgo y elaboracién de la matriz de marco légico para la alternativa seleccionada;
definiendo el Operador del Servicio y el Encargado del mantenimiento del mismo.

e Definicién de la modalidad de ejecucion, asi como la potencial fuente de financiamiento para el
proyecto.

El general, el Servicio de Consultoria debera desarrollar y sustentar la informacién requerida para el correcto
llenado de la Ficha Técnica Estandar de Proyecto de Inversion de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01,
tomando en cuenta los alcances necesarios de los contenidos en correspondencia al CONTENIDO MINIMO
DEL ESTUDIO DE PRE-INVERSION A NIVEL DE PERFIL PARA PROYECTOS DE INVERSION — ANEXO
N° 7.

Para esto, consultor debe recopilar informacién de fuentes secundarias y primarias de ser los casos
confiables, las cuales puedan ser sustentadas, tanto procedencia como su veracidad.

El servicio de consultoria a contratar debe garantizar la prestacion de servicios profesionales altamente
calificados, por lo que su realizacion requiere de una preparacion especial en la formulacién de esta tipologia
de proyectos, y la actualizaciéon constante del equipo técnico (profesionales de la firma consultora) en los
procesos de la inversién publica, la normatividad actual del Sistema de Inversiones, los sistemas
administrativos del Estado, entre otros, que permitan una evaluacion adecuada de la inversion.

La descripcion de los alcances del servicio de consultoria no es limitativa, debiendo el Consultor, ampliar y
profundizar en lo que considere necesario siempre que sea de utilidad para el servicio, de ser el caso.

ALCANCE Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA.

La elaboracion de la Ficha Técnica Estandar de Proyecto de Inversién — Sector Educacion y su Sustento
Técnico sera responsabilidad del equipo técnico multidisciplinario propuesto por el Consultor, para lo cual se
cumpliran las actividades siguientes:

a. Actividad 1: Elaboracion del Plan de Trabajo
El consultor en un plazo de hasta diez (10) dias calendario, posterior a la suscripcion del contrato,
presentara a la Municipalidad Distrital de Sunampe el Plan de Trabajo que contenga la informacién
pertinente al desarrollo del Servicio.

b. Actividad 2: Trabajo de Campo
Recopilacién _de la Informacién Existente: EI Consultor debera recopilar, adicionalmente a la
documentacion alcanzada por la Municipalidad Distrital de Sunampe, toda informacién existente que
concierne el proyecto en estudio, siendo esta de caracter técnico, administrativo y legal, como los del
saneamiento fisico del terreno donde se pretende desarrollar el proyecto.
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Reconocimiento del Terreno: El consultor debera realizar un recorrido minucioso del lugar donde
se propone el proyecto, a fin de determinar las condiciones en que se brinda el servicio educativo.
Dicha inspeccién debe evaluar la condicién de las instalaciones en lo que se refiere a sus estructuras,
su equipamiento y mobiliario, y otros aspectos que permitan un diagndstico adecuado de la Unidad
Productora de los Servicios Educativos,

Realizacién del Taller de Involucrados: Los responsables de la formulacién del estudio realizaran
un taller con los involucrados del proyecto promovido a través de la Municipalidad Distrital de
Sunampe, como parte del diagnoéstico, el que servira de base para identificar: el problema central,
sus causas Yy sus efectos. También se recabaran los acuerdos y compromisos de los involucrados en
relacion al proyecto de inversion.

Realizacion de los Estudios Basicos de Ingenieria: El Consultor debera elaborar como minimo los
siguientes estudios basicos:

e Estudio de Mecanica de Suelos (EMS), con fines de cimentacion. Este EMS permitira
determinar las condiciones bajo las cuales se plantearan los predisefiados de la cimentacion
y las estructuras de las edificaciones a proponer, en concordancia con lo sefialado en las
normas E-050 y E-030 DEL Reglamento Nacional de Edificaciones, estudio realizado en la
Institucion Educativa.

e Levantamiento topografico, del area donde se desarrollara el proyecto, ubicando e indicando
claramente toda la infraestructura existente, asi como el BM referencial considerado para
verificaciones posteriores. Los planos resultantes deben ser presentados a escala
adecuada, referenciados con coordenadas UTM (wgs-84), estudio realizado por cada
Instituciéon Educativa.

Informe de la condicién estructural de las instalaciones existentes (Pabellones y Aulas), donde
se determine si las mismas reunen las condiciones adecuadas para la prestacion de los
servicios educativos materia del proyecto, o por el contrario se requiere su reemplazo.

Recopilaciéon de Datos y de Documentos para el Analisis de Riesgo: El consultor examinara el
entorno donde se ubica la Unidad Productora de Servicios con el fin de determinar una probable

exposicidn a algun tipo de riesgo (sea este natural o juridico), asi como recopilar informacion sobre
antecedentes de su ocurrencia en el pasado reciente.

Actividad 3: Trabajo en Oficina

Elaboracién del Diagnostico Situacional de Cada Unidad Productora: Para esto, el Consultor
debe sistematizar toda la informacion recabada en el trabajo de campo, que le permita describir el
area de estudio e influencia del proyecto, asi como todo lo relacionado a los servicios a intervenir y
analizar a profundidad a la poblacién involucrada en el proyecto.

Ademas, debe identificar y caracterizar a la poblacion demandante del servicio, que servira de base
para desarrollar en una etapa posterior el estudio de mercado (demanda y oferta).

En razén a esto, el Consultor debera realizar:

e El diagndstico de la situacién actual de la Institucion Educativa.

e El analisis de los involucrados en el proyecto, identificado claramente los grupos a favor del
mismo, los que se manifiestan en contra y los que muestran su disposicidén a cooperar con
el mismo.

e El analisis de los riesgos, peligros y vulnerabilidades que afectan a estas instrucciones.

e Ladefinicion del problema central que afecta a las institucionales, sus causas y sus efectos.

e Plantear el objetivo central que se persigue con el proyecto.

e Plantear las alternativas de solucion al problema identificado

Realizar la Formulacidn del Proyecto: En esta etapa, el Consultor debe:

e Definir el horizonte de evaluacion del proyecto.

e Realizar el andlisis de la demanda, el analisis de la oferta y el balance oferta-demanda,
determinado con estos las brechas en todos los componentes del proyecto

e Realizar el analisis Técnico de las alternativas sefialadas en el diagnéstico, considerando
en principio el Tamafio Optimo para su dimensionamiento, su adecuada Localizacién y la
Tecnologia mas apropiada a utilizar para componentes identificados.

e |dentificar y plantear las medidas de reduccion de riesgos de desastres aplicables al
proyecto
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Plantear las propuestas técnicas de solucion al problema identificado definiendo las metas
fisicas de los activos que se pretenden intervenir con el proyecto.

Plantear los Anteproyectos Arquitectonicos en base a los planteamientos técnicos definidos,
asi como los estudios basicos de ingenieria realizados. El Consultor debe obtener opinién
favorable de la Autoridad de Educacion a cargo en cuanto planeamiento arquitecténico; lo
cual podré tramitar por medio de la Municipalidad Distrital de Sunampe, de forma oportuna
enmarcado en el cumplimiento de sus plazos.

Estimar los costos de inversion del planteamiento técnico a precios de mercado, por cada
componente definido y las actividades involucradas en los mismos, incluyendo de forma
separada los costos referidos a expedientes técnico (o documentos equivalentes),
supervision (Expediente técnico y obras), liquidacion y gestion del proyecto (de
corresponder).

Estimar los costos de operacién y mantenimientos de la alternativa seleccionada dentro del
horizonte de funcionamiento previsto, asi como los costos incrementales de la misma.
Estimar los, si costos de reposicion los hubiera, y si programacién dentro del horizonte de
funcionamiento del proyecto.

Elaborar los cronogramas de inversion de las metas financieras y fisicas del proyecto.

Evaluar Socialmente el Proyecto: El Consultor debe:

Evaluar los beneficios sociales que generara el proyecto, luego de su ejecucion, y la cantidad
de beneficiarios del mismo.

Determinar los costos sociales de la inversion, de reposicion, de la operacion y el
mantenimiento del proyecto, de acuerdo a los Parametros de Evaluaciéon Social,
establecidos en el Anexo N° 11 de la Directiva N-° 001-2019-EF/63.01.

Realizar la evaluacién social de cada alternativa técnica planteada, en base al criterio de
Costo/Efectividad.

Realizar el analisis de sensibilidad de las alternativas planteadas en base a escenarios de
riesgo de podrian modificar los indicadores de rentabilidad.

Seleccionar la Alternativa de Solucion a implementar con el Proyecto, como resultado
de las evaluaciones previas realizadas.

Efectuar el analisis de sostenibilidad del proyecto, definiendo el 6rgano o Entidad
responsable de la Operacién y Mantenimiento del mismo. Debe obtenerse un compromiso
efectivo si la Entidad encargada de la O&M del proyecto no es la misma que la Unidad
Ejecutora del mismo, lo cual debera tramitar por medio de la Municipalidad Distrital de
Sunampe , de forma oportuna enmarcado en el cumplimiento de sus plazos.

Realizar un analisis integral de los riesgos asociados a la implementacién del proyecto,
proponiendo las medidas de mitigacién que le correspondan a cada uno de los riesgos
identificados.

Realizar un andlisis preliminar del impacto ambiental que generara el proyecto y las medidas
de mitigacién a implementar, y sus costos asociados.

Elaborar el plan de implementacion del proyecto, programado las principales actividades
que se efectuaran durante la Fase de Ejecucion del mismo.

Proponer (en coordinacién con la Municipalidad Distrital de Sunampe la modalidad de
ejecucion tentativa del proyecto, asi como su probable fuente de financiamiento.
Establecer los requerimientos institucionales y normativos en las Fases de Ejecucién y de
Funcionamiento del proyecto.

Elaborar el marco légico del proyecto.

Actividad 4: Presentacion de la Ficha Técnica Estandar con su sustento técnico

El Consultor presentara las versiones parciales o Entregables del servicio y la versién final del mismo,
de acuerdo al contenido definido en el numeral 18 de este requerimiento, a la Municipalidad Distrital
de Sunampe, para su revision y posterior aprobacion y/o Viabilidad.

Finalmente, el Consultor presentard la Ficha Técnica Estandar de Proyectos de Inversion —
Sector Educacion debidamente llenado, para su registro en el Banco de Inversiones por parte
de la Unidad Formuladora, con los documentos y anexos correspondan al Sustento Técnico del
mismo.

METODOLOGIA.

Para el desarrollo del servicio, el Consultor debe considerar los aspectos metodoldgicos aprobados por la
Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones, conforme a los sefialados en el literal g) del
Reglamento del Decreto Legislativo, N° 1252, y que se encuentran publicados en el Portal de Inversion
Publica del Ministerio de Econdmica y Finanzas. Especificamente, los aspectos metodoldgicos contenidos en
la Ficha Técnica Estandar de Proyecto de Inversion del Sector Educacion.
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La metodologia de trabajo a desarrollar en este servicio sera planteada por el Consultor en el Plan de Trabajo,
sin embargo, se recomienda utilizar la ruta establecida en la Guia general para identificacién, formulacién y
evaluacién social de proyectos de inversion publica, publicada por el Ministerio de Economia y Finanzas
(MEF) en el afio 2015, pues contiene el desarrollo de la mayoria de los items a ser consignados en la Ficha
Técnica Estandar del Sector Educacion. Considerar para tal caso, el Instructivo publicado en el portal de
Inversion Publica para el correcto llenado de ficho formato.

Para efectos de la evaluacion social del proyecto deben considerarse los Parametros de Evaluacion Social
consignados en el Portal de Inversiéon Publica del MEF (Anexo N° 11 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01).

La recopilacién de informacion, como ya se sefald previamente, sera en base a fuentes secundarias, solo
con la excepcion de la obtencion de datos directos de los padres de familia y directivos de la Institucion
Educativa mediante entrevistas y encuestas.

e Elequipo de especialistas de la Consultoria debera mantener reuniones periddicas de coordinacion,
previa al inicio de las actividades del servicio, a la presentacion de cada entregable y al término de
la elaboracién de la Ficha, antes de la entrega final de la misma; para compatibilizar y sustentar los
resultados de dicho trabajo.

e El equipo de especialistas de la Consultoria debera asistir y participar en las reuniones de trabajo
convocadas por el responsable de la UF, las veces que sean necesarias, a las cuales también
asistira de ser necesario, el personal de apoyo.

e Se debe verificar durante la elaboracion de la Ficha Técnica, la no duplicidad del proyecto y/o de
algun componente del mismo en otros proyectos formulados bajo el marco del SNIP, INVIERTE.PE
y/o en el marco de la inversion privada (LEY N° 29230).

e EIl Consultor debe coordinar permanentemente con el responsable de la UF y los evaluadores
asignados del proyecto, todo lo referente a los detalles técnicos normativos que implique la
elaboracion de la Ficha Técnica.

e Los estudios o documentos que resulten de las diferentes especialidades contempladas en el
proyecto, deberan llevar la forma la firma del profesional responsable de la especialidad, pues
serviran de sustento para el contenido a referir en la Ficha Técnica.

e El equipo de especialistas debera desarrollar en una primera instancia el disefio preliminar del
anteproyecto arquitectonico de las alternativas propuestas, y entregar el anteproyecto definitivo de
la alternativa seleccionada, el mismo que tiene que contemplar las metas establecidas por el
proyecto. El pre disefio definitivo del planeamiento arquitecténico debera ser presentado como parte
del segundo entregable, luego del analisis técnico correspondientes. Este anteproyecto, debera
contar con la aprobaciéon de la Autoridad de Educacion respectiva, por ser el area técnica que
representa al Sector Educacion, previo a la emisién del compromiso presupuestal de asumir con la
operacion y mantenimiento de dicha institucién educativa, una vez que se ejecute la inversién. De
existir observaciones, el Consultor debe absolverlas oportunamente, con el fin de no retrasar la
elaboracion de la ficha técnica, las mismas que seran comunicadas a este conjuntamente con la
evaluacion realizada por la Unidad Formuladora.

o El equipo de especialistas debera absolver las observaciones que hubiere, asi como incorporar las
subgerencias y comentarios planteados por los evaluadores designados por el Responsables de la
UF (y los que puedan realizar la autoridad de Salud Respectiva) en el plazo estipulado, de tal manera
que la Ficha Técnica pueda ser aprobada y el proyecto declarado viable oportunamente.

PLAN DE TRABAJO

El Consultor debe elaborar el Plan de Trabajo que servira para orientar el proceso de elaboracion de la Ficha
Técnica Estandar de Proyecto de Inversion — Sector Educacion y su Sustento Técnico, fijado los hitos de
control del mismo para su verificacién por parte de la Municipalidad Distrital de Sunampe.

El plan de trabajo debe contener la relacion secuencial de las actividades que permitan alcanzar las metas y
objetivos trazados, indicando los recursos necesarios para su implementacion, las dificultades que podrian
presentarse durante el desarrollo del servicio, los sistemas de control a establecer para verificar el avance de
acuerdo a los hitos fijados, asi como el cronograma que establece estos hitos y los plazos para su
cumplimiento, y finalmente, la designacion de los responsables del cumplimiento de las distintas etapas de
desarrollo de la consultoria.

Este Plan debe constituir una herramienta de planificacion y gestion que permitird programar de modo
adecuado el trabajo durante el tiempo de ejecucion de la consultoria.

El Plan de trabajo debera ser presentado por el Consultor en un plazo maximo de diez (10) dias luego de
suscrito el Contrato, el cual debera contener la siguiente informacion:

Antecedentes

Metas y objetivo a alcanzar

Recursos necesarios

Metodologia de las actividades de consultoria
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e Matriz de asignacién de responsabilidades
e Cronograma de Actividades

12. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

El proveedor para la prestacion del servicio de Consultoria debe garantizar la provisién de:

e Una (01) oficina en la Ciudad de Chincha, con el equipamiento minimo para el desarrollo de la
consultoria y el trabajo del personal técnico asignado a la misma. A dicha oficina le sera cursada la
comunicacion oficial por parte de la Municipalidad Distrital de Sunampe en relacién al servicio a
contratar. El postor debera presentar para la admision de su oferta una declaracion jurada donde
acredite contar con una oficina en chincha para el desarrollo de sus actividades administrativas, de
ser adjudicado con la buena pro del procedimiento de seleccion.

e Equipo técnico profesional encargado de la formulacion del estudio:

+ Personal Especialista en la Elaboracion DE LA FICHA TECNICA ESTANDAR
= Jefe de Proyecto

Especialista en formulacién de estudios de Pre inversion

Especialista en Mecanica de Suelos

Especialista en topografia

Especialista en gestion de riesgo

e Equipo de computo necesario para la labor de los especialistas y los técnicos que apoyen en la
formulacion.
e Vehiculo de transporte para el desplazamiento del personal técnico al lugar del proyecto

13. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUNAMPE

La Municipalidad Distrital de Sunampe, con motivo de la prestacion del servicio, suministrara al Consultor la
mayor informacién o documentacién necesaria para la elaboracién de la Ficha Técnica; el consultor puede
recurrir a la Unidad Formuladora de la Municipalidad Distrital de Sunampe, que sera la encargada de gestionar
o coordinar lo requerido por el Consultor.

De requerirse por necesidad del servicio, la visita a otras Entidades, o la consulta de informacién que no es
propiedad de la Municipalidad Distrital de Sunampe, este se compromete a solicitar los permisos y
autorizaciones necesarios para tal fin.

14. NORMA TECNICAS APLICABLES

Seran de aplicacién las Normas Técnicas emitidas por el Sector Educacion en relacion a las instituciones de
Educacion Basica Regular:

= Norma Técnica “Criterios de Disefio para Locales Educativos de Primaria y Secundaria” aprobada con
R.V.M. N° 084-2019-MINEDU

= Norma Técnica “Criterios de Disefio para Locales Educativos de novel de Educacién Inicial” aprobada con
R.V.M. N° 104-2019-MINEDU

15. PRESTACION ACCESORIA A LA PRESTACION PRINCIPAL

No se prevé la ejecucion de prestaciones accesorias, pero en caso resulten necesarias para el cumplimiento
de la finalidad del servicio, se podra considerar como prestacion accesoria, la Capacitacion y/o entrenamiento
al personal de la Municipalidad Distrital de Sunampe en la materia del proyecto, lo cual se prevé que deba
realizarse en un periodo posterior al término de la ejecucion del servicio de consultoria. Con este fin debera
indicarse el tema especifico, el nUmero de personas a quienes estara dirigido, el momento y/o plazo en que
se realizara, la duracién minima (horas), el lugar de realizacion, el perfil de expositor, el tipo de certificacion
que otorgara el consultor, entre otros.

16. SISTEMA DE CONTRATACION
A Suma Alzada
17. REQUERIMIENTOS DEL CONSULTOR Y DE SU PERSONAL
e REQUISITOS DEL CONSULTOR

El consultor debe contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores como
Proveedor de Servicios.

©/
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PERFIL DEL CONSULTOR

Se precisa que el consultor debe cumplir con las condiciones minimas que se establecen a
continuacion, sea este persona natural o persona juridica.

No debe tener impedimento para contratar con el Estado

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 160,000.00 (Ciento
Sesenta Mil con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios de consultoria iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

SE CONSIDERAN SERVICIOS DE CONSULTORIA SIMILARES A LOS SIGUIENTES:
ELABORACION Y/O FORMULACION DE ESTUDIOS DE PRE-INVERSION Y/O FICHA TECNICA,
DE PROYECTOS EN GENERAL.

La cantidad de consorciados sera maxima de dos (02) integrantes, para el postor que tenga la mayor
experiencia en la especialidad debe tener como minimo el 30% del porcentaje de participacion.

PERFIL DEL PROFESIONAL

El personal minimo necesario acorde a las funciones a desempenfiar para la ejecucion del servicio es
el siguiente:

o FUNCIONES DEL PERSONAL TECNICO

+ Jefe de Proyectos

o El jefe de Proyecto sera el interlocutor oficial de la firma consultora y
responsable de la coordinacion entre las especialidades.

e Previa coordinacién con la Entidad, desarrollara exposiciones sobre el
avance de la ficha tecnica, y coordinara permanentemente el desarrollo
del proyecto.

e Coordinar con las instituciones que tengan relacién con la ficha técnica en
mencion para agilizar la elaboracion del estudio.

e Coordinar con los profesionales especialistas la absolucion de consultas
que formule la Entidad dentro de los plazos establecidos.

e Evaluar los avances y detectar oportunamente los factores que pudieran

generar retrasos en la formulacion de la ficha técnica estandar
e Otras actividades necesarias para la oportuna culminacioén del servicio

+ Especialista en formulacion de estudios de Pre inversion

e Planificar y programar la evaluacion y formulacién de la ficha técnica
estandar
e Otras tareas y acciones que se desprendan de su funcion general.

4+ Especialista en Mecanica de Suelos

e Entre otras responsabilidades, serd quien elabore los trabajos para la
realizacién de las calicatas en el area de intervencion.

e Se encargara de las extracciones de las muestras de suelos para ser
analizadas en los laboratorios.

e Otras tareas y acciones que se desprendan de su funcion general.

+ Especialista en topografia

e Sera el responsable de realizar el levantamiento topografico.
e Ofras tareas y acciones que se desprendan de su funcion general.

4+ Especialista en gestidon de riesgos

e Sera el responsable de realizar el llenado de formatos de identificacion,
analisis y respuesta a riesgos
e Otras tareas y acciones que se desprendan de su funcion general.
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o FORMACION ACADEMICA DEL PERSONAL TECNICO

+ Jefe de Proyecto

e Ser profesional con titulo en Economia y/o Ingenieria Civil y/o Arquitectura
e Ser Colegiado y estar habilitado

4+ Especialista en formulacion de estudios de Pre-inversion

e Ser profesional con titulo en Economia y/o arquitecto y/o Ingeniero civil

e Ser Colegiado y estar habilitado

e Contar con diploma en el nuevo sistema de inversion publica invierte.pe
con un minimo de 160 horas

+ Especialista en Mecanica de Suelos

e Ser profesional con titulo en Ingenieria Civil

e Ser colegiado y estar habilitado

e Contar un diploma en mecanica del suelo e Ingenieria geotécnica como
minimo de 250 horas lectivas

e Contar con un taller de mecanica de suelos como minimo de 24 horas
lectivas

+ Especialista en topografia

e  Ser profesional con titulo en Ingenieria Civil
e Ser colegiado y estar habilitado
e Contar con curso de topografia basica como minimo de 50 horas lectivas

4+ Especialista en gestion de riesgos

e Ser profesional con titulo en Ingenieria Civil

e Ser colegiado y estar habilitado

e Contar con curso de sistema de informacion para la gestion de riesgo de
desastres uso y funcionalidades

e Contar con un curso de procedimientos para elaborar el plan de
prevencioén y reduccion de riesgo de desastres

e Contar con un curso de procedimientos metodolégicos para la evaluacién
del riesgo

o EXPERIENCIA DEL PERSONAL TECNICO

4+ Jefe de Proyecto

e Con experiencia minima de 18 meses, como jefe de Proyectos y/o
proyectista en la elaboracién de estudios de preinversion y/o fichas
técnicas de proyectos en general

+ Especialista en formulaciéon de estudios de Pre-inversiéon

e Con experiencia minima de 12 meses, en elaboracion y/o evaluacion de
proyectos de preinversion y/o fichas técnicas de proyectos en general, y/o
haber laborado como jefe y/o responsable de la unidad formuladora de
entidades publicas

4+ Especialista en Mecanica de Suelos

e Experiencia minima de 24 meses, como Especialista en mecanica de
suelos, en la elaboracion de expedientes técnicos y/o estudio de pre-
inversion y/o fichas técnicas y/o ejecucion de obras de proyectos en
general
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4+ Especialista en Topografia

e Experiencia minima de 12 meses, como Especialista en topografia, en la
elaboracién de expedientes técnicos y/o estudio de pre-inversion y/o
fichas técnicas y/o ejecucion de obras de proyectos en general

4+ Especialista en gestion de riesgos

e Haber elaborado como minimo 01 informe de evaluacion de riesgos de
proyectos en general

18. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo establecido para la ejecucion del servicio es de setenta y cinco (75) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato de servicio de consultoria.

Para ello deben tomarse en cuenta los plazos parciales fijados para la presentacién de cada uno de los
Entregables establecidos para la prestacion del servicio y del Plan de Trabajo, de acuerdo a la siguiente tabla.

ENTREGABLE PLAZO DE PRESENTACION

Primer Entregable Hasta los 10 dias calendario de la firma
del contrato

Segundo Entregable Hasta los 40 dias calendario de la firma
del contrato

Tercer Entregable Hasta los 75 dias calendario de la firma
del contrato

De existir observaciones, luego de la revision de los entregables presentados por el Consultor, este tiene un
plazo de 05 dias calendario para su absolucién, salvo que por la naturaleza o complejidad de los mismos se
requiera un plazo mayor, el que en ningun caso sera mayor a los 10 dias calendario. Este plazo adicional no
formara parte del plazo contractual de la consultoria, pero la demora en la absolucién de las observaciones
si sera pasible de la aplicacién de la penalidad correspondiente.

Las observaciones que se pudieran formular por parte de la Unidad Formuladora deben ser absueltas en el
plazo sefialado, quedando claro que sera la Unica oportunidad en que éstas seran realizadas. De no ser
absueltas por el Consultor en el plazo previsto, o ser éstas realizadas de manera defectuosa, seran
consideradas como no presentadas constituyendo una causal de incumplimiento por parte del Consultor,
siendo posible de la aplicacién de la penalidad correspondiente o recomendar la resolucion del contrato. No
se consentira la reiteracion de observaciones.

Debe precisarse que la no aprobacion del Plan de Trabajo del Consultor, por parte de la Unidad
Formuladora, no condiciona la presentacion del Primer Entregable, por lo que la demora en la presentacion
del mismo y los sucesivos entregables seran considerados como incumplimientos del servicio siendo
pasible de las penalidades correspondientes

19. RESULTADOS ESPERADOS (PRODUCTOS O ENTREGABLES)
19.1. Contenido General de la Ficha Técnica Estandar

El contenido a ser presentado por el Consultor esta definido en la Ficha Técnica Estandar de Proyecto
de Inversion del Sector Educacion, que esta contenida en la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestidon de Inversiones, aprobada por Resolucién Directoral N° 001-2019-
EF/63.01.

En lineas generales, el contenido a desarrollar segun dicha Ficha es el siguiente:

e Seccion A: Alineamiento a una Brecha Prioritaria

o Responsabilidad Funcional.
Articulacion con la Programacion Multianual de Inversiones (PMI)
Servicios Publicos con Brecha Identificada y Priorizada.
Indicador de Brecha de Acceso a Servicios.
Contribucién al Cierre de Brechas.
Tipologia de Proyecto

O O O O O

e Seccion B: Institucionalidad.
o Indicar el nombre de la Oficina de Programacién Multianual de Inversiones (OPMI), la

9 Y
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Unidad Formuladora, la Unidad Ejecutora propuesta y la Unidad Ejecutora presupuestal.

e  Seccién C: Formulacion y Evaluacion.
o ldentificacion
- Datos de Unidades Productoras
- Naturalezas de intervencion
- Servicios a intervenir
- Localizacion geografica de la Unidad Productora (UP)
- Descripcion del area de estudio y area de influencia
- Descripcion del Saneamiento Fisico Legal
- Descripcion de la Situaciéon Actual de los servicios Basicos
- Descripcion de las caracteristicas fisicas de los terrenos
- Situacion Actual del local educativo
- Descripcion de peligros
o Justificacion Del Proyecto De Inversién
- Descripcion del Problema Central
- Descripcién del Objetivo Central
- Indicador de brecha que permite medir el logro del Objetivo central del proyecto
o Alternativas del Proyecto de Inversién
o Estimacion de Demanda, Numero de Aulas y Capacidad de Produccion
- Horizonte de evaluacion
- Principales Parametros y Supuestos que se han asumido para la proyeccién de la
demanda.
- Balance de Oferta y Demanda (O y D) de los Servicios de Educacion
- Beneficiarios directos
- Analisis Técnico del Tamario del Proyecto (Estimacion de Aulas)
- Capacidad de produccién
o Unidad Productora, Acciones, Costos de Inversién y Cronograma de Inversion.
- Metas fisicas, costos y plazos (Sistematizado)
- Costos de inversion
- Cronograma de inversidon segun componentes
- Monto de inversion financiado con recursos publicos
- Cronograma de metas fisicas
- Costo de inversion a precios sociales
o  Criterios de Decision de Inversion.
o Analisis de Sostenibilidad de la Alternativa Recomendada
- Andlisis de sostenibilidad
- Identificacion de las Medidas de reduccién de riesgos en el proyecto de inversion
- Costos de inversion asociados a las medidas de reduccién de riesgos en contexto de
cambio climatico.
- Unidad Ejecutora Presupuestal que asumira el financiamiento de la operacion y
mantenimiento.
- Si es el caso, nombre de la organizacion privada que asumira el financiamiento de la
operacion y mantenimiento
- Documentos que sustentan los acuerdos institucionales u otros que garantizan el
financiamiento de los gastos de operaciéon y mantenimiento.
Modalidad de Ejecucién Prevista.
Fuente de Financiamiento.
Responsables de la Elaboracion de la Ficha Técnica Estandar
o Conclusiones

O O O

Como producto final del servicio a contratar, se espera contar con la Ficha Técnica Estandar del Sector
Educacion”- FTE —Version 02 debidamente llenada y debidamente sustentada con los datos consignados
por el Consultor en los documentos correspondientes (Sustento Técnico).

En la FTE del Sector de Educacion — Version 02 se presenta el costo de la inversién de manera resumida
y consolidada, para lo cual el MINEDU ha establecido 04 anexos referentes al presupuesto de
infraestructura, mobiliario y equipamiento, como los costos unitarios directos (referenciales), costos
unitarios directos (corregidos), metrados, caracteristicas fisicas y mayor detalle de las edificaciones,
obras exteriores mobiliarios y equipamientos; complementariamente para sustentar el contenido de la
Ficha Técnica Estandar la Municipalidad Distrital de Sunampe ha solicitado otros anexos:

Anexo 1: Costos unitarios de activos estratégicos

Anexo 2: Presupuesto de Infraestructura

Anexo 3: Presupuesto de Mobiliario y Equipamiento

Anexo 4: ANEXO 04 ACTUALIZAR (Resumen de Presupuesto)

Anexo 5: Anteproyecto Arquitectonico, el mismo que se encuentra detallado adjunto al
presente termino de referencia.
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Anexo 6: Plano de Ubicaciéon y Localizacién del Proyecto. Foto Satelital, delimitacion del
area o de la infraestructura vinculada al servicio educativo a intervenir. Con
coordenadas UTM.

Anexo 7: Documentacion de la |.E.: Saneamiento Fisico Legal del Terreno, Documentos
de Creaciéon de la I.E, Nomina de Matricula, Nomina de Personal docente,
Administrativo y Auxiliar, Documentacion que sustente gastos de Operacion y
Mantenimiento Actual, Inventario de Bienes y otros de interés, Encuestas y sus
resultados (de considerarse).

Anexo 8: Panel fotografico

Anexo 9: Estudio topografico, que sustente la seleccion del Tamarfio, Tecnologia y
Localizacion de la alternativa propuesta y los planos de dicha propuesta
técnica.

Anexo 10: Estudio de Suelos, que sustente la seleccion del Tamafio, Tecnologia y
Localizacion de la alternativa propuesta y los planos de dicha propuesta técnica

Anexo 11: Analisis de la brecha del servicio educativo (Estudio de mercado).

Anexo 12: Propuesta Técnica, Planteamiento Arquitectonico

Anexo 13: Memoria Descriptiva, indicando solucion técnica tecnologia constructiva
materiales, acabados y otros; Detallar el Programa Arquitecténico.

Anexo 14: Resumen de Metrados.

Anexo 15: Analisis de los gastos de Operacion y Mantenimiento que demandara el

proyecto durante su funcionamiento, previa la consideracioén del manejo de los
costos y componentes, como sus acciones, estas deberan ser coordinadas con
la Unidad Formuladora y su evaluador, en congruencia con los datos
requeridos para el registro de informacion en el Banco de Inversiones para el
logro de la viabilidad

Anexo 16: Cotizaciones Relevantes.

Anexo 17: Opinién Favorable de la Direccion Regional de Educacion sobre el
Planteamiento Arquitecténico (UGEL)

Anexo 18: Documentos de Compromisos de Operaciéon y Mantenimiento.

Anexo 19: Desagregado de Gastos de Supervision (Expediente Técnico y Ejecucion de
Obra)

Anexo 20: Desagregado de Gastos de Expediente Técnico

Anexo 21: Desagregado de Gastos Generales

Anexo 22: Desagregado de Gestidon de Proyectos

Anexo 23: Desagregado de Liquidacion

Anexo 24: CD, con contenido segun el proyecto.

19.2. Entregable a ser Presentados por el Consultor

Con el fin de poder realizar un efectivo control y seguimiento del desarrollo del servicio, se ha
determinado que el Consultor realice la presentacion de 03 Entregables, los que seran evaluados por la
Unidad Formuladora para asegurar que las entregas parciales contengan los datos necesarios (de forma
sustentada) que permitan arribar al producto final que es la Ficha Técnica Estandar de Proyecto de
Inversiéon — Sector Educacion, con los datos correctos y sin observaciones, de modo de proceder a su
registro una vez aprobado el Entregable Final.

Para la realizaciéon del servicio de consultoria, se ha definido la presentaciéon de 03 entregables, en
funcién a los datos a ser consignados en la Ficha Técnica Estandar de Proyecto de Inversién — Sector
Educacion:

ENTREGABLE DESCRIPCION

Primer Entregable Plan de trabajo
Estudio topografico

Segundo Entregable Presentacion del desarrollo de las secciones:

= Seccién A: Alineamiento a una Brecha Prioritaria
= Seccién B: Institucionalidad.

= Anteproyecto Arquitectonico

Tercer Entregable Presentacion del desarrollo de las secciones:
= Opinién favorable de la Autoridad de Educacion con respecto al
anteproyecto.
= Seccion C: Formulacion y Evaluacion.
- Justificacion Del Proyecto De Inversion
- Alternativas del Proyecto de Inversion
- Estimacién de Demanda, Numero de Aulas y Capacidad de

/
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Produccién

- Unidad Productora, Acciones, Costos de Inversion y Cronograma
de Inversion.

- Operacién y Mantenimiento

- Criterios de Decision de Inversion.

- Analisis de Sostenibilidad de la Alternativa Recomendada

- Modalidad de Ejecucion Prevista.

- Fuente de Financiamiento.

- Responsables de la Elaboracion de la Ficha Técnica Estandar

Presentacion de la version final de la Ficha Técnica Estandar de Proyecto
de Inversion — Sector Educacion (con todas las secciones desarrolladas de
acuerdo a lo sefalado en el numeral 14.1), incluyendo los anexos sefialados
en el mismo, el sustento documental de los datos consignados en dicho
Formato, para su registro en el Banco de Inversiones.

(*) Debe senalarse que, con la presentacion de cada Entregable por parte del Consultor, debe adjuntar
los antecedentes documentales previos generados en relacion al servicio para que la Unidad
Formuladora realice la evaluacion de manera mas eficaz. En especial, las observaciones previas
realizadas, y las absoluciones correspondientes, de haberse realizado, con el fin de no reiterar en las
mismas durante las evaluaciones posteriores.

El entregable final debera de ser presentado en 02 Originales, 01 copia 'y 2 CD que contengan la version
final con toda la documentacion escaneada.

20. ADELANTOS

Para la contratacion de este servicio de consultoria, la Municipalidad Distrital de Sunampe no otorgara
adelanto alguno.

21. SUB CONTRATACION

No se permitira la subcontratacién de parte o el total de la prestacién contratada con el Consultor. El Consultor
es el unico responsable de la ejecucion total del servicio frente a la Municipalidad Distrital de Sunampe y las
obligaciones y responsabilidades derivadas de una eventual subcontratacién que pudiera realizar el Consultor
son ajenas a la Municipalidad Distrital de Sunampe.

22. CONFIDENCIALIDAD

El Consultor esta obligado a mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacién
a la que tenga acceso, que se encuentre relacionada con el servicio contratado, quedando por tanto prohibido
de revelar dicha informacion a terceros.

En tal sentido, el Consultor debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Municipalidad Distrital de Sunampe materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacién comprende la
informacién que se entrega, como también la que se genere durante la realizacion de las actividades y la
informacion producida una vez que se haya concluido el servicio de consultoria. Dicha informacion puede
consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, y demas
documentos e informacién compilados o recibidos por el Consultor.

23. PROPIEDAD INTELECTUAL

Se precisa que la Municipalidad Distrital de Sunampe posee todos los derechos de propiedad intelectual, sin
limitacion alguna sobre las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y/o marcas registradas,
respecto a los productos o documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con la ejecucién
del servicio de consultoria, o que se hubiesen creado o producido como consecuencia o en el curso de la
ejecucion del servicio.

24. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Para efectos del cumplimiento del servicio, la Municipalidad Distrital de Sunampe, a través de la Unidad
Formuladora podra disponer la realizacion de visitas de supervision inopinadas a la oficina del Consultor para
verificar el avance del estudio.

Asimismo, se dispondra la verificacion en campo de los datos obtenidos por el Consultor.

También se verificara la participacion efectiva de los profesionales que conforman el equipo técnico del
Consultor, debiendo absolver las consultas que pudiera formular el personal técnico de la Unidad
Formuladora, designados para tal fin.
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Estas medidas tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato.
Para efectos de la coordinacion durante el desarrollo del estudio se tomara en cuenta:

24.1. Area que Coordinara con el Consultor
El area designada para la coordinacion directa de las actividades referidas al servicio de consultoria a
contratar es la Unidad Formuladora de la Municipalidad Distrital de Sunampe. La Unidad Formuladora
como area usuaria, deberd disponer o designar a los encargados de realizar las evaluaciones y
coordinaciones con el Consultor acerca del avance y desarrollo del servicio.

24.2. Area Responsable de las Medidas de Control
La Unidad Formuladora, también sera el area encargada de implementar las medidas de control
sefaladas durante el desarrollo del servicio de consultoria, coordinando con el Organo de Control de ser
necesario, en casos de incumplimiento por parte del Consultor, para las medidas correctivas del caso.

24.3. Area que Brindara la Conformidad
El responsable de la Unidad formuladora, sera el encargado de emitir la conformidad del servicio de
consultoria.

25. VALOR ESTIMADO DEL SERVICIO CONSULTORIA

El costo del servicio por la elaboracion del Ficha Técnica Estandar, sera segun al cuadro adjunto, donde los
postores deberan considerar los componentes considerados en el punto Desarrollo del Proyecto, y a los
costos actualizados en donde se incluiran los gastos generales, utilidades e IGV. Dicho monto, comprende:
el personal profesional y técnico calificado, personal de apoyo, materiales, equipos y todo cuanto de hecho y
de derecho es necesario para el cabal cumplimiento del objeto del contrato, incluyendo leyes y beneficios
laborales del personal a cargo de EL CONSULTOR, imprevistos de cualquier naturaleza, impuestos
transportes seguros directos y contra terceros.

0 . TIEMPD
N DESCRIPCION Unidad CANTIDAD ‘ (MESES) COSTO TOTAL
EQUIPD PROFESIONAL 88,500.00
1 Jefe de Proyecto Und 1 25
Especialista en
formulacion de
! estudios de Pre- Und 1 2.5
inversion
| Espe’mlallsta en Und y 15
mecanica de suelos
| EspeC|aI’|sta en Und y 15
topografia
| Especialista el Und 1 15
gestién de riesgos
ESTUDIOS Y ANALISIS
| II\/Io_vll!zamon y Apoyo glb y
ogistico
1 Equipo topografico glb 1
1 Oficina mes 1 2.5
1 utiles de oficina glb 1
Analisis de laboratorio
1 - glb 1
de mecanica de suelos
| ICoplas_, ploteos e glb y
mpresiones
COSTO DIRECTO
UTILIDAD 10%
SUB TOTAL
IGV 18%
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COSTO TOTAL

26.

27.

28.

29.

30.

31.

FORMA DE PAGO

El pago del servicio contratado se realizara en tres partes en concordancia con los entregables fijados para
el mismo.

Cada pago parcial, sera autorizado luego de la aprobacién formal del Entregable correspondiente presentado
por el Consultor, sin observaciones por parte de la Unidad Formuladora. Para esto, debera otorgar la
conformidad correspondiente.

ENTREGABLE PAGO A EFECTUAR
Primer Entregable 40% del monto contratado
Segundo Entregable 40% del monto contratado
Tercer Entregable 20% del monto contratado

La Conformidad Del Servicio

La conformidad sera otorgada por el responsable de la Unidad Formuladora de la Municipalidad Distrital de
sunampe.

Constancia de Prestacion

La constancia de prestacion de servicios sera otorgada por la Gerencia de infraestructura y desarrollo urbano
de la Municipalidad Distrital de Sunampe.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Consultor es responsable por la calidad del producto presentado (Ficha Técnica Estandar de Proyecto de
Inversion — Sector Educacion) y por los vicios ocultos del servicio prestado por un maximo de tres (03) afios,
contados a partir de la fecha de la otorgacion de la conformidad al entregable final.

DECLARACION DE VIABILIDAD

La Declaracion de Viabilidad de un proyecto es requisito previo para su ingreso a la fase de ejecucion.

En el presente servicio, la declaracion de viabilidad es una accidon que compete a la Unidad Formuladora, en
base a la Ficha Técnica Estandar de Proyecto de Inversion — Sector Educacién a ser presentada por el
Consultor.

Por este motivo, se entiende que no es necesaria la declaracion de viabilidad para el otorgamiento de la
conformidad al servicio prestado por el Consultor, bastando con la aprobacién del contenido de la Ficha
Técnica Estandar de Proyecto de Inversion — Sector Educacion, debidamente llenada en base a la
informacién contenida en este, y los anexos solicitados, conforme a lo sefialado en este requerimiento.

Al momento de la aprobacion del entregable final y, por ende, la autorizacion del pago del mismo, la Unidad
Formuladora debera tener en cuenta la normatividad establecida en el Decreto Legislativo N° 1252, que crea
el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestidn de Inversiones, asi como su Reglamento aprobado
con D.S. 027-2017-EF y sus modificatorias, bajo responsabilidad.

PENALIDAD APLICABLE

El retraso injustificado en la ejecucion del contrato se considera como mora, por lo cual la Entidad le aplicara
al Consultor una penalidad por cada dia de atraso, cuyo calculo se hara de acuerdo a lo que se establece en
el Articulo 133° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

La penalidad por mora se aplicara sobre el monto y plazo total del contrato, independientemente de la forma
de pago pactada. Cuando el acumulado de la penalidad alcance el diez por ciento (10%) del monto contractual
vigente, la Entidad podra resolver el contrato por incumplimiento del Consultor, segun lo previsto por el
Articulo 135° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10x Monto contractual

Penalidad diaria =
enatidac diarta Fx Plazo vigente en dias
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Doénde:

Monto
Plazo

: Es el monto de la ejecucion del servicio
: Es el total de dias calendario considerados en la ejecucion del servicio

F es un factor que toma los siguientes valores:
Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias en la ejecucion del servicio F = 0.40
Para plazos mayores a sesenta (60) dias para la ejecucion del servicio, F = 0.25

Otras penalidades a ser aplicables son las siguientes:

N° A .
SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD, FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
1 En caso culmine la relacion
contractual entre el Contratista y el _
personal ofertado y la Entidad no B()_ngj%:]s xd)uIt
haya aprobado la sustitucion del d= Numero de dias de | Segun informe de la
personal por no cumplir con las ausencia del personal. Unidad Formuladora
experiencias y  calificaciones
requeridas.
2 En caso de inasistencia
injustificada del personal del _ Seqgln acta de
contratista convocado por la P =(0.5) UIT por Evento_y.por reugnic’)n suscrita por la
. o . cada especialista ’ p
Entidad a reunidn de trabajo. convocado Entidad, y el consultor
3 En caso de incumplimiento de P = (0.15) UIT dadi Seqtn inf de |
resentacion del plan de trabajo. = por cada dia egun ‘informe de 1a
P ! P I de atraso Unidad Formuladora
4 En caso de inasistencia injustificada
del Personal de Apoyo solicitado P = (0.15) UIT por cada dia [Segun informe de la
en los términos de referencia. de inasistencia Unidad Formuladora
5
En caso de no contar con el
Personal de Apoyo solicitado en los | P = (0.50) UIT por cada dia de i inf |
términos de Referencia. ggr?trra]?a 33 tenga el personal S&%ggd Igoc:gnu?addoia @
Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos

adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2,

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El consultor de obra debe contar con inscripcion vigente en el RNP como PROVEEDOR DE SERVICIOS.

Importante
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De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales se
establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas
para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la comercializacion de ciertos
bienes en el mercado.

Acreditacion:

o Copia simple de RNP

Importante

En el caso de consorcios, todos los integrantes deben acreditar este requisito.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea el servicio de consultoria para la elaboraciéon del
Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado de un Proyecto de Inversién Publica de irrigacion a nivel de
factibilidad, se puede requerir:

Requisitos:

El postor debe estar debidamente inscrito y con habilitacién vigente en el Registro de Consultoras
Ambientales a cargo de la Direccion General de Asuntos Ambientales Agrarios — DGAAA del Ministerio de
Agricultura y Riego.

Acreditacion:
Constancia o documento de inscripcién o renovacion de inscripcion en el Registro de Consultoras

Ambientales acreditadas para la elaboracion de los Instrumentos de Gestion Ambiental de los proyectos o
actividades del Sector Agrario.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

+ [Jefe de Proyecto

e Con experiencia minima de 18 meses, como jefe de Proyectos y/o proyectista en la elaboracion de
estudios de preinversion y/o fichas técnicas de proyectos en general

4+ Especialista en formulaciéon de estudios de Pre-inversién

e Con experiencia minima de 12 meses, en elaboracién y/o evaluacion de proyectos de preinversion
ylo fichas técnicas de proyectos en general, y/o haber laborado como jefe y/o responsable de la
unidad formuladora de entidades publicas

+ Especialista en Mecanica de Suelos

e Experiencia minima de 24 meses, como Especialista en mecanica de suelos, en la elaboraciéon de
expedientes técnicos y/o estudio de pre-inversidon y/o fichas técnicas y/o ejecucién de obras de
proyectos en general

+ Especialista en Topografia

e Experiencia minima de 12 meses, como Especialista en topografia, en la elaboracién de expedientes
técnicos y/o estudio de pre-inversion y/o fichas técnicas y/o ejecucion de obras de proyectos en
general

+ Especialista en gestion de riesgos

e Haber elaborado como minimo 01 informe de evaluacién de riesgos de proyectos en general

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
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experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple
de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave propuesto.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 9 referido al personal clave
propuesto para la ejecucion del servicio de consultoria.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del profesional,
el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion,
el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la fecha de emisién y nombres y
apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el profesional en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia de los profesionales, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con aquella
prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el profesional
corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

B.2

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.2.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
+ Jefe de Proyecto

e Ser profesional con titulo en Economia y/o Ingenieria Civil y/o Arquitectura
e Ser Colegiado y estar habilitado

+ Especialista en formulaciéon de estudios de Pre-inversién

e Ser profesional con titulo en Economia y/o arquitecto y/o Ingeniero civil
e Ser Colegiado y estar habilitado

4+ Especialista en Mecanica de Suelos

e Ser profesional con titulo en Ingenieria Civil
e Ser colegiado y estar habilitado

+ Especialista en topografia

e Ser profesional con titulo en Ingenieria Civil
e Ser colegiado y estar habilitado

+ [Especialista en gestion de riesgos
e  Ser profesional con titulo en Ingenieria Civil
e Ser colegiado y estar habilitado

Acreditacién:

ElI TITULO PROFESIONAL sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
selecciodn, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en
el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través
del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/

En caso TITULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar
la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formaciéon académica requerida.
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propuesto para la ejecucion del servicio de consultoria.

Importante

Se debe aceptar las diferentes denominaciones utilizadas para acreditar la carrera profesional
requerida, aun cuando no coincida literalmente con aquella prevista en las bases (por ejemplo
Ingenieria Ambiental, Ingenieria en Gestion Ambiental, Ingenieria y Gestibn Ambiental u otras
denominaciones).

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 9 referido al personal clave

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
DESCRIPCION CANTIDAD
Computadora o Laptop 01
Impresora multifuncional 01
Estacion total 01
Nivel automatico 01
Camioneta 01
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 160,000.00 (CIEN SESENTA
MIL Mil con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios de consultoria iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que
se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

SE CONSIDERAN SERVICIOS DE CONSULTORIA  SIMILARES A LOS SIGUIENTES:
ELABORACION Y/O FORMULACION DE ESTUDIOS DE PRE-INVERSION Y/O FICHA TECNICA,
DE PROYECTOS EN GENERAL.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'’.

Los postores pueden presentar hasta un maximo de veinte (20) contrataciones para acreditar

el requisito de calificacion y el factor “Experiencia de Postor en la Especialidad”.

13

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(--)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

X
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En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contrataciéon; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 10 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidén convocados antes del
20.09.2012, la calificacidn se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 11.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emisién de la orden de servicio o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 10 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Elodrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, debe
valorar de manera integral los documentos presentados por el postor para acreditar la
experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del
objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, la calificacién de la experiencia se realiza conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal a.5) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULOIV
FACTORES DE EVALUACION

EVALUACION TECNICA (Puntaje: 100 Puntos)

i PUNTAJE /
FACTORES DE EVALUACION METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION
A. |EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD 30 puntos

Evaluacion:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
300,000.00 (TRESCIENTOS MIL CON 00/100 SOLES, por la contratacion
de servicios de consultoria iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segun corresponda.

Acreditacion:

La experiencia en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u 6rdenes de servicios y su respectiva conformidad o constancia
de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad
del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el
mismo comprobante de pago'*.

M = Monto facturado
acumulado

por el postor por la
prestacion de

servicios de
consultoria en la
especialidad

M >=[300,000.00]"®:

30 puntos
M >=[220,000.00] y <
[300,000.00]:

20 puntos

M > [160,000.00]'6 y <

220,000.00]
Las disposiciones sobre el requisito de calificacion “Experiencia del postor en 10 puntos
la especialidad” previstas en el literal C del numeral 3.2 del Capitulo Il de la
presente seccién de las bases resultan aplicables para el presente factor.
B. | METODOLOGIA PROPUESTA 30 puntos

Evaluacion:

Se evaluara la metodologia propuesta por el postor para la ejecucion de la
consultoria, cuyo contenido minimo es el siguiente:

1.-conocimiento y descripcion del proyecto

(incluye panel fotografico de visita a campo

fechado)

2.-cronograma de ejecucion

3.-plan de trabajo

4.-descripcion de actividades

5.-matriz de asignacion de responsabilidades

Desarrolla la metodologia
que sustenta la oferta
30 puntos

No desarrolla la
metodologia que sustente
la oferta

0 puntos

14

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.

El monto no puede ser mayor a tres (3) veces el valor estimado.

El monto debe ser mayor al requerido como requisito de calificacion. En ese sentido, si por ejemplo se solicitd como requisito de calificacion S/
500,000.00 que equivale a una (1) vez el valor estimado la metodologia del factor de evaluacion podria ser la siguiente:

M >= S/ 1 000,000.00 [...] puntos
M >= S/ 750,000.00 y < 1 000,000.00 [...] puntos
M > S/ 500,000.00 y < S/ 750,000.00 [...] puntos
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FACTORES DE EVALUACION

PUNTAJE /
METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

6- Identificacion concreta de las dificultades y propuesta de solucién
Acreditacion:

Se acreditarda mediante la presentaciéon del documento que sustente la
metodologia propuesta.

C. CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL
CLAVE

40 puntos

CA CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

40 puntos

C.1.2 |CAPACITACION

Criterio:

4+ Especialista en formulacién de estudios de Pre-inversion

e Contar con diploma en el nuevo sistema de inversién publica
invierte.pe con un minimo de 160 horas

4+ Especialista en Mecanica de Suelos

e Contar un diploma en mecanica del suelo e Ingenieria
geotécnica como minimo de 250 horas lectivas

Acreditacion:

Se acreditaran con copia simple de constancias, certificados

Importante

e Este factor evalua la cantidad de horas lectivas hasta un maximo
de 360 horas.

e Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de
estudios de postgrado, considerando que cada crédito del curso
que acredita la capacitacion equivale a 16 horas lectivas, segtin
la normativa de la materia.

Mas de 190 horas lectivas:
[20] puntos

Mas de [160] hasta [190]
horas lectivas:
[10] puntos

Mas de [370] hasta [300]
horas lectivas:
[20] puntos

Mas de [250] hasta [270]
horas lectivas:
[10] puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos'’

Para acceder a la etapa de evaluacion econdmica, el postor debe obtener un puntaje técnico

minimo de ochenta (80) puntos.

Importante

e Los factores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con el objeto
de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos

de Referencia ni los requisitos de calificacion.

e Las ofertas técnicas que no alcancen el puntaje minimo especificado son descalificadas.

7 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién, incluyendo los opcionales.
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EVALUACION ECONOMICA (Puntaje: 100 Puntos)

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLQGiA PARA
SU ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacién:
Se evaluara considerando la oferta econémica del postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene la oferta
economica (Anexo N° 7).

La evaluacién consistira en asignar un
puntaje de cien (100) puntos a la oferta
de precio mas bajo y otorga a las demas
ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente formula:

Pi= OmxPMP
Oi

Donde:

| = Oferta.

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar.
Oi= Precio i.

Om = Precio de la oferta mas baja.
PMP= Puntaje méximo del precio.

PUNTAJE TOTAL

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de consultoria de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ceieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeel, con RUC NO O [, ], con domicilio legal en
[... . ...], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [...............]]
deI Reglstro de Personas Jur|d|cas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [... ., con DNIN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [............oceits ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO .
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ] que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio de consultoria, todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi
como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio de
consultoria materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS O
SEGUN TARIFA EN EL CASO DE PROCEDIMIENTOS CONVOCADOS BAJO EL SISTEMA DE
CONTRATACION DE TARIFAS], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora'®, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciéon automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO)] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en los contratos de consultoria en general, si el postor ganador de la
buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original como
garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el literal a) del articulo 1562 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos
cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion
también aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el
monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD)].

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de cinco (5) ni mayor de quince

19

La oferta ganadora comprende a la oferta técnica y oferta econdémica del postor ganador de la buena pro.

o/
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(15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando la consultoria manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicara la siguiente penalidad:

N° |SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD,

FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
1 En caso culmine la relacion
contractual entre el Contratista y el
personal ofertado y la Entidad no
haya aprobado la sustitucion del B=&O.‘I5xd) uiT
personal por no cumplir con las onde: ] Sequn i
< e . d= Numero de dias de egun informe de la
experiencias y  calificaciones ausencia del personal, Unidad Formuladora

requeridas.
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N° A .
SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
2 En caso de inasistencia
injustificada del personal del _ Sequn acta de
contratista convocado por la P= (c(;g); UIT por Egsenégig”z?ar reugnién, suscrita por la
Entidad a reunién de trabajo. convocado. P Entidad, y el consultor
3 | En caso de incumplimiento de
presentacion del plan de trabajo. P =(0.15) UIT porcadadia |Segun informe de la
de atraso Unidad Formuladora
En caso de inasistencia injustificada
del Personal de Apoyo solicitado i o
en los términos de referencia. P =(0.15) UIT por cada dia |Segun informe de la
de inasistencia Unidad Formuladora
5
En caso de no contar con el
Personal de Apoyo solicitado en los | P =(0.50) UIT por cada dia de Sequn inf de |
términos de Referencia. que no se tenga el personal ES R FTONHE 15
Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo senalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

o/
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Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Salo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.eoccveieiieee i 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

20 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

0
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De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [

FECHA.

‘LA ENTIDAD”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?’.

21

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

y

] al [CONSIGNAR

‘EL CONTRATISTA”

certificados

digitales

ingresar

a:

O/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC - | Teléfono(s) : | |

MY PE?22 |si | | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccidon de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

honp=

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun las condiciones previstas en el numeral 149.4 del articulo
149y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

O/
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?23 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

2 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun las condiciones previstas en el numeral 149.4
del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en
caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del
consorcio deben acreditar la condicidon de micro o pequefia empresa.

% |bidem.

% |bidem.
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Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

i NS

5.

Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el principio
de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas
Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de consultoria
de [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

Senores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio de consultoria objeto del presente
procedimiento de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL CLAVE

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Yo [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS] identificado con documento de identidad
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DNI O DOCUMENTO DE IDENTIDAD ANALOGO], domiciliado en
[CONSIGNAR EL DOMICILIO LEGAL], declaro bajo juramento:

Que, me comprometo a prestar mis servicios en el cargo de [CONSIGNAR EL CARGO A
DESEMPENAR] para ejecutar [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] en caso
que el postor [CONSIGNAR EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL POSTOR?]
resulte favorecido con la buena pro y suscriba el contrato correspondiente.

Para dicho efecto, declaro que mis calificaciones y experiencia son las siguientes:

A. Calificaciones

A.1 Formacion académica:

Carrera profesional

Universidad

Titulo profesional o grado obtenido

Fecha de expedicién del grado o titulo

A.2 Capacitacion:

NO

Materia de la capacitacion

Cantidad de
horas lectivas

Institucion
educativa u
organizacion

Fecha de
expedicion del
documento

Total horas lectivas

B. Experiencia

[CONSIGNAR LA EXPERIENCIA SEGUN LO REQUERIDO EN EL CAPITULO Ill DE LA PRESENTE
SECCION DE LAS BASES].

NO

Cliente o Empleador

Objeto de la
contratacion

Fecha de
inicio

Fecha de
culminacion

Tiempo

1

2

(..

)

La experiencia total acumulada es de: [CONSIGNAR LA EXPERIENCIA TOTAL ACUMULADA EN
ANOS, MESES Y DIAS, SEGUN CORRESPONDA].

Asimismo, manifiesto mi disposicién de ejecutar las actividades que comprenden el desempeio del

% En el caso que el postor sea un consorcio se debe consignar el nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

O/
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referido cargo, durante el periodo de ejecucion del contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del personal

Importante

De conformidad con el literal d) del articulo 52 del Reglamento la carta de compromiso del
personal clave, debe contar con la firma legalizada de este.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de
dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.




o
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ANEXO N° 6

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORR:ESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio ) .
1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [........ccccceeeiinneen. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] (%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4, 1
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

27 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
28 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

O/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 7
OFERTA ECONOMICA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORR:ESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta
econdmica es la siguiente:

CONCEPTO OFERTA ECONOMICA

TOTAL

La oferta econédmica [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio de consultoria a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion
legal, no incluiran en su oferta econdmica los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e El postor debe consignar el monto total de la oferta econémica, sin perjuicio, que de resultar
favorecido con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios y la estructura de costos para
el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, debe
presentar nuevamente este Anexo.

e FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA DEL PERSONAL CLAVE PROPUESTO

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que la informacién del personal clave propuesto es el

siguiente:

DOCUMENTO

N° DE N° DE

NOMBRES Y RO S CIDe CARRERA FOLIO EN EIEMECIDE FOLIO EN

IDENTIDAD U CARGO EXPERIENCIA
APELLIDOS PROFESIONAL LA LA

OTRO OFERTA ACREDITADA OFERTA
ANALOGO

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

El postor debe presentar dentro de su oferta la carta de compromiso del personal clave con firma
legalizada, segtin Anexo N° 5.




/

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 10

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION, SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHADE LA | EXPERIENCIA
N° CONTRATO/0/S /| FECHA DEL

. OBJETO DEL CONFORMIDAD| PROVENIENTE? 53 | TIPO DE CAMBIO |MONTO FACTURADO

N° | CLIENTE | “coNTRATO | COMPROBANTEDE | CONTRATO O [“rr'crp ') E: MONEDA | IMPORTE VENTA ACUMULADO?
PAGO cp -
CASO

1
2
3

30

31

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los diez (10) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo

acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

33 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

34

de pago, segun corresponda.

3 Consignar en la moneda establecida en las bases.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelaciéon del comprobante




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
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~

FECHADE LA | EXPERIENCIA
N° CONTRATO / O/S /| FECHA DEL
OBJETO DEL CONFORMIDAD| PROVENIENTE32 s3 | TIPO DE CAMBIO |MONTO FACTURADO
N° | CLIENTE | "-5\rraTo | COMPROBANTE DE | CONTRATOO " arpie) BE! MONEDA | IMPORTE VENTAS TG
PAGO CcP >
CASO
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, seguiin corresponda




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

ANEXO N° 11

DECLARA'CI()N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores
[CON§IGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 12

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO

Senores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificaciéon, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 12

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORR:ESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificaciéon, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD] \
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 13

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignaciéon de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




f [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD] \
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

ANEXO N° 14

AUTORIZACION DE NO'I:IFICACI()N DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORR:ESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decisiéon de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




