/ CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS - PERU COMPRAS \
CONCURSO E’UBLICO N° 001--2021-PERU COMPRAS — Contratacién del servicio de limpieza para la Central de Compras
Publicas -PERU COMPRAS.

Firmado digitalmente por ORDONEZ Firmado digitalmente por DAMIAN

Firmado digitalmente por VALERA
CABANILLAS Linda Edita FAU TORRES Vania FAU 20600927818 BELLO Elvis Hildo FAU 20600927818
Eo 20600927818 hard BLg hard [D = hard
p Motivo: S ] del di " Motivo: Soy el autor del documento Motivo: Soy el autor del documento
otivo: Soy el autor del documento Fecha: 31.08.2021 18:34:02 -05:00 Fecha: 31.08.2021 18:56:21 -05:00

Fecha: 31.08.2021 18:27:02 -05:00

PERU
COMPRAS

BASES

CONCURSO PUBLICO N°
CP-001-2021-PERUCOMPRAS-1

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LA
CENTRAL DE LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS -
PERU COMPRAS.




-

CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS — PERU COMPRAS \
CONCURSO E’UBLICO N° 001--2021-PERU COMPRAS — Contratacién del servicio de limpieza para la Central de Compras
Publicas -PERU COMPRAS.

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicaciéon en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

e [os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e [En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

~
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Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

~
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1.8.

1.9.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccidon especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.
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1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisidon, evaluacion, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificaciéon de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iiij) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

~
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

~
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previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA
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INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS
RUC N° . 20600927818
- Av. Republica de Panama N° 3629, Urb. El Palomar — San Isidro
Domicilio legal Li
—Lima.
Teléfono: . 643-0000 anexo 2118

Correo electronico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de limpieza
para la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO “APROBACION DEL
EXPEDIENTE DE CONTRATACION POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE” N° 018-2021 del
26 de Agosto del 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 meses, contados
a partir del dia siguiente de suscrita el acta de inicio del servicio, previa suscripcion del contrato
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en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, en forma

gratuita, en Av. Republica de Panama N° 3629, Urb. El Palomar — San Isidro — Lima.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto
Publico.

Ley N° 31084, Ley de Presupuesto Publico del Sector Publico para el Afo Fiscal 2021.

Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afo
Fiscal 2021.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo N° 168-2020-EF y
Decreto Supremo 162-2021-EF; en adelante el Reglamento.

Directivas del OSCE.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Cadigo Civil.

Resolucién Jefatural N° 010-2021-PERU COMPRAS que aprueba el Plan Anual de
Contrataciones de la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, para el afio fiscal
2021.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, la siguiente documentacion:

2.21.

2.21.1.

Documentacion de presentacion obligatoria

Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En el caso de consorcios, aplica para cada uno de los integrantes del consorcio

que suscriba la promesa de consorcio, segun corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.

Anexo N° 2
(

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,

asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

' La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

2 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

~
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g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e [En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato o solicitud de retencién conforme al Art N° 8, del
DU 063-2021-EF.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

d) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\_ O/
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Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Estructura de costos®, conforme al Anexo 2 de los Términos de Referencia.

Cuestionario de debida diligencia para proveedores de PERU COMPRAS (Anexo N° 9)
Plan de vigilancia, prevencién y control del COVID19, registrado en el SISCOVID-19.

Legajo de cada uno de los operarios, volantes y supervisor, el cual debera contener lo
siguiente:

¢ Ficha de datos personales, incluyendo nombre completo, edad, domicilio actual y fecha
de nacimiento.

e Certificados de estudios y/o documento de consulta en linea RENIEC en la que figure
el grado de instruccion.

e Examen médico ocupacional, de acuerdo a lo establecido en la Ley 29783, su
reglamento y sus modificatorias.

e Constancias, certificados, contratos u otro documento que demuestre fehacientemente
la experiencia requerida.

e Considerando que la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE, no corresponde exigir los siguientes documentos: Copia del DNI del
personal que realizara el servicio, Certificado de no tener Antecedentes Penales ni
Policiales; sin embargo, en caso se observe la consulta de dicho certificado por posible
homonimia, este sera notificado a fin de que se realice un descarte y se presenten
dichos documentos.

Pdlizas de seguros de vida de los operarios y volantes, conforme al Decreto Legislativo N°
688.

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo — SCTR de salud, vigente por el periodo del
contrato, a favor del personal que prestara el servicio en las instalaciones de PERU
COMPRAS.

Pélizas emitidas a favor de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, las mismas
que estaran vigentes durante el periodo del contrato, segun el siguiente detalle:
Deshonestidad

Por un monto equivalente a US $ 5,000.00 (Cinco Mil y 00/100 Délares Americanos).

Dicha pdliza debera cubrir la reposicion integral de la pérdida de dinero, objetos o bienes por
deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto de bienes propios como
de terceros.

Responsabilidad Civil

Por un monto equivalente a US $ 20,000.00 (Veinte Mil y 00/100 Dolares Americanos).
Dicho seguro debera cubrir dafios materiales y/o personales causados involuntariamente a
terceros incluyendo muertes, que ademas incluya la Responsabilidad Civil Patronal, que
cubra a la Central de Compras Publicas- PERU COMPRAS, considerandose éstos como
terceros.

Correo electrénico para efecto de comunicaciones durante la ejecucion contractual.
Autorizacion respectiva en la ciudad de Lima, para el desarrollo de actividades de
intermediacion laboral (siempre que en la oferta se haya presentado una constancia RENEEIL
en una jurisdiccién distinta al lugar de prestacion del servicio).

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tUnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma

5

6

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecuciéon contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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2.5.

prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Ilo cual serd verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcioén consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pertd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacioén requerida en mesa de partes de la Central de Compras Publicas - PERU
COMPRAS, sito en Av. Republica de Panama 3629 - San Isidro o a través de mesas de partes
virtual mesadepartes@perucompras.gob.pe (siempre que la entrega se suscite durante el Estado
de Emergencia por el COVID-19).

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestaciéon pactada a favor del contratista en pagos
parciales mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

7 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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e Comprobante de pago correspondiente al mes de la prestacion.

e Fotocopia del cuadro resumen de asistencia del personal por el mes facturado debidamente
firmado.

e Fotocopia de la guia de remision con la conformidad de entrega de los materiales e
insumos, correspondientes al mes facturado.

Pago del primer mes (Desde el dia de inicio del servicio hasta el ultimo dia habil del primer mes).

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA la
presentacion de los siguientes documentos:
e Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a los diferentes
locales de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.
e ElActa de instalacion del servicio, firmadas por el responsable de mantenimiento y servicios
generales de la ENTIDAD vy el Supervisor del CONTRATISTA.

Pagos a partir del segundo hasta el penultimo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte del
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes de
servicio, debera requerirse al contratista la siguiente documentacion para el tramite de pago:

e Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS. Copia del PDT Planilla Electrénica
cancelado del mes anterior.

e Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

e El pago de las gratificaciones de julio y diciembre, deberan estar acreditadas en las boletas de
pago del personal, el momento de la gratificaciéon sera calculado conforme lo indica la
estructura de costos.

e Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

o Depésitos por conceptos de AFP por el personal.

e Seguro médico (ESSALUD y/o EPS).

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la documentacion
que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales
de los trabajadores destacados a la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, tanto del
mes anterior como del mes en que se realiza el ultimo pago.

Adicionalmente, el expediente para el tramite de pago debera contar con la conformidad de la
prestacion, la cual sera otorgada por la Oficina de Administracion, previo visto bueno de la Coordinacion
de Logistica e informe detallado del responsable de mantenimiento y servicios generales, asi como el
acta de penalidad (este ultimo, en los casos que corresponda).

Dicha documentacion se debe presentar en la mesa de partes de la Central de Compras Publicas -
PERU COMPRAS, sito en Av. Republica de Panama 3629 - San Isidro o a través de mesas de partes
virtual mesadepartes@perucompras.gob.pe (siempre que la entrega se suscite durante el Estado de
Emergencia por el COVID-19).

~
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS - PERU COMPRAS

DEPENDENCIA SOLICITANTE:

Oficina de Administracion
OBJETO DE LA Contratacion del servicio de limpieza para la Central de Compras
CONTRATACION Publicas — PERU COMPRAS.

La presente contratacion tiene como finalidad mantener en éptimas
condiciones de limpieza, higiene y mantenimiento de la infraestructura
de la Central de Compras Publicas —- PERU COMPRAS, salvaguardando
la salud integral de los servidores de la entidad.

FINALIDAD PUBLICA

El presente requerimiento permitira el cumplimiento de la Actividad
VINCULACION POI Operativa: GESTION DE ABASTECIMIENTO, FINANCIERA Y
RECURSOS HUMANOS, Tarea POI: 1 Gestion de Abastecimiento.

Contratar una persona juridica para la prestacion del servicio de limpieza

OBJETIVOS DE LA para la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, manteniendo
E los ambientes en optimas condiciones ambientales y de salubridad, asi

CONTRATACION : R g :

mismo, incluird entre otros conceptos el suministro de insumos de

limpieza, equipos y materiales necesarios.

DESCRIPCION DEL SERVICIO Y CONDICIONES

El servicio que brindara la persona juridica debera contar con las siguientes condiciones:

1. DETALLE DEL SERVICIO A REALIZAR:

1.1. El servicio de limpieza debera considerar la siguiente cantidad y distribucioén de operarios para
ejecutar las labores encomendadas y mantener el éptimo estado de limpieza de acuerdo al
siguiente detalle:

Operarios Operarios Operarios
N° SEDE TIM (1) TIT (2) TIMIT (3) | TOTAL
Lunes a viernes | Lunes a viernes Sébado

8 8

= Local Central y Periférico
P ‘ L (Los Zorzales) & g

Firmadio digitaimentd por 1) Operanos Tumo Mafiana: 07:00 Horas hasta 15:00 Horas
MELENDE Z VARDAE Pl Marget (2) Operarios Tumo Tarde: 14:00 Horas hasta 22:00 Horas

Motivo: Doy V" B

Fone: e a0 3440 0500 (3) Operarios de ambos tumos: 07:00 Horas hasta 15:00 Horas

Las horas que comprenden los turnos han sido establecidas a fin de que cada turno comprenda
ocho (08) horas diarias de trabajo y cuarenta y cinco (45) minutos de refrigerio, para cada operario, a
fin de garantizar el cumplimiento de la jornada de trabajo de conformidad a lo dispuesto en el Decreto
19‘"“ Supremo N° 007-2002-TR.
belen et FAUSRESE s Los horarios por tumo han sido establecidos para que se mantengan cubiertos los puestos de limpieza
Fet %1 jers s 000 durante el horario de refrigerio, estando obligado al contratista a disponer que sus operarios cumplan con
realizar el servicio de limpieza durante las horas que comprende su turno, sin dejar descubierto ningtin
puesto de limpieza.
Con relacion al horario tumo tarde, en tanto se dicten medidas de inmovilizacion social obligatoria (toque
P=- de queda), se aceptara modificaciones en el horario, mientras dure el estado de emergencia sanitaria,
previa solicitud del contratista y respuesta de aprobacion por parte de la Entidad.

Firmado digitalmentd por SANCHE:
GONZALES Jose Luis FAU
20800827818 hard

Motivo: Doy V* B

Fecha: 24.05.2021 15:12:55 -05:00
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1.2. EL CONTRATISTA designara un (01) SUPERVISOR, el mismo que verificara tres (3) veces por
semana la normal ejecucion de la prestacion del servicio en cada uno de los locales, debiendo anotar las
ocurrencias diarias (faltas, permisos, reemplazos, etc.) en la ejecucion de servicio en un cuaderno
de observaciones foliado (parte diario escrito), que para tal fin implementara el responsable de
mantenimiento y servicios generales de la Coordinacion de Logistica.

El Cuademo de Observaciones sera llenado diariamente y debera ser entregado a fin de cada mes al
responsable de mantenimiento y servicios generales de la Entidad, para su revisién siendo esto
requisito indispensable para la emisién de la Conformidad de Servicios, el incumplimiento del llenado
y entrega del cuaderno de observaciones, generara una penalidad para el CONTRATISTA.

1.3. El supervisor debera permanecer dos (02) horas, tres (3) veces por semana en los locales. Para tal
efecto, debera registrar su asistencia (ingreso y salida) en el cuaderno de ocurrencias. Las dos (02)
horas seran distribuidas segun el siguiente detalle:

5 Supervisor
. — Lunes a sabado (*)
1 Local Central 1 hora y media
2 Local Los Zorzales Media hora

(*) El supervisor podra elegir los dias de verificacién del servicio, siempre y cuando cumpla con las tres
visitas semanales.

La ENTIDAD puede variar la ubicacion de los locales o incrementar la cantidad de los mismos, para lo
cual, se le comunicara a EL CONTRATISTA, a fin que efectlie el servicio en la nueva direccion indicada,
sin que esto ocasione gastos adicionales a la ENTIDAD (siempre que se mantenga la misma cantidad
de operarios).

2. DESCRIPCION DEL SERVICIO

El proveedor debe contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan Actividades de Intermediacion Laboral — RENEEIL — intermediacion de servicios
complementarios en limpieza y servicios especializados (que incluyan como minimo
fumigacion, desinfeccion y desratizacion).

Los servicios de limpieza (actividades) que se realizaran en los locales de la Sede Central y los Zorzales,
se detallan a continuacion:

2.1. Servicio Diario

« Barrido, trapeado, encerado y lustrado de todos los pisos de las oficinas, escaleras y
pasadizos, de acuerdo al local que corresponda.

« Aspirado general de oficinas, salas de reuniones, salas de espera y todas las areas que
cuenten con pisos laminados, tapizones y alfombras de acuerdo al local que corresponda.

« Sacudir el polvo, limpieza de escritorios, credenzas, archivadores y mobiliario en general,
que se encuentre ubicado en las diferentes areas de los locales.

« Limpieza de superficies cromadas o metalicas.

« Limpieza de ventanas, puertas y mamparas de vidrio, ubicadas en lugares que requieren
atencion diaria.

« Limpieza de superficie de gabinetes y equipos contra incendios, surtidores de agua,

ventiladores, asi como de acrilicos de sefalizacion.

Limpieza diaria permanente de los Kitchenette de las diferentes areas.

Retiro del contenido de papeleras y basureros (3 veces al dia).

Limpieza externa de aparatos telefénicos, equipos de computo, electrodomésticos y otros.

Limpieza general de pediluvios.

Limpieza y desinfeccion total de los servicios higiénicos, que incluya sanitarios, mayolicas,

muros, griferia, trapeado y desinfeccion de pisos, secado permanente de pisos, limpieza

de espejos, dispensadores de papel (higiénico y toalla), jabon liquido, alcohol en gel, etc.

~




/ CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS — PERU COMPRAS \
CONCURSO I?UBLICO N° 001--2021-PERU COMPRAS — Contratacién del servicio de limpieza para la Central de Compras
Publicas -PERU COMPRAS.

« Limpieza, desinfeccion y deodorizacion de ambientes.

« Eliminacion total de la basura en bolsas plasticas hasta el deposito de basura fuera de las

instalaciones del Local que corresponda, lo que sera de responsabilidad y estara a cargo

del contratista, la misma que sera retirada hasta el punto de acopio sefalado por la

Municipalidad o hasta el camion recolector de residuos sdlidos.

Limpieza de areas comunes, frontis y estacionamientos, en los locales que corresponda.

Limpieza de veredas y pista interiores, de los locales que corresponda.

Limpieza de los ascensores dos veces al dia, en caso el local cuente con ellos.

Prestar el apoyo necesario segln requerimiento del responsable del area de

mantenimiento y servicios generales de la Coordinacion de Logistica de la Oficina de

Administracion que ésta designe.

« Limpieza de manijas, pasamanos y perillas de metal, mamparas de aluminio, superficies
cromadas o de acabados que requieran pulidos frecuentes.

2.2. Servicio Semanal

e Limpieza vidrios de ventanas interiores, puertas y mamparas ubicadas en las
instalaciones.

e Lavado de pisos ceramicos, pasadizos, asi como de todas las oficinas que no se
encuentran con tapizén o alfombras.

e Lavado, encerado y lustrado de todos los pisos de oficinas que no se encuentran con
tapizon o alfombras.

¢ Lavadoy limpieza de paredes, tabiques, zécalos y marcos de ventana.

e Limpieza de plantas naturales y artificiales, asi como de adornos de oficinas de los
ejecutivos principales u otros.

« Limpieza de placas y vitrinas en los locales que corresponda.

« Lavado de sillones tapizados con cuero u otro material plastico.
Limpieza integral de los servicios higiénicos, que debe considerar el lavado con abundante
agua y detergente de las paredes enchapadas; la desinfeccion, encerado y lustrado de los
pisos; el uso de esponjas y detergentes adecuados para la limpieza de griferias, de quita
sarro y desinfectante para la limpieza de los aparatos sanitarios, asi como la deodorizacion
de los servicios. locacion de pastillas desodorizantes en inodoros y urinarios, dos (2) veces
por semana como minimo.

+ Desmanchado de paredes, zocalos, puertas y ventanas.

Resane y pintado con material adecuado de las areas y ambientes que deteriore el

personal de limpieza, por negligencia o mal uso.

Limpieza exterior de ventiladores y equipos de aire acondicionado.

Limpieza y lavado de pisos, escaleras, barandas y vidrios.

Limpieza y lavado de pisos de balcones, en caso corresponda.

Lavado de felpudos de puertas de acceso, en caso corresponda.

2.3. Servicio Quincenal

+ Limpieza de persianas en los locales que corresponda, lavado y/o desmanchado de
alfombras y tapizones.

¢ Limpieza de luminarias.

« Lavado de paredes en general

2.4. Servicio Mensual

Limpieza general en todas las oficinas.

Limpieza integral de ambientes especiales como: archivo central y archivo periférico.
Lustrar y lavar muebles de oficina.

Limpieza de techos y paredes con escobillon.

Limpieza de rejillas de salida del aire acondicionado.

Lavado de Alfombras segln cronograma que alcanzara el responsable de Mantenimiento
de Servicios Generales al CONTRATISTA.
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2.5. Rutinas Eventuales

Apoyo en el traslado de mobiliario de oficina.

Servicios especiales de limpieza previos a inspecciones, visitas, inauguraciones o
cualquier otro evento que realice la Entidad. Dichos servicios no generaran costos
adicionales a la entidad.

Otros que los locales dispongan en funcion a sus necesidades y al servicio contratado, los
cuales estaran dentro del marco del contrato, no generando costos adicionales a la
entidad.

2.6. Fumigacion y Desratizacion

La fumigacion se efectuara en forma semestral previa coordinacion con el responsable de
mantenimiento y servicios generales de la entidad, lo que se realizara preferentemente
dias sabados, domingos y/o feriados, la cual debe reforzarse pasados los 7 dias.

Para el caso de desratizacion se coordinara con el responsable de mantenimiento y
servicios generales previamente y se tendra en cuenta las zonas estratégicas del local a
desratizar, monitoreo y revision a los 6 dias de realizada la actividad.

Los insumos tanto para fumigar y desratizar deben contar con la correspondiente
autorizacion del Organismo de la Salud y cumplir con las normas de proteccion ambiental.
La fumigacion sera con insumos ecologicos certificados.

EI CONTRATISTA expedira Certificados de Fumigacion.

Los locales a desratizar y fumigar segun sea el caso son la Sede Central (Av. Republica
de Panama N° 3629) y en Calle los Zorzales N° 130 Oficina 803, San Isidro. La ENTIDAD
puede variar la ubicacion de los locales, para lo cual se le comunicara a EL CONTRATISTA. Este
cambio no imogara costo alguno para la Entidad.

3. SEGURIDAD

El CONTRATISTA dara cumplimiento a la normatividad de seguridad industrial, debiendo
suministrar el equipamiento de seguridad necesario para su personal y, ademas, respetando las
normas de seguridad interna de cada local, asimismo debera implementar la sefializacion de las
zonas de trabajo en prevencion de accidentes de los usuarios de la Central de Compras Publicas
— PERU COMPRAS y de su personal.

Cuando se efectien labores que constituyan riesgo para las personas, ello debera ser advertido
porel CONTRATISTA, exhibiendo avisos de seguridad de su propiedad y en la cantidad necesaria,
a fin de prevenir posibles accidentes. Ejemplo: "Cuidado", "Piso encerado", entre otros.

4. MATERIALES E INSUMOS A UTILIZARSE PARA EL SERVICIO

« Para el cumplimiento del servicio, EL CONTRATISTA dotara a los operarios destacados a la
Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS los materiales e insumos seglin ANEXO
01: RELACION DE MATERIALES E INSUMOS QUE DEBE ENTREGAR LA EMPRESA, los
mismos que deberan entregarse de manera mensual. EL CONTRATISTA se hara cargo de
la distribucion de los materiales de limpieza, bajo su responsabilidad y con sus propios
medios.

« Los materiales e insumos detallados en el Anexo 01 deberan ser internados en forma
mensual. La primera entrega se realizara al inicio del servicio, estableciendo las fechas de
las entregas posteriores en el acta de instalacion.

¢ Todo producto obligatoriamente no debe afectar la capa de ozono.

s El responsable de mantenimiento y servicios generales, en virtud a la revision de las
caracteristicas de los productos podra requerir el cambio de algtin item que atente contra la
proteccion del medio ambiente, respetando la cantidad total considerada mensual.

¢ Los materiales e insumos que entreqgue EL CONTRATISTA a la ENTIDAD, deberan ser
productos nuevos y encontrarse debidamente sellados y con fecha vigente de ser el caso, lo
cual sera verificado por el responsable de mantenimiento y servicios generales.

e La recepcion de los materiales e insumos sera en presencia del responsable de
mantenimiento y servicios generales.

~
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s El contratista debera considerar en su propuesta técnica la relacién detallada y cantidad de
los materiales e insumos propuestos para la prestacion del servicio.

e Los materiales estaran debidamente embalados en cajas y/o paquetes rotulados,
debidamente clasificados y separados por productos, no podran estar empaquetados en
bolsas negras.

5. MAQUINAS, EQUIPOS E IMPLEMENTOS
EL CONTRATISTA sefialara las caracteristicas técnicas de las maquinas, equipos e implementos
que utilizara en forma exclusiva en la prestacion del servicio, las cuales deberan estar operativas

al 100%, y debiendo contar como minimo con lo siguiente:

CUADRO DE MAQUINAS, EQUIPOS E IMPLEMENTOS A ENTREGAR

& Entrega al inicio

- EQLRED del servicio
1 Aspiradora de 8 gl 2

2 Lustradoras lavadoras de piso 2

3 Escalera tipo tijera de 4 pasos 1

4 Escalera tipo tijera de 6 pasos 1

5 Escalera tipo tijera de08 pasos 1

6 Dispensador automatico programable 15

7 Tubo telescopico de aluminio regulable de 3-7 m 2

8 Limpiador de drenaje de 5 mts. (acerado) 1

9 Extension eléctrica cable vulcanizado calibre 12 de 30 m 1
10 Extension eléctrica cable vulcanizado calibre 12 de 20 m 1
1 Extension eléctrica cable vulcanizado calibre 12 de5m 2
12 Aviso preventivo (piso mojado, cuidado, entre otros) 10
13 *Andamio metdlico (3 0 4 cuerpos) 1

(*) El coniratista debera considerar este tipo de equipos en su propuesta y mantenerlos en custodia, de acuerdo a la
necesidad se debera trasladar a |as instalaciones de la Entidad para su uso.

5.1. Equipos de Comunicacion

Se debe garantizar que exista una comunicacion efectiva entre el personal destinado y la
Entidad, debiendo utilizar el CONTRATISTA un sistema de telefonia movil con llamadas
ilimitadas y transmision de datos, que debera ser distribuido de la siguiente manera:

- 1 equipo para el encargado de servicios del turno mafana.

- 1 equipo para el encargado de servicios del turno tarde.

5.2. Uniformes para el personal

El uniforme minimo del personal de limpieza sera proporcionado por el contratista:

& ; Frecuencia de

N Componentes del uniforme ENGVAGIHN
1 Chaqueta, 2 polos y 2 camisas con logo de

1 B em;es o Py %o Semestral
2 2 Pantalones de drill Semestral
3 1 par de botines con puntera reforzada Semestral
4 1 Gorra con visera Semestral
S 8 Mascarillas para polvo tipo KN95 Mensual
6 1 Fotocheck de la empresa Segun vigencia del contrato
7 1 par de guantes anti corte multiusos Mensual

Se debe tener en cuenta que se debera proporcionar un uniforme de verano y
otro de invierno.

~
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6. CARACTERISTICAS, REQUERIMIENTOS Y/O CONDICIONES DEL PERSONAL QUE
PRESTARA EL SERVICIO

6.1. El postor formulara su oferta economica considerando en su estructura de costos un ingreso
minimo mensual bruto de S/1,100.00 (Mil cien con 00/100 soles), para cada trabajador,
debiendo incluir los beneficios laborales y leyes sociales de acuerdo a ley.

6.2. Los operarios de la empresa deberan reunir los siguientes requisitos:

Experiencia minima de un (01) afo en el servicio a prestar.

Estudios: Primaria Completa.

Edad minima: 20 anos.

Edad Maxima: 60 afios.

No contar con antecedentes policiales y penales.

Contar con buena salud, para lo cual debera presentarse el examen médico
ocupacional, de acuerdo a lo establecido en la Ley 29783, su reglamento y sus
modificatorias, renovable cada seis (6) meses. Dicho documento debera presentarlo,
por primera vez, para la firma del contrato. El costo de los exdmenes debera ser
asumido por el contratista.

6.3. El Supervisor debera contar con los siguientes requisitos:

Ser mayor de Edad.

Experiencia minima de tres (03) afios en el servicio a prestar.

Estudios: Secundaria Completa.

No contar con antecedentes policiales y penales.

Contar con buena salud, para lo cual debera presentarse el examen médico
ocupacional, de acuerdo a lo establecido en la Ley 29783, su reglamento y sus
modificatorias. Dicho documento debera presentarlo, por primera vez, para la firma del
contrato.

6.4. El Contratista debera considerar personal volante (minimo tres) a efectos de mantener el
mismo numero de operarios en el servicio y en forma permanente.

6.5. El Contratista, como requisito para la firma de contrato presentara el legajo de cada uno
de los operarios, volantes y supervisor, el cual debera contener lo siguiente:

Ficha de datos personales, incluyendo nombre completo, edad, domicilio actual y fecha
de nacimiento.

Certificados de estudios y/o documento de consulta en linea RENIEC en la que figure el
grado de instruccion.

Examen médico ocupacional, de acuerdo a lo establecido en la Ley 29783, su
reglamento y sus modificatorias.

Constancias, certificados, contratos u otro documento que demuestre fehacientemente
la experiencia requerida.

Considerando que la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado
— PIDE, no corresponde exigir los siguientes documentos: Copia del DNI del personal
que realizara el servicio, Certificado de no tener Antecedentes Penales ni Policiales; sin
embargo, en caso se observe la consulta de dicho certificado por posible homonimia,
este sera notificado a fin de que se realice un descarte y se presente dichos documentos.

6.6. El Contratista designara al personal debidamente calificado y entrenado para la ejecucion
del servicio, el mismo que debera cumplir con lo siguiente:

Los operarios asignados a la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS deberan
estar correctamente uniformados, debiendo mantener el uniforme limpio y en buen
estado, es decir no debe encontrarse deteriorado, manchado, desgastado, roto, roido
ylo descocido. Los uniformes seran proporcionados por el Contratista.

Cada operario debera tener a la vista su carnet o fotochek que lo identifique como
personal del contratista, con su fotografia, indicando su nombre completo.

Conocery practicar la cortesia, para con el personal y publico usuario en general. Llevar
a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del area encargada de coordinar la
administracion del servicio.
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¢ Participar en los planes y/o programas de seguridad que formule el local al cual es
designado.

6.7. Es atribucion de la— PERU COMPRAS solicitar la sustitucion del personal destacado por el
contratista Central de Compras Publicas, que afecten la calidad del servicio prestado.
Cualquier sustitucion del personal destacado deberd ser comunicada en forma
previa a la Oficina de Administracion, con copia al responsable de mantenimiento y
servicios generales, segun el plazo establecido en el numeral 7.

6.8. La Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS no asumira ninguna responsabilidad
por las obligaciones laborales que le corresponden al contratista con relacion al personal
destacado.

6.9. Para prestar los servicios a que se refiere el presente procedimiento de seleccion, el
contratista se obliga a cubrir los puestos de limpieza de acuerdo a lo siguiente:

Personal

Efectuaran labores de limpieza y apoyo, desarrollando su actividad dentro de los locales de
la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS al cual han sido asignado, seg(n las
disposiciones que les seran impartidas.

Supervision

La prestacion del servicio sera debidamente supervisada por el contratista, a fin de
asegurar un servicio de calidad que se ajuste a los términos de referencia de la presente
contratacion.

Reemplazos o rotacion del personal

Los operarios que reemplacen al personal destacado ante una eventual inasistencia de
algun operario, sdlo podran ser aquellos que previamente hayan sido considerados dentro
del contingente de reserva (volantes), previa conformidad del responsable de
mantenimiento y servicios generales.

7. CONDICIONES DEL SERVICIO

« A solicitud de la entidad, los operarios de limpieza podran ser cambiados, rotados o retirados
del servicio que presten. Para tal caso, el Contratista remitira el legajo personal del nuevo
operario conteniendo los documentos correspondientes a la Oficina de Administracion (OA)
de la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS. Sdlo procedera el cambio con la
autorizacion escrita de la Coordinacién de Logistica de la Oficina de Administracion, la cual
tiene un plazo de cinco (5) dias habiles para su aprobacion.

« Cuando el contratista tenga la intencion de reemplazar a algin operario, por una causa
debidamente justificada, comunicara mediante carta a la Oficina de Administracion de la
Central de Compras Pulblicas — PERU COMPRAS, adjuntando la documentacién que
acredite el cumplimiento del perfil requerido en el numeral 6.5. de los Términos de
Referencia, a fin de que se apruebe el reemplazo, en el plazo de cinco (5) dias habiles.

« Para los casos de una eventual inasistencia de algun operario, el contratista esta obligado
a asignar a un personal volante, el que se presentara al local respectivo en un plazo maximo
de dos (02) horas, con una carta de presentacion o correo electrénico del Contratista,
adjuntando copia de su documento de identidad.

« El contratista se compromete a pagar a su personal las remuneraciones, gratificaciones y

demas beneficios sociales, conforme a la estructura de costos, la cual debera presentar a
la suscripcion del contrato. Dicha estructura (Anexo 2) debera corresponder a su oferta
econdmica y cumplir con las leyes y beneficios sociales conforme a los dispositivos legales
vigentes, quedando entendido que la relacion laboral del personal seré exclusivamente con
el contratista.
Conforme lo dispuesto en el D.S. N° 003-2002-TR, es causal de resolucion del contrato
celebrado entre el CONTRATISTA y la ENTIDAD, la verificacion por parte de la ENTIDAD
de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales del CONTRATISTA,
para tal efecto, la ENTIDAD podra solicitar la inspeccion de la Autoridad Administrativa de
Trabajo.

« El servicio de limpieza se desarrollara de acuerdo a los requerimientos de la Central de
Compras Publicas — PERU COMPRAS, estableciéndose turnos de mafiana y tarde.
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« Los sabados se programaran operativos de limpieza general con todo el personal.

+ Los turnos extraordinarios seran previamente coordinados en cada uno de los locales de la
Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, los cuales no generaran costo alguno
adicional para el contratista.

« Las maquinas, equipos, implementos, uniformes y los materiales e insumos necesarios para
la ejecucion del servicio de limpieza, fumigacion y mantenimiento de los locales seran
proporcionados por el contratista segln lo establecido en los numerales 4. y 5. de los
términos de referencia.

e La eliminacion y el traslado de la basura fuera de los locales de la Central de Compras
Publicas — PERU COMPRAS, sera de responsabilidad y a cargo del Contratista, la que sera
retirada hasta el punto de acopio sefialado por la Municipalidad donde se ubique el local
atendido o hasta el camién recolector de residuos solidos.

« La renovacion del stock de materiales de limpieza debera ser efectuada mensualmente,
entregando el CONTRATISTA los materiales asignados a la Central de Compras Publicas —
PERU COMPRAS con su respectiva Guia de Remision, la cual en la recepcion debera estar
firmada por el encargado de mantenimiento y servicios generales de la ENTIDAD, lo cual
es requisito indispensable para la expedicion de la Conformidad del Servicio, especificando
el tipo de material, marca y cantidad.

« Los trabajos de limpieza no deberan interrumpirse durante los horarios establecidos.

e La limpieza de los techos y fachada de los locales, debera ser efectuada con herramientas
adecuadas como escobillones con mango largo y/o andamios, cuya seguridad estara a
cargo del Contratista. Dichas herramientas seran proporcionadas por éste cuando sea
requerido para efectuar dichos servicios.

« El gasto por concepto de la movilidad necesaria para el traslado del personal de limpieza,
materiales e insumos, implementos, entre otros, sera asumido por el Contratista.

« El supervisor del contratista responsable del servicio, debera controlar |la asistencia diaria
de su personal, asi como reportar las incidencias de la ejecucion del servicio al responsable
de mantenimiento y servicios generales; para lo cual el supervisor debera contar con un
cuaderno de observaciones (parte diario escrito) que sera proporcionado por el Contratista.
Dicho cuaderno de observaciones se presentara al responsable de mantenimiento y
servicios generales el Ultimo dia habil del mes o cuando se requiera, la no presentacion del
mismo acarreara una penalidad.

o El personal del contratista, durante su permanencia en las instalaciones de los locales de
la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, debera acatar las normas internas de
seguridad.

« El contratista sera responsable ante la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS de
los dafios que pudiera ocasionar su personal en la ejecucién del servicio a las instalaciones,
muebles, maquinas de oficina y demas enseres de propiedad de la Central de Compras
Publicas —- PERU COMPRAS o de terceros, debiendo proceder el contratista a |la reparacion
o reposicion de los mismos. Si lo requerido al Contratista para la reposicion, no lo hiciera
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes, la Central de Compras Publicas — PERU
COMPRAS efectuara el descuento correspondiente de una o mas facturas pendientes de
pago, de acuerdo con los precios vigentes en el mercado, sin perjuicio de la denuncia penal
respectiva.

« El contratista asumira los dafos contra el cuerpo o la salud que pudiera sufrir su personal
a consecuencia de la prestacion del servicio.

« Los operarios deberan contar con una Poliza por seguro de vida, conforme al Decreto
Legislativo 688, y Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo Salud. Dichas pdlizas
deberan ser presentadas para la firma del contrato.

« El contratista autorizara al personal de limpieza asignado a los locales de la Central de
Compras Publicas — PERU COMPRAS, a solicitud de éste Ultimo, a brindar apoyo en
eventos que se efectiien fuera del local institucional. No se ocasionara ningln gasto ni costo
adicional al contratista, siendo estas actividades dentro del horario de trabajo y con los
materiales que fueron entregados al local.
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10.

1.

SUPERVISION

El servicio estara bajo la supervision del responsable de mantenimiento y servicios generales
de la Coordinacién de Logistica de la Oficina de Administracion de la Central de Compras
Publicas — PERU COMPRAS.

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

e Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacion de las
Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de
Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

e Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

e Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

SEGUROS

El contratista debera contratar una péliza emitida a favor de la Central de Compras Publicas —
PERU COMPRAS, emitida por cualquier compafia de seguros inscrita en la Superintendencia de
Banca y Seguros, las mismas que estaran vigentes durante todo el periodo del contrato, y que
deberan presentar para la firma del contrato, segun el siguiente detalle:

10.1. Deshonestidad

Por un monto equivalente a US $ 5,000.00 (Cinco mil y 00/100 Ddlares Americanos).
Dicha pdliza debera cubrir la reposicion integral de la pérdida de dinero, objetos o bienes
por deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto de bienes propios
como de terceros.

10.2. Responsabilidad Civil

Por un monto equivalente a US $ 20,000.00 (Veinte mil y 00/100 Doélares Americanos).
Dicho seguro debera cubrir dafios materiales y/o personales causados
involuntariamente a terceros incluyendo muertes, que ademas incluya la
Responsabilidad Civil Patronal, que cubra a la Central de Compras Publicas- PERU
COMPRAS, considerandose éstos como terceros.

10.3. Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo — SCTR de salud, vigente por el periodo
del contrato, a favor del personal que prestara el servicio en las instalaciones de la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

REAJUSTES DE PRECIOS

El pago del servicio adjudicado podra ser reajustado durante la vigencia del contrato en caso
se produzca una variacion en la remuneracion minima vital siempre que dicha variacion sea
mayor a las remuneraciones base establecidas. Asimismo, se reconocera cualquier incremento
posterior que implique la modificacion de la estructura de costos del postor ganador, siempre y
cuando sea por disposicion del gobierno, mediante la promulgacion y publicacién de alguna ley
que disponga el incremento de beneficios sociales, leyes y/o tributos; teniendo en cuenta la
obligatoriedad de su aplicacion, para lo cual la Entidad podra previa verificacion de la
disponibilidad presupuestal existente, ajustar la estructura de costos de la empresa contratista,
para cuyo efecto EL CONTRATISTA debera presentar su nueva estructura de costos, lo que
sometera a la evaluacién econémica y a la suscripcion de la adenda respectiva.
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12.1.

12.2.

12.3.

12. ECOEFICIENCIA Y ELIMINACION DE RESIDUOS

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas que a
continuacion se detallan:

Ahorro de energia:

« Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser
necesario para la optima realizacion del servicio.

« No tener encendido mas de lo necesario, la maquinaria y equipos utilizados para el
servicio.

= Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial, procedera a
apagarlos.

Ahorro de agua:

« En caso que no pudieran ser controladas con facilidad, informar inmediatamente al
responsable de mantenimiento y servicios generales, cualquier fuga de agua en las
instalaciones internas y servicios sanitarios.

« Encaso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier
forma de pérdida de agua, el personal comunicara al responsable de mantenimiento
y servicios generales de la Central de Compras PUblicas - PERU COMPRAS.

Segregacion de residuos sélidos:

¢ Traslado de desperdicios en bolsas cerradas, de material biodegradable y adecuado
para estos servicios.

« Conforme a las indicaciones dadas, agrupar los residuos con caracteristicas y
propiedades similares, realizando como minimo la segregacion de papeles, cartones,
plasticos, cartuchos de tinta, toner de impresion, aluminio y otros materiales, vidrios,
entre otros.

PROVEEDOR

REQUISITOS DEL

Requisitos del proveedor
¢ Persona juridica dedicada a la prestacion de servicio de limpieza.

Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL — intermediacion
de servicios complementarios en limpieza y servicios especializados (que
incluyan como minimo fumigacion, desinfeccion y desratizacion),
expedido por el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo, de acuerdo
a la Ley N° 27626 y D.S. N° 003-2002-TR y modificaciones para la
provincia de Lima'.

« No estar impedido para contratar con el estado.

e  Contar con RNP vigente en el rubro Servicios.

" Tomando en consideracion lo sefialado por el Tribunal de Contrataciones del Estado en la Resolucion N° 1751-2019-TCE-S3,
se precisa lo siguiente:

Durante la presentacion de ofertas, no es obligatorio que el postor acredite contar con constancia en el RENEEIL en la ciudad
donde prestara el servicio, bastando acreditar Unicamente contar con inscripcion en el RENEEIL independiente de la jurisdiccién
que se autorice en dicho documento.

No obstante, de ser el caso que el postor haya presentado en su oferta un RENEEIL en una jurisdiccion distinta al lugar de la
prestacion del servicio, como parte de los requisitos para el perfeccionamiento del contrato debera presentar la autorizacion
respectiva en la ciudad de Lima, siendo este un requisito indispensable para el inicio y desarrollo de las actividades de
intermediacion laboral.
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LUGAR DE EJECUCION

El servicio de limpieza y mantenimiento integral sera llevado a cabo en los locales de la Central
de Compras PUblicas - PERU COMPRAS, de acuerdo al siguiente detalle:

Ne LOCAL i UBICACION

01 PERU COMPRAS Sede principal Av. Republica de Panama N° 3629 — San
Isidro

02 Los Zorzales Oficina de DES Calle los Zorzales N° 130 Oficina 803 San
Isidro

La ENTIDAD puede variar la ubicacion de los locales o incrementar la cantidad de los mismos,
para lo cual, se le comunicara a EL CONTRATISTA, a fin que efectlie el servicio en la nueva
direccion indicada, sin que esto ocasione gastos adicionales a la ENTIDAD (siempre que se
mantenga la misma cantidad de operarios).

PLAZO DE EJECUCION
(K] El plazo total del servicio sera de 24 meses, contados a partir del dia siguiente
Entregables . ki o : s
heriddicos de suscrita el acta de inicio del servicio, previa suscripcion del contrato.

SUPERVISION Y CONFORMIDAD
La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina de Administracion,

Otorgada por previo visto bueno de la Coordinaciéon de Logistica e informe detallado del
responsable de mantenimiento y servicios generales.
Informe Técnico Sl (X)) NO ( )
FORMA DE PAGO

El pago se realizara de forma mensual, en pagos parciales, previa conformidad por parte del area
usuaria, conforme se sefala en el numeral precedente.

Para el pago el contratista debera presentar la siguiente documentacion:

— Comprobante de pago correspondiente al mes de la prestacion.

— Fotocopia del cuadro resumen de asistencia del personal por el mes facturado debidamente
firmado.

— Fotocopia de la guia de remisién con la conformidad de entrega de los materiales e insumos,
correspondientes al mes facturado.

Pago del primer mes (Desde el dia de inicio del servicio hasta el ultimo dia habil del primer

mes].

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA la
presentacion de los siguientes documentos:

— Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a los diferentes locales
de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

— El Acta de instalacién del servicio, firmadas por el responsable de mantenimiento y servicios
generales de la ENTIDAD y el Supervisor del CONTRATISTA.
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Pagos a partir del sequndo hasta el penultimo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte del
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes de
servicio, deberé requerirse al contratista la siguiente documentacion para el tramite de pago:

— Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la Central
de Compras Publicas — PERU COMPRAS. Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes
anterior.

— Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

— El pago de las gratificaciones de julio y diciembre, deberan estar acreditadas en las boletas de
pago del personal, el momento de la gratificacion sera calculado conforme lo indica la estructura
de costos.

— Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

— Depésitos por conceptos de AFP por el personal.

— Seguro médico (ESSALUD vy/o EPS).

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del dltimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la documentacion
que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales de
los trabajadores destacados a la Central de Compras Plblicas - PERU COMPRAS, tanto del mes
anterior como del mes en que se realiza el ultimo pago.

Adicionalmente, el expediente para el tramite de pago debera contar con la conformidad de la
prestacion, asi como el informe del servicio y acta de penalidad (este ultimo, en los casos que
corresponda).

( ) Pago unico No aplica
Plazos: A los diez (10) dias calendario siguientes de emitida la conformidad
parcial del servicio.

( X ) Pagos periddicos

SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada (X) {Precios Unitarios ( ) Esquema Mixto () [Tarifas ( )
Porcentajes ¢ ) Honorarios fijos y comision de éxito ()

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados es de un (1) afo contado a partir de la conformidad final otorgada.

PENALIDAD POR MORA:

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a
la siguiente formulacién:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto vigente

F x Plazo vigente en dias
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Donde:
F=0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F= 0.40 para plazos menocres o igual a sesenta (60) dias.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o item que debid ejecutarse
o en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que fuera
materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempo trascurrido no le resulte imputable. Esta calificacién del retraso como justificado no
da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final. El monto maximo a aplicar sera
hasta el 10% del monto contratado.
OTRAS PENALIDADES
De acuerdo a lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de la ley de contrataciones, se establece
otras penalidades, segun el siguiente detalle:
MONTO Automético
INCUMPLIMIENTO PENALIDAD |GRADO| “j i o PROCEDIMIENTO
EN LO REFERIDO A LOS OPERARIOS DE LIMPIEZA
p El responsable de mantenimiento y servicios
Que ;l S;er(sonal ofm\:q Sarv;mm TEIE;r_l )furma o generales una vez detectado el
noom \goro, . panaion) 0 8N | gor T vigente | Leve icacion | incumplimiento, procedera a levantar un acta
mal estado (rolo, desgastado, sucio) - la * auttomdlica | indicando la (s) observacion (es), el grado de
penalidad se aplicara por ccurrendia. ésta, si es de aplicacion automatica o sujeta
a descargo. Dicha Acta serd suscrita
Que el personal no porte su identificacion o Aglicacién conjuntamente con el Supervisor destacado
fotochek (la pendlidad se aplicard por | 5% UIT vigente | Leve P en dicho Local, en representacion del
ocurrencia). contratista.
= Respecto a los Incumplimientos que estén
Que el personal agreda verbal o fisicamente ) sujetos a descargo, el servidor plblico
a los trabajadores de la Entidad ylo | go0 )t vigente | Grave Sujetaa responsable de la supervision otorgara un
visitantes (la penalidad se aplicara por descargo | plazo de un (1) dia habil al contratista para
ocumendia). que informe las causas que originaron el
Por abandono del servicio del operario ylo Sucka incumplimiento. Una vez recibidas, o sin
supervisor (la penalidad se aplicaa por |10% UIT vigente| Grave desfa 5 éstas, el responsable de Mantenimiento y
ocumencia). "9 servicios generales evaluara y determinara
EN LO REFERIDO A LA EMPRESA si resulta aplicable la  penalidad,
considerando los supuestos de excepcion,
No brindar uniforme al personal. Por ; Aplicacién | como son caso fortuito o fuerza mayor,
ocurrencia. et voeoe! G automdtica | debidamente justificados. Remitiendo el
Que un operario cubra dos (2) umos de Aplicacion expediente a la Oficina de Administracion de
manera continuada. Por ocurrencia. 10% UIT vigente| Grave po la Central de Compras Plblicas — PERU
§ COMPRAS, para que se aplique la
No cumplir O?nbeelf pago Ide penalidad correspondiente, conforme a lo
remuneraciones y/o beneficios sociales, : icacion | dispuesto en el Reglamento de la Ley de
conforme a ley, al personal destacado. Se |15% UIT vigente Cl;\rmavlye I;Hjtcrrma Contrataciones del Estado.
podré resolver el contrato. R&spgcto a los incqmplimientos cuya
Por puesto de limpieza no cubierto (a — penalidad sea de aplicacion automatica; una
penaidad se aplicard por ocurrencia), seré |10% UIT vigente| Grave | “Plicacion :Iezss:rsv(i;g:' eLﬁgﬁ:‘*:ﬁﬁgﬁzmgz pol;
contado | d da | inda hora.
I_Jego epa-sa asegu- 27er supervision a la Oficina de Administracion,
Por realizar cambios o  rotaciones de . Aplicacion | Para que se aplique la penalidad
operarios  sin aulorizacion previa  (la [10%UIT vigente| Grave | "% = on | comespondiente, conforme a lo dispuesto en
penalidad se aplicara por ocurrencia). el Reglamento de la Ley de Contrataciones
No actualzar el certificado meédico e— ;jgd Esm?1°~b_ i I _—
H | del I ia. 10% UIT m‘gente Grave ki N caso hubiera algun reclamo por pare
OHPRCINE, 08, PERONR., pOroANTancla ¢ contratista, debera comunicarlo por escrito a
No entregar los materiales e insumos de fa: e foal AdMmnistracin ‘e cost
limpieza el dia que cormresponda, por cada S’Kﬁ? Grave Apllcag_on TesOVeseL
dia de retraso en la entrega. L
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No entregar por parte del Supervisor del
CONTRATISTA el cuademo de
ocurrencias diario de los locales de la
Central de Compras Publicas — PERU
COMPRAS debidamente llenado y al dia al
encargado de mantenimiento y servicios
generales, el ulimo dia Util de cada MES, o
cada vez que sea requerido por el
encargado de mantenimiento y servicios
generales de LA ENTIDAD. Se aplicara por

Aplicacién

10% UIT vigente| Grave ok

ocumrencia.

OTRAS CONDICIONES
ADICIONALES, DE SER
EL CASO

El horario que ha requerido la entidad es el necesario y la superposicion
de personal de lunes a viernes entre 2:00 pm y 3:00 pm de la tarde
coadyuvara al relevo y potenciara la limpieza del segundo turno que
tendra menos personal.

Respecto al horario del dia sabado, la necesidad de todo el personal
garantiza una limpieza integral sin la interrupcion de personal de la
entidad.

La entidad puede solicitar la disposicion del personal de limpieza para
realizar otras actividades fuera de las sedes, previa coordinacion con el
supervisor sin costo adicional para la Central de Compras Publicas -
PERU COMPRAS.

CONFIDENCIALIDAD

El contratista se compromete a guardar reserva de la informacion
privilegiada que conociera durante el periodo de ejecucion contractual,
no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos,
datos, procedimientos y documentacion de acceso restringido
(confidencial), incluso después de culminar las prestaciones contratadas
por la Entidad.

MEDIDAS DE
PREVENCION

1. El Ingreso del personal del contratista a las oficinas de PERU
COMPRAS se realizaréd con los equipos de proteccion personal
esenciales, tales como mascarilla y guantes.

2. El personal del Contratista respetara todas las medidas que el
personal de seguridad o encargado de control del ingreso le impartan
como medidas de prevencion de seguridad y salubridad.

3. En caso se detecte que el personal del Contratista presenta algin
sintoma de enfermedad (fiebre, tos seca, dificultad para respirar,
entre otros), éste procedera a su retiro de la Entidad, con el fin de
evitar cualquier tipo de riesgo de contagio.

4. Durante la permanencia dentro de la Entidad, el personal del
Contratista mantendréa en todo momento el distanciamiento minimo
de un (1) metro con relacion a cualquier persona.

5. Para el ingreso del personal del Contratista con equipos, maquinas
o herramientas, éste estara supeditado a su revision y desinfeccion,
esto estara a cargo del propio Contratista, antes de su ingreso y en
presencia del personal de seguridad o encargado del control de
ingreso a la Entidad.

EMPLEO DE MEDIOS
TECNOLOGICOS

1. Para las coordinaciones que pudieran efectuarse durante la
ejecucion contractual, el contratista podra coordinar con el area
usuaria al siguiente correo electrénico:
jose.sanchez@perucompras.gob.pe. Asimismo, el area usuaria
comunicara al Contratista el cambio de alguno de los correos
electrénicos detallados.

2. Cuando el Contratista requiera reuniones de trabajo con personal de
la Entidad, las mismas podran efectuarse de forma virtual, utilizando
para ello cualquier aplicativo informatico que sea de uso de ambas
partes.
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ANEXO 1

RELACION DE MATERIALES E INSUMOS QUE DEBE ENTREGAR LA EMPRESA
N° PRODUCTO UNIDAD |REPOSICION | TOTAL
1 |Alcohol 96° Litro Mensual 24
2 ;:lljtlz\?:rti)lzaljgfroplllco x 500 ml, envase con Unidad Mensiial 10
3 |Ambientador deodorizador Spray 410 ml Unidad Mensual 24
i ll?:lﬁaezlr{;st;ca biodegradable para Basura 140 Unidad Wisnsial 200
5 ll?:l:e\eg::'stica biodegradable para Basura 75 Unidad o — 200
6 Slt;l::urslg:tgzsaItsblodegradable transparente Unidad Manaiial 300
7 |Cera autobrillante color rojo Galén Mensual 5
8 |Cera autobrillante color negro Galon Mensual 4
9 |Cera para piso laminado Galon Mensual 3
10 |Cinta de embalaje Unidad Mensual 6
11 |Detergente Industrial Kilo Mensual 15
12 |Franela Metros Mensual 15
13 |Guantes de jebe amarillos 8 2 (PAR) Unidad Mensual 9
14 |Guantes de jebe industrial negros 8 %2 (PAR) Unidad Mensual 9
15 |Insecticida en Spray x 300 ml Unidad Mensual 2
16 |Limpia pantalla p/computadora Unidad Mensual 12
17 |Limpia vidrio con Dispensador x 500mi Unidad Mensual 18
18 |Repuesto Dispensador Programable x240 ml Unidad Mensual 18
19 |Silicona p/ cueros Spray x 410 ml Unidad Mensual 18
20 |Thiner acrilico Litro Mensual 2
21 |Trapeador de pafio microfibra (50 - 60cms) Unidad Mensual 18
22 |Trapo industrial colores Kilo Mensual 5
23 |Silicona emulsionada Litro Mensual 10
24 |Ambientador para bafio Galon Mensual 5
25 |Mascarilla con filtro Unidad Mensual 24
26 |Pulidor en polvo (tubo x 600ml) Unidad Mensual 4
27 |Quita sarro para vaijilla Unidad Mensual 3
28 |Lejia Galén Mensual 6
29 |Vinagre Galon Mensual 2
30 |Lava vaijilla (liquido) x 300 ml Unidad Mensual 9
31 |Limpia melamina x 440 ml. Unidad Mensual 18
32 |Escobillén para techo Unidad Trimestral 2
33 |Escobillén para piso 60 - 80 cm Unidad Trimestral 3
34 |Sacudidor de tela Unidad Trimestral 8
35 |Brocha de 1" p/limpieza de teclado Unidad Trimestral 8
36 |Balde plastico 25 Its Unidad Trimestral 8
37 |Estructura de aluminio trapeador pabilo Unidad Trimestral 8
38 |Trapeador de pabilo Unidad Trimestral 6
39 |Espatula de metal de 2" Unidad Trimestral 8
40 |Mango giratorio para mopa de 92 x 17 cm Unidad Trimestral 3
41 |Repuesto de Mopa 92 x 17 cm Unidad Trimestral 6
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Anexo 2
ESTRUCTURA DE COSTOS
CONCEPTO Costo Operario
1. Remuneracion Base
Salario mensual* a s/.
Asignacion Familiar b S/ -
Total Remuneracién Base (TRB) a+b=c
11. BENEFICIOS SOCIALES Y OTROS
Gratificaciones c/6=d S/. -
Vacaciones c/12=e S/. -
CcTs (C+D)/12=f S/ -
Total Beneficios Sociales y Otros d+e+f=g s/. -
1ll. APORTACIONES DE LA EMPRESA
ESSALUD (9%) c*0.09=h s/. 3
SCTR c*0.0078706=1i s/
Total Aportaciones de la Empresa h+i=j s/. -
IV. GASTOS OPERATIVOS
Materiales e implementos de limpieza s/.
Otros s/.
Total Uniformes y Otros k+l=m s/. -
V. GASTO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO n Sk
VI. UTILIDAD 6] s/.
COSTO NETO UNITARIO c+g+j+rm+n+o=p S/. -
1GV (18%) p*0.18=q s/. .
COSTO MENSUAL POR OPERARIO pta=r s/. -
CANTIDAD DE OPERARIOS S
TOTAL COSTO MENSUAL OPERARIOS r*s=t Sy -
TOTAL COSTO MENSUAL SUPERVISOR u S/.
TOTAL POR 24 MESES (t+u)*24 Sk

*EL SALARIO MENSUAL DE LOS OPERARIOS NO PODRA SER MENOR A 1100 SOLES DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN
LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

~
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3.2.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Reaquisitos:

El postor debe contar con:

e Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe detallar la intermediacion de
servicios complementarios en limpieza y servicios especializados (que incluyan como minimo
fumigacion, desinfeccion y desratizacion)®

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:
e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades

que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el Ministerio de
Trabajo y Promocion del Empleo.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a

ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

8 Tomando en consideracion lo sefialado por el Tribunal de Contrataciones del Estado en la Resolucion N° 1751-2019-TCE-S3,
se precisa lo siguiente:

Durante la presentacion de ofertas, no es obligatorio que el postor acredite contar con constancia en el RENEEIL en la ciudad
donde prestara el servicio, bastando acreditar Unicamente contar con inscripcién en el RENEEIL independiente de la jurisdicciéon
que se autorice en dicho documento.

No obstante, de ser el caso que el postor haya presentado en su oferta un RENEEIL en una jurisdiccion distinta al lugar de la
prestacion del servicio, como parte de los requisitos para el perfeccionamiento del contrato debera presentar la autorizacion

respectiva en la ciudad de Lima, siendo este un requisito indispensable para el inicio y desarrollo de las actividades de
intermediacion laboral.

~
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000.00 (Cuatrocientos mil con
00/100 Soles) por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, seguin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de limpieza de entidades publicas o privadas.
Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono
o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio
o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se presumird que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisiéon de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

(..

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentaciéon de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificaciéon determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelaciéon de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de Limpieza para la Central de
Compras Publicas -PERU COMPRAS, que celebra de una parte CENTRAL DE COMPRAS
PUBLICAS — PERU COMPRAS, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio
legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [.............c.o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [.................ccoeevvviiiiee ], cOon DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS para la contratacién del servicio de limpieza para la
Central de Compras Publicas -PERU COMPRAS a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la Contratacion del servicio de limpieza para la Central de
Compras Publicas -PERU COMPRAS.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS MENSUALES, luego de la recepcidon formal y completa de la documentacion
correspondiente, seguin lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~
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dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 24 meses, contados a partir del dia siguiente de
suscrita el acta de inicio del servicio, previa suscripcion del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Administracion, previo visto bueno de la Coordinacion de Logistica e informe detallado del
responsable de mantenimiento y servicios generales, en el plazo maximo de siete (7) dias de
producida la recepcion.
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De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

O/
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Otras penalidades:

generales, el ulimo dia il d2 cada MES, o
cada wver gue sea requendo por el
encargado de mantenimienio y senicios
generales de LA ENTIDAD. Se aplicara por
CCUITENCia.
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ooumencia). i servicios generales evaluara y determinard
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Mo brndar uniforme &l personal. Por |, . Aplicacion como son caso fortuito o fuerza mayor,
. 0% LIT wvigente| Grave " ’
CCUMensa. a SUDmaca debidamente justificados. Remitendo el
Que un opemno cubra dos (2] wmos de Aplicadion exp-edierrtealaOﬁcinadEﬁ:dminisu'adéndg
Manera continusda, o ooumencia, 10% UIT wvigente| Grave e la Central de Compras Publicas — PERU
i COMPRAS, para que se apligue la
Mo cumplr con e pago de penalidad comespondientz, conforme a lo
remuneraciones ylo beneficios sociales, | ) Ny Aplicacion | dispuesto en el Reglamento de la Ley de
conforme a ley, al personal destacado. Se | 19% UIT vigent= Crave admdics | Contratsciones del Estado.
podra resobver el contrato. Respecto a los  incumplimientos  cuya
— - lidad sea de aplicacion automatics; una
Por puesto de limpieza no cubierdo (a S pena . .
penalidad == aplicara por occumendia), sera | 109 UIT vigents| Grave Aplm;;: vez Suscrita el Acta, debera ser remitida por
contado luego de pasada la segunda hom. am el senidor plblico responsable de la
supervision a la Oficina de Administracion,
Par rlaa]iz.ar. u:‘.amb.:-s o rma:,imgﬁ de ] Aplicadin para gque se apligue la penalidad
operancs - sin _EUT:'-“ZEG'J" presia (la [10% LIT vigents| Grave asomatica comespondiente, conforme a lo dispuesioen
penalidad se aplicara por ocumencia). el Reglamento de |a Ley de Contrataciones
Mo actuslizar el cerificado  médico Apiicacion del Estado. .
ocupacional del personal, por ocumencia. 10% UIT vigente . En Es0 hubiera ai_lgun rec.lamcu poar partE: del
SUENTENC contratista, debera comunicaro por escrito a
Mo entregar los materiales e insumos de la Oficina de Adminisiraciin, I cusl
limpieza el dia que comesponda, por cada S‘1E§£{! Grave Apllca;;: resaivera
dia de retraso en |a entrega. par
Mo enregar por parte del Supenisor del
COMNTRATISTA e cuademo  de
occurmencias diarfo de los locales de la
Central de Compras Plblicas — PERU
COMPRAS debidamente llenado y al dia al A
encargado de mantenimiento y senvicios | 10% UIT vigente| Grave a s

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conforme lo dispuesto en el D.S. N° 003-2002-TR, es causal de resolucién del contrato celebrado
entre el CONTRATISTA y la ENTIDAD, la verificacion por parte de la ENTIDAD de algun
incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales del CONTRATISTA, para tal efecto, la
ENTIDAD podra solicitar la inspeccidn de la Autoridad Administrativa de Trabajo.

~
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Saélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidon cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5000 000,00).
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CLAUSULA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...ccoceeiiie e ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en senal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

~
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'3

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

El que se suscribe, [
CONSORCIQ],

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

ANEXO N° 1

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE4

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion
Razén Social :

(o]

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'S

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién
Razén Social :

(o]

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'6

Si

No

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrnico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo

actuaciones:

16

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del

electrénico indicado las siguientes

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos

los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.

~
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1. Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera véalidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

Q servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demdas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccioén en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

~
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.........ccccocuvierennnen 1

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4 s
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%20

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'8 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

'® Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

@ 20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

e Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

~
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ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | ouewte | OBETODEL | ‘CoupropanTe De |COMRATO|CONFORMIDAD) | EXPERENGIA | woneDa | mpoRTe | cAMBIo |FACTURADO
CASO22 VENTA 26
1
2
3
4

21

22

23

24

25

26

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emiti6é dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opiniéon N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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° FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cuewe | OBETODEL | ‘CoupropanTeDe |CORATO|CONFORMIDAD) | EXPERENGIA | woneDa | mpoRTex | cAMlo |FACTURAD
CASO2 VENTA 26
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARACI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-PERU COMPRAS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS — PERU COMPRAS

CONCURSO PUBLICO N° 001--2021-PERU COMPRAS — Contratacion del servicio de limpieza para la Central de Compras

Publicas -PERU COMPRAS.

ANEXO 9

CUESTIONARIO DE DEBIDA DILIGENCIA PARA PROVEEDORES DE PERU COMPRAS

Persona Natural

Nombres y Apellidos

DNI RUC
Direccion Legal
Correo Electrénico
Persona Juridica
Razon Social RUC
Pagina Web
Actividad Comercial
Direccion Legal
Representante Legal DNI
¢, Cuantas sucursales/oficinas tiene
y donde se localizan?
Informacion referente al SGAS
¢, Su organizacién cuenta con una Politica Antisoborno o
1 . s Sl NO
Anticorrupcion?
¢, Su organizacién cuenta con un Oficial o Funciéon de Cumplimiento
2 . Sl NO
Antisoborno?
3 | ¢Su organizacion cuenta con un Cédigo de Etica? Sl NO
¢, Su organizacién tiene implementado un modelo de prevencién de
4 . - . ) Si NO
delitos o sistema de gestion antisoborno?
¢,Su organizacion cuenta con mecanismos para prevenir el soborno s NO
o mitigar riesgos?
5 | Detalle cuales:
En el caso de una persona juridica:
7 | ¢ Sus accionistas, directores, representantes, gerentes, tienen Sl NO
antecedentes en delitos de cohecho?
8 En caso de una persona natural: S| NO
¢ Cuenta con antecedentes en delitos de cohecho?

Manifiesto que lo mencionado corresponde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento que, si lo
declarado es falso, PERU COMPRAS podra ejercer su derecho a resolver automaticamente y de
pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que la PERU COMPRAS remita una comunicacion

informando que se ha producido dicha resolucion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

~
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INSTRUCTIVO PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION

AYUDANOS a promover la ética en el ejercicio de la funcién publica. ;Conoces de algun
acto de corrupcién cometido por algln/a trabajador/a de esta entidad pdblica?

Por ejemplo:

1. Adecuacion o manipulacién de |as especificaciones técnicas, el expediente tecnico o
términos de referencia para favorecer indebidamente a un proveedor especifico.
Generacion de falsas necesidades con |a finalidad de contratar obras, bienes o servicios.
Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente pasos requeridos por ley.
Permisibilidad indebida frente a la presentacién de documentacion incompleta de parte
del ganador de la buena pro.
. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado
documentacion falsa o no vigente.
. Otorgamiento de la buena pro (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a empresas
ligadas a ex servidores/as civiles, de quienes se sabe estan incursos en alguno de los
v impedimentos para contratar con el Estado que preve la ley.
7. Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma
empresa, grupe empresarial, familia o allegado/a, de quien esta incurso en alguno de los
) impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.
7

il

4 8. Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su
/ integridad.
9. Sobrevaloracion deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en
exceso a los proveedores que los entregan o brindan.
10. Megligencia en el manejo y mantenimiento de equipos y tecnologia que impliquen la
afectacion de los servicios que brinda la institucion.

Si conoces que unfa servidor/a civil de la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS
hubiese incurrido en alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden haberse
cometido, informarmos a través de tu denuncia en las siguientes modalidades: i)
presencial/testimonial, apersonandote a la Gerencia General o a quién se haya delegado la
funcion de integridad de PERU COMPRAS:; ii) presencial/documental, por Mesa de Partes;
iii) portal web institucional: en la seccion “Denuncias anticorrupcion®; iv) telefonica, mediante
) la linea 643-0000, anexo 2190; o, v] correo electronico a la  direccion

anticorrupcion@perucompras.gob.pe, segdn las indicaciones de la presente directiva.

Notas:

(1) La denuncia puede ser andnima. En ningun caso elfla denunciante formara parte del

procedimiento administrativo disciplinario que pueda instituirse como efecto de su denuncia.

(2) Si ellla denunciante decide identificarse, la Gerencia General o a quién se haya delegado

| la funcién de integridad garantizara la reserva de su identidad y/o de los testigos que quieran
corroborar la denuncia, y que podra otorgar una garantia institucional de no perjudicar su
posicion en la relacion contractual establecida con la entidad o su posicidn como postor en
el proceso de contratacion en el que participa o en los que participe en el futuro.

(3) Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, tal vez elfla denunciante
pueda proporcionar informacion valiosa acerca de donde obtenerla o prestar colaboracion
con la entidad para dicho fin.

(4) La interposicién de una denuncia no constituye impedimento para transitar por otras vias
que la ley prevé para cuestionar decisiones de la administracién o sus agentes (OSCE,
Contraloria General de la Repablica, Ministerio Pablico, etc.).

%)(5) La interposicién de una denuncia ante la Gerencia General o a quién se haya delegado
la funcién de integridad, no servira en ningn caso para paralizar un proceso de contratacion
del Estado.

'S

~
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