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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion

1 [ABC] /[ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la Entidad

2 [ABC] / [ ] con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso especifico
"""" de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abe las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
L]
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener.en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité. de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5'cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 ecm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y'pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

Color de Fuente . . R ‘ .
4 Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las.dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9.: Para el encabezado y pie de pégina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdginag, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn

Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a:los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia.del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas. de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista.del proceso ‘de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisidon de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia.al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el ‘calendario del procedimiento de
seleccién, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza.conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de'sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las“Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se.puede ingresara la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado. SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas. en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

e En.caso.los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.
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Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de abselucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos.o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el ‘postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y. Certificados Digitales!). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y,.en el caso de persona natural, por este 0 su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

Importante

e Los formularios.electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e " En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No setomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentari su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
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El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del.Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detallados en la seccidn especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el.numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o méas ofertas empaten, la determinacién del orden de
prelacion de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de ‘servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion. equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores. con. domicilio. en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean .0 no.pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos. de.seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS
La calificacion. de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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1.11.

1.12.

1.13.

en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccioén, segln corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos
de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas; previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los. requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelaciény en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro.mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisidn, evaluacién, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o.mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias:habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado- una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo.dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento.del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO 1|
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta.ante y es resuelto
por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso.de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el‘6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda;esta en- la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como
secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la. buena pro no'se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y:revisados por el érgano encargado de las contrataciones
o el comité de seleccién, segln corresponda.

e A efectos.derecoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, eincluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente,. siendoque, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e ' Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO 1II
DEL CONTRATO

3.1

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/'200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcion de una.orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido.en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el’comité de selecciéon, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién.de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion-especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato;.el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantfas.que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contratoy por los adelantos.

3:2.1. GARANTIA'DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total
de las obligaciones garantizadas.
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3.3.

Imp

3.2.3.

REQ

Las

ortante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que les retenido por la
Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma. prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los
numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida.por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

UISITOS DE LAS GARANTIAS

garantias que se presentendeben ser.incondicionales, solidarias, irrevocables y de

realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o

estar

consideradas en la Gltima_lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que

corre

spondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
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B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificaciéon de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a travéside los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora,

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

3.6.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme.a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del‘'monto-del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1.

3.6.2.

PENALIDAD POR MORA EN'LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato,.la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

OTRAS.PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccién especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

VIDELMIRA YULY MARGARITA VALLE ARANDA MARIO DAVID ROMERO MAMANI XIADIRA CARAYHUA FALCON
PRESIDENTE TITULAR PRIMER MIEMBRO TITULAR SEGUNDO MIEMBRO TITULAR

~

J



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza

-

.

Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

MIGRACIONES, s AS N°025-2024-MIGRACIONES -1

Super r‘le"der’-o:.ﬂ;.ilfég'ﬂ “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la\Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista 19s” intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo”39%de la ‘Ley y»171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi.como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR'LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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PERU

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
RUC Ne° : 20551239692
Domicilio legal : Av. Espafia N° 734- Brefia — Lima - Lima
Teléfono: : 01 -200-1000 Anexo 1017
Correo electronico:
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la, contratacion” del SERVICIO DE
TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y=CONCILIACION '‘CONTABLE DE LOS
BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES AL CIERRE
DEL EJERCICIO 2024
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato 02 N° 42-2024-AE, de fecha 29
de noviembre de 2024.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinérios
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el.expediente de contratacion respectivo
1.6, DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestardn en el plazo de 85 dias
calendarios contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato. El plazo de ejecucién
del servicio de inventario sera de setenta y cinco (75) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de suscrita el Acta de inicio del servicio.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/ 5.00 (cinco con 00/100 Soles) en la Caja de la Entidad, ubicada en Av.

Espafia N° 734- Brefia — Lima - Lima, siendo que, para el recojo de las bases, previamente

deberan coordinar a través del correo electrénico: ; donde deben

adjuntar copia del pago efectuado. El recojo del ejemplar de las Bases se realizara en la Unidad
de Abastecimiento - Piso 5 Av. Espafia N° 734- Brefia — Lima — Lima.
1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31953 - Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2024

- Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2024

- Ley N° 31955 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico‘Ordenado de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N2 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°30225 — Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO \de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley. de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM

- Cdadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Decreto Legislativo N° 1439 “Sistema-Nacional de Abastecimiento”.

- Decreto Supremo N° 217-2019-EF “Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439 - Sistema
Nacional de Abastecimiento”.

- Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para‘la gestion de bienes muebles patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

- Resolucién N° 158-97/SBN — “Catalogo Nacional de Bienes Estatales”.

- Resolucién Directoral“N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0006-2021-
EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento”, modificada por la Resolucion Directoral N° 0006-2024-EF/54.01
y por la Resolucién Directoral N°.0016-2023-EF/54.01.

- Directiva N® 05-2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y
presentacion. de) los elementos de propiedad planta y equipo de las entidades
gubernamentales”

- Decreto Legislativo N°1130, que aprueba la creacién de la Superintendencia Nacional de
Migraciones — MIGRACIONES.

- Reglamento de Organizaciones y Funciones de la Superintendencia Nacional de Migraciones,
aprobada mediante Decreto Supremo N° 009-2020-IN.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente.documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos‘del postor."(Anexo N° 1)

b) Documento que acredite-la representacion‘de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso _de persona. natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.
4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccidén. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados.con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E| 6rgano encargado de las contrataciones o el“comité de. seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o-analisis de{precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los:requisitos‘de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos..que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion
de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el.caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas,” deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién__en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b). Solicitud de‘\bonificacion por tener la condiciébn de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 11)

Advertencia

El6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segln corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacion se presentara ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad -

5 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.4.

Av. Espafia N° 610- Brefia — Lima — Lima

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la
garantia mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-68-329361
Banco : Banco de la Nacién
Ne ccl’ : 01806800006832936177

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la-empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o.de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4.del* Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o, usuarios la informacion que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad,a que.se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si lasEntidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE® y siempre que el servicio,web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos.de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacién de.notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion °. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®®.

Importante

e En.caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en

10

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria
Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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2.5.

la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de
MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-
en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos:mil.Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de.contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién-de items; cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias.presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y‘condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion. de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Per aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos.en. paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que.estos cuenten con la Apostilla de la Haya'®.

e La Entidad no_puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO.DEL CONTRATO

El contrato'Seéperfeceiona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el poster ganador de‘la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debera presentarla documentacién requerida en:

2.5:n En la MESA DE PARTES FISICA ubicada en Av. Espafia N° 610 distrito de Brefia,
provincia y departamento de Lima, de contar con documentos originales, titulos
valores, entre otros, de lunes a viernes en el horario de 08:00 a 16:30 horas.

2.5.2. En la MESA DE PARTES VIRTUAL de la Superintendencia Nacional de Migraciones
https://agenciavirtual.migraciones.gob.pe/agenciavirtual/identidad de tratarse de
documentos digitales.

11

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.6.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de la
siguiente manera;:

ler pago: 35% del monto total del contrato
Habiéndose culminado la FASE | EL CONTRATISTA para el pago, debera entregar por mesa
de partes lo siguiente:

a. Listado de bienes inventariados al 100% de Lima, Callao y provincia en archivo digital.

b. Avance de las fichas de levantamiento de informacién, debidamente suscritas por el
usuario responsable, coordinador y los inventariadores, las mismas que deberan ser
presentadas en archivadores enumeradas.

2do pago: 35% del monto total del contrato
Habiéndose culminado la Fase II, dentro del plazo establecido en los Términos de Referencia,
la informacién que se debera presentar para el pago es la siguiente:

Listado de Bienes Ubicados.

Listado de Bienes Faltantes.

Listado de Bienes Sobrantes.

Listado de los bienes muebles que necesitan.ser etiquetados y retiquetados, segun

corresponda.

e. El total de las fichas de levantamiento de. informacion, debidamente suscritas por el
usuario responsable, coordinador y los/inventariadores, las mismas que deberan ser
presentadas en archivadores enumeradas.

f. Actas de inicio de Inventario firmados por los Inventariadores y los representantes de las
dependencias de la Superintendencia Nacional.de Migraciones.

g. Base de datos procesada al cierre de la Fase I.

aoow

3er pago: 30% del monto total del contrato
El tercer entregable consistird 'en el cumplimiento de la FASE Il de los Términos de
Referencia adjuntando para el'pagola siguiente documentacion:

a. Informe final del Inventario Fisico de bienes patrimoniales del 2024.

b. Acta de Conciliacion Patrimonial — Contable del Inventario Fisico de bienes patrimoniales
del 2024,

c. Informe del proceso de etiquetado y retiquetados, segln corresponda, de los bienes
determinados en la FASE I, en todas las areas, unidades y/o dependencias ubicadas en
Lima, Callaoy provincias de la Superintendencia Nacional de Migraciones.

d. Informe del levantamiento de las observaciones planteadas por la COMISION DE
INVENTARIO 2024.

En todos los.casos, la conformidad estara a cargo de la Oficina de Administracion y Finanzas
previo informe de la COMISION DE INVENTARIO 2024, la cual, debera revisar la
documentaciéon presentada, seguin la fase que corresponda, caso contrario notificara al
CONTRATISTA las observaciones que deberan ser subsanadas para continuar con el tramite
de pago correspondiente.

Asimismo, el expediente de pago se debera presentar ante la Oficina de Gestion de
Documentos — Tramite documentario y/o Mesa de Partes, debidamente foliado conteniendo la
informacion requerida segln los requisitos que se contemplan en cada fase del inventario y
pago respectivo, debiendo adjuntar en archivo digital (USB) el trabajo realizado segun
corresponda.

VIDELMIRA YULY MARGARITA VALLE ARANDA MARIO DAVID ROMERO MAMANI XIADIRA CARAYHUA FALCON

PRESIDENTE TITULAR PRIMER MIEMBRO TITULAR SEGUNDO MIEMBRO TITULAR

Y




-

Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
MIGRACIONES AS N° 025-2024-MIGRACIONES -1 ] )
Supsrntengencia Nagional & ® “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
PERU CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL

DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024
BASES INTEGRADAS

@

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Control Patrimonial emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en MESA DE PARTES VIRTUAL de la
Superintendencia Nacional de Migraciones, para lo cual podra acceder a través del siguiente
Link: ; 0 de mediante MESA
DE PARTES FISICA, ubicada en Av. Espafia N° 610 distrito de Brefia, provincia y
departamento de Lima, en el horario de 8:00 horas a 16:30 horas.
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REQUERIMIENTO
Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Ministerio

Del Interior

de opo i para y
de nuestra i iaydela
batallas de Junin v Avacucho”

"Decenio de la
“Afio del Bicen! io de la i

de las heroicas

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION CONTABLE DE
LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES AL
CIERRE DEL EJERCICIO 2024~

Organo o Unidad Organica: Oficina de Administraciéon y Finanzas

Meta Presupuestaria: 009
Actividad en el POI: Gestion de los Bienes Patrimoniales de la
Entidad

Denominacién de la Contrataciéon “Servicio de toma de inventario fisico patrimonial
y conciliacion contable de bienes muebles de la
Superintendencia Nacional de Migraciones al

cierre del ejercicio 2024”

I. ANTECEDENTES

1.1. La Primera Disposicion Complementaria transitoria del Decreto Legislativo No 1439,
sefiala que, en tanto la Direccion General de Abastecimiento asuma la totalidad de
competencias establecidas en dicho documento legislativo, de conformidad con el
proceso de progresividad establecido por la Segunda Disposicion Complementaria Final,
se mantienen vigentes las normas, directivas u otras disposiciones aprobadas por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en lo que resulta aplicable.

1.2. Reglamento del decreto Legislativo No 1439 “Sistema Nacional de Abastecimiento”,
aprobado mediante Decreto Supremo No 217-2019-EF, establece que, “los bienes
muebles son materia de verificacién por parte de las entidades mediante su inventario,
el cual consiste en corroborar su existencia, estado de conservacién, cuando
corresponda de acuerdo a la naturaleza de los bienes, y en actualizar los datos de su
registro a una determina fecha, con el fin de conciliar dicho resultado con el registro
contable determinar las diferencias que pudieran existir, y efectuar el saneamiento de
corresponder, durante el ario fiscal de presentacién del inventario”,

1.3. Directiva N° 006-2021-EF/54.01 ‘“Directiva para la gestién de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobado mediante
Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, establece en el numeral 31.1, de su
articulo 31° que, “es obligacion de la OGA gestionar el inventario de sus bienes muebles
patrimoniales cada afio, con fecha de cierre al 31 de diciembre”, facultando en su articulo
32°, del mismo cuerpo normativo, a dicha oficina a designar mediante resolucion la
comision de inventario, la cual tendra a su cargo elaborar y presentar el plan de
inventario a la OGA, el procedimiento de la toma de inventario de la entidad, la
supervisién de sus fases, la supervisién de los proveedores contratados, la elaboracién
y suscripcion del “acta de inicio de toma de inventario”, el “acta de conciliacién patrimonio
contable” y el “informe final del inventario”, entre otras funciones establecidas en los
articulos 33°, 34°, 35°, 36° de la directiva antes sefialada.

1.4. El articulo 33° del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia
aprobado mediante el Decreto Supremo N° 009-2020-IN, establece en el literal a, de su
articulo 33° que es funcion especifica de la administracién y finanzas dirigir los procesos
de contabilidad, tesoreria, control patrimonial, servicios generales y abastecimiento, en
el marco de la normativa sobre la materia.

II.  FINALIDAD PUBLICA:

°
MIGRAC!ONESG 5 Ay. Espar"aa‘N" 734 - Brefia informes@migraciones.gob.pe
,W.-;.(..,.,»u-m,;réga Lima - Pera www.migraciones.gob.pe

T(511) 200-1000
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é PERU Ministetio i Stpcrintendencia Nacional de
z Del Interior i N jories i

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hcmbres”
"Afio del Bicentenario de la consolidacién de nuestra independencia y de la conmemoracion de las heroicas
batallas de Junin v Avacucho®

La presente contratacion tiene como finalidad que se verifiquen fisicamente, codifiquen y
registren los bienes muebles con los que cuenta la Superintendencia Nacional de
Migraciones al 31 de diciembre del 2024, lo cual permita comprobar la existencia de los
bienes muebles, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan; cabe senalar
que, dicha accion permitira sustentar la razonabilidad de los estados financieros, mejorar
el control interno y contribuir a mejorar el nivel del control sobre los activos, asi como el
control fisico de los mismos mediante la identificacién de los usuarios responsables de su
custodia, conservacién, eficiencia, eficacia en la administracién, registro, control,
disposicion y de esta manera salvaguardar el patrimonio del estado que permita cumplir
con los objetivos institucionales en concordancia con las normas y disposiciones emitidas
por la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, como
ente rector del Sistema General de Abastecimiento y/o las normas directivas u otras
disposiciones aprobadas por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales que se
mantienen vigentes en el marco de la primera disposicién complementaria transitoria del
Decreto Legislativo N° 1439.

. OBJETO DE LA CONTRATACION
3.1. General:

La Superintendencia Nacional de Migraciones requiere contratar una persona
natural o juridica especializada en la toma de inventario fisico de bienes
patrimoniales y su conciliacion fisico - contable de los activos fijos y no depreciables
de propiedad de migraciones, registrados hasta el 31 de diciembre de 2024, de
acuerdo a lo previsto por las normas y disposiciones emitidas por la Direccion
General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas y/o las normas,
directivas u otras disposiciones aprobadas por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales que se mantienen vigentes en el marco de la Primera Disposicién
Complementaria Transitoria del Decreto Legislativo N° 1439, asi como de los
principios contables vigentes, encargandose ademas de la valorizacién a precios de
mercado de los bienes sobrantes y la actualizacién del registro patrimonial de la
entidad en el médulo patrimonio del Sistema de Gestion Administrativa (SIGA) del
Ministerio de Economia y Finanzas.

3.2. Especifico:

El inventario patrimonial ejercicio 2024 permitird contar con un inventario fisico de
bienes muebles al 31 de diciembre del 2024, conciliado con los registros contables,
asi como la identificacion de:

- Cantidad de bienes ubicados en cada sede de MIGRACIONES.

- Cantidad de bienes que estan en calidad de faltantes y/o sobrantes.

- Cantidad de bienes asignado a cada usuario de MIGRACIONES. (propios de la
entidad, donaciones, sobrantes, control interno, de terceros, etc.)

- Oftros que se identifiquen en el desarrollo del inventario.

IV. BASE LEGAL

»  Decreto Legislativo N° 1439 “Sistema Nacional de Abastecimiento”.

«  Decreto Supremo N° 217-2019-EF “Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439 -
Sistema Nacional de Abastecimiento”.

« Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”
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»  Resolucién N° 158-97/SBN — “Catalogo Nacional de Bienes Estatales”.

e Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0006-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento”, modificada por la Resolucion Directoral N°
0006-2024-EF/54.01 y por la Resolucion Directoral N° 0016-2023-EF/54.01.

» Directiva N° 05-2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicion,
registro y presentacion de los elementos de propiedad planta y equipo de las
entidades gubernamentales”

« Decreto Legislativo N°1130, que aprueba la creacién de la Superintendencia Nacional
de Migraciones — MIGRACIONES.

¢ Reglamento de Organizaciones y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Migraciones, aprobada mediante Decreto Supremo N° 009-2020-IN.

e Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”, y sus modificatorias
mediante Ley N° 31465.

«  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley
N°® 27444, ey de Procedimiento Administrativo General.

V. ALCANCES DEL SERVICIO

El servicio comprende la realizacién del inventario fisico del total de los bienes muebles
de la Superintendencia Nacional de Migraciones, cuya fecha de registro de ingreso se
efectian hasta el 31 de diciembre del 2024, el mismo que, se llevara a cabo en todas las
sedes ubicadas a nivel nacional considerando que el desarrollo del servicio se realice, de
la siguiente manera:

a) Efectuar el inventario fisico al barrer de todos los bienes muebles, maquinarias y
equipos, ubicados en todas las sedes a nivel nacional.

b) Etiquetado de bienes con el cédigo patrimonial 2024 segtn la codificacién establecida
por la DGA.

El CONTRATISTA debera efectuar la conciliacion fisica y contable de los bienes
muebles de MIGRACIONES, de lo que se obtendra el resultado final de los bienes
conciliados, sobrantes y faltantes, suscribiéndose el “Acta de conciliacién patrimonio
contable” correspondiente.

Entregar el resultado del inventario en el formato de inventario anual del Médulo de
Bienes Muebles — SINABIP y en formato Excel (organizado y separado por sede,
direccion y ubicacién especifica, correlativo de acuerdo a las planillas realizadas, entre
otros), cabe sefialar que dicha informacion debera contener los cédigos de inventario,
usuarios, estado, centros de costos, unidad, area de ubicacién y caracteristicas del
bien, como condicion fisica y de uso.

Entregar de manera organizada y separada los reportes de levantamiento de
informacién de la toma de inventario 2024, por Sede, Organo y Unidad Organica,
debidamente suscrita por el usuario y el inventariador en original y escaneado segun
el formato proporcionado por la Unidad de Control Patrimonial

f) Entregar la relacién de bienes muebles de propiedad de MIGRACIONES a la fecha de
culminacion del Inventario Fisico 2024 (segun el formato proporcionado por la unidad
de Control Patrimonial.

Entregar un informe de tasacién de bienes muebles, y equipos de oficina de
MIGRACIONES, (corresponde para los bienes sobrantes del resultado del Inventario
Fisico 2024).

Entregar la relaciéon de bienes considerados faltantes y su valorizacién por cuenta
contable del resultado del Inventario Fisico 2024.

c)

d)

e)

Q)

h)
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i) Remitir la relacién y resumen de bienes propiedad de terceros ubicados en las
instalaciones de MIGRACIONES del resultado del Inventario Fisico 2024, al finalizar
la Primera fase del servicio.

j) Entregar el resumeny la relacion de bienes en mal estado para su baja correspondiente
del resultado del Inventario Fisico 2024,

k) Entregar la actualizacién de la Data contable — patrimonial 2024 normalizada y por
cuenta contable, (dicho formato sera entregado de manera digital en formato Excel y
PDF) al finalizar la Segunda fase del servicio.

I) Entregar el calculo de revaluacién de los bienes patrimoniales totalmente depreciados
y que se encuentren en uso (dicho formato sera validado por el Contador Publico
Colegiado de la empresa.

m) Actualizar el registro patrimonial en el médulo patrimonio del Sistema de Gestién
Administrativa (SIGA) del Ministerio de Economia y Finanzas.

VI. CANTIDAD Y DISTRIBUCION DE LOS BIENES A NIVEL NACIONAL
La cantidad de bienes muebles a inventariar se ha estimado aproximadamente en
(25,334), los cuales se encuentran distribuidos a nivel nacional en las diversas sedes de

la Superintendencia Macional de Migraciones de Lima Metropolitana, Callao y provincias.

El detalle de las cantidades aproximadas por sede, es la siguiente:

CANTIDAD ;‘E‘“E'SD:ER?X % POR
Ne SEDE DEPARTAMENTO | DE BIENES POR DEFARIAMENT;
APROX POR | nepARTAMEN o
SEDE 53 APROX
- | JEFATURA ZONAL CHIMBOTE, MAC ANCASH Y PCM PUERTO T - e T
T 312 312 I
2 | JEFATURA ZONAL AREQUIPA 227
3 | MAC PORONGOCHE 45
PO AT ARANT AREQUIPA - 570 2.25%
5 | PCM AEROPUERTO ALFREDO RODRIGUEZ BALLON 5
6 | JEFATURA ZONAL CAJAMARCA, MAC CAJAMARCA 47
7_| PCF LA BALSA CAJAMARCA 49 100 039%
8 | PVM CHAMAYA 4
9 | JEFATURA ZONAL CALLAO, MAC CAL_AO 181
10 | MAC VENTANILLA 114
11 | PCM PUERTO CALLAG CALLAO 321 1643 6.49%
12 | PCM, AGENCIA DESCONCENTRADA , SALA API DEL o
AEROPUERTO INTERNACIONAL JORGE CHAVEZ
13 | JEFATURA ZONAL CUSCO 430
14 | MAC CUSCO 38 .
15 | PCM DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL TENIENTE cusen o 5o Gl
ALEJANDRO VELASCO ASTETE
16 | MAC Y AGENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO EN HUANUCO HUANUCO 70 70 0.25%
17 | JEFATURA ZONAL ICA Y PCM CAPITAN FAP RENAN ELIAS o1
OLIVERA IcA 29 0.11%
18 | PCM PISCO - ICA s
19 | JZ HUANCAYO Y MAC JUNIN 570
TS JUNIN = 593 2.34%
21 | JEFATURA ZONAL TRUJILLO 514
22 | MAC LA LIBERTAD 30 .
23 | PCM AEROPUERTO HUANCHACO JOSE CARLOS MARTINEZ LN LIBERTAD 57 2 sk
PINILLOS
24 | JEFATURA ZONAL CHICLAYO 484
25 | PCM AEROPUERTO INTERNACIONAL CAPITAN FAP JOSE LAMBAYEQUE = 502 1.98%
ABERLADO QUINONES GONZALES
AGENCIA DESCENTRALIZADA - LA MOLINA 147
AGENCIA DESCENTRALIZADA - VILLA MARIA DEL TRIUNFO 31
AMERICATEL 24
MAC LIMA NORTE (COMAS) 123
MAC LIMA SUR 109
1] MAC PURUCHUCO LivA 37 14869 58.69%
- | MALL SANTA ANITA 11
=| SEDE CENTRAL, SEDE BRENA, SEOE HUARAZ, JEFATURA otis
/| ZONAL LiMA
SEDE COLONIAL 546
SEDE PERIFERICO 613
°
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| 36 | SEDE SAN FELIPE 433
37 | JEFATURA ZONAL 1QUITOS ¥ PCW PUERTO MAYOR 360
[38 [ MAC LORETO 75
5 | PCF - ANGAMOS 8
40 | PCF CABO PANTOUA 7
41 | PCF EL ESTRECHO 39
42 | PCF ISLANDIA 2
3 | PCF LA BALSA LORETO 5 639 252%
34 | PCF SANTA ROSA - 1QUITOS 31
45 | PCF SOPLIN VARGAS FE
45 | PFCM AEROPUERTO INTERNACIONAL CORONEL FAP FRANCISCO W
| | SECADA VIGNETTA
47 | PCM CABALLO COCHA 7
(48 | PCM CHIMBOTE 15
+o | JEFATURA ZONAL PTO WALDONADO Y PCM PADRE JOSEBA e
ALDAMIZ
=]
A MADRE DE DIOS o 617 244%
(52 | PCF SHIRINGAYOC 25
PN PLANCHON 20
54 | MAC MOQUEGUA Y AGENCIA DE ATENGION ILO MOQUEGUA 159 1% 0T5%
55 | JEFATURA ZONAL PIURA Y CEBAF LA TINA - MACARA 573
& | MAC PIURA 4
57 | PCF EL ALAMOR a7
58 | PCF ESPINDOLA PIURA 43 781 3.08%
59 | PCF LA TINA 64
60 | PCM PAITA 5
PCM TALARA 4
CEBAF DESAGUADERG 32
63 | COMISARIA DEL CENTRO POBLACO DE ICHU 1
o4 | JEFATURA ZONAL PUNO, MAC JULIACA Y AEROPUERTO p
NTERNACIONAL INCA MANCO CA®AC .
PCF CARANCAS FENG 3 Bos 7%
PCF DESAGUADERG 7%
PCF KASANI 102
[68 [ PCF TITALI e
9 | JEFATURA ZONAL TARAPGTO 29
[70 [ PUM YURIMAGUAS BAN MARTI 12 e 122%
[71 | JEFATURA ZONAL TACNA 784
72 | PCF PALCA - TRIPARTITO 28
75 | PCF SANTA ROSA - TACNA 702 .
74 | PCM AEROPUERTO INTERNACIONAL CORONEL FAP CARLOS TACNA . o4 Rrae
CIRIANI SANTA ROSA
75 | PCM FERROCARIL 2
76 | CEBAF ECUADOR 51
[77 | CEBAF PERU 159
78 | JEFATURA ZONAL TUMBES 595
79 | PVM CAP. FAP. AEROPUERTO PEDRO CANGA RODRIGUEZ TUMBES i 9% 304
0 | PUM CARPITAS 4
1| PVM ZARUMILLA 2
a2 | JEFATURA ZONAL PUCALLPA Y PCH AEROPUERTO g
INTERNACIONAL DAVID ABENZUR RENGIFO
(83 [ MAC UCAYALI UCAYALI 2 ass 1.40%
34 | PCF BREU 7
5 | PCF PURUS 4
TOTAL 25334 100.00%
Nota:

Cabe indicar que, la cantidad aproximada de bienes muebles sefalados en el cuadro precedente se realizd
teniendo como fecha de corte el mes de JULIO del 2024 y las posibles adquisiciones en el periodo restante
del presente afo, los cuales han sido calculados en funcién de una aproximacién por las adquisiciones

realizadas en el perioco precedente.

Es importante ademas indicar que, adicionalmente a la cantidad estimada en el cuadro precedente, se debera
considerar la cantidad de cuatro mil setecientos treinta (4,730) bienes sobrantes (cantidad aproximada).

en el servicio sin costo adicional.
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VIl. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion contractual es de 85 dias calendarios contados a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato. El plazo de ejecucion del servicio de inventario sera de
sefenta y cinco (75) dias calendarios, contados a partir del dfa siguiente de suscrita el Acta
de inicio del servicio, segun el siguiente detalle:

ETAPA PLAZO INICIO A CARGO

PRESENTACION:
PLAN DE TRABAIO
SEGURD COMPLEMENTARIO DE TRABAJO | TRES (3) DIAS | CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA SUSCRIPCION
DE RIESGO [SCTR SALUD - PENSIGN) DE CALENDARID DEL CONTRATO CONTRATISTA
TODO 5U PERSONAL

MUESTRAS DE LAS ETIQUETAS A SER
UTILIZADAS EN EL INVENTARIC

APROBACION:
DOS (02) DIAS | CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DERECIBIDO EL | 0

FLAN DE TRAAAIL) CALENDARIO PLAN DE TRABAIO ¥ LAS MUESTRAS DE LAS ETIQUETAS
MUESTRAS DE LAS ETIQUETAS
ENTREGA D ACION i
|umnn6.mcnf‘)rlu~£ﬂ|:ﬂ EISMISON 5E CINCO (05) | CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA APROBACION
NVERTARIE) S0 KEITARAE LAIN DADIDE pias DEL PLAN DE TRABAIO ¥ LAS MUESTRAS DE LAS ETIQUETAS | MIGRACIONES
Al Sy CALENDARIOS PRESENTADA POR EL POSTOR GANADOR
ﬁf&gcggcﬂi'ﬁ“:;ﬁ;w ™ SETENTA (75) | CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA ENTREGA DE

' DIAs INFORMACION SE SUSCRIBE EL ACTA DE INSTALACIONE | CONTRATISTA

INVENTARIC FISICO 2024 Y

PRESENTACION DF LOS RESULTADOS CALENDARIO INICIO DELINVENTARIO EJERCICIO 2024

El servicio requerido se ejecutard bajo la supervision exclusiva de la Comision de
Inventario 2024, |a cual ha sido designado por la Oficina de Administracion y Finanzas.

ETAPA: TOMA DE
INVENTARIO FISICO PLAZO INICIO
2024

CUARENTA (40) DIAS CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE SUSCRITA ELACTA DE INSTALACION E

FASEI CALENDARIO INICIO DE INVENTARIO 2024
VEINTE (20) DIAS
FASE Il CALENDARIO CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE FINALIZADA LA FASE |
QUINCE (15) DIAS
I
FASE I CALENDARIO CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE FINALZADA LA FASE |

VIl. PERSONAL REQUERIDO

PERSONAL CLAVE

COORDINADOR GENERAL DEL SERVICIO (01 persona)

Encargado de dirigir el servicio, sera el responsable de coordinar con la Superintendencia
Nacional de Migraciones y de dirigir el trabajo de campo por intermedio de sus
supervisores

v" Titulo profesional en las carreras de Administracién, y/o en Contabilidad,
Economia, en Ingenieria Civil, en Ingenieria Industrial, en Ingenieria de Sistemas.

v Experiencia acreditada minima de cuatro afios como coordinador de toma de
inventario fisico de bienes patrimoniales, contabilizado desde la fecha de
obtencién del titulo correspondiente.
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Su labor sera a dedicacion exclusiva y su presencia permanente en la Sede Central de la
Superintendencia Nacional de Migraciones, desde el inicio hasta la culminacion del
servicio.

CONTADOR PUBLICO COLEGIADO (01 persona)

Encargado del trabajo de verificacién de la documentacion y conciliacion de los resultados
del inventario con los registros patrimoniales contables, elaboracion de los reportes para
los registros contables.

v Titulo profesional en contabilidad, con colegiatura habil vigente (la habilitacién
deberé presentarse para el inicio de su participacion efectiva en el contrato).

v" Experiencia minima de dos (02) afios como conciliador contable en inventarios de
activos fijos y no depreciables o demostrar la intervencién como minimo en cuatro
(04) servicios de inventarios, durante los Ultimos cuatro (04) afios contados desde
la presentacion de ofertas. Para ambos casos, es requisito que el profesional este
colegiado previamente.

v" Acreditar con certificados, constancias o contratos con su correspondiente
conformidad de corresponder.

Su asistencia es permanente durante el proceso de conciliacion.

PERITO TASADOR (01 persona)
Encargado de la tasacién de los bienes sobrantes.

v" Titulo profesional de cualquier carrera profesional, colegiado y habilitado
debidamente inscrito en el Cuerpo Técnico de Tasaciones del Perd, o al Ministerio
de Vivienda, Construccién o Saneamiento o a la SBS — Superintendencia de Banca
Seguros y AFPs (La acreditacion de la colegiatura, la habilidad y estar inscrito en
el Cuerpo Técnico de Tasadores sera acreditado para la suscripcion del contrato.

v Experiencia minima de dos (02) afios, de labor en el sector publico y/o privado
relacionado a valorizaciones y/o tasaciones de activos fijos, contabilizados desde
la inscripcion en el Cuerpo Técnico de Tasadores del Perti o al MVCS o la

PERSONAL NO CLAVE

SUPERVISOR (02 Personas)

Encargados de dirigir y monitorear el trabajo de campo de los inventariadores, y seran
responsables de participar en los controles de calidad del servicio en representacién del
contratista.

v Egresado Universitario o egresado técnico de la carrera en Administracion, o
Contabilidad, o Computacién e Informatica.

v" Experiencia minima de dos (02) afios como supervisor en procesos de toma de
inventario fisico de bienes patrimoniales en el sector publico, contabilizado desde la
fecha de egreso de la carrera técnica.

Su asistencia es permanente en la Sede Central de la Superintendencia Nacional de
Migraciones, desde el inicio hasta la culminacién del servicio.

ESPECIALISTA EN SISTEMA (01 Persona)

Responsable de procesar la informacién del inventario, manejar la base de datos,
entregar la informacién en forma oportuna y veraz, efectuar las migraciones de la
informacion, emitir los reportes requeridos.
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v" Titulo Profesional en Ingenieria de Sistemas.

v" Experiencia acreditada minima de un (01) afio vinculado a procesos de inventario
fisico de bienes patrimoniales, en el manejo de la base de datos del software
SINABIP- MEF y SIGA Médulo Patrimonial MEF, contabilizado desde la fecha de
obtencion del titulo profesional.

Su asistencia es parmanente en la Sede Central de la Superintendencia Nacional de
Migraciones, desde el inicio hasta la culminacién del servicio.

INVENTARIADORES (24/30 personas)
La cantidad requerida minima es de veinticuatro (24) o treinta (30) personas,
responsables de realizar el trabajo de campo, de manera detallada, con exactitud.

v" Estudios universitarios o técnicos, no concluidos en Administracién o Contabilidad o
Economia o Ingenieria en General.

v Experiencia minima de un (01) afo en toma de inventario bienes muebles o
demostrar la intervencion como minimo de dos (02) servicios de inventario de bienes
muebles durante los ultimos cinco (05) afos contabilizados desde la fecha de la
presentacion de la oferta, las mismas que deberan ser acreditadas con certificados,
constancias o contratos con su correspondiente conformidad de corresponder.

DIGITADORES (02 personas)

Encargados de ingresar la informacién recibida, la misma que deberan procesar, revisar
corregir y consistenciar en el sistema con la exactitud requerida por la Superintendencia
Nacional de Migraciones y actualizar el registro patrimonial de la entidad en el médulo
patrimonio del Sistema de Gestién Administrativa (SIGA) del Ministerio de Economia y
Finanzas.

v Estudios universitarios o técnicos, (en curso o concluidos o truncos) en
administracion o contabilidad o informatica o en ingenieria en general.

v Experiencia en labores de digitacién minima de nueve (09) meses en actividades de
digitacion de toma de inventario de bienes muebles, durante los Gltimos cinco (05)
afnos contabilizado desde la fecha de |a presentacién de la oferta.

v Manejo de programas de computacion (EXCEL, Word), se acreditara con certificados
y/o constancias de capacitacion.

v Tener conocimiento del Médulo SINABIP y SIGA MEF, lo cual podré acreditar con
declaracion jurada (incluida en CV documentado).

Su asistencia es permanente en la Sede Central de la Superintendencia Nacional de
Migraciones, desde el inicio hasta la culminacion del servicio (No podré incluirse al
especialista en sistemas como digitador).

Cabe indicar que el proveedor no podra presentar a un mismo personal que cumpla dos
roles, a fin de asegurar que dicha situacion no interfiera en el desempefio de las tareas
a ejecutar.

EL CONTRATISTA para la suscripcion del contrato deberda presentar a la
Superintendencia Nacional de Migraciones, la relacion de todo el personal (clave y no
clave) precisando nombres, apellidos, DNI y perfil profesional o técnico segun
corresponda, adjuntando los curriculum vitae documentados correspondientes del
personal no clave: Supervisores, especialista en sistema, inventariadores y digitadores,
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asi como las colegiaturas correspondientes de los profesionales, en tanto que la
constancia de habilitacion profesional del CPC sera presentada para el inicio del servicio.

Una vez definido el personal encargado de brindar el servicio, este no podra ser
cambiado por el CONTRATISTA; en caso que, el CONTRATISTA requiera efectuar un
reemplazo del personal en forma temporal o permanente deberd comunicarlo a la
Superintendencia Nacional de Migraciones con un minimo de cuarenta y ocho (48) horas
de anticipacion por escrito, indicando los motivos debidamente sustentados, a fin de dar
el visto bueno para su incorporacion. (El personal de reemplazo debe cumplir con los
requisitos minimos de calificacién y/o experiencia del personal a ser reemplazados
exigidos en los términos de referencia).

IX. METODOLOGIA DE TRABAJO

El trabajo a realizar se encuentra enmarcado en los principios contables y la normatividad
vigente emitida por la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y
Finanzas en el marco del Decreto Legislativo N° 1439 “Decreto Legislativo del Sistema
nacional de Abastecimiento”y la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién
de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.,

En ese sentido, el contratista debera establecer su metodologia de trabajo en forma
uniforme en todas las Sedes, teniendo en consideracién los siguientes lineamientos
generales:

a. Instruir sobre la identificacion y caracteristicas fisicas de los bienes y equipos al
personal técnico y profesional propuesto, con la finalidad de garantizar la
identificacion uniforme de los bienes muebles, acorde con los lineamientos vigentes
de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, esto es, los bienes
inventariables y aguellos que no califican como tal.

b. Deberéd presentar su Plan de Trabajo a la Comisién de Inventario 2024 de la
Superintendencia Nacional de Migraciones, debiendo tener en cuenta que, dentro de
los tres (3) dias calendarios posteriores a la suscripcién del contrato, EL
CONTRATISTA presentara en mesa de partes de MIGRACIONES dirigido a la
Comisién de Inventario 2024 — Oficina de Administracion y Finanzas, el Plan de
Trabajo de inventario 2024 con su respectivo cronograma de ejecucién de las
actividades a realizar en forma descriptiva, asi como la organizacién y distribucion
de los recursos humanos (personal profesional y técnico) que participaran en el
inventario; dicho plan debera considerar al detalle los siguientes aspectos:

e Cronograma de actividades.

* Modelo de la Ficha de Levantamiento de Informacién de Inventario Patrimonial,
la misma que debe estar sujeta a lo previsto en a la Directiva N° 0006-2021-
EF/54.01 "Directiva para la gestion de los bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

e Modelo de la Ficha técnica de vehiculo, conforme a lo dispuesto en la Directiva
N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

¢ Modelo de etiquetas a utilizar para identificar a los bienes inventariados.

e Relacion del personal que efectuara el levantamiento de informacién en las
Sedes de Lima y Callao

e Relacion del personal que efectuara el levantamiento de informacién en las
Sedes desconcentradas a nivel nacional.

e Metodologia a emplear para la ejecucion del servicio.

oo
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e Oftros que considere relevantes para la prestacién del servicio.

Cabe precisar que el Plan de Trabajo sera revisado y aprobado exclusivamente por
la Comision de Inventario 2024, en un plazo maximo de dos (02) dias calendarios,
contados a partir del dia siguiente de su recepcion, una vez aprobado dicho plan,
debera suscribirse el "Acta de Instalacién e Inicio de Inventario 2024”.

En caso de presentarse contratiempos por parte de la Superintendencia
Nacional de Migraciones, se puede actualizar el cronograma respectivo previa
autorizacién y luego de realizar los tramites administrativos pertinentes enmarcados
en la normativa legal vigente sobre la materia.

De igual manera, se debera contar con equipos de radio o celular con cobertura a
nivel nacional, comunicacién limitada por el coordinador general y para cada
supervisor por dependencia, ademas de la comunicacion limitada con los equipos
de inventariadores en provincia.

X. FASES DEL SERVICIO

El proceso de la toma de inventario fisico de los bienes muebles de la Superintendencia
Nacional de Migraciones, se llevara a cabo en tres fases, las cuales se detallan a
continuacion:

FASE |

Consiste en el levantamiento fisico al barrer de los bienes muebles en las Sedes de Lima,
_— Callaoy provincias, su etiguetado, llenado de los formatos digitales, firma de los usuarios,

digitacion del total de la informacion levantada, incluye el control de calidad de los datos

levantados en el campo, contraste de lo levantado con lo digitado; asi mismo, debe

haberse levantado cualquier observacion planteada por la COMISION DE INVENTARIO.

Se elaborara un informe del trabajo realizado en la Fase |, que formara parte del Informe
Final del Inventario, este informe debera adjuntar todas las hojas de captura digitales
debidamente suscritas por los usuarios e inventariadores, ademas de los formatos de
inventario de las sedes, debidamente suscritas por el responsable de la Sede o por la
persona designada.

El plazo de esta fase y entrega del informe e informacion es de cuarenta (40) dias
calendarios desde su inicic (suscripcion del acta de instalacién e inicio de inventario).

FASE Il

Consiste en la conciliacién de la informacién de la FASE |, determinandose los bienes
conciliados, faltantes y sobrantes, ademas de la conciliacion patrimonial con la Unidad de
Control Patrimonial y la Unidad de Contabilidad y Tesoreria de la Oficina de Administracién
y Finanzas, determinandose los bienes muebles que necesitan ser etiquetados y
retiguetados, segun corresponda; ademas, se debe generar y entregar todos los listados
e informacion solicitadas para esta fase; asi mismo debe haberse levantado cualquier
observacion planteada por la COMISION DE INVENTARIO 2024,

Se elaborara un informe del trabajo realizado en la presente FASE Il, que formara parte
del Informe Final de Inventario; el plazo para esta fase y entrega del informe e informacion
es de veinte (20) dias calendarios luego de finalizada la FASE |, con el fin de dar
cumplimiento a las obligaciones de remitir la informacion que tiene la Superintendencia
Nacional de Migraciones con otras entidades del Estado.
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FASE IlI

Consiste en el proceso de etiquetado y retiquetados, segln corresponda, de los bienes
determinados en la FASE Il en todas las areas, unidades y/o dependencias ubicadas en
Lima, Callao y provincias de la Superintendencia Nacional de Migraciones, asi como el
levantamiento de las observaciones planteadas por la COMISION DE INVENTARIO 2024.

EL CONTRATISTA, al término del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales 2024, el cual
contempla un plazo maximo de ejecucion de setenta y cinco (75) dias calendarios, debera
presentar el Informe Final de las actividades realizadas, el mismo que formara parte del
Informe Final del Inventario.

Xl. BASE DE DATOS

La Superintendencia Nacional de Migraciones entregara al CONTRATISTA la base de
datos de los bienes muebles institucionales, segun el registro del médulo patrimonio del
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) del Ministerio de Economia y
Finanzas, esta se entregara al inicio del servicio con las altas del momento y la base final
una vez cerrada las altas del afio 2024.

EL CONTRATISTA debera demostrar la propiedad o licencia para uso de un Software para
inventarios; el soporte informatico de EL CONTRATISTA estara en la Sede de la
Superintendencia Nacional de Migraciones de forma constante de lunes a viernes para
atender los requerimientos que su trabajo exige, asi como para acondicionar el software y
resolver eventualidades.

EL CONTRATISTA debe:

- El contratista a través de sus digitadores, realizara la carga de la toma de inventario
de cada uno de los bienes patrimoniales al SIGA MEF — Modulo Patrimonio, dicho
registro se elaborard en forma cronolégica, anotandose la identificacion,
caracterfsticas, valores y referencias relativas al ingreso de los bienes, previa
conformidad y control de calidad de item por item (se verificara que los datos estén
correctamente ingresados en el SIGA MEF — Modulo Patrimonio). Finalmente, el
contratista cargara la informacién en el SINABIP del MEF.

- Emitir un reporte diario en hoja de calculo de la base de datos indicando los items
procesados y hoja de captura para la supervision que ejercera la Superintendencia
Nacional de Migraciones a través de la Comision de Inventario 2024.

- Procesar todos los reportes contables necesarios.

- Generar todos los reportes solicitados por la entidad.

- Migrar los datos actualizados al software Sistema de Informacién Nacional de Bienes
Estatales (SINABIP) para la entrega a la Direccion General de Abastecimiento del
Ministerio de Economia y Finanzas.

- Entregar a la Superintendencia Nacional de Migraciones una base de datos en una
Unidad de Aimacenamiento (USB) que contenga los campos de las tablas del Médulo
de Patrimonio — SIGA-MEF, los archivos digitales (indicando los datos de inventario,
codigos de inventario, ubicacion especifica, sede, entre otros), ademas de todos los
archivos originales en files.

- Instalar la base de datos en los equipos de computo de la Unidad de Control
Patrimonial.

De ser necesario se actualizara o completara cualquier campo o tabla de la base de datos
con la informacion fuente proporcionada por la Superintendencia Nacional de Migraciones
o0 a requerimiento de la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia
y Finanzas.
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XIl.  ETIQUETADO DE BIENES

EL CONTRATISTA proveera las etiquetas impresas, previa aprobacién de la muestra por
la Comision de Inventario 2024, debiendo ser presentadas las muestras como parte del
Plan de Trabajo, pudiendo cambiarse el texto a usarse antes del inicio del servicio, segin

@

el siguiente detalle:

TIPOS Y USOS DE ETIQUETAS

Etiqueta N° 01 “VERIFICACION FiSICA” es de material poliéster autoadhesivo del
color preestablecido por la Direccion General de Abastecimiento y/o a su defecto por
la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, de forma circular de 22 mm. de
diametro (aproximadamente) de texto definido por la Superintendencia Nacional de
Migraciones.

Ejemplo: MIGRACIONES
INVENTARIO

2024

01592

Se colocara a todo bien mueble producto del levantamiento fisico y acompafara a la
etiqueta N° 02 y 03.

Etiqueta N° 02 “BIEN SOBRANTE” es de material poliéster autoadhesivode 22x51

mm (aproximadamente) de color celeste, con una numerecion correlativa provisional
que iniciara con el codigo alfanumérico S-24, que indica que el bien sobrante
corresponde al afio 2024.

Ejemplo:

BIEN SOBRANTE 2024

S.00321 J2-CALL0

Se colocara a todo bien mueble que no posea etiqueta alguna que lo identifique, no
puede ser colocada junto con las etiquetas N° 03, 04 o 05.

|l

MIGRACIONES

Etiqueta N° 03 “BIEN REGISTRADO” es de material poliéster 50x25 mm.
(aproximadamente) autoadhesivo color blanco, con la impresién que se detalla a
continuacion:

oc 52

2, TECLADO - KEYBOARD zc2:

LAFRIRNN

43666 740895004626  z-uu

MIGRACIONES £V,
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Todo bien registrado debe tener esta etiqueta, no debera retirarse las etiquetas que
cuenten con cédigo patrimonial, solo se imprimiran las etiquetas que sean necesarias.

o Etiqueta N° 04 “BIEN PROPIEDAD DE TERCERO” es de material poliéster
autoadhesivo 51 x 51 mm. (aproximadamente) autoadhesivo color blanco, con la
impresion que se detalla a continuacion:

BIEN DE TERCERO
(NO INVENTARIAR)

(T o

£

MIGRACIONES

Todo bien mueble que no posea etiqueta y al consultarse al representante de |a oficina
su situacion, sila respuesta es: Propiedad de un tercero, alquilado, comprado por los
servidores, propiedad del servidor, de ser asi se coloca la etiqueta N° 04,

« Etiqueta N° 05 “BIEN INCAUTADO” es de material poliéster autoadhesivo 51 x 51
mm. (aproximadamente) autoadhesivo color blanco, con la impresién que se detalla
a continuacion:

BIEN INCAUTADO
(]

2024

MIGRACIONES V.

Todo bien mueble que no posea etiqueta y al consultarse al representante de la oficina
su situacion, sila respuesta es: Bien incautado asignado se coloca la etiqueta N° 05.

CONDICIONES PARA LAS ETIQUETAS
Durante la ejecucién del servicio es obligacion DEL CONTRATISTA cumplir con las
siguientes condiciones para el proceso de la colocacion de etiquetas:

- El reetiquetado final se realizara en Lima y Provincias por el mismo contratista
debiendo volver a todas las oficinas que lo requieran, las veces que sean necesarias.

- Todo bien registrado en la base de datos debe poseer la etiqueta Nro. 01 y 03,

- No podra existir dos 0 mas bienes con la misma etiqueta Nro. 01 y 03, de ser el caso
deberan retirar, previa evaluacion, las etiquetas que posean el mismo ntimero de tem.

- No podra existir algtin bien con etiqueta Nro. 02 (Bien Sobrante) y N° 03 a la vez.

- Si un bien inicialmente le fue colocada la etiqueta Nro. 02 (Bien Sobrante) y después
de la conciliacion se establecio su identificacion tendra que volver a etiquetarse con la
etiqueta Nro. 03 y retirar la anterior.

- De presentarse un bien conciliado como sobrante y posea la etiqueta N° 03 u otro
similar que detalle un nimero de ltem deben ser retiradas, previa evaluacion, para
colocarle la Etiqueta N° 02 (Bien Sobrante), cuyo nimero estara reflejado en los
listados de inventarios ambientales.

L’“\ - La colocacion de etiquetas serd en un lugar visible del bien, de manera derecha y

Y%\ guardando relacién con la estética del bien, evitando colocarla en la parte frontal y en
i3 \) un lugar que no se pueda salir o caer al manipular o limpiar el bien.
oo
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EL CONTRATISTA antes de colocar cada una de las etiquetas debera verificar la
situacion de este y de las etiquetas consignadas, en caso de incumplimiento parcial o
total de estas condiciones de servicio estara sujeto a las penalidades respectivas.

Cumplimiento de las normas de seguridad y salud ocupacional

a. En aspectos relacionados a la seguridad e higiene ocupacional, el Contratista
debera cumplir con los lineamientos establecidos en el “Reglamento Interno de
Seguridad y Salud en el Trabajo” de la Superintendencia Nacional de Migraciones,
el mismo que le sera proporcionado en la primera reunién que tenga con la
Comision de Inventario.

b. El personal propuesto por el Contratista para la ejecucion del servicio debera
contar en forma permanente con la indumentaria y equipos de proteccién personal
relacionados con las actividades a desarrollar y deberdn portar en forma
obligatoria un chaleco (sin ningun tipo de bolsillo) y un carné de identificacién
visible, con fotografia actualizada.

Xlll.  PROCESO DE INVENTARIO

La Superintendencia Nacional de Migraciones, conformara la Comision de Inventario
Institucional, conforme a lo establecido en la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 "Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento".

OBLIGACIONES DE LA COMISION DE INVENTARIO

- Eslaencargada de coordinar y supervisar al servicio brindado por EL CONTRATISTA.

- Recepciona y evalta los entregables del servicio ejecutado.

- Esta facultada para que mediante informe solicite la aplicacién de las penalidades
respectivas por el incumplimiento de los Términos de Referencia por EL
CONTRATISTA.

- Al término del Inventario Fisico Patrimonial debe elaborar el Informe Final del
Inventario de acuerdo a lo dispuesto por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

- LaComisién de Inventario conjuntamente con el CONTRATISTA, la Unidad de Control
Patrimonial y la Unidad de Contabilidad y Tesoreria deben firmar el Acta de
Conciliacién Patrmonio Contable.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

- El contratista debe dotar a su personal de credenciales con fotografia actualizada
(fotocheck) o identificacion, las cuales deberan ser portadas en todo momento en
forma visible desde su ingreso a las instalaciones de la Superintendencia Nacional de
Migraciones y durante todo el tiempo que se encuentre dentro de las instalaciones.

- Indumentaria apropiada de trabajo, la cual comprendera de mascarillas para polvo,
guantes, guardapolvos o chalecos.

- Los recursos materiales (winchas, Uutiles de oficina, tableros, etc.), equipos
(computadoras personales, impresora, etc.) a utilizarse desde el inicio hasta el final
del servicio deberan ser proporcionado por EL CONTRATISTA para garantizar la
ejecucion del mismo dentro de plazo establecido (La Superintendencia Nacional de
Migraciones no proporcionara material ni equipo alguno).

- EL CONTRATISTA, para el registro de la informacién obtenida en las fichas de
levantamiento de informacién, debera contar con un software de inventarios de activo

fijo.
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Previo al inicio del servicio EL CONTRATISTA tendré una reunién de coordinacion con la
COMISION DE INVENTARIO 2024 y a solicitud con presencia como veedor la Unidad de
Control Patrimonial de la Oficina de Administracion y Finanzas; el CONTRATISTA
conjuntamente con la comisién de inventario debe suscribir el Acta de Instalacién e inicio
de inventario correspondiente, firmada por las partes comprendidas.

EL CONTRATISTA entregara con el Plan de Trabajo los formatos de cada uno de los
reportes a presentar materia del servicio, el mismo que sera revisado y aprobado por la
Comisién de Inventario 2024.

Antes de iniciar el servicio de Toma de Inventario Fisico el CONTRATISTA debera instruir
sobre |a identificacién y caracteristicas fisicas de los bienes y equipos al personal técnico
y profesional propuesto, con la finalidad de garantizar la identificacién uniforme de los
bienes acorde a los lineamientos de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

El proceso de inventario, de efectuard en forma digital usando Formatos Digitales
preestablecidos y enumerados (Hoja de Captura de Informacion ) las que seran provistas
por EL CONTRATISTA, previa coordinacién con la Comision de inventario y la Unidad de
Control Patrimonial de la Oficina de Administraciéon y Finanzas de la Superintendencia
Nacional de Migraciones; asi mismo, el CONTRATISTA debera contar con lectora de
codigo de barras en igual cantidad que impresoras de campo para los equipos que se
conformen con el fin de realizar la toma de inventario.

EL CONTRATISTA adoptara todas las medidas de coordinacién para iniciar
simultaneamente el inventario a Nivel Nacional.

EL CONTRATISTA debera cubrir los gastos de viaticos, alimentacion, etc. de su personal
para realizar viajes para el inventario de las oficinas desconcentradas a nivel nacional.

EL CONTRATISTA tiene la obligacion de obtener la firma del usuario de los bienes en las
hojas digitalizadas; asimismo, todo levantamiento de informacién debe contar con el
nombre completo y la firma del inventariador que ha realizado dicho inventario.

Todas las hojas digitalizadas seran firmadas el mismo dia del levantamiento de la
informacion sin excepcion, quedando una copia con el usuario de los bienes, otra copia
quedara con EL CONTRATISTA durante el tiempo que dure el servicio.

Una copia debe ser entregada al dia siguiente del levantamiento de la informacion a la
COMISION DE INVENTARIO 2024, para que realice el control y verificacion del servicio
que se esta brindando, excepto los inventarios que se realicen en provincias, los cuales
se entregaran semanalmente.

EL CONTRATISTA tomara todas las medidas de coordinacién con su personal para
cumplir las condiciones establecidas, caso contrario estara sujeto a penalidades.

EL CONTRATISTA debe cumplir con presentar adjunto el Plan de Trabajo, el seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR Salud —Pension) de todo su personal.

En caso de producirse la pérdida, dafios o perjuicios de bienes de MIGRACIONES o
bienes de propiedad de terceros registrados por el servicio de inventario, la entidad °
determinara si la empresa a cargo del servicio de inventario es responsable por la pérdida,
dafios o perjuicios ocurridos, para lo cual se tendrd en consideracion el siguiente
procedimiento:
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EL CONTRATISTA queda obligado de presentar los descargos correspondientes ante la
Comisién de Inventario 2024, dentro de los tres (03) dias siguientes de ocurrido o tomadoe
conocimiento del caso de pérdida, dafios o perjuicios de bienes de la entidad o bienes de
propiedad de terceros registrados por el servicio de vigilancia.

La Comisidon de Inventario, dentro de los diez (10) dias siguienies de recibido el descargo

del CONTRATISTA realizara la evaluacion de lo acontecido, considerando lo siguiente:

- Circunstancias en que se produjo el hecho.

- Observacion y evaluacion de la zona donde se produjo el hecho.

- Descargo de parte de la empresa a cargo del servicio de inventario, sobre el hecho
producido.

Sdlo en caso de encontrarse responsabilidad de parte del persenal de la empresa a cargo
del servicio de inventario, MIGRACIONES comunicara al EL CONTRATISTA los
resultados de la evaluacion, dentro del plazo de cinco (05) dies contados a partir del dia
siguiente de culminada dicha evaluacion. EL CONTRATISTA queda obligado a la
reposicion o al pago de los gastos de reparacién correspondientes en el plazo de diez (10)
dias calendarios siguientes a la comunicacién de MIGRACIONES. En caso de
incumplimiento, MIGRACIONES queda facultada para efectuar el descuento en forma
directa de los pagos programados a EL CONTRATISTA, sin perjuicio de interponer las
acciones legales y/o administrativas a que hubiere lugar.

Este procedimiento se llevara a cabo sin perjuicio de la denuncia que estime plantear
MIGRACIONES ante la autoridad correspondiente.

XIV.

OBLIGACIONES DE MIGRACIONES

a. Durante el periodo del servicio de toma de inventario, MIGRACIONES bkrindara las
facilidades al personal del contratista para el acceso a los locales.

b. Asimismo, en la Sede Central ubicado en la ciudad de Lima proporcionara un espacio
fisico para el contratista instale sus equipos y muebles que facilitaran las labores en
la ejecucion del servicio.

c. La Comision del Inventario 2024, dentro de los cinco (05) dias calendarios siguientes
de la firma de contrato, entregard al CONTRATISTA y en medio magnético los
siguientes archivos:

- La base de datos correspondiente, segtin el sistema Integrado de Gestion
Administrativa —-SIGA Patrimonio.

- La relacién actualizada del personal de MIGRACIONES (Oficina de Recursos
Humanos).

- La relacion de bienes patrimoniales a inventariar (Unicad de Control patrimonial).

- Los lltimos saldos contables de bienes patrimoniales (Unidad de Contabilidad y
Tesoreria).

Dichas entregas seran mediante la suscripcién de un acta.

d. La Supervisidn del servicio estara a cargo de la Comisién de Inventario 2024.

PROCESO DE CONCILIACION
Para el proceso de Conciliacién se debera tener en cuenta lo siguiente:

+ El proceso de inventario de bienes es al barrer y con la consulta al usuario si tiene
algun bien bajo llave o guardado antes de cerrar el inventario en dicho lugar, con lo
cual EL CONTRATISTA reducird al minimo el nimero de bienes faltantes, el
inventariador no puede dejar bienes a la vista sin inventariar, de ser asi EL
CONTRATISTA estara sujeto a la penalidad respectiva.
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= Cuando se realicen las acciones de cruce de datos para determinar Bienes Faltantes,
Bienes Sobrantes y otros, EL CONTRATISTA debe mantener un registro de todos los
cruces realizados, en el cual deberd explicar textualmente todas las acciones
realizadas.

«  LaInformacion resultante del Inventario Fisico realizado, debera ser conciliada con la
base de datos al 31 de diciembre del 2024, incluyéndose las altas realizadas hasta
esa fecha; la conciliacion de activos se efectuara en primer lugar mediante la consulta
en la base de datos de MIGRACIONES (si no se ubicara el bien se indagara con el
representante del drea u oficina inventariada, asimismo, con la Unidad de Control
Patrimonial para la averiguacion pertinente hasta agotar los medios de su
identificacion y conciliacion.

* Los bienes que resulten sobrantes, deben ser tasados de acuerdo a su condicion,
adjuntando un informe técnico individual segun norma establecida por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales para el tramite de alta indicando sus
caracteristicas y firmado por el perito Tasador contratado por EL CONTRATISTA.

« EL CONTRATISTA debe establecer un listado previo de bienes faltantes y sobrantes
que sera materia de verificacion, posteriormente emitira el listado definitivo de bienes
faltantes y sobrantes.

* EL CONTRATISTAy la Comisién de Inventario conciliaran la informacion obtenida en
el trabajo de campo con los registros que tiene en la Base de Datos SINABIP-MEF Y
SIGA PATRIMONIO MEF, culminada esta accion, EL CONTRATISTA, la Comision
de Inventario la Unidad de Contabilidad y Tesoreria y la Unidad de Control Patrimonial
suscribirdn un Acta de Conciliacion Patrimonio Contable a valores originales y
cantidades de bienes resultantes del inventario fisico, conforme a lo establecido en la
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

* EL CONTRATISTA y la Comisién de Inventario conciliaran con la Unidad de Control
Patrimonial, a nivel de cuentas contables, los saldos finales resultantes del inventario
fisico de bienes patrimoniales valorizados con los saldos en los Registros Contables
al cierre de Ao Fiscal 2024; culminada esta accion, EL CONTRATISTA, la Comisién
de Inventario, la Unidad de Contabilidad y Tesoreria y la Unidad de Control
Patrimonial suscribiran el Acta de Conciliacion Patrimonio Contable.

INFORMACION QUE SERA PRESENTADA POR EL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA entregara a la Superintendencia Nacional de Migraciones en uno (01)
ejemplar (01 original) impreso en hoja de célculo y uno (01) en forma digital; los reportes
de acuerdo a la siguiente presentacion:

a. Informe final, segin formato establecido por la Directiva N° 006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Bastecimiento” (este informe se debera incorporar en un Anexo lo
siguiente: Listado de bienes no ubicados de existir, Listado de bienes sobrantes de
existir, Listado de bienes duplicados de existir; Listado de bienes incautados de existir,
Listado de bienes terceros de existir.

b. Inventario patrimonial valorizado y depreciado por cada cuenta contable, segin
catalogo de cuentas Plan Contable Gubernamental.

c. Listado valorizado y depreciado de Bienes Faltantes por cada cuenta contable.

d. Listado de bienes faltantes cuya descripcion del bien esté ordenado alfabéticamente
y por oficina, el cual debe contener todas las caracteristicas del bien.

e. Listado del inventario patrimonial valorizado de bienes no depreciables por cada
cuenta contable.

f. Listado de bienes sobrantes debidamente tasados y valorizados con sus respectivas
caracteristicas detalladas (marca, modelo, niumero de serie, medidas, etc.), su
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ubicacion y codigo de identificacion, ordenados alfabéticamente, asimismo debera
estar acompafiado de un informe detallado de la tasacién de los referidos bienes
sobrantes.

Base de datos del inventario general seguin el Software SINABIF - MEF, incluyendo la
instalacion y/o actualizacion de |a base de datos del inventario en el software SINABIP-
MEF de |a superintendencia Nacional de Migraciones.

Listado de inventario patrimonial por oficinas o &reas ordenados por usuario,
incluyendo bienes ubicados, bienes faltantes y sobrantes (solo se entregaran original
y copia).

Listado detallado de bienes propuestos para la baja por su estado de conservacion.
Listado de bienes para corregir la descripcion del bien por encontrarse erréneo.
Listado de bienes incautados, de existir.

Listado de bienes de terceros, de existir.

. Relacién detallada de bienes duplicados de existir.

Hojas digitalizadzas de informacion (original y copia) numeradas correlativamente, y
ordenadas por usuario, debidamente firmado por el usuario que tiene a cargo los
bienes y firmado por el inventariador de la empresa, no se aceptaran hojas de
levantamientos sin firmas.

Un archivo de los vehiculos inventariados que contendra: 04 fotos: 1 parte delantera,
1 parte posterior, 1 parte lateral izquierda, 1 parte lateral derecha; copia de tarjeta de
propiedad, SOAT vigente, ficha del vehiculo independiente de cada uno, asi como el
listado de vehiculos correspondientes.

Reporte de bienes cruzados sefialando con que ltems o codigos se han cruzado y el
sustento explicando textualmente de forma detallada (listado de bienes que contenga
campos del registro patrimonial y del levantamiento de informacién - Inventario).
Informe Técnico sobre la revisién anual de la vida Util, valor residual y la obsolescencia

XVI.

de todos los activos Fijos al 31 de diciembre de 2024, el informe Técnico se elaborara
en el marco de lo estipulado en la NIC-SP 17 Inmueble, Maguinarias y Equipo y la NIC
—SP 21 Deterioro del Valor de los activos no generadores de efectivo.

Acta conciliacién Patrimonio Contable firmada por el contratista, la Comisién de
Inventario, la Unidad de Contabilidad y Tesoreria y la Unidad de Contral patrimonial,
segun formato establecido en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la
gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Bastecimiento”.

EL CONTRATISTA deber4 entregar a la Comisién de Inventario, todo documento que
el usuario del bien o representante del Area haya entregado al inventariador durante
el transcurso del Inventario (Actas, Cartas, Oficios, etc.).

EL CONTRATISTA, debera actualizar de |a base de datos en el Mddulo de Patrimonio
-SIGA MEF, segun el resultado de la Toma de inventario Fisico Patrimonial 2024,
Determinacién de la nueva vida Util de los bienes mueblzs cuyo valor en libros es
s/1.00 (uno y 00/100 soles) y se encuentran todavia en un estado regular y bueno.
Cualquier otro reporte que la Superintendencia Nacional de Migraciones le solicite.

Los resultados del inventario deberan ser refrendados por el Contador Publico
Colegiado y habilitado, adicionalmente, cuando se trate de valorizaciones deberan ser
refrendados por el perito tasador propuesto, debidamente habilitado, ambos
profesionales son propuestos y contratados por EL CONTRATISTA.

CONDICIONES DEL SERVICIO

El servicio solicitado por la Superintendencia Nacional de Migracicnes debe ser realizado

par

EL CONTRATISTA con responsabilidad, reserva de la informacién obtenida,

profesionalismo, seriedad, calidad, exactitud y veracidad en la informacion entregada
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durante todo el servicio, motivo por el cual se han establecido penalidades para el
cumplimiento éptimo del servicio y debe tener en cuenta lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

EL CONTRATISTA garantizara y declarara por escrito, mediante declaracion jurada
previo al inicio del proceso de toma de inventario, que su personal encargado de
efectuar y supervisar el trabajo cumpliré las labores de manera honrada, asimismo
que no cuenta con antecedentes judiciales ni policiales.

EL CONTRATISTA debera mantener a todos sus colaboradores debidamente
asegurados y protegidos con un Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo —
SCTR, durante la prestacion del servicio.

EL CONTRATISTA después de firmado el contrato realizara las coordinaciones
necesarias con la Comisién de Inventario para iniciar el servicio segun la fecha
programada, debiendo esta Gltima comunicar a los Organos y Unidades Organicas
el inicio de la ejecucion de inventario.

EL CONTRATISTA tendréa como centro de operaciones, procesamiento y
coordinacion el ambiente designado por la Comision del Inventario.

EL CONTRATISTA, proporcionara y distribuira los recursos humanos, econémicos,
materiales, insumos y equipos solicitados para utilizarse desde el inicio hasta el
final del servicio, los cuales garanticen la ejecucion del servicio (La
Superintendencia Nacional de Migraciones no proporcionara material ni equipo
alguno).

Todo el personal que realiza el inventario debera estar debidamente identificado
con el fotocheck y chaleco en el que se debera leer |a palabra INVENTARIADOR,
el nombre de la empresa y teléfono. (el fotocheck y chaleco seran proporcionados
por EL CONTRATISTA).

EL CONTRATISTA debe programar el personal para que realice el inventario en
Lima metropolitana, Callao y provincias simultdneamente. (En cada provincia
donde se realice el inventario se levantara un Acta de Inicio y Término de
levantamiento de informacion, firmada por el inventariador y el representante de la
dependencia de la Superintendencia Nacional de Migraciones respectiva).

EL CONTRATISTA tendra que visitar por segunda vez las dependencias en
provincias que necesiten actualizar las etiquetas o que se halla obviado
informacion.

EL CONTRATISTA tendra un especialista en sistemas para el soporte del software
en horario completo desde el inicio hasta el término del servicio.

EL CONTRATISTA tendra un Coordinador General en horario completo desde el
inicio hasta el término de servicio, el mismo que laborara en el ambiente asignado
desde donde coordinara el servicio en cada sede, jefatura zonal y otros con el
supervisor y con la Comision del Inventario 2024,

Por motivos de seguridad la Superintendencia Nacional de Migraciones no puede
facilitar conexion a su red de internet.

EL CONTRATISTA efectuara el levantamiento de la informacion de cada bien
tomando con exactitud todos los datos del mismo como son: Marca, modelo (de
fabrica), tipo (modelo comercial), serie, dimensiones, estado de conservacion,
color, numero de chasis, numero de motor, etc., para el caso de inmuebles los datos
consignados seran los requeridos en el formato que se apruebe, siendo obligatorio
la toma de datos sin excepcion.

EL CONTRATISTA proveerd al Coordinador General del servicio y a los
supervisores un teléfono celular y/o radio, afin de mantener comunicados a todo su
personal para las coordinaciones propias del servicio.

EL CONTRATISTA tomara cuatro (04) fotos a los vehiculos de transporte: frontal,
posterior, lateral derecho y lateral izquierdo, ademéas de una ficha de datos
generales del vehiculo inventariado, con fotocopia de la tarjeta de propiedad si la
tuviese, armando un archivo de los mismos.
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Ministerio

Del Interior

“Decenio de la Igualdad de oponumdades para mu;e/es y hombres"

“Afo del Bicentenario de Ja ¢

de nuestra il ydeia

acién de las heroicas

batallas de Junin v Avacucho

0) Cuando se compruebe que el personal realizo actos dolosos o dafo bienes
muebles en perjuicio de la Superintendencia Nacional de Migraciones, se
descontara a el CONTRATISTA el monto por los dafios ocasionados y la
separacion inmediata de trabajadores(es) involucrado(s).

p) CONFIDENCIALIDAD, EL CONTRATISTA debe mantener la confidencialidad y

reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacién a la que tenga
acceso, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros, dicha obligacion
comprende a la informaciéon que le entregue la Superintendencia Nacional de
Migraciones, asi como la informaciéon que se genere durante la realizacion del
servicio y aquella producida una vez que se haya concluido el servicio.

Al término del proceso del Inventario, la Unidad de Control Patrimonial, realizara la
supervisién posterior (in situ) a nivel nacional en forma a fin de evaluar los resultados
obtenidos.

DE LAS PENALIDADES RESPECTO AL SERVICIO

La Superintendencia Nacional de Migraciones por la necesidad de tener un servicio de
inventario fisico de bienes que cumpla con los términos de referencia, aplicara
adicionalmente a la penalidad por mora prevista en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, otras penalidades cuando EL CONTRATISTA cometa una
infraccion, segun lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

INFRACCIONES DEL CONTRATISTA PERPUTAD | FORMA DE LA VERIFICACION
1. POR INCUMPLIVENTO 35 LA PRESTACION DE. PLAN DE TRABAJO RETRASC, SEGUNLD g INFORNE VIO ACTADE
ESTABLECIDO. J LONFORIUAS PO CRUALIRUT
RETRASD DEL PLAN DE TRABAJD,
2 SOFTWARE FROFUESTO INFORNEE Y10 ACTA OE
CUANCO EL SCFTWARE LISADO NOI € SL MISMO DE L4 FROPUESTA YiO ND SE X% CONFORMIDAD.,
ACREDITA LA PROPIEDAD ¥ SCPORTE DEL MISMO. POR DIA CE INCUMFLIMIENTD
RESCRTES CIAR'CS DE INGRESO AFIN
3. REEMFLAZO DE FERSONAL PROPUESTO SIN COMUNICACION ESCRITA ANTICIPACA. DF CONSTAEAR EL REGISTRO DE
CUANDO S VERIFIQUE EN CUALQUIER ETAPA D EJECUCION DEL SERVICIO QUE EL - Pttt il
PERSONAL PROFUESTO HA SIDO REEMPLAZATO Y NO SE HA CUMPLIDO CON LA o it it
COMUNICACICN OPORTUNA, T oERsoNA
FCR DIA CE INCUNMPLIIMENTO
% RETRACOPORFALTA CE LG R ——
UANDO SE VERIFIQUE QUE SE HA GEYERA00 RETRASOS PARA EL INICIC O EL AVANCE - REORME VI AETA RE
CARIODEL NVENTNTAPOEN TA O RECUREQS LOSISTICCS CON 0% B g g
RESPONSABILIDAD DE EL CONTRATISTA, 0F DA DE INCLRALMIENTD
3. PRESENTACION D HOJAS O CAPTURA INFORNE Y/ ACTA OE
POR NO FRESENTAR A TIEWPO LAS HOJAS DE CAPTURA SEGUN LOS EXIGEN L0S 10% CONFCRMIDAD.
TERYINOS DE REFERENCIA, LA PENALIDAD SERA POR CADA INFRACCION POR DIA CE INCUMFLIMIENTO
5. PROCEDIVIENTOS INFORME Y0 ACTA DE
INCUMPLIMIENTO PARCIAL O TOTAL DE LOS PRCCEDIMIENTOS DE LEVANTAMIENTO DE i CONFORMIDAD FOR CADA BIEN
INFORMACION Y CONCILIACION FISICA ESTABLECIDA CE LOS TERMINGS DZ 2 OESERVADO.
REZZRENCIA POR OCURRENCIA
7. ETIQUETADO o OMME VOACTRDE.
CUALGUIER INCUMPLIMIENTD EN EL MANEJO DEL ETIQUSTADO BUE NO SE AJUSTE A 5% N o LAtk e
LOS TERMINOS OF REFZRENCIA ADR:
3 LEVAITAMIENT O DZ NFORMRACION,
CUANDO SE VERIFIQUE LOSBIENES CON LAS HOJAS D CAPTURA Y SE OBSERVE LA e REFORTE O INFORME.
OMISION DE DATOS O CARACTERISTICAS DE ALGUN BIEX, LA FALTA DE FIRMA D=L 10% POR OCURRENC
USUARIO U CEICINA USUARIA INCORRECTA
3 ADMNISTRACION D= LA SASE D= DATOS
CUANDO 22 REVISE LA INFCIMACION D LA SASE [ DATOS FROPCRCIONADA EN LOS
INVENTARIGS LA CUAL SEMESTRA QUE SE HA DIGITACO ALGUN USUARIO EN OTRA No——
OFICIN, BIENES QUE NO EXISTEN N LA OFICINA INVENTARIADA, ASIGNACION DE % BEFORTE RiTORE PUR CADA
BIENES QUE KO LE PERTENZCEN AL USUARIO, CUAMDO SE HA DIGITADD ERRORUEIEGIADS:
3 CARACTERISTICAS DIFERENTES A LA QUE TIEWE EL SIEN U O3VIADD CUALQUIER
. CARACTERISTICA.
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*Afio del Bi

OTRAS PENALIDADES:
Conforme al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se aplicara otras
penalidades, segun el siguiente detalle:

El CONTRATISTA debera comunicar a su personal las penalidades vigentes para el
presente servicio, siendo de su entera responsabilidad el no incurrir en dichos supuestos.

XVIIL.

FORMA DE PAGO Y CONFORMIDAD
El pago se realizara en forma parcial, de la forma siguiente.

¢ 1er pago: 35% del monto total del contrato
Habiéndose culminado la FASE | EL CONTRATISTA para el pago, debera entregar
por mesa de partes lo siguiente:

a. Listado de bienes inventariados al 100% de Lima, Callao y provincia en archivo
digital.

b. Avance de las fichas de levantamiento de informacion, debidamente suscritas por
el usuario responsable, coordinador y los inventariadores, las mismas que deberan
ser presentadas en archivadores enumeradas.

e 2do pago: 35% del monto total del contrato
Habiéndose culminado la Fase I, dentro del plazo establecido en los Términos de
Referencia, |la informacién que se debera presentar para el pago es la siguiente:

Listado de Bienes Ubicados.

Listado de Bienes Faltantes.

Listado de Bienes Sobrantes.

Listado de los bienes muebles que necesitan ser etiquetados y retiquetados, segun

corresponda.

El total de las fichas de levantamiento de informacion, debidamente suscritas por

el usuario responsable, coordinador y los inventariadores, las mismas que deberan

ser presentadas en archivadores enumeradas.

f.  Actas de inicio de Inventario firmados por los Inventariadores y los representantes
de las dependencias de la Superintendencia Nacional de Migraciones.

g. Base de datos procesada al cierre de la Fase I.

apop

o

e 3er pago: 30% del monto total del contrato
El tercer entregable consistira en el cumplimiento de la FASE IIl de los Términos de
Referencia adjuntando para el pago la siguiente documentacion:

a. Informe final del Inventario Fisico de bienes patrimoniales del 2024.

b. Acta de Conciliacion Patrimonial — Contable del Inventario Fisico de bienes
patrimoniales del 2024,

c. Informe del proceso de etiquetado y retiquetados, segun corresponda, de los
bienes determinados en la FASE I, en todas las areas, unidades ylo
dependencias ubicadas en Lima, Callao y provincias de la Superintendencia
Nacional de Migraciones.

d. Informe del levantamiento de las observaciones planteadas por la COMISION DE
INVENTARIO 2024.
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En todos los casos, la conformidad estara a cargo de la Oficina de Administracion y
Finanzas previo informe de la COMISION DE INVENTARIO 2024, la cual, debera
revisar la documentacién presentada, segun la fase que corresponda, caso contrario
notificaréd al CONTRATISTA las observaciones que deberan ser subsanadas para
continuar con el framite de pago correspondiente.

Asimismo, el expediente de pago se debera presentar ante la Oficina de Gestion de
Documentos — Tramite documentario y/o Mesa de Partes, debidamente foliado
conteniendo la informacion requerida segun los requisitos que se contemplan en cada
fase del inventario y pago respectivo, debiendo adjuntar en archivo digital (USB) el
trabajo realizado segtn corresponda.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Segln lo sefialado en el Articulo 69° de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones
Publicas, el contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por
un plazo no menor de un afio contado a partir de la confarmidad otorgada por la Entidad.

SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada
ANEXO
@
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DIRECCIONES DE LAS SEDES, AGENCIAS DESCONCENTRADAS Y DE ATENCION,
PUESTOS DE CONTROL MIGRATORIO, PUESTOS DE CONTROL FRONTERIZO,
PUESTO DE VERIFICACION MIGRATORIO Y CEBAF

LISTADO DE SEDES DE LA SUPERINTENdENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES A NIVEL NACIOMAL _I
SEDES DIRECCIOM

Sede Central Lima -Sede Brefia BREFIA - LIMA - LIMA - Av. Espafia N2 734 - Brefia, Lima

fia- i ] o

Sede Brefis - Gestion Documental (Local Oropeza) BRERA- LIMA-LIMA - Av. Espafis No 610, Limsa
Jefatura Zonal Lima - Sede Brefia BREMA - LIMA- LIMA - Av. Espafia N2 734 - Brefiz, Lima
Jefaturs Zonal de Huancaye JUNIM -JUNIN-JUNIN - Av. Giraldez No €91, Huancayo
Jafature Zons| de Turmbas TUMBES - TUMBES - TUMBES - Av. Tumbes Norte N2 1751
PIURA-PIURA-PIURA- Esquina Av. Sullana =/n con Integracion -
Jefatura Zonsl de Piura

Piura
IQUITCS - MAYNAS - LORETO - Av. Mariscal Avelinc Caceres No
1763, lquitos - Loreto
CALLERIA - CORCNEL PORTILLO - UCAYALI - Jr. Libertad No 542,
Calleris-Pucsllpa
letatura Zansi defiueriaiisidonads TAMBOPATA -TAMBOPATA - MADRE DEDIOS - Jr. Lambayeque No
140-Tambeopata-Tambopata

Jefatura Zonal de Iquites

Jefsturs Zonal de Pucallpa

Jefatura Zonalde Puno

PUND-PUMNC-PUNO-Jr. Ayacucho No 270-280, Punc

TACNA - TACNA -TACNA- Av, Circunvalacien sfn Urb. El Triangulo -
lefaturs Zonal de Tacna

Tacna

CUSCC-CUSCO-CUSCO-Av. El Scl No612-1erpizodela
Jefatura Zonal de Cusco

Gobernatura Regional Cusco-Cusco
JOSE LUIS BUSTAMANTEY RIVERO - AREQUIPA - AREGUIPA - Calle N
©8 y Retirg Urb. Quinta Tristan 2de Parque Distrite Jose
Bustamante y Rivero-Arequips
TRUJILLO-TRUJILLO - LA LIBERTAD - Av. Larco No 1216y Pasaje Las
Torcasas Ne 1205 Urb. Los Pinos - Trujille
CHICLAYO - CHICLAYO - LAMBAYEQUE - Calle La Plata No 030, Urb.
San Eduarde- Chiclayc
CHIMBOTE - SANTA - ANCASH - Prelongacion Leoncic Prado Mz. CLt
2, Chimbote - Ancash
TARAFPOTO - SAN MARTIN - SAN MARTIN -Ir. Ramirez Hurtade No
433, Tarspoto-San Martin
Av.Manco Capac No 113 Callse, Edificio de D.P. Worls/Ex Muelle
Sur.
ICA-1CA-1CA - Residencial Ica - MZ "B", Lote 1 [Frente a |a puerta
Jefstura Zonal lca . "
del Colegio SanJozg)
CAJAMARCA - CAJAMARCA - PERU - Calle Lo= Olives N® 141, Urb. El

Jefatura Zonal de Arequipa

Jefatura Zonal de Trujille

lefatura Zonal de Chiclayo

Jefatura Zonal de Chimbote

Jefatura Zonal de Tarapoto

Jefatura Zonal del Callaoc

Jefatura Zonal Cajamarcs

Ingenic, Cajamarcs

Av. San Felipe No 1108 y Av. Cayetanc Heredia No 1084 - Jesus
Sede San Felipe (R.HH., DIROP y otros)

Msaria, Lima, Peru
Jr.lquique yla Av. Espafia N* 610, Distritc de Brefia, Provincia y

Sede Periferico de Migraciones

~

Departamente de Lima
Sede Huarar Centre cultural, en el segundce piso, Huaraz

; 3 Avenida. Oscar R. Benavides 1982 - Ex Colenial, Distrito,

\ t Sede Colonial Provincia y Departamento de Lima

\"'?.5_»q‘€9"'l Ame'ricatel Peru S.A. (Bienes te:nuln\_gicnls Calle Centauro N2 115, Surco
{ seeiaeg alcjados para pasaportes electronicos)

)
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Superintendencia Nacional ® “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
PERU CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

Ministerio

Del Interior !

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Bicenterario de la consolidacién de nuestra independencia y de la Jracion de las heroicas
batallas de Junin v Avacucho”

LISTADO DE AGENCIAS DESCOMCENTRADAS Y DE ATEMCION DE LA SUPERINTEMDENCIA NACIONAL DE MIGRACIOMNES
A NIVEL MACIONAL

AGENCIAS DESCONCEMTRADAS DIRECCION

BELLAVISTA - CALLAD - CALLAC - Centro Comercial Mall Aventura Plaza de Tl
O4B, Av.CzcarR. Benavidez 38€€, Callap, Lallso

COMAS - LIMA - LIMA - Centre Comercial Mall Plaza de Comas |Av. Loz Angeles

Azencia Dezconcentrada MACLima Norte [Comas) €02 -Comasz!

Azencia Cezconcentrada MAC Callzc

Centrc Comercial Mall Aventura Santa Anita —Hivel 2

Agenciz Dezconcentrada MAC S2nta Anita P & ; ; 2
= 4y, Carretera Central N° 111, S2nt3 Anita, Lima, Lima

Agencis Dezconcentrada del Aercpuerte CALLAD - CALLAD - CALLAD - Av, Faucett 5/n - Aeropuerte Internacional Jerge
Internacienal Jarze Chavez Chavez-lerPizo

< . LAMCLIMNA-LIMA - LIMA - Av. Ricarde Eliaz Aparicic Ne 740, La Mclina
senciz Dezconcentrads de la Mclina

VENTANILLA - CALLAD - CALLAD - Municipzlidad de Ventanilla. Av. Lz Flaya
4zenciz Cezconcentrads MAC Ventanillz z/n, Alt. dz 13 Urb. Zana Comercizl, frente a |3 Plzaza Civica, Yentanilla,
Callac
SANJUAN CEMIRAFLORES - LIMA - LIMA - Centro Comercial Open Flaza
Atcconse Av. Circunvalacion Ne 1801 8an Juan de Mirafleres, Lima

Asenciz Dezconcentrada MAC Lima Sur

CAJAMARCA - CAJAMARCA - CAJAMARCA - Centro Comercial Real Flaza - 2do

Azencia Desc da MACCaj . g .
ESNclaRescocantraca ) RIRMELE pizo, Av. Evitamientc Norte Lote 14 Barrio San Antenic, Cajamarca

y PUNCHAMA - IMAYNAS - LORETC - MAC Lorete, Av. La Marina Mo 1338 [Terminal
Agencia Desconcentrada MAC Lerete de ENAPU)

HUANUCO - HUANUCDD - HUANUCG-Jr. Independencia No 1601 C.C. Real

Azencia Desconcentrada MACHuanuce
Flaza-Huanuco - Huanuce

Asencis de Atencien al Ciucadanc Huanuco Jr. Balivar N2 255, Huanucg, Peru

YARINACCCHA- COROMEL PORTILLO - UCAYALI - Centro comercial Real Plaza

4 ia b trada MAC U li
CARENEIBEESCONConkReR Sl Pucallpa- Nivel 2 Av. Centenario No 1642, Yarinacocha

TRUJILLO -TRUJILLO - LA LIBERTAD - Av. Ceszar Vallejo Oeste No 1345 Trujille

Agsncin BilsconcantinaR AL L Linartad Centrc Cemercial Real Plaza Trujille Nivel 2

Agencia Descencentrada MAC Arequipa PAUCARPATA - AREQUIPA - AREQUIPA - Av. Parongoche Mo 500, 2da Nivel,
[Perongoche) Paucarpata, C.C. Mall Aventura Porengeche
Azencia Desconcentrada MAC Cusco CUSCO-CUSCO-CUSCO - Av. Collasuye No 2364

PIURA-FIURA-PIURA-Centrc Comercizl Real Plazz - Nivel 1, Av. Sanchez
cerro No 234, Piura
ATE-LIMA- LIMA - Centro Comercial Real Plaza Puruchuce, Av. Frolenzacion
Javier Prado No BEBD, Ate-Lima
CHIMBOTE - SANTA - ANCASH - Centro Cemercial Megaplaza Chimbote [Nivel
2), Av. Victor Raul Haya de |a Torre Ne 2964, Chimbote, Santa, Ancash
JUMIN-JUNIM - JUMIM Av, Ferrecarril Mo 146- 150 Ezquina con Prelongacion
San Carles Mo 136 Huancayo, Huancayo, Junin

4v. Circunvalacion 1B Sub Lote 1-4, Fundc Gramadal, C.C. Plaza Center (Plaza
Vea), Moquesua

Asgencia Dezconcentrada MAC Piura

Azenciz Desconcentrada MAC Puruchuce

Asencia Dezconcentrada MAC Ancash

Asencia Cesconcentrada MAC)unin

Agencia Dezconcentrada MAC Moquegua

Azencia De Atencien al fiudadano llo Urb. ENAPU Peru Mz B z/n llo-Ilo, Moquesuz, Peru.
JULIACA-SAM ROMAN - PUNO - Centro Comercial Real Plaza JuliacaJr San
Martin 218 Urb. Cercade. Juliaca
Migracentro del Real Plaza Villa Maria, ubicado en el Cistrite de Villa Maria

Agencia Dezconcentrada MAC Julizca

Asgencia Desconcentrada Vills Maria Del Triunfo del Triunfo
O
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Superintendencia Nagiong! “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL

DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”

BASES INTEGRADAS

“Decenio de la Ig

Ministerio

Del Interior

pa
"Afio del Bicentenario de la consolidacién de nuestra independencia y de la conmemoracién de las heroicas

batallas de Junin v Avacucho”

LISTADO DE PUESTOS DE CONTROL MIGRATCIRIO - PCM DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES A
NIVEL NACIONAL

PUESTOS DE CONTROL MIGRATORIOS - PCM

DIRECCION

PCM - PuertoCallao

Av. Manco Capac Ne 113 Callae, Edificic de D.P. Worls/Ex Muelle Sur.

PCM -Puerte de Pisco-lca

Av. Fermin Tanguis No 893 - Pizco, lca

PCM - Puerto de Matarani

Terminal Portuaric de Matarani §/N Arequipa-lsla-lslay Arequipa

PCM - Puerto Chimbote

Esta ubicada sl Norte de Lima y se sitta 3 orillas del Océano Pacificoenla
bshia de El Ferrol, en Chimbote, en |z Provincia de Santa, Ancash, Peru.

PCM - Caballecocha

Ubicado en el edificio municipal, esquina de |as calles Bolognesiy Carlos P,
S3enz, Provincia de Mariscal Ramon Castilla en |2 Region de Loreto.

PCM - Puerto Mayor

Av. La Marina Cdra 13 [Pto ENAPU) Distrito de Punchana, Loreto

Agrcpuerte internacienal David Abenzur Rengifo
[A..DAR)

Distrito de Yarinacccha (km. 5 de la Carretera Federico Basadre), Peru,

Agropuerte Internacional Padre Jozeba Aldamiz
|A.l.PJA)

Puerto Maldonado, Madre de Dios

Aeropuerto Internacional Inca Mance Capac
(A1 1MC)

Situado en |3 ciudad de Julizes, Perl

PCM - Ferrocarril

Av02 de Mayo Cuadra 1-Esquina Albaracin, Tacna

PCM - Asropuerto Internacional Alfredo Redriguez
Ballon [A.l. ARB)

Av. Aeropuerto /N, Cerro Colorado 04017, situado 2 8 km del centrode 2
ciudad de Arequips, en I3 Zona de Zamacols, Arequipa, Peru.

PCM - Aercpuerto Internscionsl Alejandre
Velasco Astete Al AVA)

Av.Velasco Astete s/n, Wanchag, Cusco, Perd

FCM - Aeropuerto Internacional Renan Elias
Olivera (Al RED)

Proxime a I3 ciudad de Pisco, Peru

PCM - Aeropuerto Internacional Jorge Chavez (Al
JCH)

Av. Elmer Faucett s/n, ubicado en Ia Provincia Constitucional del Czllzo

PCM - Chimbote

Locslidad de Chimbote —Rio Amazonas, Distrito y Prov. de Rameén Castilla,
Departamento de Loreto

PCM - Aeropuerto Internacions| Jose Carlos
Martinez Pinillos (A.1. CMP}

Av. Aviacien s/n Huanchace =Trujillo, La Libertad.

PCM - Azropuerto Internacional Jose Abelardo
Quifiones (Al JAQ)

Av Fitzearrald s/n—Chiclayo, Lambayeque —Perd

PCM - Aercpuerto Internaciens Pedre Canga
Redriguez (Al PCR)

Se encuentra en el km 1276 de I3 Panamericanz Norte y 3 16 kilometros 3!
Norte de |3 ciudad de Tumbes

PCM - Puerto Paita

Terminal Pertuario Euroandines - Calle El Ferrocarril ${Ne Paita

PCM-PuertaTalars

Distrito de Parifias, Provincia de Talara, Departamento de Piura

PCM - Aeropuerto Internacional Francizco
Secads Vignatta (Al FSV)

Av. Abelardo Quifiones Km 06, Dizt. San juzn Bautista, Prov. IMaynas,
ubicado a 7 km (4.5 millas) al suroeste del Centre de lquitos, Loreto

Sala APl del Aeropuerto Internacional Jorge

CALLAD - CALLAC - CALLAC - Av. Faucett 5/n - Aercpuerto Internacional Jorge

Chavez Chavez-lerPizo
)
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Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

° 025-2024- -1
MIGRACIONES s ASN°025-2024-MIGRACIONES

Superintendencia Naciongl “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
PERU CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

Ministerio

Del Interior r :

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo del Bit io de fa lidacion de nuestra independencia y de la 'acion de las heroicas
batallas de Junin v Avacucho”

LISTADC DE PUESTOS DE VERIFICACION MIGRATORIO - PYM DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIOMES

A NIVEL MACIONAL
PUESTOS Di -
E VERIFICACIOM MIGRATORIQS DIRECCION
PVM
oo Cemizaria del Centro Pobladc de Ichu |Entre Punc y Chicuitc! 3 crillas del
PV - Ichu

lazo Titicaca, al surezte de Punc

PWh -Zarumilla Diztritc de Azuaz Verdzs, Provincia de Zarumilla, Departamente de Tumbes

¢ Panamericana Norte Km.1€2 carreters Sullana-Azuaz Verdes,
PV - Carpitaz
Cepartamentode Tumbes
VM- Planchen Ciztrite Laz Piedraz, de Iz Provincia de Tambopats, del Departamento y

Rezicn de Madre de Cics

Pyt -Yurimaguaz Ciztritc de Yurimaguas, Provincia de Alto 4mazenas, Regicn Lorete

PV - Satioo Av. Aviacion, Satipo 12261 [Terminal Terrestres de sutes) Provincia de
vivl- 23t . .
§ P Satipe, Cepartamenta de Junin

Uticade en el Centra Poblade de Chamaya, Distritey Provincia de Jaény
PVYM-Chamaya ;
Cepartamente de Cajamarca

LISTADO DE PUESTOS DE CONTROL FRONTERIZO - PCF DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES A

MIVEL NACIONAL
PUESTOS DE CONTROL ERONTERIZO. SECEION
MIGRATORIOS - PCF
PCF-Breu Ubicadoenla localidad de Puerto Breu, Distrite de Yurla, Provincia de
Atalaya, DepartamentayRegicn de Ucayali
i3i, i e 7
PCF-El Estrecho Bistritc de Putumayo con “P"BL ;T;‘::gmo del Estreche, Cepartamento

Localidad de Cabe Pantoja, del Distrito de
Terres Causana, Provincia de Maynas, Cepartamento de Lorete, se ubica en
13 zonz de frontera Perd Ecuador

PCF-Cabc Pantojz

Ubicado en el margen derecho del Rio Putumaye; en el Distrito de Teniente
IAanuel Claverc, Provincia del Putumayo, Dpte. de Lorete, en una zona
Trifronteriza; Perd, Colombia y Ecuador

PCF-ScplinVarzaz

Embarcacion fluvial en el Ric Amazonas, construida por Colombia, tiene 3
berdeinspectores migraterios peruancs y colombianags, ubicada acinco (5)
PCF-La Balsa RioAmazonzs (Loreta) min. de |a lzl3 $anta Roza, deil Cistritc de Ya\‘/ari, Prov. fla.rno'n C;sti!lé,
Dpte.de Loreto, frente a las ciudades fronterizas de Leticia (Colembiz)y

Tabatinza [Brasil), a una distancia aprox. de 500 km. de la ciudad de

lquites, siguienda el curso del Rio Amazonas

Ubicado en I3 Izl3 $anta Rosa, del Distrite de Yavari,
Provincia Ramén Castilla, Dpte. de Lorete, frente 3 13z ciudades fronterizas
de Leticia (Colembia)y Tabatinza (Brasil), a una distancia aproximada de
500 km. de |a ciudad de lquitos, sisuiendo el curse del Rie
Amazonas

PCF-Santa Rosa (Iquites)

MIGRACIONES

o NGy
PERU
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T(511) 200-1000

informes@migraciones.gob.pe
www.migraciones.gob.pe

VIDELMIRA YULY MARGARITA VALLE ARANDA MARIO DAVID ROMERO MAMANI XIADIRA CARAYHUA FALCON

PRESIDENTE TITULAR PRIMER MIEMBRO TITULAR SEGUNDO MIEMBRO TITULAR

~




Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
MIGRACIONES o e AS N°025-2024-MIGRACIONES -1
Supsrintendencioedend “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

Ministerio

Del Interior

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Bit io de la consolidacién de nuestra independencia y de la c acién de las heroicas
batallas de Junin v Avacucho”

LISTADO DE PUESTOS DE CONTROL FRONTERIZO - PCF DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES A
NIVEL NACIONAL

PUESTOS DE CONTROL FRONTERIZO

MIGRATORIOS - PCF DIRECCION

Ubicadoen |a lecalidad de Puerto Esparanza,

Fer-Pusos Distritoy Provincia de Purlds, Departamento de Ucayali.
PCF-Ifiapari Av.LeonVelarde 5/n Madre de Dies
PCF-San Lerenzo Distritoy Provincia de Tahuamanu, Regicn de Madre de Dios
PCF-Shiringa YOC Distrito y Provinciz de Teshuzmanu, Rezion de Madre de Dios

Loczlidad de Carancas, Distrito de Desaguadero, Provincia de Chucuito,
Rezicn Puno
Provinciz de Moho, Departamento de Puno, funcicna enun local del

PCF-Carancas

PCF-Tilali
nel Municipic Distrital de Tilzli
PCE-Kasani Barrio Kasani No 14 Distrite de Yunguyo, Departamento y Region de Puno,
- conecta al Perd con Ia ciudad boliviana de Copacabana
PCF-Desaguadero Av. La Pazs/n, Pte. Internacional

Ubicado en el pueblo Tripartire en |z Av. Principal s/n Distrito de Palca, 3

-P -Triparti
el el tres horss de Tacna

Ubicado en |a Carretera Panamericana a casi 250 metros de |a fronters

PCF-Santa Rosz [Tacna) Z {
r ! internaciona, Departamentoy Rezion de Tacna

PCF-Ezpindolz Provinciz de Ayabaca, Departamento y Region Piura

PCF-LaTina Ca. Puente Internacional 015 Suye Aysbacs, Depsrtamantoy Region Piura

Ubicado en el Departamento de Cajamarca [frontera con Ecuader), enla

PCF- j
B Bk P aara) Provincia de $an Ignacic, a3 diez (10) minutos del Distrite de Namballe

Provincia de Marizcal Ramon Castilla &n |z Region da
PCF-Islandia [Frontera con Brasil) Loreto esta localizada en el Yavari cercadela
ciudad de Benmjamin Constant (Brasil)
Colania de Angamos, Distrito de Yaquerana, Provincia de Requena,
Cepartamento de Loreto, frontera con Brasil

PCF-Angamosz

Distrito del Alamor, en |2 Provincia de Sullana, Departamentoy Region de

PCF-El Alamor ) A A :
Piuray limita con el canton de Zapotillo de Ecuador

LISTADO DE CENTROS BINACIOMNALES DE ATENCIONES EN FRONTERA - CEBAF DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES A NIVEL NACIONAL )

Centro Binacional de Atencion en Frontera -

CEBAF DIRECCION

Ciudad fronteriza con Bolivia ubicada en la Provincia de Chucuito en el
Departamento de Puno.

CEBAF Peru Eje Vial Zarumilla Tumbes
CEBAF Ecuador Panamericana Norte Ecuader (Eje Vial N*1 del Plan Binacional).

CEBAF-Desaguadero

Ubicado en |a frontera con Ecuader [Previncia de Ayabacs, Piura, limite con

CEBAF Lz Tinz -Macara 3 R
el poblado ecuatorianc Macara)

°
MIGRACIONES . Av. Espafia N° 734 - Brefia informes@migraciones.gob.pe
st laas & Lima - Perd www.migraciones.gob.pe
T(511) 200-1000
VIDELMIRA YULY MARGARITA VALLE ARANDA MARIO DAVID ROMERO MAMANI XIADIRA CARAYHUA FALCON
PRESIDENTE TITULAR PRIMER MIEMBRO TITULAR SEGUNDO MIEMBRO TITULAR




/ Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
RA AS N° 025-2024-MIGRACIONES -1
MIG SU&'!&‘QEHHNEU%. ® “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
PERU CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL

DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

o 4 Ministerio

Del Interior

“Decenio de la Ig de oportuni para
“Afio del Bicentenario de la consolidacién de nuestra indep i
batallas de Junin v Avacucho”

XXI. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA PROFESIONAL
Al EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

. Contar con cinco (05] euipos de cémputo come minimo, los mismos que deberdn tener
conexién aldambrica e inaldmbrica a internet contratado por EL CONTRATISTA por
el periodo que dure el servicio.

. Contar con dos (02) impresoras laser para impresidn de reportes

. Contar con una (01) impresora de etiquetas como minimo

. Contar con veinte y cuatro {24) lectoras portatiles o capturador de datos como
minimo para el levantamiento de informacidn en la toma de inventario (para cada
inventariador)

Copia de documentos que sustenten ia propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad
del equipamiento estratégico requerido.

Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar a nombre del coensorcio o de uno de sus integrantes

A2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
A.2.1. FORMACION ACADEMICA
Requisitos:

UN (01) COORDINADOR GENERAL DEL SERVICIO
Titulo profesional en las carreras de Administracién o Economia o Contahilidad o
ingenieria de Sistemas o Ingenieria Industrial

UN (01) CONTADOR PUBLICO COLEGIADO

Titulo profesional en contabilidad

UN (01) TASADOR

Titulo profesional de cualquier carrera profesional
Acreditacién:

El TITULO PROFESIONAL serd verificado por el comité de seleccién en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a traves
del siguiente link: http://www titulosinstitutos.pe/ sezln corresponda.

En caso el TITULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar la copia de! diplema respectivo a fin de acreditar la formacidn
académica requerida.
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/ Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES \

MIGRACIONES o e AS N°025-2024-MIGRACIONES -1
Supsrintendencioedend “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”

BASES INTEGRADAS

Ministerio

Del Interior

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario de [a consolidacidn de nuestra independencia y de la conmemoracién de las heroicas
batallas de Junln v Avacucho”

A3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

UN {01) COORDINADOR GENERAL DEL SERVICIO

Acreditar experiencia minima de cuatro {04) afios como coordinador de servic ios de

toma de inventario fisico de bienes patrimoniales, contabilizado desde la fecha de
obtencién del titulo correspondiente.

UN [01) CONTADOR PUBLICO COLEGIADO

Acreditar experiencia minima de dos (02) afios en conciliacién de toma de inventarios
de activos fijos ¥y no depreciables, contabilizado desde la obtencidn del

titulo correspondiente o demostrar la intervencién como minimo en cuatro (04)
servicios de inventario, durante los Ultimos cuatro (04) afios contados desde la
presentacicn de ofertas.

UN (01) TASADOR

Acreditar experiencia minima de dos (02) afios, de labor en el sector pablico yv/o
privado, relacionado a valorizaciones y/o tasaciones de activos fijos,
contabilizados desde la inscripcion en el cuerpo técnico de tasadores del Perd o al
MVCS o la SBS.

Acreditacidn;

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva

conformided o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualguier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Importante

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir lod nombres y apellidos
del personal clave. El cargo desempefado, el plazo de 1a prestacion indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacién, el nombre de 1a Entidad u organizacién que emite
el documznto, la fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el
documento..

. En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de
la experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se
dehe considerar el mas completo.

. Se considerard aguella experiencia que no tenga antiziiedad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de las ofertas.
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

MIGRACIONES o . AS N° 025-2024-MIGRACIONES -1

Superintendencia Nacional “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
PERU CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

wss o
! o,

‘s,

Ministetio S

Del Interior

bl &

“Decenio de la Iqualdad de op i¢ para muj y hcmbres”
“Afio del Bi io de la idacién de nuestra indep ja y de la conmemoracién de las heroicas
batallas de Junin v Avacucho"

Al calificar la experiencia dei perscnal, se debe wvalorar de manera integra!
los documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En
tal sentidc alin cuande en los documentos presentados la denominacién dei
cargo o puesto no coincida iiteraimente con aquella prevista en ias bases, se deberd
validar la experiencia si las actividades que realizé el persenal corresponden con
ia funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debke acreditar un monto facturadeo acumulado equivaiente a S/ 400,0C0.C0
{Cuatrocientos mil y CO/1C0 soies), por ia contratacidn de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios antericres a la
fecha de la presentacién de ofertas que se computardn desde ia fecha de la
cenfoermidad o emisién de! cemprobante de page, seglin corresponda.

En e! casc de postocres que deciaren en el Anexo tener !a condicién de microo
pequefia empresa, se acredita una experiencia de 5/ 34,0C0.C0 (Treinta y cuatro mil y
CO/1CC soles) por servicios iguales o similares al objeto de la convocateria, durante
los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentzcidn de ofertas que se
computaran desde ia fecha de la2 conformidad o emisién de! comprobante de
pago, segun corresponda. En el caso de consorcios,todos los integrantes deben
contar con lacondicién de micro y pequefa empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios realizados en la toma de
inventario de bienes patrimoniales y/c inventario de existencias y/o

conciliacion contable.

Acreditacidn:

La experiencia u ordenes de servicios y su respectiva conformidad o constancia
de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depésito, notas de ahono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro decumento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo.

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del tribunal de
Contrataciones del estado:

“....el sélo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor,
no puede ser considerado como una acreditacién que produzca fehacientemente en relacion a
que se encuentra cancelado, admitir ello equivalente a considerar como validad la sola
declaracion del postor afirmando que el comprobante ha sido cancelado”.
()
. “Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor (sea utilizado el
) término “cancelado” o “pagado”) supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un
tercero que brinde certeza, ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”,
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Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
MIGRACIONES, s AS N°025-2024-MIGRACIONES -1
Superintendencio Nacong “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION

CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA PROFESIONAL

Al EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Reguisitos:
Contar con cinco (05) euipos de computo como minimo, los mismos que deberan tener
conexign alambrica e inalambrica a internet contratado por EL CONTRATISTA por
el pericdo que dure el servicio.
Contar con dos (02) impresoras |&ser para impresion de reportes
Contar con una (01) impresora de etiquetas como minimo
Contar con veinte y cuatro (24) lectoras portatiles o capturador de datos como
minimo para el levantamiento de informacion en la toma de inventario (para cada
inventariador)
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alguiler u otro documento que acredite la disponibilidad
del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar @ nombre del consorcio o de uno de sus integrantes

A2 CALIFICACIONMNES DEL PERSOMNAL CLAVE

A2l FORMACION ACADEMICA
Reguisitos:
UN [01) COORDINADOR GENERAL DEL SERVICIO
Titulo profesional en las carreras de Administracidn o Economia o Contabilidad o
Ingenieria de Sistemas o Ingenieria Industrial
UN {01) CONTADOR PUBLICO COLEGIADO
Titulo profesional en contabilidad
UN [01) TASADOR
Titulo profesional de cualquier carrera profesional
Acreditacion:
El TITULD PROFESIONAL serd wverificado por el comité de seleccion en el Registro
Macicnal de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a traves
del siguiente link: http:/ femanw titulosinstitutos. pef segln corresponda.
En caso el TITULD PROFESIONAL no se encuentre inscritc en el referido registro, el
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.
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Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
MIGRACIONES AS N° 025-2024-MIGRACIONES -1 ] )
SuperniendenciaNacon! O ® “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
PERU CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL

DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024
BASES INTEGRADAS

AZ EXPERIENCIA DEL PERSOMNAL CLAVE
Reguisitos:
UN (01) COORDINADOR GEMERAL DEL SERVICIO
Acreditar experiencia minima de cuatro (04) afios como coordinador de servic ios de
toma de inventaric fisico de bienes patrimoniales, contabilizado desde la fecha de
obtencian del titulo correspondiente.
UN (01} CONTADOR PUBLICO COLEGIADD
Acreditar experiencia minima de dos (02) afios en conciliacidn de toma de inventarios
de activos fijos vy no depreciables, contabilizado desde la obtencign del
titulo correspondiente o demostrar la intervencion como minimo en cuatro (04)
servicios de inventario, durante los dltimos cuatro (04) afios contados desde |a
presentacian de ofertas.
UM (01) TASADOR
Acreditar experiencia minima de dos (02) afios, de labor en el sector pablico yv/o
privado, relacionado a valorizaciones y/o tasaciones de activos fijos,
contabilizados desde la inscripcian en el cuerpo técnico de tasadores del Perd o al
MWCS o la SBS.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv] cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.
Importante
Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir lod nombres y apellidos
del personal clave. El cargo desempefado, el plazo de la prestacion indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacian, el nombre de la Entidad u organizacion que emite
gl documento, la fecha de emisian y nombres v apellidos de quien suscribe el
documento..
En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de
|2 experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se
debe considerar el mas completo.
Se considerara aquella experiencia que no tenga antigiedad mayor a veinticinco (25)
afos anteriores a la fecha de la presentacion de las ofertas.
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Al calificar la experiencia del personal, se debe wvalorar de manera integral
los documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En
tal sentido aun cuando en los documentos presentados la denominacion del
cargo o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que realizd el personal corresponden con
la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reguisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 5/ 400,000.00

(Cuatrocientos mil v 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios antericres a la
fecha de la presentacion de ofertas que =e computaran deszde la fecha de la
conformidad o emisidén del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo tener la condicion de microo
pEquena empresa, se acredita una experiencia de 5/ 34,000.00 (Treinta v cuatro mil y
00/100 soles) por servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacian de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisign del comprobante de
pago, seglin corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicidn de micro v pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios realizados en la toma de
inventario de bhienes patrimoniales y/o inventario de existencias vy,/o
conciliacién contable.

Acreditacidn:

La experiencia u ordenes de servicios y su respectiva conformidad o constancia
de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, notas de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacidn en el mismo.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita.la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la‘dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

¢ . El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera‘detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracion jurada.
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CAPITULOIV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se
considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU

ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacién consistira-en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar' a las demas ofertas
puntajes_inversamente proporcionales a
Acreditacion: sus _respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio

de la oferta (Anexo N° 6). Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivas y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad
con el objeto de la contratacion. /Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO
FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024, que
celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD,

con RUC Ne° [......... ], con domicilio Iegal enf[......... 1. representada por [......o.... ], .identificado
con DNI N° [......... ], y de otra parte [... ..], con.RUC N° [ ... ], con
domicilio legal en [... . . ] mscrlta en Ia Flcha N A T R A ] Asiento
N°[... ...] del Reglstro de Personas Jurldlcas de la ciudad de [................0 ], debidamente
representado por su Representante Legal, [............0... .....], con DNI N°
[ ], segun poder inscrito en la Ficha N° [......... ... ] AS|ento N° [ooeiinnnns ] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..........« ],.a quien‘en.adelante se le denominara

EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el 6rgano encargado de lascontrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro‘de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-
2024-MIGRACIONES-1 para la contratacion de SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO
FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION. CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE
LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO
2024, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE'LA BUENA PRQ], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato. tiene por ‘objeto SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO
PATRIMONIAL Y (CONCILIACION}*CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 85 dias calendarios contados a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato. El plazo de ejecucion del servicio de inventario.sera de setenta 'y
cinco (75) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de suscrita el Acta devinicio del
servicio.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS*"

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a[CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias €s de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE.DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA
FECHA EN QUE SE CUMPLAN"'LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL
INICIO DE LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS
MISMAS EN ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR. OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El.presente contrato-esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes:.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

13

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s)
prestacion(es) principal(es) y de la(s) prestacién(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En
el supuesto que ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente
diferenciadas, debiendo indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la.retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA\EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total.de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad .con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en
contratos cuyos:montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha
excepcion también aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion
de items,.cuando’el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items
adjudicados no-supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.
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De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir. las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar.conel Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS.OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no, enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispueste por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica’automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria'=

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se.justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando ‘EL:CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no'le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo,‘conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES
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PENALIDAD

INFRACCIONES DEL CONTRATISTA o T FORMA DE LA VERIFICACION
N ) i INFORNE Y/0 ACTA DE
1. E§$ hl ;EEJCI';IEEIIMI:NTE} DE LA PRESTACION DEL PLAN DE TRAEAJC RETRASD, SEGUN LD - CONFORMIDAD FOR CADA DiA DE
: RETRASD DEL PLAN DE TRAEAJD.
2. SOFTWARE FROPUESTC INFORME /0 ACTA DE
CIUAMDO EL SOFTWARE USADO NOI ES EL MISMO DE LA FROPUESTA ¥A0 NO SE 0% CONFORMIDAD.
ACREDITA LA PROPIEDAD Y SOPCRTE DEL MISMO. POR DUA DE INCUMPLIMIENTD
REPORTES DIARKCS DE MGRESO A FIN
3. REEMFLAZO DE PERSONAL PROPUESTO SIN COMUNICACION ESCRITA ANTICIPADA, O CONSTATAR EL REGISTRO DE
CLANDO SE VERIFKQUE EN CUALGUIER ETAPA DE EJECUCION DEL SERVICID QUE EL - E'ﬁ'ﬁﬁﬁ;g:; :E:ﬂﬁgﬁgﬂ;ﬁ
PERSONAL PROPUESTO HA SID0 REEMPLAZADO ¥ MO SE HA CUMPLIDO CON LA e SEman e oo
COMUNICACION OPORTUNA, e A

FOR DA OE INCUMPLIMIENTO

INFORME Y#0 ACTA DE
10% CONFORMIDAD.
POR A DE INCUMPLIMIENTO

4 RETRAZD POR FALTA DE LOGISTICA
CUANDO 32 VERIFKIUE QUE 5E HA GENERADC RETRASCS PARA EL INICID O EL AVANCE
DIARID DEL INVENTARID POR FALTA DE RECURSOS LOGISTICOS CON
RESFOMSABILIDAD DE EL CONTRATISTA.

3. PRESENTACION DE HOJAS DE CAPTURA INFORME Y#0 ACTA DE
POR MO PRESENTAR A TIEMPC LAS HOIAS DE CAPTURA SEGUM LOS EXIGEN LOS 10°% CONFORMIDAD.
TERMINOE DE REFERENCIA, LA PENALIDAD SERA POR CADA INFRACCION POR DA DE INCUMPLIMIENTO

6. PROCEDBMIENTOS INFORME Y#0 ACTA DE

INCUMPLIMIENT D PARCIAL O TOTAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LEVANTAMIENTC DE 0% CONFORMIDAD POR CADA BIEN
INFORMACION ¥ CONCILIACION FISICA ESTAELECIDA DE LOS TERMINGS DE OBSERVADC.
REFEREMCIA POR OCURRENCIA

7 ETIQUETADD INFORME Y#0 ACTA DE

CUALCLUIER INCUMPLIMIENTD EN EL MANEJD DEL ETIGUETADC QUE N SE AJUSTE A 2% WNFDH%I&;;TEEE&DR BIEN
LOS TERMIMOS DE REFEREMCIA '

3. LEVANTAMIENTD DE INFORMACION.
CUANDO 32 VERIFKIUE LOS BIENES CON LAS HOJAS DE CAFTURA Y 5B OBSERVE LA 0% REPORTE O INFORME.
CANSION DE DATOS O CARACTERISTICAS DE ALGUN BIEM, LA FALTA DE FIRMA DEL ! POR OCURRENCIA
USUARIC U OFICINA USUARIA INCORRECTA.

9. ADMINISTRACION DE LA BASE DE DATOS
CUANDO SE REVISE LA INFORMACION DE LA BASE DE DATOS PROPORCIONADA EN LOS
INVENTARIOS LA CUAL DEMUESTRA QUE SE HA DIGITADO ALGUN USUARID EN OTRA
OFICINA, BIEMES QUE MO EXISTEN EN LA OFICINA INVENTARIADA, ASIGNACION DE 5%
EIENES QUE N0 LE PERTENECEN AL USUARID, CUAMDO SE HA DIGITADC
CARACTERISTICAS DIFERENTES A LA QUE TIEMNE EL BIEN U CEWIADC CUALQUIER
CARACTERISTICA.

REFCATE INFORME POR CADA
ERROR DETECTADO.

Importante

De haberse previsto establecer ‘penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento deila-L.ey de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos'(2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez. por ‘ciento. (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
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diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los o6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante. la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7-del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita. o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete 'a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la.Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y.demas normativa especial que resulte aplicable, serdn de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo.de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
'ey de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [iieicreeesneesnnneesannees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente.si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

15 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Superintendencia Nacional

PERU “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION

CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], con poder inscrito(en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a.la verdad:

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):

MYPE?26 Si | No |

Correo electrénico:

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico-ndicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle detodos los‘elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en‘elarticulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de servicios?’

SN

o0

Asimismo, me comprometo.a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibidada comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y. FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda
Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacioén se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

17" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

El que se suscribe, [.......c..c..... ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE!8 Si | No |
Correo electrénico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s) :
MYPEZ® Si | No |
Correo electrénico:

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s) :
MYPEZ2° Si | No |
Correo electrénico:

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico.del consorcio:

Autorizo'que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

18 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

1 |bidem.

2 |bidem.
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Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

W

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico.consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de.recepcion.

2L Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios. .
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de'seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o cenvenio eon ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034; Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme.a ‘las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad dejlos documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a 'mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccianar el contrato,.en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado.las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo.todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE TOMA
DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION CONTABLE DE.LOS BIENES
MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL
EJERCICIO 2024, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1
del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante.legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen:en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto .del presente
procedimiento de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombresy Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a\la 'ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES 'Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los. actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio-legal coman en [........ccccccoovvieeennns 1.

d) Las obligaciones que- corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0 122
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
> OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9]73

CONSORCIADO 2]

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
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MIGRACIONES < Vs>,

Superintendencia Nacional

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
AS N° 025-2024-MIGRACIONES -1 ) i
“SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION

PERU CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”

BASES INTEGRADAS

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento,

deben ser legalizadas.

100%24

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del.Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento.de Identidad

las firmas de los integrantes del consorcio

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del

Cconsorcio.
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Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

MIGRACIONES, s AS N°025-2024-MIGRACIONES -1

Superintendencia Naciongl “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION

PERU

CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL

DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

CONCEPTO

PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme

a la legislacioén vigente, asi como cualquier otro concepto’que pueda.tener

incidencia sobre el costo

del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de\alguna exoneracion legal, no

incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comuin,Segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que,
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el
contrato.

e En caso que €l postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articu
debe presentar nuevamente este Anexo.

de resultar favorecido
perfeccionamiento del

lo 68 del Reglamento,

e EIl postor que goce de-alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el

tributo. materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mivoferta.no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

VIDELMIRA YULY MARGARITA VALLE ARANDA MARIO DAVID ROMERO MAMANI
PRESIDENTE TITULAR PRIMER MIEMBRO TITULAR

XIADIRA CARAYHUA FALCON
SEGUNDO MIEMBRO TITULAR

~




-

@

Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
MIGRACIONES, o ASN°025-2024-MIGRACIONES -1 ] )
Superendencia Nagong! “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
PERU CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL

DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024
BASES INTEGRADAS

) ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado.gue.cumplo con
las condiciones siguientes:

1.

2.

3.

4.

- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la.Amazonia‘y ceincide con el
lugar establecido como sede central (donde tiene su administracion«y lleva su contabilidad);

- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales.de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la.empresa se encuentran en la
Amazonia; y

- Que la empresa no presta servicios fuera de‘'la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante.legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios; esta declaraciéon jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del.consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en
cuyo caso debe ser suscrita“por el representante comuin, debiendo indicar su condicién de
consorcio con contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

25

En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas

consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la

Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.”
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Superintendendc Nadong “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024"
BASES INTEGRADAS
ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Sefiores

COMITE DE SJELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

~

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS/ TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 29 CAMBIO
A CliEnre CONTRATO CRIFRDENTE 212 oCcp2 DE SER EL PROVENIENTE?® DE: HIGIN ZD LAl=eIRIE 30 |[ACUMULADO
PAGO CASO?7 VENTA 31
1
2
3

% Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

27 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emiti6 dentro de dicho periodo.

2 Sj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segin‘la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusiébn como una escision,la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizaciéon
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los'que participe”.

2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido.adicionales y reducciones, de ser el caso.

30 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado porla SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

81 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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Superintendencia Nacional

/ Y SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
M

IGRACIONES, e AS N°025-2024-MIGRACIONES -1

PERD “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewre | OEIODEL | CovproBanTe e |CTRATO|CONORMDAD | ©XPERENC | woneon | meoRTe | cawmio |FACTURADS
CASO27 VENTA 31
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL

DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

Superintendencia Nacional

PERU

ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN'CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de unareorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres'y Apellidos del postor o
Representante‘legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.
También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6érgano de la
Entidad al que se e haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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/ MIGRACIONES AS N° 025-2024-MIGRACIONES -1

e ® “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION

CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

Superintendencia Nacional

PERU

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de.[CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar.la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccioén,
seglin corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

° Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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BASES INTEGRADAS

Superintendencia Nacional

PERU

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [............4... ], representante comuin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA,
EN LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes
del consorcio se encuentran ubicados en la provincia .o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma; Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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/ MIGRACIONES, e AS N°025-2024-MIGRACIONES -1

Super "15"“"“"-";-‘&;'3 “SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO PATRIMONIAL Y CONCILIACION
CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco.por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con‘la:condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal.o comin, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
en la seccion consulta: de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e _Para que‘un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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DE MIGRACIONES AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”
BASES INTEGRADAS

Superintendencia Nacional

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2024-MIGRACIONES-1
Presente.-

El que se suscribe, [.....c.oc........ ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto'a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacion.de la decisiébn de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se
efectla por medios_electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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