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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de [a Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demés actores que participan en el proceso de contratacién.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de ia Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legisiativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFIGADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANGION DE NULIDAD)
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CAPITULO| ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione |a palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En ef caso de un
consorcio, basta que se registre unec (1) de sus integrantes.

Importante

Enfidades del Esfado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habifitados ante ef Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra ef
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado {OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion efectrénica: www.mp.gob. pe.

» [ o0s proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladlas en ef documento de orientacion “Guia para el registro de patrticipantes electrénico”
publicado en hitps./Awww?2. seace.gob.pe/.

¢ Ln caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de eslos intenfar nuevamente regisirar su
participacion en el procedimiento de sefeccion en cualguier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso ef Tribunal de Contrafaciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consulias, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

« No se absolveran consuftas y observaciones a fas bases que se presenten en forma fisica.

e« Cuahdo exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
ohservaciones y la infegracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
petjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de [a imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formulanios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

» En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados gque conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece fa informacion declarada en fos
documenios escaneados.

« No se tomarén en cuenta fas ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferfa de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consarcio en un procedimiento de seleccion, ¢ en un determinado ffem cuando se trate de
procedimientos de seleccion segiin relacion de items.

' Para mayor informacion sobre la  nommativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
https:/Awvww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferia se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectiia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 de! Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En ef caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Calfao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud def
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%)} sobre el puntaje total
obfenido por fos postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no perfenecientes al mismo departamenio o regién. El domicilio
es ef consignado en la constancia de inscripcién antfe el RNFP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de fiems, cuando algtn ftem no supera el monto
seflalado anteriormenife.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 de! Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a Io establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion gue se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas economicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamenio, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcidén electrnica se visualizardé en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargadoe de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el drgano encargadc de las confrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que

fos postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del oclorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el Organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcidn realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme lo establecido en el numeraf 64.6 def
artictilo 64 del Reglamento.
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21,

2.2

. CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual © menor a cincuenta {50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos gue declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érganc encargado de las contrataciones o el comité de
sefleccitn, segin corresponda, esta en fa obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de conlratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segiin corresponda.

* A efectos de recoger la informacion de su inferés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i} la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden salicitar copia de la documentacion obrante en el expediente, |
siendo qure, en este Gifimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepio.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante fas oficinas i
desconceniradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

l.a apelacidn contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién de!l documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con fa recepcidon de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

£l 6rgano encargado de las contralaciones o el comité de sefeccion, segiin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrafo o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione ef contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

ara perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
efialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el cumplimiento totat de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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* Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimienfos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de fos montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

= Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con

las micro y pequefias empresas, estas dftimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento

el diez por cienfo (10%) del monto delf contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante

[ la primera mitad del ntimero tofal de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con

cargo a ser devuelto a fa finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y ef numeral 151.2 del articufo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, €l
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

lLas garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas gue se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantfas; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per.

Importante

o L ——

Corresponde a la Entidad verificar que las garaniias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarics para su aceptacion y eventual
efecucion, sin petjuicio de fa determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantfas emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantfa
debe enconirarse listada en el porial web de la SBS (hifp./Avww.sbs.gob pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de o establecido en ef articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el porial web de la SBS, basfard que en una de eflas
cumpla con fa clasificacién minima establecida en ef Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre ia clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora

de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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De ofro lado, ademéas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efecios
de verificar si la empresa emisora se encuenifra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp./iwww.sbs.qob.pe/sistema-
ﬁnanciero/relacion—de-empresas—aue—se-encuentran-autorizadas—a-emitir—caﬁas—ﬁanza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de Ia garantia a fravés de fos
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en hingln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre gue ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Regiamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

Ei pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

a Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor det contratista dentro de los diez {10)
# Wias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen

fas condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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l.a conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario gue debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con ef articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . Tribunal Constitucional
RUC Ne® : 20217267618
Domicilio legal :Jr. Ancash N°® 390 - Lima
Teléfono: . 427-5814

Correo electronico: . Imorales@tc.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objete la contratacion del servicio de licencias
de la plataforma de comunicacidn, colaboracidn y mensajeria electrénica en la Nube para el
Tribunal Constitucional denominada Google Workspace Enterprise Standard y Google
Workspace Business Starter y Standard.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FAP-019-2023-DIGA/TC el 18 de octubre
de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdc con o
establecido en el expediente de confratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo |l de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta
y cinco (365) dias calendario, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto cancelar S/ 5.20 (Cinco con 20/100 Soles) en la Oficina de Contabilidad y Tesoreria sito
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en la Av. Arequipa 2720, 2do Piso, San Isidro — Lima.

Importante

= = - * e = e

£l costo de entrega de un gfemplar de fas bases no puede exceder ef costo de su reproduccién.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuestio del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 31640 — Ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2023.

- TUO de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto
Supremo N° 082-2018-EF.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Regiamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, medificado por Decreto Supremo N° 377-2012-EF; el Decreto Supremo N° 168-
2020-EF, el Decreto Supremo N° 162-2021-EF y el Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de acceso a la
Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 27815 - Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica,

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarroliar el objeto de la convocatoria,
gque no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptiblicos, programas o proyectos adscrifos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha g
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademés de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacidn de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado 0 mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

~ De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articufos 2
¥ 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?* y siempre que el servicio web
se encuenlre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha pfataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢} Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omision de! indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps:/www.aobiernodigital. gob. pefinteroperabilidad/

@
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e} Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser &l caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comuin, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de fa oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
cotresponda, vetifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

s En caso de requerir estructura de costos o anéalisis de precios, esta se presenta para
el petfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lil de la presente seccion de 1as bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas infegradas por personas con
discapacidad, o en el casc de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificade con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y peguefia empresa. (Anexo
N°®11)

¢) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion’
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccidn de las bases, a efecios de obtener
el puntaje previsto en dicho Capituloc para cada factor.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, seglin corresponda,
no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados
en los acapites "Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacion”
v “Factores de evaluacion”.

El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

® En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plaze de prestacion del servicio, el plazo ofsrtado en dicho
anexa servird también para acreditar este factor.

°  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 21 det Regiamento.
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24,

N ° de Cuenta 1 00-000-282782
Banco : Nacidn
N° cCI : 01800000000028278202

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica,

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legisfativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado ~ PIDE? y
siermpre que ef servicio web se encuentre active en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e} y 1.

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de nofificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?.

Estructura de costos™.

Importante

o e e L AR

» Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente este
para el perfeccionamiento def contrato, asi como durante la efecuicion contractual, de seref caso,
ademas de cumplir con las condiciones estfablecidas en el articulo 33 de la Ley v en el arficulo
148 del Reglamento, deben consignar expresamente ef nombre completo o la denominacion o
razon social de fos integrantes def consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podrén
ser aceptadas por las Eniidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigha
unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva Parficipacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

*  Enlos contrafos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas dlfimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrafo, porcentaje que es retenido por la Entidad durante

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https:/Avww.gobiernodigital. gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Dispasicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

@
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fa primera milad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma prorraleada en cada pago, con
cargo a ser devuelfo a la finalizacion del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del
articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores
deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Dafos
del Postor (Anexo N° 1) o en la soficitud de refencion de la garantia durante el perfeccionamierito
del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual seréa verificado por la Enfidad en el link
hitp:/iwww?2 frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 apcién consulta de empresas acreditadas en el
REMYPE.

* Enlos contratos cuyos montos sean iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de confrato ni garantia de fiel
cumplimiento por presfaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de sefeccién por refacion de ftems, cuando el monto del item
adiudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monfo sefalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articufo 152 del Reglamenio.

Importante

*«  Cormresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de fa buena
pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual ejecucion,
sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

= De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N®
076-2005-RE para que los documentos pdblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se frafe de documentos
publicos emitides en paises que formen parte del Convenio de la Apostifla, en cuyo caso bastara
con gue eslos cuenten con la Apostifla de la Haya™.

» la Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripeion del documento gue o contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previste en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en mesa de parfes del Tribunal Constitucional,
bicado en jirén Azangaro N° 112 — Lima; en el horario de 08:00 a2 13:00 horas y de 14:00 a2 16:45
oras. Y solamente en caso no haya atencion en mesa de partes por situaciéon de emergencia;
debera presentar en mesa de partes virtual: hitos://imesadepartes.sedetc.gob.pe/t/

1

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES mensuales.

hara efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
ontar con la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable de la Oficina de Tecnologias de la Informacion, emitiendo
la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.
Informe o reporte mensualizado del servicio que se encuentra brindando a la Entidad.

; icha documentacion se debe presentar en la Oficina de Logistica, encargado de administrar el

Pawr) /4 fpontrato, por parte del drea usuaria en calidad de supervisar la ejecucion contractual y el
,._‘ (‘é’ contratista toda documentacion dirigida a la Entidad debe presentar en mesa de partes del
DE 8227 Tribunal Constitucional, ubicado en jiron Azangaro N° 112 — Lima; en el horario de 08:00 a 13:00

horas y de 14:00 a 16:45 horas.

2 Segin lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1.

TERMINOS DE REFERENCIA

ghe. 7Y

fribuni Conatituchunt

Términos de Referencia
“Contratacion del servicio de licencias de Ia plataforma de comunicacion,

colaboracién y mensajeria electrénica en Ia Nube para ¢l Tribunal Constitucional

denominada Google Workspace Enterprise Standard v Google Workspace
Business Starter v Standard™

Finalidad Pablica

Disponer de un servicio de correo electrénico y heramientas colaborativas alojado
en la nube que permita a los usuarios del Tribunal Constitucional acceder a sus
mensajes de correo (recibidos. enviados, etc.), almacenar informacion ilimitada de
documentos, mensajes de correos, grabaciones de video conferencias etc., organizar
video conferencias, poder realizar grabaciones de las mismas y realizarias de manera
ubicua e independiente de Ia plataforma tecnolégica o el navegador web que se
disponga; que posea caracteristicas de alta disponibilidad, con niveles de seguridad
que garanficen Ia integridad, confidencialidad v disponibilidad de ia informacion
alojada en las casillas de correo, asi como la provision de servicios de interaccion en
tiemipo real. tales como chat de texto, voz, video, v en general el uso y reproduccion
de archivos pltimedia.

Objetivo de Ia Contratacién

El Tribunal Constitucional requiere contratar con una persona juridica especializada
en la provision de licencias de servicio de mensajeria v plataforma de colaboracidon
Google Workpace Enterprise y Google Workspace Business para este servicio.
Caracteristicas ¥ condiciones del servicio a contratar

El servicio consistira en 1a renovacion de 3¢ licencias Google Workpace Enferprise
Standard (dominio tcper.gob pe) v 295 Google Workpace Business; de las cuales.
30 de ellas serdn tipo Standard ¥ las restantes 265 tipo Starter {dominio tc.gob.pe):
asi como los servicios de soporie técnico a las cuentas que se encuentran inchiidos
dentro de los productos que integran la familia Google Suite en las versiones
solicitadas.

Drcho servicio comprendera la prestacion del servicio de alojamiento de casilias de
correo electrénico. mensajeria electronica (chat de texto, voz, video, grabacién de
video conferencia), herramientas de ofimidtica colaborativa v de herramientas de
reuniones no presenciales {(video conferencia); prestados a fravés de un servicio de
alojamiento en la nube a la que se acceda a través de Infernet, de manera que se
estandarice el uso de dichos servicios proposcionando ademds total capacidad de
movilidad mediante el acceso a través de cualquier tipo de dispositivos

(computadoras personales de escritorio. computadoras portatiles v dxspesmvos

mioviles tales como teléfonos smartphones v tableis).

Caracteristicas especificas del servicio solicitado
Las caracteristicas del servicio requerido son las siguientes:
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1. Disponer de una solucién de correo electrénico corporativo que permita fas
fimciones habituales de envio, recepcidn. envio con copia oculta, formato.
adjuntar documentos ¥ compartis archivos.

2. Disponer de un servicio de comreo electrénico que permita al usuario acceder a é1
desde cualquier disposifivo indistinfamente del navegador utilizado (Intemet
Explorer, Google Chrome, Safari efc ).

3. Disponer de herramientas de colaboracién integradas a la plataforma de
mensajeria tales como Calendario, Mensajeria instantdnea (chat. voz v video) v
Grupos (lista de distribucion) y bandejas de entrada colaborativas.

4. Las tremta (30) cuentas de comeo electronico deberan contar con Ia licencia
Google Workspace Enterprise Standard, con un espacio de almacenamiento de
mensafes electrénicos y documentos no menor a 5TB de almacenamiento, con Ia
posibilidad de incrementar ese espacio seglin sea necesario.

. De las doscientos noventa vy cinco (295) cuentas de correo electronico con fa
" licencia Google Workspace Business, doscientos sesenta v cinco (265) deberin
ser del tipo Starter y las restantes treinfa (30) seran del tipo Standard, con espacios
de almacenamiento de mensajes electrénicos y documentos no menor a 30GB y
2TB respectivamente, con la posibilidad de incrementar ese espacio si fuera
necesano.
. Capacidad de compartir archivos de al menos 2 GB por cuenta de correo
electrénico, sin necesidad que estos generen un enlace al almacenamiento (drive)
de la cuenta,
. Tener la capacidad de predefinir mensajes de respuesta aufomaticos en caso de
ausencia det titular a efectos que el remitente se entere que el usuario se encuentra,
por ejemplo, “Fuera de Oficina “o “de vacaciones”,
. Definir listas o grupos de usuarios con acceso 0 sin servicio de mensajeria
instantanea (texto).
. El correo deberd permitir definir politicas de filtrado de correos salientes de
acuerdo a patrones establecidos con €l fin de evitar el envio de contenido
prohibido o confidencial.
10. E1 correo electrénico debera fener Ia capacidad de hacer filtrado de contenido
{reglas de contenido) mediaate la especificacion de palabras. frases v patrones de
textos (expresfones regulares) para los correos electronicos salientes y entrantes.
1. El cormreo electronico debera comtar con mecanismos de seguridad que usen
medios de autenticacién que reduzcan el riesgo de acceso no autorizado en caso
de robo de nombres de usnanio y contrasefia, los cuales seran aplicables a los
diversos tipos de dispositives con los cuales potencialmente se puede acceder al
servicio de correo, o, los distintos navegadores que potencialmente pueda usar el
usuano.
12, El servicio debera contar con notificaciones y aletas de seguridad al detectar
actividad sospechosa de las cuetitas, o al realizar un cambio de contrasedias.




Tribunal Constitucional
Adjudicacion Simplificada N° 005-2023TC

o

il Faustitetmal

13. Forzar Ja aplicacion de politicas de establecimiento de contraseiia que cubra, enire
otros aspectos, la obligatoriedad del establecimiento de contrasefia segura, con
caracteristicas especificas como: nfmero minimo de caracteres, uso de
maytisculas, muneros y/o caracteres especiales.

14. Posibilidad de orgamizar visualmente Jos correos electronicos en carpefas o
efiquetas. Pudiendo organizar un imico correo en categorias.

15. Capacidad de realizar bisquedas dentro dz Iz bandeja de correo electrénico a
partir de mlfiples criterios v directamente desde la inferfaz web de correo
electronico.

16. El servicio de correo electronico debera permitir 1a configuracion de un aviso de
renuncia de responsabilidad legal (disclaimer) geperal para todo mensaje que se
adicione bajo 1a firma de fodos los correos salientes.

17. Debe permitir administrar los dispositivos méviles (sin necesidad de un servidor
Iocal de administracion de dispositivos) mediante consola de admindistrador.

.. 18.Debe realizar Ia configuracion moévil en cada unidad de organizativa y controlar

¢ qué dispositivos pueden conectarse con los usuarios, debera permitir el control de
activaciones de dispositivos méviles mediante una aprobacién por parte del
administrador.

conectan y todas las aplicactones que acceden 2 los datos en el dispositivo.

20. El servicio debera incluir un gestor integrado para la administracién de los
disposifivos méviles que permita 12 aplicacion remota de politicas de seguridad.

21. El servicio de administracién de los dispositivos moéviles deberd permitir Ia
eliminacién de datos de los dispositivos méviles de manera remota, va $ea por un
administrador o por el mismo usuario.

22, El servicio de administracién de los dispositivos méviles debera permitir Ia
eliminacion remota de Jos miensajes que se hubieran alojado en el dispositivo, de
manera automatica luego de un numero determinado de intentos fallidos de
confrasefia del dispositivo.

23. Debe brindar acceso a una red social corporativa en la cual se pueda crear grupos
de interés privados o abiertos ¥ poder compastir informacién con Ias respectivas
areas de 1a organizacion tanto como con usuarios extemos.

24, Debe incluir una herramienta de video conferencia para Ia participacién de como
mimime 100 participantes ¢n la reunion, mtegramtes o no institucionales,
permitiendo incluso 1a posibilidad de hacer presentaciones por parte de los
participantes mediante 1a comparticion de pantalla.

25.Las licencias Enterprise Standard y Business Standard deben contar con 1a
posibilidad de grabar la sesidn de video conferencia v almacenarla en el espacio
de alojamiento propio desde la cual se convoca {a sesion, asimismo debe generar
ug enlace para realizar un stream en vivo de Ia sesidn que se estd realizando.

26. La herramienta de video conferencia debe articularse de manera natural con la de

programacion de actividades (calendario) y la de correo electronico, de modo que
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se puedan programar revniones futuras las que generen invitaciones a través de
mensajes de correo electronico que se puedan a su vez programar en el calendario
de los participantes invitados, si ellos lo creyeran convertiente.

27. La herramienta de video conferencia debe contar con una App cliente para
teléfono inteligentes (Smart Phones) o tabletas, basadas en los sistemas operativos
Android y IOS, de modo que el invitado pueda participar en un video conferencia
mchiso desde un teléfono movil con bos sistemas operativos antes citados.

28. Debe contar con confroles de privacidad configurables desde consola de
adminisivador, podsd contar con las configuraciones predeterminadas para
diferentes grupos.

29. Pemniitir que Ia plataforma de mensajeria, calendario y contactos se sincronice con
dispositivos 108 y Android que cuenten con acceso a Intemet.

30. El servicio de administracion de los dispositivos moviles deberd permitir Ia
aplicacion de una politica de blogqueo de un dispositivo mévil al detectar un riesgo
de seguridad por acceso con privilegios de superasuario (acceso roof).

31. El servicio de calendario debe permutir crear mulfiples calendarios, visualizar
graficamente Ia agenda personal y Ias compartidas por otros usuarios ¥ debe tener
funcionalidades avanzadas como 1a creacion de eventos.

32. Se requiere poder definir recursos en los calendarios como equipos v salas de
conferencia de manera que estos se puedan reservar para fas reuniones,

33. Debe existir un control granular por evento para definir s1 se permite que los
invitados modificar el evento, invitar a ofros, ver la lista de invitados.

34. Deben existir confroles gramulares de acceso por calendario que incluvan niveles
de visibilidad sin acceso, sélo ocupado/disponible, detalles completos y editable
por ofros.

35, Se requiere poder visualizar multiples calendarios en sinmltaneo diferenciados
tanto en la interfaz web y dispositivos moviles I0S y Android.

36. Permitir colaboracidn con usvarios exfernos a la organizacion sin que esto
signifique costo adicional para e} Tribunal Constitucional. El administrador debe
poder restringir si los usuarios comparten archivos con usuarios externos a Iz
mstitocion.

37 Bosqueda avanzada. La soluwcidn debe pemnitir encontrar informacion
rapidamente. Buscar contenido con palabras clave y filtrar por tipo de archivo, por
propietano.

38. Disponer de una plataforma infegrada antispam y antivisus altamente disponible,

39. Es indispensable que la solucion permita Ia generacién de directivas de adjuntos,
filtro de contenidos y filtros de expresiones regulares.

40, Permitir Ia conversion de archivos estandar de ofintitica (procesador de texto,
presentaciones, hojas de caleulo v diagramas) al formate PDF, directamente desde
el navegador, sin requerir la instalacion de un software adicional.

41. Soporiar Ia apertura de archivos adjuntos (procesador de textos, presentaciones,
hojas de calculo, archivos en formato PDE) dentro del correo electronico. Esta
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fincionalidad debera estar incorporada al servicio. sin requerir ningiin tipo de
instalacion en el equipo del cliente.

42 1a solucion debe permitir crear y editar documentos, hojas de cilculo,

presentaciones formmularias y diagramas graficos a través de un navegador web.

43. El servicio debe ser agndstico a 1a plataforma desde la que se accede, pudiendo

ser accesible ¥ plenamente funcional tanto si se accede desde computadoras
personales con sistemas operativos Windows, Mac OS o Linux; asi como respecto
del navegador utilizado (Intemet Explorer, Microsoft Edge, Google Chrome o
Firefox), ofreciendo exactamente la misma versién de 1a solucion en todos ellos,
sin mas requerimiento que contar con m navegador de ltima generacion
instalado.

44. Permitir la personalizacién del logo, colores institucionales que deben mostrarse

permanentemente en Ia inferfaz de usuario del servicio de comeo electrénico,

: calendario y herramientas colaborativas de portales.

@12\ 45. La comunicacién entre el usvario ¥ 1a plataforma debe realizarse a través de ua

!.-"; enterno seguro (htps).

" 46. Disponer de un medio de almacenaniento de respaldo y para fines de auditoria
para los mensajes de comreo entrante y saliente al que no fengan acceso los
usuarios finales.

47. Proporcionar la capacidad de archivar y recuperar la informacion de cuentas de
COmreo (ue cuenten con la solucion de respaldo de informacién de los usuarios
requeridos, incluyendo el respaldo de los mensajes de correo, chats, sites v
documentos almacenados por el servicio.

48. La solucidn debe proporcionar un servicio de repositoric en Intemet para que los
usuarios puedan almacenar y sincronizar cualquier tipo de archivo con su cuenta
corporativa. El servicio debe contemplar almacenamiento de por lo menos 5 GB
Por usuario.

49. Los servicios de valor agregado para interaccion en linea, chat, videoconferencia,
solucidén informatica y documentos compartidos estarin automaticamente
incluidos en ¢l servicio contratado serin parte de una misma interfaz integrada.

50. Todas las funcionalidades requeridas deben estar dispomibles para todos los
usuarios sin distincion alguna: comvespondiendo al administrador del servicio
determinar los perfiles del usvario y la diferenciacion de servicios que
corresponda a cada uno fales perfiles.

51. Luego de Ia finalizacion del servicio, ef proveedor de 1a solucién debe garantizar
la funcionalidad de eliminacidn de toda informacidn personal e institucional de la
miraestructura de servidores de Ia solucién ofertada. Debe ademis brindar Ias
facilidades para descargar los correos hacia un ambiente local habilitado por el
Tribunal Constitucional.

52. Penmilir a los usuarios liberar sus correos en cuareatena - retenidos por politicas
de segunidad Antispam.
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53. Permitir el acceso a los usuarios para que puedan ingresar al sistema de mensajeria

mediante la conexi6én por protocolos estandar POP, IMAP. SMTP, SSL/TLS.

54, Asegurar y mantener un acceso restringido a los empleados del proveedor a las
bases de datos que contienen informacién asi como asegurar el complimiento de
los requisitos de confidencialidad impuesto a sus empleados.

§5. Ademas, la solucién debe permitir configurar las politicas de mensajeria

S~ clectronica vigentes:

- Grupos de correo

- Cuentas de correos para solo uso interno, externo

- Restringido a solo algunas cuentas para el envio de cofreos masivos a todos
los usuarios a través de un grupo de correo.

56. El provesdor proveera sopofte para incidentes, en linea y por teléfono de 24 x 7
en espafiol (24 horas duranfe los 7 dias de Ia semana). Este servicio serd provisto
dusante el plazo de vigencia del servicio con los niveles de atencién SLA.
siguiente atencién de 24x7 con un plazo de atencidén de incidentes de dos horas
midximo desde que se coloca el ticket de atencidn. El tiemipo de respuesta debe ser
de maximo 4 horas para el primer nivel de escalamiento y de 24 para el segundo
nivel.

57. El proveedor debe contar con hemraniientas que permitan migrar Ias licencias de
correo actuales a otros servicios similares en la evenfualidad que el Tribunal
Constitucional decida, una vez terminado el confrato o por algin motivo relativo
a los aspectos contractuales, cambiar de proveedor.

58. El proceso de altas y bajas de cuentas de correo serd mangjado en forma
transparente por el Administrador del Tribunal Constitucional siempre que no
exista variacion sobre el nimero de cuentas contratadas originalmente.

4. Entregables
Licencias de 1a plataforma de conmmicacion, colaboracién y mensajeria electronica

en la Nube segin el siguiente detalle:
Version Cantidad de licencias Almacenamiento  por
cuenta
Enterprise Standard 30 5TB
Business Starter 265 30GB
Business Standard 30 2TB

en Ia foria descrita en los presentes términos de referencia. cuya disponibilidad no
debe ser menor al 99.9 %, incluyendo expresamente periodo de mantenimiento

programado v caidas no programadas.
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Requisitos minimos que debe cumplir el postor
Se requiere contratar los servicios de una persona juridica, con experiencia en la
prestacién de servicios de acceso a comeo electrénico v herramientas ofimaticas
colaborativas en Ia nube (Cloud Computing) a usuarios finales en el Peri, Ia que
debera contar con:

- Declaracion jurada de ser representante o distribuidor autorizado por el

fabricante para Ia comercializacion del producto yio servicio ofertado.
- No debe estar impedido para contratar con el Estado.

Lugayr de Ia Prestacion

La prestacion y activacién de los servicios que conformian la plataforma podrén ser
activados y utilizados desde cualquier parte del nmmundo donde haya acceso al servicio
de Internet. No obstante, para efectos de coordinaciones de naturaleza administrativa
0 técnica deberan realizarse en las oficinas del Tribunal Constitucional en Av.
Arequipa 2720, San Isidro.

Plazo de vigencia del servicio
El plazo de vigencia de Ia licencia serd de trescientos sesenta v cinco (365) dias
calendano.

Plazo de activacién de Hcencia

Elplazo de activacion del total de licencias no debe ser mayor a cinco dias calendario,
debiendo €l servicio de manera obligatoria, ser continuo sin interrupciones en e}
acceso a las cuentas de correo v ofros servicios de Ia plataforma G Suite.

Capacitacion

El postor ofertara un curso de capacitacion para por 1o menos 05 personas del drea
de T1 en Ias nuevas caracteristicas ¥ prestaciones de 1a consola de administracién de
Google Suite. constara del manejo de Ia consola principal. Creacidn de roles de
usuarios, administracion de roles, Personalizacion de Google Suite, entre otros
bondades, esta capacitacién, debera ser virtual ¥ no debe ser inferior a 4 horas, al
finalizar la eapacitacion el proveedor dejard constancia con un certificado otorgado
por la marca.

10. Soporte

¢ Toda actividad o provision del servicio del software que tenga que ejecutar el
proveedor para subsanar la incidencia reportada seran sin costo alguno para el
TRIBUNAL CONSTITUCIONAL. Se entendera por Tiempo de Atencitn. al
tierapo transcurrido desde que se defecta la averia hasta que el Tribunal
Constitucional comunique la averia al Proveedor de 1a licencia. Este tiempo
no debera exceder de veinticuatro {24) horas.

¢ Elproveedor de la licencia Google Suite debera contar con un niimero gratuito
para Ia atencion de las Hanxadas.

¢ EI TRIBUNAL CONSTITUCIONAL podri efectuar lamadas de servicio de
lunes a domingo incluyendo feriados desde las 00:00 hasta tas 24:00 horas. EX
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postor adjudicado deberd indicar los nimeros telefonicos para el reporte de
averias.
e Las peticiones de asistencia técnica se sujetaran a lo siguiente:
a) Sepodrin efectuar telefonicamente, o por correo electronico
b) EI TRIBUNAL CONSTITUCIONAL nofificard las anomalias que se
presenten incloyendo Ia siguiente informacion:
~Fecha y hora.
- Descripcion del problema.
- Persona de contacto en el TRIBUNAL CONSTITUCIONAL.
Ademis, contar con personal certificado por el fabricante del software.

« La asistencia técnica debera asegurar ¢l funcionamiento del software con un
soporte 1as 24 horas del dia. los 7 dias de la semana y durante el plazo de
vigencia del servicio contratado.

¢ On Line: El proveedor debera ofrecer Soporte Técnico On Line, via control
remoto, via telefénica, WEB ¢ correo electsonico en el horanio 7x24 para Ia
atencion de requerimientos.

11. Otras consideraciones para Ia ejecucion de la prestacion
11.1 Confidencialidad de Ia informacion

El proveedor del servicio tiene y asume la obligacion, tanto durante la vigencia
del contrato, como después de su extincion. de guardar el secreto y la
confidenciatidad de cualquier informacion del Tribunal Constitucional a Ia que
tenga acceso como consecuencia del desempefio de su servicio, y a considerar
toda la informacitn relativa a las cuentas de correo electronico  como
informacién personal, especialmente la informactén relativa a personas
fisicas recogidas en ficheros de dafos personales, cuentas de correo personales v
datos técnicos v organizativos del Tribunal Constitucional.

Por 1o expuesto el proveedor no podra:

- Difundir transmitic v/o revelar informacion a fercefos.

- Usar 1a informacién recopilada para offecer, promocionar o brindar
informacion sobre productos o servicios.

- Arrendar ni vender a terceros ningin dato de identificacion personal que les
hava sido proporcionado por el Tribunal Constitucional o como
consecuencia del servicio brndado.

- Invitar al usuario a tomar parte en encuestas sobre productos, servicios,
noticias y/o eventos.

El proveedor del servicio se compromete a que, en el caso de que sus servicios
generen “cookies” u ofros mecanismos de registro de datos del navegador web
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del usuario, estos no serin usados por ningin tipo de herramienta de analisis yo
extraccién que permita evaluar Iawtilizacién del navegador web, crear informes
para los operadores del sifio ni ofrecer servicios adicionales relacionados con el
sitio web o el uso de internet.

El provesdor del servicio serd responsable de todos los dafios y perjuicios que
para el Tribunmal Constitucional se deriven como consecuencia del
incumplintiento doloso o culposo de las obligaciones citadas.

11.2 Conformidad de la prestacién

La confornudad de Ia prestacidn estard a cargo de 1a Oficina de Tecnologias de
la informacion del Tribunal Constitucional.

11.3 Forma de pago
El Tribunal Constitucional sealizara el pago de la contraprestacidn pactada a
favor del confratista en pagos mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el
Tribunal Constitucional debe contar con Ia sigmiente documentacion:

- Informe del fincionario responsable de 1a Oficina de Tecnologia de la
Informacion remitiendo Ia conformidad de 1a prestacién efectuada.

- Coniprobante de pago.

- Informe o reporte de liquidacién del contratista para el pago.

11.4 Penalidad por mora
Panah&adporMmenIaqmonéelapm&tmomEnmdemm
injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, 2 Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso. La penalidad se aplica automiticamente v se calcula de acaerdo

a Ia siguiente formula;
. (.10 x monto
genahdaé = vigente
. Fxplazoen dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en
general v consultorias: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

.1} Para servicios en general y consultorias: F =025,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al monto vigente
del contrato o ftem que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran
obligaciones de ejecucion periédica o entregas parciales, 2 la prestacion
individual que fuera materiz de retraso. Se considera justificado el retraso,
cuando €] proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido 1o te resulta imputable. Esta calificacion del retraso como




Tribunal Constitucional
Adjudicacion Simplificada N° 005-2023-TC

ﬁ
Ariimed Constifuchonal
justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo.
11.5 Responsabilidad por vicios ocultos

La conformidad del servicio por parte del El Tribunal Constitucional no enerva
su derecho a reclamar posterionmente por defectos o vicios ocultos, conforme a
lo dispuesto en el articulo 173 del Reglamento de 1a Ley de Contrataciones del
Estado.

El plazo maximo de responsabilidad del contfratista es de un (1) afio contado a
partir de la conformidad otorgada por el Tribunal Constitucional.

11.6 Obligacién Anticorrupcion.
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de
adminisfracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualguier
beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
s0c¢ios. accionistas, participacioncitas, integrantes de los oOrganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que fuviera
conocimiento, v adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

1.7 Selucion de controversias.

Todos los conflictos que se deriven de 1a ejecucion e interpretacidn de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion
judicial.

Importante

Para deferminar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para efecutar el contrato, el
6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segtin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el rea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a fos siguientes:
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REQUISITOS DE CALIFICACION

A

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reguisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acemulado equivalente a S7 200 GOM.00 (dostientos mil con
00/t00). por Ia contratacion de servicios iguales o similares al objeto de Ia convocatoris, durante los oche
{8) aflos antencres a la fecha de s presentacion de ofertas que se computarin desde s fecha de la
cunformidad o emision del comprobante de pago, segiin comesponda,

En ef caso de postores que dedaren en &l Anexo N° 1 tener iz condicidn de micrg y pequeia empresa,
se acredita una experiencia de 8/ 50 000.00 {cincuenta mil con DBI0D Soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objelo de Is convocstoria, durante los ocho [B) sAos anteriores a [ fecha de ia
presentacion de oferias que se computarin desde Ia fecha de la confarmidad o emisidn del comprobante
de pago, segin comesponda. En el case de consorgios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefis empresa.

Se consideran servicios similares & fos siguientes: i} Servicio de hosfing, i Servicios en 1a nube, 1]
Bervicio de Cloud, iv) Servicios dloud computing, v) Servicios de infraestrustura en nube, vi} servicios de
wigracién & plataforma cloud.

Acredifacibn:

La experiencia def postor en la especialidad se acreditar con copin simple de ) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestecion; o (i} comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite docurmental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documents emitido por Entidad del sisterma financier que acredite

¢l abono o mediante cancelacidn en el mismo comprobante de pago®, sorrespondisnies a un maximo de
veinte {20} contratacianes,

En caso los pestores presenten varios comprobantes de page para acreditsr una sols contratacion, se
debe acreditar que comresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumisd que fos com,

sogreditan contrataciones independientes, en cuyo caso sole se vonsiderard, para fa evaluacidn, fas
veinte (20} primeras contrataciones indicadas en el Anexc N° & referido a ta Experiencia det Pestor ent
ta Especialidad

En el caso de serviclos de ejecucidn perddica o continuada, sofo se considers como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutads duranie ios ocho {8) aflot anterdores a la fechs de presentacion de
ofertas, debisndo adjuntarse copia de tss conformidades corespondientes & tat parte o los respectivos
comprobanies e pago cancelsdos.

En los casos gue se acredite experencia sdquitida en consorse, debe presemtarse la promess de
consorcio o el contrato de consorcio det cual se desprends fehacientements &f porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de Jo contrario, no se computars fa experiencia
proveniente de dicho coniralo,

Asimnisrno, cuando se presenten conbratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del

Cabe precisar que, de acuerdo con lx Resolucion N° D0SS-2018-TCE-$1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

"... #f sola zeflo de cantalado en ef comprobante, cuando ha sido colocado por ef propio posior, no pusde ser
considerado como una screditscion mpmd&éwf&aﬁm&ammbcﬁaawewméacawfada
Admitir efic equivaldriz o considerar como vilida f2 sola declaracitn del postor afiande gue #f comprobante

de pago ha sido cancelado”

)

“Shuacion diferenle se suscita ante of sefo eolocado por f clente del postor {sea wtiizando & Hnnino
“cancelada” o pagada’] supuesi en el cual 5ise contaria con Ia declararion de un fercero que brinds cerleza,
ante [z cual deblers reconocerss Iz validez de fa experiencia”™
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20,008,012, 1a calificacion se cefird at método descrito en kx Directiva ‘Padicipacion de Provesdores
en Consorclo en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promess de cansorcio o del contralo de
consorcio, En caso que en dichos documientos no se consigne @l porcentaje de participadiin se
presumira que las obligaciones se ejecularon en parfes iguales.

8 el titular de la experiencis no es &l postor, consignar si dichs experiencia corresponde & la matdz en
caso que el postor sea suclrsal, o fue ransmitida por reorganizacidn societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatonia cormrespondiante.

i el postor acredita experiencia de olra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
sovietana, debe presentar adicionalments ef Anexo N° 8.

Cuando en ios confratos, drdenes de senvicios o comprobantes de page ¢f monto faclurado se encuentre
expresade en moneda extranjera, debe indicarse el tpo de cambio venla publicado por la
Superintendensiz de Banca, Seguros y AFF comespondiente a 1a fecha de suscripcifn del contrate, de
enisitn de Is orden de senvicios o de cancelacidn del comprobante de pago, segin comesponda,

Sin periuicio de fo anterio, Jos postores deben llenar y presentar el Anexo N® 8 referido & ls Expedencia
del Posior en la Especialidad

Importante

+ Al calficar fa experiencia del posior, s& debe valorar de manara infegral los documentas gresentadas por
o postor para acreditar dicha expedencia. En fal senfido, aun cuando en Jos documentos presentados fa
denominacidn def objelo conlractusl i coincida ieralmente con ef previsto enlas bases, se deberd validar
Is expedencia 5ifas actividades que ejeculd ef postor comesponden 3 la expenéncia requerida.

+ En o caso de consorcios, solp 8¢ considera 13 experientia Je aquellos infegrantes que se hayon
comprometide, seqiin s promesa de consorcio, a ejecular ol objelo materiy de fa convocsions, conforme
& Iz Divecliva "Partioipacion da Proveederss en Consorcio en las Conlralaciones dal Estade”,

Importante

L 3

Si covno resulfacy de Ung consulta U vhsevacion comesponde pracisarse o austarse ef requenmiento, se solicita k
aufonizacion def area usuara ¥ se pone de conocimiento de & hecha a fa dependencls que aprobd ¢f expediente de
coniratacion, de conformidad con ef numersd 72.3 del srdicuio 72 del Reglamenio,

Elcumplimiento de Jos Téminas de Referencia se realiza mediante la presentacion de una declaracion uurada, De ser
of ease, adicionaimente [z Endidad poede solicitar documentacion que acredite of cumplimiento del algun componente
da esios, Para dicho efeclo, consignard de manera defallada bos documentos que deben presentar Jos postores en ef
iferal o) daf numerst 2.2.1.% de esta seccién de las bases.

Los requisitos de calificacion delerminan s fos postores cuenlan con [as capatitlades necesarias pare ejesular of
comirato, ko que debe sar acreditads documerdalmente, y so mediante declstaciin jurada,
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALLUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
z PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistiré en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacién:

oferta (Anexo N° 6).

Se acreditard mediante el documento que contiene el precio de la

méaximo purdaje a la oferta de precio

mas bajo y otorgar a las deméas ofertas

puntajes inversamente proporcionales

a sus respectivos precios, segin la

siguiente férmuia;

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precioc i

Om= Precio de [a oferta mas baja
PMP=Puntaje méaxime del precio

90.00 puntos

B. CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD

Evaluacion:

Se evaluara en funcion a la oferta de capacitacion a 10 personas
de la Entidad, en las nuevas caracteristicas y prestaciones de la
consola de administracion de Google Suite, constara del manejo
de la consola principal, Creacién de roles de usuarios,
administracion de roles, personalizacién de Google Suite, entre
otras bondades, esta capacitacion, debera ser virtual. El
capacitador sebera contar con amplia experiencia en los temas
indicados. El postor que oferte esta capacitacion, se obliga a
entregar los certificados o constancias def personal capacitado a
la Entidad.

Importante

Las calificaciones del capacitador que se pueden requerir son
el grado acadeémico de bachiller o fitulo profesional, asf como,
de ser el caso, experiencia no mayor de dos (2) afios, vinculada
a la materia de la capacitacion relacionada con la prestacion de
los servicios a ser coniratados

Acreditacion:

Se acreditara Unicamente mediante la presentacion de una
declaracion jurada.

De 8 horas electivas:
10.00 puntos

De 6 horas electivas:
5.00 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos??

Importante

13

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.

. Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de

©
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausutas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documenio, las que en ningiin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE LICENCIAS DE LA
PLATAFORMA DE COMUNICACION, COLABORACION Y MENSAJERIA ELECTRONICA EN LA
NUBE PARA EL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL DENOMINADO GOOGLE WORKSPACE
ENTERPRISE STANDARD Y GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STARTER Y STANDARD, que
celebra de una parte el TRIBUNAL CONSTITUCIONAL, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°
(LA ], con domicilio legal en [..,......], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[ LLydeotraparte [..........coocoiiiiiinniiin J,eon RUC N [ ]. con domicilio legal
N l,inscritaenlaFichaN®[................es JAsiento N°[................ 1
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [.............coonns ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en laFicha N° [............. ], Asiento N® [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de[............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en ios términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR

NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrate.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto contratar con una persona juridica especializada en Ia
provision de licencias de la plataforma de comunicacién, colaboracion y mensajeria electronica en
la nube para el Tribunal Constitucional denominado Google Workspace Enterprise Standard y
Google Workspace Business Starter y Standard.

ifodos los impuestos de Ley.

- Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
confrato.

LAUSULA CUARTA: DEL PAGO™
I A ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
+ JPERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segln lo establecido en el articulo 171 def Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para ta! efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

4 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacidn que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para elio, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL. CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de |a Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en gue el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZQ DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 365 (trescientos sesenta y cinco) dias calendario,
el mismo que se computara desde el 27 de diciembre de 2023 hasta el 25 de diciembre de 2024
y/o al término del contrato vigente que mantiene la entidad.

El plazo para la activacién del total de licencias no debe ser mayor a 5 (cinco) dias calendario,
debiendo el servicio de manera obligatoria, ser continuo sin interrupciones en el acceso a las
cuentas de correo u ofros servicios de la plataforma Google suite, el mismo que se computara
desde la suscripcion del contrato y/o previa al inicio del plazo de ejecucion del servicio.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esté conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

» De fiel cumplimiento del contrato; [CONSIGNAR EL MONTO], a través de |a [INDICAR EL TIPO

DE_GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQ] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en ef nurneral 149.4 def articulo 149 del Reglamento de fa Ley de
Confrataciones del Estado, en ef caso de coniratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro soficita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de fa retencion que debe
efeciuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nirero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelfo a la finalizacion def mismo.”

importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos
montos sean iguales 0 menores a doscientos mif Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también
aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del ffem adjudicado o fa sumatoria de los montos de fos items adjudicados no supere e/
monto seflalado anteriormente.,

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de ias garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

\_ ©
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La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesio en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD [as comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no oforga la conformidad,
debiendo considerarse como no gjecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

FL CONTRATISTA declara bajo juramento gue se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en casc de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA:; RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estade y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA; PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dfas

Penalidad Diaria =

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias.

iando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, gue el mayor tiempo
nscurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

| De haberse previsto establecer penalidades distinfas a la penalidad por mora, incluir dichas
| penalidades, los supuestos de apiicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
suptiesto v el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme ef articulo
163 del Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Estado.
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Estas penalidades se deducen de Ios pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item gque debio ejecutarse.

Cuando se liegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de fa Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resueiva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta |a
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes iegales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de Ia gue tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas yfo de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio ylo gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando cotresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'S
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven

* De acuerdo con el numeral 225.3 del articuto 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualguiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de 12
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente confrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [oo.:iooveeo oo |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de aiguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

"LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

' Para mayor informacion sobre la  normativa de fimas vy certificados  digitales  ingresar  a
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitalesffirmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores,:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente. -

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante L egal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURiDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO qgue la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion ¢
Razbén Social :

Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s)
MYPE? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correc electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de confarmidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

AN

@ o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

NSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
0

Firma, Nombhres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
coion consulta de empresas acreditadas en e! REMYPE en el link http://fwww2 trabajo.gob.pefsetvicios-en-linea-2-2/ y se
ndra en consideracion, en caso ef postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento {10%) del monto
l&l contrato, en calidad de garantia de fie! cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
%aenalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
e tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 def Reglamento.

Cuando & monto del valor estimado del procedimiento o del item neo supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso s& haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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TRiG:

_Importante
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Cuando se trate de consorcios, fa declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores: )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente. -

El que se suscribe, [................. ]. representante comtin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOGCUMENTO DE IDENTI DAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que ia
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social ;

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
Correo electronico ;

Datos del consorciade 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Telefono(s) :
MYPE20 Si [ No |
Correo electronico ;

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacidén o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s)
MYPEZ2! Si | No |
Correo electrénico :

torizacion de noftificacién por correo electronico:

orreo electronico del consorcio:

torizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

n los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en ia pagina web del
inisterio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en &l Jink
tp:/fwww2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de Ia buena
;jpro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fief cumplimiento, segltin
o sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a la pravisto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicidn de micro o pequefia empresa.

20

21

lbidem.

Ibidem.
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Cuando el monto del valor estimado det procedimiento o del fterm no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optadoe por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. ~ No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

o\

- VI,

ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

e i s, T ——— s s e ———

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun def consorcio,
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ANEXO N° 3

DECLARAGION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores: )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

importante

Adicionalmente, puede requerirse fa presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seftores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente, -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de [a referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segiin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcic se presente como postor)

Sefores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente gue hemos convenido en forma wrevocable durante el lapso

SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATU RA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del conscrcio no se encuentra impedido,
inhabilitade ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [........................ I

“has obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o, 23
CONSORCIADO 1] il
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOGIAL DEL 14, 124
CONSORGIADO 2] A
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?25

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en nimero entero, sin decimales.
2 Consignat Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en nimero entero, sin decimales.

# Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las abligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

T —— T — b

T

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los infegrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




Tribunal Constitucional \
Adjudicacion Simplificada N° 005-2023-TC

Importante para ta Entidad
En caso de la prestacion de senvicios bajo el sistema a suma alzada inciuir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores: i

CONITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presenie. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el case, los costos [aborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

s El postor debe consignar el precio tofal de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articuio 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

El postor gue goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
maleria de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONYJ”.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores.: i
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], deciaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

e e

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en hitp.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

mbién le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

tidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
nador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores; i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mf representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtn corresponda

Importante
e Para as'ighéf fa bonh-‘icacién, el organo eﬁcaféa&o de las contrataciones o comité de seieccién,—'
segun corresponda, verifica fa pagina web def Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la secciébn consulta de empresas acreditadas en e REMYPE en ef link
fpwww2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e

'ara que un consorcio pueda acceder a fa bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
umplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




/

Tribunal Constitticional
Adjudicacion Simplificada N° 005-2023TC

ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

{(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores,: )

COMITE DE SjELECClON

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-TC
Presente. -

El que se suscribe, [.................
CASO DE SER PERSONA DE |
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Nofificacién de la decision de la Entidad respecto a |a solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comtin, seglin corresponda

Iimportante

La notificacion de {a decision de la Entidad respecto a la soficitud de ampliacion de plazo se efectia |




