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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° Simbolo

Descripcion

1 | [ABC] /[......]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

2 | [ABC] /[....... s o
[ABC] / [ ] especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 e encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
e Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 b las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
.

proveedores.

o Xyz

Importante para la Entidad

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parametros

1 Margenes

Superior : 2.5 cm
lzquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automadtico: Para el contenido en general
Azul

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

16:
11:

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

- 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra < 5
9 : Para el encabezado y pie de pégina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Espaciade Anterior : 0

Posterior : O

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, juli§’,

Elaboradas en enero de 2019
020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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MINISTERIO PUBLICO GERENCIA ADMINISTRATIVA DE AMAZONAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA (DEVIENE DE UN CONCURSO PUBLICO)

CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

lmportante

o Para reg/stlarse como pan‘:c:pante en un proced/m/ento de selecc:on convocado por /as
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observacipfies que se fi mule bre el particular, se
tienen como no presentadas. 74
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.
o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y

observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
peruicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

o En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante
' Para mayor informacion sobre la normativa de mas y \cettificadps | digitales ingresar a:
httpwpi.gob.pe/web/(ifTas-digitales/ﬁrmar-y-certiﬂc -digitales
%4:% 8 Prime%ﬁbro Seg indlo/Miembro
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1.8.

1.9.

1.10.

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion seguin relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seguin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algiun item no supera el monto
serialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 751y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en
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1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccioén, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgam/ento de la buena pro el organo encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

7 Presidente Prlmor bro Segy
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidén segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacién.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este lltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

2.2 PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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MINISTERIO PUBLICO GERENCIA ADMINISTRATIVA DE AMAZONAS
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3.1.

3.2

CAPITULO 1lI
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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Importante

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequerfias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

- Advertencia
~ Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
- distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
- debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip://www.sbs.gob.pe/sistema-
- financiero/clasificadoras-de-riesgo).

- 2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificaclora de riesgo respectiva, cual es la
- clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
- de emision de la garantia. ’

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento. la clasificacion de riesgo
. B, incluye las clasificaciones B+ y B. :

Presidénte Prin%}}(mbro SegundeNiembro
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4. Sila empresa que otorga la ga/‘aniia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida |
. por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
~ cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
_ de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
. de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//fwww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza). '

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccidn especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respe

a cuenta, segun la forma eitablecida en la seccigjfespecifica de las bases|o el el contrato.

//_\ %/( priWwo W
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La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

.ddveh‘ehcia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
. deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
- correspondientes. de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento.
_ debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada. ’

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

A Presidént Primoyyl"* 5%) Wﬂ)ro
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre - Ministerio Publico Gerencia Administrativa de Amazonas

RUC N° : 20600031687

Domicilio legal - Jiron Angela Sabarbein cdra. 2 AAHH Santa Rosa de Luya Urco -
Chachapoyas

Teléfono: : 041479165

-~ o Y ~fr o Aank e
AMazonas@mpin.gob.pe

Correo electronico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de correo y
mensajeria regional para las dependencias del Ministerio Publico — Distrito Fiscal de Amazonas.

. PROYECCION TOTAL
R Al PROYECCION MENSUAL (24 MESES)
fuloSERWICIO | PLAZD | NUMERO DE ) ,
rae ot docurern ( ) ENVIOS KG ADICIONALES|NUMERO DE ENVIOS| KG ADICIONALES
MENSUALES

ICorreo y

Imensajeria 24 4.185 2,005 100.440 48,120

regional

Nela, namaro de envioz y klogramas adiocnales referencaies

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 / N° 22 de fecha de emision
17/05/2023, suscrito el 18/05/2023 por el presidente de la Junta de Fiscales Superiores del
Distrito Fiscal de Amazonas.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

La indagacién de mercado determiné que, el re uerimiento Si puede ser gubierto por un solo
proveedor, por lo tanto, No corresponde distribuir, la Buena Pro.

/M e =
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias (2 afios)
o hasta agotar el monto del contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las bases, sin costo,
para cuyo efecto deberan solicitarlo a los correos electrénicos gerenciaamazonas@mpfn.gob.pe

0 mcor 1pfn.gob.pe

bb.pe. Asimismo, puede descargarlo del Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado - SEACE.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N°31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023

- Ley N°31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N°31340 — Ley de Endeudamiento del Sector Publico del afio fiscal 2023.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
mediante Decreto Supremo N°082-2019-EF y publicado en el Diario Oficial El Peruanoel 13 de
marzo de 2019.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225. Modificado
por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Decreto Supremo
N.° 250-2020-EF, Decreto Supremo N.° 162-2021-EF y DS N°234-2022-EF.

- Ley N° 27444 — L ey del Procedimiento Administrativo General.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

)

/
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i Presi te PrilWlbro (chun [lo Miemb
7 —




MINISTERIO PUBLICO GERENCIA ADMINISTRATIVA DE AMAZONAS \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA (DEVIENE DE UN CONCURSO PUBLICO)

CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguiin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. £n esa medida. si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

3 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.
4 Para roryom%?rmacién de las Entidades usuarias y del Ca;?%de Servicios de I@itaf rma de Interoperabilidad del
Est/ad — PIDEYngresar al siguighteenlace https://www.gobie igital.gob.pe/interoperabilidad/
W\' Primer}{' fibro Segt icmbro
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el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)
e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o El organo encargado de /as confratac:ones P el com/te de se/eCC/on segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®:

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

c) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley
N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segun Anexo N° 10.

Advertencia

anexo servira también para acreditar este factor.

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del p zo de prestac;oiﬁervicio, | plazo ofertado en dicho

6 chh ocumento se tendra en@lderacnon en caso de e
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| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda. no

- podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

. acépites “Documentos para la admision de la oferta’, "Requisitos de calificacion” y “Factores |
- de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad: Jirén
Ayacucho N° 686 — primer piso — ciudad de Chachapoyas, desde las 8.00 horas hasta las 13.00
horas y desde las 14.00 horas hasta las 16.00 horas.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-000-282744 (Ministerio Publico Gerencia General)

Banco . Nacién

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cédigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas e
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida. si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE" y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e)yf).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i) Estructura de costos'™.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/intero erabilidad/

8 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

¢ Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

1 ncluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contr /a identificar los costos de gadg uno de los rubros que
Presidente! Primey/Migimbro egtindo Migmbro
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Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razoén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacidn del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual  sera verificado  por la Entidad  en el link
http.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'".

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
~_numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida, a través de Mesa Unica de Partes — Jirén Ayacucho
N° 686, Chachapoyas, desde las 08.00 horas hasta las 13.00 horas y desde las 14.00 horas
hasta las 16.00 horas; o de manera virtual al correo electronico getenciaamazonas@mpfn.gob.pe

7
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3.1.

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
mensuales, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en los términos de referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

DEL CONTRATISTA: segun lo especificado en el numeral 11 de los términos de referencia.

DE LA ENTIDAD:

- Informe (mensual) del funcionario responsable (coordinador) del servicio
- Conformidad mensual del servicio

- Comprobante de pago

- Reporte del servicio efectuado suscrito por el area usuaria

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa Unica de Partes — Jiron Ayacucho N° 686,
Chachapoyas, desde las 08.00 horas hasta las 13.00 horas y desde las 14.00 horas hasta las 16.00
horas.

CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

bro
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I.  TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
“Servicio de correo y mensajeria regional para las dependencias del Ministerio Publico
- Distrito Fiscal de Amazonas™.

2. FINALIDAD PUBLICA
Cumplir con la entrega de correspondencia, notificaciones y mensajeria a fin de
garantizar de forma eficiente y eficaz la labor fiscal y administrativa en el Ministerio
Publico - Distrito Fiscal de Amazonas, y de esta manera cumplir con los objetivos de la
institucion que es la de administrar justicia.

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Realizar la contratacién de una persona natural o juridica que brinde el servicio de
notificacion, mensajeria y correspondencia a nivel regional para las Dependencias del
Ministerio PUblico — Distrito Fiscal de Amazonas.

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

4.1. DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

PROYECCION TOTAL
PROYECCION MENSUAL (24 MESES)
PLAZO | NUMERO DE )
(MESES) | ENVIOS  |KG ADICIONALES|NUMERO DE ENVIOS| KG ADICIONALES
MENSUALES

’:,;)} Frmz
=) 1 Dgtal

Cornea vy
mensxaria 24 4,185 2,005 100,240 28,120
regicnal

Hizte fasmaers O wonioa g bEOGATOR s COtade tefanandaden

4.2. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

421 El servicio comprende el recojo, envlo, traslado y entrega de la
correspondencia que consta de: documentos y/o sobres y/o expedientes
ylo folderes y/o paquetes y otros documentos en general con peso(s) que
varia(n) entre un (01) gramo hasta un (01) kilogramo o mas, entre las
diferentes dependencias que conforman el Ministerio Publico - Distrito
Fiscal de Amazonas (Regién Amazonas) comprendiendo sus distritos,
Comunidades Nativas, Caserios y Anexos.

422 La comespondencia consta de documentacion propia del ejercicio de la
funcion fiscal del Ministerio Publico, pudiendo ser: documentos de
denuncias a personas naturales, a instituciones 0 a empresas
involucradas en los casos fiscales en investigacién: oficios circulares;
memorandos: rendiciones de caja; cheques; documentos intemos: cartas;
asi como envio de documentacion a entidades publicas y empresas
privadas, tales como: Cortes, Salas Especializadas. Juzgados, Medicina
Legal, Regiones policiales, municipalidades, SUNAT, SUNARP, entre
otros.
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423

424

425

426

427

428

4.29

.

El servicio sera en forma continua, no deberd existir paralizacién y/o
suspensién de parte del Contratista en ningin momento y por ningin
motivo.

Por ningun motivo, razén o circunstancia se realizara el traslado de
elementos extranos como:

Muestas médicas, como resultados de las necropsias de ley.
Pruebas del delitos que puedan contaminarse, como amas punzo
cortantes, de fuego. drogas, radiografias, etc, por tener "cadena de
custadia”, toda vez, que la Oficina de Tramite Documentario no se
encuentra considrada en el proceso y no cumple con las medidas de
seguridad expresamente previstas en el reglamento de la Cadena de
Custodia de Elementos, Materiales, Evidencias y Adminstracion de
Bienes Incautados, aprobado por Resolucién N° 729-2006-MP-Fn del
15 de Junio de 2006; ya que por ser valijas y/o paquetes de
documentos son apilados y trasladados como tal.

La entrega de los documentos para envio estard debidamente rotulada
(incluyendo datos personales y direccion), embalado y/o empaquetado en
cajas y/o sobres, segun sea €l caso.

El Contratista debe asegurar la entrega oportuna de la correspondencia,
siendo de su exclusiva responsabilidad. el cuidado y conservacion de los
mismos hasta su entrega.

El traslado debe ser eficiente y confiable. de tal manera que no existan
deterioros o pérdidas de documentos y/o sobres, garantizando asi la
sequridad de los envios. La pérdida de un documento y/o su cargo
acarreara la aplicacion de una penalidad, sin perjuicio de las acciones
legales que correspondan.

Asi mismo, sera responsabilidad del Contratista, las consecuencias que
se deriven de cualquier demora por acciones administrativas yfu
operativas propias de la entrega de los servicios, que por naturaleza le
correspondan.

El Contratista debera utilizar los medios de transportes mas seguros y
confiables, que otorguen la mayor garantia de los documentos a su cargo.

El servicio de recojo, envio, traslado y entrega de la correspondencia
seran deducidos en funcién de la necesidad de cada sede fiscal. En caso
de no realizarse todos los envios de una provincia, éstos podran ser
utilizados en otras que si lo necesiten, tomandose en cuenta el precio
unitario establecido para cada prestacion.

El Coordinador sera responsable de las gestiones de control del servicio,

gestion de personal, tramite de pago, remisién de reporte mensual y otras
coordinaciones estrictamente ligadas a la ejecucién contractual.

/j .
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4210 Elitinerario de recojo para la comrespondencia serd de lunes a viemes de
08:00 horas a 13:00 horas y de 14:00 horas a 17:00 horas, exceptuando
dias feriados y no laborables en las Oficinas de Tramite Documentario (0
quien haga sus veces) de las Sedes Fiscales descritas en el Anexo N° 2.

El Horario podra variar de acuerdo a las coordinaciones que realicen las
diferentes dependencias que conforman el Ministerio Publico - Distrito

Fiscal de Amazonas con el Contratista.

4211 Los plazos maximos de entrega son contabilizados en dias calondarios

y estan definidos en el Anexo N° 01.

El plazo sera contabilizado desde el dia siguiente en que las
dependencias del Ministerio Publico - Distrito Fiscal de Amazonas hacen
entrega  de la coespondencia al Contratista en el dia. fecha y hora
pactada por las partes (dia cero)!. hasta el momento en que ésta es
entregada al destinatario. El Registro debe constar en el cargo devuelto

(ver condiciones estipuladas en el sub numeral 4.2.12).
PARA EL RECOJO DE LA CORRESPONDENCIA

En el supuesto que el recojo de la correspondencia no pueda concretarse
en el dia cero, ya sea por i) hecho sobreviniente, Ii) caso fortuito o ili) de
fuerza mayor, el Contratista deberd informar® al Ministerio Publico -
Gerencia Administrativa de Amazonas. adjuntando los documentos que
acrediten el hecho en donde explique y sustente los motivos. dentro de
las veinticuatro (24) horas horas o al primer dia Util siguiente sobre tal

SUCESO.

PARA LA ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA

En el supuesto que, la correspondencia no pueda ser entregada al
destinatario y, se hubiera especificado entrega bajo puerta, ES
OBLIGATORIO que el Contratista consigne en la cédula los siguientes

datos en el cargo:

Numero de inmueble
Fecha y hora de visita realizada

Firma del notificador/agente

NGO hwh >

Foto (deseable)

Descripcidn de la fachada del inmueble del destinatario

Especificar el montivo: se mudé, falleci6, no lo conocen. etc.
Datos de la persona que brinda la informacién ( nombre y DNI)

En el caso de que, la cormespondencia se haya entregado al
dostinatario bajo puerta, el Contratista esta obligado a llenar la
informacién de las visitas realizadas previamente.

' Se consdera dia cero, al dia pactado entra b Enudad 3 e contrasta para of reanjo de a correge ndencia.

* Mediante corven electronicn Sonin i ynfn_wnt
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4212 Sobre la devolucién de los documentos notificados, el Contratista tiene la
obligacién de devolver los cargos a la Entidad teniendo en cuenta los
plazos previstos en el Anexo n° 01.

4213 Laconstancia de entrega sera el cargo suscrito (legible) por el destinatario
de la documentacion consignando: i) recibido por.ii) fecha y hora de
entregai.iii) sello de recepcion u otra indicacién que acredite la recepcion
de la misma. Para mayor detalle se adjunta el siguiente modelo™

IR LN
A_Q_ N Y
P AR FISCALIA FROVINCIAL PTNAL CORPORATIVA DT
TATRE CHACHAPOYASINCPP)
CEDULA DE NOTIFICACICON
2599 - 2016
Urgents
) L 1Lt
NOVeRZ:
TIRECCION.
AEFERFmlINn

FRALNAD Canr 0w aan A
WATERA: CF2 (FALS FICACION OCOUMINTARIA)

Sor daponotn dut T/ bac SXLUCH EHITUL WUKT PRADD 14 argie o0
roatosie cre. 3¢ Bfarls REasuoovtascusin FROYZDCUIA NDY ¢n fedd) 19 Ge FTDRTNO 44
018 @ bjis T Mesboess 2 \tund fackn Sed £2 Qat aprece B i 16 g CoTeca WA BIOL, paa el
Q4 21 4o rraus 2l 221% 3 ba ham II0 20 DA porRs . ¥ wag PROVIENCIAWYG]

UENAR OBLIGATORIAMENTE LOS
CANPOS DESCRITOS
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4.2.14

4.2.15

4.2.16

4217

4.2.18

El personal dependiente del Contratista y/o toda persona asignada por é.}

siendo el Contratista el Unico y exclusivo responsable de todos los actos
que estos realicen.

El Contratista es el anico responsable de otorgar las condiciones y
seguros que correspondan para el personal que labore a su cargo,
garatizando la seguridad y salud en el trabajo.

El Contratista se responsabilizara por los darios yfo perjuicios que pueda
surgir por el incumplimiento y oportunidad de sus obligaciones y
responsabilidades en el servicio, asumiendo las sanciones civiles y
penales que se fijen por su deterioro, robo, pérdida y demora en la entrega
de la correspondencia de acuerdo a la normativa vigente.

En el caso de pérdida de valija y/o correspondencia de parte del
Contratista, el hecho debera ser comunicado a la Entidad a través de la
Gerencia Administrativa de Amazonas®, adjuntando la denunica policial
correspondiente (original).

De ser el caso. el Contratista debera coordinar con la Gerencia
Administrativa de Amazonas para la repcsicion, en lo que sea posible, de
la documentacién que contenia la valija, para su nuevo diligenciamiento
en los mismos téminos y condiciones establecidas para la presentacién
del servicio.

los plazos se extenderan Unicamente cuando sucedan i) casos fortuitos o
i) de fuerza mayor no imputables al contratista: en cuyo caso seran
debidamente sustentados por escrito mediante un informe al Ministerio
Publico - Gerencia Administrativa de Amazonas®, segun lo establece la
normativa en contrataciones vigente.

En el caso el Contratista no logre diligenciar una o mas correspondencia,
debe devolver dicha correspondencia a la Entidad, plasmando las razones
que motivaron el hecho en el respectivo informe, a fin de que la Entidad
gestione un nuevo diligenciamiento. Estos documentos no son pasibles
de pago.

El plazo maximo para la devolucién de la correspondencia ( original) y el
informe debe producirse como maximo dentro de los veinte (20) dias
calendario.
El incumplimiento de esta condicién resulta materia de aplicacién de
penalidad.

4219 Para trdmites administrativos y toda coordinacion vinculada a la
presentacion del servicio contratado. tendra como sede principal a la
¢ Medante correo elevtronico sugeni sz pnin poh s o Mea Unica &z Partes en b cudad de Crachapoyas
* Mediante corren electrinico gercnctamazona i mnlic ook pe o Mesa Unica de Partes en b cudad de Chachapoyas
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4.2.20

dependencia de Chachapoyas, sito en el Jr. Ayacucho 686. En caso de
producirse cambio de local, sera notificado al Contratista Oportunamente.

Suscrito el contrato y previo al_iniclo de la prestacion del servicio, el
Contratista debera entregar como minimo en cada sede (ver Anexo
N°02):

- 02 talonarios de guias o remitos para el control de los envios.
- 01 balanza digital.

En el caso de este Ultimo, quedara en custodia de la Entidad hasta la
culminacién (efectiva) de la prestacién. Posterior a ello, el Contratista
podra disponer su recojo;

En caso que ¢l Contratista no considere pesos adicionales, con un
documento hara de conocimiento a la Gerencia Administrativa, la no
necesidad de hacer entregar la balanza.

4.3. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

4.3.1.

4.3.2.

La prestacién del servicio es a nivel regional, dentro de la jurisdiccién del
Distrito Fiscal de Amazonas (Region Amazonas) conformado por las
provincias de Condorcanqui, Bagua, Bongard. Utcubamba. Luya,
Rodriguez De Mendoza y Chachapoyas, en concordancia con el Anexo
N° 02 que contiene informacién referente a los centros para la
recojolentrega de correspondencia, supervision, control y coordinacion
del servicio.

El plazo de prestacién del servicio es de setecientos treinta (730) dias
calendarios (2 afios) o hasta agotar el monto del contrato.

5. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios Unitarios.

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
6.1. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

v Persona natural o juridica con RUC Activo y Habido.

v Con autorizacién de concesion postal (vigente) otorgado por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones MTC.

v Con RNP vigente, en el rubro de servicios.

v No encontrarse impedido, inhabilitado ni suspendido para contratar con el
Estado.

6.2. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
El Contratista debera contar con:

6.2.1. INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Un (01) Centro de Operaciones, ubicado en la ciudad de Chachapoyas -
provincia de Chachapoyas,debidamente autorizado por fa Autoridad
municipal (Licencia de Funcionamiento).

~
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6.2.2. PERSONAL CLAVE
COORDINADOR (01)

v Grado de Bachiller en cualquier carera universitaria o Profesional
técnico titulado en Administracion, Contabilidad, Computacion e
Informatica.

v Con experiencia general minima de un (01) ano.

v Con experiencia especifica de seis (6) meses en puestos relacionados
al servicio objeto de la contratacién como gestor y/o supervisor, y/o
coordinador y/u operador postal, y/o jefe de servicio postal, Analistas
en servicios postales o de correspondencia.

7. SUBCONTRATACION
La figura de subcontratacion se rige a las disposiciones contenidas en el articulo 35° de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado vigente y aplicable a la presente
contratacién.

8. CONFIDENCIALIDAD
El Contratista esta obligado a mantener en todo momento confidencialidad,

inviolabilidad y a no divulgar €l tipo de envios, mantener la sequridad y responsabilidad
absoluta de los documentos que se le entreguen.

9. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL
- Area que coordinara con el Contratista: Oficina de Tramite Documentario
- Area responsable de las medidas de control: Oficina de Tramite Documentario
- Area que brindara la conformidad: Gerencia Administrativa de Amazonas previo
informe del responsable a cargo de La Oficina de Tramite Documentario

10. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
Sera otorgado por el (la) Gerente de la Gerencia Administrativa del Ministerio Pablico -
Distrito Fiscal de Amazonas en un plazo maximo de siete (7) dias calendarios de
recibida la documentacion de parte del Contratista para tramite de pago.

11. FORMA DE PAGO
Periodica (de forma mensual) dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la
conformidad del servicio. siempre que se verifiquen las condiciones establecidas que a
continuacion se describe:

CONDICIONES PARA PAGO:
A) El Contratista debera presentar la documentacion siguiente:

v Guias fisicas del envio de la correspondencia (original)

¥ Listado de devolucidn de CARGOS DEVUELTOS a cada sede fiscal, debidamente
sellado y firmado por el responsable de la oficina de Tramite Documentario, o el
encargado que haga sus veces en cada sede Fiscal y el personal/agente a cargo
del Contratista

A
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¥ Reporte del Servicio efectuado (Anexo N° 03). indicando el mes y/o periodo al que

corresponde dicho servicio.
¥ Comprobante de pago.

B) Por su parte la Entidad debe gestionar:

¥ Informe mensual de ejecucion del servicio a ser emitido por el coordinador del
servicio.

¥ Conformidad de la prestacion del servicio.

v Reporte del servicio efectuado suscrito por el drea usuaria.

El pago se realiza mediante abono en cuenta segun el Cddigo de Cuenta Interbancario
(CC1) autorizado por el Contratista.

La presentacién de la documentacion descrita en el presente numeral no debe superar
los VEINTE DIAS CALENDARIO, contados desde el primer dia del mes siguiente de
prestado el servicio. El incumplimiento de esta condicion es pasible de aplicacion de
“otras penalidades”, descritas en el sub numeral 12.2 del numeral.

[ DOCUMENTO NOTIFICADO - DOCUMENTO PAGADO |

12. PENALIDADES
12.1. POR INCUMPLIMIENTO INJUSTIFICADO (observado: colocar por la

demora en la entrega de la correspondencia)

De incumplir los plazos de entrega de correspondencia y devolucién de los
cargos de los envios o devolucién motivada |, la Entidad aplicara penalidad
al Contratista seguin formula establecida en el articulo 162° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

12.2. OTRAS PENALIDADES
En el marco de lo dispuesto en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado, frente a incumplimientos vinculadas a la
prestacion del servicio y/o condiciones establecidas en el presente
documento, I2 Entidad aplicara las siguientes penalidades:

SUPUESTO DE MONTO DE
Ne APLICACION DE LA PROCEDIMIENTO
PENALIDAD PENALIDAD

Informe del Area

Incumplir en el difa, lugar y responsable de las
01 | hora en el recojo de valijas d?zlxzagguorg ‘;%ro medidas de control:
y/o correspondencia. P Oficina de Tramite
Documentario.
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- Presentacion de la
denuncia policial
como maximo a las
48 hrs. de suscitado
el hecho.
S/ 5.00 por
o2 | Pérdida yio sustraccion de documento : 20“519“35';3? del
la correspondencia. echo éen €l Iniorme
e sl 250;90 POT | del Area responsable
vaija de las medidas de
control: Oficina de
Tramite para fines de
pago.
Ref. nureral £.2.47
- Presentaciéon del
informe acompanado
por el o) la
Cargos de correspondencia correspondencia no
no devueltos superado los diligenciada.
20 dias, establecidos en el | g/10.00 . ..
i por | _
03 | sub numeral 4.2118 del | documento f %onsxgnalcz:)nf de)
numeral 4.2 de los TDR. 610 05 51 HROm
del Area responsable
de las medidas de
control: Oficina de
Tramite, para fines de
pago.
Cargos de correspondencia
CON NOTIFICACION . i
DEFICIENTE. Consignacion del
S/ 10.00 por | hecho en el Informe
04 | Se entiende por deficiente, cada de! Area responsable
la falta de informacidn | documento |de las medidas de
completa de todos los datos control: Oficina de
requeridos segun Anexo N° Tramite, para fines de
04 de los TDR. pago.
- Los dias de retraso
S/50.00 por se verifican de
) acuerdo a la
05 Presentar los documentos cada{cif:ode presentacién de los
eStab!&CidOS en el “teral A) rew. documentos a través
fuera del plazo establecido Partes presencial,
en el citado numeral. identificando la hora y
Presidetite PrimgyMiebro chl}lﬂ) Mij 510
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13.

i

fecha consignada en
el sello de recepcion.

Consignacioén del
hecho en el Informe
del Area responsable
de las medidas de
control: Oficina de
Tramite, para fines de

pago.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de la Entidad no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos
40° de la Ley de Contrataciones del Estado vigente (En los contratos de bienes y
servicios, el contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos
por un plazo no menor de un (1) afto contado a partir de 1a conformidad otorgada por la
Entidad) y 173° de su Reglamento.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Reaquisitos:

+ Contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacién nacional,

aprobado por la Direcciéon General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:

o Copia simple del contrato de concesién para la prestacién del servicio
postal y de la Resolucién Directoral aprobando la concesién postal
expedida por Ia Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

» Copia simple del Decreto Legislativo 685, para el caso de Empresa Estatal
de Servicio Postal.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 |INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:
Un (01) Centro de operaciones, ubicado en la ciudad de Chachapoyas.

Acreditacién:
Copia simple de la Licencia de funcionamiento. otorgado por fa Municipalidad
Provincial de Chachapoyas.

Presidén Primer ro cgun: icmbro
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B.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Reguisitos:

COORDINADOR (01)

v Grado de Bachiller en cualquier carrera universitaria o profesional técnico
titulado en Administracién, Contabilidad, Computacién e informatica.

v Con experiencia general minima de un (01) afto.

v Con experiencia especifica de seis (6) meses en puestos relacionados al
servicio objeto de la contratacion como gestor y/o supervisor, Yy/o
coordinador y/u operador postal, y/o jefe de servicio postal, Analistas en
servicios postales o de correspondencia.

D= oressalatue sxpetencis cectiads owra'clamente (traslapsl pats el cémpuln del tempo de dichs
eaperisanca s&0 se consderard ura ves 2] prtiodo trasapodo.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii} certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de
manera fehaciente demuestre 12 experiencia del personal propuesto.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/

3,000,000.00 (tres millones y 00/100 Soles) por la contratacion de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) anos
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
comresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de mensajeria y/o
servicio de reparto y/o servicio de correo ylo servicio de correspendencia y/o
servicio de carteo, y/o servicio de traslado de encomiendas a nivel regional.
nacional y/o intermnacional.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de
(i) contratos u érdenes de servicios. y su respectiva conformidad o constancia
de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo
comprobante de pago , correspondientes 3@ un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar
una sola contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion:
de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la

\ ﬁ = :
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Experiencia del Postor en la Especialidad, durante el procedimiento de
seleccion, de ser el caso.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera
como experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse
copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe
presentarse la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se
desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumioé en
el contrato presentado; de lo contrario. no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, ia calificacién se cefiira al método descrito
en la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en l[as
Contrataciones del Estado™. debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne
el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron
en partes iguales. En los casos que se acredite experiencia adquirida en
consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el contrato de consorcio
del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se cefird al método descrito
en la Directiva “Paricipacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne
el porcentaje de participacion se presumird que [as obligaciones se ejecutaron
en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida
por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar la documentacion
sustentatoria correspondiente.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios 0 comprobantes de pago el
monto facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse
el tipo de cambio venta publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la
orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago. segun
corresponda.
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14. ANTICORRUPCION
Durante la ejecucion del servicio y/o las actuaciones que involucran la contratacion, el
Contratista declara y garantiza :

. No haber. directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a ravés de
sus socios, integrantes de los organos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado. ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago 0. en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacién al contrato.

- Se obliga a conducirse en todo momento, durante la gjecucion del contrato. con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcioén, directa o indirectamente o a través de sus socios. accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y i) adoptar medidas técnicas. organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

- Se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que deba
interactuar. en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién. beneficio ylo
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se
lo haga.
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ANEXO N°2
DISTRITO FISCAL DE AMAZONAS
PROVINCIAS DEL
N | DEPARTAMENTO | DEPENDENCIAS DELPBIRITO | pirecciones DISTRITOS
DE AMAZONAS
Jr. San Martin N° 311 Santa Maria da
FPP de Condorcanqui (Pueblo Juan Velasco s
1 | CONDORCANQUI Alvarado) Nieva
FPM de Rio Santiago - Yutupis Calle Emanuel SIN Yutupis
9 BAGUA Fiscalias Bagua Jr. Lambayeque Cdra. 5 Bagua
FPM de Imaza Jr. Cahuide N° 121 Imaza
Fiscalias de Jazan Jr. Sacsahuaman N° 134 Jazan
3| BONGARA Fiscalias de Jumbila e A T R g8 Jumbilla
Fiscalias de La Florida Jr. Industria Cdra. 3 Florida
Fiscalias Utcubamba o Chaggggoyas W Utcubamba
Av. Hipolito Unanue N°
4 UTCUBAMEA FPM de Cumba 206 ' Cumba
FPM Lonya Grande Jr.San F':ﬁ,c;f go geAcls Lonya Grande
FPM de Cajaruro Av. 27 de Octubre N° 560 Cajaruro
Fiscalias Luya Jr. San Martin N° 477 Lamud
5 LUYA FPM de Ocall Av “be”fg!':j"za“a & Ocall
FPM de Tingo Av. 2 de Enero N° 472 Tingo
o
5 RODRIGUEZ DE Fiscalias Rodriguez de Mendoza ¥ Alonsg‘;i; g\(l)\éarado K San Nicolas
MEHEGES FPP de Omia Jr. Posic N° 280 Omia
Fiscalias y DML de Chachapoyas Jr. Ayacucho N° 686 Chachapoyas
CHACHAPOYAS FPM de Jalca Jr. San Felipe N° 521 Jalca
7 ) FPM de Leymebamba Jr. Bolivar N° 514 Leymebamba
FPM de Molinopampa Jr. Heroes gglsCenepa o Molinopampa
{*) Sede Principal.
& Firma
) Digital
v O
5.:,4@«.:0" 9131370351
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ANEXO '3
MINSTERIO PUBLICO - DISTRITO FISCAL DE AMAZONAS
REPORTE DEL SERVICIO
DISTRITO FISCAL: ] l LUGAR I i
MES DEL SERVICIO: I I
ENTREGA DE ENVIOS DEVOLUCION DE CARGOS
ALDESTINATARIO A LA INSTITUCION
FECHA DE % CANT. TARFA
ENVIO DESTING ADMISION DEL ’;D?:_;g;: or | peso | PRCO ":;%%:‘;f TOTAL
ENVIO ENVIOS DEL ENVIO PLAZD PLAZO
FECHADE | MAXIMO | DIASDE FECHA DE MAXIMO DE | DASDE
ENTREGA |DED{AS DE| RETRASO | DEVOLUCION Dias RETRASO
FNTREGA DEVOLUCION

1
2
3
4
s
6
7

TOTAL 0.00

= Enrass doLiments it ;.,:';-c;su
CruCuil ctya Kava FAY
Firma Fe3taT i .
Digital £ !
Meta S B e

ANEXO N° 4

DATOS A CONSIGNAR DEL QUIEN RECIBE LOS DOCUMENTOS

1. DOCUMENTOS DE DENUNCIAS DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES
o Nombres y apellidos del que recibe.

« Vinculacion.

s« N°deD.N.L

s Fechay hora de recepcion.

+ Firma del que recibe.

o Firma del quien realiza la entrega del documento.

2. DOCUMENTOS DIRIGIDOS A INSTITUCIONES PUBLICAS O PRIVADAS
« Sello de la institucién.
s Fecha y hora de recepcion.

s Firma del quien recibe el documento.

Importante
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Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Reaquisitos:

Contrato de concesién postal vigente en el ambito de operacion nacional, aprobado por la Direccion
General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia simple del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion
Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccién General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Copia simple del Decreto Legislativo 685, para el caso de Empresa Estatal de Servicio Postal.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea el servicio de notificacion de documentos u
otros servicios postales, se debe requerir lo siguiente:

Requisitos:

o El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido
(local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccién General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:

o Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea la contratacion del servicio de seguridad, se
debe requerir lo siguiente:

Requisitos:
El postor debe contar con: ﬂ/
s
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e Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) de
[CONSIGNAR LAS ACTIVIDAD(ES) DE INTERMEDIACION LABORAL EN LAS QUE DEBE ESTAR
AUTORIZADO EL POSTOR].

e Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil-SUCAMEC (antes
DICSCAMEC).

Acreditacion:

o Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo
y Promocidn del Empleo.

° La autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por Superintendencia Nacional de Control
de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —SUCAMEC se verificara
en el portal web de la SUCAMEC en hitps:/iwww.sucamec.gob.pe/web/index.php/resoluciones-
gssp.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:

Un (01) Centro de operaciones, ubicado en la ciudad de Chachapoyas
Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Copia simple de la Licencia de funcionamiento, otorgado por la Municipalidad Provincial de
Chachapoyas.

Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
COORDINADOR (1)

Requisitos:

Grado de Bachiller en cualquier carrera universitaria o profesional técnico titulado en Administracion,
Contabilidad, Computacién e Informatica.

Acreditacién:

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi como el nombre
de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo profesional requerido.

El titulo de bachiller requerido sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de

Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superinténdencia Nacional de

Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a tra\%el siguiente link: \https://enlinea.sunedu.gob.pe/ //
7
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o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a traves
del siguiente link: http://www.titulosinstitutos.pe/, seguin corresponda.
En caso el titulo de Bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida
Importante para la Entidad
El postor debe serfialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo
profesional requerido.
En caso el titulo de Bachiller o técnico no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
COORDINADOR (1)
Con experiencia general minima de un (01) afio.
Con experiencia especifica de seis (6) meses en puestos relacionados al servicio objeto de la
contratacion como gestor y/o supervisor, y/o coordinador y/u operador postal, y/o jefe de servicio postal,
Analistas en servicios postales o de correspondencia.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape). para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

o Los db'c‘uméntdé qué éc’rwenditéh'la e;(ﬁer'ienci'a" débernﬁi;vrcllui’rjlo‘s“ nombres y ape//idos del béféoﬁa/ ‘
clave, el cargo desempenriado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el hombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion ce ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 3,000,000.00 (Tres millones

con 00/100 soles), por la contratacion de serviciosjiguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) 3592 anteriores a la fecha 9 presentacion c@\gfer’tas ﬁue se computaran desde
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la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segulin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequeia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 520,741.50 (Quinientos veinte mil setecientos cuarenta y uno con
50/100 soles) por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

v' Servicio de mensajeria y/o servicio de reparto

v Servicio de correo y/o servicio de correspondencia

v Servicio de cartero

v Servicio de traslado de encomiendas a nivel regional, nacional o internacional.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion

2 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”
()
‘Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el //ente del postor [sea utilizanglo el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contar/a con la decl On de un tercero quﬂnde efteza, ante la cual debiera

%onacer\w la validez de |, Sriencia’.
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societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacion: respectivos precios, segun la siguiente
féormula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio
100 puntos

Importante ) — U —
Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

lmportante

Dependlendo del objeto del contrato, de resu/tar/ndlspensable puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de correo y mensajeria regional para
las dependencias del Ministerio Publico — Distrito Fiscal de Amazonas, que celebra de unaparte la
Unidad Ejecutora 009 Gerencia Administrativa de Amazonas, en adelante LA ENTIDAD, con RUC
N° 20600031687, con domicilio legal en JR. ANGELA SABARBEIN NRO. C-2 A.H. SANTA ROSA
DE LUYA URCO AMAZONAS - CHACHAPOYAS - CHACHAPOYAS, representada por

[.55705 555 swes s ], identificado con DNIN°[......... l,ydeotraparte[............coiiiiiiiii ], con RUC
NO [ ], con domicilio legal en [.......ccccoviviiiiiiiiiiiiinin, ], inscrita en la Ficha N°
[ o sm siss s co wmsssnas ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
| 1, debidamente representado por su Representante Legal,
T — ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ooreeaiens ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda adedICO la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-
2023-MP-FN-GAA para la contratacion del servicio de correo y mensajeria regional para
las dependencias del Ministerio Publico — Distrito Fiscal de Amazonas, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de correo y mensajeria regional

para las dependencias del Ministerio Publico — Distrito Fiscal de Amazonas.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en pagos mensuales,
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de produmda la recepeign, salvo que se requiera

¥ En ancreto dependiendo de la naturaleza del contr; po ra adicionarse la infgrmacion que resulte pertinente
a efeetds de generar el pago. /e‘)
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efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de730 dias / dos afios o hasta agotar el monto del
contrato, el mismo que se computa desde [CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL
CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN
EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niumero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

o Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

/R Presid ()/
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsfo otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgaréd [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando logiservicios manifiestamhehte no cumplan con las
cayﬁeﬂsﬁgas y condié@)nes_ofrecidas, en cuyo/caso LA ENTIDAD no ?to la conformidad,
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debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articule\164 dg su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdd a lo establ en|el articulo 165 del

Reglamento de la Ley d/aﬁ)ontrataciones del Esta;
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CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacidn o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

' De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamenig, las partes pueden regurrjr al {t\ftraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procgdimjientos de seleccion cuy@ vafor estimado sea menor q igual a?cirfco millones con 00/100

soles 000,00).
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Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jiron Ayacucho N° 686 - Chachapoyas

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
Importante

" Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’®.

' Para mayor informacion sobre la normativa de irmas y certificadgs igitales  ingresar  a:
https://wwwAindecopi.gob.pe/\r{e'ljlﬁrmas-digitales/ﬂrmar—y-cer? s-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE6 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'

PObN=

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La not/flcac:/on d/r/g/da ala d/recmon de correo electron/co consrgnada se entendera va//damente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

6 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segtn lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del R"g amento. ismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en gl articulo 91 del Re Iamenj

50

7 Cuando el monto del valor del procedimiento o delfem no supere los d il&"ltos les (S/ 200,000.00), e

caso, ay ptado por perfec 1- ar el contrato con una ordén/de servicios.
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_Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

El que se suscribe, [

], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'®

Si

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'®

Si

I No |

Correo electroénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE20

Si

No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

20

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151

informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 9

del Reglamento. Asimismo, dicha
el Reglamento. Para dichos

efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o/ pequefia/ empresa.

Ibidem.

) -

Ibidem: 3
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

entendera validamente

21

Cuando el monto del valor estipiadp del procedimiento o del j 0 supere il Soles (S/ 200,000.00), en

caso s€ haya optado por perfegciopar el cantrato con una or ,?e servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii.  Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, Cada /ntegrante debe presentar esta dec/arac:on jurada salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

W PriW\)ro Sextind iembro
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

reside Primey'{ iembro SegundoMiclubro
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Wﬁr/\ Primer/}'{aexo gl[:]j;\\iembro
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN @) RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [.......c.cccccvveeeennenn. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

22
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 1, 12
* CONSORCIADO 2] [
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2¢

en rOero entero, sin decimales.

A ézer& entero, sin decimales.

2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresa

2 Consignar unicamente el porcen j}total de las obligaciones, £l/cual Wsa

% Este Waj?correspo sumatoria de los porcentajes/de las obligaciones de/cadauno|de los integrantes del consorcio.
( reside i ‘Mi \ ch)m 1o Miembro
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

W S———
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

o En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda

Wlﬁpﬂ‘\( PrimerVeu ro Segu igmbro
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' ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la

Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada seré presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comtin, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Rromogion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, s ﬁ‘esi nes indivisas y personas

consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera ¢ategoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades Cﬂ@gs son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en ‘el Articlilo [16 de la Ley del Impuesto
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( MINISTERIO PUBLICO GERENCIA ADMINISTRATIVA DE AMAZONAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA (DEVIENE DE UN CONCURSO PUBLICO)

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de -
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

Tambien le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ MINISTERIO PUBLICO GERENCIA ADMINISTRATIVA DE AMAZONAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA (DEVIENE DE UN CONCURSO PUBLICO)

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante
‘e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-finea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.

\
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/ MINISTERIO PUBLICO GERENCIA ADMINISTRATIVA DE AMAZONAS \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA (DEVIENE DE UN CONCURSO PUBLICO)

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2023-MP-FN-GAA
Presente.-

El que se suscribe, [......ccco.e. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectiia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

2 f )




ANEXO 1

SERVICIO DE CORREO Y MENSAJERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS EN EL DISTRITO FISCAL DE AMAZONAS

Provincias- Plazo Maximo de | Plazo Maximo . .
. Cantidad | Cantidad
- Sedes del Destino (Sedes Entrega de de Entrega de
N s . . . . de Hasta de KG
Distrito Fiscal Fiscales) Correspondencia | Cargos (dias At
a . . 1 kg adicionales
de Amazonas (dias calendarios) | calendarios)
Condorcanqui
(Yutupis) > > 8 10
Bagua
(Bagua. Imaza) > > 16 30
Bongara
(Jumbilla, Jazan, Florida- 5 5 16 20
Pomacochas)
Utcubamba
CONDORCANQUI (Bagua Grande, Cumba, Lonya 5 5 20 35
1 (Condorcanqui, Grande, Cajaruro)
Yutupis) Luya
(Luva-Ladmud. Ocalli, Tingo) > > 12 1
Rodriguez de Mendoza
(San Nicolas, Omia) > > 8 6
Chachapoyas
(Chachapoyas, Jalca, leymebamba, 5 5 16 40
Molinobamba)
Anexos, pueblos, comunidades
nativas o cacerios del Distrito Fiscal 7 7 300 20
i de Amazonas
Irma i
m C.ondorcanqL'u 5 5 16 40
Digital (Nieva, Yutupis)
Bagua
e g ozl : ¥ : *
Cintya Karina T 50n 550801 Bongara
soft _ ) (Jumbilla, Jazan, Florida- 5 5 18 30
Gerente Administrativo De La|
Unidad Ejecutora Del Df Am Pomacochas)
Utcubamba
BAGUA (Bagua Grande, C}mea, Lonya 5 5 16 90
2 Grande. Caiaruro)
(Bagua, Imaza) Luya
. - 5 5 12 20
(Luva-Lamud. Ocalli, Tinao)
Rodriguez de Mendoza
(San Nicolas, Omia) > > 2 10
Chachapoyas
(Chachapoyas, Jalca, leymebamba, 5 5 20 100
Molinonamba)
Anexos, pueblos, comunidades
nativas o cacerios del Distrito Fiscal 7 7 600 20
de Amazonas
Condorcanqui
(Nieva, Yutupis) > > 8 20
Bagua
(Bagua, Imaza) > > 16 8
Bongara
(Jazan, Florida-Pomacochas) > > 18 40
Utcubamba
(Bagua Grande, Cumba, Lonya 5 5 16 20
BON('iARA Grande. Caiaruro)
3 (Bongara, Jazan, Luya s s 12 15
Florida-Pomacochas) (Luya-Ladmud, Ocalli, Tingo)
Rodriguez de Mendoza
(San Nicolas, Omia) > > 12 20
Chachapoyas
(Chachapoyas, Jalca, leymebamba, 5 5 20 80
Molinobampa)
Anexos, pueblos, comunidades
nativas o cacerios del Distrito Fiscal 7 7 250 20
de Amazonas
Condorcanqui
(Nieva, Yutupis) > > 2 20
Bagua
(Bagua, Imaza) > > 2 0
Bongara
(Jumbilla, Jazan, Florida- 5 5 20 24
Pomacochas)
UTCUBAMBA Utcubamba
Cumba, L Grande. Cai 5 5 24 40
4 (Utcubamba, Cumba, | (Cumba, Lonya Grande, Cajaruro)
Lonya Grande, Luya
Cajaruro) s - 5 5 24 15
) (Luya-Lamud, Ocalli, Tingo)
Rodriguez de Mendoza
(San Nicolas, Omia) > > 2 16
Chachapoyas
(Chachapoyas, Jalca, leymebamba, 5 5 24 100

Molinobamba)




Anexos, pueblos, comunidades
nativas o cacerios del Distrito Fiscal 7 7 750 30
de Amazonas
Condorcanqui
(Nieva, Yutupis) > > 12 16
Bagua
(Bagua, Imaza) 5 > 14 10
Bongara
(Jumbilla, Jazan, Florida- 5 5 14 20
Pomacochas)
Utcubamba
(Bagua Grande, Cumba, Lonya 5 5 14 40
5 w (I)‘UY"A Tingo) Grande. Caiaruro)
uya, Ocalli, Tingo Luya
(Qcalli. Tinao) > > 2 60
Rodriguez de Mendoza
(San Nicolas, Omia) > > 12 10
Chachapoyas
(Chachapoyas, Jalca, leymebamba, 5 5 24 80
Molinobamba)
Anexos, pueblos, comunidades
nativas o cacerios del Distrito Fiscal 7 7 450 25
de Amazonas
Condorcanqui
(Nieva, Yutupis) > > 8 10
Bagua
(Bagua. Imaza) > > 12 16
Bongara
(Jumbilla, Jazan, Florida- 5 5 12 10
Pomagochgs\
Utcubamba
RODRIGUEZ DE (Bagua Grande, Cumba, Lonya 5 5 12 24
MENDOZA .
6 , Grande. Caiaruro)
(Rodriguez de Luya
P . PR 5 5 12 15
Mendoza, Omia) (Luva-Lémud, Ocalli, Tinao)
Rodriguez dg Mendoza 5 5 15 20
(Omia)
Chachapoyas
(Chachapoyas, Jalca, leymebamba, 5 5 25 80
Molinonamba)
Anexos, pueblos, comunidades
nativas o cacerios del Distrito Fiscal 7 7 350 30
de Amazonas
Condorcanqui
(Nieva, Yutupis) > > 24 20
Bagua
(Bagua. Imaza) > > 2 8
Bongara
(Jumbilla, Jazan, Florida- 5 5 24 60
Pomacochas)
Utcubamba
CHACHAPOYAS (Bagua Grande, Cumba, Lonya 5 5 25 90
7 | (Chachapoyas, Jalca, Grande. Caiaruro)
Leymebamba, Luya 5 5 20 60
Molinopampa) (Luva-Lémud. Ocalli, Tinao)
Rodriguez de Mendoza
(San Nicolas, Omia) > > 20 80
Chachapoyas
(Jalca, leymebamba, Molinopampa) > > 24 80
Anexos, pueblos, comunidades
nativas o cacerios del Distrito Fiscal 7 7 650 25
de Amazonas
TOTAL DE ENVIOS POR MES 4185 2005
TOTAL DE ENVIOS VEINTICUATRO MESES 100440 48120

Los envios asignados a cada sede son cantidades estimadas, las cuales estan sujetas a variaciones segun el
comportamiento de la demanda del Ministerio Publico - Distrito Fiscal de Amazonas.




ANEXO N° 2

DISTRITO FISCAL DE AMAZONAS

PROVINCIAS DEL
N | DEPARTAMENTO | DEPENDENCIAS DEL BISTRITO DIRECCIONES DISTRITOS
DE AMAZONAS
Jr. San Martin N° 311 Santa Maria de
FPP de Condorcanqui (Pueblo Juan Velasco )
1 | CONDORCANQUI Alvarado) Nieva
FPM de Rio Santiago - Yutupis Calle Emanuel SIN Yutupis
) BAGUA Fiscalias Bagua Jr. Lambayfzque Cdra. 5 Bagua
FPM de Imaza Jr. Cahuide N° 121 Imaza
Fiscalias de Jazan Jr. Sacsahuaman N° 134 Jazan
3 |  BONGARA Fiscalias de Jumbilla . Garcfazo dea Vega Jumbilla
Fiscalias de La Florida Jr. Industria Cdra. 3 Florida
Fiscalias Utcubamba AV. Chac;ré%%oyas N Utcubamba
FPM de Cumba Av. Hipolito Unanue N Cumba
4 UTCUBAMBA 206 .
FPM Lonya Grande Jr.San Fr;rlcg%o de Asis Lonya Grande
FPM de Cajaruro Av. 27 de Octubre N° 560 Cajaruro
Fiscalias Luya Jr. San Martin N° 477 Lamud
5 LUYA FPM de Ocall Av. Libertad Manzana 21 Ocall
Lote 4
FPM de Tingo Av. 2 de Enero N°® 472 Tingo
o]
6 RODRIGUEZ DE Fiscalias Rodriguez de Mendoza Jr. AIonsg(;jg éA(;\éarado N San Nicolas
MENDOZA FPP de Omia Jr. Posic N° 280 Omia
Fiscalias y DML de Chachapoyas Jr. Ayacucho N° 686 Chachapoyas
H 0]
CHACHAPOYAS FPM de Jalca Jr. San Felipe N° 521 Jalca
7 *) FPM de Leymebamba Jr. Bolivar N° 514 Leymebamba
FPM de Molinopampa Jr. Heroes 22I5Cenepa N Molinopampa
(*) Sede Principal.

Firma
/| Digital

Firmado digitalmente por
ZAGACETA CHUQUIPIONDO
Cintya Karina FAU 20131370301
soft

Gerente Administrativo De La
Unidad Ejecutora Del Df Am




ANEXON°3

MINISTERIO PUBLICO - DISTRITO FISCAL DE AMAZONAS

Firma
Digital

Firmado digitalmente por
ZAGACETA CHUQUIPIONDO
Cintya Karina FAU 20131370301
soft

Gerente Administrativo De La
Unidad Ejecutora Del Df Am

REPORTE DEL SERVICIO
DISTRITO FISCAL: LUGAR
MES DEL SERVICIO:
ENTREGA DE ENVIOS DEVOLUCION DE CARGOS
AL DESTINATARIO A LA INSTITUCION
FECHA DE . CANT. TARIFA
ENVIO DESTINO ADMISION DEL ':Dlﬁggﬁ DE PESO P':(flcc')o P:[E)fc'%',fl';f TOTAL
ENVIO ENVIOS DEL ENVIO PLAZO PLAZO
FECHADE | MAXIMO | DIAS DE FECHA DE MAXIMO DE DIAS DE
ENTREGA |DE DiAS DE| RETRASO | DEVOLUCION DIAS RETRASO
ENTREGA DEVOLUCION
1
2
3
4
5
6
7
TOTAL 0.00




Firmado digitalmente por ZAGACETA
. CHUQUIPIONDO Cintya Karina FAU
Firma 20131370301 soft
Digital Gerente Administrativo De La Unidad
g Ejecutora Del Df Am
Motivo: Soy el autor del documento

ANEXO N° 4

DATOS A CONSIGNAR DEL QUIEN RECIBE LOS DOCUMENTOS

1. DOCUMENTOS DE DENUNCIAS DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES
e Nombres y apellidos del que recibe.

e Vinculacion.

e N°deD.N.L

e Fechay horaderecepcion.

e Firmadel que recibe.

e Firmadel quien realiza la entrega del documento.

2. DOCUMENTOS DIRIGIDOS A INSTITUCIONES PUBLICAS O PRIVADAS
e Sello delainstitucion.
e Fechay horade recepcién.

e Firmadel quien recibe el documento.



