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2. En la pantalla que se nos presenta elegimos el ícono en la parte inferior, para registrar usuarios.

3. En la pantalla de “Registro de Usuario” llenamos la información solicitada.
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1. Ingresamos a la siguiente dirección web:

 https://scdp.petroperu.com.pe/mpv/



4. En la sección  “Tipo de Persona” elegimos según esta información.

5. En la sección  “Datos Personales” llenaremos.

6. En el caso que haya elegido Persona Jurídica, se agregará un campo a llenar adicional a los 
anteriormente explicados.
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Cuando enviamos una correspondencia y deseamos identificarnos 
sólo como una persona natural. Validaremos tu DNI con RENIEC.

Cuando enviamos una correspondencia en representación de una 
organización. Validaremos tu DNI con RENIEC y el RUC de la 
empresa a la que representas con SUNAT.

Persona natural

Persona jurídica

Número de Registro Único de Contribuyente.RUC

El departamento de mi dirección actual, que se encuentra en la 
parte posterior de mi DNI.

Departamento

La provincia de mi dirección actual, que se encuentra en la parte 
posterior de mi DNI.

Provincia

El distrito de mi dirección actual, que se encuentra en la parte 
posterior de mi DNI.

Distrito

Número de DNI.DNI

Dirección de correo electrónico que recibirá todas las notificaciones 
de la Mesa de Partes Virtual.

Correo

Es un campo opcional, para el registro del número de su celular, por 
si se le tuviera que contactar rápidamente.

Celular
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7. Finalmente en la parte inferior de la pantalla deberá revisar la Política Corporativa de Protec-
ción de Datos Personales, dándole clic al enlace y dando su conformidad o marcando el casi-
llero respectivo para autorizar el tratamiento de sus datos personales.

8. Cumplidos los pasos anteriores se activará el botón “Enviar información” y podremos presio-
narlo.

9. Luego de presionar el botón “Enviar información” veremos esta confirmación.
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10. Revisamos la dirección de correo electrónica que hemos registrado y visualizaremos el 
siguiente mensaje, el cual da conformidad del registro de usuario realizado, y nos proporciona 
el usuario y la contraseña para ingresar a la Mesa de Partes Virtual.

11. Ahora que contamos con usuario y contraseña, las ingresamos en la pantalla principal del 
sistema y damos clic en el enlace “términos y condiciones” para conocerlos, y de estar de 
acuerdo aceptarlos o marcar el casillero respectivo.
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12. Al presionar el botón “Iniciar sesión” nos pedirá que ingresemos la antigua contraseña y la 
nueva contraseña de manera repetida.


