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AL SISTEMA

Ingresamos a la siguiente direccién web:

https://scdp.petroperu.com.pe/mpv/

En la pantalla que se nos presenta elegimos el icono en la parte inferior, para registrar usuarios.

P Petl’operl:l Mesa de Partes Virtual - MPV

=

Ingrese usuario y contrasefa

Usuario

Contrasefia

En la pantalla de “Registro de Usuario” llenamos la informacién solicitada.

el He roperu Registro de Usuario

Ingresa tus dat

tu usuario

Fecha Registro: 07/11/2022

©  Tipo de Persona

® Persona Natural O Persona Juridica

& Datos Personales

* Direccion Actual en mi DNI @

[SELECCIONE DEPARTAMENTO] ¥ [SELECCIONE PROVINCIA] ~ [SELECCIONE DISTRITO) ~

B Validar RENIEC

* Nombres y Apellidos

* Correo Celular

Petroperu
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4. Enlaseccién “Tipo de Persona” elegimos segln esta informacion.

Petroperu

Persona natural

Cuando enviamos una correspondencia y deseamos identificarnos
s6lo como una persona natural. Validaremos tu DNI con RENIEC.

Persona juridica

Cuando enviamos una correspondencia en representacién de una
organizacién. Validaremos tu DNI con RENIEC y el RUC de la
empresa a la que representas con SUNAT.

5. En la seccidon “Datos Personales” llenaremos.

Departamento El departamento de mi direccién actual, que se encuentra en la
parte posterior de mi DNI.

Provincia La provincia de mi direccién actual, que se encuentra en la parte
posterior de mi DNI.

Distrito El distrito de mi direccién actual, que se encuentra en la parte
posterior de mi DNI.

DNI Nudmero de DNI.

Correo Direccién de correo electrénico que recibird todas las notificaciones
de la Mesa de Partes Virtual.

Celular Es un campo opcional, para el registro del nimero de su celular, por
si se le tuviera que contactar rapidamente.

6. En el caso que haya elegido Persona Juridica, se agregard un campo a llenar adicional a los
anteriormente explicados.

RUC

Numero de Registro Unico de Contribuyente.
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7. Finalmente en la parte inferior de la pantalla deberd revisar la Politica Corporativa de Protec-
cion de Datos Personales, dandole clic al enlace y dando su conformidad o marcando el casi-
llero respectivo para autorizar el tratamiento de sus datos personales.

Acepto haber tomado conocimiento de la Politica C iva de ccidn de Datos y autorizo a Petréleos del Perii - PETROPERU S.A. a tratar mis datos personales, en cumplimiento a lo

establecido en la Ley 29733 y sus modificatorias
F’

8. Cumplidos los pasos anteriores se activard el botén “Enviar informacién” y podremos presio-

narlo.
@ Persona Natural (O Persona Juridica :
& Datos Personales
* Direcci6n Actual en mi DNI @
LIMA ¥ LIMA ¥ SANTIAGO DE SURCO ¥
*DNI
-

* Nombres y Apellidos
* Correo Celular
| mpv.usuario@gmail.com v 985411234

Acepto haber toma cimiento de la Politica Ci iva de Proteccién de Datos y autorizo a Petroleos del Perd - PETROPERU S.A. a tratar mis datos personales, en cumplimiento a lo
establecido en la Ley 29733 y sus modificatorias.

-
9 . L w iar inf . f . s
. Luego de presionar el botén “Enviar informacién” veremos esta confirmacion.

Informacion de Registro

Su informacion fue procesada correclamente, por favor revise su correo.

ACEPTAR
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10. Revisamos la direccidén de correo electrénica que hemos registrado y visualizaremos el
siguiente mensaje, el cual da conformidad del registro de usuario realizado, y nos proporciona
el usuario y la contrasena para ingresar a la Mesa de Partes Virtual.

Conformidad de registro de usuario Fecibidos x

@ MPV PETROPERU <mpv@petroperu.com.pe>
- parami -

Estimado(a) usuario(a).

Se confirma el registro correcto de su usuario.

Para ingresar al sistema de MPV, debe ingresar los siguientes datos:

Usuario: mpv.usuario@gmail.com

Clave: uODUYUQ#D?

Considere que debe cambiar la contrasefia la primera vez que ingrese al sistema.

** Por favor no responda a este mensaje, es un envio automatico.

Mesa de Partes Virtual - MPV
Petroleos del Perii - PETROPERU S.A.

11.  Ahora que contamos con usuario y contrasena, las ingresamos en la pantalla principal del
sistema y damos clic en el enlace “términos y condiciones” para conocerlos, y de estar de
acuerdo aceptarlos o marcar el casillero respectivo.

Petl’operl:l Mesa de Partes Virtual - MPV

=

MPV

Ingrese usuario y contrasefna

mpv.usuario@gmail.com

Iniciar sesién

’ -.'f' H

1érminos y condiciones
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Petroperu

12. Al presionar el botén “Iniciar sesidén” nos pedird que ingresemos la antigua contrasefia vy la

nueva contrasena de manera repetida.

Cambio de Contrasefia

Contrasena temporal

Nueva contrasena

BRRRRRERIRRY

Confirmar nueva contrasena

BaRRRRERIRRY

ACEPTAR
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