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ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Ministerio de Energia y Minas
RUC N° : 20131368829
Domicilio legal : Av. de las Artes Sur N° 260 — distrito de San Borja, provincia y

departamento de Lima.

Teléfono: : 5100-300 anexo 5421

Correo electrénico: . Irevoredo@minem.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion del “Servicio de Seguridad
y Vigilancia Privada para el Ministerio de Energia y Minas” (180 dias)

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 002 Solicitud y Aprobacion del
Expediente de Contratacion N° 001-2025/MINEM-SG-OGA el 30 de enero de 2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo ciento ochenta (180)
dias calendarios, contabilizados a partir de la suscripcion del acta de inicio del servicio suscrita
entre los representantes del contratista y el Ministerio de Energia y Minas MINEM, el cual no
excedera los cinco (05) dias calendario de la firma de contrato; o hasta la instalacion del nuevo
servicio contratado, derivado del otorgamiento de la buena pro del procedimiento de seleccion
convocado, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

BASE LEGAL

- Ley N° 32185 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

- Ley N° 32186 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2025.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Resolucién de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes,
emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicion prolongada a la radiacion solar.

- Resolucién Ministerial N° 336-2020-MINEM/DM que aprueba la politica antisoborno del
Ministerio de Energia y Minas y su modificatoria Resolucion Ministerial N° 450-2023-
MINEM/DM.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

La oferta se presentara al correo electrénico Irevoredo@minem.gob.pe, en un archivo PDF, dirigido
a la Oficina de Abastecimiento y Servicios del Ministerio de Energia y Minas, érgano encargado de
la CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025-MINEM-1, teniendo en consideracion lo siguiente:

- Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los deméas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado
0 mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este 0 su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

- Los documentos que acompafan la oferta se presentan en idioma esparfiol. Cuando los
documentos no figuren en idioma espafiol se presenta la respectiva traduccion realizada por
traductor publico juramentado o traductor colegiado certificado, segiin corresponda, salvo el
caso de la informacion técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos
o similares, que puede ser presentada en el idioma original.

- El postor invitado es responsable de la exactitud y veracidad de los documentos que
conforman su oferta, siendo que la oferta contendra, ademas de un indice de documentos?.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

2 La omision del indice no determina el rechazo de la oferta.

8 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Y
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En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cadigo de cuentainterbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa

+  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
° Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

/
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0)
p)

Q)

B

u)

v)

w)

X)

y)

medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e), f) y k), segun corresponda.

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.
Correo electrénico para la notificacién durante la ejecuciéon del contrato.
Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el trdmite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.
Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el Anexo 4 (Anexo C de los TDR).
Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.
Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.
Declaracion Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA o
PNP por medidas disciplinarias.
Copia del carnet de identidad vigente emitido por SUCAMEC, de ser el caso (Se otorgara 60
dias para la presentacion de dicho carnet después de instalado el servicio).
Copia de la licencia de uso de arma de fuego vigente emitida por SUCAMEC, de ser el caso.
correspondiente al personal requerido con arma de fuego. (Se otorgara 90 dias para la
presentacion de dicha licencia, después de instalado el servicio).
Pdliza(s) de Seguro, segun el numeral 13 de los términos de referencia.
Copia simple del Reglamento Interno de Trabajo presentado ante el Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo (aprobado).
Documentos como Diplomas y/o Constancias y/o certificados que acrediten la formacién
académica, experiencia laboral y estudios y/o capacitaciones del personal ofertado como
Supervisores de seguridad, y agentes de seguridad y vigilancia, segiin numeral 7.7. de los
términos de referencia.
Declaracion Jurada de cada personal segun el ANEXO A - Documento de certificacion y
verificacion domiciliaria (modelo).
Declaracion Jurada indicando que cumplira con instalar o proveer para su servicio
adicionalmente lo siguiente:

= Dos arcos de seguridad.

= Cinco detectores de metal de mano.

= Tres espejos vehiculares.

= Una computadora (Corel i5) y una impresora multifuncional, en cada sede del MINEM.

= Linternas LED recargables y a corriente para cada puesto de vigilancia y para cada sede

del MINEM.
» Cargador de baterias de acuerdo a sus necesidades.

Declaracion Jurada que dotara a su personal de los uniformes indicados en el inciso b del
numeral 7.8 de los términos de referencia.

Adjuntar la Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), el IPERC de los agentes, el
Plan Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo (PASST) y el Reglamento Interno de Seguridad
y Salud en el Trabajo (RISST) de la empresa.

Declaracion Jurada que cumplird con la entrega del Plan de Seguridad, Estudio de Seguridad,
Manual de Procedimientos Operativos y el Manual de Funciones y Consignas de los puestos
requeridos, a fin de determinar los riesgos fisicos, patrimoniales y de personal, efectuando las
recomendaciones del caso, segun lo sefialado en el numeral 20 de los términos de referencia.
Autorizacion del MTC para cada uno de los treinta (30) equipos de radio y/o de acuerdo al
Decreto Supremo N° 006-2013-MTC, que autoriza el uso de bandas no licenciadas.
Certificado de capacidad fisica y psicoldgica, emitido por un centro médico publico y/o privado
de cada supervisor y de cada agente de seguridad.

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12)

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
serd verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en la Mesa de partes Virtual del MINEM
(http://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL_INGRESO) o por Ventanilla de Tramite Documentario,
sito en Calle Crepi Cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las Artes Sur N° 260 — San Borja, Lima) en el
horario de 08:30 horas a 16:50 horas.

En caso de presentar algun tipo de CARTA FIANZA, esta debe ser presentada fisicamente en
Ventanilla de Tramite Documentario, sito en Calle Crepi Cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las Artes
Sur N° 260 — San Borja, Lima) en el horario de 08:30 horas a 16:50 horas, por ser documento de

6 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

6 7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5.

valor.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Abastecimiento y Servicios previo informe
del Responsable de Servicios Generales emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Anexo detallando la aplicacién de las otras penalidades durante el desarrollo del servicio,
adjuntando las actas de verificacion de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento y
Servicios, de corresponder.

- Requisitos para pago sefialado en el numeral 12 de los términos de referencia.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes de Tramite Documentario sito en Av.
De Las Artes Sur N° 260 - San Borja o a través de Ventanilla Virtual del MINEM a través del link:
https://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL_INGRESO

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la

totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil — SUCAMEC, segun lo establecido en el articulo 61 del Reglamento
de la Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad®.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depésito bancario que acredite el pago.

- Copiade los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

% En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

? En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a la Entidad el

contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el pago del mes que corresponda. H
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2.6.

Pago del Gltimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

REAJUSTE DE LOS PAGOS

a)

b)

La estructura de costos sera reajustada cuando por disposicion normativa se modifique la
remuneracion minima vital (RMV), siempre y cuando la remuneracion basica (basico) del
personal designado para cubrir los diferentes tipos de servicio se encuentren por debajo de la
nueva RMV y/o cuando el monto considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de
la RMV, o cuando por disposicion normativa se modifique la tasa de los beneficios sociales o
aportaciones a cargo del empleador. En estos casos, el reajuste se efectuara Unicamente en el
rubro o rubros correspondientes.

De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la estructura de costos debe variar
en funcion al reajuste decretado por el gobierno, el contratista debe presentar mediante
documento su nueva estructura de costos a la Oficina de Abastecimiento y Servicios a través
de la Ventanilla virtual del MINEM para la validacién y tramite correspondiente de la adenda.

Solo se reconocera el pago de reajustes dictados por el Gobierno, que sean de mandato
obligatorio, como aumento o disminuciéon del Impuesto General a las Ventas - IGV,
Remuneracion Minima Vital, entre otros:

= En el supuesto que el IGV aumente, la Entidad debe: i) verificar la disponibilidad
presupuestal a fin de reajustar los precios y que la prestacion no resulte onerosa para el
Contratista, o ii) de no contar con dicha disponibilidad presupuestal, la Entidad podra
reducir las prestaciones objeto de contrato o iii) resolver el contrato por causas no
imputables a las partes, en tanto la Entidad no podria exigir al Contratista a continuar con
la prestacion bajo las nuevas condiciones y en las cantidades y precios originales suscritos
inicialmente.

= En caso disminuya el porcentaje del IGV, corresponde al MINEM ajustar los precios segun
el tributo imponible, siendo que ello no afectaria al Contratista.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.
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TERMINOS DE REFERENCIA N° 027- 2025-MINEM/OAS

Area Usuaria: Oficina de Abastecimiento y Servicios

- " A02 - Administracion de los recursos generales, mantenimiento de
ActividadPOL: infraestructura y servicio de transporte.

Meta presupuestaria: 025 - Administracion de los recursos de abastecimiento y servicios

2

3

-

Denominacién de la Servicio de Seguridad y Vigilancia Privada para el Ministerio de
Contratacion: Energia y Minas
1. ANTECEDENTES

El servicio solicitado se viene ejecutando con el Contrato N° 008-2023-MINEM-OGA, derivado del
Concurso Publico 03-2022/MINEM.

. PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Contratacion Directa

. AREA USUARIA
Oficina de Abastecimiento y Servicios (OAS) del Ministerio de Energia y Minas (MINEM), adscrita
a la Direccion General de Administracion (OGA).

. OBJETO DE LA CONTRATACION
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto Contratar el Servicio de Seguridad y
Vigilancia privada para el Ministerio de Energia y Minas y sus locales anexos el mismo que
disponga de una eficiente cobertura de vigilancia y que brinde los servicios de Seguridad Integral
(Protecciéon de la vida e integridad del personal de la institucion, seguridad fisica de las
instalaciones, material, equipos y sus componentes, informacion y otros).

Este servicio se realizara a través de una empresa especializada para la ejecucion de las
actividades de Proteccion y Vigilancia Privada a los locales dentro del ambito geografico donde el
MINEM desarrolle sus actividades conforme a los presentes Términos de Referencia.

El Servicio es solicitado por la Oficina de Abastecimiento y Servicios.

. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad publica del servicio, permitira brindar un servicio que garantice la seguridad a los
funcionarios, servidores y personas en general, asi como los bienes muebles e inmuebles
patrimoniales, en las instalaciones de la Sede Central, oficina del FISE, local del Archivo Central
ubicado en San Juan de Miraflores y los locales de Yanacoto 1 y 2 del Ministerio de Energia y
Minas - Chosica.

Este servicio va a coadyuvar al cumplimiento de los objetivos institucionales, salvaguardando los
bienes e instalaciones del MINEM que son utilizados para el cumplimiento de los fines
institucionales.

. VINCULACION POI DEL MINEM
La actividad del Plan Operativo Institucional (POI) asociada a este requerimiento busca cumplir
con la Supervision del Sistema de Seguridad Integral — Gestion del Plan Anual de Contrataciones
del POI 2025.
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7. DESCRIPCION, REQUISITOS Y ALCANCE DEL SERVICIO

7.1 LUGARES DEL SERVICIO

item Lugar o Instalacion Direccion
1 Sede central Av. De Las Artes Sur N°260 — San Borja
2 g?&vo Archiva Central~ Almacon Av. Pedro Miotta 450, San Juan de Miraflores
3 Local de Yanacoto 1 Km 29.9 de la Carretera Central - Chosica
4 | Local de Yanacoto 2 Km 29.7 de la Carretera Central - Chosica
5 Fondo de Inclusion Social Av. San Borja Sur N° 417 — San Borja (Pisos N°
Energético - FISE 02 y N° 03)

a.
b.

C.

d.

e.

f.

R

7.2 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

Durante la ejecucién del Servicio de Vigilancia Privada en la sede central y los locales anexos
del MINEM, EL CONTRATISTA efectuara las siguientes actividades:

Seguridad y vigilancia interna y perimétrica en los locales del MINEM.

Identificacion y control de acceso de los trabajadores (funcionarios y empleados del
MINEM) y personas en general.

Identificacion, control y registro de acceso de visitas (a pie y/o en vehiculos) previa
verificacion de las autorizaciones respectivas del area indicada en el sistema de visitas de
INTRANET-MINEM.

Control, revision y registro del ingreso y salida de los vehiculos del MINEM, vehiculos de
los funcionarios y los de visita.

Control y verificacion durante el ingreso y salida de bienes patrimoniales, materiales y
equipos propios y/o de terceros (de acuerdo a normas y disposiciones internas vigentes),
con el fin de evitar robos y/o retiros no autorizados.

Revisar y verificar el contenido de las cajas, bultos, paquetes, maletines, carteras, etc.,
que ingresen y salgan del MINEM, portados personalmente o en vehiculos (por el personal
del MINEM, contratistas, visitantes, etc.) con la finalidad de:

= Evitar el ingreso de objetos y/o articulos de acceso no autorizado o que pongan en
riesgo la seguridad integral de los Locales del MINEM o del personal de la instalacion;
efectuando el control y registro que corresponda.

= |Impedir la salida irregular o sustraccion de bienes patrimoniales de la Institucion, bienes
personales exigiendo en cada caso los documentos que respalden cada movimiento.
Para este efecto, EL CONTRATISTA a cargo del servicio de seguridad y vigilancia,
debera apoyarse con detectores de metal portatiles o cualquier otro medio del que
disponga EL CONTRATISTA, que haga efectiva dicha revisién y verificacion (revision
corporal), sobre todo tratdndose de computadoras portatiles, equipos tecnoldgicos y
otros.

. Intervenir e impedir la accion de personas que se encuentren atentando contra el

patrimonio del MINEM, dando cuenta a la OAS para las acciones administrativas o legales
que correspondan.

. Prevencion, proteccién y accién contra incendios, accidentes, sabotaje, espionaje, robos,

darios, y cualquier otro tipo de siniestro y/o acto delincuencial que afecte al personal y/o
bienes del Ministerio.

Prestar seguridad a los funcionarios de la Alta Direccién y al personal en general que
labore o visite las instalaciones del MINEM.

Vigilar y controlar permanentemente (las 24 horas del dia) todos los pisos, areas internas
y perimetrales de los locales mediante rondas programadas y/o inopinadas, a fin de
prevenir dafios, siniestros, atentados e intrusiones o para detectar cualquier tipo de riesgo
existente o potencial.

Péagina 2 de 31

Acceda al documento en https://pad.minem.gob.pe/BuscaTuDocumento, clave : 8LB7QPZZ




-

Ministerio de Energia y Minas

Contratacién Directa N° 001-2025/MINEM-1

e

d’“"\,
PERU Ministerio
de Fnergia y Minas

7.3

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

. Control de contingencias que se presenten en cualquiera de los locales.

Formular apreciaciones y/o emitir documentos relacionados con la seguridad del personal
y de las instalaciones, asi como presentar recomendaciones y sugerencias para el mejor
desarrollo del servicio.

. Elaborar un Manual de funciones y consignas de todos los puestos requeridos para el

servicio de seguridad particular para las instalaciones del MINEM, donde se debe
considerar obligatoriamente los aspectos funcionales contenidos en los presentes
Términos de Referencia, el cual sera presentado segln el numeral 20 de los Términos de
Referencia.

. Otros servicios relacionados con la seguridad que establezca el MINEM de acuerdo a su

necesidad o circunstancia y que estén relacionados propiamente con su funcién.

. Detectar e informar a la OAS sobre bultos o paquetes sospechosos en el ambito de su

responsabilidad.

. Impedir el ingreso de personas para ejercer el comercio ambulatorio de toda clase de

(libros, carteras, calzados, etc.), dentro y fuera de las instalaciones del MINEM.

. Efectuar rondas en las instalaciones del MINEM, conforme a los puestos sefialados en el

numeral 7.9 del presente Término de Referencia.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

El servicio de seguridad y vigilancia efectuara las siguientes actividades especificas; segun
sea aplicable en cada local.

7.3.1 Agentes de Seguridad y vigilancia

a. Controlar el ingreso y salida del personal que labora en las diferentes sedes del
MINEM.

b. Controlar y registrar el ingreso y la salida del publico externo, (prestatarios,
proveedores, visitantes, etc.) asi como vigilar su permanencia dentro de las
instalaciones del MINEM.

c. Controlar, revisar y registrar el ingreso y salida de vehiculos en los locales
institucionales, efectuando las revisiones necesarias de acuerdo a las normas
internas del MINEM vigentes, bajo responsabilidad.

d. Revisar todo tipo de paquetes, bolsos, maletines, mochilas, cajas, etc., que ingresen
o salgan del MINEM, llevados personalmente o en vehiculos, con la finalidad de
evitar el ingreso de objetos o articulos que pongan en riesgo la seguridad integral
de las instalaciones o del personal que labora en ellas, de acuerdo a las normas
internas vigentes.

e. Revisar cajas, bultos, paquetes, maletines, bolsos y carteras grandes, que porten el
personal propio, visitantes o proveedores que se retiren de cualquiera de los locales,
para impedir la salida irregular o sustraccién de bienes patrimoniales de la
institucion, bienes personales y bienes de terceros, cuyos ingresos hayan sido
declarados y registrados. Para este efecto, la empresa a cargo del servicio de
vigilancia, debera apoyarse con detectores de metal portatiles o cualquier otro
medio del que disponga la empresa, que haga mas efectiva dicha revisiéon (sobre
todo tratandose de computadoras portatiles).

f. Controlar el uso permanente del fotocheck, dentro de las instalaciones, del personal
que labora en el MINEM, como la visita dentro de nuestras instalaciones.

g. Controlar que el personal que labora en el MINEM, marque en los paneles de la
lectora de fotocheck, cada vez que ingrese o se retire de las instalaciones del
MINEM, sea en cumplimiento del horario laboral establecido, permisos y/o
comisiones. Asimismo, recibir del personal y entregar a la Oficina de Recursos
Humanos las papeletas, los permisos y/o las comisiones de servicio, etc., a través
del formato: “Papeleta de Salida”, debidamente autorizados por su jefe inmediato
superior.

h. Detectar, alertar y neutralizar actos delincuenciales conforme a los procedimientos
que la empresa de vigilancia establezca.

i. Intervenir y neutralizar la acciéon de personas que se encuentran atentando contra
el patrimonio institucional, dando cuenta a la Oficina de Abastecimiento y Servicios,
para proceder con las acciones administrativas o legales que corresponda.

j. Vigilar y controlar permanentemente todos los pisos, areas internas y externas
(perimetrales) mediante rondas programadas e inopinadas, a fin de prevenir dafios,
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siniestros, atentados, etc., o para detectar cualquier tipo de riesgo existente o
potencial.

k. Tener conocimiento y estar en condiciones de operar los sistemas de emergencia y
contra incendio del MINEM (empleo de extintores).

I. Efectuar rondas y servicios especiales a fin de lograr la deteccion de posibles
“‘reglajes” por parte de delincuentes comunes, asi como también personas y
vehiculos sospechosos que merodean o se encuentran en las instalaciones.

m. Apoyar con seguridad y vigilancia adicional, de acuerdo a las necesidades, durante
la ejecucion de eventos que se realicen eventualmente en alguno de los locales del
MINEM, hasta un maximo de una (1) vez durante el periodo del contrato, con cuatro
(4) agentes por evento.

n. Controlar el ingreso y salida de materiales (bienes, enseres, articulos de
proveedores, maquinarias y equipos de terceros, etc.) exigiendo en cada caso los
documentos que respalden cada movimiento de acuerdo a las normas internas
vigentes, debiendo de quedar en la caseta una copia del (los) documento(s).

El personal del Contratista esta obligado a dar cuenta a su Supervisor oportunamente de
cualquier dolencia o malestar que imposibilite su servicio, para que se envie el remplazo
respectivo. Por ninguin motivo podra trabajar bajo estas condiciones.

7.4 OTRAS ACTIVIDADES A CUMPLIR

Intervenir en los casos de siniestros por fuego, sismos, inundaciones, etc.

Deteccion de artefactos explosivos o paquetes (bultos) sospechosos dentro de las
instalaciones y los alrededores de las mismas, que podrian afectar las instalaciones y/o al
personal que labora en ellas, asi como al personal de visitantes.

. Controles permanentes mediante rondas, después de la salida del personal de las oficinas,

al término del horario laboral (verificacion y prevision de situaciones inseguras: puertas
abiertas y no aseguradas, bienes patrimoniales descuidados, escritorios abiertos,
artefactos eléctricos prendidos o conectados, luces prendidas, llaves de agua abiertos,
fugas de agua, etc.).

. Uso del arma de fuego ante actos delincuenciales, a fin de proteger vidas humanas y/o la

propiedad institucional, contra ataques armados u otros casos, se hard en estricto
cumplimiento de las normas legales y reglamentarias establecidas por la SUCAMEC; para
cuyo efecto el agente de vigilancia que use arma debe contar con respectiva licencia de
arma de fuego, chaleco de proteccion antibalas, conocer dichas normas y estar
debidamente entrenado en su uso reglamentario, bajo responsabilidad absoluta del
Contratista.

. Proteccion a los vehiculos oficiales del MINEM, vehiculos de funcionarios, personal que

labora en el Ministerio y visitantes, contra dafios materiales y/o robo de accesorios, dentro
del local.

Impedir el comercio ambulatorio dentro y fuera de la institucion (zona perimetral, lugares
de acceso y otras areas externas donde se cumpla el servicio de vigilancia, coordinar con
la PNP.

. Impedir el ingreso de manifestantes que realicen huelgas y/o manifestaciones de caracter

politico o de cualquier otra indole, siempre que la exigencia obedezca a las posibilidades
reales de accion del personal de vigilancia, previa coordinacién con el encargado de
Seguridad y el jefe de Destacamento Policial PNP con sede en el MINEM.

. Efectuar el control de ingreso de los Contratistas que vengan a realizar labores de

remodelacion o implementacion dentro de todas las instalaciones del MINEM, verificando
que cuenten con sus Equipos de Proteccion Personal — EPP y sus poélizas de seguro SCTR
vigente.

Otras acciones especificas, asi como funciones de cada puesto de vigilancia que se
instale, sefialadas en las Instructivas de Seguridad, Cartilla de Normas, Procedimientos y
Consignas con las que cuente el MINEM.

7.5 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

El Contratista sera responsable de:
a.

Dada la naturaleza del servicio materia de la presente convocatoria (Seguridad y
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Vigilancia) todos los controles son de entera responsabilidad del Contratista, con la
finalidad de prevenir, neutralizar y disminuir los riesgos de seguridad en las instalaciones
del MINEM.

. En ese sentido, se indica que respecto a cualquier siniestro (pérdida o sustracciéon de

bienes) que se pudieran presentar dentro de las instalaciones del MINEM, el Contratista
sera responsable - si previa denuncia e investigacion policial determinara que el hecho se
produjo por accion directa, complicidad, negligencia, descuido o deficiencia en la ejecucion
del servicio.

. De darse el caso, que de las investigaciones efectuadas se establezca que no se produjo

deficiencia en el servicio y que la pérdida o sustraccion de bienes se produjo porque el
personal del MINEM a cargo de los bienes perdidos o sustraidos, contravinieron las
Normas de Seguridad establecidas para el cuidado de los mismos, no se establecera
responsabilidad sobre el Contratista. En todo caso, de establecerse responsabilidad en
ambas partes, a la responsabilidad pecuniaria serd impuesta en forma solidaria, toda vez
que los controles de acceso estan a cargo del Contratista.

. En caso de pérdida, robo, deterioro o sustraccion de los bienes patrimoniales o partes

de ellos del MINEM o de terceros debidamente declarados y registrados a su ingreso al
MINEM, que ocurran durante la vigencia del servicio, por incumplimiento de las
obligaciones establecidas en los presentes términos de referencia del servicio por parte
del Contratista o por el actuar de su personal, sin la diligencia ordinaria requerida, éste
tiene la obligacion de reponer dichos bienes, los cuales deberan ser de caracteristicas,
marca y modelo, igual o superior al siniestrado.

La Entidad determinard la responsabilidad del Contratista, para lo cual se tendra en
consideracion el siguiente procedimiento:
i

El usuario responsable del bien o pertenencia reportada como perdida o deteriorada
debera formular la denuncia policial en la Comisaria de la jurisdiccion.
Posterior a ello y por el medio mas proximo debe remitir a la Oficina de Abastecimiento y
Servicios la copia de la denuncia policial junto con la guia de remision y/o papeleta de
ingreso y salida, y/o constancia de registro del bien por parte del personal de vigilancia y/o
fotografias y/o cualquier otro medio que acredite la pre existencia del bien o pertenencia.
Copia de dicha documentacion sera entregada por el medio mas préximo al Contratista,
quien en un plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas después de recibida la misma,
remitird un informe escrito dirigido a la Oficina de Abastecimiento y Servicios detallando
las circunstancias que se produjeron los hechos, nombre completo del personal de servicio
y las acciones que se realizaron para prevenir los hechos materia de investigacion.
La Oficina de Abastecimiento y Servicios, dentro de los diez (10) dias siguientes de
recibido el descargo del Contratista realizara la evaluacién de lo acontecido, considerando
lo siguiente:

- Circunstancias en que se produjeron los hechos.

- Observacion y evaluacion de la zona donde se produjeron los hechos.

- Acciones desarrolladas por el personal de vigilancia que propiciaron o ayudaron a evitar

la comision del hecho.

- Descargo de parte del Contratista sobre el hecho producido

- Conclusion del atestado y/o avance de las investigaciones a nivel policial.
En caso se determine la responsabilidad de parte del Contratista por el mal ejercicio de
sus funciones y/o el incumplimiento de sus obligaciones, el MINEM le comunicara sobre
los resultados de la evaluacion, dentro del plazo de cinco (05) dias contados a partir del
dia siguiente de culminada dicha evaluacion.
El Contratista queda obligado a realizar la activacién de las Pélizas de seguro contratadas
a favor del MINEM para asegurar la reposiciéon o al pago de los gastos de reparacion
correspondientes a la pérdida o dafios presentados en un plazo maximo de diez (10) dias
calendario siguientes a la comunicacién del MINEM.
En caso de incumplimiento, el MINEM queda facultado para efectuar el descuento en
forma directa de la retribucién econémica correspondiente a una o mas facturas
presentadas por el Contratista, sin perjuicio de interponer las acciones legales y/o
administrativas a que hubiere lugar.
El Contratista se podra apoyar en la revision de los videos de seguridad monitoreados
desde el Centro de Control (CCTV) del MINEM.
El Contratista debera de proveer en forma oportuna e inmediata al personal (Supervisores
y Agentes de seguridad) que va a reemplazar las deficiencias de relevo; por falta de
situaciones fortuitas o enfermedad, para mantener un 6ptimo servicio en la cobertura
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seglin rol de servicios. Este personal debe estar autorizado por la Oficina de
Abastecimiento y Servicios - OAS, quien tendra un plazo maximo de hasta dos (5) dias
habiles contados desde el dia siguiente de la presentacion del documento por el contratista.

7.6 REQUISITOS MINIMOS DEL POSTOR
El postor debe contar con:

e Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de
vigilancia privada.

e Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de seguridad privada
vigente, en la modalidad de vigilancia privada con arma de fuego, para el departamento
de Lima, expedida por la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC.

7.7 REQUISITOS Y CARACTERISTICAS DEL PERSONAL REQUERIDO

El personal de vigilancia debera cumplir con los siguientes requisitos:

7.7.1 PERSONAL: SUPERVISORES DE SEGURIDAD

El personal de supervision solicitado, debera reunir los siguientes requisitos:

Sexo Masculino

Estudios secundarios completos
Formacion Haber pertenecido a las FFAA o PNP (no es indispensable), con
experiencia en el cargo.

Minimo (3) afios de experiencia en la supervision del servicio de
Experiencia | seguridad y vigilancia.

Verificaciéon Efectuada por la empresa que lo asigna al servicio. Debera
Domiciliaria | utilizarse el Anexo A.

Documentacion requerida:

= Copia simple del Documento Nacional de Identidad.

= Constancia o Resolucion de baja en los casos de miembros de las FFAA y PNP.

= Carné de SUCAMEC para servicio de seguridad privada. (Se otorgara 60 dias para
la presentacion de dicho carnet después de instalado el servicio).

= Licencia para portar y usar armas, otorgada por la SUCAMEC. (Se otorgara 90 dias
para la presentacion de dicha licencia después de instalado el servicio).

Certificados:

= Certificados o constancias de trabajo que acrediten como minimo (3) afios de
experiencia en la supervision del servicio de seguridad y vigilancia.

= Declaracién jurada de tener estudios secundarios.

= Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar
con dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes
penales, policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.

= Certificado de capacidad fisica y psicolégica, emitido por un centro médico publico
y/o privado.

= Declaracion jurada de tener conocimiento en computacién basica e informatica

= Certificado (s) que acrediten haber realizado estudios en seguridad integral con un
minimo de 5 horas lectivas.
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= Certificado (s) que acrediten haber realizado estudios de primeros auxilios con un
minimo de 5 horas lectivas.

= Certificado (s) que acrediten haber realizado estudios de prevencion y extincion de
incendios y evacuacion en casos de emergencia (sismos y otros), con un minimo de
5 horas lectivas.

= Estos tres ultimos certificados deberan ser emitidos por personas naturales o juridicas
que cuenten con todas las competencias legales para brindar la capacitacion en el
rubro solicitado.

= Declaracién Jurada en la cual se manifieste no haber sido separado de las Fuerzas
Armadas, Policia Nacional o empresa de seguridad y vigilancia particular, por falta
grave relacionada a disciplina o deshonestidad.

PERSONAL: AGENTES DE SEGURIDAD

El personal de agentes de seguridad solicitado, debera reunir los siguientes requisitos:

Masculino o Femenino segun lo requerido en la distribucién que

Sexo forma parte de los presentes términos de referencia.

Estudios secundarios completos.

Formacion Haber pertenecido a las FFAA o PNP (no es indispensable)

Minimo un (01) afio de experiencia en servicio de seguridad y
Experiencia | vigilancia.

Verificacion Efectuada por la empresa que lo asigna al servicio. Debera
Domiciliaria utilizarse el Anexo A.

Documentacion requerida:

= Copia simple del Documento Nacional de Identidad.

= Constancia o Resolucion de baja en los casos de haber sido miembros de las FFAA
y PNP.

= Carné de SUCAMEC para servicio de seguridad privada. (Se otorgara 60 dias para
la presentacién de dicho carnet después de instalado el servicio).

= Licencia de portar y usar armas otorgada por la SUCAMEC, cuando el puesto de
agente de vigilancia lo requiera. (Se otorgara 90 dias para la presentacién de dicha
licencia después de instalado el servicio).

Certificados:

= Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar
con dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes
penales, policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.

= Declaracion jurada de tener estudios secundarios.

= Certificado de capacidad fisica y psicologica, emitida por un centro médico publico
y/o particular.

= Certificados o constancias de trabajo o cualquier otro documento que acrediten como
minimo un (01) afio de experiencia en servicio de seguridad y vigilancia.

= Certificado (s) que acrediten haber realizado estudios de primeros auxilios, defensa
personal y estudios de prevencion y extincién de incendios y evacuacion en casos de
emergencia (sismos y otros), con un minimo de 5 horas lectivas por cada tema,
emitidos por personas naturales o juridicas que cuenten con todas las competencias
legales para brindar la capacitacion en el rubro solicitado.

= Declaracion Jurada en la cual se manifieste no haber sido separado de las Fuerzas
Armadas, Policia Nacional o empresa de seguridad y vigilancia particular, por falta
grave relacionada a disciplina o deshonestidad.

Igualmente, para la suscripcion del contrato, deben presentar Certificados de examenes
médicos de los trabajadores en caso la antigiiedad del personal de la empresa sea de 1 afio
0 mas.
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Al inicio del servicio, el contratista debera remitir a la Oficina de Abastecimiento y Servicios,
la declaracion jurada establecida en el ANEXO N° B, correspondiente a todo el personal
destacado.

7.8 PERSONAL Y EQUIPAMIENTO DEL SERVICIO

a. El personal, armamento y equipo de seguridad asignados para cubrir el servicio en las

instalaciones del MINEM, seran permanentes, incluido el personal reten de seguridad,
quienes permaneceran en los respectivos locales del MINEM donde apoyaran al servicio.
Todo cambio deberd ser previamente autorizado por la Oficina de Abastecimiento y
Servicios.

El plazo para comunicar al Contratista, por escrito o mediante notificaciéon a su correo
electrénico, sobre la aprobacion del cambio del agente, sera de dos (2) dias habiles
contados desde el dia siguiente de la presentacion del documento por el contratista.

El Contratista debera asumir la responsabilidad, sin ninguna limitacion, de todo reclamo de
su personal, puesto que no existe relacion laboral alguna entre el MINEM y el personal que
el Contratista asigne para el cumplimiento del servicio.

El Contratista asumira responsabilidad en caso de accidentes, dafios, invalidez y/o
accidentes fatales que acontezca en perjuicio del personal que presta el servicio o de
terceras personas, que pudiera ocurrir con ocasion del servicio, durante su ejecucion o sea
consecuencia del mismo.

En el caso de imprevistos y/o enfermedades de los agentes propuestos, cuya ausencia no
supere un turno, este debera ser cubierto por el retén.

. La empresa que obtenga la Buena Pro, debera dotar a su personal de uniformes nuevos

en la cantidad y calidad que permitan a los agentes estar siempre en dptimas condiciones
de presentacion y limpieza. Los uniformes deberan adecuarse al clima de la localidad donde
serd prestado el servicio. El MINEM, asignara un lugar adecuado para que el personal lo
use como vestuario. El personal que preste el servicio de Supervisores de seguridad, y
Agentes de Seguridad desarrollaran sus actividades correctamente uniformados con el logo
del contratista de manera visible, el que debera estar confeccionado a la medida y con
material de calidad; para lo cual el Contratista proporcionara al personal destacado un (1)
uniforme, de acuerdo a lo requerido por la Oficina de Abastecimiento y Servicios quien
verificara que se mantenga la buena presentacion mensualmente en el periodo que dure
el contrato.

Cada uniforme consta de lo siguiente:

= Supervisores de Seguridad:

- Un (1) terno completo de color azul marino o gris oscuro, conformado por un (01)
saco y dos (2) pantalones como minimo, de acuerdo a la estacion. Dichas prendas
deberan presentar el PIN de identificacion de la empresa.

- Dos (2) camisas de vestir, color blanco, manga larga.

- Una (1) corbata tejida del color semejante al color del saco.

- Un (1) par de zapatos de cuero, de color negro.

= Agentes de Seguridad (Femenino):

- Un (1) traje completo de color azul marino, conformado por un (1) saco y dos (2)
pantalones como minimo, de acuerdo a la estacién. Dichas prendas deberan
presentar PIN de identificacion de la empresa.

- Dos (2) blusas manga larga o corta, dependiendo de la estacidn, color blanco.

- Un (1) par de zapatos de cuero de color negro.

- Una (1) paholeta.

- Un (1) chaleco color azul.
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= Agentes de Seguridad (Masculino):
- Dos (2) pantalones.
- Dos (2) camisas manga larga o corta, dependiendo de la estacion.
- Un (1) par de borceguies de color negro.
- Una (1) corbata.
- Una (1) chompa, dependiendo de la estacion (invierno).
- Una (1) casaca, dependiendo de la estacion (invierno).

c. Los uniformes que la empresa de seguridad dote a su personal seran nuevos y sin costo
alguno para éstos (incluiran el calzado, cinto, tahali, vara y silbato, chompa, chaleco
antibalas para los que portan armas; ademas capotin y poncho de jebe en invierno.

d. La calidad de los uniformes sera verificada y aprobada por la Oficina de Abastecimiento y
Servicios. La entrega de los uniformes sera realizada en las instalaciones del MINEM para
lo cual se suscribira un Acta de entrega de todo el personal que sea destacado por la
empresa ganadora.

e. Los supervisores y agentes armados usaran armas, obligatoriamente, de acuerdo a la
responsabilidad establecida en su cartilla de funciones.

f. La empresa de vigilancia y seguridad particular, en cuanto al uso de los uniformes de los
agentes de seguridad (varones), dard cumplimiento a las normas establecidas para el
Servicio de Vigilancia Privada, reguladas por el Ministerio del Interior y la Directiva en
vigencia de la SUCAMEC.

g. Cuando el remplazo de cualquier persona sea solicitado por el MINEM o por la ocurrencia
de inasistencia, el Contratista en un plazo méaximo de dos (2) horas hara efectivo dicho
cambio y cuando la sede se encuentra fuera del ambito de Lima - Metropolitana, sera en
un plazo de tres (03) horas. Si es por inasistencia, se considerara la tardanza respectiva.

h. El Contratista garantizara que el total de agentes destacados al MINEM para el servicio de
vigilancia, asi como los supervisores, no cuenten con antecedentes policiales y penales, ni
hayan sido dados de baja de las FFAA o PNP por medidas disciplinarias indisciplina,
ineptitud o falta grave, cuando corresponda.

i. Con relacion al armamento y equipo.

i. El armamento y equipo asignado al servicio debera encontrarse operativo.

ii. El Contratista pondra a disposicion exclusiva del MINEM, el armamento y equipo
necesario y adecuado para ejecutar el servicio, los cuales no seran retirados del local
donde se prestan los servicios sino hasta culminar el contrato, bajo responsabilidad
de los supervisores.

iii. El armamento que emplea el personal de vigilancia sera revdlveres de calibre 38.

iv. Los supervisores portaran una pistola de calibre 9 mm corto o 380 ACP de caiidn corto
semiautomatica y/o revolver calibre 38.

v. La dotacion minima para cada revolver sera de dieciocho (18) cartuchos por arma
(06) cartuchos en el arma y 12 cartuchos de reserva.

vi. La dotacién minima para cada arma sera de treinta (30) cartuchos con (02) cacerinas
y/o de dieciocho (18) cartuchos por arma (06) cartuchos en el arma y 12 cartuchos
de reserva.

vii. Se debe realizar una visita periddica (cada tres meses) de inspeccion y mantenimiento
de armamento, a través de un técnico o especialista armero, para lo cual deberan
informar previamente a la Oficina de Abastecimiento y Servicios.

viii. El Contratista debera realizar cada tres meses capacitacion en primeros auxilios,
incluyendo inmovilizacién y traslado de heridos, el cual deberad ser informado al
MINEM, evidenciado mediante fotografias y registro de los participantes.

ix. En forma general el Contratista, bajo su responsabilidad y sin costo para el personal
designado para cubrir el presente servicio de seguridad y vigilancia, dotara de los
carnés SUCAMEC (vigencia y renovacion), licencia de posesion y uso de arma vigencia
y renovacion) dentro del periodo contractual, de acuerdo a las normas vigentes.

X. Las armas solicitadas deberan contar con las respectivas tarjetas de propiedad, la
misma que debera estar vigente y que es otorgada por la SUCAMEC al personal de
seguridad y vigilancia usuaria.

xi. Los agentes de vigilancia que porten armas deberan, obligatoriamente, usar el chaleco
antibalas como minimo del nivel II provisto de dos (02) fundas externas, una para uso
y otra para recambio, seglin lo establecido por el Reglamento de Seguridad Privada.
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xii. Se debera proveer por lo menos treinta (30) equipos de radio (VHF y UHF, troncalizada
tetra, o cualquiera) para el uso de las garitas, supervisores y agentes de seguridad,
los que trabajaran bajo una misma frecuencia. Se debera acreditar para la firma del
contrato la autorizacion del MTC de los equipos y/o de acuerdo al Decreto Supremo
N° 006-2013-MTC, que autoriza el uso de bandas no licenciadas. La empresa debera
contar con un sistema de radio comunicacidn integral, que permita la
intercomunicacion entre nuestra sede y su centro de control.

xiii. Los equipos de telecomunicacidn o radio solicitados, deberan estar en dptimas
condiciones de funcionamiento (buena transmision y recepcién), los mismos que
contaran con un (1) cargador de baterias por radio y con una (1) bateria de repuesto
por radio, para garantizar las comunicaciones durante las 24 horas. El Contratista esta
en obligacion de cambiar los radios, asi como los accesorios que se encuentren
inoperativos y los que faltasen, en un plazo no mayor a las 48 horas de haber sido
notificado.

xiv. Adicionalmente, el Contratista debera proveer a todo el personal que cubra los puestos
de supervisor y jefe de grupo de cada sede periférico, de un equipo celular que cuente
con 100 minutos de telefonia a cualquier destino y GB ilimitado, como minimo.

xv. El mantenimiento de los equipos se efectuard de acuerdo a las especificaciones
técnicas de los mismos, cuyos costos seran asumidos por el Contratista.

xvi. En el caso de las linternas de mano, pilas y material de escritorio, estos seran
renovados cuando hayan cumplido su ciclo de vida util, los mismos que son necesarios
para el cumplimiento de sus funciones en cada puesto de vigilancia y cuyos costos
seran de entera responsabilidad del Contratista.

j. El Contratista debera instalar o proveer para su servicio adicionalmente lo siguiente:
i. Dos arcos de seguridad.
ii. Cinco detectores de metal de mano y con montura para llevar en la cintura.

iii. Cinco espejos vehiculares, con espejo redondo convexo de 30 cm de diametro.

iv. Una computadora Corel i7, con sistema operativo Windows 11, RAM 8GB, SDD 1 TB,
teclado, mouse y modem de acceso a internet ilimitado; Monitor de pantalla plana tipo
Led, tamafio minimo 21", impresora multifuncional: fotocopia, escaner a blanco y
negro (Puede optar por laptop de similares o mejores caracteristicas técnicas) en cada
una de las sedes.

v. Linternas Led luz blanca a pilas recargables y a corriente para cada puesto de
vigilancia y cada sede del MINEM.

vi. Cargador de baterias de acuerdo a sus necesidades.

k. Asimismo, el Contratista podra instalar los equipos de seguridad que considere necesario
e importante para el buen desempefo de sus labores por su propio riesgo y previa
autorizacion escrita de la Oficina de Abastecimiento y Servicios.

7.9 RESPECTO A LAS NECESIDADES Y TURNO DE LOS PUESTOS DE VIGILANCIA

7.9.1 En las paginas siguientes, se muestra la cantidad minima de personal masculino y
femenino necesario para la cobertura de los puestos requeridos por el MINEM, quien
se reserva el derecho de reducir, modificar o aumentar la cantidad de puestos de
acuerdo a las necesidades del servicio del momento, conforme a lo establecido en la
norma de la materia.

7.9.2 Para cubrir las necesidades del servicio de seguridad y vigilancia y recepcion, el
Contratista, destacara al MINEM personal de acuerdo a la siguiente tabla:
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LOCAL: SEDE CENTRAL MINEM

TURNO DIA

TURNO NOCHE

MASCULINO

FEMENINO

MASCULINO FEMENINO

SIN
ARMA

CON
ARMA

SIN
ARMA

SIN
ARMA

CON SIN
ARMA ARMA

SUPERVISOR DE SEGURIDAD
(Lunes a Domingo - Inc. Feriados)

SUPERVISOR DE SEGURIDAD

AGENTE DE SEGURIDAD
(Lunes a Sabado - Inc. Feriados)

PUERTA PRINCIPAL

MESA DE PARTES (CALLE CREPI)

PUERTAINTERNA COPRI

INGRESO CONSEJO DE MINERIAY DGM

PUERTA INGRESO ASESORES (SOTANO)

PUERTAINGRESO DGH / DGE

ALTADIRECCION (PASADIZO OGA)

FISE

AGENTE DE SEGURIDAD
(Lunes a Domingo - Inc. Feriados)

PUERTAINGRESO CREPI

ACCESO VEHICULAR 1Y PASADIZO DE V-1

ACCESO VEHICULAR 2

INGRESO DGAAM/DGM/ OCI

- fad fodfa

PUERTA INGRESO ASESORES (SOTANO)

PUERTAINGRESO DIR. GNRAL. MINERIA

INGRESO CONSEJO DE MINERIA

-

PLAYAAV. LAS ARTES SUR N° 260

-

PLAYAAV. LAS ARTES SUR N° 285

-

PLAYA CALLE TASSO

PLAYACREPI

PLAYAAV. FRAY LUIS DE LEON

afaiaiaia

LOCAL: CENTROS DE RECREACION CHOSICA

AGENTE DE SEGURIDAD
(Lunes a Domingo - Inc. Feriados)

YANACOTO 1

YANACOTO 2

LOCAL: ALMACEN SAN JUAN DE MIRAFLORES

AGENTE DE SEGURIDAD
(Lunes a Domingo - Inc. Feriados)

ALMACEN SJM

SUB TOTAL

14

19

18 0

TOTAL AGENTES POR TURNO

38

25

TOTAL AGENTES

63

LN

CANTIDAD DE PERSONAL A SER DESTACADO AL MINEM

SUPERVISORES DE SEGURIDAD

AGENTES DE SEGURIDAD

61

TOTAL DE PERSONAL

63
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El personal de Supervisores y Agentes de Seguridad seran relevados al término de su
turno de doce (12) horas (de 07:00 horas hasta las 18:59 horas), conforme se detalla
en la tabla anterior. Por ninglin motivo, razén o circunstancias los puestos quedaran sin
cubrir, manteniéndose el efectivo saliente hasta que llegue su relevo.

Todos los puestos de seguridad y vigilancia deben contar con la Asignacién Familiar
(AF) o bonificacion compensatoria para el personal que tenga hijos, se calculara en
base al 10 % de la Remuneraciéon Minima Vital (RMV), monto que no debe ser
considerada en forma proporcional; el calculo se debe realizar de la siguiente manera:

AF o bonificacion = 10 % (RMV)

Cabe sefialar que los horarios podran ser modificados de comun acuerdo entre las
partes sin perjuicio de la aplicacion de las normas laborales vigentes. Esta modificacion
del horario no significa un incremento del importe contractual.

El personal asignado al MINEM debera de presentar la Declaraciéon Jurada a la firma
de contrato, seguin el ANEXO A - Documento de certificacion y verificacion domiciliaria
(modelo).

7.10 ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL SERVICIO

7.10.1

7.10.2

7.10.3

7.10.4

7.10.5

7.10.6

La organizacion del servicio a contratarse esta dada basicamente por el personal
residente, entre ellos, los supervisores y los agentes de vigilancia en cada local, con
funciones especificas en los diferentes puestos requeridos por el MINEM.

Los Supervisores son responsables del control y del cumplimiento de las funciones
del personal de agentes de seguridad, por lo tanto, tienen mando y autoridad sobre
ellos, cumpliendo las normas y reglamentos que le imparta el MINEM.

El Contratista, queda comprometido a cubrir los diferentes puestos de servicios con
personal calificado y probadamente capacitado, tanto en los procedimientos de
vigilancia y control, como en el manejo de: armas, equipos de comunicacion, equipos
de emergencia y otros que la funcién requiera. Todo este personal debe haber sido
seleccionado cumpliendo los requerimientos indicados en el numeral 7.7) de los
presentes Términos de Referencia.

El Contratista, igualmente serd responsable de supervisar permanente y
adecuadamente el cabal cumplimiento de las funciones de seguridad, vigilancia y
proteccion por parte de su personal; accion que efectuara utilizando diferentes
formas, medios y técnicas de supervision (rondas programadas e inopinadas,
inspecciones diurnas y nocturnas, control telefénico y radial, charlas de
concientizacion, cartilla de funciones y consignas, acciones de motivacion, fiel
cumplimiento de los descansos programados, compensaciones y beneficios sociales,
etc.), con el Unico fin de garantizar un servicio eficiente y continuo durante las 24
horas de servicio de seguridad y vigilancia contratado. Ningtin agente y/o supervisor,
realizara servicio seguido por mas de 12 horas, en resguardo de las instalaciones, del
personal y de los bienes patrimoniales o de terceros confiados a su custodia; todo lo
cual debe quedar disefiado en los Manuales de Procedimientos Operativos, que
incluye el Manual de Procedimientos de Supervision.

El Manual de Procedimientos Operativos (que incluye el Manuales de Procedimientos
de Supervision), Estudio de Seguridad (que incluye Perfiles de Seguridad) y el Plan
de Seguridad (que incluye el Manual de Procedimientos de los Locales), deben ser
de presentacion obligatoria dentro de los plazos establecidos en el numeral 20 de los
términos de referencia, previa coordinacién con la Oficina de Abastecimiento y
Servicios.

Paralelamente, los servicios del Contratista, asi como su sistema de control y
supervision, estaran sujetos al control de la Oficina de Abastecimiento y Servicios del
Pégina 12 de 31
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MINEM (que es la unidad normativa y de control de los aspectos relacionados a
seguridad), la cual, supervisara en forma continua el funcionamiento diario y la calidad
del servicio, realizando indagaciones sobre los actos, hechos o circunstancias que
comprometen algun aspecto de la seguridad de las instalaciones del MINEM,
impartiendo las consignas, disposiciones o normas pertinentes en beneficio del buen
desarrollo del servicio.

7.10.7 En caso de comprobarse deficiencias en el servicio, previo requerimiento telefonico,
verbal o escrito de la Oficina de Abastecimiento y Servicios del MINEM, el Contratista
adoptara las medidas correctivas inmediatas. Los gastos en que se incurra por tales
eventos seran asumidos por el Contratista.

7.10.8 En los puestos de vigilancia que cuenten con servicio telefénico, su empleo sera unica
y exclusivamente para el servicio, quedando prohibidas las llamadas particulares (a
fijos y/o celulares). En caso de detectarse llamadas particulares efectuadas por el
personal de vigilancia, estas seran descontadas de la facturacion mensual al
Contratista, aplicandose, ademas, la penalidad correspondiente por la falta cometida.

7.10.9 EI Contratista coordinara con la Oficina de Abastecimiento y Servicios a través de su
Gerente o Representante Legal, el desarrollo del servicio, evaluando periédicamente
la forma como se cumple, investigando problemas, deficiencias, irregularidades o
dificultades que se presenten, recomendado por escrito, las medidas a adoptarse si
hubiera lugar.

7.10.10 Igualmente, quedaran establecidas las entrevistas o reuniones de coordinacién
periédicas entre los ejecutivos de la empresa favorecida con la Oficina de
Abastecimiento y Servicios con la finalidad de efectuar una evaluacion global de los
servicios, reforzar las medidas de seguridad y obtener los mejores resultados de los
servicios prestado, asimismo cuando la situacién lo amerite podra solicitarse una
reunién con 24 horas de anticipacién.

7.10.11 ElI MINEM estara facultado para incrementar o disminuir el nimero de puestos de
vigilancia, de acuerdo a sus necesidades, asi como se reserva el derecho de proponer
personal especializado para ser contratado a través de la empresa ganadora quienes
deberan cumplir con los requisitos pertinentes. Cuando el Contratista programe el
cambio de un personal, deberd comunicarlo previamente a la Oficina de
Abastecimiento y Servicios, donde incluira los datos del personal propuesto de
reemplazo y esperar la aprobacion respectiva. Cuando el MINEM por razones
justificadas disponga el cambio de algun personal, la Oficina de Abastecimiento y
Servicios comunicara al Contratista por medio escrito u correo electrénico que haga
efectivo dicho cambio. En cualquier caso, el cambio del personal debe efectuarse en
un plazo de cuarenta y ocho (48 horas) de haberse comunicado la decision.

7.10.12El MINEM a través de una comunicacién escrita enviada por la Oficina de
Abastecimiento y Servicios podra solicitar al Contratista el cambio del Supervisor, de
Agentes de Vigilancia, por razones de incumplimiento y/o infraccion al servicio
debidamente establecidas en el Manual de Procedimientos Operativos o la tabla de
penalidades correspondientes. Cambié que debera ejecutarse en el plazo indicado
en los presentes Términos de Referencia.

INFORMES

El personal asignado para el servicio de seguridad y vigilancia, elaborara reportes o informes
diarios del servicio realizado en formatos, cuadernos o sistema de visitas que se tiene en los
puestos de ingreso (Formato de registro ingreso y salida de personal que labora en el MINEM
y Formatos de Control de ingreso y salida de bienes) y que seran proporcionados por el
Contratistas sefialando ocurrencias o novedades relacionados a la marcha del mismo,
asistencia y puntualidad del personal, control de visitantes y proveedores, control de
vehiculos, y otros que se indique; los cuales seran presentados en forma diaria a la Oficina
de Abastecimiento y Servicios, encargada de la seguridad interna del MINEM.
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7.12 DEL INICIO DEL SERVICIO
El inicio del servicio sera contabilizado a partir de la fecha indicada en el Acta de Inicio suscrita

entre los representantes del contratista y el Ministerio de Energia y Minas — MINEM, el cual
no excedera los cinco (05) dias calendario de la firma de contrato.

7.13 OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Contratista se compromete a pagar a su personal las remuneraciones, sueldos y
salarios, seglin su estructura de costos - ANEXO C, la cual debe estar sujeta al régimen
general y de acuerdo a las leyes y beneficios sociales vigentes, reconocer el pago de horas
extras en las que incurra el personal producto de sus labores, ademas de dotarles de los
seguros de ley vigentes. Es importante sefalar que los trabajadores de seguridad,
vigilancia, tienen vinculo laboral con la empresa de seguridad para todos los efectos de
Ley, mas no con el MINEM.

. Las remuneraciones del personal de seguridad y vigilancia deberan realizarse unicamente

con las respectivas boletas de pago, conforme a la Estructura de Costos del postor
ganador (ANEXO C), quedando entendido que el contratista debera adecuar las boletas
de pago a los rubros indicados segun Estructura de Costos (remuneracién minima
mensual; sobretasa por jornada nocturna; otra bonificacion, de ser el caso; sobretasa de
sobretiempo; feriados; asignacion familiar y/o bonificacién) - ANEXO C.

El Contratista sera responsable de asumir las obligaciones que contraiga con su personal,
sean éstas laborales, personales o de cualquier otra indole, estando eximido el MINEM de
cualquier responsabilidad en caso de accidentes, dafios, mutilaciones o muerte de algunos
de los trabajadores de la empresa o de terceras personas, que pudieran ocurrir durante la
prestacion del servicio, asi como la responsabilidad penal que pueda derivarse de ellas.
Estos riesgos deberan ser cubiertos integramente por las pélizas que la empresa esta
obligada a adquirir, segun numeral 13 de los términos de referencia.

. El Contratista a través de su supervisor, coordinara con Jefe de la Oficina de

Abastecimiento y Servicios del MINEM, la adecuada prestacion del servicio, debiendo
realizar rondas de supervision y tomando medidas correctivas de ser el caso, cuya mision
es la efectividad del servicio, el mismo que debe contar con unidades moviles que les
permita realizar las actividades de supervision que corresponden a la atencién de
contingencia y de emergencias, sin inconvenientes y con la prontitud que concierne a las
acciones de seguridad.

. El Contratista asignara personal que participara en rotaciones de puestos, con el mismo

perfil o superior del agente de seguridad, de acuerdo a lo solicitado para cubrir los
descansos que corresponde a los agentes de seguridad de acuerdo a Ley, el mismo que
debera de estar bajo el control del supervisor designado para el servicio.

En las Sedes Yanacoto 1y Yanacoto 2 respectivamente, el Contratista debera suministrar
y/o acondicionar adecuados ambientes de trabajo (casetas), para que el personal de
vigilancia pueda realizar sus labores en 6ptimas condiciones y con la seguridad del caso.

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién del servicio serd de ciento ochenta (180) dias calendarios,
contabilizados a partir de la suscripcion del acta de inicio del servicio suscrita entre los
representantes del contratista y el Ministerio de Energia y Minas — MINEM, el cual no excedera
los cinco (05) dias calendario de la firma de contrato; o hasta la instalacion del nuevo servicio
contratado, derivado del otorgamiento de la buena pro del procedimiento de selecciéon
convocado.
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SISTEMA DE CONTRATACION

Suma alzada.

REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

f) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

-

g) Correo electronico para la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h

=

Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicaciéon
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

i) Estructura de costos mensual de la prestacién del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° C.

j) Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

k

<

Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.

I) Solo en el caso que el agente perteneciera a las FFAA o PNP, se debera presentar:
Declaracién Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA o
PNP por medidas disciplinarias.

m) Copia del carnet de identidad emitido por SUCAMEC, de ser el caso. (Se otorgara 60 dias
para la presentacién de dicho carnet después de instalado el servicio).

n) Copia de la licencia de uso de arma de fuego emitida por SUCAMEC, correspondiente al
personal requerido con arma de fuego. (Se otorgara 90 dias para la presentacion de dicha
licencia, después de instalado el servicio).

(o)

-~

Péliza(s) de Seguro, segun el numeral 13 de los términos de referencia.

~

Copia simple del Reglamento Interno de Trabajo presentado ante el Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo (aprobado).

p

=

Documentos como Diplomas y/o Constancias y/o certificados que acrediten la formacion
académica, experiencia laboral y estudios y/o capacitaciones del personal ofertado como
Supervisores de seguridad, y agentes de seguridad y vigilancia, segun numeral 7.7. de los
términos de referencia.

q

r) Declaracion Jurada de cada personal segin el ANEXO A - Documento de certificacion y
verificacion domiciliaria (modelo).
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s) Declaracién Jurada indicando que cumplird con instalar o proveer para su servicio
adicionalmente lo siguiente:
= Dos arcos de seguridad.
= Cinco detectores de metal de mano.
= Tres espejos vehiculares.
= Una computadora (Corel i5) y una impresora multifuncional, en cada sede del MINEM.
= Linternas LED recargables y a corriente para cada puesto de vigilancia y para cada sede
del MINEM.
= Cargador de baterias de acuerdo a sus necesidades.

t) Declaracion Jurada que dotara a su personal de los uniformes indicados en el inciso b del
numeral 7.8 de los términos de referencia.

u

-~

Adjuntar la Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), el IPERC de los agentes, el
Plan Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo (PASST) y el Reglamento Interno de Seguridad
y Salud en el Trabajo (RISST) de la empresa.

V

-

Declaracion Jurada que cumplira con la entrega del Plan de Seguridad, Estudio de Seguridad,
Manual de Procedimientos Operativos y el Manual de Funciones y Consignas de los puestos
requeridos, a fin de determinar los riesgos fisicos, patrimoniales y de personal, efectuando las
recomendaciones del caso, segun lo sefialado en el numeral 20 de los términos de referencia.

w) Autorizacién del MTC para cada uno de los treinta (30) equipos de radio y/o de acuerdo al
Decreto Supremo N° 006-2013-MTC, que autoriza el uso de bandas no licenciadas.

x) Certificado de capacidad fisica y psicologica, emitido por un centro médico publico y/o privado
de cada supervisor y de cada agente de seguridad.

FORMA DE PAGO

EI MINEM debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del Contratista en pagos
mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista, la Entidad debera
contar con la siguiente documentacion:

= |nforme de conformidad del servicio emitido por la Oficina de Abastecimiento y Servicios
previo informe del Responsable de Servicios Generales.

= Comprobantes de pago del mes correspondiente.

= Anexo detallando la aplicacion de las otras penalidades durante el desarrollo del servicio,
adjuntando las actas de verificacion de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento
y Servicios, de corresponder.

= Requisitos para pago sefialado en el numeral 12 de los términos de referencia.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes de Tramite Documentario sito en Av.
De Las Artes Sur N° 260 - San Borja o a través de Ventanilla Virtual del MINEM a través del link:
https://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL_INGRESO

REQUISITOS PARA PAGO:

El Contratista, por mesa de partes de Tramite Documentario o a través de Ventanilla Virtual del
MINEM, debera presentar a la Oficina de Abastecimiento y Servicios un informe detallado del
servicio mensual realizado en la Sede Central y los Locales Anexos (incidencias, actas de
entrega de materiales, informes de capacitaciones, mantenimientos y otros, cuadros de
asistencia de personal debidamente suscritos por el Supervisor) y adicionalmente la siguiente
documentacion:
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Pago del
primer
mes de
servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA
debe presentar la totalidad de los siguientes documentos:

= Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito
con la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

= Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito
con la Entidad ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil = SUCAMEC, segun
lo establecido en el articulo 61 del Reglamento de la Ley 28879, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

= Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
Entidad.

Pagos a = Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.
partir del | = Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
segundo destacados a la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de
mes'dg deposito bancario que acredite el pago.

Serviclo | « Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte de EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-
TR, a partir del segundo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar
obligatoriamente los siguientes documentos:

= Copia de la Planilla Mensual de Pagos - PLAME del mes anterior y constancia
de presentacion.

gratificaciones, cuando corresponda.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus
trabajadores en la planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la
SUNAFIL “Chequea tu contratista” (http://bit.ly/3rNt67s). En el caso de
consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno de los consorciados
o del consorcio con contabilidad independiente.

Elangr:odel Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los
mes de documentos sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como
Servicio del mes en que se realiza el tltimo pago.

13. SEGUROS

El ganador de la Buena Pro debera entregar para la suscripcion del contrato, asi como mantener
vigente (durante el plazo de ejecucién del servicio) una copia de las pélizas de seguros segun el
siguiente detalle:

Péliza de Seguro de Vida Ley (Decreto Legislativo 688):

El contratista es el unico responsable del personal destacado a las instalaciones del MINEM.
El contratista debe contar y mantener vigente una péliza de Seguro de Vida Ley a favor de
todo el personal destacado de Ministerio de Energia y Minas considerando que, de acuerdo
con el articulo 1 del Decreto Legislativo N° 688, modificado por modificado por la Ley
N.°29549, el empleador debe contratar el Seguro de Vida Ley a partir del inicio de la relacién
laboral.

Pdliza de Deshonestidad:

El contratista debe contar con una péliza de deshonestidad para proteger a Ministerio de
Energia y Minas de las pérdidas a consecuencia directa de actos deshonestos cometidos
por sus empleados dentro de la ejecucién de su servicio en los locales de Ministerio de
Energia y Minas. Esta podliza debera tener una suma asegurada de US$ 50,000.00
(cincuenta mil con 00/100 délares americanos) por evento y estar endosada a favor de
Ministerio de Energia y Minas. durante el periodo de contratacion.
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= Cabe sefalar que el deducible sera asumido por el contratista.

= La poliza debera estar endosada a favor de Ministerio de Energia y Minas y contar con
las coberturas y sumas aseguradas indicados, montos minimos de cobertura requeridos
para prestar el servicio en los locales de Ministerio de Energia y Minas

d. Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR):
El contratista debe contratar con el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR)
- Salud y Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) —
personal destacado a Ministerio de Energia y Minas, con amplia cobertura en el
departamento de Lima. Esta Péliza debera estar vigente durante todo el periodo de

suscritos inicialmente.

15. SUBCONTRATACION

a la Entidad.

o

Esta pdliza debe incluir cobertura de responsabilidad civil extracontractual, hasta US$
50,000.00 (cincuenta mil con 00/100 do6lares americanos). Asi también debe contar con

Pensién para todo el

Es responsabilidad del Contratista incluir a todo su personal contratado y que participe de la
ejecucion del servicio brindado al MINEM, asi como tener vigente todas las pélizas de seguro
desde la fecha de inicio de la prestacion hasta la conformidad de la ultima prestacion del servicio.
Las pdlizas en mencion, deberan ser presentadas como requisito para la suscripcion del contrato.

a) La estructura de costos sera reajustada cuando por disposicién normativa se modifique la
remuneracién minima vital (RMV), siempre y cuando la remuneracién basica (basico) del
personal designado para cubrir los diferentes tipos de servicio se encuentren por debajo de
la nueva RMV y/o cuando el monto considerado en la asignacién familiar sea inferior al 10%
de la RMV, o cuando por disposicién normativa se modifique la tasa de los beneficios sociales
o aportaciones a cargo del empleador. En estos casos, el reajuste se efectuara unicamente

De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la estructura de costos debe variar
en funcién al reajuste decretado por el gobierno, el contratista debe presentar mediante
documento su nueva estructura de costos a la Oficina de Abastecimiento y Servicios a través
de la Ventanilla virtual del MINEM para la validacion y tramite correspondiente de la adenda.

Sélo se reconocera el pago de reajustes dictados por el Gobierno, que sean de mandato
obligatorio, como aumento o disminucién del Impuesto General a las Ventas - IGV,

= En el supuesto que el IGV aumente, la Entidad debe: i) verificar la disponibilidad
presupuestal a fin de reajustar los precios y que la prestacion no resulte onerosa para el
Contratista, o ii) de no contar con dicha disponibilidad presupuestal, la Entidad podra
reducir las prestaciones objeto de contrato o iii) resolver el contrato por causas no
imputables a las partes, en tanto la Entidad no podria exigir al Contratista a continuar
con la prestacion bajo las nuevas condiciones y en las cantidades y precios originales

= En caso disminuya el porcentaje del IGV, corresponde al MINEM ajustar los precios
segun el tributo imponible, siendo que ello no afectaria al Contratista.

Esta prohibido la subcontratacion, el incumplimiento de esta obligacion es causal de resolucion
del contrato. El contratista mantiene la responsabilidad por la ejecucion total de su contrato frente
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CONFIDENCIALIDAD

El contratista se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin previa
autorizacion escrita de la Entidad, toda informacion que le sea suministrada por ésta ultima y/o
sea obtenida en el ejercicio de las actividades a desarrollarse o conozca directa o indirectamente
durante el proceso de seleccion o para la realizacion de sus tareas, excepto en cuanto resultare
estrictamente necesario para el cumplimiento del Contrato.

El contratista debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo
de cualquier informacién y documentacién a la que se tenga acceso a consecuencia del
procedimiento de seleccioén y la ejecucion del contrato, quedando prohibida revelarla a terceros.
Dicha obligacion comprende la informaciéon que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades previas a la ejecucién del contrato, durante su ejecucion
y la producida una vez que se haya concluido el contrato.

Dicha informacion puede consistir en informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas
datos compilados o recibidos por el contratista.

Asimismo, aun cuando sea de indole publica, la informacién vinculada al procedimiento de
contratacion, incluyendo su ejecucién y conclusion, no podra ser utilizada por el contratista para
fines publicitarios o de difusion por cualquier medio sin obtener la autorizacion correspondiente
del MINEM.

Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas informaticos y
todos los demas que formen parte de su Oferta y que se deriven de las prestaciones contratadas
seran de exclusiva propiedad del MINEM. En tal sentido, queda claramente establecido que el
contratista no tiene ningin derecho sobre los referidos productos, ni puede venderlos, cederlos
o utilizarlos para otros fines que no sean los que se deriven de la ejecucién del contrato.

Finalmente, queda establecido que el contratista es responsable de garantizar la integridad de la
informacién o del procesamiento a la cual tiene acceso, entendiéndose por ello que la informacion
se mantenga inalterada ante accidentes o intentos de manipulaciéon maliciosos realizados por
terceros; y que soélo se podra modificar la informacién mediante autorizacion expresa del MINEM.

Asimismo, el contratista declara que se somete a las disposiciones previstas por la ley de
proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas conexas,
complementarias, modificatorias y/o sustitutorias; haciendo dicho compromiso extensivo a sus
trabajadores y cualquier personal a su cargo, responsabilizandose ante cualquier incumplimiento
generado.

BASE LEGAL

El contratista debe cumplir con todas las normas sobre seguridad y salud en el trabajo vigente,
asi como las demas disposiciones legales que lo vinculan, a fin de cumplir los estandares
establecidos por el MINEM en la materia.

= Ley N° 25129, Ley que establece que los trabajadores de la actividad privada cuyas
remuneraciones no se regulan por negociacion colectiva, percibiran el equivalente al 10%
del ingreso minimo legal por todo concepto de Asignacion Familiar.

= Ley N° 27626, Ley que regula la Actividad de las empresas Especiales de Servicios y de las
Cooperativas de Trabajadores y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 003-
2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696,
que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de
Trabajadores.

= Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud, y modificatorias.

= Ley N° 27735, Ley que Regula el Otorgamiento de las Gratificaciones para los Trabajadores
del Régimen de la Actividad Privada por Fiestas Patrias y Navidad.

= Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, y modificatoria.

= Ley N° 30334, Ley que establece medidas para dinamizar la economia en el afio 2015.

= Ley N° 30102 Ley que dispone las medidas preventivas contra los efectos nocivos para la
salud por la exposicion prolongada a la radiacién solar.
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Ley N° 30299, Ley de armas de fuego, municiones, explosivos, productos pirotécnicos y
materiales relacionados de uso civil.

Decreto Legislativo 1213, Decreto Legislativo que regula los servicios de seguridad privada,
solo en cuanto a la vigencia de algunos articulos, los cuales son sefialados en la Segunda
Disposicion Complementaria Final.

Decreto Legislativo N° 688, Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales, y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 713, Consolidan la legislacion sobre descansos remunerados de los
trabajadores sujetos al régimen laboral de la actividad privada, y modificatoria.

Decreto Legislativo N° 1405, Decreto Legislativo que establece regulaciones para que el
disfrute del descanso vacacional remunerado favorezca la conciliacion de la vida laboral y
familiar.

Decreto Supremo N° 035-90-TR, que fija la Asignacién Familiar para los trabajadores de la
actividad privado, cuyas remuneraciones no se regulan por negociacion colectiva.

Decreto Supremo N° 012-92-TR, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 713
sobre los descansos remunerados de los trabajadores sujetos al régimen laboral de la
actividad privada.

Decreto Supremo N° 001-97-TR, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Compensacioén por Tiempo de Servicios y modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-97-TR, que aprueba el Reglamento de la Ley de Compensacion
por tiempo de servicios, y modificatoria.

Decreto Supremo N° 009-97-SA, que aprueba el Reglamento de la Ley de Modernizacion
de la Seguridad Social en Salud, y modificatorias.

Decreto Supremo N° 005-2002-TR, Dictan normas reglamentarias de la Ley que regula el
otorgamiento de gratificaciones para trabajadores del régimen de la actividad privada por
Fiestas Patrias y Navidad, y modificatoria. .

Decreto Supremo N° 007-2002-TR, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Sobretiempo.

Decreto Supremo N° 008-2002-TR, que aprueba el Reglamento del TUO de la Ley de
Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Sobretiempo, y modificatoria.

Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicaciéon de las
Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios
y de las Cooperativas de Trabajadores, y modificatoria.

Decreto Supremo N° 004-2006-TR, que dicta disposiciones sobre el registro de control de
asistencia y de salida en el régimen laboral de la actividad privada, y modificatoria.

Decreto Supremo N° 003-2011-TR, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29549, Ley
que modifica el Decreto Legislativo N° 688, Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales y
crea el Registro Obligatorio de Contratos de Seguros Vida Ley.

Decreto Supremo 003-2011-IN, que aprueba el Reglamento de la Ley de Servicios de
Seguridad Privada.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR, que aprueba el Reglamento de la Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo, y modificatoria.

Decreto Supremo N° 012-2016-TR, que precisa las disposiciones de la Ley N° 30334, Ley
que establece medidas para dinamizar la economia en el afio 2015, referidas a inafectacién
de las gratificaciones legales y la disponibilidad de la Compensacién por Tiempo de
Servicios.

Decreto Supremo N° 002-2019-TR, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1405, Decreto Legislativo que establece regulaciones para que el
disfrute del descanso vacacional remunerado favorezca la conciliacion de la vida laboral y
familiar, para el sector privado.

Decreto Supremo N° 009-2020-TR, Decreto Supremo que aprueba las normas
reglamentarias del Decreto de Urgencia N° 044-2019 relativas al seguro de vida.

Decreto Supremo N° 001-2020-IN, que modifica el Reglamento de la Ley N° 28879-Ley de
Servicios de Seguridad Privada, aprobado por D.S. N° 003-2011-IN, publicado en el Diario
Oficial El Peruano el 20 de febrero de 2020

Resolucion Ministerial N° 048-2010-TR, que aprueba directiva que regula el procedimiento
para la inscripcion en el registro nacional de empresas y entidades de intermediacion laboral
- RENEEIL.

Resolucion de Superintendencia 909-2016-SUCAMEC que aprueba la Directiva 008-2016-
SUCAMEC, “Directiva que establece el proceso de seleccion y acreditacion de instructores.
Resolucion de Superintendencia 424-2017-SUCAMEC que aprueba la Directiva N° 10-
2017-SUCAMEC, “Directiva que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de
uniformes, emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.
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= Resolucion de Superintendencia 1145-2021-SUCAMEC, que aprueba la Directiva con
codigo PM02.04/GSSP/DIR/47.01, “Directiva que regula las actividades de formacion basica
y perfeccionamiento para los aspirantes y el personal de seguridad, y establece el Plan de
Estudios"

= Resolucion Ministerial N° 050-2013-TR, que aprueba formatos referenciales con la
informacién minima que deben contener los registros obligatorios del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo.

= Resolucién de Superintendencia N° 241-2020-SUCAMEC que aprueba la Directiva con
codigo N° PM01.05/GSSP/DIR/09.02, “Directiva que establece lineamientos para el registro
del personal de seguridad privada y la emisién del carné de identificaciéon personal
electronico SUCAMEC”.

= Directiva N° 023-2017-SUCAMEC - Directiva que regula la emisién, duplicado, renovacion
y anulacién de licencia de uso de arma de fuego en sus diferentes modalidades.

= Directiva con cédigo: PM03.02/GAMAC/DIR/33.01 “Directiva que establece lineamientos
para la emisién de licencia electrénica de uso de armas de fuego y tarjetas de propiedad
electronica de arma de fuego”.

= Resoluciéon Ministerial N°® 022-2024-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 349-
MINSA/DIGIESP-2024, Directiva Administrativa que establece las disposiciones para la
vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a
SARS-CoV-2

= Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de
salud y vida de los trabajadores.

Entiéndase que las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias, complementarias y conexas, de ser el caso.

18. PENALIDADES

a. Penalidades por mora:
En caso de retraso injustificado del Contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, el MINEM le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia atraso,
segun lo dispuesto en el articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

b. Otras Penalidades Aplicables:
Se aplicaran otras penalidades, distintas a la penalidad por mora, ello en atencién al tipo de
servicio requerido en los presentes TDR, segun lo dispuesto en el articulo 163° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Detalle de otras penalidades:

-

N° Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de calculo Procedimis
uIT* nto
DE LOS AGENTES

1 Incumplimiento de las funciones o actividades de | 5% del valor de la UIT por
seguridad establecidas en los numerales 7.3, 7.4. | Ocurrencia.

2 Puesto no cubierto o por abandono de puesto. La | 5% del valor de la UIT por Acta o
penalidad se aplicara por persona. Ocurrencia. informe
Llegar tarde al servicio o al relevo del servicio de 5 suscrito por

3 | Supervisor, o Agente (no cubrir los puestos en el lglﬁrgi::ivaa'%dz::o‘ﬂgl por el
horario establecido). ylop :16520“?3?'9

7S e Servicios

4 Usar los bienes del MINEM (TV, computadoras y 235::1‘;20‘:;8;:(12';20" de la
teléfono), sin la debida autorizacién. que se identifica el hecho. Oﬁcma_dg

Abastecimie

5 Realizar cualquier otra actividad que no sea | 5% del valor de la UIT por ntoy
referente al servicio de Supervision, o Agente. Ocurrencia. Servicios

6 Por no contar con el equipo celular o no contar con | 5% del valor de la UIT por
servicio en el celular, (Supervisor o Agente) Ocurrencia.
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Cuando el Agente o Personal requerido no cuente | .,
7 |con camé de identificacion personal vigente del 2c/tlrdrzln‘cl:z°r:reclaa dl:l;l'egor
servicio emitido por SUCAMEC o dicho documento id ‘:.f. ihach
se encuentre vencido. que se iqenumca el echo:
No portar la licencia que autoriza el uso del arma
8 asignada al servicio emitida por la SUCAMEC o | 5% del valor de la UIT por
dicho documento se encuentre vencido o la|diay Agente
licencia no corresponde al arma que porta.
0,
9 [ Abandonar su puesto de servicio de Agente. gé’u?g::i;or de la UIT por
En caso que el personal no asista correctamente
uniformado o se presente con uniforme deteriorado
o sin él o en su defecto no cumplir con el| .,
10 | requerimiento logistico (uniformes, vara y correaje ?)fucr’reel r:/ ;;or/%e I: rg ;-rl; a;?or
de cuero, silbato, linterna, detectores, chalecos VIOR .
antibalas, equipos moviles y demas establecidos
en los términos de referencia).
0
11 Cuando el personal de vigilancia se le encuentre 2 c/i] :}:L;i:ogodrecl: dg'Jeg o
dormido en su puesto de vigilancia. que se identifica el hecho.
No portar el arma reglamentaria para la ejecucion 5
12 |del servicio establecido en los términos de :ﬁoaﬁ’ detvalorde:laitT por
referencia. "
Cuando el efectivo de vigilancia concurra a laborar z
en estado de ebriedad o protagonice actos de 12?&3?9‘;2’; r doer I:aglaTvez
13 | violencia con sus compafieros o terceros, bastara pue se identificz el hecho. Y
un acta firmada por personal de la Institucion y gambio do saenie s
podra participar también personal de la empresa. 9 .
Retraso injustificado en el pago de remuneraciones
ylo beneficios sociales a personal de seguridad | -,
14 | destacado, el mismo que debe cumplirse el Gltimo fé(/;zu(::aelr:/;;or de la UIT por
dia habil de cada mes, la penalidad se aplicara por ’
cada dia de retraso.
N° Supuestos de aplicacion de penalidad REREE He cRicUic B
uIT* nto
DE LA EMPRESA
No cumplir con presentar la asistencia semanal o
14 | del personal asignado al MINEM, como lo 5% del "?'°' de la UIT por
s . ocurrencia
establece los Términos de Referencia
15 No cumplir con lo indicado en el Numeral 7.8 de | 5% del valor de la UIT por
los Téminos de Referencia ocurrencia
No presentar los Manuales de Procedimientos
Operativos, Plan de Seguridad, Estudios de A
16 | Seguridad y Manual de Funciones y Consignas 20/‘:]::?"\;2:0" de b TPt Acta o
de todos los puestos en el plazo establecido en el - informe
numeral 20 de los Términos de Referencia. suscrito por
Por no notificar, via carta o email sobre el lugar y el
17 la fecha de cada préctica de primeros auxilios y | 5% del valor de la UIT por | responsable
mantenimiento de armas, cuando menos con ocurrencia. de Servicios
cinco (05) dias hébiles de anticipacién dela
18 Inct_lmpllmlento de los pagos y beneflcnp§ 5% del valor de la UIT por Oﬁcina'dg
:/fl(r:\llfilzls al personal que presta el servicio en el Seiiianaia Abastecimie
. : ntoy
19 No dotar el arma asignada al Agente o 5% del valor de la UIT por Servicios
Supervisor que brinda servicio. Ocurrencia.
Realizar rotaciones del personal a otras unidades
20 sin autorizacioén del Responsable de Servicios 5% del valor de la UIT por
Generales de la Oficina de Abastecimiento y Ocurrencia.
Servicios del MINEM.
21 Realizar el servicio con personal no autorizado 5% del valor de la UIT por
por el MINEM. Ocurrencia.

S
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Cuando la remuneracién mensual del personal
de seguridad y vigilancia sea menor a lo 7S

22 |establecido en la estructura de costos del gig del valksde.la UIT: par
contrato. Se verificaran las boletas de pago del
personal presentadas.
No brindar descanso al personal mediante el o

23 |agente volante o reten / no contar con agente 10% del valor de la UIT por
volante o reten gguimencla

24 Cubrir con un mismo agente dos (02) turnos 10% del valor de la UIT por
continuos ocurrencia
Cubrir a un agente con personal que no cuente &

25 | con el mismo perfil establecido en la propuesta ggﬁrg:;/:mr de la UIT por
técnica del Contratista.

26 Por puesto no cubierto de seguridad y vigilancia | 10% del valor de la UIT por
o recepcion. ocurrencia
Por no cumplir oportunamente con: la
actualizacion de documentos, pdlizas de seguros, -

27 |SCTR, atencién de cartas o documentos, ;glﬁrggg:lor de la UIT por
instrucciones impartidas via email y otras
exigencias establecidas en el presente Contrato.
Cuando el Contratista cambie al Supervisor sin la 5

28 | autorizacion previa de la Oficina de lglﬁrgzgaalor de la UIT por
Abastecimiento y Servicios. :

29 No cumplir con el pago de la remuneracién del 20% del valor de la UIT por
personal, hasta el tltimo dia de cada mes. ocurrencia.

* Segun el afio fiscal en que se ejecute el servicio.
* UIT: Unidad Impositiva Tributaria

NOTA:

Ocurrencia: Cada incidente, evento o suceso que se produzca y debera ser materializado
mediante un registro y/o un parte y/o una fotografia y/o un correo electrénico, y/o un acta o
cualquier otro medio probatorio.

El responsable de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento y Servicios, podra emitir
un acta indicando las ocurrencias. Las penalidades seran descontadas del pago respectivo y se
le enviara una comunicacion al Contratista con el reporte de las penalidades aplicadas.

De no subsanar las faltas indicadas en la presente tabla, las penalidades se continuaran
aplicando.

Detectada la irregularidad en cuanto a la mala ejecucién del servicio la cual acarrea algun tipo
de penalidad, ésta sera comunicada de manera inmediata al Supervisor del Contratista.

c. RESOLUCION DEL CONTRATO
Los continuos incumplimientos de las obligaciones dispuestas en los Términos de Referencia,
y/o sanciones con penalidades, dara lugar a la resolucion del Contrato.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

EL CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por el plazo de un (01) afio, contado a partir de la emision de la Conformidad
del ultimo servicio prestado. La conformidad de recepcion de la prestacion por parte de la entidad
no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.
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20. ENTREGABLES PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

21,

i. Plan de Seguridad. que contenga el Manual de Procedimientos de los Locales, acciones
contra robos, sismos, incendios, sabotajes y otros, a fin de determinar los riesgos personales,
fisicos y patrimoniales, efectuando las recomendaciones del caso; se presentaran dentro de
los treinta (30) dias calendario siguientes de suscrita el acta de inicio del servicio.

ii. Asimismo debera establecer. Los sistemas de control que aplicara, el rol de servicios,
programa de instruccion, y capacitacion del personal asignado al servicio, medios que
empleara para ejercer control, procedimientos para mantener un uso adecuado de los
equipos de comunicacién y armamento, procedimiento que aplicara para que la informacion
y los reportes lleguen a oportunamente al area usuaria, procedimiento de relevo,
procedimientos para ejercer las actividades de supervision diurna y nocturna, las funciones
especificas de cada puesto de vigilancia, entre otros aspectos que considere de importancia
para el Plan de seguridad y vigilancia.

iii. Estudio de Seguridad que incluye el Plan de Contingencia y Perfiles de Seguridad, de
presentacion obligatoria, en un lapso de treinta (30) dias calendarios siguientes de haberse
iniciado el servicio

iv. El Manual de Procedimientos Operativos, que incluye el Manual de Procedimientos de
Supervision, de presentacion obligatoria, en un lapso de treinta (30) dias calendarios
siguientes de haberse iniciado el servicio.

v. ElManual de Funciones y Consignas de todos los puestos debe considerar obligatoriamente
los aspectos funcionales contenidos en los presentes Términos de Referencia, el cual debera
ser presentado a la Oficina de Abastecimiento y Servicios, en un plazo que no excedera de
los treinta (30) dias calendarios de haberse iniciado el servicio.

SUPERVISI(')N’Y COORDINACION DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION DE LA
CONTRATACION

El Responsable de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento y Servicios es el
encargado de la supervision y coordinacion con el contratista.

22. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La Oficina de Abastecimiento y Servicios, sera responsable de otorgar la conformidad de la
prestacion del servicio, previo informe del Responsable de Servicios Generales, la cual debera
ser emitida dentro del plazo de siete (07) calendarios de recepcionada la documentacion
completa para el pago del mes que corresponda a la prestacion del servicio. En caso existan
observaciones al mismo, dicho plazo se computara a partir del dia siguiente de subsanadas las
observaciones.

El Contratista al finalizar el servicio, debera entregar a la institucién todos los cuadernos de
registro de ingreso de trabajadores y otras personas al interior del MINEM.

23. CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los drganos de administraciéon, apoderados, representantes legales, funcionarios,
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asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,

ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

24. CLAUSULA ANTISOBORNO

El proveedor rechaza y denuncia todo acto y/o tentativa de soborno, el cual se define como una
oferta, promesa, entrega, aceptacion o solicitud de una ventaja indebida de cualquier valor (que
puede ser de naturaleza financiera o no financiera), directamente o indirectamente, e independiente
de su ubicacion, en violacion de la ley aplicable, como incentivo o recompensa para que una
persona actue o deje de actuar en relaciéon con el desempefio de las obligaciones de esa persona.
Asimismo, declara y garantiza el cumplimiento de la Politica Antisoborno, la cual forma parte del
Sistema de Gestion Antisoborno del MINEM, debidamente certificado (ISO 37001:2016).

25. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediaciéon laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de vigilancia
privada.

e La autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente
en el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC
se verificara en el portal web de la SUCAMEC en
https://www.sucamec.gob.pe/web/index.php/empresas-de-seguridad/.

En caso el servicio incluya otras modalidades, segun lo previsto en el articulo 5 de la Ley N°

28879, correspondera verificar la autorizacion vigente para la prestacion de cada modalidad en
el portal antes mencionado.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar
las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 6’000,000.00 (Seis millones
con 00/100 soles), por la contratacién de servicios de vigilancia privada en entidades publicas o
privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.
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Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelaciéon en el mismo comprobante de pago', correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segtin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

1

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(-.)
“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”

Péagina 26 de 31

Acceda al documento en https://pad.minem.gob.pe/BuscaTuDocumento, clave : 8LB7QPZZ




/ Ministerio de Energia y Minas \

Contratacion Directa N° 001-2025/MINEM-1

O - )
" PERU | Ministerio
de Fnergia y Minas

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia
requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
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ANEXO A
DOCUMENTO DE CERTIFICACION Y VERIFICACION DOMICILIARIA (MODELO)

Sefores
Oficina de Abastecimiento y Servicios
Presente. -

Parte I:

Conste por €l presente:-documento qUE YO uuammsimmansimivanmsimesiinimmmsininssiaisaiee de
nacionalidad peruano (a); con DNI [} domiciliado en
......................................................................................... ; en el pleno goce de los derechos
constitucionales y en concordancia con lo previsto en la LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
N° 27444,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que, la direccion que sefialo lineas arriba es mi domicilio real, actual efectivo y verdadero donde
tengo vivienda real, fisica y permanente.

En caso de comprobarse falsedad alguna, me someto a las sanciones contempladas en los articulos
411°, 427° y 428° del Cddigo Penal.

Formulo la siguiente declaracion jurada para los fines legales de trabajo como:

(Senalar el cargo del personal correspondiente)

Para mayor constancia y validez firmo y pongo mi huella digital en el recuadro siguiente:

Firma _Huella Digital
Nombres y Apellidos (Indice derecho)
Parte II:
YO, coioeeeceeeieeee et Identificado con DNI N° .....cccccevveeviienns En mi calidad de
representante legal de la empresa ..........cccccccvcviiiiieiinicicecnce Certifico que mi representada ha

efectuado una verificacion domiciliada y validado la informacién contenida en la Parte I del presente
documento, en cumplimiento de las condiciones establecidas en los Términos de referencia de las bases
del Procedimiento de SEIECCION POF ..ccvceeveeeirecrcreecc e s seeeneans (CONSIGNAR
NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda
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ANEXO B
DECLARACION JURADA
YO suwammamsanunyse , identificado (@) con DNI NO. ......cccccoovveecvennns , domiciliado (a) en
.......................... ; QUIEN Presta SEIVICIOS N ..........ccccivimeisnnnsisainisasiisessssaneansenssy PO €l presente

documento declaro lo siguiente:
A continuacion, marque en los recuadros segun corresponda
SI NO
Hipertension arterial refractaria (no controlada)
Diabetes Mellitus
Obesidad con IMC mayor o igual a 40
Enfermedades cardiovasculares
Enfermedad pulmonar crénica
Asma bronquial
Cancer
Insuficiencia renal cronica
Enfermedad o tratamiento inmunosupresor
10  Gestacion Activa
11 Mujer en periodo de lactancia
12 Otros (especificar)

LoONOTUTDWNE
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ANEXO C

MODELO DE ESTRUCTURA DE COSTOS®

Puesto Supervisor de | Supervisor de Agente de Agente de
Seguridad Seguridad Seguridad Seguridad
Turno DIA NOCHE DIA NOCHE
Conceptos Costo Mensual | Costo Mensual | Costo Mensual | Costo Mensual

I. Remuneracion

Remuneracién base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual
(I+1+11+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

.,

e

Segun modelo referencial de estructura de costos de bases estandarizadas del OSCE
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RESUMEN DE COSTOS

. Precio
N p Turno Horario Cal;:;lad Individual |syp Total
X uesto (B) (AXB)
) DIA
1 Supervisor

de Seguridad NOCHE

Agente de DIA
% Seguridad
NOCHE

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

K Pagina 31 de 31 /

Acceda al documento en https://pad.minem.gob.pe/BuscaTuDocumento, clave : 8LB7QPZZ




-

Ministerio de Energia y Minas
Contratacion Directa N° 001-2025/MINEM-1

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de oftra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............cocoviviiiieenvneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[......c.cocoeninnns ], el comité de seleccion adjudico la buena pro de la CONTRATACION

DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1 para la contratacién del “Servicio de Seguridad y Vigilancia
Privada para el Ministerio de Energia y Minas” (180 dias), a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR
DE LA BUENA PRO]J, cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del “Servicio de Seguridad y Vigilancia Privada
para el Ministerio de Energia y Minas” (180 dias).

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?°

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal &) del articulo 152 del Reglamento.
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CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante
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De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Detalle de otras penalidades:

NO

Supuestos de aplicacién de penalidad

Forma de célculo
ulT*

Procedimiento

DE LOS AGENTES

Incumplimiento de las funciones o actividades
de seguridad establecidas en los numerales 7.3,
7.4.

5% del valor de la UIT por
Ocurrencia.

Puesto no cubierto o por abandono de puesto.
La penalidad se aplicara por persona.

5% del valor de la UIT por
Ocurrencia.

Llegar tarde al servicio o al relevo del servicio de
Supervisor, o Agente (no cubrir los puestos en el
horario establecido).

10% del valor de la UIT por
ocurrencia y/o personal

Usar los bienes del MINEM (TV, computadoras y
teléfono), sin la debida autorizacion.

5% del valor de la UIT por
ocurrencia por cada vez
que se identifica el hecho.

Realizar cualquier otra actividad que no sea
referente al servicio de Supervision, o Agente.

5% del valor de la UIT por
Ocurrencia.

Por no contar con el equipo celular o no contar
con servicio en el celular, (Supervisor o Agente)

5% del valor de la UIT por
Ocurrencia.

Cuando el Agente o Personal requerido no
cuente con carné de identificacion personal
vigente del servicio emitido por SUCAMEC o
dicho documento se encuentre vencido.

5% del valor de la UIT por
ocurrencia por cada vez
que se identifica el hecho.

No portar la licencia que autoriza el uso del arma
asignada al servicio emitida por la SUCAMEC o
dicho documento se encuentre vencido o la
licencia no corresponde al arma que porta.

5% del valor de la UIT por
dia'y Agente

Abandonar su puesto de servicio de Agente.

5% del valor de la UIT por
Ocurrencia.

10

En caso que el personal no asista correctamente
uniformado o se presente con uniforme
deteriorado o sin él o en su defecto no cumplir
con el requerimiento logistico (uniformes, vara y
correaje de cuero, silbato, linterna, detectores,
chalecos antibalas, equipos mdéviles y demas
establecidos en los términos de referencia).

5% del valor de la UIT por
Ocurrencia y/o personal.

11

Cuando el personal de vigilancia se le encuentre
dormido en su puesto de vigilancia.

5% del valor de la UIT por
ocurrencia por cada vez
que se identifica el hecho.

12

No portar el arma reglamentaria para la ejecucién
del servicio establecido en los términos de
referencia.

10% del valor de la UIT por
dia.

13

Cuando el efectivo de vigilancia concurra a
laborar en estado de ebriedad o protagonice
actos de violencia con sus compafieros o
terceros, bastara un acta firmada por personal de
la Institucion y podra participar también personal
de la empresa.

100% del valor de la UIT
por ocurrencia por cada
vez que se identifica el
hecho. Y cambio de
agente.

14

Retraso injustificado en el pago de
remuneraciones y/o beneficios sociales a
personal de seguridad destacado, el mismo que
debe cumplirse el Gltimo dia habil de cada mes,
la penalidad se aplicara por cada dia de retraso.

5% del valor de la UIT por
Ocurrencia.

Acta o informe
suscrito por el
responsable de
Servicios de la
Oficina de
Abastecimiento y
Servicios

DE LA EMPRESA
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Forma de célculo

Servicios Generales de la Oficina de
Abastecimiento y Servicios del MINEM.

Ocurrencia.

Realizar el servicio con personal no autorizado

5% del valor de la UIT por

documentos, instrucciones impartidas via email
y otras exigencias establecidas en el presente
Contrato.

ocurrencia

29

Cuando el Contratista cambie al Supervisor sin
la autorizacién previa de la Oficina de
Abastecimiento y Servicios.

10% del valor de la UIT por
ocurrencia.

No cumplir con el pago de la remuneracién del

20% del valor de la UIT por

N° Supuestos de aplicacién de penalidad UIT* Procedimiento
No cumplir con presentar la asistencia semanal o

15 | del personal asignado al MINEM, como lo gé’ﬁgln\éia;or de la UIT por
establece los Términos de Referencia

16 No cumplir con lo indicado en el Numeral 7.8 de | 5% del valor de la UIT por
los Términos de Referencia ocurrencia
No presentar los Manuales de Procedimientos
Operativos, Plan de Seguridad, Estudios de o

17 | Seguridad y Manual de Funciones y Consignas gc/f”(:gln\éﬂor de la UIT por
de todos los puestos en el plazo establecido en '
el numeral 20 de los Términos de Referencia.
Por no natificar, via carta o email sobre el lugar

18 | Y la fecha de cada practica de primeros auxilios | 5% del valor de la UIT por
y mantenimiento de armas, cuando menos con ocurrencia.
cinco (05) dias habiles de anticipacion
Incumplimiento de los pagos y beneficios o

19 | sociales al personal que presta el servicio en el 5% del vglor de la UIT por
MINEM. Ocurrencia.

20 No dotar el arma asignada al Agente o 5% del valor de la UIT por
Supervisor que brinda servicio. Ocurrencia.
Realizar rotaciones del personal a otras

21 unidades sin autorizacion del Responsable de 5% del valor de la UIT por

Acta o informe

22 por el MINEM. Ocurrencia. suscrito por el
Cuando la remuneracién mensual del personal requn.sable de
de seguridad y vigilancia sea menor a lo 0 Servicios de la

23 | establecido en la estructura de costos del gé’ del valor de la UIT por Oficina de
contrato. Se verificaran las boletas de pago del AbasteCI_m_lento y
personal presentadas. Servicios
No brindar descanso al personal mediante el 10% del valor de la UIT por

24 | agente volante o reten / no contar con agente .

ocurrencia
volante o reten

o5 Cubrir con un mismo agente dos (02) turnos 10% del valor de la UIT por
continuos ocurrencia
Cubrir a un agente con personal que no cuente 10% del valor de la UIT por

26 | con el mismo perfil establecido en la propuesta .

P . ocurrencia
técnica del Contratista.

27 Por puesto no cubierto de seguridad y vigilancia | 10% del valor de la UIT por
o recepcion. ocurrencia
Por no cumplir oportunamente con: la
actualizacion de documentos, pdlizas de

og | Seguros, SCTR, atencion de cartas o 10% del valor de la UIT por

30 personal, hasta el Ultimo dia de cada mes. ocurrencia.
* Segun el afio fiscal en que se ejecute el servicio.
* UIT: Unidad Impositiva Tributaria

NOTA:

Ocurrencia: Cada incidente, evento o suceso que se produzca y debera ser materializado
mediante un registro y/o un parte y/o una fotografia y/o un correo electrénico, y/o un acta o
cualquier otro medio probatorio.

El responsable de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento y Servicios, podra emitir
un acta indicando las ocurrencias. Las penalidades seran descontadas del pago respectivo y se
le enviara una comunicacion al Contratista con el reporte de las penalidades aplicadas.
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De no subsanar las faltas indicadas en la presente tabla, las penalidades se continuaran
aplicando.

Detectada la irregularidad en cuanto a la mala ejecucion del servicio la cual acarrea algun tipo
de penalidad, ésta sera comunicada de manera inmediata al Supervisor del Contratista.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
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aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™?
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD!3
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

NO
Fecha Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres Docudn;ento Cargo | Remuneracion inicial del del
. - destaque destaque
identidad a a
1
2

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiciiieeeniiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

11

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales!4.

¥4 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

a:

0/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?L5 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

PONE

o g

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

wnN e

17" En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

8 Ibidem.

e 1 Ibidem.
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4.

5.
6

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.

©/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el Servicio de Seguridad
y Vigilancia Privada para el Ministerio de Energia y Minas” (180 dias), de conformidad con los Términos
de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y
los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

MODELO DE ESTRUCTURA DE COSTOS*

Puesto Supervisor de | Supervisor de Agente de Agente de
Seguridad Seguridad Seguridad Seguridad
Turno DIA NOCHE DIA NOCHE
Conceptos Costo Costo Costo Costo
P Mensual Mensual Mensual Mensual

. Remuneracién

Remuneraciéon base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

Ill. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual
(I+++IV+V+VI

IGV

Total Mensual incluido
IGV

21

Segun modelo referencial de estructura de costos de bases estandarizadas del OSCE
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RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (AXB)
1 Supervisor
5 Personal de
Seguridad

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si
bien la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta
debera ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen
laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la
equiparacion de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad,
conforme a la normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el
perfeccionamiento del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la
ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la CONTRACION

DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, bajo las siguientes condiciones:
a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y

ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [.......cccccevviiiieneen. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

(%1%

(%1%

100%24

22 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

6 2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Servicio de Seguridad y Vigilancia Privada para el Ministerio de
Energia y Minas” (180 dias)

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 28
A CRIENE CONTRATO SOLAIFHAOIeI IS (012 OCP? DE SER EL PROVENIENTE? DE: OLERE IECAE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA
CASO?* &

1
2
3
4
5

25

26

27

28

29

30

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opiniéon N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | CoUTeoiNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD) _ EXPERENCIA | \ionepa | IMPoRTER | Cameio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARApION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




-
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 001-2025/MINEM-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




