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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N°® | Simbolo

Descripcion

La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados
debe ser completada por la Entidad durante la elaboracion de
las bases.

2 | [ABC]/ [....... 1

Es una indicacién, o Informacién que deberad ser completada
por |la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
pro para el caso especifico de la elaboracidn de la PROFORMA
DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el caso de los
ANEXOS de Ia oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por

o Xyz

Importante
3 " Abe el érgano encargado de las contrataciones o comité de
- seleccion, segun corresponda y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el Organo
4 . Abc encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
- o —— corresponda y por los proveedores.
Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por
5 Importante para laEntidad | o| grganc encargado de las contrataciones o comité de

seleccion, seglin corresponda y deben ser eliminadas una vez
culminada [a elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas:
N° | Caracteristicas | Pardmetros
1 | Margenes Superior :2.5¢cm Inferior: 2.5 ¢cm
g Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

3 | Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

4 | Color de Fuente

Automaético: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ftem 3 del
cuadro anterior)

Tamafo de
Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y
Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

9 : Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenide de los cuadros, pudiendo variar, segtin la

necesidad

8 : Para las Notas al pie Y




e O 4

6 | Alineacidon

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y
nombres

de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0
Espaciado
8 P Posterior : 0

9 { Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié
en algln concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. £n
el caso de fa Seccion Especifica debe seguirse /a instruccion que se indica en dicha

nota.

Elaboradas en enero de 2079

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 20189, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y

octubre de 2022

)
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisioén de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion y
corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conccimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, as!f como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre ofras formas de colaboracién.

N\
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

1.4,

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencicne la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a [a Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF,

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen gjecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al artlculo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF} que administra .
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a fa siquiente direccidn electronica: www.rnp.gob.pe.

» lLos proveedores que deseen registrar su pariicipacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documenfo de orientacion “Gufa para el registro de participantes
electrénico” publicado en hitps://Aivww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripeion vigente en el RNP y/o se encuentren |
inhabilitados o suspendidos para ser patticipantes, postores y/o contratistas, el SEACE |
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su |
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo .
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion ¢
quedado sin efecto fa sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSUL'i'AS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante l Q - B
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No pueden formularse consuitas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formufen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

* No se absolverdn consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas yI
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin }
petjuicio, def deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo §9 y en el articulo 90 del
Reglamento,

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales!). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apcderado o
mandatario designado para dicha fin y, en el caso de persona natural, por este 0 su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

» Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben |
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada. fr

* En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferia
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece [a informacion declarada en los |
documentos escaneados.

* Mo se tomaran en cuenta las oferfas que se presenien en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requeride en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

" Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
https:/fww.indecopi.gob, pefwebifirmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

i
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1.8.

1.9.

1.10.

Importante '

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un pracedimiento de sefeccion, o en un determinado item cuando se trate de |
procedimientos de seleccion segun relacién de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina si
las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de |las bases. De no cumplir con lo requerido, la
oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a [o establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) 0 mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectda siguiendo estrictamente el orden establecido en el
numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante ,

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del ;
postor se asigna una bonificacidn equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total :
obtenido por los postores con domicilic en la provincia donde prestard el servicio, o en las |
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio |
es el consignado en fa constancia de inscripcion ante ef RNFP?, Lo mismo aplica en el caso de |
procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algtin item no supera el monto |
sefalado anteriormente. '

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripeidn en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de [as subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

2 La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en gl portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.11.

1.12.

1.13.
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RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o e] comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de calificacion
de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hublere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargadc de las confrataciones o el comité de
seleccién, segin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de la
buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o méas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5} dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una scla oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producide.

Importante i

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o ef érgano de fa Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de fa oferta .
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 .
del articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21, RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de Items, el valor estimado total del
procedimientc determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, 1a cancelacién del procedimiento de seleccién y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuldad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

« Una vez olorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, estd en la obligacion de permilir el acceso de los
participantes y poslores al expediente de confratacion, salvo ia informacion calificada como
secrefa, confidencial o reservada por fa normaliva de la materia, a mas tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las oferfas cuyos requisifos de !
calificacion no fueron analizados y revisados por el drgano encargado de las confrataciones -
o el comité de seleccidn, segtn corresponda.

» A efecfos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distinfos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de :
imagenes, e incluso (i} pueden solicitar copia de fa documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este dltimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacion en ef menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

» Ll recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin '
corresponda. ,

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra |la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cince (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar. )

E=
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1, PERFECCIONAMIENTO DEL. CONTRATO

l.os plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
artfculo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que Jo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Scoles (5/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacidn de [tems, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento © con la recepcion de una orden de servicios, cuando el
valor estimado.del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe !
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionars ef conltralo, sea
con la suscripcion def contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso fa Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del '
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtn corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTQ

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucidon de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantfa adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monte del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

_ \
importante /_“ %’
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e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garanifa de fiel cumplimiento de contrato ni garantfa de fiel'
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ltems adjudicados no superen el monto
seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artfculo 152 del |
Reglamento. -

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeflas empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantfa de fiel
cumplimiento el diez por clento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante fa primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelfo a la finalizacién del mismo, conforme fo establecen fos
numerales 149:4-y 149.5 del articuio 149 def Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamentio.

- 3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

’/ T

R

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pals, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de
riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas
en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

!m-portante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena .
pro y/o contralista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y |
eventual efecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben acepiar garantias emilidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

; 1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
i debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp./iwww.sbs.gob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe jdentificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantfa, considerando la vigencia a la
fecha de emisién de ia garaniia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye fas clasificaciones B+ y B. .

4. Si la empresa que oforga la garantia cuenta con mds de una clasificacién de riesgo
emitida por distintas empresas listadas &1 el portal web de la SBS, bastard que en una de
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“ellas cumpla con Ia clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantla, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva,

De otra lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por fa SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entlidad (http://iwvww.8bs.gob. pe/sistema-
! financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

| Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
, mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento,
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en |la seccidn especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica avtomaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el artfculo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o0 de ser el caso, del {tem que debid efecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento. :

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos a
cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases ¢ en €| contrato,

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dfas calendario siguientes de otorgada la coRformidad de los servicios, siempre que se verifiguen

0

==

\
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3.9.

las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo que
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de 1a obligacian, en cuyo caso
la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retrasc en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposicicnes legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre ¢ Servicios de Administracion Tributaria de Chiclayo
RUC N° . 20479801275
Domicilio legal . Avenida Balta N° 820- Chiclayo
Teléfono: . 074-204031 anexo 208
Correo electrénico: . sflores@satch.gob.pe

Pt

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto “Contratacién del Servicio de un
Profesional en Materia Legal y Judicial para la Oficina de Asesoria Juridica y Secretaria Técnica
del SATCH “

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando N° 06-012-0000000145-2025
de fecha 19 de marzo del 2025,

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido

en el expediente de contratacion respectivo

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias (02 afios),
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de $/7.00 (Siete con 00/100 Scles) en la Caja de la Entidad, sito
en la Av. Balta N° 820-Chiclayo. La entrega digho ejempiar rpe realizara en la misma direccién.

U
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1.10, BASE LEGAL

Ley N°32185 Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2025.

Ley N° 32186 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado — Decreto
Supremo N°082-2019-EF y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado.
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

Ley N° 28015, Ley de Promacidn y Formalizacién de la Pequefia y Microempresa.
Constitucion Politica del Estado

Caodigo civil.

Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Directivas vigentes aprobadas por el OSCE,

Opiniones emitidas por el OSCE.,

Pronunciamientos emitidos por el OSCE

-

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Sequn el cronograma de |a ficha de seleccion de la convecatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en '
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos} haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

o 2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2,.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacidn de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apederado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los . integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia .
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades |
estin prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que
puedan obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren
fos articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad
es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y
siempre que el servicio web se ehcuentre activo en ef Catdlogo de Servicios
de dicha plataforma, no correspondera exigir el certificado de vigencia de
* poder y/o documento nacional de identidad.

o]

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del artlculo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

*  La omision del indice no determina la no admision de Ia oferta.

1 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https:llwww.qot:hernodinital.qob.p interoperabilidad/

__ § @
N A
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. {(Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
{2) decimales.

Importante

o El drgano encargado de las conlralaciones o el comité de seleccion, segun .
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir |
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

» En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para '
el perfeccionamiento del contrato.

pr—

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capltulo Ill de la presente seccidn de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a} En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

e

h) Solicitud de bonificacién por tener la condicidn de micro y pequefia empresa. {Anexo
e N° 11)

5 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor,

&  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a revisto en el artlculo 91 del Reglamento.

Y
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¢) Los postores que apliguen el beneficio de la exoneracion del IGV previstc en la Ley N°
27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

= En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia
de Lima y Callao, cuyo valor estimade del procedimiento de seleccién no supere fos
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), consignar ef siguiente literal:

d) Los postores con domicilioc en la provincia donde se prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segtin Anexo N° 10,

Lo mismo aplica en el caso de procedimientos por relacién de ffems cuando el monto
del valor estimado de algtin ftem no supere dicho monto, en cuyo caso debe
consignarse el o los items, en fos cuales los postores pueden sdlicitar la referida
bonificacidn, adicionando ef siguiente parrafo:

Dicha solicitud se puede presentar en la oferta del item convocado

-
| Advertencia

El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin corresponda, no

podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acapites "Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificaciton” y "Factores
| de evaluacion”.

Esta disposicién solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado
sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
‘El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor ople por presentar recurso de apelacién y por oforgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 0011-0285-0100179599]
Banco :  BBVA-Banco Confinental
Necer : 011-285-000-100179599-44

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantla de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,

! Encaso de transferencia interbancaria.
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de ser el caso.
c) Coddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando cotresponda.
e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con ef articufo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los adminisirados o usuarios la informacién que puedan obtener directamenie
medianle la interoperabifidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decrefo Legisiativo.
En esa medida, si la Enfidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE® v siempre que el servicio web se encuentre aclivo en el Catdlogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir !os documentos previstos en los !:terales elyh.

f) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacién de la decisién de [a Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién®. (Anexo N° 12).

h) Estructura de costos?®,

i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete.

Importante

Importante

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que ,
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Penl aprobado mediante Decreto Supremo |
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior .
tengan validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consufares peruanos y |
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de |
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenic de la Apostilla, en !
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

La Entidad no puede exigir documentacrdn o informacién adicional a la consignada en el |

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con fa suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la huena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar [a documentacion requerida en requerida en mesa de partes del Servicio de

8 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https:/fwww.qobiernodigital.aob, pefinteroperabilidad/

! En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria
Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

" Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

" |ncluir solo en caso de contrataciones por paguete.
12 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
) f
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2,6,

Administracién Tributaria de Chiclayo, ubicada en Av. Balta 820- Chiclayo, en horario de atencién
de 08:00 am a 3:30 pm

FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
parciales mensuales o de una determinada cantidad entregada de documentos a notificar.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién;

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Asesoria Juridica, emitiendo la
conformidad de la prestacién efectuada.

- Comprobante de pago.

- Entregables establecidos en los términos de referencia

Dicha documentacion se debe presentar en la Oficina de Abastecimientos y Patrimonio — Tercer
Piso, sito en Av. Balta N°® 820—Chiclayo.
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CAPITULO Ill
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

SLRVICIODE
AIKLTRAION
TRIBUTARIA

b emncLa g

S A I C [‘l OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

SERVICIOS DEUN PROFESIONAL ESPECIALIZADO ENMATERIA LEGAL Y JUDICIAL PARA LA
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA ¥ SECRETARIA TECNICA DEL SATCH

I.- TERMINOS DE REFERENCIA

1. BENOMINACION DE LA CONTRATACION.

Contratacidn del Servicio de un Profesional Especializado en Materia Legal y judicial, Defensa
Administrativay Judicialdel SATCH parala Oficina de Asesorfa Juridicay para Secretarlia Técnica- PAD,
del Servicio de Administracién Tributaria de Chiclayo en razén que la defensa judicial del SATCH no le
correspende a la Procuradurfa Pablica Municipal, segun Oficio N°® 172-2022-PPM/MPCH de fecha 11 de
octubre de 2022 emitido por la de la Procuraduria General del Estado

2 FINALIDAD PUBLICA.

Ejercer defensa a la sclucidn de las controversias judiciales que enfrenta el SATCH sobre procesos de
la Municipalidad Provincial de Chiclayo, como 6rgano de auxilie judicial v a los Expedientes judiciales
sobre procesos del Satch, a los expedientes — PAD y en diversos proceso administrativos de diversa
indole, con el objetivode proteger los intereses del SATCH, y actuar dentro de los alcances del Principio
de Legalidad y respetar el Debido Proceso Jurisdiccional y Debido Procedimiento Administrativo, e
imptementacion virtual o digital de todos los casos que se asuman para aminorar los costos enpapel y
tinta, etc., en razén que actualmente el Poder Judicial como las entidades administrativas del Estado
cn gran magnitud, usan los servicios tecnoldgicos que dichas entidades también vienen
implementado.

3. ANTECEDENTES.

EISATCH, mantiene una elevada carga procesal, siendo B0S casos (casos judiciales contra el SATCH
y contra la MPCH que menoscaban ia recaudacién que efectia el SATCH, administrativos, penales,
investigaciones fiscales, y la proyeccidnde 100 amparos de ser necesario que se tiene previsto realizar
cn correspondencia o congruancia con los mds de 450 procesos judiciales seguidos contra MPCH por
adeudos laborales y previsionales de sus trabajadores y ex trabajadores, casos de procedimientos
administrativos disciplinarios) sin comprender Ios casos que durante el afto 2025, comprenderian al
SATCH como demandante, como demandado, como denunciante u otra situacion juridica que
requiera una defensa eficaz, sin contar con los procesos judiciales seguidos contra la MPCH y nuevos
embargos, que aun no han sido notificados al SATCH y que se encuentran en curso.

4. QBJETIVO,

Contar los servicios de una persona natural de profesién Abogado, con experiencia en litigacidn, para
¢l aseserariento enlos problemas con connotacidn legal que surjan en la Jefatura de Asesor(a Juridica
y defemsa judicial-legal ante el Poder Judicial, Ministerio Publico, Entidades Administrativas
dependientes del Poder Ejecutivo, Legislative y de cualguier estamento que acttie por delegacion
estatal, Gobiernos regionales y Locales, durante el periodo que sefiale la contratacién hasta su
conclusidn, Los procesos Jaberales, constitucionales, contencioso administrative, civil, penal, arbitral
y otros.

Adermnas, debera asumir los procesos judiciales nuevos y procedimientos, cualquiera sea su naturaleza
juridica, que sean interpuestos durante la vigencia del centrato y todos aquellos que sin ser nuevos
sean encargados por la OFICINA DE ASESORIA JURIDICA, en cualquier estado situacional del proceso.
y también deberd iniciar procesos Judiciales y procedimientos, cualquiera sea su naturaleza juridica,
cen el fin de protoger los intereses del SATCH
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5. CARACTERISTICAS ¥ CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR,

5.1 DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR:

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD DE MEDIDA
Servicio de un Profesiona!
Especiplizado  en  Materia  Lega),
Defensa Administrativa y Judicial de}
] SATCH para la Oficina de Asesorfa o SERVICIO
Jurfdica y para Secretaria Técnica -
PAD, del Servicio de Administracicn
Tributaria de Chiclayo.

EI PROFESIONAL deberd ejercer defensa en alrededor de 805 casos, debiendo detatlar su
\ estado situaclional a inventarlo a requetimiento de a Oficina de Asesoria Juridica,

5.2 ACTIVIDADES:

- Resulta necesario contar con un SERVICIO DE UN PROFESIONAL ESPECIALIZADO EN TEMAS DE
DERECHQ, para ladefensade los intereses de la entidad, mediante la ejecucion de acciones legales
- judiciales, administrativas-realizadas de manera virtual o fisica, si es necesarlo, con la finalidad de
la atencion de expedientes judiciales de la Munigipalidad Provincial de Chiclayo, sobre procesos de
embargos e intervenciones en trdmite en el Servicio de Administracién Tributaria de Chiclayo, en
los cuales son mas 605 expedientes, mas los no notificados, en los cuales se tendrian que
presentar alrededor de 200 escritos mensuales, lo cual guarda correspondencia con las
notificaciones gue diariamente recibe el SATCH.

Efercer la defensa eficiente e impulso procesal en los procesos judiciales, debiendo presentar
dentro de los plazos legales previstos y establecidos los escritos que correspandan como
presentar demanda, contestacion de demanda, reconvenciones, interponer y absolver peticiones,
valerse de cuantos medios de prueba otorgue el derecho, tales como defensas previas:
excepciones y mas medios de defensa como las tachas y oposiciones, ofrecer testigos, prarrogas,
reclomar ampliaciones, recusaciones, apelar, interponer quejas, casacion, aducir la nulidad y
actuaciones de estrategia defensiva en el ambito penal, en cualquiera de las etapas del proceso
penal, incluyendo facultades generales sefaladas en el Art. 74 del Codigo Procesal Civil.

£n materia penal podra formular denuncia ante la Policia Nacional del Pery, el Ministerio Pablico o
cualquier otra dependencia competente para conocer las mismas u érgano jurisdiccional Penal,
cualquiera sea la instancia, inclusive a nivel de casacién penal, ademas de apersonarse encualquier
procedimiento judicial o policial relacionado con una denuncia interpuesta en contra del SATCH,
como constituirse en parte civil, presentar denuncias en fiscallas de Prevencién del Delito y
testimoniales, acudir ante la policfa, el Ministerio Publico o de cualquier otra dependencia en
relacion a procedimientos o Investigaciones en los que el SATCH sea parte © tenga interés, sin
ningun tipo de limitacién nirestriccién.

Ejercer la defensa del SATCH respecto de las medidas cautelares que se interpongan en su contra
con la formulacién y presentacidn de los escritos de oposicidn, apelacidn u otro mecanismo de
defensa procesal cbservando los plazos legales establecidos de ser el caso, emitir un informe
motivado respecto de la procedencia de oposicién o impugnacidn de la medida cautelar a solicitud
de la Jefatura de Asesoria Jurldica.

Coordinar con la Oficina de Asesoria Juridica la entrega de la documentacion necesaria para
proceder a contestar la demanda o escritos que se presanten a lo largo del proceso judicial. Dicho
requerimiento deberad realizarse inmediatamente después de determinar la necesidad de
informacién, considerando un plazo razonable para el acoplo por parte dal SATCH,
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- EL PROFESIONAL se encuentra cbligado a iniciar la ejecucién forzada hasta recupero efectivo del
monto ordenado por el organo jurisdiccional, en los casos de procesos judiciales cuya sentencia
concalidad de cosa juzgada determine el pago de una suma econdmica en favor del SATCH.

EL PROFESIONAL debera variar el domicilio procesal de todos los procesos ya iniciados que se la
asignen, sefalando el nimero de casilla judicial de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, o
usar la que ya tiene el SATCH, asi como el nimero de casilla electrénico, en el plazo de diez (10) dias
habiles contados desde el inicio de la ejecucion contractual, En el caso de procesos que alin no se
haya sefalado domicilio procesal, esta serd consignado en el primer escrito presentado por EL
PROFESIONAL.

Evaluar las pretensiones y propaner |as estrategias de defensa mas eficientes para el SATCH,

—
[

Elaborar los informes legales con controversias en tramite @ por iniciarse procesos solicitados por
| .- la Oficina de Asescria Jurldica, en e] plazo maximo de CINCO (05) dfas habiles,

Evaluar y analizar la resolucién de vista (sea auto o sentencia) que ponga fina fa instanciay de darse
el caso de convenir en no presentar recursos de casacion, EL. PROFESIONAL debera elaborar
informe legal y presentarlo a ta Oficina de Asesoria Juridica, hasta el QUINTO (0S) dia habil de
notificada la resolucion que pone fin a la instancia, sustentando la decisidn y conveniencia de no
interponer recurso de casacion, documento que para surtir efecto debera contar conla aprobacion
de la OF|ICINA DE ASESORIA JURIDICA.

- Implementar las recomendaciones relacionadas con el inicio de las acciones legales (civiles yjo
penales) contra los funcionarios y servidores puablicos de la entidad por Informes de Control
derivados por la OCl, previa evaluacidn de la licitud o legitimidad de las mismos, atendiendo al
principio de costa y beneficio que rige la defensa juridica del Estado

\ - Brindar asescramiento en la revisidn de los expedientes (P.A.D), asimismo debera analizar y
proyactar los Informes técnicos respectivos, con el objetivo de proteger los intereses de la Entidad
y brindar atencién oportuna respetando los plazos !egales establecidos en la nerma de la materiaa
requerimiento del Secretario Técnico del SATCH.

5.2 PROCEDIMIENTQ:

5.3.1. EL PROFESIONAL debera presentar un informe mensual indicando las decisicnes judiciales
a su cargo, los autos de vista, reporte de audiencias en las que participd, recursos
impugnatorios interpuestos durante el periado mensual.

5.3.2 EL PROFESIONAL estd obligado a desarrollar los servicios de manera personal,

533 EL PROFESIONAL debera tener como prioridad cbtener el mejor resultade de la
controversia obtenida a favor del SATCH.

De obtener un resultado en contra en Ultima instancia EL PROFESIONAL deberd elaborar el
Informe respectivo recomendando las acciones derivadas de este dltimo fallo judicial que
debe de ejecutar el SATCH, con la finalidad de no incurrir en multa u otro tipo de
responsabilidad.

5.3.4 Elinforme mensual del estado de los procesos judiciales, debera reflejar un avance real de
cada caso en el mes, salvo que por la naturaleza del proceso, el impulso del casa le
ccrresponda ala parte interesada, sin que el SATCH sea tal parte.

5.3.5El servicio debera ser prestado con responsabilidad, reserva, eficiencia, lealtad, veracidad y
conforme al Cdige de Etica del Colegio Profesional de Abogados.
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5.3 PLANDE TRABAJO
No Aplica.

5.4 REQUISITOS SEGUN LEYES, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEREOLOGICAS Y/O
SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS

No Aplica.

5.5 IMPACTO AMBIENTAL
No Aplica.

5.6 SEGUROS
No Aplica,

5.7 MODALIDAD DE EJECUCION
MNo Aplica.

5.8 FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados.

5.9 PRESTACIONES ACCESORIAS DE LA PRESTACION PRINCIPAL
Ne Aplica.

510 LUGARYPLAZO:

5.10.1 LUGAR.
El servicio se realizara en los ambientes del PROFESIONAL, salvo aguellos casos enque, par
naturaleza de las labores a realizarse deba hacer usc de Ias instalaciones del SATCH, paralo
cual se debera gestionar la autorizacion por parte de la Oficina de Asesoria Juridica,

5.10.2 PLAZO.
Los servicios materia del presente proceso se prestara en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendarios contados a partir del dia siguiente del perfeccionamiento del
contrato.

5.11 RESULTADOS:

- Que se emitan los docurmentos en los procedimicntos administrativos, fiscales y procesos
judiciales y demds, con la mejor sustentacian requerida para los intereses de la entidad.
- Participacian oportuna y eficaz en las audiencias de |os procesos judiciales.

- Obtener resultadas favorables a los intereses econdmicos del SATCH y reducir |a carga procesal
del SATCH.

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROFESIONAL

6.1. REQUISITOS DEL PROFESIONAL.

EL PROFESIONAL debe estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores del Estado, y no estar
inhabilitado para contratar con el Estade
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6.2, RECURSOS ASER PROVISTOS POR EL PROFESIONAL.
6,2.1. EQUIPAMIENTO,
A. Equipamiento Estratégico.
No Aplica.

B. Otro Equipamiento.

EL PROFESIONAL debe contar con los recursos informaticos necesarios para brindar un
servicio eficiente, para lo cual deberd tener implementado un sisterma in house para
registro y seguimiento de los expedientes judiciales, computadoras, dispositivos de audio,
video e impresora, Asimismo, deberd contar con acceso a internet y tener instalados ensu
ordenador los programas de redaccidn de textos, hojas de cdlculos, presentacién de
diapositivas, de archivos PDF y los programas vy aplicaciones correspondientes para
ingresar y participar de las audiencias virtuales programadas.

N EL PROFESIONAL debe tener implementado correos para las comunicaciones de
P coordinacién con el SATCH.

—~—

6.2.2. INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

EL PROFESIONAL debe contar con una coficina debidamente equipado para los fines de la
contratacion, que tenga como minimo un (01) ambiente principal o una sala de audiencias
(dentro del radic Urbano de la Provincia de Chiclays) para brindar el servicio y para poder
conservar con garantia el orden en archivo digital de todos los casos del SATCH.

EL PROFESIONAL debe comtar con una sala debidamente acondicionada y de libre
disponibilidad para videoconferencias y desarrollo de audiencias judiciates.

6.2.3. REQUISITOS DEL PERFIL

EL PROFESIONAL debe contar con una oficina debidamente equipado para los fines de la
contratacian, que tenga como minimo un (O1) ambiente principal o una sala de audiencias
(dentro del radio Urbano de la Provincia de Chiclayo) para brindar el servicio y para poder
conservar con garantfa el orden en archivo digital de todos los casos del SATCH.

EL PROFESIONAL dcbe contar con una sala debidamente acondicionada y de libre
disponibilidad para videoconferencias y desarrollo de audiencias judiciales,

6.2.3. REQUISITOS DEL PERFIL
Experiencia General: Experiencia minima de diez (10) aflos como asbogado colegiado,
Habilitado v litigante.
Experiencia Especifica:

- Experiencia minima de un (01) afto en defensa juridica de entidades publicas y/o empraesas
del Estado.

- Tcner experiencia en materia de Contencioso Administrativo.
- Tener experiencia en materia Laboral.

- Tener experiencia en materia Civil.

- Tener experiencia en materia Penal.

- Experiencia minima de un (O1) afo en asesoramisnto de expedientes en Procedimientos
Administrativos Disciplinarios (PAD) y/c en la Elaboracién de Decisiones, Rescluciones o
cualquier otro acto anilogo en Procedimientos Administrativos Disciplinarios (PAD).

- Experiencia minima de diez (10) afios como abogado litigante.

Todos acreditados con certificados de trabajo, orden de servicio, resoluciones y otras.

8
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Asimismo, se requiere;

- No tener impedimento o incompatibilidad para prestar servicios al Estado.
- Curriculum Vitae Actualizado y documentado.

- RUC activo.

- Registro Nacional de Proveedores.

- Cuenta Bancariay CCI.

- Capacitacion en Procedimiento Administrativo Disciplinario (P.A.D).

- Capacitacion en Derecho Penal.

- Deseable, conocimiento y manegjo de Microsoft Office a nivel usuario.

- Declaracién Jurada de no brindar asesoria legal en procesos judiciales en trdmite ni de una
ambigledad mayor a un afic o tener conflicto de indole contractual, civil, penal y/o judicial
contra el SATCH a nivel profesional o de no ser parte en algdn proceso judicial en tramite
cantra el SATCH a nivel persconal.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION,

Z.1. OTRAS OBLIGACIONES.
7.L1. OTRAS OBLIGACIONES DEL PROFESIONAL,
Ejecutar los rabajos de acuerdo a los Términos de Referencia sefalados que forman parte
integrante del contrato que se suscribe con EL PROFESIONAL.
- Prestar el servicio con eficiencia, eficacia y estricta cbservancia conforme a la descripcidn
especifica.

- EL PROFESIONAL, deberé asumir responsabilidad por los dafios y perjuicios ocasionados al
SATCH oterceros por errores o fallas atribuibles a EL PROFESIONAL.

- Celebrar cuando lo solicite la Oficina de Asesoria Juridica del SATCH reuniones de
coordiracién con participacidn de los responsables de las partes.

- No se permite la subcontratacion o transferencia total o parcial de Ias actividades del servicio
centratado, bajo sancién de resolucion del presente contrato.

~ EL PROFESIONAL debera entregar cuando asilo requiera EL SATCH, copia en fisico o digital
del expediente judicial completo.

- Cumnplir con el tiempo pactado para el desarrollo del servicio.
- Desarrollar el trabajo empleando buenas practicas de servicio.

- Estas obligaciones se condicionan a solicitud de Asesoria Juridica y todas las demas que
contiene el presente documento.

7.1.2. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA EMPRESA
- EISATCH asumird el pago de los gastos judiciales (aranceles) debidamente acreditados por
el PROFESIONAL.
- El SATCH asumira cl pago por las copias de expediente para elevacién de actuados por
apelacidn.
- EISATCH asumird los gastos que demanden el gjercicio de la defensa y el PROFESIONAL s
obliga a prestar su trabajo intelectual como abogado,
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7.2, ADELANTOS
No Aplica.

7.3. SUBCONTRATACION
No Aplica.

7.4. CONFIDENCIALIDAD

El PROFESIONAL se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros sin previa
autorizacién escrita.

Toda Infermacidn que sele sea suministrada por esta Gltima y/o sea obtenida enelejercicio de las
actividades a desarrollarse ¢ conozca directa o indirectamente para la realizacion de sus tareas,
excepto en cuanto resultare estrictamnente necesario para el cumplimiento del contrato,

El PROFESIONAL deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
cualquier informacidn y/o documentacion a la que se tenga en acceso a consecuencia del
procedimiento de seleccidny ta gjecucion del contrato quedando prohibida revelarla a terceros.

Dicha obligacién comprende la informacidn que se entrega, como la que se genera durante la
realizacion de las actividades previas a la ejecuclén del contrato, durante su ejecucién y la
producida una vez que se haya concluido el contrato,

Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones, cdlculos, documentos y
domids datos compilados o recibidos por el profesional a requerimiento de Asesoria Juridica enel
plazo de CINCO (05) dias habiles.

Los documentos técnicos, estudios, grabaciones, pellculas, programas informativos y todos los
demas que formen parte y se deriven de las prestaciones contratadas seran de exclusiva
propledad del SATCH. En tal sentido, queda claramente establecido que el profesional no tiene
ningiin derecho sobre referidos productos, ni puede venderlos, cederlos o utilizarlos para otros
fines que no sean los que se deriven de la gjecucion del presente contrato.

7.5, PROPIEDAD INTELECTUAL

El SATCH, tendrd todos los derechos de propiedad intelectual, derechos de autor u otros
similares, incluidos sin limitacion de los documentos y otros creados o producidos por EL
PROFESIONAL, que hayan sido obtenidos can ocasioh de la efecucidn de los servicies.

De ser el caso a solicitud del SATCH, el PROFESIONAL tomard las medidas necesarias, y en
general, asistird al SATCH para obtener tales derechos.

7.6. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
Laconformidad del servicio sera otorgada por la Oficina de Asesoria Juridica,

7.7. FORMA DE PAGO,
Ei SATCH realizard el pago de la contraprestacidn pactada a favor del profesional en PAGOS
PERIODICOS. Se realizard en forma mensual con la presentacion del informe mensual,

Para efectos del pagodelas contraprestaciones efectuadas por el PROFESIONAL el SATCH, deberad
contar con la siguiente decumentacidn:

- Informe del funcionario respcnsable de la Oficina de Asesoria Juridica, emitiende la conformidad
de la prestacién efectuada.

- Recibo por honorarios profesionales
- Orden de servicios o contrato de servicios.
- Suspensidn delimpuesto ala renta, sile correspondiera,

10
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- Indicacién de la cuenta bancaria del CCl donde debe abonarse la contraprestacion, la misma que
debe abonarse hasta el QUINTO dia habil de presentada la documentacidén antes referida por
parte del PROFESIONAL.

7.8, FORMULA DE REAJUSTE
No Aplica.

7.9. OTRAS PENALIDADES APLICABLES.,

E1SATCH penalizara al profesional por las irregularidades que puedan detectar en la prestacidn
del servicio y se descontara de los honorarios (en el Informe de conformidad), se establecen las
siguientes penalidades:

Cuadrode Penalidades:

FORMA DE

Ne INFRACCION UNIDAD CALCULO PROCEDIMIENTO
Por no emitir informes mensuales en el Segdan Informe del jele de la
plazo de cince (5) dias hibiles siguientes al Clicinade Asesorfa Juridicay

1 mes del servicio prestado (punte 5.2 de las Por dia 5% de URP previo requerimiento de éste
Actwidades) para la emisidon de dicho

nforme.

2 ACTOS DOLOSOS, cuando se comprueba 50%deuna . .
que el Profesicnal realizé actos dgc!osos uiT. Segn.:ln Informe del "efe. c_!e la

- s Oficina de Asesorla Juridicay
como robos o sustracciones en perjicio Ademds se . P
previo requerimiento do éste
dal SATCH Ademis se dascontard al Por acto descontar para la emisidn de dicho
PROFESIONAL el monto por dafos 4 el monto nforme.
ocasionados. total  del )
porjuicio

3 | Pornopresentar opresentar fuera de plazo Segdan Informe del jefe de la
¢l escrito de contestacion de demanda, Cficina de Asesorla Juridicay
apelacidn, casacién, cposicidn y apelacidn P, S0% de | previorequerimientode éste
deserelcaso aracie una T para la emisidn de dicho

Informe,

4 | Pornopresentaro presentar fuerade plazo Segun Informe del jefe de la
legal judicial establecido, otros eseritos que Cficina de Asesoria Juridicay
en el proceso judicial yfo Ministerio PUblico Poracto 50% de | previcrequerimiento de éste
sedetermine. uraUIT para Ja emisidn de dicho

Informe,

5 Por noacudir a cada diligencia programada, | Por  diligencia
por el Ministerio Pdblico. Por no acudira las | programada
diferentes audiencias que se programencen | porelMinisterio 50%
tos procesos judicioles en todas las | PiGblico yio aUIT
instancias de los Organos Jurisdiccionates, | Audiencia  de un
salo por estrategia técnica debidamente | cada proceso
sustentada conantelacién, judicial.

Segun Informe del jefe de la
Oficina de Asesoria Juridicay
de | previorequerimientode éste
para la emision de dicho
Informe.

Conocida la infraccidn por la Oficing de Asesoria Juridica del SATCH, mediante la comunicacion
escritaotorgara un plazo no mavyor de tres (03) dias hébiles al PROFESIONAL para que efectie los
descargos correspondientes.

La Oficina de Asesoria Juridica del SATCH evaluard los descargos presentados por EL
PROFESIONAL dentro del plazo establecido, cursard comunicacion escrita AL PROFESIONAL
paniendo de conccimiento el resultadao de su evaluacidn.

Si EL PROFESIONAL no presenta |los descargos o los presenta fuera de plazo. El SATCH queda
facultada para aplicar la penalidad correspondiente, no requiriendo comunicar este hecho AL
PROFESIONAL
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7.10. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La cenformidad del servicio por parte del SATCH no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos,

El plazo maximo de responsabilidad del locador es de UN (O1), ANO contados a partir de la
conformidad otorgada por el SATCH.

~
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/.210,00.00[Doscientos Diez
Mil con 00/100 sales), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho {8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de oferias que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/, 52,500.00 (Cincuenta y Dos mil Quinientos con 00100 Soles), por
la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, fodos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes :Servicios de Courier — Notificacion de Documentos
|
|
|

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes |
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emilido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones,

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuye caso solo se considerara, para la
evaluacion, |as veinte (20} primeras confrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse [a promesa de
consorcic o el contratc de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciocnes que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefird al mélodo descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligacicnes equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutarcn en partes iguales.

B Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N°® 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

*... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacidn que produzca fehaciencia en rslacion a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldrfa a considerar como vélida la sola declaracion del poslor afirmando que el comprobanie de page ha sido
cancelads”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual sl se conlaria con fa declaracion de un tercero que,brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”, D

g
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Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso gue el postor sea sucursal, o fue transmilida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar
la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el poslor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto faclurado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de }
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln cotresponda. |

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en fas Contrataciones del Estadao”,

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza medianfe la presentacion de una
declaracidn jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignard de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e} del numeral
2.2.1.1 de esta seccién de las bases.

» Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditade documenialmente, y no mediante
declaracién jurada.

L




e

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-Primera Convocalonia- “Contratacién del Servicio de un
Profesional en Materia Legal y Judicial para la Oficina de Asesoria Juridica y Secretaria Técnica del
SATCH -SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO

CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

lLa evaluacidn se realiza sobre |la base de cien {(100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
; PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en oforgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante el documento gue contiene el precio
de [a oferia {Anexo N°® 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y oforgar a las demas ofertas
puniajes inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de [a oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V

PROFORNA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del conirato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso
pueden contemplar dispaosiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capftulo.

Conste por el presente documento, la “Contratacion del Servicio de un Profesional en Materia Legal
y Judicial para la Oficina de Asesoria Juridica Y Secretaria Técnica del SATCH “, que celebra de una

parte [CONSIGNAR_EL NOWMBRE DE LA ENIIDAD], en adelante LA ENT[DAD con RUC N°

[.........]. con domicilio legal en [.........], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
. Lydeotraparte[...ccoooovi v i J,con RUC N [................ ], con domicilio legal en

. .., inscrita en la Ficha N°[............. .JAsiento N° [................ ] del
Reglstro de Personas JU!’[dlcaS de la ciudad de [......... ] debldamente representado por su
Representante Legal, [.......... .......], con DNI N® [oeiinn. .., segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ] As:ento N" [coeeiennnn, ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [......cceoennee ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-
SATCH-Primera Convocatoria, “Contratacidn del Servicio de un Profesional en Materia Legal y
Judicial para la Oficina de Asesoria Juridica y Secretarfa Técnica del SATCH “ [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto fa “Contratacién del Servicio de un Profesional en Materia
Legal y Judicial para la Oficina de Asesoria Juridica y Secretaria Técnica del SATCH "

CLAUSULA TERCERA: MONTQO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO}, que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos |aborales conforme a la legislacion vigente, asl como cualquier
otro concepto gue pueda tener incidencia sobre la ejecucidn del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la. gguntraprestacmn a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR 81 °SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcidn formal y completa “de la documentacién correspondiente, segln lo establecido

en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.

~
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funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, ELL CONTRATISTA tendra dereche al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estade y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en gue el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de 730 dias (02 afios), el mismo que se computa
desde el dia siguiente de la entrega de la documentacion por parte del area usuaria al contratista,
mediante actas de entrega.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATQ

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asl como los
" documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
salidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

» De fiel cumplimiento de! contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del artfculo 149 del Reglamento de ia Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de conlratos periédicos de prestacién de servicios en general,
Si el postor ganador de Ia buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contralo, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del conirato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma
profrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar [a ejecucién de las garantfas cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 165.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuestoc en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica gl CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazg para subsanaripo menor de\dos (2) ni mayer de ocho (8)
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dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5} ni mayer de guince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofregidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumnplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento. '

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afic contado a partir de Ia
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contratc, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula;

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

X/ El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
= Adicionalmente, se considera justificado el retrasc y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a fa penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, Ja forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante ef cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articuio
163 del Reglamento de ia Ley de Conirataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumpliimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debit ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de |a penalidad por mora ¢ el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el gontrato p;r incumplimiento.

/
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32,3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que estas correspondan,

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asescres o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contratacicnes del Estado, ofrecido, negeciado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las gue se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones de| Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades compelentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

¢\ l0s referidos actos o practicas.

-/ Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no celocar a los funcionarios publicos con los

gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio yfo gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, serén de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'S
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacidn o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamentao de la Ley
de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor ejtimado sea ménor o igual a cinco millones con 00/100
soles {S/ 5 000 000,00).

A=
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acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estada.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura PUblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato;

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [....... oo eoenes

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la ofra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion nc menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, ias partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ } al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

‘Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtin la
Ley N® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’s.

18

Para mayor informacién sobre la  normativa de fimas vy cedificados  digitales  ingresar  a:
hitps:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El gue se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N®* [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacioén o

Razbdn Sacial :

F Domicilio Legal :

' RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE' Si | No |

Carreo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccichar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a |a selicitud de acceso al expediente de contratacién,

8. Notificacién de la orden de servicios'®

A

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2} dias
habiles de recibida la comunicacidan.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Y Esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/fAsww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacidn de servicios, segun lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

W Cuando el monto del valor estimado de! procedimiento o del item no supere los doscientos nfll Soles (S/ 200,000.00), en caso
se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
<

o \



/ ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-Primera Convocatoria- “Contratacion del Servicio de un \
Profesional en Materia Legal y Judicial para la Oficina de Asesoria Juridica y Secretarla Técnica del
SATCH -SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO

_Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores: i

COMITE DE S_ELECCION

ADJUDICACION SINMIPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificadc con [CONSIGNAR TIPC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a [a verdad:

L

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

‘Razon Social ¢

Domicilic Legal :

RUC ; | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electrénico ;

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razdon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Telefono(s)
MYPE2! Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

" En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacidn seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabaje y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/fwww?2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite |a retencién de! diez por clento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos

los integrantas del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.
Z |bidem. D
7 [bidem. =

- | @
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Autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado |as siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de Ia oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de |a orden de servicios??

LN

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plaze maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

W Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La natificacion dirigida a la direccién de correc electronico consignada se entenderd vélidamente
efectuada cuando la Enfidad reciba acuse de recepcion.

“  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos milfSples (S/ 200,000.00), en caso

se haya optado por perfeccionar el contralo con una orden de servicios.

@ B y
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asl
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,

iv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decrelo Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas,

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de |la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comiin del consorcio.

41
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimientc que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capitule lll de la seccidon especifica de |las bases y los documentos

del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépile refacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PRONESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .

COMITE DE SjELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una_oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comtn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD).

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para coentratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comin en[.....ccccoovvicciieeniees ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

23
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CCNSORCIADO 1]
o, ~ OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (% ]2
" CONSORCIADO 2] ?
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%25

# Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
* Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

* Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de lgg integrantes del
consorcio.

~
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma def Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de ldentidad

Importante

e
= o
4 .

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIC DE LA OFERTA

Seﬁoreg i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Presente.-

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda

Importante
* £n caso que el postor reduzca su oferta, segan lo previsto en el artfculo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor gue goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir ef siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTQ MATERIA DE LA EXONERACION]".

~
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁores )

COMITE DE S_ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

)

° FECHA DEL.{ FECHADE LA ' MONTO
ae | oumre | BEIONEL | Coupnowre oe .| CONIRATO COVFONDAD _ expeRECis | woueoa | meoTes | Cauio [FACTURADS
: CASOZ ) O o ’ VENTA pe
1
2
3
4

2% Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

#  Unicamente, cuando la fecha de! perfeccionamiento del contrate, sea previa a los ocho (8) afies anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitidé dentro de dicho periodo.
2% gi el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segln [a Opinion N* 216-2017/DTN “Considerando gue la sociedad matriz y fa sucursal constituyen la misma persona
Juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su malriz”. Del mismo modo, segtin [o previste en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria
que comprende fanto una fusién como una escision, fa sociedad resuitante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de fa fusion;
’g;:’_simismo, si en virtud de fa escision se transfiere un blogue patriimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resuitante podrd acreditar como suya la experiencia de fa
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resuftante podrd emplear la experiencia transmifida, como consecuencia de la reorganizacion
societaria anles descrita, en los futuros procesos de seleccidn en los que participe”.

N tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante

. 28 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso,
' de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cumme | SBETODEL | Couproamrebe |COTRATO|CONTORMDADY | exeEmENcls | woneba | mpoRTe® | caaio |FACTURADD
CASOZ VENTA 3
5
4]
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante

A efectos de caulelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Confrataciones del Estado con
Sancion Vigente en hitp./portal.osce.gob. pe/rmp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.
También le asiste dicha facultad al drgano encargado de fas conlrataciones o al organo de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de fa oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

~




ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-PRIMERA CONVOCATORIA - “Contratacidn del Servicio de
un Profesional en Materia Legal y Judicial para la Oficina de Asesoria Juridica y Secretaria Técnica del
SATCH - SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
[TEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], sclicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL [TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

s Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNFP).

» Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal ) del articulo 50 del Reglamento.
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un Profesional en Materia Legal y Judicial para la Oficina de Asesaria Juridica vy Secretaria Técnica del
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequedna
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seguin corresponda

Importante

* Para asignar fa bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
en la seccidn consufta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
apwww. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/,

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

\




-

@

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-PRIMERA CONVOCATORIA - “Contratacién del Servicio de
un Profesional en Materia Legal y Judicial para la Oficina de Asesoria Juridica y Secretaria Técnica del
SATCH - SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

{DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-SATCH-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [...coovvvee.... ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR_TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de |a decision de [a Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

L[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se
efectda por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




