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RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS
(SERVICIOS)
1. DATOS GENERALES
11 FECHA DE EMISION DEL
FORMATO 22.05.2023
1.2 AREA USUARIA Oficina de Gestiéon Documental y Atencion a la Ciudadania
1.3 DENOMINACION DE LA | SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL DE MINISTERIO DEL
CONTRATACION AMBIENTE (MINAM)
ACTIVIDAD DEL POI A-01: Conduccién de los procesos de la Gestion Documental y de Atencidn a la Ciudadania
14 VINCULADAALA
CONTRATACION
N° DE REFERENCIA DEL
1.5 PAC 14
1.6 PROYECTO DE Codigo
INVERSION PUBLICA
Documento que declaré la viabilidad
2. INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO
DATOS DEL Documento de Memorando N° 00168-2023- i
21 REQUERIMIENTO requerimiento MINAM/SG/OGDAC Fecha de recepcion 13.03.2023
2.2 MODIFICACIONES Fecha de la segunda - Con motivo de
EFECTUADAS AL version 3.04.2023 De oficio observaciones X
REQUERIMIENTO POR Fecha de la tercera - Con motivo de
PARTE DEL AREA version 13.04.2023 De oficio X observaciones
USUARIA -
Fecha de la cua.r’ta De oficio 19.05.2023 Con motlyo de X
version observaciones
Fecha de la quinta . Con motivo de
i De oficio .
version observaciones
2.3 SENALAR SILA
CONTRATACION S| x NO
INCLUIRA PAQU ETE(S)
De ser afirmativa la respuesta, detallar el El requerimiento, incluye una serie de actividades, las que no pueden
sustento técnico del area usuaria o el 6rgano |ser convocadas de forma independiente, toda vez que hay
encargado de las contrataciones, segun el correspondiencia entre si, motivo por el cual no pueden ser atendidas
caso. por diferentes proveedores.
2.4 SENALAR SI LA CONTRATACION SE S| NO X
EFECTUARA POR ITEMS
2.5 SENALAR SI SE HA LLEVADO A CABO UN S| NO X
PROCESO DE ESTANDARIZACION
Documer.ﬂo de aprobacion de la Fecha de aprobacion
estandarizacion
2.6 SENALAR SI EL SERVICIO OBJETO DE LA Sl NO X
CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO
N° de Resolucion que aprobd la Ficha Fecha de inicio de
de Homologacion vigencia
e AR Lo indicado se visulaiza en el Capitulo Il de la Seccién Especifica de las Bases.
2.8 |OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO
. Comunicacién con la . Comunicacién con la
. Cantldaq de cual se remiti6 al area Fecha de Ca”t'da‘.’ de cual se remiti6 al area| Fecha de
Cantidad total de observaciones observaciones
N° ltem . usuaria las remision de la usuaria las remision de la
observaciones formuladas por el X . formuladas por los . .
OEC observaciones al comunicacion roveedor observaciones al comunicacion
requerimiento proveedores requerimiento
1 16 16| Correo electronico |27.03.2023
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Segun anexo 1 adjunto

Memorando N°01587-2023

MINAM/SG/OGA/OA 19.05.2023

Se observo el monto de la experiencia en la especialidad en nimeros no coincidia con las letras.

Consignar una sintesis de las observaciones

29 RESPUESTA DEL AREA USUARIA
Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacion de Fecha de respuestas a las Comunicacion de Fecha de
N° Item | respuestas a las observaciones respuesta del area remisién de la observaciones respuesta del area | remision de la
observaciones formuladas por el usuaria comunicacién | formuladas por los usuaria comunicacién
OEC proveedores
1 16 16| correo electrénico |03.04.2023
Segun anexo 2 adjunto
MemorandoN° 00349-2023
2 1 1 MINAM/SG/OGDAC 19.05.2023
Que por error material no se consignoé la correcta descripcién del monto en letras de facturacion en la experiencia de la especialidad
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
2.10 |AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO
N° Item Ajustes realizados al requerimiento
1 Lo relacionado al protocolo COVID 19
2 Precision en losTérminos de Referencia en lo relacionado a la cantidad estimada del servicio de custodia
3 Se precis6 en los Terminos de Referencia el requisito de calificacion en la Experiencia en la Especialidad
|3. INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL
|3.1 SOBRE EL VALOR REFERENCIAL EN CASO DE CONSULTORIA DE OBRAS
3.1.1 |[ESTRUCTURA DE COMPONENTES O RUBROS
DEL PROVEEDOR
Ne Item Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
DE LA ENTIDAD
Ne Item Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
3.1.2 ([VALOR REFERENCIAL MONEDA Nuevos D4l otro:|  Sealar ot 4
DE LA CONSULTORIA Soles dlares ro: efialar otra moneda
DE OBRA
MONTO
En el caso de consultoria de obras, ademas, detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables, y la utilidad de acuerdo a las
caracteristicas, plazos y demas condiciones definidas en el requerimiento.

INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO




4.1

FECHA DE INICIO DE LAS INDAGACIONES

FECHA DE CULMINACION DE LAS
INDAGACIONES EN EL MERCADO

DL e 14.03.2023 20.04.2023
4.2 |(PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL
REQUERIMIENTO SI X NO
De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacion de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de proveedores que cumplen con el requerimiento.
4.3 (POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO (EN CASO DE
SERVICIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER) Si NO X
De ser afirmativa la respuesta, sustentar la posibilidad de distribuir la buena pro.
4.4 [SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION Si NO X
De ser afirmativa la respuesta, detallar la informacién que pueda utilizarse para la determinaciéon de los factores de evaluacion.
4.5 |[SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN
INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION Si NO X
De ser afirmativa la respuesta, detallar.
5.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

NOTA: El presente formato se utilizara en servicios en general, servicios de consultoria en general y en consultoria de obras.




ANEXO N° 01

® DOCUMENTO PAGINA NUMERAL REFERENCIA PARRAFO CONSULTA
1 4 63 Descripcidn de Se cuenta con un formato para la caratula de los paguetes o serd
servicio elaborado por el proveedor?
3 4 63 Descripcidn de (Cuentan con el formato de rdtulo para cajas o serd elaborado por el
servicio proveedaor?
3 4 63 Descripcidn de
servicio (Cudl es el horario de trabajo en las instaladones de MINAM?
4 4 63 Descripcidn de Lugar de ejecucidn de la prestacidn: El espacio que serd brindado
servicio jpara el servicio de cuantos m2 eguivale?
Entrega en custodia y |La decumentacidn a trasladar en que piso se encuentra y como se
5 5 6.2.3|traslado de acervo |encuetra conservado (carpetas, paguetes, cajas, archivadores de
documental palanca)?
6 5 6231 C!'enmuen o cada cuanto tiempo serd la entrega del incremento de cajas?
dindmico
Traslado de
¢ q 6243 documentos para El proveedor adjudicado puede proponer un SLA alterno al
prestacion de propuesto en las bases para la entrega de cajas o documentos?
servicio
Para una mayor seguridad de los documentos éEl proveedor debe
8 10 6.3|5eguros Aglicables contar con un sistema de detechibn y extincion de mr.end_ios_
automatico, conformado de rociadores, sensores por aspiracion
temprana | VESDA ), pulsadores y panel de control de alarmas 7.
Para una accién eficiente en caso de un sinisestro de Incendio, y a
9 10 .3|seguros Aplicables fin de garantuzare.l suministro de agua anFe el mismo, ¢ el
proveedor deberd contar con un resernvorio de agua exclusivo para
abastecerla red contra incendios ?
Los prococolos COVIDI2 adn se mantienen debido a las nuevas
10 10 6.3|Seguros Aplicables  |medidas propuestas donde reducen las reestricciones y/o
requerimientos para proveedores?
1 10 6.|seguros Aplicables Los racks y halld.as de almalcenamue. nto debev estarlcompue stos.por
material metdlico con el fin de evitar cualquier inicio de incendios
12 10 6.3|%eguros Aplicables  |Es requisito tener poliza de seguro contra incendio?
1 11 7|Pariil del Proveedar Los sistemasclle. almacena.muenm |.:Iehen esm.rcomguestos par .
material metdlico con el fin de evitar cualquier inicio de incendios
Las instalaciones e infraestructura asignada por el proveedor,
¢ deberd cumplir con la norma nadional de construcciones y
14 11 7(Perfil del Proveedor |edificaciones, encontrandose en perfecto estado de conservacidn,
y teniendoa licencia municipal para el giro de almacén o archivo
documental?
11 7|Perfil del Proveedor |El proveedor debe encontrarse en lima metropolitana?
El proveedor debe contar con las normas 150 37001, 27001; ademdas
15 15 16| Canfidencialidad de el Estindar de Seguridad de Datos para la Industria de Tarjeta
de Pago (PCIDSS)
El proveedor debe contar con un CCTV o drcuito cerrado de
16 15 16| Confidencialidad televisidn es una instalacién de equipes conectados que generan

un circuito de imdgenes las 24 horas del dia?




ANEXO N° 02

IDeseriptdn de S (uenl con un Iommeto para |a carabula de Jos paguetssoserd (LS documentos se énCueniras ifganizates as ou ntalidad por &l Misisheria. Por Lanta, 108es

B ervicia el aborado por el peoveedior? lienen ribuloferabda.

IDeseriptdn de Cuetas o el Tormang de rétulo pard cajas o serd el aborads por &l LS dooumenlos Se encueniras ofganizndes e u totalidad por el Misisteria. Por Lanta, & 300%

B ervicia [erovesdor? e 12 cajas 3 eniregar cuentan con rotulo de ja

X En &f Horario de 300 & 3600 horas & conlralists podra realizar | validacids y verilicasion el

M::;?mm Cudl es el horarin de rahajo e Las instalaciones de MINAMT? imeentario del acervo docsmental Asimismo, como reakizard el precintadoy iraslade del acenve

documental. Destilo en el numeral .2 segundo péralo.

o o Pesripadn de Lugar de ejecucidn de |z prestacidn: B espado que serdbrindade  [Contamos con el drea de ingress con un total de 18 m3 apenvimadamente. L cajas s
kenito joara &l servicio de cuanbos m equivale? ncie n1rEN N un FEposilonio de Ires nivelés pana |a primera entrega (aprox 200 md)
JEnirega en oustodia y [La doosmentacin  brasl atar en que piso S8 SacuEntra y com 5 U ——

Gl 3hraslado de acervo  |encustra conerado (Carpelas, paqueles, caas, archivedores de e 3 riveles, £ codhaivel 5 enosantan Sprmuimadme nta 15D cgas
documental [palancal?
I Se encuentra dewrito en los 1&nmings de referenda "Crecimisnto dindmica” se realicsrd
=R I cavda cuBnLe liemge serd|a enlrega del incrementa de cajes? progresivamente, d& manera mendual 1S primers 03 meses de conrato y el restantes cads
Irimestre. Desoito &n las TOR numeral 6331 Cre cimignbo dindmicy.
(Traslado de
Moumentos pare B provee dor adjudicadn pee de proponer wn SLA altema al EL cion beat st deberd de considerar los plazes e el ecidos coms fequiites éenites minimes
mzpremmne (eropuesto en las bases para la entrega o chjes o dooumentos?  (parala presente contratacan. TDR Mumeral .24 1 Plams y horasio para la prestacide de|
o] et .
e mamtsagmd.aﬂ de Im_dm."m_s "'E pf“!ﬂ_]rum Para | seguridad de los doqumento, se ha consideras souipamiestn estratdgion minime como
E.fsepures Aplicaiss [ Con N sistemade deleccice yeutincionde incendios e de ealficaién, asicomo el entificado ITSE, de cortar con lo mendien ado este na
fuamaticn, conformads de mciadares, sensoees pof 2spiracian romiraviens |os requiites tcnicos minimos establecidos para L presante contratacitin.
nemprana | VESDA ), pulsadores y panel de contrel de slarmas 7.
Pl.arama mfmendenl.e sness deun ii"im@“ incendia, y 2 Para | seguridad de los doqumento, se ha consideras souipamiestn estratdgion minime como
i de garantizar el suminisire e agua ame el misma, £ el ) ) ) o
B35 egures Aphcables ) requisitos de calificatdn, asicoma el eantificado ITSE, de conter con o mendion ado este no
(rowesdor deberd contarcon un reservorio de gua eaclusio par ) - ) ) )
N omtranviens |os fequisitos teniaes minimas est abledids pars la presente contratacian.
abasteter la red tealvaincendins
El Cion et 1 Sebierd cumplir (on |25 dispoticenes estabiecidss e 13 Resoked in Ministeral N°
1775~ MM -MNSA que Benseha L2 Dire diva Admsinisirativa M° T2 NSADE ESP-I, Directive
| mifistrativa que ezhlace |as Sisposiienes pare 13 vigilantiz, prevescidn y contrel de L
Lo proccnles CONIDY S aie o mantiensn debido alss meevas  [salud de |os trabajadares cn fesgn de exposicitn a SARS-CoV-1; sl coma, on las probednlos
E.ifegures Aplicables  |medidas propuesias donde neducen i reestricionss 1o 5aniLaris y demis dispesicionss mue SCten los Sectores y ALOMEades compelenles, que
reuerinsientos paca peove sdores? resulte aplicablies a |a presente contratagidn, bajo cosn y respondabilidad del contratists, con el
lin de salvaguander 12 salud del personal 3 crpede |3 ejecutin Sal sarvicia, senvidores del
MM AM y piblica en peneral que miste @ e sira Entidad.
56 1ma en cnsideracion dicha conoelta, y se adicons e s TOR.
T —— Fl contrat it deberd dELDn!id!farII:ﬁ.requ'ﬁh.Eﬁ.n'!him estahlecidos en la Besokeddn
&Te;uroﬂ.pir:aues P — Nefatural N* 304-2003-AGKJ), gue apnesha Lz Dire ctiva N° 000-20M% AGHDC “Norma para |2
Conse raacitin de Documentos nchivisticns en la Entidad Pislica™
&*mmlpiuﬂeﬁ ex raquisina asar peliza de segure et incendin? SIfh:::':.ﬁma iz multiniesge, qiya coberbera aban Incemios. Descrito en el Numesl 6.3
0 st 8 & macenamiestn b star Crspuestas por El contratste deberd de considerar los requisintos minimos esteblecidos enla Resohadtn
TiFerfil del Provesdnr i . S i Nefatural N* 304-2013-05K)1, gue apneeha Iz Dire ctiva N° D00-20M%-AGH DL “Norma para |2
marterial metdlico con el fin de evitar csalguier inid o de incendios o achin de ocumesdos Archivésticns £1 bt Enticad PUAKCE".
L irestel aciones e infraestructura asi gada por el proveeder,
£ detse rd curngli con |a noema madion l de constructiones y 5i, dicho requerimieno se encuentra descrito én el remeral T pdrafe primero y en el numerel
Tfperfil el Frovesdor [adificadones, encentrendnse en perfacts estado de mnservatide, 14 Literal ¢ La licenda de fusconamiena municipal y & [TSE debes d2 Ser prasentades &la
by basti e lieacia i cipal para o giro de amactn oanhive  [lima de conlrate.
[Encurmental?
e e Proweedor (6 provesdor debe encontrere en lima metmpitana? 5. Dicha requerimients s encuentra descrilo en el numeral 7, dltimo péerata. "+ B hocal
) propuesto dete estar siluaso én Lima Metrpoitana y/o Callag™
£l proveedor debe contar oon |45 novmas IS0 37001, ZP00Y; ademis
AEfCon e ntialidad e ] EStiniar e Sepuridad de Danos para la Industria g2 Tarjeta (Mo &Sta comtempl ol ComD requisito minimo para | preen e (ol ratacion.
e Pagn [PODGS)
Se Ma solidho un sistema de seguridad enma parte & les regquisites @& alificadon. B.
) juipamiesto Estratégico y también se mendona en el numeral 7, bercer prraf. “» Deberd
o EIpm_u_eednrdeh?mnummmndrm1umwﬁnue :wmnmmauﬁwimﬂﬂiinmm.elma deberd incluir sistamesde cimaras de

MBjConfidencislided  [elevisitn 85w inalatin de equipos conedatos que generas | )

o it e g s 2 o i is? tircuitn cenvedo, que as.eg.rmlagra.naumul Iqrdnms:e encueniren las cajas de |a .
MM AM, deierd magurer uns grabadide de Las 24 Reras del dia, |os 355 dias del 2o y conun dises
que permita & 2lmac de imégenes por un minimo 30 dias calendarie”.
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