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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELEGCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.
Importante
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pom Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las

: Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la Siguiente direccion electronica: www. mp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/,

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren |
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier olro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o

_Quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado. '

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectla de conformidad con Io
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Wz )
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La absolucion de consulias, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

: Importante
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»  No se absolveran consultas y observaciones a las bases gue se presenten en forma fisica.

»  Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
__perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segdn la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales"). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

[ Tnportaots
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- ®  Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no |
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los |
documentos escaneados.

_*._No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7.  PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante
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. Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
- consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ftem cuando se trate de ]
- procedimientos de seleccién segun relacién de items. |

En la apertura electronica de la oferta, el organo encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina

1

Para  mayor informacién sobre la  normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
https://www.indeco ob.pe/web/firmas—digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las
Especificaciones Técnicas, detallados en la seccidn especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a Io establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrdnico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rganc encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas economicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no_admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena

Yy Y
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1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante
Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones
- 0 el drgano de a Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta _
. presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 de/

- articulo 64 del Reglamento. :
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) CAPITULO Ii
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROGEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

. Importante
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~® Una vez otorgada la buena pro, el organo encargado de las contrataciones o el comité de |
seleccion, segin corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
¥ postores al expediente de contratacion, salvo Ia informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién

de seleccion, segin corresponda.

medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de

siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debers entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas ]

corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra

/ la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea i gnar.

s

no fueron analizados y revisados por el organo encargado de las contrataciones o el comité

t o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos

imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente, |

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin

—
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

[#3]
-

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de compra, conforme a lo previsto
en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de compra, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

- Importante

. El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, debe

- consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de compra. En caso la Entidad perfeccione

el contrato con la recepcion de la orden de compra no debe incluir la proforma del contrato

_ establecida en el Capitulo V de la seccidn especifica de las bases. '

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el conirato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

W&
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3.3.

- Importante
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. En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00), no '
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento

por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de

procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item adjudicado o la

- sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LLAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per(.
" Importante

- Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

. buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
-y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de Jas responsabilidades funcionales que

. correspondan.

S A O A D

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en e/ presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantfa
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp://www.shs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-rissqo).

2. Se debe identificar en la péagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite Ia garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de Ia SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

P
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Advertencia

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada porla SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//wwv.sbs.gob. pe/sistema-
financiero/relacion—de—empresas-aue—se—encuentran-autorizao’as—a~emir/r-carfas—fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
Mmecanismos establecidos (con:

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

l.a Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en Ia ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada una
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser
el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el conirato de consorcio.

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al coniratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de Ja Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACGION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
RUC N° . 20131380101

Domicilio legal : JR. LAMPA 545-CERCADO DE LIMA
Teléfono: : 204-2400

Correo electrénico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion de ADQUISICION E
INSTALACION DE EQUIPOS DE BIOMETRICOS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA
DIARIO DE LOS/AS SERVIDORES/AS CIVILES DEL MINISTERIO DE RELACIONES

EXTERIORES.
PAQUETE 1
T B » UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA . | CANTIDAD
1| SOFTWARE PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA | UNIDAD 1
EQUIPO CAPTURADOR DE HUELLA BIOMETRICO
e ESPEGIAL UNIDAD .
3 SOPORTE TECNICO SERVICIO 4

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante APROBEXPAS 18, de fecha 08 de junio de
2023

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo

1.6. MODALIDAD DE EJECUCION
LLAVE EN MANO
1.7. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

%/// 1.8. LCANCE EL REQUERIMIENTO
/ &ﬁ f

\

®
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El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

1.9. PLAZO DE ENTREGA

Los bienes materia de la presente convocatoria se entregardn en concordancia con lo establecido
en el expediente de contratacion:

5j0.1. PRESTACION PRINCIPAL
J El plazo para la entrega de la prestacion principal sefialada en el numeral 5.1, seré de
16 dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la firma de! Contrato.

10.2. PRESTAC?&%N ACCESORIA
SOPORTE TECNICOD
El plazo de fa prestacion accesoria tendra una vigencia de 24 meses, contabilizados a
partir de la firma del Acta de Inicio, el mismo que debe ser suscrito entre un
representante propuesto por el Contratista v un representante de la Oficina de
Administracion de Personal de la Oficina General de Recursos Humanos.

CAPACITACION
La capacitacion seré impartida durante ol plazo de gjecucidn de la prestacion
aceesoriz,

1.10. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/ 2.50 (Dos con 50/100 soles) en la caja de la Entidad y
recabar las Bases en la Ventanilla de Mesa de Partes de la Entidad, sito en Jr. Lampa 545-
Cercado de Lima Sétano 1.

. Importante
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El costo de entrega de un efemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.11. BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afo Fiscal 2023.

- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 31640, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afo fiscal 2023.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- Ley 27806, Ley Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Ley 80225, Ley de Contrataciones del Estado. )

- Decrero Supremo N° 082-2019-EF, con el cual se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
30225.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones, modificado por
D. Supremo N° 377-2019, 168-202, 250-202, 162-2021 y 234-2022-EF

- Codigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

g
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.  CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

_ Importante

- De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
| caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
- difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
 disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

‘Advei'tenc'i'a

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 12486, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener .
directamente mediante la interoperabilidad a que se refferen los articulos 2 y 3 de
dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma !
de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y Slempre que el servicio web se encuentre
activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no correspondera exigir el

certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

% d) Declaracion jurada de cumplimiento de las Especificaciones Técnicas contenidas

2

3

La omisién del indice no determina la no admisidn de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado ~ PIDE ingresar al-siguiente enlace https://www.qobiernodigital.qob. pe/interoperabilidad/
Z

V4

©
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en el numeral 3.1 del Capitulo 1ll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Las caracteristicas técnicas de los bienes requeridos deberan ser acreditados a
traves del datasheet de los bienes ofertados, en idioma original emitida por el
fabricante.

) Declaracion jurada de plazo de entrega. (Anexo N° 4)4

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comdn, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

argado de las contrataciones o el comité de seleccién segun corresponda, |
. verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido,
. la oferta se considera no admitida.

Ty r— A —

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo IIl de la presente seccién de las bases.

2.2.2, Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequenas empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®:

b)  Solicitud de bonificacién del cinco por ciento (5%) por tener la condicién de micro y
pequefia empresa (Anexo N°10).

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, no
| podréa exigir al postor ia presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
- acépites “Documentos para la admision de la oferta " "Requisitos de calificacién” y “Factores
- de evaluacion”.

A

[Z

“ / En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de entrega, el plazo ofertado en dicho anexo servira
también para acreditar este factor.

> Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

4
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2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACGION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 133-2544575805
Banco . Interbank
N° CClsé . 003-133-00254457805-62

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

b) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa gque acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

_Advertencia | -

R — B 080 L 885 A 0 S R $418 B  00 55  re eamat

- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
| exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
' la interoperabilidad & que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
- medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y
. Siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
' no corresponders exigir los documentos previsios en los literales e)yi). :

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

f)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los bienes que conforman el paquete®.

)  Protocolo Sanitario vigente en contra de la propagacion del COVID-19, que huarde relacién
con el objeto de contratacion.

 Importante

B T —— P — R

»  Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
...ejecucion, sin_perjuicio_de la_determinacion de las responsabilidades _funcionales que

®  En caso de transferencia interbancaria.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado ~ PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob. pe/interoperabilidad/
Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

///%{Io e;‘c"?de contrataciones por paquete.

8
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2.5.

2.6.

~correspondan.

s De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo
N°® 076-2005-RE para que los documenios publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos pliblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
Cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™.

» La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecio
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores sito Jr. Lampa N° 545-Sotano 1- Cercado de Lima; o en su defecto en mesa de partes
digital (https://www.gob.pe/rree), segln sea el caso.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de acuerdo a
lo indicado en las especificacines técnicas:

Para la prestacién principal: En una (01) sola armada.
Para la prestacién accesoria: En cuatro (04) armadas iguales, de forma semestral, una (01)
armada cada sesis (06) meses

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Recepcidn del Area de Almacen Central de los bienes.

- Informe del funcionario responsable del la Oficina de Administracidn del Personal de la
Oficina General de Recursos Humanos en calidad de 4rea usuaria, con el visto bueno de
Tecnologias de la Informacién emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores, se encuentra ubicado en jirén Lampa N° 545, s6tano 1 en el distrito de Cercado de
Lima, horario de atencion de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 p, o de ser el caso por mesa de
partes digital, a través de www.qob.pe/rres

A &

10 (Segﬂn lo previsto en I%p}nién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

O SO RO 6 St B 5 00RO 4 03 B MR R BRSO LR 55

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debienclo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS
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ADGQUISICION E INSTALACION DE EQUIPOS DE_BICMETRICOS PARA EL

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIO DE LOS/AS SERVIDORES/AS CIVILES DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

LESPECIFICACIONES TECNICAS

1. AREA SOLICITANTE
Oficina de Administracién de Personal de la Oficina General de Recursos Humanos.

2. OBJETO
La adquisicion e instalacion de equipos de biométricos para el control de asistencia diario de
los/as servidores/as civiles del Ministerio de Relaciones Exteriores.

3. ANTECEDENTES
En funcion a lo establecido en el articulo 21 del Reglamento Interno del Servidor Civil del
Ministerio de Relaciones Exteriores (RISC) aprobado mediante la Resolucion Ministerial N°.
0197-2021-RE del 09 de junio de 2021, se realiza el registro de asistencia del personal.

Desde el afio 2008 el Ministerio de Relaciones Exteriores cuenta con un sistema de registro
de asistencia y equipos biométricos, el cual fue modificado en el afio 2012, adquiriendo
ademds una actualizacidn en modo web, el cual se habilito en el afic 2020 debido a
pandemia del Covid-19 y por deterioro de los equipos biométricos existentes.

4. FINALIDAD PUBLICA
Asegurar el regislro electrdnico de asistencia de los/as servidores/as civiles, tanto en el
ingreso como en la salida, mediante un sistema de control biométrico, a fin de agilizar la
atencion de los requerimientos de informacion sobre la asistencia del personal.

Asimisrno, el preceso se alinea con el Plan Operativo Institucional 2023 del Ministerio de
Relaciones Exteriores, cuya descripcion de la actividad es la siguiente:

I

| Cadigo POI: Descripeidn de |z actividad:
‘ AO0I00004500226 GESTION DEL PERSONAL DEL MRE

. CARACTERISTICA TECNICAS
5.1.PRESTACION PRINCIPAL:
La Prestacion Principal esta compuesta por los siguientes componentes, los mismas
que deberdn de ser entregados por el Contratista de acuerdo con lo descrito a
continuacién:

(24

§.1.1. ADQUISICION
Se requiere la cantidad de un (01) software y de seis (06) equipos biométricas
(lectoras de huella digital) para realizar el control de asistencia diario del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

o UNIDAD DE
N DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
1 Saoftware para el control de asistencia UNIDAD 01
Equipo capturador de huella biométrico
2 especial UNIDAD 06

a) Caracteristicas técnicas del software

TN
El software de control de asistencia debe cumplir con las siguientes 3%\)1;"%}\0
caracterlsticas técnicas: e op

- El sistema y sus componentes en su totalidad deberan ser instalados en la
infraestructura tecnoldgica de este Ministerio
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b)

- La totalidad de la informacién importada, registrada y almacenada en la
base de datos del sistema serd almacenada en la infraestructura
tecnoldgica provista por este Ministerio

- Debe ser compatible con Sistema Operativo Windows Server 2019 de 64
bits o superior

- Debe ser compatible con motor de base de datos SQL Server 2019 o
superior

- Arquitectura: Web

- El afio de publicacion del motor web utilizado para el funcionamiento del
sistema no debera ser menor a 2019.

- El Sistema debe ser compatible para ser consultado por navegadores web
desde estaciones de trabajo basadas en Windows 10 o superior.

Asimismo, el software debe cumplir con la siguiente funcionalidad:

- Permitir la configuracién del periodo de vigencia del usuario y
autenticacion de registros en el dominio de la Entidad (Directario Activo).

- Permitir mantenimiento de autorizaciones, perfil y gestion de cada usuario.

- Permitir la recoleccién de marcaciones desde cualquier terminal y
depuracién de marcaciones repetidas,

- Permitir como minimo el registro de 1,200 usuarios que tendran diferentes
roles en el sistema,

- Permitir niveles de aprobacién en relacion a la jerarquia organizacional de
la entidad para solicitudes de permisos, vacaciones, licencias,
justificaciones en cada uno de los roles que gestione el sistema,

- Permitir la recoleccion de marcaciones diarias registradas en los
terminales biométricos.

- Permitir el acceso remoto para el registro de marcacionss de entrada y
salida por parte del personal bajo la modalidad de Teletrabajo.

- Permitir el registro y mantenimiento de actividades, incidencia por horas y
dias, vacaciones, descansos meédicos, licencias diversas y otros.

- Permitir la configuracién de la cantidad de vacaciones que se asigne a
cada servidor civil, registro de solicitud de vacaciones con fechas de inicio
y fin, modificacion y/o anulacién/susperisién de solicitudes de vacaciones,
asi como el control de saldos vacacionales a la fecha.

- Permitir gestionar turnos de hasta 24 horas, siendo el horario de trahajo
normal de 08 horas diarias y horarios especiales (distintos al horario del
trabajo normal, cumpliendo el rango de horario de 08 horas diarias).

- Permitir el registro de justificaciones del personal a los administradoras del
sistema: descansos médicos, licencias (enfermedad, maternidad,
paternidad y otros), permisos justificados.

- Permitir regisiro de dfas feriados nacionales y no laborables.

- Permitir visualizacién de saldos vacacionales a cada servidor/a civil,
mediante Web, pudiendo ingresar desde el Pert o cualquier pais del
mundo.

- Emitir automaticamente notificaciones sobre las asistencias ylo
inasistencias al correo electrénico de cada servidor/a civil (cantidad 1,200
usuarios aproximadamente, que incluye al administrador del sistema).

- Emitir reportes de marcaciones por tardanzas diarias, inasistencias,
cumpleafios, horarios normales y especiales, horas laboradas en exceso y
que puedan ser exportadas en formato Excel vio PDF.

- Emitir reportes de saldos vacacionales a la fecha por cada servidor civil,
asi como por unidad argénica y servidor civil, y que puedan ser exportadas
en formato Excel y/o PDF.

Caracteristicas técnicas de los equipos biométricos
Los equipos biométricos (lector de huella digital) requeridos para el control de
asistencia deben cumplir con las siguientes caracterfsticas técnicas:

Equipo biométrica (Terminal de huella digital)

\
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- Deben ser totalmente compatibles con el software de control de asistencia,
materia del presente requerimiento

- Debe tener la capacidad de registrar ingreso por huella dactilar

- Dabe estar alineado a la norma 1SO / IEC 19794-2: 2005 Information
Technology ~ Formato de datos para sistemas biométricos basados en
minucias de los dedos.

- Efequipo debe tener la capacidad de almacenar 65000 0 mas registros de

) marcaciones, sin depender dea la disponibilidad del sistema

- El equipo debe tener capacidad para registrar y verificar marcaciones,
indistintamente de la disponibilidad del softvare o sistema de control de
asistencia

- Debe tener la capacidad da registro de 5000 huellas como minimo

- Debe tener la capacidad para lectura de codigo de barras.

- Debe tener la capacidad para funcionar con energia eléctrica directa

- Debe tener la capacidad para funcionar con tecnologia POE

- Debe tener la capacidad de funcionar con conectividad TCP/IP v4 y
TCP/IP v6, pudiendo la conectividad trabajar con uno a la vez.

- Debe poseer teclado alfanumérico de 16 teclas cormno minimo.

- Debe poseer pantalla de tipa LCD o superior,

- Debe tener una autonomia energética de dos (02) horas como minima.

- Eltiempo de registro debera ser menor o igual a un (01) segundo.

- Eltiempo de verificacion debera ser menor o igual a un (01) segundo.

Nota Importante:

Las caracteristicas técnicas de los bienes requeridos deberan ser acreditadas a
través del datasheet de los bienes ofertados, en idioma original emitido por el
fabricante. La acreditacion sera efectuada por el posior como requisito para Ja
admisibilidad de ofertas.

5.1.2.  IMPLEMENTACION Y DESPLIEGUE
El contratista es responsable de las siguientes actividades:

- La instalacién y configuracion del software Y componentes provistos por el
contratista.

- La instalacién y configuracion de todo el equipamiento fisico provisto por el
contratista para el funcionamiento del sistema.

- Una vez culminada la instalacion y puesto en marcha el sistema, el Contratista
debera efectuar el registro de datos biométricas y control de acceso de 20
usuarios que seran brindados por la Entidad para las pruebas de operatividad
correspondientes.

Consideraciones:

- Laentidad brindara las facilidades (fisicas y légicas), es decir, la infraestructura
necesaria para la instalacion del software y equipamiento fisico requeridos por
el contratista para el cumplimienta,

- La entidad brindara los datos técnicos necesarios (direcciones IP, acceso a
servidor, software prerrequisito) para la implementacian del sistema requerido

5.1.3. IMPORTACION DE INFORMACION
El contratista es responsable de las siguientes actividades:

- Ejecutar la importacion de los datos del actual sistema de control de asistencia,
almacenados en la bhase de datos del sistema de la entidad, haciz el nuevo
sistemna de control de asistencia.

Consideraciones:

- Finalizado el proceso de importacion de los datos, el contratista debera
asegurar que se puede consultar los datos registrados con anterioridad en el
sistema de control de asistenci previamente utilizado.
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5.1.4.

5.2.1.

5.2.2.

GARANTIA

El contratista debera proporcionar Ia garantia de los componentes fisicos, asi como
de las licencias requeridas para el funcionamiento del software provista. Esta
garantia serd por 24 meses, contabilizado a partir del dia siguiente de la
suscripcion del "Acta de Inicio” y se extendera hasta ia finalizacion del contrato.
Dicha acta sera suscrita a la finalizacion de instalacian y configuracion de los
bienes requeridos. La garantia debera comprender cualquier accion necesaria para
garantizar el buen funcionamiento materia de la presente contratacion.

5.2.PRESTACION ACCESORIA

SOPORTE TECNICO

- El contratista sera responsable del soporte técnico contratado, vigente durante
24 (veinticuatro) meses, contabilizados a partir del dia siguiente de firmada el
“Acta de Inicio”. Dicha acta sera suscrita 2 la finafizacién de instalacion y
configuracién de los bienes requeridos.

- El soporte técnico debera estar disponible y operativo de lunes a viernes, de 8
amaé6pm,

- El soporte técnico debera gestionar incidencias a través de linea telefénica,
correo electrénico y de manera presencial cuando sea necesario o cuando sea
solicitado por la Entidad.

- Eltiempo de respuesta a una solicitud de soporte técnico presencial no debera

exceder las cuatro (4) horas, luego de reportado el incidente por la entidad por .

el canal de comunicacién oficialmente establecido,

- Eltiempo de atencion del soporte téenico remota (via web, telefanica o correo
electronico) no debe ser mayor a 1 (una) hora, luego de haber sido reportado el
incidente por la entidad.

- No habra limite de atencién de requerimientos o incidentes solicitados por la
entidad.

CAPACITACION
- El coniratista se compromete en realizar la capacitacién sobre los siguientes
punios:

1. Instalacién y configuracion del software, hardware y todos los
componentes que comprenden el servicio requerido.

2. Administracion del sistema v funcionamiento de los 2quipos biométricos,
asi como del uso de los componentes que comprenden el servicio
requerido.

3. Operaciones del uso y mantenimiento del software, asi como del uso de
los componentes que comprenden el servicio requerido (mantenimiento
del software, operaciones de instalacion, configuracion y respaldo).

- La capacitacion sera impartida para 2 personas como minimo en cada uno de
los puntos mencionados en el parrafo anterior.

- La capacitacion serd como minimo de 1 hora por cada madulo/sesion de los

puntos 1, 2y 3).

- La capacitacién sobre la adminisiracién y operaciones del sistema debera

abarcar todos los puntos mencionados en el apartado a del punto 5.1.1 del
presente documento.

- Laentidad dispondra la relacién de personal que recibira la capacitacion.
- Ellugar para dictarse (dentro del plazo de un (01) afio contado a partir de Ia

conformidad otorgada), las fechas y el horaric de la capacitacion, sera
previamente coordinado con la Oficina de Administracion de Personal de la
Oficina General de Recursos Humanos, las cuales se realizaran dentro de Lima
Metropolitana en forrato presencial y/a virtual).

Cansideraciones:

\
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El contratista deberd presentar manuales de Instalacion, Configuracién,
Administracion y Operaciones, en formato digital o fisico, antes de iniciar la
capacitacion.

- Al término de las capacitaciones, el contratista deberé entregar via Mesa de
Partes del MRE, las constancias que acrediten la capacitacién impartida,
dirigidas a la Oficina de Administracion de Personal.

5.2.3. VISITAS PREVENTIVAS

El contratista debera efectuar una (01) visita preventiva cada seis (06) meses para
realizar una revision del funcionamiento del sistema de asistencia y de los equipos
biomeétricos.

Al finalizar la visita preventiva y en el plazo de cinco (05) dias debera remitir un
informe de la revision efectuada.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El Contratista es el tnico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de cumplir
con la contratacién, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros
en general.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RESPECTO A LOS PROTOCOLOS DE SANIDAD
EN EL MARCO DEL COVID-~19

PROTOCOLO DE SANIDAD

El CONTRATISTA se compromete a cumplir lo establecido en todas las disposiciones
legales vigentes, vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos durante la gjecucion de las
prestaciones a su cargo.

EL CONTRATISTA debe entregar a LA ENTIDAD, un protocolo sanitario que debe cumplir
el personal a su cargo en las diversas actividades que desarrollaran en la institucién durante
la vigencia del contrato, el cumplimiento de este seré supervisado durante la ejecucion
del requerimiento ylo entrega de bienes a la institucion.

CONSIDERACION IMPORTANTE:

Asimismo, en la siapa dz PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATOe! ganador de la Buena Pro presentara su
protocolo sanitario vigente en contra de fa Propagacion del COVID-18, que guerde relacién con el objato de
contratacion,

7. ENTREGABLES i
7.1.INFORME DE LA PRESTACION PRINCIPAL
El Contratista deberd remitir via Mesa de Partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores, dirigido a la Oficina de Administracion de Personal de la Oficina General de
Recursos Humanos, un (1) informe que incluya:
¢ Detalle de la entrega de software y de los seis (05) equipos biométricos
(lectoras de huella digital)
¢ Detalle de la implementacion y despliegue
¢ Detalle de la importacion de informacian

7.2.DE LA PRESTACION ACCESORIA

El Contratista debera presentar un (1) informe de ejecucion de la prestacion accesoria
de manera semestral durante el plazo de ejecucion de los 24 meses, este informe serd
presentado via Mesa de Partes del Ministerio de Relaciones Exteriores, dirigido a la
Oficina de Administracién de Personal de la Oficina General de Recursos Humanos,
que incluya:

o Detalle del soporte técnico brindado

¢ Detalle de la visita preventiva ejecutada.

»  Congclusiones y recomendaciones.

Importante: Mesa de partes del Ministerio de Relaciones Exteriores, se encuentra
ubicado en el Jirén Lampa N° 545, Sotano 1, en el distrito de Cercado de Lima, y el
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horario de atencién es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:36 pm. o de ser el caso los
informes serdn remitidos en formato digitat via Mesa de Fartes Digital del Ministerio (*).
(*) El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de www.goh.pe/rree

8. LUGAR Y FORMA DE ENTREGA
8.1.PRESTACION PRINCIPAL
La entrega de los bienes serd en el area del Almacén Central del Ministerio de
Relaciones Exteriores, ubicado en el séiano 1 del edificio Carlos Garcia bedoya en Jr.

Lampa 545, Cercado de Lima.

La atencion del almacén central del Ministerio de Relaciones Exteriores es de lunes a
viernes en horario de oficina desde las 09:00 am hasta las 12:30 pm y desde las 14:00
pm hasta las 16:30 pm.

La instalacion de los equipos biométricos y del software carrespondiente, se realizara
en las sedes indicadas por la Oficina de Administracion de la Personal de la Oficina
General de Recursos Humanos, en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.

8.2. PRESTACION ACCESORIA
El Soporte Técnico sera ejecutado de manera remota o presencial, y las visitas

preventivas se ejecutaran en los puntos donde se hayan instalado los equipos
requeridos. Asimismo, la capacitacién se realizaré en madalidad virtual o presencial. En
ambos casos, se realizaran las coordinaciones técnicas necesarias con la Oficina de
Administracion de la Personal de Ja Oficina General de Recursos Humanos y la Oficina
de Tecnologias de la Informacidn,

9. SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion se realizara por el sisterna de contratacion Suma Alzada.

10.PLAZO DE ENTREGA
10.1. PRESTACION PRINCIPAL
El plazo para la entrega de la prestacién principal sefialada en el numeral 5.1, sera de
16 dias calendario, contabilizados a partir del diz siguiente de (a firma del Contrato.

10.2. PRESTACION ACCESODRIA
SOPORTE TECNICQ
El plazo de la prestacién accesoria tendra una vigencia de 24 rreses, contabilizados a
partir de la firma del Acta de Inicio, &l mismo que debe ser suscrito entre un
representante propuesto por el Contratista Yy un representante de la Oficina de
Administracion de Personal de la Oficina General de Recursos Humanos.

CAPACITACION
La capacitacion sera impartida durante el plazo de ejecuciéon de la prestacion

accesoria.
11, VIGENCIA
Desdz el dia siguiente de Ja suscripcién del contrato y hasta que ellla funcionario/a .
responsable emita la conformidad fina| del contrato y se efecte el pago correspondiente. ég%_mmgfa
(7 c‘fc

12.RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES (
Personal designado por la Oficina de Administracién de Personal de la Oficina General de

Recursos Humanos del Ministerio de Relaciones Exteriores en calidad de area usuaria.

13.RECEPCION Y CONFORMIDAD.

z 4

O

N %) el oV =
ik

\




ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
"Adquisicién e instalacién de equipos de biométricos para el control de
asistencia diario de los/as servidores/as civiles del Ministerio de
Relaciones Exteriores”

it 1;!
gula por lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad de la presente contratacion sera
emitida segln lo siguiente, en un plazo maximo de siete (7) calendario de producida la

recepcion.

13.1. PRESTACION PRINCIPAL
La conformidad de la prestacion principal sera emitida por la Oficina de
Administracion de Personal de la Oficina General de Recursos Humanos en calidad
de 4rea usuaria, con el visto bueno de la Oficina de Tecnologias de la Informacion en
calidad de area técnica.

Para la emisién de la conformidad, el Contratista debera cumplir con presentar la
documentacidn requerida como parte del entregable de la prestacion principal,
definido en el numeral 7.1.

13.2. PRESTACION ACCESORIA
La conformidad de la prestacion accesoria serd emitida por la Oficina de
Administracion de Personal de la Oficina General de Recursos Humanos, con el
visto bueno de la Oficina de Tecnologias de la Informacién en calidad de area
técnica.

Para la emision de la conformidad, el Contratista debera cumplir con presentar la
documentacion requerida como parle de los entregables de la prestacion
accesorig, definidos en el numeral 7.2.

14. FORMA DE PAGO.
El pago se efectuara segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Conlrataciones del Estado, de acuerdo con lo siguiente:

14.1. PRESTACION PRINCIPAL
La forma de pago de la prestacion principal se realizara en una (1) sola armada,
previa conformidad emitida por la Oficina de Administracion de Personal de la Oficina
General de Recursos Humanos en calidad de drea usuaria, con el visto bueno de la
Oficina de Tecnologias de la Informacion en calidad de &rea técnica.

14.2. PRESTACION ACCESCRIA
La forma de pago de la prestacién accesoria se realizard en cuatro (4) armadas
iguales, de forma semestral (una (1) armada cada seis (6) meses), previa
conformidad emitida por la Oficina de Administracion de Personal de Ja Oficina
General de Recursos Humanos en calidad de area usuaria, con el visto bueno de Ia
Oficina de Tecnologias de la Informacién en calidad de area técnica,

El pago se efectuara mediante el respectivo abono en Iz cusnta bancaria, dentro de los diez
(10) dias calendario de encontrase complalo el expedients de pago, sea z través del Banco de
la Nacién o de cualquier otra institucién bancaria del Sistema Financiero Nacional, para cuyo
efecto EL CONTRATISTA comunicaré su CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (ccl).

. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados por un plazo de un (01) afo contado a partir de la conformidad otorgada, de
acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 40° del TUO de Ia ey N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por &l Decreto Supremo N° 082-2019-EF y el Articulo
173° de su Reglamento.

\
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17.

16.

it
MODALIDAD DE EJ
Llave en mano

PENALIDADES.

En caso de retraso injustificado del Contratista en la ejecucion del servicio objeto del
Contrato, el Ministerio de Ralaciones Exteriores aplicard penalidad por mara por cada dia de
retraso, de conformidad can lo dispuesto en el Articulo 162° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por el Decrato Supremo N° 344-2018-EF y medificado
mediante Decrsto Supremo N° 162-2021-EF.

~
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ll. REQUISITOS DE CALIFICACION

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 166,875.00 (ciento sesenta v
seis mil ochocientos setenta y cinco y 00/100 soles), por la contratacian de servicios iguales o similares
&l objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se cemputaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segln corresponda,

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidn de micro y pequeda empresa,
se acredita una experiencia de S/ 16,000.00 (dieciséis mil y 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho () afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran bienes similares a los siguientes: Venta de software de control de asistencia y/o control
de acceso y/o venta de equipos biométricos ylo control de asistencia y/o control de acceso en
entidades publicas y/o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditarg con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depasito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acradite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprabante de pago?, correspondientes a un
maximo de vainte (20) contrataciones.

En caso los postares presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden = dicha contratacion; de lo centrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contratacicnes independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacian, las velnte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N°® 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejeculada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos carnprobantes de pago cancelados.

En los casus que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consercio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje dz las
obligaciones que se asumiod en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten conltratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.08.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
abligaciones equivale al porcentaje de participacian de la promesa de consorcio o del contralo de

! Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... & solo sella de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propic pastor, no pueds ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como valida Ja sola declaracion del poster afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del paostor {sea utilizando el término
‘cancelado” o “pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde
certeza, ante la cual debiera reconocerse la validez de Ia experiancia”.

\
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consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el fitular de ia experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
socielaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes ds pago el monto faclurado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse &l tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente 2 la fecha de suscripcién del confrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del cemprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar v presentar el Anexo N° 8 referido a la .
Experiencia del Postor en la Especialidad

lrnportante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. £n tal senlido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion de! objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las
actividades que ejecutd el postor corresponden a la expeariencia requerida.

® En el caso de consorcios, solo se considera Ia experiencia de aquellos infegrantes que
se hayan cormprometido, saqun la promesa de consorcio, a gjecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva "Participacicn de Proveedores en Consorcio en
fas Contrataciones del Estado”.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera
lo siguiente:

. ‘_ " PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacién:
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

La evaluacioén consistira en otorgar el
méximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segin la
siguiente formula:

Acreditacién:
Se acreditard mediante el documento (lue contiene el precio de la
oferta (Anexo N° 6).

Pi =  OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP =Puntaje méximo del precio

[100] puntos
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asistencia diario de los/as servidores/as civiles del Ministerio de
Relaciones Exteriores”

CAPITULO V

PROFORMA DEL CONTRATO

. Importante
Depandiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales '
0 la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la ADQUISICION E INSTALACION DE EQUIPOS DE
BIOMETRICOS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA DIARIO DE LOS/AS SERVIDORES/AS
CIVILES DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, que celebra de una parie
[CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... 1

con domicilio legal en [.........], representada por [.............. ], identificado con DNI N°® [......... Ly
de otra parte [...........ooei v ], con RUC N° [ieeneenn. ], con domicilio legal en
Lo ], inscrita en la Ficha N® [...............o ] Asiento N° [............... ]
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de[..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [... ey cOn DNI N [...oocleillllll], S€gUn poder
inscrito en la Ficha N° [... ] ASIento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde[............], a qmen en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... . .], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda adedICO la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-
2023-RE-2 para la ADQUISICION E INSTALACION DE EQUIPQS DE BIOMETRICOS PARA EL
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIO DE LOS/AS SERVIDORES/AS CIVILES DEL MINISTERIO
DE RELACIONES EXTERIORES, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la ADQUISICION E INSTALACION DE EQUIPOS DE
BIOMETRICOS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA DIARIO DE LOS/AS SERVIDORES/AS
CIVILES DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del bien, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion de la prestacion materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR EL DETALLE DEL PAGO UNICO O PAGOS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA}
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestaciéon debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién que resulte pertinente

\
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CONFORMIDAD] en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15)
DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgéndole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectla la recepcién o no
otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARAGION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECINA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado v 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANOJ afio(s)contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA UNDECIMA; PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso, y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante
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De haberse previsto establecer penalidades distintas a /a penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de caiculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. |
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contraio por incumplimiento.

CLAUSULA DECINA SEGUNDA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECINMA TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacidn correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las deméas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que iuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o préacticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demds normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cddigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidén del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, seglin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, seguin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECINIA SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA _OGCTAVA: DOMICILIO _PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ bl

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA’
'!mbdrtar{'t'éw

 Este documento puede firmarse digitaiments si ambas paries suenian sor frma digital, segtin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

14

Para mayor informacién sobre la normativa de firmas vy certificados digitales  ingresar  a:
/y/ https://www.indeco i.gob.pe/web/ﬁrmas-digitales/firmar-y-certificados—digitales
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASQ DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

/ Nombre, Denominacién o]

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1S si ] No |
Correo electrdnico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de compra'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

- B S SR

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

' Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
// caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de compra.
&
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Importante
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Cuando se trate de consorcios, la declaracion Jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Ser‘loresi )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-8M-17-2023-RE-2
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comdn del consorcio [CONSIGNAR EL NONMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o Razdn

Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPET7 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o Razén

Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE18 Si l No |
Correo electrdnico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o Razdn

Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE19 Si | No |
Correo electrdnico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: ]

"7 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los
integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefa empresa.

'8 Ibidem.
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiqguen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de compra?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consigna
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

da se entenderé vélidamente

Y & O

|

Cuando el monto‘del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de compra.

\_ o/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTQ DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

V. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el conirato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante
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En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién Jurada, salvo que sea
presentada por el representante comiin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones_detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el [CONSIGNAR EL
OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con las Especificaciones Técnicas que se indican
en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtn corresponda

Imporfanfe o

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de las especificaciones técnicas, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de
las ofertas de la presente seccién de las bases.
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“Adquisicién e instalacién de equipos de biométricos para el control de
asistencia diario de los/as servidores/as civiles del Ministerio de
Relaciones Exteriores”

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE ENTREGA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a eniregar los bienes objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO. EN CASO DE LA MODALIDAD DE
LLAVE EN MANO DETALLAR EL PLAZO DE ENTREGA, SU INSTALACION Y PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
‘Adquisicién e instalacién de equipos de biométricos para el control de
asistencia diario de los/as servidores/as civiles del Ministerio de
Relaciones Exteriores”

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lagso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio ) .

1. [NOMBRE, DENOMINAGION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL BEPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [oreiii e, 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

" CONSORGIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGAGIONES DEL CONSORGIADO 1]
5 gBEIQA_‘CIQNES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%122
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORGIADO 2]
100%23

TOTAL OBLIGACIONES

Ve?

L5 )
2" Consignar L’J_nica-l(’;ente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nlmero entero, sin decimales.
?2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nlmero entero, sin decimales.

* Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\_ o




ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
“Adquisicién e instalacién de equipos de biométricos para el control de

asistencia diario de los/as servidores/as civiles del Ministerio de
Relaciones Exteriores”

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciaclo 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidac Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Ap— TR 5 AR N R 0 R S RS VS 6 AR, 510 L8 R 53455 b P

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio 5
deben ser legalizadas.

\
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ADJUDICACION SiMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
‘Adquisicién e instalacién de equipos de biométricos para el control de
asistencia diario de los/as servidores/as civiles del Ministerio de
Relaciones Exteriores”

ANEXQO N° 5

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO | PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
bien a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran
en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

2515 PN R P8 4 88 € i

¢ El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

¢ El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

.. Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION].

El postor debe detallar en el precio de su oferta, ¢l monto correspondiente a la prestacién
principal y las prestaciones accesorias”.

V9 p

\_ O
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
‘Adquisicién e instalacion de equipos de biométricos para el control
de asistencia diario de los/as servidores/as civiles del Ministerio de
Relaciones Exteriores”

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL. 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDIGA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

R T——— 0 X8 AR 0 E KS

A efectos de cautelar Ja veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de la
Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce. gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la Entidad al |

que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor ganador de la
buena pro.

vy P

\
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
"Adquisicién e instalacion de equipos de biométricos para el
control de asistencia diario de los/as servidores/as civiles del
Ministerio de Relaciones Exteriores”

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICAGION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-17-2023-RE-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

0 O B L 0 R 0 O RSORS00 KS SRAE R0 Xt 3 R S 58S 01 st

¢ Para asignarla bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun

corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion
consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link héto://www?. Uabafo.gob.pe/servicios-

en-{inea-2-2/.

o Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe cumplir

con la condicion de micro y pequefia empresa.

//é/ip
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