GENERAL

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

@SCE =

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD - DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
~ PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ y Lo informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
R completada por la Entidod durante la elaboracién de las bases.
Es wna indicacidn, o informacion que deberd ser completada por lo
2 [ABC) / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
reeese especifico de la elaboracisn de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en ¢l case de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes o fener en cuenta por el comité
. Abc de seleccién y por los proveedores.
4 Advertencia Se refiere a advertencias o tener en cuenta por el comité de seleccion y
* Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuento por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada lo elaboracién de
. X2 las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaborodos en formato WORD, y deben fener los siguientes caracteristicas:

N°® | Caracieristicas Parametros
1 Mérgenes Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 cm
9 lzquierdo: 2.5 ¢m Derecha: 2.5 ¢cm

2 Fuente Arial
MNormal: Para el contenido en general

3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encobezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente Auvtomdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ilem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de |as Secciones Generol y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.

5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur‘nenlo en g'enerol

o 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenide de los cuadros, pudiende variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie,

6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres

de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Espaciade Anterior : 0
P Posterior : O

o Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada lo informacién solicitada deniro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra famafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminado en fa Seccién General. En el caso de lo Seccién
Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

\ Eloboarados en enero de 2019
\; Madificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y oclubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encueniran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcidn por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demés actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislative N°
1034, “Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”®, o norma que la sustituya, asi como las
demas narmas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como parlicipante, postor
yfo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciocnes
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

]
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N* 30225, Ley de Conirataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N® 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consarcio, basta que se registre uno (1} de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimientc de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que adminisira
el Organismo Supervisor de las Conlrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion elecironica: www.rnp.gob.pe.
+

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE ({usuario y conlraseria). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
elecirénico” publicado en hitps://www?2.seace.gob.pe/.

En case los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser parlicipantes, postores y'o confralistas, el SEACE
rastringiré su registro, quedando a potestad de esfos infentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier olro momento, dentro def plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efaclo la sancion que le impuso el Tribunal de Conlrataciones del Estado.

1.4, FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consullas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de

homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respeclo a las caracleristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucién.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se fienen como no
presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 de! articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observacionss a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre fo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracidn de bases, prevalece lo absuelfto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absclucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del

TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha soficitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asf como a fas Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de Ia oportunidad en que establezca el OQSCE mediante comunicado.

Importante
Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 de!
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliegeo de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N¢ 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

» Los formularios eleclronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

« En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

' Para mayor informacién sobre la  nommativa de firmas y  cerificados  digilales ingresar  a
° https:/iwww.indecopi.gob.pefweb/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en fos
documentos escaneados.

*  No se tomarén en cuenta las ofertas que se prasenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trale de

procedimientos de seleccion segun refacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferia se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sortec se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
corren. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo

electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas

—

L
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1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento

de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los

resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacién, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o0 mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8} dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento,

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las conirataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza ia verificacién de Ia oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en ef numeral 64.6 def
articulo 64 del Reglamenio.
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1. RECURSO DE APELACION

2.2,

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolto
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

s Una vez oforgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de confratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la maleria, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escritc.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron anafizados y revisados por el comité de seleccidn.

o A efectos de recoger la informacion de su inferés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: {i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la docurnentacion obranfe en el expediente,
siendo que, en aste tltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

s Elrecurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o conira los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 11l
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento vy los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seguin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista,

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contratacicnes que conllevan la ejecuciéon de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente a! diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

¢ Enlos coniralos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando ef
monto del item adjudicado o la sumatoria de los monltos de los ftems adjudicados sea igual
o menor a doscientos mif Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrafo ni garantia de fiel cumplimienfo por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefas empresas, astas ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del conirato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niimero tolal de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelio a la finalizacion del mismo,
conforme fo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamenio y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en |a seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe preseniar una garantia emitida por idénticoc monto conforme a lo
estipulado en e! articulo 153 del Reglamento.
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1.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Gltima lista de bancos exiranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o coniratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y aventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceplar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en ef presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.gob.pe/sisterna-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de fa garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que olorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a fa clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp//www.sbs.qob.pe/sistemna-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-aulorizadas-a-emitir-cartas-flanza).

| Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u olros) por la empresa emisora.
3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la gjecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningdn caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto de! contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidn especifica de las bases.

Y,
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articuio 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrate, seran aplicadas de conformidad con el arficule 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato,

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salve
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plaze maximo de quince {15} dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad,

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de refraso en los pagos a cuenia o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 33 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repelir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAC DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

O
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CAPITULO | ‘
GENERALIDADES |
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . Ministerio de Energia y Minas
RUC N° . 20131368829
Domicilio legal : Av. de las Artes Sur N° 260, San Borja
Teléfono: : 01-5100300 Anexo 5428
Correo electrénico: : temp_oas191@minem.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
fotocopiado e impresiones para el Ministerio de Energia y Minas.

— ; 1
| UNIDAD |CANTIDAD | CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION DE APROX. | ‘oopag
MEDIDA | MENSUAL MESES
fotocopias e impresiones
Contratacion del | A-3, monocromatico UNIDAD 1,900 45,600
servicio de | Fotocopias e impresiones
] fotocopiado e | A-4. monocromético UNIDAD 247,000 5,928,000
impresiones para el [Fotocopias e impresiones
ginist?rio y de|an g golor P UNIDAD 200 4,800
nergia y Vinas. [ Fotocopias e impresiones
A-4. a color UNIDAD 200 4,800

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobadc mediante Memo-02676-2023/MINEM-SG-OGA de
fecha 07 de setiembre de 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.
Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Piblico del afo fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de a precios unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

o

J
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10,

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definide en el Capitulo lil de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO?

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario, computados a partir del dia siguiente de la suscripcion del acta de
Instalacién del servicio, o hasta agotar la cantidad de copias contratadas, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

Plazo para la entrega e instalacion de los equipos

El contratista debera entregar e instalar todas las fotocopiadoras debidamente inventariadas, en
un plazo no mayor de cinco (05) dias calendaric computados a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato, previa coordinacion con la Oficina de Abastecimiento y Servicios.

Importante:

La Oficina de Abastecimiento y Servicios previo informe de Servicios Generales y visto bueno de
la Oficina de Tecnologia de la informacion, procedera a levantar el acta de instalacion de servicio,
siempre y cuando no se adviertan observaciones en las pruebas realizadas. Considerar que como
maximo al dia cinco (5) dias calendario computados a partir del dia siguiente de la suscripcién
del contrato, se efectuaré la verificacion y prueba.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccién de las bases de S/. 5.80 (cinco con 80/100 soles)
en Caja de Tramite Documentario de la Entidad, sito en Av. Las Artes Sur N* 260 — San Borja, v
con el comprobante de pago acercarse a la Oficina de Abastecimiento con la finalidad de recabar
un ejemplar.

importante

El costo de entrega de un efemplar de las bases no puede exceder ef costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N* 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N” 31639 - Ley de Equilibrio Financierc del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N® 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado y modificatorias.

- Decreto Supremo N” 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N* 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, y modificatorias.

- Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Resolucién Ministerial N° 336-2020-MINEM/DM que aprueba la politica antisoborno y
anticorrupcién del Ministerio de Energia y Minas,

- Cddigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas maodificaciones, de ser el caso.

2 CONSULTA N°1-JL BUSINESS AND SERVICE S A C. y CONSULTA N°25-GRUPQ PALERMO S.R.L., en atencion al pliego
absolutorio N°1 y 25.

=y
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas ¢ proyectos adscritos) haya
difundido ef requerimiento a iravés del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consullas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos3, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacién obligatoria

2211. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de dates del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe 1a oferta.

En caso de persona juridica, copia del! certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o©
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Enlidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante fa interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decrelo Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no

correspondera exigir el cerlificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

*  La omisidn del indice no determina la no admisién de la oferia.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

° Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.qobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

\Z7
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el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)
e} Declaracion jurada de plazo de prestacidn del servicio. (Anexo N° 4)°

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada unc de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N® 5)

g} Declaracion Jurada con la descripcién de equipos a instalar para brindar el servicio
de fotocopiado (Anexo N°13), en la que detalle marca, modelo, procedencia, ano
de lanzamiento, afo de fabricacion y toda especificacion técnica de los equipos
propuestos, debiendo contar con la sustentacién correspondiente del modelo del
equipo propuesto, con documentos del fabricante o representante en el pais, tales
como brochure, catdlogos, folletos y cualquier otro documento que acredite el
cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos y que el postor
proporcionard equipos multifuncionales auto-soportados, con accesorios y
consumibles originales del fabricante de los equipos propuestes.

h} El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N® 6.

El precio total de 1a oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2} decimales.

Importante

+ Ef comité de seleccion verifica Ia presentacién de los documenlos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admilida.

o £n caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en {a oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

Advertencia

a)

b)
c)

d)

El comité de seleccién no podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta’, “Requisitos de
calificacion” y "Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

\ El postor ganador de {a buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
; contrato;

Garantia de fiel cumplimiento del contrato o retencién correspondiente en el marco del D.L.
N®*1653%, de ser el caso.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en &l exterior.

5  En caso de considerar como factor de evaluacidn la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

4 anexo servira también para acreditar este factor.

S El postor adjudicado tiene la facultad de oplar, como medio alemativo a la obligacidon de presentar las garantias de fiel
cumplimiente, par a retencion del monto total de la garantia correspondiente.

<X,
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e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los admmnistrados o usuarios la informacién que puedan obfener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si fa Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforrna,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales a) y f).

g) Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacién de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion  (Anexo N° 12).

i)  Estructura de costos®.

i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®,

k} Presentar el cronograma de los mantenimientos preventivo de las maquinas asignadas al
servicio, que debe contener en forma detallada los dias y meses, y todas las actividades
necesarias para el mantenimiento, el cual no debe realizarse en periodos mayores a seis (06)
meses.

I) Presentar Pdliza de accidentes de trabajo: minimo US $ 10,000.

m) Presentar Péliza de deshonestidad: minimo US $ 10,000.

Esta péliza dehera cubrir la reposicion integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes por
deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto de bienes propios como
de terceros. En caso la compafia de seguros no cubra la reposicién integra de la pérdida,
esta serd asumida por el contratista.

n} Presentar carta del fabricante o subsidiaria de la marca o carta de distribuidor autorizado de
la marca, por cada equipo ofertado | y |1, y sus respectivas vigencias

o) Presentar certificado de la marca o subsidiaria o carta de distribuidor autorizado de la marca,
donde precise que el operador estd capacitado para la atencidn de mantenimientos
preventivos y correctivos de los equipos ofertados’2.

p) Presentar Péliza de Responsabilidad Civil: Minimo US $ 20,000.

Esta pdliza cubrird dafos materiales o personales, incluyendo muerte.

Importante

* En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del conlrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y ef
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo conlfrario no podran ser acepladas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente Ia denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Parficipacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos conlratos peribdicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con fas micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
fa Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma

Para mayor informacidn de las Entidades usuarias de la Plataforma de interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace hitps:/iwww.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en e! SEACE, de conformidad con la Pnmera Disposicidn Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden 1a oferta

Incluir solo en caso de conlrataciones por paquete

""" CONSULTA N*26-GRUPQ PALERMO S.R.L., en alencién al pliego absolutorio N"26.
12 CONSULTA N*27-GRUPO PALERMO S.R.L., en alencién al pliego absolutorio N*27.
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prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 161.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecfo los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1} o en fa
soficitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http./iwww2 . trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acrediladas
en el REMYPE.

En los conlratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
mencr a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de conltrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacién y eventual
gjecucion, sin perjuiclo de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediante Decrsto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que esltos cuenten con la Apostifla de la Haya™.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento def conlrato.

2.4 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en sito en calle Crepi cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las
Artes Sur N°* 260 - San Borja, Lima) en el horario de 08:00 horas a 16:50 horas, 0 a través de la
mesa de partes virtual, a través del siguiente enlace:

http:i/pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL INGRESO

En caso de presentar carta fianza, esta debe ser presentada fisicamente en ventanilla de Tramite
Documentario, sito en Calle Crepi Cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las Artes Sur N* 260 — San
Borja, Lima) en el horario de 08:00 horas a 16:50 horas, por ser documento de valor.

Importante

En ef caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, se puede perfeccionar el contralo
con la suscripcién del docurnento o con la recepcidn de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00},

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista pagos parciales,
en moneda nacional de acuerdo al nimero de copias que se realicen en A-3, en A-4, en blanco y
negro y a color. El contratista presentara un informe detallado de la prestacion realizada hasta el
dltimo dia del mes. El modelo del reporte de consumo mensual serd similar al siguiente:

3 Segoin lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

Y,
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» Para copias A-3 y A-4

=) >
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Equipo (marca y =.°_ 8 & | 2 |Contémetro |Contémetro Precio
modelo) M g 52§ inicial final Consumo | ynitarie | IMPOMte
= o
(=

. [ Pt 1 | I N

De presentarse un caso de fuerza mayor o emergencia sanitaria, que conlleve a la reduccién de
las actividades en el MINEM, se seguird pagando de la misma forma prevista en el presente
numeral,

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Abastecimiento y Servicios, previo informe

del drea de Servicios Generales y visto bueno de la Oficina de Tecnologia de la Informacién,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
Asimismo, la supervision del servicio la realizara la Oficina de Abastecimiento y Servicios a
través de Servicios Generales quién tendra la responsabilidad de verificar el cumplimiento del
contrato. Para la ubicacion y configuracion fisica de los equipos se coordinara con la Oficina
de Abastecimiento y Servicios, y la Oficina de Tecnologias de la Informacion.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en sito en calle Crepi cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las
Artes Sur N° 260 — San Borja, Lima) en el horario de 08.00 a 16:50 horas, 0 a través de la mesa de
partes virtual, a través del siguiente enlace: http://pad.minem.gob.pe/SIGEDVIRTUAL INGRESO
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31.

w.

CAPITULO NI

REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir 1a
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que reperctitan en el proceso de
contralacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE FOTOCOPIADO E IMPRESIONES PARA EL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Unidad Orgdnica: Oficina Abastec-:i'rnientq__y Servicios |
Meta Presupuestaria: 026
Fuente de Financiamiento: Recursos Ordinarios
€.104 — AO2 Administracidn de los servicios
Actividad del POI: generales, mantenimiento de infraestructura y
servicio de transporte
Denominacion de la Servicio de fotocopiado e impresiones para el
Contratacion: Ministerio de Energia y Minas
ANTECEDENTES:

La Oficina de Abastecimiento y Servicios - OAS, en el marco de sus funciones y atribuciones,
tiene la funcién de evaluar y supervisar los procesos del servicio de fotocopiado e impresiones
de documentos para el Ministerio de Energia y Minas (MINEM).

FINALIDAD PUBLICA:

La finalidad publica estd determinada en permitir el normal desarrollo de las actividades
administrativas, en la Sede Central y dependencias anexas del MINEM, a fin de canseguir que la
gestién sea eficiente, cumplir diariamente con los fines y objetivos de |a entidad en beneficio de
la ciudadania.

OBJETIVO:
Contar con el servicio de fotocopiado e impresiones para la sede Central del Ministerio de
Energia y Minas.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR:

4.1 DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR
@ Elservicio consiste en el fotocopiado e impresion de documentos a través de treinta (30)
equipos de fotocopiado e impresion de equipos Tipo | y un (1) equipo de fotocopiado e
impresién a color de equipos Tipo I, dispuestos en las diferentes oficinas del MINEM.

@ El servicio incluye el traslado, instalacidn y recojo de equipos, suministro de téner,
proporcionar las piezas de recambio por la averiadas producto del desgaste natural por
uso de los equipos, los costos deberan ser asumidos por el contratista en su integridad.

@ La cantidad total de copias e impresiones requerida es la siguiente:

©
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CANTIDAD CANTIDAD
DESCRIPCION UNIDAD APROX. APROX. POR
MENSUAL (*} 24 MESES
Fotocopias !3 .|mpre51ones A-3, UNIDAD 1,900 45,600
monocromatico
Fotocopias ? -lmpresmnes A-4, UNIDAD 247,000 5,928,000
monocromatico
Fotocopias e impresiones A-3, a UNIDAD 200 4,800
color
Egltgfoplas e impresiones A-4, a UNIDAD 200 4,800

(*) Setomacomo referencia el consumo promedio mensual de los Ultimos seis meses
del contrato actual de los tipos |; para el caso del tipo Il se considera el promedio
de los ultimos cuatro meses en el caso de impresiones y fotocopias blanco y
negro; y para color cantidades similares.

® El total de copias requeridas por cada tipo o tamafio es considerado una bolsa, cuyo
consumo mensual sera descontado del mismo, las cantidades mensuales del cuadro

anterior son referenciales.

Los equipos Tipo | y Il deberan tener la opcion de escaneo y envid por correo electrénico
del documento desde el mismo dispositivo a indistintos destinatarios dentro del

MINEM, sin costo alguno.

@ Elsuministro de papel bond color blanco tamafio A4 sera proporcionado por el MINEM.

4.2 CARACTERISTICAS DE LOS EQUIPOS:

4.2.1 Las caracteristicas técnicas minimas de los equipos TIPO | a instalar se detallan a
continuacion:

DESCRIPCION

VALOR MINIMO REQUERIDO

1 | Tecnologia

Multifuncional Laser monocromatica

2 | Generales

Almacenamiento

Memoria RAM 2 Gb o superior
Procesador 1.2 GHz o superior
Capacidad de

320 Gb o superior

Funciones

Alimentador de papel, unidad duplex para
impresion, fotocopiado, reduccion,
ampliaciones, ascaneo, contdmetro,
reconocimiento OCR; claves que permita el
control de cada equipo.

4 | Manejo de papel

soportado

Formato o tamafio de papel

Bond A4 y A3 liso de 80 gramos

Bandeja de entrada

Dos bandejas en capacidad de 1,000 hojas
en conjunto

Alimentadora automatica

Si

5 | Caracteristicas impresion
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Velocidad de impresion

40 ppm o superior

Resolucion

Minimo 600 x 600 dpi/ppp o superior

impresion duplex

Si

6 | Caracteristicas escaneado

Resolucion

Minimo 600 x 600 dpi/ppp o superior

Tipo de escéaner

Cama plana / Alimentador de documentos
{ADF})

7 | Caracteristicas de copiado

Velocidad de copiado

40 ppm o superior

Resolucién Minimo 600 x 600 dpi/ppp o superior
Copia daplex Si
Zoom 25 a 400% en incrementos de 1%
8 Conectividad 100/1‘000 Base-T Ethernet (red), USB 2.0 0
superior,
9 | Otros
Windows 7/8.1/10/11 Window Server

operativos

Compatibilidad con sistemas

2008/2008R2/2012/2012R2/2016/2019
Mac QS X v10.8.5 (o posterior).

Caracteristicas eléctricas

AC 220-240 voltios, 50/60 Hz de fabrica

Accesorios™

Cable de alimentacion, cable USB, CD o DVD
o USB, con software y documentacion.

Color de impresion

Blanco y negro

Ao de fabricacion 2020 en adelante

Afio de lanzamiento 2020 en adelante

Estado Ma'\qlu.inas operativas para cumplir con el
servicio.
Soporte propio rodante

Soporte Estabilizador de voltaje propio, por

seguridad.

4.2.3 Las caracteristicas técnicas minimas de los equipos TIPO N a instalar se detallan a
continuacién:

':' DESCRIPCION VALOR MINIMO REQUERIDO

1 | Tecnologia Multifuncional Laser Color

2 | Generales -

Memoria RAM 2 Gb o superior
Procesador 1 GHz o superior
Capacidad ; .= 250 Gh o superior
Almacenamiento .

3 | Funciones Alimentador de pape!, unidad duplex para impresion,
fotocopiado, reduccion, ampliaciones, escaneo,
contometro; claves que permita el control de cada
equipo

4 | Manejo de papel

S O LG C Bond A4 y A3 liso de 80 gramos
soportado
Bandeja de entrada Dos bandejas en capacidad de 1,000 hojas en conjunto

¥ CONSULTA N*15- REPRODATA S.A.C., en atencion al pliego absclutorio N°15,

O
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5 | Caracteristicas impresion

Velocidad de impresidn 45 ppm en B&N y a color a

Resolucién 1200 x 1200 dpi

Impresién diplex Si
6 | Caracteristicas escaneado

Resolucion'® Minimo 600 dpi

Velocidad de escaneo 120 ipm {simple} / 240 ipm (duplex).

Tipo de escaner Cama plana / Alimentador de documentos (ADF)
7 | Caracteristicas de copiado

Resolucion'® Minimo 600 dpi

Zoom 25 a 400% en incrementos de 1%

Conectividad 100/1000 Base-T Ethernet {red), USB 2.0 minima.
9 | Otros

Compatibilidad con sistemas
operativos

Windows 7/8.1/10 Window Server 2008/2008
R2/2012/2012R2/2016/Mac OS X v10.8.5 (o posterior).

Caracteristicas eléctricas

AC 220-240 voltios, 50/60 Hz de fabrica

Accesorios!”

Cable de alimentacion, cable USB, CD o DVD o USB, con
software y documentacion.

Color de impresion

Color

Afio de fabricacion

2020 en adelante

Ano de lanzamiento 2020 en adelante

Estado Maguinas operativas para cumplir con el servicio.

e Soporte propio rodante

Estabilizador de voltaje propio, por seguridad.

4.3. CONDICIONES DEL SERVICIO:

@ Los 30 equipos Tipo | que se instalen en las oficinas serdn utilizados directamente
por los trabajadores de cada oficina.

® Un (1) equipo Tipo Il que se instale en el Despacho Ministerial sera utifizado
directamente por los trabajadores del drea.

@ El Operador previamente determinado por el contratista, no tendra vinculo laboral
con el Ministerio de Energia y Minas.

® Las fotocopias e impresiones deben de ser de dptima calidad, no debiendo
presentar rayas, franjas, imagenes fantasmas, puntos negros, lineas de aceite,
arrugas, etc., caso contrario no se consideraran en el conteo de las copias emitidas
para efectos de la conformidad del servicio y liquidacion mensual.

@ El contratista es responsable del mantenimiento de todos los equipos que se
instalen en el MINEM.

@ Los 30 equipos instalados en las diferentes oficinas, deberin operar a través de una
clave secreta {Password).

CONSULTA N*16- REPRODATA S.A.C. y CONSULTA N'33-GRUPO PALERMO S.R.L., en alencitn al pliego absolulorio

N°16 y 33.

CONSULTA N°33-GRUPO PALERMO S.R.L., en atencion al pliego absolutorio N"33
CONSULTA N°15- REPRODATA S.A.C., en atencion al pliego absolulorio N*15,

=
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® Los equipos deben estar en todo momento operativos y deben estar
permanentemente abastecidas de tdner, asi como su respectivo mantenimiento
preventivo programado, de tal manera que ninguna maquina deje de operar por
falta de previsién. El contratista es el responsable del costo y del reemplazo
oportuno de los consumibles de los equipos.

@ El contratista no debera suministrar papel bond color blanco tamaiio A4, toda vez
que el suministro de este tipo de papel estara a cargo de la Entidad, sin embargo,
si suministrara el papel tipo A3.

@ Todos los equipos deberdn tener un contador de copias para el control y
seguimiento del contrato, para efectos de pago.

@ Los equipos que presenten fallas de operatividad, minimo 2 veces en 48 horas,
deberan ser reemplazados en un plazo no mayor de 24 horas, los eguipos que
reemplacen deben ser de igual o superior nivel tecnolégico.

@ El plazo para el cambio de equipos se determina desde el momento que la Oficina
de Abastecimiento y Servicios hace de conocimiento al contratista ya sea por correo
electronico, teléfono, o cualquier otro canal de comunicacion establecido por el
contratista.

@ El contratista acreditara una direccion de correo electrénico para la comunicacion
de los requerimientos y/o eventos de incumplimiento del servicio, el mismo que
debera ser presentado para la suscripcion del Contrato.

@ Los equipos deben tener la facilidad de conectarse con el servidor del directorio
activo.

@ Los equipos deben tener la opcidn de configurar claves de seguridad por usuarios y
grupos de usuarios. Esta opcidn debe ser administrada desde el aplicativo software
centralizado y replicado a cada multifuncional.

@ Todos los equipos deberan tener un contdmetro para registrar la cantidad de
consumo mensual de impresiones y fotocopias. Al momento de la instalacion del
servicio, el supervisor registrara en el acta correspondiente el nimero de conteo,
previa validacion del personal de informatica. '

@ Todos los equipos deben tener 1a opcidn de acceso remoto.

@ Los equipos deben tener opcidon de configurar claves de seguridad por usuarios y
grupos de usuarios. Esta opcion debe ser administrada desde el aplicativo software
centralizado y replicado a cada multifuncional.

@ El escaneo de documentos debe tener la opcidn de dirigir los archivos a carpetas
compartidas y a correos electronicos.

@ El servicio debe incluir un aplicativo informatico con funcionalidad de 24 x 7 que
permita centralizar, gestionar y administrar los equipos de las diferentes sedes, asi
mismo copias y/o escaneo en los equipos. El aplicativo debera operar en forma
éptima desde cualquier lugar (via navegador web).

@ De presentar algun inconveniente con el aplicativo informatico establecido en el
anterior parrafo el contratista tendrd un plazo de 3 horas para solucionar el
inconveniente. Caso contraric se aplicard la penalidad conforme al cuadro
detallado en el numeral XV PENALIDADES.

@ El aplicativo informético debera generar reportes en tiempo real del consumo de
impresion, copiado y escaneo, los reportes se podra realizar con los diferentes

% CONSULTA N°6-JL BUSINESS AND SERVICE $.A.C., CONSULTA N°13- REPRODATA S.A.C. y CONSULTA N°41 -
CORPORACION LATINOAMERICANA DE SERVICIOS TECNOLOGICOS $.A.C., en atencidn al pliego absolutorio N°6, 13
y41.
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V.

filtros {por equipo, usuario, centro de costo, dias y mes, por rango de fecha),
ademas, con la opcidn de exportar los reportes en archivos de hoja de célculo y pdf.
Caso contrario se aplicara la penalidad conforme al cuadro detallado en el numeral
XV PENALIDADES.

El contratista podrd contar con un servidor para la instalacién del software de impresidn.
Las caracteristicas minimas del servidor seran definidas por el contratista ya que, debido
a que el requerimiento se centra en un servicio especifico, el contratista debera
considerar las herramientas y/o componentes necesarios para cumplir con las actividades
requeridas. Sin embargo, el servidor sera proporcionado y configurado por la entidad. '°

4.5 Personal Técnico del Contratista

® El personal de mantenimiento preventivo o correctivo se presentara debidamente
identificado y acreditado.

@ Para realizar el mantenimiento, el personal técnico deberd contar con las
herramientas necesarias para atender los problemas y utilizard el formato de
atencién del servicio, que sera disefiado con acuerdo de las partes.

@ E| contratista, a través de su personal técnico, atenderd permanentemente los
problemas que presenten las maquinas fotocopiadoras, en el horario de lunes a
viernes y al término de la distancia {2 horas). Cuando el llamado del Ministerio se
realice después de las 18:00 horas, la respuesta a dicho llamado sera efectuada a las
8:00 am del siguiente dia.

@ El contratista deberd presentar la relacion de personas que se encargaran del servicio
técnico y mantenimientos de los equipos instalados en el MINEM como producto del
contrato.

4.6 Del Operador
El Operador prestara el servicio en el horario de trabajo de 8:00 a 13:00 horas y de 14:00 a
18:00 horas, de lunes a viernes y de 8:00 a 14:00 horas los dias sdbados.
Las actividades que realiza el Operador son:
- Mantener e informar que las maquinas estén en 6ptimas condiciones para brindar el
servicio (suministros consumibles como téner, mddulos de impresién, rodillos
alimentadores, etc.).

En caso de presentar cambio o reemplazo del Operador, el reemplazante debera reunir como
minimo los mismos requisitos del Operador reemplazado, los mismos que se sefialan en el
numeral 9.2. de los términos de referencia.

4.7 Mantenimiento preventivo y correctivo

@ El contratista debe contar en forma permanente con servicio de mantenimiento
preventivo y mantenimiento correctivo, para corregir cualquier deficiencia que
pudieran presentarse en las maquinas durante la ejecucion contractual,

@ Cuando el equipo no pueda ser reparado en 24 horas, para no paralizar el servicio, el
contratista procederd al cambio inmediato por otro de iguales o mejores
caracteristicas técnicas en un plazo no mayor de 24 horas de recibida la solicitud de
cambio.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
@ Proporcionar las mdaquinas fotocopiadoras en el numero y caracteristicas indicados,
garantizando un éptimo funcionamiento de las mismas y asegurando que el stock de
suministros consumibles como toner, modulos de impresidn, rodillos alimentadores, etc.,

CONSULTA N*19- REPRODATA S A G, en atencién al pliego absolutorio N*19.
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que permitan la continuidad del servicio.

@ Designar un ejecutivo de cuenta, quien sera responsable de la coordinacion con la Entidad
para la correcta ejecucion contractual.

@ A solicitud de la Oficina de Abastecimiento y Servicios, proporcionar las madquinas
fotocopiadoras adicionales que la Entidad requiera, las mismas que deben contar con las
mismas caracteristicas técnicas de las ofertadas por él. La cantidad de equipos adicionales
arequerir seran hasta 05 (cinco) del Tipo | y estardn en poder del contratista como backup.

@ Procurar que las labores que realiza el personal asignado al servicio de fotocopiado e
impresiones, no interrumpa las actividades normales del personal del MINEM.

@ Para la suscripcidn del contrato, presentar el cronograma de los mantenimientos
preventivo de las maquinas asignadas al servicio, que debe contener en forma detallada los
dias y meses, y todas las actividades necesarias para el mantenimiento, el cual no debe
realizarse en periodos mayores a seis (06) meses.

@ Coordinar con la Oficina de Abastecimiento y Servicios la oportuna ejecucion del plan de
mantenimiento aprobado.

® Implementar las acciones correctivas recomendadas por el responsable de la
coordinacién y supervision del servicio de la Oficina de Abastecimiento y Servicios.

@ Cumplir con la obligacién que el personal asignado al servicio cuente con el seguro SCTR
{Seguro complementario de riesgo), Salud y Pension, referidas tanto al personal técnico
como el operador.

@® Dar cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo, y su reglamento; respecto del personal a su cargo. El MINEM esta facultado a
paralizar la prestacidn del servicio en caso de incumplimiento de lo establecido en la Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo y su reglamento, sin que ello implique ampliacion de plazo.

@ Elcontratista esta obligado a retirar las partes, componentes, consumibles y suministros en
desuso de los equipos ofertados, que como producto del servicio se generen, en
cumplimiento a las normas vigentes sobre el cuidado y proteccién del ambiente (RAEE).

@ Proporcionar o instalar un programa centralizado de administracién de los equipos, con
acceso directo al analista de {a Oficina de Abastecimiento y Servicios, para poder
determinar el nimero de copias realizadas por cada equipo y consolidar el consumo por
cada oficina usuaria, lo que permitird llevar un adecuado control de la ejecucién de la
prestacion y de los pagos.

El plazo para la instalacién del programa no serd mayor de 10 dias calendario computados
desde la suscripcién del acta de instalacién.

VI.  PLAZO DE EJECUCION Y LUGAR DE EJECUCION

6.1. Plazo de ejecucién?®®;
El plazo para prestacién del servicio es de setecientos treinta {730} dias calendario,

computados a partir del dia siguiente de la suscripcion del acta de Instalacién del servicio,
o hasta agotar la cantidad de copias contratadas.

Plazo para la entrega e instalacién de los equipos
El contratista deberd entregar e instalar todas las fotocopiadoras debidamente

inventariadas, en un plazo no mayor de cinco {05) dias calendario computados a partir del
dia siguiente de la suscripcién del contrato, previa coordinacién con la Oficina de
Abastecimiento y Servicios.

Importante:

CONSULTA N°1-JL BUSINESS AND SERVICE S.A.C. y CONSULTA N°25-GRUPO PALERMO S.R.L., en atencidn al pliego
absolutoric N°1 y 25.

g
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La Oficina de Abastecimiento y Servicios previo informe de Servicios Generales y visto
bueno de la Oficina de Tecnologia de la Informacion, procedera a levantar el acta de
instalacion de servicio, siempre y cuando no se adviertan observaciones en las pruebas
realizadas. Considerar que como mdximo al dia cinco (5) dias calendario computados a
partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato, se efectuara la verificacion y prueba.

6.2. Lugar de ejecucién:
El servicio se realizard en la Sede Central del MINEM, ubicado en la Av. De las Artes Sur N2
260 distrito de San Borja provincia y departamento de Lima.

DOCUMENTOS PARA PERFECCIONAR CONTRATO

Presentar el cronograma de los mantenimientos preventivo de las maquinas asignadas al
servicio, que debe contener en forma detallada los dias y meses, y todas las actividades

necesarias para el mantenimiento, el cual no debe realizarse en periodos mayores a seis (06)
meses.

Presentar Poliza de accidentes de trabajo: minimo US $ 10,000,

@ Presentar Pdliza de deshonestidad: minimo US $ 10,000,
Esta pdliza debera cubrir la reposicion integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes por
deshonestidad ¢ infidencia del personal asignado al servicio, tanto de hienes propios como
de terceros. En caso la compaiiia de seguros no cubra la reposicion integra de |a pérdida, esta
serd asumida por el contratista.

@ Presentar carta de! fabricante o subsidiaria de la marca o carta de distribuidor autorizado de
la marca, por cada equipo ofertado | y Il, y sus respectivas vigencias?'

@® Presentar certificado de la marca o subsidiaria o carta de distribuidor autorizado de la marca,
donde precise que el operador estd capacitado para la atencidn de mantenimientos
preventivos y correctivos de los equipos ofertados?2,

@ Presentar Pdliza de Responsabilidad Civil: Minimo US $ 20,000.
Esta pdliza cubrira dafios materiales o personales, incluyendo muerte.

CONFIDENCIALIDAD

El Contratista se compromete a guardar la mas absoluta reserva de la informacién que le brinde
el MINEM durante la prestacion del servicio, asi como a no violar la confidencialidad, seguridad
y propiedad de los archivos, absteniéndose a efectuar cualquier tipo de cambio, transaccién,
maodificacién y adicién de informacidn a los archivos, no pudiendo facilitar a terceros, bajo
ningun concepto, informacidn alguna, sin la respectiva autorizacién del MINEM.

Requisitos del proveedor

9.1. Equipamiento estratégico
Disponibilidad de Equipos Tipo | (30 Unidades + 5 Back up) y Tipo |l {1 Unidad), de acuerdo
al numeral 4.2 de las caracteristicas técnicas de fos equipos de los términos de referencia.

9.2 Experiencia del personal clave
Operador:
Experiencia minima de 02 afios en trabajos en centro de copiado de planos y/o fotocopias
e impresiones en el tipo A-3 y A-4 en entidades publicas y/o privadas.

9.3. Experiencia del proveedor en la especialidad

FACTURACION

21 CONSULTA N°26-GRUPO PALERMO S.R.L., en atencién al pliego absolutorio N°26
e 2 CONSULTA N°27-GRUPO PALERMO S.R.L., en atencidn al pliego absolutorio N*27.

/
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Regquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,000,000.00 {Un
millén con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho {8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,

segln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de fotocopiado y/o impresiones
y/o outsourcing de impresién y/o arrendamiento de equipos multifuncionales para el
servicio de impresion y fotocopiado y/o servicio integral de outsourcing de impresion y/o
impresién y/o arrendamiento de maquinas fotocopiadoras y/o servicio de arrendamiento
de equipos multifuncionales y/o servicio de alquiler de maquinas fotocopiadoras y/o
alquiler de equipos multifuncionales alquiler de impresoras multifuncionales en entidades
puablico y/o privado.

FORMA DE PAGO
Los pagos se realizaran en pagos parciales, en moneda nacional de acuerdo al nimero de copias

gue se realicen en A-3, en A-4, en blanco y negro y a color. El contratista presentara un informe
detallado de la prestacian realizada hasta el ultimo dia del mes. El modelo del reporte de
consumo mensual sera similar al siguiente:

* Para copias A-3y A-4

 —
|
f—
|

Xi.

Xl

De presentarse un caso de fuerza mayor o emergencia sanitaria, que conlleve a la reduccion de
las actividades en el MINEM, se seguird pagando de |a misma forma prevista en el presente
numeral.

COSTO DEL SERVICIO

Para la determinacion del monto del servicio, el postor realizard sus
propia estructura de costos, de tal manera gue incluya todos los costos que sea
necesarios para realizar de prestacién y que incluyan, repuestos, seguros, fletes, gastos de
instalacion, beneficios laborales, gastos generales, utilidad, impuestos de ley y todos los gastos
necesarios realizar, esta relacién no es limitativa. Luego de tener definido los precios finales
formulara el presupuesto, cuya cifra sera su propuesta econdmica.

El MINEM pagard por cada copia reproducida independientemente del nimero de maquinas a
través de las cuales proporcione el servicio.

SEGUROS

El contratista debera contratar y mantener vigente durante el plazo de ejecucidn dei servicio las
pélizas de seguros en las que se sefiale al Ministerio de Energia y Minas como beneficiario, las
mismas que seran otorgadas por compafias aseguradoras de prestigio que se encuentren
registradas en la Superintendencia de Banca y Seguros o por AFP's, debiendo tener las siguientes
coberturas:

@ Pdliza de accidentes de trabajo: minimo US $ 10,000.

@® Poliza de deshonestidad: minimo US $ 10,000,

.
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Xl

XIv.

Xv.

Esta pdliza debera cubrir la reposicién integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes por
deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto de bienes propios como
de terceros. En caso la compafiia de seguros no cubra la reposicién integra de la pérdida, esta
serd asumida por el contratista.

@ Péliza de Responsabilidad Civil: Minimo US $ 20,000,
Esta pdliza cubrira dafios materiales o personales, incluyendo muerte.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio la otorgara la Oficina de Abastecimiento y Servicios, previo informe
del drea de Servicios Generales y visto bueno de la Oficina de Tecnologia de la Informacidn.

Asimismo, la supervision del servicio la realizara la Oficina de Abastecimiento y Servicios a través
de Servicios Generales quién tendra la responsabilidad de verificar el cumplimiento del contrato.
Para la ubicacién y configuracién fisica de los equipos se coordinard con la Oficina de
Abastecimiento y Servicios, y la Oficina de Tecnologias de la Informacidn.

SISTEMA DE CONTRATACION
El sistema de contratacion es a precios unitarios.

PENALIDAD

En caso injustificado de atraso en la ejecucion de la prestacidn del servicio el Ministerio aplicara
la penalidad de acuerdo a lo sefalado en el Articulo 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES:
Se aplicaran de acuerdo al articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones.

Estas penalidades se calculardn de forma independiente a la penalidad por mora.

Calculo de
N2 Supuestos de aplicacidn de penalidad la Procedimiento (*)
Penalidad

incumplir el plaze de respuesta o
falta de solucion ante fallas, por El hecho se consignara con el
1 cada ocurrencia y por dia 20 % UIT envic  del  correo  de
(Respuesta en un plazo no mayor comunicacion al Contratista.

de 02 horas).

Incumplir el plazo de cambio de los
equipos que  necesitan  ser El hecho se consignard con el
2 reemplazados en un plazo no 20% UIT envio del correo de
mayor de 24 horas, por cada comunicacion al Contratista.

ocurrencia y por dia.

El hecho se consignara con el
acta, la cual serd suscrita por el

, rvisor | ici
Ne mantener abastecido de téner SUQETVISY - & TCio
. . (MINEM} y el operador.
los equipos de fotocopiado e .
) .. 10% UIT Si el operador se negara a3
impresion, por cada evento vy . . .
3 . firmar, dicha negativa se
equipo. R , .
consignara en el acta y tendra
total validez para surtir sus
efectos.
Incumplir el plazo para suministrar El hecho se consignara con el
toner, accesorios, repuestos en un acta, ta cual serd suscrita por el
4 10% UIT . ..
plazo no mayor de 02 horas y por supervisor del servicio
cada ocurrencia y por dia. {MINEM) vy el operador,
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Si el operador se negara a
firmar, dicha negativa se
consignara en el acta y tendra
total validez para surtir sus
efectos.
incumplicr el cronograma del . c
. . El hecho se consignarad con el
mantenimiento preventivo, el cual )
5 . . 10 % UIT envio del correo de
no debe realizarse en periodos S ]
comunicacion al Contratista.
mayores a 6 meses
Por no cumplir el plazo de la £l hecho se consignara con el
[ entrega e instalacion de los 10 % UIT envio del correo de
equipos. comunicacion al Contratista.
Por cambio del Operador del El hecho se consignara con el
servicio sin previa comunicacion y acta, la cual serd suscrita por el
7 L, 5% UIT R .
autorizacion del MINEM. supervisor del servicio
(MINEM) v el operador.
Por la tardanza en el horario de El hecho se consignaréd con el
asistencia del Operador, por cada registro de ingreso a la sede,
8 , , 5%UIT .
dia. (segin numeral 4.6, de los administrado por personal de
términos de referencia) Seguridad.
Por inasistencia (falta) del . .
. El hecho se consignara con el
operador en su turno de trabajo, .
9 , . 5% UIT envio del correo  de
por cadadia. (segun numeral 4.6 de L .
L . comunicacion al Contratista.
lgs términos de referencia)
Por no cumplir el plazo de la . .
instalacion P del P roprama El hecho se consignara con el
10 . L P g 10 % UIT envio del correo de
centralizado de administracién de L .
. comunicacion al Contratista.
los equipos.

De persistir el incumplimiento respecto a los plazos otorgados, la penalidad se aplicard por cada
24 horas de atraso (cuando corresponda), la que sera deducida de las facturas pendientes de

pago o de la liguidacién final.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
conlrato, ef comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacién previstos por el érea usuaria

en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

O

O
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3.2,

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A1

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

Disponibilidad de Equipos Tipo | (30 Unidades + 5 Back up) y Tipo Il {1 Unidad), de acuerdo al numeral
4.2 de |las caracteristicas técnicas de los equipos de los términos de referencia.

| Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estralégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de unc de sus integrantes.

A2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

UN (1) OPERADOR
Experiencia minima de 02 afos en trabajos en centro de copiado de planos y/o fotocopias e impresiones
en ¢ tipo A-3 y A-4 en entidades publicas yfo privadas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente {traslape), para el cdémputo del liempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia |

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir fos nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempenado, el plazo de fa prestacion indicando el dia, mes y afo
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documentio, fa
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

¢ En caso los documentos para acreditar fa experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

s Se considerara aquella experiencia que no tenga una anligliedad mayor & veinticinco (25)
aros anteriores a la fecha de fa presentacion de oferlas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia, En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados fa denorminacidn del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en fas bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que realizo ef
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,000,000.00 {(Un millon con
00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de fotocopiado yfo impresiones ylo
outsourcing de impresion y/o arrendamiento de equipos multifuncionales para el servicio de impresion
y fotocopiado y/o servicio integral de outsourcing de impresion yfo impresion yfo arrendamiento de
maquinas fotocopiadoras yf/o servicio de arrendamiento de equipos multifuncionales ylo servicio de
alquiler de maquinas fotocopiadoras yfo alquiler de equipos multifuncionales alquiler de impresoras
multifuncionales en entidades publico y/o privado.

Acreditacion:

La experiencia del postor en |a especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i} comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depbsito, nota de abono,
reporte de eslado de cuenta, cualquier otro documentc emitido por Entidad del sistema financiere que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contralacién; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20} primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en 1a Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcic 0 el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en €l contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del
20.09,2012, la calificacién se cefiira al métode descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de parlicipacién de la promesa de consorcio 0 de! conirato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
casc que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompanar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredila experiencia de otra perscona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de |a orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda,

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a 1a Experiencia

Cabe precisar que, de acuerdo con |2 Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuenira cancelado. Admitir efio
equivaldria a considerar come valfida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”™

(.

“Situacion diferente se suscita anfe el selto colocado por ef cliente del postor {sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde cerleza, ante ia cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

7
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del Postor en la Especialidad.

Importante

« Al calificar la experiencia del poslor, se debe valorar de manera integral los documentos
praseniados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién def objelo contractual no coincida literalmente con el
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a fa experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
cornprornetido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto maleria de la convocaloria,
conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones def
Estado”.

Importante

¢ Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién def darea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
fa dependencia que aprobé el expediente de coniralacion, de conformidad con el numeral 72.3 def
articulo 72 del Reglamento.

s Ei cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracidn jurada. De ser el caso, adicionalmente fa Entidad puede solicitar documentacion que
acredite ef cumplimiento del algun componente de eslos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal 8) def numeral 2,.2.1.1 de
esla seccion de las bases.

* Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para efecutar el contralo, o que debe ser acreditado documentaimente, y no mediante declaracidén
jurada.

-
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacidn se realiza sobre la base de cien (100} puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
=¥ PUNTAJE / METODOLOGIA PARASU |
- FACTOR DE EVALUACION - ASIGNACION |
A. [ PRECIO _ |
Evaluacion: La evaluacidn consistirda en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluard considerando e! precio ofertade por el|a las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segin
la siguiente férmula:

: fitacin:
Pi = OmxPMP

Se acreditard mediante e! documento que contiene el Oi

precio de la oferta {Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos?

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

—
ol -

F

2 Es ta suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién e
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CAPITULO V
' PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resulfar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en ef presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normaliva vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de fotocopiado e impresiones para
&l Ministerioc de Energia y Minas, que celebra de una parte Ministerio de Energia y Minas, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N°20232368829, con domicilio legal en Av. Las Artes N°260 San

Borja-Lima, representada por [..............], identificado con DNI N° [......... 1, y de ofra parte
[, con RUC N [, ], con domicilio legal en

...), inscrita en la Ficha N* [.............. ] Asiento N° [.............0)
del Reglstro de Personas Jurldlcas de la ciudad de [ .................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [... Jyeon DNEN® [l ], segln poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ] A51ento N° [ ............ 1 del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde[............ ], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................. ], el comité de seleccidn adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 06-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA para la contratacion del servicio de
fotocopiade e impresiones para el Ministerio de Energia y Minas, a {INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto contratacion de! servicio de fotocopiado e impresicnes para el
Ministerio de Energia y Minas.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualguier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salve que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maxime de quince {15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones paciadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

25

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacidn que resulte pertinente
a efeclos de generar el pago.
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responsabilidad de! funcionaric competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salve que se deba a case fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucidn del presente contrato es de (730) dias calendario, computados a partir del
dia siguiente de la suscripcion del acta de instalacion del servicio.

Plazo para la entrega e instalacién de los equipos:

El contratista debera entregar e instalar todas las fotocopiadaras debidamente inventariadas, en un
plazo no mayor de cinco (05) dias calendario computados a partir del dia siguiente de la suscripcion
del contrato, previa coordinacién con la Oficina de Abastecimiento y Servicios.

Importante:

La Oficina de Abastecimiento y Servicios previo informe de Servicios Generales y visto bueno de la
Oficina de Tecnologia de la Informacion, procedera a levantar el acta de instalacion de servicio,
siempre y cuando no se adviertan observaciones en las pruebas realizadas. Considerar que como
maximo al dia cinco {5) dias calendario computados a partir del dia siguiente de la suscripcién del
contrato, se efectuara la verificacion y prueba.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacidn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

« De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de fa Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita Ia refencién del diez por ciento (10%) del
monto def contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contralo, debe consignarse lo
siguiente:;

"De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
", renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Conirataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por Oficina de
Abastecimiento y Servicios, previo informe del area de Servicios Generales y visto bueno de la
Oficina de Tecnologia de la Informacién, en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O
MAXIMC QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

e Y
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De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15} dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitade para contratar con e! Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afo contado a partir de ia
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se juslifica a fravés de la sdlicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningan

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de |la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones def Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.
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OTRAS PENALIDADES:

Cialculo de
N° | Supuestos de aplicacién de penalidad la Procedimiento (*}
Penalidad
Incumplir el plazo de respuesta o falta de El hecho se consianara con
1 solucién ante fallas, por cada ocurrencia y 20%UIT | el envio del cgrreo de
ggrodzlz:‘éges?;‘puesta LDz SR comunicacion al Contratista.
Incumplir el plazo de cambio de los El hecho se consignard con
2 equipos que necesitan ser reemplazados 20%UIT | el envio del comeo de
zzd:no c':::?rzt; g: ;':)Zyro;l.:e C U comunicacion al Contratista,
El hecho se consignara con
el acta, la cual sera suscrita
por el supervisor del servicio
No mantener abastecido de toner los (MINEM) y el operador.
3 equipos de fotocopiado e impresion, por | 10 % UIT | Si el operador se negara a
cada evento y equipo. firmar, dicha negativa se
consignard en el acta vy
tendra total validez para surtir
sus efectos.
El hecho se consignarad con
el acta, la cual serd suscrita
Incumplir el plazo para suministrar téner, ?a:;é&l;pye;\;lzgggi os;erwcw
o | sucesors, Tepuesos e 0eZ0. 10 | 10%UIT | Si el operador se negaa 3
y di yp y firmar, dicha negativa se
pordia. consignard en el acta y
tendra total validez para surtir
sus efecios.
Incumplir el cronograma del E! hecho se consignara con
5 mantenimiento preventivo, ef cualnodebe | 10% UIT | el envio del coreo de
realizarse en periodos mayores a 6 meses comunicacion al Contratista.
6 F’or no‘c.:umplir el plgzo de la entrega e 10 % UIT E: hgﬁ:ﬁj sedg:)ns(;g:\raerg ng
e comunicacion al Contratista.
Por cambio del Operador del servicio sin El hecho se consignara con
7 previa comunicacién y autorizacion del 5% UIT el acta, la cual sera suscrita
MINEM. por el supervisor del servicio
(MINEM) y el operador.
Por la tardanza en el horario de asistencia EII I::cit;;ose d:o:;]sqr;::oré accl.:
8 del Operador, por cada dia. ({segun 5% UIT 9 > g
numeral 4.6. de los términos de referencia) LED el LU b 7
- personal de Seguridad.
Por inasistencia (falta) del operador en su El hecho se consignara con
9 turno de trabajo, por cada dia. (segin 5% UIT el envioc del correo de
numeral 4.6 de los términos de referencia) comunicacién al Contratista.
Por no cumplir el plazo de la instalacion del El hecho se consignard con
10 | programa centralizado de administracién | 10% UIT | el envio del correo de
de los equipos. comunicacién al Contratista.

*De persistir el incumplimiento respecto a los plazos otorgados, la penalidad se aplicara por cada
24 horas de atraso (cuando corresponda), la que sera deducida de las facturas pendientes de pago

o de la liquidacion final.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez

por ciento {10%) del monto del conirato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras

penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrate por incumplimiento.

o/

o
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CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacidon correspondiente. Elle no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que diche incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo senalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii} adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o préacticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio yfo gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea 1a finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de

aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidén del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialade en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

% De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las parles pueden recurrir al arbitraje ad hot cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menar o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).




—

-

Re

Ministerio de Energia y Minas
Concurso Publico N°006-2023-MINEM-Primera Convocaloria
Bases Integradas

El Laude arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.....ccommiiniinnnrinenns 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en seiial de conformidad en ia ciudad de [................] al [CONSIGNAR
FECHA).
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun fa
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™’.

“ Para  mayor nformacidn sobre la nomnativa de firmas vy cerdificados digitales ingresar  a:
hitps:iiwww,indecopi.gob pefweblfirmas-digilales/firmar-y-cerificados-digitales

N

©

g



-~

Ministerio de Energia y Minas
Concurso Publico N*006-2023-MINEM-Primera Convocatoria
Bases Integradas

ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [... ...}, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JUR[DICA] |dent|f cado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTQO DE IDENTIDAD] N*
{CONSIGNAR NUMERC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N°® [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que fa siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Tetéfono(s) :
MYPEZ Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Salicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segliin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?®

bl e .

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacidn de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La noltificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entenderd validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

*  Esta informacidn sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministeric de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulla de empresas acrediladas en el REMYPE en el link hitp://iwww2 Irabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencidn del diez por ciento {10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contralos periddicos de prestacién de servicios, segin lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

™ Consignar en el casc de procedimientos de seleccién por relacidn de items, cuando el monto de! valor estimado del item no
supere los doscienlos mil Soles (S/ 200 000.00}, cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

o
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seiiores
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [

ANEXO N° 1

], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPEX

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE*

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE?#

Si

No

| Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiguen al correo etectronico indicado las siguientes actuaciones:

L=

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

1]

En los contrates periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocidn de! Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el fink
hitp:ffwww?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencibn del diez por ciento (10%} del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 de! Reglamento. Para dicho efecto, lodos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem

Ibidem
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segdn orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

* Consignar en el caso de precedimientos de seleccion por relacidn de items, cuando el monto del valor estimade del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

X
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADQ)

Sefiores

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICAY, declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar e
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en |a Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N°* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente procese de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas de! procedimiento de seleccién.

vi, Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resuitar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio,
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de contratacién
del servicio de fotocopiado e impresiones para el Ministerio de Energia y Minas, de conformidad con
los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segln corresponda

Soad’
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segan corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 006-2023-MINEM

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b} Designamos a {CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD} N* [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [......cccoocniciiiiin 1.

d} Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]%

' CONSORCIADO 1] )
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4 1us

CONSORCIADO 2j

{DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%36

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

* Consignar Unicamente el porcentaje iotal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
* Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

* Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

g
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Ministerio de Energia y Minas
Concurso Puablico N°006-2023-MINEM-Primera Convocatoria

Bases Integradas

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma de! Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Docurnento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser leqalizadas.

—




Ministerio de Energia y Minas
Concurso Publico N°006-2023-MINEM-Primera Convocaloria
Bases Integradas

ANEXO N°6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente;

CANTIDAD
CONCEPTO CANTIDAD | “aproX. | PRecio | PRECIO
Y POR 24 UNITARIO TOTAL
MENSUAL MESES
|
Fotocopias e impresiones
Contratacion  del | A-3, monocromatico 1,900 45,600
servicio de | Fotocopias e impresiones
fotocopiado & | A-4, monocromatico 247,000 | 5,928,000
impresiones para el [‘Fotacopias e impresiones
Ministerio de| a3, a golor P 200 4,800
Energia y Minas. : : :
Fotocopias e impresiones o 4800
A-4, a color
TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar;, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

e En caso que ef postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 def Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion leqgal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
maleria de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

~
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Ministerio de Energia y Minas

Concurso Publico N*006-2023-MINEM-Primera Convocatoria
Bases Integradas

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVQCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar ja veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por ef Tribunal de Contratacicnes def Estado con Sancién
Vigente en hilp./iportal. osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al dorgano encargado de las conlrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado fa funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

<)

-
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Ministerio de Energia y Minas
Concurso Publico N°006-2023-MINEM-Primera Convocatoria
Bases Integradas

ANEXO N° 12
AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTC DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, {................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JURIplCA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucién del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

¥ Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin
corresponda

lmportante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicifud de ampliacién de plazo se efectida
por medios electrénicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la auforizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a iravés del mecanismo utilizado.




Bases Integradas

Ministerio de Energia y Minas
Concurso Publico N°006-2023-MINEM-Primera Convocaloria

ANEXQ N° 13

DECLARACION JURADA CON LA DESCRIPCION DE EQUIPOS A INSTALAR PARA
BRINDAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO E IMPRESIONES

Sefiores .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 006-2023-MINEM-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases ¥
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes
para brindar el servicio de fotocopiado e impresiones para el Ministerio de Energia y Minas, me

comprometo a instalar los equipos siguientes:

Tipo de Aho de Ano de
Equipo Marca Modelo | Procedencia Lanzamiento | fabricacién

Especificaciones
Técnicas

Equipo
Tipo |

Equipo
Tipo It

Me comprometo a proporcionard equipos multifuncionales auto-soportados,

consumibles originales del fabricante de los equipos propuestos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin
corresponda

CON accesorios y

{







