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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboraciéon al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de |a Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Serealiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE ufilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en www.seace.gob.pe.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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Importante
o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuello en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin'y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

o En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda

STIG
/‘,06“; V’YE“ ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ltem cuando se trate de
. procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos en la
seccion especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del
Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o méas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una honificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

5 e T S

"“ o ,.,0”4 Z, La gc_nlicitud de subsanacjén se r_ealiza de manera electronica a través_ del S!EACE y sera
’ V b % remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
\calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
8 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
8 el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
S calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

' La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.qgob.pe
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacién, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de |a buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las conlrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seqlin corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secretla,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, sequin corresponda.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

ee_c;,x ey La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
c;o VOBQ A a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
< ptorgamiento de la buena pro.
5 op 8
e ©fa apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra

a declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO I
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los confratos
cuyo monto del valor estimado no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00), en los que se puede
perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con Ja suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son de fiel
,cumplimiento del contrato.

1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

“€5TI0N >
/f‘{"( s N En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como

/0 mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una

"] suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion

% W accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
....j-g_" las obligaciones garantizadas.

\‘S‘EN[\E’P

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
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3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

. Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emile la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http:Awww.shs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la |
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

| 3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+y B. '

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastarad que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamenlo.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia. se debera consullar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a ofectos
de verificar sila empresa emisora se encuentra aulorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/iwww.sDs. gob.pe/sistema-
fr’:nmcfero/re!acr‘on-de~@mpresas-que~se-encuen[ran-autor'izaciasﬁauemfﬁr-cadas_ﬁanzgj.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de ios
mecanismos establecidos (consulta web, telefono u otros) por la empresa emisora.
3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
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3.5. ADELANTOS

l.a Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.
Otras penalidades
N° | Supuestos de aplicacion -
P : P Formato de calculo Procedimiento
de penalidad
) DE LOS AGENTES:
,é ir-\-l-:,u,}‘ T No portar carne de identificacion
3 VOBG % 1 fgﬁ:&ﬂcﬁd oser;u:):rltzrdec:rlggamgz s/ 200.00 por cada ocurrencia Acta de verificacion

DipX

identificacion cencido.

DE LA EMPRESA:

AREA ~
&7

Cambiar personal de vigilancia sin Febatte-ge
: .p ; 9 s/ 500.00 por cada ocurrencia asistencia de
autorizacion de la entidad o
vigilancia
; s/ 200.00 al detectar la situacion vy Reporte de
P No brindar descanso al personal S S : ; i
110 3 . comunicacion al Ministerio de Trabajo Y asistencia de
/- 4 u’,(f mediante el agente volante " 2 ;
¢ (P Promocion del Empleo vigilancia
% "\jOBO -{‘\
X (i 5/80.00 por hora, hasta un maximo de dos
: p ) (02) horas, si se superan las dos horas, se Reporte de
7’ P, Que.un agente cibrg dos (04) Tamos aplicara la penalidad s/ 130.00 por cada hora asistencia de
T continuos o . . T
L adicional que transcurra sin cubrir el puesto vigilancia

de vigilancia

JEFE y
N?EN J'\e:’j’\’

—— Cubrir a un agente con personal que
no cuente con el mismo perfil del

agente solicitado, segun los términos

] (02) horas

5 ) X 5/500.00 por cada ocurrencia Acta de verificacion
de referencia y de ser el caso, las
caracteristicas que permitieron ganar
el proveedor adjudicado
No menos una visite Cc mo
6 efectuar al r : una visita $/300.00 por dia uade .de
semanal del supervisor externo ocurrencias
- - s/100. hora imo de ) .
7 Puestos de vigilancia no cubiertos &/100,00por hasta un méxim s Acta de verificacion
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3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, seguin la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15)
dias calendarios siguientes a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las
condiciones establecidas en el contrato para ello. La conformidad se emite en un plazo maximo de
diez (10) dias de producida la recepcion.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo gue se
deba al caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los inlereses legales

| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de fa demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

REA A
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA
RUC N° : 20131373075
Domicilio legal . SENASA CENTRAL: Av. La Molina N®* 1915 — Lima

SENASA HUANUCO: Jr. San Benito Mz. S3 Lote P-B La
Esperanza — Amarilis - Huanuco — Huanuco

Teléfono: : 983281004

Correo electrénico: ;. mmillan@senasa.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de SEGURIDAD Y
VIGILANCIA PRIVADA para la DIRECCION EJECUTIVA SENASA HUANUCO, ubicado en Jr. San
Benito Mz. S3 Lote P-B LLa Esperanza — Amarilis — Huanuco — Huanuco.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 02 SOLICITUD Y
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION del 18 de marzo de 2025.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo |ll de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de |la presente convocatoria se prestaran en el plazo de un mil noventa y
seis (1,096) dias calendarios, equivalente a treinta y seis (36) meses, contados a partir del dia
siguiente de la firma del Acta de Instalacién del servicio en los puestos detallados en los términos
de referencia y en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion y el plazo de
ejecucion contractual se inicia al dia siguiente del perfeccionamiento del contrato; por lo que en
el mismo dia se realizara el inicio e instalacién del servicio.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases por el costo

de reproduccion, para cuyo efecto deben cancelar S/ 5.00, el mismo que debera ser depositado
en la cuenta Corriente del SENASA en el Banco de la Nacién N° 0000-282499
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1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley N° 32185 — Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2025.

- Ley N° 32186 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2025

3 - Decreto Supremo N° 004-2019-JUS — TUO de la Ley 27444, Ley del Procedimiento
<l Administrativo General.

2 VOBO % - Decreto Supremo N° 043-20103-PCM - TUO de la Ley 27806, Ley de Transparencia y de
Q O\  Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF — TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado,

. s - Decreto Supremo N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
. IRECTOR modificado mediante D.S. N° 0515-2024-EF.
RENASE
Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

REA A
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CAPITULO Il _
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Seguin el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria
2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seglin corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigliedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacién de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con ol alticulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Enfidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre aclivo en el Catdloge de Sewvicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
- identidad.

2 Laomisién del indice no determina la no admision de la oferta.

i Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitp://www.ongei.gob.pe/interoperabilidad/




/ SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA
AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo |l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES, registrado directamente en el formulario
electronico del SEACE vy el detalle de precios unitarios, porcentajes u honorario
fijo y comision de éxito, segln corresponda, solo cuando el procedimiento de
seleccion se haya convocado por uno de dichos sistemas. Asi como el monto de
ia oferta de la prestacion accesoria, cuando corresponda (Anexo N° 6).

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE| organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, vetifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requernir estructura de costos, esta se presenta para el perfeccionamiento
del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el nhumeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

/ W T~_ 2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:
(g
&

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa (Anexo
N° 11).

importante para la Entidad

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT: .
2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depésito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 0000-282499
Banco : BANCO DE LA NACION
N° cel® ;. 018-000-000000282499-03

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Carta Fianza por Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Carta Fianza por Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl).

e) Constancia SCTR vigente del personal que prestara los servicios.

f)  Presentar copia simple de los carnets vigentes en SUCAMEC del personal que realiza el
servicio.

g) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Platafonna de Interoperabilidad del Estado — PIDE y
siempre que el servicio web se encuentie activo en el Catédlogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

Domicilio y correo electronico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato.

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Estructura de costos®. Cada empresa determina el calculo de los beneficios sociales de
acuerdo a la categoria que corresponde como Micro y Pequefia Empresa, Mediana Empresa
y de acuerdo a los Regimenes Laborales existentes.

§  En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace htip://www.ongei.qob.pe/interoperabilidad/

% Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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)  Relacion del Personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
DNI, Cargo, remuneracién y periodo de destaque.
m) Copia literal de la partida registral de su empresa o de la constitucion de la misma.

Importa nte

o En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
v en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
reteniddo por la Entidad durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuello a la finalizacion del mismo,
confarme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera verificado
porla Entidad en el link hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los confratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

’<~\}N""U4‘
VOBO #\ Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
shesesforkiressestes buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
LFENAS DA correspondan.

o De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
P 076-2005-RE para que los documentos puiblicos y privados extendidos en el exterior tengan
qﬁ"t f r\ validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y

10 0 v refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se frate de
\, B ’Z documentos publicos emitidos en paises que formen parfe del Convenio de la Apostilla, en
,,Q o cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.
o
-_7 K et o La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presentle
JEFE numeral para el perfeccionamiento del contrato.
\ I‘J;\GP‘

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Oficina de Mesa de Partes de la Direccién
Ejecutiva del SENASA Huanuco, ubicado en el Jr. San Benito Mz. S3 Lote P-B La Esperanza-

19 Segun lo previsto en la Opinion N* 009-2016/DTN.
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Amarilis en el horario de 08:00 a 16:45 horas.

Importante para la Entidad

o FEn el caso de procedimientos de seleccién cuyo monto del valor estimado no supere los cien
mil Soles (S/ 100,000.00), siempre que se haya optado por perfeccionar el contrato con la
recepcion de una orden de servicios, debe sustituirse por esta disposicion:

“El contrato se perfecciona con la notificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Direccion Ejecutiva del SENASA Huanuco,
ubicado en el Jr. San Benito Mz. S3 Lote P-B La Esperanza-Amarilis.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en treinta y
“seis (36) pagos parciales mensualmente, correspondiente al 2.7777% del total del contrato
original.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del desenvolvimiento del servicio durante el mes, dirigido al funcionario responsable
del Area de Gestién, quien emitira la conformidad de la prestacion pactada.
- Comprobante de pago emitido de acuerdo a las disposiciones de la SUNAT.

Pago del primer mes de servicio:

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requiere al CONTRATISTA la

presentacion de los siguientes documentos:

a) Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

b) Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la
Entidad ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones y Explosivos de Uso civil - SUCAMEC.

c) Copia de las boletas de pago o boletas electronicas del mes anterior, de todos los
trabajadores destacados a la Entidad.

--6-'-&- . T‘a'é" d) Copia del PLAME cancelado del mes anterior.

e) Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

\\fmyf_\_%,b/ fy Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

L OON HE

Pago del tltimo mes de servicio:
LTS Para el pago del ultimo mes de servicio, se requiere al CONTRATISTA copia de la
DA documentacién que acredite el deposito de las remuneraciones y de todos los derechos
VO %0 Wff, previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior
(;LQ % como del mes en que se realiza el dltimo pago.
C

= EFE

NSENASD

L

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Direccion Ejecutiva SENASA
Huanuco, ubicado en Jr. San Benito Mz. S3 Lote P-B La Esperanza — Amarilis — Huanuco -
Huanuco.

Importante para la Entidad

Esta disposicion sélo debera ser incluida en el caso de ejecticion periédica o continuada de servicios, cuando
la Entidad considers el reajuste de los pagos, segun lo establecido en el expediente de contratacion

kr!-unllm:
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EON He
AP\ g, REAJUSTE DE LOS PAGOS

4
VoB2 "%
©o\Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a reajuste alguno,
alvo que el Gobierno Nacional apruebe el incremento de la remuneracion minima vital, en estos casos,
| SENASA reconoceré la parte directamente relacionada a la remuneracion y a los beneficios sociales,
que sean directamente afectados de acuerdo a Ley, siempre que el contratista lo acredite debidamente
y presente la respectiva estructura de costos.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conforimidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Nombres y apellidos CPC. MARY GRACIELA MILLAN ORTEGA

Direccién / Sub
DIRECCION EJECUTIVA SENASA HUANUCO
Direccién / Unidad

Oficina / Direccion / Area | AREA DE GESTION

Denominacién de la SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PRIVADA de 24 horas
contratacion de lunes a domingo (incluido feriados) sin arma.
UBG 452 Gestion Administrativa 2024 - 2028

Producto/ Weta 11 Manejo eficiente de gastos operativos Direccion Ejecutiva

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Contratacion del SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA, para brindar seguridad a las instalaciones,
al personal y publico en general, en las Oficinas de la Direccién Ejecutiva SENASA Huanuco.

WU TUON  FINALIDAD PUBLICA:

Garantizar 1a seguridad de los bienes patrimoniales de la institucion, del personal del SENASA

©\ Huanuco y ios visitantes externos que realizan diferentes tramites dentro de las instalaciones de la
institucion.

sespasonases

IRECTOR L/ DESCRIPCION DEL SERVICIO:

ENASES ITEM | CANTIDAD | UNIDAD DE DESCRIPCION
=NAS. MEDIDA
1 36 SERVICIO | SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA, QUE

CONSTA DE DOS PUESTOS (DIURNO Y
NOCTURNQ), SIN ARMA DURANTE LAS 24
HORAS Y 365 DIAS POR 36 MESES, EN LA
SEDE DE LA DIRECCION EJECUTIVA SENASA
HUANUCO

ONDICIONES PARA LA PROPUESTA ECONOMICA

Servicio a todo costo.

Sistema de contratacién: A SUMA ALZADA.

El postor debera presentar en su propuesta la estructura de costos, la misma que presentara
para la suscripcion del contrato.

REQUISITOS QUE CUMPLIR:

A) AGENTES DE SEGURIDAD MASCULINO (DIURNO, NOCTURNO, DESCANSERO O
RETEN Y POR REEMPLAZO):
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B)

Ser peruano mayor de 18 afios, presentar copia de DNI vigente o de carné de extranjeria
vigente.

Talla: no menor a 1.65 cm., presentar declaracion jurada.

No haber sido separado de las FFAA o PNP, por medidas disciplinarias, presentar declaracion
jurada.

Experiencia Minima de un (01) afio como agente de seguridad o vigilancia, presentar copia de
certificados o constancias de trabajo.

Tener estudios secundarios completos, presentar Certificados De Estudios.

Tener Carnet de identificacion personal vigente, otorgado por la SUCAMEC. (se refiere al
carnet de seguridad privada).

Cuando se requiera efectuar el cambio, presentar Carta dirigida a Logistica indicando el nombre
completo de la persona reemplazante y el nombre completo a quien se estara reemplazando,
debidamente acreditado y con los mismos requisitos antes mencionados.

SUPERVISOR DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA:

Quien va a monitorear a los agentes de seguridad en sus puestos, motivo por el cual se requiere
que cumpla con los siguientes requisitos:

Ser peruane mayor de 25 afios, presentar copia de DNI vigente o de carné de extranjeria
vigente.

Talla: no manor a 1.65 cm., presentar declaracion jurada.

No haber sido separado de las FFAA o PNP, por medidas disciplinarias, presentar declaracion
jurada.

Experiencia Minima de dos (02) afios como coordinador o supervisor de vigilancia, presentar
copia de certificados o constancias de trabajo.

Conocimiento basico en Computacién e Informatica, presentar declaracion Jurada u otro
documento que manifieste que el personal cuente con conocimientos en computacion a nivel
usuario.

Tener estudios secundarios completos, presentar declaracion jurada.

Tener Carnet de identificacién personal vigente, otorgado por la SUCAMEC.

Cuando se requiere efectuar el cambio, presentar una Carta dirigida a Logistica indicando el
nombre completo de la persona reemplazante y el nombre completo a quien se estara
reemplazando, con los mismos requisitos antes mencionados.

TAREAS BASICAS DEL SERVICIO:

a) Controlar y registrar el ingreso y salida de los trabajadores, los bienes patrimoniales,
vehiculos y otros, previo permiso u orden de salida firmada por la Jefa de Area de
Gestion.

b) Cumplimiento de medidas de control y seguimiento de seguridad y salud en el trabajo.
Asi como dar cumplimiento a las acciones indicadas en el protocolo de la emergencia
sanitaria emitida por el SENASA.

c) El Contratista, en un plazo no mayor de treinta (30) dias calendario, contados desde el
momento que se inicia el servicio, debera presentar un Plan de Trabajo.

d) Revisar y verificar el contenido de las cajas, paquetes, maletines, mochilas, bolsos, etc.
que ingresen a las oficinas del SENASA Huanuco, portados personalmente o en
vehiculos, con la finalidad de evitar el ingreso de objetos o articulos no autorizado o
que pongan en riesgo la seguridad del local o del personal; efectuando el control y
registro que corresponda.

e) Revisar y verificar el contenido de las cajas, bultos, paquetes, maletines, mochilas y
bolsos, que porte el personal, visitantes o proveedores cuando se retiren del local de
SENASA Huanuco, para impedir la salida irregular o sustraccion (robo, hurto u otro)
de bienes patrimoniales de la Institucién (salida de registro autorizado), bienes
personales y bienes de terceros, cuyo acceso haya sido reportado y registrado. Para
este efecto, la empresa a cargo del servicio de vigilancia, deberd apoyarse con
detectores de metal portatiles o cualguier otro medio del que disponga la empresa, que
haga efectiva dicha revision y verificacién (sobre todo tratandose de computadoras
portatiles). La empresa de vigilancia privada tomara conocimiento y dara cumplimiento
a las normas y procedimientos para realizar el control de salida de bienes, materiales
y/o insumos que estén autorizados por el SENASA Huanuco, previa autorizacion
respectiva.
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f) Intervenir e impedir la accién de personas que se encuentren atentando contra el
patrimonio institucional, dando cuenta a la Direccion Ejecutiva del SENASA Huanuco,
para las acciones administrativas o legales que correspondan.

g) Vigilar y controlar permanentemente todos los pisos, areas internas y perimetrales de
los locales, mediante rondas, a fin de prevenir dafios, siniestros, atentados, etc. o para
detectar cualquier tipo o potencial de riesgo existente.

h) Tener conocimiento y estar en condiciones (entrenado) de operar los sistemas de
contra incendio y emergencia.

i) Realizar rondas permanentes dentro del perimetro del edificio.

j) Elaborar y presentar informes y/o reportes de la ocurrencia que se manifiesten en el
servicio, registrados en el cuaderno de ocurrencias e incidencias.

k) Llevar control permanente para impedir que se produzcan dafios personales, robos,
actos que alteren el normal funcionamiento del local.

) Proteccién a los vehiculos menores o medianos que ingresan de visita a la institucion,
contra dafios materiales y robos de accesorios, mientras se encuentran de visita.

m) Intervenciones especializadas en los casos de siniestros por incendio, sismos,
inundaciones, etc.

n) Controles especificos mediante rondas permanentes, después de la salida del personal
de las oficinas, al término del horario laboral (verificacién y prevision de situaciones
inseguras: puertas no aseguradas, bienes patrimoniales descuidados, escritorios
abiertos, artefactos eléctricos prendidos o conectados, cafios de agua abiertos,
inundaciones, cortos circuitos, etc.).

o) La empresa de vigilancia privada realizara la verificacién del servicio nocturno de
manera diaria debiendo registrarla en el cuaderno respectivo.

p) El personal de vigilancia mostraré el debido respeto y eficiencia en el desarrollo del
servicio en el local del SENASA Huanuco, pudiendo la Direccion Ejecutiva, a traves del
Area de Gestion, solicitar el cambio del personal que no observe la compostura
adecuada, el cual debera de efectuarse en el menor tiempo posible.

g) Otras actividades vinculadas al sistema de vigilancia y seguridad Institucional.

OTRAS ACTIVIDADES A CUMPLIR EN EL SERVICIO:

1, Intervenciones especializadas en los casos de siniestros por incendio, sismos, inundaciones,
etc.

2. Deteccién de artefactos explosivos o bultos sospechosos dentro del perimetro interior y
exterior de las instalaciones de SENASA Huanuco.

3. Proteccién a los vehiculos oficiales del SENASA Huanuco, vehiculos de funcionarios y
visitantes, vehiculos en custodia, contra dafios materiales y/o robo de accesorios, dentro de los
locales o en las inmediaciones de estos (zonas fijadas como de responsabilidad).

4. Impedir el comercio ambulatorio interno de los locales Institucionales.

5. Otras acciones especificas, asi como funciones de cada puesto de vigilancia que se instale,
sefialadas en la Cartilla de Normas y Procedimientos del Servicio de Vigilancia, que elabore el
contratista, debidamente aprobado por la Unidad de Logistica de SENASA.

6. La empresa de seguridad realizara la verificacion del servicio nocturno de manera diaria
debiendo registrarla en el cuaderno respectivo.

7. El personal de vigilancia mostrara el debido respeto y eficiencia en el desarrollo del servicio
en los locales del SENASA Huanuco, pudiendo la Oficina de Administracién solicitar el cambio
del personal que no observe la compostura adecuada, el cual debera de efectuarse en el menor
tiempo posible.

8. Los demas servicios de seguridad, proteccion, control y registro que establezca el SENASA
Huanuco, a través del Area de Gestion de la Direccion Ejecutiva SENASA Huanuco.

ELEMENTOS DE CONTROL:




/ SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA
AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

En la sede del SENASA Huanuco se operara las funciones de seguridad y prevencion, para lo
cual el CONTRATISTA a cargo del servicio de vigilancia privada, velara permanentemente por
la implementacion y empleo de los siguientes elementos:

a. Cuaderno de ocurrencias.

b. Cuaderno de control de personal.

c¢. Cuaderno de control de ingreso y salida de vehiculos.
d. Cuaderno de control de visitas.

Del Personal de Agentes

El servicio de Vigilancia Privada debera ser cubierto por efectivos que cumplan los requerimientos
dentro de una politica integral:

a. Los puestos seran cubiertos las 24 horas del dia en turnos de 12 horas cada uno y todos los dias de
la semana incluyendo dias no laborables y/o feriados. La empresa de vigilancia a contratar deberd
incluir en sus costos, tanto descanseros o retenes que se requiera para cumplir los horarios requeridos.
El relevo de los agentes salientes se realizara con 15 minutos de anticipacion. No se puede abandonar
el servicio en ningun caso sin que antes se haya realizado el relevo fisico del turno.

b. Los Agentes de seguridad y vigilancia podran ser cambiados de puesto o retirados a solicitud de la
Institucién, haciendo de conocimiento con 24 horas de recibida el requerimiento por escrito. Los
Agentes retirados por ineficiencia o indisciplina no podran ejercer sus servicios dentro de las
instalaciones de SENASA Huanuco. La Empresa que obtenga la Buena Pro podré realizar cambios del
personal, siempre y cuando se demuestre que el cambio se realiza por casos fortuitos; vale decir,
enfermedad, renuncia o separacion del servicio por causas debidamente justificadas; debiendo asignar
personal que retina iguales o mejores caracteristicas que el que se esta retirando, cabe mencionar que
a efectos de proceder con dicho cambio, se debera previamente comunicar tal situacion al Area de
Gestién y luego de aprobada dicha solicitud proceder con el cambio respectivo.

c. Los Agentes de seguridad y vigilancia prestaran servicios correctamente uniformados (limpios, sin
presentar roturas o parches), incluyendo los implementos de seguridad operativos para el mejor
cumplimiento de sus funciones.

d. El personal debera contar con su respectivo carné VIGENTE de identificacion expedido por
drin SUCAMECG, el cual sera requisito para la instalacién del servicio. El carné tiene que encontrarse vigente

e S d

O Hiug durante todo el contrato.
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FUNCIONES DEL PERSONAL DE VIGILANCIA PRIVADA

esdessocnce

e I ‘j—_’,?;f‘ 1. AGENTES DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA (Turno permanente diurno y nocturno)

a. Informar al supervisor (turno diurno y nocturno) y Administrador del local de las condiciones de
inseguridad que observe durante su servicio, mediante un informe escrito detalladamente.

e | 1';,:‘,:",“:;“\‘ b. Conocer la ubicacion y operatividad de los sistemas contra incendios, rutas de escape o evacuacion,
’¢ "zonas de seguridad y puntos de concentracién, asi como su uso a fin de orientar al personal del local,

& La presentacion correcta del agente debe de ser el porte militar, cabello corto, barba rasurada, botas
?'Emm lyStradas y uniforme completo y limpio, portando su Carnet expedido por la SUCAMEC

e. Controlar que todos los empleados de SENASA, visitas y proveedores, al ingresar porten a la vista
el fotocheck y el pase de visita respectivamente.
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f. Estar alerta ante cualquier situacién de emergencia (incendio, aniego, etc.) que se pudiera presentar
en el local, dando cuenta en forma inmediata al supervisor de seguridad y vigilancia (turno diurno y
nocturno) y al administrador del local para luego confeccionar el parte correspondiente de ser necesario.

g. Otras que determine el Area de Gestion de la Direccion Ejecutiva SENASA Huanuco.

2. SUPERVISOR DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

a. Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades del servicio de seguridad y vigilancia en las
instalaciones.

b. Realizar inspecciones en el local con la finalidad de detectar riesgos existentes y potenciales que
afecten la integridad fisica del personal y de los bienes patrimoniales.

c. Coordinar en forma permanente con el responsable del Area de Servicios Generales para evaluar
cualquier situacion de seguridad y mejora del servicio tanto en el control del flujo de personal y de
bienes, coma de las instalaciones.

d. Elaborar informes escritos de las novedades y ocurrencias que se presentaran durante el servicio y
presentarlo a la Uniclad de Logistica.

e. Realizar rondas 2 todos los puestos de vigilancia con la finalidad de verificar el 6ptimo cumplimiento
del Servicio, dejando constancia en los cuadernos de ocurrencias.

f. Dar cumplimiento a las instrucciones de la Unidad de Logistica en relacién al servicio de vigilancia
privada.

g. Llevar en forma mensual los reportes de los elementos de control,

e Reporte mensual de ocurrencias

¢ Reporte mensual de control de personal

« Reporte mensual de control de ingreso y salida de vehiculos

» Reporte mensual de control de ingreso y salida de materiales

 Reporte mensual de control de ingreso y salida de bienes patrimoniales.
» Reporte mensual de control de visitas al SENASA.

. Otras que determine la Unidad de Logistica.

NIFORMES Y EQUIPOS:

/"El Uniforme de los Agentes de Seguridad y vigilancia debera cumplir con las normas establecidas en
el Reglamento y Directivas del Servicio de Vigilancia Particular de SUCAMEC, no irrogando gasto
alguno al personal del contratista, ni para SENASA, siendo responsabilidad de la Empresa que brinda
el servicio.

El supervisor de seguridad y vigilancia turno noche, en temporada de invierno debera usar casaca
(seria apropiado casaca térmica e impermeable para la lluvia), que lleve el logotipo de la empresa y
ue lo identifiqgue como tal.

Dos (02) pantalones

Dos (02) camisas manga corta (verano)
Dos (02) camisas manga larga (invierno)
Un (01) par de borceguies (botas)

Dos (02) pares de medias

Un (01) cobertor para la iluvia

Una (01) correa

Una (01) chompa

Una (01) casaca

Una (01) corbata.




AR,

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA
AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Las prendas de vestir seran renovadas cada seis (06) meses (teniendo en cuenta las estaciones del
afio), bajo responsabilidad de la empresa de seguridad, el responsable del Area de Gestion verificara
el cumplimiento de lo sefialado.

Cada Puesto debera contar con el siguiente equipamiento, el cual debera ser parte del costo del
servicio:

01 Vara de disciplina

01 Teléfono Mévil con Red Privada (RPC, RPM, Entel) por puesto.

01 Linterna haldégena de mano (puesto nocturno}.

Cuaderno de registro de ocurrencias, incidencias y/o consignas (por cada puesto).

Un tablero de acrilico por puesto de control vehicular.

Los equipos deben estar en buen estado y operativos al 100 %.

OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA

Para facilitar el pago oportuno, la empresa designara a un Coordinador Administrativo, quien facilitara
y alcanzara la documentacion requerida de acuerdo a las disposiciones legales y normativas vigentes.

a) Laempresa ganadora de la Buena Pro, brindaré la seguridad y vigilancia sujetandose a los términos
de referencia, en tal sentido se compromete a pagar a su personal las remuneraciones, sueldos y
salarios, segun la estructura de costos detallados en su propuesta y de acuerdo a las leyes y
beneficios sociales conforme a los dispositivos legales vigentes. Es importante indicar que los
agentes de vigilancia si tienen vinculo laboral con la empresa de seguridad para todos los efectos
de la Ley.

b) Antes del pago, a partir del primer mes (en funcién del inicio de las actividades) o del segundo mes,

- la Empresa debera remitir mensualmente al SENASA Huanuco en un plazo no mayor de 10 (diez)

dias calendarios las Pago, los comprobantes de Deposititos por concepto de CTS, Seguros, AFP,

Bonificaciones y otros que por Ley, percibe un trabajador los costos directos e indirectos en que se

incurre para la prestacion del servicio, son de exclusiva responsabilidad de la empresa, como:

sueldos, gratificaciones, vacaciones, beneficios sociales, CTS, Renta, IGV, pago oportuno de AFP,

ESSALUD y cualquier otra obligacion laboral, tributaria, impuesto o beneficio creado de acuerdo a

Ley. El pago oportuno al personal de la empresa que labore bajo el régimen laboral de la actividad

privada, no se vera afectado a pesar de que puedan existir razones de fuerza mayor (huelgas, paro,

conmocién civil, etc.). Asimismo, para el tltimo pago por la prestacion de los servicios, |a

documentacién sustentatoria debera completarse de conformidad con las disposiciones legales y

normativas vigentes.

La Empresa de Seguridad y Vigilancia, sera responsable ante el SENASA Huanuco por los darios

y perjuicios que pudieran ocasionarse en: instalaciones, muebles, maquinas de oficina y demas

enseres de propiedad de la entidad, derivados del mal ejercicio de sus funciones o del

incumplimiento de sus prestaciones segun los términos de referencia.

i.a empresa ganadora de la Buena Pro, sera responsable ante el SENASA Huanuco de los dafios

y perjuicios que pudieran ocasionarse en los bienes de propiedad de terceros, registrados por el

servicio de vigilancia, derivados del mal ejercicio de sus funciones o por no haber cumplido sus

prestaciones segun los términos de referencia.

En caso de pérdida de bienes de propiedad de SENASA Huanuco, y una vez determinados el mal

ejercicio de las funciones y/o el incumplimiento de las prestaciones de la empresa de seguridad y

vigilancia, el SENASA Huanuco requerira la reposicion. Si luego de requerida la reposicion, esta

no se hiciera en el término de diez (10) dias calendario, el SENASA Huénuco efectuara el
descuento correspondiente de una o mas facturas pendientes de pago, de acuerdo con los precios
vigentes en el mercado.

En caso de pérdida de bienes de terceros en el SENASA Huanuco, y una vez determinados el mal

ejercicio de las funciones y/o incumplimiento de las prestaciones de la empresa de seguridad y

vigilancia, el SENASA Huanuco requerira la reposicion, esta no se hiciera en el término de diez (10)

dias calendario, el SENASA Huanuco efectuara el descuento correspondiente de una o mas

facturas pendientes de pago, de acuerdo con los precios vigentes en el mercado.

g) Laempresa de seguridad y vigilancia debera estar preparada para afrontar cualquier eventualidad
de indole laboral u otros que se pudieran presentar, sin poner en riesgo el servicio de proteccion y
seguridad que brinda al personal y a las instalaciones del SENASA Huanuco.

h) La empresa de seguridad y vigilancia estd obligada a subsanar en forma inmediata, las
observaciones que, respecto del servicio, le sean imputadas por el responsable del Area de
Gestion, respeto de la prestacién de sus servicios.

i) Laempresa de seguridad y vigilancia sera responsable de asumir las obligaciones que contraiga
con su personal, sean estas laborales, personales o de cualquier otra indole, quedando eximido el
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SENASA Huanuco de cualquier responsabilidad en caso de accidentes, dafios, mutilaciones o
muerte de algunos de los trabajadores de la empresa ganadora.

j) Laempresa debera guardar confidencialidad sobre los aspectos relacionados a la prestacién, no
encontrandose autorizado por el SENASA Huanuco, para la divulgacion de informacion.

PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR RESPONSABILIDAD DE LA EMPRESA DE VIGILANCIA
PRIVADA EN CASO EN CASO DE PERDIDA, DANOS O PERJUICIOS DE BIENES DEL SENASA
HUANUCO O BIENES DE PROPIEDAD DE TERCEROS:

En caso de producirse la pérdida, dafios o perjuicios, de bienes del SENASA Huanuco o bienes de
propiedad de terceros registrados por el servicio de vigilancia, la entidad determinara si la empresa de
seguridad es responsable de la pérdida, dafios o perjuicios ocurridos para lo cual se tendré en
consideracion el siguiente procedimiento:

- El contratista queda obligado a presentar los descargos correspondientes ante el responsable del
Area de Gestion a fin de que éste reporte a la Oficina de Administracion del SENASA dentro de los
tres (03) dias siguientes de ocurrido o tomado conocimiento del caso de pérdida, dafios o perjuicios
de bienes del SENASA Huanuco o bienes e propiedad de terceros registrado por el servicio de
vigilancia.

- El area de Gestion, dentro de los diez (10) dias siguientes de recibido el descargo del contratista,
realizara la evaluacion de lo acontecido, considerando lo siguiente:

» Circunstancias en que se produjo el hecho

» Observacién y evaluacién de la zona donde se produjo el hecho

» Acciones desarrolladas por el personal de vigilancia de la empresa

» Descargo de parte de empresa de vigilancia sobre el hecho producido.

- Solo en caso de encontrarse responsabilidad de parte del personal de la empresa por el mal
gjercicio de las funciones y/o incumplimiento de las prestaciones de la empresa de seguridad y
vigilancia, el SENASA Huanuco comunicara al contratista los resultados de la evaluacion dentro
del plazo de cinco (05) contados a partir del dia siguiente de culminada dicha evaluacion. El
contratista queda obligado a la reposicién o al pago de los gastos de reparacion correspondiente
en el plazo de diez (10) dias calendario siguientes a la comunicacion del SENASA Huanuco. En
caso de incumplimiento, el SENASA Huanuco queda facultado para efectuar el descuento en forma
directa de la retribucién econdémica del Contratista, sin perjuicio de interponer las acciones legales
y/o administrativas a que hubiera lugar.

- Este procedimiento se llevara a cabo sin perjuicio de la denuncia que estime plantear la Entidad
ante la autoridad correspondiente.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
0\ a) Tener RUC activo y habido
b) Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl)
¢) Tener Registro Nacional de Proveedores
d) Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades
de Intermediacion Laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe detallar la actividad de
vigilancia. Si contaran con Registro vencido, adjuntar el documento de ampliacion que le ha
otorgado el MTPE.
e) Copia de la autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada
. vigente en el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia

[(v” 't’: .. Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil

{ V@’f © 7\ - SUCAMEC (antes DICSCAMEC) la cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion

: (cw!‘ de propuestas. En el caso de consorcios, la referida documentacion sera presentada solamente

‘7%@ o | por aquellos integrantes del consorcio que en la promesa formal de consorcio se hayan
e obligado a ejecutar conjuntamente el objeto de la convocatoria.

EFE Copia simple de la Constancia vigente de Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas y

NSEN ;@}; Entidades que realizan actividades de Intermediacion Laboral — RENEEIL, ante el Ministerio de

Trabajo y Promocién del Empleo (Ley N° 27626, y su Reglamento aprobado con Decreto
Supremo No. 003-2002-TR) que faculte al postor a prestar servicios de seguridad privada. En
el caso de consorcios, la presente documentacion seré presentada solamente por aquellos
integrantes del consorcio que en la promesa formal de consorcio se hayan obligado a ejecutar
conjurntamente el objeto de la convocatoria.

g) Disponer de Infraestructura estratégica como sede principal, con una central de
comunicaciones que debe contar con equipos en buen estado y operativos al 100 % que opere
las 24 horas del dia, con cobertura para los puestos de vigilancia del SENASA Huanuco.
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V. SEGUROS:
La empresa ganadora de la Buena Pro, debera obtener y mantener vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato, cada poliza sera equivalente hasta US $ 3,000.00 (Tres Mil Dolares
Americanos), para que le permita cubrir el pago o reposicion de bienes patrimoniales de la Direccién
Ejecutiva SENASA Huanuco o de terceros en local, cuando previa investigacion y previo resultado de
la investigacion policial del siniestro que determine responsabilidad pecuniaria de la empresa de
vigilancia privada. Se debe contar con las siguientes polizas de seguros:

a) POLIZA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

La empresa debera contar con una péliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual
por dafios materiales y personales causados involuntariamente a terceros, que ademas incluya la
Responsabilidad Civil Patronal, que cubra al SENASA Huanuco, considerando éste como un
tercero. Asimismo, la Constancia deberé indicar: el monto de cobertura para el SENASA Huanuco
conforme al requerimiento sefialado en las bases del procedimiento de seleccion, el tipo de poliza,
el nimero de la misma, la fecha de vigencia de la poliza y otros datos que el postor ganador
considere necesario.

b) POLIZA DE DESHONESTIDAD POR DANOS Y PERJUICIOS

La empresa ganadora de la Buena Pro, debera contar con una péliza de Deshonestidad por dafios
y perjuicios mientras realicen su trabajo dentro del SENASA Huanuco. Esta Péliza emitida a favor
del SENASA Huanuco o Constancia emitida por la Compariia aseguradora en la que indique que
el postor ganador cuenta con la pdliza requerida y que por medio de la constancia que cubre la
deshonestidad de los trabajadores asignados al SENASA Huanuco, durante la prestacion del
servicio, conforme al requerimiento sefialado en las Bases del procedimiento de seleccion, el tipo
de poliza y otros datos que el postor ganador considere necesario.

c) POLIZA DE ACCIDENTES PERSONALES PARA EL PERSONAL DE RIESGO O SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO DE SALUD.
Que cubra adicionalmente: Sepelio e Incapacidad fisica.

Las Polizas o Constancias, seran entregadas al SENASA Huanuco como requisito para la firma de
contrato y deberan mantenerse vigentes por todo el periodo de contratacion.

. PLAZO DE EJECUCION: (Obligatorio)

Un mil noventa y seis (1,096) dias calendario o 36 meses o 3 afios; el inicio del plazo de ejecucion
de la prestacion sera a partir de la firma del contrato.

. ENTREGABLES:

Entrega mensual con una Carta conteniendo el Informe de conformidad del servicio, Factura
Electronica, Boletas de pago, Copia del pago de aportes al Sistema Nacional de Pensiones o AFP
y copia de planilla de sus trabajadores, donde figuran el personal destacado a la institucion.

VIIl. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:
- En la sede de la Direcciéon Ejecutiva SENASA Huanuco ubicado en Jr. San Benito S/N La Esperanza —

fg,j\:;jf'('f'!?\%ﬁ\mari|is — Huanuco - Huanuco, en dos turnos: Diurno de 07:00 a 19:00 y Nocturno de 19:00 a 07:00

ras del siguiente dia.

\Fi OB{J L';Yi-
= j B

EF

inicio de la prestacion convocado a través del presente procedimiento de seleccion sera a partir de
07:00 horas.

e considerara como puesto no cubierto, cuando no exista reemplazo del agente de vigilancia saliente,
ENA‘-’Z‘f" bajo responsabilidad de la empresa de vigilancia privada ante cualquier contingencia por falta de
=" reemplazo del agente saliente.

En caso que el puesto no sea cubierto, la empresa estara en la obligacion de destacar, en un periodo
no mayor de (02) horas posteriores al cambio de vigilante, a otra persona. Asimismo, se aplicara la
penalidad por puesto de vigilancia no cubierto

NOTA. -
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- Total, de agentes Dos (02) agentes de vigilancia cada uno de doce (12) horas.

- El numero de agentes de vigilancia “descansero o retenes o volante” debera ser definido por el
contratista, en funcion a las caracteristicas establecidas para el servicio requerido y de la normativa
aplicable.

IX. FORMA DE PAGO:

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en treinta y
seis (36) pagos parciales mensualmente, correspondiente al 2.7777% del total del contrato
original.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del desenvolvimiento del servicio durante el mes, dirigido al funcionario responsable
del Area de Gestidn, quien emitira la conformidad de la prestacién pactada.
- Comprobante de pago emitido de acuerdo a las disposiciones de la SUNAT.

Pago del primer mes de servicio:

Adicionalraente, para el pago del primer mes de servicio, se requiere al CONTRATISTA la

presentacion de los siguientes documentos:

g) Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

h) Copia simple del documento que acredite la presentaciéon del contrato suscrito con la
Entidad ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones y Explosivos de Uso civil - SUCAMEC.

i) Copia de las boletas de pago o holetas electrénicas del mes anterior, de todos los
trabajadores destacados a la Entidad.

i) Copia del PLAME cancelado del mes anterior.

k) Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

[) Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Pago del ultimo mes de servicio:

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requiere al CONTRATISTA copia de la
documentacion que acredite el depésito de las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior
como del mes en que se realiza el ultimo pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Direccidén Ejecutiva SENASA
Huanuco, ubicado en Jr. San Benito Mz. S3 Lote P-B La Esperanza — Amarilis — Huanuco —
Huanuco.

X. CONFIDENCIALIDAD: (De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que
se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar
dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y
o estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

: :*\ Esta obligacion comprende la informaciéon que se entrega, como también la que se genera

urante la realizaciéon de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
ncluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
osaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnosticos, documentos, cuadros
omparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.
ndispensable:
El personal de contratista previo a iniciar la ejecucion de la prestacion o hasta un maximo de
diez (10) dias calendario de iniciado deberé rendir una evaluacion relacionada a seguridad de la
informacion para lo cual debe participar de la induccion para proveedores publicada en la pagina
web del SENASA:

hitr enass gon paisenasalwo-contentiuplo:

y “\
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Al final de la presentacion se encuentra el link del formulario para que puedan rendir su
evaluacién, la misma que debe ser debidamente aprobada para el inicio de la ejecucion de la
prestacion.

Xi. PENALIDADES POR MORA:
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado del
proveedor en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, EL SENASA le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = __0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1)Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2)Para obras' F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a
la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. Se considera justificado el
retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun
tipo.

Xll. OTRAS PENALIDADES:

De acuerdo con el tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de
(J”(Ja i “04 verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.

Otras penalidades

Supuestos de aplicacién

. Formato de calculo Procedimiento
de penalidad
DE LOS AGENTES:
e, No portar  carne de
FOx \ identificacion personal del Acta de
(}Ef} AN servicio de vigilancia | s/ 200.00 por cada ocurrencia e
k verificacion
%' (SUAMEC) o portar carne de
Z,:/O q identificacion cencido.
EFE  J DE LA EMPRESA:
EN r@V’ :
e Cambiar personal de Reporte de
2 vigilancia sin autorizacion de | s/ 500.00 por cada ocurrencia asistencia de
la entidad vigilancia
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No brindar descanso al | s/ 200.00 al detectar la situacion y Reporte de
3 personal mediante el agente | comunicacién al  Ministerio de asistencia de
volante Trabajo Y Promocién del Empleo vigilancia
$/80.00 por hora, hasta un maximo
de dos (02) horas, si se superan las
I ) Reporte de
Que un agente cubra dos (02) | dos horas, se aplicara la penalidad : .
4 . i asistencia de
turnos continuos s/ 130.00 por cada hora adicional . .
; ; vigilancia
que transcurra sin cubrir el puesto
de vigilancia
Cubrir a un agente con
personal gque no cuente con el
mismo perfil del agente
solicitado, segun los términos y Acta de
5 . s/500.00 por cada ocurrencia e
de referencia y de ser el caso, verificacién
las  caracteristicas  que
permitieron ganar el
proveedor adjudicado
No efectuar al menos una Cuaderno de
6 visita semanal del supervisor | s/300.00 por dia ;
ocurrencias
externo
- Puestos de vigilancia no | s/100.00 por hora hasta un maximo Acta de
cubiertos de dos (02) horas verificacion

REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

)
%
O

- Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente
en el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia
Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso
Civil =SUCAMEC (antes DICSCAMEC).

- Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
intermediacion laboral — RENEEIL, en dicha constancia se debe detallar la actividad de
vigilancia.

Acreditacion:
- Copia de la autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia
privada vigente en el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por
Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil— SUCAMEC, se verificara en el portal web de la SUCAMEC en:

https./www.sucamec.qob.pe/web/index. php/resoluciones-gssp.

- Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan intermediacion laboral RENEEIL, en dicha constancia se debe
detallar la actividad de vigilancia.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

:A"T'-\.‘\
-
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Licencia de Funcionamiento de Local Propio y/o alquilado la Oficina de atencion, sucursal o
sede principal ubicada en la ciudad de Huanuco.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura
estratégica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Experiencia minima de 02 Afios como Supervisor de Seguridad y Vigilancia, como personal
clave requerido para ejecutar la prestacion objeto de la convocatoria respecto del cual se
debe acreditar este requisito.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i constancias o
(iii) certificaclos o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto.

EXPERIENGIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00 (Cien
Mil y 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a |a fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de Seguridad y Vigilancia en el
Sector Publico y/o Privado.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
érdenes de servicios, v su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depoésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en
el mismo comprobante de pago '', correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que
el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de

| suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del

comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

FACTORES DE EVALUACION

-

i J‘;,\

femaseofrsoprassscrse

DIREGTOR

NASE,

. PUNTAJE /
FACTOR DE EVALUACION METODOLOGIA F”ARA SuU
ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacioén: La evaluaciéon consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio de

la oferta (Anexo N° 6).

otorgar el maximo puntaje a
la oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus
respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi =  Omx PMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a

evaluar

Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas
baja

PMP=Puntaje maximo del
precio

90 puntos
OTROS FACTORES DE EVALUACION
G. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
MEJORA 1 10 puntos

Evaluacién:
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, PUNTAJE /
FACTOR DE EVALUACION METODOLOGIA PARA SU
ASIGNACION

Proporcionar adicional de Uno (01) Vigilante Adicional, en | Hasta 2 veces: 04 puntos
fechas de actividades, tales como aniversario, talleres,
entre otros, hasta un maximo de 05 veces. Esta mejora se
ejecutara durante la prestacion del servicio. Hasta 5 veces: 10 puntos
Acreditacion:

Se acreditara unicamente mediante la presentacion de
una declaracién jurada (Anexo 12), consignando el
nimero de agentes destinados y el nimero de veces,
adicionales en fechas de actividades, tales como
aniversario, talleres, entre otros.

TOTAL: 100 PUNTOS

Xl CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
Sera otorgada por el 4rea usuaria o el drea especializada, bastara la firma en la misma orden,
adjuntandc el informe detallado del proveedor que realizo el servicio, incluyendo panel fotografico
de corresponder.

XIV. RESOLUCION CONTRACTUAL:
El SENASA puede resolver la Orden de Servicio, en los siguientes casos:

a. Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a
su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b. Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

c. Por paralizacién o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor, por hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que
imposibilite de manera definitiva la continuacion de la ejecucion del contrato.

. Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista justifiquen las causas que
imposibilitan continuar con la ejecucion del contrato (orden de compra y/o servicio). Para ello,
la DLO/DE solicita al area usuaria la opinién respectiva antes de proceder a la resolucion.

f. Por el incumplimiento de las obligaciones establecidas en la clausula anticorrupcion, durante

{:7_ Tl la ejecucion contractual, da el derecho al SENASA a resolver automaticamente y de pleno
Q,U om0 derecho el contrato, bastando para tal efecto que el SENASA remita una comunicacion
f V B informando que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio de las acciones civiles, penales
& O |y administrativas a que hubiera lugar.
.

e la Entidad de resolver la orden de servicio.

XV. SANCIONES: ;
EL CONTRATISTA se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo prescrito en el articulo 50 del TUO de la ley de contrataciones del estado.

XVI. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
EL CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de |a conformidad otorgada por el
SENASA.
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OBLIGACION ANTICORRUPCION:

El CONTRATISTA declara y garantiza no haber directa o indirectamente o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios asesores, ofrecido, negocias o efectuado, cualguier pago o
en general cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios accionistas participacionistas
integrantes de los érganos asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
quedaba interactuar, en situaciones refiidas con la ética, en tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a esto cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficios y/o gratificacion
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

. APLICACION SUPLETORIA:

El SENASA aplica manera supletoria le ley de contrataciones del estado su reglamento de lo que
sea compatible y supletoriamente las disposiciones pertinentes del cédigo Civil vigente y demas
normas de derecho privado en ese orden de prelacion siempre que no se contradiga con las
siguientes que no se contradiga con las disposiciones por montos iguales 0 menores a ocho (8)
UIT y los términos de referencia.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de la presente contratacion son
resueltos mediante trato directo y/o accién judicial.

. REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

_ Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC (antes

5T V7n|  DICSCAMEC).
Q‘io VQE:;D ny;l- Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
5 =\ intermediacién laboral — RENEEIL, en dicha constancia se debe detallar la actividad de
) |&] vigilancia.
& 29"
T

Importante

SEN;J?:"LE‘/ — T - TIPS : .
v} De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada

con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacién, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se estahlecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:
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- Copia de la autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada
vigente en el ambito geografico en gue se prestara el servicio, expedida por Superintendencia
Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —
SUCAMEG, se verificara en el portal web de la SUCAMEC en:

https://ww.sucamec.qob.pe/web/index.php/reso!uciones—assp.

- Copia de |a constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan intermediacion laboral RENEEIL, en dicha constancia se debe detallar la actividad de
vigilancia.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Reguisitos:
Licencia de Funcionamiento de Local Propio y/o alquilado la Oficina de atencion, sucursal o
sede principal ubicada en la ciudad de Huanuco.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

' Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
rAUs P Experiencia minima de 02 Afios como Supervisor de Seguridad y Vi ilancia, como personal
, . ; SLPEL 9 y Vig
& Vo 3 O CE\ clave requerido para ejecutar la prestacion objeto de la convocatoria respecto del cual se debe
B o) acreditar este requisito.
?Lp  Acreditacién:
"I'J'l ECTOR La ex'periencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
\\ i simple de contratos y su respectiva conformidad o (il) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
EN AD L documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. !
Importante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

s En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia

adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

o Se considerard aquella experiencia gue no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afos
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00 (Cien
Mil y 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
gue se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de Seguridad y Vigilancia en el
Sector Publico y/o Privado.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo de

veinte (20) cuntrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periodica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de
las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva "Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones
se gjecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
~\caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar la
ocumentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden
de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segtin corresponda.

12 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ ol solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelaco”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
“‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del ohjeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

o Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

o El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

o Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

e,

C
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluaré considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio de la oferta | precios, segtn la siguiente

(Anexo N° 6). formula:
Pi = Om xPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

90 puntos
OTROS FACTORES DE EVALUACION
G. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
MEJORA 1 10 puntos

Proporcionar adicional de Uno (01) Vigilante Adicional, en .

fechas de actividades, tales como aniversario, talleres, Hasta 2 veces: 04 puntos
entre otros, hasta un maximo de 05 veces. Esta mejora se
ejecutara durante la prestacion del servicio. Hasta 5 veces: 10 puntos

Acreditacion:

Se acreditara Unicamente mediante la presentacion de
una declaracion jurada (Anexo 12), consignando el
nimero de agentes destinados y el numero de veces,
adicionales en fechas de actividades, tales como
aniversario, talleres, entre otros.

.c&
(¥

Vo BO o

s %\ TOTAL: 100 PUNTOS
o ‘}C O

SENASP
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

~ Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o0 la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen [......... 1,
representada por [............ ], identificado con DNI N° [...... . y de ofra parte
[ooiveimeiee e e, €ON RUGC N® [ l, con domicilio legal en
S ], inscrita en la Ficha N° [.........ccooooviiiinn ] Aslento N°® [...cocomimmnn]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudadde [........coovvnnnn ], debidamente representado por
su Representante Legal, [oooreeree e eeeresnneenenennns), €ON DNEN® [ovivereenninnn.onn], S€QUN poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el 6rgano encargado de |as contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtn lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

des 1'10,5}*;\.

& 00 ¢\ Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
q? V B lazo que no excederéa de los diez (10) dias de producida la recepcion.
n
ﬁ 7‘0 A ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente a la

“*""%Ef"z”““ onformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.
Senast

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

13 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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mayor, EL. CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

GLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo

siguiente:
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ 1, el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

e e e e e ene Y ———_———————————

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA 'Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........J, el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S! ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQJ. '

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

inAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

%7
<
7, GLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

“EI. CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

Geblidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

NTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de |a [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por

14 De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principalies) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de |la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

o  Garanlia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iquales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00). Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado
o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CC\ON o, _
" 4., Importante para la Entidad
VO B 0 ¢

% Sélo en el caso que la Enlidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

ra N “LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
NSNASS- directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

(;ﬁ'":’ .l EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
é’«'x \IoBO PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante [INDICAR TIPO
i “\ DE GARANTIA, CARTA FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION] acomparfiada del comprobante de pago
E w correspondiente. Vencido dicho plazo no procedera la solicitud.
A g
“‘“'""FE"‘ LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
= presentacion de la solicitud del contratista.”
NSENAS

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD].
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De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de diez (10)
dias, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la contratacion. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracterisiicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUQDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de rgsponsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

21 De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas

penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Eslos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo serialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

El. CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglaments de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
s referidos actos o practicas.

[=]

LAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

olo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'S

o, = ; : .
;f.i.ﬁ»"”“ -‘V,c,o Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
\);q) BO 5 mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.
(ZQ ualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
ntro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

acultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del

; ‘JP;.a plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la

Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

Iz Laudo arbiiral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, seguin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
coniroversias deriven de contratos cuyo monto contractual original sea menor o igual a cinco millones con 00/100 soles (S/
5 000 000,00).
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CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
- parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no-menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [ ] al [CONSIGNAR
FECHA]. ;
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

$eﬁ0res

ORGANO ENCARGADO DE ILAS CONTRATACIONES .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE!8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Citacion para la aplicacion del criterio de desempate.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

N

- ’5E"ﬁ'5;:;\hébiles de recibida la comunicacion.

0 G ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

- ”"-'"';i" Firma, Nombres y Apellidos del postor o
cTo Representante legal, seguin corresponda

Importante

4 ' V&O a notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderéa validamente
‘\;’ 0 BO &fectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2l

lasaneees sseoase

(=

LSEnASE”

mmeee =16 Egta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periodicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

1" cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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- Importante .
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Presente. -

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE'8 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?® Si ] No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ20 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

<&

=

oont

JEFE
., ﬂ‘!"_\;nﬁ?"

1.

.

W

ly’En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/fwww2.trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro salicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del consorcio deben
acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

1 Ibidem.

20 |bidem.
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... [CONSIGNAR S| O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Citacion para la aplicacién del criterio de desempate.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios?!

Ll ey

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

importante

~ La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Py,
o

21 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Scles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforime al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Que miinformacion (en caso gue el postor sea persona natural) o la informacion de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninguin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comtn del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

$eﬁores

ORGANO EN(}ARGADO DE LAS CONTRATACIONES )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. - ‘

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento gue luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscrice ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
~ ofertas de la presente seccion de las bases.

\- Y
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

$eﬁores

ORGANO EN(_:ARGADO DE LAS CONTRATACIONES .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO]. :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES i
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del cansorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N* [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion 'y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [..........c.cocooeenii, 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

———

GO Ry
rl;
' V°B? % OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]2
O} CONSORCIADO 1] ¢
DIRFCNOR ' [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 2] ?

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

EFE TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

22 Gonsignar tinicamenie el porcentaje lotal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las chligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

# Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizaclas.

........
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Presente. -
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEFPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL.

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seg(n corresponda

El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad

»  En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

, principal y las prestaciones accesorias’”.
Incluir o eliminar, segtin corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el sigufente anexo:
Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

"~ PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

Importante

e El postbr debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

i oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

rtante para la Entidad

En caso de procedimientos segtn relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

«  En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente: _
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segtin corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las hases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seflores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las hases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSsTO

Nonto del componente a precios unitarios

ERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

nto total de la oferta

| precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda
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AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Importante

« El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

| »  En caso de procedimientos segtin relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, an los items gque se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar Io
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

$eﬁores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES ’
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado? %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

Importante

) e Elpostor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
o 1y b materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:
&

£l
oRo 4
VB%

i oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]"

ortante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= Encaso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segdn corresponda, Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

25 De conformidad con la Opinion N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito

incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada fa elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

ORGANO ENL}ARGADO DE LAS CONTRATACIONES i
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

~ MONTO

(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito’
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

portante

El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segtn relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

»  En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferla, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’”.

Incluir las disposiciones, segtin corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

%6 De conformidad con la Opinidn N° 011-2017/DTN “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
como incentivo que debe pagérsele en caso consiga el resultado esperado”.

/




KREA 32

/ SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA

AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocidn de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

' ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

$eﬁores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Presente. -

Mediante el presente &l suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®’ se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

( Vo Bo v, Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda
eepetiinnserss [mbortante
JEFE
. Sen 5P Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los

integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contahilidad independiente y el ntimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”




‘s@SBq $2| US BpIDa|ge)ss epaticul g us JeuBisuon

‘epuodsanoo unbes ‘obed ap
2)UeqoIdLLOS (3P UDIDB|SOUED SP O SOIDIUSS BP USPIQ B} 3P UQISIUS 2| 8P ‘01B/UOD [8p U0IIdLOSNS Sp BYD3) Bl B ausipuodsaliod Sgs el Jjod opedlgnd |2 Japuodsalicd agsp ejuah oicwizs 2p odi) |3

-0sED |2 1S 3P ‘SaUniaoNpal A S8[gUOIDIPE OPINOUl 0pEINdafe 0JENUD [8p ClucW! [e aisual 98 |, 43

€2

- adioiped snb sof us ugIDo8as ap Soseoold sainyni SOf US B]1ISap S8, W
euejaIn0s uQeZIUBBIOal Bl 9P BJOUSNISSUOD OWOD ‘epiwsues erausyadxe gf sesjdwse eipod sjuejnsal pepsloos gl ‘Bleuewl ESe 8Q "BpHiLSURI) 0/90638U 3p BaUJ| Bl B SjUSIPUCUSSU0D ‘BpIpul RW.A = .ﬁ_
pEepaloos g ap elouauadxa gl eAns owod Jejipaloe eipod sjuejnssl pepstoos e ‘ejs|dwiod ojo0bsu ap eauj Bun US SjUS)SISUOD Jeiuowuied anbojq Un @I3ySURI] 85 UQISIISS B[ 8p prLiA U IS “OWSIW /
‘uoisny g sp ojonpoud anbupxe es anb 'eplqiosge o epesodiosul PEPSIOS B 9p elousuadxs gl BAns owod Jeypaioe pipod aUBYNSSI PRPSIOOS Bl 'UOISIISa 2un OWOD UQISny Bun ojue] apuaid A om?/ 90
anb euEjaI00s UgtopziueBIoa 8p UQIRIadD BUN US *, ‘NL1O/EL0Z-010 N uouido e| us oisiasid of unbes ‘opow owsiW [3Q ZLew ns sp elousuadxs g eAns owos Jeypaioe apend [2sinons e . 1 \\vnu
‘eoippnf UOSIad BUWSIW Bl USANYISUOD [8SINaNs Bf A ZUjew PEPSIJOS B anb opueIapISUCD, NLA/LLOZ-91Z N uoiuidO | unbBas ‘ojoadsal [y 2luaipuodsalos BLOIRIUSISNS UQIDBIUBWINIOP B tayeduiode ?.0_&, 92~
opuaiqap ‘eurIsInos ugeziuebioal Jod EpRIWSUBY 8Ny O ‘|esinons ess Jojsod [@ anb 0SED US Zujew e| e apuodssliod epuaLadxe eyolp Is Jeubisuod ‘Jojsod @ S8 ou elpusuadxs Bl @ BB IS g
‘opoliad OyodIp Sp OJIUSP QWS 55 PEDILLIOILOD
e} @nb Jejipaioe sqap Jojsod |2 [BnO |8 US 0SBD 'SEUSIC ap UOEUasald ap Byd3) B| & SSIolSjuR Soye () 04d0 SO| B elnald Bos ‘0)BJJU0D [2p OjusiweuolooaLiad [9p BYDD) B CPUBND ‘RUBWEDdIUN
. . . . g~
epuodsaico unbas ‘obed ep sjueqoidwiod [9p UQIDB[@OURD 3P 0 SOIDIAISS Sp USPIQ 2| 3P UDISIWS ] 3p "0jBAU09 [3p uoioducsSNs Sp BYDS) B] B 2SRl 83 3 oY N wh
/ ¥ouodfia
€ 4D
O ¢ o
'S —
%7 o\ 2
/hrv. TXT R .h._.JM
oavinwnoy| =VANIA 20 aINaINANOYd | 15 538 3a d2 0 oo¥d OLV¥INOD o
-=U o 82 =
oavuniovd| AV 13 LH0dWI | VAANOW | “"gionapiagys  |avaiN¥ONOD| OLVHINOD ‘mmawomwuwm%wh%%w_ 130 013r80 b ot
OLNOW Vv13d vHO3d |13d YHO3d 5

:avalrvIo3ds3 Y1 N3 VIONIHIJX3 swusinbis gj ej[ejop ojuosns |8 ‘ejusssid |9 Sjuelpsn

-s1u9sald
L-OJNNVYNH VSVNIS-5202-L-INS-SV oN Vavoldiidiis NOIoVYIlanrav

SINOIDVLYHLNOD SV130 OAVDHVINI ONYDHO
salouag

QY aivIOoa2dSa V1 N3 ¥0.1S0d 13d VIONIRNIdX3

8 oN OX3INV

L-OONNYNH YEYNIS-G202-L-WNS-SV
VISYHOY QVAINYS 30 TYNOIOYN OIDINGTFS \




epuodsaiioo unbes ‘unwod o |ebe| ajuejussaiday
o Jojsod |ap sopijledy A saiquion ‘eulld

[VHO34 A VaNIO ¥YNSISNOOI

4vy

TV.LOL
0¢
oL
6
8
L
9
]
14
£t szOSYD
OovImeoy| Siwvo | caoum | voaon | SOpBMENION) BRS3, | £ 00| oaumveouanos | SORMNS | amano |
OLNOIN ¥13d vH234 |13d VHO34

L-O2NNYNH YSYNIS-6202-L-NS-SY
VIdYHOV QVAINYS 34 T¥YNOIOVN OIDINETS

\




/ SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
~ la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion

Vigente en http://portal.osce.gob. pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.
Tratandose de sanciones no vigentes, podré solicitar a dicho érgano informe si la empresa en

e ; : ?Ur'v':‘s,\, cuestion tenia sancién vigente a la fecha de inscripcion de la fusion en Registros Publicos.
&

Q VOBO mbién le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
] tidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
3 2 - @dnador de la buena pro.

T Jere
\SEnaSE
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SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA \
AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segtin relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

ORGANO ENC}ARGADO DE LAS CONTRATACIONES .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION], debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que estd ubicada en la provincia [CONSIGNAR
ROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
JE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

.g";:s'né";\}:; '
4 50 %
Q’ VOE) 1‘2&-
"] &
© = IO
--'""E‘;'E“““‘ Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda
N.Senast

- Importante

« Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
‘seguin corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

o Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integranles debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal ) del articulo 50 del Reglamento y
presentar esta solicitud.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACI()N DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA
CONDICION DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seflores

ORGANO ENC_:ARGADO DE LLAS CONTRATACIONES .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-1-2025-SENASA HUANUCO-1
Presente. -

 Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO

DE.SER PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento
(5%) sobre el puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion
de micro y pequefa empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

............................................................

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

'»’J‘. - e L ’ " e r
e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de

seleccion, segln corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion
del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




