SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD - DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 ABC / Lo informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
[ 1/ L] completada por lo Entidod duronte lo elaboracién de las bases.
Es una indicacién, ¢ informacién que deberd ser completada por fa Entidad
2 [ABC] / [ ] con posterioridad al otorgamiento de lo buena pro para el caso especifico
de lo elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferto.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuento por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda
» Abc y por los proveedores.
Advertencia : Se refiere o advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abc : las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda y por los
. ;
i proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere o consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
5 - : encargodo de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
« Xyz y deben ser eliminadas una vez culminado lo elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N°® | Caracteristicas Parametros
1 Méraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
9 lzquierdo: 2.5 em Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Parao el encabezado y pie de pagina
Para los Consideraciones importantes {ltem 3 del cuadro anterior)
Automatico: Para el contenido en general
4 Color de Fuente : y  gene i .
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Paro las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
- 10 : Paro el cuerpo del documento en general
5 Tamaio de Letra P . ° B} g @
9 : Para el encobezodo y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrodo : Paro lo primero pdagina, los titulos de los Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Espaciado Anterior : 0
P Posterior : O
Para los nombres de las Seccion It h hi ié Y
9 Subrayado ; s os Secciones y poro resaltor o hocer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. . Una vez regisirada lo informacién solicitada déntro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedoar en letra tamafio 10, ¢ton estilo normal, sin formato de negrito y sin sombrear.

2. Lo noto IMPORTANTE ho puéde ser modificado hi eliminoda en g Seccidn General. En &l caso de la Seccidn
Especifico debe seguirse lo instruccidn que se indica en dicha hota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificados en marzo, junio y diciembre de 2019 y en julio 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su.actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que s¢ someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
/ . absolucién de posiciones que se requieran, éntre otras formas de colaboracion.
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SELECCION
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CAPITULO | -
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estad haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el

articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

1.4.

1.5.

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las -
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion .
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra .
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rmp.gob.pe.

+ Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando .
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion "Guia para el registro de participantes .
electrénico” publicado en https.//www?2.seace.gob.pe/. :

¢ En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo :
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o :
_quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS; OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absoluciéh de consultas, observaciones € integracién de las basés se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el nurneral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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importante

e No se absolveran consuitas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

‘e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
. observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin .

perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACI'C')N DE OFERTAS

Las ofertaé se'presehtan conforme lo establecido en el articulo. 59. y .en el articulo 90 del

Reglamento. -

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario desngnado para. dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la |magen de una firma
o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

ﬁ |mportahte

‘e Los formularios electronicos que 'se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

'« En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

‘e No se tomaran en cuenta las ofertas que se p_resente'n en fisico a la (:'ntjdad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

E! participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para. el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando - el archivo digitalizado - queé - contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda

ser descargado y su contenido sea legible.

. Importante :

. Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items. '

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, verifica la presentacion "de lo exigido en la séccion
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Terminos de Referencia, detallados en la seccion especxflca de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

~
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1.8.

1.9.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de
prelacion de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrlctamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

" Importante

1.12.

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima

-y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del

postor se asigna una honificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total

: obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las -
- provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. EI domicilio :
* es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de -
. procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algun item no supera el monto -
~ seflalado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. EI
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La' notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanaciéon que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, revisa las ofertas econdomicas que cumplen los requisitos
de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de Ias ofertas calificadas, eI Organo encargado de las contrataciones o

el comité dé seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1

La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de

"seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,

incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro. : . : .

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se.hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco(8) dias-habiles siguientes de la-notificacion de su otorgamiento, sin que

- los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion:

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento-de la buena pro se
produce eI mismo dia de la notificacion de su otorgamiento. ,

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publuca en el SEACE al dia habil
siguiente de producido. .

Importante

“Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones

- 0 el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcioén realiza la verificacién de la oferta .
. presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo estab/eCIdo en el numeral 64 6
' del amculo 64 del Reglamento. ¥

~
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, CAPITULO Il !
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

24. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto
por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se présenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren Ia nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como
secrela, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia -
siguienlte de haberse solicitado por escrito.

Importante )

X e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de .

' . seleccién, segun corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los -

] Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de -

calificacion no.fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones

0 el comité de seleccién, segun corresponda.

e e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de :
imagenes, e incluso (iij} pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto. :

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas :
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

2.2 PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro. ' ' s '

La apelacion ¢ontra 10§ actos dictados ¢on posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se désea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme alo |nd|cado en
el articulo 141 del Reglamento

El contrato se perfecmona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
_ contratos cuyo monto del valor estimado no-supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00), en los que
. se puede perfecmonar con la recepcién .de la. orden de servicios, conforme alo prevnsto en.la
seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el

contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado de! item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de fas contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe

consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
~con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad |
- perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del :
" contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases. !

/ . Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
} -~ sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos -en la seccion especifica de las

bases.

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratlstas segun corresponda 'son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos

, /% 3.2. GARANTIAS

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de Ia prestacion a cargo del contratista.

Importante

: En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las
i Entidades con las micro y pequefas empresas, estas Ultimas pueden otorgar como ..
‘ garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, |
. porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de

. pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuello a la .
* finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo
149 del Reglamento. '

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS
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En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacidn o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total
de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente, -
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. '

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para Su aceptacién y
eventual efecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

! Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
! emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastarad que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
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| de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva. |
; , 4 - ]
De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a |
: efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para. em/t/r
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://‘www.sbs.qob. L/SIstema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entldad puede solicitar Ia ejecucion de Ias garantlas conforme a Ios supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento

3.5. ADELANTOS

La Entldad puede entrégar ‘adelantos’ dlrectos al contratlsta Ios que en nlngun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
36.4. PENALIDAb POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso-de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivaiente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
. delalLey y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo méxnmo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verlflcar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méxnmo de qumce (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformldad S

En el caso que se haya suscrito contrato con un. consorcno el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indigue en el contrato de consorcio.

| deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al conlratista los intereses legales
| correspondientes, de conformidad con el articulo-39 de la Ley y 171 del Reglamento,
deb/endorepet/rcontralos responsables de la demora injustificada.

i
; En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
|

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECiFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO | .
GENERALIDADES o
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
RUC N° 1 20295613620
Domicilio legal . Jirén Bolivia N° 109 — Lima —~ Torre Centro Civico
Teléfono: - . 315-2700
Correo electrénico: . azeqgarra@reniec goh.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
MENSAJERIA INTERNACIONAL
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDO N° 000545-
2021/GAD/RENIEC el 29 de marzo del 2021
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
Importante
La fuente de financiamienlo debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio;
i Financiero del Presupueslo del Sector Publico del arlo fiscal en el cual se convoca el
. procedimiento de seleccion. :
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capifulo Il de la presente seccién de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos
sesenta y cinco (365) dias calendario 6 hasta que sé haya consumido Ila totalidad del monto
contratado. El plazo de ejecucion se contabilizard a partir del dia siguiente de finalizado el
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1.9.

~ contrato vigente N° 040-2019-REN|EC/SERVICIOS o al dia siguiente de la suscripcion del

contrato en caso este sea posterior a la finalizacion del contrato vigente, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles). Dicho importe debera ser depositado

por el participante en la cuenta corriente del BANCO DE LA NACION No. 0000-282936. .

La entrega del ejemplar de las Bases se realizara en la Sub Gerencia de Tesoreria, sito en Jirdn

Bolivia-N°® 109, 7mo. Piso - Torre del Centro Civico, en las fechas sefialadas en el cronograma

en el horario de 08:30°a 17:00 Horas, previo cumplimiento de los S|gU|entes requisitos: -

- Entrega de la Boleta de depésito original, v,

- Acreditar su participacion al presente proceso de selecmon mostrando la constancia de
- Registro de Participantes del sistema del OSCE.

Durante el Estado de Emergencia, los participantes registrados tienen el derecho de recabar un
ejemplar de las bases, el cual sera digital y sin costo, solicitado al correo electrénico:
jzeqarra@reniec.qob.pe, afarfan@reniec.qob.pe; jforres@reniec.gob. pe; o
auloa@reniec.qob.pe

. Importante

r———

El costo.de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

Ley N° 31084 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Ley N° 31085 — Ley de EQUI|IbrIO Financiero del Presupuesto del Sector PUb|ICO para el afio
fiscal 2021.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, y su Reglamento.

Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el Decreto Leglslatlvo N°
1444.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
"Decreto Supremo N°°004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General. S s :

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Ley N °29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Ley N° 29973 — Ley General de Personal con Discapacidad y su Reglamento, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP.

Cadigo Civil y normas Concordantes

Directivas'y Opiniones del OSCE.

Decreto Legislativo N° 685, por.el que se declara al servicio postal de necesidad y utilidad
publica y de preferente interés social.

Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga-lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

\
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CAPiTULO " ‘
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

v

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Seghn el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

- Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
. caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya |
. d/fund/do el requer/m/ento a través del SEACE SIQwendo el proced/m/ento establecido en dicha |

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendrd, ademas de un indice de documentosz, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

lx b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o0 mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado 0 mandatario, segun corresponda. -

RN

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
y . una antiguedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de
ofertas, computada desde la fecha de emisién.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia T ?

De acuerdo con el articulo 4 del Décreto Legislativo N°, 1246, las Entidades estan |
prohibidas de exigir a los ‘administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos |
2y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la |
Plataforma de Interoperabilidad del Estado - P/DE’ y siempre que el servicio web -
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el centificado de vigencia de poder y/o documento naczona/
de identidad.

2 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

' Para mayor informacidn de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigijtal.qob.pe/interoperabilidad/

)
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c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo Iil de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
. consigne los. integrantes, el.representante comun, el domicilio. comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio

asi como el-porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

‘ g)"' El precid de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario-fjjo y comision de éxito, segun.corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria 0 que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o. El Organo encargado de las contrataciones o el comite de seleccion, segun
: corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida. ;

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de pfeCIOS esla se presenta para
el perfeCCIonam/ento del contrato

221.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién
de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facuitativa:

a) En el caso de mlcroempresas y pequefias empresas mtegradas por personas con
dlscapacudad 0 en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar Ia constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Dlscapamdad

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de. micro y pequefia empresa.
{Anexo N° 11)

| Advertencia

¢ En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del. plazo de prestacion del servicio, el plazo ofenado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

/
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El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no ‘
' podréa exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acdpites "Documentos para la admisién de la oferta’, "Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

— oy

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si la Enticlad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado -
PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha .
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

h) Estructura de costos®.

i)  Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paqueteg.

: Importante

o Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente -
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademads de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la :
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna (inicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en :
la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”. ‘

e Enlos contratos peribdicos de prestacién de servicios en general que celebren las Enlidades
con las micro y pequerias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es i
retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, '
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto ;
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion :

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo dé Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingrésar al siguiente enlace https://www .gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en ¢aso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

O/
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Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, o cual seré verificado :
por la Entidad en el link hitp.//www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en- //nea 2-2 opcién consulta de -
empresas acreditadas en el REMYPE. )

s En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item .
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto :
sedalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento. '

importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
ejecucioén, sin per;u:c:o de la determ:nac:én de las responsabilidades funcionales que :
correspondan. '

s De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo
N°® 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenlo de la Apostilla, en -
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
. presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Jirén Bolivia N® 109 ~ Lima 6to Piso, Edificio
Centro Civico, Area Legal de la Sub Gerencia de Logistica.

En caso se mantenga el estado de emergencia y/o aislamiento social y/o por cualquier otra
disposicion, se mantenga suspendida la Mesa de Partes, debera presentar la documentacion
por Mesa de Partes Virtual al link: https://apps.reniec.qob.pe/MesaPartesVirtual/

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS.

Es de precisar que por tratarse de prestaciones periodicas el pago se efectuara de acuerdo al
monto mensual facturado por EL CONTRATISTA, durante un lapso de duracion del contrato.
Por tal razon, la Sub Gerencia de Aprovisionamiento y Distribucion otorgara por cada periodo
facturado, un acta de conformidad del servicio.

Para efectos del pago de las contrapreétaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Sub Gerencia de Aprovisionamiento y Distribucion
del RENIEC emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

1 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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- Comprobante de pago.
- EL CONTRATISTA, debera presentar documentacion que se consigna en los Numerales
5113 al 5.1:15. ‘

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes ‘virtual a link:
https.//apps reniec.aob pe/MesaPartesVirtual/ . -
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o0 deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA’

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
“Servicio de Mensajeria Internacional”

2. FINALIDAD PUBLICA ’ . .
ldentificar a los peruanos menores y mayores de edad, fuera del lerritorio nacional.

3. .ANTECEDENTES

El Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (RENIEC), requiere de un servicio de
mensajerfa Internaclonal que le permita cumplir con lo establecido en el Convenio de
Cooperacion Interinstitucional firmado con el Ministerio de Relaciones Exteriores; siendo
indispensable un alto nivel de eficiencia y puntualidad en el servicio, a fin de garantizar la
celeridad en los tramites que realicen los ciudadanos peruanos en el extranjero.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

» Objetivo General: Otorgar el DNI a los meanores de.edad y ciudadanos penianos residentes an
el extranjero.

« Objelivos Especificos: Envio y recepcidn oportuna de los tramites y DNI generados en las
oficinas consulares del Pert en el exlerior

5. ALCANCESY DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio requerido, comprende el recojo, despacho, traslado y entrega en forma segura, rapida
y oportuna de la correspondencia. El servicio se realizard de puerla a puerta, el cual debera
cubrir las Oficinas Consulares del Perd en el exterior descritas en el Anexo N° 01. Es decir,
desde el RENIEC hacia las Oficinas Consulares del Perd en el exterior y desds las Oficinas
Consulares del Peru en el exterior hacia el RENIEC.

Se entiende por correspondencia a los documentos valorados como Fichas Registrales
(Formularios para Tramile del DNI y sus documentos de sustento), especies valoradas (tasas y/o
tributos), Documenlos Nacional de Idenlidad (ONI y DNle), actas de nacimiento, matrimonic y
defuncion, documentacion en general.

Los métodos de control y aseguramiénto de la calidad deberdn estar previstos an todos los
niveles del servicio, EL CONTRATISTA deberé contar con recursos humanos y tecnolégicos,
destinados a realizar el control y seguimiento de todos los envios.

5.1. Actividades

Ei RENIEC contratara el servicio dé mensajeria internacional bajo s modalidad “puerta a
puerta” para los destinos indicados en el Anexo N° 01, para lo cual,.EL CONTRATISTA
del servicio deberd tener en consideracién lo siguiente:

5.1.1 Recoger la correspondencia de las ‘oficinas de la Sub Gerencia de
Aprovisionamiento y Distribucion, ubicadas en la Sede Operativa del RENIEC, sito
en Jr. Cusco N° 653 — Lima 1. en horarios flexibles que se adecuen a nuestra

- operalividad; estando dicha correspondencia bajo responsabilidad del RENIEC
hasta su entrega AL CONTRATISTA. En caso se realice un cambio de local, sera
coordinado previamente con EL CONTRATISTA. . .

5.1.2 Trasladar la correspondencia desde la Sede Operativa del RENIEC con su propio
personal y rnedios de transporte, bajo su entera responsabilidad y control,
garantizando la idoneidad del servicio.

T
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5.1.3 En este sentido, EL CONTRATISTA debe tener una capacidad operative acorde con
. las hecesidades del servicio requendo (Requisitos técnicos minimos), plasmadas en
los términos de referencia.

5.1.4 EL CONTRATISTA difundird 2 los usuarios, en una reunién, posterior a la
suscripcion del contrato, las caracterlsticas y requisitos basicos que deben cumpiir
para el envio de sobres, paquetes o bultos que contengan la correspondencia, de
acuerdo con las regulaciones de transporte aéreo y legisiacién aduanera del pals de
origen y/o destino.

5.1.5 La correspondencia tendrd una frecuencia de envio diario, semanal y quincenal,'
pudiendo variar por razones del servicio, comunicando oportunamente a EL
CONTRATISTA,

En el Anexo N° 02, se muestran las frecuencias de envio, cantidades promedio de
envios y kilogramos por destino, los cuales podrén variar segin la demanda.

5.1.6 EL. CONTRATISTA debera cumplir con los plazos de entrega que se detallan en el
Anexo N° 03, considerando Igual plazo tanto para la importacion como para la
exportacién de documentos.

Ante la coyuntura sanitaria mundial, los plazos de traslado podran incrementarse
debiendo coordinar previamente con el RENIEC.

5.1.7 Personal Operativo:

El personal operativo designado por EL. CONTRATISTA (Minimo dos (02) personas)
para las labores de recojo y entrega de la correspondencia en la Sede Operaliva del

- RENIEC, debera estar identificado debidamente con fotocheck ademas de cumplir
con lo siguiente:

Perfil:

Estudios secundarios completos

Poseer una experiencia no menor a un (1) afio en el rubro de Courier, mensajeria
local y/o nacional y/o internacional y/o afines.

AR

Dichos requisitos se acreditaran en la presentacion de ofertas, mediante una
Declaracién Jurada, donde se también se consignara el nombre compieto,
teléfono(s), correo electronico y demas datos del personal propuesto.

EL CONTRATISTA, deberd garantizar que el personal operativo asignado al
RENIEC, responsable de la coordinacién, recojo y entrega de la docurnentacion, no
presente antecedentes penales ni policiales. Condicién que serd acreditada, a
través de una declaracién jurada en la presentacion de ofertas. Los certificados de l
antecedentes penales y policiales se presentaran como requisito previo para la firma

de contrato.

De presentarse algun cambio o rotacion del Personal Operativo, Ei. CONTRATISTA
lo pondrd en conocimiento de ta Sub Gerencia de Aprovisionamiento y Distribuciédn.
El reemplazo de dicho personal deberd de poseer los mismos requisitos técnicos
minimos y el perfil solicitado, acreditAndolo documentadamente.

El horario de recojo y entrega seré flexible y por lo general sera como sigue:
- Recojo :9:00 am. — 8:00 pm.
- Entrega :8:30 am. - 5:00 pm.

En caso de requerirse un cambio en los horarios serd coordinado con EL
CONTRATISTA
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Personal Clave: ’ .

EL CONTRATISTA debera designar a un Coordinador General que administre la.
cuenla del RENIEC, quien tendra autoridad necesaria para solucionar los problemas
que pudieran presentarse durante la ejecucion del contrato, ademas que represente
a EL CONTRATISTA ante el RENIEC para las coordinaciones que fueran
necesarias : .

El Coordinador General también es responsable de realizar el seguimiento
respectivo de aquellos envios que la Sub Gerencia de Aprovisionamiento y
Distribucion de [a Gerencia de Operaciones Registrales reporte como pendientes de
llegada, a fin de que-responda de manera inmediata las diferentes consultas que se
puedan presentar respecto a la ubicacion actual de la correspondencia.

Al presentar la oferta, el contralista debera indicar el nornbre completo, teléfono(s).
correo electrénico y demas datos del personal propuesto come Coordinador
General.

Si por alguna razén debidamente sustenlada EL CONTRATISTA decidiera
reemplazar al Coordinador General, deberd informarlo a la Sub Gerencia de
Ap;ovlslonamlento y Distribucion. El reemplazo de dicho personal deberd poseer los
mismos requisitos y condicionas del personal anterior, conforme 10 indicado en los
requisitos de calificacién de los presentes términos de referenqla.

_CONFIRMACION DE ENTREGA

Para la confirmacion de la entrega de los envios, EL CONTRATISTA debera presentar
un ‘documento de sustento que confirme dicha entrega a la Sub Gerencia de
Aprovisionamiento y Distribucién, la cual podria ser a través de medio magnético o al
siguiente correo - electrénico:’ (maramayo@reniec.gob.pe,
dconsohdado@remec gob pe). o o . - .

GUIA O DOCUMENTO DE TRANSPORTE
5.1.8 Es el documento que se utlhza para el despacho de cada envio (en forma
individual). Las gulas o documento de lransporte, en caso de ‘ser manuales,
deberan contar con una nurneracién correlativa, debiendo ser’ impreso por EL
CONTRATISTA, el cual asume el coslo correspondiente. El disefio de la Guia o
Documento de lransporte debera contar con los siguientes campos obligatorios, los
cualas deben ser Henados con la precisidn correspondiente:

Ne¢ de Guia o Documento de transporte.

Cddigo de Barras {impresién laser CODE 3D9)

Fecha de Despacho.

L.ugar de Origen (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular)
Lugar de Destino (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular)
Peso (expresado en kilogramos).

VVVYVYVYY

La Guia o Documento de transporte deberd ser impreso en papel autocopiativo que
contendra un (01) original y un minimo de dos (02) copias, con la siguiente
distribucién:

Original: Se utilizara para la facturacidon
Copia 1: Para el destinatario.
Copia 2: Para EL CONTRATISTA.

Cabe indicar que la informacién contenida debe ser clara y legible.
5.1.9 Para efectos de la liquidacidon mensual, ho se aceptard Guia o Documento de

transporte que no corresponda al perlodo de facturacion (fecha de inicio y fin del
corte de facluracion del contratista).
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, . En caso de que las guias aéreas o documentos de transporte sean eniitidas de
. : : manera manual, deberan ser ordenadas seglin el archivo de llquidacion.

En caso de ser emitidas via electrénica, EL CONTRATISTA debers dar acceso a
la plataforma del sistema automatizado de control de envios, para que el personal
det RENIEC pueda ingresar la informacién, segun los campos detallados lineas
arriba y generar las guias aéreas. El sistema debe permitir el seguimiento de la
documentacidn y (a impresion de las confirmaciones de recepcién por perie de los
destinatarios.

. El Contratista deberd brindar una capacitacién presencial en la Sede Operativa,
sobre el sistema automatizado de conlrol de envios, a los usuarios que determine el
RENIEC,

RELACION DE ENVIOS:

5.1.10La relacién de envios, es el listado que se acompafia a la facturacién, la cual debe
reflejar todos los envios realizados durante el periodo facturado, lo que servira para
el control de los sigulentes datos:

Fecha de despacho.

N° de Gufa o Documento de transporte.

Lugar de origen (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular),
Lugar de destino (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular).
Péso (expresado en kilogramos).

Costo del envio. -

YYVYVVY

"5.1.11La informacién contenida en la Relacién de‘EnvIos deberd estar ordenada de

acuerdo a los siguientes crilerios: Cenlro de Costo (punto que originé el envio) y
fecha de despacho.

5.1.12Adicional a la Relacién de Envios fisica que es anexada a la factura, debera
remitirse copia de la misma via correo electrénico a la Sub Gerencia de
Aprovisionamiento y Distribucién ({maramayo@reniec.gob.pe,
deonsolidado@reniec.gob.pe)

DE LA FACTURACION Y FORMA DE PAGO

5.1.13La facturacién, se elaborara Yy se presentara en forma mensual por el serviclo
prestado durante un determinaclo perlodo. La factura debera ser dirigida a la Sub
Gerencla de Logistica del RENIEC, sito en Jr, Bolivia 109 ~ Piso 6, Torre del Centro
Civico — Lima; asimismo, la factura también debera ser remitida por mesa de partes
virtual del RENIEC, al link: https://fapps.reniec.gob.pe/MesafartesVirtual/.

5.1.14Previamente a la entrega de la factura, EL CONTRATISTA debera remitir a la Sub
Gerencia de Aprovisionamiento y Distribucién de la Gerencia Operacionos
Registrales - RENIEC, las Guias o Documentos de transporie (importacion y
exportacion), junlo a la Relacion de Envios (liquidacién) fisica y en archivo (formato
Excel), via correo electrdnico. Esto Gltimo en caso de que las guias sean emitidas
de manera manual,

En caso las guias sean emitidas de manera electrénica, debera hacer tlegar via
correo electrédnico el archivo con la liquidacién (formato Excel), a la Sub Gerencia de
Aprovisionamiento y Distribucion para su verificacldn. Sélo para el caso de
exportaciéon, EL CONTRATISTA debera remitir por medio digilal, correo electrénico
o impreso, las imagenes de los cargos o sustentos de los envios diarios, semanales
y quincenales; a fin de verificar la fecha de recepcién por parte de los Consulados.

5.1.15El sistema de contratacién es. a précios unitarios; en consecuencia, EL
CONTRATRISTA, debera presentar en su propuesta econémica la tarifa de precios
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por cada destino de importacién y exportacion; tomando como base un peso minimo
de 0.500 kg hasla un peso maximo de § kg; consignando ademas en la propuesta la
tarifa por exceso de medio kilo o kilo.

5.1.16El pago del ‘servicio se realizara en forma mensual, segun los envios que se -
realizaron durante el periodo, facturado, aplicando el precio que le corresponda
seguln la propuesta econdmica ofertada por EL CONTRATISTA.

EVALUACION DEL SERVICIO

5.1.17 La evaluacnén de la prestaclon del servicio se reallzaré de acuerdo ala apremacxén

de los siguientes parametros:
> Cumplimiento de plazos de entrega. Se evaluara la incidencia de morosidad en

la entrega de la correspondencia. Se precisa que conforme lo prescribe el
Cédigo Civil Peruano en su Art, 1315, no serad responsabilidad del
CONTRATISTA, aquellos retrasos generados por caso fortuito o fuerza mayor;
para cuyos efectos, EL CONTRATISTA deberé de informarlo a la Sub Gerencia
de aprovisionamiento y Distribucioén, en un plazo no mayor a las veinticuatro
(24) horas de ocurrida la eventualidad, adjuntando documentacién que sustente
la ocurrencia. *
Sistema’de Control de Envios (operatividad diaria).
Ocurrencia de siniestros (incidencias en la pérdida de la correspondencna)
Cumplimiento de la reposicidn de los documentos siniestrados
Cumplimiento en la entrega mensual de material para embalaje y slementos de
: seguridad para los envios.
Idoneidad de los representantes del CONTRATIS'IA (tralo, nivel y oportumdad
de respuesta, etc)

YVVY

s
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OBLIGACIONES Y REbPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

5.1.18EL CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre los contenidos,
movimientos de despacho y recepcion de correspondencia, exceptuando al
remitente y/o destinatario. : .

5.1.19EL CONTRATISTA es responsable del deterioro, pérdida o sustraccion, asi como de
la violacidn y en general de cualquier siniestro gue ‘acontezca con las valijas;
también de los materiales registrales, reimpresion de los DN, obtenciéon de copias
certificadas y/o simples de documentos de sustento que afecten la consecucion de
los tramites de los ciudadanos ¥ que se encontraban anexos a las fichas registrales
siniestradas, multas por omiso a la votacién y miembros de mesa (en caso sea un
afto electoral — presidenciales) y oros que hayan sido afectados con la pérdida,
sustraccion o robo. EL CONTRATISTA asumira los coslos de reposicion de acuerdo
a lo establecido en el TUPA.

5.1.20La correspondencia deberd ser entregada en las dlreccmnes especmcadas en el
Anexo N° 01 (servicio puerta a puerta).

5.1.21Por la naturaleza de la documentacion que debe ser transportada, que implica el
compromiso de ia Institucidn con el ciudadano, expresado en fechas de entrega de
su Documento Nacional de Identidad para la realizacidon de trémites personales,
contractuales y/o judiciales, etc. EL CONTRATISTA se compromete a brindar
seguridad y oportuno traslado de la documentacion que el RENIEC le confia.

5.1.22EL CONTRATISTA, como requisito previo para la suscripcién del contrato, debera
presentar una péliza de seguro de transporte que cubra toda la correspondencia
materia del servicio hasta un limite de $? 500.00 (Dos mil quinientos con 00/100
Ddélares Americanos) por embarque.

5.1.23Ante .el requérimiento de informacién por parte del RENIEC, EL CONTRATISTA
informara detalladamente, Io ocurrido con el sustento correspondiente.
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10.

5.1.24E1 CONTRATISTA proporcionara, cada quince (15) dias al personal de la Sub
Gerencia de aprovisionamiento y Distribucidn y a las Oficinas Consulares del Peru
en el exlerior en donde se cubrlra’el servicio; el material Idoneo para el embalaje de
los envlos, tales como cajas, bolsas, elementos de seguridad, etc., que permitan
realizar un envio seguro y confiable. Estos costos deberan estar considerados en
las tarifas propuestas. El material a entregar estara en proporcidn al nimero de
envios (importacién y exportacion) efectuados en el mes.

CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS SANITARIAS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

EL CONTRATISTA debera cumplir con las normas sanitarias emitidas por las autoridades del
Goblerno Central, asi como también garantizar el cumplimiento de los protocolos de seguridad y
protocolos sanitarios para el personal que brindara el servicio.

Todo personal de EL CONTRATISTA que realice labores de recojo o entrega en las
instalaciones del RENIEC o en las Oficinas Consulares del Per(: en el exterior, debera contar con
los implementos o indumentaria de bioseguridad y cumplir con los protocolos sanitarios
establecidos por el Ministerio de Salud, con el fin de evitar el riesgo de contagio de COVID-18.

(MPORTANTE:

En la etapa de Admision de Oferta, el Postor participante debera adjuntar una Declaracion
Jurada que cumple con los protocolos sanitarios vigentes para evitar el riesgo de contagio de
COVID-19.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Consulados de! Peri en el extranjero hacla Lima y viceversa, segun direcciones detalladas en el
Anexo N° 1,

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién del servicio serd de trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario o
hasta que se haya consumido ia totalidad del monto contratado. El plazo de ejecucién se
contabilizard a partir del dia siguienté de finalizado el contrato vigente N° 040-2019-
RENIEC/SERVICIOS, o al dia siguiente de la suscripcion del contrato en caso este sea posterior
a la finalizacion del contrato vigente.

FORMA DE PAGO

El pago se realizard de manera periédica, dentro de los diez (10) dias catendario siguientes al
otorgamiento de la conformidad, en concordancia al articulo 171° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado (RLCE).

Es de precisar que por tratarse de prestaciones periédicas, el pago se efectuara de acuerdo al
rmonto mensual facturado por EL CONTRATISTA, durante el lapso de duracién del contrato. Por
tal razon, la Sub Gerencia de Aprovisiohamiento y Distribuciéon otorgard por cada perlodo
facturado, un acta de conformidad del servicio.

CONFORMIDAD

La conformidad del serviclo serd emitida por la Sub Gerencla de Aprovisionamiento y
Distribucion de le Gerencia de Operaciones Regisirales, quien verificarad el cumplimiento del
servicio de acuerdo a los términos de referencia, en concordancia con el articulo 168° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

~
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11. PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dla de
atraso, conforme-el articulo 161 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

' 12. CLAUSULA DE CONFIDENGIALIDAD

Toda informacion del RENIEC, a que tenga acceso EL CONTRATISTA, asi como su personal, es
estrictamente confidencial. EL CONTRATISTA y su personal deben comprometerse a mantener
las reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona (natural o juridica) sin la autorizacion
expresa y por escrito del RENIEC. .

En caso de incumplimiento por parte del postor a quien se le otorgd la buena pro, el RENIEC
aplicara segun corresponda las sanciones previstas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento (Art.165°).

13.;: RESPONSARILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del Servicio por parte de la ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o Vicios Ocultos, conforme a lo dlspuesto por el articulo 40" de la
Ley de Contratacionés del Estado. . .

El Pla7o de responsabllldad de EL CONTRATISTA sera de un (01) afo, contando a partir de la
conformidad del servicio otorgada por LA ENTIDAD.

. 14. REQUISITOS . DE CALIFICACION

W 141 | CAPACIDAD LEGAL
. HABILITACION
Requisitos:

« Contrato de concesion postal vigente (Decrelo Legislalivo N° 685) en el ambito inlernacional,
aprobado por Ia Direccidén General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de ‘Iransporie
y Comunicaciones, con una antigliedad no menor a tres (3) afios,

Acreditacion:

+« Copia vigente del contrato de concesion para la prestacidn del servicio postal, suscrito con el
Ministerio de Transporte y Comunicaciones, que faculta a EL CONTRATISTA, a operar como
concesionario postal (Decreto Legisiativo N*GB5) en el ambito internacional.

14.2 CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

14.2.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

» EL CONTRATISTA debera contar con un sislema automatizado.de control de envlos vla web,

que permita rcalizar las consullas y reporte de ias confirmaciones de los envios realizados por

“el RENIEC y recibidos por los destinalarios a nivel mlernacmnal [St] RENlEC tendrad acceso
irrestricto y permanente a dicho sistema.

Acreditacion:

+ Copia de documentos que acredne la disponibilidad -del equipamiento es tratég‘lco requerido,
‘Copia del manual de usuario del Sislema.

14.2.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

» Experiencia minima no menor a dos (Q2) afos, como coordinador en puestos afines en Courier,
mensajaria, local, nacional e internacional.
Acreditacion:
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» La experiencia del personal ¢lave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respecliva conformidad o (i) constancias o (i) cerlificados o
(iv) cualquier ofra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia de!
personal propuesto.

| 14.3

EXPERIENCIA DEL POSTOR'EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

€l postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/. 1'000,000.00 (un millén con

00/100 soles) por la contratacion de servicios iguales o similares al objelo de la convocatoria, durante un-

periodo de ocho (8) afios anieriores a la fecha dé la presentacion de ofertas, que se compularan desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobanie de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguienles: Courier, mensajeria o envio internacional.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobanies de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacieniemente, con voucher del depodsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por la Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o medianie cancélacion en el mismo comprobanta de pago, correspondiente a-un
maximo de veinte (20) conlrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobanies de pago para acreditar una sola coniralacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobanies
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras conlralaciones mducadas en el Anexo N° 8 refendo ala Expenenua del Postor en la
Especialidad. -

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada a ia fecha de presentacion de oferias, debiendo adjuntarse
copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredile experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contralo de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asurnié en el contrato presenlado; de lo conlrario, no se compulara la expenencua
proveniente de dicho contrato. .

Asimismo, cuando se presenlen contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.08.2012, la calificacion se ceira al método descrito en la Directiva *Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Conirataciones del Eslado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato.de ‘consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porceniaje de pardicipacion se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en parles iguales. .

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el poslor sea sucursal, 0 fue transmitida por reorganizacién societaria, dehiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente. -

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
socielaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9

Cuando en los contralos, 6rdenes de servicivs o comprobantes de pago el monto faclurado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado per ia
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcidn del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, 105 postores dcbcn llenar y presentar ¢l Anexo N° 8 referido a la Experiencla
det Postoren la Especnallddd

~
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ANEXO 1

SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL DESDE EL RENIEC HACIA LAS OFICINAS CONSULARES Y VICEVERSA

ttem | Oficina Consular “Direccion {*)
1 [Buenos Aires - Argentina |Calle San Martin 128 - 136 - Ciudada Autonoma Esquina con Bartolome - Capital Federal, Buenos Aires.
2 |Cordoba - Argentina Humberto Primero 743 B Alberdi, Cordoba, 5003
3 {Sidney - Australia Suite 1001, 84 Pitt Street, Sydney - NSW 2000
4 |La Paz- Bolivia Av. 6 de Agosto N° 2455, Edificio Hilda, P-4, Oficina 402, Sopocachi, La PaZ
5 |Montreal- Canada Torre Oeste : 550 Sherbrooke Oeste, Torre Oeste, Oficina 970, Monlreal, Quénec, Canada
6 |lquigue - Chile Segundo Piso, Casa 8illinghurst, Zegers N* 570, lquique, Casilla Postal: 243
7 [Santiago - Chile Calle Antonio Bellet 444 of. 104 Providencia, Region Metropolitan, Saniiago
8 |Barcelona - Espana Avenida De Roma 157, 1° 08011, Barcelona, Espana
9 |Madrid - Espana Calle Cristobal Bordiu N° 49, 28003 Madrid
10 |Valencia - Espana Plaza Los Pinazos 2, piso 3, 46004 Valencia, Espana
11 |Chicago - USA 180 North Michigan Avenue, Suite 1830, Chicago, lllinois 60601
12 |Houston - USA .|5177 Richmond Avenue, Suite 635, Houslon, Texas 77056
13 [Los Angeles - USA 3450 Wilshire Boutevard, Suite 800, Los Angeles, California 30010
14 Miami - USA 444 Brickell Avenue, Suite MO 135, Miami, Florida 33131
15 ;Nueva York - USA 241 East 49 th Streel, Nueva York, N.Y, 10017
16 _|Paterson - USA 100 Hamilton Plaza Suite 1220, 12TH Floor, Paterson, New Jersey 07505, U.S.A..
17 |San Francisco - USA 870 Markel Street, Suite 1067, San Francisco, California 94102
18 |Washington - USA 1225 23 rd., NW, Washington, DC 20037 :
19 |Allanta - EEUU 4360 Chamblee Dunwoody Rd., Suite 580, Allanta, Ga 30341
20 |Dénver - EEUU 6735 E. Tennessee ave suite 550, CO Denver, CO 80224, US
21 |Paris - Francia 25, Rue De L' Arcade, 75008 Paris
22 [Milan - Halia Via Benigno Crespi No. 15, 20159, Milano
23 [Roma - itaha Via Sibari No. 4, 00183, Roma
24 |Génova - ltalia Piazza Della Vittona, 15 AMM, E16121 Génova
25 |Tokio - Japon Tokio To, Shinagawa -Ku, Higashi Gotanda 1-13-12, COl Golanda SF Tokio 141-0022, Japon
28 {Nagoya - Japon Swan Nagoya Fushimi Bldg 3F, 2-2-23 Sakae, Naka Ku, Nagoya Shi, Aichi 450-0008, Japon
27 |Caracas - Venezuela Quinta Bethany, Av. San Felipe, entre 2da. v 3ra. Transversal de La Casleflana None, Chacao, Caracas
28 |[Puerto Ordaz - Venezuela

Calle Roraima con esquina de Calle Aguila Mz. 04, Casa No. 20, Urbanizacign Roraima, Alta Visla Sur, Puerto Ordaz, Estado Bolivar

(*) Cualquier cambio en fa direccion sera coordinado con EL. CONTRATISTA
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ANEXO 2

"CONSULARES EN EL EXTERIOR Y VICEVERSA

. . . . SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIOE‘JAL DESDE EL RENIEC HACIA LAS OFICINAS

IMPORTACION - MENSAJERIA DEL EXTRANJERO A LIMA

EXPORTACION - MENSAJERIA DE LIMA AL EXTRANJERO j
N A oos PESO FRECUENCIA CANTIDAD DE ENVIDS | PESO APROXAA00 | FRECUENCLA DE
m ’ C.ONSUL'ADO APROXIMADA APROIN“.-DO 0E ENVIOS n CONSULACO APROXIMADA (ANUVAL) ANUAL (KG) ENVIOS
“ (aNUEL) ANUAL (KQ)
| _|Buencs Aires - Argentina 265 100  DIARIO 1 _|Buenos Aires - Argentina 100 300 SEMANAL
2 |Sanliago de Chile 52 65| SEMANAL 2 [Santiago - Chile 52 130 SEMANAL
3 |Modrid - Espafa 52 54| SEMANAL 3 |Madrid - Espafia s2| 135 SEMANAL
4  IMiami- USA 52 48| SEMANAL ‘a |Miami- USA 52 120 SEMANAL
5 |Milan - talia 52 55 SEMANAL 5 {Mildn - Ralla 52( ' 150 SEMANAL
6 |Barcelona - Espafa Y 48[ SEMANAL 6 |Barcelona - Espana 52 160 SEMANAL
7 |Pgaterson - USA - - 52 40| SEMANAL 7 {Paterson - USA 52| . 100 SEMANAL
8 |[Nueva York - USA 52 29| SEMANAL 8 iNueva York - USA 52 120 SEMANAL
9 [Washington - USA 52 24| SEMANAL 9. {Washington - USA 55 120 SEMANAL
10 |Los Angeles - USA 52| 20| SEMANAL 10 iLos Angeles - USA 52 60 SEMANAL
11 |Yokio - Japén 52 18| SEMANAL 11 Tokio - Japén 52 100 SEMANAL
12 |Nagoya - Japén 52 18| SEMANAL 12 |Nagoya - Japén 52 100 SEMANAL
13 i{Caracas.- Venezuela 52 18] SEMANAL 13 {Caracas - Venezuela 52| - 72 SEMANAL
14 jRoma - ifalia S2| 31| SEMANAL 14 |Roma - ltalia. 52 S0 SEMANAL
'S |iquique - Chile 52 18] SEMANAL 15 liquique - Chile 52 70 SEMANAL
16 {Cordoba.- Argentina. 24 11| QUINCENAL 16 |Cordoba - Argentina- 24 25| QUINCENAL
17 1S3n Fiancisco - USA 24 12| OUINCENAL 17 |San Francisco - USA 24| - 60| QUINCENAL
18 ivalencia - Espana 24 8| QUINCENAL 18 |{valenci - Espana 24 25| QUINCENAL
19 |[Atanta - USA 24 10| QUINCENAL 19 |Adania - USA - 24 18] QUINCENAL
20 |Chicago - USA 24 8| QUINCENAL 20 |Chicago - USA 24| : 20| QUINCENAL
21 |Denver - USA 24 9| QUINCENAL 21 [Denver - USA 24 - 30] QUINCENAL
22 |Monireal - Canada 24 6] QUINCENAL 22 |[Montreal - Canadd 24| . 25] QUINCENAL
| 23 {Houston - USA - 24 7| QUINCENAL 23 |Houslon - USA 24/ 21| QUINCENAL
24 |Paris - Francia 24 6| QUINCENAL 26 |Paris - Francia 24 -50| QUINCENAL
25 ;Génova - Halia 24 7] QUINCENAL 25 |Genova . ltatia 24 17| QUINCENAL
26 |Puerto Ordaz - Venezuela 24 . 6] QUINCENAL 26 [Puerto Ordaz - Venezueld 24 20| QUINCENAL
27 iLa Paz - Bolivia 24 5| QUINCENAL 27 |La Paz - Bolivia 24 15] QUINCENAL
28 |Sydney - Australia s 124 6| QUINCENAL 28 !Sydney - Auslratia 24 28| QUINCENAL
TOTALES 1,305 684 ] TOTALES 1,143 2,181

€1 peso promedio seMalado para ambos 3505 estd sujeto a posibles variaciones (no constituyando un limite maximo), loda vez que éste cepende de 13 demanaa cel publico usuario.
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ANEXO 3

SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL DESDE EL RENIEC
HACIA LAS OFICINAS CONSULARES EN EL EXTERIOR Y VICEVERSA

TIEMPO DE ENTREGA

IT  |QFICINA CONSULAR (DIAS MABILES)
TV [Buenos Airas - Argenling 2
2 |Corgoba - Argoating
3 |Santiage de Chilg
a4 |lnuique - Chile
% |Carasas - Venozugla
6  [Pueria Otdaz . Venozyoia
7 jLaPaz - Balivia
f Migmi - USA
9 {Nuovs Yoik - USA
10 IPatargnn - USA
11 {Los Angeles - USA”
12 {San anclfco UsSH
13 __IWashington - USA
14 {Atanta - 4SA
1% iChicago - USA
16 [Denver - USA

17 iMfouston - LJSA
14 [Moniroal - Canadd
19 {Bareolona - Espafia |
2 IMadrid - Espada
71 {Valencla
22 |Paris - Francla
23 Wuldn - Italn
24 IRomg - talia
25  iGéngva - Rolia
26 {Tokio - Jopon
27 Magoya - Japhn
28  1Sydney - Austilia
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" Anfe la coyunlura sanitaria mundial, fos plazos de entrega se podran extonder previa
eoordinacion con el RENIEC.

" Para kg semana: de figstas palrips y navidad, ios lazos Jo entrega se poadrdn extendor
hasta un maximo de dog dias hablbes, previg conrdinacion ¢con 91 RENIEC,

Importante

Para detérminar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el

6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, incorpora [0S '

requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requ:s:tos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

\___ | R | @
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3.2. - REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

Contrato de concesion postal vigente (Decreto Legislativo N° 685) en el ambito internacional,
aprobado por Ia Direccion Gengral de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transporte y
C}omunicaciones. con antigliedad no menor de tres (3) afios. .

Importante

: De conformidad con Ia ‘Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, ests

- relacionada con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
. cabo la actividad materia de conlratacion; este es el caso de las actividades requladas por -
i normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
i a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autonzadas
: para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

Copia vigente del contrato de concesion para la prestacién del servicio postal, suscrito con el
Ministerio de Transporte y Comunicaciones, que faculla a EL CONTRATISTA, a operar como
concesionario posta! (Decreto Legislalivo N° 685) en el ambilo internacional.

* Importante

" En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
. ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de /a convocatoria. debe -
: acredllaresle requ:s:lo .

/ﬂ B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL o
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Regwsnto

EL CONTRATISTA debera contar con un sistema automahzado de control de envios via web, que
| permita realizar las consultas y reporte de las confirmaciones de los envios realizados por EL RENIEC
y fecibidos por los destinatarios a nivel internacional. EL RENIEC. tendra acceso irrestricto y
permanente a dicho sistema.

Acreditacién:

Copia de documentos que acredite la disponibilidad del equ1pam|ento estrateglco requendo copia del
manual de usuario del sistema. .

importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito
pueden estara nombre del consorC/o o de uno de sus /ntegrantes

B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Reguns:to

Experiencia minima no menor de dos (2) afios, como coordinador en puestos afines en Courier ,
mensajeria local, nacional e internacional.

De presentarse experiencia_ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado. -

Acreditacién:
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]

La experiencia del personal ¢lave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

‘ Import'énteu

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del '

personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y ario |

. de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la. :
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscnbe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia :
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo. :

s Se considerard aquella experiencia que no fenga una antigtiedad mayor a veinticinco (25)
arios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la expenencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases. :

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1'000,000.00 (Un millon con
00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) anos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se compularan desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: courier, mensajeria o envio internacional.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
Cuya cancelacion se acredité documental y fehacientemente, con voucher de depbsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite él.abono o mediante cancelacion en el mismé comprobante de pago”, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar -que corresponden: a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte

o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido ¢olocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(..)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién-de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato. :

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que Ias obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorgamzacnon societaria, debiendo acompanar
la documentamon sustentatoria-correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuenma de una reorganizacion
societaria, debe presentar adlcnonalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los’ contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servit:ios o de cancelacion del comprobante de pago segun corresponda.

Sln perjuicio de lo anterior,” los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Expenencna del Postor en Ia Especialidad

Importante
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e Al calificar la expenenc:a del postor se debe valorar de manera /ntegral Ios documentos .
© presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando :
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida :
literalmente con el previsto- en las bases, se debera validar la experiencia si las .
actividades que ejecutod el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”.

Importante

o svi e ma B B | LAy A

Si como resultado de una consulta u observaczon corresponde preC/sarse o] ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho .
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con ef numeral 72.3

del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentac;én de una

declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede sol:c:tar documeéntacién que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho -efecto, consignara de
manera detallada los documentos qtie deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias 3

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante

declaracion jurada.

~
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03 2020-

c'A,diTuLo v
FACTORES DE EVALUACION

- La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

considera lo siguiente:

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelaciéon de las ofertas, se

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA

A. PRECIO

PARA SU ASIGNACION

Evaluacion:
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
. Acreditacion:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

3

La ‘evaluacion consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a Sus
respectivos precios, segun la
siguiente férmula:

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

K

_Importante

. Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

© Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad
. con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los !
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CAPITULOV
PROFORMA DEL CONTRATO

- Importante

i Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incliu’rse clausulas
' adicionales o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso
* pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, Ila contratacion del servicio de MENSAJERIA
INTERNACIONAL, que celebra de una parte EL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y
ESTADO CIVIL - RENIEC, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20295613620, con domicilio

legal en Jiron Bolivia N° 109 — Lima - Edificio Centro Civico, representada por [.............. 1
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [............ooiiiiiii ], con RUC N°
(oo ], con_ domicilio legal en [........cooiiiiiiiiii, ], inscrita en la Ficha -N°
[ ] Asiento N°[............... ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[l debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [....................], segun poder inscrito en la Ficha N°
| P ], Asiento N° [............ ] dei-Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[............],
a quien en adelante se le denomlnara EL CONTRATISTA en los términos y condtcnones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda adedICO la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-
2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-RENIEC para la
contratacion de SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato. ' ,

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO _ ] ]
El presente contrato tiene por objeto CONTRATACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA
INTERNACIONAL .

S\~

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del-presente contrate asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre |la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcnonarlo

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) d|as calendario siguientes de otorgada

2 En cada caso concreto, dependiendo de Ia naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se. verifiquen las condiciones establecidas en el
" contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendrad derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato sera de trescientos sesenta y cinco (365) dias
calendario o hasta que se haya consumido la totalidad del monto contratado, el mismo que se
computa a partir del dia siguiente de finalizado el Contrato Vigente N° 40-2019-
RENIEC/SERVICIOS, o al dia siguiente de la suscripcién del contrato en caso este sea posterior
a la finalizacién del contrato vigente.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las

partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

s De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ)], a través de la CARTA FIANZA
N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA
EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la
misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion.

importante

T = K

. Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de :
. Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestacién de servicios en general,
_ si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del :
. contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe .
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
- prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el artfculo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos '
sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00). Dicha excepcion también aplica a los -
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad ser4 otorgada por LA SUB
GERENCIA DE APROVISIONAMIENTO Y DISTRIBUCION en el plazo maximo de [CONSIGNAR
SIETE (7) DIAS 'O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR
PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de
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producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el ptazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
. subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la “prestacion, aplicandose " la- penalidad que
corresponda por-cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA’

EL CONTRATISTA. declara bajo juramento que se compromete a cumplir ias obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar mhablhtado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El blazo maximo de responsabilidad del' contratista es de UN (1) afio contado a pértir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD. ' i

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalndad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos méyores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, ‘de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de. LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Impotrtante

De haberse previsto estab/ecer penalidades distintas a la pena//dad por mora, mc/urr dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de'la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-
RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo eduivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio
ejecutarse. '

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de fa penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
X obligaciones previstas en el preserite contrato.

x CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION
4

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se

refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
/ efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciéon del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
L~ corrupcion, directa o indiréctamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
b integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; v ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del C(’)d|go anl vigente, cuando corresponda y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
- - mediante ¢onciliacién o-arbitraje, segun el acuerdo de las partes. :

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin 10 sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

'* De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parC|al Las controversias sobre nulidad del

" contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y-obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacién, segun lo previsto en.el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado. _

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pubhca cornendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA_ EFECTOS DE_LA_EJECUCION

- CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notlfxcacnones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [........... ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La varjacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipaciéon no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.......... ] al
[CONSIGNAR FECHA|:

“LA ENTIDAD" _ T o ~ "EL CONTRATISTA’
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefnores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL"

Presente.-

El que se suscribe, [............ .....], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JUR(DICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), con poder inscrito en la localidad de

[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente mformamon se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal

RUC . ' T Telefono(s) -

MYPE™ 5] No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

. [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notmquen aI correo electrénico mdncado las siguientes
actuacuones

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupo6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar l0s
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expedlente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'™®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo max:mo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

. Importante

. La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente -
. efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

"* Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite {a retencion del diez por ciento (10%) del monto
del conlralo original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en caso de
empate, conforme a lo previsto en el articulo 9t del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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. Importante

, Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE |DENT IDAD] DECLARO BAJO JURAMENTO que |a
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal : . '

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ - si [ No |
Correo electrénico : .

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : , | Teléfono(s) :
MYPE" Si | [No T
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién 0o

Raz6n Social :

Domicilio Legal : _

RUC : | Teléfono(s) : _
MYPE"” ‘ | Si | No |

Correo electrénico’:

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacién serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/mww2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retenciéh del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento, sequn 16 senalado en el artiéulo 149 de! Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en
caso dé empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del
consorcio deben acreditar la condicién de micro o0 pequefia empresa.

' Ibidem.

" Ibidem.
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. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de fa oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso aI expedlente de contratacion.’

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
" habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma Nombres y Apellldos del representante
comun del consorcio

- Importante '

' La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera véhdamente
efectuada cuando Ia Ent/dad reCIba acuse de recepmon

1" Cuando el monto del valor estimado del procedimienlo o del item no supere Ios cien mit Soles (S/ 100 000.00), en caso se

haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores '

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Que miinformacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v. Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

vi. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del proced|m|ento de
seleccion.

vii.  Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

; Importante ) X '

| En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por e/ representante comun de/ consorc:o
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL ‘RENIEC : '
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-
RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

ANEXON°3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA. N°.01-2021-RENIEC. DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERlA INTERNACIONAL"

Presente =

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
MENSAJERIA INTERNACIONAL, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma; Nombres y Apelhdos del postor o]
Representante legal o comun, segun corresponda.

importante

| Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
; cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado a/
; conten/do de /as ofertas de Ia presente secc1én de /as bases

~
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-
RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

'ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senfores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL?”

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de Ila referencia, 'me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segtin corresponda

\
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-
RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL ”

" ANEXO N° 5

} PROMESA DE CONSORCIO »
(Sélo‘para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE-DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01 2021 RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL” -

Presente.-
Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-RENIEC.

Asnmlsmo en caso de ‘obtener la buena pro nos comprometemos a- formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) lntegrantes del consorcio

1. [NOMBRE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2).

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra .impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen (... ].

d) Las obligaciones -que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:,

1".OBLIGACIONES DE [NOMBRE DENOIVIINACION O RAZON SOCIAL DEL . 4 20 ‘
CONSORCIADO1] 0

) [DESCR;lB‘lR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
) " OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%17

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

® Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, e! cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

' Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

~
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-
RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

TOTAL OBLIGACIONES : | 100%%
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] >
. Consorc|ado g ConsorC|ad02 ................
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad
- portante e e e+ e e e

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrahtes del consorcio
i deben ser legalizadas.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.

~




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIéC

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-
RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

ANEXO N° 6

' PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION
-ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

Presente -

Es grato dirigirme a Usted, para ha’cer de’su conodcimiento que, de acuerdo con las bases, mi ofertd es
la siguiente:

TOTAL

\\ o  CONCEPTO ' CANTIDAD | _PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

E! precio de la oferta en SOLES incluye todos .los tributos, seguros, transporte, inspecciones,

- otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de
aquellos postores que gocen de alguna. exonerac1on legal, no incluirdn en el precio de su oferta los
‘tributos respectivos.

% pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firha, Norﬁbfeé y. .Apelhlido.s dei pos'tid'r.o”
Representante legal o comun, segun corresponda

' -Imbortante

R vt e Kkl > i — e br ——

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no /nc/uye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL"”

_~

Sefiores
COMITE DE SELECCION )
ADJUDICACION SIVMIPLIFICADA N° 01 2021 RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA

INTERNACIONAL”

Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

~

NO

CLIENTE

" oBJETO DEL | N CONTRATO/ OIS |
- CONTRATO

COMPROBANTE DE
PAGO

FECHA DEL|

CONTRATO
ocp?

FECHA DE LA
CONFORMIDAD
DE SER EL
CASO?*

EXPERIENCIA

PROVENIENTE?® DE;

MONEDA

Tipo DE | MONTO

IMPORTE®* | CAMBIO
VENTAZ

FACTURADO
ACUM% LADO

24

25

27

28

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacidon del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinion N°.216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matnz y la sucursal constituyen la misma persona

Jjuridica, la sucursal puede acreditar como suya la expenencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “...

en una operacién.de reorganizacién societana

que comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la expenencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patnimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la expeniencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podré emplear la expeniencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion
societana antes descrita, en los futuros proeesos de seleccién en los que participe”. '

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta-debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

L3

Consignar en ia moneda establecida en las bases.
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R R o . . ;. |FECHA DEL | FECHA DE LA . i - MONTO
‘| coumwte | OEIOREL | Cobroamvre o |COEATO CONTONMIDAD) cxeeeNcn | wioweoa | mpoRTe | GAwlg |FACTURADO
S o .PAGO R - CASO* | . S VENTA 28
4
5
6
7
8 .
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante iegal o comun, seguin corresponda

N\

[FEN

§

i ~¢
Ealede
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RENIEC "SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

ANEXO N" 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2021-RENIEC DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
03-2020-RENIEC “SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL”

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacién
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento. :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

; A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor plede verificar la informacién de
i la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con |
i Sancion Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de /a
: Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
: ganador de la buena pro.




