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DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y ESCANEQ DE

DOCUMENTOS.
SIMBOLOGIA UTILIZADA:
N°® | Simbolo Descripcién
La informacidn solicitada dentre de los corchetes sombreados debe ser
1 . i
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
rrrens especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO); o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cventa por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
» Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el drgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
i “ : proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el drgano
5 ; ‘| encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
. X.Vz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser eloborados en formato WORD, y deben fener las siguienfes caracterisficas:

N°® | Caracteristicas Para@melros
1 Méraenes Superior : 2.5 an Inferior: 2.5 cm
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estile de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general i
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
_ 10 : Paro el cuerpo del documenio en general
5 | Tamano de Lefra . P
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad-
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para e! contenido en general y notas al pie.
6 | Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los tifulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
- Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
conceplo
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, ef fexto debera

quedar en leira tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.,

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en iq Seccidn General. En el caso de la Seccién

Especifica debe seguirse la insiruccién que se indica en dicha nofa.

Eloboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y d’lcrembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y oclubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

14.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza 3 través de su publicabién en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

» Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia).- Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en ef documento de orientacion "Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https:/fww2.seace.gob.pe/. '

* £n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o confratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a pofestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de sefeccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo !
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efecttia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante
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No pueden formularse consuftas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
i homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se !
 tienen como no presentadas. |

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consuitas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consuftas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
ohservaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

« Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
flenar para presentar sus ofertas, Henen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentas escaneados que conforman la oferta no
coincida con fo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

« No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera elecironica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

T Para mayor informacién sobre la  nomativa de fimas vy certificados  digitales  ingresar  a:
https:llwww.indecopi.gob.pelwablﬁrmas-digitales!ﬁnnar—y-certiﬁcados-digitales
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\ 1.9.
1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS
La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
)\'

Importante —

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ftem cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtin relacién de ftems.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccidn especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En ef casc de conlratacion de servicios en general que Se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a soficitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por ios postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecienfes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP? Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de sefeccidn por relacion de ftems, cuando algin ftem no supera ef monio
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad -el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

2 La conslancia de inscripcidn electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.mp.gob.pe

~
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1.11.

1.12.

1.13.

Importante

RECHAZO DE LAS OFERTAS ' : B

Previo al otorgamiento de la buena pro, et 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segtn corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prefacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

i Una vez consentido el oforgamiento de fa buena pro, el 6rgano encargado de las conirataciones
i 0 el 6érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
| presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 def
| articulo 64 del Reglamento. j




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION

DE DOCUMENTOS.
. CAPITULO it
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
21. RECURSO DE APELACION

2.2,

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunat de Contrataciones del Estado. '

En los procedimientos de seleccidén segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccidn y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

» Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de Jas contrataciones o ef comité de
sefeccion, segin corresponda, esta en fa obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expedienfe de confratacion, salvo fa informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de sefeccion, segan corresponda, .

+ A efeclos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) Ia lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes; e incluso (iii} pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este tilfimo caso, fa Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

= Ef recurso de apelacion se presenta ante Ia Mesa de Partes del Tribunal o ante Ias oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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=

DE DOCUMENTOS.
CAPITULG Il
DEL CONTRATO
3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion de! documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (87 200,000.00), en los gue se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el confrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del ftem corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrafo, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con fa recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitule V de la seccién especifica de fas bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccin especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, taies como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantfa adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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Importante.

¢  En los contratos cuyos montas sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a Jos confratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monio sefalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

» Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
fas micro y pequefias empresas, estas difimas pueden otorgar como garantfa de fief cumplirniento
el diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma promateada en cada pago, con
cargo a ser devuelfo a la finalizacion del mismo, conforme Jo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en |a seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantla emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pertl. ‘

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garahtfas emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en ef presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna fa clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hifp./iwww.sbs.qob.pe/sistema-
ﬁnanciero/clasiﬁcadoras-de-riesao).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando ia vigencia a la fecha
de emision de fa garantia. ‘

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en ef portal web de la SBS, bastara que en una ds ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4

3.5.

3.6.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consuitar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si fa empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp:/iwww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emifir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a fravés de los
mecanismos establecidos (consufta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar |a ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS -

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado de! contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada ‘en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la-seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.
PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, seguin la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
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las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente. o

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15} dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esfa reconoce al coniratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articufo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir conira los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por |a Ley y su Reglamento, asl como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

\
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : Despacho Presidencial
RUC N° : 20161704378
Domicilio legal : Jr. de la Unién N° 264, Cercado de Lima
Teléfono:; » 311-3900 Anexo 4623
Correo electronico: : vpereyra@presidencia.gob.pe
1.2

1.3.

14.

. 1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la Contratacion de Alquiler de
Fotocopiadoras para el Servicio de alquiler de fotocopiadoras multifuncionales para el servicio
integral de fotocopiado, Impresién y digitalizacién de Documentos.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato de Aprobacidn de Expediente de
Contrataciéon N° 038-2023-DF de fecha 29 de diciembre de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Seclor Publico del afio fiscal en ef cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo lll de la presente seccidn de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria, se prestaran en el plazo de dos (02) afios y/o
hasta agotar el monto contractual, contados a partir del dia siguiente de suscrita el Acta de
Instalacién, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

.Y
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1.9. COSTODE REPRQDUCCIC')N Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancetar S/ 5,403 (Cinco con 40/100 Soles) en efectivo en la Oficina de Contabilidad
y Finanzas, sito en Jirén Carabaya Cuadra N° 1 -~ Palacio de Gobierno, desde las 8:00 a 16:00
horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

- Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF, modificada por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto
Supremo N° 168-2020-EF, Decreto Supremo N° 162-2021-EF, Decreto Supremo N° 234-2022-
EF en adelante el Reglamento.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo general.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de transparencia y de Acceso a la informacion
publica, aprobado por el Decreto Supremo N° 043-2003-PCM

- Coédigo Civil.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

* TUPA Despacho Presidencial - DS 164-2020-PCM.

©
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CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

' Importante

. De conformidad con la vigesimosegunda Dispasicion Complementaria Final del Reglamento, en
| caso la Entidad (Ministerios'y sus organismos puablicos, programas o proyectos adscritos) haya
. difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

disposicion, no procede formufar consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS QFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe Ia oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder det
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documente debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisfativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la inferoperabilidad a que se refieren los articuios 2
¥ 3 de dicho Decreio Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDES y siempre que el servicio web
se encuentre acfivo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

4 La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

®  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https //www.qobiernodigttal.gob. pefinteroperabilidad/
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23.

2.21.2,

9)

el numeral 3.1 del Capituio Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

7'[3eclaAré'|ci6n juradé de plazo de préstaéibﬁ del servicio. (Aﬁéxo N°® 4)6

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comite de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, fa oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente secci6n de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a)

b)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad™

Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda, no
podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y "Factores
de evaluacién”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato: :

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantfa de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso. :

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

7

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendré en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articule 91 del Reglamento.
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namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

De acuerdo con el articulo 4 def Decreto Legisiativa N® 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener direclamente mediante
la interoperabilidad a que se refleren fos articufos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plafaforma de Interoperabilidad def Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicias de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales ) y 1),

g} Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h}  Autorizacion de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion ®, (Anexo N° 12).

i)y Detalle de los precios unitarios del precio ofertado™®.

i)  Estructura de costos™,

k) Declaracién Jurada donde se demuestre que los equipos ofrecidos son de su propiedad

Importante

» Encaso que el postor ganador de Ja buena pro sea un consorcio, fas garantias que presente
este para el perfeccionamiento del confrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con fas condiciones establecidas en ef articulo 33 de la Ley
y en el artfculo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo ¢
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser acepladas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacioén del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcic en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contrafos periédicos de prestacion de servicios en general que cefebren las Enfidades
con las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es retenido por
la Enfidad durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a fa finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del artfculo 149 y el numeral 151.2 del artfculo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la soficitud de
refencion de la garantia durante el perfeccionamiento def contrato, que tienen la condicion
de MYPE, o cual seréd \wverificado por [la Enfidad en e link
http:/Avww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acredifadas
en el REMYPE. '

e En los confratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de ftems, cuando el monto
del item adjudicada o la sumaforia de fos montos de los items adjudicados no supere el
monfo sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articufo 152 del
Reglamento.

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiernodigital. gob.pefinteroperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

" Inctuir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

" Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

Advertencia !

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y def Catalogo de Servicios de la Plataforma de interoperabilidad del

0
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24,

2.5.

Importante ,

« Cormesponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas por el postor ganador de fa
buena pro cumplan con jos requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que i
correspondan.

»  De conformidad con el Reglamento Consular def Pertt aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos puiblficos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peri, salvo que se lrate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con gue estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a fa consignada en el presente
numeral para el perfeccionamienio del contrato. ]

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en la Mesa de Partes de la Entidad sito en Jir6n de
la Unién N° 258 — Cercado de Lima, en el horario de 08:30 a.m. a 16:30 p.m., dirigida a la Oficina
de Abastecimiento del Despacho Presidencial, o a través de Mesa de Partes Virtual del Despacho
Presidencial en: https:/iwww.gob.pelpresidencial.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
periddicos de forma mensual, Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el
contratista, la Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

- El proveedor debera entregar el Reporte de consumo de copias del mes en curso, en sefial
de cumplimiento del servicio efectuado.

- Informe de conformidad otorgado por la Oficina de Tecnologia de la Informacion.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar por mesa de partes del Despacho Presidencial, situada
en el Edificio Palacio; Jr. de la Unién N° 264 — Cercado de Lima, Lima o mesa de partes virtual
del Despacho Presidencial en la siguiente direccién URL:https://iwww.gob.pe/864-acceder-a-
la-mesa-de-partes-del-despacho-Presidencial.

12 Seglin lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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- CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante ' 1

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir Ia

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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de Oportunidadss
"Ano de {3 unidad, Ja paz iy o desaralic™

Decend de i para hikgeres y Hombres™

TERMINOS DE REFERENCIA N°034-2023-DP-88G-OT]
“CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS

MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO,

Faurue 340 258 T L2200

Eogipyd
Firme o

P it St poe PRAMCE
[ VDA e Lin P 2T
I M Soy O

| Fadv D0 £1000 DDOL DG

IMPRESION Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS”

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Cortratacon de akquiier ae locopiadoras mullituncionales para & servicio infegral de tptopiada, #mpresion y
thgtaRzacidn de documentos”

FINALIDAD PUBLICA

Semviclo integral de ftocopiado, mwmyﬁgﬂmmmmaamwmd&m
Wmie&%ﬁwmmﬁymmammmm
m&wmmm&hmn

ORIFTO DE LA CONTRATACION

mnmmmuma:mmmaammmmmmdm
mwdebmm impresiin desde PC y digializacidn de docurnentos, para safictacer ias necesidades d2
las dependencias de la Erdidad.

AL CANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
La prestacion det servicio contampla lo squente:

41 PERIODOS DE PRESTACION

4.1.4 Plazo del Sefvicio: La prestacion del serviclo serd por ef periode de dos {02) afies yio hasta
agotar ¢l monto contractual, coniados a partir del dia siguiente de suscrita ef Acts d Instalacion.

4.1.2 Instalacion: La insialacidn y puscta an huncionamiento por parte del proveedar de o equipos en
dquier no deberd exosder los veinte (20) dias saiendario pocteriores 3 1a frma y entraga del
cordralo, wamﬁamﬁhmddmxmmmmmwhwy
mumwmamm&wmmmw
sor refrendada por log represeniontes det postor ganador y & de e Entidad con ¢t VB  de la
Ofcina de Tecnokglas de ka Informacdion (GTT),

42  COBERTURA DEL SERYKIO

4210 senvico integral de alBer de folocopiadoras comprende e equipd de idjocopiadora
musikuncional para 1a impresidn, fotocopisdo y Sgtaizadon de documentos, aue induye ks
mmmmmrwmmwemmmamm
de reparation y manlenimiento para su nomal huncionambento

4232 Loc incumos son basicamente & papel bond A4, thnet ¥ revelador; ks consumibles comgrenvien
esentiamente e Glndro ds imagen, umdad y lamgara Tusor a, rodili de cafor, menta siconada;
Yog permanentes comesponden a todos 1og repuestos y accesorios requetidos para su ppesatividad
y ¢ cervicio tonico comesponds al manienimients predictivo, preventivo y comectivo de estos
SQUIPOS.

423 La propussta de este servicio integral e formard eobre 12 base de un precis unitario por cada
pagina en moda fotocopia 0 impresida que se regisire en e squipe stalads,

4.2.4 Se requiere basicaments 5 ingtalanidn de una minuina fotocopiatiora rrdifincional en cada uno
de o6 17 oontos de copiado de Palacio de Gobiemd (. de la Unidn, Plaza de Armas), Edfico
Patacio [, deila Unidn N* 284, Lima) yJr. hidn Fifezo N* 380 - Rimac cuys ubkcaciin refarencial
e detalia @ contimacidn;

Pignalde8
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b p.t'"!‘“’idfi’«“" ial

mauw&wammumym

Ano de is uredaa
CENTROS BPE CDP!ADO

OFCINA DE ATENCION AL CIUDADADO 1 x®

OFCINA OE RECURSOS HUMANDS 1 ae

CRCGRA DE PLANEAMKENTOD, PRESUPUESTD ¥ MODERNIZACION

ORGAND CONTROL INSTTTUCIONAL / OT1

OFICINA DE ADMINISTRACION / ABASTECRMIBNTO

ALMACEN GENERAL

CASA MULITAR - DIRSEPRE

COMSATORES DE LA SECRETARA GEMERAL

GABINETE TECWICO DE CONSULTORES

OFCINA DE PRENSA

SECRETARIA DEL CONSEIO DE MINISTROS

5U8 SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA

1
1
1
1
1
1
AREA DE CONTRATACIONES /CONT ABILIDAD 2
1
b
p |
kS
1
3
1

AREA DE SERWVICIOS GENERALES 7/ OPERACIONES

4.2.5 Dentro del alvance del contratn, la Ertidad padrd solicitar hasta dos (02) equipoc adicionales de
simiares caracteristicas 3 las confratadas, de modo de impresion negro, sin que imogue costo
adicional, gue seran proporcionados por ef privesdor para resolver la carga dz trabajo de copiado,
inpresiones ylo digitalizacion de documenios de k2t dreas gue recrieran este servicio,

43 VOLUMEN DE SERVICIO DE FOTOCOPADO

Total de fotoropiado por 62 2ios: 3,531.749 copias

3. CONDICIONES DEL SERVICIO

81

52

53

545

56

57

Emamgﬂaﬂuwhmammmmdm&mmmbmy
ammmmeﬁm4m&mwmwmam
ﬁmmmwerﬂndetma

mm&bemmm%m reduccion, arphiacion, compaginacian,.
a&am mm&mmymmmmmmm
a red. 18 impresion el documents en papel Bond de 75 a BO gr. iamano A3, A, A5 Gioo y en
reproduccidn 3 8os caras debe ser nakia,
B provesiir debe suministrar al Aimacén del Despacho Presidencial deniro dal mes en curso, &l paps]
bond para uze de este penvinio, mmam&mmkmmmwmm&
Topia © irpeeskin procesads. Fara tal efecto el proveedor deberd realizar coondinaciones pata su
regizion, con el responsable del Almackn de la Entidad,
B papel borvd recibido ded proveedor que sconomiza la Entidad por o contrdl eficients e &y 150, pasa
@ ser de su propitdad a costo oaro & vieta gue ya oe encuentra costeado dentro del senvicio contratada;
por tanty, la gisiribucion y manejo interre de dicha remanente e responsablidad de s Ensdad
B Amacén del Mﬁmﬁmﬁ&hm&ym&wmdﬂm
¥ de la entrega a los usuanios para uee a0 jas Btococtadoras alguiladas.
B proveedor debe proporcionar todos fos insumos y materiales consumbles y permanentes necesarios
<cada vez que su uso kb demande, asi como Mmantensr uns prondsion adecuada de dichos insumas comn
resena para preveny contingencias de reposicidn inmedizd y evitar demera 0 pralizacion def servicio
por dichos Fsumos.,
Emmmmm&mmmmmmm&
FERETIMENIDS usuaies ¥ de emergendia causados por defecios Wo despededios £n general, en los
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U I Despacho fi’res.idem:iai

'Decemo hwawmmnmym
“Afio de fa unidad Ja paz y el desarrolie”™
diat Bborables dentro def perfodd oortralado por 1a Enfidad, asi como proveer d genicio de
mantenimiento preventivo mensual programado para cada eipo inctalado. Para esios servicios deben
contar con los repuestos y acoRsonos necesanios 92 reerplazo, asi tome losimglementos, herramientas
ymmwmhmydmm&eﬁmw
58 La atencion del senvicio de mantenimiento correctvo sara de lunes a viemes y eventualimente & sabado,
meihmammdelaﬁrﬁdad mmammmm&mhmaamm

mmmmm&,mawm&mmﬁmm
MyM&W?Mmym&mm{i)mmmW
dehs@asdmmﬁmkmmmmmmmmﬁasm
Wmmwhwmmmﬂmnemﬁmm
&= la Oficna de Tenologia de 13 Informacidn.

59 En caso de paralizaciin del eqipo por mis de 24 horas por defecto de funcionamienta, ef provesdor
Mamdmmwm&nwommmmmmm@&am
validado por Ja Clicina de Teenologias de I Infomaxidn (OTY

510 &m&M%mwMﬂhmMmmm&Buﬂmw
Wmdwmm%%&wm@nﬂap«mﬂewmﬂ%&mmﬁm

0 SUpERiores.

511 mam&%wmwm&om%mewp&mthm
hMﬂMd&hMﬁeTﬂ@m&him(W)mm
siguientes obligaciones por parte ded provesdor,

- Blimnacion de ios daios almacenados en el equipd.

Borrada de las memarias delf equipo, {en caso tengl 2sa incionabilidad).

5.12 Em&wmwwamdemmdeheﬂ el diseo duro (HOD)
ded equipo que, por algin Motve 88 retirado e las instalaciones del Despacho Presidendial, a fin de
mwﬁnmhuﬁmmmtm&mammm}ywmwmmm

513 Emwaaaonmmmmmamwmmcsmm
wmumm&ma@m@ Subsecretaria (3er Pico), Consuliores de la
SevcrmnaGererai{Zda%o) Gabinete Téonico {4to Pico) y Organo de Control Institusional (1er Piso)
wmmmam pot qpnsiquienie, ! eepipo sera devaetd sin dsco duro,
y quesiara en cusfodia de la OT),

514 La entidad asume la reposicion y erirega d¢ 1os discos duros {HDD] de aquelios equipos que fueron
retirados mencionados en e numeral 513,

215 EMMWBWW@WWWMWWW
tecnico calificado dentro del plazo y horario estatdecidos en los tErmines de referencia, quienss no
tendran vinouiacidn iaboral con of Despacho Presidencial.

5.16 Emmm;mhm&hmm&mwwpmam
dahma&,mmmmw&avﬁamﬂv&m&mm

847 BW&Mag&m&mrmaMMa&dmmmmmﬂemm
mmam&mmmmmmm
drounsiancia.

518 Emmdewam&th&mmmmmﬁmm
de copiado, tales como: digitalizacion 3 (Correo, Carpeta), conexiones LAN, impresiones y Coprado.

£19 ammmumammmmmawﬁw
dad contrato y s Jos Cacos que exishera problemat de lundonammiento, congestion y problemas f&cnicos
en Su entidad, medios de francporte, U obros, sumira ja responsabiidad por el flempo que dure 1a
infarrupriin

ded sErvicio,
5.20 Bpaﬁmomapa@a%d&ezadamﬁm&mﬁededmwa&m&sdﬂa&m&ﬁ
conirato, que 106 equipos oferidos sean de su propiedad con la finalidad asegurar y garaniizar fa
mﬁmawmmmmmdmmwm

521 ammwammmwwmmhmw
wwa&mammaammxmﬁmmmmm
tEcvicn de la OT1 para la verificazion de su operatividad, a fm de garantizar ia continuitiad del ssrvicio,

522 Emmmmmmamwmwm*mwam
ywﬁ%«&&d&b%@mwmﬂmmmmowmﬂ
aLoeens 1o aulnrizadon que pudieran afectar a ta 1ed intema del Despacho Presidendal.

523 B proveedor deberd programar con & personal de eoporte tonico de i3 OT1, diaves de control de acceso
por rea O personaizaco en ¢ada unoe de 05 centros de copiado, 3 fn d@ evitar folocopias yio
Brpresiones ne aorradas.
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x Cporuniades para Mugerss y Hombres™

Ang da fa unidad, Ia paz y ef desamolic”

524 SMM@M&&hmkbmwmmmmﬁMym
ambientec intemnos, asi come acatar las normas de seguridad que ef Despacho Presidencial considere
COnvemernies.

525 amwmmmyammmwhmm
fa implementacidn y desarrolio del servicio de fobocopiado,

526 ammmmmmammm&m&m{m
wmdm&mﬂmoHMm@m&M&m
y cotreos electrinicos para reporiar reparation o mantenimientos, con ja lista de personal de contacto
g escalamienio para ef semdicio.

527 B provesdor debera cumplir con los protocoios y Ineamientos sanitarios ant= una panderria, gue se
apiican en [ Enfdag,

528 ammmmamwpmdmmmmwa
corrective y & personal que realiza las inspoccionss Wonicas mencuales de las folocopiadoras
WWMmmm&Mym todes los edemenios. de

6. CARACTERISTICAS TECNICAS DE [ OS EGUIPOS

&1 Deben ser bolocopiadoras multfuncionales digitales de una misma marca ¥ Spo que se encuentren en
Sptimo estado de funcionamiento y presentacion fisica, con capacidad de copiads de entre 1000 3
30,000 copias mensuales.

B2  Veiocidad minima de copiado: S0 paginas por minuid {indispensable por &l alio o de las actividades
¢ la Entidad y eficiencia y productividad de las dependencias).

63  ABmentacion, compaginacion y apiiamiento del papal: manual y automatizo,

64 mﬁwmgmemmmam

65  Funcidn de borrado aufomation dz daing.

€8  Copiady doble cara aulomaticn {diplex).

67  Pantafia 3ot para visuakzar opciones def usuanin,

68  Compaginador sutomatico de documentos.

£9  Enyapado del papstl,

510 Perforadodel papel.

641 Tamafios de formatn de papel: Hatts A3

612 Capacidad de reduccidn / ampliacion automaiica: entre 25% - 400%

513 Resolusitn minima dz impresion; 800 x 600 doi.

614 Bandejd de salda de orignales.

B.15 WWMWMQW

B16 Mw&mmm&mmw&wym&%

817 Memora RAM estandar mirimia; 2 GB o Superior.

818 Disco duro basico miimo; 250 GB o Superior

6.19 Funcidn de sahida de impresion de PC y escaner

620 Funcidn de supresian de hoias en Manto en digializacion de documentos

" 821 Funciones de ecicitn digtal

£22 Repeticidn de magenes.

B.23  Impeesiones tpo "eliquetas®

624 impresidn de numeration de jusgd de documening,

5.25 Conectividad para Ethernet 10320 T/100Base-TX000Base-T

€26 Compatitifidad en entomo de red con diversos protoocios chente-cervidor. Sistema cperative Windows
10 ¢ superior:

627 mﬁmam&mydemmm&emmam
eiechronico y digtalizackin a carpetac ge PC.

628  Los =quipos deberan fener la capacidad de propomionar soluciones para control rempln del servicio de
Sxvar 2 eliciendia y 12 segunidad del senicio que proporGionan estos eqEpos.

Piginadde
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p[‘.ﬂu Des d’Ju PrE:s;i:jt’—:nti;;l_i

mmc@hw&mmmﬁmym
JAfRo de fa uredad, fe paz y ¢ desarollo”
T SE@MADQQMWORHAGNYFUH@OMB&NDE‘LOSEM

7.9  © proveedor debe mantener en reserva 13s claves de acoeso dentro de las funciones dé sus equipos,
wammmdxmwm&mmmmmmm
cudlquiera de sus modalidades.

72 Bmmﬁmwmmmmwmﬁma
mammmmammwmmmmmh
reserva o lo observado Yo procesado en jos equipos nstalados y los amblentes infernos, 351 como a
acatar lst normas de saguridad que la Entdad considere perfinentas,

73 mmmwmoammdmmmmm&mgmm
mkmmybma&&ma&mwammdeh

8. PERFIL DEL PROVEEDOR
a1  Persona nalua o juricca,
82  Contar con RUC activo y habilitado.
83  Contar con Registro Nagonal de Proveedorss [RNP) adivo.

9. LUGARY PLAZO DE EJECUCION

9.1 LUGAR DE EJECUCION
mmﬁmwammmmﬁmmww g ja Union, Plaza de
Armas), Edficio Palacio {Jr. 8¢ 1a Unidn N°® 264, Uma} y J. JMEan Priziro N* 380 - Rimac, ubicaciones
donde se distribuirdn jos equipos.

82  CONTROL DE LA PRESTACION DEL SERVICIO Y CONFORMIDAD
La Oficina de Tecnoiogia de Ja Informacion esla encargada de controbar que los senvicios efectuados s

m&mmmmﬁm&gmmuamﬁmm
arorizaciones de accase 3 1a Entidad y (25 2lendiones de prestacion de serioios del personal tEcnico

def proveedor, asi como verticar i siguienie:
8241 Que se marienga i3 calidad de los eguipos y el senicio tBonioo conforz 3 1 oferts thica
aceptada

927 Quela cantidad y fipo de kg equipos, 18 calidad de los suminisiros, materiales y accesonios,
251 como o personal de serdcio asignado sorresponda A jo oferado.

923 Cnelaprectacid ded-semiciose ajuste 2 los horarios y plazos oferiados.

924  Que e provesdor propoecione un reporde por cada servicio asistencial yio administrativo que
epcute, a fn de Hevar un control de Jos servidios que &€ realicen.

925  {Ques < provesdor ourgla cabalmerte con ios profodolos sanianos de k2 Entidad.

93 PLAZO DE EJECUCION

La peestacidn del cervicks sevd por of periodo de dos ((2) afos yio hasia agalar el contractudl, contados
2 partir ol dia siguiente de cuscrita &t Acta de Instalacién:
umvmmmwmwmwmwmmmma
mmﬁmmmmmmmahmym&mm qua se acreditara
con la frma del Azta e Inctalacitn que oeriifique que la cantidad y caracteristicas de ios eqipos
romesponden a las especiicacionss de 12 propussts tiomica, 13 cud serd rebendada por los
repeesentanies dei postor ganator y © de la Entidad con & VPB® g2l OTL

0. ENTREGABLES

19.1 Emaam&mammamammmma
control & copiads 2 impresiones de los contometros digitales seglin codfficacion de daves de oogiado

programadas, cuyo repacia de registro debe ser firmado por & respunsable de cada centro de coplado

Pagina 5 de B
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bmhawmdﬂmxsmncmﬁehcﬂwmﬂmimymm
documentns.

102 La Oiidna de Tecrologia de ia Informacidn proporcionard a la Oficna de Abastecimients la siguiante
m“mm

mmmmmmamﬁm&mmwwy
mmm&md&dwwa@mah Ofcina de Absstecimiento para su
verificanion y control.
mmwmmmmymmmammm

- Reporte de bos discos durog (HDD), 5 los hubiere,

11. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Bm&mﬁmmmmmh%m&?m&bmmmnm
mmwmﬁdmm Mﬁm&aam*mwmama
apeobacian, en un plazo no mayar a ko siete (07) dias calendari de recibida fa prestacion, previa preseniacion
de los entregables rexizagos,

5 provesdor deberd emifr e Reporte dl Consumo, que es recabada por Ia Oficina de Tecnologias de Ia
informacita cada rmes, al cerre de cada conind mensual del sendcic.

12. FORMA DE PAGO

Se rearara en forma periddica mensualizada, el cual serd efectuado a los diez (10} dias calendario, contados a
parfy de la emision de ia conformidad del servicio.

121 Parala amicion de 1a Orden de Servicio, ef proveedor deberd erregar &i Reporte da concunn de copias
st mas en ourso, mmumwmmymdmam
de prestacion del servicio integral de fotocopiado, que se adjuta & Informe Técnico del sendco
efectuado, emifido por ia Cicina de Teonologia de informacitn (0TI}, y de ingresada la fachura del
proveedor por mesa de pares dal Despacho Presidencial, sifuada en e Edibicio Patacio; Je. de ta Urion
N* 204 - mwmmomawmﬁmm

122 B pago e en moneda nacional, con depisito en cuenta bancaria senalada poe el provsedor,

13. CONFIDENCIALIDAD

131 B provecdor o= compromele y Obliga a no difundir @ teroerps la informacion obtenida bajo
responsabiicad de las acciones legales pertinentes por parte de ia Enfidad, en caso suteda jo contrario,

13.2 B provesdor mandendra en forra recervada todda iz i¥ormacion summittrada por fa Emiidad y al téemino
de! servido, devalvera fodoe agueiion documentos gque le Rueron proporcionados. Estp incluye tanto o
material Impeeso como grabado en mediot Magnéticos yio digitaiizados.

133 Toda la informacitn yio documentaciin gensradd coma parte del sirvicio serd de peogiadad exciusha
4z la Entidad, no pudende & proveedor uiifizara fuera det presenie senicio.

14, CLAUSLI A DE CUMPLIMIENTO

Son causales deresolucian de contralo la presentaciin con inkemaciin inexacia o falsa de 1a Declaracidn Jurada
de Prokduicicees & Incompaibiidades a que o= hace referencia onia Ley de prevencida y mifigacion del conficto
de nizreses en & acceso y calida de personal del sendicio pdblico. Asimicmo, en caso 52 incumpla con los
impedimenios sefialados en 8l articulo S de dizha Ley se aghicard la inhabiitacin poe cinco afoe para contratar
© presior servicos &l Estado, bajo cuslquier modahdad.

15. CLAUSULA DE ANTICORRUPGION

8 cortratista se comprometa & no ofrecer, negociar o efeciuar cusiquier pagn 0, an general cusbouier benefitio
gincentvs Segal en relaciin al contrato de manera diracta o indirectamente, o Iratandose de una persona jurikica
a través de sus cocios, inegrantes de ks drgancs de administracion, apoderados, represantanies legaies,
furcionanios, asesores © perconas vincuadas a 1as que se refiere f artiodo 7 del Reglamento de la Ley de
Confrataciones ded Ectado.

&l contratizta ecia obigado 2 condunirse en todo momento, durarse la ejecuctn del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y g no comsler atios egales o e corupdin, directa o indirsciament= o.a
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“Deecento dé & Jguakiad de Oporiunidadss para kijerss y Hormbres™

. “ABo de ta unidsd, ta paz y el Gesanolio”™ .

fravés de cus socios, integrantes 4z los Grganos de admiristraciin ala que se reficre & articuid 7 dei Regamenio
de la Ley de Contratadiones del Ectadd.

amﬁmamamamwﬁmmxmmym
cuslgder actn o condudta Ticka 0 comupia de 1 que twhsran conodmiento.
mmmmmummmmmﬁmammmwm.
£ incumplimients de jas cbligaciorss estabiecidas en estas cidusuas, durante Ja ejecucion contractual, da o
derecho 3 Ja Enlidad comespondicnie 2 resohver automaticamenie y de pieno danecho i confralo, bastando para
wmmhwmmmmﬂumm&mmﬂm
de las acdones civies, penales y administrafivas 2 que hublera lugar,

16. PENALIDADES
164 PENALIDAD POR RETRASO

De comformidas con 1o regdado en o Arficuio 162° del Reglamerto de la Ley X225 -~ Ley de
Confratadiones con ¢ Estado.

162 OTRAS PENALIDADES

Bemﬁmﬁﬂadmiar&;‘a@ene}%ﬁ?éﬂﬂeﬁan&@deh&y%—mde

Dontrataciones con of Cstado.

- En cazo de inoumplimiento del plazo de respuesta o falta de solucidn ante fakias {respuedta
en ef glazn no mayor de 02 horas en Areac senfibles sefialadas en & numeral 5.9, y a un piazo
no sayor a D4 horas en olras freas), se Aplicard una penabidad equivalents a 0.25% de la
UIT, procediends segin el informe emtido por 12 Oficina de Tecrologias de 1 Informacian del

- Por Incurgdimients de} Plazo de cambio de jos equipos que necesian ser reemplazados en
un pazo no mayor de 24 noras, se apicard una peralidad equivalents 3 0.50% de I3 UT,
procediendo tegun &l Irforme emitido por la Oficina de Tecndlogias de 18 informacion del
n Presidencial

- Por Incucrghimiento del Plazo para suminisbae 19ner, a00ESOM0S, rEpuUSsios © papel en un
plazo no mayor de 02 horas, se aphicard una penalidad equivaients a 0.25% de la UM,
protediends segin el Informne emitido por la Oficina de Teenclogias 42 Ia informacion del
Deseachs Presidendial,

Ta CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
At CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
A1 CAPACTTACION

Bequisitos:

Dios {02) personas como Personal Téonioo
Entrenamiento y/o capacitation, en &l uso, maneja ¥ reparacion de las maguinas folooopiadoras dd
personal clave requeride como Personal Técnico.

Acreditacitn:

Se acrediard con copia simple de constancias o certificados de estudios 0 entrenamientas ©
mﬁhﬁhﬂdﬁawlammb@omﬁwﬁmmmem
13 capacitacidn yla induocidn respectiva en e Manmenimiento, reparacion, Manejo y usos de los equipos
importante

| e podra acreditar la capacitacién mediante certificadss de estudios de postgrado,
| considerando gue cada srédito del curse que acredita la capacitacion equivaie a
| dieciséis horas lectivas, segin la normativa de la materia,

A2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Pagina7de 8
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U | Pespucho Presidencial

“Decenio de la ! Hombves™
mm&mmwy

Requitsitos:

Bos (02) personas somo Personal Téonico
Emmﬁm(ﬂﬁ)mmmmmmedemmms
Wasddmmmm?m.ﬂTm

E E . : - N
Laexpmenaaddpmﬂdmmwedhmmmﬂqummdehsmmm*{)ma
smﬂedeem#mymwspeﬁmmnbnm@oﬁ}mﬂmofﬁ}mﬁmﬂmomm
oira docurnentacion que. de manera fehaciente dernuesire 1a experiencia del personal propuesio,

Importante

. Lusdwcmnfosquemr&ﬂkmhexmde@maﬁwmmymﬂmdd"
personal clave, el cargo desempeiiado, el plaro de Ja prestacidn indicando el dia, mes y
aﬁodemoymlmmmﬂmﬁedeh&bdﬂumbmnmmﬂed
documento, la fecha de emiskon y nombres y apeliidos de quien suscribe of dosumento

L Eamobsdowm«ﬂmpamacmdfrhupeme&ﬂﬂmneﬁphzodela
experiencia adquirida por o personal clave en meses sin especificar los dias ce debe
considerar el mes completo_

»  Se considerari aquella experiencia que no fenga un2 antigiledad mayor a veinticinco (25)
affos amteriores a Ia fiecha de 3 presentacion de ofertas.

= AflcalificarIa experienciz del perconal, se debe valorar de maneva intisgral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
mdwmmmmmmhmmmwwcmmmmm
mhmh&mmdﬁavmhmahsmﬂdadﬁm
reaﬁmdmmdmmpm&nmhfmupmpﬁadﬂwammm
las bases.

8 EXPERIENCIA DEL POSTOR ENLA ESPECIAUDAD

quswdebemﬁnarmnmhfmadomiadoeqwmeaﬁ, 700,000.0D (Setecsentas mil
con 007100 scles). por la contratacidn de sendcios iguales o similares al objeta de la convocatoria,
durante los ocho (8) aflos antericres a {a fecha de ta presentacidn de ofertas que se compuriardn desde
1a fecha de ta conformidad o emisién del comprobanie de pago, segin naresponda.
&dm&mmﬂmmd&m#imhmﬁ%d&mﬁnym@amﬁm
Se acredits una expaniencia de S, §5,000.00 (Ochents v cinco mil con 00100 scles), por a vents de
servicios iguales o similares al objeto de la convocataria, duramte Jos ocho {8} afos anteriores a la
fecha de la presentacidn de ofertss que se computarin desde 1a fecha de la conformidad o emisitn
del comprobante de pagh. 3egn comesponda. En & caso de consercios, todos kos integrantes deben
contar con fa condicitn de micro y pequenia ermpresa,
Se consideran servicios similares 3 los siguientes:

- Servicio de arrendaminnio de equipos mulifunconales, que Incluye of sanicio de impresién

yo folocopiado, suministro de consumibles y soparts técnico.
- Fotoeopiadoras, gque induye o servicio de impresidn yio fotooopizdo, sumiristra de

consumbles y scpore thonicn.
~  Servicio de alguiler de miguinas Servidio de atdministracion de impresidn,
~  Barvicio de folmcopiato e impresidn digial,
- Servicio de fotocopiado
- Seevicio de Cutsourcing de impresidn,

La experiencia del postor en {3 especialidsd se acreditard con copia simple de {i) contratos u Srdenes
ﬁemymmpe&wmomaeMomwm&mm
cancelaciin se acredite docurmental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
repone de estado de cudma, cualquier otro docmentn emitido por Entidad del sistema financiero que
MdMommmdmmdﬁm eorrespondientes & un
mixime de weinte (20) contrataciones.

N Pégina B de 8
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

| Impbfﬁhte para la Entidad | ) | :

Los requisitos de calificacion que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

Dos (02) personas como Personal Técnico
Entrenamiento y/o capacitacion, en el uso, manejo y reparacion de las maquinas fotocopiadoras del

personal clave requerido como Personal Técnico. Acreditacion:

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de constancias o certificados de estudios o entrenamientos o
capacitacion emitida por la empresa proveedora bajo responsabilidad, quien garantiza que ha recibido
\a capacitacién y la induccién respectiva en el mantenimiento, reparacién, manejo y usos de los equipos
de fotocopiado de la marca ofertada y/o institucion educativa.

Importante

| Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de posigrado,
: considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
! horas lectivas, segun la normativa de fa materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Dos (02) personas como Personal Técnico
Experiencia minima de tres (03) afos en manejo, mantenimiento y reparacion de maquinas
fotocopiadoras del personal clave requerido como Personal Técnico.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo trasiapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv} cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuesire la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan fa experiencia deben incluir fos nombres y apeflidos del personal
clave, el cargo desempenado, ef plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afto de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de oferfas.

o Al calificar fa experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal senfide, aun cuando en los
documenios presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida fiteralmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si fas aclividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en fas bases.
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c

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos: o S

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/, 700,000.00 (Setecientos mil
con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de oferfas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segan coresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia S/. 85,000.00 (Ochenta y cinco mil con 00/100 soles) por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde [a fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequeiia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

- Servicio de arrendamiento de equipos multifuncionales, que incluye el servicio de impresion y/o
fotocopiado, suministro de consumibles y soporte técnico.

- Fotocopiadoras, que incluye el servicio de impresién y/o fotocopiado, suministre de consumibles y
soporte 1écnico.

- Servicio de alquiler de maquinas Servicio de administracion de impresién.

- Servicio de fotocopiado e impresion digital.

- Servicio de fotocopiado

- Servicio de Outsourcing de impresion.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental'y fehacientemente, con voucher de depasito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad de! sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso sclo se considerard, para la evaluacién, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el confrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las

¥ Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

*... el solo selfo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuenira cancelado. Admitir effo
equivaldria a considerar como valida fa sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita anle el sello colocado por ef cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con Ia declaracion de un tercero que brinde certeza, anfe la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

o
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obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no:se consigrie el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia comesponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompaniar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorgamzacmn
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monio facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin comesponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
fiteraimente con el previsto en fas bases, se debera validar Ia experiencia si [as actividades
que ejecuié el postor corresponden a la experiencia requerida.

® En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a gjecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva "Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contralaciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulfa u observacion corresponde precisarse o ajustarse ef
requerimiento, se solicita la auforizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia gque aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con ef numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser ef caso, adicionalmente fa Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de eslos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en of literal ¢) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los posfores cuentan con las capacidades necesarias
para efecutar el contralo, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien {(100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
; PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO .
Evaluacién: La evaluacién consistirdA en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demés ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respectivos precios, segin la siguiente
formula;

Pi = OmxPMP
Qi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

. | Om= Precio de la oferta mas baja

PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las conirataciones o el comité de
seleccién, segiin corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
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i CAPITULOV
PROFORMA DEL CONTRATO

; Importante

‘Dependiendo del objeto del contrato, de resuitar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capftulo. :

H
i

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de Contratacion de alquiler de
fotocopiadoras multifuncionales para el servicio integral de fotocopiado, impresion y digitalizacion
de documentos, que celebra de una parte el DESPACHO PRESIDENCIAL, en adelante LA
ENTIDAD, con RUC N° 20161704378, con domicilio legal en con domicilio legal en Jirén de la Unién

SN, distrito, provincia y departamento de Lima, representada por|[..............], identificado con DNI
Ne[......... lydeotaparte [.......ccccevvriicncnneennn], CONRUC N2 [ ], con domicilio
legal en [..oocoiiiiiiine ...]), inscrita en la Ficha N° [..........................] Asiento N°
TP, ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado por su Representante Legal, [..............coccn ..., con DNl N°
[oooieeeeivnnnnnn], S€GUN poder inscrito en la Ficha N° [............. ], Asiento N°[............]1 del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudicd la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 024-
2023-DP, para la Contratacién de alquiler de fotocopiadoras multifuncionales para el
servicio integral de fotocopiado, impresiéon y digitalizacion de documentos, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto Contratacion de alquiler de fotocopiadoras

multifuncionales para el servicio integral de fotocopiado, impresién y digitalizacion de
documentos.

CLA_USULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cuaiquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato. :

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en pagos
parciales de acuerdo al Reporte de consumo de copias del mes en curso, luego de la recepcion
formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

14

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, pedra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorga_da
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al page de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los -
que se computan desde la oportunidad en que el pago debiod efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Los servicios materia de la presente convocatoria, se prestaran en el plazo de dos (02) afios y/o
hasta agotar el monto confractual, contados a partir del dia_siguiente de suscrita el Acta de
Instalacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

0: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE. GARA DA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQ] emitida por
[SENALAR A QUE LA EMITE] Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamenfo de la Ley de
Contrataciones del Estado, en ef caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita Ia refencién del diez por ciento (10%) del monto del
comntrato original como garantfa de fiel cumplfimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de fa refencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

» Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR >0 DE- GARANTIA&;PRESENTA. JA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesaria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesocrias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de /a
refencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad def ntimero fotal de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelio a la finalizacién del mismo.”
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- Importante . . . . o ,

De conformidad con el articufo 152 del Reglamento, no se constituira garantla de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monio sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

' Importante para Ia Entidad

" Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto oforgar adelanto, se debe incluir la siguiente claustia:

" CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTQ

S MERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos

| LA ENTIDAD oforgard [CONSIGNAR' NUMERO. DE. ADELANTOS )RGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL

TRATO ORIGINAL] def monto del contrato original.

e

- EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
. PARA ['A SOLIGITUD), adjuntando a su solicitud la garantfa por adelantos mediante carfa fianza o

* péliza de caucién acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
¢ procederd la solicitud.

. LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a fa
: presentacion de la solicitud del contratista.”

. ‘incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Tecnologia de la Informacion en el plazo maximo de siete (07) dias de recibida la prestacion,
previa presentacion de los entregables realizados.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dlas. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no oforga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.
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CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las  obligaciones .
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ccultos, conforme a lo dispuesto por Ios articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maxi
MENOR DE

de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR: TIEMPO EN'ANOS; NO
ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dfa de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a traves de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningan
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y ef procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 def Reglamento de la Ley de Contrataciones def Estado.

Oftras penalidades

N° Supuesto:e:;?é);::aclén de Forma de calculo Procedimiento

En caso de incumplimiento del plazo de

respuesta o falta de solucién ante fallas

(respuesta en el plazo no mayor de 02 seguln el Informe emitido por la Oficina
1 horas en areas sensibles sefialadas en 0.25% de la UIT de Tecnolegias de la Informacién del

el numeral 5.9 y a un plazo no mayor a Despacho Presidencial

04 horas en otras areas), se aplicara una

penalidad.

Por incumplimiento del Plazo de cambio . " ,
) de los equipos que necesitan ser Seglin el Informe emitido por la Oficina

o pyt
reemplazades en un plaze no mayor de 0.50% de la UIT g:;{g;;c:ﬁ'::i dti?légllnfonnacion del
24 horas.

Por Incumplimiento del Plazo para
3 suministrar téner, accesornios, repuestos
o papel en un plazo no mayor de 02
horas.

Segin el Informe emitido por la Oficina
0.25% de la UIT de Tecnologias de la Informacién del
Despacho Presidencial
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de [a ejecucion de la garantfa de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del! Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. '

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; v ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas. :

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven

15 De acuerde con el numeral 2253 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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mediante conciliacidn o arbitraje, segun el acuerdo de las partes

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualguiera de las paries tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Conirataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir af arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad. -

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [;;

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo conlas bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA).
‘LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP
Presente.-
El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPOG DE DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'S Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacioén por correo electrénico:
Autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

PN~

de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
6. Notificacion de la orden de servicios"

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a ia direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente |
efectuada cuando fa Enfidad reciba acuse de recepcion. i

i

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/Aww2 irabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segln io
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 143 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en casc de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

/\ 6 Esta informacién serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

7 Cuando el monto del valor estimado del procedimiente o del item no supere los doscientes mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optade por perfeccionar el contrate con una crden de servicios.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
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Importante ] .
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente. |

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razaon Social :

Domicilio Legal .

RUC : | Telefono(s) :
MYPE'® SI | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razaén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

MYPE?® Si | No |
Correo electrénico ;

Datos del consorciado ...
Nombre, . Denominacién. ... ¢

. Razén Social :
Domicilio Legal :
RUC: [ Teléfono(s) :
MYPEZ Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

[ Correo electrénico del consorcio: : i

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

8 En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacidn sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/iwww2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monte del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialade en el numeral 148.4 del ariculo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efeclos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micre o pequefia empresa.

% |bidem.

2 |bidem.
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Solicitud de la descripcidn a defalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccidn de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de 1a orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2} dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a fa direccion de correo eleclronico consignada se entendera vélidamente

efectuada cuando la Enlidad reciba acuse de recepcién.

21

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Scles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

LY
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ANEXO N° 2

'DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asl como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningdn proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.

~




DESPACHO PRESIDENCIAL \
ADJUDICACION: SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION

DE DOCUMENTOS.

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece la Contratacién de
alquiler de fotocopiadoras multifuncionales para el servicio integral de fotocopiado, impresion
y digitalizacién de documnentos, de-conformidad con.los Términos de Referencia que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de /a presente seccion de las bases.




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS.

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
COMITE DE SELECCION

. ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segan corresponda




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS.

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{So6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso

que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido, .

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.
c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.......cccccvivvvvcen e [}

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [% ]2
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINAGION O RAZON SOCIAL DEL 4/ 12
]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%24

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales,
2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] : .

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el artfculo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
. deben ser legalizadas.




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACICON SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS.

Importante para T B e

- En caso de la prestac:on de servicios bajo el s:stema a prec:os umtanos mclurr el srgu:ente anexo
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada Ia elaboracion de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Seﬁores'
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

TOTAL

—

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVQCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier ofro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar, excepio la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los fributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nomhres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

- Importante

» En caso que el posfor reduzca su oferta, segiin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

¢ Ll postor que goce de alguna exconeracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el iribufo
maferia de la exoneracion, debiendo incluir el siguienfe texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION].

\




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS.

NO CORRESPONDE
] ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Senores

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor yfo Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo. juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo_con
las condiciones siguientes: '

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad),

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas); '

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postoro
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicidn de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC def consorcio.

% En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia® se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquélias que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”




"§9SE( $B| US BRIOS|JBISA BPSUOW B U JeuBISUcD |,

‘gpuodsalion unbas ‘obed ap
SJUBQOILLOD [2P UIDR|2IUBD 3P O SOIOIAISS &P USPIO B| 8P UQIS|LUS B &p ‘0lenjucd |8p uoldiiosns ep BU2S) &) & Sjusipuodssned ggs Bl Jod opeaignd e Jepuodseniod 8qep Bjues OIqWED ap odl} |7

‘0880 |9 J8s 9P 'SAUOIDONPAI £ SIIBUOIDIPE OPINOU| OPEINDale GJELUOT |9 OUOL [E BIBYSI 85

- edroiued anb sof ue Upaoejes ap sosaoold S0iNNj SO LS ‘BjUSep Sejue
BUE)9I00S ugoeziuelios) B 8p BIOUBNI8SUCT OWOS ‘BPHiSUES Blousuadxe B Jeaidius ripod SjUBYNSal PEPSIDCS B ‘BIGUBLI BJSE 8@ 'BDIJISUR) ofocBeU ep Rau)l Bl B BJUSIPUOHSELI0D ‘BpIpUIDSS
PEPSIoOS Bl 8P Bloualadxe Bl BANS oWwoD Jejipasice Bipod sjusynses pepeisos el ‘Bjajdiuos 0/50bau ap Bou)l BUN LS SJUSSISU0D feiowiied snbojq un aloysuBs 85 UDISINSe Bl 80 PNUIA U8 IS "OLSILUISE
‘uptsny el ap ojonpoud snbuiixe es anb ‘epiqiosqe 0 epesodiodsul PEPSIDOS B BP BISUSLAAXS Bl BANS OLIOD JBHPOIIR BIDOd SIUBJNSEI PBPSIDOS B 'UOISIOSS BUN QWOD UOISTY BLN QJUB] 8pualduiod
anb eueeros uppeziuebioel ep upieledo eun ue ', ‘NLQ/SL0Z-0L0 N uoiwdQ €| us ojsiae.d o] unbes 'opol OWSIW |3Q 2ZLJBW NS ap Brousiadxs Bl BAns OLLOD JBYPaIoe apand [esnons g
‘eoippanf etiosied BLISIL Bl UaAN)SUOD j8SINONS B) A ZUtew PEPSsIoos Bl anb opuUBIapISUOD, NLQ/LL0Z-91Z N Uoiudo e| unbas ‘opedsel |y slusipuodseios BIOIBIUSISNS UGIDBIUSLUNDOD E| Jeyedwode
opuseigap 'euejajoos ugioezivebioal sod eppwisuer) any o ‘lesinons Bes Jojsod |9 enb osed ua zujew ey & apuodsaucs epusLsdxe eydIp 15 Jeubisuod Jojsod 19 $2 ou BIOUSISdXS B| 8D JEINK] |9 1S 4

‘0poLEd OYMR BP ONUSP HIILLS &5 PEPILLIONOD
€| anb Jeypaioe aqap Jojsod |9 [end 1o Us 0sed 'sELS)0 ep ugioejuesad Sp BYDS) B| B S2I0LISIUR SOUE () 0400 S0) B BIASId B3S '0jBNU0D [9P OJuSiWRUoDoepad [9p Byos) Bl OPUEND 'eluellEoun

"epuodsanod unbas ‘obed op slleqoIdod [ap USISERIUED 8P 0 SCIOIAISS 8P USPIO B| 2P UQISIWS E| 8P ‘0BIIUCO |8p UDIDdIOSNS 8p BUDB) B B alalal 88

OavINWNIY
0avuNLOV
OLNOW

:QvaIvio3ds3 v N3 VIONIIYAdX3 swueinbls e ejjejep opiosns @ ‘ejueseud |e ejuelpsiy

-"glussald
dd-£202-520 oN YAVYOIdITdINIS NOIDYOIaNray

NOIDO3T3S 240 ALINOD
saloyag

- AVaAITYIO3dS3a ¥ N3 ¥0LS0d 134 VIONIRIAdXS

8 oN OX3INV

"SOLNIWND0A 3a NOIDVZITY.LIOIA A NQISTHdII '0aVid0D0.104
30 TYHOILNI OIDIAE3AS 13 vdvd STTYNOIONNLILINW SYHOAVYId020104 3a HINNDTY 30 NQIOVIVYLNOD d0-8202-p20 N YAVII4INdWIS NCIOYIIaNray
IYIONIAISTHd OHOVdS3d




epuodsai109 unbas ‘unwoo o [ebs| sjuejusseidey
o0 10}sod |ap sopiljady A saigquioN ‘euuid

[YHO34 A Qvanid HYNDISNOD]

Y101

[
—

T|[(O|~j0]|®

On_<.m:._.0<u_

- OLNOW :;

-

'SOLNINND0A 3A NOIOYZIVLIDIG A NQISTHdIWI '0avidOD0.L0d

3Q WHOILNI OIDIAYSS 13 WHvd STTYNOIONNDILININ SYHOAYIdOO0L0d 3d HATNDTY 30 NQIOYLYHLINOD dd-€202-G20 N YavOIdIMdWIS NOIOYJIanray

AVIONIAISIHL OHOVES3AA

\




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS.

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efeclos de cautelar la veracidad de esta declaracién; el postor puede verificar Ia informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Confrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http:/portal.osce.gob.pe/rmp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6érgano encargado de las contrataciones o af érgano de Ia

Entidad al que se le haya asignado fa funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de fa buena pro.




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS
MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS.

ANEXO N°11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito ia asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comidn, segin corresponda

Importante

» Para asignar fa bonificacion, el érgano encargado de las conlrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web def Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccibn consulta de empresas acredifadas en e REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequeiia empresa.

ay




DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP CONTRATACION DE ALQUILER DE FOTOCOPIADORAS

MULTIFUNCIONALES PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS.

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2023-DP
Presente.-

El que se suscnbe [...

] postor adjudlcado y/o Representante Legal de [CON IG

ejecu0|0n del contrato se me notlﬁque aI correo electrémco [
io siguiente: :

v"  Notificacién de la decision de ja Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal 0 comiln, segln corresponda

Importante

La notfificacion de la decisién de la Entidad respecto a fa solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuenfe con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




