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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abe las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
L]
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general ;
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . LS
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

BASES INTEGRADAS
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
BASES INTEGRADAS
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

BASES INTEGRADAS
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2.1.

2.2.

, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

BASES INTEGRADAS
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel

cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS
En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion

accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

BASES INTEGRADAS
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3.3.

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora

de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

BASES INTEGRADAS
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

BASES INTEGRADAS
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

BASES INTEGRADAS
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

BASES INTEGRADAS
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
RUC N° : 20295613620

Domicilio legal :Jr. Bolivia N° 109 — Cercado de Lima — Lima - Lima

Teléfono: : (01) 315 2700

Correo electrénico: : ; ;

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA INTERNACIONAL

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDO N° 000285-
2025/0AF/RENIEC el 06/03/2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de quinientos cuarenta
y ocho (548) dias calendarios 0 hasta que se haya consumido la totalidad del monto contratado,
lo que ocurra primero. El plazo de ejecucion se contabilizard, a partir del dia siguiente de
culminado el Contrato vigente de Mensajeria Internacional o suscrito el acta de inicio.

BASES INTEGRADAS
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1.9.

1.10.

Se precisa que durante los primeros cinco (5) dias calendarios de suscrito el contrato, EL
CONTRATISTA debera cumplir con las actividades detalladas en los puntos 5.2.1 y 5.3.3 (de los
términos de referencia) referidas con brindar las caracteristicas y requisitos basicos que se deben
cumplir para el envio de sobres, paquetes o bultos que contenga la correspondencia y la
capacitacion sobre el uso de su sistema.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual
sera digital y sin costo alguno, las cuales podran ser solicitadas al correo electrénico que a
continuacion se detalle:

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 32185 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

- Ley N° 32186 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2025.

- Ley N° 32187 - Ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2025.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el
Decreto Supremo N° 082-2019-EF y sus modificaciones.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo N° 168-2020-EF,
Decreto Supremo N° 250-2020-EF, Decreto Supremo N° 162-2021-EF, Decreto Supremo N°
234-2022-EF y Decreto Supremo N° 308-2022-EF.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

BASES INTEGRADAS
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
BASES INTEGRADAS
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
BASES INTEGRADAS
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f)

g)
i)
)

k)

m)

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

Estructura de costos®.

Péliza de seguro de transporte endosada a favor del RENIEC, que cubra toda la
correspondencia materia del servicio hasta un limite de $2,500.00 (Dos mil quinientos con
00/100 dolares americanos) por embarque, durante el plazo de ejecucién del servicio, segin
el numeral 5.6.5 de los términos de referencia.

Copia de certificado de estudios secundarios completos o declaracién jurada de la empresa
indicando que el personal cuenta con dichos estudios u otro documento que permita
acreditar dicha condicion, segun numeral 7.2.1. de los términos de referencia.

Copia de constancias de trabajo, contratos u otro documento que demuestre la experiencia
no menor a un (1) afio en el rubro de Courier, mensajeria local y/o nacional y/o internacional
ylo afines, sea despachador, notificador, chofer notificador u otro cargo afin con la
naturaleza del servicio a realizar, segun el numeral 7.2.1 de los términos de referencia.
Certificados de antecedentes penales y policiales o en su defecto, el CERTIJOVEN o
CERTIADULTO, donde se consigne expresamente que “No registra antecedentes”, segun
el numeral 7.2.1 de los términos de referencia.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niamero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicidn
de MYPE, lo cual serd  verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

8 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

® Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

BASES INTEGRADAS
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2.4,

2.5.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'°.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Parte de la Entidad, sito en Jirén Bolivia
N° 109 Torre 1 -Lima Cercado, de lunes a viernes de 08.30 a 17:00 horas, y/o a través de Mesa
de Partes Virtual al link.

FORMA DE PAGO

El pago se realizara en forma mensual y dentro de los diez (10) dias calendarios, siguientes al
otorgamiento de la conformidad, en concordancia al articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Es de precisar que, por tratarse de prestaciones continuas, el pago se efectuara de acuerdo al
monto mensual facturado por EL CONTRATISTA, por el lapso de duracién del contrato.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Sub Direcciébn de Operaciones Registrales
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago, presentado por el contratista.

- Relacion de envios realizados por el contratista.

El pago incluird los impuestos de Ley y todo costo o retencién que recaiga en el servicio, no
debiendo proceder pagos a cuenta por servicios no efectuados, ni adelanto alguno.

10

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Parte de la Entidad, sito en la Jir6n Bolivia
N° 109 Torre 1 -Lima Cercado, de lunes a viernes de 08.30 a 17:00 horas, y/o a través de Mesa
de Partes Virtual al link:
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CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

3.1.

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

S Mirarters fe Anararinnae Bagicralas | aof

MLEE TRD MACIDMAL DE IDCRTIFCACION
¥ ESTADO CIIL donumenta

TERMINOS DE REFERENCIA N° 000012025 -RENIEC/DSRISDOR

Area Usuaria - Sub Direccion de Operaciones Registrales

Actividad POl - Gestin operativa para & funcionamiento de las Oficinas Regionales.

Meta presupuestaria; 003

DEMOMINACION DE LA CONTRATACION
Senvicio de Mensajeria Internacional
FINALIDAD PUBLICA

Traslado oportuno de la comespondencia v hienes institudonales del RENIEC a los
Consulados del Pend, con la finalidad de identificar a los ciudadanos y menores de edad que
radican en el exiranjero.

ANTECEDENTES

El Registro Macional de |dentificacion y Estado Civil (RENIEC) ha suscrito un Convenio de
Cooperacion Interinstitucional firnado con el Ministerio de Relaciones Exteriores a través del
cual, se lleva a cabo la labor de identificacion a los peruanos residentes en el extranjero,
para lo cual se requiere el servicio de Mensajeria Intemacional gue le permita cumplir con lo
establecido en dicho acuerde, siendo indispensable un alto nivel de eficiencia v puntualidad
en el servicio, a fin de garantizar la celeridad en los tramites que realicen los ciudadanos
peruanos en el extranjero.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

»  Objetivo General: Envio vy recepcion oportuna de la comespondencia, ONI, DNIe y
bienes institucionales del RENIEC a los Consulados del Perd en el extranjero

»  Objetivos Especificos: Traslado de 10s recursos necesarios a los Consulados, asi como
de los documentos administratives, bienes, tramites y DNI, DNle gestionados por los
ciudadanos peruanos en el extranjero.

CARACTERISTICAS ¥ CONDICIONES DE LA CONTRACION
DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

El servicio requerido comprende 2l recojo, despacho, traslado v entrega en forma sagura,
rapida y oportuna de |a comespondencia desde el RENIEC hacia las Oficinas Consulares del
Pen en el exterior y desde las Oficinas Consulares del Pend en el exterior hacia el RENIEC.

Se enfiende por correspondencia a los documentos valorados como Fichas Registrales
{Fomularics para Tramite del DNI v sus documentos de sustento), especies valoradas (tasas
ylo fributos), Documentos Macional de Identidad (DNl vy DNIg), actas de nacimiento,
matrimonio y defuncion, documentacion en general, asi como & material registral.

El servicio se realizara puerta a puerta, el cual debera cubrir las Oficinas Consulares del Perl
en el extenor descritas en el Anexo N° 01.

EL CONTRATISTA, debera contar con la capacidad operativa para brindar un adecuado
servicio. Los  métodos de confrol v aseguramiento de |a calidad deberan estar previstos

BASES INTEGRADAS
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52

521.

522

5213

524.

525

528

53

531
532

en todos los niveles del servicio. EL CONTRATISTA debera contar con recursos humanos,
tecnologicos y equipos, destinados a realizar el control v seguiniento de todos los envios.

OPERATIVIDAD DEL SERVICIO
EL CONTRATISTA del senvicdo debera tener en consideracion lo siguiente:

EL CONTRATISTA, dentro de los primeros 5 dias calendarios de suscrito el contrato,
difundira a los usuarios via comeo electronico, las caracteristicas y requisitos basicos que
deben cumplir para el envio de sobres, paquetes o bulios que contenga la correspondencia,
de acuerdo con las regulaciones de  transporte aéreo v legislacion vigente.

Recoger la comespondencia en la oficina de la sede operativa de la Sub Direccidn de
Operaciones Registrales de la Direccion de Servicios Registrales (SEDE OPERATIVA-
CRILLON), ubicada en la Av. Nicolas de Piérola N® 529-533, Cercado de Lima (Ex Hotel
Crillén). En horarios flexibles, y que s& adecusn a nuestra operatividad; estando dicha
comespondencia bajo responsabilidad del RENIEC hasta su entrega al contrafista.

El horario de recojo y enfrega por lo general sera como sigue:

» Recojo: 900 am. — 8:00 pm.
= Entrega: 8:30 am. — 5:00 pm.

En caso de requenrse un cambio en los horaros sera coordinado con EL CONTRATISTA

Trasladar la comespondencia desde la SEDE OPERATIVA-CRILLON del REMIEC con su
propio personal v medios de transporte, bajo su entera responsabilidad v control,
garantizando la idoneidad del servicio.

La correspondencia tendra una frecuencia de envio semanal y quincenal, pudiendo variar
por razones del servicio, lo cual sera comunicado oportunamente a EL CONTRATISTA.

En el Anexo N® 02, se muestran las frecuencias de envio, cantidades promedio de envios y
kilogramos por destino, lo que puede variar de acuerdo a la necesidad del senvicio.

EL CONTRATISTA debera cumplir con los plazos de enfrega que se detallan en el Anexo WN°
03, considerando igual plazo tanto para la importacion como para la exportacion de
documentos. Las direcciones de las Oficinas Consulares en el exterior se detallan en el
Anexo N°01.

GUIA O DOCUMENTO DE TRANSPORTE
Es el documento que s2 utiliza para el despacho de cada enwio (en forma individual ).

En caso de ser emitidas en forma manual, las guias o documentos de transporte, deberan
contar con una numeracion comelativa, debiendo ser impreso por EL CONTRATISTA, el cual
asume el costo  comespondiente. El disefio de la Guia o Documento de transporte debera
contar con los siguientes campos obligatorios, los cuales deben ser llenados con la precision
comespondiente:

. N® de Guia o Documento de transporte.

. Codigo de Barras (impresion laser CODE 309 u otro que permita leer data
vanahle)

Fecha de Despacho.

Lugar de Origen (Especificando el local, ya sea REMIEC u Oficina Consular)
Lugar de Destino (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular)

Peso (Kag).

BASES INTEGRADAS
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534

535

La Guia o Documento de transporte deberd ser impreso en papel autocopiativo que
contendra un (01) original y un minimeo de dos (02) copias, con la siguiente distribucion:

Original: Se utilizara para la conformidad.

Copia 1: Para el destinatario.

Copia 2: Para EL CONTRATISTA.

Cabe indicar que |a infomacion contenida debe ser clara v legible.

En caso de ser emitidas via electronica, EL CONTRATISTA debera dar acceso a la
plataforma del sistema automatizado de control de envios, para gue el personal del RENIEC
pueda ingresar la informacion, segln los campos detallados lineas armba y generar las guias
aereas. El sistema debe pemitir el seguimiento de la documentacion v la recepcion por parte
de los destinatarios.

El Contratista en un plazo no mayor a cnco (5) dias calendarios de suscrito el contrato,
debera brindar una induccon presencial wo virtual sobre el sistema automatizado de control
de envios, en este mismo tiempo deberd hacer enfrega de los usuarios v contrasefias de
accesns necesarios para la comecta gecucion del servicio. Para ello, ni bien iniciado e
servicio debera requerir a la Sub Direccion de Operaciones Registrales, la relacion de los
usuarios, asi como la disponibilidad de fecha para llevar a cabo la induccion.

Para efectos de la liquidacion o pago mensual, no se aceptard Guia o Documento de
transporte que no comesponda al periodo de facturacion (fecha de inicio v fin del corte de
facturacion del contratista). El CONTRATISTA debera solicitar el pago de dichos senvicios a
la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion v Finanzas, previa conformidad de la
Sub Direccion de Operaciones Registrales de la Direccion de Sevicios Registrales.

En el caso de las guias o documentos de transportes emitidas de manera manual, EL
CONTRATISTA, debera remitir via comeo electrdnico (acoriezi@reniec.gobpe v
gmagallanes@reniec.gob.pe), a la Sub Direccion de Operaciones Regisirales, la Relacion
de Envios (liquidacion) en archivo formato Excel, asi como las Guias o Documentos de
transporte (importacion v exportacion).

En caso 1as guias sean emitidas de manera electronica, deberd hacer llegar via comeo
electronico (acortezi@reniec.gob.pe v gmagallanes@reniec.gob.pe), a la Sub Direccidn de
Operaciones Registrales, los archivos con la relacion de envios (formato Excel) para su
verificacion. Solo para el caso de exportacion v de no poder visualizar en e sistema laimagen
de la guia de transporte con el sello y fima de recepeion del Consulado, EL CONTRATISTA
debera remitir por medio digital, comeo electronico o impreso, las imagenes de los cargos o
sustentos de los envios semanales y quincenales; a fin de verificar la fecha de recepcion por
parte de los Consulados.

Tener presente que la informacion alcanzada a la Sub Direccion de Operaciones Registrales,
sera la misma gue se remitira a la Unidad de Logistica para efectos de los pagos mensuales.

Bl sistema de contratacion es a precios unitarios; en consecuencia, EL CONTRATISTA,
debera presentar en su propuesta econdmica la tarfa de precios por cada destino de
importacion y exportacion; tomando como base un peso minimo de 0.500 kg hasta un peso
maximo de 5 kg, consignando ademas en la propuesta la tarifa por exceso de medio
kilo o kilo.

BASES INTEGRADAS
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55

56
56.1.

562

563

56.4.

RELACION DE ENVIOS

La relacion de envios, es el listado que se acompana a la conformidad, la cual debe reflejar
todos los envios realizados durante el periodo facturado, lo que senvird para el control de los
siguientes datos:

Fecha de despacho.

N® de Guia o Documento de transporte.

Lugar de origen (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular).
Lugar de destino (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular).
Peso (Kg).

Costo del envio.

La informacion contenida en la Relacidn de Envios deberd estar ordenada de acuerdo a los
siguientes criterios: Centro de Costo (punto que onging el envio) y fecha de despacho.

EVALUACION DEL SERVICIO

La evaluacion de |a prestacion del senvicio se realizara de acuerdo a la apreciacion de los
siguientes parametros:

. Cumplimiento de plazos de enfrega. Se evaluard 1a incidencia de morosidad en la

entrega de la comespondencia.

Sistema de Control de Envios (operatividad diaria).

Ocumencia de siniestros (incidencias en la pérdida de la comespondencia)

Cumplimiento de |a reposicion de los documentos siniestrados

Cumplimiento en la entrega mensual de matenal para embalaje v elementos de

sequridad para los envios.

. |doneidad de los representantes del CONTRATISTA (trato, nivel v oportunidad de
respuesta, etc.).

OTRAS OBLIGACIONES

EL CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre los contenidos, movimientos
de despacho y recepcion de comespondencia, exceptuando al remitente wo destinatario.

EL CONTRATISTA es responsable del deterioro, pérdida o sustraccion, asi como de la
violacion vy en general de cualquier siniestro que acontezca con las valijas; también de los
materiales registrales, reimpresion de los DN, obtencion de copias certificadas vio simples
de documentos de sustento que afecten la consecucion de los tramites de los ciudadanos y
que se encontraban anexos a las fichas registrales siniestradas, multas por omiso a la
votadon y miembros de mesa (en caso sea un ano electoral — presidenciales) y ofros que
hayan sido afectados con la pérdida, sustraccion o robo. EL CONTRATISTA asumira los
costos de reposicion de acuerdo a lo establecido en & TUPA vigents.

La comespondencia debera ser entregada en las direcciones especificadas en el Anexo N°
01 (semnvicio puerta a puerta).

Por la naturaleza de la documentacion que debe ser fransportada, que implica & compromiso
de Ia Institucion con el ciudadano, expresado en fechas de entrega de su Documento
Macional de Identidad para la realizacion de tramites personales, contractuales ywo judiciales,
etc. EL CONTRATISTA s compromete a brindar seguridad vy oportuno traslado de la
documentacion gue & RENIEC le confia, por ello, en lo que respecta a la ocumrencia de algin
siniestro s2 ejecutaran como OTRAS PENALIDADES, segin el numeral 132
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56.5.

56.6.

56T

V.

El postor ganador de |a buena pro; comao requisito previo para la suscripcion del contrato,
debera presentar una pdliza de seguro de transporte endosada a favor del RENIEC, que
cubra toda la comespondencia materia del servicio hasta un limite de $2,500.00 (Dos mil
guinientos con 007100 ddlares americanos) por embarque, durante el plazo de ejecucion del
SEnvicio.

Ante el requerimiento de informacion por parte del RENIEC, EL CONTRATISTA infomara
detalladamente, 1o ocurido con &l sustento cormespondients.

El CONTRATISTA proporcionara al personal de la Sub Direccion de Operaciones Registrales
de la Direccidn de Sernvicios Registrales v a las Oficinas Consulares del Per( en el exterior
en donde se cubrird el servicio, & materdal idoneo para el embalaje de los envios: tales como
cajas, bolsas, elementos de seguridad, etc., gue permitan realizar un envio ssguro y
confiable, estos costos deberan estar considerados en las tarfas propuestas. El material
gerd entregado segln  necesidad, como minimo una vez al mes y estard en proporcion al
nimero de envios (importacion v exportacion) efectuados en el mes.

ENTREGABLES

El contratista, presentara mensualmente a la Sub Direccion de Operaciones Registrales, sito en Av.
Nicolas de Piérola N° 529-533, Cercado de Lima (Ex Hotel Crillon, la siguiente documentacion:

Relacion de envios (archivo Excel), conforme a lo indicado en el numeral 5.4 de los téminos
de referencia.

En caso las guias o documentos de transporte se emitan de manera manual, deberan
alcanzar el fisico de las mismas, comespondientes al senvicio wo periodo facturado. De ser
emitidas a través de una aplicacion o sistema vy s0lo para el caso de exportacion, deberan
alcanzar via comeo electronico, el archivo digital ywo impreso, de los remitos de confirmacion
del servicio, donde se visualice la fecha de recepcidn por parte del Consulado receptor. Esto
(itimo, solo en caso los remitos de confimacion de recepcion, no se puedan visualizar en la
aplicacion wo sistema.

Asimismo, deberd presentar a la Unidad de Logistica, & Comprobante de Pago (factura), respectivo.

VIl
7.1

REQUISITOS ¥ RECURSOS DEL/'DE LA PROVEEDOR/A
REQUISITOS DEL'DE LA PROVEEDOR/A

Se requiere de una persona natural o juridica que cuente con expenenca en el senvicio de
mensajeria internacional.

Con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido aprobado por
la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del MTC o entidad competente,
donde se pueda constatar que la concesidn se encuentra vigente.

Registro Macional de Proveedores vigente

Mo contar con impedimento para contratar con el Estado, segun Articulo 11° de |a Ley de
Contrataciones del Estado.
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722

PERSOMAL
Personal Operativo

El personal operativo designado por EL CONTRATISTA (Minimo dos (02) personas) para
las lahores de recojo y entrega de |a comespondencia en la SEDE OPERATIVA-CRILLON
del RENIEC, debera estar identificado debidamente con fotocheck, ademas de cumplir con
lo siguiente:

Perfil:

« Estudios secundarios completos, o que se acreditara con copia de certificado de estudios
o declaracion jurada de la empresa indicando que &l personal cuenta con dichos estudios
u otro documento que permita acreditar dicha condicion.

= Posesr una experencia no menora un (1) afo en el rubro de Courier, mensajeria local yo
nacional yio internacional wo afines, sea despachador, notificador, chofer notificador u ofro
cargo afin con la naturaleza del servicio a realizar. La misma que se acreditard con copia
de constancias de trabajo, contratos u otro documento que demuesire la experienca
requerida.

= Notener antecedentes penales ni policiales, 1o cual sera acreditado con los certificados de
antecedentes penales y policiales o en su defecto, el CERTIJOVEN o CERTIADULTO,
donde 52 consigne expresamente “Mo regisira antecedentes”.

Dichos requisitos se acreditaran para la suscripcion del contrato.

De presentarse algln cambio o rotacion del Personal Operativo; EL CONTRATISTA lo
pondrad en conocimisnto de la Sub Direccion de Operaciones Registrales para su aprobacion
respectiva por parte del Sub Director.

Esta aprobacion serd otorgada en un plazo maximo de 03 dias habiles, caso contrario se
entendera por aceptado el cambio.

El personal propuesto como remplazo debera de poseer el mismo perfil solicitado para el
personal operativo, acraeditandolo documentadamente al momento de |a solicitud de cambio.

Personal Clave:

EL CONTRATISTA debera designar a un Coordinador que adminisire la cuenta del RENIEC
al interior de la empresa, quien fendra autoridad necesaria para solucionar los problemas
que pudieran presentarse durante la gecucidn del contrato, ademas que represente a EL
CONTRATISTA ante el RENIEC para las coordinaciones que fueran necesarias

El Coordinador también es responsable de realizar el seguimiento respectivo de aquelios
envios que la Sub Direccidn de Operaciones Registrales de la Direccion de Senvicios
Reqgistrales reporte como pendientes de llegada, a fin de que responda de manera inmediata
las diferentes consultas que se puedan presentar respecto a la ubicacion actual de la
comespondencia.

Al presentar la oferta, el contratista debera indicar el nombre completo, teléfono(s),
correo electronico y demds datos del personal propuesto como Coordinador.

Si por alguna razon debidamente sustentada, EL CONTRATISTA decidiera reemplazar al
Coordinador, lo debera informar a la Sub Direccion de Operaciones Registrales de la
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8.1.

8.2

8.3

Direccion de Servicios Regisirales. El reemplazo de dicho personal debera poseer los
mismos requisitos técnicos minimos v & perfil solicitado, acreditindolo documentadamente.

Perfil:

= E| Coordinador debe contar como minimo con titulo téenico en 1a carrera de Administracion,
Contabilidad, o Computacion Informatica; o bachiller en Administracion, Economia,
Contabilidad, Ingenieria Industrial, Sistemas u otras ramas de la ingenieria.

« Experiencia minima no menor a dos (2) afos, como coordinador, supervisor U ofra
denominacion que acredite su experiencia en el objeto del contrato.

Dichos requisitos se deberan remitir en la presentacion de ofertas.

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
CONFIDENCIALIDAD

Ella provesdon/a no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros,
dentro o fusra de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacion
proporcionada por esta, para la prestacion del servicio y en general toda la informacion a la
gue tenga acceso o la que pudiera producir con ocasion del senvicio que presta, durante y
después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha informacion puede consistir
en fotografias, informes, material video grafico, documentos y ofros similares.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

Elfla provesdor’a o confratista declara v garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del RLCE, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo legal en relacion al contrato.

Asimismo, elfla proveedon’a o contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante
la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no cometer
actos ilegales o de comupcion, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
RLCE.

Ademas, ellla proveedor/a o contratista se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa v oporiuna, cualguier acto o conducta ilicita o comupta de
la gue tuviera conocimiento, v adoptar medidas t&cnicas, organizativas yio de personal
apropiados para evitar los referidos actos o practicas.

CLAUSULA ANTISOBORNO

Elfla proveedorfa rechaza vy denuncia todo acto wo tentativa de sobomo, el cual se define
como una oferta, promesa, entrega, aceptacion o solicitud de una ventaja indehida de
cualquier valor (que puede ser de naturaleza financiera o no financiera), directaments o
indirectamente, & independiente de su ubicacion, en violacion de la ley aplicable, como
incentive o recompensa para que una persona actle o deje de actuar en relacion con el
desempefo de las obligaciones de esa persona. Asimismo, declara y garantiza e
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9.3

X1

cumplimiento de las pautas Antisobormno, la cual forma parte del Sistema de Gestion
Antisobomo de la RENIEC, dehidamente certificado (150 37001:2016).

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte del RENIEC, no enerva su derecho a reclamar
posteriomente por defectos o vicos ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de
la Ley de Contrataciones del Estado v 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afos, contado a partir de
la ifima conformidad otorgada por el RENIEC.

LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION
LUGAR DE PRESTACION:

Consulados ded Perl en el extranjero hacia Lima y viceversa, segln direcciones detalladas
en el Ansxo N° 3.

LUGAR DE ENTREGA DEL/DE LOS ENTREGABLE/s:

El provesdor deberd presentar la documentacion a la Sub Direccion de Operaciones
Registrales, sito en Av. Nicolas de Piérola N° 528-533, Cercado de Lima (Ex Hotel Crllan)
denfro de los 15 primeros dias de haber culminado &l servicio mensual.

Solo para el caso de la Factura, debera presentara en la mesa de partes ubicada en en Jr.
Bolivia 108 Torre Centro Civico — Lima, de lunes a viemes de 08.00 a 17:00 horas. En horario
de &30 am. a 1700 horas o en la Mesa de Pares Virual:
hitps:fiapps.reniec.gob pe/MesaPartesVirtual/, a nombre de la Unidad Logistica de la Oficina
de Administracion v Finanzas. De presentarse algin acontecimiento nacional o intemacional
la presentacion de la documentacion sera previa coordinacion con la Unidad de Logistica.

PLAZC:

El plazo de ejecucidn del senvicio sera por quinientos cuarenta v ocho (548) dias calendarios
0 hasta que se haya consumido |a totalidad del monto contratado, lo que ocurma primero. El
plazo  de ejecucion se contabilizara, a partir del dia siguiente de culminado el Contrato
vigenta de Mensajeria Intemacional o suscrito el acta de inicio

Se precisa que durante los primeros cinco (5) dias calendarios de suscrito el contrato, EL
CONTRATISTA deberd cumplir con las acfividades detalladas en los puntos 5.2.1 v 5.3.3
referidas con brindar las caracteristicas v requisitos basicos que se deben cumplir para e
envio de  sobres, paquetes o bultos gque contenga |a cormespondencia v la capacitacion
sobre el uso de su sistema.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad del servicio serd emitida por la Sub Direccidn de Operaciones Registrales
de la Direccion de Servicios Registrales, dentro de un plazo maximo de siete (7) dias
calendarios, de haber recibido la liguidacion mensual del servicio de mensajeria, para lo
cual verificara & cumplimiento del servido de acuerdo a los témminos de referencia, en
concordancia con el articulo. 1687 del RLCE.

FORMA DE PAGO

El pago 52 realizara en forma mensual v dentro de los diez (10) dias calendarios, siguientes
al otorgamiento de la conformidad, en concordancia al articulo 171 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.
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Es de precisar que, por fratarse de prestaciones continuas, el pago se efectuara de acuerdo
al monto mensual facturado por EL CONTRATISTA, por el lapso de duracion del confrato.

Para efectos del pago de las confraprestaciones gjecutadas por el contratista, |a Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

a) Informe del funcionario responsable de la Sub Direccidn de Operaciones
Registrales emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

) Comprobante de pago, presentado por el contratista

c) Relacion de envios realizados por el conftratista

El pago incluird los impuestos de Ley v todo costo o retencion que recaiga en el senvicio, no
debiendo proceder pagos a cuenta por servicios no efectuados, ni adelanto alguno.

RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el confrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 v articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, v el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, L4 ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en &l
articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

PENALIDADES
Penalidad por mora

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
ohjeto del contrato, El RENIEC le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diafa= 0.10 x Monto vigente

F x Plazo vigente en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, gue &l mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ditimo caso la calificacion del retraso
como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gasios generales ni costos
directos de ningdn tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Otras penalidades

De acuerdo a lo establecido por el articulo 1637 de! Reglamento de la Ley de Confrataciones
del Estado, se establecen otras penalidades distintas a la penalidad por mora en la ejecucion
de |as prestaciones, [as mismas que se detallan:
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s SUPLESTO DE PROCEDIMIENTO DE
N APLICACION PENALIEAD VERIFICACION
Informe de la W00
responsable adjuntando
El COMTRATISTA debera copia de la denuncia policial
abonar aRENIEC el 100% y bos sustentos del contenido
1 En & caso de pérdida o robode del costo delDuplicade de |la comespondencia
DMl y'o DMle segln TURA REMIEC siniestrada [cargos de
vigente. lotizacion, Hojas de Enwio,
Ee.)
Informe de la ULOO
: responsable adjuntando
El CIGNTR;-QEL‘?E‘::E;EH copia de la denuncia policial
5i la pérdida o robo comesponde ar P y los sustentos del contenido
) . 100% del costo de tramite ;
2 aun Formulariode Tramite de seqin TUBA RENIEC de la comespondencia
duplicado de DNI(s). : Egnhe te fino d siniestrada (cargos de
e e, T E lotizacién, Hojas de Envio,
) 2]
Informe de la ULD0
: responsable adjuntando
] Py El COMTRATISTA debera copia de la denuncia policial
5i la perdida o robo comesponde abonar al REMIEC & los sustentos del contenida
aun Formulariode Tramite de 150% el costo de tramite ¥ de Ia comespondencia
3 Inseripeion, Rectficacion o segun TUPA RENIEC il
Renovacion de DNIs). wigente para este tipo de siniestrada (cargos de
tramites. Iotizacion, Hojas de Envia,
) ]
L El COMTRATISTA debera Informe de la W00
Eln mudezl‘ldldgﬂﬁe!nurlam en forma adicional asumir responsable adjuntando
gfﬂ":e?; El DEI alel::'l E';I':‘-‘ & pago de las multaspor copia de la denuncia policial
s a mpedir al ci q:nn el omsion al sufragio & y &l listade detallado de los
pue dlefEChl:l de sufragio nstalacion de mesa (de DMl afectados al haberse
; ser gl caso) de los impedido elderecho al
ciudadanes involucrados. sufragic.
. . . Informe de la ULOO
5i la perdida esta referida a
material  regictral  (fichas | E|CONTRATISTA deberd m:f;“;f‘f:g‘:ﬂﬂ:i’::;ﬂ:ial
registrales, formatos de actasde abonar al RENIEC e 100 y los sustentos del contenido
nacimiento, matrimonio o del costo unitario dedicho ¥ lac .
5 | defuncisn. huellercs material, conforme al i E"“B;:F e
monodactiares, contrato de adguisicion lotizacion Hni:sa-:lge Crvio
pelmatoscopicos) respectivo. el } '
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ANEXO 1

SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL DESDE EL RENIEC HACIA LAS OFICINAS CONSULARES Y VICEVERSA

kem Oficina Consular Ubicacion
1 Buenos Aires - Argentina |Calle San Martin 128 - 138 - Ciudada Autonoma: Esguina con Bariolome - Capital Federal, Buenos Aires.
2 Cordoba - Argentina Humberto Primen 748 B Alberdi, Cordoba, 5008
3 Mendoza - Argentina Huarpes 628, CIUDAD, MENDOZA
4 Sidney - Australia Suite 1001, 84 Pitt Street, Sydney — NSW 2000
5 La Paz - Bolivia [Av. 6 de Agosto N° 2455, Edificio Hilda, P-4, Oficina 402, Sopocachi. La Paz
[] Maontreal - Canadé Tome Oeste : 550 Sherbrooke Oeste, Torre Oeste, Oficina 870, Montreal. Québec, Canada
7 lquique - Chile Segundo Piso, Casa Billinghurst, Zegers N 570. Iquigue, Casilla Postal: 248
& Santiago - Chile Calle Antonio Bellet 444 of 104 Providencia, Region Metropolitan. Santiago
g Barcelona - Espania |Avenida De Roma 157, 1° 028011, Barcelona. Espana
10 Madrid - Espana Calle Cristobal Bordiu N® 48, 28003 Madnd
11 Valencia - Espafia Flaza Los Pinazos 2. piso 3, 48004 Valencia, Espafia
12 Chicage [¥[¥) 180 North Michigan Avenue, Suite 1830, Chicago, lincis 80801
132 Houston - EE UL 5177 Richmond Avenue, Suite 885, Houston, Texas 77056
14 Los Angeles - EE.UU 2450 Wilshire Boulevard, Suite 200. Los Angeles, California 80010
18 Miami - EE.UU 444 Brickell Avenue, Suite M7135, Miami, Florida 32131
16 Nueva York - EE.UU 241 East 40 th Strest, Nuswva York, M.Y. 10017
17 Paterson - EE. UL 100 Hamilton Plaza Suite 1220, 12TH Floor, Paterson, New Jersey 07505, U.S.A.
18 San Francisco - EE.UU  |870 Market Street, Suite 1067, San Francisco, California 84102
19 W ashington - EE.UU 1225 23 rd., MW, Washington, DC 20037
20 [Atlanta - EEUL 4380 Chamblee Dunwoody Rd., Suite 530, Atlanta, Ga 30341
21 Dénver - EEUL B725 E. Tennessee awe suite 550, CO Denwer, CO 80224, US
22 Dallas - EE.UU 13802 Preston RO Suite 850 E Dallas Texas 75240
23 Paris - Francia 25, Rue De L’ Arcade, 75008 Faris
24 Mildn - ialia Wia Benigno Crespi No. 15, 20150, Milano
25 Roma - ltalia Wia Sibari No. 4. 00183, Roma
26 Génowa - talia Fiazza Della Vittoria, 15 AMM, E16121 Génova
27 Florencia - italia Via de’ Bardi, 28. 50125 Firenze FI. Ralia
28 Tokio - Jajén Tokio To. Shinagawa —Huw, Higashi Gotanda 1-13-12. CO| Gotanda 6F, Tokio 141-0022, Japén
29 Nagoya - Japon Swan Nagoya Fushimi Bldg 37, 2-2-23 Sakae, Naka Ku, Nagoya Shi_ Aichi 460-0008. Jaﬂ
30 Caracas - Venszuela Quinta Bethany. Av. San Felipe, entre 2da. y 3ra. Transwersal de La Castellana Morte, Chacao. Caracas
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ANEXO 2

SERVICIO DE MENSAJERIAINTERNACIONAL DESDE EL RENIEC HACIA LAS OFICINAS
CONSULARES EN EL EXTERIOR Y VICEVERSA

EXPORTACHIN - MENS AJERIA DE LIMA Al EXTRANJERD I IMPORTACION - MENSAJERIA DE. EXTRANJERD A LIMA
m CONSULADD GA:::?:I: & API‘(':)E‘-Dj Do FRECUENCIA DE IT CONSULADO cnl;‘;:)lgg & AP R:I.E(I‘:ADO FRECUEHCIA DE
APROXIMADA (wa) =] AFROXIMADA xaj) BNVIOS
1 |Busnos Aires - Argentina 72 a1 SEMANAL 1 |Buenos Aires - Argenting 144 420 SEMANAL
2 |Mendaza - Amgenting 72 a1 SEMANAL 2 |Mendoza - Amentina 144 420 SEMANAL
3 |Santiage de Chile 72 o1 SEMANAL 3 [Santiago - Chile 72 182 SEMANAL
4 |Madrid - Espafia 72 ¥l SEMANAL 4 |Madrid - Espafia 72 188 SEMANAL
5 [Miami - USA 72 75 SEMANAL 5 |Miami - USA 72 168 SEMANAL
B |Milan - italia 72 7 SEMANAL 8 |Milan - kalia 72 210 SEMANAL
7 |Florencia - falia 72 i7 SEMANAL 7 _|Florencia - kalia 72 210 SEMAMAL
B |Barcelona - Espana 72 47 SEMAHAL 3 |Barcelona - Espana 72 234 SEMANAL
8 |Paterson - USA 72 62 SEMANAL 9 |Paterson - USA 72 108 SEMANAL
10 [Musws Yok - USA 72 4 SEMANAL 10 [Nuewa York - USA 72 182 SEMANAL
11 |Washington - USA 72 38 SEMANAL 11 [Washington - USA 72 198 SEMANAL
12 |Los Angeles - USA 72 ar SEMANAL 12 |Los Angeles - UISA 72 24 SEMANAL
13 |Dallas - USA 72 24 SEMANAL 12 [Dallas - USA T2 175 SEMANAL
14 [Tokio - Japan 72 ey SEMANAL 14 [Tokic - Japan 72 128 SEMANAL
5 |MNagoya - Japon 72 38 SEMANAL 15 |Nagoya - Japon 72 126 SEMANAL
18 |Caracas - Venszuela 72 33 SEMAHAL 18 |Caracas - Venszusla 72 118 SEMANAL
17 |Roma - lalia 72 44 SEMANAL 17_|Roma - lialia 72 128 SEMANAL
18 [Iguique - Chile 72 25 SEMANAL 18 |lguigus - Chile 72 o8 SEMANAL
19 |Cérdoba - Argentina 38 16 CUMNCENAL 12 | Cordoba - Argenting 38 35 QUINCENAL
20 |San Francisco - USA 33 17 QUNCENAL 20 [San Francisco - USA& 33 84 QUINCENAL
21 |Valencis - Espafia 38 12 QUNCENAL 21 |Walencis - Espafia as 35 QUINCEMNAL
22 [Atlarta - USA 34 14 CUMNCENAL 22 |Atlanta - USA 38 35 QUINCENAL
23 [Chicago - USA 35 12 CUMNCENAL 23 [Chicago - USA 35 23 QUINCENAL
24 |Demer- USA 38 13 QUINCENAL 24 | Denver - USA EL 42 CQUINCENAL
25 [Montreal - Canadi 35 a QUNCENAL 25 |Marntreal - Canada 35 35 QUINCENAL
28 |Houston - LISA 33 10 QUINCENAL 28 |Houston - USA 33 30 QUINCENAL
27 |Paris - Francia 34 o CLUMNCENAL 27 |Paris - Francia 3 77 QUINCENAL
28 [Génowa - Ralia 33 10 CLUMNCENAL 28 |Genoa - kalia 3a 24 QUINCENAL
29 [La Paz - Bahia 35 T CUMNCENAL 28 |La Paz - Bolivia 35 21 QUINCENAL
30 [Sydney - Australia 33 a CUNCENAL 0 |Sydrey - Australia 33 40 QUINCENAL
TOTALES 1.728 1.195 TOTALES 1.872 3.937
El peso promedio sefislade pars ambos casos ests sujeto a posibles vanacionss | no constituyendo un limite maximo), toda vez que éste depends de la demanda del plblico usuario.
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ANEXO 3

SERVICIO DE MENSAJERIAINTERNACIONAL DESDE EL RENIEC
HACIA LAS OFICINAS CONSULARES EN EL EXTERIOR Y VICEVERSA

TIEMPO DE ENTREGA
IT ORACINA CONSULAR (DIAS CALENDARIOS)
. Buenos Aires - Argentina 3
.......... 2. GOrdoba - Argenting b
3 Mendoza - Argentina 4
4 Santiago de Chile 3
5 lquique - Chile 4
B Caracas - Venezuela [
7 La Paz - Bolivia 3
g8 Miami - USA 3
9 Mueva York - USA 3
10 iPaterson - USA 3
11 il os Angeles - USA 3
12 iSan Francisco - USA 3
13 {Washington - USA 3
14 iAtlanta - USA 3
15 iChicago - USA 3
16 iDenmver - USA 3
......... L o dOUSTON = USA e s st s s s
18 :Dallas - USA 3
19 iMontreal - Canada 4
20 iBarcelona - Espaiia 4
21 iMadrid - Espafia 4
22 yalencia 4
23 Paris - Francia 4
24 iMilan - ltalia 4
25  iRoma - ltalia 4
26 iGénova - Italia 4
27 iFlorencia - Rtalia 4
28 iTokio - Japon 5
289  Nagoya - Japon 6
30 iSydney - Australia G

Advertencia

De conformidad con el articulo 30 del Reglamento, la contratacion de los requerimientos que
cuenten con ficha de homologacion aprobada se realiza mediante el procedimiento de seleccion
de Adjudicacion Simplificada. Lo dispuesto no aplica cuando el requerimiento ha sido
homologado parcialmente, salvo que el elemento “caracteristicas técnicas” se haya homologado
en su totalidad. Asimismo, cabe precisar que las fichas de homologacién aprobadas son de uso
obligatorio para todas las contrataciones que realizan las Entidades, con independencia del
monto de la contratacion inclusive cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente.

Advertencia

No se puede incluir como otras penalidades la sola presentacion de la solicitud de autorizacion
de sustitucién del personal propuesto.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito internacional, aprobado
por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transporte y
Comunicaciones o entidad competente.
Importante
De conformidad con la Opinidn N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacién:
Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transporte y Comunicaciones o entidad competente.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
EL CONTRATISTA debera contar con un sistema automatizado de control de envios via web, que
permita realizar las consultas y reporte de las confirmaciones de los envios realizados por el RENIEC y
recibidos por los destinatarios a nivel internacional.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustente la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido, entre ellos, el
manual de usuario del Sistema.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Como minimo, titulo profesional técnico en la carrera de Administracién, Contabilidad, o Computacion

BASES INTEGRADAS




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°16-2024-RENIEC (SEGUNDA CONVOCATORIA) “SERVICIO DE
MENSAJERIA INTERNACIONAL”

Informéatica o grado de bachiller en las carreras de administracion, Economia, Contabilidad, Ingenieria
industrial, Sistemas u otras ramas de la ingenieria; del COORDINADOR.

Acreditacién:

El grado o titulo profesional requerido sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe//
o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través
del siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segin corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

En caso el titulo profesional técnico o grado de bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro,
el postor debe presentar la copia del diploma o titulo respectivo, a fin de acreditar la formacion académica
requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Experiencia no menor a dos (2) afios en servicio de courier, mensajeria local y/o nacional y/o
internacional, del personal clave requerido como COORDINADOR, desempefiando el cargo de
Coordinador, Supervisor, Gestor de Contrato y/o Cliente u otro que demuestre experiencia en la atencion
directa al Cliente, relacionado con el servicio objeto de la convocatoria.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 900,000.00 (NOVECIENTOS
MIL CON 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
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la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de mensajeria nacional, Servicio de Courier
nacional o internacional, Servicio integral de despachos a nivel internacional.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumiré que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

del Postor en la Especialidad

Importante

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

BASES INTEGRADAS
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

BASES INTEGRADAS
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Acreditacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

BASES INTEGRADAS
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de SERVICIO DE MENSAJERIA
INTERNACIONAL, que celebra de una parte el REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y
ESTADO CIVIL, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20295613620, con domicilio legal en Jr.

Bolivia 109 Cercado de Lima, representada por [.............. ], identificado con DNIN°[......... ], yde
otra parte [......cooiiiiiiiiiiiiiiiiceeeeeel], con RUC NO [, ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [.................ccoeevvviiiiee ], con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......c..coevinnnns ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-
RENIEC (SEGUNDA CONVOCATORIA) para la contratacion de SERVICIO DE
MENSAJERIA INTERNACIONAL, a[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA
INTERNACIONAL.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.
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En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
BASES INTEGRADAS
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del servicio serd por quinientos cuarenta y ocho (548) dias calendarios o
hasta que se haya consumido la totalidad del monto contratado, lo que ocurra primero. El plazo de
ejecucion se contabilizara, a partir del dia siguiente de culminado el Contrato vigente de Mensajeria
Internacional o suscrito el acta de inicio.

Se precisa que durante los primeros cinco (5) dias calendarios de suscrito el contrato, EL
CONTRATISTA debera cumplir con las actividades detalladas en los puntos 5.2.1 y 5.3.3 (de los
términos de referencia) referidas con brindar las caracteristicas y requisitos basicos que se deben
cumplir para el envio de sobres, paquetes o bultos que contenga la correspondencia y la
capacitacion sobre el uso de su sistema.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

BASES INTEGRADAS @/
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Sub
Direccidn de Operaciones Registrales de la Direccion de Servicios Registrales, dentro de un plazo
maximo de siete (7) dias calendarios, de haber recibido la liquidacion mensual del servicio de
mensajeria, para lo cual verificard el cumplimiento del servicio de acuerdo a los términos de
referencia, en concordancia con el articulo. 168° del RLCE.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afos, contado a partir de la Ultima
conformidad otorgada por el RENIEC.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
BASES INTEGRADAS
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Otras penalidades

De acuerdo a lo establecido por el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, se establecen otras penalidades distintas a la penalidad por mora en la ejecucion de las

prestaciones, las mismas que se detallan:

o SUPUESTO DE PROCEDIMIENTO DE
N APLICACION PENALIDAD VERIFICACION
Informe de la UUOO
responsable adjuntando
El CONTRATISTA debera copia de la denuncia policial
abonar al REMIEC &l y los sustentos del contenido
i En el caso de pérdida o robo de 100% del costo del de la correspondencia
DMl wio Dile, Duplicado segin TUPA siniestrada (cargos de
REMIEC vigente. lotizacion, Hojas de Envio,
etc.)
Informe de la ULOO
. responsable adjuntando
. E Ebc;r:;ﬁgg:’-ﬁ‘;g I::.!ra copia de la denuncia policial
Si la perdida o robo {:ur!'espnnde 100% del costo de tramite y los sustentos del contenido
3 a un Formulario de Tramite de seqiin TUPA RENIEC de la comespondencia
duplicado de DNI(g). vige?'lte para ese fipo de sinie:?trada (cargos dEr
tramites lotizacion, Hojas de Envia,
' etc.)
Informe de la ULOO
El CONTRATISTA debera responsable adjuniando
Si la pérdida o robo comesponde abonar al REMIEC &l D'ij'a Elamden;nr:la pglq:jal
a un Formulario de Tramite de 150% del costo de tramite ¥ U;‘ SI Enlos de ;’Dn =nica
3 Inscripcion, Rectificacion o seglin TUPA RENIEC S;i:;;r;?&‘;’:gsﬂ:
Renovacion de DNI(s). vigenie para este fipo de s A .
tramites. lotizacion, Hojas de Envio,
etc.)
En caso de pérdida o demora en El CONTRATISTA debera Informe de la ULOOD
en forma adicional asumir responsable adjuntando
la entrega de los DNI(s) en los el de las mulias por ia de la denuncia policial
Procezos Electorales que le pago oe s P copia P
4 eda imoedir al ciudadano el omisidn al sufragio e y el listado detallade de los
pu d ph d frani instalacion de mesa (de DMl afectados al haberse
Erechao de sutragio. ser el caso) de los impedido el derecho al
civdadanos involucrados. sufragio.

Sila pérdida esta referida a Informe de la UUOO
material  regisiral  (fichas | EI CONTRATISTA debera "E.ﬁpjer'faz'e ad‘”."ta"?". |
regisirales, formatos de actas de abonar al REMIEC el copia | fenuncia policia

nacimiente, matrimaonio o 100% del costo unitario de ¥ los sustentos del mntt_anldu-
5 defuncian, huelleros dicho material, conforme al de ::;‘}TSDDME"[SE
monodactilares, contrato de adquisicion I ﬂ;;; G ﬁr:a H?:uj{:: EI: ?I:Zm:'u
pelmatoscopicos) respectivo. ! etc.) !

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

BASES INTEGRADAS
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

BASES INTEGRADAS
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Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Bolivia N° 109 - Cercado de Lima.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales!*.

¥ Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

BASES INTEGRADAS Q/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE15 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

pwpdE

o u

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

15 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
16 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
BASES INTEGRADAS
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY? Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE29 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

17 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

18 |bidem.

19 Ibidem.
BASES INTEGRADAS
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2.
3.
4

5.
6.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
BASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

BASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
MENSAJERIA INTERNACIONAL, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

BASES INTEGRADAS e/




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°16-2024-RENIEC (SEGUNDA CONVOCATORIA) “SERVICIO DE
MENSAJERIA INTERNACIONAL”

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

BASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen [........ccccocvvvveeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 21
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%23

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

Z Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
BASES INTEGRADAS
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

BASES INTEGRADAS




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°16-2024-RENIEC (SEGUNDA CONVOCATORIA) “SERVICIO DE
MENSAJERIA INTERNACIONAL”

Sefores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.

Presente.-

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

CONCEPTO

CANTIDAD

PRECIO UNITARIO

PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislaciéon vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracién legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos

respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

BASES INTEGRADAS




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°16-2024-RENIEC (SEGUNDA CONVOCATORIA) “SERVICIO DE
MENSAJERIA INTERNACIONAL”

Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

NO APLICA

ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®* se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nUmero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.”

BASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE S'ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 28
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCP? DE SEREL | PROVENIENTE? DE: MONEDA IMPORTE CAMBIZOQ ACUMULADO
PAGO C 26 VENTA 30
ASO

1
2
3
4

25

26

27

28

29

30

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

BASES INTEGRADAS
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | CoRiC T DE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTER | CAMEID [FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

BASES INTEGRADAS

Representante legal o comun, segln corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°16-2024-RENIEC (SEGUNDA CONVOCATORIA) “SERVICIO DE
MENSAJERIA INTERNACIONAL”

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacidon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

BASES INTEGRADAS
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccién
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

NO APLICA

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
TEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

BASES INTEGRADAS
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

NO APLICA

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

BASES INTEGRADAS

O
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

[COI\[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

BASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

SeﬁoresE )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 16-2024-RENIEC — Segunda convocatoria.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla

por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

BASES INTEGRADAS
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