FORMATO

(SERVICIOS)

RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

DATOS GENERALES

1.1 FECHA DE EMISION DEL
FORMATO

14.04.2025

1.2 AREA USUARIA

7F0600-OFICINA DE SOPORTE ADMINISTRATIVO AREQUIPA

1.3 DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

SERVICIO DE ORDENAMIENTO DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO PARA LA ITI AREQUIPA

ACTIVIDAD DEL POI
1.4 VINCULADAALA

OEI:04 “Fortalecer las capacidades de gestion institucional”

REQUERIMIENTO

requerimiento

requerimiento (FAR)

CONTRATACION
o

1.5 lr;lAgE REFERENCIA DEL 94-2025 (RIN N° 00025-2025-SUNAT/8B0000)
1.6 PROYECTO DE INVERSION Cadigo No corresponde

PUBLICA

Documento que declaré la viabilidad No corresponde

2. INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO
21 DATOS DEL Documento de Formato de atencion de Fecha de recepcion 21.11.2024

2.2 MODIFICACIONES Fecha de la - B
. Con motivo de Adecuacioén de
EFECTUADAS AL seguqc’ia 27.01.2025 De oficio X observaciones necesidad
REQUERIMIENTO POR version
PARTE DEL AREA Aclaracion de la
USUARIA i i
Fecha de_lla 19.02.2025 De oficio X Con motlyo de cantld_a_d del
tercera version observaciones servicio a
contratar
. Observaciones
Fecha de la - Con motivo de )
cuarta version 05.03.2025 De oficio X observaciones reghzadgs por el
Area técnica
. Observaciones
Fecha de la 14.03.2025 De oficio X Con motivode | . “das por el
quinta version observaciones < o
Area técnica
. Obervaciones
Fecha de la 19.03.2025 De oficio X Con motivode | . ~das por el
sexta version observaciones
OEC
Obervaciones
Fecha de la - Con motivo de | realizadas por la
sétima version 14.04.2025 De oficio X observaciones Division de
Contrataciones
2.3 SENALAR SILA S| o X
CONTRATACION INCLUIRA N
PAQUETE(S) De ser afirmativa la respuesta, detallar
el sustento técnico del area usuaria o el
érgano encargado de las
contrataciones, segun el caso.
2.4 SENALAR SI LA CONTRATACION SE S| NO X
EFECTUARA POR ITEMS
2.5 SENALAR SI SE HA LLEVADO A CABO UN S o X
PROCESO DE ESTANDARIZACION ! N
Documento de aprobacion de la Fecha de
estandarizacion aprobacién
2.6 SENALAR SI EL SERVICIO OBJETO DE LA S| NO X
CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO
N° de Resolucién que aprobd la Fecha de inicio
Ficha de Homologacién de vigencia

2.7 REQUERIMIENTO

Lo indicado se visulaiza en el Capitulo Il de la Seccién Especifica de las Bases.

2.8 |OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

1/6




FORMATO
RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

. Comunicacion con la . Comunicacion con

Cantidad de s Cantidad de o o
. . cual se remitio al Fecha de X la cual se remitié | Fecha de remision
o Cantidad total de observaciones A ) o observaciones . :
N° Item ) area usuaria las remision de la al area usuaria las dela
observaciones formuladas por el | . ~ . | formuladas por los . L,
observaciones al | comunicacion observaciones al comunicacion
OEC o proveedores o
requerimiento requerimiento
Unico 15 15 correo electronico 17.01.2025

»Sugerencia que en el cuadro 1 se precise que las cantidades de cajas son estimadas pudiendo variar de acuerdo con la necesidad del Area Usuaria.
+En el literal b) del numeral 5.7.2. del requerimiento, se sugirié incluir copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto) dentro de los
documentos que sustentan el perfil del personal.

*En el numeral 6.1.2. “Personal” se sugiere que el personal como el supervisor, coordinador, archiveros/digitador podran acreditar no tener
antecedentes penales y policiales con la copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto) o certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente.

*En el numeral 6.1.2. “Personal” se sugiri6 incluir a la profesion “ingenieria industrial” como opcion para acreditar la formacion académica.

*Afadir la clausula de Propiedad Intelectual

*Actualizacién del numeral 7.6 “Conformidad de la prestacion” de acuerdo a los plazos establecido a las normas de contrataciones del Estado.

*Se sugirié que en el numeral referido a la “forma de pago” respecto a lo relacionado a la documentacién que debe presentar el contratista para el
pago, se deberia alcanzar en un archivo Excel, la descripcién documental o por medio de USB cuando exceda la capacidad minima de envio de
informacién por Mesa de Partes Virtual.

*Se sugirié evaluar las penalidades del numeral 7.7.2. montos de porcentajes de algunas penalidades

*Evaluacion de la penalidad 7.7.2.2. referida a la tardanza incurrida por cada operario a la hora de ingreso segun horario establecido en el numeral
5.7.3.

«Eliminacion de las disposiciones relacionadas Obligaciones del contratista referidas al COVID-19

*Se procedié a anadir un numeral donde se detallan todos los anexos comprendidos en el requerimiento y se modifico el orden de los anexos 1 a 6.
*Se sugiere la adecuacion del literal A.1.1. del numeral 3.2. “Requisitos de Calificacion” respecto los requisitos solicitados para la formacion
académica del supervisor

*Se sugiere la adecuacion del literal A.1.2. “Capacitacion” del numeral 3.2. “Requisitos de Calificacion” conforme el requerimiento y segun bases
estandar.

*Se sugiere adecuacion del literal A.2 “Experiencia del personal clave” del numeral 3.2. “Requisitos de Calificacion” conforme el requerimiento y bases
estandar.

*En el literal B. “Experiencia del Postor en la Especialidad” del numeral 3.2. “Requisitos de Calificacion” el area usuaria evalta la cantidad del monto
facturado solicitada al postor para acreditar su experiencia en la especialidad de S/ 500 000.00 a S/ 400 000.00, asimismo, la adecuacion de dicho
requisito conforme el requerimiento y bases estandar.

Unico 1 1 Correo electrénico 19.02.2025

Se observo que la cantidad de total de metros lineales del Cuadro N° 1 no coincidia la cantidad de metros lineales del Cuadro N° 2.

Memorandum
Unico 24 24 Blectrénico N* | 3 43 3005
000080-2025- 03.

7F0600
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*En el numeral 3 del requerimiento, el area técnica sugirié colocar el antecedente de la contratacion actual y que el requerimiento no se encuentra
definido en una ficha de homologacion ni en el Listado de bienes y servicios comunes, ni en el Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco.

*En el cuadro N° 2 el area técnica observé que deberian detallarse todas las unidades organizacionales (UUOO)

*Sefalar que el servicio es a precios unitarios y se pagaran de acuerdo a los efectivamente autorizados, prestados y con conformidad de la unidad
usuaria.

*Actualizacion de referencias en los numerales.

*Actualizacion del numeral 5.2.1. Materiales de trabajo y equipo de proteccién personal (EPP)

*Orden de las series documentales segun las unidades organicas usuarias del servicio (Cuadro N° 3)

*En el numeral 5.4.1.2 especificar que el contratista debe presentar un proyecto del plan de trabajo del mes.

*En el numeral 5.5 “Seguros” especificar que no se permitira que el personal del contratista realice labores sin contar con los seguros respectivos
vigentes y los mecanismos de seguridad y proteccion.

*El area técnica observé que se debia insertar un cuadro con los plazos sefialados en los términos de referencia.

*En el numeral 5.6.2.1 la adicion de un ultimo parrafo, referido que la OSA Arequipa debe comunicar al contratista la relacion de representantes de la
OSA a cargo de supervisar la ejecucion de la prestacion del servicio y coordinacion con el supervisor.

*Reformular las disposiciones del personal asignado al servicio.

*En las disposiciones relacionadas a los “Resultados esperados” precisar que el contratista entregara los inventarios detalle en 2 USB y que la OSA
Arequipa debera solicitar el desbloqueo de los puertos USB.

*Después del cuadro N° 4 precisién de las condiciones, ingreso y retiro de los equipos de computo del contratista.

*En el numeral 6.1.2. la precisién que el Personal acreditaria no tener antecedentes penales y policiales con el certificado de antecedentes penales y
policiales o presentacién del Certificado Unico Laboral, se elimina Certijoven y certiadulto.

*En la formacién académica del personal (numeral 6.1.2) se agregan y se quitan carreras, en cuanto a la capacitacion se actualizan temas y en torno a
la experiencia se actualizan las labores.

*Después del Cuadro N° 7 especificar que los documentos sefialados en el perfil, se presentan de acuerdo a los plazos sefialados en los TDR y que el
servicio implica una relacion civil entre la SUNAT y el contratista y que no existe vinculo de dependencia laboral de los trabajadores y la SUNAT.
*Actualizacion del numeral 7.1.1. referida a las “Otras obligaciones del contratista”

*Actualizacion del numeral 7.1.2. referidas a las “Otras obligaciones de la entidad”

*Actualizacion del numeral 7.1.3. referidas a la “Capacitacion y/o entrenamiento”

*Actualizacion del numeral 7.5. “Propiedad intelectual”

*Actualizacion del numeral 7.6. “Conformidad de la prestacion”

*Actualizacion del numeral 7.7. “Forma de Pago”

Actualizacion de las penalidades, la forma de célculo y procedimiento.

*Actualizacién de los anexos del requerimiento.

Memorandum
o Electréonico N°
Unico 2 2 000080-2025- 13.03.2025

7F0600

El area técnica observé el detalle de las unidades organicas usuarias de servicio y series documentales.

Unico 2 2 correo electrénico 19.03.2025

ElI OEC observo la velocidad de las impresoras requeridas era de 800 ppp (Paginas por pulgada) y se aclarar que el perfil del coordinador y del
archivero/digitador se presentara conforme lo indica el numeral 5.6.2.1. del requerimiento.

Memorandum N.°
Unico 14 14 000118-2025- 08.04.2025
SUNAT/7F0600

» Se observé aclarar la referencia debajo del Cuadro N° 1 del numeral 5.1.

*Se observé que al personal del contratista, no se solicitaron antecedentes judiciales.

*En el numeral 5.7 se observo la redaccion del primer parrafo; que se aclare la informacion solicitada en el literal a) de dicho numeral y la redaccion
del ultimo parrafo.

*Se observa que en el literal A) del numeral 6.1.2. referido al personal clave, se coloque la acreditacion de la formacion académica, capacitacion y
experiencia, toda vez que ello ya esta previsto en los requisitos de calificacion.

*Se observa que se deben completar los documentos que acreditan la capacitacion del coordinador.

*Se solicita sefialar de forma clara las actividades a cargo del archivero/digitador y el motivo de la presentacion de la declaracion jurada.

*Se observa que en el literal b) Archivero/digitador del numeral 6.1.2, se solicita la acreditaciéon de los conocimientos, capacitacion y experiencia a la
suscripcion del contrato, cuando el numeral 5.6.2.1 indica que también seran presentados a los 5 dias calendario siguientes a la suscripcion del
contrato.

*Se observan las disposiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo

*Se observa aclarar la redaccion de los supuestos de aplicacion de las penalidades sefialadas en los numerales 7.8.2.1y 7.8.2.3.

*Se sugiere sefialar el procedimiento para la aplicacién de otras penalidades.

*Se observa que la denominacion de los anexos indicados en el numeral 8 deben coincidir con la denominacién de los anexos en si.

*Se observa el plazo de subsanacion detallado en el numeral 5 del Anexo N° 5.

*Se observa que ciertas disposiciones de los Literales A.1.1. y B de los Requisitos de Calificacion, se actualicen conforme las bases estandar

*Se observa que algunas disposiciones del Literal A.1.2 de los Requisitos de Calificacion, se adecue conforme el requerimiento.

RESPUESTA DEL AREA USUARIA

Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacién de Fecha de respuestas a las | Comunicacion de | Fecha de remision
N° Item respuestas a las observaciones respuesta del area | remision de la observaciones |respuesta del area dela
observaciones formuladas por el usuaria comunicacion | formuladas por los usuaria comunicacion
OEC proveedores
Unico 1 1 correo electrénico 27.01.2025
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El area usuaria suscribio la segunda version del requerimiento, reformulando y adecuando sus términos de referencia de acuerdo a su necesidad.

Unico

1 1 correo electrénico 19.02.2025

El area usuaria suscribi¢ la tercera version del requerimiento, corrigiendo la cantidad de total de metros lineales del Cuadro N° 1 a fin que coincida con

el Cuadro N° 2.

Unico

1 1 correo electrénico 05.03.2025

El area usuaria suscribio la cuarta version del requerimiento, acogiendo las observaciones realizadas por el area técnica.

Unico

1 1 correo electronico 14.03.2025

El area usuaria suscribi6 la quinta version del requerimiento, acogiendo las observaciones realizadas por el area técnica.

Unico

1 1 correo electronico 19.03.2025

El area usuaria suscribio la sexta version del requerimiento, acogiendo las observaciones realizadas por el area técnica.

Unico

1 1 correo electrénico 14.04.2025

El area usuaria suscribi6 la sétima version del requerimiento, acogiendo las observaciones realizadas por el area técnica.

210 AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO
N° Item Ajustes realizados al requerimiento
Unico  |En el cuadro 1 se precisaron que las cantidades de cajas son estimadas.
Uni Se incluyo que el personal para acreditar no contar con antecedentes penales y policiales, puede presentar copia simple del Certificado
MCO 1Unico Laboral
Unico |Se afiadio y se actualizé la clausula de Propiedad Intelectual
Unico  |Eliminacion de las disposiciones relacionadas Obligaciones del contratista referidas al COVID-19
Unico  |Se afiade numeral donde se detallan todos los anexos comprendidos en el requerimiento y se modificé el orden de los anexos 1 a 6.
Unico Adecuacion del literal A.1.1. del numeral 3.2. “Requisitos de Calificacion” respecto los requisitos solicitados para la formacion académica del
supervisor
Unico  |Adecuacion del literal A.1.2. “Capacitacion” del numeral 3.2. “Requisitos de Calificacion” conforme el requerimiento y seguin bases estandar.
Uni Adecuacion del literal A.2 “Experiencia del personal clave” del numeral 3.2. “Requisitos de Calificacion” conforme el requerimiento y bases
nico Nestandar
En el literal B. “Experiencia del Postor en la Especialidad” del numeral 3.2. “Requisitos de Calificacion” el area usuaria modifica la cantidad
Unico |del monto facturado solicitada al postor para acreditar su experiencia a S/ 400 000.00, asimismo, la adecuacion de dicho requisito conforme
el requerimiento y bases estandar
- En el numeral 3 del requerimiento, se coloc6 el antecedente de la contratacion actual y que el requerimiento no se encuentra definido en una
Unico ) P, ) ) . ) . -
ficha de homologacién ni en el Listado de bienes y servicios comunes, ni en el Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco
Uni Se sefiala que el servicio es a precios unitarios y los pagos seran de acuerdo a los servicios efectivamente autorizados, prestados y con
NCO | conformidad de la unidad usuaria.
Unico  |Actualizacion de referencias en los numerales
Unico  |Actualizacion del numeral 5.2.1. Materiales de trabajo y equipo de proteccion personal (EPP)
Unico |Orden de las series documentales segun las unidades organicas usuarias del servicio (Cuadro N° 3)
Unico |En el numeral 5.4.1.2 se especifico que el contratista debe presentar un proyecto del plan de trabajo del mes.
Uni En el numeral 5.5 “Seguros” se especificd que no se permitird que el personal del contratista realice labores sin contar con los seguros
nico respectivos vigentes y los mecanismos de seguridad y proteccion.
Unico  |Se inserté un cuadro con los plazos sefialados en los términos de referencia
Uni En el numeral 5.6.2.1 se adiciond un ultimo parrafo, referido que la OSA Arequipa debe comunicar al contratista la relacion de
nico representantes de la OSA a cargo de supervisar la ejecucion de la prestacion del servicio y coordinacién con el supervisor
Unico  |Se reformularon las disposiciones del personal asignado al servicio
En las disposiciones relacionadas a los “Resultados esperados” se precisé que el contratista entregara los inventarios detalle en 2 USB y
Unico |que la OSA Arequipa deberé solicitar el desbloqueo de los puertos USB.
Unico  |Alfinal del cuadro N° 4 se preciso las condiciones, ingreso y retiro de los equipos de computo del contratista
Unico En la formacién académica del personal (numeral 6.1.2) se agregan y se eliminan carreras, en cuanto a la capacitacion se actualizan temas
: y en torno a la experiencia se actualizan las labores
Al final del Cuadro N° 7 se especifican que los documentos sefialados en el perfil, se presentan de acuerdo a los plazos sefialados en los
Unico |TDRy que el servicio implica una relacion civil entre la SUNAT y el contratista y que no existe vinculo de dependencia laboral de los
trabajadores y la SUNAT.
Unico  |Actualizacion del numeral 7.1.1. referida a las “Otras obligaciones del contratista”
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Unico  |Actualizacion del numeral 7.1.2. referidas a las “Otras obligaciones de la entidad”
Unico  |Actualizacion del numeral 7.1.3. referidas a la “Capacitacion y/o entrenamiento”
Unico  |Actualizacion del numeral 7.6. “Conformidad de la prestacion”
Unico  |Actualizacion del numeral 7.7. “Forma de Pago”
Unico  |Actualizacion de las penalidades, la forma de calculo y procedimiento.
Unico  |Actualizacion de los anexos del requerimiento.
Unico |Se detallaron las unidades organicas usuarias de servicio y series documentales.
Unico | Se modifico la velocidad de las impresoras requeridas a 40 ppm (Paginas por minuto)
Uni Se aclaré que los documentos que sustentan el perfil del coordinador y del archivero/digitador se presentaran conforme lo indica el numeral
nico 15621, del requerimiento.
Unico |Se aclard la referencia debajo del Cuadro N° 1 del numeral 5.1.
Oni En el numeral 5.6.2.1, se afiade que el contratista debe presentar certificado de antecedentes judiciales respecto su personal clave y otro
nico personal o Certificado Unico Laboral sin observaciones; dicho requisito se afiade también en los literales A y B del numeral 6.1.2 “Personal”.
En el numeral 5.7. del requerimiento, se aclara la redaccion del primer parrafo; se precisa que la informacion relacionada al perfil de
Uni personal, se refiere a identificar a las personas que realizaran las funciones de supervisor, coordinador y archivero/digitador y se aclara el
neo N iitimo parrafo de dicho numeral como es que el contratista debe presentar los documentos del personal reemplazante conforme el numeral
6.1.2.
Oni En literal A) del numeral 6.1.2. referido al personal clave, se elimina la forma de acreditacion de la formacién académica, capacitacion y
nico experiencia, al contemplarse ello en los requisitos de calificacion.
Uni En el literal “a) Coordinador” del numeral 6.1.2., se agrega que la acreditacion de la capacitacion se puede realizar con cualquier otra
Mo 4ocumentacion que, de manera fehaciente demuestre la capacitacion del personal propuesto.
Uni En el literal b) Archivero/digitador del numeral 6.1.2 se especifica de forma mas precisa sus actividades; asimismo, se elimina el requisito
nico que debe presentar una declaracion jurada.
Uni En el literal b) Archivero/digitador del numeral 6.1.2, se eliminan las disposiciones referidas a que la acreditaciéon de los conocimientos,
nico capacitacion y experiencia, seran a la suscripcion del contrato.
Unico  |Se actualiza el numeral 7.1.1. en lo que se refiere a la clausula de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Unico  |Se aclaran los supuestos de aplicacion de las penalidades de los 7.8.2.1y 7.8.2.3. conforme disposiciones de los términos de referencia.
Unico |En el parrafo final del numeral 7.8. se precisa el procedimiento para la aplicacion de otras penalidades.
Unico |Se estandariza la denominacion de los anexos detallados en el numeral 8 y los anexos en si.
Unico |Se actualizan los plazos detallados en el numeral 5 del Anexo N° 5.
Unico Se actualizan los Literales A.1.1. y B de los Requisitos de Calificacion conforme las bases estandar.
Unico 14. Se adecua el Literal A.1.2 de los Requisitos de Calificacion, conforme el requerimiento
|3. INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL
|3.1 SOBRE EL VALOR REFERENCIAL EN CASO DE CONSULTORIA DE OBRAS
3.1.|ESTRUCTURA DE COMPONENTES O RUBROS
DEL PROVEEDOR
N° Item Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
DE LA ENTIDAD
N° Item Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
3.1.|VALOR REFERENCIAL DE Nuevos . | sefiatarot d
2 LA CONSULTORIA DE MONEDA Soles Délares Otro: efialar otra moneda
OBRA
MONTO
En el caso de consultoria de obras, ademas, detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables, y la utilidad de acuerdo a las
caracteristicas, plazos y demas condiciones definidas en el requerimiento.
4. INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO
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4.1

FECHA DE INICIO DE LAS INDAGACIONES EN
EL MERCADO

FECHA DE CULMINACION DE LAS
19.02.2025  [NDAGACIONES EN EL MERCADO

14.04.2025

4.2

REQUERIMIENTO

PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL

SI X

NO

GESTION DOCUMENTAL CERESP S.A.C.

MAFALE E.LR.L

CIA. INVERSIONES Y SOLUCIONES OPORTUNAS SOCIEDAD ANONIMA CERRADA - CIAISOSAC

4.3

SERVICIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER)

POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO (EN CASO DE

S

NO

De ser afirmativa la respuesta, sustentar la posibilidad de distribuir la buena pro.

4.4

SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION Sl

NO

De ser afirmativa la respuesta, detallar la informacion que pueda utilizarse para la determinacion de los factores de evaluacion.

4.5

SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN
INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION Si

NO

De ser afirmativa la respuesta, detallar.

Firmado digitalmente por
IRURI CHAVEZ Juan Carlos

ss SU NAT FAU 20131312955 soft

Fecha: 2025.04.14
16:33:42 -05'00'

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

VALENCIA ARCE Firmado digitalmente
Claudia por VALENCIA ARCE

. Claudia Ninochska FAU
Ninochska FAU 5031312055 soft

20131312955 Fecha: 2025.04.14
soft 15:31:35 -05'00"

Firmado digitalmente
LOPEZ . por LOPEZ GUTIERREZ
GUTIERREZ Rainer Rainer Guillermo FAU
Guillermo FAU 20131312955 soft

Fecha: 2025.04.14
20131312955 soft fe™ 205,04
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