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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboraciéon al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https.//www?2.seace.gob.pe/.

e [£En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.
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Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales"). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del

" Para mayor informacion sobre la normatva de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacioén que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicaciéon en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificaciéon de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
21. RECURSO DE APELACION

2.2,

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de selecciéon y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO
3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.2,

4/

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepciéon de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relaciéon de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El ¢6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

\




COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA AS-SM-12-2024-DEVIDA-1
— SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LAOFICINA ZONAL PUCALLPA -
SEDE AGUAYTIA DE LA COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS

DEVIDA

3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas uUltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisiéon directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//iwww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida por
distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla con
la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qgob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

de la Ley y 164 del Reglamento.
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El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN
DROGAS - DEVIDA

RUC N° © 20339267821

Domicilio legal : AV. JOSE M. RAMIREZ GASTON JURADO DE LOS REYES

NRO. 151 (ALTURA CDRA 21 DE AV. BENAVIDES) LIMA -
LIMA — MIRAFLORES
Teléfono: ;. 207-4800

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LA OFICINA ZONAL PUCALLPA - SEDE
AGUAYTIA

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente de
Contratacién y Designacion de Miembros de Comité de Seleccion N°029-2024-DV de fecha 06
junio de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

/)
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1.8.

1.9.

1.10.

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de treinta y seis (36)
meses contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcién el Acta de Instalacién, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual
sera en digital y sin costo, debido a que la documentacién se encuentra digitalizada, previa
solicitud, al siguiente correo electrénico: .

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N°31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N°31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2024.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccién de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacién, Desinfeccién, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- TUO de la Ley N° 30225-Ley de Contrataciones del Estado.

- D.S. N° 344-2018-EF-Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria
2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

3 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.21.2.

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se

consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE| d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a)

b)

c)

d)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciéon en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley
N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao. (Anexo N° 10).

Advertencia

El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

o«

acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion’.

Importante para la Entidad

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

//—‘
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2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 0068-315360
Banco : BANCO DE LA NACION
Ne cCl © : 018-068-000068315360-75

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f) Domicilio para efectos de la notificaciéon durante la ejecucién del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12)

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realiz6 el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

i)  Estructura de costos mensual de la prestaciéon del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

j)  Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

k) Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

8 En caso de transferencia interbancaria.
7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

8 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tunicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, o cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

I) Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de equipamiento estratégico
requerido (Lavadora lustradora semi industrial para piso de ceramico, con 02 cepillos de
repuesto, (Repuestos: 02 cepillos que deben de ingresar cada 04 meses) / Aspiradora
industrial), con capacidad de 25 litros con una antigliedad maxima a dos (02) afios contados
a partir de su adquisicién.

m) Pdlizas de seguro que se detallan en el numeral 17 de los términos de referencia.

n) Documentos que acrediten el cumplimiento del perfil del personal asignado conforme a lo
establecido en el numeral 8.1 del presente término de referencia:

()

Copia del Documento de Identidad.

El personal debera contar con los conocimientos para realizar dichas funciones para el
Servicio de Limpieza. Debera ser acreditado mediante una declaracién jurada simple
indicando que tiene los conocimientos para realizar dichas funciones, para el Servicio de
Limpieza.

En caso de ser extranjero carnet de extranjeria (se debe tener en cuenta que la
contratacion de personal extranjero se sujeta a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N°
689, Ley para la contratacién de trabajadores extranjeros.

Declaracién Jurada de Domicilio.

Certificado Médico Ocupacional y/ o Certificado Médico emitido por un establecimiento
de salud ya sea publico o privado (Ley 29783).

Condiciéon Legal, no tener antecedentes policiales y penales (CERTIADULTO o
CERTIJOVEN).

Se acreditar dichos documentos con CERTIDULTO (30 a mas afios de edad) o
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0)
P)

Q)
r)

CERTIJOVEN (18 a 29 afios) respectivamente, puesto que el certificado Unico Laboral
para Jovenes y para Adultos es un documento OFICIAL y GRATUITO que reune la
informacién de identidad, antecedentes policiales, judiciales y penales, asi como
trayectoria educativa y experiencia laboral formal. Toda informacién que presenta dichos
certificados es extraida de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado PIDE.
Precisamente, el Articulo 8 del Decreto Supremo N° 083-2011-PCM, que crea PIDE,
establece que la informacion contenida en esta plataforma tiene CARACTER OFICIAL.

e Capacitacion sobre medidas de limpieza y desinfeccién por COVID- 19 aplicadas en el
centro de trabajo, debera acreditarlo con copia de constancia o certificado o registro de
capacitacion.

e Experiencia minima requerida para el personal propuesto: Seis (06) meses de
experiencia laboral realizando labores y actividades de limpieza en ambientes y/o
edificios.

e Para la acreditacion del cumplimiento de dichos requisitos, el proveedor debera adjuntar
Copia simple de Certificados o Constancias de Trabajo u otra documentacién analoga
que permita demostrar la experiencia laboral del personal propuesto.

e Debe contar con constancia de capacitacion al personal operario en temas de
ecoeficiencia, minimo 12 horas lectivas.

o Debe contar con constancia de capacitacion al personal operario en manejo de residuos
solidos, minimo 12 horas lectivas.

e Constancia de capacion al personal operario en el manejo seguro y dosificaciéon de
productos quimicos, minimo 12 horas lectivas.

e Constancia de capacitacion al personal operario en el procedimiento de limpieza y
desinfeccion, minimo 12 horas lectivas.

Estructura de Costos, segun lo adjudicado en el presente procedimiento.

Copia simple del Reglamento interno Seguridad y Salud en el Trabajo, segun normatividad

vigente.

Carta de comunicacion sobre la fecha de pago al personal del contratista destacado a

DEVIDA, la fecha no puede ser superior a los primeros 7 dias del siguiente mes del periodo.

Declaracién Jurada que cumple las disposiciones establecidas en la Ley N° 29783 Ley de

Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, para la suscripcién del contrato.

El contratista se compromete a la cancelacién de la remuneracion de su personal de acuerdo

a la carta de comunicacion presentado para la suscripcion de contrato sobre la fecha de

pago al personal del contratista destacado a DEVIDA.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pertu, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

La Entidad no puede exigir documentacioén o informacién adicional a la consignada en el presente

numeral para el perfeccionamiento del contrato.

9 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

Y/
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2.5.

2.6.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes Virtual
(https://sistemas.devida.gob.pe/mesadepartesvirtual/) o Mesa de Partes DEVIDA, situado en Av.
José M. Ramirez Gastén Jurado De Los Reyes N° 151 Lima - Lima - Miraflores, en el horario de
09:00 a 17:00 horas, segun corresponda.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual, por parte del Ejecutivo de la Oficina Zonal Pucallpa previo Informe del Especialista
Administrativo adjuntando las Actas de Verificacién del Servicio y registro de asistencia; asi como
la presentacion por parte del CONTRATISTA de la siguiente documentacion sobre obligaciones
laborales y previsionales, como requisito para otorgar la conformidad de servicio mensual.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

Para el primer mes solo se presentara:

v Factura

v Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados°.

v Copia del cargo del registro del Contrato suscrito con DEVIDA ante la Autoridad Administrativa
de Trabajo'.

Presentacion de documentos para el pago a partir del segundo mes del servicio

Factura

Copia de asistencia del personal de limpieza.

Guia original y copia de materiales de limpieza

Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a
DEVIDA.

Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

Copia del aporte a ESSALUD cancelado del mes anterior.

Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Guia original y copia implementos, cuando corresponda

Acta de cambio de indumentaria, cuando corresponda

Acta de cambio de personal, cuando corresponda

Acta de actividades desarrolladas bimestral, trimestral y cuatrimestral, cuando corresponda.

AN NN

AN NN YA NN

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago de ultimo mes del servicio:

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefalados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes Virtual
https://sistemas.devida.gob.pe/mesadepartesvirtual/ en el horario de 09:00 a 17:00 horas, en los

En caso que durante la ejecucién del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
a la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el
pago del mes que corresponda.

En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

4/
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dias de Lunes a Viernes; o Mesa de Partes de la Oficina Zonal Pucallpa, sede Aguaytia -DEVIDA
sito en el Centro poblado Pampa Yurac Mz 161 Lte 07 — Sector 1, Distrito Padre Abab, Provincia
Padre Abab , Departamento Ucayali, en el horario de 8:30 am. a 1:00 pm. y 14:00 pm. a 17:00
pm.

2.7. REAJUSTE DE LOS PAGOS
De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Supremo Gobierno modifique

la Remuneraciéon Minima Vital - RMV (siempre que afecte la estructura de costos), o el Impuesto
General a las Ventas - IGV.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

0N
/4 PERU Comisién Nacional para el Desarrollo :"::‘::-’;:f frenammatts i
y Vida Sin Drogas - DEVIDA

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS
INSTALACIONES DE LA OFICINA ZONAL PUCALLPA — SEDE AGUAYTIA -
DEVIDA
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24. CARACTERISTICAS TECNICAS
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SE DEBE DE TENER EN CUENTA
Numeral 2.2.1.41
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2.2. CONDICIONES DE EJECUCION (Veass nota 5)
2.21. Condiciones Generales

2214 El conratista, on coordinacion con 1a entidad, 3SOgurars ia o0cuada reccleccion
y fransporte intemo de los resduos generados. en cumplsmeento del programa o
plan de manep de resduce solidce de la entdad, el memo que e sera
pragercionodo al ¢ @ sguiente de suscaic of conato mediante oorreo elecronico
insfilucional ylo mediante acts suscrits. En el mercor del seguimienio del
programs © plan de manejo de residuos sdlidos. ls entided reakzara viatas
INOPINATES, quo SSLAra & CAIGO 06 LN MRraenianis del ATea UsUana y quadaian

b @0 acta, sogun Ancoo 1.

2212 El contratista coordnara con B enidad, a in do tomar conccimionto sobre s
ospacos desgnados por la entidad para of almacenamients incial y'o temporal
donde se genaren y segreguen |os residuos sohdoe proveniontze de los distintos
ambientes (ofcres. comedores. sic) y s como. del espacio pars el
Al acenamiento centril Que parmita ol adecuado Maneo de los residuos solidos
por parte del contratiata

2213 Lot reskiuos gonorados COmo rosutaco ¢ la proctacion del condco seran
conaiderados como ramduce generados dento de la ensdad. por lo que su
manejo sa realizard de acuardo a lo indcado on ol rumeral 22.1.1 y22.1.2. Se
excepiian los cazos en ks que, debico o las caracteristicas partculares de los
reswduos generados. se justifique ks gesbion de su valoricacon o deposcidn por
parte del of Contratista

2214 El contratsta dobord Capacitar 3 Su pOrsonal (SUPSIVISODS y CPOranas) como
MIRIMo do MAanera semestal, con talkeres rolacionados @ Ios tamas do Mancjo
00 rociduce SAI00S, 0000R0EN0E Y MANGIO SOgUID ¥ SOENCATIon do Sustanclas
quimicas y procedmientos de Impsazo y desinfecaon. kos mizmos que deberan
tewr una dutaciin minima de 2 horas. Dichas capacitociones seran
eviderciades conforme ol Arexo 2 y serdn presentndos of dres vauste de
MANGR Semest al

2215 El conratiata doberd ullizar producton de Bmpiezs ecoldgios. Ademas &
mencionado on 3 13bia 2.1.1, 50 dobera conciderar coma minimo ko setablocido
en o numeral 3.1.1 “productos de impieza ecologcos’.

2216 debera p alinicio de ls p 60 edectiva del servicio. las
hqm de datos de seguridad de materisles (thml Safety Dats Sheet - M3D3)
y fchas lécricas de los producios de Impiers & usar. Parn el caso de los
PrOcUCIos o8 IMpeza 0 Baerd il minmamens (2 irformacon descrta en
ol Anaxo 4 y do contar, SUS COMespONdIENSs ConiNcados.

22147 El contratista debera hacer o do equipos (aspiradores, enceradoras, entre
otros) con una antigiedad maxma a ance ((5) afos cortados a partir de su
adquisicidn. adicionel se debe asegurar of manterimisnto de los mismos de
maners semestal. b que permilicd ssegurar la cormecta operativided del equipo
¥ la extension de su vida Gl (uso responsatle de eneigia y agua) Las
conswnclas de a0 s enviad, COrTen elect inico
¥'o mesa de parias

2218 Ourante la ejecunion del servicio. of parsanal de kmpeza debera incorporar en
sus labores donas meddas y practicas de ocoedaenco que deaven de b propk
enbidad y de I nocmativa vigants (Vasse nots G). las mames gue estén
relacionadas of Lo eficiente de oy recursos (sgua. enengia ¥ papel] y s gestion
de los reslduos sOidcs, las cuaks seddn spevisades por o Fea usuaa
(Véase nota 7)

2219 Ourante ol panoeo do wuuoon dol senioo, os matoraics, lrolanmix
r dgtarrerte pw
DINMLANG LANTRANCO Sergn
Ny an £ AU ORTHEE ot
v T wela de

savromdnl
Thoin Pwic Dut Nebvne Fecha DOHIR2 0 01 ¥-4C00

' Para la presents contratacion en el numeral 22.1.4. la Capacitacion solo commesponds para el Operario, no 3o esta
eotmdormdodw

? El contratista debera hacer uso de los equipos, de segin el numeral 7.4, literal “C” Maquinaria y Equipos del p
Términos de Referencia.
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5. OBJETO

Contratar el servicio de limpieza integral, fumigacion, desinfeccion y evacuacion de
residuos sdlidos en las instalaciones de la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia en
el ambito de la Oficina Zonal Pucallpa — DEVIDA.

6. FINALIDAD PUBLICA
El servicio a contratar tiene por finalidad mantener en las mejores condiciones de
higiene y salubridad las diferentes instalaciones, a fin de salvaguardar la salud e
integridad de los colaboradores, trabajadores y personas que visitan cada uno de los
ambientes de DEVIDA.

7. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR

7.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO

El Contratista, debera proporcionar una cobertura integral, técnica, planificada y
organizada, segun el siguiente detalle:

v Mantener en buenas condiciones de higiene (libres de polvo, impureza y
desechos) el sistema integrado de los ambientes y mobiliarios de la Oficina
Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia.

Eliminar los matenales de desecho (residuo solido) — (el personal de limpieza

realizara la eliminacion total de los residuos sdlidos hasta un punto de acopio

final para el recojo por parte de la municipalidad).

v" Eliminar olores desagradables.

v Mantener un adecuado control sanitario e impedir la propagacion de
enfermedades infecciosas.

v Mantener libre de polvo, impureza y desechos, los ambientes, las diferentes
instalaciones, mobiliarios y otros bienes.

v Eliminar y controlar la propagacion de vectores y roedores.

v Evacuar los desechos, producto de las operaciones de limpieza que
corresponda a cada servicio, segun lo dispuesto por la normatividad vigente y
en cumplimiento a lo establecido por el MINAM y disposiciones municipales y
otras entidades competentes a costo de la empresa contratada.

v" Disposicion del personal para realizar trabajos de apoyo en traslados de
mobiliarios, servicios de instalaciones eléctricas, sanitarias y otros.

v Constituyen unidades de medicion la limpieza de los ambientes segun los
puestos asignados, los materiales, maquinarias, y equipos a utilizar por la
empresa contratada.

v El Contratista debera utilizar para la limpieza y desinfeccion de superficies los
desinfectantes y/o soluciones sefaladas en la Guia para la Limpieza y
Desinfeccion de Manos y Superficies, aprobado mediante Resolucion
Directoral N* 003-2020-INACAL/DN.

v De acuerdo a lo establecido en la Resolucion Ministerial 099-2020-MINAM, se
debe tener en cuenta que:

« Las bolsas de desechos, que se encuentren llenas hasta las % partes
de su capacidad deben ser amarradas con doble nudo por el personal
de limpieza, de manera que se encuentren cerradas herméticamente y
asegurandose que no presenten ningln rasguiio u orificio. Se
recomienda desinfectar las bolsas antes de ser llevadas al area de
almacenamiento temporal con solucion de hipoclorito de sodio (lejia) al
0.5% de dilucion, el cual debe contar con la autorizacion de la DIGESA.
« El tacho o recipiente en el que se disponga la bolsa con los residuos
solidos debe ser lavado con detergente y desinfectado diariamente, con

.
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una solucion de hipoclorito de sodio (lejia) diluida al 1% o segun las

instrucciones de desinfeccion sefialadas en la etiqueta del producto, el

cual debe contar con autorizacion sanitaria de DIGESA, y dejar actuar
durante cinco (5) minutos, como minimo. De igual manera, se
recomienda la limpieza y desinfeccion de las areas donde estaran
dispuestos los contenedores de estos residuos, de conformidad con las
disposiciones establecidas en la Guia de Limpieza y Desinfeccion de
Manos y Superficies aprobada por INACAL.

« La limpieza y desinfeccion de superficies (pisos, paredes, ventanas,
m;nijas de puertas, entre otras de mayor contacto) se debe realizar en
himedo (no barrer ni sacudir), utilizando pafos, trapeadores, mopas u
otros, con detergente o con una solucion de hipoclorito de sodio (lejia)
diluida al 0.5% o segun las instrucciones de desinfeccion sefaladas en

la etiqueta del producto. Todos los productos que se utilicen deben

contar con el Registro, Autorizacion Sanitaria o Notificacion Sanitaria

Obiligatoria correspondiente.

> sncia d Comision Nacional para el Desarrollo [t T
PERU P

7.2 REQUERIMIENTO Y FRECUENCIA DE PRESTACION DEL SERVICIO

La Empresa contratada debera de considerar una atencion de limpieza integral de
lunes a sabado, en los tumos y horas requeridas. Las actividades minimas a
realizar seran las que se indican:

721 DELALIMPIEZA
a. Diarna (lunes a viernes de 07:00 a 16:00 horas)

v Limpieza de oficinas y mobiliarios ) )

v Limpieza y desinfeccion de servicios higiénicos y ceramicos, verificar
que las griferias estén cerradas; asi como su correcto funcionamiento,
con la finalidad de evitar fuga de agua indebida.

v Limpieza. encerado y lustrado de pisos, pasadizos areas exteriores y
comunes.

v Barrido y aspirado del polvo en general.

v Limpieza y desinfeccion de aparatos telefonicos y equipos de computo
con materiales e insumos adecuados.

v Retiro del contenido y limpieza de papeleras y tachos de basura.

v Reposicion de papel toalla, higiénico y jabon en los servicios higiénicos
(materiales provistos por la entidad).

v Verificar el funcionamiento de los equipos de iluminacion, griferias y
otros.

v Apoyo en el movimiento o traslado de mobiliario y equipos.

b. Viernes
v Desinfeccion de servicios higiénicos.
v Desinfeccion de equipos y mobiliario.
v Desinfeccion de pasamanos.
v Desinfeccion de perillas.

c. Sabados (07:00 a 13:30 horas)

Limpieza de paredes y tabiques intemas.

Limpieza y/o lavado de cortinas.

Limpieza de vidrios de ventanas (interior).

Limpieza y aceitado de puertas, rejas y/o cercos en general.
Limpieza profunda de pisos con detergentes y maquinas.
Encerado y lustrado de pisos.

Limpieza y desinfeccion de surtidores de agua.

L SN
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d. Mensual

Lustrado de mobiliario en general con productos apropiados.
Limpieza de ventiladores y/o aires acondicionados.

Revision y lubricacion de bisagras, chapas.

Limpieza de equipos de iluminacion.

Cepillado y/o desmanchado de pisos, de acuerdo a lo que se coordine
con la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia

v Lavado de manteles de tela.

K

e. Bimestral
v Limpieza integral de puertas y/o mamparas de vidrio, portones y puerta
de fierro.
v Limpieza integral de ventanas de vidrio.
v Cultivo de pasto y malezas de las areas verdes del interior y exterior
de la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia y retiro de las mismas.

f. Trimestral
v Lavado de cortinas de las diferentes areas de la Oficina Zonal Pucallpa
- Sede Aguaytia — DEVIDA.
v Limpieza del Tanque de agua (Elevado y subterraneo)

¢g. Cuatrimestral
v' Fumigacion Integral (desinfeccion, desinsectacion y desratizacion), de
las diferentes areas de la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia —
DEVIDA.

DESINSECTACION:
Actividad con la cual se elimina Unicamente insectos, rastreros y voladores
como cucarachas, aranas, pulgas, moscas, zancudos, etc.

Actividad en la cual se controla gérmenes patdgenos, hongos acaros virus
del ambiente se realiza utilizando principalmente el sistema acuoso via
aspersion con producto que tiendan a la eliminacion de acaros que pululan
en el medio ambiente infecto contagioso.

DESRATIZACION:
Actividad en la cual se va a eliminar las ratas y ratones en las diferentes
areas infectadas. Se realizara un seguimiento a fin de determinar las
caracteristicas y la naturaleza de los roedores para asi realizar el
tratamiento con los sebos mas adecuados, caso de encontrarse en jardines
y otros similares huecos ductos buzones, desagues y/o madrigueras se
procedera a tratar con gas a base de fostamina o nebulizacion toxica se
debe emplear deferentes técnicas y/o equipos para combatir a los
roedores.

La empresa que realice el Servicio de Fumigacion Integral, debera contar
con la autorizacion Sanitaria emitida por el ministerio de Salud mediante
Resolucion.

La empresa de saneamiento debe de emitir un Certificado Sanitario
firmado por un Ingeniero Sanitario.

g
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7.3 METRADO DE LAS AREAS DE LAS INSTALACIONES DE LA OFICINA ZONAL
PUCALLPA - SEDE AGUAYTIA - DEVIDA.

El metrado de las areas de los locales donde se realizara el servicio se muestra a

continuacion:
Lugar Sede Ambientes Pso() | AreaReferencal
Oficinas Administratvas -
Oficina Zond Central yleciasdeOfdnal oo, 712
¥ g o Zondl Pucalipa - Sede
e Anayia
Amacén Almacén Ceramico 160

(*) La construccion del inmueble es de tres pisos.

Cantidad de Servicios Higiénicos
Sede Ambientes Cantidad
Oficinas administraivas y técnicas de la Oficina Zonal 1
OidnaZonaiPucgllp& Pucalpa - Sede Aguaytia
Sede Aguaytia Almacen 2
TOTAL 15

Area de puertas y ventanas a limpiar

Sede Cantidad Area (m2)
28 puertas 56.00
) 34 ventanas 102.00
Oficina Zonal Pucallpa - Sede [ bonones de Metal 10.00
Aguaytia 6 puertas enrollables 30.00
U4 puerta 8.0
Amacén de la Oficna Zonal [ 2 puertas enrolables 10.00
Pucallpa - Sede Aguaytia
TOTAL 216.00
Numero de Tanques y Capacidad
Sede Cantidad C idad (L]
] — | 17anque Elevado im
Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia. 1 Racervoro en el cbail 1,000
TOTAL 02 2100

7.3.1 IMPLEMENTOS. MATERIALES. MAQUINARIA E INDUMENTARIA

v EL CONTRATISTA debera poner a disposicion de los operarios los
materiales de limpieza nuevos, sellados y con las etiquetas en donde se
visualice el nimero de registro sanitario, asimismo debera mantenerio
en perfecto estado, que pemitan un eficiente cumplimiento del servicio.
DEVIDA pasara inspeccion de la cantidad y estado de los materiales y
solicitara su renovacion de considerario pertinente de acuerdo a su uso, los
mismos se almacenaran en un ambiente que DEVIDA asignara. Los
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implementos y materiales deberan ser entregados al personal
administrativo que designe la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia.

v EL CONTRATISTA debera tener en cuenta la utilizacion de productos de
limpieza que no representen riesgo a la salud o integridad de su personal,
de terceros y del personal del DEVIDA o de sus bienes; que no afecten ala
ecologia y al medio ambiente los mismos que deberan estar debidamente
registrados y autorizados por las autoridades competentes.

v La cantidad y calidad de los implementos y materiales es responsabilidad
de EL CONTRATISTA, los mismos que deben ser concordantes con el
servicio de limpieza optimo. Por lo que tendra que dotar de mejor calidad
y/o cantidad si DEVIDA asi lo exige.

a. Implementos
Implementos que ingresaran con la Guia de Remision a la Oficina Zonal
Pucallpa - Sede Aguaytia en la instalacion del servicio; asimismo
ingresaran cada 04 meses (Periodo: 1, 4, 8,12,16, 20, 24, 28 y 32) con la
respectiva Guia de Remision, segun el siguiente detalle:

N° DESCRIPCION um CANT.
01_| Balde plastico grande (minimo 15 Its) Unid. 03
02 Desatoradot ZOopapo con base para inodoro con mango Unid. 08
e de plastico
Escoba recta de plastico para piso de oficina en medidas
03 | aproximadas de 34 x 8 x 12 cm., con mango ergonomico de Unid. 04
madera.
Escobilla ergonomica de plastico de mano en medidas 2
04 | aproximadas de 15 x 7 x @ cm. Unicl. o4
Hisopo luna para inodoro con cerdas de polipropilenc, mango 2
a5 ergonomico de plastico tiid. s
06 | Escobillon de cerda gruesa (naylon), mango de metal/plastico | Unid. 02
07 _Esoobillén de techo tipo erizo Unid. 01
08 |Espatulade4” Unid. 01
09 | Jalador de agua de caucho de 60 cm con mango de madera Unid. 02
10 Recogedor de plastico para basura. con pestanas de caucho Unid. 04
en el borde
11 | Plumero Unid. 01
12 | Pulvenzador de plastico de 0.5 litros Unid. 02
13 | Moop de 60 cm para piso / completo Unid. 03
14 | Moop circular de 25 cm de luna / completo Unid. 02
15 Trapeador con balde (Juego de trapeador trenzado de Unid 02
algodon y balde con separador capacidad de 15 litros) '
18 :::osanudeslmmes de PVC de BIENVENIDA 60 cm x 40 Und. 04

Implementos que ingresaran con la Guia de Remision a la Oficina Zonal
Pucallpa - Sede Aguaytia en la instalacion del servicio, segun el siguiente

detalle:
N° DESCRIPCION um CANT.
1 Letreros de piso mojado de 25° Unid. 2
2 Cono de seguridad de 18 Unid. 2
Extension de 20 m. (linea a tiema) de cable ’
3 al ot Unid. 1
Extension de 10 m. (linea a tiera) de cable b
- o o Unid. 1
5 Manguera de 15 m. (fibra) Unid. 1
-] Escalera domestica tipo tijeral de 03 pasos Unid. 1

g
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b. Materiales
Su ingreso sera mensualmente, con la Guia de Remision a la Oficina
Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia — DEVIDA, segun el siguiente detalle:

Nota

N° DESCRIPCION um | CANT.
01 |Acido Biodegradable urT. 02
02 Ambientador hiquido (concentrado), aroma bebe Gin 04
03 Ambientador en spray presentacion de 360 gr. Unid. 10
04 | Bolsas bicdegradables PEBD, color negro, capaciad Cto o1
140 litros, espesor 1.5 micras_ con fuelles
05 Bolsas biodegradables PEBD, color negro, capacidad 75 Cto 01
litros. espesor 1.0 micras. con fuelles
08 Bolsas biodegradables PEBD. color negro, capacidad 35 o o1
litros, espesor 0.8 micras, con fuelles
07 | Cera acrilica antdeslzante Gin 02
08 Detergente granulado multiusos Kg. 04
09 Desinfectante para bafo Gin 03
10 Esponja verde lavavajila Unid. 04
11 | Franela de algoddn para limpieza de 50 cm. x 50 cm Unid. 15
12 | Guantes de jebe calbre 35 Par 05
13 | Lejia (hipociorito de sodio) Gin 04
14 | Lejia en gel x 930 mi.aprox. Unid. 04
15 | Papel higiénico doble hoja color blanco paq. x 20 rolios | Paquete 15
18 Cera liquida para muebles de madera en spray x 380 ml. Feo. 02
17 | Polvo pulidor en presentacion de 450 gr. Unid. 02
18 | Insecticida contra todo tipo de insectos spray x 360 mi Unid. 2
19 Cera para limpiar equipos de computo en crema, Unid. 03
presentacion de 500 rn| — e
20 k:?uﬁlgo gico biodeg x 900 ml. Gin 02
21 | Limpiavidrios liquido de 850 ml. Feo. 02
22 | Desatorador de bafos (liquido) ur. 02
23 | Pano absorbente x 3 unid Pqte 04
24 | Pastila desodorizador WC Unid. 16
25 | Jabdn de tocador liquido x 400 mi Unid. 12
26 | Alcohol gel X 380 Mi Unid. 10
27 Lavavajila Liquida X 900 mi. Aprox. Unid. 02
28 | Silicona en spray para equipo de computo 300 ml. Aprox. Und. 02
20 | Repuesto moop circular de 25 cm para luna Unid. 01
30 | Repuesto de trapeador/mechon Unid o1
31 Zal;;el Toala multiusos x 12 und (mmnimo 110 hojas por Plandha 02

olio)
- El Contratista debera indicar la informacion tecnica pertinente; segun

los registros que correspondan por las autoridades competentes.

Nota 2: Las cantidades y productos son referenciales, cualquier modificacion
sera autorizado por la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia — DEVIDA.

Nota 3: En caso que haya necesidad de realizar canje de materiales de
limpieza, el encargado o supervisor del servicio en representacion a DEVIDA

\
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solicitara via correo electronico al proveedor, los mismos que seran
autorizados por la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia — DEVIDA.

c. Maquinaria y equipos

Ne DESCRIPCION um CANT.
Lavadora lustradora semi industrial para piso de
01 ceramico, con 02 cepillos de repuesto, (Repuestos: Unid. 01

02 cepillos que deben de ingresar cada 04 meses)
Aspiradora industrial de potencia minima de 2000 W
02 de capacidad minima de 25 litros (espacios
reducidos, ventanas, etc), con una antigbedad no
_mayor a 02 afios a la presentacion de propuestas).

Unid. 01

» EI CONTRATISTA para la suscripcion del contrato, debera de entregar
copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el
compromiso de compra venta o alquiler u otro documento que acredite
la disponibilidad de equipamiento estratégico requerido (Lavadora
lustradora semi industrial para piso de ceramico, con 02 cepillos de
repuesto, (Repuestos: 02 cepillos que deben de ingresar cada 04 meses)
/ Aspiradora industrial de potencia minima de 2000 W de capacidad
minima de 25 litros, con una antigledad maxima a dos (02) afios
contados a partir de su adquisicion.

» ElI CONTRATISTA debera instruir a su personal para la utilizacion
adecuada de las maquinarias y equipos respetando las medidas de
seguridad del caso sin poner en riesgo la integridad de los bienes y
personal en general de DEVIDA.

» EL CONTRATISTA proporcionara los manuales de funcionamiento de
las maquinas y equipos, los mismos que deberan estar a cargo del
Supervisor de limpieza.

» Las maquinas y equipos deberan ser de facil manipulacion y estar en
perfecto estado que permitan un eficiente cumplimiento del servicio; los
mismos que deben ser revisados cada tres (03) meses por el
CONTRATISTA y el personal designado por la Oficina Zonal Pucallpa -
Sede Aguaytia - DEVIDA, quien luego de la revision suscribiran un Acta
de Verificacion indicando su estado situacional y recomendaciones. En
caso se encuentre observaciones DEVIDA podra solicitar la renovacion
o cambio, el mismo que debera ser realizado en un plazo de (24) horas
contadas a partir de la fecha de suscripcion del Acta de Verificacion.

. Indumentaria

El contratista dotara a sus trabajadores de uniformes nuevos y en buen estado
de presentacion, el mismo que debera contener el logotipo bordado indicando
el nombre de la empresa.

Los uniformes debera ser entregado al personal al dia siguiente de suscrita el
Acta de Instalacion y debe ser renovado cada 6 meses, al inicio de cada
semestre, entrega que sera verificada por el personal que designe DEVIDA,
mediante Acta, para lo cual entregara 02 mudas, sin excluir la obligacion de
EL CONTRATISTA de cambiar o remplazar cualquier prenda, accesorio o
distintivo que pueda encontrarse desgastado, manchado, deteriorado o en mal
estado, sin derecho a reajuste o reconocimiento por parte de DEVIDA.

El contratista suministrara a cada personal como minimo 02 mudas de
indumentarias en colores plomo y/o azul oscuro, segun el siguiente detalle:

\
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Indumentaria:
INDUMENTARIA PARA VERANO
camsa | P0G | cuelio A0S |"ipe
PERSONAL | PANTALON| MANGA REDONDO | GORRAS JEBE
CORTA | YANSA | wanGa 555;;%’“” (PAR)
CORTA (
'!!;;E;.ma & 2 2 2 2 2 1 1

El uso de las botas sera el siguiente:

v 01 pares de zapatos de seguridad para el trabajo de oficina.
v 01 pares de botas para el trabajo de lavado de piso

Al respecto se precisa: Los cuadros superiores corresponde a cambios a
realizarse semestraimente.

Uniforme
< Los uniformes deben de tener logotipo bordado en cada prenda.
<+ Las botas deben de ser tipo medio botin con punta de baquelita u otro material

no pesado a fin de evitar accidentes por golpes o caidas sobre los pies.
<+ Los zapatos de seguridad deben tener planta de caucho.

Implementos de sequridad para operarios varones y mujeres
El proveedor debera de proporcionar como minimo: un par de guantes de nylon y
un lente; los mismos que deben de ser renovados cada tres meses.

8. OPERARIOS
El personal requerido constara de 01 persona.

Del horario de trabajo
El servicio se realizara de lunes a sabado de acuerdo a los siguientes horarios:

TURNO Y HORARIO

e - CANTIDAD | LUNES A VIERNES SABADOS

OPERARIO DE 07.00 - 16.00 (incluye | 07.00 - 13:30
LIMPIEZA

Indistinto 1 01 hora de refrigero) | horas

8.1 DEL PERSONAL- Documentacion que se debera acreditar para la suscripcion
del contrato

< Perfil minimo del personal requerido
El contratista para la correcta prestacion del servicio debera asignar al operario de
limpieza, el cual debera contar con el siguiente perfil:
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Sexo: Indistinto

Edad: Minimo 18 afios de edad

Copia del Documento de Identidad.

El personal debera contar con los conocimientos para realizar dichas funciones
para el Servicio de Limpieza. Debera ser acreditado mediante una declaracion
jurada simple indicando que tiene los conocimientos para realizar dichas
funciones, para el Servicio de Limpieza.

En caso de ser extranjero camet de extranjeria (se debe tener en cuenta que
la contratacion de personal extranjero se sujeta a lo dispuesto en el Decreto
Legislativo N° 689, Ley para la contratacion de trabajadores extranjeros.
Declaracion Jurada de Domicilio.

Certificado Médico Ocupacional y/ o Certificado Médico emitido por un
establecimiento de salud ya sea publico o privado (Ley 29783).

Condicion Legal, no tener antecedentes policiales y penales (CERTIADULTO
o CERTIJOVEN).

Se acreditar dichos documentos con CERTIDULTO (30 a mas afos de edad) o
CERTIJOVEN (18 a 29 afios) respectivamente, puesto que el certificado Unico
Laboral para Jovenes y para Adultos es un documento OFICIAL y GRATUITO
que retne la informacion de identidad, antecedentes policiales, judiciales y
penales, asi como trayectoria educativa y experiencia laboral formal. Toda
informacion que presenta dichos certificados es extraida de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado PIDE. Precisamente, el Articulo 8 del Decreto
Supremo N° 083-2011-PCM, que crea PIDE, establece que la informacion
contenida en esta plataforma tiene CARACTER OFICIAL.

Capacitacion sobre medidas de limpieza y desinfeccion por COVID- 19
aplicadas en el centro de trabajo, debera acreditario con copia de constancia o
certificado o registro de capacitacion.

Experiencia minima requerida para el personal propuesto: Seis (06) meses de
experiencia laboral realizando labores y actividades de limpieza en ambientes
y/o edificios.

Para la acreditacion del cumplimiento de dichos requisitos, el proveedor debera
adjuntar Copia simple de Cerificados o Constancias de Trabajo u otra
documentacion andloga que permita demostrar la experiencia laboral del
personal propuesto.

Debe contar con constancia de capacitacion al personal operario en temas de
ecoeficiencia, minimo 12 horas lectivas.

Debe contar con constancia de capacitacion al personal operario en manejo de
residuos sodlidos, minimo 12 horas lectivas.

Constancia de capacion al personal operario en el manejo seguro y dosificacion
de productos quimicos, minimo 12 horas lectivas.

Constancia de capacitacion al personal operario en el procedimiento de
limpieza y desinfeccion, minimo 12 horas lectivas.

Funciones del personal

Funciones del operario de limpieza

El personal operario de limpieza realizara las funciones inherentes a su puesto y
apoyo cuando haya necesidad, se precisa que esta prohibido, abandonar el puesto
0 area de trabajo, conversaciones, ruidos innecesarios, peleas entre companeros,
uso de teléfono celular en horario de trabajo.

NOTA.
Para todo el personal destacado a DEVIDA, No_se toleraran: indisciplina,
embriaguez o actos refidos con la moral y las buenas costumbres, abandono del

\




COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA AS-SM-12-2024-DEVIDA-1 \
— SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LAOFICINA ZONAL PUCALLPA -

SEDE AGUAYTIA DE LA COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS

DEVIDA

( S ssarrollo Rttt SRR
y PERU : | e v

puesto o que impidan cumplir con sus obligaciones en forma normal, ingreso a
otras oficinas que no estén en su area de trabajo.

8.2 CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO
La empresa ejecutara el servicio sujetandose al Contrato de acuerdo las Bases
Integradas y oferta del proveedor, segun el siguiente detalle:

a. Con respecto al servicio

v La empresa debe estar inscrita en el Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo
como empresa de intermediacion laboral y contar con Registro Nacional de
Proveedores.

v El Contratista sera responsable de los dafios, pérdidas y/o sustracciones que
pudiera ocasionar su personal destacado al servicio, en la ejecucion de sus
labores, debiendo en su caso reparar o reemplazar a satisfaccion de DEVIDA
seguln corresponda. Si en el término de quince dias calendarios, no realiza la
reparacion o reemplazo, DEVIDA se hara de conocimiento al contratista que se
descontara automaticamente, el valor de la reparacion o reemplazo de los
importes pendientes de cancelacion a precio vigente del mercado.

v El Contratista llevara un cuademo de incidencias durante el servicio, el cual sera
firmado conjuntamente con la Ejecutiva de la Oficina Zonal Pucallpa y/o personal
administrativo responsable de la supervision del servicio.

v El CONTRATISTA llevara la asistencia, mediante formato que el contratista
proporcionaria el dia de instalacion del servicio, el cual servira para el control de
ingreso y salida diaria del personal destacado a DEVIDA.

v EL CONTRATISTA debera solicitar la Inspeccion técnica de empresa de
saneamiento ambiental a la dependencia desconcentrada de salud de nivel
territorial correspondiente. Dentro de los treinta (30) dias calendario de iniciado el
servicio en las instalaciones de la Oficina Zonal. Debiendo entregar copia de la
inspeccion técnica al Ejecutivo de la Oficina Zonal. De acuerdo al DS N° 022-2001-
SA.

b. Con respecto a los requisitos administrativos
v El Contratista no podra ceder su posicion contractual, subcontratar, ni realizar
ninguin acto que implique la transferencia total o parcial de la prestacion a su cargo,
salvo la subcontratacion de servicios de saneamiento ambiental.

v DEVIDA, de acuerdo a sus necesidades podra solicitar el aumento del nimero de
personal del servicio, de acuerdo a lo estipulado en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

v DEVIDA proporcionara un lugar adecuado, para que el personal que brinda el
servicio lo utilice como vestuario y depdsito, el cual se compromete a mantener en
buenas condiciones de uso e higiene.

v DEVIDA designara un representante que se encargara de inspeccionar y verificar
el cumplimiento de las obligaciones del contrato, quien supervisara todo el
desarrollo del servicio.

v DEVIDA comunicara al contratista las faltas o indisciplinas cometidas por su
personal y podra solicitar se realicen cambios, rotaciones y/o reemplazos cuando
éste no cumpla las nomas de conducta y/o higienes establecidas y normas
disciplinarias. El personal retirado por medidas disciplinarias no podra ser
reasignado.

v' En caso que el Contratista requiera efectuar cambios, rotaciones y/o reemplazos
del personal, debera coordinario y comunicario por escrito o correo electronico al
personal de DEVIDA, encargado de la supervision del servicio, con setenta y dos
(72) horas de anticipacion para su aprobacion; salvo sea hecho fortuito o de fuerza
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mayor, el Contratista debera comunicar mediante documento formal dentro de las
24 horas de ocurrido el hecho.

v El personal de limpieza reqistraré su ingreso y salida, en el formato que fue
entregado el dia de instalacion del servicio.

c. Responsabilidad por el Servicio

v El Contratista debera contar con personal de reserva que permita cubrir el puesto
ante faltas injustificadas, tardanzas, enfermedades y ofras contingencias, el
mismo que debera ser inscrito en la base de datos del sistema de control de
asistencia o ser presentado mediante comunicacion escrita (carta o correo
electrénico). Dicho personal debe cumplir con el perfil minimo del puesto.

v El Contratista mantendra el personal adecuado para cubrir el descanso fisico,
vacaciones y descansos médicos.

v A DEVIDA no le comespondera ninguna responsabilidad en caso de accidentes,
dafios, mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de la empresa
contratada o dafios ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir con la
ejecucion del Contrato.

d. Remuneraciones

v El Contratista es responsable directo del personal asignado para la prestacion del
servicio contratado, no existiendo ningin vinculo de dependencia laboral con
DEVIDA

v El Contratista es responsable del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
(contra accidentes de trabajo y enfermedades profesionales).

v El Contratista es responsable del pago de remuneraciones de su personal
asignado, asi como de todos los importes, que por el pago de tales
remuneraciones pudiera devengarse por conceptos de Leyes, Beneficios
Sociales, Seguro Social, Indemnizaciones por Tiempo de Servicios, tributos
creados o por crearse, etc.

v El Contratista, en la presentacion de su Factura mensual, debe acompaiar la
demostracion de haber cancelado todas sus obligaciones a sus trabajadores
correspondientes al mes anterior.

e. Documentos a presentar para la suscripcion de contrato
El contratista para la suscripcion del contrato debera presentar, todos los documentos
de su personal y otros que se solicita en los Términos de Referencia de acuerdo al
siguiente detalle:

« Polizas de seguro que se detallan en el numeral 17 del presente término de
referencia.

« Documentos que acrediten el cumplimiento del perfil del personal asignado
conforme a lo establecido en el numeral 8.1 del presente término de referencia.

» Estructura de Costos, segun lo adjudicado en el presente procedimiento.

« Copia simple del Reglamento intemo Seguridad y Salud en el Trabajo, segin
normatividad vigente

» Carta de comunicacion sobre la fecha de pago al personal del contratista
destacado a DEVIDA, la fecha no puede ser superior a los primeros 7 dias del
siguiente mes del periodo.

f. Documentos a presentar posterior a la suscripcion del Contrato
En el plazo no mayor a 15 (quince) dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de suscribir el contrato, el contratista bebera presentar la siguiente
documentacion:

= Plan de Trabajo que contenga las actividades a desarrollar el cual sera aprobado
por DEVIDA.
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9. PERFIL MINIMO DEL PROVEEDOR QUE EJECUTARA EL SERVICIO
Son requisitos minimos del proveedor:

v Contar con personal de limpieza integral de oficinas e inmuebles o experiencia en
la realizacion de servicios similares.

v El Contratista asumira todos los gastos referidos al traslado, suministro,
instalacion, ejecucion del servicio requerido.

v El contratista esta obligado a realizar la limpieza integral y permanente en todas
las areas de trabajo y eliminar todo el material del ambiente de residuos solidos.

v Declaracion Jurada que cumple las disposiciones establecidas en la Ley N° 29783
— Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, para la suscripcion del
contrato.

v Contar con la inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores RNP
(Servicio).

10. PLAZO DE EJECUCION
La ejecucion se realizara en un periodo de 36 meses, contabilizados a partir del
dia siguiente de la suscripcion del Acta de Instalacion, el mismo que se suscribira
en un plazo no mayor a los cinco (05) dias calendario contabilizados a partir del
dia siguiente de suscrito el contrato.

11. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
La prestacion del servicio se realizara en la Oficina Zonal Pucallpa - Sede
Aguaytia, sito en el Centro Poblado Pampa Yurac Mz. 161 Lte 07 — Sector 1,
Distrito Padre Abad, Provincia Padre Abad, Departamento Ucayali.

12.  FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Fuente : Recursos Ordinarios — RO.
Meta 1031
Esp. Gasto 12323441

13. PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo
caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar
al pago de gastos generales ni costos directos de ningln tipo, conforme el numeral
162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Las penalidades contempladas seran descontadas por DEVIDA, de manera
automdtica, del monto del comprobante pendiente de pago mas préximo que
corresponda. Las penalidades seran ejecutadas sin perjuicio de la ejecucion de la
Garantia, la aplicacion de otras penalidades, de la resolucion del contrato, de la
responsabilidad civil y de las acciones legales pertinentes.

Otras penalidades
Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y se
deducen de los pagos a cuenta, de las valorizaciones, del pago final o en la liquidacion
final, segin corresponda; o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

CUADRO DE OTRAS PENALIDADES
Procedimiento
Supuesto de aplicacion de penalidad Forma de calculo para verificar
el supuesto
1. No PE—— = SI.' _50.00 diario, hasta un Kot
aclerio sl astuistn maximo de  cinco dias erlloarits
calendario
2. Noingresar la totalidad de los matenales e
implementos de limpieza el primer dia habil g
:?I\p‘ms (entiéndase primer dia del mes al Srelvggow por cada dia de vemeon
dia sigugme de suscripcion del acta de
instalacion)
3. Puestono cubiero después de una (01) hora | S/. 50.00 por cada hora, hasta Acta de
de tolerancia un maximo de tres (3) horas verificacion
Acta de
verificacion o
4. Por realzar cambio de operario sin la documento de
autorizacion escrita o vitual de la glcu 1000 ‘scles  {poe cambio de
supervision del servicio de DEVIDA. personal
presentado fuera
de plazo
5. Porir plimiento de actividades (tareas)
establecidas en las rutinas diaras, - Acta de
semanales, mensuales, bimestrales y $/. 150.00 soles por actividad verificacion
labores de apoyo. _
S/ 50.00 soles. i
6. Por no efectuar los pagos en forma puntual, L.a PRNASCEG S8 ApNOrS pox Planillas de pago
r a las remu iones. d"m“'wm del personal
5 de pago establecido por el
7. Por no efectuar los pagos en forma puntual, $/50.00 sqles.La penalx_hd
respecto a las aportaciones devengadas por se aplicara por ocurrencia. Pago dg_CTS.
conforme al cronograma de declaracion PDT
concepto de Leyes, Beneficios Laborales y/o pagos de acuerdo a las leyes del contratista.
sociales, CTS y otros. laborales vigentes.
8. Por no instalar el servicio en el plazo S/50.00 por cada dia de Acta de
establecido en los téminos de referencia. retraso Instalacion
9. Por incumpl wo de dad gi-s Acta de
quincenales y trimestrales. S/ A%0.00 woles por: ackvidec!. verificacion
10. Que el personal no use el uniforme Ackiida
completo, y/o use uniforme en mal estado | S/. 50.00 diario 5 &
ylo no use su respectivo fotocheck. il
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin
corresponda; o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de
la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso,
del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el
contrato por incumplimiento.

El Coordinador Responsable o quien haga sus veces de la Oficina Zonal Pucallpa -
Sede Aguaytia — DEVIDA, procedera a levantar un acta indicando las observaciones,
misma acta que sera informada y dirigida a la Unidad de Abastecimiento para que
notifique al Contratista, mediante Carta de la penalidad impuesta.

FORMAS DE PAGO

Los pagos por la prestacion del servicio contratado se efectuaran en forma
mensual, por parte del Ejecutivo de la Oficina Zonal Pucallpa previo Informe del
Coordinador responsable o quien haga sus veces adjuntando las Actas de
Verificacion del Servicio y registro de asistencia; asi como la presentacion por
parte del CONTRATISTA de la siguiente documentacion sobre obligaciones
laborales y previsionales, como requisito para otorgar la conformidad de servicio
mensual.

Para el primer mes solo se presentara:

v Factura

v' Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados.

v' Copia del cargo del registro del Contrato suscrito con DEVIDA ante la Autoridad
Administrativa de Trabajo.

Presentacion de documentos para el pago a partir del segundo mes del
servicio

v Factura

v' Copia de asistencia del personal de limpieza.

v Guia original y copia de materiales de limpieza

v Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a DEVIDA.

Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

Copia del aporte a ESSALUD cancelado del mes anterior.

Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Guia original y copia implementos, cuando corresponda

Acta de cambio de indumentaria, cuando corresponda

Acta de cambio de personal, cuando corresponda

Acta de actividades desarrolladas bimestral, trimestral y cuatrimestral, cuando
corresponda.

KNACENKKS

Pago de ultimo mes del servicio:

Para el pago del Ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los
documentos sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del
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mes en que se realiza el ummo pago. chha documentac:on se debe presentar en
Mesa de Partes Virtual hitip sisten e e/mesadepartesvirtual/ en el
horario de 09:00 a 17:00 horas en los dlas de Lunes a Vnemes o Mesa de Partes
de la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia— DEVIDA, sito en el Centro Poblado
Pampa Yurac Mz. 161 Lte 07 — Sector 1, Distrito Padre Abad, Provincia Padre
Abad, Departamento Ucayali, en el horario de 8:30 a 13: 00 y de 14:00 a 17:00
horas.

15.  SISTEMA DE CONTRATACION
A Suma Alzada.

16. OBLIGACIONES DE DEVIDA
DEVIDA, como entidad contratante proveera de informacion, documentacion y
brindara la accesibilidad_necesana que se deriven de la necesidad de lograr los
objetivos y productos sefialados en el presente servicio.

17.  OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO

v El proveedor se compromete a cumplir con las actividades que exige en el
presente Téminos de Referencia, de acuerdo a los plazos establecidos.

v El proveedor esta obligado a la confidencialidad de la informacion obtenida en
el presente servicio. Los informes y documentos producidos durante la
ejecucion del presente Términos de Referencia no pueden ser divulgados por
el contratado.

v El contratista se compromete a la cancelacion de la remuneracion de su
personal de acuerdo a la carta de comunicacion presentado para la suscripcion
de contrato sobre la fecha de pago al personal del contratista destacado a
DEVIDA.

v De las remuneraciones, el operario de limpieza debera de la Remuneracion
Minima Vital/ RMV. De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto
que el Supremo Gobiemo modifique la Remuneracion Minima Vital - RMV
(siempre que afecte la estructura de costos), o el Impuesto General a las
Ventas - IGV.

v El servicio debera ser prestado de lunes a sabado sin incluir domingos ni
feriados (salvo necesidades excepcionales que se comunicaran
oportunamente y cuyas horas deberan ser compensadas al personal que
corresponda).

v El contratista sera responsable por la calidad ofertada y por los vicios ocultos
del servicio, de conformidad con lo establecido en la Ley de Contrataciones
del Estado.

v El contratista debera contar con:

a. Poliza de Responsabilidad Civil, por el importe de USS$ 10,000.00 (Diez Mil
con 00/100 ddlares americanos). Dicha Pdliza debera cubrir dafios materiales
ylo personales causados involuntariamente a terceros por el Contratista.
Adicionalmente se debera considerar a DEVIDA como Asegurado Adicional
dentro de la citada poliza, pero a la vez manteniendo su calidad de tercero en
el caso de dafios que le sean causados directamente por el Contratista.

b. Péliza de Deshonestidad por US$ 10,000.00 (Diez Mil con 00/100 ddlares
americanos), endosada a favor de DEVIDA. Dicha poliza debera cubrir
cualquier acto deshonesto respecto a dinero, bienes y/o valores de la Entidad,
que pudieran cometer los trabajadores del Contratista mientras realicen su
trabajo dentro de local (o locales) de la Entidad donde presten el servicio.

c. Pdliza de Accidentes Personales, para cubrir los riesgos de accidentes a los
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que podrian estar expuestos el personal de El Contratista destacado para el
servicio, durante el tumo que les corresponda y debe ser emitida a favor del
citado personal y por el mismo periodo que dure el contrato:

= Muerte Accidental minimo US$ 4,500.00

* Invalidez Permanente minimo US$ 4,500.00

= Gastos de curacion minimo US$ 1,000.00

=  Gastos de sepelio minimo US$ 1,000.00

. Pdliza de Seguro de Vida Ley, a favor de todos los trabajadores del Contratista
segln Decreto Legislativo 688 y de acuerdo al Decreto Supremo N° 009-2020-
TR, el cual aprueba las normas reglamentarias del Decreto de Urgencia N° 044-
2019 relativas al citado seguro.”

Dichas Pdlizas seran entregadas a DEVIDA como requisito para la fima de
contrato y deberan estar vigentes desde la fecha de inicio de la prestacion del
servicio y hasta 30 dias posteriores a la culminacion del contrato. Asimismo, se
debera cumplir con anexar copia del comprobante de pago que acredite haber
cancelado la prima de las citadas podlizas.

los bienes de DEVIDA

v' En caso que durante la prestacion del servicio se produjeran dafos, deterioro,
pérdida o robo de algun bien, en las instalaciones de DEVIDA, la entidad
comunicara al contratista el mismo que queda obligado a informar por escrito
dentro de las 24 horas de haber tomado conocimiento de los hechos, sobre
tal ocurrencia, debiendo dirigir la misma a la Ejecutiva Zonal.

v' DEVIDA, determinara si la empresa contratista es o no responsable de los
daios causados, en caso que asi lo fuera, el contratista queda obligado al
pago de los gastos de reparacion o reposicion comespondiente, quedando
facultado DEVIDA para efectuar, en caso de incumplimiento, el descuento en
forma en forma directa de la retribucion econdmica mensual del contratista,
sin perjuicio de interponer las acciones legales o administrativas a que hubiera
lugar.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

La conformidad del servicio estara a cargo de la Ejecutiva de la Oficina Zonal
Pucallpa, previo informe favorable del Coordinador Responsable o quien haga sus
veces en la Oficina Zonal Pucallpa - Sede Aguaytia, el cual verificara la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, tal como lo establece
el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en un plazo que no
excedera de los siete (07) dias calendarios de ser estos recibidos, de acuerdo con
lo establecido en el mencionado Reglamento.

PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

El Contratista es responsable por la prestacion ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio prestado en un plazo no menor de dos (02) aflos contados a partir de la
conformidad otorgada por Ia Entidad.

VICIOS OCULTOS:
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La conformidad del bien por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por
el articulo 173 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es DOS (2) ANO contado a
partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

21.  CLAUSULA ANTICORRUPCION Y SOBORNO

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente,
ofrecido, negociado o efectuado pago o, en general, entregado beneficio o
incentivo ilegal en relacion al servicio a prestarse o bien a proporcionarse. En linea
con ello, se compromete a actuar en todo momento con integridad, a abstenerse
de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio,
percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo
Directivo, funcionarios publicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi
como a terceros que tengan participacion directa o indirecta en la determinacion
de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracion
de documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion de oferta,
y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

El contratista se compromete a denunciar de manera directa y oportuna, en base
de una creencia razonable o de buena fe cualquier intento de sobomo, supuesto
o real, que tuviera conocimiento a través del canal de denuncias de sobomo de
DEVIDA.

22. DE LA CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA, con motivo de la prestacion, recibira de DEVIDA informacion
de caracter estrictamente confidencial que debe ser utilizada solo para los fines
de ejecucion, por ello, sera obligacion del proveedor mantener total secrecia y
confidencialidad respecto a los datos e informacion de cualquier clase, que
DEVIDA le proporcione, o bien, a la que tenga acceso, con motivo de la prestacion
y desarrollo de su ejecucion. Adicionalmente, el proveedor esta obligado a instruir
a sus funcionarios o personal que sera parte conformante del recurso humano que
ejecutara la prestacion respecto a la obligacion de mantener total secrecia y
confidencialidad.

23. DEL FIEL CUMPLIMIENTO
EL CONTRATISTA, con motivo de la prestacion, DECLARA BAJO JURAMENTO,
que se compromete a cumplir con las obligaciones derivadas del presente bien a
contratar, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso
de incumplimiento.

Ademas de considerarse las causales de resolucion de contrato la presentacion
con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e
incompatibilidades a que se hace referencia en la ley de prevencion y mitigacion
del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5
de dicha Ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente,
ofrecido, negociado o efectuado pago o, en general, entregado beneficio o
incentivo ilegal en relacion al servicio a prestarse o bien proporcionarse de ofrecer,
dar o prometer, regalo y objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido
de manera directa o indirecta en la determinacion de las caracteristicas técnicas

\




COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA AS-SM-12-2024-DEVIDA-1
— SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LAOFICINA ZONAL PUCALLPA -
SEDE AGUAYTIA DE LA COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS

DEVIDA

Bl Norwar ; Procadimicesee pava o Contraacain do
B fscone 5 Sarvicion e DEVIDA

y/o valor referencial o valor estlmado elaboracion de documentos del
procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion de oferta, y la conformidad
de los contratos derivados de dicho procedimiento.

El Contratista se compromete a denunciar de manera directa y oportuna, en base
de una creencia razonable o de buena fe cualquier intento de sobomo, supuesto
o real, que tuviera conocimiento a través del canal de denuncias de sobomo de
DEVIDA.

24.  REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

. CogadebmmwgmedemmamendRegsvondde&masyEme
realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la de
Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) que faculte{n) al postor a prestar servicios
de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
sjecutar las obligaci das di al objeto de Ia convocatoria debe acreditar
este requisito.

C | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,800.00 (Cien Mil
Ochocientos y 00/100 Soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades
publicas o privadas, duramelosodno(B)anosantenoresalafeehadelapresemaaondedenasque
se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago. segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N*® 1 tener la condicion de micro y pequena empresa,
se acredita una experiencia de S/. 25200.00 (Veinticinco Mil Doscientos y 00/100 Soles). por la
contratacion de servicios de limpieza en general en entidades pUblicas o privadas, durante los ocho
(8) anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
eonformndadoemnsnondelcotmrobmtedepago segunmsponda En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Roraditaciin
Lae:cpenene-adelposbrenIaespecuabdadseaaeduxaconcoptas:nplede(u)cmwmsuorﬂenes
de servicios, y su resp confi o cor de pi o (i) P tes de pago
cuya car 1 se dite documental y f 1 . con her de depd nota de abono.,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro o emitido por Entidad del si fi iero que

acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

Encasolosp P ) vanos P undepagopara di unasda , se
debeacrediwquew ponden a dicha cor . de lo 3 "quelos
tes 1 independientes, encuyocasosobseoonsndemra para

la
eva!uae-on L'tsvecme(ZD)pnmefasoormatae'ooesndcadasenelAneon‘Bmfendoala
Experiencia del Postor en la Especialidad

s C&eprecszme deawerdoconlaﬂesolueoonﬂ'mzoﬂ-TCE-ﬁ del Tribunal de Contrataciones del Estado:
& solo sello de

cancelado en ef conpmbalewmdo sido colocado por el propio postor, nopuedeser
fe enc emdaaonawese cancelado. A
doeq.wddnaacwmdemoanovaidalasob ion del pastor aff que &f compr depago
ha sido cancelado™

(--)

memmds&omwdmwwlsﬁMd&l’m “cancelado”™

] bagado?aprOdedasemwnbdeduwdemmwebmdemza ante la cual
debiera reconocerse |a validez de la expenencia”.
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Ml N orv ¢ Procedimianon para Lo Contrsacain do
Bl #1c0 y Srvicios a0 DEVIDA

En el caso de servicios de i6 odica o cor . solo se considera como experiencia la
pan.edelcorm'amquehayas»doe;eqnadadumlosocho(&)a\osanmoresalafechade
pfesemauondeofenas debtendoaqmeopcadehswﬂwmdadeswrespa\demesawm

o los resp probantes de pago
Enloscasosqueseauedneexpenmaadm-ndaenmo debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de del cual se despi fehaaemememeelpomema;edelas
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

- cuando se p T deprucesosdeselewonconwcadosamesdel
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método en la Dit “Partici de P

en C i enlasf‘ iones del Estado”, deb-eodopresumrsemelpomenu;edelas
bligaciones equivale al p je de participacion de la p de o del de

CONSOrcio. Enmsoqueenddosdoammosmsem-gneelpacema;edepmoonse
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.
Si e titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha expeniencia comesponde a la matriz

encasoqueelpostorseasueursd ofuevansmmdaporreorgan-zaaonsoae(mdeb’endo
acompanar la documentacidn sustentatoria comespondiente.

S«elposmracrednaexpenenoadeon'apersona)uwdnmcmbow de una e on
societana, debe presentar adicionalmente el Anexo N* 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP comespondiente a la fecha de suscripcion del contrato,

de emision de la orden de icios o de lacion del comp de pago. segin comesponda.
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad
Importante
* Al calificar la expenencia del postor, se debe valorar de / los dk
presentados por el postor para acreditar d:oha experiencia. En tal ::entldo aun cuando en
los d pr tados la d ion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la exp ia oi las actividad
que ejecuto el postor ;ponden a la exp querid:
® Enelcasode jos, solo ce idera la exp de aquell g que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto t de la
convocatona, conforme a la Directiva "Participacion de Pi ok en C en las

Contrataciones del Estado”.

25. ESTRUCTURA DE COSTO

De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la empresa
de intermediacion laboralpuede contar con la cahdaddeMYPE esta debera ofertar a sus trabajadores
con los beneficios lab regulados bajo el ré laboral general, y no bajo el régimen laboral
especial de las MYPES, a indebgarla eqmaraaon de los derechos labores de los trabajadores
destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la matenia”.

El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento del contrato
debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.

\
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. )
4 PERU ( 6n Nacional para el Desarrollo :‘:"'"""“"r‘;'.':“ S
7 Savickos a0 DEVIDA
y Vida Sin Drogas - DEVIDA

ESTRUCTURA DE COSTO

Puesto Operario
[CONSIGNAR EL TURNO
CORRESPONDIENTE]

C t Costo Mensual

Turno

LR acion
Remuneracion base
Asignacion familiar
Horas extras
Fenados
Bonificacion noctuma
Sub Total |

Il Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lIl. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total I

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos G

Gastos Administrativos

Otros gastos gg_sgecnﬁcar)

Sub Total V

V1. Utilidad

Total Mensual (I+1I+l1I+IV+V+VI)

IGY

Total Mensual incluido IGY

RESUMEN DE COSTOS

Cantidad | Precio Individual Sub Total

N°® Puesto Turno | Horario ) ®) (AXB)

1 Supervisor

2 Operario

Costo total mensual
N° de meses
Costo total del servicio

Frvmdo cghaimens por VASOUES
CARRLLO Joharra Haky FAL
30336067031 eck

Yobws Sy Vo8

Focha 17 543034 151445 0800
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,800.00 (Cien Mil
Ochocientos y 00/100 Soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades
publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, seglin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 25,200.00 (Veinticinco Mil Doscientos y 00/100 Soles), por la
contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8)
afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, seguin corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de

2 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

/)

£/
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ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participaciéon se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelaciéon del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprob¢ el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

\
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

postor.

Acreditacion:

precio de la oferta (Anexo N° 6).

Se evaluara considerando el precio ofertado por el

Se acreditard mediante el documento que contiene el

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPIiTULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningln caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
LAS INSTALACIONES DE LA OFICINA ZONAL PUCALLPA - SEDE AGUAYTIA-DEVIDA, que
celebra de una parte COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS -
DEVIDA, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20339267821, con domicilio legal en Av. José M.
Ramirez Gastén Jurado De Los Reyes N° 151 Lima - Lima - Miraflores, representada por

| TP ], identificado con DNIN°[......... ],ydeotraparte[............... ..]J,con RUC
NO [, 1, con domicilio Iegal en [... . S B |nscr|ta en Ia Ficha N°
[ooiiiins ....] Asiento N°[... N del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
], debidamente representado por su Representante Legal,
[ooiiinn. .., con DNI N° [.................... ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ooiiiiiins ] AS|ento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-
DEVIDA-1 para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS
INSTALACIONES DE LA OFICINA ZONAL PUCALLPA - SEDE AGUAYTIA-DEVIDA, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LA OFICINA ZONAL PUCALLPA - SEDE AGUAYTIA-
DEVIDA

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en FORMA
MENSUAL, luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

(,
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efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de treinta y seis (36) meses, el mismo que se
computa desde el dia siguiente de la suscripcion del Acta de Instalacion, el mismo que se suscribira
en un plazo no mayor a los cinco (5) dias calendario contabilizados a partir del dia siguiente de
suscrito el contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

4/
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio estara a cargo de la Ejecutiva de la Oficina Zonal
Pucallpa, previo informe favorable del Coordinador Responsable o quien haga sus veces en la
Oficina Zonal Pucallpa — Sede Aguaytia, el cual verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de
las condiciones contractuales.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANOQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
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F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y se deducen de
los pagos a cuenta, de las valorizaciones, del pago final o en la liquidacién final, segun corresponda,;
o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel
cumplimiento.

CUADRC DE OTRAS PEMALIDADES

Procedimisnto
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el supuesto

Supuesto de aplicacion de penalidad Formea de calculo
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d. For mealizar cambio - de operario sin
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ded e (entfiendase prmmer dia del mes al S erih i
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documento de
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respects & 85 Emuneraciones.

6. FPor no efectear los pagos an fomma puniesl,

Sf 5000 soles

La penalidad se aplicara por
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T For no efechuar los pagos en forma puntusl,
respecto 3 las aponaciones devengsdas por
concepta de Leyss, Benaficios Laboralkss wo

SS50.00 soles. Las penslidad
s aplicara por ocurmencia
conformpe 3l cromograna de
pagos de acusrdo a las leyes
laboraies wigentes.

FPago de TS5
declaracion POT
del conirstista.

o no use su respectivo fobooheck

B Poc no instalar el sendacio en =l plamn S50 00 por cada dia de Acta de
establecido an los t2mainos de referencia. retrasc Imstalacidn

9_. Por incumnplimisnio == sotrvidades A — Aot de
guincensles y rimesirakes SRR Lk e et it werficacion

1b. Que =l personal mo wse = unifoone " e
completo, wo wse uniforme en mal estads | S 50,00 dano ey

\




\_

COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA AS-SM-12-2024-DEVIDA-1
— SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LAOFICINA ZONAL PUCALLPA -
SEDE AGUAYTIA DE LA COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS

DEVIDA

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizaciéon correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE'®

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD'S
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacioén:

N° de Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo | Remuneraciéon
. . del destaque | del destaque
de identidad

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.eiceeecseereeeareeannenns 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

4/
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GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA]
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?”.

7 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/)
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripciéon a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacidén de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

PN~

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderéa validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

8 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segln
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacioén se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

® Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE2° Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?'! Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?22 Si | No |

Correo electroénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

2 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

21 Ibidem.
2 |bidem.
vy
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[ Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios??

Rl

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/1001 Soles

(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

//—‘
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

Y/
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COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS — DEVIDA AS-SM-12-2024-DEVIDA-1
— SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LAOFICINA ZONAL PUCALLPA -
SEDE AGUAYTIA DE LA COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS

DEVIDA

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece la CONTRATACION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LAOFICINA ZONAL
PUCALLPA - SEDE AGUAYTIA — DEVIDA, de conformidad con los Términos de Referencia que se
indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

4/
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Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

|l. Remuneracion
Remuneracién base
Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales
Vacaciones
Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales
Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)
Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+I1+1lI+IV+V+VI)
IGV

Total Mensual incluido IGV

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

//—‘
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Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcioén a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segtn corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e Elpostor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 12-2024-DEVIDA-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de selecciéon, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [...........cccoeevvieneee. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

24
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (g, 120

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

4/
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TOTAL OBLIGACIONES 100%26

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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DEVIDA

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§ ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
LAS INSTALACIONES DE LAOFICINA ZONAL PUCALLPA - SEDE
AGUAYTIA

TOTAL

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislaciéon vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracién legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

e Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso de que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

//—‘
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ANEXO N°7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?’ se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada seré presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

27 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversién en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA AS-SM-12-2024-DEVIDA-1
— SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LAOFICINA ZONAL PUCALLPA -

SEDE AGUAYTIA DE LA COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS
DEVIDA

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

//—‘
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

Y/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°12-2024-DEVIDA-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacion, siempre que Sse cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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