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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacion, o informacién que deberé ser completada por la
2 [ABC] / [oenennn ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante S fi . . . e
3 ) N ) e refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . 7 tai iig
a Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
« Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccion y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

Caracteristicas Parametros

NhGraanas Superior : 2.5 ¢cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 olor de Fuente N : 1 ‘ .
¢ Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojos de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cverpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Alineacién Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo
Espaciado Anreri?r :0
Posterior : O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algun

9 | Subrayado
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
specifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
& Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas

NT

ENTE e

b _ q 4 "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
/demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

""".;‘1 (ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a traves de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

\El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
Ztonsorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.
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ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La at_)solucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

e No se absolverdn consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuwando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas 1%
obs_ewacfones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
at'72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual

~|| debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del

TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente

7 de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamienios af pliego de absolucion de consultas
y chservaciones, asf como a las Bases inlegradas, se realiza de manera electiénica a través del

SEACE, a parttir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comiunicado

Importante

I} Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del

articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

2\ No-se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de deciaracion jurada.

' Para

mayor informacion  sobre la  normativa de fimas y  certificados  digitales  ingresar  a:

https://iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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. Enl caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

* No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion sequn relacion de items.

. En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
~\exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
=73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
“lcondiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
el articulo 75 del Reglamento.

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a traves del SEACE y sera

remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en

ﬂm el RNP, siendo su r_gsponsabilide_lq el permanente seguimiento de !as notificaciopes a dicho

s> Jar correo. La notificaciéon de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
lectronico.

g

. ermaman-—-

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS
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Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento

de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce

I mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

==/ "El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
__ . ysiguiente de producido.
LECL: L

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, estd en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad

la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

2N
) G
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CAPITULO IlI |
DEL CONTRATO
\
|
i
|

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

s« En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

. 3> GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse flistada en el portal weh de la SBS (htip.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS. bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora

2)
#lpe otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos

debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//www. sbs.gob pe/sistermna-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
el articulo 155 del Reglamento.
= /7

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
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previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

Aa Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
~ dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
Fdyncionario que debe emitir la conformidad.

%
A
2
1

el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
jie se indique en el contrato de consorcio.

En caso de refraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contraltista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de fa demora injustificada

3.9. DISPOSICIONES FINALES
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . PODER JUDICIAL

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE AMAZONAS
RUC N° : 20159981216
Domicilio legal : AV. NICOLAS DE PIEROLA N° 745 — LIMA

JR. ORTIZ ARRIETA N° 1127-1129 — CHACHAPQYAS
Teléfono: . 041-579-530 ANEXO 27025-27068
Correo electronico: . mpadmincsjam@pi.qob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
mensajeria y encomienda local y nacional para las diferentes dependencias de la Corte
Superior de Justicia de Amazonas, hacia diferentes puntos del pais, en Ios mejores plazos y

“especnflcas detalladas en el presente documento a efectos de cumplir con la funcion de
_.?dmlmstracnon de justicia en beneficio de los justiciables, asi como la continuidad del sistema
/-, /administrativo.

Satiin UM N° envios/mes AR Total Envios
Kg/mes Total de Kg

Correo nacional Envio 1,000.00 24.00 24 000.00
Peso adicional Kg 500.00 24.00 12,000.00
Correo local Envio 2,900.00 24.00 69,600.00
Peso Adicional Kg 500.00 24.00 12,000.00

XPEDIENTE DE CONTRATACION
| expediente de contratacion fue aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°
000101-2024-P-CSJAM-PJ, el 08 de marzo del 2024.

.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
00-Recursos Ordinarios.
Importante

/%m\ La fuente de fmancrarmenro debe co.'responde: a aqueﬁa prewsta en la Ley de Equmbno Fmancfero
.\ del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

:«;8/ISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias calendario
(equivalente a 02 afios aprox.), o hasta agotar el monto del contrato, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/5.50, mediante abono en cuenta, Cta. corriente soles 0-000-281743, del
Banco de la Nacion. Realizado el pago, apersonarse a la sede de la Corte Superior de Justicia
de Amazonas, ubicado en el Jirén Ortiz Arrieta N° 1127-1129 en la ciudad de Chachapoyas, a
recoger el ejemplar, previa presentacion legible del comprobante de pago y/o depésito.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2024.

Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el
Ao Fiscal 2024.

Decreto Supremo N” 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de

Contrataciones del Estado y sus modificatorias

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Directivas y Opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, y que no contravenga lo regulado por la normativa de contrataciones del
Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

|mportante

De conformidad con la wges.'mosegunda Drspos:c;on Comp!ementana Fmal def Reg/amento en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencta

De aeuerdo con e! amcu!o 4 del Decreto Leg:sia ivo N° ) 246 {as Enndadps mfa*l
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
v 3 de dicho Decrefo Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estade — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforina. no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

' Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

*  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servirda también para acreditar este factor.

)
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f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) Elprecio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

« El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e Encaso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del conirato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

Documentaciéon de presentacion facultativa:

i) Los postores que apliguen el beneficio de la exoneracién del IGV previsto en la
Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar
la Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

i) Solicitud de bonificacion del cinco por ciento (5%) por tener la condicion de micro
y pequefia empresa (Anexo N°11).

Advertencia

El comité de seleccion no podié exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en fos acapites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de
¥X\alificacion” y “Factores de evaluacion”

\_E,’ff)UISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

=Y

| postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
n facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
fa interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decrelo Legislativo. En esa
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medida. si la Entidad es usuaria de la Plalaforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion ¢ (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado”.

J)  Estructura de costos®, de acuerdo a la oferta ganadora.

Servicio UM | Cantidad preclo. - | susToTal
Unitario
Correo nacional Envio 24.,000.00 S/
Correo local Envio 69,600.00 S
Peso adicional envio
nacional Kg 12,000.00 Sl.
Peso adicional envio
local Kg 12,000.00 S/.
TOTAL (S/)

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

[)  Presentacion de los endosos originales de las pélizas, con la cobertura extendida a favor del
Poder Judicial, acreditando su pago.

m) Lista de personal por cada Modulo de Atencion de Servicio, indicando: apellidos y nombres,

documento de identidad (DNI), teléfono, correo electrénico de contacto.

ista del personal autorizado para recojo de correo y encomienda

(notificador/mensajero).

Copia simple del contrato laboral del(a) Coordinador(a) y Notificador.

Constancia de Antecedentes penales y policiales del personal clave.

Copia simple de la Licencia de Funcionamiento municipal de la agencia Chachapoyas, Bagua

y Utcubamba.

« Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisifo antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforime lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la

'mplemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
EFecreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e £n los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se lrale de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'®.

.............

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida, en Mesa de Partes de la Oficina de Administracion Distrital
de la Corte Superior de Justicia de Amazonas (Jiron Ortiz Arrieta No 1127 — 1129), en la ciudad de
Chachapoyas; de lunes a viernes de 08.00 — 13.00 horas y de 14.00 a 17.00 horas.

/" Importante

; : En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
---- =/ con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00).

ATWEIISS

FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestaciéon pactada a favor del contratista en PAGOS

PERIODICOS (mensual), y de acuerdo al volumen de remitos.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable de la Oficina de Administracion de la Corte
Superior de Justicia de Amazonas, emitiendo la conformidad de la prestacion
efectuada.

Comprobante de pago.

Los documentos exigidos en el numeral 13 de los términos de referencia.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de la Oficina de Administracion Distrital
de la Corte Superior de Justicia de Amazonas (Jiron Ortiz Arrieta No 1127 — 1129), en la ciudad de
Chachapoyas; de lunes a viernes de 08.00 — 13.00 horas y de 14.00 a 17.00 horas.

'® Segun lo previsto en la Opinién N* 009-2016/DTN.

\
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CAPITULO III
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del arﬁculb 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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POLER JUDICIAL
DEL PerU

SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE AMAZONAS

1. AREA USUARIA
Oficina de Administracion da la Corte Superior de Justicia de Amazonas.

2. AREAS REMITENTES DEL SERVICIO
Las distintas dependencias que conforman la Corte Superior de Justicia de

Amazonas, las que se denominaran dreas remilentes, y las que haran uso efectivo
del servicio,

3. FINALIDAD PUBLICA
Garantizar la comunicacion dptima y oportuna, en el ambito local y nacicnal, en el
marco de cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales en beneficio de la
labor administrativa y jurisdiccional de la Corte Superior de Justicia de Amazonas,
de administrar justicia en beneficio de los justiciables.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar una perscna natural o jurfdica que preste el senvicic de mensajeria y

encomienda local y nacional para las diferentes dependencias de la Corte Superior
_ de Justicia de Amazonas, hacia diferentes puntos del pals, en los mejores plazos y
condiciones de seqguridad y oportunidad, de acuerdo con las caracteristicas
generales y especlificas detalladas en el presente documento, a efectos de cumplir
con |a funcién de administracién de justicia en beneficio de los justiciables, asl como
la continuidad del sistema administrativo.

. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de prestacién del servicio es de 730 dias calendario (equivalente a 02 afios
aprox.), o hasta agotar el monto del contrato. El plazo de gjecucion se computa
desde el dia siguiente de suscrito el contrato, o en la fecha prevista establecida en
este.

6. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios Unitarios

7. REQU ISITOS DEL PROVEEDOR

Persona nalural o juridica con RUC en condicion Activo y Habido.

Con RNP vigente, rubro de servicios.

Con autorizacién vigente de concesion del servicio postal otorgado por el MTC.
Contar por lo menos un local o agencia dentro de |as provincias de Chachapoyas,
Bagua, Utcubamba.

No encontrarse impedido, Inhabilitado ni suspendide para la contratar con el
Estado.

ugm-mmv »m&o‘r'ﬁ"‘f
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POLBER JUDICIAL

DEL Prat:

- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar ante
Mesa de Partes de la Oficina de Administracién Distrital de [a Corte Superior de
Justicia de Amazonas (Jirén Oriz Amieta No 1127 - 1129), los documentos
senalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en |a seccion especifica
de las bases. Adicionalmente debe cumplir con presentar los siguientes documentos:

Presentacién de los endosos originales de las pélizas, con la cobertura extendida
a favor del Poder Judicial, acreditando su pago.

Lista de personal por cada Mddulo de Atencidn de Servicio, indicando: apelidos

¥y nombres, documento de identidad (DNI), teléfono, comeo electrénico de
contacto.

Lista del personal autorizado para recojo de comec y encomienda
(notificadorfmensajero).

Copia simple del contrale laboral del{a) Coordinador(a) y Notificador.
Constancia de Antecedentes penales y policiales del personal clave,

Copia simple de la Licencia de Funcionamientc municipal de la agencia
Chachapoyas, Bagua y Utcubamba.

9-CARACTERISTICAS Y ALCANCES DEL SERVICIO

9.1. DEFINICION

Se define come cormen y encomienda, a todo envio con destinatario
definidc de naturaleza documentaria institucional, tales como:
expedientes, oficios, cartas circulares, exhorlos, memorandos,
rendiciones de caja, documentos Internos, bienas materia de cuerpo de
delito y cualquier otra documentacién en general de |a Corte Superior de
Justicia de Amazonas, que se tramilan entre dependencias del Poder
Judicial y ofras Entidades publicas o privadas, ¢ personas naturales, que
sera transportado por el concesionarnio del servicio postal y que entregara
en la direccién indicada en el remitente sobre el proplo envio o sobre su
envoltorio.

9.2. ALCANCE DEL SERVICIO

El servicio comprende el recojo, traslado, entrega de comeo y
encomienda como expedientes, félder, sobre, paquets y olra
documentacién o encomienda en general, cuyo peso oscila en un rango
de 0.01 gramos hasta 1 kilogramo; con un peso maximo de 30 kg, al
destinatario y devolucién de cargo, en forma segura y oportuna, desde
las dependencias o areas remitentes de la Corte Superior de Justicia de
Amazonas, a instituciones y empresas ubicadas en el ambito local y

arlos Efraih Porex LOpez
Jute do l4 Qlicina da Admi
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El servicio inicia desde las distintas dependencias o areas remitentes
que conforman la Corte Superior de Justicia de Amazonas hacia las
empresas, Entidades e Instiluciones ubicadas en la jurisdiccién del
Distrito Judicial de Amazanas, asi como a nivel nacional, dependencias
alejqdas como. Cortes, Salas Especializadas, Juzgados, Médulos de
Justicia, Medicina Legal, Archivos, Procuradurias, Establecimientos
Penales, Centros Juveniles, Morgues, Tribunal Constitucional, Academia
de la Magistratura, Consejo Nacional de la Magistratura, Tribunal Fiscal,
y olras en general,

9.3. PROYECCION DE ENVIOS

La cantidad de envios (rango de 0.01 gr. hasta 1 kg); y peso adicional
proyectado se describen a conlinuacién;

N®enviesimes; Total Envics

Servicio UM K s N° mosas Total do Kg
Cotres nacional Envio 1,000.00 2400 24,000.00
Pesg adicional Kg 500.00 24.00 12,000.00
Correo local Emvio 2,900.00 24.00 59 600.00
Peso Adicianal Ka 500.00 2400 12,000.00

Las cantidades son estimadas y de caracter referencial, por lo que el
contratista debe considerar que, pueden presentarse flucluaciones
durante el plazo de ejecucién del servicio como consecuencia de la
demanda real del servicio.

A efectos de determinar el costo por la prestacion del servicio, se sugiere
que durante las actuaciones preparatorias se determine los costos
unitarios por servicio, recomendando la siguiente estructura:

- Precio
Servicio UM Cantidad Unitarlo SUBTOTAL
Correo nacional Emvig 24 000.00 SY.
Coireo local Envio 69,600.00 SI.
Peso adicional envio
nacional 12,000.00 S/
Peso adicicnal envio
local Kg 12.000.00 S/,
TOTAL (5))

: I na da
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9.4. COBERTURA Y CONTINUIDAD DEL SERVICIO

LOCAL: Desde las dependencias de la Corte Supenor de Justicia de
Amazonas ubicadas en las zonas que conforman el Distrito Judicial de
Amazonas. hacia lodas las dependencias pablicas y privadas en la region
Armazenas.

NACIONAL: Hacia todas las Entidades y/o dependencias ylo distritos del
Poder Judicial ubicadas en el territorio peruano (excepto Amazonas)

El serviclo de cotreo y encamienda es en forma continua, el contratista
no putde parailzar ni suspender 8l servicio en ningun momento y por
ningun molivo salvo por fuerza mayor, es decir, por 1a configuracon de
algun hecho imprevisible ¢ inevitable gue altere las condicones de la
oblgacidn,

9.5. HORARIO DE ATENCION
El horario del personal destacado a la Corte Superior de Justicia de
Amazonas, para los Madulos de Atencion de Servicio son

{ Chachapoyas :

Sedecenral Lunes a viernes |
| Bagua 08.00-1300hrsy 1400 - 1700 his. |
 Modulo Basico de Justicia |
| Utcubamba {Se excoptua los feriados decretados porel
| Médulo Penal de Gobierno Nacional)
|Utcubamba SP—

Este horano pusde vangr segun la necesidad de cada sede, sin
extenderse de forna excepconal.

Los feriados decretados por el Gobiemno Nacional son recuperables, con
hora{s) adicional{es) al horario ordinanc, durante los ocho (8} dias
postenores, saivo disposiciones de cada sede seqgun su necesidad.

RECOJO DE CORREO

El recojo de correo y encomienda ko realiza el notificador/mensajero
acreddado y es de forma DIARIA, en horano de lunes a viemes desde
las 15.00 horas hasta las 17.00 horas excepiuando los fenados
decretados por el Gobierno Nacional El horario podra varniar de acuerdo
a las coordinaciones que realice e contratista con la Entidad, previa
aprobacion de esta.

NN O
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9.6.2. Ala formulacion del requerimiento, la prestacion del servicio comprende
las sedes detalladas en los Anexos No 01y 02.

9.6.3. EII‘It las_sedes donde exista un Mbdulo de Atencién de Servicio, el
drhgenc:amianto del correo y encomienda se realizada con el{la)
Coordinador del Médulo.

9.6.4. El notificador/mensajero dispuesto por el contratista para el recojo de
correo debe VERIFICAR QUE, EL DOCUMENTO Y/O SOBRE Y/O
VALIJA, CONTENGA LA INFORMACION MINIMA NECESARIA PARA
GARANTIZAR EL DILIGENCIAMIENTO de este, tales como:

- Nombres y apellidos completos del destinatario

- Direccién exacta especificando: direccién, numeracidn, distrito,
provincia y de preferencia alguna referencia.

- Teléfono de referencia.

Es de exclusiva responsabilidad del contratista, aceptar documentos que
carezcan da informacidn basica que provoque devoluciones o impidan
el comeclo diligenciamiento.

9.6.5. Verificados los documentos materia de diligenciamiento, el contratista a
través del personal notificador/mensajero procede con SELLAR Y
FIRMAR el sobre o equivalente,

Por otro lado, Considerando que no todas las sedes son propias sino
arrendadas, durante la ejecucién contractual, cualquier vanacion en la
ubicacitn de la sede y/o adicién de una nueva sede serd comunicado por
el Area de Logistica al contratista, a través de medios electrénicos y/o
fisicos y/o a través del(a) Coordinador(a), lo que resulte mas eficiente y
opoituno.

Todo envio se sustanta con el formato de remito (autccopiativo) ; se
distribuye: ORIGINAL (para el remitente) ; COPIA 1 (para el contratista);
COPIA 2 (para el remitente) y COPIA 3 (para el destinatario).

INFORMACION OBLIGATORIA EN EL REMITO |

i) Identificacién del documento a notificar (ndmero y lipo de
documento}

iy Peso del envio, cuando este supere el rango 0.01gr - 1kg.

i) Fecha de recojo (sellada)

iv) Sede de origen, apellidos y nombres del personal que |

entrega los documentos, !

Destinatario ¥ destino. !

“Tarios Etraln Pérez Lépez
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9.68. En el formato de remito, en la seccidn “destinatario” sera llenado al
momento de que el conlratista reciba el comeo y encomienda,
consignado la fecha de recepcidn.

9.6.9. En los casos excepcionales en los que uno o varies destinatarios se
resistan a sellar el remito en sefial de recepcitn , o por el mero proceso
interna de recepcion de documentos manifiesten hacer suyo el remito; o
en su defecto, resulte un imposible lograr el =ello o la devolucion del
remito como tal, el contratista podra acreditar la entregafrecepcién con
atro lipo de documento. En estos casos excepcionales, podra utilizarse
un Manifiesto o documento equivalente, siempre que contenga firma y
sello de la entrega real del documento al destinatario. De presentarsa
una situacion como esta, el contratista debe informar formalments a la
Entidad, a través de un escrito dirigido al Area de Logistica.

9.6.10, Cuando no se puede hacer entrega de la documentacion en casos de
ausencia del destinatario, el contratista debe proceder a una segunda
visita, amplidndose el plazo de entrega. £n los casos que el usuario
consigne una direccién equivocada en los formatos, v si el adjudicatario
conociera la direccién comecta, deberd hacer llegar a su destino,
ampliandose en este caso el plazo. En estos casos, debera comunicar
por escrito o con una razén en el remito para efectos de que el remitents
pueda corregir.(ver Cuadros No 01 y 02).

9.6.11.En el caso el contratista no logre nolificar el correo y encomienda al
destinatario, y se preduzca una notificacion bajo puerta, resulta de
caracter OBLIGATORIO que el contratisla consigne informacion sobre:

- Namero de visitas realizadas

- Nimero del inmueble

- Fecha y hora de la visita realizada

- Descripcion de la fachada del inmueble

- Firma de!l notificador y/o mensajero/agente

- Argumentos de la ausencia: se muds, fallecid, no lo conocen, etc,

- Dalos de |a persona que proporciona la informacién o argumentos
de la ausencia.

- Fotografla del lugar (deseable)

8.6.11.1. Elremito NO debe presentar alteraciones en su contenido tales coma,
borrones yfo enmendaduras. De detectarse el hecho, el remito NO
SERA CONSIDERADO PARA FINES DE PAGO.

9.7. PLAZOS DE NOTIFICACION

El diligenciamiento y/o notificacién del carrea y encomienda se computa

s Elrain P
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S.8.1.
8.8.2.

9.8.3.

9.8.4.

C.

En Caso no !'h?ya sido posible su diligenciamiento y/o notificacion durante
la primera visita, esta hecho debe estar registrado en la pagina web.

Cuadro N° 01 - Plazos de entrega y devolucién de carge (1° visita)

*Wsra
"o ’ TG 08 SERYVCFOR e —
u“*ng_lmnm ACCEuNN B0 N PLATD MAXMG DE
GEOGRAFTA i DETANGL ENTREGAREMTD|  CaRGO REGISTRO
[Dias Hatihas) | {Oima Hibiea) | (Dl Hatsiex)
[PEe I re——
Anbiooca | daraos, coeics, Amac,
A L Radroms, Carbron
Puldnsen y thrrm 3 3 3
[rarmp— 1
AR, AT, Arquca,
Ayucno, Cypmana Calac,
Cumca, Musrcarmica, Musruos, ka. Coapdal oo prvnca 4
A, Le Lbesisd, Lamsayequa, * ‘
Una Lomds, Maars do Déoe,
Monegua, Fosce, PR, Puna, 5an
Martn, Tacra Tunbes. Ucipsd [~ L B M i
Inchiye sum provinoge, dslrion, | Derice )
5 g MeTiie sojacos dopeinae] 6 . S . SO
Mebaa, Cordne Pobiaces y orme Fo e, 08 (Vs 922080 ] ] [ ]

Cuadro N° 02 - Plazos de entrega y devolucién de cargo (2° visita)

o——

Tarios Elrain Péres Lopez
Jele de ta Oficing da Adminiatracidn

TATSTA
Mo pe seRuco poR | T € SR FOR LA WEATWG DE
VBCACKN GLOGRNICA DRSTAMCIA ENTRIGAREMITD, DEVOLUCKIN CARGO RECISTRO
e | | o ey L b o) | o) |
Inchys 3u9 prowces,
v hoal AVR0Y, Conii. dumncrh.
ArasTas Comarniaden Nefdvs, Cariros
- TT— Poblxio y owns 3 3 2
Anbds naccne
A ER, ADTIGN. AT,
Fyaoscho, Cagmran Cabes.
Costn Huscmmicy Husurn e Capide de rodes 4 a4 4
AN, L Lisatal Lamtayecs,
Lirraa, Lorméc, bnrirn da Diaa,
Mogusged, Pesco. Parm Funo. 5n
ey, Tacra, Tursbes, Lrymd -
PChy bt poviias. G008, | Dlorbos spsdoe daprncian. 8 5 E, ‘!
carmum Arsun Comieleses l i
Nyhms Corbos Pobiscre poba | Powee segfcisccesn | [ ] ] _i

MODULO DE ATENCION DE SERVICIO

El médulo de atencion esta provisto por: un (1) Coordinador(a).
El horario de atencion se ajusta al especificado en el sub numaral 9.5 del
numeral 8 de los términos de referencia,

El personal destacado al Madulo de Atencién registra su ingreso y salida
en el Cuaderno de Registro de Aslstencia, el que se encuentra bajo
custodia del personal de seguridad de la Corte Superior de Justicia de
Amazonas.

El personal destacado al Modulo de Atencién debe mantener un codigo

de vestimenta formal, procurando colores oscuros, evitando las prendas

de colores encendidos, rasgados, shorts, sandalias, gorras, entre otros.

La presentacion del personal debe alinearse al rol y ejercicio de potestad

de administrar justicia que recae en el Poder Judicial, en este caso, a
vés de la &irte Superior de Justicia de Amazonas.

-
"
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De preferencia se sugiere al cantratista dotar a su personal la vestimenta
© uniforme de su empresa.
9.8.5. El personal destacado al Mddulo de Atencién y el personal acreditado
para el recojo del correc y encomienda debe portar un fotocheck para su
facil identificacion.

9.8.6. Elpersonal de seguridad es el responsable de anotar las incidencias que
ocurran durante el horario de permanencia del personal destacado, tales
comao: salidas y retomos durante el horaro establecido, vestimenta
inadecuada, entrg otros.

9.8. ACTIVIDADES DEL PERSONAL CLAVE Y NO CLAVE

9.9.1. ACTIVIDADES DEL(A) COORDINADOR(A)
Es el{la) responsable del control y [a supervisién del servicio, la persona
autorizada para coordinar dirnctamente con ¢l &rea usuaria yio Arca de
Logistica, todos los aspectos relacionados a la ejecucion del servicio,
debiendo informar sobre |a situacion de los documentos entregados para
su diligenciamiento, en el plazo y oportunidad que los terminos de
referencia sefalen.

Son actividades del{a) Coordinador(a):

- Supervisar el desarrollo del proceso de diligenciamiento del correo y
encomienda.

- Coordinar con las dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Amazonas que requieren el servicio, para el diligenciamiento
oportuno y de acuerde a las condiciones establecidas en el presente
documento, del correo y encomienda.

- Supervisar al notificador/mensajero en el pioceso de racojo,
distribucién, entrega y develucion de cargos.

- Coordinar con el drea usuana yfo el area de logistica de la Corte
Superior de Justicia de Amazonas, para las acciones de mejora que
se requiera durante el proceso de diligenciamiento del comeo y
encamienda.

- Ejercer el control sobre los envios realizados, mantenimiento
actualizado la informacion en la pagina web.

- Elaborar el Reports pormenorizado de envios atendidos, asi como
el Cuadre de liquidacién mensual consclidado para fines de pago.

- Coordinar con €l Area de Loglstica, en materia de page, cambio o
actualizaciéon de domicilio, entre otros aspectos relevantes para

arantizar |3 ontinuidad en la prestacién del servicio.

” et Carlos Elrain P
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- Asislir yfu orientar y/o efectuar el llenado completo del formato de
remito, con lefra imprenta legible, sin borrones ni enmendaduras, en
los casos que lo ameriten,

- Verificar que el empague y/o embalaje del correo y encomienda se
encuentra en perfecto eslado, a fin de evitar dafos duranta su
diligenciamiento.

8.9.2. ACTIVIDADES DEL(LA) NOTIFICADOR/MENSAJERO(A)

- Recojo de comreo y pagueteria en las sedes del Anexo 1.

- Realizar el proceso de notificacién.

- Realizar la devolucion de los carges.

- Verficar que el comreo y encomienda fisica cuente con el remito
debidamente llanado, conteniendo come minimo: i) identificacion del
documento a nofificar (ndmero y tipo de documenta), i} peso del

'~ envio, i) fecha de recojo (sellado), vi) sede de origen, apellidos y
nombres dei parsonal que entrega los documentos, vi) destinatario y
destino.

8.10. CAMBIO Y/O REEMPLAZO DEL PERSONAL
El cambio yfo reemplazo de personal clave se produce cuando:

- A solicitud de la Entidad; cuando considere que la calidad del trabajo
del personal en cuestibn resulta inaceptable. En este supuesto, el
contratista debe reemplazarlo en un plazo maximo de un (1} dia hébil
siguiente a la notificacién del documento que lo formalizd.

Par su parte, el contratista debe remitir a la Entidad a través del Area de
Logistica, la documentacién que acredita al personal de reemplazo,
cumpliendo con el perfil requerido en los términos de referencia, para su
aprobacién. El drea de Logistica comunica formalmente mediante los
medios electronicos autorizados y plasmados en el contrato.

- A solicitud del contratista; en casos de relevo de personal por goce de |
vacaciones o siluaciones programadas, debe solicitar el reemplazo con |
una anticipacion de tres (3) dias habiles a la fecha prevista, mediante
documento dirigido al Area de Loglstica, adjuntando la documentacion
que acredila al personal de reemplazo, cumpliendo con el perfil requerido
en los términos de referencia, para su aprobacion. El drea de Logistica
comunica formalmente mediante los medios electrénicos autorizados y
plasmados en el contrato.

- Extraordinariamente; cuando resulie necesario relevar al personal
destacado por situaciones como descanso médico, renuncia, Invalidez o
cualguier otro hecho de fuerza mayor o fortuito, el contratista debe
reemplazarlo ~\nmediatamente, formalizando por escnto su solicitud

» -
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dirigida al Area de Logistica, adjuntando la documentacién que acredita
al personal de reemplazo, cumpliendo con el peifil raquerido en los
términos de referencia. Su aprobacién por parte del Area de Logistica,
quien comunika formalmente mediante los medios electrdnicos
autorizados y plasmadas en el contrato.

- En todos los supuestos precedentes, €l plazo maximo de revision y
aprobacién de propuesta de reemplazo de parte de la Entidad se praduce
como maximo a los dos (2) dias siguientes habiles de recepcicnada la
solicitud de parte del contratista.

- Por ningln metivo el contratista podra cambiar o reemplazar al personal
clave acreditado, bajo aplicacion de penalidad,

Nt

9.11. MEDIDAS DE CONTROL CON EL PERSONAL

A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones dispuestas en los
términos de referencia, el personal clave acreditado por cada Madulo de
Atencién de Servicio debe registrarse en el cuaderno de registro de
ingresos y salidas, el mismo que estard bajo custodia del personal de
seguridad de la sede de la Corte Superior de Justicia de Amazonas.

Respecto al cuaderno de registro de ingresos y salidas, esie sera
entregado por el contratista a la Entidad, como maximo a los dos dias
siguientes de suscrito el contrato, o a los dos dias siguientes de la fecha
eslablecida en el contrato.

9,12, PROCEDIMIENTO EN CASO DE ROBO O PERDIDA DE
DOCUMENTACION

9.12.1.En caso el contratista sufra el robo o la pérdida de documentacién
materia de notificacién o diligenciamiento, o de los cargos recibidos, el
procedimiento a seguir es el siguients:

1. El contratista comunica la ocurrencia a la Entidad mediante escrito
dirigido &l Area de Logistica, como méximo hasta el siguiente dla de
sucedido el hecho. El envio del documento de acuerdo a la ocasion
puede realizarse de manera electronica al correo establecido en el
contrato. Acompana al documento, 1a denuncia policial, la misma que
debit ser interpuesta como maximo hasta el dla siguiente de ocurrido
el hecho.

2. Registra la ocurrencia ylo digitaliza la denuncia policial en el sistema
web, el mismo dia de ocurrido el hecho o asentada la denuncia, segin
sea el caso.

o
o =
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9.12.2. la denuncia policial debe contener por lo menos la siguiante
informacion: i) fecha de ocurrencia; ii) causal de ocurrencia, iii)
momento en el que se produjo la ocumencia (si se traté de un
documento por entregar o entregado); iv) nimero de remito; v) nombre
del destinatario; vi) identificacion del documento, vii) otros gue resulten
necesarios.

9.12.3. Se presume como pérdida de un documentofremito cuando el

contratista no haya hecho entrega del cargo de notificacién o remito,

pasados los treinta (30) dias calendarios posteriores a la fecha

programada para su entrega en destino, aplicandosele la penalidad
camespondiente.

8.13. SISTEMA WEB

La pagina web debe estar actualizada, de manera que se pueda acceder
a informacién asl como visualizar el cargo de entrega del remito enviado
inicialmente.

S

La digitalizacién del cargo y publicacion de este en la pagina web debe
realizarse en los plazos previstos de devolucidén de cargos, contados
desde el dia siguiente de |a recepcitn del carreo y encomienda por el
contratista.

La digitalizacién del cargofremito diligenciado no exonera al contratista
de la entrega fisica a las dreas remitentes.
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9.14. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL INICIO DE LA EJECUCION
DEL SERVICIO
_ 9.14.1.1. Dotar a cada sede, con los formatos de remito enumerados. El plazo

pana la dotacién de formatos se produce come maximo al siguiente
dia habil de suscrito el contrate.

El formato de remito se compaone de un (1) original + tres (3} copias
{autocopiativo). t

9.14.1.2. Implementar el(los} Mddulo(s) de Atencién de Servicio que albergara
al personal designado (Coordinador) por el conlratista para efectes
de ejecucion contractual. La Corte Superior de Amazonas facilitard un

£3pacio en:
Chachapoyas# : Sede Central
Jr. Ortiz Arrieta No 1137
Baguas : Médulo Penal de Bagua
Esquina de los Jirones Ayacucho y Mariano
Melgar
Utcubambas : Mbdulo Penal de Utcubamba

Jirén San Jorge Cdra. 03

{*) Cualquier variacién en la direccién o sede sera notificado al
conlratista previo al inicio de 1a ejecucion del servicio.

9.14.1.3. Dotar a cada sede con una balanza electrénica de mesa, para el
pesaje de aquelios careos o encomiendas que superan €l kilogramo.
Finalizada la implementacion el contratista comunica a la Entidad, el
detalle de |a balanza entregada, indicado sede, marca, modelo y
estado del bien.

9.14.1.4__Implementar el Cuaderno de Registro de Ingresos y Salidas del
na[ eytacado al{los) Médulo(s) de Atencién de Servicio(s).
.--—---—-"--
Efraln Pérez Lopez pag. 12
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9.15. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

9.151. Difundir entre los usuarios demandantes del servicio, las
caracteristicas y requisitos que se deben cumplir con el envio de
corren y encomienda, de acuerdo a las condiciones establecidas en
los términos de referencia, plazos y oportunidad,

9.15.2. Las diferentes dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Amazonas demandantes del servicio son responsables de consignar
la informacion para garantizar el correcto diligenciamiento del correo
y encomienda, especificando claraments, ya sea en el documento o
rétulo: i) identificacidn del documento a notificar (nimero y tipo de
documento), il) peso del envlo, iii) fecha de recojo (sellado), vi) sede
de origen, apellides y nombres del personal que entrega los
documentos, vi} deslinatario y destino.

8.15.3. Las diferentes dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Amazonas demandantes del servicio son responsables de la
clasificacidn, organizacidn, embalaje yfo rotulado de la
documentacion, de acuerdo al deslinatario y/o institucién yfo destino.

8.15.4. Velar por el adecuado uso del servicio de cardcter estrictamente
institucional, quedando prohibido hacer uso de este para tramites
personales o ajenos a la labor institucional.

9.16. RETIRO DE BIENES
Al témino de la ejecucion de obligaciones contractual, el contratista
podra disponer de las balanzas digitales entregadas para la ejecucion del
servicio, sin que |a Entidad pueda oponerse a ello.

10.PENALIDADES

10.1. En caso de retraso injuslificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente
una penalidad por mora por cada dia de alraso, de conformidad con el
articulo 162 del Reglamento, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dlas

Penalidad Diaria =

Deonde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o Iguales a sesenta (60) dlas.

i Pérez Lipax
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En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales de acuerdo
a las disposiciones contenidas en el presente documento, distintas a la
mencionada en &l sub numeral precedente, la Enlidad aplicard ofras
penalidades, las que se describen a continuacién:

‘aln Pérez Lbper

No Supuesto de Célculo Procedimiento
Incumplimiento

1 Detenoro de los §/500 | Acta o informa emitida por el
documentos cargos drea remente, dejando
tramitados. ’ poreada | congtancia ™ del

documento y/o | ineumplimients; o cualquier
S8 considera  deleroro | valja ylo otro documento en &l que se
| cuando:  los .-.ubra; ylo paquets evidencie el hegho.
documento y/o valija ylo
paquete  sea  dafiado,
manchado, maniputade ©
- perfocado.
2 | Robo o pérdida §/50.00 | Acta o informe emitda por el
drea remitenta, dejando
a) De  los  cargos | POrcada | ognepanciy del !
tramitados . documentd | jneymokmients; o cualquier |
ofre documento en el que se
evidencio 8l hocho
b) Del sobre yio S/150.00
docuymento ylo valija ylo
paquets entregado para por valzao
diligenclamento. paquete

3 | Cambio ylo reemplazo de | §/300.00 | Informe emutido por el &rea de
personal clave y no clave | Logistica dejando constancia
acreditade, sin g | POTOCUTENCIa, § 4o incumplimiento; 0
aprobacion de la Entidad, porcada | o ajauier olro documento en

personal | o) que se evidencie el hecho,
entre eflos la revision del
Cuvaderno de Regisko de

| Asistancia.

4 Omitir informar el robo del S/150.00 Informe emitido por el Area
los  documentos o los | . ds Logistica dejando
cargos framitadas dentro de | POT ICKENCa | congiancia del hecho,
los plazos establecido en
los téaminos de referencla.

5 Adullesar mwformacion en s 5/500.00 Acta o informe emitida por el
cargos presentadas, para area remitente, dejando
scrdfar la  efectva | PO OCUTENCd | eongtancia del
notlficacidn 0 incumplimiento; o cualquier
diligenciamiento otro documento en el que se

evidencle &l hecho.

6 Presentacidn dei S1560.00 El &rea de logistica venifica la
expedients  administrativo fecha des recepcitn del
de pago, vencido el piazo | expediente presentado en la

pig. 14
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previsto en los términos de | por cada dia | Mesa de Partes de la Oficina |
referencia. de atraso de Administracion Distrital de
ta Corle Superior de Justica
de Amazonas, y plasma el
resullado de la verificacion en
el Informe de verficacién de
cumplimiento de
\ obligaciones.

7 Ausencia mnjustficada del | $/15.00 El area de logisteca revisa las
personal  destacado  al anotaciones del personal de
Médulo de Atencidn de | POrcadahom | ijioncia el Cusdemo de
Servicio, par mas de veinte | 088USENcia | pogicin da Asistencia, y
(20) minutos. porpersonal | iacma of resultado de la
verificacion en el Informe de
verificacién de cumgplimiento

de obligaciones.
8 | Inasistencia del personal S/50.00 | informe amitka por ol drea de
destacado al Médule de ’ Loglstica dejando constancla
Atencion de Serviclo pordiade | go  jncymplimients; o

inasistencia | o gyjier otro documanto en
por personal | o o0 se evidencle el hecho,
entre ellos la revisicn del
Cuademo de Registo de
Asistancia.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y
pueden alcanzar cada una un montc maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del iterm que
debid ejecutarse.

11.OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

11.1. Es responsable de difundir en la Entidad, las caracteristicas y requisitos
bésicos que se deben cumplir para el envio de camreo y encomienda.

El personal dependiente del contratista y/o toda persona asignada por él,
no tiene ninguna relacién civil ni laboral con la Corte Superior de Justicia
de Amazonas. Asi mismo, es responsable de otorgar las condiciones
laborales y de sequridad y salud &n el trabajo.

El contratista se responsabiliza por los actos y actuaciones gue realicen
el personal dependients o asignada por €I, durante la ejecucion
contractual, '

. El contratista es responsable de cualquier dafio o perjuicio que pueda
surgir duranta la gjecucitn contractual del servicio contratado, inclusive
aquellos danos materiales que se produzcan en el espacio asignado para
¢l acondicionamiento del{los) Médulo(s) de Atencién de Sarvicio, que
puedan provocar ¢l personal dependiente del contratista o toda persona

pig. 15

PODER JUDICIAL




/ BIill  CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE AMAZONAS
[/Hl  CONCURSO PUBLICO 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
‘ . BASES INTEGRADAS

B2

Ligl TERMINOS DE REFERENCIA

FObER jubiCiaL
DiLPERG

asignada por él, asumiendo las sanciones civiles y penales que se fijen
por deterioro, rebo o perdida.

11.5. El contratisia es responsable de mantener el stock de remitos, por lo que
debe garantizar el abastecimiento ininterrumpido.

11.6. El contratista tiene |a obligacion de mantener una flota de transporte
idéneo, para el diligenciamiento de comeo y encomienda, principalmente
para efectuar el servicio en aguellos casos que resuftan de mucha
urgencia o importancia.

12.CONFORMIDAD DEL SERYICIO

La conformidad del servicio lo otorga la Oficina de Administracién, previo
informe de verificacién y conirol de cumplimiento de obligaciones a cargo del
Area de Logisica de la Corte Superior de Justicia de Amazonas.

12.1. INFORME DE VERIFICACIGN DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES

De manera previa a la emision de la conformidad de |a prestacion, el Area
de Loglstica remite al drea usuaria, el informe de verificacion de
cumplimiento de obligaciones del mes comrespondients, producto de la
verificacidn documental del expediente administrialivo de pago,
presentada por el contratista en el plazo previsto estipulado en el sub
numeral 13.2 del numeral 13 del presente documento.

El informe forma parte del expediente administrative, el mismo que esta
compuesto por:

- Cuadro de liquidacidn mensual consolidado de remitos atendidos, o
reporte pormenorizado de envios atendidos.

- Primera copia de los remitos atendidos y diligenciados, en fisico y
digital.

- Copla del Cuademo de Control de Asistencia del periodo en el que se
prestd el servicio, debidamente visado por el{la) Coordinador(a).

- Comprobante de pago.

13.FORMA DE PAGO

13.1. La Entidad realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del
contratista, de manera perigdica (mensual), y de acuerdo al velumen de
remitos, efactuandose dentro de los diez (10) dias slguientes de emitida
la conformidad del area usuaria, por los servicios efectivamente
prestados (notificados), previa presentacidn  del informe  y
documentacion sustentatorios.

El expediante administrativo de pago se presenta en un archivador,
clasificando la informacién por tipo de comreo (local o nacional); debe
as.con los -1‘-_ uientas documentos:

i WA
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1. Conformidad de la QOficina de Administracién de la Corte Superior
de Justicia de Amazonas.

2. Informe de verificacian.

3. Cuadro de liquidacién mensual consolidado de remitos atendidos,
o reporte pormenorizado de envios atendidos.

4. Primera copia de los remitos alendidos y diligenciados, en fisico y
digital.

5. Copia del Cuademo de Control de Asistencia del periodo en el que
se prestd el servicio, debidamente visado por el(la) Coordinador(a).

6. Comprobante de pago.

El pago se realiza mediante abono en cuenta, sagin el Codigo de Cuenta
Nt Interbancario (CCI), autorizado por el contratista al perfeccionamiento del
contrato.

13.2. CONDICIONES PARA EL PAGO

13.2.1. Se considera como témino del servicio mensual, el Gltimo dia habil de
cada mes calendario.

13.2.2. Para efectos de facturacion, se considerara solo los documentos/remitos
nolificados (efectivamente entregado al remitente), hasta el Gltimo dia
habil del mes calendario.

Aquellos servigios iniciados al témino del servicio mensual que adn no
hayan concluido con la devolucién del lote de los cargos fisicos se
contabilizan para el mes siguiente.

13.2.3. El contratista debe presentar ante la Oficina de Administracidn Distrital
de la Corte Superior de Justicia de Amazonas, como maximo hasta el
décimo segundo (12} dia habil dei mes siguiente de prestado el senvicio,
la siguiente documentacion que conforma el expediente administrativo
de pago:

i. Remitos u otros documentos autorizados excepcionalmente,
atendidos.

ii. Reporte pormenorizado de envios atendidos.
iii. Cuadro de liquidacion mensual consolidado.

iv. Copia del Cuademo de Control de Asistencia del periedo en el que
se prestd el servicio, debidamente visado por el(la)
Coordinador(a).

mprobante de pago

9.
_ﬁ%‘iﬁ;’m Pérer Lopes
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13.3. Por su pane, la Entidad debe gestionar;

i. Elinforme de verificacién y control de cumplimiento de obligaciones
a cargo del Area de Logistica.

ii. Conformidad del servicio

El retraso en la presentacién del expediente administrativo de pago es
pasible de aplicacidn de otras penalidades y se computan en dias habiles,
contabilizados desde el dia siguiente de vencido el plazo.

14.PROHIBICIONES AL CONTRATISTA

14.1. Con relacién al llenado comacto del formato de remito, queda prohibide
que el contratista plasme su sello, tanto en la seccibn de
DESTINATARIQ, como en la seccidn de CONSIGNADO. Se aclara que,
el llenado de informacién y el sellado en la seccion CONSIGNADO,
corresponde exclusivamente al destinatario a quien va dingido el coneo
y encomienda, y permite a la Entidad identificar la fecha en la que fue
notificada o diligenciada.

Por o expuesto lineas antes, los remitos en los que se identifique la
trasgresién de esta prohibicién, NO SERAN CONSIDERADOS PARA
FINES DE PAGO.

15.REAJUSTE
No proceden los reajustes.
16.POLIZAS DE SEGURO

El contratista se obliga a contratar por su cuenta y costo, pélizas de seguro
las cuales deben estar vigente durante el plazo de ejecucion del contrato y
sus posibles adendas, que cubra cualquier tipo de siniestro que fuera a sufrir
el commeo y encomienda. Las pélizas se ajustan a las caracteristicas
especificadas en el siguiente cuadro:

k| R it IR IIRY Y= oA it
1 | Pélza de Deshonestidad de | USS$S 3,000.00 Poder

| empleados | Judicial
2 | Péiiza de robo ‘"'“}”Gs?‘:&."cﬁb'ﬁé—"_“

No | Tipo de Péliza J Suma asegurada | A favor de

Producido un hecho generador o un siniestre, el contratisia debe hacer
efectiva la pdliza que corresponda, en un plazo maximo de treinta (20) dias
calendario, a partir de notificado el hecho.

Las pdlizas se encuentran vigentes hasta la liquidacién del contrato.

NT CION
= >
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El contratista no padra transferir parcial y totalmente las obligaciones que
por el contrato asume y tendra la responsabilidad directa y total por la
ejecucidén y cumplimiento de este,

18.REQUISITOS DE CALIFICACION
18.1. CAPACIDAD LEGAL
18.1.1. HABILITACION

Conirato de concesitn postal vigente en el ambito de operacién
raquerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado porla
Direccibn General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Se acredita con la copia del contrato de concesién para la
prestacién del servicio postal y de la reeolucidn directoral
aprobando la concesidn postal expedida por la Direccién General
de Concesionas en Comunicaciones del Ministerieo de Transpories
y Comunicaciones o Entidad competente.

18.2. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
18.2.1. FORMACION DEL PERSONAL CLAVE
‘ COORDINADOR(A) DE SERVICIO (3)

% Egresado{a) de las carreras lécnicas o universitarias de
Computacién, secretariado, o ciencias administrativas.

Acreditacion: Copia simple@ del Diploma o documento
equivalente. En case de formacién universitana, el grado
sera verificado por el comité de seleccidn en el Reagistro
Macional de Grados Académicos y Tilulos Profesionales en
el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente
enlace: htips.//enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registo
Nacional de Cerfificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacién a través del siguiente link:
hitps:/Ritulosinstitutos.minedu.gob.pe/, seguln comresponda,

18.2.2, EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

% Experiencia general minima de dos (02) afios en el sector
publico o privado.

< Experiencia especifica minima de ocho (08) meses en
puestos como coordinador yo supervisor y/o responsable
y/o gestor y/u operador y/o jefe de servicio y/o asistente y/o
apoyo,; en servicios de cormeo y/o mensajeria y/o paqueteria
fo servicio postal.

A ~5Ti08 E n Pérez Lopel
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Acreditacién: (i) copia simple de contralos y su respectiva
conformidad o (i) constancias o (jil) certificados o (iv)
cualquier ofra documentacidn que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

18.3. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

El poster debe acreditar un monto facturado acumulado equivalante a
S/, 800,000.00 (Un millén ochocientos mil con 00/100 soles), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afos antericres a la fecha de la presentacién de
ofertas gue se computaran desde la fecha de la conformidad o emisidn
del comproban:g de pago, seqiin corresponda.

Se consideran servicios similaras a los siguientes: coreo yio
mensajeria, y/o encomienda; y/o distribucién y reparto de documentas;
ylo envios postales; yfo Courier; yfo documentos de cobranza yo
encomiendas; yfo notificaciones; y/o envies de comespondencia en
general.

La experencia del postor en la especialidad se acreditard con copia
simple de (i) contratos u ordenes de servicios, y su respectiva
conformidad © constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de deposito, nota de abono, reporie de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacidn en el mismo comprobante de
pago , correspondientes a un maximo de veinte (20} contrataciones.

19.RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos
del servicio ofertade, per un plazo de un (1) afio, a partir de la conformidad
ctorgada.

20.CLAUSULA ANTICORRUPCION

20,1, EI contratigla se cbliga a conducirse en todo momento, durante la

' ejecucidn del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad

y de no comeler actos flegales o de corupcidn, directa o indirectamente

© a traves de sus socios, actionistas, panticipacionistas, integrantes de

los drganos de administracion, apoderados, representantes legales,

funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiers el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

20.2. El confratista se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta
ilicita o comupta de la que tuviera conocimients; y i) adoptar medidas

L —
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técnicas, organizativas yfo de personal apropiadas para evitar los
refaridos actos o practicas.

21.CONFIDENCIALIDAD

21.1. El coniratista se compromete a mantener en reserva y no revelar a
terceros, sin previa autorizacion escnta de la Corte Superior de Justicia
de Amazonas, toda informacion que sea suministrada por esta Gltima, y/o
sea obtenida en el gjercicio de las actividades a desarrollarse o conozca
directa o indirectamente para la realizacidn de sus tareas, excepto en

cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del
contrato.

21.2. El contratista deberd mantener a perpeluidad la reserva absoluta en el
manejo de cualquier informacién y documentacion a la que se fenga
acceso a consecuencia de la ejecucion del contrato, quedando prohibida
revelarla a terceros.

T s Etraln Pésdz LOpez
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) ANEXO N° 01
SEDE U CRGANO JURISDICCIONAL PARA RECOJO DE CORREQ Y ENCOMIENDA
. NOMBRE DE LOCAL, SUB SEDE
i PROVINCIA U ORGANC JURISDICCIONAL DIRECCION
LI Sede Central Jr. Ortiz Amieta 1937 |
2 |\ Almacén de Archivo Central Pasaje Las Rosas SIN
Chachapayas AR
Juzgado de Paz Lefrsdo — Juzgado de Investigacién Preparatana (JIP)
3 Leymebamba
o Juzgado Mixio, Juzgado de Paz -
Rodriguez 2 | Letrado, Juzgado de investigacion | Jr. Blas Valera N* 304, San Nicolas

Preparatoria

Jr. Bolognesi N° 256, Mercado Maodelo
Juzgado de Paz Letrado de luya Luya

Luya Juzgado Mixto Penal Unipersonal y
Juzgado Investigacién Preparataria | Av. Blas Velera N* 180, Lamud
de Lamud
!jﬁ;ﬁ: Mixto Penal Unipersonal de Jr, San José N° 309, Bamio San Juan
I PV ——————
Funciones Investigacion Q&ﬂgfgfay:;amén N30, Pedo
Preparatoria de Pedro Ruiz e |
X, Cuadra 03
Méchlo Panal de Utcubamba |- SenJoe Cuada®@
Utcubamba Archivo Periférico Jr. Higas Urco N° 1288, Bagua Grande
Sala Mixta, Jurgado Mixto, Juzgade |Jr. Alcides Camion N* 588, Bagua
de Paz Letrado Grande
Esquina de Jos Jiones Ayacuche y
Médulo PenaldeBagua  |MaranoMelgar |
Sala Penal da Apeiadones, J da Julis N° 300
Bagua Juzgados Civiles y Paz Letrado e

Juzgado de Paz Letrado /
Investigacién Preparstoria dé Imaza
Chiriaco l |
Juzgado Mixto, Penal Unlpersanal] i
Paz letrado e tnvestsgacqén Calle Ciro Alegria S/N - Santa Maria de |
Preperatoria de Senta Meria de Nieva /Bamio Rodriguez Contreras |
Condorcanqui Nieva I |
Juzgado de Paz Letrade en Adicion | Calle Ciro Alegria S/N Plaza de Armas
de  Funciones Investigacién Comunidad Nativa  Yutupis- Rio
Preparatoria del Rio Sartiago | Santiago

Av. Principal S/N - Imaza

Lic rain Pérez Lopez
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Ine Peaw
3r C.PMLA
LA ESPERANZA Centro Poblado YAMBRASSAMBA BONGARA ESPERANZA
38 _“_. PROGRESD | Cendro Poblado YAMBRASBAMBA HONGARA, CPM El Prograso
£ %o_uﬂmmz Pueblo ASUNCION CHACHAPOYAS [ ABuncion
40 |BALSAS Pueblo BALSAS CHACHAPQYAS | Balsas
41 |CHACANTD Anixo BALSAS CHACHAPOYAS | Chacanio
42 | TAQUIA Anexo CHACHAPQYAS CHAGHAPQYAS | Taquia
a3 |GroROCASTRO | asertambumano | CHACHAPOYAS CHACHAPOYAS | F ol Castio
4 CHETO Capital de Distito |CHETO CHACHAPOYAS Chata
45 | CHILKQUIN Puebio CHILIQUIN CHACHAPOYAS | Thiliquin
Séngacha
45 |SENGACHE Anexo CHILIQUIN CHACHAPOYAS | 682031297 tec.
Salud sengache
47 |VITUYA Aexo CHILIQUIN CHACHAP'OYAS | Anexo Vduya
48 | YURUMARCA Anexn CHILIIUIN CHACHAPOYAS | Yurumarca
48 |CHUCOUIBAMBA | Pusbio CHUQUIBAMBA CHACHAPOYAS | CHUQUIBAMEBA
S0 |LAMORADA Centio Poblado | CHUQUISAMBA CHACHAPOYAS |C.F M.LaMorada
51 |GRANADA Pueblo .| GRANADA CHACHAPOYAS | Granada
52 HUANCAS Pushla HUANCAS CHACHAPOYAS I!ca:nhu
53 | JALCAGRANDE |Pueblo LA JALCA CHACHAPOYAS | LaJalca
Anexo de
54 |YERBABUENA  |Anexo LA JALCA CHACHAPOYAS | \upaiians
55 | QUILLUNYA Anexo LA JALCA CHACHAPGYAS _ | Quilunya
56 |ZUTA Ancip 1A JALCA CHACHAPOYAS | ZiAa
57 |ELTRIUNFO Anexo LA JALCA, CHACHAPOYAS | frunfo
53 |LEVANTO Pustio LEVANTO CHACHAPOYAS | Levanio
5 |LEYMEBAMBA Puebio LEYMEBAMBA CHACHAPOYAS | Leymabamba
€0 | MAGDALENA Pusbio MAGDALENA CHACHAFGYAS | Magdalana
61 | DURAZNOPAMPA | Puebio MARISC. CASTILLA | CHACHAPOYAS | Duraznogampa
SN ISIDRO DEL Maino
& | MAIND Puebio TAYND CHACHAPOYAS
JR.CORPUS
63 |MOUNOPAMPA |Pusbio MOUNOPAMPA CHACHAPOYAS |CRISTY 545
Molinopamga
64 |IZCUCHACA Ansso MOLINOPAMPA CHACHAPOYAS | lecuchaca
65 |MONTEVIDEO Pusbio MONTEVIDEO CHACHAPOYAS | Meonlwideo
€ |OLLEROS Pusbio OLLEROS CHACHAPOYAS | Qlloros
67 | GUINJALCA Fuebia TQUINJALCA CHACHAPGYAS | Quinalca
6 |ZENLA Anexo QUINJALCA CHACHAPOYAS | Zenla
&5 CHONTAPANMPA | Ancxo mc.z._z.n) CHACHAPCYAS Chanlapamga
San Franasco de SN.FCO. DE
7 |amuas Pueblo BASUAS CHACHAPOYAS
SN.FCO. DE Pipus
71 |PIPUS Anexo BAGUAS CHACHAPOYAS
SN, JUAN GE ; Sanche
72 | oo Puablo SONCHE CHACHAPQYAS
73 OLMAL AnExo SONCHE CHACHAPOYAS Oimal
74 [soLoco Puebio SOLOCO CHACHAPGYAS | Saloco
CN.DE
75 [HUANPARI Pusblo CENEPA CONDORCANQUI | Jvsvioan
I, 78 | PAMPAENISA | Comun. Naiiva CENEFA CONDORCANQUI | Pampa Entsa
b177 [YUTUPIS Comun, Nadiva A RID SANJIAGD CORDORCANQUI
— o!oaﬂ“
rlos Elrdln Pérez Lopaz pig. 24
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DELPERO
ANEXO N° 02
JUZGADOS Y JUECES DE PAZ PARA RECOJO DE CORREQ Y ENCOMIENDA
- Nombre dal : g At
N Juzgado de Paz Categorla Distrito Pravinela Direccian
1 |ARAMANGO Pueblo ARAMANGO BAGUA Aramango
2 |wUMPARQUE Confro Poblade | ARAMANGO BAGUA Nomparque
3 |ELMUYD Ceriro Podlads | ARAMARGO BAGUA El Muya
4 [LAuUBERTAD Centro Poblado | ARAMANGO BAGUA Lz Libestad
COPALUN  DE Copalin
5 | Aramanco Centro Poblado | ARAMANGO BAGUA
8 | MONTE SECO Centro Poblado | ARAMANGO BAGLIA Monte Seco
7 |ELPORVENIR  [CentroPoblado  |ARAMANGO BAGUA El Parvene
8 |CHIRIACO Pusbio IMAZA BAGUA Chinaca
- 9 IMACITA Ceniro Poblada IMAZ A BAGUA Imacta
10 |TUPAC AMARU | |Coniro Poblado | IMAZA BAGUA Tupac Aman |
11 |MESONES MURO |Centro Poblado | IMAZA BAGUA Mesones Muro
12 COPALLIN Pueblo COPALLIN BAGUA Capafin
13 |LLUHUANA Centro Potlado | COPALLIN BAGUA Liuthuana
14 |FL PARCO EL PARCO BAGUA El Parcs
15 |CHONZAALTA  |CenlroPotlado  |LAPECA BAGUA Charnza AMa
18 |ESPITAL Centro Poblade | BAGUA BAGUA Eagilal
17 | SAN FRANCISCO |Cenlra Poblado LA PECA BAGUA San Francisco
18 | TOMAQUE Cenlra Poblado | BAGUA BAGUA Teague
19 |19 NOM, LA PECA |Villa LA PECA BAGUA La Peca
20 |2' MOM. LA PECA |Villa LA PECA BAGUA La Peca
21 |PECA PALACIOS |Centro Poblado | BAGUA BAGUA Peca Palacios
BARR AMAZONAS
22 NRO 81 San Pabio
SAN PABLD Pueblo VALERA BONGARA Valera
CHISQUILLA Pusblo CHISQUILLA BONGARA Chisquila
CHURUJA Pueblo CHURUIA BONGARA Chunja
COROSHA Pusblo COROSHA BONGARA Corosha
CUISPES Puabln CUISPES BONGARA Cuispes
POMACOCHAS Puablo FLORIDA BONGARA F-‘omaood_'lal
SAN JERONIMGO | Caserlo JAZAN BONGARA San geronima
CHOSGON Anexno JAZAN BONGARA Chosgén
1* NOM. Jumbitia
JMBLIA Pueblo JUMBILLA BONGARA
2% NOM. Jumbifia
S IMBILLA Puetlo JUMBILLA BONGARA
RECTA Puablo RECTA BONGARA Recia
SAN CARLOS Pueblo SAN CARLOS BONGARA San Carlos
JTR.UNION S/N
SHIPASBAMBA | Puetlo SHIPASBAMBA BONGARA Erkustisiba
YAMERASEANBA | Pueblio YAMBRASBAMBA | BONGARA Yambrasbanba
BUENOS AIRES [Centro Patlado | YAMBRASBAMBA | BONGARA R
8 Elvaln Péraz Lopoz pdg. 23
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DEL PER U
PUERTO . COM NATIVA
T8 GALILEA Pusblo Ri0 SANTIAGD CONDORCANOUI GALILEA
CENTRO
78 |KIGKIS Comun. Matva HNIEVA CONDORCANQUI | oon) ano KIGKIS
T o e NIEVA conporeanaul | e
a1 | TAYUNTSA Aldea NIEVA CONDORCANQUI | Tayuntsa
82 | NAJATM (najay) Aldea HNIEVA CONDORCANQUI | Naay sector shawit
83 | CIRO ALEGRIA | Centro Pobiado | NIEVA CONDORCANQUI | C.P. Ciro Alegna
sa |CAMPORREDON 1,0 CAMPORREDONDO | LUYA Gamposrodorndo
85 | COCOCHO Villa CAMPORREDONDO  [LUYA Cocochd
B85 | GUADALUPE Centro Poblado CAMPORREDCHDO | LUYA Guadaipe
87 | COCABANBA Pueblo COCABAMBA LUYA | Cocabarnba
SAN JUAN Quisquis
88 | auicouls Anaxo COCABAMBA LUYA
83 |COLCAMAR Pueblo COLCAMAR LUYA Colcamar
80 |COHECHAN Pueblo CONILA LUYA Conila
=;___ 91 |TINGD Pueblo TINGO LUYA linga
BARRIO VIELLA
92 | INGUILPATA Pueblo INGUILPATA LUYA Inguilpata
93 | LAMUD Puebio LAMUD LUYA Larmud
G4 | CUEMAL Anoxo LAMUD LUYA Cuemal
05 | LONGUITA Pucbio LONGUITA LUYA Lonouia
5 |LONYACHICO _|Pucblo LONYA CHICO LUYA Lonyas Chico
LUYA VIEJD Luya Viso
o7 | Cagital) Pueblo LUYAVIEJQ LUYA
BB | MARIA Pueblo MARIA LUYA Maria
g3 |OCcALL Pueblo OCALLI LUYA Qeall
100 |QUISPE Anexo QCALLI LUYA Quispe
101 | CELCHO CUZCO | Anexo QCALLL LUYA Celcho Cuzto
102 |TACTAMAL Anoxo ocaLu LUYA Taclamel
103 | COLLONCE Puetlo OCUMAL LUYA Coflance
104 |SAN JUAN Anexo OCUMAL LUYA San Juan
105 |CHUQUIMAL Anexo OCUMAL LUYA Chuquimat
108 |CALDERA Anaxo QCUMAL LUYA Caxara
JRJOSE PARDO
PACLAS Puebio SAN JERONIMO LUYA SN Paclas
YOMELOM Puablo PISUQUIA LUYA Yormblén
PIRCAPAMPA Centro Pablado FISUQUIA LUYA Pacapampa
PUEBLO NUEVO | Anexo PISUQUIA LUYA Pucblo Nuewo
SN MIGUEL DE San Migued de
PORO PORO Centro Poblado | PISULUIA LUYA Pors Poro
PROVIDENCIA | Pusblo PROVIDENCIA LUYA Frowdencia
PLAYA JUMET | Anexo PROVIDENCIA LUYA La Playa
SANTA CATALINA | Pueblo SANTA CATALINA LUYA Santa Catalna
SALAZAR Anexa SANTA CATALINA LUYA Salazar
TAMBILLO Anexn SANTACATALINA  [LuYA Tambilk
CANTO TOMAS | Vila SANTO TOMAS LUYA Santo Yomas
SAN SALVADOR |Ceniro Poblado | SANTO TOMAS LUYA San Salvador
SAN FRANCISCO Tota
DETINDN Anexa SANTO TOMAS LUYA
SAN ANTONIO DE Lactapamga
LLACTAPAMPA Anexo ] TOMAS LUYA
o Jul \/
. - ] 4525
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s Prag
121 joL1o Pucblo SANCRISTOBAL . |LUYA Otto
122 |SRIEO-ORL b ugho SN FCO.DEL YESO | LUYA e
SAN JUAN SAN JUAN DE Lopecancha
123 | oPECANCHA  |Puetle LOPECANCHA Luva
124 |TRITA Puebio TRITA LUYA Trita
125 |COCHAMAL Puctio COCHAMAL f,gﬁb%’&u Chochamal
128 |SANMARTIN  |CentoPoblado | HUAMEO el Son Mariin
127 | HUAMBO Chstad HUAMBO o 3 HUAMBO
128 | CHIRIMOTO Pueblo CHIRIMOTO i Chirmoto
128 | LIMABAMEA Pueblo LIMABAMEA ﬁﬁb%; Limebamba
130 |LonGAR Pusblo LONGAR e g
MARISC. ROD.DE Manscal
L) BENAVIDES Puebio MARISG. BENAVIDES MENDOZA,
132 |suLPuc Pueblo MILPUC aOE:D%EZh Walpuc
123 |oma Pusbio OMIA ol I Ll
NUEVO ROD, DE Omia
¥ | chirmMoTo Poctio A MENDOZA
135 |SANNICOLAS  |Cisdad SAN NICOLAS i AR,
136 |SANTAROSA  |Vaia SANTA ROSA it itk e
137 |To10RA Puablo TOTORA e Y Totor
128 |EL DORADO Caserio OMIA e El Dorade
139 |VISTAALEGRE | Puebio VISTA ALEGRE it N Vita Mogre
140 |BUENA VISTA Cenlro Petlade | BAGUA GRANDE UTCUBAMBA Huena Vista
141 | COLLICATE Conio Potinds | BAGUA GRANDE __ |UTCUBAMBA Calicate
142 |VISTA HERMOSA |Cenbo Poblade | BAGUAGRANDE | UTCUBAMBA Vada Hermoea
143 | MARUMAL Centro Potiado BAGUA GRANDE UTCUBAMBA Mafomsal
144 |PUEBLOUBRE |CentoPoblado  |BAGUA GRANDE UTCUBAMBA Puetio Libie
745 | TOMOCHO Cento Foblado | BAGUA GRANDE | UTCUBAMBA Tormocho
745 | SAN LUIS Casero BAGUA GRANDE | UTCUEAMEA Sanlus
SAN MARTIN DE Gan Mariin de
Rl e Centa Poblado  |BAGUAGRANDE | UTCUBAMEA oo
148 | NUNYA JALCA Centra Poblado BAGUA GRANDE UTCUBAMBA Nunya Jaica
145 | JAHUANGA Cento Pobiado | BAGUA GRANDE | UTCUBAMBA Jahuanga
T e A Centro Pobiado  |BAGUAGRANDE | UTCUBAMBA RO Mk
751 |MIRAFLORES __|Centio Fobado | BAGUA GRANDE | UTCUBAMBA Wirafores
152 |PONA ALTA Caserio BAGUA GRANDE UTCUBAMBA Pona Alia
163 |ALTO PERU Ceatro PPoblado | BAGUA GRANDE UTCUBAMBA Ao Peru
PROGRESO SAN Progreso San
e oo Ceatro Poblado | BAGUA GRANDE | UTCUBAMBA s
165 | CAJARURO Puebio CAJARURO UTCUBAMBA Cajaruro
S0P ALTO AMAZONAS | Cantro Pablada CAJARURD UTCUBAMBA Al Amazonas
Yighy [LLUNCHICATE [ Centro Pobindo | CAJARURDN UTCUBAMBA | Llunchiicals
lj -
v . Tarios Eiraln Péraz Lopes ple. 26
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DL Fexu
Ty JRATENNGAS Centio Poblado | CAJARURO uTCuBAMEA | Mandingas Alto
160 | MISCUIYAGU Centro Poblado | CAJARURD. UTCUDAMDA Misquiyscu
160 |EL RON Centro Poblado CAJARURD UTCUBAMDBA Ron
161 |NARANJIITOS Centro Poblado | CAJARURD UTCUBAMBA Narantcs
162 | NARANJIOS ALTO | Ceniro Poblado___ | CAJARURD UTCUBAMEBA Naranios Allo
163 [PAR SO DELA | Contro Poblado | CAJARURD UtcuBanga | SanJuan
164 | JOSE OLAYA Centro Peblado CAJARURD UTCUBAMBA José Olays
165 |LOS PATOS Centro Poblado CAJARURO UTCUBAMBA Los Palos
168 |SANCRISTOBAL |CenfroPoblade | CAJARURO UTCUBAMBA San Cristabad
187 _[CUMBA Pusblo CUMBA UTCUBAMBA Curba
163 |HUALANGO Centro Poblado | CUMBA UTCUBAMEA Hualargo
RUEVA va Esperanza
199 | ceoenanza Cantro Poblade [ CUMBA UTCUBAMBA
170 | TACTAGO Contro Poblade | CUMBA UTCUBAMSA Taclago
171 |MIRAFLONECS Cassrio CUMDA UTCUBAMBA Marahores
e 172 | JOROBAMBA Centra Poblade | EL MILAGRO UTCUBAMBA Jorbamba
- 173 | EL MILAGRO Pusblo EL MILAGRO UTCUBAMBA Milagro
174 |JAMALCA Pusblo JAMALCA UTCUBAMBA Jamaica
NUEVO HNuews Asenagern
175 |aseRm ADERO Centro Poblado | JAMALCA UTCUSAMBA
176 | PURURCO Cantro Poblado | JAMALCA UTCUBAMBA Pwurco
177 | TAMBOUC Centro Poblado JAMALCA UTCUBAMBA Tambolc
JA.NUCVO
HORIZONTE S/
BARRIO NUEVA
NTE AL
178 |LONYA GRANDE | Puato LONVAGRANDE  |uTcLBAMBA [ DL FEENTE
SUPERIOR
TECNOLOGICO,
Lanya Granda
179 | YUNGASUYO Centra Pobado LONYA GRANDE UTCUBAMEBA Yungasuyd
180 |RODBLEPAMPA | Ceatro Pobiado LONYA GRANDE UTCUBAMBA Rotlapampa
161 | YAMON Puebia YAMON UTCUBAMBA Yamén
v 182 |EL PALTO Centro Poblado YAMON UTCUBAMBA El Palto
183 |SAN RAMON Centro Poblado | YAMON UTCUBAMBA San Raman
Vista
184 |VISTAALEGRE |Centio Poblade | YAMON UTCUBAMBA  |aenRleViER
WIFAFLORES DE C.P. Myaforss de
185 BUENAVISTA Centro Poblado BAGUA GRANDE UTCLEAMBA Buenavisis
— Lic-Garfos Efraln Pérez Lopaz
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido (local, regional, nacional o
internacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, estd relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

- Acreditacion:
Se acredita con la copia del contrato de concesion para la prestacidn del servicio postal y de la

resolucion directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccién General de Concesiones
en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o Entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

Por ejempio, en caso que el objeto de la convocatoria sea el servicio de notificacion de documentos u otras servicios postales, se
debe requerir lo siguiente.

/ 2% JUSEIE Requisitos:

&

‘}X\J

@

37 El postor debe contar con:

S

;‘E -1.er . Contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requendo (local, regional. nacional o internacional) aprobado
) e

por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad
competente.

Acredifacion

. Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral aprobando la concesion
postal expedida por fa Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones
o enfidad competente

Por ejemplo. en caso que el objeto de la convocatoria sea la contratacion del servicio de seguridad, se debe requerir lo siguiente:

Requisitos:
El postor debe contar con:

. Inscnpeion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de inlermediacion laboral -
RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividadfes) de [CONSIGNAR LAS ACTIVIDAD(ES) DE
INTERMEDIACION LABORAL EN LAS QUE DEBE ESTAR AUTORIZADO EL POSTOR].

. Autorizacion de funcienamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el dmbito geogréfico en que se
prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil =SUCAMEC (antes DICSCAMEC).

Acreditacion

. Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo

° La autonzacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el dmbito geografico en que
se prestara el servicio, expedida por Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones ¥y
Explosivos de Use Civii -SUCAMEC se verificara en el portal web de la SUCAMEC en
https /Awww. sucamec. gob. pe/web/index. php/resoluciones-gssp




-

Bl CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE AMAZONAS
&gl CONCURSO PUBLICO 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
: BASES INTEGRADAS

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

COORDINADOR(A) DE SERVICIO (3)

Requisitos:
Egrgsado(a) de las carreras técnicas o universitarias de Computacion, secretariado, o ciencias
administrativas.

Acreditacién:

El grado o titulo sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados
Academicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: hitps Zeniinea sunedu.gob pe/ o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link: https Ztitulosinstitutos. minedu.gob . pe/, segun corresponda. De ser el caso, copia simple
del Diploma o documento equivalente.

/ﬁw caso el grado o titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

El postor debe senalar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo
profesional requerido.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

-

ter Ml‘

Requisitos:
COORDINADOR(A) DE SERVICIO (3)

d Experiencia general minima de dos (02) afios en el sector publico o privado.

O Experiencia especifica minima de ocho (08) meses en puestos como coordinador y/o
supervisor y/o responsable y/o gestor y/u operador y/o jefe de servicio y/o asistente y/o apoyo; en
servicios de correo y/o mensajeria y/o paqueteria y/o servicio postal.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

s Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y ano
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
arios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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del Postor en la Especialidad.

Importante

= Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

* Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el requerimiento.
se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia
que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del
Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una declaracion
jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que acredite el
cumplimiento del algan componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera detallada los
documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccion de
las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para
gjecutar el contrato. lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion jurada.
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c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/1, 800,000.00 (Un millon
ochocientos mil con 00/100 soles, por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

Correo y/o mensajeria; y/o encomienda; y/o distribucion y reparto de documentos; y/o envios
postales; y/o Courier; ylo documentos de cobranza yo encomiendas; y/o notificaciones; ylo
envios de correspondencia en general.

Acreditacion:

| La€xperiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (il) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depo6sito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cenira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participaciéon de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciéon societaria, debiendo acompanar
la documentacién sustentatoria correspondiente.

—Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

"' Cabe

precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

{:5)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconaocerse la validez de la experiencia”.
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CAPITULOIV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre |la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|a las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Acreditacion:
Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO
Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y
€OMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE AMAZONAS, que celebra de una

- \BNTIDAD, con RUC N° 20159981216, con domicilio legal en Av. Nicolas de Piérola N° 745 — Lima

..... -y Jr. Ortiz Arrieta N° 1127-1129 - Chachapoyas representada por|[..............], identificado con DNI
/_ﬁ ) S—— ], y de otra parte [... ], con RUC N° [, ], con domicilio
“legal en [... . ] :nscrlta en Ia Flcha N® [ ] Asiento N°

[...... . del Regustro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado por su Representante Legal, [........... ] con DNI N°
[... . ...], segun poder inscrito en la Ficha N° [... ] A5|ento N°[ ............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1. a qunen en adelante se le denominara EL

ST
SSEL

--------

)

CONTRATISTA en los terminos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... ......]. el comité de selecciéon adjudico la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 001 2024 CS-CSJAM-PJ-1, para la contratacion de SERVICIO DE MENSAJERIA Y

| presente contrato tiene por objeto. el SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE AMAZONAS.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
wtro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

LAUSULA CUARTA: DEL PAGO'?

/A ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [SOLES, en PAGOS
PERIODICOS (MENSUALES), luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.




/
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 730 dias calendario (equivalente a 02 afos
aprox.), o hasta agotar el monto del contrato, el mismo que se computa desde desde el dia siguiente
de suscrito el contrato, o en la fecha prevista establecida en este.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
ocumentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las

-ﬁ USULA SETIMA: GARANTIAS

CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
sdlidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
NTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

« De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de conlratos periddicos de prestacion de servicios en
general. si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siquiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

. ratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto

jitem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
'&/doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
©7 contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Administracion de la Corte Superior de Justicia de Amazonas en el plazo maximo de
[CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA
EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION]

J
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dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
=—=F| CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
i8xivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
“Zaso de incumplimiento.

de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 01 afio(s) contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
ontrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
uando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

De haberse prewsto esrablece: penahdades d.'stmras a la penahdad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

J CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los ¢rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

o

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
'f',L-.\_lntegrantes de los organos de administracion, apoderados representantes legales, funcionarios,

Y anera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

(f3 ,_.-mas normas de derecho privado.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS '

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

'* De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre
nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

m_ MICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Nicolas de Piérola N° 745 — Lima y Jr. Ortiz Arrieta N° 1127-1129
4 Chachapoyas

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de Chachapoyas, al [CONSIGNAR
FECHA]

“LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”"

Importante
Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™

" Para mayor informacion sobre la normativa de fimas y  certificados digitales  ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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ANEXOS
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razon Social :
Domicilio Legal :

F,?F&L{C | Teléfono(s) :

Si ] No |

1. Solicitud de la descripciéon a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

otfﬁcacr'c')n dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
PCtuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Lsta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
Servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion juradé‘ es /a sagurenre
ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Ser"roreg

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-

Elque se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

=siguiente informacion se sujeta a la verdad:
ok JUSTICy,
\Q“.\ OF
&

/
§ \Batos del consorciado 1
¥ (5475 byt Nombre, Denominacion o
k’ -==x¢->#-=1"Raeon Social :
X v-Dbmicilio Legal :
S sareiRUC - | Teléfono(s) :
MYPE' S No |

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

Az hMYPE® Si [ No |

\Borreo electronico

" fé\k
os del consorciado ...

é mbre, Denominacién o
t’Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™® Si ] No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electréonico:

Correo electronico del consorcio:

izo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

-------------

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Splicitud de reduccion de la oferta econémica.
olicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de
prelacion, de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
6. Notificacion de la orden de servicios20

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

\
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
|| principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

\Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.
i §/ er responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
¥/ procedimiento de seleccion.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

----------

mportante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(in, segtin corresponda

Importante

A@U“S“‘WA Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite ef cumplimiento
A ¢ 7 3 5 : ; o . »
ey Jeos terminas de referencia. conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
e T Sas Jeta presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

Integrantes del consorcio

1\ [NOMBRE, DENOMINACION O RAZC)N SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
|| [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

iBesignamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
samc Zidentificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuln del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

\Fijamos nuestro domicilio legal comlnen [ ]

tias obligaciones gue corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]2
CONSORCIADO 1] ?

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 2] °

DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%323

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2! Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
# Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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e o % aat consorcnado2 ..............
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad
importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores, .
COMITE DE SELECCION

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,

eguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
#eyislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
sefvicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
§icjuiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

ewame

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos seglin relacién de items, consignar lo siguiente:
‘El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= £n caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir o eliminar, segin corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no

" uiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.
O

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
e £l bdéior debe bonsighé}r el précio total de la *dfe‘rfa, sin p‘ér'ufcio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

* El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

0 DAREC
= W,y. rtante para la Entidad
S, s - o ; ; pim—s
En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
‘El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= £n caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores

COMITE DE SELECCION
SO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1

\

=

- 'Léfo dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COsTO

.‘--\;J;Q:mto del componente a precios unitarios
AN

TN
£\

2\
| Jj)EIyTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:
3

7 CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

igures, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
efislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segiin corresponda

Importante

» El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sisterna en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.
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e £l postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad
= En caso de procedimientos segun relacién de items, ConSignarIo siguiente:
‘El postor puede presentar el precio de su oferfa en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

En caso de conlrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar 1o
siguiente:

‘El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado? %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

TN Firma, Nombres y A-p.el.li.c-iéé c.l.é-l.b.ostor o
\\ Representante legal o comun, segin corresponda

« £l postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo

materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes. en los items que se presente”.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:

“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas.

# De conformidad con la Opinion N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.
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Importante para la Entidad

En caso dfe .'a_ prestacion de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases
ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores_
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO
(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito?s
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

" e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= £n caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:

‘El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:

-’*\Or ;,\ “El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
\—s/ principal y las prestaciones accesorias’”.

#~\ LORTE

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

2

5

De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN: “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de
proveedpres que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

ANEXO N°7

LARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

Amazonia; y

4 - Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente. en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente .-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

Nﬂ

FECHA DEL| FECHA DE LA TIPO DE MONTO
CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA =
DCPY | DESEREL | PROVEMENTEN DE:| MONEDR & IMPORTE™ | tAMBIO
CASO* VENTA

N° CONTRATO /OIS /
COMPROBANTE DE
PAGO

OBJETO DEL

CLIENTE CONTRATO

ACUMULADO
32

AW N|=

27

28

29

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resulfante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelaciéon del comprobante
de pago, segln corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

FACTURADO
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FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
k OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA - FACTURADO
N SLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE | “5cny = |“ne SEREL | PROVENIENTE® pE:| MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO 1,0 muLaDo
PAGO g VENTA u
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 9
DECLARACI()N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)
Sefores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-
Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
=.No se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

N&H 'A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en htip://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

%gﬁ_ JUST:,:“
\
A %

=

2
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Importante para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacion de items cuando la contratacion del servicio va a ser
prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor estimado de algun item no supere
los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) debe considerarse el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez cuiminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL

200,000.00])

S shec OMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1

Presente .-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

IGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Imporlante

Para as;gnarfa bomfrcacron ei comite de selecc;on venﬁca el domrcmo cons.vgnado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

-------------

)= ara que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones

establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

- OMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-CS-CSJAM-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................], representante comin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIOQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestaCton

U .r

ws SIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

Importante

Para asignar la bonificacion. el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNFP).

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
/' cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Nota para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacién de items cuando el monto del valor estimado de algan item
corresponda a una Adjudicacion Simplificada, se incluye el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 11
SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

[CONSIGNAR EL N° DEL iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A
UNA AS])

€]

AECCBOMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

Flnna, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, segun corresponda, verifica la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consufta de empresas acreditadas en el
REMYPE en el link hilp./www?2 trabajo. gob. pe/serny en-linea-2

,-\\\ Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe cumplir
-v
la gondicion de micro y pequeiia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I:IFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁore'_.s
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [... ..], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURiDlCA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTI!Z} D] N° [CONSIGNAR N_UMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efeclia
por medios elecltionicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




