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SIMBOLOGIA UTILIZADA:
N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] /[ 1 La informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacion, o informacion que debera ser completada por la
2 [ABC]/[ 1 Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracion de laPROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciongs importanFe:s a tener en cuenta} por el 6rgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el 6rgano encargado de las
4 contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda y por los
s Abe proveedores.
Importante para la Entidad | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el 6rgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, seglin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas | Pardmetros
1 Maraenes Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
4 | color de Fuente Automatico: Para el contenido en general )
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 Para el cuerpo del docu_mento,er) general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : 0
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1.

Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto debera
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la
Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
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1.2.

1.38.

1.4.

.S. 026-2016-PCM.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compnria
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1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

1

Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Referencia, detallados en la seccidon especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacioén de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

2 La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compgria
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1.12.

1.13.

68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

3.1

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compgria
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revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecuciéon de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos a
cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

2016-PCM.
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En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
RUC N° 1 20546798152

Domicilio legal . AVENIDA AREQUIPA 1935-LINCE-LIMA

Teléfono: : (01) 612-8230 ANEXO 241

Correo electrénico: . elvira.lara@pronabec.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de Servicio
de disefio de fichas 6pticas e impresidn con data variable y modulado, asi como el inventario,
procesamiento de datos con techologias OCR/OMR/ICR de fichas Opticas y destruccién de los
instrumentos del Examen Nacional de Preseleccion para el Concurso Beca 18 — Convocatoria
2025.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N°02 —Solicitud y aprobacion de
expediente de contratacion N°002-2024-PRONABEC-OAF/EXPEDIENTE de fecha 11 de junio
de 2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
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dias calendarios que seran ejecutados en dos Etapas, como se indica:

Etapa I: 14 dias calendarios contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio del
servicio: Etapa I.

Etapa II: 23 dias calendarios contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio del

servicio: Etapa Il.
El Acta de Inicio del servicio: Etapa I, se suscribira después de la suscripciéon del contrato.
La contabilidad del servicio sera desde la suscripcién del acta de inicio del servicio: Etapa I, o

hasta concluir las prestaciones detalladas en el siguiente cronograma:

Tabla 8. Plazos

Etapa |

ETAPA | ITEM ACTIVIDAD PLAZO
P_resentacién del Disefio de | Hasta el dia siguiente de la suscripcion del Acta de inicio
Fichas Opticas. del servicio: Etapa |
1 » ) “ La aprobacién se dara mediante la suscripcion de:
Presentacion de materiales Acta de aprobacién del disefio de Fichas Opticas y
de modulado — .
Acta de aprobacién de materiales de modulado.
Presentacion de 5
ejemplares  de  Fichas | paqta tres (03) dia calendario después de la
2 Opticas _personalizadas y Aprobacién del disefio de Fichas Opticas
Aprobacion de las Fichas P P ’
ETAPA | opticas personalizadas
Presentacion del inventario | Hasta ocho (08) dias calendario para la impresion,
3 de las Fichas Opticas: |inventario y modulado de todas las Fichas Opticas
Impresion, modulado e |contados a partir de dia siguiente de la Aprobacion de
inventario Fichas Opticas personalizadas
Hasta un (01) dia calendario a partir del dia siguiente de
finalizada la impresion, modulado e inventario.
4 Entrega de las cajas conlas | ) . )
Fichas 6pticas moduladas | % La entrega de las cajas con las Fichas Opticas
moduladas se realizard mediante Acta de entrega de
paguetes de Fichas Opticas impresas y moduladas.
Etapa Il
ETAPA | ITEM ACTIVIDAD PLAZO
Hasta el dia siguiente después del Examen Nacional de
1 Suscripcion del Acta de Preseleccion
Inicio de servicio: Etapa Il . ) .
* Se entrega el primer lote de cajas con los
instrumentos del ENP
Hasta ocho (08) dias calendario desde la suscripcion del
Acta de inicio del servicio: Etapa Il
5 | Recepcion total de| % La recepcion total de instrumentos del ENP se
instrumentos del ENP realizara mediante Acta de recepcion de cajas con los
instrumentos del ENP por Sede Operativa y Acta de
ETAPAI recepcion total de instrumentos del ENP.
3 Inventario de instrumentos | Hasta tres (03) dias calendario después de la firma del
del ENP Acta de recepcion total de instrumentos.
Hasta ocho (08) dias calendario para la entrega de disco
duro y DVD con digitalizacion de instrumentos del ENP
con valor legal, los archivos de datos de la data
4 Entrega  de la  data capturada, depurada, validada y consistenciada
procesada

contados a partir del dia siguiente de culminado el
inventario de los instrumentos del ENP.
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1.10.

ETAPA | ITEM ACTIVIDAD PLAZO

< La entrega de la data capturada sera mediante Acta
de entrega de archivos con data capturada

Hasta cuatro (04) dias calendario después de culminado
el procesamiento de los instrumentos del ENP.

Destruccion de los

instrumentos del ENP ) . .
+ La destruccion quedara registrada mediante Acta

Notarial.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben solicitar a la Unidad de Abastecimiento, mediante mesa de partes virtual de la
entidad: adjuntando
una copia del mensaje emitido por el SEACE confirmando la inscripcion como participante, la
misma que se remitird via correo electrénico, sin costo alguno.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado
mediante DS N° 082-2019-EF.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S. N° 344-2018-EF.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica.

- Cddigo Civil Peruano vigente.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Demas normas complementarias y conexas con el objeto del procedimiento de seleccion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria

.S. 026-2016-PCM.

gridad-puede eTComtrastadas o traves ve ta Ssigurente direcciomweb: PS™ a €. proTaueT. gorpeive a-emgresa ave: B Outgo-SeguTTdad . 700



https://mesadepartes.pronabec.gob.pe/Account/Login?ReturnUrl=%2F

Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: C

00 ADORA DE
é?é?fi'?'?éﬁ%g w22 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Visado dfgitalmente por: LOJAS
SOLAN( Bruno Alonso FAU
2054679p152 soft

Cargo: ANALISTA | DE
PLANIFIEACION Y GESTION DE
BECAS

Fecha: 1B/06/2024 17:48 CAP[TULO ||
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Visado dfgitalmente por: MURGA
VAEZ Ja}ier FAU 20546798152 SOft
Cargo: CDORDINADOR
PRESUHUESTAL

Fecha: 1p/06/2024 17:56

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

8 | a omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Es{a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Complementaria
Finddel D.S. 026-2016-PCM.
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e e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5
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Fecha: 14106/2024 17:56 consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio

asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)
g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefas empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condiciéon de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00-68-376521

Banco :  BANCO DE LA NACION

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compgria
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2.4,

N° ccl’ :  018-068-000068376521-78

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

h) Estructura de costos?®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente

este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,

10

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

@ es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
Finddel D.S. 026-2016-PCM.
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'*.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto

el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en mesa de partes virtual de la entidad:

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizar4 el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en dos (02)
armadas previa conformidad del area usuaria.

Tabla 9. Forma de pago

ETAPA / N° PAGO CANTIDAD REFERENCIAL NIVEL DE AVANCE
Ent del j |
ETAPA | Ver cantidades referenciales (estimadas) Fi?:t:ggaOp?i C‘:SS ?:—{:?eggg ;S
Primer Pago indicadas en la Tabla 3 del TDR moduladas - Etapa |
P iento y Dest i6
ETAPA I Ver cantidades referenciales (estimadas) dgolzessiﬁrsntlri%c;:m:g;f Eﬂgn_
Segundo Pago indicadas en la Tabla 3 del TDR Etapa Il

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- La conformidad otorgada por el Subdirector (a) Subdireccion de Evaluacién y Seleccion, en

1 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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el plazo maximo de siete (7) dias o maximo quince (15) dias, en caso se requiera efectuar
pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, dias de producida la
recepcion.

Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes de la Entidad ubicada en la Av.
Arequipa N° 1935, Lince — Lima o a través de través de mesa de partes virtual de la entidad:
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Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO DE FICHAS OPTICAS E IMPRESION
CON DATA VARIABLE Y MODULADO, AS| COMO EL INVENTARIO,
_ PROCESAMIENTO DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR' DE FICHAS
OPTICAS Y DESTRUCCION DE LOS INSTRUMENTOS DEL EXAMEN NACIONAL DE
PRESELECCION PARA EL CONCURSOQ BECA 18 — CONVOCATORIA 2025

1. AREA USUARIA
Subdireccion de Evaluacion y Seleccidn del Programa Macional de Becas y Crédito
Educativo (PROMABEC).

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de disefio de fichas dpticas e impresion con data variable y modulado, asi como
el inventario, procesamiento de datos con tecnologias OCRIOMRYICR de fichas opticas y
destruccion de los instrumentos del Examen Nacional de Preseleccion para el Concurso
Beca 18 — Convocatoria 2025.

3. FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacion se sustenta en la necesidad de contar con los instrumentos de
evaluacion vy el procesamiento de datos con tecnologias OCR/OMR/ICR de Fichas
Opticas para la ejecucion del Examen Nacional de Preseleccion, el cual pemite medir de
una forma estandarizada el rendimiento académico de los postulantes v por ende otorgar
las becas al plblico objetivo; de tal manera que se asegure la calidad y 1a confidencialidad
del proceso.

4. ANTECEDENTES

De acuerdo al Manual de Operaciones del Programa Macional de Becas y Crédito
Educativo — PROMNABEC, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 119-2024 -2024-
MINEDU, en adelante el Manual de Operaciones, se dispone que Ia Direccion de Gestion
de Becas es la unidad funcional de linea responsable de disefiar, convocar, seleccionar,
otorgar, dar seguimiento v evaluar las becas nacionales e intemacionales; asi como
identificar oportunidades de convenios u ofros instrumentos de naturaleza consensual
con entidades plblicas o privadas, nacionales o extranjeras. Ademas, la Direccion de
Gestion de Becas, tiene entre ofras funciones, Conducir los procesos de seleccion y
otorgamiento de becas, coordinando con las unidades funcionales del Programa.

De acuerdo con el articulo 52 del Manual de Operaciones, la Direccion de Gestion de
Becas cuenta con la Subdireccion de Evaluacion y Seleccion, encargada de elaborar y
proponer el disefio de las becas, asi como los informes técnicos, las bases para la
convocatoria u ofros instrumentos técnicos para su implementacion; v, en el marco de
sus funciones, gestiona los procesos de seleccidn y otorgamiento de becas coordinando

1 OMR: Reconocimiento dptico de marcas _ burbujas, ICR: Reconocimiento inteligente de camscterss (manuscrito). OCR:
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con las unidades funcionales del Programa. Todo ello segin 2l literal b del articulo 53 del
Manual de Operaciones.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

5.1 OBJETIVO GENERAL

El objetivo de la presente contratacion es contar con los instrumentos de evaluacion
v el procesamiento de datos con tecnologias OCR/OMRYICR de Fichas Opticas, para
la aplicacion del Examen Macional de Preseleccion del Concurso Beca 18 —
Convocatoria 2025, dicho operativo es de alcance nacional que involucra la
participacion de postulantes seleccionados v sus familiares, ademas de todo un
proceso logistico complejo gue permita su ejecucion con total transparencia vy
efectividad.

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

« Asegurar la implementacion de las medidas de confidencialidad vy seguridad
requeridas en los presentes Términos de Referencia.

= Garantizar la calidad de la impresion, del modulado y del embalaje de las Fichas
ilpticaﬁ, de acuerdo con las caracteristicas, y los plazos indicados en el
presente documento.

« Garantizar la calidad en el procesamiento de las Fichas Opticas v la data
generada a partir de éste.

» Garantizar la digitalizacidn de los instrumentos del ENP.

» Garantizar la destruccion de los instrumentos del ENP, asegurando la
conservacion del medioambiente.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio se dividird en dos etapas, las cuales implican las siguientes actividades:

ETAPAI
« El disefio de las Fichas Opticas.
= |aimpresion de las Fichas lflpﬁcas del ENF con data variable.
* Elinventario de las Fichas Opficas.
= Laadquisicion de materiales para el modulado.
+ Elmodulado v embalaje de los paquetes con Fichas i}pﬁcas.
+ Laentrega de las Fichas ilpt' cas moduladas.

« Elaborar el Protocolo de seguridad v confidencialidad para 1a ejecucion del senvicio
ETAPAIL

ETAPAI
= Recepcion e inventario de las cajas con los instrumentos del ENP.
+* Procesamiento de las Fichas (f}ptif.as después de |a aplicacion del ENP, el mismo
que incluye la digitalizacion con valor legal, la captura de datos, asi como la
depuracion, validacion y consistencia de |la data generada.

« Digitalizacion de los instrumentos del ENP con valor legal.

Eggge;una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme
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= Destruccion de los instrumentos del ENP, asegurando la conservacion del
medicambiente.

= Elaborar el Protocolo de seguridad v confidencialidad para la ejecucion del senvicio
ETAPAIL

= Elaborar el Protocolo de destruccion de los instrumentos del ENP.

Asitambién, de manera fransversal a todo el servicio se debe realizar

« FEl control de calidad riguroso de cada una de las actividades del senvicio que
permita identificar v comegir defectos, asi como prevenir posibles errores.

« |a seguridad y aseguramiento de la confidencialidad en cada una de las
actividades del senvicio.

En caso se evidencie gue se ha vulnerado la confidencialidad de los instrumentos
del ENP sobre los que se debe guardar reserva antes, durante y después de la
aplicacion de la evaluacion, en alguna de las actividades sefialadas en este
documento, que estén bajo responsabilidad del Confratista, serda causal de
resolucion de contrato en aplicacion al articulo 164 del Decreto Supremo N° 344-
2018-EF “Reglamento de la Ley de Contrataciones”™ y sus modificatorias™

6.1. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO

La data ochienida por el Especialista de base de datos de este senvicio permitira al
FRONABEC procesar los resultados del ENP. Los documentos por imprimir
(incluyendo demasia y merma) son de propiedad exclusiva del PROMABEC vy se
asume la prohibicion de difundiros en cualquiera de sus versiones completas o
parciales y por cualquier medio fisico o digital por lo que se debera implementar las
medidas de seguridad perfinentes de fal manera que ninguna persona pueda extrasr
0 copiar o tener acceso al material bajo ninguna modalidad.

Todas las actividades descritas a continuacion deberan desarrollarse en un Gnico
local. Cada Etapa del servicio es independiente enfre ellas.

El Especialista de base de dafos, estara a cargo de la captura de los datos de las
fichas dpticas, asi como su depuracion, validacion y consistenciada de la misma.

IMPORTANTE:
= El Contratista debera designar un responsable del senvicio el cual tendra una
contraparte del PRONABEC en todas las etapas para coordinar el desamollo de
todas las actividades.

6.1.1. ETAPAIl: ANTES DEL EXAMEN NACIONAL

Lusgo de firmado el contrato los representantes del Contratista v el PRONABEC
desarmollaran la primera reunion de coordinacion en el local del Contratista. La
agenda de |a reunion debera tener como minimo los siguientes puntos:

»  Presentar los equipos de frabajo del Confratista v su confraparte en el
PROMABEC.
=  Establecer el cronograma tentativo de actividades.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂia

.S. 026-2016-PCM.
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v Supervisar y aprobar las instalaciones del local del Contratista donde se
realizaran las etapas del servicio.

* Firma de la declaracion jurada de
representante legal del Contratista.

»  Presentar el Protocolo de seguridad y confidencialidad para la ejecucion del
senvicio ETAPA L.

v Firma del Acta de inicio del senvicio: Etapa |, donde el PROMABEC entrega
las caracteristicas del disenio de la ficha optica, cantidad final de impresion
de FO, la data variable, listado con la cantidad de fichas opficas
personalizadas, la direccion de entrega de las fichas opticas moduladas y
datos del Contratista responsable de la entrega de las cajas con los
instrumentos del EMP.

confidencialidad por pare del

El dia de la suscripcion del Acta de Inicio del servicio: Etapa |, el Contratista
enviara al comeo electronico coordinacion.enp@pronabec.gob.pe, el diccionario
de datos (estructura de lectura de datos) de todos los instrumentos, el que sera
utilizado en la Etapa |l del presente servicio, La validacion del diccionario de datos
sera notificada mediante comeo electronico hasta tres (03) dias calendarios
contados desde el dia siguiente de la suscripcion del Acta de Inicio del sernvicio:
Etapa |.

A DISENO E IMPRESION DE FICHAS OPTICAS
Se disefiara e imprimira un (1) tipo de ficha optica, la cual debera tener las

siguientes caracteristicas:

Tabila 1. Caracteristicas de la Ficha optica

Canfidad estimada Total de paginas a imprimir
refe ial) a tener
ireferencial) a =0 referencial (estimado) a tener
I M= cuenta para que el
M o=l Paginas rovesdor los = 1a para que & Caracteristicas
. a:# P lor propanga . , s
precios unitarios X propang
(ETAPAI) precias unitarios (und)
([ETAPA )
Tamafio Ad
Orientacion werticsl
Ficha
Gptica ENP 2 68,752 133.504 2 colores
Campos
ICRAOMPIOCR

El Contratista disefiara la ficha optica en atencion a las caracteristicas
entregadas por el PRONABEC, se firmara un Acta de aprobacion del
disefio de Fichas Opticas, hasta el dia siguiente de la suscripcion del
Acta de Inicio de servicio: Etapa |. El disefio de la Ficha Optica sera
presentadoc de manera presencial, previa coordinacion con el
representante de PRONABEC. Asimismo, sera enviado al comeo

s

Fina{del D.S. 026 2016- PCM ) o . . . St
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electronico coordinacidn.enp@pronabec.gob._pe

El disefio aprobado sera el utiizado para la impresion de las Fichas
lf}pﬁcas. El PRONABEC entregara el archivo con data variable mediante
dispositivo extraible gue sera utilizado para la impresion de la data
personalizada en cada ficha optica. Dicho archivo sera entregado con la

firma del “Acta de Inicio del servicio: Etapa "

El Contratista debera presentar a través de mesa de partes de manera
presencial, al PROMABEC 05 ejemplares de la Ficha lf}pﬁca
personalizada con data variable para su aprobacion, hasta un (01) dia
calendario después de aprobado el disefio de Fichas Opticas. Dentro de

los 05 ejemplares de la Ficha optica personalizada con data variable
debera incluir un ejemplar de la Ficha Opfica adicional.

Si durante la revision de los cinco (5) ejemplares de la Ficha Opfica
personalizada la Subdireccion de Evaluacion y Seleccion del
PRONABEC requiere ajustes, se debera incorporar y volver a imprimir
los ejemplares dentro del plazo detallado en la Tabla 8, hasta que dichos
ejemplares tengan la aprobacion respectiva para su impresion.

La aprobacion de las Fichas fflpﬁcas personalizadas listas para in] primir,
sera formalizada con un Acta de aprobacion de Fichas Opticas
personalizadas, suscrto por los representantes del Contratista v del
PRONABEC.

A continuacion, se detallan las caracteristicas de la impresion:

« Papel: Bond blanco de 90 gramos/mefro cuadrado, sin polvillo,
opaco.

» (Color: Dos (2) colores en tira y retira para cada una de las paginas,
con empleo de tintas que optimicen la lectura reflectiva.

= Tipo de impresion: La informacion a imprimir es variable, se
requiere impresion digital laser a color para lograr el registro exacto
entre los datos variables vy el diseno fijo del formulario, con la
finalidad de garantizar una comecta lectura. La impresion de las
Fichas Opticas debera ser controlada electronicamente, una por
una, por lectores opticos de produccion. Todas las Fichas Opticas
por imprimir son personalizadas. Los datos personalizados
apareceran en cada una de las paginas. Los archivos podran tener
los siguientes datos de identificacion: Codigo de barras, codigo de
identificacion con digito de chequeo, Departamento, Provincia,
Distrito, Nimero de paginas, nimero de aula

= Integridad de documento: Todos los documentos deberan contar
con codigos de barras.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂ'
.S. 026-2016-PCM. i
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El Contratista debera de realizar un control de calidad visual por medio
de matrices de alta precision y un control de calidad electronico “hoja
por hoja® realizado por lectores opticos de produccion y los aplicativos
de lectura de cada ficha, que garantice que la captura de marcas sea
100% segura vy confiable.

Ademas, el Contratista, en paralelo a la impresion debera establecer
lineas de control de calidad para verificar manualmente el 100% del
tiraje de fichas opfica e identificar las fallas de impresion (omision de
impresion, cambios en la calidad de la impresion, cambios de tonalidad),
hojas manchadas, rotas, deterioradas y realizar |a reposicion el mismo
dia de identificada la falla.

El tiraje de impresion es estimado con base en la tasa de participacion
en el proceso de Beca 18, en convocatorias anteriores, por ello es
aproximado, v el costo del servicio debe ser calculado de manera
unitaria.
B. INVENTARIO DE FICHAS OPTICAS IMPRESAS

El Contratista es responsable de llevar a cabo el inventario de fodas
las Fichas lf}pﬁcas. El inventaro debera ser computarizado y con
lectores opticos de codigos de barra provistos por el Contratista. El
Contratista debera implementar como minimo 3 lineas de trabajo para
la realizacion del inventario.

El Contratista deber_é presentar al PRONABEC un archivo con el
inventario de Fichas Opticas impresas en formato hoja de calculo, con
la siguiente estructura: Numero de item, region, provincia, sede
operativa, nimero de codigo de barra de la Ficha Optica, fecha y hora
de inventario, el que debera ser presentado mediante mesa de partes
de PROMABEC, hasta ocho (08) dias calendario contados a partir del
dia siguiente de la Aprobacion de Fichas Opticas personalizadas.

C. MODULADO DE FICHAS OPTICAS
El Contratista es responsable de modular, es decir organizar en
paguetes, las Fichas lf}pti{:as impresas después del inventario. Cada
paguete debera contener la cantidad de Fichas [f)pti::aﬁ que
{':urrespunda a un aula de aplicacion, aproximadamente 32 Fichas

Opticas.

Tabla 2. Canfidad aproximada (referenciall de paguetes a modular -
ETAPA |
Fichas Opticas - ETAPA |

2,085

Paguete de 32
Fichas Opticas EMP

E
F
S
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Cada paguete debera ser colocado en una bolsa de polietileno
transparente de 28 micrones sellada térmicamente, la cual debera
tener capacidad para 32 fichas opticas, dicha bolsa de polietileno sera
aprobada por & representante de PRONABEC hasta el dia siguiente de
la suscripcion del Acta de Inicio de servicio, mediante la suscripcion del
Acta de aprobacion de materiales de modulado. Esto asegura la
visualizacion v manfiene la inviolabilidad de las Fichas Opticas.
Ademas, se le debera colocar una etiqueta autoadhesiva que
indique la sede operativa, local de evaluacion, nimero de aula, nimero
de instrumentos de evaluacion (Fichas opticas) y el correlativo de las
fichas opticas, la que sera de tamafio A6, color blanco y negro, 1a misma
que sera provista por el Contratista.

Asimismo, las cajas con las fichas dpticas moduladas deberan tener la
descripcion del contenido de cada una de ellas.

EL PRONABEC proporcionara el listado con la cantidad de Fichas
Opticas personalizadas mediante dispositivo exiraible, para el armado
de cada uno de los paguetes vy el orden de estos, con la fima del “Acta
de Inicio del servicio: Etapa I”.

El Contratista es responsable del fraslado de |as cajas con los paguetes
madulados debidamente con Fichas l‘jptinas al lugar que establezca el
PRONABEC previa coordinacion. Esta entrega debera contar con el
acta detallada del Acta de entrega de paguetes de Fichas [f:lpticas
impresas v moduladas, firmado por los representantes del Contratista
y del PROMNABELC.

6.1.2. ETAPAII: DESPUES DEL EXAMEN NACIONAL

Como maximo hasta el dia siguiente del ENP se firmara el Acta de
verificacion _de las condiciones de seguridad por representantes del
FPROMABEC vy representantes del Contratista, debiendo respetarse las
condiciones de seguridad y confidencialidad en el presente item.

Se realizara la entrega del primer lote de cajas con los instrumentos del ENP,
desde el dia siguiente de la aplicacion del ENP, bajo |a presencia de un
representante del Contratista v representantes del PRONABEC; quienes
deberan suscribir el Acta de inicio del semvicio: Etapa |, donde el
PRONABEC entregara la data de postulantes aptos mediante dispositivo
digital.

El traslado de las cajas con los instrumentos del ENP estara a cargo de un
proveedor externo a PROMABEC. Para ello el Contratista debe
implementar un almacén que brinde |as facilidades para realizar la descarga
y el apilamiento de las cajas; desde los vehiculos hacia el almacén que el
Contratista haya implementado. Este proceso se realizara en presencia de
un representante del PROMNABEC, quien supervisara el proceso de

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂia
Finangel D.S. 026-2016-PCM.
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recepcion de cajas.

Inmediatamente después de la descarga y antes del almacenamiento se
debe realizar un inventaric computarizado de las cajas vy fichas opfticas.
realizado por el Confratista en el Madulo de inventario proporcionado por el
PRONABEC, suscribiéndose las actas respectivas que deje constancia de
que las cantidades recepcionadas sean las comectas.

Para el uso del Madulo de inventario, el Contratista, hasta una semana
después de culminado el proceso de impresion debera enviar al comeo
electrdnico coordinacion.enp@@pronabec.gob.pe, los nombres, apelidos,
DI v comeo electronico del responsable del servicio para la asignacion de
usuario y brindarles el acceso al Madulo de inventario de PRONABEC.

IMPORTANTE:
Para el uso del Madulo de inventario:
= Se debera contar con conexion intemet.
= Se les compartira un link del Modulo de inventario, para el acceso
del usuario autorizado por el Coniratista.

Tabla 3. Resumen de cantidades aproximadas de documentos segin

procedimiento
Frocesos
Impresion Inventano Digitalizacion | Procesamiento Destruccion
] cantid
Diocurmentos
ETAPAI ETAPAI
66,752 - - - - S
EV.i Cuademillos del Examen
. 68 752 o
EV2 | Fichas Opticas ! o J o
Guia de lectura para las 10 - - - - o
Ev3 | Preguntas de
competencias
o
2,086 - o - - -
Paguete de cuademillos™
AR 1 Acta de apiicacion del | 2186 - o o - o
) aula
AP2 Ficha de werficacion de 2,186 - o S - o
instrumentos
apn | Fegisvo de asistenca | 1086 - ¥ ¢ - J
’ para aula de origen
apas | Fegisto de asistenca 200 - v v - v
’ para aula de confingencia
apg | Ada de cere de puera 100 - ¥ of - J
: ded local de evaluacion

Fina{del D.S. 026-2016-PCM.
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Procesos
Impresicn Inventario Digitalizacitn |  Procesamiento Destuccitn
D .
Diocurmentos Cantidad
ETAPAI ETAFAN
ap7 | Acts de incidencias fuers | 100 . o v - ol
; ded local de evaluacion
app | Acts de nodencias del | 100 . l v - f
: local de evaluacion
Ackta de incdencias de 100 - o o - o
APQ plan
Acka de inadencias de 100 4 4 j o
AP0 amutacion de
) instrumentos de
evaluscion
Declaracion juada de 5,888 - o o - o
AP postulante que no cuenta
con DI

* La cantidad final sera entregada a la suscripecion de acta de inicio de cada etapa.
*Contiene Cuadernillo de Examen y Guia del aplicador de apoyo — Competencias Matematicas

A. SEGURIDAD EN EL LOCAL DE CONTRATISTA
El local del Contratista debera contar con vigilancia durante las 24 horas
ded dia y los siete (7) dias a la semana, los efectivos de seguridad deberan
pertenecer a una empresa especializada que brinde servicios integrales
de seguridad. Los efectivos de seguridad deberan resguardar el control del
acceso a cada ambiente del local llevando una bitadcora detallada de los
ingresos, salidas e incidencias.

Se debera prohibir el ingreso de los siguientes elementos a los espacios

asignados a las actividades del servicio:

= Teléfonos celulares [ smartphones.

« (Camaras fotograficas

= Camaras de video

* (Grabadoras de audio

+ Reproductores mp3, mp4, iPod

« [Dispositivos de almacenamiento de datos: USB, discos duros
extemos, tarjetas de memoria.

« Mochilas, carteras, loncheras, bolsas.

= Lapices yio lapiceros.

«  Audifonos

« Joyas (Aretes, anillos, etc.)

« Gomos, lentes de sol.

= Reloj (analogico, digital, inteligents, etc)

Esta prohibicion no aplica para los representantes del PRONABEC
debidamente autorizados por la Subdireccion de Evaluacion y Seleccion

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂia
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del PRONABEC.

Debera contar con circuito cerrado de television que grabe las 24 horas, los
siete (7) dias de la semana con por lo menos dos (2) camaras de CCTV
por ambiente para monitorear las actividades de los trabajadores en cada
ambiente de trabajo asignado al servicio. Ademas, debera contar con
camaras en la puerta de ingreso al local del Contratista y con camaras
exteriores que graben la calle donde los vehiculos que trasladan los
instrumentos del ENP esperaran antes de su ingreso para la descarga de
las cajas con los instrumentos del ENP.

El Contratista debera proporcionar acceso en tiempo real a las camaras
de CCTV a por lo menos un (01) dispositivo electronico perteneciente al
PROMNABEC a partir de la enfrega del primer lote de cajas; asimismo, al
finalizar el servicio, las grabaciones de las camaras de segundad deberan
entregarse al PRONABEC de forma ordenada; una carpeta por cada
camara y dentro de cada carpeta los archivos deben contener la fecha y
el rango de horas de grabacion que contiene. Ejemplo:

ﬁ.\. _-‘l" « Vides:\glandd » Cavarald _Esireds ponepal (Paeral) -|-1- | & E =)

Diaganeze = Inchsr #n biblictacs « Corpadrcon - Repmmducricds W I TR

drden ¥ iglanca = ke 5 Fexha
Cosvaralll _ Erdvida grincigal [Pustiis 1)

B 2a_0a_aoo e (000 _g (5 -D0uwrie
Cwerarald _ Fatic priveipd Py Lok =t i

B za_na_woa4,de BE-00_p 1600 wene

El PRONABEC verificara los controles de seguridad aleatoriamente a
traves de la modalidad de visitas inopinadas. Los resultados de estas
visitas inopinadas podran ocasionar la solicitud de retiro de algin
personal.

El Contratista debera garantizar el contar con el personal suficiente para
realizar todas las actividades de este senvicio de forma adecuada.
Respetando los principios de seguridad y confidencialidad en el manejo de
informacion e instrumentos del ENP, todos los espacios proporcionados
para este servicio deben estar ubicados dentro del local del Contratista y
deberan ser de uso exclusivo.

El Contratista presentara el Protocolo de seguridad y confidencialidad
para la ejecucion del servicio ETAPA |I; para el Acta de Inicio de la etapa
Il.

Fi%mg@{g D.S. 026-2016-PCM.
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B. RECEPCION, INVENTARIO Y ALMACENAMIENTO
Visado diftalmente por: MURGA El Contratista recibira las cajas con los Instrumentos del ENP,
detallados a continuacion:

Cargo: CPORDINADOR
PRESUPPESTAL
Fecha: 1§/06/2024 17:56

Tabla 4. instrumentos del Examen Nacional de Preseleccion
INSTRUMENTOS DE EVALUACION

EV.1 | Paguetes de Cuademillos del Examen

EV.2 | Fichas Opticas

EV.2 | Guia de lectura para las preguntas de competencias matematicas

INSTRUMENTOS DE APLICACION

AP 1 | Acta de aplicacion del Aula

AP 2 | Ficha de verficacion de instrumenios

AP.3 | Regisiro de asistencia para aula de ongen

AFP4 | Registro de asistencia para aula de contingencia

AP G | Acta de cierme de puerta del local de evaluacion

AP T | Acta de incidencias fuera del local de evaluacion

AF.8 | Actas de incidencias del local de evaluacion

AP O | Acta de incidencias de Salud

AP 1D | Acta de incidencias de anulacion de instrumentos de evaluadon

AP 11 | Declaracion jurada de postulante que no cuenta con DMI

El Contratista debera disponer del espacio suficiente vy
acondicionamiento para realizar cada una de [as actividades solicitadas, se
solicita las siguientes dimensiones de area techada:

= Parala recepcion: 100 n

» Para el inventario: 100 m#

« Para el aimacenamiento de los instrumentos: 100 m®

El espacio para almacenar las cajas debera tener la distnbucion de un

almacén. Las caracteristicas minimas son las siguientes:

» Debera contar con racks acumulativos de un minimo de dos niveles.

= Debera estar techado para evitar danfos a los instrumentos del
EMP causados por el clima.

= Debera contar con sistema de alarma, detector de humo y extintor
de fuego.

= Debera contar con los permisos y licencias de sequridad actualizados
de acuerdo a la normativa vigente: Licencia de Funcionamiento,
Certificado de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones —
ITSE; se podra solicitar otros documentos seglin normativas que
puedan surgir en el transcurso de la ejecucion del senvicio, a fin de
garantizar las condiciones de seguridad de los espacios a emplear
para la ejecucion del servicio, debiendo presentar copia de esia

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬁria
FinaNdel D.S. 026-2016-PCM.
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06/2024 17:56 En el aimacén se deberd asegurar que todos los instrumentos del ENP
entregados por el Contrafista responsable del servicio de distribucion bajo
la supervision de PRONABEC, estén apilados v almacenados en lugares
sequros v apropiados (cubiertos del sol, humedad v cualquier cosa que
pueda dafarlos) para cuidar la integridad de estos y mantenerlos en
optimas condiciones durante todo el servicio.

La cantidad de cajas® a recibir es de 556 aproximadamente. Las cajas
seran del siguiente tamafio: Caja de material procesable: 35 X 42 X 30
{ancho x largo x alto) cm.

Al finalizar la recepcion de las cajas de cada sede, se firmara el Acta de
recepcion de cajas con los instrumentos del ENP por Sede Operativa
{entre los representantes del Contratista, del Transporista vy del
PROMABEC). Para dejar constancia de la cantidad de cajas recibidas, El
Contratista, debera realizar un registro fotografico del estado de las cajas
por cada sede. Este proceso se realizara en presencia de un
representante del PROMABEC, quien supervisara el proceso de
recepcion.

Como referencia, se precisa que el Contratista a cargo del senvicio de
transporte tiene como plazo para la entrega de las cajas con los
instrumentos del ENP hasta ocho (08) dias calendario contabilizados
desde el dia siguiente de la aplicacion del ENP. Considerando ello se
realizara el proceso de descarga progresiva de dichas cajas.

El Contratista debera contar con el personal necesario para garantizar, en
los tumos de trabajo que determine, la recepcidn de las cajas, dentro del
horario de 08:30 a.m. hasta las 05:30 p.m., 0 de manera excepcional previo
acuerdo entre el Contratista y FRONABEC.

Cuando finalice la recepcion del total de cajas se fimard el Acta de
recepcion total de instrumentos del ENP, entre los representantes del
Contratista y del PRONABEC.

IMPORTANTE:
Ninguna caja o material podra ser retirado del local del Contratista hasta
que termine el senvicio, salvo excepciones aprobadas por el PROMABEC
y formalizadas con un acta detallando el contenido del material a retirar.

2 Todas las cajas que recibira el contratista cuentan con un codigo de barras que las identifica.

E
E
S
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*Excepciones: de encontrarse materiales y/o documentos distintos a los
listados en la Tabla 4, estos deberan ser entregados al representante de
PROMNABEC a través de un acta debidamente suscrita por ambas partes,
detallando el tipo de documento y/o materiales por sede operativa.

El Contratista es responsable de realizar el inventario computarizado del
contenido de todas las cajas de material procesable y de matenal no
procesable.

Elinventario del contenido de las cajas se realizara a través de lectores de
codigos de barras. El Contratista debera proveer la cantidad de lectores
de codigo de barras necesarios para esta actividad, como minimo debera
implementar cinco (5) lineas de trabajo para la realizacion del inventario.

El inventario de instrumentos de evaluacion se realizara escaneando el
codigo de barras de todas las Fichas Opticas y paquetes de cuademillos.

Al finalizar el inventario de cada sede, los representantes del Contratista
y del PRONABEC firmaran un Acta de cierre de inventario por sede
operativa, detallando los instrumentos procesables y no procesables. Una
linea de trabajo no podra iniciar el inventario de una sede si no ha cerrado
el inventano de la sede anterior sin observaciones.

IMPORTANTE:
Durante el inventario, en el improbable caso que faltara alguna ficha
optica, el Contratista debera informarlo inmediatamente a los
representantes del PROMNABEC, quienes haran las averguaciones
necesarias para recuperar el instrumento. No se debe esperar el cierre
de todo el inventario para informar y tomar las medidas necesarias. Este
incidente quedara registrado en un acta de incidencia.

Caja de material procesable
¢ Abrir la caja e inventariar los instrumentos del ENP contenidos en la
caja.

« Clasificar y Lotear®. Las Fichas Opticas correspondientes a una
sede permaneceran juntas.

Al culminar el proceso de recepcion e inventario de los instrumentos del
ENP se firmara el Acta de finalizacion del inventario de instrumentos
procesables y no procesables, entre los representantes del Contratista y
del PROMNABEC.

2 Lotear: Dividir el total de documentos en paquetes peqguefios que permitan su facil gestion.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂia
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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El Contratista debera presentar al PRONABEC un archive con el
inventario de instrumentos de aplicacion (no procesables) en formato hoja
de calculo con la siguiente estructura: Nimero de item, region, provincia,
sede operativa, local de evaluacién, tipo de instrumento de aplicacion,
numero de cédigo de barra del documento, fecha y hora de inventario. El
nombre del tipo de los instrumentos de Aplicacien (AF) debe ser los
mismos que se muestran en la Tabla 4. El que debera ser presentado en
un USB junto con la firma del Acta de finalizacién del inventario de
instrumentos procesables v no procesables.

El proceso de recepcion e inventario sera monitoreado por representantes
del PRONABEC.

C. PROCESAMIENTO: DIGITALIZACION, CAPTURA, DEPURACION Y
VALIDACION
El Especialista de base de datos, sera el responsable de realizar esta
actividad, basandose en las indicaciones sefialadas en el presente
término de referencia.

i. Para el proceso de Digitalizacion de instrumentos de aplicacion:
El Contratista debera digitalizar con valor legal* los instrumentos de
aplicacion del ENP (utilizados o en blance), sefialades en la siguiente
tabla:

Tabla 5. Paginas aproximadas (referenciales) de cada instrumento de
aplicacion por digitalizar— ETAPA Il
PAGINAS POR | TIRAJE REFERENCIAL | TOTAL, REFERENCIAL

|1} INSTRUMENTD INSTRUMENTO EMLA ETAPAI EMLAETAPAI
A DIGITALIZAR
AP.1 |Acta de aplicacin del aula (A4) 2 2,186 43r2
!:idia de verficacion de 1 2.188 2,186
AP.2 | instrumentas (A4)
Registro de asistencia parma aula 1 1,088 1 0BG
AF.3 | de origen (A3) . '
Registro de asistencia para aula 1 200 200
AP4 | de contingencia (A3)
Acta de cierme de puerta del local
APB | de evaluacion (A4) k 100 10
Acta de in-:ﬁ[:len-:ias fuera del local 1 100 100
APT | de evaluacion (A4)
Acta de incidencias del local de 2 100 200

AP8 | evaluacidn (A4)

£ Valor Legal: procedimiento en la cual participa un Fedatario Informatico para dar la conformidad que las
imagenes digitalizadas son copia fiel del original y con ello obtiene un caracter legal a la copia.
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YAEZ Jafler FAU 20546798152 soft PAGINAS POR | TIRAJE REFERENCIAL TOTAL, REFEREMCIAL
I INSTRUMENTOD INSTRUMENTOD EM LA ETAPAI ENLAETAPAI
A DIGITALIZAR
Acta de incidencias de salud 2 100 200
APO (A4)
Acta de incidencias de anulacion
APAD | de instrumentos de evalsacion 2 100 200
(Ad)
Declaracian jurada de postulante 1
AP.11 | que no cuenta con DMI (A4)" 5,888 5,868
*Estas cantidades son aproximadas, ya que dependera de la cantidad de postulantes que se presenten al concurso
sim DML

Digitalizar las paginas de los instrumentos de aplicacion. El escaneo
debe ser en formato A4 y A3 por ambas caras (segln corresponda).

A cada instrumento de aplicacion digitalizado debera asignarsele los
datos de la sede donde fue aplicada segin el codigo de barras
impreso en el documento.

El Contratista debera garantizar la captura de datos de todos los
instrumentos de aplicacion (incluye adicionales y sin completar). La
captura de datos debe ser automatica.

Las imagenes, producte de la digitalizacion deberan tener las

siguientes propiedades:

+ Permitir leer cualguier texto impreso en el instrumento con
facilidad.

+ Formato PDF a colores (de comesponder)

+ Tamafio: Ad.

s Hesolucion minima: 300 (pixeles por pulgada).

s DBrillo: 81g

+ Contraste: 128
+ Sombra: 40

+ FResaltado: 253
+« Gama: 1,05

El PRONABEC proporcionara la estructura de todos los Instrumentos de
Aplicacion a digitalizar, una semana después de la entrega de las cajas con
las fichas opticas moduladas.

ii. Para los procesos de Digitalizacion, captura, depuracién y
validacion de Fichas Opticas

El Contratista debera digitalizar con valor legal todas las Fichas
Opticas, utilizadas o en blanco.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria

Finakgel D.S. 026-2016- PCM
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Tabla 6. Paginas aproximadas (referenciales) por digitalizar — segundo
puaneris o WUECA entregable (ETAPA Il)
DESTAL r
106/2024 17:56 TIPOQ DE INSTRUMENTO DE PAG. A4 A DIGITALIZAR
Sl s REFERENCIAL EN LA ETAPAI
1 Fichas Opticas 133,504

Las imagenes, producto de la digitalizacion deberan tener las

siguientes propiedades:

#  Permitir leer cualquier texto impreso en el instrumento con
facilidad.

«  Formato PDF a colores.

«  Tamaiio: Ad.

#  Resolucion minima: 300 (pixeles por pulgada).

«  DBnllo: 81g

. Contraste: 128
. Sombra: 40

. Resaltado: 253
. Gama: 1,05

Digitalizar las paginas de los instrumentos. El escaneo debe ser en
formato A4 por ambas caras a colores. A cada instrumento
digitalizado debera asignarsele los datos la sede donde fue aplicada
segun el cédigo de barras impreso en el documento.

El Contratista debera garantizar la captura de datos de todos los
instrumentos (incluye adicionales y sin completar). La captura de
datos debe ser automatica®.

El Contratista enviara el diccionario de datos (estructura de lectura
de datos) de todos los instrumentos, el dia de la suscripcion del Acta
de Inicio del servicio: Etapa l.

CAPTURA DE DATOS AUTOMATIZADA (con software)

Los campos OMR (burbujas) seran capturados por medio de un
equipo empleando cabezales con capacidades de discriminacion de
al menos 16 niveles de intensidad de marca, para discriminar un

% Captura de datos automatica: Se realiza mediante software especializado en este tema.
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borrén o mancha de una marca bien hecha.

Los campos ICR/OCR (caracteres escritos a mano e impresos en los
instrumentos) podran ser capturados a partir de las imagenes
digitalizadas y deberan ser venficados por personal especializado
para lograr 100% de calidad en la data.

Luego de realizada |la captura de datos automatizada (con software),
se debera hacer un control de calidad para obtener mayor calidad de
la captura de datos realizada. Para esto se utilizara otra linea de
trabajo y otros equipos adicionales a los que se usaron en la primera
captura. Con esta segunda informacion se realizara el comparativo
de todos los campos de la data capturada OMR, ICR y OCR y obtener
la precision requerida durante el procesamiento.

En caso una ficha 4ptica se encuentre deteriorada (rota, con codigos
de barras alteradas, con fragmentos faltantes.) y esto impida que
esta ficha optica siga el flujo de trabajo normal de captura de datos,
el Contratista debera realizar las siguientes tareas:

a) Retirar la ficha optica observada del flujo normal de captura de
datos.

b) Se restaura fisicamente el documento (se utiliza cinta adhesiva,
pegamento).

c) Se digitaliza la ficha optica observada (escaneo normal sin
captura de datos).

d) Se digita todos los datos de la ficha dptica observada en la
misma base de datos que los demas instrumentos regulares.

Tanto la imagen digitalizada como los datos digitados deben
integrarse con las demas imagenes y datos capturados (un solo
repositorio de base de datos centralizado).

Ninguna Ficha Optica observada que haya sido restaurada
fisicamente debera pasar por el flujo normal de captura de datos, el
hacerlo podria ocasionar que los datos capturados pueden verse
alterados por los elementos usados en la restauracion.

CONTROL DE CALIDAD EN LA CAPTURA DE DATOS

Para asegurar que la data producida por la captura de datos sea
confiable y de calidad se realizara la depuracion de la misma con las
siguientes revisiones y validaciones como minimo.

Tabla 7. Consistencias minimas en el control de calidad

Fi
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Consistencia Instrumento
Valores fuera del rango permitido Todos
‘Valores con Muliimarca Todos
Los nimeros de DNI Todos
Los nombres y apellidos Todos

Al finalizar el proceso de captura de datos se debera entregar al
representante del PRONABEC, mediante Acta de entrega de archivos
con data capturada, indicando la totalidad de procesados de acuerdo con
el inventario de impresion y recepcion de instrumentos del ENP, lo
siguiente:

o Archivos de datos con la data capturada para cada instrumento en
formato plano (*.txt) y hoja de calculo delimitado por tabulaciones. EI
nombre de la cabecera de los archivos deberan ser los mismos
nombres que se muestran en el diccionano de datos (estructura de
lectura de datos) validado por PRONABEC.

» Archivos de datos con la data depurada, validada y consistenciada
para cada instrumento en formato plano (*.txt) y hoja de calculo
delimitado por tabulaciones. El nombre de la cabecera de los
archivos deberan ser los mismos nombres que se muestran en el
diccionario de datos (estructura de lectura de datos) validado por
PRONABEC.

¢ Disco duro externo y DVD con los instrumentos digitalizados con
valor legal. Esto incluye un acta firmada por un “fedatario
Jjuramentado con especializacion en informatica” que certifica el valor
legal de los documentos digitalizados. El Disco Duro externo debera
ser nuevo y entregado en su caja de compra, para evitar dafios
involuntanos.

D. DESTRUCCION DE LOS INSTRUMENTOS DEL ENP
El Contratista procedera a la destruccion total de todos los
instrumentos del ENP, el mecanismo de destruccion sera definido por
el Contratista asegurando la confidencialidad de la informacion y la
conservacion del medioambiente.

La destruccion total de los instrumentos del EMP, debera realizarse en
un solo dia, se contara con la presencia de un notario publico (provista
por el Contratista), representantes del PRONABEC vy del Contratista,
sera registrada fotograficamente y formalizada mediante Acta Notarial,
debera ejecutarse hasta cuatro (04) dias calendario después de
culminado el procesamiento de los instrumentos del ENP.

e El Contratista hara entrega del Acta Notarial y el disco duro extraible
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conteniendo las grabaciones de las camaras de seguridad al
PRONABEC mediante mesa de partes presencial en un plazo no mayor
a dos (02) dias calendario de suscrita el Acta Notarial, que registra la
destruccion total de los instrumentos del ENP. El Disco Duro externo
debera ser nuevo y entregado en su caja de compra, para evitar dafios
involuntarios. Si se entregan varios discos, el disco 01 debera contener
un archivo indice del contenido de los discos.

El Contratista presentara un Protocolo de destruccion de los
instrumentos del ENP; para la Acta de Inicio de la etapa Il

7. CONSIDERACIONES QUE DEBERA TENER EN CUENTA EL CONTRATISTA

7.1. CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO
Esta informacion y toda a la que se tenga acceso en este servicio sera de uso
exclusivo de este servicio y no podra ser empleada para otros fines o transferida a
terceros sin la debida autorizacién del PRONABEC.

7.2. AREARESPONSABLES DE LAS MEDIDAS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

EIPRONABEC, a través de la Subdireccion de Evaluacion y Seleccion, acompaiiara
y supervisara todas las actividades del servicio, para venficar el cumplimiento de los
procesos y procedimientos indicados en los términos de referencia y dara la
conformidad de este. El Contratista se reunira frecuentemente con los
representantes del PRONABEC para analizar los avances y requenmientos de
informacion adicional. Las reuniones se realizaran en los ambientes del PRONABEC
o de manera virtual.

8. SISTEMA DE CONTRATACION
Este procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, segin lo detallado
enlaTabla 3 y el Anexo 1.

9. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El servicio se ejecutara en el local del Contratista, todas actividades senaladas en

cada Etapa se desarrollaran al interior de este local. Cada Etapa del servicio es
independiente entre ellas.

El plazo de prestacion del servicio es de treinta y siete (37) dias calendarios que seran
ejecutados en dos Etapas, como se indica:

Etapa |: 14 dias calendarios contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio del
servicio: Etapa |
Etapa Il: 23 dias calendarios contados a partir de la suscripcidn del Acta de Inicio del
servicio: Etapa ll

El Acta de Inicio del servicio: Etapa |, se suscribira después de la suscripcion del contrato.

La contabilidad del servicio sera desde la suscripcion del acta de inicio del servicio: Etapa

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂia
Finangel D.S. 026-2016-PCM.
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Tabla 8. Plazos
Etapa |
ETAPA | ITEM ACTIVIDAD PLAZO
Presentacion del Disefio de | Hasta el dia siguiente de la suscripcién del Acta de inicio
Fichas Opficas. del servicio: Etapa |
1 B ) % La aprobacidn se dard mediante la suscripcion de:
Egefﬂr;ta{:gg de matenales Acta de aprobacion del disefio de Fichas Opficas y
Acta de aprobacion de materiales de modulado.
Presentacion de 5
5 gﬁ{;’lplares delizac'l:mhas Hasta tres (03) dia calendario después de la
Ccas persona as vy - - _ 2
Aprobacion de las Fichas Aprobacion del dizeno de Fichas Oplicas.
ETAPA | opticas personalizadas
Presentacion del inventario | Hasta ocho (08) dias calendario para la impresidn,
3 de laz Fichas Optlicas:|inventario y modulado de todas las Fichas Opticas
Impresion, modulado e | contades a partir de dia siguiente de la Aprobacion de
inventarnic Fichas Opticas personalizadas
Hasta un (01) dia calendario a partir del dia siguiente de
finalizada la impresidn, modulado & inventario.
4 Entrega de las cajas con las i ) .
Fichas dpticas moduladas 4 La enfrega de las cajas con las Fichas Opticas
moduladas se realizara mediante Acta de entrega de
paquetes de Fichas Opticas impresas v moduladas.
Etapa Il
ETAPA | ITEM ACTIVIDAD PLAZO
Hasta el dia siguiente después del Examen Macional de
, |Suscripcion del Acta ge | Preseleceion
Inicio de servicio: Etapa I % Se entrega el primer lote de cajas con los
instrumenios del ENP
Hasta ocho (08) dias calendario desde la suscripcion del
Acta de inicio del servicio: Etapa Il
, |Recepeion fotal de|4 La recepcion total de instrumentos del ENP se
instrumentos del ENP realizard mediante Acta de recepeion de cajas conlos
instrumentos del ENP por Sede Operafiva v Acta de
ETAPA recepcion total de instrumentos del EMP_
3 Inventario de instrumentos | Hasta tres (03) dias calendario después de la firma del
del ENP Acta de recepcion total de instrumentos.
Hasta ocho (08) dias calendario para la entrega de disco
duro y DVD con digitalizacion de instrumentos del ENP
con valor legal, los archivos de datos de la data
4 Enfrega de la data capturada, depurada, validada y consistenciada
procesada

contades & partir del dia siguiente de culminado el
imventario de los instrumentos del EMP.
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4 La entrega de la data capturada sera mediante Acta
de entrega de archivos con data capturada

Hasta cuatro (04) dias calendario después de culminado
el procesamiento de los instrumentos del ENP.

Destruccion de los

instrumentos del ENF 4 La destruccion guedara registrada mediante Acta

Motarial.

10. RESPONSABILIDAD MAXIMA DEL CONTRATISTA
De acuerdo con el numeral 40.2 del articulo 40 de la Ley de Contrataciones del Estado,

el Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo
no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

11. FORMA DE PAGO
El pago sera efectuado en dos (02) armadas previa conformidad del area usuaria.

Tabla 9. Forma de pago

ETAPA [ N® PAGD CANTIDAD REFERENCIAL HIVEL DE AVANCE
ET_#-F‘P- | Ver cantidades referenciales (estimadas) Eﬁzgaﬂd;jlaﬂz ﬁ;‘fﬂﬂ !jﬁ
primer Pago indicadas en la Tabla 3 del TDR moduladas - Etapa |
ETAPAI Ver cantidades referenciales (estimadas) lﬁﬁmﬁ:m del Eﬂgn_
Segundo Pago indicadas en la Tabla 3 del TDR Etapa |l

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

La conformidad serd otorgada por el Subdirector {a) Subdireccion de Ewvaluacion y
Seleccion, en el plazo maximo de siete (7) dias o maximo quince (15) dias, en caso se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, dias de
producida la recepcion.

13. PROPIEDAD INTELECTUAL
Ni el Contratista, ni el personal a ser contratado tendran ningun titulo, patente u otros

derechos de propiedad en ninguno de los documentos o sistemas o aplicativos disefiados,
preparados, aplicados o infermacion recogida con los fondos del PRONABEC. Todos los
derechos de los documentos fisicos o virtuales generados en el presente servicio pasaran
a ser propiedad del PROMNABEC. De esta manera, el Contratista se compromete a hacer
entrega de todas las versiones (fisicas yfo virtuales) los documentos, archivos, planos,
grabaciones, fotos, bases de datos y otros que se desarrollen como resultado del servicio
solicitado. Toda la informacion generada pertenece udnica y exclusivamente al
PROMNABEC.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compgria
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
tartemtegTida
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14. PENALIDADES APLICABLES
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EsXa es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposiciéon Compleme

a) Penalidad por mora
En virtud del cumplimiento del articulo 162, del reglamento de la Ley de

contrataciones, para el presente servicio se aplicara tal cual los establece la Ley
‘En caso de refraso injustificado del contrafista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del conirato, fa Enfidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguente formula:

Penalidad diaria = _0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a. Para los plazos menores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y ejecucion de obras: F0.40. .~

b) Otras penalidades
De conformidad al Articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones y
sus modificaciones, en adelante el Reglamento, PRONABEC aplicara otras
penalidades siguientes, para lo cual en cada supuestfo se debera de levantar el
acta de observacion correspondiente en la gue se detalle el supuesto a penalizar:

Tabla 10. Otras penalidades aplicables

SUPUESTOS DE APLICACION
DE PEMALIDAD

ITEM PEMALIDAD PROCEDIMIENTO

Acta de incidencia de siniestro,
suscrito por parie del
1 | Por cada ficha éptica faltante faltante o emado | | ToNABEC el dia del ENP. La

(020% de una que SETE notificada 'al
UI;I'} Confratista = mismo dia,

mediante comeo electronico.

Retraso injustificado en el plazo Verificacion de fecha de
establecido en la Tabla 8 para la | Se penalizara con | suscripcion de  “Acta de

Se penalizara por
cada instrumento

2 actividad: Presentacién del Disefio | 5% UIT, pordia. | aprobacion del disefio de Fichas
de Fichas Opticas. Opticas®
Retraso injustificado en el plazo Verificacion de fecha de
5 establecido en la Tabla 8 para la | Se penalizara con | suscripcion  de  “Acta de

actividad: Presentacion de | 5% UIT, por dia. aprobacion de materales de
materiales de modulado modulado”

Retrazo injustificado en el plazo
establecido en la Tabla & para la
4 actividad: Presentacion de 5
ejemplares de Fichas Opficas
personalizadas

Se penalizara con Formato autogenerado
5% WUIT, por dia. (Fecha de presentacion)

Figng@{gl D.S. 026-
Su autentieteac-e-

2016-PCM.
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de Educacion Gestion Institucional Educativo
th Lsiena

“Decenio de la lgualdad de oporiunidades para las mujerss y hombres®

“Aio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemaoracion de las heroicas batallas

de Junin y Ayacucho®

SUPUESTOS DE APLICACION
ITEM DE PENALIDAD PEMALIDAD PROCEDIMIENTO
Retrazo injustificadc en el plazo

5 ﬁﬁmdn Eg::;:tﬂignpam d: Se penalizara con Formato autogenerado
inventaric de las Fichas lf}pﬁcas: 5% UIT, por dia. (Fecha de presentacion)
Impresion, modulado e inventario
Retrazo injustificado en el plazo Verificacion de fecha de

B establecido en la Tabla & para la | Se penalizara con | suscripcion de *Acta de entrega
actividad: Entrega de las cajas con | 10% UIT, por dia. | de paquetes de fichas Opticas
las Fichas opficas moduladas impresas y moduladas”

Retraso inustificado ol Verficacion de fecha de
so injustificade en el plazo . S d pota  de
establecido en la Tabla & para la | Se penalizara con SIJS{EHFIC.II.:JH E. .

7 - ; ) . finalizacion del inventario de
actividad: Inventario de | 5% UIT, por dia. instrumentos procesables v no
instrumentos del ENP 5 P ¥

procesables
Retrazo injustificadc en el plazo - -r

8 establecido en la Tabla & para la | Se penalizara con ::sncﬁr"[i:agg:de ?:n::tafsgl: d:
actividad: Entrega de la data | 10% UIT, por dia. d mi data da"
procesada e archivos con capturada
Retrazo injustificado en el plazo Informe o verificacion de fecha

g eztablecido en la Tabla 8 para la | Se penalizard con | de suscripcion de Acta Motarial
actividad: Destruccion de  los | 5% UIT, por dia. de la Destruccion de los
instrumentos del ENP instrumentos del ENP.

c} Procedimiento de aplicacion de penalidad

En caso de que el Contratista incurra en faltas descritas en la Tabla 10, la
Subdireccion de Evaluacion y Seleccion informara a la Unidad de Abastecimiento,
consignando la(s) ocurrencia(s) producida(s).

La Unidad de Abastecimiento notificara al contratista comunicande la penalidad
impuesta, indicando que debe subsanar la falta en la que ha incurrido, en caso
corresponda.

Los montos de las penalidades impuestas seran descontados de la facturacion
sequn lo establecido en el articulo 162 y 163 del Reglamento de la Ley de
contrataciones del Estado.

En caso de existir reclamos por la(s) penalidadies) aplicada(s), de corresponder y
de acuerdo con la naturaleza de la penalidad aplicada, el Contratista debera
presentar mediante una carta debidamente sustentada, el descargo
correspondiente; al respecto cabe indicar, que las cartas de reclamo por penalidad
podran ser presentadas hasta los tres (03) dias calendanos de notificada la
penalidad.

La Unidad de Abastecimiento previo informe del area usuaria, resolvera el mismo
en el plazo maximo de siete (7) dias calendario, y lo comunicara al contratista
mediante carta yfo correo electronico institucional.

15. ANTICORRUPCION

.S. 026-2016-PCM.
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Fecha: 1p/06/2024 17:56 - - - - - .
o efectuado, cualgquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal con
relacion a la contratacion. Asimismo, el Contratista se obliga a conducirse en todo
momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente.

El Contratista se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicta o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El Contratista se compromete a no colocar a les funcionarios publicos con los que deba
interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal senfido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier fipo de obsequio, donacion, beneficio ylo
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea |a finalidad con la que se lo
haga.

16. ADELANTOS
Mo aplica adelantos

17. SUBCONTRATACION
Mo aplica subcontratacion

18. REQUISITOS DE CALIFICACION
De acuerdo con el articulo 28 del Reglamento de Ley 30225 — Ley de Contrataciones del

Estado los requisitos de calificacion son los siguientes:

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE

A.1.1| FORMACION ACADEMICA

ESPECIALISTA DE BASE DE DATOS . ) )

Titulo Profesional Universitario en ECONOMIA o ESTADISTICA o INGENIERIA DE i
SISTEMAS o INGEMIERIA ECOMOMICA o INGENIERIA INDUSTRIAL o INVESTIGACION
OPERATIVA.

Acreditacion:

El Titulo profesional o bachiller sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Macional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Macional
de Educacion Superor Universitaria - SUMEDU a ftravés del siguients  link:
https:ifenlinea. sunedu_gob.pell o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a
cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: hitp/ifwaw titulosinstitutos pell,
segln comesponda.

En caso el titulo profesional o bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica
requerida.

Importante para la Entidad

EsXa es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposiciéon Compleme
Finddel D.S. 026-2016-PCM.
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ORDINADOR

coma el nombre de la universidad o instifucion educativa que expidio &l grado o fitulo
profesional reguendo.

A1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

ESPECIALISTA DE BASE DE DATOS

Experiencia Especifica: Dos (02) afios de experiencia laboral en procesamiento de informacion v
elaboracion de reportes estadisicos, depuracion, consistencia y control de calidad de bases de
datos. El nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia previa es Analista.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualguiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) certificados o (iv)
cualguier ofra documentacion que, de manera fehaciente demuestre |a experiencia del personal
propuesto. El tiempo establecido se contabilizara después de la obtencion del grado de bachiller.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

B INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Un local ubicado en Lima Metropolitana con un drea de 300 m® (trescientos metros cuadrados).
*  Para la recepcion: 100 m?
*  Para el inventario: 100 m?
+ Para el almacenamiento de los instrumentos del ENP: 100 m?

Acreditacicn:
El postor debe acreditar la dizsponibilidad y capacidad mediante los siguientes documentos:

-Copia de documentos que sustenten la propiedad, posesion, el compromiso de compra venta
o el alquiler del inmueble, a fravés de cerificado de copia literal, contratos de alguiler o
documento notarial de compromizo de alquiler; v

-Copia de documentos que acredite la capacidad de la infraestructura requerida, a través de
planos, cerlificados municipales.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
c.A FACTURACION
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 5/.4100,000.00 (Cuatrocientas mil y 00M100
soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al chjeto de la convocatoria, durante los ocha [3) afios
anteriores ala fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun comesponda.

En &l caso de postores que dedaren en el Anexo M® 1 tenerla condicion de micro y peguefia empresa, se acredita
una experiencia de S/.37,000.00 (Treinta y siete mil y 00/100 soles) ocho (&) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que s= computaran desde |a fecha de la conformidad o emision del comprobante de
pago, segun comesponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro

¥ pequefia empresa.

Se considera servicios similares a los siguientes: Disefic e impresion digital de cedulas electorales, formularios
para capiura de marcas OMR, ficha de respuesta con capiura automatica fipo examen de admision, cheques
tiulos wvalores, Fichas (f]plicas OCRACR/OMR personalizadas (com data varable), captura de datos con
tecnologia OMR/ICR.

Acreditacion:

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compgria

Finahdel D.S. 026-2016-PCM.
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| La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes de
iggﬁ%;%gs%g?gsoﬂ servicios, ¥ su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion

ESTAL se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
' cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite &l sbono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®, comespondientes a un maximo
de weinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varics comprobantes de pago para acreditar una sola confratacion, se debe
acreditar que comesponden a dicha contratacian; de lo contranio, s asumira gue los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N® B referido a la Experiencia del Postor en la Espedialidad

En &l caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte dd
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho [B) afos anteriores a la fecha de presentacion de ofertas.
debiendo adjuntarse copia de las conformidades comespondientes a tal parte o los respectivas comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite expenenca adquirda en consoncio, debe presentarse la promesa de consorcio o
el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid
en el contrato presentado; de lo confrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten coniratos dervados de procesos de seleccion comvocados antes del
20.08.2012, la calificacion se cefira al meétodo descrito en la Directiva "Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Confrataciones del Estado”, debiendo presumirse gue el porcentaje de las cbligacicnes
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en
dichos documentos no se consigne el porcentsje de participacion se presumird que las obligaciones se
gjecutaron en partes iguales.

Si &l titular de la experencia mo es &l postor, consignar si dicha experencia comesponde a la matriz en caso
que el postor sea swcursal, o fue fransmitida por recrganizacion societaria, debiendo scompaniar la
documeniacion sustentatoria comespondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecwencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicicnalmente e Anexo N° 9.

Cuando en los confratos, ordenes de senvicios o comprobantes de page el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Supenntendencia de
Banca, Seguros y AFP comespondiente a la fecha de suscripcion del contrato,

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

. &f zolo zeflo de cancelado en & comprobants, cuando ha sido colocado por el propio pasfor, no pusde ser
mdevadammma acreditacion gque produzea fehaciencia en relacién a que se encuenfra cancelade.
Admitir ello equivaldria a considerar como valida la zola declarscion del posfor afirmande que & comprobante
de pago ha sido cancelado”

(.-}

“Situacion diferente ze suscita anfe e sello colocado por ef cliente del postor [sea uflizando el t&minc
‘cancelado” o Jpagado’] supuesio en e cual si se contaria con la declaracion de un fercero que brinde cerfeza,
andfe 3 cusl debiera reconocerse la validerz de |3 expenencia”

de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln comesponda.

Sin perjuicio de lo anteror, los postores deben llenar y presentar & Anexo N® 8 referido a la Experencia
del Postor en la Espedialidad

Imiportante
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@ es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compleme
ina(del D. S 026 2016- PCM
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Al calificar la experiencia del postor, se debe la manera integral de los documentos presentados por el postor
para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion
del objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si
las actividades que ejecutd el postor comesponden a la experiencia requerida.

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan comprometido,
segln |la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Direcfiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado™

Importante

* Si como resultado de una consulfa u observacion cormesponde precisarse 0 ajustarse el requerimiento, se solicita la
autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia gue aprobd ef expediente de
contratacion, de conformidad con el numeral 72_3 del articulo 72 del Reglamento.

«  Flcumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una decfaracion jurada. De ser
el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que acredite el cumplimiento del algin componente
de estos. Para dicho efecto, consignara de manera defallada los documentos gue deben presentar los postores en ef
literal &) del numeral 2.2.1.1 de esta seccitn de las bases.

L] Los requisitos de calfficacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecuiar el
contrato, lo que debe ser acredifado documentaimente, y no mediante declaracion jurada.
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Estructura de costos referencial
COSTO UNITARIO
CONCEPTO CANT. ETAPAL ETADAT COSTO TOTAL
1. Costos Directos
1.1 Costo de Mano de Obra
Especialista de base de datos - of g/
Personal de Disefio e impresion de fichas dplicas s . 5/
Personal de control de calidad sf g/ 5/
Personal de inventario y modulado de fichas opticas s/ ) -
Personal de recepcion de cajas con los instrumentos del
ENP - s/ s/
Personal del inventario de cajas con los instrumentos del
ENP - S sf
Personal para la digitalizacion de fichas opticas y
documentos - s/ S
Fedataro informatico habilitado - Valor legal - s/ s/
1.2 Costo de Materiales
Materiales e insumos para la impresion sf - g/
Materiales e insumos para el modulado af - g/
Materiales e insumos para la recepcion - of g/
1.3 Costo de equipamiento
Equipos de impresion g/ i g/
Equipos de inventario af of g/
Equipos de digitalizacion - g/ 5/
Equipos de procesamignto - 5/ 5/
1.4 Costo de Transporte
Yehiculo sf - g/
Chofer of - g/
Estibadores gf - g/
1.5 Otros Costos y Gastos Variables
Senvicio de seguridad y vigilancia sf =] g/
Sistema de vigilancia con camaras - g g/
Gastos notariales: Destruccion de los instrumentos del
ENP - s/ =
2. Costos Indirectos de Gastos Administrativos
Alquileres gf g/ g/
Otros gastos administrativos af of g/
MONTO TOTAL ANTES DEL IGV
GV (18%) of g/ o
COSTO TOTAL INC. LG.V. S/ 5/ s/ T,

Nota: Se podra agregar ofros costos de requerirlo.

unitarios de la oferta economica de los postores.
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Importante para la Entidad

Los requisitos de calificacion que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Al CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE
A.1.1 FORMACION ACADEMICA

ESPECIALISTA DE BASE DE DATOS
Titulo Profesional Universitario en ECONOMIA o ESTADISTICA o INGENIERIA DE SISTEMAS o
INGENIERIA ECONOMICA o INGENIERIA INDUSTRIAL o INVESTIGACION OPERATIVA.

Acreditacion:
El Titulo profesional o bachiller sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:

0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link: , seguin corresponda.

En caso el titulo profesional o bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesiéon del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidio el grado o titulo
profesional requerido.

A.1.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

ESPECIALISTA DE BASE DE DATOS

Experiencia Especifica: Dos (02) afios de experiencia laboral en procesamiento de informaciéon y
elaboracién de reportes estadisticos, depuracidn, consistencia y control de calidad de bases de datos.
El nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia previa es Analista.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. El tiempo
establecido se contabilizara después de la obtencién del grado de bachiller.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
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ACION Y GESTION DE

documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

B INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Un local ubicado en Lima Metropolitana con un area de 300 m2 (trescientos metros cuadrados).
e Para larecepcion: 100 m2
e Para el inventario: 100 m2
e Para el almacenamiento de los instrumentos del ENP: 100 m2

Acreditacion:

El postor debe acreditar la disponibilidad y capacidad mediante los siguientes documentos:

-Copia de documentos que sustenten la propiedad, posesion, el compromiso de compra venta o el alquiler del
inmueble, a través de certificado de copia literal, contratos de alquiler o documento notarial de compromiso de
alquiler; y

-Copia de documentos que acredite la capacidad de la infraestructura requerida, a través de planos, certificados
municipales.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Cc.1 FACTURACION
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/.400,000.00 (Cuatrocientos mil
y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/.37,000.00 (Treinta y siete mil y 00/100 soles) ocho (8) afios anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se considera servicios similares a los siguientes: Disefio e impresion digital de cedulas electorales,
formularios para captura de marcas OMR, ficha de respuesta con captura automatica tipo examen de
admision, cheques titulos valores, Fichas Opticas OCR/ICR/OMR personalizadas (con data variable),
captura de datos con tecnologia OMR/ICR.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

12 cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o
los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,

Al calificar la experiencia del postor, se debe la manera integral de los documentos presentados por el
postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la
denominacién del objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecut6 el postor corresponden a la experiencia requerida.

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme
a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

® En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aguellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado’.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
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Final\del D

7:56 La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

.S. 026-2016-PCM.
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Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO DE FICHAS
OPTICAS E IMPRESION CON DATA VARIABLE Y MODULADO, ASi COMO EL INVENTARIO,
PROCESAMIENTO DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR DE FICHAS OPTICAS Y
DESTRUCCION DE LOS INSTRUMENTOS DEL EXAMEN NACIONAL DE PRESELECCION
PARA EL CONCURSO BECA 18 — CONVOCATORIA 2025, que celebra de una parte
[CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... 1s
con domicilio legal en [......... 1, representada POr [evivnnannnns ], identificado con DNI N° [......... Ly
de otra parte [.............. ..J, con RUC N° [.............. ], con domicilio legal en
[, ] mscrlta en Ia Ficha N° [, ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............cocoviiiiiiceennneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.........cocoeunis ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-
PRONABEC-CS-1, para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO DE FICHAS OPTICAS
E IMPRESION CON DATA VARIABLE Y MODULADO, ASi COMO EL INVENTARIO,
PROCESAMIENTO DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR DE FICHAS OPTICAS Y
DESTRUCCION DE LOS INSTRUMENTOS DEL EXAMEN NACIONAL DE PRESELECCION
PARA EL CONCURSO BECA 18 — CONVOCATORIA 2025, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto de la CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO DE
FICHAS OPTICAS E IMPRESION CON DATA VARIABLE Y MODULADO, ASi COMO EL
INVENTARIO, PROCESAMIENTO DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR DE FICHAS
OPTICAS Y DESTRUCCION DE LOS INSTRUMENTOS DEL EXAMEN NACIONAL DE
PRESELECCION PARA EL CONCURSO BECA 18 — CONVOCATORIA 2025.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en DOS
ARMADAS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segln
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

13 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién del presente contrato es treinta y siete (37) dias calendarios, que seran
ejecutados en dos Etapas, como se indica:

Etapa I: 14 dias calendarios contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio del servicio: Etapa
|

Etapa Il: 23 dias calendarios contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio del servicio: Etapa
I

El Acta de Inicio del servicio: Etapa |, se suscribira después de la suscripcion del contrato.

La contabilidad del servicio sera desde la suscripcién del acta de inicio del servicio: Etapa I, o hasta
concluir las prestaciones detalladas en el siguiente cronograma:

Tabla 8. Plazos

Etapa |

ETAPA ITEM ACTIVIDAD

Presentacion del Disefio de
Fichas Opticas.

PLAZO

Hasta el dia siguiente de la suscripcion del Acta de inicio
del servicio: Etapa |

1 &
i

Presentacion de materiales

de modulado

La aprobacion se dara mediante la suscripcion de:
Acta de aprobacion del disefio de Fichas Opticas v
Acta de aprobacion de materiales de modulado.

Presentacion de 5
ejemplares de Fichas
2 Opticas personalizadas vy
Aprobacion de las Fichas
Opticas personalizadas

Presentacion del inventario

Hasta tres (03) dia calendario después de la
Aprobacion del disefio de Fichas Opticas.

ETAPA

Hasta ocho (08) dias calendario para la impresion,

3 de las Fichas Opticas: |inventario y modulado de todas las Fichas Opticas
Impresion, modulado e | contados a partir de dia siguiente de la Aprobacion de
inventario Fichas Opticas personalizadas

Hasta un (01) dia calendario a partir del dia siguiente de

finalizada la impresion, modulado e inventario.
Entrega de las cajas con las

4 r

Fichas opticas moduladas + La entrega de las cajas con las Fichas Opticas

moduladas se realizara mediante Acta de entrega de
paguetes de Fichas Opticas impresas y moduladas.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
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Etapa Il
UEEPERTE R | ETAPA | ITEM ACTIVIDAD PLAZO
Cargo: CDORDINADOR
PRESUHUESTAL - - - - A
Fecha: 1§/06/2024 17:56 Hasta el dia siguiente despues del Examen Nacional de

Suscripcién  del Acta de Preseleccion

Inicio de servicio: Etapa |l N . .
% Se entrega el primer lote de cajas con los

instrumentos del ENP
Hasta ocho (08) dias calendario desde la suscripcion del
Acta de inicio del servicio: Etapa Il

5 |Recepcion  ftotal de |4 La recepcion total de instrumentos del ENP se
instrumentos del ENP realizara mediante Acta de recepcion de cajas con los
instrumentos del ENP por Sede Operativa v Acta de
ETAPAII recepcion total de instrumentos del ENP.
3 Inventario de instrumentos | Hasta tres (03) dias calendario después de la firma del

del ENP Acta de recepcion total de instrumentos.

Hasta ocho (08) dias calendario para la entrega de disco
duro y DVD con digitalizacion de instrumentos del ENP
con valor legal, los archivos de datos de la data

4 Entrega de la  data|.antyrada, depurada, validada y consistenciada

d
procesada contados a partir del dia siguiente de culminado el
inventario de los instrumentos del ENP.
ETAPA ITEM ACTIVIDAD PLAZO
% La enfrega de la data capturada sera mediante Acta
de entrega de archivos con data capturada
Hasta cuatro (04) dias calendario después de culminado
» el procesamiento de los instrumentos del ENP.
5 Destruccion de los
inst tos del ENP
nstumentos de %+ La destruccion quedara registrada mediante Acta
Notarial.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

EsXa es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposiciéon Compleme
Fina{del D.S. 026-2016-PCM.
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“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niGmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO
No aplica.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Subdirector
(a) Subdireccién de Evaluacién y Seleccion en el plazo maximo de siete (7) dias o0 maximo quince
(15) dias, en caso se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacion, dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
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caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Otras penalidades:

De conformidad al Articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones y sus modificaciones,
en adelante el Reglamento, PRONABEC aplicara otras penalidades siguientes, para lo cual en cada
supuesto se debera de levantar el acta de observacién correspondiente en la que se detalle el
supuesto a penalizar:
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- SUPUESTOS DE APLICACION
Visado difitalmente por: MURGA
Vi i%’;f&‘#;i‘i%‘émmz ot ITEM DE PENALIDAD PENALIDAD PROCEDIMIENTO
Fechat 14/06/2024 17:56 Acta de incidencia de siniestro
Se penalizara por - '
cada instrumento suscrito por parte del
. . PRONABEC el dia del ENP_ La
1 Por cada ficha optica faltante faltante o errado . )
que sera notificada al
(0.20% de una i i .
UIT) Contratista el mismo dia,
mediante correo electronico.
Retraso injustificado en el plazo Verificacion de fecha de
5 establecido en la Tabla 8 para la | Se penalizara con | suscripcion de “Acta de
actividad: Fjresentacic’:»n del Disefio | 5% UIT, por dia. gprobaci@n del disefio de Fichas
de Fichas Opticas. Opticas”
Retraso injustificado en el plazo Verificacion de fecha de
3 establecido en la Tabla 8 para la | Se penalizara con | suscripcion de “Acta de
actividad: Presentacion de | 5% UIT, por dia. aprobacion de materiales de
materiales de modulado modulado”
Retraso injustificado en el plazo
establecido en la Tabla 8 para la o,
. ) - Se penalizara con Formato autogenerado
4 actividad: Presentacion de 5 . -
) - A H% UIT, por dia. (Fecha de presentacion)
ejemplares de Fichas Opticas
personalizadas
SUPUESTOS DE APLICACION
ITEM DE PENALIDAD PENALIDAD PROCEDIMIENTO
Retraso injustificado en el plazo
est_at_)lemdo en la Tabla_§ para la Se penalizara con Formato autogenerado
> actividad: Presentacion del 5% UIT, por dia (Fecha de presentacion)
inventario de las Fichas Opticas: 0 P ) P
Impresion, modulado e inventario
Retraso injustificado en el plazo Verificacion de fecha de
6 establecido en la Tabla 8 para la | Se penalizara con | suscripcion de “Acta de entrega
actividad: Entrega de las cajas con | 10% UIT, por dia. | de paquetes de fichas oOpticas
las Fichas dpticas moduladas impresas y moduladas”
o Verificacion de fecha de
RettrE;so _cllnjustlﬂlcacT!oblen Bel plazlo S lizara suscripcion de “Acta de
T estab e(;l_o en 'a labla © para a e pena |zara'con finalizacion del inventario de
actividad: Inventario de | 5% UIT, por dia. -
. instrumentos procesables y no
instrumentos del ENP )
pracesables”™
Retraso injustificado en el plazo . ..
establecido en la Tabla 8 para la | Se penalizara con Venﬂc_:ac_pn ?e fecha —de
8 o ) . . suscripcion de “Acta de entrega
actividad: Entrega de la data | 10% UIT, por dia. -
de archivos con data capturada
procesada
Retraso injustificado en el plazo Informe o verificacion de fecha
9 establecido en la Tabla 8 para la | Se penalizara con | de suscripcion de Acta Notarial
actividad: Destruccion de los | 5% UIT, por dia. de la Destruccion de los
instrumentos del ENP instrumentos del ENP.
Procedimiento de aplicacion de penalidad
En caso de que el Contratista incurra en faltas descritas en la Tabla 10, la Subdireccion de
Evaluacion y Seleccion informara a la Unidad de Abastecimiento, consignando la(s) ocurrencia(s)
producida(s).
- La Unidad de Abastecimiento notificar4 al contratista comunicando la penalidad impuesta,
indicando que debe subsanar la falta en la que ha incurrido, en caso corresponda.
- Los montos de las penalidades impuestas seran descontados de la facturacién segun lo
establecido en el articulo 162 y 163 del Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado.
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- En caso de existir reclamos por la(s) penalidad(es) aplicada(s), de corresponder y de acuerdo con
la naturaleza de la penalidad aplicada, el Contratista debera presentar mediante una carta
debidamente sustentada, el descargo correspondiente; al respecto cabe indicar, que las cartas de
reclamo por penalidad podran ser presentadas hasta los tres (03) dias calendarios de notificada la
penalidad.

- La Unidad de Abastecimiento previo informe del area usuaria, resolvera el mismo en el plazo
maximo de siete (7) dias calendario, y lo comunicara al contratista mediante carta y/o correo
electrénico institucional.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Arequipa N°1935 — Lince - Lima

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

14 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
FinaNdel D.S. 026-2016-PCM.
Su autemticidade eyttt puete o ; ; B ; - . i .
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COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?6 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de serviciost’

PN

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

17" cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

Fina{del D.S. 026-2016-PCM.

Eggge;una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

18 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

19 Jpidem.

2 |hidem.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
tartemtegTida
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Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccion de la oferta econdémica.

visado dliamente por: murae  SOlICItUd de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
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Eggge;una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme
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" Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Noatificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccioén de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2L cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
FinaNdel D.S. 026-2016-PCM.
Su autemticidade eyttt puete o ; ; B ; - . i .
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Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1
resente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

Fina{del D.S. 026-2016-PCM.

Eggge;una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme
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COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compgria
Finakdel D.S. 026-2016-PCM.
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Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COQ| ADORA DE
é?ggzlsll%{j%g4 w22 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Visado dfgitalmente por: LOJAS
SOLAN( Bruno Alonso FAU
2054679p152 soft

Cargo: ANALISTA | DE
PLANIFIEACION Y GESTION DE
BECAS
Fecha: 1B/06/2024 17:48

ANEXO N° 5
o
Cargo: CPORDINADOR PROMESA DE CONSORCIO
Fecha: 15/06/2024 17:56 (Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, hos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [........cccccoevviiiiieeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 22
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 1009%24

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
23 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

Fina{del D.S. 026-2016-PCM.

Eggge;una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme
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Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU

20546798152 soft
Cargo: COO| ADORA DE

‘éé’c‘ﬁi'?'sc,é";”zﬁi 1722 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Visado difjitalmente por: LOJAS:
SOLANO|Bruno Alonso FAU
20546794152 soft

Cargo: AINALISTA | DE
PLANIFIGACION Y GESTION DE

BECAS
Fecha: 1§/06/2024 17:48

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Visado difjitalmente por: MURGA
VAEZ Jayier FAU 20546798152 soft

Cargo: CPORDINADOR
PRESUPPESTAL
Fecha: 1§/06/2024 17:56

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compgria




Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COQ| ADORA DE
é?ﬁi'?'?ﬁ% w22 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Visado dfgitalmente por: LOJAS

SOLAN( Bruno Alonso FAU
2054679p152 soft

Cargo: ANALISTA | DE
PLANIFIEACION Y GESTION DE
BECAS
Fecha: 1B/06/2024 17:48

ANEXO N° 6

Visado d[gitalmente por: MURGA

VAEZ Ja}ier FAU 20546798152 soft

Cargo: CDORDINADOR PRECIO DE LA OFERTA
PRESUHAUESTAL

Fecha: 1B/06/2024 17:56

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

del aula (**)

la siguiente:
PROCESOS ETAPA | ETAPA Il
ID Cantidad |, PRECIO | PRECIO | Inventa | Digitaliza- | P Dest PRECIO | PRECIO
DOCUMENTOS pre- nventa | Digitaliza- rocesa- estru-
sion UNITARIO TOTAL -rio cion miento ccion UNITARIO TOTAL
gyv.1 | Cuadernilios del 66,752 } ) i} i} v
Examen
EV.2 | Fichas Opticas (*) 66,752 v v v v v
Guia de lectura para
Ev.3 | 'as preguntas de 10 } ) i} i} v
competencias
matematicas
Paquete de
cuadernillos 2,086 ) v ) ) i
AP.1 Acta de aplicacion 2186 ) v v ) v

Ficha de verificacion
AP-2 | e instrumentos 2,186 - v v - v

Registro de

AP.3 | asistencia para aula 1,986 - v v - v
de origen
Registro de

AP.4 | asistencia para aula 200 - v v - v

de contingencia

Acta de cierre de
AP.6 | puerta del local de 100 - v v - v
evaluacién

Acta de incidencias
AP.7 | fuera del local de 100 - v v - v
evaluacion

Actas de incidencias
AP.8 | del local de 100 - v v - v
evaluacién (**)

Acta de incidencias

AP-9 | de salud ()

100 - v v - v

Acta de incidencias
de anulacién de
AP-10 1 strumentos de 100 ) v v ) v

evaluacioén (**)

Declaracion jurada
AP.11 | de postulante que no 5,868 - v v - v
cuenta con DNI

SUBTOTAL ETAPA I ETAPA

TOTAL

Nota:

(*) Revisar Tabla 1, Caracteristicas de la Ficha 6ptica, del numeral 6.1.1 de los términos de referencia.

(**) Revisar Tabla 5. Paginas aproximadas (referenciales) de cada instrumento de aplicacién por digitalizar
— ETAPA Il, del numeral 6.1.2 de los términos de referencia.

Eggge;una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Complementay

Fina{del D.S. 026-2016-PCM.
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Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU

20546798152 soft

Cargo: COO
ADQUISICYANES

Fecha: 18'8!5/2024 w2 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO

Visado dii
SOLANO}
2054679
Cargo: Al
PLANIFI!
BECAS
Fecha: 1

Visado di
VAEZ Jay
Cargo: C
PRESUP]
Fecha: 1

152 soft

IADORA DE

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

hitalmente por: LOJAS:
Bruno Alonso FAU

ALISTA | DE

ACIONYEESTONE] precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,

/06/2024 17:48

seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

 mente por: url0iS|aCion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
'%’glé‘.‘#,i%sé‘émmﬁﬁhicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
ESTAL . . s . . .

os20241755  incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segln lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]’.

Es\a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
Finakgel D

.S. 026-2016-PCM.
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PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Seﬁoresz )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

N° CONTRATO / O/S / FECHA DEL | FECHA DE LA

OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA
[o}
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCP? DE SEREL | PROVENIENTE? DE:

PAGO CASO?

MONTO
FACTURADO
ACUMULADO
30

TIPO DE
MONEDA IMPORTE?8 CAMBIO
VENTAZ®

%5 e refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

% Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

conformidad se emiti6 dentro de dicho periodo.

27 si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo

acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

28 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

2 g tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante

de pago, segun corresponda.

30

EsN\ es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Complementaria
Final D.S. 026-2016-PCM.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a traves de la siguiente direccion web: "https://mitramite.pronabec.gob.pe/verifica” e ingresar clave: FEEEBCJF cadigo seguridad: 780



/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMpPoRTE | CamBlo |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA 3
3
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

EsN es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposiciéon Complementaria

FinanNgel D.S.

026-2016-PCM.
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Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COORPTNADORA DE
ADQUISI

Focha iefbamosa 1721 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Visado dfgitalmente por: LOJAS:
SOLAN( Bruno Alonso FAU
2054679p152 soft

Cargo: ANALISTA | DE
PLANIFIEACION Y GESTION DE
BECAS
Fecha: 1B/06/2024 17:48

ANEXO N° 9

Visado dfgitalmente por: MURGA
VAEZ Ja}ier FAU 20546798152 soft
Cargo: CDORDINADOR

Fecha: 1hi66/2024 17:56 DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

Es{a es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposiciéon Compleme
Fina{del D.S. 026-2016-PCM.
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Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COORDHNADURA DE
éé’c‘ﬁi'?%la(ﬁ 1721 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Visado digitalmente por: LOJAS:
SOLANO|Bruno Alonso FAU
20546794152 soft

Cargo: AIJALISTA | DE
PLANIFIGACION Y GESTION DE
BECAS
Fecha: 14/06/2024 17:48

ANEXO N° 11

Visado digjitalmente por: MURGA

Case e3romanon  SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

PRESUPPE!

Fecha: 140612024 17:56 MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificaciéon, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

EsXa es una copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicién Compﬂria
Finaldel D.S. 026-2016-PCM.
SU atteaticidad e integridad pieden - . . . - ) . .



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

Visado digitalmente por: LARA
TORRES Elvira Cecilia FAU
20546798152 soft

Cargo: COQ ADORA DE

Ao 1721 PROGRAMA NACIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Visado dfgitalmente por: LOJAS:
SOLAN( Bruno Alonso FAU
2054679p152 soft

Cargo: ANALISTA | DE
PLANIFIEACION Y GESTION DE
BECAS
Fecha: 1B/06/2024 17:48

ANEXO N° 12

Visado dfgitalmente por: MURGA
VAEZ Jajier FAU 20546798152

Cargo: choroador - AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD

PRESUHUESTAL

Fecha: 16/06/2024 17:56 DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2024-PRONABEC-CS-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Natificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante
La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia

por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

Fina{del D.S. 026-2016-PCM.

Eggizijna copia autenticada imprimible de un documento electrénico archivado por el PRONABEC, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Compleme
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