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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
—— completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [oronn 4Enﬁdud\ccn—posfeﬁcﬂ + iento-de-la-buena-pre-para-el-caso—
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccidn y por los proveedores.
| Advertencia : . iz o
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
| e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 — e | e seleccion y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de
. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 T —— Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general

3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina

Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Galore ete- Fucnie Azul . Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.

5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur.nento en generql

9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacion Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres

de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Espaciado Anterior : 0
P Posterior : O

9 sybrayads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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~

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.




MUNICIPALIDAD SANTIAGO DE SURCO
CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS BASES INTEGRADAS

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS
Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sehalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contraseiia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://iwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 'y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integraciéon de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones ala normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

| La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
| y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
| SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segtn lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segutin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e [os formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

' Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
° https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

~

1.8.

1.10.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacidn se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo

electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
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1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacidn, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

\
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’ CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1. RECURSO DE APELACION

2.2

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de perMifif el

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se

desea impugnar.
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L
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segiin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas lltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

\
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;

periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

| Advertencia

[ os funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www. sbs.qgob.pe/sistema-
ﬁnanciero/re/acion—de-empresas-que—se—encuentran—autorizadas—a-emitir-cartas—fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4, EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
/ en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

N

0 sstar consideradas entaultima—fista—de—bancos—extranjeros—de—primera—categoria—que——————

\
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3.7.

3.8.

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales

correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo

repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

b
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO
RUC N° : 20131367423

Domicilio legal :Jr. Bolognesi N°275 — Santiago de Surco

Teléfono © 411-5560 / Anexo 2307.

Correo electronico . especialista3.sglp@munisurco.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion “SERVICIO INTEGRAL

DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE ALTA PRODUCCION POR DEMANDA
PARA LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO’.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante N.° FORMATO 02 OSCE / 038- 2023-
GAF/ CP 013-2023-CS-MSS-1, de fecha 06/07/2023

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIO UNITARIO, de acuerdo con lo

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

~
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1.8.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 1,095 dias calendarios,
contados a partir del dia en que se inicia la etapa operativa (con la suscripcion del acta de
implementacién) o hasta consumir la cantidad de impresiones y copias contratadas, lo que
suceda primero.

1.9.

1.10.

~

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar en Efectivo (S/ 5.00) Soles, en la Caja de la Municipalidad de Santiago de
Surco y recoger un ejemplar de las bases en la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial
sito en Jirén Bolognesi 275-Plaza de Armas-Santiago de Surco

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado N° 30225: Incluye el Decreto Legislativo N° 1444 y sus
modificatorias

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado N° 30225, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo
N° 168-2020-EF y Decreto Supremo N° 162-2021-EF y sus modificatorias

- Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Codigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) - Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de Ia
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
q identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

J
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se

m@ﬁﬁeﬁﬁ%@ﬁﬁe&—%mpese%axm&mmun_&dwmwmuwaim

obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) Elprecio de la oferta en MONEDA NACIONAL, SOLES. Adjuntar obligatoriamente
el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

h) Para la admisién de las ofertas, los postores podran presentar Ficha Técnica,
brochure o carta en idioma espafol, emitido por el fabricante de los equipos
propuestos o del distribuidor oficial de la marca en el pais, este documento
permitira acreditar el cumplimiento de lo solicitado en el Anexo N° 02
Especificaciones Técnicas Minimas de Equipos Multifuncionales

i) el postor debera presentar carta del fabricante o certificado o constancia emitida
por el representante o distribuidor oficial de la marca en el pais, a fin de acreditar
la antigliedad de los equipos que se usaran en la ejecucion del servicio

Absolucion de la Consulta N° 9 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio
mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, De acuerdo a lo senalado por el participante, se acoge lo sefalado
referente donde se reestructurara lo mencionado y se suprimira lo siguiente: (...) u-otro-decumento—que—acredite
fehacientemente, quedando de la siguiente manera:

v Asimismo, el postor debera presentar carta del fabricante o certificado o constancia emitida por el
representante o distribuidor oficial de la marca en el pais, a fin de acreditar la antigliedad de los equipos que
se usaran en la ejecucion del servicio.

Cabe indicar que dicho acapite se incluira en los documentos para la admision de la oferta de acuerdo al numeral 6.1
de los términos de referencia.

Absolucion de la Consulta N° 10 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio
mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, De acuerdo a la consulta sefalado por el participante, referente al
principio de libertad de concurrencia de postores se aclara que ademas de la ficha técnica, se podra adjuntar
documentacion oficial del fabricante en idioma espafol de los equipos ofertados, que den la certeza del cumplimiento
de las caracteristicas técnicas, asimismo se podra presentar brochure, carta u otro documento emitido por el fabricante
de los equipos propuestos o del distribuidor oficial de la marca en el pais, quedando de la siguiente manera:

v Para la admisidn de las ofertas, los postores podran presentar Ficha Técnica o brochure y carta en idioma
espafiol, emitido por el fabricante de los equipos propuestos o del distribuidor oficial de la marca en el pais,
este documento permitira acreditar el cumplimiento de lo solicitado en el Anexo N° 02 Especificaciones
Técnicas Minimas de Equipos Multifuncionales.

Cabe indicar que dicho acépite se incluird en los documentos para la admision de la oferta de acuerdo al numeral 6.1
de los términos de referencia.

Importante

e El comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

4

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

~
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2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

Importante para la Entidad

= En caso el comité de seleccion considere evaluar otros factores ademas del precio,
incluir el siguiente literal:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacién”
establecidos en el Capitulo |V de la presente seccion de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDES y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y 1).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8 (Anexo N° 12).

Importante

» En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

~

J




f MUNICIPALIDAD SANTIAGO DE SURCO
CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS BASES INTEGRADAS

denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podréan ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condiciéon de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

o De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la MESA DE PARTES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO, Sito en Jiron Bolognesi N°275 (Plaza de Armas de Surco)
Lima — Santiago de Surco. dirigido a la Sugerencia de Logistica Patrimonio en el horario de lunes
a viernes de 8:00 a 13:00pm y de 14:00pm a 16:30pm

/ 2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

i Importante

. En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00).

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

-
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2.5.

&=

FORMA DE PAGO

El pago se realizara en forma mensual, después de efectuado el servicio, y de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 171° del Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225, Modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto
Supremo N° 168-2020-EF.

El pago se realizara previa presentacion de los siguientes de documentos:

* Conformidad firmada por los responsables de verificar el contometro, en cada
oficina (Punto 7.1.3 Otras obligaciones de la Entidad)

+  Conformidad del érea usuaria (Subgerencia de Logistica y Patrimonio).

* Informe mensual del desarrollo del servicio, emitido por el proveedor (Punto 7.1.1
Otras obligaciones del proveedor)

Comprobante de pago autorizado por SUNAT, para el tramite de pago.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

~

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO INTEGRAL DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE ALTA
PRODUCCION POR DEMANDA PARA LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO"

I. ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.- DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio integral de impresion, fotocopiado y escaneo de alta preduccién por demanda, para la
Municipalidad de Santiago de Surco.

2.- FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacién contribuira con la dotacion de apoyo logistico a las gerencias,
subgerencias y distintas oficinas de la Municipalidad de Santiago de Surco, al desarrollo normal
da las actividades administrativas y similares, afin de cumplir diariamente con los objetivos y metas
institucionales derivadas de las actividades administrativas y operativas realizadas, en beneficio
de la ciudadania.

3.- ANTECEDENTES
Las oficinas de las distintas sedes de la Municipalidad de Santiage de Surco, utifizan y generan
decumentacion para el normal desarrcllo de sus funciones y operatividad, por lo que requieren un
servicio integral de impresion, fotecopiade de cocumentos, que permita continuar con las
actividades administrativas y similares propias de la Entidad.

La Subgerencia de Logistica y Patrimonio solicité formalmente el requerimiento de impresoras
para el servicio de impresion y fotocopiado per demanda a Ias distintas areas usuarias.

Al respecto, se obtuvo la respuesta de requerimiento de equipos multifuncionates del Tipe 1, Il y
Il de las &reas usuarias. , asimismo se recibio los requerimientos de un Escéner de alta
productividad y Maguina copiadora de planos.

4.- OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

+ Objetivo General:
A efecto de garantizar el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales de la

Municipalidad, se requiere contratar ef servicio de impresion, folocopiado y escédner de alta
produccién por demanda, y de esta manera contribuir con un adecuado servicic al ciudadano.

« Objetivo Especifico:
Contratar a una persona natural o juridica especializaca que brinde el servicio de impresidn,

fotocoplado y escaner de alta produccidn por demanda a las distintas oficinas de la
Municipalidad, para el cumplimiento de sus funciones, considerando las metas y prioridades
institucionales, que conlleven al cumplimiento yfo mejora de procesos en servicios
institucionales, recaudacién, entre otros procesos adminisirativos y similares.

5.. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

5.1 Descripcion y cantidad del servicio a contratar

DENOMINACION | CARACTERISTICAS Y DESCRIPCION DEL SERVICIO UNID. MED. | CANT.

SERVICIO  DE| La Municpaiidad de Santiago da Surco requiere el servicio
IMPRESION Y| integral de impresién, folocopiado y escanto de alta | coovaeg
FOTOCOPIADO | produccién par demanda para las oficinas descritss en el
POR DEMANDA | Anoxo 01,

.
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5.2 Actividades
5.2. 1 "Antesdetiniciodel—servicio;—durante—la~fase—Preparatoria—y-de—
Implementacién, el proveedor debera realizar las siguientes actividades:
£.2.1.1 Trasladar e instalar los equipos multifuncionales dentro de las
instalaciones de la Municipalidad de Surco.
§.2.1.2 Configurar los equipos multifuncionales para que puedan funcionar
enred.
5.2.1.3 Capacitar a los usuarics que hara uso del sistema de impresién y
fotocopiado por demanda.

5.2.2 Elproveedor debe suministrar, instalar y poner en marcha un total de noventa
(90) equipos multifuncionales nuevos, sin use y no re- manufacturados, un (1)
escaner de alta produccion nuevo, sin uso y no re-manufacturado y un (1)
copiadora de planos nuevo o usado (con ariede fabricacion del 2018 en
adelante), debe indicar arto de fabricacion en su propuesta, de los cuales:

_Dos {02) son de Tipo |
_Catorcesonde Tipe li {14)

_ Sesenta y cuatro son del Tipo Il (74)
_ Un (1) escaner de alta produccidon

_ Un (1) copiadora de planos

Las especificaciones técnicas minimas de cada tipo de equipos
multifuncionales se detallan en el Anexo N° 02

523 El Proveedor deberd mantener el servicio de manera ininterrumpida
dentro del horario establecido por la Municipalidad de Surco de Lunes a
Viernes de & am hasta 5 pm.

Tedas las funcionalidades de impresién, fotocopiade y digitalizacion de
documentos deben ser cenfralizadas en los equipos requeridos.

El Proveedor deberd suministrar los bienes consumibles que sean necesarics

para la ejecucion del servicio tales como:

a) Papel bond de tamario A4, de 75 gr/m® como minimo.

b} Cartucho de toner original, deben ser nuevos y de las marcas y
caracteristicas que cuenten con la aprobacidn del fabricante del equipo
multifuncional.

¢) Kit de mantenimiento original, deben ser nuevos y de las marcas que
cuenten con la aprobacion del fabricante del equipo muitifuncional, entre
ofros.

d) Bl Proveedor deberd mantener dentro de las instalaciones de la
Municipalidad una cantidad suficiente de los bienes consumibles de tal
manera que le permita mantener la continuidad del servicio.

e) La cantidad referencial de los bienes consumibles pueden ser calculados
en funcion a la cantidad referencial de las impresiones/copias establecidos
en el Anexo N° 01.

f) El tiempo de atencién de insumos y papel debera ser dentro de una hora
de plazo una vez recibida la solicitud de atencién y esta atencién también
se aplica en todas las sedes de la Municipalidad.

g) Deberd haber un técnico exclusivamente para la atencién de llamadas por
serviclo técnico y un personal permanente para la atencion en todas las
sedes de la Municipalidad de todos los insumos (foner y papel).

526 No debera existir vinculo laboral entre el personal propuesto por el proveedor
para la ejecucion del servicio y la Municipalidad.

5.2.7 El proveedor debera asumir los riesgos proplos de las actividades que
realizara el personal propuesto para la ejecucion del servicio.

Absoluci()n de la Consulta N° 1 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio El
area usuaria, mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, Referente a la consulta realizada por el participante se
acoge lo senalado, ya que existe un error en la cantidad de equipos backup siendo estos tres (3), quedando de la
siguiente manera los totales, lo que se modificara en los numerales respectivos:

TIPOI=2
TIPO Il =14
TIPO Il = 74:

~
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5238

523

5210

5.2.11

5212

6213

52.14

5215

El proveedor deberd proporcionar al personal propuesto, los equipos de
comunicacién mavil que sea necesario para la ejecucion del servicio, los

mismos que deberan ser compatibles con los equipos que utiliza el personal
de ta Municipalidad.

El proveedor y su personal deberdn realizar [as acciones necesarias para que
los equipos multifuncionales se encuentren operativos, la realizacion de las
pruebas funcionales, la alimentacion de papel, el cambio de los cartuchosde
toner, enfre otros.

Los 90 equipos multifuncionales deberén contar con fa funcién de escaneo. la
misma Gue sera usada por la Entidad como parte del servicio de impresiony
fotocopiado, pero no genera costo adicional para la Entidad.

El servicio de impresion, fotecopiado y escaneo de alta produccién per
demanda de documentos sera brindado por el proveedor a ledo costo en un
pericdo de ejecucion de mil noventa y cinco (1,095) dias calendarios,
estimandose que en diche periodo deberia consumirse el volumen de
impresion indicado en el presente requerimiento.

En caso de cambio de direccidn de su sede u cficinas, la Municipalidad a
través de la Subgerencia de Logistica y Patrimonio comunicara mediante
correo electronico al proveedor para que realice el traslado y fa instalacion de
los equipos cen una anticipacién no mener de un (1) dia calencario. El cambio
de lugar y/o traslado de los equipos multifuncionales cde una oficina a otra,
durante la duracién de la ejecucion contractual no genera costo algunca fa
Entidad.

Una vez culminado el contrato, el proveedor retirara de las sedes y oficinas cde
la Municipalidad, todos los eguipos de su propiedad. En este sentido, el
proveedor deberd contemplar aclividades de desinstalacion y retiro de los
equipos al términe del servicio.

El proveedor debe contar con ef personal técnico suficiente y minimo un (G1)
coordinador disponible de lunes a viernes para brindar a capacitacion y ef
soporte necesario del servicio en las sedes y oficinas de la Municipalidad

El personal del proveedor, mencionado en el parrafo precedente estard
disponible de lunes a viernes dentro del horario de 8 am a § pm y deberd
cumplir las labores principales de capacitacion y soporte técnico permanente,
ante cualquier dificultad que se presente en el desarrolio del servicio.
Asimismo, este personal se encargara de controfar, entregar e instalar los
suministros correspendientes.

5.3 Procedimiento
Etapa Preparatoria, la duracion de esta fase es de maximo cuarenta y cinco (45) dias,

calendarios contados a partir del dia siguiente de fa suscripcién del contrato hasta la
conformidad de ingreso de los equipos multifuncionales, otorgada por la Entidad.

Etapa de Implementacién, la duracién de esta fase es de maximo diez (10) dias
calendarios, Inicia luego de finalizada la etapa Preparatoria. En esta etapa se realiza la
configuracién del servicio y capacitacién para el uso de los equipos, al término de la
presente etapa se deberd suscribir un Acta de Implementacion.

/ - Etapa Operativa, inicia el dia en gue se suscriba el Acta de Implementacion, hasta el
término del contrato y suscripcién del Acta de culminacion del Servicio.
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5.4 Plan de trabajo
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b}

¢
d)
e)
Sintiago de Sl
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4 h)

En-fa-Fase-Preparatoria-y-de-Implementacion-del-servicio-el-proveedor.-deberd ...

presentar un plan de mantenimiento preventivo y correclivo para los equipos
multifuncionales que proporcione a la Municipalidad durante la vigencia del
contrato.

El plan de mantenimiento preventivo y correctivo debe abarcar, como minimo, lo

sigulente:

a) Elprocedimiento de atencion de averias. Incluir el diagrama ce fiujo cel
proceso.

b) Detalle de! funcionamiento de los niveles de escalamiento para atencién de
averias.

¢) Niveles de servicio (liempo de respuesta, tiempo de resolucion segin lo que
indique el manual de mantenimiento de cada tipo de equipo).

d) Detalle de los alcances y procedimientos para el Mantenimiento preventivo.

El proveedor brindard cobertura de servicios de mantenimiento preventivo y
corrective, sin limite de intervenciones ni de repuestos, para cualquier tipo de
desperfecto de hardware y/o software, a los equipos suministrados en usc durante
fa vigencia del contrato.

El proveedor debera proponer una herramienta nativa y/o software que le permita
administrar y monitorear los equipos multifuncionales, permitiendo el acceso del
mismo al drea usuaria o personal designado. Esta herramienta o softwaredeberd
tener, como minimo, las siguientes funcienalidades:

Deberd administrar los equipos multifuncionales, asi como capaz de monitorear
todos los eguipos conectados a la red indicando cualquier requerimiento de
atencién.

Emitir notificaciones y/o afertas como: averias, suministres, trabamientos, entre
ofros a través de correo elecironico.

Administrar, controlar y supervisar las funcicnes del equipo muiltifuncional de
manera remota.

El proveeder deberd proporcionar una herramienta o softvare que permita en
tiempo real el control y la contabilizacién de copiado e impresién por cada
dispositivo instalado en la Municipalidad.

Métado de Autenticacion: Cocigo PIN o Usuario y contrasena.

Permitir reportes de copiado e impresién en fisico y/o digital emitido por cada
equipo multifuncional instalado en la Municipalidad.

Debera permitir exportar la informacion de contabilidad en archivo CSV.

Esta herramienta en su defecto que considere el postor no deberd implicar costos
adicionales a la Municipalidad.

5.5 Requisitos seg(n leyes, reglamentos técnicos, normas meteoroldgicas ylo
sanitarias, reglamentos y demas normas
E! proveedor del servicio debera cumplir las normas referidas a la Gestion de los residuos
peligrosos en el Pert: aprobada por la Direcclén General de Salud Ambiental (DIGESA)
para desechar los cartuchos téner utilizados, asi como los establecido en el D.S. 0057-
2004-PCM Reglamento de la Ley 27314 “Ley General de Residuos Sdlidos”

5.6 Impacto ambiental
El proveedor deberd tomar las medidas de precaucion para el manejo adecuado de
materiales contaminantes come los cartuchos de téner y material obtenido del cambio de

—~
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repuestos o mantenimiento preventivo que pudiesen afectar el area de trabajo, con la
finalidad de no causar un impacto ambiental negativo.

5.7 Seguros 1
£l proveedor debera tomar las previsiones necesarias, en cuante a fos seguros que
considere pertinentes, a fin de garantizar la seguridad de su personal y equipos durante la
ejecucion cel contrato.

£l proveedor se compromete a cumplir con tocos los alcances y disposiciones establecidos
en la Ley de Seguridad y Salud en e Trabajo, Ley N.° 20783, su modificatoria Ley N.°
30222, su Reglamento, D.S. N.° 005-2012-TR, y sus modificatorias mediante D.S. 006-
2014-TR y R.M. Ni 050-2013-TR, y demas normas vigentes de la SUNAFIL, gue regulen la
Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como cumplir y acecuarmecon el Reglamento Interno
de Seguridad y Salud de la Superintendencia de Banca Seguros, y AFP, y demds normas
aplicables.

Asimismo, el proveedor y su personal deberdn cumplir obligatoriamente con los protocolos
sanitarios dispuestos por el Ministerio de Salud y demés disposiciones que dicten los
sectores y autoridades competentes relacionacas a fa prevencidn del COVID- 19, durante
la vigencia del Estado de Emergencia Sanitaria declarada por el Gobierno Ceniral.

5.8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.8.1 Mantenimiento preventivo
£l servicio téenico de mantenimiento preventivo tiene por finalidad realizar las
actividades gue permitan prevenir las fallas que puedan impactar en el normal
funcionamiento de los equipos multifuncionales.

El mantenimiento preventivo debe ser realizade, por le menos cuatro (04) veces
por afto por cada equipo mullifuncional, las fechas del cronograma deberd ser
coordinado con la Subgerencia de Logistica y Patrimonio. Al término de cada
servicio de mantenimiento, el proveedor presentard un informe detzllado a la
Subgerencia de Logistica y Patrimonio, detallando los trabajos realizados.

Wunicipaldad de
St db Sur

5.8.2 Soporte Técnico
L2 empresa proveera de un servicio técnico disponible de lunes a viernes, eltiempo
de respuesta del servicio no podré exceder los diez (10) minutes via telefonica y
una (01) hora como méximo con presencia del técnico, el técnico asignado a la
Municipalidad serd a tiempo completo, sin perjuicio de la aplicacion de ofras
penalidades que contempladas en el presente.

£l objetivo del scporte técnico y mantenimiento correclivo es brindar atencion
inmediata a los equipes multifuncionales que presenten fallas, de tal manera que

se evite interrupclones prolongadas en el servicio de impresion y fotocoplado por
demanda.

£l proveedor tiene la obligacién de realizar el mantenimiento correctivo a las
multifuncionales que integren el sistema de impresion y fotocopiado por demanda,
incluyendo actividades de lubricacion, ajuste o reemplazo de partes defectuosas
para restablecer los equipos a su estado operalivo; asi como, fa mano de obra, los
rapuestos, los kits de mantenimiento, los traslados de los equipos y todo gaslo

“ originado por la reparacién de los equipos muitifuncionales. La Municipalidad no
asumira ningGn costo adiclonal algune por dicho concepto.

583 ‘
Capacitacion y/o entrenamiento {
El personal propuesto deberd capacitar a los usuarios (personal administrativo @3
de la Municipalidad de Santiago de Surco). en forma grupal o individual, las 1
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veces que sean necesarias, para que puedan dominar el uso de todos losequipos
————————eemuttifuncionatesque-formaran-parte-del-sistema- de-impresidn-y-fotocopiado-por—
demanda.

Lugar y plazo de ejecucion de la prestacion

584 Lugar
El servicio se brindard en las oficinas de la Municipalidad de Santiago de Surco

detalladas en el Anexo N° 1 (siendo estas referenciales, sujetas a modificaciéndurante
la ejecucién del contrato).

58.5 Plazo
La prestacion del servicio de impresion y fotocopiado por demanda tendrad una duracion
de mil noventa y cinco (1,095) dias calendarlos, contados a partir del diaen que se
inicia la etapa operativa (con la suscripcion del acta de implementacion} o hasta {
consumir fa cantidad de impresiones y copias contratadas, lo que suceda primero. |

5.9 Resultados esperados
Se espera mejorar los procedimientos de la gestion, relacionados a las actividades

administrativas, optimizando los tiempos de impresién, fotecopiado y escaneo por
preduccién de la documentacion, preducida per las oficinas de la Municipalidad de
Santiago de Surco.

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
6.1 Requisitos del proveedor para la Admision de la Oferta
Parala admisidndelas ofertas, los postoresdaberdn prasentarla Feha Téanica enidioma
aspadiol-de-los-Equipos-con-los-que-sa-ejecutard-al-objelo-de-la-contralacion-este
documento—-parmitird -acreditar—el-cumplimiento-de-lo-solicitado-en-el-Anexo-N>-02
Especificaciones Técpicas Minimas de-Equipos Multfuncionales.,

Wasicipaiard
Lataan de B0

Para la admisién de las ofertas, los postores podrdn presentar Ficha Técnica o brachure v
carta en idioma espariol, emitido por el fabricante de los equipos propuestos o del
distribuidor oficial de la marca en el pals, este documento permitizd acreditar el
iento de lo solicitado en el Anexo N® 02 Especificaciones Técnicas Minimas de

en la ejecucion del servicio.

6.2 Requisitos de Calificacion

Equipamiento estratégico

Capacidad Técnica Y Profesional

Requisitos:

El proveedor para brindar el servicio debe poner a disposicion de la entidad un minimo noventa
{90) equipos multifuncionales, un (1) escaner de alta produccion y un (1) copiacora de planos,
con las caracteristicas técnicas, de acuerdo a lo indicado en el numeral 5.2.2 delos Términos
de Referencia y Anexo N° 2. En caso de ser usados (copiadora de planos) con afic de
fabricacion del 2018 en adelante y no tener mas de 1,500 mt de uso.

Equipos Multifuncionales

Asimismo, el postor deberd presentar carta del fabricante u-otro-documente-gue-acredite
fehacientementa ¢ certificado 0 constancia emitida por el representante o distribuidor
oficial de la marca en el pals, a fin de acreditar Ia antigliedad de los equipos que se usaran

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
S requerido (no cabe presentar declaracion jurada).

Absolucion de la Consulta N° 9 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio
mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, De acuerdo a lo sefialado por el participante, se acoge lo sefalado
referente donde se reestructurara lo mencionado y se suprimira lo siguiente: (...) u-otro-decumento—que-acredite
fehacientemente, quedando de la siguiente manera:

v Asimismo, el postor deberd presentar carta del fabricante o certificado o constancia emitida por el
representante o distribuidor oficial de la marca en el pais, a fin de acreditar la antigliedad de los equipos que
se usaran en la ejecucion del servicio.

Cabe ingﬁcar que dicho acapite se incluird en los documentos para la admision de la oferta de acuerdo al numeral 6.1
de los terminos de referencia.

@ Y
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Absolucion de la Consulta N° 10 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio
mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, De acuerdo a la consulta sefialado por el participante, referente al
principio de libertad de concurrencia de postores se aclara que ademas de la ficha técnica, se podra adjuntar
documentacion oficial del fabricante en idioma espafiol de los equipos ofertados, que den la certeza del cumplimiento
de las caracteristicas técnicas, asimismo se podra presentar brochure, carta u otro documento emitido por el fabricante

| delosequipos propuestos o del distribuidor oficial de la marca en el pais, quedando de la siguiente manera:

~

v Para la admision de las ofertas, los postores podran presentar Ficha Técnica o brochure y carta en idioma
espafiol, emitido por el fabricante de los equipos propuestos o del distribuidor oficial de la marca en el pais,
este documento permitira acreditar el cumplimiento de lo solicitado en el Anexo N° 02 Especificaciones
Técnicas Minimas de Equipos Multifuncionales.

Cabe indicar que dicho acapite se incluira en los documentos para la admision de la oferta de acuerdo al numeral 6.1
de los términos de referencia.
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Experiencia en la especialidad

Incluir en los Requisitos de Calificacion: El postor debe acreditar un monto facturado
acumulado equivalente a S/ 3'000,000.00 (Tres Millones con 00/100 Soles), por la contratacién
de servicios iguales o similares al objeto de la convacatoria, durante los echo (8Jafos anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas,

Se consideran servicios similares a los siguientes:

_ Servicios de alquiler de equipos multifuncionales

_Servicio de Impresion y Fotecopiado

_Alquiler de Equipos Multifuncionales

_. Servicio Integral de Impresién Y Fotocopiado

_Servicio de Arrendamiento De Equipos Multifuncionales.

_ Servicio de alquiler ce copladora (s) de planos

_. Servicio de alquiler de escdner de produccién o alta productividad

La acreditacién se detalla en las Bases Estandar aprobadas.
6.3 Recursos a ser provistos por el proveedor
6.3.1 Equipamiento
A. Equipamiento estratégico
Ver anexo 2: Especificaciones Técnicas Minimas de Equipes Multifuncionales

B. Otros recursos

= Papel bond de tamafio A4, de 75 gr/m? como minimo.

* Cartucho de toner original, deben ser nuevos y de las marcas ¥
caracteristicas que cuenten con la aprobacién del fabricante del equipo
multifuncional.

* Kit de mantenimiento original, deben ser nuevos y de las marcas que
cuenten con la aprobacion del fabricante del eguipo multifuncional, entre
otros.

Nunizipalidhd ce
Santiago defSpree
Vs

WALTER OMAR
PERES PEZANTLS

6.3.2 Infraestructura estratégica (solo servicio en general)
No aplica para esta prestacién

6.3.3 Personal
A. Personal clave
a. Personal 2: Coordinador del Servicio

a. Actividades

Responsable de permanecerd in situ en las instalaciones de |a

Municipalidad para realizar las coordinaciones entre los usuarios

del servicio y el proveedor, representando al proveedor en todos

los aspectos referidos al contrato.

b. Perfil

+ Contar con estudios técnicos conciuidos en Sistemas o
Administracion, Electronica u otros relacionados

« Tener minimo tres (03) afos de experiencia realizando
Iabores relacionadas al rubro.

* No tener antecedentes policiales, penales y judiciales,
acreditades con los certificados emitidos por las autoridades
correspondientes.

« No haber tenido relacion o vinculo laboral con la Entidad.

B. Otro personal
Personal técnico
¢. Actividades
Prestar asistencia técnica inmediata, cuando la Entidad lo

—




/

MUNICIPALIDAD SANTIAGO DE SURCO

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS

BASES INTEGRADAS

Municipalidad de Santiago de Surco
SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y PATRIMONIO
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

requiera, durante la ejecucion del contrato.

\

d. Perfil
+ —Tenermimmetres{t3ransste ey dencla en el servicio de
soporte  técnico  de equipes multifuncionales y otros

relacionades.

« No tener antecedentes policiales, penales y judiciales,
acreditados con fos certificados emitidos por fas autoridades
correspondientes.

« Tener estudios técnicos concluidos.

« No haber tenido relacidn o vinculo iaboral con la Entidad.

Ei proveedor deberd comunicar a la Municipalidad en el plazo maxime de un (1) dia calendario,
cualquier cambio en el personal propuesto para la ejecucion del servicio ¥ reemplazario por
personal de igual o mayor nivel, previo consentimiento expreso de la Municipalidad.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
7.1 Otras obligaciones

744 Otras obligaciones del proveedor (Cumplimiento obligatorio)
El proveedor deberd presentar un informe mensual del desarrolio del servicio el cual deberad
incluir: (i) los mantenimientos correctivos ¥ preventivos realizados, (ii) el reemplazo de
equigos y consumities, (iii) el estado de los equipos con los cuales brindael servicio, y {iv}
las estadisticas del servicio por centro de costo, dicho informe detallado deberd ser
presentaco a la fecha de presentacién de la factura por parte del proveedor para el page
del servicio. El administrador del servicio cuande estime conveniente 0 sea necesario padrd
establecer cambios en los repertes del servicio, con 1os cuales podra verificar y supesvisar
el servicio contrataco.

712 Tiempo de atenciones establecidas en el servicio
Los tiempos maximos de atencién por cada requerimiento, son los siguientes:
7.1.2.1 Tiempo de respuesta a un reporte de falla: m&<imo 10 minutos telefonica y
01 hora en la Municipalidad y todas las oficinas que la conforman.

7.1.2.2 Tiempo de reparacion in situ: méximo 02 horas
Esta consideraco como el tiempo fotal de solucién del mantenimiento corrective
(reporte de falla o requerimiento de servicio técnico). Se computa desde fa
fecha y hora de inicio de atencidn hasta la fecha y hora de reparacion del

A equipo o instalacion y configuracion del equipo backup en la sede de la entidad
s‘;l-g(.gm wd:'s que correspondan.
3 !- 1
hirdsge 7.4.2.3 Tiempo de entrega de insumos o suministros (papel, Téner o Kit) maximo
Ve ge 01 hora.
Fg’gﬁ E::;:s Se calculard desde la fecha y hora de que el usuario de la entidad solicita a!
proveedor, el pedido del suministro o insumo téner o kit de mantenimiento hasta
1a fecha y hora de enfrega e instalacion del suministro o insumo de toner o kit

de mantenimiento en el equipo ubicado en la sede de la entidad.El proveedor
debe considerar que el consumo de toner por equipo estard en funcién del
volumen mensual; scportado como méximo por cada equipo.

7.4.2.4 Tiempo de reparacion en talleres del proveedor: 07 dias calendarios
Se considera el iempo méaximo gue liene el proveedor para reparar un equipo
en sus talleres, para ello, el proveedor debera dejar instalaco y operativo un
equipo backup o equipo de respaldo de igual o superiores caracleristicas
técnicas (considerar el tiempo de reparacion in situ). El iempo de reparacion
en talleres del proveedor se calcula a partir del dia calendario siguiente de
retirado el equipo hasta la fecha que el equipo Ingrese nuevamente a la sede
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de la entidad y sea Instalado y configurado. El colaborador de soporte
informdtico, verificara que el equipo se encuentre en perfectas condiciones
para emitir su conformidad del servicio técnico.

Se aclara que en caso se agoten los equipos backup. la instalacién de un
equipo de respalde es de entera responsabilidad del proveedor, sin perjuicio
de la aplicacién de penalidades que corresponda.

7.4.3  Recursos y facilidades a ser previstos por la Entidad
El drea de Informdtica supervisard que en las diversas oficinas se brinde un
espacio apropiado para la instalacién de los equipos, el mismo que contara con
punto eléctrico y punto de red (el punto de red no es impedimento para realizar la
instalacion).

7.1.4 Otras obligaciones de la Entidad
La supervision del servicio estard a cargo de los responsables de cada eficina,
los mismos que deberan firmar la conformidad de los contémetros presentado
por el proveedor,

La Subgerencia de Logistica y Patrimonio consolida la informacién proparcionada
para su posterior Conformidad. '

7.2 Adelantos
No se aceplara oforgar adelantos para la siguiente prestacion.

7.3 Subcontratacion
€l proveedor ne podré subconiratar la prestacion.

/1 7.4 Confidencialidad

- El proveedor, con motivo de la prestacién, podria recibir informacién de cardcter
estrictamente confidencial de la Municipalidad que debe ser utilizada sélo para los fines de
ejecucion, por ello, sera obligacién del proveedor mantener total confidencialicad respecte
a los datos e infermacidn de cualquier clase, que la Municipalidacle proporcione, o bien,
a la que tenga acceso, con metivo de la prestacién y desarrollo de su €jecucion, no
difundiéndola indebidamente ni desautorizadamente a terceros.

Musicoaidhd e
Sanlisge dy Sures
Sirprrcadgiipsio
Panirgchs
vige
WALTER OMAR
SEREZ PE2ZANTES

Adicicnalmente, el proveedor esta obligado a instruir a sus funcionarios o personal que
serd parte conformante del recurso humano que ejecutara la prestacion respecto a la
obligacién de mantener total confidencialidad.

7.5 Propiedad intelectual
No aplica para esta prestacion

7.6 Medidas de control durante la ejecucién contractual
No aplica para esta prestacion

7.7 Conformidad de la prestacion
La conformidad serd emitida por el &rea usuaria, Subgerencia de Logistica y Patrimonio
conforme a lo indicado en el Articulo 168° de! Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que
aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Modificado por Decreto Supremo N° 377-
2019-EF y Decreto Supremo N° 168-2020-EF.

7.8 Forma de pago
El pago se realizara en forma mensual, después de efectuado el servicio, y de acuerdo a
lo establecido en el Articulo 171° del Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el

x
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Reglamento de la Ley N° 30225, Modificado por Decreto Supremo N°® 377-2019-EF
yaeuetc&wemvﬂiﬂeawzoz EF-

£l pago se realizara previa presentacion de los sigulentes de documentos:

. Conformidad firmada por los responsables de verificar el contometro, en cada oficina
{Punto 7.1.3 Otras obligaciones ce la Entidad)

.  Conformidad det area usuaria (Subgerencia ce Legistica y Patrimonio).

« Informe mensual del desarrollo de! servicio, emitido por el proveedor (Punto 7.1.%
Otras obligaciones del proveeder)

« Comprobante de pago autorizado por SUNAT, para el tramite de pago.

7.9 Formula de reajuste
Mo aplica para esta prestacion

740  Otras penalidades aplicables

7.10.1 Penalidad por mora.

7.10.2

En caso de retraso Injustificado cel proveeder en la gjecucion de las prestaciones
objeto del contrato (etapa preparatoria, de implementacién, entrega de gachupos
y retiro de equipos), la entidad segun corresponda le aplicara al proveedar una
penalidad por mora per cada dia de atraso, segun [o establecido en el Articulo 161°
y Articulo 162° del Reglamento ¢e la Ley de Contrataciones del Estado aprobado
mediante D.S. N° 350-2015-EF y modificaco mediante D.S. N° 344- 2018-EF. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a fa siguiente
formula:

Penalidad diaria; 0.10 x monie
F x Plazo en dias

Donde F terdra los siguientes valores:
a) Para plazos mayores a sesenta (60) élas F=0.25
b} Para plazos menores o iguales a sesenta (€0) cas F=0.40

De conformicad a lo establecido en el Asticulo 163° del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado aprobado mediante D.5. N° 350-2015-EF y medificado

mediante D.S. N* 344-2018-EF, se considera pertinente la aplicacion de otras
penalidades por incumplimiento que afectan la correcta ejecucion del servicio, fos
cuales son los siguientes.

Se considera otras penalidades segin el siguiente cuadro:

7 bl
a) Por of retraso en cumglir con lag ° i X@ﬁ“@" 46 1 Mmaapckin b
condiclones para Iniciar 18 fase| 0.1 or cada dia | Acta de culminacién de fase
orativa del servico da ratraso Preparateda y de Implementacion
o i dentro de los plazos establecidos.

Ventcacion ¢a regorta ¢ Ada de

b) Por incumplimiento en ios niveles

de servicio compromatiios en cuanto Por  cada| incumplimiento, emifidc por &
s tfempo de respuestas do 0.4 hora o | persenal encargado de supervisar
reparacién, averias de ke equipos : fraccién al servicio, asignado per el drea
mullifuncionales, detalladas en ol adicionat usuara.

numeral 7.1.2.2

Verificacion de reporte Acta de

) Por la parsizacién de un equipo
incumglimiento, emitide por &

multifuncional por falta de bienes Por  cada

consumibles (ner y papel). no 0.1 pors o personal encargade de supervisar
hatiande cumplide con e plazo) fraceidn @l servicio, asignado por el drea
detaliado en el numeral 7.1.2.3 del usuars.

prosente.
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d} Pee cada requerimiento de soporte
técnico no atendido dentro dal plazo

Varificacion de reporte o Acta de
Incumplimiento, emitde par el

de 10 minutes via telefonica y 1 hora 0.1 Per cada | personal encargado de suparvisar
con presencia fisica del personai ccurrancia a8l serviclo, asignado por of drea
técnico (numeral 7.1.2.1 del usvania.
presenta)
e) En caso de comprobarss que e Verificacion ded hecho medianto
proveedor, @ ravés de su personal, prusbas documentales, y otrcs
ha revelade informacién de B medios.
Muricipalidad {Sinpatjicicdeque s 0.1 Paor cada
Muricipalidad ejacute las garantias,| caurrencia
resuelva & contralo e inicie fas
acciones civilos y/o panales a fas
qua hublera lugar)
Vatificacion de raporis © Acts 6o
f} Por incumplimiento #n la realizackn Par catia incumglimianto del heche, emitico
de mantenimientos gravantivos. 0.t GRS por e parsonal encargado e
supervisar el servicio, asignado
por of drea usuaria.
Verificacién por medio de fevision |
de asistancias, inogina
g) Por fe:‘arr‘.za: .mmb«'os.dn perso?m Por cada | Incumplimiento e::iu'd:a :r;a d.:
quo ng h?ﬁlﬂ side autorizados porla| 0.1 — personal encargado da supenvisar
Municipatdad. el servicio, asignado por el drea
usuaria.
Varficacion por medio de ravisicn
inoginada ] acta de
h} Por reaiizar cambio de eguipos sin o1 Por cada | incumplimiente  emitido por @l
fa auterizacién correspondiente ) aqupo personal encargado de supsndsar
el sendcio, asignado por &l drea
usuara.
Verficacion por medio de reportes
i} Por mas de cinco ocurrancias como Por cada :m,;g:s dur::x ;mmm
paralizacidn dedido a faltas o 0.1 courrencia pcr‘sonal enc;;rg: do 6:2?19::5::-
i e ¥
desperfecios durante of mes (paralizacidn) al senicio, asignado par el drea
usuaria.
i1 No presentar & Plan de Trabsjo Por cada dia informa gl suparviser dd
requerdo an ef presents, dentro del | 0.1 da ratraso Servicio,
piazo establecido
k} Por no cumplir con Tiempo de Pot cada dia informe del  superviser del
reparacion en lalleres del proveedor, | 0.1 do retraso Sarvicio,

detallado en elnumeral 7.1.2.4

Las penalidades contempladas serdn cobradas por la Municipalidad, de manera
automatica, de cualquier pago pendiente incluso al finalizar el contrato.

Las penalidades seran ejecutadas sin perjuicio de la ejecucidn de las Garantias de Fiel
Cumplimiento de Contrato y/o Adicional por el Monto Diferencial, 1a aplicacién de otras
penalicades, la resolucion del contrato, la responsabilidad civil y las acciones legales

pertinentes.

La Municipalidad de Santiago de Surco podré resolver el contrato si el proveedor llega
a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para ofras
penalidades. En caso que se resuelva el contrato, la Municipalidad de Santiago de
Surco comunicara el hecho al Tribunal de Contrataciones del Estado a fin de que este

imponga la sancidn correspondiente.

\
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N S

741 Responsabilidad por vicios ocultos '
e (| G EGCOr €S TESPONSable por facalidad ofrecida y-por-ios vicios ooultos-del servicio———
ofertado por un plazo de dos (2) afios, contaco a parlir de la conformidad otorgada por

la Municipalidad.

Sistema de contratacién. - E! sistema de contratacion es a precios unitarios.’

WAL
SEREL PEZANTES

T4 Articulo 35, Sistemas de Contratacién

Las contratacionss contemplan algune de los sigulentes sistemas de contratacidn:

a} A suma olzada, opticable cuendo las cantidodes, magaitudes y calidodes de o prestocion estén definidas en

los especificationes téenicas, en los términas de referencla o, en &l coso de abros, en fos planas, espedificociones

téenicos, memario descriptino y presupvesto de obva, respective. B postor formula su oferte por un monto fio integrol y porun

determinado plaro de efecucitn, pora cumplie con &l requerd iente. (..}

b} Pracios unitarios, aplicobie en fas controtaciones de bienes, serviclos en general, ftorios y obros, fa rio puede conocerse con

exoctitud o procisicn las contidodes o magnitudes requeridos.

£n of coso dw blenes, servicios en geaeral y consultorios, #f postor fi fe su oferto prop do preci itarios, en funcion de las
dodes referenciol idas en los & tos del procedimiento de sefeccidn y que se solorizan en refocion ¢ su efecucidn real,

St i fnado plzo de efecucié
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Anexo N” 01 - Estimado Mensual de Consumo de las Oficinas de la Municipalidad de
Santiago de Surco

 GERENCIAOSUB
GERENCIA
JR LAS ORQUIDEAS MZ. N1,
S R L i
LT u;ios}?w ncmc;:E O-ER , - o
BROMATOLOGIA}
SUSGERENCIACE | ESTEBAN CAMERE 119, URB
SALUDPUBLICA | SAN ROQUE-200 PISO (LOCAL 4 1600 TIPO I
DE ZOONOSIS)
CAMINGS DEL INCA CORA, 21~
PARQUE DE LA AMISTAD - 7 2000 TIPO I
, AUDITORIO
GERENCIA DE JIRON BOLOGNES! 275, PLAZA . - Tt
ASESORIAJURIDICA | DE ARMAS SURCO - PAL 1 PO
CAS TOMA ANARILLA — AV
MONTE DE LOS OLIVOS 545 39 125000 TIFO WM
A5 JOCKEY AV, JAVI
o e VIER 2 23200 | TiPom
A1 SUBGERENCIA DE -
m EGISTRO Y CONTROL ["CAS PALAGIO MUNIGIPAL JR.
Sintago dnsardo | TRIBUTARIO BOLOGNESI 275 PLAZA DE 2 19000 TIPO 1
s ARMAS SURCO
Voo CAS VILLA ALEGRE AV
e GUARDIA CIVIL NORTE M2 JLT 2 12000 TIPO I
| peaez P2anTEs 9 URB. LOS PARRALES
SUBGERENCIADE | OFICINA ADMINISTRATIVA - " — oo
CONTABILIDADY | JR. BOLOGNES! N° 275 - PAL 1 : POl
COSTOS ARCHIVO PERIFERICO 3 3400 TEo T
SUBGEREMCIA DE LOCAL OE LOMA AMARILLA,
COMERCIALIZACION Y | AV, MONTE DE LOS OLIVOS
ANUNCIOS E N°545, URB. PROLONGACION s %600 TiPO I
INSPECCIONES BENAVIDES SURCO
TECNICAS DE e
SEGURIDADEN | AV. MONTE DE LCS OLIVOS N . o o
EDIFICACIONES 845
JR BOLOGNESI N 275 —PAL
N o 7 5900 TIPO It
p——— 1~ 1ER PISO - OFICINA GDU
DESARRCLLO URBANO ™ R BOLOGNESI N° 275 - PAL
1- 1ER PISO - MODULOS CAS 6 TIPO Il
-PAL 13000
SUBGERENGIA DE
PLANEAMIENTO JR. BOLOG;‘S;L;OG39 OF 201. 13 5000 TIPO
URBANO Y CATASTRO
LOCAL DE LOMA AMARILLA,
AV. MONTE DE LOS OLIVOS N°
545, URB. PROLONGACION 2 adss TIPO i
BENAVIDES SURCO
GERENCIA DE
oeswgacouo CENTRO DE ATENGION
by A SURCANA MULTIFUNCIONAL -
LOCAL OE LOMA AMARILLA, " o oo
AV. MONTE DE LOS OLIVOS N° on
545, URS. PROLONGACION
BENAVIDES SURCO

~
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SUBGERENGIADE | LOMA AMARILLA- PAL 2, AV.
RECAUDAGION—1MONTE DELOS OLVOS Ne-
ORDINARIA Y 545-URB. PROLONGACION 0 122600 | TIPOI
COACTIVA TRIBUTARIA BENAVICES - SURCO
GERENGIA OE
COMUNICACIONES E
BAAGEN
INSTITUCIONAL /
3 PISO PALACIO MUNICIPAL ‘
SUBGERENCIA DE - 25 0000 | TPOm i
P {JR. BOLOGNES! N* 275}
SUBGERENCIA DE
EVENTOS Y
PROTCCOLO
OFICINA DF LA SUBGERENCIA
DE GESTION DOCUNENTAL ,
1ER PISO PAL 1 (JR. . 0 neon
BOLOGNES! 275)
VIESA DE PARTES - CAS
PALACIO MUNICIPAL (JR.
UBGERENCIA DE
? (éesnou BOLOGNES! 275) MESADE R 1040 wved
DOCUMENTAL PARTES
- CAS LOMA AMARILLA {AV.
MONTE DE LOS OUNGS 582) 2 e npom
ARGHIVO CENTRAL - LOCAL
£L TRIANGULO {CALLE LAS 10 8O0 Tneotl
UVAS 322 - URB, LA TALANA)
SGECTD -AV. CAMINOS DEL
INCA CUADRA 21 SIN® ,
SARQUE DE LA AMISTAD = 9.600 neoH
cuscerencise | CEPORTES CALLE LOMA DE
s kY = 2
UCACION. CULTURA, | LO% SUSPIRES e 0 4,000 neo
18340 ¥ DEPORTE -
S 40 Y DEPORTES | e CULTURAL DE LOS
ves il paiey ALAMOS- JR. LOS POETAS N' ,
180 ALTURA CE LA CUADRA 11 2 2.400 nieom
" DE LA AV. CENTRAL
N7Es ) GERENCIA DE
GERENCIA DESPACHO - BASE
SEGURIDAD 5 jo000 | meoml
P SEGURIDAD CIUDADANA
SUBGERENGIA DE
LICENCIAS ¥ P""’?gf:N%E_ ;tgf:cms 20 12,000 TPO
HABILITACION
BASAJE SAENZ PENA SN -
ORGANO DE CONTROL | COSTADO DEL PALACIO
INSTITUCIONAL MUNICIPAL (JR. BOLOGNES! w 18.000 Tieod
275)
SUBGERENCIA ~ JIRON LAS
SUBGERENCIADE | ORQUIDEAS MZ N1 LT1, URS. :
MAESTRANZA Y SAN IGNACIO (SEGUNCO 4 %000 Teou |
SERVICIOS PISO) 1
GENERALES TALLER IR, ARGUINEDES ‘
155, CHORRILLOS. 8 500d e ‘:
TESORERIA
(ADMINISTRATIVA) TERCER
PISO - JR. BOLOGNES! 275 - L 19000 HeoN
i SUBGERENCIADE  xierme PAGADOR ~TERCER™ A TEReER
TESORERIA PISO ~ JR. BOLOGNES! 275 - 1 4000 TIPO Il
PAL 1
CAJA ~PRIVER PISO —JR.
BOLOGNES! 275 - PAL 1 4 0n Lion
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CAS [OWIA AMARILLA ~AV.
MONTE DE OLIVOS 545 8 2500 TIPO I
VO -
ARCHIVO C::;'E;LE TAS GVAS ; - —
SUBGERENCIA OF OFICINA ADMINISTRATIVA i 15000 TEGTT
TRANSITO OFICINA OPERATIVA [ 24000 TIPO Tl |
OBRAS - AV. INTIHUATANA SN
SUBGERENCIA DE CDRA 1 INTERSECCION AV )
CBRAS Y CAMINGS DEL INCA CORA 1 B 12,000 TPO I
MANTENIMIENTO DEL | URB. TAVMBO DE MONTERRICO
ORNATO ORRNATO - AV. SANTIAGO DE
SURCO 5075 (BASE MUNI) s 4o TiPO
GERENCIA DE AV. CAMINOS DEL INCA
DESARROLLOSOCIAL | ALTURA DE LA CORA. 22 SN & b TiPOm
PROCURADURIA CALLE INQUISICION 135-
PUBLICA MUNICIPAL SANTIAGO DE SURCO it 20000 TiPo
PERSONAL - BASE
SEGURIDAD CIUDADANA 5 75,000 TiPOm
sggg:iim%ge RECEPCION DESPACHO- 10 5.000 TIPO I
i BASE SEGURIDAD CIUDADANA
CIUDADANA CENTRO OF CONTROLDE — >
CPERACIONES CCO - BASE 10 5.000 TIPO It
SEGURIDAD CIUDADANA
GERENCIA OFICINA
ADMINISTRATIVA - AVENIDA
GERENCIA DE INTIHUATANA SN CUADRA 1
SERVICIOSALA | INTERSECCION CUADRA 1 DE 6 3500 TIPO il
CIUDAD AVENIDA CAMINGS DEL INCA
A URBANIZACION TAMSO DE
1 MONTERRICO
Hortin fagurco SUBGERENCIA, AREA LEGAL-
robntin) »l 0 CONTROL DE SANCIONES ¥
" E?’ QUEJAS ¥ NOTIFICACIONES ¥
ATENCION DE PERSONAL. -
e ACCESO A LA INFORMACION- i 00 | neow
preie CALLE LAS ORQUIDEAS MZ N1
LT1 - URB.SAN IGNACIO
(TERCER PISO)
AREA OPERATIVA ¥ OBRAS-
SUBGERENCIACE | CALLE LAS ORQUIDEAS MZ N1
FISCALIZACION ¥ LT1 - URB.SAN IGNACIO b 32.000 TPoH
COACTIVA {SEGUNDO PISO)
ADMINISTRATIVA CENTRO OE ATENCION AL
CIUDADANO Y QUEJAS-
CENTRO DE CONTROL- CALLE
LAS ORQUIDEAS MZ N1 LT1 - ¢ 3.000 TP
URB.SAN IGNACIO (PRIMER
PISO)
COACTIVO- CALLE LAS
ORQUIDEAS MZ N1 LTS =
URB.SAN IGNAGIO (PRIMER 2 e PO
PISO)
OFICINA PARVESUR JR.
SAENZ PERIA 243 PLAZA DE 10 5,000 PO
GERENCIA DE ARMAS SURCO PUEBLO
PARTICIPACION | CAS JOCKEY PLAZA CENTRO
VECINAL COMERCIAL JOCKEY PLAZA
AV. JAVIER PRADO ESTE 4200 " sam neom
LOCAL CF-85

\
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et ettt
CAS VILLA ALEGRE AV.
. — e G RO CIVIE NORTE R o e e DY, 0 SO . .7, 31/ B¢ S—
LOTE 9 URB. LOS PARRALES )
CAS LOMA AMARILLA A
MONTE DE LOS OUVOS 545 1 3 4,000 TIPO Il
URB. PROLOG. BENAVIDES
CAS PALACIO MUNICIPAL JR. ,
BOLOGNES! 275 CERCADO 1 . 10 TPON |
SUBGERENCIA - ]
AV, INTIHUATANA CUADRA 1 s b 13.500 PO 5
AREA UIMPIEZA PUBLICA - AV. '
SUBGERENCIA DE ; !
L ngues | PUNTASAL SN, BASE PUNTA 1 29 7.500 TIPO It
¥ JARDINES SAL
AREA PARGUES ¥ JARDINES -
LOMA DE CRISANTEMOS 1 15 7.000 TIPO 1t
CUADRA 2. BASE MUNI
GERENCIA DE
PLANEAMIENTO ¥ GERENCIA DE
PRESUPUESTO Y, RO
SUBGERENCIA DE ; 1 17PERSONAS | 15000 PO N
INICIATIVAS PUBLICAS, | oy ottt 070 BAL 1
PRIVADAS Y
coce ERACION
DESPACHO DE SECRETARIA
GENERAL (PALACIO s 0 20000 PO I
MUNICIPAL. SEGUNDO PISO}
, SALA DE REGIDORES
N | (PALACIOMUNICIPAL PRIVER 1 2 1,500 neo
Eﬁ%ﬁaﬁ TARIA CENERAL PISO)
furco. MATRIMONIOS ;
(PARGUE DE LA AMISTAD) ' 6 10,000 PO
3% 2]
DIVORCIOS ) _
s PARCUEOELAAMSTAD) 1 4 1,500 P01l
PAL T CFICINACCORD.t = JR.
GERENGIAL MUNICIPAL | BOLOGNES! 275 - 200. PISO 1 7 4,000 PO
(GM}
OFICINA PRINCIPAL SGGTH - 1 34 £0.000 TPO
JR BOLOGNES! 275 - PAL 1 . - v i
GFIGINA DE LEGAJCS - JR.
SUBGERENCIA DE DIEGO FERRE N* 255 URB. 1 8 8.000 TIPC
GESTION DEL TALENTQ COVIETMA
HUMANO OFICIAN DE SECRETARIA ‘
TECNICA PAD - CALLE
CARLOS SANCHEZ MALAGA 1 8 8.000 TIPO It
(EXCALLE 17)MZ. C SN URB.
LAS MAGNOLIAS
ALCALDIA JRBOLOGNES! 275 - PAL 1 i 3 3500 ]
PATRIMONIO - AV. SANTIAGO
DE SURCO 5075 (BASE MUNI) 1 u 4,000 meQu
SUBGERENCIA DE s
LOGISTICA Y - LOMA DE LGS 1 3 3000 | TPOM
PATRIMONIO _E%R_{ﬁ_____s"mﬁ_-
TIGA - JR BOLOGNEST
/ e 3 T 15 €0,000 PO
. ~SUBGERENCIADE | CALLE PUNTA AL 171
DEFENSA CIVIL URBANIZACION CANOPUS ! 5 20000 | TPON
mﬁfsmv JR BOLOGNES! 275 - PAL 1- : L. XL MR
sl 3ER PISO 1 10 9,100 ol
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Municipalidad de Santiago de Surco
SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y PATRINONIO
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
OFICINA SG8S, PVL.PCA,
META 4 - AV, CAMINOS DEL . . i
INCA CORA 21- PARQUE DE LA . o =0 el
— AMISTAD
o slinamnpnid PROGRAMA DENUNA.
= H e SANEAMIENTO, MUJER, 1 1" 2.000 Teonl
URCOLABORANDO
CAMILO CARRILLO §IN - - e
SURCO PUEBLO ! . S TPom
. BACK 1 - TPOH
aAcKuP BACKUP 3 . “FiEG i
20 1,054,592
RESUMEN: 50 EQUIPOS MULTIFUNCIONALES
REQUERIDOS
TIPOl=2
TiIPO Il =14
TIPQIll = 74
caNTIDAD| _ GANTIDAD
CANTIDAD|  DE TR
GERENCIA O SUB A COPIAS O TIPO DE
GERENCIA LUGAR DE INSTALACION DE USUARIOS ESCANEO EQUIPO
EQUIPO POR
EQUIPO MENSUAL
{APROX.)
- ) : - . Escinerde
Subqerancia d Azchi Grirat - =
SRS i e 1 10 900,000 Alts
Sastion Cacumental Triarquic (Calle Las Uvas 322 A
- Urt. La Talana} Produzcion
SUBGERENCIA DE A
ne AL ASHENT aca
e 1 12 200 coptaccea de
c;*«?:x:f,ras‘:} JR. BOLOGNES! 4338 OF plancs
| 201. SURCO
Kunizipalidad de
Santajo delivrco
/ PEREZ PU.'H’&‘S
/ ' Absolucion de la Consulta N° 1 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio El
area usuaria, mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, Referente a la consulta realizada por el participante se

acoge lo senalado, ya que existe un error en la cantidad de equipos backup siendo estos tres (3), quedando de la

siguiente manera los totales, lo que se modificara en los numerales respectivos:

TIPO1=2
TIPO Il =14
TIPO lll = 74:

\
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Anexo N° 2

Especificaciones Técnicas Minimas de los Equipos Multifuncionales, Escaner de alta
productividad y Copiadora de planos— - — ' _ &

TIPO I: Equipos Multifuncionales de Alta Performance

DESCRIPCION i CARACTERISTICAS TECNICAS
Tecnologia de procesamionto transfecencia Laser Elecireestatica
o Lad, Mcnocromalica.

Tecnologla de Impresidn

Funciones Impresion, copla y escanac

Procesador Minimo 1.8 GHz.

Memoria instalada Minime Memoria ¢e 4 GB y Disco Dure de 500 G2 {(minima)
Conactividad Minimo USS 2.0, 108ase-T/100Basa-TX/1000Base-T
Intedace de Usuario Pantafia Tactil a Color Minime 10.17

Capacidad Alimentador Automatico Minimo 200 hojas

Tamaiio de Papel Soportado A3, Ad, A5y Carta

Capacidad de Bandeja Multiuso Minimo 100 hojas MTP

Capacidad de Bandeja de Entrada Minima 3,000 hojas da capacidad en su conjunto
Capacidad de Bandeja de Salida Minima 3,000 hojas

CARACTERISTICAS DE IMPRESION
Velumen Maximo de impresion mensual
{Duty Cycle)

Minimo 1,000,0C0 paginas

Velocidad de Imprasidn en simplex A4 Minimo 90 ppm
Resciucion de impresion Minimo 1200x1200 dpi
Impresion an Daplex Si
Lenguaje de la Imprasora PCL 6, Adobe® PostScript@ 3™
CARACTERISTICAS DE ESCANER (SERVICIO INCLUIDO SIN COBRO ADICIONAL)
Valecidad de Escaneo en simplex Minime 100 ipm menocrematico ¥ 100 ipm Caolor
Resolucidn Ninime 6COx800C doi (blanco negro y color}
Escanca mientras el sistema imprime trabajos recibidos por fa

Simultaneidac
Simultaneidad red.

PDF. PDF/a, TIFF, XPS {opcional) & JPEG
ST A una sola pasada con aimentador autcmatice de

Tipo de Archivos 8sC

Epcanion ?@ch documentes ) -
— Corroo elactronico (SMTP), SMB (Carpeta Red), FTP & Memoria
i USB estandar (JPEG, TIFF, POF)(1]

CARACTERISTICAS DE COPIA S
Velocidad de Copla en simplex Minimo 90 ppm
Resclucion Minimo E00xECO dpi
Tiempo primesa copia Minimo 7 seg. c menos
Indicader de Cantidad Minimo 1 -9,999

, Si. A una sola pasada con alimentador automatco. de
Copia Daplex d

ccumentos

. - Winimo 25 - 400% mediante fa bandeja de documentos/ 1% en

Reduccién y Ampliacidn incramentos.

|OTROS e iR
- Windows Server® 2008, 2008 R2, 2012, 2012 Rz, 2018,
patibilidad con sistemas operatives Windows Vista®, Windows® 7, Windows® 8.1, Windows® 10,
Mac OS X 10,6, 10.7, 10.8, 10.9, 10.10, 10.11

Absolucién de la Consulta N° 7 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio
mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, De acuerdo con la consulta realiza por el participante referente al anexo
02 tipo | y tipo Il del Tipo de archivos escaneados, el area usuaria determina que, a fin de contar con pluralidad de
postores para el presente procedimiento de seleccion, se acoge la consulta la misma que quedara de la siguiente ‘
manera en el tipo | y tipo Il ?

v Tipo | equipos multifuncionales de alta performance

()
Tipo de archivos escaneados: PDF, PDF/a, TIFF, XPS (opcional) & JPEG

v Tipo Il equipos multifuncionales de Mediana - Alta performance

()
Tipo de archivos escaneados: PDF, PDF/a, TIFF, XPS (opcional) & JPEG l
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Caracteristicas eléctricas

AC 220-240 voltios, S0/60 Hz de fabrica,

Equipo Aute soportado

Si.

Funcién Saguridad de Datos

$i. Borrado automdtice de la informacién contenido en el disca
duro de la impresora. El equipe muitifuncicnal deberd emitir un
raporte donde indique que toda la informacién del disco ha sido
borrada al momento de la desinstalacion de los equipos.

Seguridad de nivel de encriptacidn de datos de 2586 bits como
minimo.

Ao de fabricacidn

2021 en adelante (Nuevos, sin uso, ne remafaciurados

TIPO Ii: Equipos Multifuncionales fed

-Alta Performance

DESCRIPCION

CARACTERISTICAS TECNICAS

Tecnolegia de Impresién

Tecnolegla de procasamiento transferencia Laser Electroestitica
y/o Lad, Monocromatica.

Funciones

Impresién, copia y escaneo

Procesador

Minimo 1.4 GHz,

Memoria instalada

Minimo Memoria ¢ 4 GB y Disco Duro de 320 GB (minimo)

Cenectividad

Minimo US8 2.0, 10Base-T/1008ase-TX/1000Basa.T

Intarface de Usuaric

Pantalla Tactil a Color Minimo 9°

Capacidad Alimentador Automatico

Minime 150 hejas

Tamano de Papel Soportado

A3, A4 ASyCara

Capacidad da Bandela Multiuso

Minime 100 hojas MTP

Capacidad de Bandeja de Entrada

Minime 1,100 hejas da capacidad en su conjunto

Capacidad de Bandeja de Salida

CARACTERISTICAS DE IMPRESION

Minime 200 hejas

Velumen Maximo de Impresion mensual

{Duty Cycla) Minime 250,000 paginas
Velocidad da Imprasién en simplex A4 Keinimo 80 ppm
Resolucion de impeasitn Minime 1,200 x 1,200 dpi
Impresién en Daplox Si.

Lenguaje de la Impresora PCL &, PostScript 3

CARACTERISTICAS DE ESCANER (SERVICIO INCLUIDO SIN COBRO ADICIONAL)

Velocidad de Escaneo en simplex

Minime 100 lpm menocrematico y 100 ipm Calor

Resolucidn Minimo B00x8C0 dpi (blanco negro y coler)
Simultaneidad isdcanoa migntrag el sistema imprime trabajos recibidos por la
e ".’ Lpo de Archivos escaneados POF, PDF/a, TIFF, XPS {opcional) & JPEG
isgo dé S " :
sf;:"“g‘ .’;ig bcaneo Daplex Si.
":) £bcaneo a Carrao elactrénico (SMTP), SMB (Carpeta Red), FTP & Memoria
mm o e USB estandar (JPEG, TIFF, PDF)(8]
"”‘“ 4 ARACTERISTICAS DE COPIA o
Velocidad de Copia en simplax Minimo 60 ppm
Resolucidn Minimo 800x600 dpi
Tiempo primara copia Minimo 4.0 seg. c menos
Indicador de Cantidad Minimo 1 - 9,999

Absolucion de la Consulta N° 7 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio
mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, De acuerdo con la consulta realiza por el participante referente al anexo
02 tipo | y tipo Il del Tipo de archivos escaneados, el area usuaria determina que, a fin de contar con pluralidad de
postores para el presente procedimiento de seleccion, se acoge la consulta la misma que quedara de la siguiente
manera en el tipo | y tipo II:

v Tipo | equipos multifuncionales de alta performance

()

Tipo de archivos escaneados: PDF, PDF/a, TIFF, XPS (opcional) & JPEG
v Tipo Il equipos multifuncionales de Mediana - Alta performance

(...
Tipo de archivos escaneados: PDF, PDF/a, TIFF, XPS (opcional) & JPEG

ﬁ
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~

Copia Daplex

Si.

Reducsion y Ampliacién

incromentos.

Minimo 25 — 400% mediante la bandeja de documentos/ 1% en |

OTROS

Compatibiiidad con sistemas cperatives

Windows Server® 2008, 2008 R2, 2012, 2012 R2, 2015,
Wiadows Vista®, Windews® 7, Windows® 8.1, Windoves® 10,
Mac OS X 10.8, 10.7, 10.8, 10.8, 10.10, 10.11

Caractarisiicas eléctricas

AC 220-240 voltics, 50/60 Hz de fabrica.

Equipo Auto sopertade

Si.

Funcién Seguridad de Datos

Si. Borradoe automdtico de la informacién contenido en el isco
duro de la impresora. El equipe multifuncional dabard emilir un
reporta donde indique gue teda fa informacion del disco ha sido
borrada al memento de la desinstalacién de los equipos.

Seguridad de nivel de encriptacién de datos de 256 bits como
minimo.

Afto da fabricacién

2021 en adelante nuevas, sin uso, no remanufacturadas

TIPO IlI: Equipos Multifuncionales de Mediana Performance

DESCRIPCION

CARACTERISTICAS TECNICAS

Tecnolegia de Impresion

Tecnclogia de procesamiento transforencia Laser Electroestatica
y/o Led, Monocromatica.

Funciones Imprasion, copla y escanec

Procesador Minime 1.0 GHz.

Memoria Instalada Minimo Memoria de 2 GB y Disco Dure de 320 GB
Conectividad Minimo USB 2.0, 10Base-T/100Base-TX/1C00Base-T
Interface de Usuario Pantalia Tactit a Coler Minimo 77

Capacidad Alimentador Automatico

Minimo 100 hejas

Tamario de Papel Seportado

A4, A5, carta como minimo.

Capacidad de Bandeja Multiusoe Minimo 100 hojas MTP
Capacidad de Bandeja de Entrada Minimo 1,100 hojas de capacidad en su conjunto
Capacidad de Bandeja de Salica Minimo 200 hojas
CARACTERISTICAS DE IMPRESION LRy
zg)wggc ?;Sx;mo da Impresicn mensual Minimo 150,000
Velocidad de Impresién en simplex Ad Minimo 50 ppm
Resolucién de Imprasitn Minimo 800xBC0 cpi
Impresién en Diplex Si.
Lenguaje de la Imprescra PCL 6,
CARACTERISTICAS DE ESCANER (SERVIC 0 INCLUIDO SIN COBRO ADICIONAL
p \Velocidad de Escaneo en simplex Minimo 80 ipm monccromético y 80 ipm Color
it ERbdolucion Minimo G00x800 dpi (blance negro ¥ color) e
Sal i 3 T o
o taneidad ;E;c:anea mientras el Sstema imprime trabajos recibidos per fa
’\&}z Atied de Archivos escaneados PDF, POF/a, TIFF, XPS & JPEG
scaneo Diplex St
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Escanao a

Correo electronico (SMTP), SMB (Carpeta Red), FTP & Memoria |
USB estdndar (JPEG, TIFF, POF)

CARACTERISTICAS DE COPIA

Minimo 35 ppm

Velocidad de Copia en simplax

Resolucion Minimo 800x600 dpi
Tiempo primera copia € seg. o menos
Indicador de Cantidad Minimo 1 - 999
Copia Diaplex Si.

Reduccidn y Ampliacién

Minimo 25 ~ 400% madiante la bandaja de decumentos’ 1% en
incrementos,

OTROS

Compatibilidad con sistemas operativos

Windows Server® 2008, 2008 R2, 2012, 2012 R2. 2018,
Windows Vista®, Windows® 7, Windows® 8.1, Windows® 10,
Mac OS X 10.6, 10.7, 10.8, 10.9, 10.10, 10.11

7\ | Caracteristicas eléctricas

AC 220-240 voltios, S0/60 Hz de fabrica.

Wunicipalidad

:zqw'po Auto soportado
24

Si (incluye pedestal original)

Siesag fie 5
m;;;« ,l:;sm Si. Borrado automatico de la informacién contenido en el disco
Bo duro de la imprescra. El equipo multifuncional deberd emitir un
s - reporte donde Indique que toda la informacior i ;
Pg:\ge °",'[*" ncidn Sequridad de Datos i e que toda la Informacién del disco ha sido

borrada al momento de fa desinstalacién de los equipos.

Seguridad de nivel de encriptacién de dates de 256 bits como
minimo.

Ado de fabricacion

2021 en acelante, nuavas, sin uso, no remanufacturadas.

Escéner Ad, A3 de scbremesa con alimentador

600 ppp

LEDRGEB

Simplex, Duplex, Saltar péginas en blanco

USB 3.1/ Ethernet TX/10C0Base-T 10Basa-T/100Basa-

Interfaz
Dimensiones (&n. x Pr.x AL}

Bandeja carrada: 480 (An) x 569 (Pr) x 315 (Al) mm

Bandeja ablarta: 480 {An) x 723 (Pr) x 360 (Al) mm

Peso

Aprox. 25.0kg

Consumo de enargia

En escaneo: 66.5 W, Modo ahorro de energia:

3.5Womenos

Entorne de funcionamiento

10 - 35 ° C (50 - 95 ° F), humedad: 20 - 80% RH

Ruido

54 ¢B

Escaner Ita Productividad.
Tipo

Resciucion éptica

Fuente de #uminacién

Lade de escaneado

Especificaciones de Escaneo

Blance y negro 110 ppm / 220 ipm - Velocidad horizontal
Calor 110 ppm / 220 ipm - Velocidad herizontal
. Resolucion de salida 150 x 150 ppp, 200 x 200 ppp. 240 x 240 ppp,
J 300 x 300 ppp, 400 x 400 ppp, €00 x 600 ppp
Deteccién automdtica, blanco y negro, difusion de errores, mejora
Mado de salida de texte avanzada, mejora de texto avanzada 11, escala da grises

de 256 niveles, cofor de 24 bits

—
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Ciclo de trabajo diario sugerido | 18,000 escaneos por dia
. Especificaciones de los documentos e m———
Ancho 50.8 - 305 mm
Largo 89 -432 mm
Alimentacion continua: 20 - 2095 / m2, 0.04 - 0.25 mm
Espesor Kedo de no separacion: 20 - 258g/ m2, 0.04 -
0.3 mm
Wcdo de decumento largo £,588mm Max
Separacion da papel Redillo da ratardo y métedo de pre-separacion.
Capacidad del ADF 500 hojas

Caracteristicas Especiales

Reconccimiento de chdigo de barras, cédigo 20, codigo ce
parche, deteccidn ultrasdnica de

dobia alimentacién, deteccion de grapas, deteccidn automatica
del tamafic de pagina, correccién de color 3-D, rotacicn de
imagen, omitir pigina en blanco, énfasis de bordas, ramover
efscto muard, pravenis el sangrado [ eliminar el fondo, el ajuste de
contraste, la correccidn de sombreado, el ajuste de brilo, la
distorsién de bordas, la eliminacién de bordes, la salaccidn del
tado de escaneado, la configuracién del drea da escares, la
configuracién  de complementos, el reconce ento de la
oriantacién del texto, 1a eliminacién de agujeros de perforacién, la
axploracién de fofios, la eliminacién de punios innecesarios,
eliminacién de detleces, suavizado de fondo, énfasis en los
caracteras, sistema de recuperacién rapida, MultiStream Th

QOtros

Software compatible %‘a’é’ﬂ(}jcws?% ?5&'%,!5 10(32 ?its"@i bits} ¢ posteror, Windows®
Server 2008 R2/ 2012 R2/2018
éﬁ..'{,ga isdeftware Incluido CaptureOnTouch, Kefax VRS
!Ltrx;t;;”;: (;f: wflo de fabrcacién 2018 en adelanta (usadas an buen funcionamiento o nuavas)
1 Informacion consignada en valores es fa minima a considerar, pudianda ofrecer equipos con caracteristicas
aricres

Magquina copiadora de planos

Sistema de color de impresicn Digital / blanco y negro
Velocidad de copiado minimo por minute 4 coplas

Amiacin alécica R asator Fon P A D AROW
Resolucién 600 x 600 dpi

impeesién 90 cm. Ancho

Longitud 1Cm

Visor de mensajes Si

Tipo de papel Bond, cansén (opcional).
Gabinets metdlico St

Almacenamientc de Trabajo de impresién RH

Impresidn « Escéner Si

Tarjata de impresién y de Red §i

Absolucion de la Consulta N° 4 — del participante REPRODATA S.A.C., La Subgerencia de Logistica y Patrimonio
mediante carta N° 629-2023-SGLP-GAF-MSS, De acuerdo con la consulta realiza por el participante referente al tipo
de papel para la maquina copiadora de planos y a fin de contar con mayor pluralidad de postores se acoge en parte lo
solicitado quedando de la siguiente manera:

v Tipo de Papel: Bond, Canson opcional

©/
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
El proveedor para brindar el servicio debe poner a disposicion de la entidad un minimo noventa (90)
equipos multifuncionales, un (1) escaner de alta producciéon y un (1) copiadora de planos, con las
caracteristicas técnicas, de acuerdo a lo indicado en el numeral 5.2.2 de los Términos de Referencia y
Anexo N° 2.].
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido (no cabe
presentar declaracion jurada).
1mllfn"portante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Un (01) Coordinador del Servicio:
Grado Bachiller y/o Titulo Profesional Universitario y/o Profesional Técnico en las carreras de
Ingenieria Electrénica y/o sistemas y/o telecomunicaciones y/o computo y/o informatica y/o
computacion y/o ingenieria software.
Acreditacion:
El Titulo Profesional Universitario y/o Técnico, sera verificado por el comité de seleccion en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: http://www. titulosinstitutos.pe/, segin
corresponda.
En caso Titulo Profesional Técnico no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

\
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Requisitos:

Un (01) Coordinador del Servicio:
Tener minimo tres (03) afios de experiencia realizando labores relacionadas al rubro y similares a las

descritas en el presente.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha

~experiencia solo se considerarduna-vezel-periodo-trastapade:

~

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluirlos nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempeiiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Regquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 4,000,000.00 (Cuatro Millones
con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes

_Servicios de alquiler de equipos multifuncionales

_Servicio de Impresion y Fotocopiado

_Alquiler de Equipos Multifuncionales

_ Servicio Integral de Impresion Y Fotocopiado

_Servicio de Arrendamiento De Equipos Multifuncionales.

_ Servicio de alquiler de copiadora (s) de planos

_ Servicio de alquiler de escéaner de produccion o alta productividad

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago8, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se

8

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-201 8-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

« el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...)
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debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumirda que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perijuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el requerimiento,
se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia
que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del
Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una declaracion
jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que acredite el
cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera detallada los
documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccion de
las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para
ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion jurada.

O

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

—
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

e

Para determinar 1a oferta con el mejor puntaje y et orden de pretacion detas-ofertas; se-considera——————

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|a las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Acreditacién:

Pi = Om x PMP
Se acreditard mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar/nd/spensab/e puede incluirse clausulas adIC/ona/es
o0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO INTEGRAL DE IMPRESION,
FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE ALTA PRODUCCION POR DEMANDA PARA LA
MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL

NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal
en [BEnn ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
T — , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
T ], inscrita en la Ficha N° [....................... ] Asiento N° [............... ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [ .. cw s sunsssosssmmmesimsssinseay, CON DN N® [oen o v e v ], segln poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Coni Techar [« s o v asis s ], el comité de seleccién adjudico la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS, para la contratacion del SERVICIO INTEGRAL DE IMPRESION,
FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE ALTA PRODUCCION POR DEMANDA PARA LA
MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRQ], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].
CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecuciéon del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

/‘ Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion deberd hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

® En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a

e efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION |
El plazo de ejecucion del presente contrato es o< Jf] I— ], el mismo que se computa desde

[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTQ] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

s

de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

| Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

/ e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a traves

o “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CON SIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a |

\__ Y
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doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancidén de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninguin

\
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas

penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, 1a forma de calculo dela penalidad para cada |

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; O Si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de

manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; vy i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
/ 4 los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
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demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [1ecoiiceieeiiaaiecanen. ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™".

' De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

" Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

—~
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'?

00 N =

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segtn lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.




MUNICIPALIDAD SANTIAGO DE SURCO
CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS BASES INTEGRADAS

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razodn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificaciéon por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

SIS

" En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequeia empresa.

5 |bidem.

o |bidem.

\
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

= =

' Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

/7

Vi.

vii.

~

Sefores )
COMITE DE SE'LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

. Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.




/
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seriores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda
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ANEXO N° 6§

PROMESA DE CONSORCIO
(So6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. INOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2],

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcidn y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [..........ccccovviviennnen. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1. CONSORCIADO 1] [%]7
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 83“53&5258 2DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'8 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

' Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

g 20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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~ Consorciado1

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
W\ Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

~
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ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Senores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-
Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:
FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
- OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA . FACTURADO
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE | ™"op% | “nF SEREL | PROVENIENTEZ DE: | MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO ) ¢ iyvyLapo
PAGO SR VENTA Y
A |
2 |
3 |
b 4 w

Se refiere a la fechd de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede gcreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacion societaria que
comprende tanto uha fusion como una escisién, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtlid de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspandiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en 19s futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la maneda establecida en las bases.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce. gob.pe/rp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I:IFICACI()N DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION ‘

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Senores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 013-2023-CS-MSS
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREQO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segin
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectiia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

~







