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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaberacién de las bases,
Es una indicacidn, o informacién que deberd ser completada por la
9 [ABC] / [ ] Entidad con postericridad al otergamiento de la buena pro para el case
B especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveadores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érganc
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
» Abe ¥ por los proveedores.
| Advertencia Se refiere a advertencias o tener en cuenta por el drgane encargado de
4 el las centrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.
importante para Ia Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, seglin corresponda
. Xyz y deben ser eliminadas una vez cviminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdérgenes Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenide en general
3 Estile de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenide en general
Azul : Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojeas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafie de Letra 10 : Para el cuerpo del docurpento e? g!eneral
9 : Para el encabezado y pie de péging
Para el contenido de los cuadros, pudiende variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie,
& | Alineacién Centrada : Para lo primera pagina, los fitulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
Espaciado Posterior : 0
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar ¢ hacer hincapié en algon
concepro
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra famaio 10, con estilo normal, sin formato de negrifa y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en fa Seccién General. En ef case de la Seccidn
Especifica debe seguirse la insfruccién que se indica en dicha nofa,

Efaboradas en enero de 2019

Madificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julic y diciembre 2021, junio y oclubre de 2022
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BASES INTEGRADAS

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveador que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
vlo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conccimiento del OSCE v a la Secretaria Técnica de la Comiision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el procese de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", 0 horma que la sustituya, asi comio las
deméas normas de la materia.

La Entidad vy todo proveedor gue se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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BASES INTEGRADAS

CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende gque se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprocbado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

importante

e Para registrarse como participante en un procedimienic de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados anfe el Regisiro Nacional de Proveedores (RNP) que adminisira ef
Organismo Supervisor de las Conirataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccidn electrénica: www.rmp.gob.pe.

« [os proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y conirasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en hilps://www2.seace.gob.pe/.

« En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encueniren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efacto la sancion que le impuso el Tribunal de Conlrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacidn de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consufias y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

\
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BASES INTEGRADAS

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

1.6.

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
» No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

s Cuando exista divergencia enfre lo indicado en el pliego de absolucion de consulfas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
periuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segiin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Cerlificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor, En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios elecirénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

» En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferia no
coincida con lo declarado a fravés del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

= No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archive digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los i?frfegfanies de un consorcio no pueden pfesentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado itern cuando se lrate de
procedimientos de seleccion segiin relacion de items.

1

Para mayor informacién sobre la normativa de fimas vy  certificados  digitales  ingresar a:
hitps:/iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/fimar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o0 mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectta siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera elecirénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de confratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
¥ Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacidn equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no perfenecientes al mismo departamento o region. El domicitio
es ef consignado en fa constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de fiems, cuandc algin item no supera el monio
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un {1} dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera elecironica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través det SEACE. No se tomard en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, €l 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segln corresponda, revisa las ofertas econdmicas gue cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

lL.a constancia de inscripcién electronica se visualizard en el porfal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

~
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidén, segdn corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer ¢l recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se preduce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

“Una vez bdﬁser%?gé el otorgamiento de la buena pro, el 6'.""gano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por ¢l postor ganador de Ia buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 def Reglamento.

=\
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BASES INTEGRADAS
. CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
21. RECURSO DE APELACION

2.2,

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimienio de seleccion hasta antes del perfeccicnamiento del contrato.

El recurso de apelacidn se presenta ante la Entidad convocante, vy es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta {50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacién de items, el valor esiimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez olorgada la buena pro, el érganc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esid en la obligacion de permitir el acceso de los parlicipantes
y postores al expediente de coniratacion, salvo la informacion califfcada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otforgada la buena pro no se da a conocer fas ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érganoc encargado de las contrataciones o ef comité
de sefeccion, segun corresponda.

s A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de fa documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este uftimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Fl recurso de apelacién se presenta ante fa Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconceniradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Enfidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contira el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse noftificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con postericridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

\
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.2

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El conirato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en |a seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de Jas bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Enfidad
perfeccione el contrato con la recepcion de fa orden de servicios no debe incluir la proforma del
conirafo establecida en ef Capitulo V de la seccion especifica de fas bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o confratistas, segiin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.4. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el conirato, el postor ganador debe
entregar a la Enfidad la garantia de fiel cumplimiento def mismo por una suma equivalente
al diez por ciento {(10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivatente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

\
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Importante

» En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de conirato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monlo sefialade
anteriormente, conforme a lo dispuesto en ef literal a) def artfculo 152 del Reglamento.

»  Enlos confralos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequerias empresas, estas ultimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento {10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por Ia Entidad durante
la primera mitad del narmero fotal de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelfo a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamenio y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases |a entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben serincondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Segures
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
¢ superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
dltima lista de bancos exiranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de fa buena
pro y/o contratista cumpfan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de fas responsabilidades funcionales que correspondan.

[ Advertencia

' Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a fa empresa que emite la garantia |
debe encontrarse listada en el porfal web de la SBS (hito.//www.shs.gob.pe/sistema- |
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

!
2. Se debe identificar en la pégina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la

clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha |
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en ef articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo |
B, incluye fas clasificaciones B+ y B.

a
4. Sila empresa que otorga la garaniia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

\
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3.4.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a fa empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuenira autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a fravés de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por fa empresa emisora.
EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en fa gjecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con e} articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento v lo indicado en la seccidn
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

\
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince {15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir fa conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertenc_ia = TN

; En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se '
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al coniratisia los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DERERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre 1 Seguro Social de Salud (EsSalud)
RUC N° 1 20131257750
Domicilio legal : Jdr. Domingo Cueto N° 120, Jesis Maria — Lima
Teléfono: 1 265 7000 - 265 6000
Correo electronico: : gcl.procesos8.sga@essalud.gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8,

1.8.

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA A NIVEL LOCAL

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante RESOLUCION DE GERENCIA CENTRAL
DE LOGISTICA N° 295-GCL-ESSALUD-2023 el 18 de agosto de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aguella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de coniratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

E! alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo lll de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de TRESCIENTOS
SESENTA Y CINCO (365) DIAS CALENDARIO O HASTA AGOTAR EL MONTO
CONTRACTUAL, LO QUE COCURRA PRIMERO, en concordancia con lo establecido en el
expediente de confratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en JIRON DOMINGO CUETO N° 120,
PRIMER PISO - JESUS MARIA.
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Una vez efectuado el costo por concepio de reproduccion de Bases, este se recabara en la
Gerencia de Tesoreria de la Gerencia Central de Gestién Financiera de ESSALUD, sito en el
Segundo Piso de [a Sede Central de ESSALUD (Jr. Domingo Cueto 120, Piso 2 - Jesiis Maria),
en el horaric de 08:00 a 17;00 horas.

Importante

El costo de enlrega de un ejemplar de las bases no pueda exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31683 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023,

- Ley N° 31638 - Ley de Equilibric Financiero del Presupuesto del Sector Puablico del afio fiscal
2023,

- Ley N° 27626 - Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de fas Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decrefo Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios™.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”.

- Decreto de Urgencia N°® 044-2018, que establece medidas para fortalecer la proteccion de satud
y vida de los trabajadores.

- Decreto Supremo N° 003-98-SA, que aprueba el Reglamento denominade Normas Técnicas
del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo y sus modificatorias.

- Resolucién 1041 GG-ESSALUD-1999. Que aprueba la Directiva N° 010-GG-ESSALUD-99
‘Aviso e Investigacion de Accidentes de Trabajo'.

- Directiva de Gerencia General N° 19-GCPS-ESSALUD-2019, "Normas de Bioseguridad del
Seguro Social de Salud - EsSalud”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyecltos adscrifos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consuffas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia de! certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documente debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante Ia interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de fa
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre active en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
g identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

d)} Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccidn. (Anexo N° 3)

e} Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)°

La omisidn del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gcb.pefinteroperabilidad/

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, €l plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la gue se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del censorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
{2) decimales.

Importante

s El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de cosios o analisis de precios, esta se presenia para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacidn

Incorporar en [a oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaci6n”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su fotalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con

Discapacidad®
b} Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefa empresa. (Anexo
N° 11)
: Advertencia & Vi & |

El érgano encargado de las conlrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, no |
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Daocumentos para la admision de la oferfa”, "Requisitos de calificacion” y “Faclores
de evaluacion'. l

23. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de [a buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garaniia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garaniia de fiel cumplimiento por prestacicnes accesorias, de ser el caso.

¢} Contrato de consorcic con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nUmero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

¢ Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, fas Eniidades estan prohibidas de
exigir a los adminisirados o usuarios fa informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo, En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabifidad del Estado — PIDE" y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los fiterales e} y ).

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

Licencia de Funcionamiento Municipal en el giro de servicio postal y/o giro en el giro de
mensajeria.

Copia de documento que sustente fa propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u ofro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura
estratégica requerida.

Relacién del personal con sus respectivos numeros de celulares y teléfonos fijos.

Acta de entrega de los celulares asignados.

Certificados originales de no contar con antecedente penales y policiales con una
antigiiedad no mayor a 03 meses y/o Ceriijoven, Certiadulte y documentos que acrediten el
cumplimiento del 10.2. PERSONAL del 3.1. Términos de Referencia del Capitulo 11
Requerimiento.

Importante

En caso que ef postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del conirato, asi como durante la efecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones esfablecidas en el articulo 33 de la Ley
v en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominaci6n o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garaniizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple ef requisito antes
indicado si se consigna dnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequerias empresas, estas dltimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es refenido por
la Entidad durante la primera mitad del niimero tofal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto fos postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que fienen la condicién
de MYPE, o cual serd wverificadc por la Enfidad en el link
http:/fwww2.frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en ef REMYPE.,

En los confratos cuyos monios sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestacicnes accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del ftem adjudicado o fa sumaloria de los montos de los items adjudicados no supere el
monfo sefalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en ef literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catdlogo de Servicios de la Plataforma de tnteroperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/intercperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transiteria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

\
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2.5.

s Corresponde a la Entidad verificar que Ias garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

* De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decrefo Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos pablicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perii, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parie del Convenio de la Apositilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

» La Entidad no pueds exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento def contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en AVENIDA ARENALES N° 1402, SEGUNDO
PISO, MESA DE PARTES DE LOGISTICA.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara ef pago de la contraprestacién pactada a favor del coniratista en ARMADAS
MENSUALES.

Para lo cual debera anteceder el siguiente detalle:

- Reporte digital y fisico, indicando el total de envios eniregados ¥ no enitregados durante el
periodo a liquidar.

- Reporte que contenga:

Ndmero que identifica al documento dado por el contratista

Ndmero de documentado

Siglas de la Gerencia u Oficinas solicitantes

Fecha y Hora de recojo de los documentos a entregar en la Oficina de Gestion

Documentaria de EsSalud

Tipo de servicio requerido Ordinario/Urgente

Deastino

Fecha de entrega al destinatario

Peso

Costo del servicio

Detalle de la recepcion del documento {motivado)

Fecha de devolucién de los cargos en la Entidad.

S NN N N U SN NN

Y, para efectos del pago de las contraprestaciones e¢jecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Reporte Conciliado.

- Comprobante de pago.

- Orden de Compra por el Servicio generado por el sistema informatico SAP (Sistema,
Aplicaciones y Productos para el procesamiento de Datos), emitidos por EsSalud.

Dicha documentacién se debe presentar en MESA DE PARTES DE ESSALUD (Sede Central),
sifo en AVENIDA ARENALES N° 1402 - JESUS MARIA LIMA — LIMA.

Segiin lo previsto en ka Opinion N° 009-2016/DTN.

\
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3.1.

CAPITULO IlI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
hecesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercufan en ef proceso de
conlratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

164

1. DCENOMINACIONM DE LA CONTRATACION
Contratachkon de sarvicks de menssjeria a nival kol
2. FINALIDAD PUBLICA

El presente pricaso busca la eficiencia y eficacia en la entrega de la documentacidn
para ias redes prestacionalos, personag naturales yio persenas juridicas del sectar
privado yio entidades del sector piblico, a nivel local, en &f marca de I8 majora det
procesa de ke gestidn documentsirda.

3. ANTECEDENTES

El Seguzo Social de Salud - EsSalud regutars de un sstviclo de mensajeria focal que

positiis el rastndo, dexds nuestra sede cenminal hecie distiics de Lima Metropoiana

y la Provincia Constiiucional del Calleo, da la documentacidn geterada por las

diferentes dependemxaﬁ de k2 sede cendral, & efedios de poder cumpbr con Ios

chiglivos esiretdgicos Instilucionales gque es dosarnoliar una gestidn con axcetencin
cperativa,

4, OBJETIVD DIE LA CONTRATAGION

Objalive Seingeal: Contratacién del servicio de mensajeria para o traslado desde fa
sede central de EsSalud a nivel local, de la documentacidn generada por las
diferentes depwndencis te l sede central.

Qhjetive Espacifico: Envio de documenios de la Sede Central del Seguro Social de
Balud & nivel locsl, considerande necojo de documentacion, frasiado a las oficinas del
contratista, anirepa de la docurnentaciin, ast como recaudo ¥ entrega de los cargos

6. ALCANCE, DESCRIPCION Y70 CARACTERISTICA DEL EERVICIO

El alcance del sewvigio de menssienia & ser sonbeiado es de coberiura local,
comprendide Lima Metropolitans y Caltao a fin de atender la comespondencla
sritida por la sede ceniral y mecibida por |as radea prasiacionzios, personas
nzturales o pemonas juridicas del sector privado yo entidades del sector p&bllco

e empress de mensaberis & ser confratatds deberd tener la capacidad operativa
;yﬁmente para brindar o senvicie requerido v contar con aficinas en b ciudid de
ma.

1. Elserviclo conslste en o reparto de cormespondencia, gensradapor las diferenies
dependencizs de Essakid sede cantral hacia Ias rades prestasionales, personas
naturales o parepnas juridices del secior privado wo entidades det sector pablco,
a nivel de Lima Matropolitana y Callac en el tiempo establecido por &i Essatud.

2. El servicio de reparic de docsmentos de (2 Sade Central del Seguro Soclal de
Salud a niviel de Lima Metropolitana y Ceifag, comprends o sigulents:

a. Rem'%?’i‘* fa documentacion en las oficinas de gestion docunentaria de

b, Traslsdar » lag oficinas inslafstas del conbratista s documantacion

entregada por Essalud pare sy corespondients distibucian,

ply |1
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¢. Reakzar ls snirega de la documentacion a los diferentes destinatarios en
& tiempo cporluno ssiableckio en las presenies bases.

d. Recabar les cangos de recibides y enfregarios a la Oficina de Gastion
Dacumentanis dentro de bos plazos establacidos.

3. El contrafista designard un (01} personal permencole para realizar
caordinaciones previas ol recojo ds fa documentaciin,

4. De acuerdo a la natwaleza de ta comespondenci ¥ la calificacign otorgada por
las dependencias de origen, el contratista brindard dow (2) tipos de servicios:

a. Doqusnentos de tramibe Normal {Ordinaria).
b. Docwnentas Urgentes, (Lingents}

5. Pam el caso de ka distibuckén de Iz correspondencia & nived local, ef contrafista
daberd considarar dos fipos de destino™

&. Lima Centro, inchiye Provincie Consiitucicnal do Callae,
b. Lima Perférnica,

54 Sarvicio de Bansajerfa de Documentoa de Distrdbucidn Ordinaria Y
Urgante:

Loz plazos para fa distribucién de [a comrespondancia con destino a las redes
prestacionales, personas naturzles ¥ personcs furidicas dentro del tenilorio
local (Lima Centro - Callac ¥ Lima Periférica), se consideranin a parlir del dia
habil sigulsnta del recojs, teniendo an cuenta & Hipo de desting &stos son los

siquierres:
Teosnio | Destino {Contarlos an ias hibiies3
Servicio Lacal Lima Candro ¥ Callac 0
ORDINARID Lima Pesiférica 03 f
Senvicio Lacar | Lima Centro y Calla o '
URGENTE? LmaPedics | 0 1

De no conarstarse ka entrega efeciiva del servicio ordinaric, la empresa que
presta el senicio deberd intentar por segunda vez, dentro de los dos (02) dias
hibles siguientes del primer intento. Para el casoe de la menssierfa urgente
detverd intentar por segunda vez, dentro de un {1} dia habil sigiliente.

§ 2

« = 3

RvC Ef' {*) Para &l asivicio LOCAL URGENTE, si el recojo s¢ efechia hasia antes de las
< Exsrf 11:30 o, | entrega se efactuard el misne dia,

1 Piakansa) de (s o doia Provincia de Lima y Frovinna Constilucional ol Selluo. fAnmee: Aj

1 Frotuion d eCo O8 108 SasmaRies s R Sede Central de Exsalud (Ofiona de Giesién Documentansi.

1 Moty Se entiende que 18 disiibucitn de documenins & alvel local baio e modlddad ugents savs viizando of medo d'e Iampons s
A0 Ssponitie, 5aVD GUB RO 52 CUBTE CON e 38400 en of lugar def desting fnef 0 cuancic, par ket Biarmdns, Sed heks diside &
&miD por ol via, sTeguUranco [a entregs cooriuna def documenio.

* Grarkad daxce w oo el stanpilce iw e Sede Genial de Essslud.

pig. 2
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8.

Laemprasa de mensajeris esta obligads g dejsr bajo la pusrta de dicha direcciin
ung "Congtancia de ja visits”™, en ks que se ircligue ba facha y hora en la que se
realizaré ef sigulente intento de enfrega,

Slen la segunds oporfunidad, en la fecha informada en la Constancis de Vists,
tampoco s= pudiera entregar direclamente |a notificacion, se dejand debajo de ja
pueria un Acts de Notiffcacitn conjuntamente con [os documentos & nolificar,

Pars & easo del despacho uigents €l sontralizta debaré asignar un responsable
para coordiner ol recojo cportune de la documentacion ef cual debard ser
atendido en el plazo mddme de dos (02} hores, una vee obtenida la
comunizasidn aserits, islaltnica o via comeo elackdnicn de 1z Oficina de Gestion
Documentaria de ExSalud.

COMDICIONES DEL SERWICIO DE RENSAJERIA

El servicio a ser prestado a la Oficina da Gestifn Documentaria, exige que el
contratisia 55 compromsts a ohservar en forme rigurosa las siguientes acclones v
actividadies:

61 f_ﬁ daauman!adén a ser evviada por o sarviclo de menssjerfa deberd sar
esentada por cada dependenciz vsuaria en sobre cemado con la
mW@n dz@iada dat destinatario, adntando und copialcargo del
ﬂaeummuammm a fin de faciitar = conirol del dostmenio
¢ al gervicio de menssjeria.

8.2 Paraelinicid del presente servicio de mensajerla local, la Oficing de Geslion
Dmumemaﬁa ma!i:aa ur corte adminisirative, luego del cual se

Gormunicars oporiunamants 2l provesdoren un plazo médime a0 dias, para
quejde inm a ejecunidn dal servicks v programe su primers vishs de
[g= i) N

8.3 Lacomespondencia ordnaria ze leverd a cabo de lunes s viemes entie lae
16:00 y 17400 hatas, sin embargd, [a cormespondencia urgernte so realizard
de forma diswla previa confirmacian de iz Oficing de Gestion Documentara,
con una frecuencia de dos (02) veces por dia, a Iz 12,00 horas v 16.00
horas. En ambos casns la direccidn da enbregs v retiro de s documentatisn
zer en la Sede Ceniral de EsSahud, sito en Av. Arenzles N* 1402, Jests
Maria (Edificio Lima), Z° piso.

64 L= enirega de la comespondencia deberd ser efecluada con &l sistema de
Puerts a Puerta, en las direcciones indicadas en el snbre yfo documeants de
Essajud.

6.5 E!contr deberd firmar obiigatodamente un cargo de recepoibn do 1oa
documertos endregados por Essaiud, en el cusl se detallard la
documentacion entregada ¥y al niGmers d2 sobres recibidos, ademas
saficiindose Io fecha v hova dé fecojo, condisln indispanseble,

66 Ef darea de despacho local de I Oficina de Geslidn Docementaria de
Essalud, enfragard ol contratizta los documentos ambalados en paguetes o
en sobres debidsmente miuisdos v oz Gstzdos comespendientes, de Ios
decurmentos entragados, en el numersl B.3.
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6.7 Mo se acepiarén entregas hechas en domicills, distinto al sefalado en el
documends, 5! s identificass a ogurrencia de una nclificacidn &n ¢sas
condiciones, dicha falta se considerard como un incumplimisnde grave de las
condicionas conbracisaies.

6.8 Cuando sa visita una direceidn o domicilio sin encontrar al destinatario, a &
ninguna persona, el contratista estd obligado a dejar bajo puera de dicha
direceidn una Constancia de Visits, en ka que se indique k= fecha y hora en
1a que s& reaiizard el siguienie intento de entrega.

8.8 La documeniacidn, clasilicaciin y ensobrado que EsSaled encargue &l
contratisia, debwd brindar I debitda seguridad &n su ransporle, sviando
maltratex, snsustar, romper, doblor, mojer, dafiar, rs-escribir, efc.

6.10 En &l caso de dafio o deteroro de los documenios, que afecte la
irtangRilidad ded mismo, ! coniratista deberd comunicar a [a Oficina de
f3astién Documentaria en un plazo méimo de dos {2) diss calendarios
nontadas a part da lo sucedido, bajo responsebilidad.

6.11 El semviclo, serd realizado por o parsonal del contratista, en el nimens que
sefiale an su propuesta, y que an forma obligatons le permita cumplic can
los requerimientos y plazos establecidos por EsSalud.

8.12 El proceso de entrega del documenta se entenderd por culminado cuando
el contratista devusiya kos cangos previamente recibidos por el destimatario
&l despacho Jocal de la Oficina de Gestidn Documentana de la Sacrefaria
General Sade Central de EsSalud, sito en Av. Arenales N* 1402, Jesis
Marla (Edificio Lima), 2* piso.

6.131 Para efecto del saguimiento def cumplimienio del conirato el corlrafista
deberd islomnae al despacho Local da la Oficina de Gastion Documentaria
de EsSakid, semanalmeni= de manera fisica v via cormeo elecivdnico la
eonfirmacion de ta enfrega da fa documentacidn, debiendo aduniar para ¢l
efecto e cargo debidaments escanendo, & fin de conciliar dicha informacion
con riestra sistema de administraciGn documentaria,

6.14 [gusimente informard cuakjuier situacion que haya limitade o impedido fa
enirega del documento de forma oportuna.

7. DEVGLUCION DE CARGOS
El contratista hara la devolucidn de los cargos al dnes de Despacho Local de la

OMicina de Gestion Documentariz de la Secretaria Geneal de la Sede Central del
Beguro Socdal de Salud &n los siguientes plazos™

Sarviclo | Tipo Plazo entrega de Cargos |
1 Lima Centro y Callao: Plazo médma de dos {02) 1
dias habiles ghniadas desde su envega @l
Local Ordinaria | desfinatario.

[Limay Lima Pesilddcy: Ptaza miximo de tses (03) diss
Caligo) habies contados desde su entraga al destinatario. j

- Er un plazo méodnso de ur (0F) e habil conkade

e desde su entrega &l dagtinatario. )

* O il o CASC-CONENS S0nbn apFnabius il psnafidades eatablacides en of Texio Unlco Ordenad g & Lay o Cormincionss ¥
Adpalcionas el Exva ¥ a0 Haplanrmin
g o
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74 Excepcionaiments y a r&qwﬂmi&tm de la Oficina de Gestion
Documentaria, &l confrafista debers efechiar 3 devolucion ded camo
artes de transcurido el piam establecido. Asimismo, =! contratista
debers remitir copia esceneada de los cargos comespondientes via
corae  eleckibnico & requerimicnto de fa Dficina de Gestién
Documenteria,

72 Los cargos gue sergn walidados para acreditar f3 entrega efectiva de la
documeantzeibn debaran confar con &l nombre complelo del destinatario o
responssbie de s depandencia que reciba la documentackén consignando

obligatoriamente fo siguiente:

. s:anade Empresa. (firma negmfmnay hora de recepcibn del documenta

Parsona Matural
» Fecha y hora de recepcidn del documento.
«Firma de quien recibe &l documento.
= = Nombre ¥ apelido de guien recibe ! documenio.
« himers del Documento de ldantidad. (DNI)
«En caso que quien recepcicne e documento no sea & tilular, guien
suachibe debers consignar of pareresco con el titular y nimens de ENIL

73 Estos detos deben consignarse con letra legible. Es resporsabilidad ded
coniretisla constatar que los datos consigrados en el cargo de recepeiin se
ajusten a la fecha ¥ hora en que se realizo fa entrega efechiva del documento,

7.4 Por ningun motivo se aceplarg comd valido un ¢argo recibido por Un menor
g edad, bajo responsabilidad del confratisia,

¥& En el caso que ¢ dca de Despacho Local de la Oficina de Gestidn

Mmmmmmmmmembamhsquassmias
acreditsciones, form s v requisiios establecidos en bos péneios
prenedenms {entrega no cunfnnna} == considerard coma doclanento no
entregeda ¥ siendo de responsabiidad del contratista realizar el reanvio del
documanto pera subsanar dicha omésion, para lo cudl el drez de Despacho

Loen procederd & devolver ol documenito.

T4 Elconistigia deberd entregar un reporte semanzsi de devoluciin de cargos 2l
encargado de despacho local de la ORcina de Gesfién Documentaria de
Esfalud, el cual serd presentado de manera fisica y virlual {de preferensia en
Excal) o frevés del comen elecrdnico.

T.7 Elconirsiisia daberd ingresar 2l softwars de sepuimiento de documentos, los
carges de la entiege efectiva inmedisiamente despuds de 1z recepcion del
destinatzilo, Io cual permilini a la Olicina de Gestion Documentarnia, en fiempo
real, visualizar en imagen of extade de envio de la correspondancia a nivel
lecal. Este software deberd ser aclualizado diadamente.

78 El reporia de cango de documsntos antregados debe detallar la relacian de
documentos entregados vy oo enfragados para o envios, que deberd
consignar o siguiente:
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Nimero qus identifica al documento dado por o contrafista.
Numero de documento.

Siglas de ki Gerencia u Oficinas solictantes,

Facha y hora de recojo de jos documentos & ariregar on ka Oficina
da Gestién Documantzwia da E3Safud.

Tipo de servicls requerida: Ordinasie/Ungente,

Destind

Fecha de enirega al destinalario

Peso

Costo del servicio
Detalle de la no recepcion def documento {motivado).
Fecha de devolucion de ks cargos en 1z Entidad.

& DEVOLUCION DE DOCUMENTOS NO ENTREGADOS

8.% E! conlratlstaen los ¢asos enque In comespondancia no pueds ser entregada,
por causas atribuibles al destinatarin (condiclones de su entregaj, se deberdn
consignar los siguienies datos en el cargo:

- Nimero de inmuable ubicado a la derecha, quierds y Fenta.
- Faeha y hora de visita efechadas. (dos como minimo)

Cédino de [dentificackin def mensajeco notificador.

Nimeno de documents de identidad del mensajen notiicador.

Nombre, spellido y firma del meneajern notificador (datos completos).

82 Fnestos casos, la docurnentacion serd devueits al Area de Despacho Local
de ia Oficina de Gesion Docornentarla de EsSalud, consipnando en ¢l cargo
de racapcion &l motivo de fa no eotrega. De comprobarse gue kb infermado
por el contratista no es veraz, considerandc o establecido &n el numeral 8.1,

se aplicara la penalidad correspondiente.

8.3 Er lps casos an que no axista ia dreccidn sefalada, el contralista deberd
requerir se emita el dato de fa direccidn altemaiva, para lo cual &l sncargado
do despacho local deberd reportar dicha situscidn a la depondencia
solicitante.

84 Los documentos que no se hayan entregado, deberdn contener una copia del
"Parte de Devolucion”.

B85 Los plazos confemplados para la devolucltn de ko documentos no
sniragados, sardn ks mismos plazos de hmlﬁn&emﬁ ﬁhﬁas
plazos se encuentran sefialados en el pumeral 7= Dieyoluciin de cs

845 Para la racepoiSn de fos docsmentos no enfregados, el drea def despacho
local verlficara si en el documenio se consigna la firmma del responsable de la
enfrega Jdel documenie conteniendo obligatoriamente una oopla de la
constancia de viska® bajo pueria extendido por &l mam gl Vs la
direccién comespondiente y &l parte de devolucion’ en la qua dabers
consignar ta informacion detallada en el numeral 8.1.

8.7 Elcomiralisia soko podrd informar el estado de la notificacion de un documenty
{nofificanion v cargos) hasta disz (16) dias habiles contabilizados a parfir del
dia siguiente de vencido el plazo de enfrega ¢ devolucion de cangos (segin

s E & B

L N BN N B R

* S arwa w1 radels de la Constancia de visita (Anexo C), con los delos minimes que daba contemed dicha decunsnio.
¥ S50 s un mocek del Parte se Deyolatidn (ARis D), ¢on 105 delns minmon guss Sabs contens dicho documnio.
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numeral 75 Caso confrant se considerard al decumanio como ne iRformado.
Ello se conskierard una falta grave y 8 aplcard la penalidad comespondients.

9 PERDIDA, ROBO O HURTO DE DOCLUMENTOS

9.1 Exceptlonalments, sz considerard el supuests da pérdida de dogumentios
para lo cual el contrafista debard comunicar de ello & lx Oficina de Gaaﬂfm
Documantaria y presentar la gdenuncia por pérdida an un plszo maximo de dos
{02} dias hibilos contados a parir del diz siguiente de sucedido ef hacho.
Dicho incumplimiento genererd ke aplicacikin de fa penafidad correspondiente
{Ver Cuadro del numeral 77°}. En caso de ser relkenstiva la perdida de
documentos se conglderard esta situaciin como ma falia grave on el
cumplirniento de los trmints contiaciuales,

9.2 En caso de robo o hurk, of confralisia deberd comunicar & la Oficina de
Geslion Docurnantania en un plazo méaxime de dos {02) dias habiies contados
a partir del dia siguients de i sucadido, adiuntando copia lzgalizeda de la
denuncia policial presentada v en la cual debe detallar ef nimers de
dooumentos susttafdes o mbadoes, con el detalle de cada documenio

P {destinatario, nirmare de documento de b dependencis correspondiente,
fechs det docunantn), ain de visbllizar un nuevo envio del docurmsnio robatdo

vio sustraldo,

9.3 Fara el vaso de m mmdmles no se sceptarfin_ denuncisa
3 e : dias hiblles contados

g Egirdelgh simglmh d‘a:meﬂﬁnﬂ robo o hurte, ni aquelas gua no
cuenten con a informacitn entes sefalads. Sin embarga, se deberd cumpli
gon reporlar diche siuscién, a fin de que el drea de despacho local informe
da lo sussdido & ks dependencias de origen.

94 EsBalud solb gsumiid o coslto de reproduccidon de los documentos
extraviados ¥ no del menvie. EsSalud s reserva el derechs de inkclar
acclones Legales '
las situaciones €

10  RECURSOS A SER PROVISTUS POR EL PROVEEDOR

Adermis de (a infreestructura estratéglcs indicada en los requistios da callficacin, of

. postor debard presentsr, |z Livencia de Funcionamiento Municipe! en £l glro de
senicio postal yio en &l giro de mensajeria, con kos docurnenkos pars la susoripcion
dal contralo,

Agimismo, ademds dal equipamiento esiralégico requerido en oS requisitos de
calificacién, ¢l contratisia deberd conlar con los siguientes recues0s.

101 EQUIPAMIENTO NO ESTRATEGICO

1041 Loz mensaeres yio nofificadores, deberdn confar con equipne de
telefonta mdvil (celulanes) que permitan 12 rapida localizacién deniro del
horario laboral; ssimismo, e personal adminisirstivo dal contratisia
deberk contar con teléfono fijp yo teléfone celular yio red privada de
comunicacionss, & efeclos de mantensr Una comanicacdn efectiva con
¢l érea de despacho local de 1a Oficing de Gestidn Documentara. Pera
ta suscripcion del contrate &l proveador debe presentar ka relacin del
personal con sus raepaciivos nimercs caliglaras v keléforos fjos.

e, 7
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10.1.2 Deberd propomionar @ EsSatud un equipe de telefonfa mavil {celular),
que permita lacomuricacion efectiva con el personal a cargo delservicle
duranie la jomada laboral. E ¢coste del consumo de las llamedas, ssran
asymidas por el contratista. Para la suscipcikindsl contrato ef proveador
debe presentar el actts da entraga de los celulares asignados.

10.2 PERSONAL
A) PERSCGHNAL CLAVE
a. Un {01) COORDINADIOR PRINCIPAL

a1 Actividades:

Sera el rasponsable de Iz cvents con EsSaludg, atendiendo iodo o
milacionado & las liquidaciones y faciuracién e inconwsnicntas que
£& presenten durante el senvicio,

Reportar y coordinar con el (los) responsable {5) de las
Falificacicnes yio comespondencla de EsSalud, de ser e caso:
emores ylu observaciones en deslinatade ylo ubigeos &n
referencia & Ios anviog diarios, contrastando kos documentos
fisicos antes de su distribucion y/o enirega.

Coordings via felefonioca con los nolificaderes yo mermjems
temas concemiendas a Jas entragas de corespondencla diaria,
reaohvienda ¥ brindando informacion dal estado real de las
entregas de documentacidn,

Coordinar y brindar informacidn en tiempo real de fa
notificacidn de imdgenes de los cargos de recepcidn cuande el
area del despachn local ge la Oficing da Gastidn Documentarna
de EsSalud o soliciien.

Coorginar coit ¢l &ea de! despacho locd de fa Oficina de
Gestion Documentaria de EsSalud, para sonciiar s reponsas
mensualss, pravia @ 1s conformidad del senviclo antes de su
presentaciin en Mesa de Paries de EsSalud.

Coordinar en el dia, de ser el caso, ta devolucion o suspansion
de b entregn de documentos, ello @ soliciiud de fas
W de EsSald, quisnos debensn sustentar su

m &.2 Parfil:

Las calificaciones ¥ expariancia requerkics se delallan en los
requisitos de calificacion.

Adicionalmenie, a la suscripcldn del contrato debersin presentar
los certificados onginales de no contar con antecedenies penales
y policiales con una antigliedad no mayor a {3 meses yio
Cerlijoven, Cerliadulto ¥ loe documentos que acrediten que el
mencionado personal cumple con &1 perfil solicitado,

B) PERSONAL NO CLAVE

b, Diez {10} Encargados de Reparto a nivel local
b.1 Aclividades:

15%
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~ Serd of encargado de realizar gl reparto de los documentos
entregades desde la Sede LUma hacls los  diferentes
destinatarnios.

- Reporter v coordiner con l Coordinader Principal de la sede
Lima, de ser &l caso: errores yiu observacones en des ]
yio ubigeos en referencia a los snvios diarios, condrastanda los
documentos lisicos antes de sy distribucion yo entrega, para
ser comunicados a EsSalud.

- Brndar informacién en tiempe real de la nolificacidn de
Endpenss de log cangos de racepeidn cuando of Coordinador
Principal lo requiera, y @ solickud de I Oficing de Geslitn
Documentana de EsSalud,

-  Rapaorsr en el dis, de ser el caso, i devolucion o suspensidn
de |a enirega de documentos, elo a solichud de las
dependencias de EsSalud, quienss deberdn sustentar su

pedigo ante kb Oficing da Geslidn Documentaria,
b2 Perfik:

«  Contar con esthudios de secundaria complela como minimo y
coh una expariencia minkma de up (1) affo en tabajos de
repartc wio distribucion te doctmentos.

Adicionalmente, & ta suscrinckin del contrate deberdn presentar
ims wﬁimdoa originales da no coniar con anlecedentes penales

t“}aﬂuwan. Cerdiadulte v los documentos que aceediten que el
menclonado personal cumple con of parfil sclicitado.

c. Dos {D2) Parsonas para el Recojo de la documentacidn

~  Recojo disrio de documentos desde la sede central y la entrega
de cargos respectivos en el &rea de despacho local de fa
Oficina da Gesfién Decumentaria,

c.2 Perfil:

- Contar con esludics de secundaria compleia coma minimo y
¢on una experiencia minima de un {01) efio en trabajos de
repario o diskibucibn de documenios.

Adicionakments, ala suscripsion del compato debaréin presentar los
ceriilicadng originalea de no conter con antecedentes permles y
puoliciales con una antigiledad no mayor a 03 meses yio Cordijoven
¥ Certiadultc.

11 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATIETA

1.1 El conteatista es responeable de supervisar el comecto cumplimients de
izs funciones de! personal encargado del servicio da mensajeria, as!
eomn (ambién de la documentacin entregada para su reparks.
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12

13

14

15

112 La responesbilidad det confratista en relacidn al protedimianto
daocumentsl se inicia desde el momento qué Bl pargonsl autorizade recibir
la decumentacion del drca de Despacho Local, y terming uns v que
dovuelva fisicamente los camos de Ins documentos entregados @ 1a
Cificina de Gestién Documeniaria de ka Secretaria General de EsSaid.
Los cargos deberan acreditar & enfregs efsciiva,

11.3 Parala ejecucion del confralp, &l contratista debera enfregar &l fistado de
los teléfonos fijes, celulares, radios, diregcidn de comeos electrénicos,
ain., del personal designado para la alencidn del servich, a fin de
mantansr constante comusiicacidn con ¢ peisonal de reparls para las
coondinacionas qua sEan necesarias.

11.4 Bl contratista debard comunicar cpastunamants & ke Gerencia Central de
lLogistica v a la Oficina de Geslion Dotumnesitana de la Secretaria General
de EsSalud, &l cembio del personal designado para ks stencidn dot
servicio de mensajeria, comunicande de inmediato el reemplazo. El
reamplazo deberd lener &f miemo o superior perfil 8l requerido en los
t&rminos de referancia. El perfil deberd sar debidaments acrediiado,

11.5 Para el caso de jos reempiazos del personal de campo se debard remdir
tas cerificados originales de antecedentes penales y policiales con una

antighiedad no mayor a 63 meses.

118 Elcontratista deberd considerar como responzabilidad 1o sefialado en el
nurmeral 10. EsSalud s reserva ol derecho de inidar acciones legales
ocorrespondientes si g2 preserta refteradamente las  shuaciones
sphalaias,

RESOLUCION DE CORTRATO

EsSalud, puede solictar la Resolucion del Cenfralo por incusmplimiento,
considerando o establecido en los congiderandos perfinentes, del articule 164
del Reglanenta de & Ley de Confrataciones del Estado, que eslablece las
cousales para dicha aceidn.

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

El =ervicio e prestard en la Oficina de Gestién Documeantaria de |3 Secretaria
Gencral da la Sade Ceniral del Seguro Social die Salud, sito en Av. Arenales
1402, disfrilo de Jazds Maria, provincks y departamenio de Lima (Edificio Lima).

PLAZ0 DE LA PRESTACION DEL SERVIGIO

E| servicio s¢ presiard por un periade continud de trecientos sesenta y cinco
(2656) dias calendario o hasta agotar el monto contratiual, lo que ocura primero.
B inlciy del servicio sa compuiard a partic del dia sigutente que la Oficina de
Gestidn Decumantara comunique af proveedor la sjecuciin del senvicka, de
acuerdo a {o senalado en e numeral 6.2,

GCONFORNMIDAD DEL SERVIGH)
151 La Oficina de Geatidn Decumentaria emiting la conformidad del servicio
comespondiente,
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162  Elcontratista deberd presentar a la Oficina de Gestidn Documentaria de
fa Secretania Geneml de EsSalud, un reparts en forna digital y fisica,
indleando el total da envios entiegados ¥ no eniregados duranie e
periodo @ liguidar, para contrastar k2 informacian con los regisitros de
EsSalud.

%3 Elo ta debana presentar obligatoriamente dentro de ko primeros
ache (O8] dias habiles del mes siguiente af término del servicio, un
reporte que contenga ka siguiente descripoidn:

v Nuimeno gue identifica al docwments dado por el conlratista.

Murmeano de documanta.

Siglss da la Serencia u Oficinas soliciantes.

Fecha y hora de recolo de los documnentos a entregar en ' Oiicing

da Cestion Documentaria de EsBelud.

Tipe de senish requerido: Ordinaris/Urgente.

Destine

2 8 ®

Facha de entraga al destinaterio

Pean

Casto del senvicio

Detalle de b recapcitn del documento (motvado).
Facha de davolusidn de loz cargos anda Entidad.

154  Una vez gue ol drea da despacho kocal verifica of reporte y o contrasia
contra los cargos recibidos por EsSalud, of contratista debard presentar
¢l Reporte Consolideds que debard ser adjiuntade a su factura.

155  Solossconsidsra paraafactos del pago aquellos enwvias de documentos
efectivamente realizados, Cuyos cangos de recepcidn hayan sido
entregados fiskamente a ka Oficina de Gestibn Documentana. No
chbstarte, los cargos de dotumentos devuelios con posteriaridad al mes
vancido serén considerndos on el pago del mes de la devolucidn,
apkcando ks panakidad cormespondiente.

158 La Oficina de Gastidn Documentaria Revard sl control de constatar si ks
empresa  de servicios de  mensajerfa  viene cumpliendo
satisfacioriamente con I3 prestacion del senvicio: en Ia obsarvancia de
los plazos, 12 enrtrega efectiva del documents (en la ditsccitn cormecta),

-~ enfrops de los cegos v B informackin  proporciosada de las
devolucionas mofivadas a EeSalud.

187  Sila informecin proporcionada por la empresa prestadora del servicic
no es veraz, la Oficina de Bastion Documentasda le comunicans dichas
chservaciones hastz en fres oportumidades, considerandose una fala
grave en el cumplimiento de los términos contraciusles.

& & A & s

16 CONDICIONES DE PAGO

i6.1  El prasente servicio se regird bajo el sisiema de Precios Uniarios
€ valor del servicio de mensajeria saréd a todo costo ¥ de la onidad de
medicidn serd el precia previoments filado por ! conlralista en su
prapuesta, considerando las cantidadas estimadas, los pesos y & fipo
de sarvicios sefalados en g Aaexo B,

1;-._ ’.r...:h.:’i ,;!
o

N




SEGURO SOCIAL DE SALUD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°29-2023-ESSALUD/GCL-1 — “CONTRATACION DEL SERVICIO DE

MENSAJERIA A NIVEL LOCAL”
BASES INTEGRADAS

16.2  El contredista recibird como pago de sug senvicing, Ia suma resultante
de bos valores unilarios por ka entrega de cada uno de los documentos
efectivamente distibuldos v entregados. Fara tal efecto se lomars en
consideracidn su peso en kilogrames y fipo de envié {ovdinarics o
urgente).

16.3  Llos pagos serdn realizados en soles, &n forma mensual, por mes
vencido, Una vez que el coniratista reciba la conformidad del servicio,
jpodra emitir la factura por &l monito aceptado.

164  Es responsabllidad de la Oficina de Gsxtién Documentaria otorgar &
conformidad de In prestacion del servicio en un plazo qus no exceders
de los diez {10) dias de producida la recepcion.

165 Los pagos se efectuardn dentro de los disz (1) dias calendarios
siguiznie a la conformidad del senvicio, siempee que se veriiquen la
presentacion dsl sxpadiante de pago, en Mesa de Paries de la Entidad
{Sede Ceniral), al cual cortard con fos sigulentas documentos:

2} Reporie Conciliado.

by Comprobante de pago del servicio.

¢) Ordan de Compra por el senvicio genemtio por e sistema
informatico SAF (Sisterna, Aplicaciones y Productos para of
Procesamiento de Datos), emitidos por EsSalud,

d) Informe el funclonario responssble de la (ficina de Geslidn
Doigumentaria.

17 PENALIDAD E CLUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aglicacién de penclidades serd efectuada de acuando a lo establacido en el
Decreto Supremo N* 344-2018-EF, &l cual aprusba & Reglamenio de la Ley d8
Contrataciones del Estado, considerando los sigulsntes Artfculos:

Artlenio 1631, Ponalidadas

169.5%. El contraio esiablece s penalidades splicables al conlrabisia ante e
incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales a partir de lg inforrnagion
brindada por el 4rea usuaria, las mismas gue son objativas, razonables y congruentas
con el objeto de la convocaloria.

-~ 181.2. La Enlidad prevé en los docimenios del procedimiento de seleccion la aplicacion
& I3 penalidad porrmara; asimismo, puede prever ofras penalidades. Eslos dos {2} fipos
de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivlents o ez por
ciento (10%) del monle def coniralo vigents, o de ser of caso, del Mam que debéib

ajecutarse.

162.1 En caso 48 relraso njustificado del conlratista en la gjectciin de fas prasiacionas
abfolo del vontralo, la Entidad, is aplica 2 penafidad por mora por cada dia de siraso,
de acwerde g la formula consignada on of Arffcuie 182 del Reglamento de fa Ley de
Contrataciones def Estado.

1831 Log doounenios del procedimisnio do sataccidn pusdarn axlablecar panalidades
distintas @ i3 mencionada en &f Ariiculo N 162, siempre y cusnide sean objelivas,
razonablos, congruontes y proparcionales con of objele de la caniralacion,
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Por I que, para & servico de

reguerido, se regird por Jos siguiantes
supuasios pars fa aplicacidn de penslidades:

i1

| ESSALUD deniro del plazo
| e epnucin del sevvitio) da

dei documents, paguete y

argos  (aouslio® Que no
Begaron af destine we a

| acuwndo a 1o kwilcado en cl
| numeral 51y 7

1% def mporie de la AT

| vigente por cada docurnento
| yie paquete.

__PENALIDADES - ]
e | 5"*‘““;5"’;;:;5%5""‘5“ | Fomado cilaulo Procedimisnto
{ Exiravio o pérdida dal envio |

Mediante tepode  vio
informe del  persenal
tesponsable  de  la |
Oficina  da  Gestidn |

se comunica |

10% del costo unitario por |

| sporfunainerts s pendids de | cada doeumento,

, | la_conespondoncia  yio | considersndo cada dia de | m"‘““‘;ﬁ‘f pm""""g
| nolificacionss v de los cargos | atraso a pardic del dfa | | Ofikna  de Gwiﬁnl
| de Ips mismos de acuerdo g | siguiente que  debid  ser Documentar.

. hhﬁmdnmdnummlﬂ.i.|&nﬁagada. = = =
Na B comunica | 10% del costo unitaric por
gpartunaments robo de la | cada documenta, mmmmm G;Fmpr?mﬂ
3 correspondencia yio | considerande cada dia de responsable de la
notificaciones y de los cargos | alaso a partir del dia Oficina de  Gestion |
de los mismos de scuerdo o | siguients que  debid  ser Documantaria. ‘
o indicado en el numeral 8.2, mnlregadc 1l N
Cuando los cargos de |
| nefificacién presenten datos rManﬁa reporie yh
g Jl‘:g:m, ey barrnna:: 10% dal costo uriatie por inforene ;::l ﬁgsan!ai
deterlors © folras que Coua ocumencia Ofichia de Gestién
afecten @i confenido de los Documentarda,
|| mismos. |
Por consignar informacion fg
| - Medianie Reporte o
| veraz en los eargos de o
| 5 |documenton eniregados o m%w e et :;Egﬂm“;g gﬁmﬁ
E destinabaio o de s | e Gastion Documentaria.
| documentos no entregados. A e ]
[ Por no proseniar @l reporis Msdisnte Repoas  gio
& semanal ¥ mensusl de ks | 51 1000 por cadts caso | imkome  del  personal
| documentoz remifidos, | presentado. respomsatle de la Oficing
- entregados y motivados. ge Beslitn Docomenturie. |
Cuandn ExBalud ronsidera 3
dmumenm some PO
| DIMN3 Modienie Repode wo
| 7 mmpirmento del | &/, B00D por cads caso | inhwme  del persenal
{ coniralista de informar e ! presentado mspinsable de la Oichg |
sstads 48 una Netificacke an de Beslidn Documenteria
£ plary asloplanidn semin b
indicado en &l numeral 8.7 |
18 MEMCION DE LOS RESULTADOS

18.1 Los resultados esperatos son:

a) Gamnﬁzm' el taslado y la enirega oporuna de fodo bBpo de

2 de naturaleza documentana Instifucionat que se genera

g, 14
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18

10

24

!

b} Lograruna efactiva y permanente comunicacion entre el érea de despacho
iocal. de la Oficha de Gestdn Documentaria de la Sede Central de
EsSalud, y las redes proslacionales de EsSalud, entidades extemnas y/o
parsonas naturales,

c) Majocar ba gostidn documantars en téminos da efeclividad y oportunidad.
2  Las unidades de medicidn sa canslituyen por:

a) Mamero de corespondencia efectivamente enfregada,

b} Peso deila comespondencia enviada diariaments.

¢} Tiempo trangsurddo entre ka recapcitn de los documentos por pante de
coniratista, su eninega of destinatario y la devolucidn de los cargos a la
Oficina de Gesidn Documentarnia de la Secrelaria General.

GONFIDENCIALIDAD DE LA IRFORMACION

19.7 El contratista deberd cumplir con la confidencialidad y recerva absoluis en
&l manejo de la infformacién a i2 que & tenys acceso y se encyenire
relacionada con fa prestacion, quedands prohiblide revelar (o informacin &
tereesos.

19.2 Por fento, el conlratista deberd dar cumplimiznio 2 todas las politicas y
esténderes definidos por EsSakid en materia de ki Informacién. Dicha
cbigaeion comprende la infrmacin qua se entrega, 8s! como ke que se
genens dursnte la ejecucion de las prestaciones y Ia informaciSn producida
una vez que s& haya concluido les prestaciones. Esto Incluye tanto material
impreso como grabada en medics magnétices yo dighelizados.

19.3 Toda la informacidn yfo documentacibn generata como parte del sesvicio
s6r4 de propiedad exclusiva de la Entidad, no pudiende el contratista
uliizarla fuera del presans servicio, :

VICIOS OLULTOS

El conlratista sord regponsable por lo calidad ofrecida v por los vicios ecuitos del
servicin, conforme & lo indicada en el Articulo N* 4P de la Ley N"30225, "Ley de
Contrataciones fad Eslada”, por un piazo méxime de dos (02) afios, contados a
partir de la conformidad olorgada por la prestacion del sevicio.

SUBCONTRATACION
El condratista no poded subcontratar parcial o tatalmante, M hacer uso del servicie

a oira empresa para fa eiecucion del servicio de mensajerla de confonmidad con
ko esteblecide con ka Ley N"30225, “Lay da Conirataciones del Estads”

g, i3
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ANEXD “A" 15 3
DISTRITOS DE LA METROPOLITANA
A LA y CALLAG CENTRO
10, Magdalena del Mar
1. Lima 11. Mirafiores
Z. Bamanco 12, Pugblo Litwe:
3. Bisiia 13, Rimag
4. El Agusting 14, San Borja
5. Jesis Maria 18. San Isidro
8. LaMoling 16. San Luis
7. LaVictorls 17. Sanifago de Surco
8. Lince 18. Surguiis
9. Sen Migued 12. Independensia
DISTRITOS DE LA PROVINCIA CONSTITUCKINAL DEL CALLAD
1. Callao
2. Bellavista
3. Carmen dela Legua
4. LaPerla
DISTRITOS DE LA PROVINGIA DE LiMA
AZ LIMA Y CALLAD PERIFERICA
1. Ancén 13, PFurta Memosa
2. Ade (Viterts) 14. Punta Negra
3. Carabaylo 15. 8an Bartolo
4, Cienegullia 16. Santa Maria del Kay
5. Chaclacayo 17. Sanda Ross
6. Chomillos &, San Juan de Lurigancho
7. Chosica 19, San Juan de Mirsflores
& Comas 20, San Mantin de Porreg
% Los Olivos 21. Sania Anig
10, Lwrin 22, Vil B Salvador
=, I, Pachacamac 3. Vila Mariz del Trinéy
2. Pususans 24, Puente Piadra

DISTRITOS DE LA PROVINGCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAG

pag. 15
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ANEXOD “B8”
MODELO DE CONSTANCIA DE MISITA

CONSTANCIA DE VISITA AL DOMICILIO
Sefior:___ ___ (Nombre deldestinatario)________

Por madio de la presan!e se deja constancia que ¢ dia de Iwg'
da 2023, sa visitd su domiilio en

dlmén a hoees:
{amipm.}.

A fin de hacerle entraga dai documento de ESSALUD
(nikmero o descripcion dal documento)

g Par o qus 8l dia de mafiana de
2022 aproximadamente & a8
I niueva visita.
|
Alentaments.

Senvicio de Courier 00000000000
{Kombre y Firma del mensajero)

ds
hoeas se elaciuara una

MWota: E1 formedo B serd suminisirad por ¢ contralista

149
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AKEXO "C"

MODELD DE ACTA DE NOTIFICACION BASO PUERTA

FECHA

AGTA DE NOTIFICACION | HORA

T’El dia de hoy se ha visitado &

| EN la direccion:

| Se deja bajo puerta el documento identificado con la numeracion que
| 5@ detalls, ast como sus respectivos anexos;

BAJO PLERTA

N°® de Suministro Eléctrico 1

"El inmueble de @ direccibn vistada fiene las siguientes
= | caracteristicas’ il iy

| Material y color de fachada | ]
Material color de puerta |

. Material y color de rejas

Datos particulares adicionales |

. Observaciones:

Nombre y Fiema del Mensajero

Kok El formzin © send suminisiiada por &f caelratiia

pdg. 17
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AHEXGC "B

D CION

147

FECHA PARTE DE DEVOLUCION HORA
B I

N

| El dia de hoy & ha visitado a:

En la direccion:

Debiéndose devolver el documento por el siguiente motivo:

Ausente (segunda visita) Direccién Incorrecta
Mudado Se niega a recibirlo
\Vacaciones Doc. no corresponde
Local Cerrado Local abandonado
Otros Motivos:

La direccion visitada tiene las siguientes caracteristicas:

N° de Suministro Elécirico

Material y color de fachada

Material color de puerta

Material y color de rejas

Dbservaciones:

1 Mombre y Firma del Mensajers

Nt B fnrnala £ anrd suminetrsdo por sl soatralista




-

SEGURO SOCIAL DE SALUD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°29-2023-ESSALUD/GCL-1 — “CONTRATACION DEL SERVICIO DE

MENSAJERIA A NIVEL LOCAL”

BASES INTEGRADAS

146
ANEXO “EY
CUADRO DE DOCUNENTOS A REMITIR POR MES ¥ AND
BERVICIO ORDINARIC
SERVICIO MERSAJERIA LOCAL ORDINARIO
-  ESTIMADAS | TIPOS DE DESTING
= T Lima Lima
l 12 MESES G;:;I:;; Y | poritérica
0.00 2 0.50 Ka. 405000 | 48600 36800 12006
Més de 050k hasts 1.00kg 18 218 144 72
Mis de 1.00kg hasie 2.00kg 8 28 72 24 |
Mas de 2 O0kg haste 3.00kg | 4 | a8 | 48 | 0
Miés de 3.00kg hasta 4.01 2 24 24 0
Més de 4.00ky hasta 5.00ky 1 12 12 0
Més de 5.00kg hasta €.00kg 1 12 12 9
Mas de 6,00kg hasta 7,00kg 1 % .1 |32 0
Mas de 7.00kg hasta 8.00kg 1 | N ¢
Mas de 8.00kg hasta 9.00kg 1 f ®. 1.3 0
Mas de 9.00kg hasta 10.00kg 1 Lo, g8 1 & |
SUB TOTAL (A) 4088 | 49056 | 36960 | 12,006 |

CUADRO COMPARATIVO A REMITIR MES Y ANO

SERVICIO URGENTE

- — —— —

SERVICIC MENBAJERIA LOCAL URGENTE

‘ | CANTIDADES ESTIMADAS | TIPOS DE DESTING

PESGS | | Litra Lima

| 1 MES | 42 MEBES | Centroy

] ] Callao Periférica

|0002050Kg. 95 Jr 1,140 1080 | 60

| 'Mas de 0.50kg hasta 1.00kg 4 48 48 | 0

| SUB TOTAL (B) 99 | 4,188 1128 | 60 |
| 4187 | 50244 | 38088 | 12,156 |

P 19
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REGUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABLITACION
Beguisios,

El posior daba caniar oon

« Conbslo de concesién poatal vigenie en Bl ambito g opsdadion rqueride (local, regiona),
necionsl ¢ inkemacianal) aprobado por fa Direccitn General e Concesiines en Comuniceciones
el Minkstero de Transpories y Comeanicacionas o entidas compatants.

imporants i

T comformicad con Ja Opinion N* 186-2016/DTN, Ja hebitietion de un posior, 45t relacionada
con ciena Sirbucion can & cual Sabe comar &l froveador para poder Sever a cabo fa activided
matoria da contralaciin, este es &l caso de Jes actividades reaudides por nareas on las ctalas s
gsfablecen dalsrminadas mguisios qua ias smprasss teben cumplir & efecios de eslter habWladas

poara 13 afepuain do delpminada Savvicio ¢ astar autorizadas pars s comerciaizacién de cerfos
hisnias en af mercado.

Acreditneidie

-~ e Copia del contralo de concesién para la prestacién del servicic postal y de I Resolucién
Directorsl aprobando la concesidn postal expedida por la Diesodin General de Concegloneg en
Comunicaciones del Ministerio de Transpories y Comunicaciones o enlidad compatenis.

Impartente I

En &l caso ge consoreios, caca indegeant def consorcio que & hublers comprometioa o efecider
tas obigationss vinnmsdes direclamentc &f oljslo de iz comvocaturks dabia avvsdiiar asle rugwisio.

B | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL ‘

B. | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reguisitos:

» Qonisr con dos (02) unidades molorizadas que deberdn estar a disposicidn para a prestacion
del senvicio y deberdn enconirarse debidamente acondicionadas a fin de garaniizas ia

distribucién y entrega cporiuna de la corespondencia entregada en ks Sede Central de
EsSalud, sito an Ay, Arenales N* 1402, Jesis Maria (Edificio Limay, 2° piso:

- .

»  Contar con un Software via Wab que permita & un minimo de dos trabajadores de la Oficna de
Gestion Documentaria ge EsSakid, conocer el estade de la comespondencia entregada. as!
como visualizar los cargos escaneados A nivel local luego de que esta sea entregada pank s
distribucién, Este software debera ser actualizado diaramente.

» Cupila da decunentos que sustenten la peopletiad, k8 poaeskin, el comproeiao de compra venta
o giquils 1 iy documento que acredite s disponibiiced del squipamiento astratégics
reauerlds. (pars ambos casos)

Importante

Enel caso que el postor sea un consorcio fos documentos o acreditaciin de exsta requisio pueden
| asfar & nombre del consarcio o de 1o de sus integranies

| B2 | INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

| Reauisitos: l
e Contar con una (01) oficna sdministrativa como minimo &n Lina Metrapoitana yio Calao para
. | #! dasarolio int=gred de las operaciones.
[ f! siagion: —}

pug. 20
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+ Coplads docomentos que susienten ia propicdad, ke pagesion, el carnjwomizs de compra vanka
o aloguller u o documento que acrdie I digonibdided do B nfrassiuciues estrakoics
requaida,

importants

En & caso G of pogtor 528 L consrmin Jos docomenios de scrediacidn de esle raquisio puacsn
exsiar 2 rosrive dal consveie © o8 une o2 Sus inlegraries,

B3 | CALIFIDACIONES DEL. PERSONAL CLAVE
B34 | FORMACKN ACATEMISA
Beawisitos
Coordinador Principal
+ Bachifler & Prolzsional Técnico Trulada an: Adminlstrackin & Economia § Contabiidad.
+ &l Gmdo de Bachiler & Titulo Profesional Técrico serd verificade por el dano encargndo de |
las conkralacionss o comEE de sslencién, sagin cietasponda, on el Registro Macional de
Grados Académicos y Titulos Profasionaley en eﬁ poital weeh de la Supsrintsndends Nacionsl
da  Educaddn Soperdor Unbversiels - SUNEDU 2 tmwés dol sigeente Bnk: |
hiips:fenines. sunadu.gob.pad o en ol Regletra Hacional ds Cerificados, Grados ¥ Tihuios al
vargy del Miristsrio de Educscidn 8 trovds del sloulente fink | hitprNaww thlosinstiitos. pes,
segln SoMmasnoia,
Imporants
ET postor debe senalar los pombre y apellidos, DNI y profesién def persanal clave, asi coma ef ny
universidad o fesiipeitn sducativa que expicis: of grsde o SR profasienal Mginbmo.,
En cazo de} CGratdo de Bachiller & THule Frofesicnal Téchnico e 55 encuente inecrito en &l
referido registro, el posior debe presentar Ia copia del diploma respaclivo & fin de acoeditar la |
formacion académica requeriia. I ST B
B.4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

| Requisitos:

Copedinador Principal

» Con experiencia en temas adminisiratives y da gestiin decumenisl, vinculades & ks prastaciin
del servicio de mensajeria, por un fiempo no menor & 4 Sics.

« Da presentarse experiencia ejecutada paralelamente (fresiape), pars 6 compito dal fampa
& dicha experencia sl ge conxiderars una vez &l pariodo treskepado.

Acrslifacion:

+ La expedencla del personal dave e scedilans oon Cuakuiens J¢ 08 sigulen
(i} conia sinple de contraios ¥ su especiive conformkiad o (mwmsnﬁii} exrtificados
) cumiguier otrs documantscsn gue, de manan febaciente demueste: i uqurisrwm ml
PErsongl PropLest.

Itaporiante

+ Loz documentos que acreditan 18 expenencia deben incluir los nombres ¥y apeifdas del
mmm of covge desempaiada, mmadaaamsfmﬁnmm o dig, mmas ¥ afto
initio y culrinaciSn, o nocrboe ds fa Enlidad u &
mwmmynmﬁsgmmqmmmmm

= Eneaso ks o s parg scregiiar fe experoncia estabiezcan of pazo o B experkencia
ackgulide por ef perstral elave ey mases sin sspactficar los dios se debe considerar & oras
oled

* &mmﬁmw&mm wna entigiadad mayor a velnticinog (25)
B3 smeriorea & Ie fachs de I praseniacion de tlfaddss,

- ﬂimmrhmmdﬂpammm 56 debe valorar de mgnera integral 108 documenios

pug. 2
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| mmmdasmdmmmmm expeniancia. En tef sanlidn, aun cands & |

documentos presediados la doenamimasidn del eargn o puesio no coincida leralments con
aquela previsia on fas bases, se deband validar la expenancia & las aclividades gue realizé el
parsonal cormespondan con 1 funclln propia del cingo o puesto requendo en las bases.

c

| EXPERIENCIA DEL POSTOR I

Requistios:

£l postor debe acreditar un monto faclurado ecumulado equivalente a & 430,000.00 {Cualrocisnins
Cincuenis kil con /100 soles), porla contratacldn de servicios iguaies o similares al objeto de {2
conwocatorsa, durants los ocho (8) afios antariones & la fecha de |a presentacién de ofertas que ge

dszds la fecha da la conformidid o emiskin del comprobante de page, seqdin

comreaponda,

En i caso de posiones que declaren en el Anexo tener & condicidn de micro y paduelia srmgeiesa,
se acredita una experiencia de 5/ 30,000.00 (Treinta Mil on 00/100 scles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatorie, durante los ncho(B} afios anieriores a la fecha de
la presentacion de oferas que o8 computardn dasde fa fecha de la conformidad 0 emision del
comprobante de pago, segln comesponde. En o case da consorcios, 10das jos inleprantes deben

contar son 1 cohdiciin ta micro y pequedia ampresa.

Er consideran sanacion similares & lcs siguientes: servicios de entrega vie repmid de encomisady
yio sobies postales malizacdoy e general, servicio de courler tamesine ¥ sanacio de rapario locgl y

nacisnatl, sarvicio Yo reparto wo distribucidn de mensajeria y servicio da menasjierds

La axpariencia del posior an ko especialidad se screditank con copia simpieda (i} contraics «
andenes da servicios, y su respectiva conformidad o oonstaniia de preatacion; o (|} comprobantes
e pago cuya cancelacidn se acradils docuenental y fehacientementa, con vouchar de depdsito,
nota de abono, reporie de agiadyg de cosnta, cusiquls: ot documento esmillido por Entidad dei
sistema finenciero que arvedite of abomo o mediante cancefactéo en sl mismo cemprebaente de
papge®, corespondientes a un méximo de veinte (20) contrataciones.

&mnumpmmmmmmpammwmasﬁa
contratacion, se debe acreditar que comresponden 8 diche canirataciéry, de o coniimeg, oo aoumink
o9us los comprobanies acreditan conirataciooss independientes, er cuyp coso solo se
considerars, para k3 avakiacion, |55 veinks £20) pirmacs contratacionss indicadex &n & Ansxo |
risfariio 8 la Experiencia del Poxior en la Ezpacialidad. |

£n el case de servicios de ejacyciin piakica 0 contliliada, Soki B8 CNSIGAIE COND EXTMIena
in para dal corfrato qua haya sido gjecutada duranke log ocho afics antesiores a s fecha de
presantacidn de clertas, debiendo sduntarse copie de las conformidades conespondientes & Lal
perte ¢ Iog reepectivoes comprobantes do pogo canoaiados.

£n los 2NB0g qua se acredite experiencia adquirida en conseecko, deba presentarse la promesa
ﬂ; consorcic o el contrato da consorcio del cual $a desprnds Tshacieniemenis £f porcentaje de

las ohbligacionas qoa &5 atwnid an el contrato presentade; da le sontrasio, no se computard la
Expevioncia prowenisnie da dicho contraio. .
Asimismo, cuanda s presanisn oontraios derivados da process de saleccidn convocados antes |

el 20002012, ia callficackn se cefird al métoda descritn en Ia Directive P'mnaacléndei
Provesdanes en Consordo an ls= Condrstaciones del Extedc™. deblendo presumise que €l |

1 cmmuimmumﬂnummrm&mm da! Teibunal de Contratacionss dsl

“,... #f 3ot Belt e canceiadh &n o compmbanie, cuando fa aida colocack por ef Ampio pallts, 1o pueda 36r
considasdo como e IewReV Que provazed SRECTENCIN N telaciin B nue 30 encuemies Sancelid

Admitir -mmammmﬂmmmMMdem

citormnla 8s suscits anle el sefio colocado por & cfente de! postor [sea Wili2andd oF idninn
a‘b&m‘}mwmdmﬁymmmwmmmunmmbmaammn

DHnDRiad”
snte fa cus? dabiars reconocerae & vaidez de ia expancnca’.

pig =
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porcentaje e las obligaciones squivale al porcentaje de parlicipacon de i promesa de consorlo |

o del contrato d& consorcio. En cazo que en dichos documenios no se ongigne o porcaniaje da
participacitn e presumiré que s obligaciones s¢ ejscutarn an parks kjuaies,

&i al titular de ka axparisnsls B0 e ol posior, ooesignar si dicha avperiencia comesponde & M
Atz en que =i poslor sem sucursal, O e bansmdids por reorganizacion sockedais,
dobisnde acompalier (2 documertacion susientatona correspondiente.

Bi al posior aoredila aepesencia de unk persond juridice como consmcuencls de une
reoraitn sosatarky, sabe prexentar adicknaimenie el Angxe.,

Cusnde ent los confratos drdenes de servicios o comprebantes de paDD &) monle fachurads se
encuantee expresada en moneda extranjera, debe indicaree el tipo o cambinvanta publicads por
la Supesntendencia de Bance, Segures ¥ AFP cormespendienie a la fochia de sustripoiin del
contratn, de emlsidn de I orden de servicios o de cancalacitn del comprnbante de page, segin
cartasaontla,

Sin perulsls de lo antedor, o2 posies debes Menar y presentar ef Anexo sefendo a & |

Experiencia del Pastor en Ia Expecialidad,

Importante

142

+  Alcalficarle mmmudw posﬁw se debe vslorar de meners u}lragra! los gocumentos presentados por
o posfor parg scrditar dicha expevencia. En 1! senlido. BT CUSHCD en lo5 documenios preseniacos a
> irmciual o caiieids Reralinonle €on & praviste on les Raaed, S deoend |

dinf yeto
iy iy pupenigneic B B BctiiCaEE QUB Seciis 8l DOSIOr CONEEIONTen & i3 BXpEnaicIa requanda

&in Direciive Particixaciin de Provesdhrss en Consoncio en fas Confrmiationss ol Exfacs”

E%
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el conirato, ef
drgano encargado de las contrataciones o ef comité de seleccion, segin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distinfos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:
s Confrato de concesion postat vigente en el ambito de operacién requerido (local, regional, nacional o

internacional) aprobado por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones def Ministerio
de Transportes y Comunicaciones o Entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta afribucién con la cual debe contar ef proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades regufadas por normas en las cuales
se establecen deferminados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de esfar
habilitadas para la ejecucion de delerminado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de cierfos bienes en el mercado.

Acreditacion:

¥ Copia del Contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral
aprobando la concesi6n postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o Entidad competente.

Importante
ke S I,

En el caso de consorcios, cada infegrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obfigaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
esle requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
» Contar con dos (02) unidades motorizadas gue deben estar a disposicién para la prestacion def servicio

y deberdn enconfrarse debidamente acondicionadas a fin de garantizar fa distribucién y entrega
oportuna de la correspondencia entregada en la Sede Central de EsSalud, sito en Av. Arenales N°
1402, Jestis Maria (Edificio Lima), 2° piso.

« Contar con un Software via Web que permita a un minimo de dos trabajadores de la Oficina de Gestion
Documentaria de EsSalud, conocer el estado de la correspondencia entregada, asi como visualizar
los cargos escaneados a nivelo local, luego de que esta sea entregada para su distribucién. Este
software debera ser actualizado diarfiamente.

Acreditacién:
¥ Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documenio que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
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Requisitos:
¢  Contar con una (01) oficina administrativa como minimo en Lima Metropolitana y/o Callac para el
desarrollo integral de las operaciones.

Acreditacion:
v Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En ef caso que ef postor sea tun consorcio los documentos de acredifacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus inlegrantes.

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
COORDINADOR PRINCIPAL
Requisitos:
+  Bachiller 6 Profesional Técnico Titulado en Administracién & Economia o Contabilidad.
Acreditacidn: i
v El Grado de BACHILLER O TITULO PROFESIONAL sera verificado por € 6rgano encargado de |as
contrataciones o comité de seleccion, segln corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través de! siguiente link: hffps:#enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos 2 cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link: hffps:/titulosinstitutos.minedu.qgob.pe/, segln corresponda.
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apeliidos, DNI y profesién del personal clave, asi como ef
nombre de la universidad o institucion educafiva que expidié el grado o titulo profesional
requerido.
En caso el Grado de BACHILLER O TiTULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido registro,
el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar |a formacién académica requerida.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

COORDINADOR PRINCIPAL

Requisitos:
» Con experiencia en temas administrativos y de gestién documental, vinculadas a la prestacion del
servicio de mensajeria, por un tiempo no menor a 4 afos.

+ De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (iraslape), para el compuig del fiempo de dicha
expetiencia sélo se considerara una vez el periodo fraslapado.

Acreditacion:

v La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: {i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i} constancias o (ili) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

s los documnentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de Ia prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Enlidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

*  En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan ef plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
complefo.

*  Se considerarad aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
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anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar fa experiencia del personal, se debe valorar de manera infegral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experfencia. En taf sentido, aun cuando en los
documentos preseniados la denominacién del cargo o puesio no coincida liferalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las aclividades que realizé ef
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reguisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 450,000.00 (Cuatrocientos

Cincuenta Mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho {8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segtn corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia de S/ 30,000.00 (Treinta Mil con 00/100 soles), por la venta de servicios iguales o
similares al abjeto de la convacatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segin
corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y

pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes

¥  SERVICIOS DE ENTREGA yfo REPARTO DE ENCOMIENDA ylo SOBRES POSTALES
REALIZADOS EN GENERAL.

v SERVICIO DE COURIER TERRESTRE y SERVICIO DE REPARTO LOCAL y NACIONAL.

v SERVICIO y/o REPARTO y/o DISTRIBUCION DE MENSAJERIA y SERVICIO DE MENSAJERIA.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii} comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola coniratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo confrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo ¢caso solo se considerard, para la evaluacian, las veinte
{20) primeras contrataciones indicadas en e! Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse |la promesa de consorcio
o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia preveniente de dicho
contrato.

1 Cabe precisar que, de acuerdo con |la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzea fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir effo
equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado™

()

“Situacion diferente se suscite anle el sello colocado por ef cliente del postor [sea ulilizando el término “cancelado™ o
“pagado"] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un fercero que brinde cerfeza, anle la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

\
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, 1a calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones
se gjecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiende acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipe de cambio venta publicado por la Superiniendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden
de servicios o0 de cancelacién del comprobante de pago, segdin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N°® 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal seniido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto coniractual no coincida
fiteralmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresporiden a la experiencia requerida.

* Fn ef caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a gfecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Parlicipacion de Proveedores en Consorcio en las
Confrataciones del Estado”.

-
7
{
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la preseniacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite ef cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detalfada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar ef coniraio, lo que debe ser acreditado documentalimente, y no mediante declaracion
furada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100} puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puniaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
farmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta més baja
PMP=Puntaje méximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos™

1 Es la suma de los puntajes de todoes los factores de evaluacion.

\
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CAPITULO YV
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

- e — C- -

Dependiendo del objeto del conirato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documenio, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la confratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL
LLOCAL, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA

ENTIDAD, con RUC N° [........ ], con domicilio legal en [......... 1 representada por [.....ccocoo.. 1,
identificado con DNIE N° [......... l. y de otra parte [.................... ..., con RUC N°
[ ], con domicilio legal en [... . eveeeeenn]s mscrlta en la Ficha N°
| PTTOT ....] Astento N° [................ ] del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
| P ], debidamente representado por su Representante Legal,
[corriiinnnn oy con DNEN® [ 1. segln poder inscrito en la Ficha N°
[ooiiienn, ] ‘Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1.

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn,
segun corresponda, adjudicé ta buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® 29-2023-
ESSALUD/GCL-1 para la contratacién de SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto CONTRATAR EL “SERVICIO DE MENSA.JERIA A NIVEL
LOCAL”

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a ia legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la gjecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO1?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, seguin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerio en un
plazo que no excedera de los siete (7} dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efeciuar pruebas que permitan verificar el cumplimienio de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario,

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

42

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrate, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

\
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mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecuciéon del presente contrato es de |[........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QJUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS COMDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estda conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA eniregé al perfeccionamiento del conirato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento {10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesfo en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamenfo de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de presiacion de servicios en general,
si el postor ganador de fa buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%} del monto del
confrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De Fiel cumplimiento del contrafo: [CONSIGNAR EL MONTO], a iravés de la refencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
promrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion def mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Importante

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento tofal de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicifa la refencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de Ia prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de presiaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De flel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a lravés de la
refencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero folal de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelio a la finalizacién del mismo.”

\
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
confrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o fa sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
1565.1 del articulo 155 del Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sélo en el caso que la Entidad hubiese previsto oforgar adelanto, se debe incluir Ia siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘A ENTIDAD otorgard [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monio del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicifar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjiuntando a su soficitud fa garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompariada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud def confratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS © MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otergar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimienio no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios oculios, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

\
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El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] aio(s} contado a partir de la conformidad oforgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El refraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el refraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente susientado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este (ltimo caso la calificacion del refraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamenio de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distinias a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, Ia forma de célculo de la penalfidad para cada
supuesto y ef procedimiento mediante el cual se verifica ef supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monio méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el mento maxime de la penalidad por mara o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Confrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
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7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficic o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; vy ii} adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios pdblicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, v
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes fiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resclver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualguiera de las paries tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamenio de la
Ley de Conirataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad de!
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSUL A VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

E Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

la gjecucién del presente contrato:
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de guince (15) dias calendario.

3 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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De acuerdo con las bases integradas, la oferta y ias disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [..............- ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “‘EL CONTRATISTA®
importante

ste documento puede firmarse digitalmente si ambas parte; cuentan con firma digital, seg?rn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'.

¥ Para mayor informacién sobre la nommativa de firmas vy  ceificados digitales ingresar a:
hitps./fwww.indecopi.gob.pefweb/firmas-digitates/fimar-y-certificados-digitales
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SEGURO SOCIAL DE SALUD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°29-2023-ESSALUD/GCL-1 - "CONTRATACION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA A NIVEL LOCAL®

BASES INTEGRADAS
ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1
Presente.-
El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si [ No |
Correo electronico ;

Autorizacidn de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccidn de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios®

EDIRES

2

Asimismo, me comprometo a remitir la confiacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nomhres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante
La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se enfenderé vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

*  Esta informacién serd verificada por la Entidad en la pdgina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://Awwwz2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en casc el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segdn lo
sefialado en el numeral 149.4 del articufo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (8/ 200,000.00}, en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores F

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2
Nombre, Denominacién o©
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE8 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacién o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE19 Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiqguen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

7 Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministeric de Trabajo y Promocion del Emplea en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/Awww2 trabajo.gob. pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracian, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite [a retencion del diez por ciento (10%) del monto del cantrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del arficulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

' Ibidem.

¥ Ibidem.

O
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2. Sadlicitud de reduccién de la oferta econdmica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar e! contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacin dirigida & fa direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

@

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me cbligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislative N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Serresponsable de la veracidad de los documentas e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seg(in corresponda

Importante

En el casc de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comtn del consorcio.
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefnores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccién especifica de las bases y los documentos

del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

"Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

\
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores,

JCOMITE DE $ELECCI6N

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de ia referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, seg(n corresponda




@
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ANEXQO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 32.2023-ESSALUD/GCL-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcic no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [......occveeeeninene 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]2"
CONSORCIADO 1] ¢

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [y 12,
CONSORCIADO 2] 2

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%=

21 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~

/
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\r\.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

consorc|ad°1 consorcmdoz

Nombres, apelfidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo ¥ N° de Documento de Identidad

Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~
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BASES INTEGRADAS
ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

SERVICIO MENSAJERIA LOCAL ORDINARIO

LIMA CENTRO Y CALLAO LIMA PERIFERICA
TOTAL DE MONTO CANTIDA
CANTIDADES | CANTIDAD | PRECIO | rora) D PRECIO | MONTO
oekin | uaty e Ao ESTHD ARG A
MESES {12) MESES | ADO S/, c‘gﬁo nhongg é152) ADO SI. | ADO Si.
0.00 a 0.50 Kg. 48,600 36600 12000
Mas de 0.50 hasta 1.00 Kg. 216 144 72
Mas de 1.00 hasta 2.00 Kg. 96 72 24
Mas de 2.00 hasta 3.00 Kg. 48 48 0
Mas de 3.00 hasta 4.00 Kg. 24 24 0
Mas de 4.00 hasta 5.00 Kg. 12 12 0
Mas de 5.00 hasta 6.00 Kg. 12 12 0
Mas de 6.00 hasta 7.00 Kg. 12 12 0
Mas de 7.00 hasta 8.00 Kg. 12 12 0
Mas de 8.00 hasta 9.00 Kg. 12 12 0
Mas de 9.00 hasta 10.00 Kg. 12 12 0
49,056 Sl S/.
SUB TOTAL (A} s/,
SERVICIO MENSAJERIA LOCAL URGENTE
LIMA CENTRO Y CALLAO LIMA PERIFERICA
TOTAL DE CANTIDA

MONTO
TOTAL
ADJUDI
CADO
Sl.

CANTIDADES| CANTIDAD | PRECIO
ESTIMADAS | ESTIMADA |UNITARIO
DOCE {12) | PARA DOCE | ADJUDIC

MESES {12) MESES | ADO Si

D PRECIO | MONTQ
ESTIMAD |UNITARIO| TOTAL
A PARA | ADJUDIC | ADJUDIC
DOCE (12)] ADO Sf. | ADO S

MESES
0.00 a 0.50 Kg. 1,140 1080 60
Més de 0.50 hasta 1.00 Kg. 48 144 0
1,188 S/. Sl.
SUB TOTAL (B)
18
PRECIO TOTAL (A+B) SL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, fransporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
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9
;

servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirén en el precio de su oferta los fributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segiln corresponda

Importante

+ [En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en ef articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamenie este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
matleria de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar Ia informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Conirataciones del Estado con Sancién
Vigente en hitp.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facuftad al érgano encargado de las confrataciones o al érgano de la
Entidad al que se fe haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

N




SEGURO SOCIAL DE SALUD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°29-2023-ESSALUD/GCL-1 — “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA A NIVEL LOCAL"

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO {5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁores: i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento {5%) sobre el
puntaje fotal obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequeia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comiin, seg(in corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segtn corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consuita de empresas acreditadas en e REMYPE en el [link

: } 1jo.got ervicios-en-linea-2-2/.

nitp. YWW<L.lilia

*» Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




SEGURO SOCIAL DE SALUD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°29-2023-ESSALUD/GCL-1 —~ “CONTRATACION DEL SERVICIO DE

MENSAJERIA A NIVEL LOCAL”
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

{DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2023-ESSALUD/GCL-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. 1. postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al comreo electranico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]

lo siguiente:

v Notificacidn de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda

Iimportante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectiia
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la auforizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

~
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