
 
ACTA DE REUNIÓN 

 

<NOMBRE DEL SISTEMA/MÓDULO/APLICACIÓN> 
 
 

ACTA Nº 000-<Año> 

Lugar:  Fecha:  

Hora Citación:  Hora Inicio:  Hora Fin:  

Tipo: Conocimiento  
 

Funcionalidad  
 

 
 
PARTICIPANTES 
 
- <Nombre del participante>  <Siglas de la oficina> 

 
AGENDA 
 
1. … 
 
 
INFORMACIÓN Y/O ACUERDOS 
 
1. … 

 
DOCUMENTOS ADJUNTOS 
 
1. <Nombre del documento presentado> (<Nombre y apellido del autor>) 
2. … 
 
 
FIRMA DE LOS ASISTENTES 
 

- <Nombre del participante>  _______________________ 


