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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .0 .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
° Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1enfo en qenercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 'y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia h&bil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
e https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas

~
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~




Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1 \

Ministerio i L L .
del 'I'Iranslportes “Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
y Comunicaciones de la sede central y locales periféricos del MTC”
Bases Integradas
CAPITULO 1Il

DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el

contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

0 Y,
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0/
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Ministerio de Transportes y Comunicaciones
RUC Ne : 20131379944

Domicilio legal : Jr. Zorritos N° 1203, Cercado de Lima
Teléfono . 615-7800

Correo electrénico

Idavila@mtc.gob.pe
gugaz-prov@mtc.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la “Contratacion del servicio de
mantenimiento Integral de las areas verdes de la sede central y locales periféricos del

MTC”
P : UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION DEL ITEM CANTIDAD MEDIDA
Contratacién del servicio de mantenimiento
1 Integral de las &reas verdes de la sede central y 1 Servicio
locales periféricos del MTC

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato 02 N@ 007-2023-MTC/10,
de fecha 09 de marzo de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esté definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las
bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de la prestacion del servicio es de mil noventa y cinco (1,095) dias calendarios,
el mismo que se iniciara a partir de la suscripcién del Acta de Instalacion de Inicio del
Servicio entre el representante de EL MTC y EIl CONTRATISTA.

El Acta de Instalacién de Inicio del Servicio seré suscrito en un plazo no mayor de cinco
(05) dias calendarios, contabilizados desde la suscripcion del contrato, donde ambas
partes dejaran constancia del cumplimiento de las condiciones establecidas en los
presentes términos de referencia.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las Bases,
para cuyo efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco y con 00/100 Soles) en la Caja de la
Entidad ubicada en Jr. Zorritos 1203 — Cercado de Lima, siendo que, para el recojo de
las bases, previamente deberan coordinar a través de los correos electrénico:

; ; , donde deben
adjuntar copia del pago efectuado.

1.10.BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2023.

- Ley de Contrataciones del Estado, maodificado por el Decreto Legislativo N° 1444,
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, modificado por el Decreto Supremo N° 377-2019-EF

- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacion Puablica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Directivas del OSCE

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.



mailto:%20gbernardo@mtc.gob.pe
mailto:%20gbernardo@mtc.gob.pe
mailto:ldavila@mtc.gob.pe
mailto:gugaz-prov@mtc.gob.pe

Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1

/ Sou Ministerio , - .
E&a PERU del 'I'Iranslportes “Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
E@y

y Comunicaciones de la sede central y locales periféricos del MTC”
Bases Integradas

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del
Reglamento, en caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o
proyectos adscritos) haya difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el
procedimiento establecido en dicha disposicién, no procede formular consultas u
observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacidon de presentacidon obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por
persona natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada
uno de los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio,
segun corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las
Entidades estan prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la
informacion que puedan obtener directamente mediante la
interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto
Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web se
encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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Bases Integradas

correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento
nacional de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del
Reglamento. (Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia
contenidos en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion.
(Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del
consorcio, asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones.
(Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son
expresados con dos (2) decimales.

Importante

e EIl comité de seleccidn verifica la presentacién de los documentos requeridos. De
no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta
para el perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de

Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente
seccion de las bases.

Documentacién de presentacion facultativa:

No Aplica

Advertencia

El comité de seleccién no podra exigir al postor la presentacién de documentos que
no hayan sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”,
“Requisitos de calificacion” y “Factores de evaluacion’.

4

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.




/ A0

"ﬁi?j PERU | de Transportes “Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
(=)

@

]

Sy

2.3.

Ministerio Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1

y Comunicaciones de la sede central y locales periféricos del MTC”
Bases Integradas

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para
perfeccionar el contrato:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los
integrantes de ser el caso.

Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados,
el numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite
que cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en
caso de persona juridica.

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.
Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de
ampliacién de plazo mediante medios electrénicos de comunicacion® (Anexo N° 9).
Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Estructura de costos’.

Pdliza de seguro por responsabilidad civil.

Pdliza de seguro por deshonestidad.

Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) de salud y pension
vigente.

Copia de las primas canceladas por cada péliza.

Curriculum Vitae con foto reciente por cada operario y del coordinador.

Fotocopia simple vigente del DNI de cada operario y el Coordinador.

Declaracion jurada del domicilio de cada operario y coordinador, antigiiedad no
mayor de quince (15) dias.

Declaracion Jurada de contar con estudios primarios completos, visado por el
operario y el representante legal de la empresa.

Copia de contrato suscrito con la empresa prestadora de servicio transporte de
residuos solidos EO-RS autorizado por el MINAN.

Antecedentes policiales y penales del personal propuesto (operarios y del
coordinador)

Copia simple de las constancias, certificados y/o contratos con su respectiva
conformidad, que acredite la experiencia minima de seis (06) meses realizando
servicios en jardineria y/o servicio de mantenimiento de areas verdes y/o servicios de
mantenimiento de parques y/o servicios de mantenimiento de jardines, y/o el tema de
fumigacion/control de plagas

> Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

& Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.
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Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que
presente este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion
contractual, de ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el
articulo 33 de la Ley y el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el
nombre completo o la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en
calidad de garantizados, de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No
se cumple el requisito antes indicado si se consigna Unicamente la denominacién del
consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva “Participaciéon de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periodicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
gue es retenido por la Entidad durante la primera mitad del niGmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién
del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben
encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos
del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante el
perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera verificado
por la Entidad en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta
de empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea
igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador
de la buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Peri aprobado mediante Decreto
Supremo N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el
exterior tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios
consulares peruanos y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd,
salvo que se trate de documentos publicos emitidos en paises que formen parte del
Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de
la Hayaé®.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

8

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

~
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PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho
efecto el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del
Reglamento, debe presentar la documentacion requerida en la Oficina de Atencion al
Ciudadano y Gestion Documental del MTC, sito en Jr. Zorritos N° 1203 — Cercado de Lima,
en el horario de 8:30 horas a 17:30 horas, previa reservas de citas en linea a través de:
https://citas.mtc.gob.pe , 0 a través de Mesa de Partes Virtual del MTC, accediendo desde
el siguiente link:

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios,
cuando el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/
200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista de
FORMA MENSUAL.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

¢ Informe de la Suboficina de Servicios Generales, encargado de la supervisiéon
del servicio.

e Informe General del servicio, presentado por EL CONTRATISTA vy
debidamente validado por el representante legal en el que se detalla: las
actividades realizadas de acuerdo al plan de trabajo adjuntando fotografias que
lo sustente.

e Factura.

e Copia simple de Boletas de Pago correspondiente al personal que presté
servicios en el mes anterior.

e Copia simple de Constancia de pago mediante el sistema PDT (pagos
mensuales de Essalud, IES, mes anterior).

e Copia de Certificado de manejo de residuos sélidos peligrosos y no Peligrosos.

e Copia de Certificado de disposicion final de residuos solidos peligrosos y no
peligrosos, emitido por el relleno sanitario correspondiente.

o Copia de comprobante de pago de pesaje de residuos sélidos peligrosos y no
peligrosos, emitido por el relleno sanitario correspondiente.

e Declaracion Jurada en la cual la empresa declare que los montos que figuran
en el listado impreso (la empresa debe adjuntarlo), corresponden a la
constancia de pago presentada.

e Copia simple de los depoésitos del pago mensual realizado al personal.

o Copia simple de las Aportaciones al sistema AFP o SNP cancelada, del mes
anterior.

e Copia simple de los Depositos por concepto de CTS de acuerdo a Ley, cuando
corresponda.

e Copia simple de los Depositos por concepto de Gratificaciones de acuerdo a
Ley, cuando corresponda.
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e Para el pago del primer mes de servicio, deberan presentar ademas de los
documentos detallados en los incisos 2. y 3., lo siguiente:
e Copia simple del contrato suscrito con la entidad, debiendo acreditar su
presentacién ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.
o Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
Entidad

Dicha documentacion se debe presentar la documentacién requerida en la Oficina de
Atencién al Ciudadano y Gestion Documental del MTC, sito en Jr. Zorritos N° 1203 —
Cercado de Lima, en el horario de 8:30 horas a 17:30 horas, previa reservas de citas en
linea a través de: https://citas.mtc.gob.pe , 0 a través de Mesa de Partes Virtual del MTC,
accediendo desde el siguiente link: https://mpv.mtc.gob.pe
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TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO INTEGRAL DE LAS
AREAS VERDES DE LA SEDE CENTRAL Y LOCALES PERIFERICOS DEL MTC”

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del servicio de mantenimiento integral de las areas verdes de la Sede
Central y locales periféricos del Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC.

2. FINALIDAD PUBLICA

Conservar todas las areas verdes (arboles, arbustos y ornamentos) y macetas en
optimas condiciones ambientales, controlando las plagas, mala hierba, y fertilidad
de la tierra permitiendo mejorar la calidad ambiental en beneficio de los trabajadores

y personal externo al MTC.

3. OBJETO

Contratar el servicio para el mantenimiento y conservaciéon de todas las areas
verdes (arboles, arbustos y ornamentos) y macetas que se encuentran localizados
en la Sede Central, Centro de Esparcimiento y la IEI San Borja del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones a fin de que se mantengan en éptimas condiciones
ambientales, controlando las plagas, mala hierba, y fertilidad de la tierra.

4. GENERALIDADES

En lo que sigue del presente documento, se referira como EL POSTOR a la
empresa participante en el proceso, y EL CONTRATISTA, al postor ganador de la

Buena Pro que suscriba el contrato con el

Comunicaciones, que se denominara EL MTC.

5. ALCANCE DEL SERVICIO:
51 AMBITO COMPRENDIDO

Ministerio de Transporte y

El servicio de mantenimiento integral de las Areas Verdes de la Sede Central
y Locales periféricos del MTC se realizara en las siguientes instalaciones de

la entidad:

No. SEDE

DIRECCION

01 [Sede Central

Jr. Zorritos N° 1203 — Cercado de Lima

02 (Centro de Esparcimiento

Antenor Orrego N° 1923 — Cercado de Lima

03 |IEI San Borja

Calle de la ciencia N° 205 - San Borja

52 TRABAJO A REALIZAR

EI CONTRATISTA brindara el servicio de mantenimiento integral de las areas
verdes, de los locales del MTC detallados, utilizando personal, insumos y
equipamiento de su propiedad realizando las siguientes actividades:
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JARDINES INTERIORES, EXTERIORES Y MACIZO DE LOS

LOCALES DEL MTC.

a) Poda general o parcial de arboles y/o arbustos de acuerdo a la
necesidad y estacionalidad (consiste en suprimir ramas muertas,
plagadas, superfluas, quebradas, o mufiones para bienestar del
arbol y del entorno. Las podas no deben suprimir mas del 30% del
volumen total de la copa, ademéas se debera realizar la
cicatrizacion con oxicloruro de cobre disuelto en pintura de agua).

b) Cortado de césped y bordes (Consiste en mantener el césped a
una altura optima de 5 cm, para evitar amarillamientos por
etiolacion y “acolchonamiento”, ademas de realizar el perfilado de
los bordes de los jardines y jardineras y el recojo de los residuos
de corte)

c) Perfilado y Cantoneo de bordes de césped, luego de cada corte
(Consiste en mantener una linea continua y paralela al limite
exterior de las areas verdes, macizos, jardineras, etc. Con el fin de
evitar invasiones del césped a otras areasy dar un mejor aspecto
estético a los jardines. Se realizara conjuntamente con el corte de
césped).

d) Siega, rebordeado y poda (césped, arboles y arbustos).

e) Resiembrade grass en areas que se requiera (Para el resembrado
de césped seuutilizara la sustitucion de zonas deterioradas con
césped en bloques).

f) Riego de todas las areas verdes y macetas.

g) Lavado de arboles y arbustos.

h) Eliminacion de malas hiervas y/o especies vegetales extrafios y/o
daninos (Seran actividades permanentes en todas las areas
verdes del MTC. El primero, consiste en sacar las plantas
invasoras o no deseadas instaladas en todas las areas verdes y
resto de plantas ornamentales de forma manual; y el segundo en
evacuar el material inerte tales como: hojas, ramas, cortezas entre
otros materiales, retirando al Centro de acopio o al lugar descrito
para tal fin).

i) Control de plagas y enfermedades de todas las plantas que
forman parte del area verde y de las plantas que contiene las
macetas a través de la fumigacion periédica con productos
inocuos para el hombre o animales.

j) Limpieza permanente de las areas verdes y alrededores tales
como veredas, jardineras y pasajes que por motivo del viento se
haya ensuciado con residuosde maleza, césped o basura.

k) Sembrado de flores en los jardines interiores y exteriores segun
las estaciones del afio. Decoracion de areas verdes.

I) Ornamentacion de las areas verdes con especies arbéreas, flores
y arbustivas segun la estacién, resembrando aquellos sectores
que lo necesiten.

m) Recalces o cambio de especies vegetales existentes que por
razones de haber cumplido su ciclo vegetativo o estacionario
hayan disminuido su calidad y presentacion, por cambios
estructurales en el disefio, deterioro fisioldgico o por efecto de
plagas y enfermedades casuales (Consiste en restablecer en
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numero, especie y calidad, aquellas especies que no logren
mantenerse en buen estado sanitario y/o de crecimiento o por
haber cumplido su ciclo biolégico natural).

n) Fertilizacién de la tierra (Consiste en fertilizar los 46,630.62 m? de
jardines del MTC con fertilizante rico en elementos como
Nitrégeno, Fosforo y Potasio en una proporciéon de 30 gramos de
fertilizante por 1m? y 100 gramos de fertilizante por cada arbol.
Esta actividad se realizara con una frecuencia de cada seis (06)
meses. Contabilizando en total cuatro (04) de estas actividades
durante la vigencia del contrato).

o) Abono foliar y organico: Introduccién de herramienta en el suelo
cada 3 meses con el fin de mantener aireacion de los suelos de
toda el area verde en general incorporando materia organica
(compost o humus) cada vez que se realice este procedimiento.
Las frecuencias de la incorporacién de materia organica, estan
determinadas en el Plan de Trabajo.

p) Sembrado y ornamentacion.

q) Abonado de todas las areas verdes que contienen césped con
abono de urea.

r) Pintado de piedras decorativas con pintura acorde a la necesidad.

s) Traslado de residuos que se generan como producto del
mantenimiento de las areas verdes del centro de acopio a un
relleno sanitario autorizado (cada quincedias, y/o de acuerdo a la
necesidad del servicio; esta actividad estarda a cargo del
CONTRATISTA).

t) Otras labores relacionadas a la ejecucién del servicio que
conlleven a la mejorade estas indicadas por el representante de la
Suboficina de Servicios Generales en coordinacién con el
Supervisor Coordinador por parte del CONTRATISTA.

u) EI POSTOR adjudicado de la buena pro debe considerar dentro
del plan de trabajo, el Procedimiento a aplicar con respecto a los
procesos especificos contratados, a fin de conocer los métodos,
los equipos, maquinas y herramientas a usar de tal manera que
no genere riesgos a la Seguridad y Salud durante esta actividad,
asi como los controles operacionales que debera cumplir durante
este servicio.

v) Los productos quimicos a usar en el servicio ofertado, deberan
contar con Registro Sanitario, autorizados por el Ministerio de
Salud, con la autorizacion de DIGESA, asimismo deben ser
utilizados teniendo en cuenta las condiciones de seguridad
adecuadas para evitar dafios a la salud.

w) ElI EPP minimo a usar por parte del CONTRATISTA durante las
actividades que involucre el uso de sustancias quimicas para las
labores de control de plagas / fumigacion sera: traje tipo tyvek,
respirador semimascara con cartucho para vapores organicos y
filtro para material particulado, lentes de seguridad tipo googles,
guantes de neopreno o PVC, botas de jebe o de PVC.

MANTENIMIENTO DE MACETAS
a) El cuidado y conservacion de macetas, sera proporcionado
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mediante el riego, abono, recorte, limpieza de hojas y reubicaciéon
por razones de luz, humedad y otros, a fin de mantener
adecuadamente las plantas, su arreglo y presentacion.

b) Mantenimiento mayor de las macetas con plantas que asi lo
requieran, el mismo que se efectuara en el vivero del MTC. Para
tal efecto, el contratista debera trasladar la(s) maceta(s) desde la
ubicacién en que se encuentre al vivero o almacén del contratista,
segun se requiera, regresandolas a sus respectivas ubicaciones
una vez que las plantas se hayan recuperado totalmente.

c) Todas las macetas (170 macetas) deberan mantenerse pintadas
con barniz, al igual que sus respectivos platos, y los soportes (en
algunos casos) pintados de negro.

d) Las macetas que deban cumplir con mantenimiento mayor debido
a su gran deterioro, seran reemplazadas en un plazo de 48 horas
(en su ubicacion dentro del edificio por otra maceta con planta que
proporcionara el CONTRATISTA).

e) Durante estas actividades el CONTRATISTA debera establecer
medidas de control para el trabajador, desde el punto de vista del
riesgo ergondmico segun funciones/tareas, asimismo de ser
necesario debe aplicarse el uso de ayudas mecanicas (carritos de
transporte, trollers, por ejemplo) cuando se tenga que ejecutar
levantamiento y transporte de cargas

5.2.3 SISTEMA DE RIEGO POR ASPERSION EN LA SEDE CENTRAL

El proveedor debera mantener optimamente el sistema de riego
automatico instalado, controlando la limpieza de las boquillas de los
aspersores, programar el tiempo de riego de acuerdo a la estacion del
afo. Asimismo, verificara cualquier dafio casual o vandalismo que
puedan sufrir las tuberias, aspersores, goteros o micro aspersores
existentes y debera comunicarlo de inmediato a la Suboficina de
Servicios Generales, para proceder a su reparacion.

6. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
EI POSTOR debera conocer las instalaciones (opcional) donde ejecutara el servicio,
a fin deque adopte las medidas pertinentes para cumplir con los términos de
referencia.

6.1. El servicio debera desarrollarse de lunes a sabado durante la vigencia del
contrato. Las inasistencias del personal deberan ser cubiertas en un maximo
de 120 minutos.

6.2. EI CONTRATISTA debera asegurar la supervision integral del servicio
ofertado en sus diferentes fases y procesos.

6.3. El servicio sera cubierto, en el siguiente horario:

El servicio incluira una (01) hora para el refrigerio definido por el Coordinador
de Servicios Generales.

DIAS HORARIOS
Lunes a viernes De 08:00 a.m. - 17:00 p.m.
Sabado De 08:00 a.m. - 13:00 p.m.
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6.4. Se requiere de 18 operarios y 01 coordinador supervisor, quienes seran
distribuidos de acuerdo al siguiente cuadro adjunto

N° SEDE DIRECCION CANTIDAD | PERSONAL
Jr. Zorritos N° 1203 — :
1 Sede Central Cercado de Lima 12 Operarios
C5iitio d6 Antenor Orrego N°
2 Esparcimiento 1923 - IE?ercado de 4 Operarios
ima
: Calle de la ciencia N° ;
|IEI San Borja 205 - San Borja 2 Operarios
Para las sedes 1,2y 3 1 Coordinador

6.5. Todas las herramientas y equipos que sean necesarios para la ejecucion del
servicio sera proporcionado por EL CONTRATISTA; debiendo efectuar
periddicamente el mantenimiento de los equipos a fin de todos se encuentren
en buenas condiciones de operatividad

6.6. La ejecucion de las actividades diarias establecidas en el plan de trabajo,
debera ser coordinado con el representante de EL MTC, designado por la
Suboficina de Servicios Generales y el Coordinador del CONTRATISTA
realizando de manera diaria un acta de ejecucién de las actividades
programadas de acuerdo al plan de trabajo y validado por ambas partes.

6.7. Area de cobertura del Servicio:

UBICACION AREA
Sede Central 22,098.80 m?
Periféricos 9,613.94 m?
::trgﬁ)s deportivos de grass 14,917.88 m?
AREA TOTAL 46,630.62 m?

6.8. Los turnos y horarios se sujetaran a las necesidades de las dependencias
donde se ejecute el servicio, estos turnos y horarios podran ser modificados
a requerimiento del MTC, pudiendo ser destacados algunos operarios de la
Sede Central segun la necesidad del Ministerio a cualquier local periférico que
se detalla en el anexo “B” dentro de la Jurisdiccion de Lima Metropolitana.

6.9. EL CONTRATISTA debera proporcionar un servicio eficiente, producto de la
capacitacion técnica de sus operarios, de un adecuado sistema de
supervision y del cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

6.10. EI CONTRATISTA brindara el servicio con la seriedad, exactitud y puntualidad
que corresponde, realizando para tal fin las comunicaciones pertinentes y
oportunas con el MTC.

6.11. El personal que preste servicio a favor del contratista, no tendra ningun
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vinculo laboral con EL MTC, siendo su Unico empleador el Contratista.

6.12. EL CONTRATISTA debera evidenciar la entrega de Equipos de Protecciéon
Personal a mas tardar la primera semana posterior a la fecha de dotacion
como: mascarillas quirirgicas descartables, kit de limpieza y desinfeccion
personales acorde a la normativa vigente.

7. RESPECTO A CAMBIOS O REMPLAZOS DE PERSONAL:
7.1  En caso el personal propuesto inicialmente fuese reemplazado, solo podra
ser por aquellos que cuenten con el perfil solicitado y que previamente hayan
sido evaluados y aprobados por la Suboficina de Servicios Generales.

7.2 EIMTC podra solicitar el cambio o retiro del personal que afecte la calidad del
servicio prestado incurriendo en faltas tales como:
» Inasistencia o tardanza constante e injustificada.

» Fomente el desorden y/o inseguridad de las instalaciones del MTC.

» No presente iniciativa y/o voluntad a la ejecucion de la rutina de trabajo.

» Utilice un lenguaje soez o inapropiado dentro de las instalaciones del
MTC.

» Efectuar conductas inapropiadas que atenten con la moral y buenas
costumbres.

Asimismo, el proveedor deberd informar cualquier cambio en relacién al
personaldestacado.

7.3 Cualquier cambio de operario o coordinador, debera ser justificado por el
CONTRATISTA y debidamente autorizado por la Suboficina de Servicios
Generales, los reemplazos deberan cumplir como minimo con los requisitos
solicitados en los términos de referencia.

El CONTRATISTA para efectuar los cambios, previamente debera remitir al
MTC la siguiente documentacion del personal propuesto:

- Copia del CV, con foto reciente.

- Fotocopia del DNI vigente.

- Declaracion jurada de domicilio.

- Declaraciéon jurada de no tener antecedentes policiales ni penales
suscrita por el operario y el representante legal de la empresa.

- Copia simple de constancias, certificados y/o contratos con su
respectiva conformidad, que demuestren la experiencia laboral del
operario o coordinador.

- Declaracion Jurada de haber culminado por lo menos educacién
primaria

- En el caso del coordinador debera adjuntar copia simple del grado o
titulo del Grado de bachiller o titulo técnico en las carreras de: forestal,
produccién agropecuaria, agroindustrias, ingenieria forestal o ingenieria
agrénoma.

- Copia de las constancias que acrediten que el personal tiene
capacitacion en manejo de herramientas manuales (Duracion: 3 hrs.) y
entrenamiento en aspectos generales y especificos acorde a las tareas
del servicio a prestar al MTC. Asimismo, evidencia de entrenamiento en
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trabajos en altura (Duracion: 3 hrs.), manipulacion de sustancias
quimicas (Duracion: 2 hrs.), uso correcto de equipo de proteccién
personal, manipulacién de cargas (Duracion: 3 hrs.), y demas temas que
se encuentren inherentes a su servicio.

- Constancia de SCTR, SALUD Y PENSION de todo el personal
declarado, en caso de cambios de personal durante al servicio debera
de ser comunicado con 5 dias de anticipacion debiendo presentar la
constancia de SCTR correspondiente, ademas de las primas
canceladas.

- SEGURO DE VIDA de todo el personal declarado en conformidad a lo
establecidopor el Decreto Supremo N° 009-2020-TR Aprueban Normas
Reglamentarias del Decreto de Urgencia N° 044-2019 Relativas al
Seguro de Vida; presentado antesde la ejecucion de trabajo, en caso de
cambios de personal durante el servicio debera de ser comunicado con
05 dias de anticipacion.

8. EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL
EL CONTRATISTA bajo su responsabilidad entregara a todo el personal que preste
el servicio,la indumentaria necesaria como minimo dos (02) veces por afo, sin que
ello ocasione costo para el personal designado a cubrir el servicio, segun el
siguiente detalle.

Para el coordinador — supervisor:

N° DESCRIPCION CANT
1 | Chaleco con logo de la empresa 2 Und
2 | Pantalones drill color verde botella 2 Und
3 | Gorro con visera tipo safari y proteccion para el cuello 2 Und
4 Botas de seguridad‘hidrofugado_antideslizante con puntera 1¢C/U

de acero y Bota de jebe antideslizante
Para los operarios:

N° DESCRIPCION CANT
1 | Chaquetas con logo de la empresa 2 Und.
2 | Pantalones drill color verde botella 2 Und
3 Cami§as y/o polos (manga larga o corta segun corresponda la 2 Und

estacion)

4 | Gorro con visera tipo safari y proteccion para el cuello 2 Und
5 Botas de seguridad hidrofugado antideslizante con puntera de| 1 Und

acero y Bota de jebe antideslizante '
Guantes de jardineria y guantes de performance 5, que

6 cumpla 1 cada mes

normativa EN 388 para guantes o relacionada

7 |Botas de seguridad de piel hidrofugada o impermeable. 1 Und.
8 Casco d.e segL_Jridad que qumpla norma ANSI Z89.1 (tomando 1 Und

en consideracion que realizan trabajo de poda en altura)
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9 Blogueador solar de SPF50 100ml. 1 Und

Mascarilla quirdrgica descartable (uso diario) por cada
operario, de acuerdo con los requisitos de la Normativa NTP
329.200-2020 o UNE 14683 o la combinacion de
MASCARILLAS COMUNITARIAS que cumplan las
especificaciones técnicas de la RM 135-2020 MINSA con su
respectiva careta de proteccién facial o lentes de seguridad
bajo norma ANSI Z87.1. y segun protocolo de salud
establecido en el tiempo.

11 | Lentes de seguridad

Kit de limpieza y desinfeccion por cada operario: (alcohol gel
12 | 1L, pafo de limpieza de 30cm x 30cm y jabdn liquido 1L
(entrega mensual)) Acorde a la normativa vigente.

Traje tipo tyvek, respirador semimascara con cartucho para
vapores organicos Y filtro para material particulado, lentes de
13 | seguridad tipo googles, guantes de neoprene o PVC, botas
de jebe o PVC para el caso de labores que involucre trabajos
de fumigacién/control de plagas.

Arnés de seguridad con todos sus componentes completo

14 | que cumplan norma ANSI Z359.1 para los trabajos en altura

15 |Lineas de vida certificadas bajo la norma ANSI Z359.13

10 1 Und

1 Und

1 Und.

1 Und.

1 Und
1 Und

El personal destacado al servicio debera portar un fotocheck, el cual sera
suministrado por el CONTRATISTA.

Es responsabilidad del Contratista que su personal ejecute el servicio haciendo uso
del uniforme, en forma obligatoria y en correcto estado de presentacion,
conservacion y aseo.

9. MATERIALES, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
El Contratista debera acreditar que cuenta como minimo con los siguientes
materiales, equipos y herramientas que se detallan en el cuadro adjunto, los cuales
presentara al iniciode la ejecucién del servicio.

Para la Sede Central y el Centro Educativo Inicial C.E.l.:

Unidad de | Cantidad
ITEM | Materiales, Equipos Y Herramientas Minimas Medida Total
1 Podadoras cortacéspedes accionadas con motor| Unidad 2
de giro cero, de 6HP, 140cc., x 22 pulg.
2 | Podadoras mecanicas Unidad 2
3 |[Moto sierra de 2 tiempos, 3HP, 44cm. Unidad 1
6 Tijeras para podar césped y arbustos, 6 lampas|
4 agricolas tipo cuchara, 6 escobas, cincel, 6 Unidad 6 de
comba y 6 escardillo de 2 puntas, 6 picotas, 6| Clu
rastrillo barre hojas y 6 rastrillo jardin.
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5 |Espatula de 4" aprox. Unidad 9
6 |Barreta de 1.5 mts. Aprox. Unidad 2
7 | Carretilla tipo bugui con llantas neumaticas Unidad 6
8 | Esmeril (necesario para afilar herramientas) Unidad 1
9 |Brochas de 4” aprox. Unidad 4
Escalera de tipo tijera con normativa EN 131 con
10 |zapatas ypeldafios antideslizantes de 12 pasos,| Unidad 2
No deben ser de madera.
1 Motoguadafas motor de 2 tiempos, 1.7 HP, Unidad 3
28cm.
Escalera telescépica de 28 pasos con normativa .
12 EN 131 p/poda de arboles Hnided ]
13 | Mochila pulverizadora manual de 20 Lts. Unidad 1
14 Motp furr)lgadora con sus implementos para la Unidad 1
fumigacioén, motor d e2 tiempos, 66.5cm.
15 | Manguera reforzada de 1” Metro 500
Letreros de advertencia de zona de poda .
16 de césped.0.4x0.3m. e g
Letreros de advertencia de zona fumigada i
17 0.4x0.3m. Unidad 6
18 | Aspersores portatiles para riego Unidad 20
19 | Equipo Mdvil (para el Coordinador) Unidad 1
Linea de Vida / arnés de seguridad y su
20 componentes completos segun consideracione:} Unidad 1
técnicas descritas en el punto 4.5. El cual estara
designado por cada trabajadorusuario.
21 |Drizas o soga (20 mm) Mts 100
Andamio de 3 cuerpos, normado, con sus
componentes completos, el cual debera ;
22 contar con su certificacién/ensayo vigente de Unidad od
operatividad y seguridad.
Para la Sede del Centro de Esparcimiento:
- . . - Unidad de | Cantidad
ITEM | Materiales, equipos y herramientas minimas Medida Total
1 Podadoras cortacéspedes accionadas con motor| Unidad 1
de giro cero, de 24HP, 700cc., x 48 pulg.
Tijeras para podar césped y arbustos Unidad 2
Lampas agricolas Unidad 2
\\Q:\"",/,’
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4 | Escardillos de dos puntas Unidad 2
5 |Picotas Unidad 2
6 | Rastrillos barre hojas Unidad 2
7 | Carretilla tipo bugui con llantas neumaticas Unidad 2
8 | Brochas de 4” aprox. Unidad 2
9 | Barreta de 1.5mts aproximadamente Unidad 2
10 [Manguera reforzada de 1" Mts 200
11 | Motoguadafna motor de 2 tiempos, 3HP, 44cm. Unidad 6
12 | Aspersores portatiles para riego Unidad 4
Linea de Vida / arnés de seguridad y su
componentes completos segln consideracione ;
13 |, e - ]  Unidad 1
técnicas descritas en el punto 4.5. El cual estar
designado por cada trabajadorusuario.
Andamio de 3 cuerpos, normado, con su
14 componentes co_mple’gc?s. el cual de_bera conta Unidad 01
con su certificacién/ensayo vigente d
operatividad y seguridad.
Letreros de advertencia de zona de poda de ;
15 césped.0.4x0.3m. Mnidad .
Letreros de advertencia de zona fumigad ;
18 |6 st al Unidad 6

NOTA: Todas las herramientas y equipos mencionados ingresaran el dia que se
firme el acta de instalacion del inicio del servicio con una guia de remision
presentada a la Suboficina de Servicios Generales, y no podran ser retirados de la
Entidad hasta la finalizacion del Contrato, salvo para su reparaciéon y/o
mantenimiento.

El mantenimiento de los equipos y herramientas suministrados para el desarrollo
del servicio, sera de cargo del CONTRATISTA. Asimismo, el suministro de
combustible y/o lubricantes para el mantenimiento y funcionamiento de los equipos
sera de entera responsabilidad del contratista.

Asimismo, la entidad estd en potestad de solicitar el cambio de los equipos y
herramientas si verifica que los mismos no se encuentran en buen estado y de
alguna forma u otra ponen en riesgo el normal desarrollo del servicio o no cumplen
con estandares minimos de uso.

Las herramientas y equipos son de propiedad y uso exclusivo del contratista quien
debera de encargarse de ingresarlo a las instalaciones del MTC, siendo potestad
del contratista la custodia de los mismos. La Entidad debera brindar un area para el
almacenamiento temporal de los mismos eximiéndose la Entidad de la
responsabilidad de su custodia.
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En cuanto a los productos quimicos se deberan considerar aspectos de
almacenamiento correcto de productos quimicos segun el grado de peligrosidad de
cada producto (ejemplo no almacenar oxidantes con inflamables). Es importante
que se elabore un diagrama plano de la zona o lugar donde se va a almacenar los
productos quimicos.

Considerar la instalacion de un archivo fisico (archivador o file) en un lugar visible,
de una copia de todas las hojas MSDS de sus productos quimicos que usan para
el servicio contratado.

Todos los envases originales de los productos quimicos que se usaran en el servicio
ofertado por parte del CONTRATISTA deben tener un ROTULO respectivo
considerando como minimo: Nombres del producto quimico, peligrosidad del
producto, descripcion segun el Rombo NFPA 704, Equipos de Proteccion Personal
que se debe usar obligatoriamente durante su manipulacién, caracteristicas del
producto (corrosivo, inflamable, toxico, etc.), como actuar en caso de emergencia.
En el caso de ser trasvasados a envases pequefios se debera cumplir la misma
directiva.

La cantidad y calidad de los implementos y materiales es responsabilidad de EL
CONTRATISTA, los mismos que deben ser concordantes con el servicio ofertado.
Por lo que tendra que dotar de mejor calidad y/o cantidad si el MTC asi lo exige. En
el caso de los EPP deberan cumplir normas técnicas peruanas o internacionales
ANSI, CE, EN entre otras.

10. PLAN DE TRABAJO.

La empresa ganadora de la buena pro presentara el Plan de Trabajo a la Suboficina
de Servicios Generales, en un plazo maximo de diez (10) dias calendario
posteriores a la suscripcion del contrato (el periodo de ejecucién del cronograma
debera considerarse desde el inicio y hasta el término de la prestacion del servicio
establecida en el contrato para las Sedes del MTC, debiendo considerar y
programar las actividades de acuerdo a los tiempos de ejecucion cuyo objetivo es
el mejoramiento continuo del suelo, césped, arboles y arbusto aplicando nutrientes
y abonos necesarios para mantener las areas verdes en buen estado de
conservacion, el mismo que sera aprobado por el responsable de la Suboficina de
Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento en un plazo de 2 dias
calendario de haber sido recepcionado por la misma, debiendo de considerar lo
siguiente.

» El contratista debera realizar una visita técnica en la sede central y locales
periféricos del MTC, para que en base a ello evalué el estado actual en el que
se encuentra las areas verdes, macetas y sistema de aspersores mediante un
informetécnico inicial para una correcta programaciéon de su cronograma de
actividades. Para realizar dicha visita debera coordinar previamente con la
Suboficina de Servicios Generales.

» Debe considerar el cronograma de actividades en el que se detalle el programa
secuencial de los trabajos diarios, semanales, quincenales, mensuales o
/A
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semestrales de acuerdo a las actividades a realizar segun el plazo de ejecucion
totaldel servicio y el informe técnico inicial.

11. OBLIGACIONES GENERALES DEL SERVICIO
111  OBLIGACION DEL CONTRATISTA.

a) EL CONTRATISTA se responsabilizara del cuidado, abono, fertilizacion
y fumigacion de todos los arboles, y arbustos, siendo responsable por la
muerte de arboles y arbustos por acciéon de plagas, enfermedades o
negligencia en su cuidado y sera el CONTRATISTA quien los reponga sin
costo alguno para el MTC.

b) Cuando se efectuen labores que constituyan riesgo para las personas,
ello, debera ser advertido por EL CONTRATISTA, exhibiendo avisos de
seguridad alineados a la NTP 399 010-1 2016 SENALES DE
SEGURIDAD. Simbolos graficosy colores de seguridad — en idioma
Espafiol — de su propiedad, y en la cantidadnecesaria, a fin de prevenir
posibles accidentes. Sefiales de Obligatoriedad, advertencia/peligro,
Prohibicion entre otros segun aplique. Como ejemplo: “Cuidado”,
“Hombres trabajando” “Trabajos en altura”, “Prohibido el Paso” y otros.
De no cumplir con lo sefialado, se levantara el Acta respectiva, sefialando
el incumplimiento.

c) EIl CONTRATISTA debera tener implementado sus herramientas de
gestion en SST tales como ATS (Andlisis de Trabajo Seguro), PTAR
(Permiso para Trabajos de Alto Riesgo)- de ejecutarse Trabajos de Alto
Riesgo en Altura-, Check List de Pre uso y un Supervisor/Monitor de
seguridad, para garantizar los controles operacionales y de SST de las
actividades a ejecutar dentro del MTC.

d) EL CONTRATISTA se encargara de la limpieza y retiro de residuos a
lugares debidamente autorizados.

e) EL CONTRATISTA debera contar con personal suficiente para que en
caso de requerir reemplazos y/o cambios, cumpla inmediatamente con el
requerimiento.

f) EI CONTRATISTA y el supervisor de areas verdes designado por la
Suboficina de Servicios Generales al culminar la jornada laboral
suscribiran el acta de supervision de las actividades realizadas en el dia
conforme a lo establecido en el Plan del Trabajo

g) EI CONTRATISTA debera garantizar que los materiales que pueden ser
dafinos para las personas y/o instalaciones seran aplicados teniendo los
cuidados que el caso amerite. Los descuidos en este sentido podran ser
causales de resolucién de contrato.

h) El CONTRATISTA no podra transferir parcial o totalmente los servicios
contratados, siendo su responsabilidad total de la ejecucion y
cumplimiento de las obligaciones fijadas en los presentes términos de
referencia.

i) El contratista debera elaborar e implementar:

v Plan de actuacion en caso de una emergencia y/o accidente
durante la ejecucion del servicio (Considerar el protocolo de
comunicacion en caso de emergencia)

v' Procedimiento de manipulacién de productos quimicos (Anexar
las hojas MSDS de todos los productos quimicos).

v Procedimientos especificos del servicio de mantenimiento de

2
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areas verdes, asicomo de los demas procesos ofertados.
v Plan de Capacitaciones y remitir los registros con evidencia
fotografica de cadacapacitacion sefialada.

j) EL CONTRATISTA debera mantener ordenado y limpio el ambiente
asignado para el almacenamiento de sus equipos y herramientas.

k) Los cambios de los operarios, que tenga a bien realizar EL
CONTRATISTA seran debidamente justificados mediante documento, y
deben contar con la aprobacion de la Suboficina de Servicios Generales
del MTC.

I) EL CONTRATISTA debera asumir la responsabilidad, sin ninguna
limitacion, de todo reclamo de su personal, puesto que no existe ni existira
relacién laboral alguna entre EL MTC y el personal que EL
CONTRATISTA asigne para el cumplimiento del servicio.

m)EL CONTRATISTA, debera contratar y mantener vigente los seguros que
sean necesarios para proteger adecuadamente a sus trabajadores contra
accidentes personales, incapacidad temporal, permanente y/o muerte.

n) La remuneracién basica a considerar el MTC para cada operario sera no
menor de la remuneracion minima vital, para cada operario, mas los
beneficios que corresponden de acuerdo a Ley: asignacion familiar, CTS,
gratificacion, horas extras, etc.

0) EL CONTRATISTA asumira responsabilidad en caso de accidentes,
dafos, invalidez y/o accidentes fatales del personal del Contratista o de
terceras personas que pudiera ocurrir en la ejecucion del servicio o con
ocasién o consecuencia del mismo.

p) El pago de las remuneraciones al personal que el CONTRATISTA
destaque al MTC debera realizarlo dentro de los cinco (5) primeros dias
calendarios de cada mes siguiente al vencido; el cumplimiento de los
pagos se verificara con la fecha de los comprobantes de depésito,
teniendo en consideracion que por cada dia de retraso se aplicara la
penalidad establecida en la tabla de penalidades.

11.2 OBLIGACION DEL MTC:

a) EL MTC podra solicitar el aumento o disminucion del nimero de operarios
segun las necesidades.

b) EL MTC durante el desarrollo del servicio, evaluara a los operarios y
solicitara su cambio, cuando no retnan los requisitos solicitados en los
términos de referencia y las bases.

c) Pagar mensualmente el costo del servicio.

12. CONDICIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

a) EI CONTRATISTA debe contratar el Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo (SCTR) Pensién y Salud; y, ademas, contar con el Seguro Vida Ley.
Los seguros contratados deben cubrir a todo el personal por el tiempo que dure
el servicio, debiendo estar acorde con la normativa aplicable.

b) EI CONTRATISTA debe cumplir con lo establecido en la Ley N° 29783, Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo N° 29783, su reglamento y modificatorias, y
con las demas normas sectoriales aplicables a la actividad; la CONTRATISTA
estara sujeta a supervisiéon inopinada por parte del Servicio de Seguridad y
Salud en el Trabajo.
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c) EICONTRATISTA debe asegurar la implementacion de su Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo, pasible de verificacion por parte del
Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo.

d) EI CONTRATISTA debe cumplir con los reglamentos, procedimientos,
protocolos, practicas e instrucciones de trabajo seguro, sefalizaciones y
estadndares en materia de seguridad y salud en el trabajo establecidos por el
Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

e) Al inicio del servicio, para la firma del Acta de Instalacion, EI CONTRATISTA
debe presentar la Copia del Informe de la evaluacion inicial o linea base sobre
los resultados de su Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo,
del afio en curso, conforme a lo dispuesto en el articulo 78 del Decreto Supremo
N° 005-2012-TR y alineado al Anexo 3 de la Resolucion Ministerial N° 050-
2013-TR, o enviar la copia del ultimo informe de Auditoria de su Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo conforme a lo dispuesto en los
articulos 7, 15 y 16 del Decreto Supremo N° 014-2013-TR, debidamente
firmado por el responsable de seguridad y salud en el trabajo del
CONTRATISTA. En caso de observaciones emitidas por el Servicio de
Seguridad y Salud en el Trabajo del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, el plazo de subsanacion del documento sera de dos (02) dias
habiles posterior al envio de las mismas.

13. DOCUMENTACION A SER PRESENTADA PARA LA FIRMA DE CONTRATO:
EL CONTRATISTA, a la firma del contrato debera presentar los siguientes
documentos:

- Podliza de seguro por responsabilidad civil.

- Podliza de seguro por deshonestidad.

- Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) de salud y
pensién vigente.

- Copia de las primas canceladas por cada péliza.

- Curriculum Vitae con foto reciente por cada operario y del coordinador.

- Fotocopia simple vigente del DNI de cada operario y el Coordinador.

- Declaracion jurada del domicilio de cada operario y coordinador,antigiiedad
no mayor de quince (15) dias.

- Declaracion Jurada de contar con estudios primarios completos, visado porel
operario y el representante legal de la empresa.

- Copia de contrato suscrito con la empresa prestadora de serviciotransporte
de residuos solidos EO-RS autorizado por el MINAN.

- Antecedentes policiales y penales del personal propuesto.

- Copia simple de las constancias, certificados y/o contratos con su respectiva
conformidad, que acredite la experiencia minima de seis (06) meses
realizando servicios en jardineria y/o servicio de mantenimiento de areas
verdes y/o servicios de mantenimiento de parques y/o servicios de
mantenimiento de jardines, y/o el tema de fumigacion/control de plagas.

14. REQUISITOS DEL PERSONAL PROPUESTO POR EL POSTOR:
141 DE LOS OPERARIOS.
Los operarios destacados deberan cumplir, como minimo, con los
siguientesrequisitos:
a) Ser mayor de edad.
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b) Tener educacién primaria completa (acreditada mediante DDJJ)

c) No registrar antecedentes policiales, ni penales; el ganador de la buena
pro presentara la documentacion respectiva (constancia o certificado) a
la firma del contrato.

d) Tener experiencia minima de seis (06) meses realizando servicios en
jardineria o servicio de mantenimiento de areas verdes o servicios de
mantenimiento de parques o servicios de mantenimiento de jardines, o
el tema de fumigacion/control de plagas, lo cual debera ser acreditado
para la firma de contrato con la copia simple de las constancias,
certificados o contratos con su respectiva conformidad.

DEL COORDINADOR - SUPERVISOR

a) Ser mayor de edad.

b) Minimo titulo técnico en las carreras de: ingenieria forestal o produccion
agropecuaria o agroindustrias o ingeniera agrénoma debiendo
acreditarlo como parte de los requisitos de calificacion.

c) No registrar antecedentes policiales, ni penales;

d) Con experiencia minima de dos (02) afios en supervision o coordinacién
de servicios de mantenimiento de areas verdes o jardines, o director de
mantenimiento de areas verdes o jefe de areas verdes o coordinador de
areas verdes o ingeniero supervisor del servicio de mantenimiento de
areas verdes, lo cual debera ser acreditado para la firma de contrato
con la copia simple de las constancias, certificados o contratos con su
respectiva conformidad.

15. FUNCIONES DEL COORDINADOR Y OPERARIOS

15.1

Jr. Zorritos 1203 -
Central telefonica.
www.gob.pe/mtc

SUPERVISOR - COORDINADOR:

El CONTRATISTA designara un (01) Supervisor Coordinador, el cual es el
personal clave, quien se encargara de controlar el servicio que realicen los
operarios en la Sede Central y locales periféricos del MTC y tendra las
siguientes funciones:

» Dirigir las actividades programadas en el plan de trabajo.

» Debera impartir las instrucciones a los operarios para el adecuado

desarrollo del servicio.

» Realizar visitas a los locales periféricos del MTC (Centro de
Esparcimiento y la IElI San Borja) tres veces por semana con una
permanencia minima de 01 hora por cada local.

Estar en permanente comunicacion con el representante de EL MTC

designado por la Suboficina de Servicios Generales para la ejecucién

de las actividades programadas en el plan de trabajo.

» Controlar que el servicio se preste de acuerdo a lo establecido en los
términos de referencia.

» Realizara el servicio de manera permanente de supervision que
garantice los resultados esperados, debiendo cumplir su permanencia
en la Entidad en el horario del servicio establecido.
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15.2 OPERARIOS.

El CONTRATISTA designara dieciocho (18) operarios, para realizar el
servicio de mantenimiento de las areas verdes del MTC y tendran las
siguientes funciones:

» Realizar el servicio de mantenimiento de areas verdes.

» Realizar el manejo de equipamiento.
» Mantener en buen estado de conservacion las areas verdes
» Estar en permanente comunicacion con el Coordinador

designado por el CONTRATISTA.
Realizar el servicio permanente de mantenimiento, con una
frecuencia y cuidado diario que garantice los resultados
esperados, debiendo cumplir supermanencia en la Entidad en
el horario del servicio establecido.

v

16. PAGO AL PERSONAL.
EL CONTRATISTA efectuara el pago de las remuneraciones, sueldos, horas extras
que correspondan a su personal, asi como el pago de las obligaciones
correspondientes a las aportaciones patronales, gratificaciones, vacaciones,
indemnizaciones e impuestos, que ensu condicion de empleador corresponde
abonar o retener.

El CONTRATISTA asumira los gastos por indumentaria, equipos, componentes, sin
aplicar descuento en las boletas de remuneraciones del personal asignado para
cubrir el servicio.

17. FORMA, MONEDA Y CONDICIONES DE PAGO.
La moneda de pago sera en soles, de forma mensual.
Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debera contar con la siguiente documentacion:

a) Informe de la Suboficina de Servicios Generales, encargado de la supervision
del servicio.

b) Informe General del servicio, presentado por EL CONTRATISTA vy
debidamente validado por el representante legal en el que se detalla: las
actividades realizadas de acuerdo al plan de trabajo adjuntando fotografias
que lo sustente.

c) Factura.

d) Copia simple de Boletas de Pago correspondiente al personal que prestd
servicios en el mes anterior

e) Copia simple de Constancia de pago mediante el sistema PDT (pagos
mensuales de Essalud, IES, mes anterior).

f) Copia de Certificado de manejo de residuos solidos peligrosos y no
peligrosos.

g) Copia de Certificado de disposicion final de residuos sélidos peligrosos y no
peligrosos, emitido por el relleno sanitario correspondiente.

h) Copia de comprobante de pago de pesaje de residuos sdlidos peligrosos y no
peligrosos, emitido por el relleno sanitario correspondiente.

i) Declaracion Jurada en la cual la empresa declare que los montos que figuran
en el listado impreso (la empresa debe adjuntarlo), corresponden a la
constancia de pago presentada.

W/
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j)  Copia simple de los depositos del pago mensual realizado al personal.

k) Copia simple de las Aportaciones al sistema AFP o SNP cancelada, del mes
anterior.

) Copia simple de los Depésitos por concepto de CTS de acuerdo a Ley, cuando
corresponda.

m) Copia simple de los Dep6sitos por concepto de Gratificaciones de acuerdo a
Ley, cuando corresponda.

n) Para el pago del primer mes de servicio, deberan presentar ademas de los
documentos detallados en los incisos 2. y 3., lo siguiente:

o) Copia simple del contrato suscrito con la entidad, debiendo acreditar su
presentacion ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

p) Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
Entidad

18. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio es de mil noventa y cinco (1,095) dias
calendario, el mismo que se iniciara a partir de la suscripcion del Acta de Instalacion
de Inicio del Servicio entre el representante de EL MTC y El CONTRATISTA.

El Acta de Instalacion de Inicio del Servicio sera suscrito en un plazo no mayor de
cinco (05) dias calendarios, contabilizados desde la suscripcién del contrato, donde
ambas partes dejaran constancia del cumplimiento de las condiciones establecidas
en los presentes términos de referencia.

19. PENALIDADES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 162° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, se establecen penalidades

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto de la contratacion del Estado, la Entidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. Esta penalidad puede alcanzar un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion
vigente, o de ser el caso del item que debid ejecutarse. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad 0.10 x monto
diaria F x plazo en dias

Penalidad diaria: Donde F tiene los siguientes valores:
a.1) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias
Bienes, servicios en general y consultorias: F= 0.40
a.2) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
Bienes, servicios en general y consultorias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, la contratacion o item
que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion
periddica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria se considera el monto de la
contratacion.
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Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

De ser el caso, solo se podra aplicar hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente u Orden de Servicio, asi como de
ser el caso, del monto vigente del item que debid ejecutarse.

20. OTRAS PENALIDADES
De conformidad con el articulo N° 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado se establecen penalidades diferentes que se calcularan de forma
independiente a la penalidad por mora segun se detalla en el anexo A.

Para la aplicaciéon de penalidades, el MTC informara por escrito a EL
CONTRATISTA, las mismas que seran incluidos en las bases y el Contrato.

Cabe precisar que la aplicacion de las penalidades descritas, es independiente del
resarcimiento de los dafios o perjuicios que fueran de responsabilidad del
Contratista, los cuales deberan ser cubiertos por la péliza de seguros respectiva.

21. SEGUROS:
EL CONTRATISTA debera contar con Pdlizas de Seguros vigentes emitidas por las
Compaiiias de Seguros registradas en la Superintendencia de Banca y Seguros,
las mismas que estaran endosadas a favor de EL MTC como beneficiario.
Estas Pdlizas deben cubrir los siguientes riesgos.

221 Poéliza de deshonestidad.
Suma Asegurada no menor a US $ 5,000.00.
Cubre la pérdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad o infidelidad
del personal asignado al servicio, tanto de bienes propios de la Institucion
como de terceros bajo nuestra responsabilidad. El importe del Deducible
que no reconoce la compafiia aseguradora al momento de la liquidacion del
siniestro, serd abonado por la empresa de vigilancia a EL MTC.

22.2 Pdéliza de responsabilidad civil.
Suma Asegurada no menor a US $ 8,000.00.
Para cobertura de dafios materiales y personales, incluyendo muertes, en
los siguientes casos:
Clausula extracontractual considerando al MTC como tercero.

22.3 Pdéliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR).
En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 003-98-SA, que
aprueba las Normas Técnicas de Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo, el contratista debera contratar y mantener vigente durante el plazo
de prestacion del servicio, la Pdliza del Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo (Salud + Pension) para todo su personal

\\\:\""//,’
Jr. Zorritos 1203 - Lima — Pert EE: ""”:”4:‘: g':f:g:g‘mo
Central telefénica. (511) 615-7800 7/; S 2021- 2024

O
AN

6

www.gob.pe/mtc

~




/ sy Ministerio Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1 \
E%ﬂ PERU | de Transportes “Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
E@y

y Comunicaciones de la sede central y locales periféricos del MTC”
Bases Integradas

Cod , | Ministerio :
f‘ PERU | de Transportes al Oficina General |
y Comunicaciones de Administracion

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres*
*Ario de la unidad, la paz y el desarrollo*

Dichas podlizas deberan estar vigentes desde la fecha de inicio de la prestacion del
servicio hasta la conformidad de la ultima prestacién del servicio.

22. ESTRUCTURA DE COSTO
El CONTRATISTA presentara la estructura de costos como parte de la
documentacion para la suscripcion del contrato. Los sueldos basicos no seran
menores a lo establecidoy debe respetarse los beneficios del trabajador, de acuerdo
a la normativa vigente y segin Anexo C.

23. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad de servicio sera otorgada por la Oficina de Abastecimiento, previo
informe técnico del cumplimiento del servicio de acuerdo a lo términos de referencia
brindado por la Suboficina de Servicios Generales.

24. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad del servicio que ofrece y por los vicios
ocultos del servicio ofertado, por un plazo de un (01) afio contado a partir de la
conformidad final otorgada por la Entidad.

25. SISTEMA DE CONTRATACION:
Suma alzada

26. SUBCONTRATACIONES:
EL CONTRATISTA podra subcontratar solo para las actividades relacionadas con el
traslado de residuos sélidos.

Conforme con lo establecido en el Articulo 35° de la Ley de Contrataciones del
Estado y del Articulo 147° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del estado

27. CONFIDENCIALIDAD:
EL CONTRATISTA se obliga a guardar confidencialidad y reserva absoluta de todos
los conocimientos, informacién y documentacion relacionada con el servicio a la
que tenga acceso, quedando expresamente prohibido de revelar dicha informacion
a terceros. Esta obligacion perdurara aun después de finalizado el contrato en un
tiempo de diez (10) afios.

Asimismo, queda entendido que corresponde a EL MTC la propiedad de toda la
informacion producida en cumplimiento del presente contrato.

28. NORMAS ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR, POSTOR Y/O CONTRATISTA acepta expresamente que no
llevara a cabo, acciones que estan prohibidas por las leyes locales u otras leyes
anti-corrupcion. Sin limitar lo anterior, se obliga a no efectuar algun pago, ni ofrecera
o transferira algo de valor, a un funcionario o empleado gubernamental o a cualquier
tercero relacionado con la adquisicion aqui establecida de manera que pudiese
violar las leyes locales u otras leyes anti-corrupcion, sin restriccion alguna
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En forma especial, PROVEEDOR, POSTOR Y/O CONTRATISTA declara con
caracter de declaraciéon jurada que no se encuentra inmerso en ningun
procedimiento de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el
Estado Peruano, constituyendo su declaracién, la firma del mismo en la Orden de
Compra de la que estas especificaciones técnicas forman parte integrante.

29. NORMAS ANTISOBORNO

EL PROVEEDOR, POSTOR Y/O CONTRATISTA, no debe ofrecer, negociar o
efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en general, o cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueden constituir un
incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias,
directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley
de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, y 7° su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de administracion
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
en virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Ademas, el Proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviere conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través
de los canales dispuestos por el MTC.

De la misma manera, el proveedor es consciente que de no cumplir con lo
anteriormente expuesto, se sometera a la resolucion del contrato y a las acciones
civiles y/o penales que el MTC pueda accionar.
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Anexo A
DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTOS DEL CONTRATO

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atenciéon de los servicios
requeridos y las causales para la resolucion de contrato, seran aplicadas de conformidad
con el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado
mediante D.S N° 344-2018. Asimismo, también se aplicard de conformidad con el

articulo 164° otras penalidades, segun se detalla:

No. PENALIDAD APLICACION PROCEDIMIENTO
01 Incumplimiento de actividades | 4% de la UIT pordia | Se firmara un acta que
programadas de acuerdo al plan | de  retraso  por | incluird el detalle y tomas
de trabajo. actividad. fotograficos de la infraccion, y
sera suscrito  por el
representante de la Oficina
de Servicios Generales,
designado como supervisor.
02 | Incumplimiento al no contar con | 2% del UIT, por | Se firmara un acta que
parte del equipamiento solicitado | cada dia que no | incluirda el detalle y tomas
en el numeral 9. complete el | fotograficos de la infraccion, y
equipamiento sera suscrito por el
requerido. representante de la Oficina
de Servicios Generales,
designado como supervisor.
03 | No contar con el Uniforme | 1 % de la UIT por | Se firmara un acta que
completo al momento de ejercer | cada persona incluira el detalle y tomas
sus labores fotograficos de la infraccion, y
sera suscrito por el
representante de la Oficina
de Servicios Generales,
designado como supervisor.
04 | No contar con implementos de | 4% de la UIT por | Se firmard un acta que
seguridad al momento de ejercer | cada persona incluira el detalle y tomas
sus labores (Guantes, fotograficos de la infraccion, y
mascarillas, botas, lentes, linea sera suscrito por el
de vida) dependiendo de la tarea representante de la Oficina
encomendada. de Servicios Generales,
designado como supervisor.
05 | No cambiar o mantener en mal | 2% de la UIT por | Se firmara un acta que
estado (desgastado, | cada dia, incluird el detalle y tomas
deteriorado, roto, agarrotado, | por cada equipo o | fotograficos de la infraccion, y
trabado), los equipos y/o | implemento. sera suscrito por el
implementos de jardineria a representante de la Oficina
cargo de la empresa. de Servicios Generales,
designado como supervisor.
06 | Cambio de un operario y/o | 4% de la UIT por | Mediante informe suscrito por
coordinador sin  autorizacion | cada persona el representante designado
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previa de la Suboficina de
Servicios Generales del MTC.

de la Oficina de Servicios
Generales

07

Puesto del coordinador y/o
operarios no cubiertos.

1% de la UIT por
hora con un tope de

120 min.,
transcurridas
estas se

considerara falta y
puesto no cubierto

Se firmara un acta que
incluira el detalle de la
infraccion, y sera suscrito por
el representante de la Oficina
de Servicios Generales,
designado como supervisor.

08

Por retraso en los pagos de las
remuneraciones y
gratificaciones u otro importe de
derecho laboral conforme a las
fechas establecidas

5% de la UIT por
cada dia de retraso

Mediante informe suscrito por
el representante designado
de la Oficina de Servicios
Generales.

09

No realizar el reemplazo de
macetas que se encuentren
deterioradas en un plazo de 48
horas.(Dos dias).

2% del UIT, por
cada 24 horas (Un
dia), que no realice
el cambio de las
macetas.

Se firmard un acta que
incluirda el detalle de la
infraccion, y sera suscrito por
el representante de la Oficina
de Servicios Generales,
designado como supervisor.

Incumplimiento de las
condiciones de seguridad y
salud en el trabajo conforme a
los descrito en desde el literal a)
al literal d) del numeral 12.

2% de la UIT (por
ocurrencia).

Mediante informe suscrito por
el representante designado
de la Oficina de Servicios
Generales.

Incumplimiento de presentacion
del documento descrito en el
literal e) del numeral 12 o la no
subsanacion de observaciones
en el plazo indicado.

1% de la UIT (por
cada dia de
incumplimiento).

Mediante informe suscrito por
el representante designado
de la Oficina de Servicios
Generales.

Jr. Zorritos 1203 - Lima - Peru
Central telefonica. (511) 615-7800
www.gob.pe/mtc

a
N Zs Bicentenario

11,

N 2,

N o N
= ;=< DEL PERU
- Nl

%, §
TN,
AN

2021 - 2024

~




Ministerio
de Transportes

y Comunicaciones

<o, Ministerio
i e Transportes
y Comunicaciones

Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1

“Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
de la sede central y locales periféricos del MTC”

Bases Integradas

Oficina General |
de Administracion

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mu|||eres y Hombres*
0"

*Ario de la unidad, la paz y el desarrol

Anexo B

RELACION DE LOCALES PERIFERICOS

N° LOCALES PERIFERICOS DEL MTC DIRECCION
1 | LICENCIAS LINCE ALMIRANTE GUISE N° 2456
2 | LICENCIAS CONCHAN PANAMERICANA SUR KM 22

DIRECCION ESTUDIOS ESPECIALES Y
DIRECCION DE EQUIPOS MECANICOS | AV TUPAC AMARU N°200

4 | PIEDRAS GORDAS EN ANCON

PANAMERICANA NORTE KM
37.5

5 | PICHIS

GREGORIO PAREDES N° 258

6 | SEGURIDAD VIAL SAN ISIDRO

LOS TUCANES N° 140 - SAN
ISIDRO

NOTA:

En caso EL MTC requiera el servicio en los locales periféricos determinados en el
presente anexo, el traslado de los operarios, herramientas y equipos a los locales estara
a cargo de la Suboficina de Servicios Generales, previa coordinacion.
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Anexo C

Estructura de costos
(Modelo referencial)

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES

Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1
“Contratacién del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
de la sede central y locales periféricos del MTC”

AREAS VERDES
o . | SUPERVISOR/| _ CANT-
Descripcién % | OPERARIO | o an™: s COORDINADOR| 217 ERVIEOR !
Remuneracion
Salario Basico
Asignacion Familiar (10%de la Minima Vital) (*) 10.00%|
Feriados (RMM/30dias/8horas*2*12h.d.) 0.00 0.00}
1. Sub Total de Remuneracion 0.00 0.00
Costos Laborales
Vacaciones 8.33%) 0.00) 0.00
Gratificaciones 16.67%| 0.00) 0.00
Bonificacion Extraordinaria 9.00%j 0.00) 0.00
CTS 9.72% 0.00] 0.00)
1. Sub Total de Costos Laborales 0.00) 0.00}
Leyes Sociales
[ESSALUD 9.00% 0.00 0.00)
[SCTR. 0.00 0.00)
Seguro Vida Ley 0.00 0.00}
\il. Sub Totales de Leyes Sociales 0.00) 0.00}
Costo Total Directo (HII+lll) 0.00] 0.00}
Vi Equipos y otros |
Uniformes, Equipos y ini Relacionad: 0.00) 0.00
Poliza de Seguro, Carta Fianza y ofros 0.00 0.00
Materiales e insumos 0.00) 0.00
Equipos de comunicacion - 0.00}
Ofros Gastos Operativos (camnet, licencia, etc) 0.00 0.00}
IV. Sub Total Costo por puesto 0.00{ 0.00]
Gastos General |
Gastos Administrafivos 0.00] 0,00
Otros gastos 0.00] 0.00]
V. Sub Total Gastos Generales 0.00) 0.00}
Costo Total Indirecto (IV+V) 0.00) 0.00)
|
}ﬁmo 0.00] 0.00
TOTAL MENSUAL (I + Il + I+ IV + V + UTILIDAD)
1GV (18%) 18.00%) 0.00 0.00
COSTO TOTAL POR PUESTO (Total mensual + IGV) 0.00 18 0.00 1
0.00] 0.00
|
COSTO TOTAL MENSUAL (Inc. IGV) $10.00
COSTO TOTAL (por 36 meses) (Inc. @) $§/0.00

NOTA: El postor debe de verficar a detale sus calculos, cumpliendo con fa consideracion de los derechos laborales.
(*) La Remuneracion Minima Vital (RMV) es S/.1,025.00 (Mil Veinticinco y 00/100 nuevos soles), de acuerdo con lo establecido en el Decreto

Supremo N° 003-2022-TR

Jr. Zorritos 1203 - Lima - Peru
Central telefénica. (511) 615-7800
www.gob.pe/mtc
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Bases Integradas

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Inscripciéon vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral — RENEIL. En dicha constancia se deben detallar las
actividades de Servicios Complementarios: Servicios de mantenimiento de jardines y areas
verdes.
Acreditacién:
Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, precisando los Servicios Complementarios y
Especializados.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido
a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.1.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

COORDINADOR - SUPERVISOR
MINIMO TIiTULO PROFESIONAL TECNICO en las carreras de: Ingenieria forestal o
Produccién agropecuaria o Agroindustrias o Ingenieria Agrénoma.

Acreditacion:

El GRADO O TiTULO PROFESIONAL TECNICO sera verificado por el comité de
seleccién en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal web de la Superintendencia Nacional de Educacidon Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // 0 en el Registro
Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través
del siguiente link: http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso El GRADO O TiTULO PROFESIONAL TECNICO no se encuentre inscrito en el
referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de
acreditar la formacion académica requerida.

~
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de Transportes “Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
y Comunicaciones de la sede central y locales periféricos del MTC”

Bases Integradas

Ministerio

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

COORDINADOR - SUPERVISOR

EXPERIENCIA MINIMA DE 02 (DOS) ANOS en supervision o coordinador de servicios de
mantenimiento de areas verdes o jardines, o director de mantenimiento de areas verdes o
jefe de areas verdes o coordinador de areas verdes o ingeniero supervisor del servicio de
mantenimiento de &reas verdes.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del
tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias
o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos
del personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite
el documento, la fecha de emisiébn y nombres y apellidos de quien suscribe el
documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco
(25) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del cargo o
puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que realiz6 el personal corresponden con la funcién
propia del cargo o puesto requerido en las bases.

~
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Bases Integradas

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 4°000,000.00
(Cuatro millones con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de mantenimiento de parques y
jardines o mantenimiento de areas verdes 0 servicios de jardineria o mantenimiento de
sistema de riego de parques o servicios de mantenimiento de areas verdes con riego
tecnificado

Acreditacion;

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en
el mismo comprobante de pago °, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefird al método descrito en la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de
la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron
en partes iguales.

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de /a experiencia”.

~
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Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria,
debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del
comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a
ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observaciéon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de
tal hecho a la dependencia que aproboé el expediente de contratacion, de conformidad con
el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de
una declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar
documentacién que acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho
efecto, consignara de manera detallada los documentos que deben presentar los postores
en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades
necesarias para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no
mediante declaracién jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se
considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU

ASIGNACION
PRECIO
La evaluacion consistird en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
Evaluacion: a las demas ofertas puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos precios, segun

. . . la siguiente formula:
Se evaluard considerando el precio ofertado por el 9

postor. Pi = OmxPMP
Acreditacion: Oi

Se acreditard mediante el documento que contiene el :Di:-olieurﬁlatla'e de la oferta a evaluar
precio de la oferta (Anexo N° 6). Oi _ PrecicJ) i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje méaximo del precio

90 puntos

INTEGRIDAD EN LA CONTRATACION PUBLICA

Evaluacion:
Se evaluara que el postor cuente con certificacion del
sistema de gestion antisoborno

Acreditacion:

Copia simple del certificado que acredita que se ha
implementado un sistema de gestién antisoborno acorde
con la norma ISO 37001:2016 o con la Norma Técnica
Peruana equivalente (NTP-ISO 37001:2017).

El certificado debe haber sido emitido por un Organismo
de Certificacion acreditado para dicho sistema de
gestion, ya sea ante el INACAL (antes INDECOPI) u otro
organismo acreditador que cuente con reconocimiento
internacional .

Presenta Certificado 1SO 37001
02 puntos

No presenta Certificado ISO 37001
0 puntos

El referido certificado debe corresponder a la sede, filial
u oficina a cargo de la prestacion'?, y estar vigente? a la
fecha de presentacion de ofertas.

En caso que el postor se presente en consorcio, cada
uno de sus integrantes, debe acreditar que cuenta con la
certificacion para obtener el puntaje.

10 Sea firmante/signatario del Acuerdo de Reconocimiento Mutuo (MLA) del International Accreditation Forum-IAF
( ) 0 del InterAmerican Accreditation Cooperation-IAAC ( ) o del European co-operation
for Accreditation-EA ( ) o del Pacific Accreditation Cooperation-PAC (

).

11 En el certificado debe estar consignada la direccion exacta de la sede, filial u oficina a cargo de la prestacion.

12 Se refiere al periodo de vigencia que sefiala el certificado presentado.



http://www.iaf.nu/articles/IAF_MEMBERS_SIGNATORIES/4
http://www.iaac.org.mx/
http://www.european-accreditation.org/
http://www.apec-pac.org/
http://www.apec-pac.org/
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de Transportes “Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes

y Comunicaciones de la sede central y locales periféricos del MTC”

Bases Integradas

FACTOR DE EVALUACION

Ministerio

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
ASIGNACION

SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL Y SOCIAL

Evaluacion:

Acredita una (1) de las practicas de

Se evaluara que el postor cuente con una (1) practica de sostenibilidad

sostenibilidad ambiental o social

3 puntos
En caso que el postor se presente en consorcio, cada
uno de sus integrantes, debe acreditar alguna de las
practicas de sostenibilidad ambiental o social para
obtener el puntaje.

No acredita ninguna préactica en sostenibilidad
0 puntos

Préactica:
Certificacion del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

Acreditacién:

Copia simple del certificado que acredita que se ha implementado un sistema de gestion de seguridad y
salud en el trabajo acorde con la norma OHSAS 18001:2007 o norma que la sustituya (ISO 45001:2018), o
con la Norma Técnica Peruana equivalente (NTP-ISO 45001:2018), cuyo alcance o campo de aplicacion
1. | considere el servicio de jardineria y mantenimiento de areas verdes en general.

El certificado debe haber sido emitido por un Organismo de Certificacion acreditado para dicho sistema de
gestion, ya sea ante el INACAL (antes INDECOPI) u otro organismo acreditador que cuente con
reconocimiento internacional.

El referido certificado debe estar vigente a la fecha de presentacion de ofertas.

Préactica:
Certificacion del sistema de gestion de la responsabilidad social.

Acreditacién:
Copia simple del certificado que acredita que se ha implementado un sistema de gestion de la
responsabilidad social acorde con el estandar SA 8000:2014.

El certificado debe haber sido emitido por un Organismo de Certificacion acreditado ante el “Social
Accountability Accreditation Services” (SAAS).

El referido certificado debe estar vigente a la fecha de presentacion de ofertas.

Préctica:
Certificacion del sistema de gestion ambiental.

Acreditacion:

Copia simple del certificado que acredita que se ha implementado un sistema de gestion ambiental acorde
con la norma 1SO 14001:2015 o con la Norma Técnica Peruana equivalente (NTP-1ISO 14001:2015, cuyo
alcance o campo de aplicaciéon considere el servicio de jardineria y mantenimiento de areas verdes en
3. |general.

El certificado debe haber sido emitido por un Organismo de Certificacion acreditado para dicho sistema de
gestion, ya sea ante el INACAL (antes INDECOPI) u otro organismo acreditador que cuente con
reconocimiento internacional.

El referido certificado debe estar vigente a la fecha de presentacion de ofertas.

Préctica:
Responsabilidad hidrica.

4. | Acreditacion:

Copia simple del Certificado Azul emitido por la Autoridad Nacional del Agua que lo reconoce como
empresa hidricamente responsable del “Programa Huella Hidrica”
( ).

Préctica:

Certificacion del sistema de gestion de la energia.

Acreditacion:
Copia simple del certificado que acredita que se ha implementado un SGE acorde con la norma I1SO
50001:2011 0 1SO 50001:2018, o con la Norma Técnica Peruana equivalente (NTP ISO 50001:2012), cuyo

\_ ©/
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FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
ASIGNACION

alcance o campo de aplicacién considere el servicio de jardineria y mantenimiento de areas verdes en

general.

El certificado debe haber sido emitido por un Organismo de Certificacion acreditado para dicho sistema de
gestién, ya sea ante el INACAL (antes INDECOPI) u otro organismo acreditador que cuente con

reconocimiento internacional.

El referido certificado debe estar vigente a la fecha de presentacion de ofertas

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

Evaluacion:

Se evaluara que el postor cuente con un sistema de
gestion de la calidad certificado acorde con ISO
9001:2015 o Norma Técnica Peruana equivalente (NTP-
ISO 9001:2015), cuyo alcance o campo de aplicacién
considere el servicio de jardineria y mantenimiento de
areas verdes en general.

Acreditacién:

Mediante la presentacion de copia simple de certificado
oficial emitido por un Organismo de Certificacion
acreditado para dicho Sistema de Gestion, ya sea ante el
INACAL (antes INDECOPI) u otro organismo acreditador
gue cuente con reconocimiento internacional.

Presenta Certificado 1SO 9001
05 puntos

No presenta Certificado 1ISO 9001
0 puntos

TOTAL

100 puntos

~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse
clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las
gue en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente
ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la Contratacion del servicio de mantenimiento integral
de las areas verdes de la Sede Central y locales periféricos del Ministerio de Transportes
y Comunicaciones — MTC, que celebra de una parte EL MINISTERIO DE TRANSPORTES
Y COMUNICACIONES en adelante LA ENTIDAD, con RUC N.° 20131379944, con

domicilio legal en Jr. Zorritos N° 1203, representada por [.............. ], identificado con DNI
Ne[......... L, ydeotraparte [........cooviiiiiiiiiiiiiiieieeeee, ], con RUC N° [.............. ], con
domicilio legal en ... . .J,inscritaenlaFichaN°[.......................... ]
AsientoN°[................ ] deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de [ .................. 1,
debidamente representado por su Representante Legal, [... e ..], con
DNI N° [ooiiiiiiien, ], segun poder inscrito en la Ficha N° | P ] AS|ento N°
[ceiinnnns ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en

adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal[...........c.con.... ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1, para la Contratacion del servicio de mantenimiento
integral de las areas verdes de la Sede Central y locales periféricos del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones — MTC, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del
presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la “Contratacion del servicio de mantenimiento
integral de las areas verdes de la Sede Central y locales periféricos del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones — MTC”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que
incluye todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion
del servicio materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en
PAGOS MENSUALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo
en un plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad de dicho funcionario.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en
el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito
o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme
a lo establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo
171 de su Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debid
efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de mil noventa y cinco (1,095) dias
Calendarios el mismo que se computa desde a partir de la suscripcion del Acta de
Instalacion de Inicio del Servicio entre el representante de EL MTC y El CONTRATISTA

El Acta de Instalacion de Inicio del Servicio sera suscrito en un plazo no mayor de cinco
(05) dias calendarios, contabilizados desde la suscripcién del contrato, donde ambas
partes dejaran constancia del cumplimiento de las condiciones establecidas en los
presentes términos de referencia.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi
como los documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan
obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia
incondicional, solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo
requerimiento, a favor de LA ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR
EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO]
emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no
las hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el
literal @) del numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.
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CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada
por la Oficina de Abastecimiento, previo informe técnico del cumplimiento del servicio de
acuerdo a los términos de referencia brindado por la Suboficina de Servicios Generales, en el
plazo maximo de SIETE (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2)
ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor
de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancidn de quedar inhabilitado para contratar con el
Estado en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40
de la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (01) afio contado a partir de
la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado,
gue el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion
del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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NO

PENALIDAD

APLICACION

PROCEDIMIENTO

Incumplimiento de actividades
programadas de acuerdo al plan de
trabajo

4% de la UIT por dia
de retraso por
actividad.

Se firmara un acta que
incluird el detalle y
tomas fotograficos de la
infraccion, 'y  sera
suscrito por el
representante  de la
Oficina de Servicios
Generales, designado
COmo supervisor

Incumplimiento al no contar con parte
del equipamiento solicitado en el
numeral 9.

2% del UIT, por cada
dia que no complete el
Equipamiento
requerido.

Se firmara un acta que
incluird el detalle y
tomas fotograficos de la
infraccion, 'y  sera
suscrito por el
representante  de la
Oficina de Servicios
Generales, designado
COmo supervisor.

No contar con el Uniforme completo al
momento de ejercer sus labores

1 % de la UIT por cada
persona

Se firmara un acta que
incluird el detalle y
tomas fotograficos de la
infraccion, 'y  sera
suscrito por el
representante  de la
Oficina de Servicios
Generales, designado
COMO supervisor.

No contar con implementos de
seguridad al momento de ejercer sus
labores (Guantes, mascarillas, botas,
lentes, linea de vida) dependiendo de la
tarea encomendada.

4% de la UIT por cada
persona

Se firmar& un acta que
incluird el detalle y
tomas fotograficos de la
infraccion, 'y  sera
suscrito por el
representante  de la
Oficina de Servicios
Generales, designado
COmo supervisor.

No cambiar o mantener en mal

estado (desgastado, deteriorado, roto,
agarrotado, trabado), los equipos y/o
implementos de jardineria a cargo de la
empresa.

2% de la UIT por cada
dia, por cada equipo o
implemento.

Se firmar& un acta que
incluira el detalle y
tomas fotograficos de la
infraccion, 'y  serd
suscrito por el
representante de la
Oficina de Servicios
Generales, designado
COmo supervisor.

Cambio de un operario y/o coordinador
sin autorizacién previa de la Suboficina
de Servicios Generales del MTC.

4% de la UIT por cada
persona

Mediante informe
suscrito por el
representante
designado de la Oficina
de Servicios

Generales

Puesto del coordinador y/o operarios
no cubiertos.

1% de la UIT por

hora con un tope de
120 min., transcurridas
estas se considerara
falta y puesto no
cubierto

Se firmara un acta que
incluira el detalle de la
infraccion, y sera
suscrito por el
representante  de la
Oficina de Servicios
Generales, designado
COMmOo supervisor.
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Mediante informe
Por retraso en los pagos de las suscrito por
8 remuneraciones y gratificaciones u otro | 5% de la UIT por cada | el representante
importe de derecho laboral conforme a | dia de retraso designado de la Oficina
las fechas establecidas de Servicios
Generales.

Se firmara un acta que
incluird el detalle de la

. 2% del UIT, por cada | infraccion, y  sera
No realizar el reemplazo de macetas

- 24 horas (Un dia), que | suscrito por el

9 que se encuentren deterioradas en un no realice el cambio de | representante de la
plazo de 48 horas. (Dos dias). pr -

las macetas. Oficina de Servicios

Generales, designado
COMmO supervisor.

Mediante informe
Incumplimiento de las condiciones de suscrito por el
seguridad y salud en el trabajo | 2% de la UIT (por representante
10 . . . -
conforme a los descrito en desde el | ocurrencia). designado de la Oficina
literal a) al literal d) del numeral 12. de Servicios
Generales.
Mediante informe
Incumplimiento de presentacion 1% de la UIT (por suscrito por el
11 del documento descrito en el Ilteral e) cada dia de representante N
del numeral 12 o la no subsanacion de | . . designado de la Oficina
, o incumplimiento). s
observaciones en el plazo indicado. de Servicios
Generales.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda;
o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del
item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto maximo
para otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por
incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3
del articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el
articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe
resarcir los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente.
Ello no obsta la aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que
dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las
demas obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los Organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores 0 personas




@

fok

Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1

, | Ministerio . i e L .
PERU | de Transportes Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
y Comunicaciones de la sede central y locales periféricos del MTC”

Bases Integradas

vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente 0 a través de sus Socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de
la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos
con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce
y acepta la prohibiciébn de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion,
beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la
gue se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte
aplicable, seran de aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil
vigente, cuando corresponda, y demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*

Las partes acuerdan que las controversias que surjan sobre la ejecucion, interpretacion,
resolucion, inexistencia, ineficacia, nulidad o invalidez del Contrato, se resolveran
mediante conciliacién y/o arbitraje, con excepcion de aquellas referidas en el Articulo 23°
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica, Ley N° 27785y demas que por su naturaleza sean excluidas por ley.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion
dentro del plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, sin perjuicio de recurrir al arbitraje.

Si la conciliacion concluyera por inasistencia de una o ambas partes, con un acuerdo
parcial o sin acuerdo, las partes someteran a la competencia arbitral la solucién definitiva
de las controversias. Para tales efectos, cualquiera de las partes debera, dentro del plazo
de treinta (30) dias habiles siguientes de concluida la conciliacion, iniciar el arbitraje. El
vencimiento del plazo antes indicado, sin que se haya iniciado el arbitraje, implicara la
renuncia a las pretensiones fijadas en la solicitud de conciliacion.

Las partes acuerdan que el proceso arbitral sera de tipo institucional, conformado por un
tribunal de 3 arbitros en la que cada parte elegira al suyo y los dos designados elegiran al
presidente. El arbitraje se realizard bajo la organizacion, administracion, reglamento y
normas complementarias del ......... (se sugiere: CENTRO DE ANALISIS Y
RESOLUCION DE CONFLICTOS DE LA PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL

14

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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PERU (CARC PUCP) O CENTRO ARBITRAJE DEL COLEGIO DE INGENIEROS DEL
PERU O CENTRO DE ARBITRAJE DE LA CAMARA DE COMERCIO DE LIMA), empero
el plazo para designar arbitro de parte de la Entidad sera de diez (10) dias habiles fin de
cumplir con los procedimientos internos y la obligacion legal establecida en la Ley de
Contrataciones del Estado.
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En los arbitrajes de emergencia, las partes acuerdan que el plazo para pronunciarse sobre
la solicitud de medida cautelar sera hasta quince (15) dias habiles y el plazo para que el
arbitro de emergencia resuelva sera de cinco (5) dias habiles.

Las partes contaran con un plazo no menor de treinta (30) dias habiles para presentar su
escrito de demanda, contestacion de demanda, reconvencidon o contestacion a la
reconvencion, segun corresponda. El mismo plazo regira para la presentacion de medios
de defensa, cuestiones previas, cuestionamientos probatorios o excepciones.

En caso se ofrezca una pericia de parte, dicha labor debe ser encomendada por el tribunal
arbitral a una persona natural o juridica de reconocida especialidad en la materia. El costo
final ser4 asumido por la parte que ofrezca la pericia de parte. Una vez presentado el
dictamen o informe pericial correspondiente, la(s) partes debera absolver o formular sus
observaciones en un plazo no menor de treinta (30) dias habiles, como minimo.

En caso que cualesquiera de las partes o ambas soliciten al Tribunal Arbitral una pericia
de oficio o cuando el Tribunal Arbitral solicite de oficio una Pericia, se dispondra de la
ejecucion de la misma, debiendo asumir proporcionalmente cada parte el costo final de
dicha actuacién probatoria o en iguales proporciones, respectivamente. Para estos
efectos, el Tribunal Arbitral tendra en cuenta la propuesta de puntos a analizar que las
partes proporcionen para definir el objeto de la pericia de oficio. Una vez presentado el
dictamen o informe pericial correspondiente, la(s) partes debera absolver o formular sus
observaciones en un plazo no menor de treinta (30) dias habiles, como minimo.

Las partes no le confieren al Tribunal Arbitral Colegiado la posibilidad de ejecutar el laudo.

En caso que por falta de los pagos correspondientes a los gastos arbitrales, el Tribunal
Arbitral determine el archivo o la terminacién de las actuaciones arbitrales, segun la
denominacién del Reglamento aplicable, ello implicara la culminacién del proceso arbitral
Y, en consecuencia, la conformidad y/o consentimiento con los actos que fueron materia
de controversia en el referido proceso.

Una vez que el expediente judicial sobre medida cautelar ingrese al Centro de Arbitraje, el
tribunal arbitral constituido tendra treinta (30) dias habiles para resolver el escrito de
oposicién o recurso de apelacién pendiente de pronunciamiento por parte del sefior juez
gue otorgd la medida cautelar fuera de proceso arbitral. Si una de las partes resuelve el
contrato, estando vigente la medida cautelar, la Entidad podra gestionar el saldo de obra.

En los casos que la Entidad sea la parte afectada con una medida cautelar dictada por el
tribunal arbitral o arbitro de emergencia, se exige como contracautela la presentacion de
una fianza bancaria emitida por una entidad supervisada por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP, la misma que debe ser solidaria, incondicionada y de realizacion
automatica en favor de la entidad, por el tiempo que dure el proceso arbitral. EI monto de
la contracautela no debe ser menor a la garantia de fiel cumplimiento del presente
contrato. En ningun supuesto, la medida cautelar puede disponer la suspension de la
ejecucion de la obra.

Para solicitar la suspension de los efectos del laudo no es requisito la presentacion de una
garantia bancaria.
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CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo

con todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

/ cow Ministerio . 9 o
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CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen

durante la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Zorritos N° 1203, Cercado de Lima.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL
POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a
la otra parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias

calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato,
las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ]al

[CONSIGNAR FECHA.

‘LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital,
segun la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®®.

15 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

a:

/
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~ ANEXON°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N.° 004-2023-MTC/10-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacioén se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No I
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios’

PR

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

17" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacioén o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE:8 Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPEZ® Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE20 Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

wN e

¥ En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

9 Ibidem.

20 Ibidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.

~

/
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Bases Integradas

ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selecciéon y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el “Servicio de
mantenimiento integral de las areas verdes de la Sede Central y locales periféricos del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones — MTC?”, de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de mil noventa y cinco (1,095) dias calendarios, el mismo que se iniciara a
partir de la suscripcion del Acta de Instalacion de Inicio del Servicio entre el representante de EL
MTC y El CONTRATISTA.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5
PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 000-2023-MTC/10-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen [.........ccccovvvveeeeeenn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [o%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL o 1o
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

@ 24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~

/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Contratacion del servicio de mantenimiento integral de las areas
verdes de la Sede Central y locales periféricos del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones — MTC.

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

~
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ANEXO N° 7
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente. -

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS/ TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO O|CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 28
A ERIENTI= CONTRATO SOLIIHAOI IS (P12 CP 2% DE SEREL |PROVENIENTE?” DE: UIOINIZl A ECNIE CAMBI209 ACUMULADO
PAGO CASO? VENTA 30

1
2
3
4
5

25

26

27

28

29

30

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuente | OBETODEL | looupronaNTe DE |CONTRATO O[CONFORMIDAD, EXPERENCIA | yonepa | iwore® | CAMBIO |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA prs
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 8
DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




. | Ministerio Concurso Publico N° 004-2023-MTC-10/1
de Transportes “Contratacion del servicio de mantenimiento Integral de las areas verdes
y Comunicaciones de la sede central y locales periféricos del MTC”
Bases Integradas

ANEXO N° 9
AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2023-MTC/10-1
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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