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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ 1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informaciéon que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 — encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
° Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 e las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
¢ proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Calr de Fosrita Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
= 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamario de Letra . ot
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Espadads Anterior : 0
P Posterior : O
9 Subrayads Esr::e;?; nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

-

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2{ 2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccion
) :
y

Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion -
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/. :

o En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

' quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.
>< 1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

'Tmpor:tante 7

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
’ llenar para presentar sus ofertas, tienen caréacter de declaracion jurada.
o Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

! Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar  a:
https://wwwindecopi.gob.pe/web/ﬁrmas-digitales/ﬁrmar-y-certificados-digitales
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Importante

L os integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segtn relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seguin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o més ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectuia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

" En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del

- postor se asigna una bonificaciéon equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de

- procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando algun item no supera el monto

- serialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.9.
1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

2 |a constancia de inscripciéon electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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La presentacién de las subsanaciones se realiza a traves del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

- Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones §
0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento. ’

|
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, CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

241,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de

seleccién, seguin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada porla normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas ctyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segtin corresponda.

siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,

o El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
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CAPITULO llI
DEL CONTRATO

3.1.

3.2

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme alo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripciéon del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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Importante

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

o Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas lltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
X distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, hastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

N
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~ En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

. De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
. de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www. shs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
. mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora. -

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

X 3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, seguin la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
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las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

 Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista /os intereses legales
. correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
_ debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

S e
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.
AS SM-012-2023 ENAPU S.A /CALLAO -1 PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Contratacion del Servicio de Fotocopiado periodo 2023 — 2024 Sede Callao

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre © EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A (ENAPU S.A)

RUC N° : 20100003199

Domicilio legal - Jiron Manco Capac N° 255 — Provincia Constitucional del Callao
Teléfono: . 6517828 Anexos 156 — 161

Correo electronico: . epinto@enapu.com.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la “Contratacion del Servicio de
Fotocopiado periodo 2023 — 2024, Sede Callao”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N°02 SOLICITUD Y
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION N° 017-2023/GG del 07 de julio de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados de ENAPU S.A

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
- seleccion. -

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 12 meses o hasta
que se agote el consumo del volumen total de hojas, en concordancia con lo establecido en
el expediente de contratacion.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la cantidad de S/.10.00 (Diez y 00/100 Soles) en la Oficina de Facturacion
y Caja de la Empresa Nacional de Puertos S.A. (ENAPU S.A.) Entidad convocante ubicada en el
Jiron Manco Capac N° 255 — Callao, en el Segundo Piso, dentro del horario de las 08:00 hasta
las 12:30 y de las 13:30 hasta las 17:00 horas, previa coordinacion mediante correo electrénico.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638- Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2023.

- Ley N°28015, Ley de Formalizacion y Promocion de la Micro Pequefia Empresa.

- Ley N°29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento, modificado mediante Decreto Supremo N° 377-2019-EF

- Directivas del OSCE.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Promocioén de la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresay
del Acceso al Empleo Decente, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Cadigo Civil.

- Decreto Legislativo N° 1071 - Ley de Arbitraje

- Normas Técnicas del Control Interno para el Sector Publico, aprobadas por Resolucion del
Contraloria N° 320-2006-EF.

- Decreto Supremo N° 001-2021-TR que modifica articulos del Reglamento de la Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2012-TR.

- Decreto Supremo N° 030-2022-PCM, Decreto Supremo que prorroga el Estado de Emergencia
Nacional declarado por el Decreto Supremo N° 016-2022-PCM, Decreto Supremo que declara
Estado de Emergencia Nacional por las circunstancias que afectan la vida y salud de las
personas como consecuencia de la COVID-19 y establece nuevas medidas para el
restablecimiento de la convivencia social, y modifica el Decreto Supremo N° 016-2022-PCM.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Demas normas complementarias y conexas con el objeto del procedimiento de seleccion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

- Advertencia

~ prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
_ obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
vy 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
~ Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
~se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
_ correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
_identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

3 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

N
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

fy  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del CoNnsorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o E/ 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11).

| Advertencia
El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, seglin corresponda, no
1
///

| podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
| acépites “Documentos para la admision de la oferta’, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

5 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

6  Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

_/
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2:3.
horas a 12:30 horas y de
N ° de Cuenta
Banco
N° CCI”
2.4.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“E|] Recurso de Apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de
ENAPU S.A. Sito en el Jiron Manco Capac N° 255 Callao/Callao, en el horario de 8:00

13:30 horas a 17:00 horas de lunes a viernes.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar
la garantia mediante deposito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

0011 0661 0200032106 63
CONTINENTAL

011 661 000200032106 63

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

b) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa

" medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDES y
- siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, -

no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ). - N

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

f)  Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion °. (Anexo N° 12).

g) Estructura de costos™.

h) Declaracion jurada en la que se designe al representante para realizar las coordinaciones

necesarias para la prestacion del servicio.

7 En caso de transferencia interbancaria.

$  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

10 |ncluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.




p
EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.

AS SM-012-2023 ENAPU S.A /CALLAO -1 PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Contratacion del Servicio de Fotocopiado periodo 2023 — 2024 Sede Callao

/ e
AN
A ChaPry
v ilild Sl
EPRESA NACIOHAL DEFUERTOS SA
e Trmpenaty Commeazianes

Importante

o Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

o Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de  MYPE, lo cual serd verificado por la  Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'’. z

o La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la unidad de tramite documentario, sito en el
primer piso del Edificio Administrativo del INFOCAP Sede-Callao, direccién: Jr. Manco Capac
N° 255 Callao/Callao, de lunes a viernes en el horario de 8:00 horas a 12:30 horas y de 13:30
horas a 17:00 horas.

" Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.6.

FORMA DE PAGO

ENAPU S.A. realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES, en funcion al informe del contratista y a las conformidades de las diferentes areas
de la sede Callao donde se brinda el presente servicio. Adjuntando las guias de remision por la
entrega del papel bond y/o toner, firmadas por el responsable de cada area y de parte del
contratista.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, ENAPU S.A. debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del contratista y la correspondiente conformidad de las areas usuarias.
- Comprobante de pago del contratista.

Los documentos deberan ser remitidos en la mesa de partes de atencion virtual publicada en la
pagina web de ENAPU S.A., como también al correo electrénico siguiente:

e epinto@enapu.com.pe

Queda expresamente establecido que, conforme lo dispone la Superintendencia Nacional de
Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT), aplicara la detraccion o retencion de ley, de
acuerdo con el marco legal vigente sobre las operaciones afectadas al Impuesto General a las
Ventas, siendo que al aplicarse una de ellas, la otra quedara excluida.
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~ EMPRESA HACONAL
Sestar Tramrparteny

CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante , ‘ o
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es responsable de la adecuada
formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por
errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINGS DE REFERENCIA
SERVICIO DE FOTOCOPIADO PERIODO 2023 - 2024
SEDE CALLAO | -
£ AN A
LA

)

1, DEPENDEMNCIA QUE REALIZA Bl REQUERIMIENTO

Sugavisicn de Logisties de ke Gerencla de Administracion de ENAPU 5.4

2. PLAM ANUAL DE CONTRATACIONES

Sar inchir

3. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Adiudicacion Simplificada

4. SISTEMA DE CONTRATACION

Pracios Unitarios

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La Sede ENAPU S.A. Callao, requiere contar cen el servicie de fotacopiade anual
de aproximadaments  1°559,400.00 copias (Un  Willén  Quinientos
Cincuentainueve Ml Cuatrocientos) que generaran las diferentes Areas en la
ejecucién de su gestidn adminisiratiea, denleo del horarie pennanente de
Lunes aViernes de 08:00 am 3 17:00 horas para e personal adiministralivo, y
de Lunes a Sapado de T:00 am a 15:00 horag, para el personal operative,
durante el pericdo 2023 - 2024, para lo cusl, 58 requisre de la provision de
27 (Veintisiete) magquinas fotocepiadoras multifuncionales, con impresion
blanse y negro, ¥ con funcianes en su mansio operativo en forma digital.

Es preciso indicar que, cuando mencionamos coplas, como lo sefalado en el
parrafo precadents, nos refedos a HOJAS bord.

FINALIDAD PUBLICA

GContar con copias d2 documantos de los diversos procesos administzativos para
brindar fa eportuna atencién interna v externa de la Emprasa Nacional de Puertes
- ENAPU 8.4, Sads Callas,

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

11, Piazo dal sarvicior 12 meses o hasty qua se agots el consume del volumen

total de hojas.

1.2, Elvolunen de copias apreximadas mensual por cada una ds fas Maguinas
Fotocopiadoras es distrbuide cenforme a lo siguiente:

S5 Maneo Cipac N7 255, Gallao 41+ Pert
Teif.: 651-THI8 wwre onapy.gont.pe
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TERMINOS DE REFERENCIA
ERVICIO DE FOTOCOPIADO PERIODG 2023 - 2024
SEDE CALLAQ

L

Cant.  Coglas  (hojas)
aprox. Mensuales

Eq J|»c {7 01 O
Eouipo N° 02: St.épcf\z

' m

Equipo N” 03: Oficina de Plangamiento y | 5 500 Cupﬂw, ,
Equipa N (4 5 Lpewmim Ingenisra y B nutm misnlo I!UQJ capias
Equipo N* 05; Supendsion de Pe mrmi 8,800 coplas
Equipa N° 08: Seguio Médico y Asistencia Social 4,106 copias
Equipe M* 07: Remuneraciones y Control de Parsonal 5,800 coplas
Equipe N° 08: Qrgano de Conirol Institucional 7,000 capias
*’fquip@ N” 09; Direesian de INFOCAP 1, "'@%} Q{spias

upf} }" 10: ramite Documentaric

£ Secretana General 8 {’u m,plas,
Eg 2: Gerencia de Negocios ¥ Desanollo 2500 copias
Zquloe N° 13 Supervision Finanzas y Conlabifidad ; 2,500 coplas
Equipe N° 14: Suparvision de Tecnclogla de Ja Informacion 2,040 coplas
Eaulge N° 18: Garencia Administracion 2,500 copiag
Equlga N 1@ Area de Centabilidad §.2L0 capiaq
Erulpe N° 17: Tesoreria 4,850 coplas
Eguige N 18 Secretaria de Directorio z,éﬂﬁ copias
Eouino N° 18: Gerencia General 1,500 copias
Eouise N° 20: Sacretaria Gerencia General 2 500 copias
Feuipo N* 21: Abastecimienio y Compras 10,800 copias
Ecuipo N 22: Supenvision de Logistica ) 2,080 copiag
Ecuipo N° 23 Supsivision Seguridad y PRT 3,500 coplas
Equipo N” 24: Gerencia Operacicres ¥ TT.PP, 4 560 copias

Equipo N° 26: Administracian Patrimoniat 2 500 caplas

Equipo N° 26 Almacén Central de Utiles y maleriales 500 copias
Eruiipo N° 27: Archive Central de Bellavisia 3500 coplag
SUB TOTAL 129,950 coplag

TOTAL ANUAL 1'559,400 coplas

sticas de las magquinas fotocopiadoras son [as siguientes!

: Digital
rosesamiento de fmagen Transferencia electroestatica

Seca por laser o dry dual

Componarie oner

18 Equigos con 60 copias

; minimo por minulo

it 11 Equinos con 50 copias
Minimo por minufo,

e Maneio de Documentos : Alirmentadeor sutomal

?u;a,ama%

Jr. Kanca Capse N° 255, Caliaa 01- Pord
Toif: 651-7828 weiw Brang, com. pe
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TERMIMOS DE REFERENCIA
SERYICIO DE FOTOCOPIADO PERIODO 2023 - 2024
SEDE CALLAO

1.6,

Duplexarde automatics sin
bandsja

a Ampliacion/ Redugaion Zoom PR o A00% en ncrementns
da 1%

o (opas : 15068

s Contomatro de inicio : =i

Para brindar ol serdcio de alguller d
de{ii“*ﬂda 2 exte rubro debe ac
hrindan este sexvicio a er&d’{f ;

las fotoconias multifuncionales, 1a smprasa
mr Lon dsﬁ umentos sustentaterios que

a5, plblic iprasas estalales con
smo, asumer el

una antigliedad no menor a seis {53 afos 4 & f
compromiso siguisnte

s La instalacion del equipo v en funcionzmiento dptime en las Oficinas
indicadas de ENAPU S.A. en &l Cuadro N 02,

» Debe acreditar decumentzriamente que cuenta con ne manar de fres (3)
thonicos en mantenimiento y reparacion de fotccepiadoras, los cuales
fienen »’<p9ﬁen“§a ro menor de dos {2) sfios en eslas labores.

s Corda imm un servicio técnice {mantenimients preventivo y correctiva), en
caso de pmsen ar algin desperfectc en su normal funcionamienlo, ¢
Cor;tzatis%a dehera atender ef requerimiento en un plazo no mayor de O
horas. El plazo se contabilizard por cada equipo de forma individual.

s Los repuestos yio materiales qua sean pecesarnos para e &l manienimiento
preventivo y carrectivo de fos equines serd sin nin qln cosio adicional para
ENAPU B.A.

o inaumas {Toner criginal y papel gue debera ser bond blance tamadio A4 ¥
de calidad 75 a 86 gr}.

«  instruccion y asesoramiento al usuario de cada eguipo.

o Los equipos deben contar con servicio de impresion via red, escanesds 8
corres slectronico o carpeta def CPU del usuario autorizado.

£ afio de fabricacisn de sntigledad de les méaquinas folocopiaderas
miltifuncionales no debe ser merer al afio 2019 y que son de su propiedad
mediante copia de fas facturas yo con &l DUA de |z imgortacion. Las maquinss
deberan estar en muy buen estado para el uso desce el momento que sean
entregades.

,,,,, wipos recesiten ser reemplazados por ing peralivigad o
frcionamiznio deficiente de ac uerde a lo determinado por el usuario, serd
responsablidad s*e contratistz el fraslado de los equipos sin aingln costa
adicional para ENAPU S.A, ¥ tendran que ser sustituides por olre de simifaras
caracteristicas teonicas indicadas en el numeral 1.3, &n ua plazo no mayer de
(04 horas desda el momento &n que s comunica esta courencla. El plazo se
conizbilizara por cada equipo de forma individual,

Enelcascdequaio o3 eq :

Jr. Manco Capae N° 285, Callna 01 Port

Teif.: G51-7828 wwa.enagl) com s

cidad del Allmentadar £00 hojas de documentoz (s
5]
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TERMINOS DE REFEREMCIA
SERVICIO DE FOTOGOPIADO PERIODO 2023 - 2024
SEDE CALLAG

1.7 ; \1 -[ ganadar de Id B:Juﬂrz P
m’ G, {2
sigulents dp lz§
S SRaD NSGE
CUADRO N° 02
UBICACION DE EQUIPOS
WEBE | 1n - VELOCIAR MiMIMA BE | ;
EQUIPO PIEG EQUIFD DIRECLICH
1 17 Fisn
2 1" Piao
_/';2
i
i
i

i Piesntom
gl

a° Piso
5 FinD

o Bspinar W° 198 - Dishrito de Baliavish - Callao

Debe acradilar que & modelo de la fotocopiadora multifuncional cumple con los
requisitos minimos mediants los catélages o manuales del equipo gue debe
presentar para su verificaciin,

1.9, EMAPU S.A, se reserva el dereche de soffeitar el raslado {en un plazo no mayor
de 5 dias) de los equipos dentro de las instelaciones de la sl Central da
EMAPL S.A v en el Almacén de Bellavista. Dicho traslado ¥ prssla en
funcl «mamtuztc serd realizado por el personal d:agrx&ﬁn por la empresa
garadaora de la Bugna Pro, la cual se 1 realizard sin demandar ningin costo
adicional para ENARU S.A

Jr, Weanos Gapas N° 253, Catlao O1- ?Lm
Teif: 631-7828 ww :
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MINOS DE REFEREMCIA
SERVICIO DE FOTOCORIADO PERIODO 2023 - 2024
SEDE CALLAD

118 &

Cse resenva el derocho de incramentar o reducir ef rumero de
multifencionatas, P ominicacion por escito mediant
or ¢f Superdsor de Logisheade i e Administracion &t

Carta diriy
Condratists,

g

’reiahgmm ua L‘lam Tri ’"']] o qUe fnchulrd en su propussta

Chl

-y

corractive

2. Brinsidad con |a que realizaza el mantanimisnto prev w0,
5 Mombre del Coardinador o contacla v su respectiva ndmers de teléfono filo y

celular para el presente servicio.

1,42, El personal sz:rzs‘xlgmiﬁ por e Contratista para realizar g enfrega de insumos
{téner y papell, asl como ef persenal técnico ancargado de reaiizar
mantenimiento preventive v oorrectivo, deberd presentarse debidaments
identificado a las instalaciones de la Sede Central de ENAPU 8.4 y en =

Almacén de Bellavista, Asimisma; contard con fas herramientas y los materiales
a:%ecamiv;.! neceszrios pare ef ér*sdrmlfo de sus funciones

8. DE LA SUPERYISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO

4 Cada Gerente, Jefe de Oficina o Superisor, {0 & quien se haya celegada),
donde se instalasd la folecopiadora multifuncional serd re epupqab?e de la
supervision del servicio ¥ del eauipo, guien, ademas, deberd verificar que el
conlomeiro s2 encuentre en inicio,

b, Cada Garente, Jefe Oficina o Supervisor, (0 a quien se haya delegado), donde
serd instalada la folocopiadora muliifuncional serd ::sam:.ablg de la
comunicacion con el Contratista, en fo refarido al serviclo tecnico de fos equipos,
ast como de solicitar los insumos necesarios para su eperatividad,

c.  Cada Gersnie o Jefe de Oficina o Sy pe: isar donde se asigne la folocepiadora
multifuncicnal, &5 el responsable de olorgar |a conformidsd por el servisio
mensual, y deberd remilirle, ddmt'm do copia d'ﬁa l:a gifa de ramisiér gor fa
entrega del papel bend yio toner, a la Supenision de Logistica para ser
conscidado, con & finalidad que efectie! a!qmd; "rj fnoor & lolal de loa insumes
entregados por el contratista,

La Facluracion {mes vencido}, se efscluard por el nimers o o hojas v Wners
efactivaments enfregades, las cuales se phlendrén de las Ifqmdamcw
mensuzles presentadas por el Conbratista acormpafiados de las quias
sorrespendientas.

o)
ot

Jr. Manco Capas N* 255, Callas 0%~ Perd
Talf 51-7828 werw spapllooatpu
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SERVICIO DE FGTDLOPIAGQ PER 23 - 2024

SEDE CALLAD

st

oht f‘d 4 lj“‘ ':k:' c?l.,tdo rle
‘jim nag .d,iht dp

revisiones de Lumn B
£,y une por parte del Cond r’*tl

f Fs nresiso indicar que, para efectos de entrega del papel bond, se realizara a
través de lo que arroje &l condomatio del mas anterior,

v

LUGAR Y PLAZO DE LA EJECUCION DEL SERVICIO

o]

9.1 Lugar

2] servicio se reslizard en fa Cuidad del Callao, INFOUAR, site en; Jr. Manco
(_mpcm M 255, Caliao v en el Almacén de 88"3“!5‘;8, sito en; Calle Comandanie
ar N° 189 - Distrito de Beflavista — Callac

9.2 Plazo

12 meses o hasta que s& agole el consuma dal voiumen total de hojas.

10. FORMA DE PAGO

i Empresa Nacionol de Puerles A - ENAPL S.A, realizara el pago de la
sontraprastacion pactada a favor del contratista en pagos pend icos mensyales
y proporcichales al impore totalde la © contratacién, (fo s2 atorgardn adelantos),
on base a las conformidades de las dilsrentes reas de la Sede Caliao donde 82
brinda el presenta servicio. Adiuntande las guias de remisidn por la entrega del
papat band yio toner, firmadas por &l rexponsahie de cada drea vy de perle del

contratista,

11. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recurzos Direciamente Recaudadoes
12, PENALIDADES

121 Penalidad por mora en [a ejecucion del servicio

S el coniratisla Incurre en retraso injustificado en ia P;ecur*mw de las
- prastacicnas obiato del contrato, ENAPU 8 A, Iz aplica automalicaments
’ una  penaiidad per mora por cada dia de alraso, de acuerde a la
siguients farmula:

13,18 « monto vigente

Penaldad Diala =

F % plazo viganta an dias

Jr. Manco Capac M® 255, Callao 01« Perd
Tolfr 6517828 www epapu pontpe
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TERMINGS DE REFERENCIA
SERVICIO DE FOTOCOPIADO PERIODO 2023 — 2024
SEDE CALLAC

ELCRTRG G4

13

G4
“x.m & oubrir e m«:xr;m méximo de la penalida
.- EBAPL B A podrd resclvar esta contrataciin par incumy clirianto.

ﬁlr—ﬂﬁ o del pago final, Cuando 2

idad nerd deducida de og pa
ioral e Pusilos

ANTICORRUPCION

El contralista declara y garantiza no haber, directa o indirsctaments, o trata ndose

de una persona iuridica 3 través de sue socios, in
administracién, s‘sp{;rip

rantes de log Organos de
fune cianarios, asesores 0

s, feprasentamtas legale

personas vinouiadas a las qua so refiors el articulo 7 dai F agl»ampnm delalayda

Contrataciones del Estade, of
general, cualyuier benaficio o ineantive flegal en relac

idu, negaciade o efectuado, cualguier page o, en
i4n al contrato.

20

Aslnizmo, o confratisia se obl Q}’l a conduciraz en lodo moments, duranie Ja

siecucidn dal cortrate, con hn;' stidad,
cometer 2 Lif!b jagales o de Fiaty
socing,

stobidad, veracidad e inle Juriafz y e no
L ‘rocta o indireciaments o a través de sus
inistas, pariicipacionistas, integrantes de  los  drganos da

admlﬁstrzf‘mn apodsrados, reprasentaniss legales, funcionarios, asgsores y
personas vinculadas a las que sa refiere el articulo 7 de! Reglamenio de la Ley de

Contrataciones def Estado,

Ademas, o contratista s compromete a i) comunicar a las 2umﬁdadf=s

compelentas, de maners directa y oportuna, cualquier acto o conducta iifc

]

corrupta de la gue fuviera censcimiento) y i adoptar madidas técnicas,
organizativas vlo de personal apropladas para evitar los referidos
praclicas.

acles o

4

Finalmente, al contratista se sampromele a no colosar a los furcionarios ptiblicos
can los gue deba inferactusy, en situacionas refidas con la ética. En sl sentido,

3

sconpce v acepta la prohibicion de ofreceries a éstos cualquizr tipo de ghsaquio,
danacian, beneficic yo gratificacion, ya ¢2a
la finalidad con la que se lo haga,

a de bisnes o servicios, cualquiera sea

3.1, REQUISITOS DE CALIFICACION!

CAPACIDAD TECMICA ¥ PROFESIONAL

EQUIPAWE"ITO ESTRATEGICO

Veintisizlz (377 maguinas fD(“’ ¢
fndicadas sn e numerai 7

Acradiaadn;

N
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l Eﬁi’lﬂimu
RVICIO DE FQTDﬁOP!Ai}U ’{:RIUDO 2023 - 2024
SEDE CALLAD

a1

S s ]

o ExPFm&NcuAmLLpumoR -
<4 FACTL}I?ACION

ITH'J‘" [..“ ql

z‘v‘c anter?::'
formicdac o e

wy g cfertas que 56 G
“m caraspcmj“

nt;ﬁ vy fob
CANCELAGI

coy, WO
LOCLUM

acredilars qw il
e goreditan ool

e&'aiu
Bl Posicr.

sutaron an paries U

el poslo, fon
al, ¢ fue

Jr. lanco Capac N° 235, Callao 01- Pory
Telb: BH1-TE2E wowy o Gin, o
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TERMINGS DE REFERENCIA
SERVICIO DE FOTOCORIADD PERIODO 2623 - 2024
SEDE CALLAD

OGBS,

5 g Bjacis ef

AIICHT FREN NN,

aescisn o X o ;

%

e asloz
af pusiin s:'ar% ef ﬁuwa al

Callao, 22 de Junio de 2022

Je. Maroa Capag N° 258, Callas 01- Perd
Telf.: 851-7328 Wl .08
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistirda en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a  sus
Acreditacion: respectivos precios, segln la siguiente
féormula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio
100 puntos

Importante S
Los factores de evaluacién elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
- seleccién, seglin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la Contratacion del Servicio de Fotocopiado periodo 2023
— 2024 Sede Callao, que celebra de una parte la Empresa Nacional de Puertos S.A, en adelante
ENAPU S.A, con RUC N°20100003199, con domicilio legal en Jr. Manco Capac N°255 Callao,

representada por [.............. ], identificado con DNI N° [........ ], y de otra parte
Lo ], con RUC N° [ ], con domicilio legal en

. ..], inscrita en la Ficha N° [...........ooooiin, ] Asiento N° [................ ]
deI Reglstro de Personas Jundlcas de la ciudad de [ .........], debidamente representado por
su Representante Legal, [... ] con DNI N°[....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [... ] A5|ento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de[............ ]l a qwen en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... ; ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
seglin corresponda adJud|co la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°012-2023
ENAPU S.A./CALLAO para la Contratacion del Servicio de Fotocopiado periodo 2023
— 2024 Sede Callao, a[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles
e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la Contratacion del Servicio de Fotocopiado periodo 2023 —
2024 Sede Callao.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

ENAPU S.A. se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en Soles, en Pagos
Mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segln
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

<N

ENAPU S.A. debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

2 Ep cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacioén que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

h i
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, ENAPU S.A. debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del contratista y la correspondiente conformidad de las areas usuarias.
- Comprobante de pago del contratista.

Queda expresamente establecido que, conforme lo dispone la Superintendencia Nacional de
Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT), aplicara la detraccion o retencion de ley, de
acuerdo con el marco legal vigente sobre las operaciones afectas al Impuesto General a las Ventas,
siendo que al aplicarse una de ellas, la otra quedara excluida.

En caso de retraso en el pago por parte de ENAPU S.A., salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi¢ efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 12 meses o hasta que se agote el consumo del
volumen total de hojas.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por las
diferentes areas usuarias de ENAPU S.A. — Sede Callao, donde se prestara el servicio, en el plazo
maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, ENAPU S.A. las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, ENAPU S.A. puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso ENAPU S.A. no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de ENAPU S.A. no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por ENAPU S.A.
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CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, ENAPU S.A. le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de ENAPU S.A. no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo,
conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante
De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, ENAPU S.A. puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, ENAPU S.A. procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
darios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.
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Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

El CONTRATISTA y su personal deben guardar absoluta confidencialidad y reserva en el manejo
de informacion a la que tenga acceso y que se encuentre relacionada con esta contratacion,
quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.

Dicha obligacién comprende la informacién y/o documentacion que se entrega, como también la
que se genera durante la realizacién de las actividades asi como la informacion y/o documentacion
producida una vez que haya concluido la contratacion.

El CONTRATISTA declara tener total conocimiento que la infracciéon del compromiso de reserva,
confidencialidad y secreto, sera considerado como incumplimiento contractual y en consecuencia
sera causal de resolucion de contrato. No obstante EI CONTRATISTA queda exento de
responsabilidad si la informacién y/o documentacion es difundida por razén de mandato judicial
legalmente requerida, o por terceros sin vinculacion a él.

Durante y después del desarrollo de sus servicios mantendra confidencialidad absoluta respecto
a las informaciones y documentos proporcionados por ENAPU S.A. que conozca directa o
indirectamente para la realizacion de sus tareas.

Dada la responsabilidad del servicio, se compromete a actuar debidamente en cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, asumiendo en caso de incumplimiento las responsabilidades
civiles y/o penales a que hubiere lugar.

Las estipulaciones de esta clausula se mantendran vigentes por tiempo indefinido, es decir, se
mantendran vigentes aun cuando el Contrato haya terminado por cualquier circunstancia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A. — SEDE CALLAO: JIRON MANCO
CAPAC N° 255 CALLAO.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“ENAPU S.A” “EL CONTRATISTA”
mlmportanféf - - 7 7 - :

Este documento puede firmarse digitalménté si ambas partes cuentan con firma digital, segin la ‘
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

14

Para mayor informacién sobre la normatva de firmas y  certificados digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE15 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

o Tl

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

15 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periodicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

16 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores )
COMITE DE S}ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE! Si l No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE8 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razon Social .

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE1® Si ] No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

[ Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

7 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo seRalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

8 Ibidem.

9 Ibidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?°

o D=

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente

B

20 cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i, No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

i Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

_Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
~ presentada por el representante comtin del consorcio. ;

I
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ANEXO N° 3

DEGCLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores ]
COMITE DE SjELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece la Contratacion del
Servicio de Fotocopiado periodo 2023 — 2024 Sede Callao, de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccién especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seglin corresponda

4 Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores ]

COMITE DE S}ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de 12 meses o hasta que se agote el consumo del volumen total de hojas.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )
COMITE DE S}ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.............c.ocoee 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0 21
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORGIADO 1]
, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 12,

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

21 Consignar tUnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
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TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

100%%

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

deben ser legalizadas.

1
y
f

o

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

23 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores, )

COMITE DE S}ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
Importante

o En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".




-

=
s DR ¢
_enary o

X T
EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.

AS SM-012-2023 ENAPU S.A/CALLAO -1 PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Contratacion del Servicio de Fotocopiado periodo 2023 — 2024 Sede Callao

ANEXO N°7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores )

COMITE DE S}ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1 - Que el domicilio fiscal de la empresa?* se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada seré presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comin, debiendo indicar su condicién de consorcio con

contabilidad independiente y el niimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversién en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”




'S9SE( S| U BpIO3|qe)Se epauow e ua Jeubisuo)

‘epuodsalloo unbas ‘obed ap
23uBqoIdWOD [9p UOIDB|SOUED 3P O SOIDIAISS 8p USpIQ B| 9p UQISILS ] 8p ‘0JeJjuod [ap uoiodlosns ap eyos) | e sjusipuodsaliod sgs el Jod opeojjgnd [e Japuodsaliod agap ejuaa oiquied ap ody |3

‘0SED | J9S 9p ‘sauoioonpal A S8[eUOIDIpE OpINjoUl OPEINDa(e 0JBJjUOD [3p OJUOW [B 3l8ljal 85

- adiojued enb soj us UQI008]8s 8p S0S8004d S0INJNY SO US ‘BJLIOSBP S8jue
BLIBJSID0S UQI0BZIUEBI0S. B] 9P BIOUSNDSSUOD OWOD ‘Bpiiusuel) ejousiadxe el Jesjdws gipod sjuejnsal pepsjoos ef ‘eleuel gjse eQJ ‘ephiwsuel 0100B8U 8p BaUJ| B B 8juslpuodsa.liod ‘epipuIosa
PepaIoos B| ap elouaLadxe el eAns owoo Je}ipaloe eipod ajuejnsal pepsioos e ‘ejs|dwod 0/o0bau ap eaull BUN US 8JUd)SISUOD [eluowijed anbojq un 818ySUBI} 8S UQISIOSS B 8p PNLIA U8 IS ‘ows/wIse
‘uoisny ej ap ojonpoid anbupxe 8s anb ‘epiqIoSqe O epelodiooul Pepajoos Bl ap ejousLadxa e BANS 0Wwoo JBjipaide gipod SjUB)NSal PePaloos Bl ‘UQISIOSS BuUN OWOJ UQIsny eun Ojue) apua.dwoo
anb euejaioos ugloeziuebioas ep uoleriado eun us -, ‘NLA/SL0Z-0L0 N uoluido €| us o)sinaid o] unbas ‘opows owsiw |aq ,ZUjeW NS 8p elousladxs e eAns owoo Jejipaioe epand [esinons ef
‘eoipLInf BUOSISd BUISILW B USANIISUOD [BSINONS B A ZLjRW PEPSIO0S ] 8nb opuesapisuoD, NLA/LL0Z-91Z N uoiuidQ €| unbes ‘ojoadsal |y ‘8juaipuodsaliod eL0JBIUS)SNS UQIOBJUSWNOOP €| Jeuedwooe
opusIgap ‘ele1e00s ugloeziuebioal Jod eppiusues) anj o ‘[esInons esas Joysod @ enb 0sed ue zujew e e apuodsaliod elousliadxe eyolp Is Jeubisuod ‘Jojsod |9 s8 ou elousladxa el ep Jeinyy |9 1S

‘opoliad oydIp 8p 0LJUSP OIS S PEPILIOJUOD
e| anb JejIpaIoE 9Gap J0jsod |8 [ENnd |3 US 0SEO ‘SBLS}0 ap UQIoBjUSSaId Op BUOS) E| B S2I0LSJUE SOUE (g) OYO0 SO| B BIASId BSS ‘0}eIjU0D [9p Ojuslweuoiooalad [ap eyds) | OpUBND ‘Sjusedlur)

“epuodsaliod unbas ‘obed ap sjueqoiduwiod [8p UOIOB[SIUED 8P O SOIOIAISS P USPIQ B| 8P UQISIWS B| ©p '0}eljuod |ap uolodiiosns ap BYds) e| B aiayal 85

0e

62

:14

k4

9T

k14

g
z
|
¢ VINIA 520SVO 09vd
0avINWNoY| € :30 73INJINIAONd | T3 ¥ISAA | d20 OLVHINOD
0avaNLovA mﬂ_umw_u_w 2z3LHOdINI | VA3INOW VIONZINIdX3  |aVAINYOANOD| OLVELINOD \m%om_wuwmmw__m_n_vz%oz 13a 013r=0 3LNAMO oM
OLNOW v13d YHO34 |13d VHO3S °

:avarvIo3ds3 V1 N3 VIONIIWIdX3 sjuainbis e| ejjejap ojuosns |9 ‘sjuesald @ sjuelpay

-'glussald
OV T11VI/'V'S NdVNI €202-2L0.N-INS-SV oN YAVIIdITdINIS NOIDVIIaNrav

NOIDO313S 3d ALINOD
S8I0Usg

avdarvioads3a V1 N3 HO01SOd 13d VIONI™HIAdXE

8 oN OX3NV

oe||eD 8pas ¥Z0Z — £20Z opoliad opeidooojod ap O0IAIBS [P UQIORIBHUOD
OQINOYLO3T3 OLNIINIAIO0NHd L- OV1IVI/'V'S NdVYNT €202-CLO-NS SY
'¥'S SOLY3Nd 3A TYNOIOVN YSIHdINT




epuodsaliod unbas ‘unwod o [eba| ajuejuasaiday
o Jojsod [op sopijjedy A saiquop ‘ewlid

[VHO34 A Avanid YVYNDISNOD]

Iv1i0L
0¢
oL
6
8
L
9
g
14
0¢ 9zOSVO
oarinY Siamo | waiomm | vamon | S BlON TRMSS | 500 | smanvecuanos | SEUUGE | Ao |
OLNOW V13d VYHO3d |13d VHO3d

oe|le) epas $Z0Z — £20Z opoliad opeldodejo ap 0IDIASS [8p UQIoBIRIUO0D
0OINOYLO3 T3 OLNIINIATOONd L- OV1IVI/'Y'S NdVYNI €202-CLO-NS SY
V'S SOLY3INd 3A TYNOIOVYN YSIddWI

Ssusiswsiunn K sepisduues) seisen
V& BOLNTIN 10 WNOIDYN VEINAN

Ndeud




"
]
e PO

EMPRESA NACIONAL DE PUERTOS S.A.
AS SM-012-2023 ENAPU S.A/CALLAO -1 PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Contratacion del Servicio de Fotocopiado periodo 2023 — 2024 Sede Callao

ANEXO N° 9

DECLARA,CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

- Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancioén 5
Vigente en http://portal.osce.gob. pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al organo de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro. :

@ /
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO

NO APLICA

Seﬁores, ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL [TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante
o Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP). »

o Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento. .
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO

NO APLICA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe -
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

7"|ﬁ1por?ahte

s ﬁéra asigna} la béhificaciént el érgah5 gncargéc;o de /é; 56ntratéci6nes o} coirrrilr'rté de seleéciéh, |
’ seguin corresponda, verifica la pégina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

ks b . y
A 2 YT7 5 fi08 T RAT s Zf

310, G0D. D nea

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores ]

COMITE DE SjELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-N°012-2023 ENAPU S.A./CALLAO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante Ia
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firnl1'a;1, Non.1'bres y Apellidbs delibostor”o
Representante legal o comun, segun corresponda

i
A

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




