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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
I [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
R completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
9 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
S especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
+ Abc ‘
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, seglin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgen Superior : 2.5 ¢cm Inferior: 2.5 ¢cm
genes lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamisns daleta 10 : Para el cuerpo del docur.nenro e? g'enerul
9 : Para el encabezado y pie de pégina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Eskddiada Anterior : 0
R Posterior : O
9 SRS Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General, En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Meodificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de Ia Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de Ia Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI Ios indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

N
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamente. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
= Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion corvosado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripeion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores {RNP) que administra el

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a fa siguiente direccion electronica: www. mp.gob.pe.

+ Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utitizando su
Certificado SEACE ({usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflatadas en el documento de orientacién "Guia para e/ registro de participantes electrénico”
publicado en hitps:/www2.seace.gob.pe/.

+ En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/0 se encuentren
inhabilitados 0 suspendidos para ser participantes, postores w0 coniratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre gue haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asl como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.
Importante
No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consulias y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

\
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1.5.

1.6.

17

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o [os formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e  [En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del

procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacién de items.

[(?'/ :

Para

mayor  informacién  sobre la nommativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:

https://iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o ef comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de ias bases. De no cumplir con lo reguerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) 0 mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 dei articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.,

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
¥ Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000, 00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo depantamento o region. El domicilio
es el consignado en fa constancia de inscripcion ante el RNF?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por refacién de ftems, cuando algan item no supera el monto
sefialado anteriormente,

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de ias ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para fa subsanacién no puede ser inferior a un {1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través dei SEACE y sera
remitida ai correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. L.a notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico,

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
fa subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE 1.AS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas economicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechaze de ofertas, previsto en el articulo
68 det Reglamento, de ser el caso.

La constancia de inscripcion electrdnica se visualizard en et portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.geh.pe

\
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2,

, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacién.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

* Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seguin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en e/ expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debers entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Trémite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

—~
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3.1.

3.2,

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El ¢rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucidn de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

\
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Importante

En los contratos éuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,600.00,
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel

cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos

derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no superen el monto sefalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a} del articuic 152 del Reglamento.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden otorgar como garantia de fief cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es retenido porla Entidad durante
la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articuto 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, ei
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en |a
tltima lista de bancos extranjeros de primera categorfa que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pertl.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con Jos requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

 Advertencia
- Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones

' distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htto./iwww.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la

- clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
- de emisién de la garantia.

| 3. Para fines de lo establecido en e articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo

B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en ef portal web de la SBS, bastara que en una de ellas

 cumpla con a clasificacion minima establecida en el Reglamento,

~
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3.4.

3.5.

3.6.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademéas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
‘mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen

\
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las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

p 3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

e et
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
RUC N° . 20256136865
Domicilio legal . Av. Tomas Valle Cdra. 7 s/n — Los Olivos
Teléfono: - 511-5000 anexo 5033
Correo electrénico: . ccuya@serpost.com.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la Contratacion del Servicio de
Concesionario de Alimentos en la sede Central de SERPOST S.A.
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Informe N° 756-ALA/24 de fecha
06.09.2024.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema a PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No Corresponde
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo IIl de la presente seccién de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias
calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Gratuito.
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1.10.

BASE LEGAL

Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-
2019-EF.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N° 344-
2018-EF, modificados mediante Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto Supremo N° 168-
2020-EF.

Ley N° 27444 - ey del Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de acceso a la Informacién
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la competitividad, Formalizacion y Desarrollo
de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE, aprobado por
Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

Cadigo Civil.

Directivas y Opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.,

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.
2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite |a representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
v 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Flataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
Se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

La omision del indice no determina la no admisidn de |a oferta.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.
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f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o [El drgano encargado de las confrataciones o el comité de seleccion, segtin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo |l de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su

inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, no
| podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

| acapites "Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacién” y “Factores
de evaluacion”

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
ubicado en Av. Tomas Valle Cdra 7 S/N — Los Olivos”.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la
garantia mediante depodsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta © 191-0070954-0-05
Banco . Banco de Crédito del Peru
N° CCI7 :0021900007095400558

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

Dicho documento se tendra en consideracidn en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

7 En caso de transferencia interbancaria.

~
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El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento def contrato CARTA FIANZA

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso. :

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e} Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa gue acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legat en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decroto Legislativo N° 1246, Jas Enfidades estén prohibidas de.
exigir a fos administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante

fa interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa

medida, sif ja Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y

siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catéloge de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en fos literales &) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién def contrato.

h)} Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i) Relacion del personal propuesto para la prestacién del servicie adjuntando copia de DN,
carnet de sanidad vigente, con una antigiiedad no menor a 30 dias calendario, certificado
de buena salud y constancia de CERTIJOVEN y/o CERTIADULTO.

importante

*  £ncaso que el postor ganador de la buena pro sea un consoreio, las garantias que presente este
para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion confractual, de ser el caso,
ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en ol articulo
148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo ¢ la denominacion o
razon social de Jos integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podran
ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna
tnicamente la denominacion del consorcio, conforme fo dispuesto en la Directiva Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

»  Enlos contratos pericdicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
fas micro y pequeftas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del confrato, porcentaje que es retenido por la Enfidad durante
la primera mifad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelfo a la finalizacidn de! mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del
articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 def Reglamento. Para dicho efecto los postores
deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos
del Postor {Anexo N°® 1) o en Ja solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento
del confrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http.siwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE,

¢ Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando ef monito del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
antetiormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articuto 152 del Reglamento.

]

9

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de ia Plataforma de Interoperabilidad dei
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https:/iwww gobiernodigitat.gob.pefinteroperabilidad/

Incluir solo en caso de ia contratacidn bajo el sistema a suma aizada.
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Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para Su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo '
076-2005-RE para que los documentos puiblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos pliblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el Departamento de Abastecimiento, sede central
SERPOST S.A., sito en Av. Tomas Valle s/n cdra. 7 — Los Olivos, Lima.

2.6. FORMA DE PAGO

El representante del concesionario debera presentar los comprobantes de pago el primer dia util
de cada mes, acompariado con la relacién de todos los consumos efectuados por el personal y
sustentados con los tickets del consumo, los cuales deberan ser entregados debidamente
ordenados en forma alfabética al Dpto. de Capacitacién y Bienestar del Personal la cual dentro de
los siete (7) dias de producida la recepcion, emitira la conformidad y lo remitira al Departamento
de Abastecimiento para su tramite de pago.

El contratista debera llevar el control de cuantos desayunos, ments econémicos y ejecutivos se
consumen (sujetos a subsidio) a fin de llevar el control de la ejecucion del contrato.

Con respecto al pago por los servicios otorgados, se efectuaran dentro de los siguientes plazos:

e Pago de consumo (descuento por planilla): la parte que se descuenta al trabajador a
través de planilla, sera pagada al concesionario a través de un cheque y/o transferencia
en cuenta bancaria (definida por el proveedor), luego de 10 dias de presentado el
respectivo comprobante de pago (boleta de venta) al Dpto. de Capacitacion y Bienestar
del Personal.

o Pago de Subsidio: se cancelara luego de 10 dias de presentada la factura al Dpto. de
Capacitacion y Bienestar del Personal.

o Desayuno Postal: se abonara a los 10 dias de presentada la factura al Dpto. de
Capacitacion y Bienestar del Personal.

Es necesario precisar que mensualmente no se cargan los descuentos presentados al 100%,
debido a que se presentan incidencias laborales (licencias, subsidios por enfermedad, vacaciones,
ﬂ" etc.), montos que seran cargados en las siguientes facturaciones, siendo de entera
responsabilidad del contratista remitir el listado de personal que no se cargaron los descuentos.

10

Seglin lo previsto en la Opinién N* 009-2016/DTN.




SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. \
Adjudicacion Simplificada N° 008-2024-SERPOST SA - “Contratacién del Servicio de Concesionario de
Alimentos en la sede Central de SERPOST S.A.”— Derivada del Concurso Pablico N°001-2024-SERPOST S.A.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICID DE CONCESIONARID OF ALIMENTS EN LA SEDE DENIRAL DE SERPOLT 58

TERMINOS DE REFERENCIA

1. OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Conlratar el serviclo de concesionario de alimentos en la sede cenlral de SERPOST &4
durante el parindo de sstecientas Ireinta (730} dias calendario o hasta que se agoie al monts
conlratada.

2. FINALIDAD PUBLICA
El Serviclo a contratar tiene como finalidad velar por el bienestar de los abagadores te la
empresa, cuidando de esla manera su salud intagral, lo que redundard en ura mejsr prestandn
del serviclo postal, el cual es el objelo princpal de SERPOST § A

3. DESCRIPCION DEL SERVICIO
SERPOST S. A requiere conltralar el servicio de concesianario de alimentos con Bgupas Ao
propiedad dal contratista a ser instalades en la empresa
El servicio alcanza a todas las oficinas ubicadas en 'a sede central de SERPOST §.A
@ El contratista asumira 1os gastos que implique &l servicio; asi como el persanal iddneo pata ol

saporte Lécnico, a fin de garantizar un adecuado y eficiente servicio diaria, de acuerdo con i
detallada a continuacién:

31 UBICACION DEL LOCAL: AV TOMAS VALLE sin Cuadia 7 - Los Obvos

3.2 CAPACIDAD DEL LOCAL 150 TRABAJADDRES USUARIOS
(APROXIMADAMENTE)

3ICANTIDAD DE TRABAJADORES: 680 TRABAJADORES APROXIMADDS
34 CANTIDAD DE RACIONES:

DESAYUNQ POSTAL 25 RACIONES DIARIAS APROX
DESAYLINO £SPECIAL 20 RACIONES DIARIAS APROX
MENU ECONOMICO: 100 RACIONES DIARIOS APROX
MENU EJECUTIVO 90 RACIONES DIARIAS APROX
DIETA 30 RACIONES DIARIAS APROX

Para el procedimiento de seleccién sélo se oferard el costo del Desayuno Fostal, Meny
Econdmice y Ejecutivo, por ser pagados parciaimente con fondo de SERPOST, para el caso
de las alras raciones el precio se determinard por la oferta y 13 demanda

U [ DESCRIPCION CANTIDAD TOTALDE
- RACIONES
i DESAYUNO POSTAL 5@
MENU ECONOMICO | | 62,400
MENU EJECUTIVO ] 56,160
3.5 TURNOS: DE LUNES A SABADD
+ DESAYUNO DESDE LAS 7:00 HASTA LAS 08 0 HRS
»  ALMUERZO DE 1216 A 14 30 HRS
« CENA

DE 1R:00 A 18 45 HRS. (LUNES A VIERNES)
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CONTRATACITN DEL SERVICIC GE CONCESIUNARIO DE ACIMENTOR £8 LA SEDE CENTRAL 8F SERPOST L&

1.51 ASPECTOS A TENER EN CUENTA:

v El proveedor deberd ofrecer un servicio de alla calidad & higieng an la alaburcion o
alimenios nutrilivos, sanas, vanados, balanceados & inocuas, con el cumplhinento calrielo ':"
las buenas praclicas de maniputacian (BRM), en relacién con las praclions da prasasaimisig
sanearmienty y segundad en el manejo de los alimenies, asl comn an los sslandares o
geslian de salud, seguridad y medio ambiene

¢ Mantener impia y desinfectada la zona de despacha.

< Elhorario de atenci¢n podra variarse para atender turnos aspeciales, cudandn 563 1e0Ual ey po
@i Dpta. de Capagilacion y Bienastar def Personal _

¢ Einoranode alencion deba ser de estricto cumplhmiento por pana del Concesinnara, fued ‘rm"'i!"
profibida la permanencia de comensales en el comador despugs del relarido horarn fla
alencidn fuera y dentro del horario se brindara sélo para productos pof llevary

v Lacanlidad de raciones programadas es referencial pudiendo madificarse segun la necesidard

1.5 FORMA DE PAGO DEL CONSUMO: CONTADO
CREDITC

Serd potestad del usuaria cancalar su consumo al contado o 3l credito {descuento por planila)

. Se entiends par consume a todo o que la cafelerla expanda en el lozal es decr desayunos

manis. platos a la carla, gaseosas, postres, confiteria y otros

£l usuario debers presentar su fotacheck yio DNI para el registro respective. a fin dg raalizarse
of doscuento par planilla correspondiente

En case #l usuario cancelara en efectivo el consuma de almuarzo o cena, st descontara el
subsidio que aterga la empresa, debiéndose identificarse con su fotacheck yio ONI, &l manta
diferancial del costo dal mend, serd asurmido por s Irabajadares de SERPOST, senda
cancelados en sfectivo yia a través del descuento por planilia

LIQUIDACION YiO PAGO

E-Y

El represenlante det concesionaria dabara preseniar los comprobanles de pago el primar dia
atil de cada mes, acompanada con la relacidn de tados los consumos efeciuadas por 2l
personal y susteniados con los tickets dei consumo, los cuales deberdn ser enlregados
debidamente ordenadas en forma alfabética 2l Dpto. de Capacitacion y Bienestar del Personal
I3 cual dentro e los siete {7) dlas de preducida la recepcién, emilira ia conformidad y lo remitrd
al Deparamento de Abastecimiento para s lramite de paga

‘ El contraticta daberd llevar el conirol de cuanlos gdesayunas, menus econdmicos ¥ ejeculives

se consumen (sujetos & subsidio) a fin de llevar el control da la ejecucian del contraio
Can respeclo al pago por (0§ Servicios olorgacos, se afecluardn dentro de los siguentes plazons

» Paga de consuma {descugnto por planilia): la parte que se descuanla al lrabajador a
Iravés de planilla sera pagaoa al concesionaria a través de un chegue yotra nsferencia
en cuenla bancaria {definida por &l proveedor). luego de 1D dias de preseniado &l
raspactivo camprobante de pago (boleta de vanta) al Dpto. de Capacitacion y Bienastar
del Personal.

« Pago de Subsidio™ sa cancelars luego de 10 dlas de presentada la factura al Oplo. de
Capacitacién y Bieneslar del Parsonal

" » Desayuna Postal sa abonard a los 10 dias de presentada la factura al Cpio. de

\ Capacitacion y Bigneslar del Parsonal,

Es necesaric precisar que mensualmente no se cargan los desclentos presenlados al
100%, debido a que se presenian incidencias laborsles (licencias, subsitics par
enfermedad, vacaciones, elc.), mentos que seran cargados an las siguientes facturacionas.
siendo de entera responsabilidad del conlralista remitir el lislado de personat que no se

[7 cargaran los descuentas.
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“Contratacién del Servicio de Concesionario de

\

CONTRATACION DEL SERVICH DE CONCESIONASIO DE AUMENTOS Ef Ly SEDE CERTRAL DE SERPGsT

LR

SUBSIDID EFECTUADQ POR LA EMPRESA

2)

Subisihos por Desayuno Postal el oamparte o5 de S 6 00 Solas por Habafiaton e
precisa que psie subsidio es cuberlo en so Jotalidad por Serpost), s gue G fecHrgues
ningun consle adicianal al trabajadoe

Subsithos par menus Econdmees y Ejecutve 5! 5 00 Soles prr trabajado

El Desayuno Especial, Platgs a la Cana y olros consumos gque raalicen los trabijadores nu

eslaran sujatas at subsidio, slendo estos alimentos descortados inlegramenta de la planilia te
habieres del trabajador

Para el procadimento de seleccidn solo se cferlard el costo del Desayuno Postal Bani

Ecordmico y Ejeculwo, por ser pagados parciaimente con fondo de SERPDST para 2l casc
e las otras raciones &l peecio se detarminara por la ofenta y la demanda

DEL SERVICIO OFRECIDO

=  DESAYUNO POSTAL

01 VASD DESCARTABLE (350 ml Minimo) con LECHE. AVENA, 50YA. KACA O BEBIUAS
CALIENTES {CAFE, TE, ANIS) + 01 WASO DESCARTABLE COM JUGD MNATURAL (350 ml
Minume)

02 BANDNVICHES FUERTES

« DESAYUNO ESPECIAL

01 JUGO NATURAL (360 ml Minime) / LECHE, AVENA, SOYA, O BEBIDAS CALIENTES
(CAFE, TE. ANIS, ETC.) (350 mi, Mimimp) - gn VASOS DESCARTABLES.
02 SANDWICHES FUERTES

«  MEND ECONOMICO [01 ALTERNATIVA DIARIAS)

01 ENTRADA O SOPA

01 PLATOS DE FONDO

1 REFRESCO DE FRUTA NATURAL OF ACUERDO A LA ESTACIDN Y0 TEMPORADA DE
LIBRE CONSUMO Y SIN AZUGCAR INDUSTRIAL

01 FOSTRE ELABORADQ O UNA FRUTA DE ESTACION (FRUTA 03 VECES X SEMANA
POSTRE 2 VECES X SEMANA)

s MENU EJECUTIVO (01 ALTERNATIVA DIARIAS)

01 ENTRADA O SOPA

01 PLATO OE FONDO

01 REFRESCO DE FHUTA NATURAL DE ACUERDO A LA ESTACION ¥i0 TEMPORADA DE
LIBRE CONSUMO ¥ SIN AZUCAR INDUSTRIAL

N1 POSTRE ELABORADO 0O UNA FRUTA DE ESTAGION (FRUTA 03 VECES X SEMANA,
POSTRE 2 VECES X SEMANA)

SAENU EJECUTIVO CON PLATOS MAS ELABORADOS Y CARMICOS COMO ROLA DE
LOMO SIN GRASAS NO PARTE GUISO EN SEGUNDOS. CEROD COMD PAMCETA,
LECHON, PESCADOS BLANCOS

« DIETA (01 ALTERNATIVA DIARIA)

01 ENTRADA Yi0O CONSONME
61 PLATC DE FONDO (CARNES O PESCADOS A LA PLANCHANAPCR, BAJO
CONTENIDO EN GRASA, BAJO CONTENIDC EN 3AL)

01 REFRESCO NATURAL DE LIBRE CONSUMD Y SIN AZUCAR INDLISTRIAL
01 FRUTA NATURAL

QOTROS: El concesionano podra ofracer |ugos, café, infusiones sandwiches, postres y

otras que eslirme cenvaniente, debiende necesanamente surlir la cafeleria de lo siguente

~ Hebidas gaseosas y Aqua Mineral.

‘s

©
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“CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONCESIGNARID (5 ALMENTOS EN LA SEDE CENTRAL DE SERPOST S A

A s

Gallelas {05 1ipos o marcas dislintas minkmo, enlia saladas  GULas)
v Golosinas diversas
» Poslies, paslales, ofc

La lsta do precios de los productos qua se expendan, dobara ser colocadi vryun lugar
visible al publice y a precios de acuerdo al mercato

5. GONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES

v ALIMENTOS:

El proceso de planeamianlo, produccion y servicia de alimentas contard con la asasona
permanenie de un prolesional en nulicion duranle los dias de alencin (unas a sahado)

El mend gervido cubrird los requerimientos proleicos-calénnas gue requiana el parsonal en
actividad

La alimentacidn que se brinde, tendra un valer nulicional par encima de 2000 kealidia. nuestre
contro! de calidad de ios alimantos se inicia desde la compra para asegurar QUe proviensre de
proveedores gue garanticen calidad sanitaria y que rednan las caraclerlsticas de coler, farma.

. aler y grado de firmeza que indiquen su condicién, madurez o venaimianto debienda higurar i
fecha del mismo. cuando sea el caso.

Los alimentas y condimentos qua se utilicen en la preparacion de las menus y alres producics

cumpliran con los requisitos basicos de calidad sanilana, eslablecida por las avtoridades ce
salud y de INDECOPI.

Les relrascos, jugos y bebidas a prepararse deberan ser con frulas naturales deblenda utilizar
agua cocida que garantice el 100% de pureza y eliminacion de cualquier bacleria

La entrega de los envases descarlables serd de acuerdo a lo solicitado por el comensal, 25
decir, en caso reguiera utifizar otra lugar para el consumo de sus afimenlos, se e entrégara en
holsa bicdegradable.

Esta prehibido e! usa de alimentos adulterados, vencldos, canlaminados o falsificades, asl
camo al uso de alimentos guardados por mas de seis (06) horas de preparados o después de
veirticuatra (24} noras si son refrigerados. Igualmenle se prohiba el usc de alimentos sohranias
o rechazados La empresa concesionarla serd responsable civil y penalmenle de cualgquier
dafho gue pudiera causar el raciclado de los mismas.

. Para el consumo de los alimentos almacenados se debe seguir estrictamente el sislema FEFO
(peirero en expirar. primero en salin). .

|.a lecha, huevos, carme y preparadas, pescado, mariscos, cereales, granos, lBeguminosas,

verduras, lubérculos, frulas, azucares, bebidas; reuniran los requenmientos de calidad y

sanidad establecido en el reglamento sanilaria de abmentos, el arroz debers ser exlra o
v, superior

Los preparados a base de huevos, como Gremas y mayonesa se consernvaran en refrigeracidn
hasla su consumo.

Hortalizas: Las verduras se lavaran escrupulosamente con agua corriente y cloro (desificacion
controlada por el nulricionista), las verduras de hojas se lavaran una a una a chorro de agua.

Manastras escogldas para eliminar cuerpos extrafos, remojandolas por lo menos de 10 horas

. antes de sU coteian,

Aceiles. durante las frituras se elevara el calentamiento de las grasas, éslas deberdn
desecharse cuanda sus caracterlsiicas normales de color, olor y sabor estén alteradas. El
almacenamienta y conservaclan de los alimenles perecibles u otros o ne, eslard de acuerdo a
las normas estatlecidas porlas autoridades de salud.




-

SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
Adjudicacion Simplificada N° 008-2024-SERPOST SA — "Contratacion def Servicio de Concesionaro de
Alimentos en la sede Central de SERPOST S.A." — Derivada del Concurse Publice N *001-2024-SERPOST S.A.

COMURATACEIN () SPERGTR DF £

ONAFICY L A IAERSTO B SEOE 7R RTEAL G RE e g

cleche y dormadus se almacenardn @0 coligioanon a lemperatund na srage g 5 O oen
fecspientes con Lapas, 18 leche ovapoiadit coande ab anvase esta abiorln 5o
- refrigeiacion e e edvase de vidsio pae un peledo ne mayor dir 24 fotas el g
alsacenard e n ceffgeracien gor pertados no mayoees o5 dias lo mesntiegils o
. astd sbiente se alimacenara en refigerasicn por sn priiods qua no excorderd fos 15 dios
s embotitlos deberan sir de inaca reconocidd

CTEH AN

. Camas las carnes debosan ealar a lempaaiiia no mayar de 50y por perinda s o e ssdan
les 72 horas, ung ves descongetads la cang deberd ulitizarss g un podods que 16 sxteda s

i) horas Debe ser adguirida de provesdoies que garanbtcen 1A cabdad y saredad de Ry
IMEEITIA S

Puscados, #f pestado frasco se limipia y 30 guarda inmediataments a su recepcidn y 58 nhizars
princpalments dordnte 8] dia, ¢aso conlrang. se almacenard an refrgeracion y par un peripds
o rrayar de 24 horas, s alimacenard en reapiantes higibaeas que permitan st drenaje de
fiquedas, una ver descongelado no se podrd volver 2 almacenar Debe ser sblanagla an
proveedores que gaanhcen |a calidad y sanad ’

Avas’ laz aves rescas 56 gquardaran en recipientes por perlodos no raygres de fas 48 hsras y
@ s¢ almacanara por separado la menudercia an recipienies higignicos pue parmian el grenap

de liquides Deben ser de adauirida de proveedores qus garasticen ta cahdad v sandad de las
MISMos

Las carnes 58 comnarsn el liempe necasans para logear su ablangamiemio depandiendn gsla
el lipn de calor. se considera totaimeante B coction cuanda af color bene vanacion a ouolro

sin iquide sangusnalento, @ greparasion de carmne moatda se cosinard hasta que [a carne kaya
perdido su polor rojo

Las alimentos no perecibies: ceben guardarse a una allwra minima @& 30 o del suelo, s
C2ias y sacos se colocar@n ung encima de olte er larma esiructuracs ¢ con separaciones
adecyadas para favorece: la circulacién de aire, Ins eiwases {cajas, bolsas v otios) deberan
estar integras y cerradas para evilar el ingreso de palva y asl peder evilar el humedagisrienio
del contenide, las alimentas enlatadas deberan guardarse en un tugar seco. fresen v algjados

e calor excesivo qua dascompone el conlenido. los fideos deberan almacanarse en envass
olalmenta harmaticos v fransparenies.

Fara ia mezcia de ingredientes en ensaladas se ulllizardn cucharas ¢ espatulas 1as cualas

debea ser de primera calidad de proveedores que garanlicen 1a cabdad v samdad de los
ahnmentos,

+ HIGIENE;

Etconcesisnano asume la responsabilidad delimpieza, orden & higiere de los ambientes donda
desempene su tabor en forma permanente y garantizada de mangje higienico de los gimentos
desde of proceso de sdguisicion fasta ia eliminacion de ios desechos

La irnpieza ¢o los ambientes y dei menaje serd diana e ntegral, de acuerge a las normas de
salubnidad, v lps dias sdbades de cada semana realizardn una krpieza y desinfpecion
profunda, utilizandt pafios absorbentes antbacterizles de preferenca de alo fenmimento
delergenies, Iimpiacares, lejia v lodos fos Uhles o produstas que lo gasanticen

Bl area de cocina se limpiary indeleciblemente cada hora, dado gue sizmpre se groducen
derremes y acumulo de suciedsd

Para el lavado de offas, recipientes. wensilios,

valilas, elc se usardn detergentes
desinfectantes y una vez asl se conservaran en un Iug

2r protegido del pelvo & insecios

\
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COINIRATACNON B S FVECHD DF (ONCE SIONA R0 (8 AL MENTOS LN LA SEOF CESNAL o

FRPOLT VA

El concesionano electuara in higienizacion en forma disna la disasfsecion ol o

rslalaciones por lo menos una vee @t mes Y furigacitn del lncal en farna Il (ool
03 meses) durante ta vigenaia dal contrato

Las mesas y fablas en las cuales se meparan s alimentos sean lavadas alwieia g nabeao
de las eperaciones diarlas con aqua y detergante. dabiéndose las 1ablas sar reonvalis oy
lies moses

Los desperdicios y residups (naslicos, materia arganica e inorganca) seran denosiadis en
reciientes con laps, los que debaran sar de matanal resistente ¥ favable Asinmismo, los cilados
desperniicios saran relirados on faima diaria de los ambienles del comednr

El concesionano sera el responsable del recoja de la tolaldad de la basura Que genare f

establecimiente a su targo. esla mcluye resifuos plasticos, matena DIGANICA & (horganica

Las relngeradaras v tongeladoras deban ser descongaladas una vez por semana. y vocadas

para su impiaza v desinfeccion

* DELPERSONAL:

Ld conces:an sera atendida por personal administralivo y da servicia en numern aprapiadn & '3
. demanda exislante. debiendo contar coma minifmo con el siguiente persanal

. 'DTNlminalar o -ﬂmb—ﬁknﬁlon;ﬂm =
Mutrician \

01 Afo  desampefandose como |
nutriclanisia en ertidades poblicas |
yin empresas privadas que bnngden
servicio de alimentacion calactiva yio |
masiva. i

« 01 Administradar Estudio Técnico an
i Adminisiracion te ]
| Empresas yio afines |
. {Administrador {:on|
e | titulo universitario)
* 01 Cocinarg Curso de chef, o
t f@cnico en cocipa o
gaslronamia,  contar
con  Cerificado  de
| Buenas Practicas de

| Manipulacion da
L __! Alimentos {BPMA) |

coaing centar can Cenificada
‘ de Buenas Praclicas
de Manipulacian de
R Alimentos (BPMA).

i * 01 Vapliaro Conlar con Certilicado
‘ de Buenas Practicas
de Manipulacién de

+ 01 Ayudante de|Curso de cacina,

e | {Almenios ([BPMA) |
: j2 v 01 Mozo ICU!SD de camareros

l ¥io 3 fings.

« 01 Ayudante 7dd “Secundaria complala

| masiva

01 Afo desempenandase en anorme
Cemo suparusor ylo ceordinador, an
empresas que brndan almenracian
colectiva y/o masiva

01afa desemperdndose 2n lancres |
COMO CoCmery en Qmpresas que !
brinden afimentacian colecliva yic
masiva i

01 afio desempofandose an labores
Como  ayudanie de cocinag  en
BMmprasas que brindon alimentarian
colectiva ylo masivg

0B meses desempedandose an |
tabores como valillero en empresas |
qua brinden alimentacion calecliva
Yomesva, | |
01 ahe desempefiandose on Iabores.‘l
Lomo mozo en empresas que
bienden alimenlacion colectya via
03 meses como personal de impraza |
yio a fines

limpieza 1

|
L
|
|

—— |

El personal de supenision, del servicio alimenticio y da ﬁmﬁieza estara  debidamanta

uniformade con gerro, mascarifla guantes dasc

artables, delanlal, zapalos apropiadas eto de

acuerda a su funcian Los unifarmes san responsabilidad del cancesionang

H
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UONIRS L O SR i W L UWCE Z000 800 ) YAl drEran 1y Ul SEOE CAeTsngs sy

El perscnal debera ps oy e ben estodo de it fiqn Y menldd contar can CERTIL 1
CERTIADLIL O aner buena presancn ¥ buee valo al chiente o b essbaden g Sl e
Her acredilaido con sy respectivo carnp SR vigente 0 geor of et ke ald oo
ura anbgundad na AR di leunta {30 ding o S PrEsantactm detnerada e s, ¢ A e

(U5) meses, coma de cada unn de elios sern sotrngaca a) D3 ebe Caipos iy 4 Bl ree 1o
el Peesengg

ARSI €S nerenans sefalar E tadi vanacon de persona et I (RO RTTe
(SR Cdany comnicada por BSCIO i) Cofren plectiiicn al | M0 el Cipacitanion g e

ael Persocal, EOSANDOse quip eglog cuentan con fos nusmans refustas eragidns v |y
COIM A0

Los sueldes, salanas ¥ demas beneficias SOCIAIRS dol persanal serin reannnsabilidad sl
Lancesionang de dcuerds a jos dispositivas aboraley viganies,

El personal de VACACIONGS O con PESMISG Dlorgade pear la GMPIeSY CONCESINGNA 5o
feRmpinzadn para que se mantenga el numary sulicianle e labajaaotes y no dosngn 1
cahgad del semvicin

ASINNSMS, el parsonal aue comela falia grave conlra la maral o disciplng seed retado e
natediato

* DEL CONTROL O SUPERVISION:

Cuando sea requenido par SERPOST § A se realizaran las siguientes  controles o

INEPRCCIONES. CUyo coslo serd asumida por pl concesnang

- Cantrol Bromatoldgico deberan efecluarse de manera mopmada, mediante un cenlis
especlalizada v aulorizado per DIGESA o MINSA

- Centrol de calidad de Jos alimentos, andlisis mirobioldgicos da los amerios ¥ del agua

- Contral de la alencion e higiene del personal que atiende el servicio

- Control de 1a higienizacion del ‘ocal, mueblas y vajillas a usar

- Dtros conlioles que fesulten nacesarios,

Estindares de calidad:
= Especilicar programa de calidad, Pragrama de manipuiacian dimaceramianto do
iNsumMas v plan de conlingancias
*  Especificar programa de HSE y plan de manejo da residuos propios de s SErVIDInS
* Estindares ge RRHH {Especificacion de cada Puesto ge trabao v organgrama tants
en oficina central como en ta aperacion), (o cual serg prasentado durante el primer mre.

El Departamenta de Capacitacion y Beenestar del Personal estarg g cargo del contrel
verficacitn del servicio mediante iz realizacion de wvisilas go SUBENSION Inopmadas
quingenalas yio mensualas detectada cualguier acurrencia, se procedera a formular el agta
respectiva, la misma que sera comunicada al Canltratista para el levantamenia o sulssanacion
en un periodo de cineo (U5) dias, a fin de que previa evaluacion sa proceda ala aplcacién de
las penatdades correspandiantes

EI CONTRATISTA, al térming de vida Ul de los utansilios, Mena|e y equipos menareg qlie
aporta, deberd reafizar el cambio Inmediatamente por atro de la misma calacterisyca Na s=
deberan utihzar vajilla o vasos quifiados

El concesionans debers acreditar, cuando asl lo fequiera la empresa, |a compra de las carnes,
verduras y otros insumos, con documentacidn conlable lormal (baletas de venta, facluray
debidamente regisiradas ante SUNAT) a fin de garantzar la calidag de los productos
almenhcios

El concesionarie asunird |a respansabilidad en caso de accidentes, dados, invalder yio
accidentes fataies de sy personal o de terceras PEISQNas, que pudioran ocurms darante 1a
Prestacion del servicia

\
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TINTRAFADION DT SERVICID PE CONCE SRR DE AL MAESTIV € LA ELE DERNTRM DE SERPGST & 4
*  ELABORACION DE LOS MENUS
Lo el recuama dee menss | platos & la carla ¥ oatos e Tormadard el concesimnanin. et

fonsirarse dianamente algun hpo do came vacung ave coto visenr pescaddte ol
La zompasioon eosmendada del HENw Y valor indime nulacional e aste teaid s
cansiderar las caloilas ¢ proteinas, asi comes la pragramacitn el consum do Carne e i
pedia, pescade viscaras, elr v el peso de cada raan, seqin se dalalls a oo i

Tabla 01
Raciones v su Composiisn

| trooE auMeNTa | N DEVECESPOR | .o T MADH |
| TIPO DE ALIMENT : CCOMENDALA
1PO DE ALIMEN o CSEMANA _I'_nggfjjsz,osdrntufu.
R |
I CARNE ROJA 2 | TZOGRMS (pess cacinailo)
RES, CORDERO 0 ‘
CEROD {SIN HUESD) 1
lCARNE DE POLLO (SIN 2 | 126GRMS (pesa cocnado) |
® HUESO) |
‘pgscanotsm HUESO) 1 ‘ 1206RMS (peso cotinads) |
VISCERAS l 1
MONDONGO 1 15CGRMS {peso cocinado)
{HIGADO I
i CEREALES ARROZ DIARIO HOOGRMS
TALLARINES 1 ‘ 150GRMS
MENESTRAS 2 VECES i 100GRMS
| TUBERGULOS DIARIO | sGRMS APROX
|LECHE. AVENA DIARIO | Y TAZA
ACEITES _ DIARIO | ORIGENVEGETAL |
} [ N"DEVECESPOR [, T T
‘ FRUTA /P .
@ FRUTA/ POSTRES | SEMANA RACION RECOMENDADA
|Frotas — frescas  (Manzana, | 1T e
| Maitdaring, ete) _ 3 VASOS DE 8 Oz
| Meclar de frtas {Manzana, Pina, | B R P i
[Raae iy 3 L VASOS DE 8 Dz

o s OPRESCOR " D%g’gﬁ,‘f,ﬁp@“ RACION RECOMENDADA
b, % Relresco  de futa  nalural ———ee
i) L@I?raﬂuyé. Chicha Moraga, Ete ) 3 L 1

/A _Poslre (Mazamorra, Flan_ stc ) 3 l e |

NIO'TA - Loz rm:fm:|s na deberdn repelirse mas de una vez a la semana El concesionana presantara
Al Dplo. da Capacitacion y Blenestar del Personal programacian samanal de menus dianos sugandos
Pars siu revision y/uy ohservacion respectiva ‘

N\
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CONTRATAC N OEL SER OO CONCERIONAR O AR o CHNLA SEOP CFRTal I gyt
Tabla 02
Racanes g sy o ORI R
Desayung Pastal

N DE VECES P |

. RACION RECOME NDATIA
S['MANP&S RACION ﬁ r i

FOHPODE ALIMENTOS

AVENA [CON LECHE) 3 350 M1
SUYA MACA o | o
! JUGODS DIARIC ' 350 M
T T #"F'G‘Eé'fEuiE:"ELD, CHICHARRGH
|2 BANDWICH FUERTES { DIARID HUEVO, LOMITO. QuUESH

HAMBURGUESA ETC

B, CONSIDERACIONES ADICIONALES:

¢ Los produclos a uldzarse en fa elaboracion de ins alimenlos serdn frescas del gig ¥ de cabaad

cerficada
. * La preparacion del menk debera ser con ngradientes que an conjunto ofrezcan valores
nulncienalas, debiendo ulilzarse aceite vegalal en sy preparacion
* La rotacian semanal de los Productos carnicos y la calidad de las matenas primas son puntos quo
deben incluirse en Ia Preparacisn de los menas,
= las producias de OfIgen animat come carna, VisCeras. pollo, pescada, cerdo ¥ Manscos deoerar
froceder de fuentes de abastecimientos formates. eénvasados con fecha de vancimienin o que serd
demostrado con comprobantes de pago, cada vesz que SERFOST S A la salicite
= S anunciarg danamania y en sitios visibles |a flisla de los menis qua se preparan para el cansumac
ael dia
* Todo al personal de cocina ¥ atencion al publica contars con vestimenla adecuaga que garantice iy
higiene ‘
« Elpersonal serd iddnen ¥ &0 nimero suficiente a fin ge garantizar el eficiente v oporiuno SEMNICIO
* Los aiticulos parscnales da) pelsonal asignado al seruclg deberdn permanecer quardados en
ambiente distinle al del trabajo cotidiana
= Se mantendra Permanentemente la higiene de |gs ambienles de cocina ¥ comedor avitando
tualquier acumulacion de desperdicios, procediendo a su eliminacion ¥ mpeza respecliva e
acuerdo 4 las normas de salubridad
Los depdsitos para desperdicios deharan eslar limpos y tapadas permaneniemente, utilizande en
5. inleror bolsas plasticas,
. * No se permiticd la eliminacion de residuos stlfidos en el sistema de desague. a fin de evitar atoro
bajo responsabilidad del cancesionario .
El concesignario pagard a SERPOST 8.4 par el Lansumo de ios eiguianle SEMVIGIOS

-

-

2} Uso de fa electncidad, equivalente a| 2% de la facturacion mensyal e SERPOST S A
ki Uso del Agua Potabie, Rquvalente al 2% de Ia facturacian mensial de SERPOST 5 4

Se precisa que el casto promedio mensual del servicio de alectricidag as de 5! 24695 00 Soies ¥
el servicio de agua potable es de S/, 29 353 00 Solas

\ f Bl pago de la facturacion mensyal de los servicion debers ser realizads operunamente por el
\) Slird CONCesnany cuando sea salicitado par nuesira empresa, no siendo un requisilo el pago que debe
| 2 efactuar el concesionaria para que SERPOST realice g Pa2ga mensual de dicho servicios & fyera
L i

2l caso gue ol concesion ano no cumpia con ef pagorespeclive, pese a las soiicitudes de SERP 0SsT,
esle no realizars e| Pago mensual del subsidio | Concesionaria, -

* L3 cancesién contara con el permanenle asescramienta de un rrofesianal nulricionista, sienda
NEGESENE sU presencia al momenta tle la preparacion de g alimentos,

* La empresa efectuars (3 vanficacion dal cumplimiento de cadigo sanitario (personal, maleriales o

Insumos) mediante INSpecciones periddicas o inopinadas g cargo del personal dpl Dpto de
Capacitagién y Bienestar dal Personal

\
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VITRA FACHIN OFL SESVTI DE CORCESIONANICY DE AURENTGS TR A BEOE CF AT (1 o8t

La manpulacian de los shimantos debera elacluacse rospotanda s conmwiones adecuad o i
Pz
Er caso de inlewicacin dat personal par molwa de da ingesla da alimanlos propasadas por ol
contratisla, este asumicd ledos las cosles coresponcliestes a la alanaan imedics ¢ TeraperanTisn el
penanal afec e hecho qui serd comunicada al Servicin Médico
o Las especas  (candinentos)  deban & anvasadas,  conseevandoss Bnooun adesocel
almacerarmionls, nsando tlensilios APrOMAEdos para su exlraccion
= lLas ulensihios empleados deberan estar on buen estado (sin roluras najeduras)
Lin Emprosa nealizard o thspandra la realizacion da Inspecoanes. CUYD Coslo Sard astmils por o
Lancesionano, en los casos de. Inspecciones higignico - sanilanas, canlral iromalslagcg ¢ Andise
micrnoieligicos de los alimentos y del agua
o [} contral det servicin eslarg 3 cargo de '3 Sub-Gerancia de Recursas Humanas 4 lraves del
Ceparlamento de Capacitacian y Bignostar dal Persansl, el cual realizara Inspeenanes desnds
canslanci en un acta de las observaciones encontradas, dandasele af corcesionana of plazo de
anco (18) dias calendanios a Tin dp GOrreqinas, en £a50 No sean subsanadas en ¢l Sempo sedslado
e le aphcaran las penalidades indicadas en 1as presente bases.
= Enforma coordinada can SERPOST § A, &l concesionario dispondrd fumigacianes del smiente
del comeder Inmestraimente ¥ durante Ja vigencla del contralo, asimisma, fas constancias de
elecusion del relendo semvicio, deberdn ser entregadas al Dplo de Capacilacion y Bienestar da!
Persenal
. = Las mslalaciones eléchicas deben ser fevisadas pand<dicamente dande cuenta da ins enchufes ¥y
conexionas defectuosas. El mantammienta de estas instalaciones sara pos cuenta del concesionans

7. CONSIDERACIONES TECNICAS DEL CONCESIONARIO

= Es pblgacien del concesianana utilizar el sistama informatico para la emisién de s lickels por
CONsuma, en los mismos que deberdn consignarse los saldas tanto de consuma, asl goma de
sunsidios. fo cual permitird que el usuario leve un contral permanenle soore sus gamios en ol
comador

» E! concesionario debara prever que en el sistema Informiatice Inslalado se considere los lapas
maximos de los sugsidios {por persen a), conforme al siguignie detalle

» Personal Operative: 28 subsidias al mes. por persona
~ Parsonal Administrativa: 22 Subsidios al mas, pOr persena.

De presanlarse excedentas en los topes setalados, esles seran asumidas por el concesionars.

El contratista debe tener implementado el *Lineamiento para la viglancia ¢e la salug de los trabajadores
con nesga de expasician a COVID-18", conforme a lo seftalado en la Resaluesn Mimisterial N® 1275,
2021/MINSA que aprueba la Direcliva Administrativa N* 321-MINSAIDGIESP-2021 Asimizma, debe

. zontar con ai "Plan para la Vigilancia, prevencion y control del COVID-19 en el trabsjo’ Debidamente
en al sislema inlegrado pars COVID-19 (SICOVID-19} del Ministerio da Salud

¢ Alconcesionario se le praporcionara local, equipos y mobiliarias safalados en i Anaxo N 1y

*  Elpersonal @ carga def concesionario debera contar ron carng de sardad wgente. cerlificadae do
buena salud, contar con CERTIJOVEN yio GERTIADULTO, los cuales serdn entragados a la irma
del contrato.

*  Lacaldad de los productos ofertados no podran variar "par ningun metivo”

«  Elconcesionario deberd dar sequridad y mantenimenta cada 06 mases alos bien
SERPOST S.A y reemplazarios en caso de deteriors (parcial o total) yo pérdida

*+  Elconcesionaro deberd instalar ef mabilianio necesario 1ales como sillas y mesas para 18 alencian
a los comensales.

Ala conciusion yio resolucian de! contrato, el cencesianano devalverd los hignes prapercianadas en

#l misma sstado qua 0% recitd Asimisma, asumird el pago por los tienas, equipos y menaie

faltantes, segin iaventario realizada for Serpost 5.4

es enliegados por

B ¢ Elconcesionano deberd reparar los mueblas ¥ enseres que se ralogren durante la vigencia
{ ML del conlrato, para garantizar la calidad total del servicio.
i *  E! concesionano debera contar Con enclesta para la calidad dal servicio fencuesta tipo
i sernaforn)

\
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SENTRATACON DEL SERVGINDE CONCES WA B ALISENTOS 109 LA ZE0E ¢ 8t Y g

* B concesmnann dabod implementas Unan lectora himllerg PG eI i lenciin o s
COMENsatiog

¢ Hiene el Cueipo £l personal de cacing ¥ aclrinstrativi nsantendan 1o PRIEne enerat di o
cuarpn. debon aslar Arnpies . con el cilbelin corln y bien ateslndos | PEESOnnl A coean sntar
Bovista de sn minimg (e 05 Mugas da pilormes MMIBVOS ¥ eshind uldgacds o gsar 1o
prebector bueal y Uarro al praparar v servir las alumentos

8. CONSIDERACIONES TECNICAS DE LA ATENCION DEL PERSONAL
M____,

* Los alimentos delberan ser sarviripg an el lugar indicada en el punto N' 37 de tos Térenmas e
Reterangia, an laog hararios segun Ios twrnos de lrabajo previameanle indicadas

* Lansta de los mengs d prepararse deben an unciarse diariamente en sitios Visililes

* Ei persona encargada de la atencian contard con una vestimenta adecuada para auatdar las
medidas higwenicas fecesanas, moslrando gafetes con sy nambre y apallido

* Elcentesionarnn dobe exigir y suparvisar diatiameniz Ig higeene persanal de sys fratnaadares

* Los articulos personales do las sorvidores deberan Ser guardados en amoentes dstntns al e
labaw colicans

+ Eizoncesicnane debg Mantener permanentamente 1y higiene de los ambientes de cacing ¥ comser
=¥itando cualquier acumutagidgn de desperdicios

* Los depdsitos para desperdicios deberan eslar impios y tapados permaneniemente. Luliizands an
SuUinleror belsas plasiicas

* No se permitira la eliminacion de residuos an el sistemna de desague, a fin ge euitar atoro

9. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATOQ

—

9.1 Del Servicio
N T — OCURRENCIAS — | PENALIDAD |
- Trabajador que no cuenla con Camel de Samdag ¥lo vestimania 2x K |
L' |-2deeuada (Ia muita serd por persona) T S
— 2 _] Incumplimiente del horarip de alencidn, _ o __I__— ZxK
FJ i Incumplimienta del nUMare de personal {07) para la atencion a los

, frabajadores ) T T e N ., .

;4 La no exhibicién dana de o lista dg Tos mengs, i K
| P 1 Incumplmiento de i remisién al Opto. de Capacitacian y Bienestar der IxK |
e —-Personal de la Programacion Semanal del Mong, S .
& .L?J?*!‘EEQ..‘%ﬂHSEW.'?*FIQM_NBH_W‘.%!QEQE_"?PE?FLQEFE'LEQ*!JP_@_ 3K

7 ’ Cualguier heche o incidente promovide por &l parsonaj el concesionang | 2xK
Lo due afecte la imagen instilucional da la empresa — | *F
| | Insactos. animales vivos o fMueros en las alrededores de ja cocing, en gl 5 K f
5 Ty wiente el tomedor o dentro de los alimentos preparados. ST . |

9 { No eurnpli con a fumigacion Miﬁ?ﬁadﬂmﬂéi_.k — | = 5XK )
| - Incumpiimiento de higiene del Iocal, vailla, Uensilips, cubiorios. 5y K [
|17 reapentes, oims et T L
‘ | La deficiente alencién a las usuarios dal comedor, a que se refiaren |as i

11 ' Queas  presentadas por 3 usuarios del comeder debidamente SxK
identficados con sus nembres y apellidps, remilidas por escrilg o via
\ - Gorred elecironico al Dpta. de Capacitacian y Bienestar del Personal

15 | Ladeficiente atencion a o usuarias del comedor a que se refieren a dog | 5xK —'g

| enzuestas inopinadas realizadas en un periode de J meses

La deliciente alencian a ios usarios def comedor a que se refieren Ig . &
13 ' que)a grupal (mas de 15 usuarios del comedar debidamente idenlficados
— LEonnombres y apelfidos) :

S
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9.2 e Jos. Alimantos

N" , o OCURRENCIAS ! | PENALIDAD
\ | La baja caldad da los alimenlos & quirehaien dos ancaesias moningdes Ly W
L Fealzadas enoun pernodo da 3 nigses o ) ! ! )
5 | Lames, vardums ¥ ootros en mal esiado, sequn dos  Términoes de | 5 fe
= t‘ﬁuh?[mu:aq i [
' v Matana marganica nseclos, animales vivos o muerdss  en las plidas | 5y K
~senendos 0 en dapdsitos de comidas e TN IV .
4 | Que el memi no cumpla con los requennuantos prnfﬁ-cu&ﬂalr_ﬁncﬂﬂ 5y ke
p—pEfueRgos 0 e e S T L} S
| Amenlos, condimentos ¥ olres productos que se ufllicen an |y preparacion |
! 5 I de los desayunos, aimuerzos, cenas y alras que no cumplan con los R
| Tequisies basicos de calidad y sanidad establecida por las sutaricades de ; "
— | 2l establecidos en el Reglamento Sanitario de Almentos . T
! g | Resullados desfavorables de los examenes microbioldgicos de los §y K
- ahmenios y del agua yio bromatolégicos —
NOTA K =al 4% do i3 Unidad Impositiva Trbutaria (LT
. 9.3 OTRAS PENALIDADES
A ommge s o NCUMPLIMIENTO T —peatioas
[ 1 Cuando el personal de |a entidad prestadora daf 15% de UIT (penalidad so
! servicio roquerido no cumpla con el perfil profesional aplicara por ocurrencia)
sefialado en los términos de referoncia (cacinere,
b5~ | mozos, nutricionista). ; ‘ | .
ncumplimients con ments programados parz los 115% de UIT (penalidad se |
‘ trabajadares, aplicara por acurrencia y por |
I ) | cadatrabajador)
3 Informacicn err6nea on los resultados madicos de un | TUIT (penalidad se aplicara
trabajador, per ceurrencin y por cada
IR _ |lrabajador)
4 | Uso do alimentos yio insumas vencidos en mal 1 UIT (penalidad se aplicara
I | estado. | porDcurrencla) .
! | Por no contar con ambientoe limpios y adecuados 15% de UIT (penalidad se
i _l -para preparacion y conservaclon de los allmentos, V_Lap[fgg:_ra_ggg ocurrencia)
6 Incumplimiento do Ia resarva ¥y confidencialidad de la | 1 UIT (penalidad se aplicara
| | informacién, Por ocurrencia y por cada :
@ —_— . |irebajaden .

10.  PLAZO DE INSTALACION DEL SERVICIO
Mo mas de Yres (03) dlas calendariog desde la suscnpcion del conlraln,

1. PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION
El piaze de ejecucion de 1a prestacién es de setecientos Ireinla {730} digs calendario o hasta que
s& agole el monto contratado. contados a partir del dfa siguignte de insiglado el MIsmo

Para el cantrol dal avance de |a gjecucion del contralo, se contabilizaia el manta corrgspondionte
4 las raciones alendidas del desayuno postal, ment econdmica Y menl ejecutive, para lo cual o
Concasiorane deberd brindar la informacion respectiva cuando la s8a soelhioitada por la Entidag

; 4 El contratista debera instalar ¥ pener en ejscucidn el servicio oporunamenle, a fin de cumplr con
1 -y 1
LrakAl o descrila

12.  CONFORMIDAD DE SERVICIO

£l Dpto. de Capacitacian v Bienestar del Personal sera ol area fesponsable de emitr 13 respectiva
Conformidad del Servicio

~
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CONTRATARON DEL SERVE 10 DFE ¢ LMLESTINASGY T ALIMESTDN 0| A Sfpie CERTEAL TH Crising )y

HEQUISITOS DE CALIFIGACION

Der acuedn can e anlcuwlo 2N

del Reglamonto de g Ly de
de calilcacion, son s

sIenles

ocilratacionas del Fsladn o Pt

A CAPACIDAD TECNIGA v PROFESIONAL

i
Rauzitn.
01 encina neustial, 06 harndiag

A1 EQUIPAMIENTO

| ]

! | * 02 Cquipos microondas loa mismos QUE poedran ser ubilizade por oo
| { personal de la Empresa para el calentamionts de sus almentns detere -
i ; ! ser ubicados donde Indique SERPOST 5 A
| ! | = 01 refageradora

| = 90 Sillas de Meotal o Madera

15 Mesas da Matal o Madera de 1.
aproximadamente

20 m de largo X 08D m de anene

l + 01 Equipo de Compulo Infsl Care (la versin mas actualizada; cnn
é Impresora de lckets [Ebquelera) v lectora de cadigo de barras
| Acredilgeion. !
. ‘ * Copia de documentas que sustenten la propedad, la posescn, el
. cempromiso de compra venta o alquilar u otro documenta que acredite i3
| disponibilidad ya cumplimiznto de las especificaziones del equipamenin
| b fequanido
A.2 | FORMACION Personal Educacion Forma) Experenzia Laboral
F ACADEMICA v
EXPERIENCIA = 01 Nutrigionista Tituio  Profesional en | o1 Afdo  desempentandose
DEL PERSONAL ] Mutricidn. ‘ como nutrizionisia an
{ CLAVE | entidades aiblicas ¥io
Bmpresas privadas nus
t | brinden SEOCI0 de
i aimentacion  colectva  yia
i mMasiva,
: Tilule de Tacrico en 01 Afg desempensndose an
* 01 Adminisiradar Administracion de  labores coma supenvisgr it
! Empresas  yio a finas | coordinador, en empresas que
! (Administradar con titulo brinden alimentacion COiRChva |
. ! | ‘ universitano) yio masiva '
| | - - e e
: Fcredilacrén.
| La capacitacion de) Personal clave se ncreditars CON Copia simple de [CONSIGRAR

OTROS DOCUMENTOS, SEGLN CORRESROMMN,

La experiencia del persanal clave se acreditarg con cualquiera de Ins SIguenles

documenlos (i) copia simpla o
constancias o {iii) certificados o (
| fehaciente d

I [ ( CONSTANCIAS, CERTIFICADOS. U

L

I - emuesire la experiencia del personal propuesto
| B | EXPERIENCIA DEL ‘ O

POSTOR

I Requisito-

& contratos y au fespectiva conformidag o iy
) cualguier atrg docurnentacan QUE. de manarg |

‘ B.1 ! FACTURACION
El poslor debe acreditar un  mantp facturadn  acumulade equivalenle z

COCHOCIENTOS MIL SOLES {3/.600.000 pO)
similares al abjato de (a convocatons yia en Iy achividad,
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ANEXO N° 1

RELACION DE BIENES Y EQUIPOS QUE PROPORCIONARA SERFQST S.A.

H* ORDEN |

DETALLE | CANTIDAD e | cCoNDICION
g1 |Campana Extraclora Eléctica 01 1 Camador Seraost | Regular
| 02 |Caro Transporiador de Melal | 01 [Comeder Serpost  Regular
| 03 |Escundero | .08t Comedor Serpost | Regular
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3.2 REQUISITOS DE CALIFICACION

~

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisito:

61 cocina industrial, 06 hornillas.

02 Equipos microondas, los mismos que podran ser utilizado por el personal de la
Empresa para el calentamiento de sus alimentos, debiendo ser ubicados donde indique
SERPOST S.A.

-« 01 refrigeradora.
90 Silias de Metal 0 Madera
¢ 15 Mesas de Metal o Madera de 1.20 m. de largo X 0.80 m. de ancho aproximadamente.

01 Equipo de Coémputo Intel Core {la version mas actualizada) con impresora de tickets
(Etiquetera) y lectora de codigo de barras.

L}

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler U otro documento que acredite la disponibilidad y/o cumplimiento de las especificaciones
del equipamiento requerido.

B.2

CAL|FACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.21

FORMACION ACADEMICA

01 NUTRICIONISTA:

Requisitos;

Titulo Profesional en Nutricion.

01 ADMINISTRADOR:
Requisitos:

Titulo Técnico en Administracion de empresas o Administrador con tHiulo profesional y/o a fines
(profesional titulado en ingenieria Alimentaria)

Acreditacion:

El Titulo Profesional requerido sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: fittps./entinea. sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional
de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educaciéon a través del siguiente link:

hitps/ftitulosinstitutos. minedu.gob.pe/, seglin corresponda.
Importante para la Entidad

El postor debe seftalar los nombres y apeliidos, DNI y profesitn del personal clave, ast
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidic el grado o titulo
profesional requerido.

Incluir o eliminar, segun corresponda. Sélo debera incluirse esta nota cuando la formacién académica sea
el tnico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin que la
Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

En caso de que el titulo de cirujano no se encuentre inscrito en e referido registro, el postor debe presentar Ia
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién acagémica requerida,
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B.3

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

01 NUTRICIONISTA:

Requisitos:

01 Afo desempefiandose como nutricionista en entidades publicas y/o empresas privadas
que brinden servicio de alimentacién colectiva y/o masiva.

01 ADMINISTRADOR:
Reaquisitos:

01 Afio desempefiandose en labores como supervisor y/o coordinador, en empresas que
brinden alimentacioén colectiva y/o masiva.

Acreditacion;
Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

s Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempeiiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y
ario de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento,
la fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e  [Encaso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la expenencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente
con aquella prevista en las bases, se deber validar la experiencia si las actividades que
realizo el personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las
bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El Contratista debe acreditar durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacién de la
propuesta un monto facturado acumulado equivalente a S/ 800,000.00 (OCHOCIENTOS MIL CON 00/100
SOLES) por servicios iguales al objeto de la convocatoria.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de cocesionario de alimentos en entidades
publicas o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte de

=,
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estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono
0 mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio
0 el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidon convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompariar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segtin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validarla experiencia silas actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a efecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado, Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(i)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual sf se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

o
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algtiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccién de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracion jurada.

~
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100} puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente;
PUNTAJE /| METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. TPRECIO
Evaluacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditard mediante & documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

La evaluacidn consistira en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
& las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Pi =  Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de fa oferta a evaluar
Qi=Precic |

Om= Precic de la oferta mas baja
PMP=Puniaje maximo del precio

85 puntos

OTROS FACTORES DE EVALUACION

[Hasta 05] puntos

B. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Evaluacion:

costo de un ment ejecutivo.

Acreditacién:

declaracion jurada,

Preparacion de platos especiales (Pollada, parrillada, chancho a la
caja china, chancho al cilindro, con un vaso de chicha morada, en
dias festivos: Fiestas Patrias, Navidad y Afio nuevo, bajo &l mismo

Se acreditard Unicamente mediante la presentacion de una

Mejora (05 puntos)

[5] puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos’?

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vincufacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

2 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacisn,
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de pintado de externo e internos del
local de Tomas Valle sede central Serpost S.A., que celebra de una parte Servicios Postales del
Pert S.A, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20256136865, con domicilio legal en Av. Tomas
Valle Cuadra 7 s/n Urbanizacion El Trébol, representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[ lLydeotraparte [.......oooooiiiiiiiiiiiiiiiiee, ], con RUC N° [..oociiinnnnn. ], con domicilio legal
BN [t l.inscritaenlaFicha N°[...........ccoooiiiiienn, JAsiento N°[................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [..........coovvvvviiviccnireciinens ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-
2024-SERPOST SA Primera Convocatoria para la contratacion de Servicio de
Concesionario de alimentos en la sede central de SERPOST S.A. derivada del Concurso
Publico N°001-2024-SERPOST S.A., a [INDICAR NOMBRE DEL GANADCR DE LA BUENA
PROQ], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion de servicio de tasacién de inmuebles a nivel
nacional.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"®
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en soles, en pago
periddicos mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion

correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Los siguientes documentos:

El representante del concesionario debera presentar los comprobantes de pago el primer dia
util de cada mes, acompafiado con la relacién de todos los consumos efectuados por el

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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personal y sustentados con los tickets del consumo, los cuales deberan ser entregados
debidamente ordenados en forma aifabética al Dpto. de Capacitacion y Bienestar del Personai.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito ¢ fuerza
mayor, EL. CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse,

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion de la prestacion es de setecientos treinta {730) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de instalado el mismo.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

»  De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de fa [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de 1a
recepcion de la prestacion,

importante
Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Regiamento de Ja L ey de Contrataciones
del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general, si el postor ganador

de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento ( 10%) del monto del contrato original como garantia
de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO), a través de ia retencion que debe efectuar
LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada, con
cargo a ser devueilo a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

» Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO), a través
de fa [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA" PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe

\
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mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez
por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

s “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de
la retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de

pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del
mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el
Departamento de Control Patrimonial y Seguros Generales, Departamento de Contabilidad y
Contador General en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.
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El plazo maximo de responsabilidad del contratista €s de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en |a ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionaimente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gitimo caso Ia calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas

penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, fa forma de célculo de la penalidad para cada
Supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica e/ supuesto a penalizar, conforme ef articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones def Estado.

Otras penalidades;

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda: o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de Ia ejecucion de fa garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de Ia penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser ef caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL_CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones de! Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a o establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
daftos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara ¥ garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a fravés de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vincuiadas a las que se refiere el articulo

\
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7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje. El arbitraje sera de tipo INSTITUCIONAL y sera
administrado por el Centro de Arbitraje y Resoluciéon de Conflictos de la Pontificia Universidad
Catdlica del Peru (Arbitro Unico).

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...ccoooviiiiiiciiinns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

8 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5000 000,00).

~
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GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

l.a variacién del domicilio aqul declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta ¥ las disposiciones del presente contrato, las partes

fo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [ ] al [CONSIGNAR
FECHA]
‘LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”

~
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

Comité de Se[eccién

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.
Presente.-

Elque se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificade con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en fa Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s)
MYPE? st | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta,

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacién de Ia orden de servicios?®

WM

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos {2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante
La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderéa vélidamente
efectuada cuando fa Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en fa pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en ta
seccion consulta de empresas acreditadas en &) REMYPE en el link hitp:/iwww2 trabajo.gob. pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de |a buena pro solicite ta retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segin lo
sefialado en el numerai 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del artfculo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articule 91 det Reglamente,

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o de! item no supere los doscientos mil Soles {(S/ 200,000.00), en
cas¢ se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

Comité de Seleccion

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE' Si l No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE18 Si | No |

Correo electroénico ;

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE1® Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

20

21

22

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/fwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacién de fos requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a ia solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios?0

Rl e

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos {2} dias
habiles de recibida la comunicacién.

{CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del representante
comiin del consorcio

Importante :
La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion,

#  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ftem no supere los doscientos mil Scles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

Comité de Seleccién

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
L Representante legal, segtin corresponda

Eﬂ Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comtin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores
Comité de Se[eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seglin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los téerminos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccioén de las bases.

\
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
Comité de Se[eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccidn en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

~
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

Comité de Seleccién

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento.de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de CONSOrcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

<)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2J.

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD).

Asimismo, declaramos que el representante comuan del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comanen{...................cc...... ]

l.as obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%2
CONSORCIADO 1] _ °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE {[NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%2®

# Consignar dnicamente el porcentaje tatal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decirmales.

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las ohiigaciones, el cual debe ser expresado en nimero entera, sin decimales,

2 Este porcentaje corresponde a ta sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
Comité de Seleccion

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma't','hiumbres y Apél'lli't:.llt.ag -{-:l.el postof c;.
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

s El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

\
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SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seriores
Comité de Seleccion

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Fit;ma, Nomnbir'és y Apellidos d.t.e.I posisr o]
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rmp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al ¢érgano encargado de las contrataciones o al organo de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores
Comité de Se!,eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seguin corresponda

Importante

e Para asignar la bérﬁﬁcacién, el érgéno ehbargado de las contrataciones o comité de sefecci'c’;n, '
segln corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Hinfwwwi trabajo.qob.p

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus infegrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

Comité de Seleccion

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2024-SERPOST S.A.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la

ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante
\ La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectiia
\ por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién
J correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
by
™~




