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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
e especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 At las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.
Importante para la Entidad | | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 N — | encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
o Xyz deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de las bases.
Y

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros
1 L —_— Superior : 2.5 ¢cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em

2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general

3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

4 Color tli Busiite Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadre anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.

. 10 : Para el cverpo del documento en general
5 Tamafio de Letra I i 7
@ : Para el encabezado y pie de pdagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

lJustificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacién Centrada : Para la primera paginag, los titulos de las Secciones y nombres

de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Esiaaads Anterior : 0
P Posterior : O

9 Subrayode Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada denfro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con esfilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nofa IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisidn de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seguln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conacimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a traves de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

| Importante

o Para regrstrarse como pan‘rc:pante en un procedJmJento de seleccién convocado por las |
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion |
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el |
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor |
informacidn, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe. '

s [ 0s proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su |
Cettificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones |
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://iwww?2.seace.gob.pe/. i

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o conlratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo |
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o |
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

~ Importante - S i

- No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
. homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se \
. tienen como no presentadas. |

0/
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, def deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Irhpoﬁante N |

e [os formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

s Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

« No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

A A PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
| consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de |
| procedimientos de seleccion segun relacion de items. |

' Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y cerificados  digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccidn especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima |
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio |
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de |
procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente. ‘

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrédnica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificaciéon de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rmp.gob.pe

Y
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1.12.

1.13.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, seglin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante |

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta |

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del i
articulo 64 del Reglamento. -

\
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21.

2.2,

) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

» Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segiin corresponda, estd en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dfa siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda.

A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal conceplo.

= Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2,

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccidn
especifica de las hases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante i
] i

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtn corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del |
| contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases. i

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

L 3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
| pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual

| ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//iwww.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastarad que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//iwww.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningtin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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3.9.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al conlratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repelir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

1.7,

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES
RUC N° . 20131377224

Domicilio legal . Av. Larco N°400 Miraflores

Teléfono: . 01-7550099

Correo electrénico: . claudia.barrera@miraflores.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
IMPRESION DE LAS CARPETAS DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS MUNICPALES DEL
EJERCICIO 2025

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 2 de fecha 20/11/2024

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Determinados.

| Importante

" Lafuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion. |

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo

« establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 07 dias calendario
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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ENTREGABLE PLAZO DE ENTREGA
{er entregabl 5 dlas calendarios a parlk del dla siguents a 1a liema del
, 2cla do aprobacidn
2do enlregable 7 dlas calendarics a partl ded dia sigulents a ka fema ded
acta da sprobacidn

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases,
gratuitamente.

i Importante

‘ El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion. J|

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024. Ley N° 31954,
Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2024.

- Ley N° 31955 Ley de endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

- TUO de la Ley N° 30225- Ley de Contrataciones del Estado. - Decreto Supremo N° 344-
2018-EF que aprueba el reglamento de la Ley 30225 Ley de Contrataciones del Estado y
sus Modificatorias.

- Directivas del Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE).

- Opiniones OSCE.

- Ley N° 27806- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 27815 - Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

‘ Importante

| De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
} caso la Entidad (Ministerios y sus organismos piblicos, programas o proyectos adscritos) haya
~ difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

__disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento. 1

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia |
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan |
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan |
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 |
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?* y siempre que el servicio web |
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no |

correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de |
identidad. |

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capltulo lll de la presente seccidn. (Anexo N° 3)

3 La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernadigital.gob.pe/interoperabilidad/

Y
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato. :

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de |a presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo

NO

11)

Advertencia

podra exigir

|“El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, no

| acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”,

al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

" REQUISITOS

PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia

b) Garantia
c) Contrato
de serel

de fiel cumplimiento del contrato.

de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
caso,

d) Cédigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

5

6

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

/
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e

)

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

Importante

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 12486, las Entidades estan prohibidas de |
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
. la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa |
| medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE" y |
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, |

no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Estructura de costos'®.

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http:/www2.{rabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consuita de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia |
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

7 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

® Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucidn contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

LY,
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2.4,

2.5,

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°®
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de |
documentos puablicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en |
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya''.

s [ a Entidad no puede exigir documentacidn o informacién adicional a la consignada en el presente
__numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la MESA DE PARTES Av. Larco N° 770 Miraflores
en el horario de lunes a viernes de 08:15 a.m. a 16:30 p.m.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en UN PAGO
UNICO EN FUNCION AL MONTO DEL CONTRATO ORIGINAL.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION
TRIBUTARIA emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en la MESA DE PARTES Av. Larco N° 770 Miraflores
en el horario de lunes a viernes de 08:15 a.m. a 16:30 p.m.

11

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Ill
REQUERIMIENTO

; Importante

| De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
; de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la }
| necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de %
i contratacion. |
| |

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Fow ]

fivailonas

seful weyor

2L,

a
.?‘\.\!.'yvfé'-': PICHNTRIARIO
3 DEL AAEAL

“\\\g:.:‘ 3031 204

&)

"TERMINO DE REFERENCIA
SERVICIQ DE-IMPRESION y-de'CARPETAS DE LIQUIDACION DE
TRIBUTOS MUNICIPALES del EJERCICIO 2025

1. DENOMINACIONDEL 8ERVICIO. o )
Servicio de Impresion de Jas Carpslas de Liquidacidn de Tributes tMunicipales del eferclclo 2025,

2, OBJETO DEL SERVICIO )
Conlralar los serviclos de una parsona nalural ylo juridica pararealizar los trabajos de impresién de-fas Carpelas de
Liguidacién de los Tribytos Munlelpales del eferclcio 2025,

3, FINALIDAD ‘ .
L'a presgnle conlralacién va-dirigido a la orgn lactén; de.los conlribuyentes respacto de sus dhiigaciones fribularias,
referido:al Impusslo Predial y Arbilrioa Munlclpales de su(s) predin(s), dicha informacton serd distibuida a los (ulares
de los predlos que se, encuenlran denlro de'la Jurisdicelén de‘Miraflores, ello permitich .camplir ¢on-el objelivo de
re?;agdaélén queligne lrazado la adminlsleacion tributadla dentra de sus estandares do-un sislema de gestion de
calidad;

4, SISTEMA DEL CONTRATO o
Elpresente procedimlento se riga por el sislema de PRECIOS UNITARIOSH

5, CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

&, Elservlclo conslste’an [a Jmpresion de la Carpela de Liquidacion de Tiibulos Municlpales, la misma que conleridra
un {01) cuadernillo-(Cetlila Tributarta), cuyo cantenldo esld conformado por la liquidacion de-irlbutos (con data
\ varlable); Informaclon do orlenlacion e Informaclon relovante (con dala fila); que-seré'dispuesto.en sobre, con €l
\ raspaclivo cargo de.nelificacién; asi mismo el desarallo del Visor Web 3D (visla-lipo libro) de la Carpela de
{ i Liquidacion de los Tiibutos Munlcipales 2026 que s generars segiin la:data remilida para carlila de liquidacion
™ virlual, los mlsmos que daberéan ser independienles.

El tolal de Carpetas de Liquidacion.de Tribulos Munlcipales, seré de una canlidad aproximada de 72,0002 las
mismas.que contendran la slgulenla Informacién:

: ' TAWANO DE TOTAL
FORMATO DESCRIPCION TIPO DE DATO HOA IMPRESIONES

0. CARGO PERSONALIZADG VARIABLE | 16.00cmx 94.00am | 72,000

— TR HOJA DE RESUMEN VARIABLE | 16.00cmx 24,0000 72000

0 PU PREDIC URBANO VARIABLE | 16,00cm x24,00m1 105,000

H ,Amm';‘{ﬂ& : FP FOTOYPUNOVBIGAGIONGe! | yapipgie | f600mmxziooem | 195,000

? poMIHGRER : A :

i@ kel R 4 L ' - ; <

sl T3 -L'QU'DAC'SQE%%L'MPUESTO VARIABLE | 16.00¢mx 24.00cm 72,000

ic [OCAL COMERCIAL _ “VARIABLE. | 16,006in % 24.006m 72000

: L | HOUDACIGHBEARBITRIGSDE | vaRinBLE | 16.00em x24.000m 185,000

Rpogiok e FUA | 1680cmx24.00m 72,000

SOBRES MEMBRETADOS FiOk 19.00cm % 28.6em 72000

El compagliado, ensobrado:y'sellado se realizard respeclo & un 'lotal aproximado de 72,000 -Carpelas- de

- Hauldacidn.da Tributds Municlpales, con 1§ fotialos defirldus ¢ el cuadro anlerlor:

B Bprésa.establecerd ¢l costo un]lhtih.‘pnrclscrvlu'iotdb'l'mﬁgusiﬁn ducadd cametn de Hiquidasion de tibutos munlgipales:
2 Cantidiid estimiido; ol winiero final & edrpetas (contribuyBnies) se establece en el momento de impresion de la mismi; por to-que. debie
rvield o pirestir-¢s i nivel-del costo unilurio (por urpela-ds liquidacion-ds wiblits. muritéipal) ségdn-la'entcega gue

sarrespandp,

‘uleritorsd gue el s
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taivarlabls; los roglsiros no-‘c_tt:br:[g}j;r_:_r_.ia;t'rj@ﬂ'd’aé def-”
n la:gan(fdad espacllicaia por-Ja SUBGERENGIA DE

i 14; sin altérarse las condislonss dé praclos unitarlos nl demds
lelo confortie fopetmitea Ly dé:Contrataclones; SNER - B

b, - Aslimlsmio, el servicoomprenderé fa Imprasién de una canfidad de 4,000 FORMATOS con *"SOLO MEMBRETE
0 ENCABEZADO" de los sigulentes detalles:,

e T e emer | TAMARO DE TOTAL DE
FORMATO ucscmpcmr;_ _ TIFODE pATo | rosa HOUAS
HR HOJARESUMEN _ ENBLANCO | 16.00cmx2400cm | 500" .
PU PREDIOURBANG | ENBLANCO | 16.00cmx2400em |~ 700
£ FOIOY P@ESRDE%%‘CAG‘ON ENBLANCO | 16.00cinx24.006m 700
P mgﬁ‘ég‘g}?%%& ENBLANCO | 1600cmx2400em | - 700
e | LOCALCOMERGIAL | ENBLANGO | 16.006m x 24.00cm- 200
A ;t!QUIDAClQFI‘}IR%% %@B}TRIOS_DE | ensiaNco | 46.00em%24.000i, 700
SOBRE MEMBRETADOS NOAPLICA | 19.60cm x 26.6cm 500

Todos los fonmatos 56 enlragaran en hojds:suellag 560 ¢on &l disefio del'membirele para cada formalo. La Gairlila dé
Liquidacidn-de-Tributos Minlcipalés deberd ser lipo céuaderiilllo; lamo engomado y gullloﬁr‘i'adq;

5.4, CARPETADE LIQUIDACION DETRIBUTOS MUNICIPALES 2025

Cantidada lmpriiniy 72,000 unidédes 7 _ , o ‘ )

Corilenido Cargo: parsonallzado, tapalcontratapa, Hoja Restmen (HR), Predio Urbany (PU)
Folo ¥ plano (FP), Liquidaclén Predial (LP), Local comercial (LC), Liquidaclon de
Adbllrios del preidio (LAP) & Informaclon Tributaria / on sobres mermbietaco

Tamafio 3 16.¢m, % 242, Tapay Conlratapa

Malerial 5 Confectighadas en céuché riate 150-gs.

“Tipo-de Dalog @ Dala varldble-y data fija. o ) ‘

Ifpresion " linpresionas a [ull color en lita.y rélira (dé acuerdo al disefio)

‘ La tapa ¥ conlratapa injpreston a full color en lira y rellra; Upo de Impresién offset

persopalizadé, _ o

Acabado: - ‘Armado Upo cuadernilo (Contendrdef HR, PU; FP, LP, LG, LAP e Informacion
tributaria) con lomo engomado y-guillolinado, _

:Adicloriales i [ tapa tendia en la (lr, de menera-personalizada en B/, contendra la siguiente

‘Informiacién data vadable: Nombre del ‘contribuyente, domicilio fiscal, dislrllo y
correlalivo. El mismio que-debe ocupar Un espacio de 8.00.cm. x 2.30 e qua & su
vz calce Gon fa Veniana:del sobre (én la ublcacion. que-se Indigue, conforme al
disafic).

5:2. HOJA DE RESUMEN, (HR):

Cabligad a mprlisir: 72,000 unidades

“Tamafio ; 16 ot X 24 ¢,

Tipo-deDalos Dala variable:

“Materlal 3 Papel bond faserallsado de 90 grs,, color blanco,

Impregion Offset solo-en fa lira de‘acuerdo al diseflo, .
Personallzacion ; “Alos formalos se agregaré Inforniaclon de dala personalizada en la'llra,

‘impreslén variable en laser nagro. ‘
Formato con membrete a fiill color, con escudo municipal
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4.3, PREDIO URBANO (PU):

Canlidad a imprimlr:
Tamaito i
Tipo.de Dalos.
Malteilal

Impresion
Personalizaclon :

“Canlidac a tmprimir;
2 Tamafio !
T “Tipo.de Dalos
Matérial ;
Impresion
Personallzacion

Im_poﬂ'ante-

Canlided a lmpr}mlr
Tamafio
Tipo de Dalos.
fr‘ "( Material ‘
A s G Impreslan
. NOUEEDLNS iaraonalizaclén -
¢ 3\,]|ua|at\\u 3 Personalizacién, :
"_;"‘b(& v \'),P
G

Canlidad a imprimir;
Tamailo ;
“Tipo de Datos
Malerial :
Impresion .
Pergonall zaclon !

--Canlidad a lmprim]r'
.~ Tamaio -
Tlpodé Datos

8.4, FOTOy UBICAGION DEL PREDIO (FP):

5,5, LIQUIDAGION floi IMPUESTO PREDIAL (LP):

5:6. LLOCAL COMERCIAL (LC):

: Formalo con membrele a full color o] escudo mumcipal
fal ‘DACION DE ARB!IRIOS DE: PREDIOS (LAP) ;
. 18_5.00_0 unidades -

11
!{;zl \‘\‘lwgff. uu:am‘aammu

/}‘"ﬂ“w n.n :au

Seae, ‘M(Llﬁt

185,000 upidades- .
16-cms X224 ¢,

Dala variable

Papét bond l4ser allsado da 90 grs., color blanio.

Offssl Sl en Ja fira-de acuardo al diseio,

Alos lorimalos se agrégara informacion de dala personalizada en la tira,
Impresidn variable eri Jaser negro,

Formalo con.membrele:a.full color, con esclide municipal

185,000 unidades

16 cm. % 24 em.

Dala yariahle

Papel bond |4ser alisado de 90 grs., golor blanco.

Offset solo en la:lira a cualro colorés de acuerdo af diséfo.

A los formalos $e.agregaté formeclon de dala: personalizada en la tira,

Impres%bn variable en laser negro.

Pata-esle forimalala data varlable ser4 a full color que corresponde-a una Impresian
dé imAgenas.varablas (f6lo del predio-y el plano ubicacion del predio lendran una
exlenaion Jpg).

Las Imagenes aimprimir- deben ser niildas. El lamaito de la folo debera cafiirse al
marco.preastablocido (7,00 ¢m, x 6,00-cm,) evitando i dislorslén, con Unaresolucion
de 1,200 x 900 con calidad folografica.

El marco correspﬂndienls al plano debera medir Tom. x 6 ¢m

Formalo'con membrele a full color; con escudo municipal

72,000 unidades

16 om. x 24 cm.

Dala varlablo

Papé bond |aser allsado de 90 grs., calor blanco,

Offsetsolo.en la Ura de acuerdo al disefio,

A los formalos sé agregard informacian de dala‘personalizada en la tira,
Impresién varlable en 13ser negro.

Formalo con membrete a {ull color, con escudo munlcipal

12,000 unidades

16.cm. x 24.cm,

Dala varfable

Papel bond [4ser-alisado de 90 grs,, color blanco.

Dlisatisolo-en'la (ra de acuerdo al disefio.

Nlos formalos se-agregaréinformacién de dalapersonalizada en la'lira,
Impreslon variable en [aser negro.

16.cmi-x:24 cm,
Dala variable:
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Malerlal : Papel bond laser allsado de90 grs: talor Blanco.
Impresion Offset solo et la-lira da acuerdo al disefio. -, -

Personallzacién = - Alos formalas se-agregard Jiforinacion de-dala pe nalizada én fa I3,
' Impreson varlabla énlasernégrd, . . T e
Formalo con membrele:a flill color; con esciido miiniclpal
5.8, INFORMAGION TRIBUTARIA:

Canlidad a Imprimir: 72,000 unldades

Tamafio - 16 cm. x 24 cm.

N*de péginas ¢ 18 halas-

TpodeDato Difa fja.

Malerial : Papel couché mate:de 90 ars.

Inferior v Imagenes a full color {tira  relira), de acuerdo af digefio,

Impresidn E Offset

Adiclonales. ¢ 2-hajas Inlerlories.con.corts para desglosar-(formap parle de-les 18 liojas

5.0, .SOBRES PARA CARTILLA DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS:

Canlidad almprimi: 72,000 wildades

Tamafe : Medlo Oficlo; 18.00.6m. % 28.50.¢m..

Malerial g Linher 116 gr, ) ;

Detalle 4 Coh lina venlang de 8,00 ¢m.£.2.30:cm, én ld parte que seindiqus,
Segin disefio que perinila visualizar los datos personalizados del
Contilbuyents {ir_ec?sadaeﬁ‘ la.tapa. , ‘

Acabado “Troqielado.conforme al diséfio, cofi cleiré.dngoriado en-lado-poslerlor,

Solapa : Médlda de'3.6 cm. N

[mprésién ! 4 Gon laser,

540, CARGO.DE NOTIFICACION PERSONALIZADO

Canlldad & mprimlf: 72,000.unldadés

Tédmafio ! 16 ¢in X 24 em
5 _ N°dopéginas { pagina
AR Tipo'de Dalo. Dafa vafiable. N

B N, MAITZA Matetlal i Papel bond ‘allsado 90 grs. Colot blanco

i DOMINGUEZ BLAS g Detalle § Contendra Infdrmacldn parsonallzada‘en un sojo lado.

v Impreslén ! Colorde Impresion digital en negro; de acuerdo a los diseos,
Acibago : Engrapado gn el gxterlor del sobre,enla parlesuperior izquierda,

6. DISEfio

El 4réd usuarfa enlregara 195 disefios al CONTRATISTA, los cuales eslathn aprobados por la Gerencla de
Gomunicaclones & Imagen islituclonal,

7, ACTIVIDADES A DESARROLLAR

74, En el plazo méximo de uin (01) dfa calendario, conlabilizado a pariir def dla sigulente.de suscrito el "Acta
dé:Inlclo”, el dréausuaria enlragard'al CONTRATISTA [os disenos:de carpelas, sobres, cuadernilog, formatos, la
tata varlable final para lag-impresiones en formato DBF o 5QL. Server, de Ia cual, 8¢ oxtraera ung-data varlable:de
50 codigos para las pruebas respeclivas.

7.2. Desde el dia'siguiente de entregadd lainformecior (Conforme se Indica en el punto anterlor) por parte:del drea
suérla, bl CONTRATISTA ligtié ol plazo. de-un (01) dia calendarlo paraenlregar ala Subgerencla de Regisirozy
Orieritaciéi &l Canlribuyents las pruebas deimpresion de data fija como:de la data varlable. Asimlsmo, fas pruebas
deberanser remilldasdn formaly POF.

Paglna 4 do 10




~

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-OEC/MM-1

. ‘N}“!\n (UY 4,-,.?1"

' DOMINGURZ BLAS '
Suhgeronte .
VB

% Y
it

Jearey

D
(R MASITZA B\

!'V >
Q\‘!!.-!}Z?. NIEHR TOAARID
=% p=7 DEk PEnY
,_z:ﬁ]\ 37 292) 2014,
W

it
WhE] g
74 ‘J'uf».’.‘ziu

LR Yaeipr

73, Desde el dia sigulente:de presentada las pruebas; el drea-usuarla conjuntamente con la. Gersncia de
Comunicaclones e Imagen Inslituclonal, tendrén el plazo méximo da un {01) dfa calendario, para revisar el material
eniregado, debiendo realizar ta aprobacion-u abservacion? de las pruebas-a color; respecto de la data-fila y data
vartable segin corraspenda, .

7.4, EI CONTRATISTA llene el.plazo de-un {01) dla calendario, contado desde el dia siguiente de habérsels
comunicado las observaciones a las:pruebas, para realizar el levanlamienlo da-las observaclones, Asimistmo, én
caso de haberse reallzado.observaclones at formalo POF, deber4 remilirlo nuovamenle;

7.5. Al dia sigulenle del levanlamiento-de las observaciones por-parle del>:CONTRATISTA, el 4rea usuaria

conjuntamento'con la Gerencla de Comunicaclones e Imagen Inslituclonal, visara el machole y se suscribird el “Acta-

de Aprohacion”,

7:8. A parilr del dla siqulente a'la flrma del-acta de aprobaclén, e CONTRATISTA, contar4 con tin plazo-da
cinco (8) dias calendarlos para reallzar y remillrlo sigtfente como PRIMER ENTREGABLE:

+ Inserlar su- modulo en. weh- para visualizar la’ carpela de liquidacion de- (rdbulos unlcipalés 2025 de cada
contribuyenle, la mlsma que se presenlard en la pagina web do los sistemas-de |4 Munigipalldad de Miraflorés,
Para ello EL CONTRATISTA debera coordinar con la SubGerencia de Sislemas y Tecriologla de'la Iriformacién
\para la Implemanlacién,

- La pagina wab. deberd moslrar la carpela de liquidacion de libulos mufilcipales 2025 de aciierdo 2 su disefio
fisico, a ravés da un viaar web. 3¢ (vista'llpo llbro) ¥ ademas tenef lds opelanies de- ampliar Imaden de vista,
Imprimir y descargar en PDF. S& generaran lanlos archivos segin la data remilida para caipela de liquidecléh
Mrlual, los mlsmos que debaran ser independiéntes y se nombraran con el fiimero de Declaracion Jurada de cadd
contrlbuyente:

- Los archivos se humeran confotme al orden de impreslon remltido. Cada arclilvo debira correspondsren forialo
del tamafio. de la hoja’y coloresdea carpata deliquidacion de lribulos a linprimir,

- Lbs formalos ademds:se debardn enlregar an.un disco-duro proporcionada por EL CONTRATISTA, el cual serd.

devuello Und Vez coplada la Infoimacion solicilada.

7.9. A partlr del dfa slquiente ala finma dol acta de aprobaclén, ¢l CONTRATISTA, contara:con uni plazo de
sleta.(7) dlas calendarlos para reallzar y remitic o sigulente coro SEGUNDO ENTREGABLE:

- Realizat la Impresien y enlrega de los Carpela de Liquiddcioh de rbulos mudclpales: 2026 (conlenlerido en'su
interlor (i} Hoja Resumen.(HR), (i) Predlo. Urbano (PU), {il) Folo y pland {FR), (iv) Ligildacién Predial (LP}, (v)

Local camerclal {LC), (vi) Liquidacion de Arblirlos del predio (LAP) @ (viiY Informasién Tributaria debidamenle.

compagihado, ensobredo 'y emipaqualada con sus respeclivos cargos.de nolificaclén, debiendo nécesarlamente
realizar enlregas parclales, las mismas que sé realizaran a parlir del torcer dia calendario de Inlclada la ejecucion.

- La.dala proporcionada llone un orden gorrelatiio gs relaciona los docunsénlos-dd un. mlsmo conlribuyents. En
dicho-orden EL_CONTRATISTA debé enliegar las caipetas de liquidacion de tributos munlclpales: 2025,
Previamente a Ja enlregd de cadalole, el drea Usuarla verificars de manera alealdila que el producld cumpla con
la calldad requerlda, el.mlamo que: Incluye la aperlura de ‘sobres, En caso de enconlrarse errores, manchas, o
pegado deficiente, Jas devolvera.al CONTRATISTA para su reposicion, ‘

- Las enfregas ge reallzardn da mariera diaria en el horario de.8:008m a 5:00pm, &l mismo que podrd ampliarse
‘previa coordinacion con el drea usuaria.

8. ACABADO.DE LASCARPETAS TRIBUTARIAS

8.1, Dé lag Carpetas da Liquldacién doTributos Munlclpalas 2025

Denlio de log cuadarmillos.se compaginard; de dcuerdo al slgulente orden;

G111, Los cuaderns antendan. eisu ierlr () Hoja Resumen (HR), i) Prédlo Urbaro ‘
plano (FP), (i) Liquidacidn Predlal (LP), (v) Local comerclal (LC), (vi) Uquidaclén de Arbilrios del predio
(LAP) & (vi}) Informaci6n Tribularla (ss compaginard-en ese ordan).

[ 3,'1)7;;:,6;'Lé;itftnﬁfscEir;lciio:@cs.'_ﬁcsiﬁsf§p’gin rniiildasel-ising. di; al correo electionico que indico o contintisten suofory. -~ -
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% anqluldq of'armado sa procederh:a poner en.el Interlor-de.los sobres Ja Caipeta c’i‘é"!.'l;rﬁllldééi da. "
~ - Tributos Municlpales 2025, Colocadas en el Interlor de los sobres se procederéal (especiiva selladoy | ]
~ - s@engrapara ekcargo.de nofificacion. S N R LD R

8.4:4.3 Se debera considerar hasla dos:(02) Inserlos endl pmc‘éso de ensobrado, los.niistos U deben ser
enfregados porla SUBGERENCIA'DE REGISTRO Y ORIENTACION TRIBUTARIA ¢oimo rdximo
hasta un dfa anles de otorgada la.conformidad de la prueba final de ifipreslon.

‘8444, Se dabeica entregar s carlllas de fiquidacion de tibulos municipalas, 2025.¢n cajas roluladas de 100 -
unldades (empaquelado y rolulados cada 100 unidades).. '

FORMATOS EN ARCHIVOS POF-

EL CONTRATISTA deberaremitic'a 18 SUBGERENCIA DE-REGISTRO Y-ORIENTACION. TRIBUTARIA la lotalidad

de los formalos linprésds éh arctilio PDF-(el.archiva coripends a lolalidad de o CARTILLA DE LIQUIDACION DE
TRIBUTOS MUNICIPALES 2025) 8 un plazo fio mayor de.02 dias ¢alendalos contados a‘parllc del dla sigulénte-de
la firmia.del Acta de-Aprobaclonde-a prieba final d8 inpresion, ' ‘

Se ramiliran \anlos aichivos POF-corio: Carpetas de, Liguidacisi.dé Tributos Munlcipales resultantes, las mismas que
deberan ser lidépsndientss alacantidad da Garpelas que se Iiprimiran fisicamente {un archivo por cada Carpela) y
86 hombréran con el riifietd de Deolaracion Jurdda de cada. conliibuyents, Cada archivd.debera corresponder en
“forifils de taniafio de Hioja y colores & la carpstalmpiesa.

‘L4 linaganas se debaran gnifégar en uri.disco dtjrajprqp‘dfcionado pot laiprenta para tal fif, €l ual Serd devuello
ufa vez-copiada la Informacion Sollcitada.

Asimismio, debiora enlregara Web de visuallzacigh (Visor Wely 3D, Vista lpolibro) de cada Carpeta de Liquidacio de-
Tributos Municipales del efércicio 2025 con opclén para descargar e Impeimir, el mismo que debe estar ncorporado
deilro 6 los sistemas de | Municipalidad, Los forciatos ademés se deberdn enlregar en undisco duro proporclonado
por EL CONTRATISTA, el cual seré deyuello una vz toplada fa Informacion solicitatla, conforme alo seffalado en la
‘SEGUNDA ETAPA: d

'REPOSICION DE CARPETA.DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS MUNIGIPALES

Una vez conclulda el praceso de Impresidn de las Carpetas de Liguidaclén de Tilbulos Municlpales del eerciclo:2029
¥ 60 caso de ehcpnlrarse;erfores; enlre olios, manchas.b pegado deficlente, EL GONTRATISTA deberd de reponer
por forinialos de dplimé calldad 6n un plazo no mayor a.94 horas, conlados & parlir-de la devolucidn del praducto.

Dé enconirarse efrores, enlre olcas, manchas o pegado defectuoso en calldad superlor al'3% dl lote entregado, la
Municipalidad podré efectuar fa devolucidn total del lote. producldo, el cual debira ser resmplazado en‘un plazo no
Tiajorde dos (02)-dias calendarlos. ‘Esta:circunstancta molivard la.aplicacion de-olras penalldades-establecidas-
88g0n corfesponda,

Cabip praclsar qué Ja roposicion:de carpalas de llquidacion ds'{ributos municipales 2025 es aplicable hasta el:ditimo
dlahabll el mes de febirero 2026,

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA A
El Conlratlsta gs el Gnlco respansable anle-la enlidad de cumplir con la: conlrataclon; no pudiendo lransferr esa
rasponsablidad a otra Insfilucionnl tercerds en general

‘OBLIGACION DE CONFIDENGIALIDAD DEL.CONTRATISTA ‘ ,
El. conteallsta se cémpromele-a no divulgar informacion reclbida por parte de la enliddd con la finalldad de llevar a

‘abo'8lsérviclo malerta de Ja presente coriiratacion.

En caso de:que @l conlralista Incumpla: parclal o {otalmente con'las obligacones establecidas este serd responsable-
de los-dafios y perjuicios que'dicho incumplimienta llegase a ocaslonar a la Institucién,
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13. CONFIDENGIALIDAD DEL SERVICIO

El conlralista se compromele a manejar da maniera confldencial la infermacldn de-las bases de datos-que como-tal e
sea presenlada y-enlregada; por:conlener dalos de Indole personal que la Municipelidad de Mirallores guarda
confidencialidad-ds los mismos v de sus anlecedentes de.acuerdo a la Ley 29743 Ley de- Prolecclén de Datos
Personales:y su reglamento, asimlsmo el conlraflsta se-compromele-a maniener confidencialidad de foda aquslla
informaclom que:ge:genare como: frulo de la.preslacion de sus serviclos. Debe guardar confidenclalidad sobre esa
informaclon sin emplearla en beneficio praplo o de terceros mlentras conserve sus caraclerislicas:de confidencialidad
o‘mieniras sea‘manejada como unsecrelo empresarlal o-comercial. Una vez ciiliminado e servicio, el contralista
deberd eliminar IaTnformacion fislca'y djgital que conlenga datos de Indole personal de las bases de dalos.

Asimisma, el conlralisla se obliga a observar las disposiciones.y lineamientos-emltidos. por la Municipalidad Disirital
de Mirafores, '

14. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVIGIO
En'lag Instalaciorigs del conlralisla; *

15, PLAZO'DE EJECUCION
El plazo de‘ejecucion del servicio, serd de-siete (07) dlas calendarios, contados a parlir del dia siguilente de suscrita
el "Acta‘de Aprabacion”, saginel siguiente delalle:

ENTREGABLE _ PLAZO DE ENTREGA B
“ler enlregabla © 7| 6.dlas calendarlos a parlir deldla sigulenle’ala firma del
) aola de aprobaclon
2do enlregable 1 dlas calendarlos a parlir del iz slgtiente a la-finna del
acla.de dprobacion

PRIMER.ENTREGABLE: Web ds visuallzacidn (Visor Web'3D; vista lipo. libro} de cada Carpsla de Liquidacion de
Tribatos Municipales 2025 con apelon para descargai' & Imprimir, el. mismo que debe eslar Incorporado denlro de
los slslemas de la Muplelpalldad, Los formalos ademas se deberan aniregar-en.up diseo duro-prepergionado por EL
CONTRATISTA,.el-cijal sera devuello tna vez coplada‘la infermacion solicitada. ‘ )

= SEGUNDO ENTREGABLE; Las'Carpelis de Liguidacion de Tribulos Municipales 2Q25 el mlsmo que deberan ser
enlregados debidamenle compdginadd, ensobirado’y empaquetado con sus respeclivos-cargos de nollficaclén.

| SRS 46,  LUGAR DE ENTREGA DE LAS CARPETAS

/ 9;“% " M“m@%‘ Una vez linallzado & praceso de Impresion de las Carpetas y con laaprobaclén da ja SUBGERENGIA DE REGISTRQ

‘?um.imapzz BAs%) Y ORIENTACION. TRIBUTARIA, EL GONTRATISTA. debera enlregar el fotal aproximado ‘de 72,000. carpatas
% Syhgesonte j + ensobradas'y én cajas debldamente ordenadas (orden correlalivo, empaquélado y rolulado en cafas de 100'ynidades:

cada Una), segtn indlque l]a SUBGERENCIA DE RECAUDACION en algunos de los sigirientes lugares:

a. Las Oflcnas de la Mynicipatidad de Mirafiores,
b Localde Impreslon de la empresa ganadora y/o
¢. Local (es)da distribucién de la empresa de mensajerfa conlralada,

\ : 17. PENALIDADES _ |
. Las penalidades por relraso-injuslificado sefialadas en los:numerales 7 y 12; sern aplicadas de conformidad con &
(i ' ) Arl 162 del Reglamanto del T.U.0. dé la Ley N® 30225 Lay de Conlralaclones dal Eslade,

do EL CONTRATISTA de alguna dg'sus obllgaclonesiqua fiaya sido previamenle

Enéaso de incumplimlgnto por parle d , _
" obseryada por {4 Entidad, ¥.no haya sldo malsrfa de:subsanacion, eslailima podré resolyer el conlralo en forma fofal

" o paiclal, nediante Ja remision por la via notarlal del documentoen el que se manlfiesle esta decisién y el mollvoque
lajuslifica, Dicho documienta serd-aprobado por auloridad del mismo o superlor nivel ferarquico de aquella que haya

iy B REsoL'Ucré_NfDEt CONTRATO POR INGUMPLIMIENTO : ' :
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susertio ¢ cantrato: Bconfralo queda resuelfo de pleno derecho-a:parlie de la recepcidn de dicha comunlcacion per -

el contralisla, El requerimigiito-previo por parle-de la Enlidad podra oriilrse en los.casos que sefiale el Reglamenfo. ~ -
Jgual derecho asiste-al corlralisla ante-el-ncumplimiento: porla Enfidad de sus obllgaciones esenclales, slempre.que; . -
el contralista fahaya emplazads mediante carfa nolariak y-4sta no haya subsanado su Incumplimlenta. {Aioulo 36%y . -

40%de la Ley de Confralaclones),

CONTROL DE CALIDAD

Previamene y anles del-despacho-parcial-de cada lofe de las-Carpetas de Liquldacion de. Tributos Munlcjpales 2025,
LA SUBGERENCIA D& REGISTRO Y ORIENTAGION TRIBUTARIA, verificars de manera alealorla:qua el producte
final-cumpla.can lodas las especificaciones tachicas, calldad y orden requerdo, ¢l mismo que Incluye aperlura de
sobres. Cabe safialar que EL COMTRATISTA dehers nuavamente ensobrar [as pruebas de conlfol de calidad.-

Una vez verliicado EL. CONTRATISTA procedera a la enirega de las Garpetas de Liquidacion de Tributos Municipales.
del eferclclo2026 a LA SUBGERENCIA DE'RECAUDACION, en los lugares que:se seffalan-en.el numeral 15,

CONFORMIDAD DEL SERVIGIO

‘La raspgeliva conforridad seré olorgada jrof LA SUBGERENGIA DE REGISTRO Y. ORIENTACION TRIBUTARIA de

la Gerentla de Adrinlsiracion-T fibutaria, qulen verificard depentiendo de la naluraleza de-Ja prestacién, la calidad;
anlidad y cumplimigiito de lis condlcionescontracluales:

La’conformidad indicada rio Invalldaiel reglamo poslerlor por parte de la Munlclpalidad e Mitaores, por deficlencias.
aincurnplimiento da los [drminds de.ceferencia u olcas siludclones anéinalas vrificadas después de olorgada la misia

[FORMADE PAGO o el oy
LA ENTIDAD s¢ 6bligaa pagar 1a conlaptestacion a EL-CONTRATISTA en soles, en un pago nico, luego de la

recepeién formal y: complela de T docuriienteiclén cotrespondiente,. segin lo-eslablecido en el artlculo 171 del
Reglamentode fa Ley de Conlrataciones de Estado,

LA ENTIDAD digba efectuar el pago denlro delos dlez (10) dlas calendario siguiante ala conformidad de los serviclos,
slempre que severliquen las condlciones.estabilecides en ¢l conlrato para-ello,

La- recepcion: conforme de o prestacién por- parle: de-fa SUBGERENGIA DE REGISTRO Y ORI ENTACION
TRIBUTARIA tio enerva su-derecho a reclamar posterlorments por defectos o vidlos ocuitos. EI plazo maximo de
‘responsabllidad delconlrallslares de.Un (01) afio.conlado.a parlir de-la conformidad olorgada por la Enlidad,

. ADELANTOS

No s olorgarari adelanto previsto en la normativa de Conlralaciones Publicas.

UAS2H,  SUB.CONTRATACION: PROHIBICION DE CESION DE POSICION CONTRACTUAL

EI:-CONTRATISTA no podré transferlr parclal y tolalmenle las obligaciones que por este serviclo asume y lendra la
responsabilldad directa y lolal por la ejecucion y cumplimiento del misino, asumiendo. las' sandiones en el
Incumplimlento del mismo,

25, DEL PERSONAL.

+. PERSONAL COORDINADOR

EL GONTRATISTA, deslgnara a Un Coordinadar de Produceion, con experiencla minima de- Dos. (02{ aifos en
Impresiones masivas de conlenido fijo-y varlabla, quien tendra-a su cargo la programacion do las-acllvidades de
producclon de. las:carpetas de liquidacion: de lributos municlpales contemplando el conlrol de calidad pre y. post
produccion,

« PERSONAL OPERATIVG " @ e
EL CONTRATISTA, designara a Un Analista Programador; con experiencla minlma de lres (03) afios en lrabajos
similares; como programacion y- manéfo de base de-dalos mediarite el usode software de cdmpulo respacto-de la
data fija vafiable, felaclonadosa lds formatos y demés conleriido dé la carpeta de liquidacion de frbutos murilaipales.
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Ambos empleados del proveedor, deberan contar con un correo de la Empresa, a fin de efectuar las coordinaciones
ylo comunicaciones formales con la Subgerencia de Regislro y Orentacion Tribularia,

26. REQUISITOS DE CALIFICAGION

Los requisitos de callficaclon son los sigulentes:

Suhgeronte

", &
%“9.9,, o "g\;‘g/

A

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/410,000.00 con 00/100 (Cuatracientos
diez mil Soles), por la conlratacion de servicios iguales o similares al objefo de la convacatoria, durante los ocho
{8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de oferfas que se computaran desde la fecha de la conformidad
o emisidn del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 lener la condicién de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia S/. 69,800.00, (Sesenta y Nueve Mii Ochocientos con 00/100 soles) por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocaloria, durante Jos ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de oferlas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de
pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, ledos los integrantes deben contar con la condicion de
micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes (impresién de cupeneras o carlillas de tributos, impresion de
data variable en cuponeras o carlillas de lribulos, carpetas de liquidacién de lributos o cuaderillos de liquidacion
de lributos).

Acreditacion;

La experlencia del postor en la especialidad se acredilara con copia simple de (i) contralos u ordenes de
servicios, y su respecliva conformidad o conslancia de prestacion; o {fi) comprobanltes de pago cuya cancelacion
se acredite documenlal y fehacientemente, con voucher de depdsilo, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquler olro documento emilido por enfidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprebante de pago1, correspondlentes a un méaximo de veinte (20) conlrataciones.

En caso los poslores presenten varios comprobanles de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo conlrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso sclo se considerara, para la evaluacion, las veinte {20) primeras
conlrataciones indicadas en el Anexo N° B referido a la Experiencia del Postor en |a Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o conlinuada, solo se considera como experlencia la parle del
conlrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjunlarse copia de las
conformidades correspondientes a lal parle o los respeclivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredile experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o
el conlrato de consorcio del cual se despranda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié
en el contrato presentado; de lo conlrario, no se compulard la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten conlratos derivados de procesos de seleccion convecados anfes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al mélodo descrito en la Direcliva “Parlicipacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado®, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacian de la promesa de consorcio o del conlrato de consorcio. En caso que en
dichos decumentos o se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las obligaciones se
ejecutaron en parles iguales,

Si el tilular de la experiencla no es el postor, censignar si dicha experiencia corresponde a la malriz.en caso que
el poslor sea sucursal, o fue transmilida por reorganizacion socletaria, debiendo acompariar la documentacion
sustentatoria correspondlente.

Siel postor acredita experlencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.
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Cuando en los contratas, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresade en moneda extranjera, debe Indicarse el lipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Sequrosy AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del conirato, de emision de la orden de servicios
o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores daben llenar y presentar el Anexo N°8 referido a la Experiencia del
Poslor en la Especialidad.

| Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos presentados
por el postor para acredilar dicha experfencia. En fal sentido, aun cuando en los documentos
presentados la denominacidn del objelo contractual no coincida literalmente con el previslo en las bases,
se debera validar la experiencia si las aclividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerlda.

e En ef caso de consorcios, solo-se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convecatoria, conforme
a la Direcliva "Participacion de Proveedores en Consorgio en las Canirataciones del Estado”.

! Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucidén N° 0066-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del

Estado:
“... &l solo sello de cancelado en el comprobante, ctando he sido colocado por el propio postar, no
puade ser considerado como una acredilaciéh que produzca fehaclencia en relacidn a que se
encuenira cancelado. Admitir ello equivaldria a cansiderar como vélida la sala declaracién del postor
afirmando que el comprobante de pago hasida cancelado”

{.)

“Situacion diferente se suscita ante el selle colocado por el cliente del postor (sea ulllizando el (érmino
“eancelado’o “pagado’] supuesto en el cual sl se contarla con la declaracion de un tercero que brinde
certeza, ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia®.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
” PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacién consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respectivos precios, segln la siguiente
formula:

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta méas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos'?

2 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién.
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" en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

! Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales |
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden |
| contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo seflalado en este capitulo. i

Conste por el presente documento, la contratacién del SERVICIO DE IMPRESION DE LAS
CARPETAS DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS MUNICPALES DEL EJERCICIO 2025, que celebra
de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC
N°[.........], con domicilio legal en [.........], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[osecswss lLLydeotraparte[.........ocoiviiiiiiiinniiiiiiinn, ], con RUC N° [..ooiieinne, ], con domicilio legal
S e ],inscritaenlaFicha N [............ocoiiiiinnn, ]Asiento N°[................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [.........cocoimiiiiniiiiiiiii ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], @ quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° N° 031-
2024-OEC/MM-1 para la contratacién de SERVICIO DE IMPRESION DE LAS CARPETAS
DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS MUNICPALES DEL EJERCICIO 2025, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE LAS
CARPETAS DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS MUNICPALES DEL EJERCICIO 2025

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,

“pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

\contrato.

" CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™
“LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],

luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcioén, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de |a Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de Io dfspuesto en el numeral 149.4 del amcuio 149 del Reg.‘amento de Ia I_ey de 5
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del |
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

. Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo “de lo d:spuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del R Reg.’amento de la Ley ol
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez po
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimient
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL. MONTQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a |
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.” |

N @/
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

e PR - CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

(1 La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
Uposteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
> de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento. ‘

.‘-"‘E'!'plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] ario(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
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F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

. De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
| penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
. 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucidn de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a traves de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL. CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
. persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los ¢rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los

@
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que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

El Arbitraje sera Instituconal y resuelto bajo la organizacion y administracion de la Camara de
Comercio Americana del Peru, de acuerdo a su Reglmaneto

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
|a ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [iociveiiainiiiaenn, ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

“‘GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
y10! PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

\La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
- parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

" De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

14

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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~ Importante

Este documento puede firmarse digitalmente 'si ambas partes cuentan con firma dfgi_ET, segin Ia_.é
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?s, |

" Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

-
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contrataciéon.

Notificacion de la orden de servicios!

Ll

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
_habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

. La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente ‘
. efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. f

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segin lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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~ Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores ’ i ) . g gl ™ B
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] o o
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE @ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

o0 DE i RUC : | Teléfono(s) :
’ MYPE?0 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

+“| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

8 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequeria empresa.

9 |bidem.

20 |bidem.
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IR =

o o

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

lmportante

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

. La notrfrcacron dmgrda a Ia drreCCfon de correo electromco consrgnada se entendera vahdamenre
| efectuada cuando la Entldad recrba acuse de recepcron

21

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

0/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
[CONS]GNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
.~ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

,  Su i : Firma;-ll'\iw-:;rllln-l')ll;éé'y-ApeiIidos del postor o
BT Representante legal, segtin corresponda

lmportante

| En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcro \

e
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seflores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
gue se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del .postc.:t.l:én
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento |
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las |
ofertas de la presente seccién de las bases. o

o/




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-OEC/MM-1

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores o . o R . )
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] 14 L= B ‘ :
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO}
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCI()N,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [...........ccccoeeiiennn, ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

22
1. CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
), OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 121
* CONSORCIADO 2] b]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%24

22 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar tGnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ntimero entero, sin decimales.

24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

©
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el artfculo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas. |
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOI
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda

Importante

s En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo. '

<. El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el trfbuto
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-OEC/MM-1

ANEXO N° 9

DECLARA'CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seflores R
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION|
SEGUN CORRESPONDA] . _ _ .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENGLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURI'DICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6érgano encargado de las confrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-OEC/MM-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Importante

Firma, Nor-ﬁ.t.)reé .y .A.pellidos delpostoro
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, |

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en |
la secciébn consulfa de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-OEC/MM-1

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores I I ]
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] : o ,
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisidon de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectiia ‘







