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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .z .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R 1 .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1enfo en qenercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1 1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO|

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

~

Y



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/

@

MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS

CONCURSO PUBLICO N°01-2024-JUS — PRIMERA CONVOCATORIA

SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccidon, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

~
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1.12.

1.13.

1.14.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccidn revisa las ofertas econdémicas
gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias hébiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

@
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

\_ 0/
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidén especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE JUSTICIA' Y DERECHOS HUMANOS
RUC N° : 20131371617

Domicilio legal . Calle Scipién LLona N° 350 - Miraflores

Teléfono: : (01) 204-8020

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de alquiler
de maquinas fotocopiadoras para las dependencias del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formulario N°003-2024-JUS/OGA el
19.02.2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
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Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el siguiente plazo, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion:

e Plazo para presentacion del Plan de Trabajo: Hasta tres (03) dias calendarios siguientes
a la firma del contrato.

e Plazo parainstalacion y capacitacion: Hasta cincuenta (50) dias calendarios siguientes a
la notificacién de la aprobacion del Plan de Trabajo.

e Plazo de ejecucidn de la prestacion: Sera de un mil noventa y seis (1096) dias calendario,
contabilizados desde el dia calendario siguiente de haberse firmado el Acta de Inicio del
Servicio.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de S/5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en Caja de la Entidad, sito
en Calle Scipidn Llona N° 350- Miraflores. La entrega de dicho ejemplar se realizara en la Oficina
de Abastecimiento, ubicada en la referida direccién.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 817, Ley del Régimen Previsional a cargo del Estado.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225
- Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento; modificado con Decreto Supremo N.° 377-2019-EF,
Decreto Supremo N.° 168-2020-EF, Decreto Supremo N.° 250-2020-EF y Decreto Supremo N°
162-2021-EF.

- Directivas y Bases Estandar del OSCE.

- Decreto Legislativo N.° 1439, crea el Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Decreto Supremo N° 217-2019-EF; que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N.°
1439 que crea el Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Ley N° 31953, Ley que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Cdédigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrg, ademas de un indice de documentos?2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2

3

@

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

h) El proveedor debera declarar y acreditar que cuenta con correo electronico de
contacto, nimero de celular, para realizar las coordinaciones o comunicaciones
relacionadas con el servicio, de acuerdo al numeral 9 del TDR.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

.
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

i)  Estructura de costos’.

i)  El contratista debera presentar una Declaracién Jurada indicando el costo del cambio de
ubicacion a otra sede y cuando se supere los veinte (20) cambios de ubicaciones diferentes,
el cual no podra exceder al 1.5% de la UIT.

k) Presentar las especificaciones de una sola marca y modelo, por cada categoria de
fotocopiadora: Tipo |y Tipo Il, en un cuadro comparativo (de acuerdo al ANEXO N° 1 de los
TDR) donde se indique las caracteristicas solicitadas por el MINJUSDH versus la oferta del
postor. Asimismo, debera adicionar FOLLETOS y/o, CATALOGOS y/o BROCHURES y/o
CARTA DEL FABRICANTE respecto a la marcas y modelos ofertados.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestaciéon de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicibn de MYPE, lo cual ser4d \verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opciéon consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

@ Y,
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Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®,

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos sito en Calle Scipién Liona N° 350, Miraflores o a través de la Mesa de Partes Virtual:

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripciéon del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en periodos
mensuales y una vez culminada la prestacion del servicio en dicho periodo donde el inicio de los
periodos mensuales sera a partir del dia siguiente de firmado el Acta de Inicio del Servicio.

El contratista debera presentar en forma obligatoria a la OGTI dentro de los diez (10) primeros dias
de finalizado el periodo mensual de ejecutado el servicio, la documentacién correspondiente,
sefialada en el numeral 7.2, y la factura, a la Oficina de Abastecimiento para el tramite de pago.

Para el calculo del costo mensual de fotocopiado, se debera tener en consideracién el consumo
total de copias (impresiones y copias) por cada fotocopiadora, aplicado al valor unitario consignado
por el contratista en su propuesta econémica, para ello se llevara el control a través de los
contémetros con los que cuenta cada equipo, el cual detallara el numero de copias por cada equipo
segun el siguiente cuadro de liquidacién mensual (dicho nimero de copias debe coincidir con el
namero de copias que indique el respectivo Informe de Conformidad de Toma de Contémetro):

Marca Cantidad de copias
modelg Namero Contémetro | Contometro falladas (del periodo Consumo Pracio unitario
del de serie Direccién anterior actual mensual) de acuerdo al (b-a-c) importe en soles
. del equipo (a) (b) numeral 6.1.4 P
equipo ()

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

8

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

~
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- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Infraestructura y Soporte Tecnologico,
emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada, con informe técnico de dicha oficinay los
Informes de Conformidad de Toma de Contdmetro (documento emitido por el area usuaria
(centro de costo) respectiva por fotocopiadora en donde se confirma el resultado de la toma de
contémetro efectuada por el contratista),

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, sito en Calle Scipion Liona N° 350, Miraflores, en el horario de 08:30 a 16:30 pm., de
lunes a viernes o a través de la Mesa de Partes Virtual: https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-
virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain.xhtml
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA N°0047-2023-JUS/OGTI-OIST

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de alquiler de maquinas fotocopiadoras para dependencias del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

2. BASELEGAL

o Decreto Legislativo N° 817, Ley del Régimen Previsional a cargo del Estado.

o Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento;
modificado con Decreto Supremo N.° 377-2019-EF, Decreto Supremo N.° 168-2020-EF, Decreto Supremo N.° 250-2020-EF y Decreto
Supremo N° 162-2021-EF.

o Directivas y Bases Estandar del OSCE.

o Decreto Legislativo N.° 1439, crea el Sistema Nacional de Abastecimiento.

o Decreto Supremo N° 217-2019-EF; que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N.° 1439 que crea el Sistema Nacional de
Abastecimiento.

o LeyN° 31639, Ley que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023

o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Cadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del servicio de alquiler de maquinas fotocopiadoras mejorara con el cumplimiento diario de los fines y objetivos institucionales
de las diferentes dependencias del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, en beneficio de los diferentes usuarios internos y externos
beneficiados por los servicios que se brindan.

4. ANTECEDENTES
Actualmente, diversas dependencias (o sedes) del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos cuentan con fotocopiadoras alquiladas y en
uso a su favor para llevar a cabo tareas de impresion, copia y escaneo de documentos que estan bajo su dmbito de competencia; sin
embargo, el contrato del citado servicio de alquiler esta proximo a culminar.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Seleccionar a la persona natural o juridica que brinde el servicio de alquiler de méaquinas fotocopiadoras para el procesamiento de los
trabajos de impresion, copia y escaneo de documentos administrados bajo el ambito de competencia de diversas dependencias del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos (en adelante MINJUSDH) requiere contratar el servicio de alquiler de méquinas fotocopiadoras
(en adelante fotocopiadoras), siendo el contratista el responsable de cumplir con las obligaciones indicadas en el presente Términos de
Referencia.

6.1.  DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

6.1.1.  El servicio comprende la entrega en calidad de alquiler, la instalacion y la configuracion de fotocopiadoras para diversas
dependencias del MINJUSDH (no incluye operadores de las fotocopiadoras por parte del contratista), las cuales se
utilizaran para la impresion, copiado y escaneado de documentos en las instalaciones donde operen dichas dependencias.

6.1.2.  Elcontratista garantizara la plena operatividad de las fotocopiadoras entregadas en alquiler durante la vigencia de contrato,
y sblo serén aceptadas si son nuevos (sin uso), no remanufacturados, originales de la marca ofertada, y su afio de
lanzamiento al mercado y/o afio de fabricacion no debe ser menor a 2018.

6.1.3.  Las fotocopiadoras seran categorizadas como tipo | y tipo Il, cuyas caracteristicas técnicas (especificaciones) se
encuentran detalladas en el Anexo N° 01. Durante la vigencia del servicio, el contratista podra entregar en alquiler
diferentes marcas y/o modelos para cada tipo de fotocopiadora, siempre que cumplan con las especificaciones solicitadas
para éstas.

6.14.  Lasimpresiones y copias (en adelante copiaS) deberan ser nitidas y presentables, es decir, no deberan tener defectos
tales como imagenes fantasmas, torcidas, borrosas u oscuras; puntos negros o lineas de aceite; acordedn, arrugas, doblez

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
Su  autenticidad e integridad  pueden ser contrastadas través de la  siguiente  direccion  web:
https://sqdminjus.qgob.pe/gesdoc_web/loginjsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sqd.minjus.qgob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente y Afio, segun corresponda.”
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o rayas; 0 manchas que se deriven de fallas en los componentes del equipo ofrecido para el servicio, reportados por el
area usuaria. De suceder esto, no se consideraran en el conteo de copias consumidas para efecto de la conformidad del
servicio y liquidacion mensual.

6.1.5.  Lacantidad ytipos de fotocopiadoras requeridas para las diversas dependencias del MINJUSDH se detalla en el Anexo
N° 03.

6.1.6.  Con la finalidad de evitar la paralizacion prolongada del servicio durante la vigencia del contrato, el contratista debera
efectuar, sin costo alguno para el MINJUSDH, el cambio temporal del equipo si el tiempo del mantenimiento correctivo
efectuado en dicho equipo supera el plazo méximo de seis (6) horas computadas desde que se solicité su reparacion via
correo electronico alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe. El equipo de reemplazo, no necesariamente nuevo, debera
contar con iguales o mejores caracteristicas técnicas al tipo de la fotocopiadora reemplazada, y su contador de copias
(impresiones y copias) podré superar al valor obtenido en la ltima toma registrada para el equipo reemplazado. La
reparacion, el retorno y la puesta en funcionamiento del equipo reemplazado debera efectuarse dentro de los siete (7) dias
calendario siguientes de haber sido reemplazado, caso contrario, se aplicara la penalidad correspondiente.

6.1.7.  En caso el contratista necesite trasladar el equipo a sus instalaciones para la ejecucion del mantenimiento correctivo,
debera coordinarlo previamente con la OGTI del MINJUSDH; sin embargo, la integridad, la custodia, y el traslado (de ida
y retorno) del mismo seran de responsabilidad y asumidos en costo por el proveedor.

6.1.8.  Con la finalidad de evitar la paralizacion reiterada del servicio durante la vigencia del contrato, el contratista debera
efectuar, sin costo alguno para el MINJUSDH, el cambio definitivo (no temporal) de aquella fotocopiadora que sufriera
cuatro (4) averias dentro de un lapso de treinta (30) dias calendario, o seis (6) averias dentro de un periodo de ciento
ochenta (180) dias calendario, atribuibles a cualquiera de las partes del equipo. El equipo de reemplazo debera ser nuevo
(sin uso), no remanufacturado y contar con iguales o mejores caracteristicas técnicas al tipo de la fotocopiadora
reemplazada.

6.1.9.  El reemplazo temporal o definitivo se debera efectuar como maximo al dia calendario siguiente de haberse solicitado al
contratista via correo electronico alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe, caso contrario, se aplicara la penalidad
correspondiente. Asimismo, el equipo utilizado como reemplazo seré entregado, trasladado, colocado y configurado por el
contratista, sin costo alguno para el MINJUSDH. Ademas, su configuracion debera corresponder al del equipo
reemplazado.

6.1.10. Para efectos del presente contrato, se entiende por averia: el fallo, dafio, desperfecto, rotura o deterioro imputables a
defectos de fabricacion (mala calidad o vicio del material empleado o a la impericia de la mano de obra empleada) que
puede experimentar cualquiera de los componentes de un equipo impidiendo o perjudicando su normal funcionamiento o
rendimiento o, de corresponder, su calidad aceptable de impresion, copia o escaneo. En ese sentido, si el equipo
presentase cualquiera de los siguientes sintomas por las causas antes expuestas, lo haré calificar como averiado:

a. Elequipo no enciende, o de hacerlo, noinicia completamente.

b. Elequipo no puede imprimir, copiar o digitalizar documentos.

c. Agotamiento prematuro de cualquier consumible del equipo.

d. Desgaste prematuro de cualquier componente del equipo.

e. Atascos o alimentacion miltiple de papel.

f. Incapacidad del equipo de reconocer sus hojas cargadas en su bandeja de entrada de papel o alimentador automético
de documentos.

g. Impresiones, copias o digitalizaciones con defectos descritos en el numeral 6.1.4.

h.  Chirridos o sonidos fuera de lo normal producidos por el equipo.

i.  Cualquier otra situacion que presente cualquier parte del equipo impidiendo o perjudicando su normal funcionamiento
o rendimiento o, de corresponder, su calidad aceptable de impresion, copia o escaneo.

6.1.11.  No se considerara una fotocopiadora como averiada cuando la misma deje de imprimir o copiar, o lo haga, con una calidad
no aceptable por la ocurrencia de cualquiera de los siguientes eventos:

a. El agotamiento normal que puede experimentar cualquier consumible del equipo.
b. El desgaste natural que puede experimentar cualquiera de los componentes del equipo.

6.1.12.  Eldafio de un equipo que sea atribuible al MINJUSDH debera ser reparado o repuesto por cuenta de la persona o personas
cuya responsabilidad ha quedado determinada luego de la investigacion correspondiente. Asimismo, cualquier dafio y/o
perjuicio que sufran los equipos dentro de las instalaciones de la entidad provocado por bajas y altas en la tension eléctrica,
cortos circuitos, problemas con pozos a tierra o cualquier otro problema derivado de la arquitectura eléctrica existente en
la entidad, no sera de responsabilidad del contratista, salvo que los equipos tengan fallas de fabricacion.

6.1.13.  EIMINJUSDH, en caso lo requiera, podré solicitar al contratista el cambio de ubicacion de cualquiera de las fotocopiadoras
alquiladas dentro o entre las jurisdicciones de las dependencias favorecidas con el servicio;

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicién Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
Su autenticidad e integridad  pueden ser  contrastadas  través de la siguiente direccién web:
https://sqd minjus.qgob pe/gesdoc web/loginjsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sqd minjus.gob pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio, segun corresponda.”
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- Enlamisma direccion. Sin costo alguno para el MINJUSDH. El cambio de ubicacion se debera efectuar como méximo
en un (01) dia. posterior al haberse solicitado al contratista via correo electronico desde la cuenta:
alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe, caso contrario, se aplicar la penalidad correspondiente.

- Aotradireccion. Sin costo, si el nimero de cambios que se hayan efectuado no supera a veinte (20), de otro modo
se facturara el monto correspondiente del traslado al MINJUSDH; el cambio de ubicacion se debera efectuar como
méximo en dos (02) dias posterior al haberse solicitado al contratista via correo electronico desde la cuenta:
alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe, caso contrario, se aplicar la penalidad correspondiente.

Para la firma del contrato, el contratista debera presentar una Declaracion Jurada indicando el costo del cambio de
ubicacion a otra sede y cuando se supere los veinte (20) cambios de ubicaciones diferentes, el cual no podré exceder
al 1.5% dela UIT.

6.2. PROCEDIMIENTOS

6.21.  INSTALACION DE LOS EQUIPOS

6.2.1.1. El contratista deberaremitir al correo alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe el nimero de teléfono y direccion
de correo electronico de su punto de contacto (por ejemplo, una Mesa de Ayuda o equivalente en funciones)
dentro de los tres (03) dias siguientes de la fecha de la firma del contrato, y ante cualquier modificacion de
los mismos, nofificarlos al citado correo. El contratista sera responsable ante los efectos que se produzcan
por la falta de dicha notificacion.

6.21.2.  Elcontratista sera el encargado de efectuar la entrega, colocacion y configuracion (en adelante instalacion)
de cincuenta y dos (52) fotocopiadoras que se distribuiran en las dependencias del MINJUSDH que se
detallan en el ANEXO N° 02 que se adjunta.

6.21.3. El MINJUSDH a través del correo alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe brindara al contratista la siguiente
informacion:

a. La relacion de los usuarios responsables y las ubicaciones de las dependencias del MINJUSDH
beneficiadas con el servicio.

b. Los horarios disponibles de las distintas dependencias del MINJUSDH.

c. Elformato del acta de instalacion de fotocopiadora.

d. Elformato del acta de devolucion de fotocopiadora.

6.2.14. Previa distribucion hacia las sedes del MINJUSDH y en un plazo maximo de tres (03) dias calendarios
posteriores de  suscrito el confrato, el contratista deberd remitr al correo
alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe su Plan de Trabajo que debe contener lo siguiente:

a. Los objetivos, el alcance, las actividades a realizar y el cronograma de la implementacion del servicio,
cuya ejecucion no debera exceder a los cincuenta (50) dias calendario.

b. La relacion de los nimeros de serie de las fotocopiadoras que se entregaran en alquiler.

c. Larelacion del personal responsable de efectuar la instalacion, mantenimiento, soporte técnico y charla
inductiva, incluyendo el reemplazo de consumibles, accesorios y repuestos de las fotocopiadoras materia
del presente contrato.

d. El boceto en espafiol de las cartillas de instruccion de uso de las funciones basicas de las fotocopiadoras
ainstalar.

6.2.1.5. La OGTI tendra tres (03) dias calendarios para aprobar el Plan de Trabajo, en caso de presentarse alguna
observacion, debera ser subsanada por el contratista en un plazo de tres (03) dias calendarios contados
desde la notificacion de las observaciones; estos plazos no seran computables respecto al plazo total, de
mantenerse las observaciones se aplicara la penalidad indicada en el numeral 10.5. La aprobacion del Plan
se notificara al contratista mediante el correo alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe.

6.216. Al dia siguiente de notificado la aprobacion del Plan de Trabajo, se dara inicio a la instalacion de las
fotocopiadoras y capacitacion en su uso, contando con un plazo de hasta cincuenta (50) dias calendario para
su ejecucion. Cada equipo instalado quedara registrado en un acta, suscrita por el contratista y el usuario
responsable de la dependencia del MINJUSDH, o en su ausencia, por el usuario que éste designe. Una vez
finalizado la instalacion de todos los equipos y realizada la capacitacion, en un plazo que no excedera los tres
(03) dias calendario, la OGTIy el contratista, suscribiran el ACTA DE INICIO DEL SERVICIO; en caso exista
observaciones, se otorgara un plazo de tres (03) dias calendario para levantarlas; tras lo cual, la OGTI se
pronunciara si fueron subsanadas o no las observaciones, siendo el caso que de haberse levantado las
mismas, se realizara la suscripcion de la referida acta.

: 202802120
08 tot0

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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6.21.7. Para la instalacion de los equipos, se debe coordinar previamente con la OGTI para establecer la ubicacion
exacta del equipo dentro de la dependencia. EI MINJUSDH proporcionara al contratista, libre de todo pago,
un espacio suficiente y facilidades para la instalacion (no para el almacenamiento) de los equipos dentro de
sus oficinas, asi como para el mantenimiento; sin embargo, el MINJUSDH no se haré responsable por la
custodia de consumibles o repuestos que no sean solicitados por la OGT], esto conel fin de evitar su deterioro.
Se precisa que los locales del MINJUSDH cuentan con un espacio suficiente y facilidades para la instalacion
de los equipos de impresion que requiere alquilar la Entidad. Asimismo, el MINJUSDH no aplicara penalidad
al contratista por cualquier retraso que pudiera sufrir la instalacion de los equipos de impresion debido a
imprevistos no atribuibles al contratista.

6.21.8. El contratista debera establecer en la instalacion, previa coordinacion con la OGTI, los valores de los
parametros necesarios de las fotocopiadoras para su correcto funcionamiento tales como la direccion IP
estatica, ademés, serd el encargado de afiadir entradas a la libreta de direcciones (o equivalente) del equipo
de modo que sus usuarios tengan la capacidad de digitalizar documentos a su correo electrénico institucional
(del MINJUSDH). El contratista coordinara con el usuario responsable de la oficina, 0 en su ausencia, por el
usuario que éste designe, para obtener los nombres y las direcciones de correo electronico de tales usuarios,
y por ninguna circunstancia, se solicitara al usuario la contrasefia de su correo electrénico, segtn las
normativas del MINJUSDH.

6.21.9. Si la sede cuenta con un servidor, como parte de la instalacion y en coordinacién con la OGTI, el contratista
integrara la fotocopiadora y almacenara una copia de sus controladores, los cuales deberan ser compatibles
con los sistemas operativos indicados en el Anexo N° 01, en el servicio de impresion y en el banco de
instaladores de dicho servidor, respectivamente.

6.21.10.  Los ajustes minimos que la fotocopiadora deben presentar, luego de finalizar la instalacion del equipo en la
sede, permitiran:

a. Imprimir documentos en papel bond A4 0 A3, segun corresponda, por lared LAN de la sede.

b. Copiar documentos en papel bond A4 ufilizando el alimentador automético de documentos de la
fotocopiadora.

c. Escanear documentos a correo electronico institucional con una resolucion por defecto establecida a 150
dpi 0 200 dpi.

d. Tener desplegado, en la pantalla de inicio de cada equipo, los accesos directos de las funciones de copia
y escaneo.

e. Tener habilitada por defecto la opcion de impresion duplex.

f.  Tener activado el modo de ahorro de toner.

g. Entrar al modo de ahorro de energia después de haber transcurrido un periodo de inactividad de 5
minutos en el equipo.

h.  Notificar automaticamente al correo alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe cuando al menos uno de los
siguientes eventos se produzca: toner agotado, nivel bajo de toner, bote de toner residual lleno (si
corresponde), atasco de papel, sustitucion de unidad tal como la de fusor. En cualquier caso, el correo
debera indicar el nimero de serie de la fotocopiadora que reporta el evento.

i.  Tener actualizado el firmware del equipo, ademés de su zona horaria y fecha y hora.

6.22.  REEMPLAZO DE CONSUMIBLES, ACCESORIOS Y REPUESTOS

6.2.2.1. El costo total del servicio incluye el suministro de todos los consumibles (como el toner y el fotoconductor)
necesarios para el funcionamiento del equipo a excepcion del papel. Se precisa que el costo del papel
indistintamente del tamafio, estara a cargo de la entidad, no del contratista. El costo de los repuestos (rodillo
de transferencia, fusor, rodillo de recogida de papel de bandeja, etc.) y accesorios (como el estabilizador
de corriente) necesarios para el funcionamiento de los equipos, estaran a cargo del contratista.

6.2.22. Los consumibles como el téner, asi como los repuestos como el fusor a utilizar en las fotocopiadoras
deberan ser nuevos (no se aceptaran reciclados) y originales de la marca de los equipos. Se sefiala que el
estabilizador de voltaje no tiene que ser de la misma marca de las fotocopiadoras, podra ser de cualquier
otra marca, siempre que sea compatible con la fotocopiadora. Asimismo, el contratista es el unico
responsable de controlar el inventario fisico de dichas piezas o partes de tal manera que su servicio técnico
sea inmediato, a fin de que la prestacion sea eficiente, oportuna y continua, que no permita que ninguna
fotocopiadora se paralice por la carencia de los mismos.

6.2.2.3.  Elcambio (incluye suinstalacion) del cartucho o tolva del toner (en adelante toner) u otro consumible como
la unidad del fotoconductor o tambor (en adelante fotoconductor), o repuesto (como el fusor) estara a cargo

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicién Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
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del contratista (no se acepta que el usuario realice el cambio de repuestos o consumibles diferente al papel
a fin de evitar una mala manipulacion por parte del usuario en la fotocopiadora instalada) y sera solicitado
por la OGTI cada vez que se requiera, para lo cual el contratista contara con un plazo maximo de tres (03)
horas para efectuar el reemplazo contados después de haberse reportado el requerimiento de sustituir el
consumible o repuesto, via correo electrénico alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe, el cual a su vez
indicara el nimero de serie de la fotocopiadora. De no cumplir con este plazo establecido se aplicara la
penalidad correspondiente.

6.2.24. La OGTI solicitara con antelacion el cambio de toner u otro consumible o repuesto si observa que su nivel
correspondiente reportado por la propia fotocopiadora esté por debajo del 6% o su vida Uil esta por finalizar
0 esta casi agotado. En este caso, el plazo de atencion al pedido y su penalidad, de corresponder, se
mantendran igual a lo establecido en el numeral anterior.

6.2.25.  Asimismo, el personal del contratista es el Unico autorizado para que realice el cambio de cualquier otro
elemento necesario para el normal funcionamiento del equipo, sin que se genere costo alguno para el
MINJUSDH.

6.2.3.  SOPORTE TECNICO Y MANTENIMIENTO

6.23.1. El contratista debera contar, bajo su responsabilidad, con un punto de contacto (por ejemplo, una Mesa de
Ayuda o equivalente en funciones) quien sera la encargada de recibir, atender requerimientos y solucionar
incidencias referentes al servicio a contratar durante la vigencia del contrato y sin que ello genere costo
adicional para el MINJUSDH. Tales requerimientos como el cambio de téner o incidencias como desperfectos
0 averias que se presenten en las fotocopiadoras seran canalizadas por la OGTI via correo electronico
alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe.

6.23.2. El contratista debera instruir a su personal a fin que las coordinaciones sobre las atenciones, sélo las realicen
con la OGTI.

6.23.3. El horario para la presentacion y atencion de los requerimientos e incidentes generados durante la vigencia
del contrato sera dentro del horario laboral vigente del MINJUSDH (el actual es de 8:00 am a 4:30 pm, de
lunes a viernes), excepto feriados, y la fecha de reporte de todo pedido solicitado fuera del precitado horario
sera considerado como la hora de entrada laboral del dia siguiente. Cualquier modificacion del horario
incluyendo la hora de entrada laboral del MINJUSDH, seran notificados al contratista via correo electronico
alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe.

6.234. El servicio técnico desarrollado por parte del contratista debe realizarse de manera tal que permita el optimo
funcionamiento de los equipos; asimismo, ante un reporte de falla o averia de equipo, éste debera ser
solucionado como méximo dentro de las seis (06) horas de haberse reportado el incidente via correo
electronico alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe y sin que ello genere costo alguno para el MINJUSDH. De
exceder dicho plazo, se aplicaré la penalidad correspondiente.

6.2.3.5. El mantenimiento preventivo o correctivo de cada fotocopiadora alquilada deberé ser efectuado por parte del
personal del contratista, sin que ello genere costo alguno para el MINJUSDH, con previa coordinacion con la
OGTI. Si lo estima pertinente, el contratista podré efectuar trabajos de mantenimiento preventivo, siempre y
cuando sean con previa coordinacion con la OGTI. El plazo méximo con el que contaré el contratista para
ejecutar dicho tipo de mantenimiento por fotocopiadora sera de tres (03) horas. De exceder este plazo, se
aplicara la penalidad correspondiente.

6.2.3.6. Por cada atencion (ej. cambio de toner) o mantenimiento ejecutado, el técnico del contratista debera emitir
un informe donde figurara como minimo la siguiente informacion:

a.  Elnimero o codigo Unico de caso o ticket generado por €l contratista.

b. La marca, modeloy nimero de serie del equipo.

¢. Ladependencia donde se encuentra instalado el equipo.

d. Breve descripcion de como el equipo fue encontrado antes de efectuar la atencion o el mantenimiento
(darios fisicos detectados, signos de desgaste, signos de golpe, acumulacion de polvo o toner, el valor
del contador de copias (impresiones y copias), el nivel restante de los diferentes consumibles u otras
piezas que pueda reportar la propia fotocopiadora).

e. Actividades realizadas para atender el requerimiento o prevenir desperfectos futuros o corregir los
defectos o fallas descritas en el literal anterior.

f.  Recomendaciones del contratista.

g. Observaciones del area usuaria.

h. Estado resultante del equipo (OPERATIVO o INOPERATIVO).

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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i. Fechay hora de envio del correo que report6 la incidencia.

j. Fechay horade inicio y de concluida la actividad.

Dicho documento sera entregado y firmado por el usuario responsable de la sede, o en su ausencia, por el
usuario que éste designe.

6.23.7. Los repuestos y gastos adicionales que genere el mantenimiento del equipo como consecuencia del deterioro
por el transcurso del tiempo serén asumidos por el contratista.

6.23.8. En caso de que el contador de copias del equipo necesite ser reseteado por mantenimiento, dicha accion
debera ser en presencia del usuario responsable de la dependencia, o en su ausencia, por el usuario que
éste designe, informado de inmediato al correo electrénico alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe de la OGTI.
De contravenir esta condicion, se aplicara la penalidad correspondiente. Con respecto al reseteo de contador
de copias, se aplicara la penalidad correspondiente siempre y cuando dicha accion se ejecute sin la presencia
del usuario responsable de la sede, 0 en su ausencia, del usuario que éste designe. Asimismo, el contratista
debe imprimir una hoja de contadores antes de ejecutar el mantenimiento si estima que el reseteo del contador
se hara automaticamente (sin intervencion del técnico), lo cual debe ser informado de inmediato al correo
antes mencionado. El contratista debera seguir el procedimiento establecido para la aplicacion de la
penalidad, presentando su respectivo descargo, para determinar si fue responsabilidad de éste el reseteo del
contador o fue un evento fortuito.

6.23.9. El costo del traslado e instalacion del equipo que actie como reemplazo de otro es asumido por el contratista,
ademas su configuracion (incluyendo el contenido de su libreta de direcciones o equivalente en funcién)
debera corresponder a la de la fotocopiadora reemplazada. Para dicho acto, el contratista suscribira un acta
de instalacion de fotocopiadora con el usuario responsable de la sede, o en su ausencia, con el usuario que
éste designe.

6.23.10.  Eldafio de un equipo 0 accesorio que seaatribuible al MINJUSDH debera ser reparado o repuesto por cuenta
de la persona o personas cuya responsabilidad ha quedado determinada luego de la investigacion
correspondiente. Asimismo, cualquier dafio y/o perjuicio que sufran los equipos de impresion dentro de las
instalaciones de la entidad provocado por bajas y altas en la tension eléctrica, cortos circuitos, problemas con
pozos a tierra o cualquier otro problema derivado de la arquitectura eléctrica existente en la entidad, no sera
de responsabilidad del contratista, salvo que los equipos de impresion tengan fallas de fabricacion.

6.24.  RECOJOY DEVOLUCION DE LOS EQUIPOS

6.24.1. El contratista sera el encargado de desinstalar y recoger los equipos en cada sede del MINJUSDH donde se
asignen fotocopiadoras sea el motivo por reemplazo o devolucion de equipos. Para dicho acto, el contratista
suscribira un acta de devolucion de fotocopiadora con el usuario responsable de la sede, o en su ausencia,
con el usuario que éste designe.

6.24.2. Al finalizar el servicio, el contratista contara con un plazo maximo de diez (10) dias calendario contados desde
el dia siguiente de la finalizacion del contrato para recoger sus equipos, luego de concluido el plazo indicado
el MINJUSDH no se hara responsable por la pérdida, deterioro o robo de los equipos del contratista.

6.25.  CAPACITACION

6.25.1. A fin de evitar una mala manipulacion por parte del usuario en la fotocopiadora instalada, en su sede
designada, el contratista sera responsable de brindar la charla inductiva correspondiente sobre el
funcionamiento y manejo del equipo de acuerdo al tiempo y personal establecido en su plan de trabajo.
Asimismo, el contratista se apoyara de las cartillas de instruccion de uso que elaboré y cuyos bosquejos
fueron aprobados por parte de la OGT!. De no cumplir con efectuar la capacitacion en la fecha establecida se
aplicaré la penalidad correspondiente.

6.25.2. La capacitacion durara al menos media hora y se dara a todos/as los/as usuarios de la sede que se
encuentren disponibles a |a fecha de la capacitacion. La cantidad aproximada de personal a capacitar es de
tres (03) usuarios por cada centro de costos indicado en el Anexo N° 2. El contratista debera instruir sobre:
a. Apagado y encendido del equipo.

b. Escaneo a correo electronico y a unidad extraible USB en modo simplex y diplex usando el alimentador
automético de papel y la cama plana.

c. Copiado de documentos en modo simplex y duplex usando el alimentador automatico de papel y la cama
plana.

d. Configuracion del tamafio y tipo de papel de las bandejas y alimentador automatico de documentos.

e. Personalizacion de las opciones de las funciones de escaneo y copiado.

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicién Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
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f. Agregacion, edicion y eliminacion de entradas de entradas de la libreta de direcciones.
g. Extraccion de datos referentes al estado o nivel restante del toner y contador desde el panel de los
equipos.
h. Carga de papel en los diferentes depésitos de papel (incluyendo el alimentador automatico de papel) de
la fotocopiadora.
6.25.3. El MINJUSDH no seré responsable por la falla de los equipos debido a una insuficiente o inadecuada
capacitacion del contratista a la hora de la respectiva instalacion en el érea designada.
6.254. El contratista debera registrar la asistencia de los participantes con sus firmas respectivas.

6.26.  CONTEO DE COPIAS Y LIQUIDACION

6.26.1. Se precisa que el conteo de copias sélo considerara las impresiones y copias reproducidas, indistintamente
del tamafio del papel, y se efectuara de acuerdo a la toma de contémetro de cada fotocopiadora, una vez por
mes, dentro de los dos (02) dias siguientes de haberse finalizado el periodo mensual, el mismo que quedara
anotado en una tarjeta (por triplicado) de registro de conteo donde firmard y sellara el personal enviado por
€l contratista, el usuario responsable de cada sede usuaria del equipo, 0 en su ausencia, por el usuario que
éste designe; una copia sera entregada in situ al usuario, otra se quedara con el personal del contratista y la
tercera seré entregada ala OGT! para el control respectivo, segin lo sefialado en los términos de referencia.
Se precisa que los escaneos no se consideraran para el conteo ni para la liquidacion; sin embargo, se facilita
el Anexo N° 04 a fin de que los postores puedan ajustar sus ofertas econémicas para el presente servicio.

6.262.  LaTarjeta de Registro de Conteo debera contar como minimo con los siguientes datos:

o Dependencia del MINJUSDH.

Direccion donde esta ubicada la dependencia.

NUmero de serie del equipo.

Marca y modelo del equipo.

Fecha del control anterior

Fecha del control actual

Contémetro anterior de copias (a).

Contémetro actual de copias (b).

Cantidad de copias falladas (del periodo mensual) de acuerdo al numeral 6.1.4 (c).

o Consumo de copias efectuadas (b-a-c).

6.263.  Paralaliquidacion, el contratista remitira dentro de los diez (10) dias posteriores a finalizado el periodo mensual,
las Tarjetas de Registro de Conteo y el Cuadro de Liquidacion Mensual. No sera obligatorio para el contratista
la presentacion de los Informes de Conformidad de Toma de Contometro, correspondiendo la gestion de la
emision de estos a la entidad (por fotocopiadora en donde la sede usuaria confirma el resultado de la toma de
contometro efectuada por el contratista). En el Cuadro de Liquidacion Mensual, se debera detallar nombre de
la dependencia, direccion donde esta ubicada, nimero de serie del equipo, marca y modelo del equipo,
contémetro anterior de copias, contémetro actual de copias, cantidad de copias falladas de acuerdo al numeral
6.1.4. del presente término de referencia, cantidad de copias emitidas, costo unitario y costo total. Asimismo,
debera presentar la factura respectiva por Mesa de Partes del MINJUSDH dirigida a la Oficina de
Abastecimiento para realizar el tramite de pago correspondiente. Adicionalmente, el contratista debera remitir
una copia del precitado cuadro de liquidacion al correo electronico alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe
dentro del plazo predicho en este numeral.

El/la proveedor/a debera presentar su comprobante de pago, productos y otros documentos solicitados para el
pago mediante la Mesa Partes Presencial o Mesa de Partes Virtual del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos.

Para el caso de entrega en Mesa de Partes Virtual, el proveedor remitira la informacion referente a cada
entregable en formato digital (pdf), teniendo en cuenta que el archivo en pdf debe estar debidamente visado en
cada hoja por el proveedor; la informacion citada debe ser presentada a través del Formulario de Mesa de
Partes Virtual (https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain.xhtml) en horario de
oficina, si esta informacion es enviada fuera del horario de oficina sera considerada que fue entregada el dia
siguiente habil.
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7.1.  PARA SUSCRIBIR EL ACTA DE INICIO DEL SERVICIO
a. Plan de Trabajo adjuntando el mensaje de correo de aprobacion (en pdf).
b. Actas de instalacion de fotocopiadora (en un Unico archivo pdf, en orden cronolégico).
¢. Documentos con las firmas de los participantes de las capacitaciones (en un Unico archivo pdf, en orden cronoldgico).

7.2. PARA CADA LIQUIDACION MENSUAL

a. Informes ylo reportes técnicos de las atenciones de requerimientos efectuadas durante el periodo de tiempo considerado para
la liquidacion en cuestion (en un Gnico archivo pdf, en orden cronolégico).

b. Informes ylo reportes técnicos de las atenciones de incidentes efectuadas durante el periodo de tiempo considerado para la
liquidacion en cuestion (en un Unico archivo pdf, en orden cronolégico).

¢. Actas de devolucion de fotocopiadora, generados durante el periodo de tiempo considerado para la liquidacion en cuestion (en
un Unico archivo pdf, en orden cronoldgico).

d. Actas de instalacion de fotocopiadora, generados durante el periodo de tiempo considerado para la liquidacion en cuestion (en
un Unico archivo pdf, en orden cronolégico).

e. Tarjetas de Registro de Conteo (en un Gnico archivo pdf, en orden cronolégico).

f. Cuadro de Liquidacion Mensual (en un archivo xls o formato equivalente de hoja de calculo, y su correspondiente archivo pdf).

El contratista remitiré la informacion referente a cada entregable en formato digital, teniendo en cuenta que los archivos en pdf deben
estar debidamente visado en cada hoja por el contratista; los formatos citados deben ser enviados al correo electrénico
alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe o en CD/DVD con la versién completa de cada uno de los entregables, determinado por la
OGTI.

Quedara a cargo de la OGT] la custodia de todos los entregables del contratista.

8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
81. LUGAR
8.1.1.  Loslugares donde se prestara el servicio seran en las instalaciones de las sedes que se encuentran detalladas en el Anexo
N° 02.
8.1.2.  EIMINJUSDH brindara facilidades y accesos dentro de sus competencias y alcance para la instalacion y mantenimiento
de las fotocopiadoras. Las actividades a realizar por el contratista no deben afectar las labores de los usuarios del
MINJUSDH.

8.2. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
8.2.1.  Plazo para presentacion del Plan de Trabajo: Hasta tres (03) dias calendarios siguientes a la firma del contrato.
8.2.2.  Plazo para instalacion y capacitacion: Hasta cincuenta (50) dias calendarios siguientes a la notificacion de la aprobacion
del Plan de Trabajo.
823.  Plazo de ejecucion de la prestacion: Sera de un mil noventa y seis (1096) dias calendario, contabilizados desde el dia
calendario siguiente de haberse firmado el Acta de Inicio del Servicio.

9. REQUISITOS DEL/DE LA PROVEEDOR/A
o Persona juridica o natural con experiencia en el rubro del servicio a brindar.
o No contar con impedimento para contratar con el estado, segtin Articulo 11° de la Ley de Contrataciones del Estado.
o El proveedor debera contar con correo electrénico de contacto, nimero de celular, para realizar las coordinaciones o comunicaciones
relacionadas con el servicio, los cuales seran declaradas y acreditarse en el momento de presentar la oferta.

10. CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
10.1. CONFIDENCIALIDAD

10.1.1.  El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad sobre todos los documentos e
informaciones del MINJUSDH a los que tenga acceso en ejecucion del presente contrato. En tal sentido, el proveedor
debera abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma directa o indirecta, a personas naturales
o juridicas, salvo autorizacion expresa y por escrito del MINJUSDH. Asimismo, el contratista conviene en que toda la
informacion suministrada es confidencial y de propiedad del MINJUSDH, no pudiendo usar dicha informacion para uso
propio o para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas a las del presente contrato.

10.1.2.  Losdatos de caracter personal entregados por el MINJUSDH, y obtenidos por éstos durante la ejecucion del servicio, Unica
y exclusivamente podran ser aplicados o utilizados para el cumplimiento de los fines del presente documento contractual.

10.1.3.  El proveedor se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de proteccion de datos personales, o

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicién Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
Su autenticidad e integridad  pueden ser  contrastadas  través de la siguiente direccién web:
https://sqd minjus.qgob pe/gesdoc web/loginjsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sqd minjus.gob pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio, segun corresponda.”
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norma que lo sustituya.

10.1.4.  La obligacion de confidencialidad establecida en la presente clausula seguira vigente incluso luego de la culminacion del
presente contrato, hasta por cinco (05) afios.

10.1.5.  Elincumplimiento de lo establecido en la presente clausula, por parte del proveedor, constituye causal de resolucion del
presente contrato, la cual se llevara a cabo de conformidad con el articulo 169° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

10.2. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

10.21.  La conformidad sera emitida por la Oficina de Infraestructura y Soporte Tecnolégico, con informe técnico de dicha oficina
y los Informes de Conformidad de Toma de Contometro (documento emitido por el érea usuaria (centro de costo) respectiva
por fotocopiadora en donde se confirma el resultado de la toma de contometro efectuada por el contratista), para lo cual el
contratista debe remitir los entregables sefialados en el numeral 7.2.

10.2.2.  De existir observaciones, LA ENTIDAD debe comunicar las mismas a EL CONTRATISTA, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo de entre dos (02) a ochos (08) dias calendario para subsanar, dependiendo de la
complejidad. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD
puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

10.3. FORMA DE PAGO

10.3.1.  El pago se realizara en periodos mensuales y una vez culminada la prestacion del servicio en dicho periodo, donde el
inicio de los periodos mensuales sera a partir del dia siguiente de firmado el Acta de Inicio del Servicio. Asimismo, el pago
se realizara previo informe de conformidad del servicio emitido por la OIST. El contratista deberé presentar en forma
obligatoria a la OGTI dentro de los diez (10) primeros dias de finalizado el periodo mensual de ejecutado el servicio, la
documentacién correspondiente, sefialada en el numeral 7.2, y la factura, a la Oficina de Abastecimiento para el framite
de pago.

10.32. Para el célculo del costo mensual de fotocopiado, se debera tener en consideracion el consumo total de copias
(impresiones y copias) por cada fotocopiadora, aplicado al valor unitario consignado por el contratista en su propuesta
econdmica, para ello se llevara el control a través de los contdmetros con los que cuenta cada equipo, el cual detallaré el
nimero de copias por cada equipo segun el siguiente cuadro de liquidacion mensual (dicho nimero de copias debe
coincidir con el nimero de copias que indique el respectivo Informe de Conformidad de Toma de Contometro):

Marca Cantidad de copias
mo delg Numero Contémetro Contémetro falladas (del periodo Consumo Precio unitario
de serie Direccién anterior actual mensual) de acuerdo al ¢
del : (b-a-c) importe en soles
; del equipo (a) (b) numeral 6.1.4
equipo (c)
10.4. PENALIDADES
104.1.  En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica
automaticamente una penalidad por mora, por cada dia de atraso, hasta por el monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debi¢ ejecutarse. La penalidad se aplica
automaticamente y sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final; o si fuese necesario se
cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25
La Entidad tiene derecho para exigir, ademéas de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion.
10.5. OTRAS PENALIDADES APLICABLES
10.5.1.  Los documentos del procedimiento de seleccion pueden establecer penalidades distintas a la mencionada en el articulo
162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
Su  autenticidad e  integridad  pueden  ser contrastadas través de la  siguiente  direccion  web:
https://sqd.minjus.qgob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Aiio, segtn corresponda.”
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proporcionales con el objeto de la contratacion. Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por

Procedimiento

mora.
Supuestos de aplicacion de penalidad
N Supuestopse ﬂzﬁadpah;aclon de Formalde calcul
Efectuar la toma de contémetro sin la presencia
1 del usuario responsable de la dependencia o en | 5% de la UIT, por
su ausencia, del agente de seguridad de la cada caso.
dependencia del MINJUSDH.
Resetear el contémetro sin la presencia del
usuario responsable de la dependencia o en su
ausencia, del agente de seguridad de Ila
2 | dependencia del MINJUSDH. Esta actividad | 0 ¢ defaulT,
debera ser informada por parte del contratista en poF'cadaicaso.
caso se requiera a la OGTI, via email:
alquilerfotocopiadoras@minjus.gob.pe
Exceder el plazo maximo de tres (03) horas para 5
3 efectuar el mantenimiento preventivo en la 0% ds la U,
fotocopiadora. Poreaca case.
No atender el requerimiento de téner u otro 5
4 consumible o repuesto dentro de las tres (03) 10% dg allIL,
horas de notificado el mismo. porcacacaso:
Exceder e! ’plazo méximo de seis (06) horas Para | g0 de i uIT,
5 la reparacion del equipo desde que se reporté la d
falla por la OGTI. poF-cada.caso.
6 No reemplazar la fotocopiadora en el plazo | 50% de la UIT,
establecido por la OGTI. por cada caso.
No atender el cambio de ubicacion de
fotocopiadora dentro del plazo establecido de uno tosHela LIFG
7 (01) uno o dos (02) dias calendario siguientes, d
segun corresponda, de solicitado por Mesa de por cada caso.
Ayuda de la OGTI.
No realizar la reparacion, el retorno y la puestaen | 10% de la UIT,
8 funcionamiento  del equipo reemplazado
temporalmente en el plazo establecido por la | por cada caso.
OGTI.
9 No brindar la capacitacion en la fecha | 5% dela UIT, por
establecida. cada caso.
10 No presentar el Plan de Trabajo o no subsanar | 5% de la UIT, por
las observaciones dentro del plazo establecido. cada caso.

Mediante notificacién via
correo electronico al
punto de contacto del
contratista, se
comunicara el haber
incurrido en alguno de
los supuestos de
penalidad contemplado
en la presente tabla,
adjuntando, de ser
necesario, material
audiovisual o documental
que acredite lo sefialado,
debiendo el contratista
presentar su descargo a
la Oficina de
Abastecimiento, en un
plazo méaximo de dos
(02) dias calendario de
comunicado el hecho; lo
cual de no levantar lo
observado procedera a
efectuarse la aplicacion
de la penalidad
correspondiente
conforme al calculo
establecido.

La Entidad tiene derecho para exigir, ademés de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion contractual.

Las penalidades descritas en la tabla precedente, se aplicaran para tiempos menores de un (01) dia calendario; y en caso
el proveedor exceda el dia en que fue reportado el supuesto de penalidad y no cumpla con subsanar la observacion, se
aplicara nuevamente la penalidad por cada dia de demora hasta que se atienda el requerimiento o se solucione el
inconveniente reportado. Esto no aplica para las penalidades 1y 2 (referida a los contémetros).

Los plazos (de “Otras penalidades aplicables”) seran determinados teniendo en cuenta los dias habiles y horario de trabajo
determinado por el MINJUSDH (el actual es de 8:00 am a 4:30 pm, de lunes a viemes), no incluyéndose los dias feriados
calendario y dias declarados no laborables por el Gobierno para los items 3,4, 5, 6, 7,8, 9 y 10 de la tabla precedente.

El contratista debera efectuar la toma de contdmetro con la presencia del usuario responsable de la dependencia o en su
ausencia, del agente de seguridad de la dependencia del MINJUSDH; sin embargo, si nadie (el usuario responsable o agente

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicién Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.

Su  autenticidad e

integridad  pueden ser  contrastadas

través de la

siguiente  direccion ~ web:

https://sqd minjus.qgob pe/gesdoc web/loginjsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sqd minjus.gob pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio, segun corresponda.”
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de seguridad de la dependencia del MINJUSDH, de corresponder) quiere asumir la firma de la toma de contdmetro, el
contratista debera coordinar con la OGTI para determinar el usuario responsable de realizar la ribrica.

10.6. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes sera de un (01) afio, contado a partir
de la conformidad otorgada por la entidad, de acuerdo al Art. 40° de la Ley de Contrataciones del Estado.

11. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION.
111 ANTICORRUPCION.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus
socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o préacticas

112 CLAUSULA DE INTEGRIDAD.
En caso de falsedad de cualquiera de las declaraciones efectuadas por el contratista, el MINJUSDH declarara la nulidad del presente
contrato por infraccion del principio de presuncién de veracidad, de conformidad con el literal b) del articulo 44° de la Ley N° 30225.

11.3 MEDIDAS DE SEGURIDAD OBLIGATORIAS

El Contratista debera cumplir todas las medidas de seguridad y todas las referidas a la Ley 29783, Ley de Seguridad y Salud en el

Trabajo y su Reglamento o norma que lo sustituya.

v Seguros.
El contratista debera contar con todos los seguros complementarios de trabajo de riesgo vigente, para todo el personal que
participara en la presente contratacion, se aplicara para el personal del proveedor que realice alguna labor presencial dentro de
la entidad a nivel nacional.

v Indumentaria y equipos de proteccion personal.
Para todo el personal del contratista que participe en la ejecucion de la presente contratacion, debera presentarse aseado y con
la siguiente indumentaria minima: mascarilla, guantes de latex o de nitrito, alcohol en gel o solucién desinfectante, lentes de
seguridad, cubre zapatos, gorro descartable, pantalon, polo, zapato cerrado y/o bota, fotocheck de identificacion, uniforme de
trabajo y sus equipos de proteccion personal relacionadas a su labor.
De ser el caso que se realicen trabajos de alto riesgo, el personal del contratista debera adicionar a su indumentaria lo siguiente:
calzado aislante o dieléctrico, guantes dieléctricos, protector de cabeza o cascos, lentes de proteccion y ropa de proteccion.

12. DOCUMENTACION PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
El postor debera presentar en la suscripcion del contrato las especificaciones de una sola marca y modelo, por cada categoria de
fotocopiadora: Tipo | y Tipo Il, en un cuadro comparativo (de acuerdo al ANEXO N° 1 de los TDR) donde se indique las caracteristicas
solicitadas por el MINJUSDH versus la oferta del postor. Asimismo, deberé adicionar FOLLETOS ylo, CATALOGOS ylo BROCHURES y/o
CARTA DEL FABRICANTE respecto a la marcas y modelos ofertados.

13. SUBCONTRATACION
No aplica

14. CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, se aceptaré lo siguiente:

1) El nimero méximo de consorciados es de dos (2).

2) El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de treinta por ciento (30 %).

3) El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato, para el integrante del consorcio que acredite mayor experiencia, es
“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
Su  autenticidad e integridad  pueden ser contrastadas través de la  siguiente  direccion  web:
https://sqd.minjus.qgob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Aiio, segtn corresponda.”
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de setenta por ciento (70 %).

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No aplica

SISTEMA DE CONTRATACION
El sistema a ejecutarse es a precios unitarios.

RESOLUCION DE CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo 32 y articulo 36 de la Ley de
Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en

el articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

No aplica.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

No aplica.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/.1°000,000.00 (Un millén con 00/100 Soles), por
la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
seqln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:
- Alquiler y/o arrendamiento de equipos multifuncionales y/o impresoras y/o escaneres y/o fotocopiadoras, y/o
- Sevicio de fotocopiado y/o impresion digital siempre y cuando de la revision a la documentacion presentada en la
oferta del postor, se advierte en su contenido que se trata de un servicio que incluya el arendamiento de los equipos
antes sefialados, indistintamente de la denominacion que pueda tener la prestacion (outsourcing).

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de servicios, y su
respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier ofro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite €l abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de
pago, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe acreditar que
corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas
en el Anexo correspondiente referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del contrato que

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicién Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
Su autenticidad e integridad  pueden ser  contrastadas  través de la siguiente direccién web:
https://sqd minjus.qgob pe/gesdoc web/loginjsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sqd minjus.gob pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio, segun corresponda.”
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haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el contrato
de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, la
calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones
del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la
promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor
sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacion sustentatoria
correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion societaria, debe
presentar adicionalmente el Anexo correspondiente.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre expresado en
moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo correspondiente referido a la Experiencia del
Postor.
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“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM.
Su  autenticidad e  integridad  pueden  ser contrastadas través de la  siguiente  direccion  web:
https://sqd.minjus.qgob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.qgob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente y Afio, segtn corresponda.”
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/ MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS \

CONCURSO PUBLICO N°01-2024-JUS — PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS
Ministerio Secretaria
de Justicia [EEREE]
y Derechos Humanos «
“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”
ANEXO N° 01
Caracteristicas técnicas de maquinas f piad: a alquilar
e e purll_.Oﬁclleu'alde Tipol Tipoll
- Equipo multifuncional, nuevo (sin uso). no remanufacturado, original de | Equipo multifuncional, nuevo (sin uso), no remanufa do, original de
Confguracidn la marca. la marca.
Afio de iento al mercado y/o ario de fabricacio 2018 como minimo. 2018 como minimo.
Tecnologia de impresion Laser y/o LED monocroméatico Laser y/o LED monocromético
Procesador 500 MHz como minimo 500 MHz como minimo
Memoria 2048 MB como minimo 2048 MB como minimo
Almacenamiento interno 120 GB como minimo 120 GB como minimo
de impresion/copiz (modo simplex en A4 o Carta) | 50 ppm como minimo 55 ppm como minimo
Ciclo de trabajo mensual maximo 50000 impresiones/copias como minimo 95000 impresiones/copias como minimo
Cantidad de bandejas estandar de entrada 2 como minimo 3 comominimo
Capacidad en conjunto de las bandejas estandar de entrada (en A4 , 7 7%
oGt 500 hojas como minimo 1000 hojas como minimo
Resolucion maxima de impresion 1200 x 1200 dpi como minimo 1200 x 1200 dpi como minimo
Resolucion méxima de copia/escaneo 600 x 600 dpi como minimo 600 x 600 dpi como minimo
Reduccion y ampliacion de copia 25%-400% 25%-400%
erggﬁgfdge P aplel sopartady;poral menos, ina, do'las bandeles Ady Carta como minimo A3, A4,y Carta como minimo
Leaianiiar 0e fpes
Tipo de papel soportado Bond alisado de 80g/m? como minimo Bond alisado de 80g/m? como minimo
Lenguajes de impresion ml:oPostScripl@ 3 (0 su emulacion) y PCL® 6 (o suemulacion) como xmemﬁﬁicrip@ 3 (osu emulacion) y PCL® 6 (o su emulacion)
Formatos de escaneo JPEG, PDF, TIFF, como minimo JPEG, PDF, TIFF, como minimo
Tivas de destio de escarieo Correo electronico, carpeta dered (SMB y FTP), unidad extraible USB, | Correo electrénico, carpeta de red (SMB y FTP), unidad extraible USB,
pos como minimo como minimo
Compatibilidad con S.0. Windows 10, Windows Server 2012 Windows 10, Windows Server 2012
Protocolos de red soportados IPv4, IPv6, como minimo IPv4, IPv6, como minimo
Conectividad Ethernet 100 base-TX/1000 base-Ty USB Ethernet 100 base-TX/1000 base-T y USB
Diplex automatico Si Si
Incluye alimentador manual (bypass o multipropdsito) Si Si
Incluye ali atico de (ADF) Si, tipo SPDF Si, tipo SPDF
Bz Incluye cable de red (patch cord) categoria 6, RJ-45 Si, de 2 - 3 metros Si, de 2 - 3 metros
Incluye soporte con ruedas original def fabricante Si Si
Incorpora  contometro o equivalente para e conteo de Si si
impresiones/copias :
Admite autenticacion de usuarios por clave Si Si
Incorp ienta de administracio Si, via navegador web con IP LAN Si, via navegador web con IP LAN
Voltaje (sin uso de transformadores externos al equipo) 220~240 VAC - 50/60 Hz 220~240 VAC - 50/60 Hz
Incluye estabilizador de voltaje compatible con el equipo Si Si
Cuenta con Certificacion de Eficiencia Energética Si Si
f:‘d":‘gﬁu‘wa‘:*ﬁfm“ o Las fotocapiadoras pueden contar con finalizadores; sin embargo, no es parte del requerimiento.
o287 e« Las bandejas estandar de entrada son aquellas que forman parte del equipo y tienen la forma de cajonera. La bandeja multipropdsito, bypass, manual u otra denominacion similar no se considera como bandeja
estandar de entrada.
« Son posibles diferentes modelos y/o marcas para cada categoria de fotocopiadora, siempre que cumplan con las especificaciones sdlicitadas para éstas.
o Laampliacion/reduccion def 25% al 400% es sélo para la funcion de copia. y para el escaneo la configuracion predeterminada def equipo que puede encontrarse o no dentro del rango indicado para la funcién de
copia.
o Losl jes de imp lictados para las fotocopiadoras tipos | y Il pueden ser emulaciones.
* Solo parael caso de cambio temporal de piadora, la i de plazo no i deberd ser nueva o no fa; y su de copias (impresiones y copias) podra
superar al de la fotocopiadora reemplazada.
* SPDF: Single Pass Document Feeder:
Definicion: Aque! ali d atico de d que permita escanear a ambos lados (caras) de una pagina (hoja) en una sola pasada (a la vez).
»__Noseconsideracomo bandeja estandar de entrada (bandeja tipo cajonera) a las bandejas (aimentador) de entrada de papel i ass, multipropdsito 0 manual.
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“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, aplicando
lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
integridad pueden ser contrastadas través de la siguiente direccion web: https//sqd.minjus.qgob. pe/gesdoc_web/login. jsp e ingresando el Tipo
de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o https//sqd.minjus.gob pe/gesdoc_web/verificajsp e ingresando Tipo de
Documento, Numero, Remitente y Afio, segtn corresponda.”
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MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS

CONCURSO PUBLICO N°01-2024-JUS — PRIMERA CONVOCATORIA

SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

DNO.4 Ministerio Secretaria
b PERU | de Justicia General
y Derechos Humanos

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

ANEXO N° 02
DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS,
DISTRIBUCION DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS Y ESTIMACION DE COPIAS

~

N° Centro de Costo Direccion (Referencial)
1 Despacho Ministerial
2 Viceministerio de Justicia
3 Viceministerio de DDHH y Acceso a la Justicia
4 Gabinete de Asesores
5 Secretaria General
6 Oficina General de Asesoria Juridica
I Organo de Control Institucional
8 Oficina de Abastecimiento
9 Oficina Financiera
10 | Direccion General de Justicia y Libertad Religiosa
11| Direccion de Gracias Presidenciales
12| Centro de Estudios en Jusicia y Derechos Humanos
13 | Procuraduria Piblica del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos Calle Scipion Liona N° 350, Miraflores, Lima
14 | Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
15 | Oficina General de Tecnologias de Informacion
16 | Oficina General de Imagen y Comunicaciones
17| Oficina General de Recursos Humanos
18 | Direccion General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria
19 | Oficina de Gestion de Inversiones
20 | Oficina de Administracion Documentaria y Archivo
21| Direccion General de Derechos Humanos
22 | Direccion de Politica Criminologica
23 | Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
2% Unidad Funcional para el Fortalecimiento de la Lucha del MINJUSDH Confra
la Corrupcién y el Cimen Organizado
25 | Programa Nacional de Bienes Incautados - PRONABI Psj. Ménaco N° 171, Santiago de Surco, Lima
26 | Consejo de Reparaciones Av. Arnaldo Panizo N° 375, Pueblo Libre, Lima
21 | Consejo de Supervigilancia de Fundaciones Av. Paseo de la Repblica N° 3137, San Isidro, Lima
2% lE))irecci(;r‘] General de Transparencia, Acceso a la Informacion Pblica y Calle Los Halcones N° 250-254, San sidro, Lima
roteccion de Datos Personales
29 | Comision Multisectorial de Alto Nivel Calle coronel Odriozola N° 148, San Isidro, Lima
30 | Consejo del Notariado Calle José Carranza N° 126, Ub. Vista Alegre, Surco, Lima
3 R‘ére()c;i\?l?c?oes Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién Av. Santa Cruz N° 864 - 866, Miraflores, Lima
32 | Direccion General de Defensa Publica y Acceso a la Justicia Av. Angamos Oeste N° 553, Miraflores, Lima
33 | Direccion Distrital de Defensa Piblica y Acceso a la Justicia de Lima Centro Jr_ Contumaza N° 846, Oficina 401, Cercado de Lima, Lima
34 | Direccion Distrital de Defensa Pablica y Acceso a la Justicia de Lima Sur Calle Arturo Suérez N° 572, Zona B, San Juan de Miraflores, Lima, Lima
35 | Direccion Distrital de Defensa Piblica y Acceso a la Justicia de Lima Este éra.Los Liquenes Mz. A lote ! Asociacitn Pobladores de Lurigancho Bajo,
n Juan de Lurigancho, Lima, Lima
Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Norte (I;:Iéii?rgv ;\?Alﬁ;ﬁ :IS lé)"t:ol‘, lﬂirrt:lznlzacwn el B
31| Direccion Distrital de Defensa Pablica y Acceso a la Justicia del Callao Calle Supe N° 332, 338, 342, 344 Urb. Santa Marina Sur, Callao, Lima
“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del
D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el
caso o https //sqd.minjus.qob pe/gesdoc_web/verifica jsp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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/ MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS \
CONCURSO PUBLICO N°01-2024-JUS — PRIMERA CONVOCATORIA

SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO

DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

O .4 - | Ministerio Secretaria
PERU | de Justicia General
y Derechos Humanos

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

ANEXO N° 03
ESTIMACION MENSUAL DE COPIAS REALIZADAS EN LOS EQUIPOS DISTRIBUIDOS EN
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MINJUSDH

Ne Centro de Costo TIPOFOTOCOPIADORA |, ESUmacin ce conas & periocas
1 | Despacho Ministerial ] 26147
2 | Viceministerio de Justicia 1l 32086
3 | Viceministerio de DDHH y Acceso a la Justicia It 15139
4 | Gabinete de Asesores Il 22401
5 | Secretaria General Il 63706
6 | Oficina General de Asesoria Juridica | 13657
7 | Organo de Control Institucional | 51436
8 | Oficina de Abastecimiento I 438764
9 | Oficina de Abastecimiento Il 186670
10 | Oficina de Abastecimiento ] 155773
11 | Oficina de Abastecimiento — Servicios General I 26321
12 | Oficina de Abastecimiento — Control Patrimonial | 13097
13 | Oficina Financiera | 14243
' w”"”‘ 14 | Direccion General de Justicia y Libertad Religiosa I 69153
s 15 | Direccion General de Justicia y Libertad Religiosa Il 18415
16 | Direccion de Gracias Presidenciales | 28592
17 | Direccion de Gracias Presidenciales Il 13764
18 | Centro de Estudios en Justicia y Derechos Humanos | 16722
19 | Procuraduria Publica del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos | 195302
‘f«aﬂ;‘gg‘gy‘g;:gg;;;ﬁ 20 | Oficina General de Plar iento, Presupuesto y Modernizacion | 5470
: 21 | Oficina General de Tecnologias de Informacion I 1821
22 | Oficina General de Imagen y Comunicaciones | 10775
23 | Oficina General de Recursos Humanos(OGEC) | 63223
24 | Oficina General de Recursos Humanos(OTDT) Il 11050
25 | Direccion General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria | 18247
26 | Oficina de Gestion de Inversiones | 26719
27 | Oficina de Administracion Doct iay Archivo | 40808
28 | Direccion General de Derechos Humanos | 35666
29 | Direccion de Politica Criminologica | 9249
30 | Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica | 33703
Unidad Funcional para el Fortalecimiento de la Lucha del MINJUSDH Confra la Corrupcion y el
31 | Crimen Organizado | 2799

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del
D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el
caso o hitps 7/sqd.minjus.gob pe/gesdoc_web/verifica jsp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente y Afio, segin

corresponda.”
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MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS

CONCURSO PUBLICO N°01-2024-JUS — PRIMERA CONVOCATORIA

SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

NOL . | Ministerio Secretaria
(g [RETE e v PERU | de Justicia General
P’é;%%’i‘.’“ﬂ“““" y Derechos Humanos

154
“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

32 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS | 88103
PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - UNIDAD DE RECEPCION Y
33 | SANEAMIENTO DE INSUMOS QUIMICOS Il 11431
34 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - COORDINACION EJECUTIVA | 1674
35 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - COORDINACION ADMINISTRATIVA | 5018
36 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - UNIDAD DE CUSTODIA DE ACTIVOS I 46860
37 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - UNIDAD DE CUSTODIA DE ACTIVOS 1l 18271
38 | Consejo de Reparaciones I 26352
39 | Consejo de Reparaciones | 33592
40 | Consejo de Supervigilancia de Fundaciones | 25823
Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
41 | Personales | 31011
42 | Comision Multisectorial de Alto Nivel I 14955
43 | Consejo del Notariado I 2194
44 | Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos I 26830
45 | Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos I 36341
46 | Direccion General de Defensa Publicay Acceso a la Justicia I 1122
47 | Direccion General de Defensa Publica y Acceso a la Justicia | 3338
48 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Centro | 29436
49 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Sur | NUEVO REQUERIMIENTO
50 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Este | NUEVO REQUERIMIENTO
51 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Norte | NUEVO REQUERIMIENTO
52 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia del Callao | NUEVO REQUERIMIENTO
TOTAL 2088269
RESUMEN - CANTIDAD DE COPIAS
(en base a la estimacion de copias de 4 periodos mensuales comprendido entre el 22/02/2023 y 21/06/2023)
UNIDAD DE PROMEDIO PROMEDIO CONSUMO
FOTOCOPIADORA -
MEDIDA CONSUMO MENSUAL TOTAL 3 ANOS
TIPO | .
. ; Copia 256948 9250128
(Cantidad total de 38 equipos)
TIPO Il :
: ; Copia 265120 9544293
(Cantidad total de 14 equipos)
TOTAL (COPIAS) 522068 18794421

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del
D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el
caso o https //sqd.minjus.qob pe/gesdoc_web/verifica jsp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente y Afio, segun

corresponda.”
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MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS

CONCURSO PUBLICO N°01-2024-JUS — PRIMERA CONVOCATORIA

SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

Secretaria
General

Ministerio

de Justicia

y Derechos Humanos

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

ANEXO N° 04
PROMEDIO MENSUAL DE ESCANEOS REALIZADOS EN DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MINJUSDH

En la siguiente tabla, se detalla informacion de caracter referencial sobre el promedio
mensual aproximado de 806171 escaneos realizados en diferentes dependencias del
MINJUSDH en un periodo de cuatro (4) meses consecutivos que finalizé el 21 de junio de

2023.

N° Centro de Cosfo TIPO FOTOCOPIADORA TOTAL
1 | Despacho Ministerial Il 6736
2 | Viceministerio de Justicia ] 3139
3 | Viceministerio de DDHH y Acceso a la Justicia 1l 1169
4 | Gabinete de Asesores I 729
5 | Secretaria General ] 40569
6 | Oficina General de Asesoria Juridica | 4969
7 | Organo de Control Institucional | 30345
8 | Oficina de Abastecimiento ] 32628
9 | Oficina de Abastecimiento ] 79957

10 | Oficina de Abastecimiento ] 12607
11 | Oficina de Abastecimiento — Servicios G I | 1200
12 | Oficina de Abastecimiento — Control Patrimonial | 9254
13 | Oficina Financiera | 3827
14 | Direccion General de Justicia y Libertad Religiosa | 21891
15 | Direccion General de Justicia y Libertad Religiosa ] 3244
16 | Direccion de Gracias Presidenciales | 7264
17 | Direccion de Gracias Presidenciales ] 285
18 | Centro de Estudios en Justicia y Derechos Humanos | 1817
19 | Procuraduria Publica del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos | 2204
20 | Oficina General de Plar ), Presupuesto y Modernizacion | 394
21 | Oficina General de Tecnologias de Informacion | 774
22 | Oficina General de Imagen y Comunicaciones | 1592
23 | Oficina General de Recursos Humanos | 10902
24 | Oficina General de Recursos Humanos 1l 2188
25 | Direccion General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria | 9923
26 | Oficina de Gestion de Inversiones | 4951
27 | Oficina de Administracion Documentaria y Archivo | 582
28 | Direccion General de Derechos Humanos | 1802
29 | Direccion de Politica Criminolégica | 756
30 | Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica | 11327
Unidad Funcional para el Fortalecimiento de la Lucha del MINJUSDH Contra la Corrupcion y el Crimen
31 | Organizado | 326

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la tercera Disposicion Complementaria final del
D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas través de la siguiente direccion web:
https://sad .minjus.gob. pe/gesdoc_web/login jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el
caso o hitps 7/sqd.minjus.gob pe/gesdoc_web/verifica jsp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente y Afio, segin

corresponda.”
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MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS

CONCURSO PUBLICO N°01-2024-JUS — PRIMERA CONVOCATORIA

SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

- | Ministerio
PERU | de Justicia
y Derechos Humanos

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
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32 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS | 9797
PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - UNIDAD DE RECEPCION Y SANEAMIENTO DE

33 | INSUMOS QUIMICOS Il 2841

34 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - COORDINACION EJECUTIVA | 238

35 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - COORDINACION ADMINISTRATIVA | 22374

36 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - UNIDAD DE CUSTODIA DE ACTIVOS ] 6589

37 | PROGRAMA NACIONAL DE BIENES INCAUTADOS - UNIDAD DE CUSTODIA DE ACTIVOS [} 2622

38 | Consejo de Reparaciones | 86630

39 | Consejo de Reparaciones | 87799

40 | Consejo de Supervigilancia de Fundaciones | 33459

41 | Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion Pblica y Proteccion de Datos Personales | 200124

42 | Comision Multisectorial de Alto Nivel | 4133

43 | Consejo del Notariado | 6174

44 | Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos | 7830

45 | Direccion de Conciliacion Extrajudicial y Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos | 22233

46 | Direccion General de Defensa Publica y Acceso a la Justicia | 467

47 | Direccion General de Defensa Publica y Acceso a la Justicia | 1289

48 | Direccion Distrital de Defensa Pblica y Acceso a la Justicia de Lima Centro | 2321
NUEVO

49 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Sur | REQUERIMIENTO
NUEVO

50 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Este | REQUERIMIENTO
NUEVO

51 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Norte | REQUERIMIENTO
NUEVO

52 | Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia del Callao | REQUERIMIENTO

TOTAL 806171
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3.2.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

REQUISITOS DE CALIFICACION

C

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,000,000.00 (Un millén con
00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

- Alquiler y/o arrendamiento de equipos multifuncionales y/o impresoras y/o escaneres y/o
fotocopiadoras, y/o

- Servicio de fotocopiado y/o impresién digital siempre y cuando de la revision a la documentacion
presentada en la oferta del postor, se advierte en su contenido que se trata de un servicio que incluya
el arrendamiento de los equipos antes sefialados, indistintamente de la denominacion que pueda tener
la prestacion (outsourcing).

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se ceiiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

°  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar
la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuté el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con

puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS
FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE JUSTICIA Y
DERECHOS HUMANOS, que celebra de una parte el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131371617, con domicilio legal en Calle Scipién LLona

N° 350, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoovvvviiieeeee ], con DNENC [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.........c..oeen.e. ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° 01-2024-JUS para la contratacion del “Servicio de alquiler de maquinas
fotocopiadoras para las dependencias del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos”, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del “Servicio de alquiler de maquinas
fotocopiadoras para las dependencias del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQY

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en pagos mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~

o/
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde el dia
calendario siguiente de haberse firmado el acta de inicio del servicio.

El plazo para la presentacion del Plan de Trabajo es hasta tres (03) dias calendarios siguientes a
la firma del contrato.

El plazo para instalacion y capacitaciéon es hasta cincuenta (50) dias calendarios siguientes a la
notificacion de la aprobacién del Plan de Trabajo.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento

/
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de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad ser& otorgada por la Oficina
de Infraestructura y Soporte Tecnoldgico con el informe técnico de dicha oficina y los informes de
conformidad de Toma de Contdmetro (documento emitido por el area usuaria (centro de costo)
respectiva por fotocopiadora en donde se confirma el resultado de la toma de contémetro efectuada
por el contratista) en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =
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Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Supuestos de aplicacion de penalidad

N*® Supuestos de aplicacion de

penalidad
Efectuar la toma de contometro sin la presencia
del usuario responsable de la dependencia o en | 5% de la UIT, por

Forma de calculo Procedimiento

su ausencia, del agente de seguridad de la cada caso.

dependencia del MINJUSDH.

Resetear el contometro sin la presencia del Mediante notificacion via
usuario responsable de la dependencia o en su correo electronico al

ausencia, _del agente de segundad de_ la 50% de la UIT, puntoc_le contacto del
2 | dependencia del MINJUSDH. Esta actividad contratista, se

. - - r cada caso. -
debera ser informada por parte del contratista en po comunicara el haber
caso se requiera a la OGTI, via email incurrido en alguno de
alguilerfotocopiadorasi@minjus.gob.pe los supuestos de

Exceder el plazo maximo de tres (03) horas para o penalidad contemplado
o . 50% de la UIT,
3 efectuar el mantenimiento preventivo en la en la presente tabla,
X por cada caso. g '
fotocopiadora. adjuntando, de ser
No atender el requenmientc de tdner u ofro 10% de la UIT necesaro, materal
4 consumible o repuesto dentro de las tres (03) ' | audiovisual o documental
horas de notificado el mismo. que acredite lo sefialado,
Exceder el plazo maximo de seis (06) horas para o debiendo el contratista
- ; . 50% de la UIT,
5 la reparacién del equipo desde que se reportd la r cada caso presentar su descargo a
falla por la OGTI. po ~ | la Oficina de
No reemplazar la fotocopiadora en el plazo | 50% delaUIT, | Abastecimiento, en un

por cada caso.

establecido por la OGTI. por cada caso. plazo maxime de dos
No atender el cambio de ubicacion de 10% de la UIT (02) dias calendario de
fotocopiadora dentro del plazo establecido de uno ' | comunicado el hecho; lo

7 | (01) uno o dos (02) dias calendario siguientes, d cual de no levantar lo
segun comesponda, de solicitado por Mesa de porcadacaso. | ghservado procedera a
Ayuda de la OGTI. efectuarse la aplicacion
No realizar la reparacion, el retomoy lapuestaen | 10% de la UIT, | de la penalidad

g | funcionamiento del equipo reemplazado correspondiente
temporalmente en el plazo establecido por la | porcadacaso. | conforme al caleulo
OGTL. establecido.
No brindar la capacitacion en la fecha | 5% dela UIT, por

9 X
establecida. cada caso.

10 No presentar el Plan de Trabajo o no subsanar | 5% de la UIT, por
las observaciones dentro del plazo establecido. cada caso.

e La Entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion
contractual.

e Las penalidades descritas en la tabla precedente, se aplicaran para tiempos menores de un (01) dia
calendario; y en caso el proveedor exceda el dia en que fue reportado el supuesto de penalidad y no
cumpla con subsanar la observacion, se aplicara nuevamente la penalidad por cada dia de demora hasta
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que se atienda el requerimiento o se solucione el inconveniente reportado. Esto no aplica para las
penalidades 1y 2 (referida a los contémetros).

e Los plazos (de “Otras penalidades aplicables”) seran determinados teniendo en cuenta los dias habiles y
horario de trabajo determinado por el MINJUSDH (el actual es de 8:00 am a 4:30 pm, de lunes a viernes),
no incluyéndose los dias feriados calendario y dias declarados no laborables por el Gobierno para los
items 3, 4,5, 6, 7, 8,9y 10 de la tabla precedente.

e El contratista debera efectuar la toma de contémetro con la presencia del usuario responsable de la
dependencia o en su ausencia, del agente de seguridad de la dependencia del MINJUSDH; sin embargo,
si nadie (el usuario responsable o agente de seguridad de la dependencia del MINJUSDH, de
corresponder) quiere asumir la firma de la toma de contémetro, el contratista debera coordinar con la
OGTI para determinar el usuario responsable de realizar la rabrica.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demés
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Calle Scipion LLona N° 350 — Miraflores.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?!?.

1 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

2 para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?23 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios4

N =

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

13 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

' Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

~
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comuan del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPEY? Si | No |

Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

1> En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

16 |bidem.

17 Ibidem.
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2.
3.
4,

5.
6

Solicitud de reduccion de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18

@

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

~
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE
JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican
en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 01-2024-JUS.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........cccccvvvveeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [y 120
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100921

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

e 21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

~
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[} 25
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE | ™q cp 2 DE SEREL |PROVENIENTE DE:| VMONEDA | IMPORTE CAMBIO 1) cUMULADO
PAGO CASO? VENTA g
1
2
3
4

22

23

24

25

26

27

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS/ TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 25
i RIS CONTRATO COLAIHAOIE TS (P12 OCP 2 DE SER EL PROVENIENTE?* DE: IQIRIZIR/ Lil=elas CAMBI% ACUMULADO
PAGO 03 VENTA P
CASO
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ MINISTERIO DE JUSTICIA'Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°01-2024-JUS — PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINAS FOTOCOPIADORAS PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-JUS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

~
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