BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° Simbolo

Descripcién

1 | [ABC]/[....... ]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] / [....... ]

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano

o Xyz

Importante ; = " .
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, seglin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 AB las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
° [
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda

y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parametros

1 Margenes

Superior : 2.5 cm
Izquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina

Para las Consideraciones importantes (irem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automadtico: Para el contenido en general
Azul

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

5 Tamario de Letra

16:
11:
10:

9:

8:

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

Para el cuerpo del documento en general

Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

| 8 fEqu;iodo

6 Alineacién Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
R Anterior : 0

Posterior : 0

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de

 Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

\
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las. Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

 Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

* En caso:los_proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren

““inhabilitados o “suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
“restringira- su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

° No se abso/veran consultas y observac:ones a las bases que se presenten en forma fISIca
e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y

observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referldo pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el artlculo 59 yier
Reglamento. ¢

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos, ‘-._Ias bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postorifirma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Dlgltales1) :os demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona Jur|d|ca pOT:: St 13reppesentante legal, apoderado o

mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una fnrma o V|sto “Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e [os formulanos electron/cos quesse encuentra a'en el SEACE y que Ios proveedores deben

llenar para presentar sus’ ofertas t/enen carédcter de declaracion jurada.

e  En caso la informagién contenid

n /os documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través.del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados >

e Nose tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION ‘:.‘APERTURA DE OFERTAS

';",_ras hasta das 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
“::_procedlmlento adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la: oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El part|C|pante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un

consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segin relacion de items.
' Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

\
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento. i,

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
senalado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La:solicitud ‘de“subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en

el RNP; siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 |a constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

\
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el é6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentlmlento de :;-.~buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notlflcamon ‘de sy otorgamlento sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacuﬁn

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentlml

uena pro se produce
-el mismo dia de la notificacion de su otorgamlento

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro_s
siguiente de producido. i

Importante

" Una vez consentido el otorgamlent: e | buena pro; organo' encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que . se. haya aSIQnado tal funcion realiza /a verificaciéon de la oferta

articulo 64 del Reglamento

ublica, en el SEACE al dia habil

\
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado. e

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segtn corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de.apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
.. desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
~._corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

\
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases. %

En el caso de procedlmlentos de seleccion por relaC|on de items, se puede perf cmonar el contrato

con la suscripcion del contrato o la recepcion” e la orde
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe mc/wr la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la secc:on espec:flca dé las bases.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

“#Gomo reqwsnto |nd|spensab|e para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
“‘entregar ala’Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al'diez'por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
nform|dad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2, ~'GARANTiA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS
En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

\
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Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequeiias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de |la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Jltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia
... Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
“distintas a‘las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia. considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento. la clasificacion de riesgo
B. incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

\
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- En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
- de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qob.pe/sistema- |
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supueé:tq§, contemplados
en el articulo 155 del Reglamento. B

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, Igjsique":éq_‘ningap caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original siempre’que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases. 2 :

3.6. PENALIDADES ;
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA ESECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificagcjg'deni::EQA_r_ltFétis't.a &l ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad, con elarticulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad;puede es agleée,r‘v penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, ‘segu

especifica de I ‘bases.

Esffgg""d05<:: :oxs dé"'pénalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
_ cadazuna un‘monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato

igente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

7 INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley ¥*164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

\
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad. salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes. de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento.
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION :

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFOIf‘{MAé'le EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
|NSTRUCCIONES INDlCADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.~

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
RUC N° : 20131380101

Domicilio legal : Jr. Lampa N° 545 — Cercado de Lima
Teléfono: . 2042400

Correo electronico: © Ay 5@

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la “Contratacion del servicio de
transporte de valija diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante APROBEXP 32 de fecha 16 de abril de
2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Piblico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.
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f@,

1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién del servicio de traslado de la/s valija/s diplomatica/s de Lima hacia las
diferentes misiones en el exterior, serd hasta agotar el monto contratado, estimandose un plazo
de setecientos treinta (730) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la firma del
acta de inicio del servicio, previa suscripciéon del contrato, en concordancia con lo establecido en
el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases para cuyo
efecto deben cancelar el monto de S/ 0.05 (Cero y 05/100 soles) por pagina; de la informacion
que contengan, en la caja de la entidad y podra recoger las bases en la, ventamlla de. Mesa de
Partes de la Entidad, sito en jiron Lampa N° 545 — Cercado de Lima, sotano &

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de /as bases no puede exced el costo de Su reproducmon

BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Pert. k>
- Ley N° 29357, Ley de OrgamzaCIon y Funcmnes de| Mlnls er|o de Relaciones Exteriores.

N° 32186. 4 >
- Ley de Endeudamiento del Sector Pu lico para;el Ano Fiscal 2025 — Ley N° 32187.
- Texto Unico Ordenado de la Ley: N° 27444 Ley del Proced|m|ento Admmlstratnvo General.

- Texto Unico Ordenado de I Ley ez 30225 Ley de Contrataciones del Estado aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019 EF.

- Reglamentode la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 344 2018-EF. "

- Cadigo Civil:
- Dlrectlva N° 0

b versas “facultades y atribuciones a dlversos funcionarios del Mlnlsteno de Relaciones

Ex;g_[!pres para el Afio Fiscal 2024.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

\
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los ‘integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan

"“prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y“3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estaco — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) Elprecio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con méas de dos
(2) decimales.

Importante

EI organo encargado de las contratamones 0 eI com/te de selecclon segun
corresponda, verifica la presentacién de los documentos reque~dos De no' cumpllr
con lo requerido, la oferta se considera no admitida. e

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de pl’eCIOS, ‘esta’ se presenta para
el perfeccionamiento del contrato. % W%

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requ15|tos de. callflca |on

e Ia presente seccion de las bases.

que se detallan en el numeral 3.2 del: Capltulo lid

Advertencia

El érgano encargado de las contrafac/one el comité de seleccion, segtn corresponda, no
podréa exigir al postor la presentac:on e documéntos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admIS/on de /a ofen‘a ‘Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”. %

23. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ga ador de 1a buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato P ;)

odlgo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
Copla de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuénta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
f) Copla de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de

exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante

la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
5

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.
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medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.
Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion’. (Anexo N° 12).
Presentar “Protocolo Sanitario” de medidas de prevencion, especificamente en lo que refiere
al manipuleo de las valijas antes, durante y al momento de la entrega en los ambientes de
la Valija Diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Proporcionar los datos de identificacion de las cinco (5) unidades de transporte asignadas
para realizar el servicio, esto a fin de garantizar un servicio seguro, rapido y oportuno.
Declaraciéon Jurada de Confidencialidad.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

o Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo  cual sera verificado  por la  Entidad en el link
http:.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

o En los confratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos:derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el

.. monto sefalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinaciéon de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

7 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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24,

25,

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

* LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto

el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en: :

Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccion: https://www. qoB’ .20416-acéeder-a—
mesa-de-partes?child=27623 la cual est4 habilitada las veinticuatro. (24)_horas del dla‘y“los siete
(7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma presencial en Ia dire G

Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

"pactada a favor del contratista en Soles,
distribuidos en armadas mensuales de acuerdo con.las entregas realizadas previa conformldad
otorgada por la Oficina de Gestlén Documental y AI’ChIVO y luego de la recepcion formal y
completa de la documentacién correspondlente segln lo establecido en el articulo 171 del
Reglamento del TUO de Ia Ley 30225, Ley de ‘Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestacnones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la snguxente documentamon

- Comprobante de. pago ;
- L|qU|daC|on dedos traslados de las valijas diplomaticas.

ion: ydebe presentar en Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccién:
https //www gob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=27623 la cual esta habilitada las

.»‘-‘velntlcuatro (24) horas deI dia y los siete (7) dias de Ila semana o Mesa de Partes de forma

Respgq@o a Ia mesa de partes digital; Se debe precisar que los documentos presentados entre
las 00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habil, se considerara presentados en el mismo dia
habil. La presentacion fuera del horario antes sefialado se considerara presentados en el dia y

hora habil siguiente.

é 8  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

—
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CAPITULO III
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

I TERMINOS DE REFERENCIA

ORGANO/UNIDAD ORGANICA | OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

cODIGO PO! | AOI00004501099

ACTIVIDAD DEL POI ADMINISTRAR EL SERVICIO DE LA VALIJA DIPLOMATICA

| DEL MRE
TAREA ; RECEPCION Y REMISION DE VALIJAS DIPLOMATICAS
META | 291
| PAC 2025: 45 ]

s DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de transporte de valija diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores.
1. FINALIDAD PUBLICA

El presente requerimiento tiene por finalidad, el transporte y traslado de las valijas diplomaticas, esto
» Entiéendase como valija diplomatica al saco, bolsa, caja y/o cualquier otro embalaje que defina

permitira mantener el intercambio de correspondencia, documentos y objetos de uso oficial desde la
ciudad de Lima hacia las diferentes misiones diplomaticas del Peru en el exterior, de manera oportuna
» y segura.
: 1IN OBJETIVO DE LA CONTRATACION o
El Ministerio de Relaciones Exteriores, requiere contar con el servicio de transporte de la valija
diplomatica desde Lima hacia sus Misiones Diplomaticas localizadas en el exterior (Ver anexos N° 1).
V. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR
= EL CONTRATISTA debera dedicarse al rubro de transporte de documentos a nivel internacional y/o
previamente LA ENTIDAD destinado al traslado de correspondencia, documentos y objetos de uso

carga a nivel internacional y debe de contar con el sistema puerta a puerta (Door to Door) con
operaciones propias y debe llegar a mas de ciento cincuenta (150) paises y territorios en el mundo.
oficial, del Ministerio a sus misiones diploméaticas en el exterior.

e El servicio de transporte de valija lo realizara EL CONTRATISTA el mismo que debera garantizar

un normal, oportuno y seguro traslado y entrega de la/s valija/ diplomaticals, desde LA ENTIDAD,
hacia sus misiones diplomaticas en el exterior (Ver anexo N° 1), bajo el sistema puerta a puerta.

» EL CONTRATISTA debera recoger la valija diplomatica de las instalaciones de la Unidad de Valija
Diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores, ubicado, en el primer sétano del Jr. Lampa N°
545 — Cercado de Lima, "Edificio Carlos Garcia Bedoya", siendo responsabilidad del Ministerio hasta
la entrega de la valija a EL CONTRATISTA.

e EL CONTRATISTA trasladara la valija diplomatica con su propio personal y medios de transporte
desde LA ENTIDAD hacia sus almacenes de carga, bajo su entera responsabilidad y control, los
mismos que permitan brindar un servicio moderno, agil y seguro, de acuerdo con los requerimientos
de LA ENTIDAD.

\ « EL CONTRATISTA debera tener una capacidad operativa acorde con las necesidades del servicio
requerido, tales como infraestructura, personal calificado, almacenes, sistema moderno de
seguridad, medios de carga y descarga, unidades de transporte, entre otros aspectos que resulten
necesarios para la ejecucion del servicio.
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ENTREGA DE LAS VALIJAS

El plazo de entrega de las valijas diplomaticas a las Misiones del Per en el exterior, se deberan realizar
dentro de los siguientes plazos:

a) De 05 a 09 dias calendario para las Américas.
b) De 07 a 12 dias calendario para Europa
c) De 10 a 14 dias calendario para el resto del mundo.

VI

PERFIL DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

e EL CONTRATISTA debe contar con personal calificado y con experiencia en el manejo integral del
servicio a prestar, asi como una solvente y moderna infraestructura informatica, linea telefonica
directa para el servicio de la referencia, seguridad en el traslado, entre otros aspectos que resulten
necesarios para la ejecucion del servicio.

* EL CONTRATISTA mantendra en LA ENTIDAD al personal idéneo Y necesario para la debida
atencion y ejecucion de la prestacién de los servicios contratados y sera de su responsabilidad el
pago de los sueldos, beneficios sociales y demas que fije las leyes correspondientes.

« EICONTRATISTA designara a dos (2) personas (Coordinador de operaciones) de alto nivel, (titular
(1) y suplente (1) ), para que atiendan exclusivamente a LA ENTIDAD las mencionadas personas
estaran encargados de dirigir el correcto desarrollo de las actividades operativas y garantizar que
se desarrollen en el tiempo y forma establecidos; asimismo, deberan coordinar que se cuente con
los insumos necesarios para el desarrollo de las operaciones; ademas deberan participar y

proponer soluciones de los inconvenientes que se presenten en el servicio de traslado de la/s
valija/s diplomaticals.

VIL.

CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

» EL CONTRATISTA es el (inico responsable ante LA ENTIDAD de cumplir con la contratacion, no
pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros en general, se encuentra

prohibida la SUBCONTRATACION (articulo 35 del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado).

» EL CONTRATISTA debera contar con un “Protocolo Sanitario" de medidas de prevencion,
especificamente en lo que se refiere al manipuleo de las valijas antes, durante y al momento de la
entrega en los ambientes de la Valija Diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores. Dicho
Protocolo, debera ser presentado en la etapa de perfeccionamiento del contrato.

Consideraciones especificas:

» De acuerdo con lo estipulado en el articulo 27 de la Convencion de Viena sobre Relaciones
Diplomaticas, la valija diplomatica es inviolable, en consecuencia, por revestir caracter oficial, no
podra ser abierta ni retenida donde quiera que se encuentre. Cuenta con toda clase de facilidades
garantizadas por el Estado para su circulacion, en tanto no contravenga sus leyes y reglamentos.

La valija debe ir provista de signos exteriores indicadores de su caracter, los cuales seran
entregados por LA ENTIDAD.

* El traslado de las valijas diplomaticas, desde Lima hacia nuestras Misiones en el exterior se
realizara en las fechas que determine LA ENTIDAD.

* El servicio de traslado de la/s valija/s diplomatica/s debera contar con la debida seguridad en el
manejo y entrega de esta; asl como, con las tarjetas y cintas de identificacién respectivas,

colocadas por EL CONTRATISTA, bajo Ias indicaciones de la Oficina de Gestiéon Documental y
Archivo.

—
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» Las valijas diplomaticas deberan ser entregadas en forma directa al funcionario titular y/o suplente
designado por la Misidon respectiva, por lo cual LA ENTIDAD proporcionara la informacion
respectiva.

¢ Para todos los despachos de valija diplomaticas EL CONTRATISTA, debera presentar un reporte
de "Conformidad de Entrega”, al correo electronico que proporcionara la Oficina de Gestion
Documental y Archivo, mediante el cual podra verificar las entregas a los despachos de los
funcionarios responsables que la reciben.

= En caso de robo, pérdida o dafio de una valija diplomatica, EL CONTRATISTA debera comunicar
inmediatamente a LA ENTIDAD en un plazo no mayor de un (1) dia habil de suscitado el hecho a
través de una carta o informe el cual sera presentado en Mesa de Partes de LA ENTIDAD, sito en
Jirén Lampa N° 545 — Cercado de Lima.

e EL CONTRATISTA debera contar con una flota de un minimo de cinco (5) unidades de transporte
tipo van o carga en optimas condiciones y acondicionados especialmente para el servicio de
Traslado y Custodia de Valijas. Estas unidades deberan contar con equipamiento minimo de
seguridad en caso de siniestros, comunicacion por radio (u otro medio de comunicacion) y GPS
para su ubicacion y seguimiento. Asimismo, EL CONTRATISTA debera proporcionar, a la
suscripcion de! Contrato, los datos de identificacion de las unidades asignadas para realizar el
servicio, esto a fin de garantizar un servicio seguro rapido y oportuno.

VIll. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El lugar de ejecucion del servicio para el recojo de valijas diplomaticas, se realizara en las instalaciones
de la Unidad de Valija Diplomatica (GDA) del Ministerio de Relaciones Exteriores. ubicado. en el primer
sotano del Jr. Lampa N° 545 — Cercado de Lima, "Edificio Carlos Garcia Bedoya".

El plazo de ejecucion del servicio de traslado de la/s valijals diplomatica/s de Lima hacia las diferentes
misiones en el exterior, sera hasta agotar el monto contratado, estimandose un plazo de setecientos
treinta (730) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la firma del acta de inicio del servicio,
previa suscripcion del contrato.

IX. SISTEMA DE CONTRATACION

Precios Unitarios.

X. ENTREGABLE
EL CONTRATISTA presentard mensualmente una liquidacion de los traslados de las valijas
diplomaticas correspondientes al presente servicio, el mismo que expresara los traslados realizados
por destino, con sus correspondientes pesos y montos.
EL CONTRATISTA debera remitir cada liquidacion en un plazo maximo de quince (15) dias calendario,
una vez finalizado el mes al que corresponde el servicio
Importante:

Dicha documentacion debera ser presentada via Mesa de Partes del MRE o via Mesa de Partes Digital
del Ministerio.

Cada entregable debera ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccion:
https:/www.qob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes ?child=27623 la cual estéd habilitada las
veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma presencial
en la direccién: Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

Respecto a la mesa de partes digital; Se debe precisar que los documentos presentados entre las 00:00
horas y las 16:30 horas de un dia habil, se considerara presentados en el mismo dia habil. La
presentacion fuera del horario antes seiialado se considerard presentados en el dia y hora habil
siguiente. Los entregables deberan ser dirigidos a la Oficina de Gestion Documental y Archivo.!

I Se actualiza en virtud de la absolucion de la consulta N°® | realizada por MACHACA HUMPIRE ALICIA LUZMILLA

-
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XI. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

ey

* La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento del TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, La conformidad sera
otorgada por la Oficina de Gestién Documental y Archivo en el plazo maximo de siete (7) dias de
producida la recepcién. Salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de
quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

* La conformidad de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defecto o vicios ocultos.

Xll.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

* LA ENTIDAD se obligaa pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en soles, distribuidos en
armadas mensuales, de acuerdo con las entregas realizadas previa conformidad otorgada por la
Oficina de Gestién Documental y Archivo, y luego de la recepcion formal y completa de la
documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento del TUO
de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

* LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de la prestacion, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

contrato, para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente, y se debe de contar ademas
con:

- Conformidad por parte del area usuaria.
- Comprobante de pago.
- Liquidacién de los traslados de las valijas diplomaticas.

Xlll. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
los servicios ofertados, es de DOS (2) ANOS contado a partir de la conformidad final otorgada.

XIV. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato Ia

Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la
siguiente formula;

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la
siguiente formula;

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

* Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda, al monto vigente del contrato o item que
debiod ejecutarse o, en caso de que éstos involucraran obligaciones de ejecucion periddica o entregas
parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

\
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si fuera
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez (10%) del monto del
contrato vigente o de ser el caso del item que debid ejecutarse, la Entidad aplicara lo que
corresponda segun la Normativa de Contrataciones vigente.
XV. OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente a la penalidad por mora, y en concordancia con lo dispuesto en el articulo 163 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, por cada deficiencia se aplicaran las siguientes
penalidades:
OTRAS PENALIDADES
N° SUPUESTO DE APLICACION DE
PENALIDAD FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
" Por robo, pérdida o deterioro de la 20% de una (01) SEGUN INFORME DE LA
valija (por ocurrencia). UIT vigente por OFICINA DE GESTION
ocurrencia DOCUMENTAL Y ARCHIVO,
En el caso que, por errores 2% de una (01) UIT | PREVIA VERIFICACION DEL
3 atribuibles al Contratista, se vigente por cada | HECHO (CARTA O INFORME
i entreguen valijas en una sede ! entrega | DEL CONTRATISTA)
distinta a la que corresponde. equivocada.
f i
| XVI.  ADELANTOS
: No corresponde.
XVIl.  ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administraciéon, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que
deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicién
de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion, ya sea de
bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.
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En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de Relaciones
Exteriores, podra verificarla en el siguiente link hitps//ransparencia.ree.qob.pefindex php/denuncias

XVIII  CONDIFENCIALIDAD

EL CONTRATISTA seleccionado esta obligado a guardar confidencialidad y reserva, asi como a no
divulgar ni transferir informacién y documentacion recibida y producida con ocasion de la prestacion
del servicio (durante y después de haber culminado el servicio)

NOTA IMPORTANTE:

Se debera presentar una declaracion jurada de confidencialidad como requisito obligatorio al
momento de presentar los documentos para la suscripcion del contrato.

\
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L. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:
- El postor debera contar con la Conformidad de Operaciéon como Agente Acreditado, emitida por la |

Direccion General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones el cual
autoriza a realizar operaciones de carga Nacional e Internacional.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN., la habilitacion de un postor, esté relacionada con

cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad materia

de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales se establecen

determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la
| efecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la comercializacion de ciertos bienes en
el mercado.

Acreditacion:

- Copia vigente de la Conformidad de Operacion como Agente Acreditado, emitida por la Direccion
General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones el cual autoriza a realizar |
operaciones de Carga Nacional e Internacional.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar
las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocaloria debe acreditar este requisito.

\ B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Regquisitos:
Contar con una flota de un minimo de cinco (5) unidades de transporte tipo van o carga.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compraventa o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Ir_n portante B )
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Reaquisitos:
Contar con un local en la ciudad de Lima o en la provincia constitucional del Callao.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de equipamiento estratégico requerido.
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Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3

CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Dos (2) personas: Coordinador de operaciones:
Requisitos:

Grado de Bachiller en la carrera de Comercio Exterior y/o Contabilidad y/o Economia y/o Administracion,
del personal clave requerido como Coordinador de Operaciones (Titular (1) y suplente (1)).

Acreditacién:

El grado de Bachiller requerido sera verificado por el comite de seleccion, en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria — SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.qob.pe/
o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través
del siguiente link: hitps:/titulosinstitutos.minedu. gob.pe/, segtin corresponda.

En caso de que el grado de Bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Dos (2) personas: Coordinador de operaciones:
Requisitos:
Experiencia de cuatro (4) afios en cargos relacionados con la prestacion del servicio de Courier ylo

mensajeria en entidades publicas o privadas del personal clave requerido como Coordinador de
Operaciones (Titular (1) y Suplente (1)).

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

* Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de Ia prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia

adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

—~
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* Seconsiderard aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anlteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integrai los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 4'210,426.76 soles (Cuatro
millones doscientos diez mil cuatrocientos veintiséis y 76/100 soles), por la contratacion de servicios

‘ iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante ocho (8) anos anteriores a la fecha de la
| presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
| de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Al traslado de documentos y/o servicios de
operaciones logisticas integrales y/o servicio de mensajeria y/o paqueteria y/o encomienda.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depoésito, nota de abeno, reporie
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago?, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del

! Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado como una
acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admilir ello equivaldria a considerar como vélida la sola
declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por e/ cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o ‘pagado”] supuesto en
el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, anle la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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hla

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Ario de la recuperacién y lidacién de la fa peruana”

20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
de que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacian del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

* Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que ejecuts el
postor corresponden a la experiencia requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Xom%
Jefe de Oficina de {

Documental y Ar
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ANEXO 1
CUADRO BIANUAL REFERENCIAL DE ENVIO DE VALIJAS DIPLOMATICAS A LAS MISIONES EN EL EXTERIOR
i CONTINENTE MISION N°DE VALIJAS PESQ BIANUAL
BIANUAL REFERENCIAL (Kg.)
1 [AFRICA L-ACRA 30 316.00
2 [AFRICA L-ARGEL 30 430.00
3 [AFRICA L-EL CAIRO 30 534.00
4 |AFRICA L-RABAT 30 230.50
5 |AFRICA L-NAIROBI 30 300.00
6 |AFRICA L-PRETORIA 30 450.50
7 |AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-GUATEMALA 30 1,200.00
8 |AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-LAHABANA 30 1,080.00
9 |AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-MANAGUA 30 197.00
10 |AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-PANAMA 30 730.00
11 |AMERICA CENTRAL Y CARIBE C-PANAMA 30 317.00
12 [AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-SAN JOSE 30 547.00
13 |AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-SAN SALVADOR 30 430.00
14 |AMERICA CENTRALY CARIBE L-STO. DOMINGO 30 300.00
15 |AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-TEGUCIGALPA 30 250.00
16 |AMERICA DEL NORTE C-ATLANTA 62 673.00
17 |AMERICA DEL NORTE C-BOSTON 62 294.00
18 |AMERICA DEL NORTE C-CHICAGO 62 607.00
19 |AMERICA DEL NORTE C-DALLAS 62 602.00
20 |AMERICA DEL NORTE C-DENVER 62 512.00
21 |AMERICA DEL NORTE C-HARTFORD 62 476.00
22 |AMERICA DEL NORTE “|c-HousToN 62 563.00
23 (AMERICA DEL NORTE C-LOS ANGELES 62 1,100.00
24 |AMERICA DEL NORTE C-MIAMI 62 1,506.00
25 |AMERICADELNORTE C-NUEVAYORK 62 1,705.00
26 |AMERICA DELNORTE C-PATERSON 62 1,678.00
27 |AMERICA DEL NORTE C-SAN FRANCISCO 62 844.00
28 |AMERICA DEL NORTE C-TORONTO 30 748.00
29 |AMERICA DEL NORTE C-VANCOUVER 30 300.00
§ 30 |AMERICA DELNORTE L-MEXICO 30 593.00
31 |AMERICA DELNORTE C-MEXICO 62 496.00
32 |AMERICA DEL NORTE L-OTTAWA 30 1,220.00
33 |AMERICA DEL NORTE L-WASHINGTON 72 3,504.00
34 |AMERICA DELNORTE C-PHOENIX 30 633.00
35 |AMERICA DEL NORTE C-SALT LAKE CITY 30 317.00
36 |AMERICA DEL NORTE ONUPER 30 680.00
37 |AMERICA DELNORTE C-MONTREAL 30 500.00
38 |AMERICADEL SUR C-ARICA 62 280.00
39 |AMERICADELSUR C-GUAYAQUIL 30 542.00
40 |AMERICADELSUR C-IQUIQUE 62 560.00
41 |AMERICADELSUR C-MANAOS 30 320.00
42 |AMERICA DELSUR C-MEDELLIN 62 320.00
43 |AMERICADELSUR C-MENDOZA 62 520.00
44 |AMERICA DELSUR C-RIO 30 509.00
45 |AMERICA DEL SUR C-RIO BRANCO 30 370.00
46 |AMERICA DELSUR C-SAN PABLO 62 800.00
47 |AMERICADEL SUR L-ASUNCION 30 854.00
48 |AMERICA DELSUR L-BAIRES 62 1,200.})@
\ 49 |AMERICA DELSUR C-BAIRES 62 1,288

\
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§0 |AMERICA DEL SUR C-CORDOBA 62 388.00
51 |AMERICA DEL SUR C- LAPLATA 62 200.00
52 |AMERICA DEL SUR L-BOGOTA 62 1,147.00
53 |AMERICA DEL SUR L-BRASILIA 62 856.00
54 |AMERICA DEL SUR L-CARACAS 62 800,00
§5 |AMERICADELSUR L-LAPAZ 68 1,225.00
56 |AMERICADEL SUR L-MONTEVIDEO 30 662.00
57 |AMERICADEL SUR L-PTO ESPANA 30 500.00
58 |AMERICA DEL SUR L-QUITO 62 850.00
59 |AMERICA DEL SUR C-MACHALA 30 250.00
60 |AMERICADELSUR C-CUENCA 30 250.00
61 [AMERICA DELSUR C-LOJA 30 250.00
62 |[AMERICADELSUR C-LETICIA 62 230.00
63 |AMERICA DEL SUR L-SANTIAGO 62 700.00
64 |AMERICA DEL SUR C-SANTIAGO 72 2,292.00
65 |ASIA C-DUBAI 30 327.00
66 |ASIA C-GUANGZHOU 30 300.00
67 |ASIA C-HONG KONG 30 300.00
68 |ASIA C-SHANGHAI 30 310.00
69 |ASIA L-ANKARA 30 349.00
70 |ASIA L-BANGKOK 30 517.00
71 |ASIA L-DOHA 30 250.00
72 |ASIA L-HANOI 30 357.00
73 |ASIA L-JAKARTA 30 520.00
74 |ASIA L-KUALA LUMPUR 30 410.00
75 [ASIA L-KUWAIT 30 270.00
76 |ASIA L-NUEVA DELHI 30 500.00
77 |ASIA L-PEKIN 30 710.00
78 |ASIA L-RIAD 30 290.00
79 |ASIA L-SEUL 62 797.00
80 |[ASIA L-SINGAPUR 30 455.00
81 |[ASIA L-TELAVIV 30 580.00
82 |ASIA L-TOKIO 62 1,600.00
83 |ASIA C-TOKIO 62 771.00
84 |EUROPA C-BARCELONA 72 1,820.00
85 [EUROPA C-BILBAO 62 576.00
86 |EUROPA C-FLORENCIA 62 576.00
87 |EUROPA C-FRANKFURT 30 473.00
88 |EUROPA C-GENOVA 62 400.00
83 [EUROPA C-HAMBURGO 62 489.00
90 |[EUROPA C-MILAN 62 1,979.00
91 [EUROPA C-MUNICH 62 200.00
92 |EUROPA C-TURIN 62 579.00
93 |EUROPA L-ATENAS 30 538.00
94 |EUROPA L-BERLIN 62 697.00
95 |EUROPA L-BERNA 62 332.00
96 |EUROPA L-BRUSELAS 62 747.00
97 |EUROPA L-BUCAREST 30 600.00
98 |EUROPA L-BUDAPEST 30 742.00
99 |EUROPA L-DUBLIN 30 617.00
100 |EUROPA L-ESTOCOLMO 70 400.50
101 |EUROPA L-GINEBRA 62 363.50
102 |EUROPA C-GINEBRA 62 164.00
103 [EUROPA L-HELSINKI 30 507.50
104 |EUROPA L-LA HAYA 62 610,
105 |EUROPA C-AMSTERDAM 62 25
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106 [EUROPA L-LISBOA 30 493.50
107 (EUROPA L-LONDRES 30 1,080.00
108 |EUROPA C-LONDRES 62 266.00
109 |EUROPA L-MADRID 72 3,830.00
110 |EUROPA C-MADRID 62 2,566.00
111 |[EUROPA L-MOSCU 62 530.00
112 |EUROPA L-0SLO 30 557.00
113 |EUROPA L-PARIS 62 1,150.00
114 |EUROPA C-PARIS 62 409.00
115 |[EUROPA L-PRAGA 30 445.00
116 |EUROPA L-ROMA 62 1,778.00
117 |EUROPA C-ROMA 62 767.00
118 |EUROPA L-VARSOVIA 30 485.00
119 [EUROPA L-VIENA 30 778.00
120 |OCEANIA C-SYDNEY 30 460.00
121 |OCEANIA L-CANBERRA 30 601.00
122 |OCEANIA L-WELLIGTON 30 560.00

TOTAL 5,570 85,164.50
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

- El postor debera contar con la Conformidad de Operacion como Agente Acreditado, emitida por la
Direccion General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones el cual autoriza
a realizar operaciones de carga Nacional e Internacional.

Importante

De conformidad con la Op/n/on N° 186- 2016/DTN la habilitacion de un postor esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a:cabo Ja actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por, normasen: fas cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumpllr'a‘efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autor

comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

- Copia vigente de la Conformidad de Operacion como Agente Acredltado emltlda por la Direccion
General de Aeronautica Civil del Ministerio de Transportes y Comumcacnones @l cual autoriza a realizar
operaciones de Carga Nacional e Internacional. g

Importante

En el caso de consorcios, cada lntegrante‘ del consorc:o que se hubiera comprometido a

efecutar las obligaciones vmculadas dlrectamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito. 5

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Regquisitos:

Contar con una flota dé"ﬁg__minirpo de‘cinco (5) unidades de transporte tipo van o carga.

Cbntar con un local en la ciudad de Lima o en la provincia constitucional del Callao.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que e/ postor Sea un consorcio los documentos de acred/tacvon de este reqws:to pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

\
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B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Dos (2) personas: Coordinador de operaciones:
Requisitos:
Grado de Bachiller en la carrera de Comercio Exterior y/o Contabilidad y/o Economia y/o Administracion,
del personal clave requerido como Coordinador de Operaciones (Titular (1) y suplente (1)).
Acreditacion:
El grado de Bachiller requerido sera verificado por el comité de seleccion, en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: htips:/enlinea.sunedu.gob.pe/ o
en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link: https:/titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.
En caso de que el grado de Bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Dos (2) personas: Coordinador de operaciones:

Requisitos:

Experiencia de cuatro (4) afios en cargos relacionados con la prestacion del servicio de Courier y/o
mensajeria en entidades publicas o privadas del personal clave requerido como Coordinador de
Operaciones (Titular (1) y Suplente (1)).

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave;-el-cargo.desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y ario de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emisién.y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la expenencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afos
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

\
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(3

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 4'210,426.76 soles (Cuatro
millones doscientos diez mil cuatrocientos veintiséis y 76/100 soles), por la contratacién de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, seglin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Al traslado de documentos y/o servicios de operaciones
logisticas integrales y/o servicio de mensajeria y/o paqueteria y/o encomienda.

Acreditacion:

La expenenma del postor enla espemahdad se acredltara con copla S|mple de (i) contratos u 6rdenes de

veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago‘ ara acredltar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contra"" se asumlra que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso:s6lo.se conside “ra .para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexé e 8-:-refendo a Ia ‘Experiencia del Postor en la
Especialidad 5

En el caso de servicios de ejecucion penodlca o contlnuada solo se consndera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los: ‘ocho (8) ‘afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de Ias conformldades correspondlentes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados. <« % » ¥

En los casos que se acredite xp nenma adqg_lnda en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcm “del cual “se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el-contrato’ presentado de lo contrario, no se computara la experiencia

proveniente de dIChO c ntra

Asimismo, cuando se p enten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la callf icacion se‘cefiira.al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en, Ias Contratacnones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones

equivale al- porcentaje ‘de; part|C|paC|on de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dIChOS documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones
se ejecutaron-en paﬂes |guales

Sl el tltular dezla expenenma no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
ca o.que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la

. docunﬁ ntacién sustentatoria correspondiente.

I postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
" societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cu ndo en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emisién de la orden
de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

cons:derado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como viélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

\
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del Postor en la Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente deestos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

jurada.
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las de,[g_g__s_p__.fertas puntajes
inversamente - _;:;:proporCIOnales a sus
Acreditacién: respectivos pre

cios, segun Ia siguiente
formula g N

Se acreditard mediante el documento que contiene el precio #

de la oferta (Anexo N° 6).

| Oi=Precio i
1 Om= Precm de la oferta mas baja
1"PMP= untaje maximo del precio

100 puntos

Importante

~

Los factores de evaluacion elaborados po e/ organo‘ encargado ‘de las contrataciones o el comité de

seleccion, segtn corresponda, <son ob/et/vos Ve guardan vmculamén razonabllldad y proporctona//dad con
el objeto de la contratac:on- S
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la “Contratacion del servicio de transporte de valija
diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores”, que celebra de una parte [CONSIGNAR

EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio
legalen......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], 'y-de:otra parte
[ ], con RUC N° [........ ], con domicilio legal en
Lo ], inscrita en la Ficha N® [............ccoiiiin. ] Asiento N’ [l ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [................oooinnn ], con DNI N°[....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de[............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... - ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda adjudlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS- SM-
31-2025-RE-1 derivada del CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-3-2025-RE-1 para la
“Contratacion del servicio de transporte de valija diplomatica del Ministerio de Relaciones
Exteriores”, a[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQ], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la “Contrataciéon del servicio de transporte de valija
diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto"que?pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato

CLAUSULA CUARTA DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en [INDICAR
SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS] luego de la
recepcién formal y completa de la documentaciéon correspondiente, segun lo establecido en el
articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

19 Ep cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del servicio de traslado de la/s valija/s diplomatica/s de Lima hacia las
diferentes misiones en el exterior, sera hasta agotar el monto contratado, estimandose un plazo de
setecientos treinta (730) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la firma del acta de
inicio del servicio, previa suscripcién del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO b
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan :obligacionés: para las
partes. :

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS :

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectlva garantla |ncond|c10nal
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requenmlento a favor de LA
ENTIDAD por los conceptos, montos y vigencias siguientes: %,

{/alente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse wgente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion. %,

Importante

- Al amparo de /o dlspuesto en eI ni __era/ 1v494 del an‘lcu/o 149 de/ Reg/amento de Ia Ley de
ContrataCIones del Estado en e/ caso de: contratos per/od/cos de prestaCIon de servicios en general,

“De fiel cumplimiénto del contrato [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENT/DAD durante /a pr/mera mltad del numero total de pagos a realizarse, de forma

. Garantia fiel cumpllmlento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a traves
"“?de la*; JINDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe

ante erse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dlspuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ndmero total de pagos a

%i E; realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del humeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por la Oficina
de Gestion Documental y Archivo en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
-derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plaié maximo dé.‘rgsponsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL.CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
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transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse prev:sto estab/ecer penalldades dlst/ntas a /a penalldad por mora, incluir dlchas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtn corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de flel cumplimiento.

OTRAS PENALIDADES

Adicionalmente a la penalidad por mora, y en concordancia con lo dispuesto én :Iftamculo 163 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, por cada deﬁmencna se apllcaran las
siguientes penalidades: %

OTRAS PENALIDADES

N° SUPUESTO DE APLICACION DE
PENALIDAD FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO

1 Por robo, pérdida o deteriorode la | 20% de una (""' ),
valija (por ocurrencia). A

) SEGUN INFORME DE LA
UIT Vlgente -por OFICINA DE GESTION

ocurrenC|a DOCUMENTAL Y ARCHIVO,
PREVIA VERIFICACION DEL

En el caso que, por errores™

s atribuibles al Contratista;se’: vngente por cada HECHO (CARTA O INFORME
entreguen valijas en uné sede - “zéntrega DEL CONTRATISTA)
distinta a la que corresponde ; :::,_,A __equivocada.

Estos dos (2) tipos de penall ades pue en alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato wgente o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

32y artlculo 36 de 15 Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 164 de su Reglamento De
darse el .cas0, L'A.ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
,.»:’R glamento de la ‘Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se'resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y#perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demés
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo

~




K MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES \
Adjudicacion Simplificada N° AS-SM-31-2025-RE-1 derivada del Concurso Publico N° CP-SM-3-2025-RE-1
“Contratacién del servicio de transporte de valija diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores”

7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficioy/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

\ Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los:gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.....ccoooiiiiiiiinnn. 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

11 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

N
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De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

~ Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firfr
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?2. '

2 Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ i

COMITE DE SELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-3-2025-RE-1

Presente. -

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE.IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito én la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR-EN.CASO DE

SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO I:‘),‘!‘E;:\_:_.SER"“PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a:la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: , | Teléfono(s) :
MYPE"3 &

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

P

A "'d(icqaté las sig

Autorizo que se notifiquen al correo electréni ulgr{tes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle d‘esitit';dos' ‘I"'o[s'jj"évibément s constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica. ™
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importé 1

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2_trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

\
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores i

COMITE DE S’ELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-3-2025-RE-1

Presente. -

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacioén o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2
\ Nombre, Denominacién o
~Razoén Social :
Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC: .. | Teléfono(s) :
MYPE'7" " j © Si | No |
Correo electronico

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

[ Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

15 En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

8 |bidem.

7 |bidem.

\
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

PON =

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del represent
comun del consorcio "

ntev

Importante

La notlflcaC/on d/r/g/da a Ia d/recaon de correo electron/c,‘ cons:gnada se entendera valldamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepc:on

'8 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

~
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores i
COMITE DE S}ELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO

N° CP-SM-3-2025-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento: e,

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi-como a‘respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-3-2025-RE-1

Presente.-

conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capltulo Il de la
seccion especifica de las bases y los documentos del procedlmlento

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres V& pellldos del postor o
Representant egal o comlin, seglin corresponda

Importante

AdlC/onaImente puede requerlrse Ia presentac:on de documentac:on que acred/te el cumpl/m/ento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

\
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-3-2025-RE-1

Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en:las:bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente proced|m|ento
de seleccion en el plazo de acuerdo al siguiente detalle: :

e El plazo de ejecucion del servicio de traslado de la/s valija/s diplomatica/s de Lima hacia las
diferentes misiones en el exterior, sera hasta agotar el monto contratado, estimandose un plazo
de setecientos treinta (730) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la firma del
acta de inicio del servicio, previa suscripcion del contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-3-2025-RE-1

Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma |rrevocable durante el lapso

que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta ‘a.la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

de conformldad con lo establecido por el artlculo 140 del Reglamento de: la Ley de Contratamones del
Estado, bajo las siguientes condiciones: 3 %

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIALADE “ONSORCIADO 11
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE| \

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y- APELLIDOS EL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO,;;DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] scomo“fepresentante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al:procedimiento de seleccién, suscripcion y

ejecucion del contrato correspondlente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

c)

d)

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

"“OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% 120
‘CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%?!

i

1® Consignar dnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2! Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\S

\
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes.del consorcio
deben ser legalizadas. :
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Sefiores

COMITE DE SELECCION

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO

N° CP-SM-3-2025-RE-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

~

la siguiente:
N°DE | PESO BIANUAL
Ne CONTINENTE MISION VALIJAS | REFERENCIAL | SRESIO " | pRECIOTOTAL
BIANUAL (Ka.)

1 | AFRICA L-ACRA 30 316.00
2 | AFRICA L-ARGEL 30 430.00
3 | AFRICA L-EL CAIRO 30 534.00
4 | AFRICA L-RABAT 30 230.50
5 | AFRICA L-NAIROBI 30 300.00
6 | AFRICA L-PRETORIA 30:. 450.50
7 | AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-GUATEMALA 30 1,200.00
8 |AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-LAHABANA 1,080.00
9 | AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-MANAGUA 197.00
10 | AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-PANAMA 730.00
11 | AMERICA CENTRAL Y CARIBE C-PANAMA 317.00
12 | AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-SAN JOSE 547.00
13 | AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-SAN SALVADOR 30 430.00
14 | AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-STO. DOMINGO 30 300.00
15 | AMERICA CENTRAL Y CARIBE L-TEGUCIGALPA 30 250.00
16 | AMERICA DEL NORTE C-ATLANTA 62 673.00
17 | AMERICA DEL NORTE C-BOSTON 62 294.00
18 | AMERICA DEL NORTE C-CHICAGO 62 607.00
19 | AMERICA DEL NORTE C-DALLAS 62 602.00
20 | AMERICA DEL NORTE C-DENVER 62 512.00
21 | AMERICA DEL NORTE C-HARTFORD 62 476.00
22 | AMERICA DEL NORTE C-HOUSTON 62 563.00
23 | AMERICA DEL NORTE C-LOS ANGELES 62 1,100.00
24 | AMERICA DEL NORTE C-MIAMI 62 1,506.00
25 | AMERICA DEL NORTE C-NUEVA YORK 62 1,705.00
26 | AMERICA DEL NORTE C-PATERSON 62 1,678.00
27 | AMERICA DEL NORTE C-SAN FRANCISCO 62 844.00
28 | AMERICA DEL NORTE C-TORONTO 30 749.00
29 | AMERICA DEL NORTE C-VANCOUVER 30 300.00
30 | AMERICA DEL NORTE L-MEXICO 30 593.00

C
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\

: N°DE | PESO BIANUAL R
N° CONTINENTE MISION VALIJAS | REFERENCIAL | joioor PRECIO TOTAL
BIANUAL (Ka.)

31 | AMERICA DEL NORTE C-MEXICO 62 496.00
32 | AMERICA DEL NORTE L-OTTAWA 30 1,220.00
33 | AMERICA DEL NORTE L-WASHINGTON 72 3,504.00
34 | AMERICA DEL NORTE C-PHOENIX 30 633.00
35 | AMERICA DEL NORTE C-SALT LAKE CITY 30 317.00
36 | AMERICA DEL NORTE ONUPER 30 680.00
37 | AMERICA DEL NORTE C-MONTREAL 30 500.00
38 | AMERICA DEL SUR C-ARICA 62 280.00
39 | AMERICA DEL SUR C-GUAYAQUIL 30 542.00
40 | AMERICA DEL SUR C-IQUIQUE 62 560.00
41 | AMERICA DEL SUR C-MANAOS 30 320.00
42 | AMERICA DEL SUR C-MEDELLIN 62 320.00
43 | AMERICA DEL SUR C-MENDOZA 62 520.00
44 | AMERICA DEL SUR C-RIO 30 509.00
45 | AMERICA DEL SUR C-RIO BRANCO 30 370.00
46 | AMERICA DEL SUR C-SAN PABLO 62 800.00
47 | AMERICA DEL SUR L-ASUNCION 30 854.00
48 | AMERICA DEL SUR L-BAIRES 62 1,200.00
49 | AMERICA DEL SUR C-BAIRES 62 1,286.00
50 | AMERICA DEL SUR C-CORDOBA 62 388.00
51 | AMERICA DEL SUR C- LAPLATA 62 200.00
52 | AMERICA DEL SUR L-BOGOTA 62 1,147.00
53 | AMERICA DEL SUR L-BRASILIA 62 856.00
54 | AMERICA DEL SUR L-CARACAS 62 800.00
55 | AMERICA DEL SUR L-LA PAZ 68 1,225.00
56 | AMERICA DEL SUR L-MONTEVIDEO 30 662.00
57 | AMERICA DEL SUR L-PTO ESPANA 30 500.00
58 | AMERICA DEL SUR L-QUITO 62 850.00
59 | AMERICA DEL SUR C-MACHALA 30 250.00
60 | AMERICA DEL SUR C-CUENCA 30 250.00
61 | AMERICA DEL SUR C-LOJA 30 250.00
62 | AMERICA DEL SUR C- LETICIA 62 230.00
63 | AMERICA DEL SUR L-SANTIAGO 62 700.00
64 | AMERICA DEL SUR C-SANTIAGO 72 2,292.00
65 | ASIA C-DUBAI 30 327.00
66 | ASIA C-GUANGZHOU 30 300.00
67 | ASIA C-HONG KONG 30 300.00
68 [ASIA C-SHANGHAI 30 310.00
69 |ASIA ( \ L-ANKARA 30 349.00
70 | ASIA \ ) L-BANGKOK 30 517.00

57“/\>

)
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; N°DE | PESOBIANUAL | oo

Ne CONTINENTE MISION VALJAS | REFERENCIAL | ARESO | PRECIO TOTAL

BIANUAL (Kg.)
71 | ASIA L-DOHA 30 250.00
72 | ASIA L-HANOI 30 357.00
73 | ASIA L-JAKARTA 30 520.00
74 | ASIA L-KUALA LUMPUR 30 410.00
75 | ASIA L-KUWAIT 30 270.00
76 | ASIA L-NUEVA DELHI 30 500.00
77 | ASIA L-PEKIN 30 710.00
78 | ASIA L-RIAD 30 290.00
79 | ASIA L-SEUL 62 797.00
80 | ASIA L-SINGAPUR 30 455.00
81 | ASIA L-TEL AVIV 30 590.00
82 | ASIA L-TOKIO 62 1,600.00
83 | ASIA C-TOKIO 62 771.00
84 | EUROPA C-BARCELONA 72 . 192000
85 | EUROPA C-BILBAO 62, | 576.00
86 | EUROPA C-FLORENCIA ‘62 576.00
87 | EUROPA C-FRANKFURT 473.00
88 | EUROPA C-GENOVA J 400.00
89 | EUROPA C-HAMBURGO :6: 489.00
90 | EUROPA C-MILAN 62 1,979.00
91 | EUROPA C-MUNICH 62 200.00
92 | EUROPA C-TURIN 62 579.00
93 | EUROPA L-ATENAS 30 538.00
94 | EUROPA L-BERLIN 62 697.00
95 | EUROPA L-BERNA 62 332.00
96 | EUROPA L-BRUSELAS 62 747.00
97 | EUROPA L-BUCAREST 30 600.00
98 | EUROPA L-BUDAPEST 30 742.00
99 | EUROPA L-DUBLIN 30 617.00
100 | EUROPA L-ESTOCOLMO 70 400.50
101 | EUROPA L-GINEBRA 62 363.50
102 | EUROPA C-GINEBRA 62 164.00
103 | EUROPA L-HELSINKI 30 507.50
104 | EUROPA L-LA HAYA 62 610.50
105 | EUROPA C-AMSTERDAM 62 250.00
106 | EUROPA L-LISBOA 30 493.50
107 | EUROPA L-LONDRES 30 1,080.00
108 | EUROPA C-LONDRES 62 266.00
109 | EUROPA L-MADRID 72 3,830.00

\
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~

: N° DE PESO BIANUAL PRECIO
N° CONTINENTE MISION VALIJAS | REFERENCIAL UNITARIO PRECIO TOTAL
BIANUAL (Kg.)

110 | EUROPA C-MADRID 62 2,566.00

111 | EUROPA L-MOSCU 62 530.00

112 | EUROPA L-OSLO 30 557.00

113 | EUROPA L-PARIS 62 1,150.00

114 | EUROPA C-PARIS 62 409.00

115 | EUROPA L-PRAGA 30 445.00

116 | EUROPA L-ROMA 62 1,778.00

117 | EUROPA C-ROMA 62 767.00

118 | EUROPA L-VARSOVIA 30 485.00

119 [ EUROPA L-VIENA 30 778.00

120 | OCEANIA C-SYDNEY 30 460.00

121 | OCEANIA L-CANBERRA 30 601.00

122 | OCEANIA L-WELLIGTON 30 560.00

TOTAL 5,570 85,164.50

El precio de la oferta [SOLES] incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluirén en el precio de su oferta los tributos

respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor-que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda

“materia de la.exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Adjudicacién Simplificada N° AS-SM-31-2025-RE-1 derivada del Concurso Publico N° CP-SM-3-2025-RE-1
“Contratacion del servicio de transporte de valija diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores”

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-3-2025-RE-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN“ QASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reonénnzacnon societaria,

no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del artnculov.49 del Reglamento

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Importante

También le as:ste d/cha facu/tad at. organo encargado de las contratacvones o al organo de la

Entidad al que se le haya as:gnado Ia funCIon de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro o

\
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Adjudicacién Simplificada N° AS-SM-31-2025-RE-1 derivada del Concurso Publico N° CP-SM-3-2025-RE-1
“Contratacién del servicio de transporte de valija diplomética del Ministerio de Relaciones Exteriores”

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-31-2025-RE-1 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-3-2025-RE-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

f—‘.i-r-ma, Ndr-ﬁ-bres y Apéllidoé -t-i-e-l postldi'“c;
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electrohicos’ de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




