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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° Simbolo

Descripcion

1 | [ABC] / [...]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC]/[......]

Es una indicacidn, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

o Xyz

3 I":‘mp?';t_a‘r}__tf ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
s Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . o ..
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 P ) : de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parametros

1 Margenes

Superior : 2.5 cm
lzquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 ¢cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina

Para las Consideraciones importantes (ftem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general

Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10: | |
5 Tamafio de Letra 0 : Para el cuerpo de docurPento elj genera
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineaciéon Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0

spaciado N

8 Esp Posterior : O
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin

9 Subrayado conicapsto Y P P 9

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamarfio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO| ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las |
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Conftrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando |
su Certificado SEACE (usuario y contrasena). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefnaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/. '

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren |
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE |
restringirda su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su f

participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo |

establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

' No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de |
homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente |
| respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion. [
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas. |

N

O
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E % articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
Ve
1

1.5.  ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

» No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

|
[

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del

pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

.79 FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtn la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los dem&s documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

1

@

Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certtificados  digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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1.8.

3

Importante

10.

1.11.

' e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

« No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

~
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1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o méas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

i Importante

i Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
I o0 el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

i

articulo 64 del Reglamento.

\
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] CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

_/S.Z.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacidon se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

« Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esté en la obligacion de permitir el

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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CAPITULO III
DEL CONTRATO

N

7

\@

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de

3.2.1.

3.2.2,

fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Q\ f Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

—
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

- correspondan.

7Adverten cia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htip.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

\
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3.6.

3.7.

3.8.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo

repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

\
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
RUC N° : 20131380101

Domicilio legal : Jr. Lampa N° 545 — Cercado de Lima
Teléfono: : 2042400

Correo electrénico: : 0s00001332024a2401@rree.gob.pe

[rondont@rree.qgob.pe
0s00006722023log16@rree.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de
conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM
3) APEC y eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024”
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante APROBEXPCP 14 de fecha 30 de mayo
de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

. Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Pdblico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las base_s.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio sera de acuerdo a las fechas para el montaje, uso, y

desmontaje definidas en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos Funcionarios
(SOM 3) APEC y eventos conexos”, de acuerdo con el siguiente detalle:

—~
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FECHA DE INICIO | FECHA DE INICIO DEL FECHA DE FIN FECHA DE FIN DE
DE MONTAUE (*) EVENTO DEL EVENTO DESMONTAJE
31/07/2024 11/08/2024 25/08/2024 28/08/2024

(*) El plan de trabajo se entregara via correo electronico al responsable multimedia del Grupo de
trabajo Presidencia APEC Peru 2024: jrondont@rree.gob.pe y
0s00010152023a2424@rree.gob.pe, a partir del dia siguiente de la notificacién de la Orden de
Servicio o de la suscripcion del contrato hasta el primer dia de la etapa de montaje.

Las pruebas integrales de funcionamiento dentro del plazo de montaje, con un plazo no mayor a
48 horas de anticipacion a la fecha de inicio del uso de las salas segin el ANEXO D: “MATRIZ
Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”. Si hubiera
observaciones identificadas por el Grupo de Trabajo, estas deberan ser levantadas dentro de las
24 horas siguientes de efectuada la observacion.

Cualquier cambio de las fechas sefialadas, o la reprogramacion de actividades, sera debidamente
comunicado al Contratista con la debida anticipaciéon no menor a cinco (5) dias calendarios antes
del evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de S/ 0.05 (cero y 05/100 soles) por pagina de la informacion que

contengan, en la caja de la entidad y podra recoger las bases en la ventanilla de Mesa de Partes
de la Entidad, sito en jirén Lampa N° 545 — Cercado de Lima, s6tano 1.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Peru.

- Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores — Ley N° 29357.

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024 — Ley N° 31933.

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio Fiscal 2024 — Ley
N° 31954.

- Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024 — Ley N° 31955.

- Ley de Transparencia y de Acceso a la informacion Publica — Ley N° 27806.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, aprobado por
D.S.N° 082-2019-EF y sus modificatorias.

f \ - Decreto supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de

contrataciones del estado y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 308-2022-EF, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-
2018-EF y dictan otras disposiciones.

- Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

- Codigo Civil

- Directiva N° 001-2020/0OGA-RE, "Disposiciones para las contrataciones de bienes y servicios”

- Directiva N° 005-2022-EF/54.01, “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras”.

- Resolucion Ministerial N° 887/RE, del 29 de diciembre de 2023, donde se delegan facultades a
diversos funcionarios para el 2024.

Las referidas normas incluyen sus respectivas maodificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

'~ Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en |
| caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
- difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a)

b)

d)

e)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

‘ Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estéan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2) '

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

2 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

# En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

Importante

i e i e S i ———

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el |
perfeccionamiento del contrato. |

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan

sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cadigode cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.
' Advertencia
| De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de 5
| exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante "
| la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa :
' medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y |
- siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
' no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f). |

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de

plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

5 Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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]
% Acreditacion:

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i) Acreditar a través de Fichas técnicas y/o brochure ylo data sheet ylo cualquier
informacion ilustrativa del fabricante de los equipos considerados segtn el ANEXO F:
“Detalle de equipos a acreditar”, detallando sin excepcion la marca y modelo de los
equipos, a fin de verificar la veracidad de las fichas técnicas y/o brochure y/o data sheet y/o
cualquier informacion ilustrativa del fabricante, debera precisar su respectivo enlace web
respectivo (Numeral 8.1 Literal b) del termino de referencia).

)} Ladocumentacién que acredite el perfil de OTRO PERSONAL, de acuerdo con el siguiente
detalle:

Dieciséis (16) Técnicos de Operacién de los Sistemas de Conferencia, refuerzo sonoro
y grabacion de audio y video

El proveedor debera contar con dieciséis (16) técnicos de Operacion de los Sistemas de
Conferencia, refuerzo sonoro y grabacion de audio y video, de acuerdo con el siguiente
detalle:

TIPO 1 — Catorce (14) técnicos:

Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo y/o ayudante y/u
operario y/o asistente en instalacién y/o implementacién de sistemas de conferencias en la
marca que el contratista oferte y adicionalmente en, refuerzo sonoro y/o grabacién de audio
y/o grabacion de video.

Acreditacidn:

Copia simple de i) contratos u 6rdenes de servicio y su respectiva conformidad o ii)
constancias de prestacién de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra documentacién
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

TIPO 2 — Dos (2) técnicos:

Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo y/o ayudante y/u
operario y/o asistente en instalacion y/o implementacién de sistemas de conferencias BOSCH
y adicionalmente en refuerzo sonoro y/o grabacion de audio y/o grabacion de video.

Acreditacion:

Copia simple de i) contratos u 6rdenes de servicio y su respectiva conformidad o if)
constancias de prestacion de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra documentacién
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

Quince (15) Técnicos en sistema de interpretacién simultanea

El proveedor debera contar con quince (15) técnicos en sistema de interpretacion simultanea.
Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo y/o ayudante y/u
operario y/o asistente en instalaciéon y/o implementacién de sistemas de interpretacion
simultéanea en general.

Copia simple de i) contratos u 6rdenes de servicio y su respectiva conformidad o ii)
constancias de prestacién de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra documentacién
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

Ocho (8) Técnicos en sistema de Toma de Palabra
El proveedor debera contar con ocho (8) técnicos en sistema de Toma de Palabra, de acuerdo
con el siguiente detalle:

TIPO 1 — Seis (6) técnicos:

Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo y/o ayudante y/u
operario y/o asistente en instalacion y/o implementacion y/o sistema de toma de palabra y/o

" Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

~
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de sistemas de conferencia en general de la marca que el contratista oferte.

Acreditacion:

Copia simple de i) contratos u érdenes de servicio y su respectiva conformidad o i)
constancias de prestacién de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

TIPO 2 — Dos (2) técnicos:

Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo y/o ayudante y/u
operario y/o asistente en instalacion y/o implementacion de sistemas de conferencias BOSCH
y adicionalmente en refuerzo sonoro y/o grabacion de audio y/o grabacion de video.

Copia simple de i) contratos u érdenes de servicio y su respectiva conformidad o i)
constancias de prestacién de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

k) Todo el personal asignado al servicio debera acreditar no contar con antecedentes policiales,
penales ni judiciales, con copia del CERTIADULTO o CERTIJOVEN o la constancia
correspondiente emitida por la PNP o PJ.

)  Presentar la lista del personal asignado al servicio (Personal Clave y Otro Personal); asi
como personal complementario, de considerarlo. La lista debera contener nombre completo
y DNI de todo el personal asignado al servicio. (Numeral 8.2 del término de referencia).

Importante 1

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser |
el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades |
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel ﬁ
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 |
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el

._—& REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
| solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
a condicion de MYPE, lo cual serda verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas ‘
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el |
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o |
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel |
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. |

Importante
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» Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la |
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que |
correspondan. |

*  De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan |
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y |
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de |
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en |
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®. f

;
* La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el !
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5,

e

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes de la Entidad ubicado en el sétano 1 del
Edificio Carlos Garcia Bedoya, sito en jirén Lampa N° 545, Cercado de Lima o de ser el caso sera
presentado via Mesa de Partes Digital del Ministerio. El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a
través de www.gob.pe/rree. En caso se presentara carta fianza de fiel cumplimiento, esta debera
ser entregada en original fisicamente el mismo dia de la presentacién de documentos para
perfeccionar el contrato.

" Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
- del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad emitida por la Presidencia del Grupo de trabajo Presidencia APEC Peru 2024,
previo informe técnico dellla Especialista Multimedia, con el V°B® del/la Lider Tl del Grupo de
Trabajo APEC Peru 2024, con el V°B° del Responsable del Equipo de Trabajo de
Comunicaciones y Multimedia, con el V°B° del Jefe de la Unidad de Redes e Infraestructura, el
V°B® del Jefe de la Oficina de Tecnologia de la Informacién y el V°B° del Jefe de la Oficina
General de Apoyo a la Gestion Institucional.

- Entregable: Informe de ejecucién de servicio emitido por el Contratista.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes del MRE, sito en Jirén Lampa N° 545 o
mesa de partes digital, el ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de www.gob.pe/rree

8
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Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO I

REQUERIMIENTO

Importante — — - W— - " ” p— o e - oot NS S -

De éohférmidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es responsa_zb/e
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para muferes y hombres”
"Afio del Bicentenario, de la co ién de tra Independ: ia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas
de Junfn y Ayacucho”™

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE CONFERENCIA E INTERPRETACION SIMULTANEA PARA LA
TERCERA REUNION DE ALTOS FUNCIONARIOS (SOM 3) APEC Y EVENTOS
CONEXOS, PARA EL GRUPO DE TRABAJO PRESIDENCIA APEC PERU 2024 /&
=]

1. AREA SOLICITANTE
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Per 2024,

2. ANTECEDENTES
Con fecha 10 de febrero de 2022, el primer ministro de Tailandia, General Prayut Chan-o-
cha, en su calidad de presidente del APEC durante el afio 2022, oficializé la Presidencia del
Pert del Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC), en el afio 2024.

Mediante Decreto Supremo N° 042-2022-RE de 10 de julio de 2022, modificado mediante
Decreto Supremo N°058-2022-RE, se declara de interés nacional el ejercicio de Ila
Presidencia del Peru del Foro de Cooperacién Econdmica Asia-Pacifico (APEC) durante el
afio 2024, incluyendo la realizacién en el Peru de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro
y los eventos conexos que se llevaran a cabo en el afio 2024: reunién ministerial conjunta,
reuniones ministeriales sectoriales; encuentros preparatorios de las reuniones ministeriales;
didlogos de Alto Nivel; reuniones de Altos Funcionarios; reuniones de los Grupos de Trabajo;
reuniones de los Grupos de Tareas; didlogos Publico-Privados; reuniones de Comités;
Subcomités; Grupos de Expertos; reuniones del Consejo Consultivo Empresarial; Cumbre
Empresarial de APEC, asi como los seminarios, simposios y talleres nacionales e
internacionales preparatorios de la agenda para la presidencia peruana del APEC 2024,

Mediante el articulo 2 del Decreto Supremo N°042-2022-RE se establece que el Ministerio
de Relaciones Exteriores es la entidad responsable de todos los aspectos concernidos con
el ejercicio de la presidencia peruana del Foro de Cooperacién Econdmica Asia-Pacifico
(APEC), en coordinacién con los sectores competentes en aquello que corresponda.

7 Mediante Resolucién Secretaria General N°0822 de 7 de diciembre de 2022, se crea el
Grupo de Trabajo Sectorial de naturaleza temporal denominado “Grupo de Trabajo
. Presidencia APEC Pera 2024", que tiene por objeto realizar las acciones que permitan la
'} preparacion, organizacién de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacion
Econdémica de Asia-Pacifico (APEC); asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo
durante los afios 2023 y 2024, en el marco del ejercicio de la presidencia peruana del APEC.

Mediante Resolucién Ministerial N° 0821-2022-RE de 23 de diciembre de 2022 se designa
al embajador en el Servicio Diplomatico de la Republica Carlos Daniel Chavez-Taffur
Schmidt, presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024,

Mediante Resolucién Ministerial N°0157-2023-RE, de 21 de febrero de 2023 se aprueba la
Directiva N°001-2023-OGA-RE “Disposiciones para la Contratacién de Bienes y Serviclos en
el marco de la realizacién de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacién
Econdmica Asia- Pacifico (APEC) asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo los

afios 2023 y 2024", Lle

OBJETO DE LA CONTRATACION

El presente requerimiento tiene por objeto contratar el servicio de Conferencia e
Interpretacion Simultdnea para la Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y
eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC PERU 2024.

FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacién se sustenta en.ja necesidad de contar con los servicios de

conferencia, refuerzo sonoro e interpretac simultanea para los ambientes destinados a la
A

\
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Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos, dichos servicios
permitiran cumplir con los estandares de calidad en eventos internacionales, permitiendo al
Ministerio de Relaciones Exteriores cumplir con el encargo recibido, asegurando el éptimo
desarrollo del evento.

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
La presente contratacion se encuentra alineada al Plan Operativo Institucional (POI) 2024,
de acuerdo con el siguiente detalle:

[ CODIGO POI | ACTIVIDAD ]
[ AOI00004500448 | ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO APEC 2024 |

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

El Contratista sera responsable de garantizar que los servicios de Conferencia e
Interpretacion Simultanea en el desarrollo de Ia Tercera Reunién de Altos Funcionarios
(SOM 3) APEC y eventos conexos en el “CENTRO DE CONVENCIONES 27 DE
ENERO" (en adelante, LCC) de la ciudad de Lima, sea adecuado y libre de fallos
durante la totalidad del evento, para lo cual, debera tener en cuenta los requerimientos
de conferencia, refuerzo sonoro e interpretacién simultanea, asf como lo indicado en
los siguientes anexos:

ANEXO A: “Relacién de Equipos de la Entidad”.

ANEXO B: “Protocolos del Centro de Convenciones 27 de Enero”.

ANEXO C: “Plano de las salas”.

ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3)

APEC y eventos conexos”: documentos que resumen el rango de las fechas

de montaje, ejecucién y desmontaje; asf como, el requerimiento minimo para

cada sala de reuniones o locacion.

/ * ANEXO E: “Medidas de las salas y tamaiios de la pantalla led".
 ANEXO F: “Detalle de equipos a acreditar”

6.2. El Contratista a fin de atender los servicios de conferencia, refuerzo sonoro e
interpretacion simultdnea para salas de reuniones debera contar con equipamiento
multimedia para los siguientes rubros:

« Sistema de Conferencia,

Reforzamiento sonoro,

Grabacién de audio,

Interpretacion simultanea, y

Toma de Palabra.

Registro y grabacién de video con camaras domo del sistema integral de

conferencia y/o cdmaras de video con switcher.

6.3. El Contratista debera llevar a cabo las siguientes actividades:

» Planificacion y coordinacién de despliegue del servicio.

» Montaje, desmontaje, instalacion, configuracion y operacién de los servicios de
conferencia, toma de palabra, interpretacion simultanea, grabacion de audio y
refuerzo sonoro, tanto de los equipos de propiedad del Contratista, asi como
de los equipos suministrados por el MRE.

* Realizar las pruebas integrales de funcionamiento dentro del plazo de montaje,
con un plazo no mayor a 48 horas de anticipacién a la fecha de inicio del uso
de las salas segin el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos -
Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”. Si hubiera observaciones

)
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identificadas por el Grupo de Trabajo, estas deberan ser levantadas dentro de
las 24 horas siguientes de efectuada la observacion.

e Soporte técnico permanente durante el evento garantizando la operacién de
todos los servicios indicados en el presente documento.

6.4. La configuracion provista por el postor debera sujetarse a las definiciones de las
caracteristicas técnicas para cada componente, no obstante, estas definiciones deben
ser consideradas como requerimiento técnico minimo, sin limitacién de ofertar mejor
valor de prestacion en la misma caracteristica. El detalle de cada sala se describe en
el ANEXO C: “Planos de las salas”.

6.5. Se requiere que el Contratista cuente con equipos de contingencia necesarios a
disposicion, con el objetivo de garantizar una prestacion de servicios sin fallos y/o
interrupciones, considerando como minimo el equipamiento indicado en el ANEXO D:
“MATRIZ Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos
conexos"; y este deberd ser comunicado al MRE en su plan de trabajo, antes de
iniciar la implementacion.

6.6. El Contratista debera coordinar previamente con el Grupo de Trabajo APEC 2024 los
horarios de accesos y facilidades para la ejecucion del servicio; la Entidad brindara al
Contratista las facilidades y accesos necesarios a las instalaciones de las sedes
involucradas para la presente contratacidn.

6.7. Del mismo modo, dado que la prestacion del servicio sera en el LCC, el Contratista

debera observar con detalle lo requerido en el ANEXO B: “Protocolos del Centro de

Convenciones 27 de Enero”. El Contratista esta obligado a cumplir de forma estricta

estos protocolos, y ser responsable de que su personal lo cumpla en todos sus

extremos.

Cabe precisar que, los permisos, personal de seguridad, personal y materiales de

limpieza y ambulancia Tipo Il, establecidos en el Protocolo del LCC, seran provistos

por la Entidad.

El Contratista debera considerar personal técnico especializado y capacitado para el

uso (configuracién y operacién) de los equipos que conforman los sistemas de

conferencia e interpretacion simultanea, y refuerzo sonoro de propiedad del Ministerio
de Relaciones Exteriores (MRE), listados en el ANEXO A: “Relacién de Equipos de

. la Entidad”, el cual se adjunta al presente documento, debiendo suministrar el

equipamiento complementario para atender la totalidad del requerimiento

planteado en el presente término de referencia, segtin el ANEXO D: “MATRIZ

Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos".

Ademas, el Contratista debera movilizar los equipos a utilizar desde la sede del

Ministerio de Relaciones Exteriores hacia el LCC y devoiverlos a la sede de la Entidad,

al finalizar el servicio, siendo la Contratista el responsable por la seguridad y el estado

fisico y operacional de los mismos.

Para todo efecto, dentro de la ejecucion del servicio, el Gontratista debera reportar y

coordinar con el responsable que el Grupo de Trabajo APEC 2024 designe.

. El Contratista es responsable por el suministro de equipos, insumos, medios logisticos,

entre otros elementos necesarios, los mismos que no irrogaran costos adicionales para

la entidad, a fin de cumplir con la contratacién solicitada de manera eficiente, eficaz y

dentro del plazo establecido para la ejecucién del servicio.

. En caso de que, durante la ejecucién del servicio, el Contratista realice actividades que

puedan implicar inoperatividad o dafio de la infraestructura de la entidad y/o LCC o

indisponibilidad de servicios activos, deberd gestionar y brindar las atenciones

necesarias para su restitucion y/o reemplazo de manera inmediata, asumiendo el

Contratista, los gastos que pueda implicar el retorno de la operatividad.

. El Contratista deberd realizar el montaje, uso y desmontaje de todo lo implementado

teniendo en cuenta las salas de reuniones y locaciones indicadas, segln los plazos

definidos, en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM

3) APEC y eventos conexos/,

\
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6.13. El Contratista podra considerar el personal complementario que estime conveniente, a
fin de cumplir con el alcance, tiempo y calidad exigida en el presente servicio.
Asimismo, dotard a su personal del equipamiento de proteccién personal (EPP) y
medios de seguridad necesarios, a fin de evitar accidente. En ese sentido; de ser
necesario deberd contar con la vestimenta de seguridad, guantes, casco, lentes de
seguridad, etc.; de acuerdo con el nivel de riesgo de las actividades que realice en la
sede del evento.

6.14. Durante todo el desarrollo del servicio, el Contratista deberd asumir con la
responsabilidad, asi como las obligaciones civiles y penales por los dafios, sean
materiales o personales, que puedan ocasionar sus trabajadores dentro de las sedes
del Ministerio de Relaciones Exteriores y/o el LCC y/o a terceros.

. El Contratista se hace responsable de cualquier dafio ocasionado a las instalaciones

durante el montaje, uso ylo desmontaje de los elementos, debiendo asumir

oportunamente la subsanacion del daiio ocasionado.

. En caso de que, durante la ejecucidn del servicio, el Contratista realice actividades que

puedan implicar inoperatividad o dafio de la infraestructura en la sede del evento o

indisponibilidad de servicios activos, deberd gestionar y brindar las atenciones

necesarias para su restitucion y/o reemplazo de manera inmediata, asumiendo el

Contratista, los gastos que pueda implicar el retorno de la operatividad.

. Para todo efecto, dentro de la ejecucién del servicio, el Contratista debera reportar y

coordinar con el responsable que el Grupo de Trabajo APEC 2024 designe.

. El Contratista es responsable por el suministro de equipos, insumos, canaletas y/o

encintado (segtin las zonas de transito y orden del cableado), medios logisticos, mesas

y sillas para la entrega de receptores de interpretacion, entre otros elementos

. necesarios, los mismas que no irrogaran costos adicionales para la entidad, a fin de

cumplir con la contratacion solicitada de manera eficiente, eficaz y dentro del plazo

establecido para la ejecucién del servicio.

Importante: para garantizar la adecuada prestacién del servicio, el contratista debera

suministrar un equipo de proteccidn eléctrica (estabilizador de voltaje y/o equipo UPS

de una potencia no menor a 4 Kw), el cual debera alimentar la totalidad de equipos que
conforman el servicio).

6.19. La programacién de las reuniones, asf como el detalle del equipamiento y servicios en

cada sala de reuniones son las que se indican en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera

Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”,

especificamente en la columna referida a "Equipos/Tecnologia", pudiendo estas variar

por situaciones fortuitas, las mismas que deberan ser contempladas por el Contratista.

. El Contratista deberé considerar las limitaciones el ambiente donde se desarrollara la

reunion, tales como, altura del techo (ANEXO E: “Medidas de las salas y tamaiio de

la pantalla Led”) y anclajes de la sala de reuniones. Se debera tomar las medidas de

seguridad necesarias observando lo indicado en los protocolos del ANEXO B:

“Protocolos del Centro de Convenciones 27 de Enero".

. El Contratista debe tener la capacidad técnica, en refuerzo sonoro, de realizar

videoconferencia para participaciones remotas en el caso de que algtin delegado no

participe presencialmente y tenga que proyectarse en audio y video su intervencién en

las pantallas LED o proyectores multimedia o televisores; asimismo, pueda visualizar y

escuchar a los participantes de la sala, asi como las presentaciones en diapositivas u

otros recursos multimedia, esto en coordinacién con el proveedor de proyeccion

multimedia a fin de proveerle una o més salidas de audio con la sefial de sonido que la

Entidad designe: piso o traduccién en espaiiol o inglés o recursos multimedia, entre

ofros.

. El Contratista debera entregar un Plan de Trabajo, el cual se entregara via correo

electrénico al responsable multimedia del Grupo de trabajo Presidencia APEC Pert

2024, a partir del dia siguiente de la notificacién de la Orden de Servicio o de la

suscripcion del contrato hasta el primer dia de la etapa de montaje, segtin el ANEXQ ' %

D: “MATRIZ Tercera Reunion de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos
DN conexos”, il
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perfan ’*' b e c Cre:
5 : R D
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6.23. SISTEMA DE MICROFONIA
El Contratista debera tener en cuenta las siguientes definiciones de servicios:
e Micréfonos de Sistema Integral de Conferencia:

V' Se requiere un Sistema Integral de Conferencia que incluya de manera nativa la
funcionalidad de la toma de palabra, asi como del sistema de interpretacién
simultanea.

v’ Deberan ser micréfonos tipo PTT “push-to-talk” como unidades de delegado y
de una unidad de presidente, distribuidos segiin se indica en ANEXO D:
“MATRIZ Tercera Reunion de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos
conexos”, seglin formato de reunién.

¥" Debera incluir las camaras domo para el registro del video en las salas de
reuniones O-54 y 0-30. Asimismo, en el caso de que el contratista opte
implementar camaras de video, podra presentar la solucién con minimo tres (03)
camaras de video con tripode y camardgrafos para el registro de video de los
delegados en la mesa principal para las salas 0-30 y 0-54, teniendo la camara
una resolucién Full HD o 4K, los cuales las actividades a desarrollar son las
siguientes:

7= Instalacion y manejo de las camaras de video con tripode en las salas.
* Realizar el cableado necesario para generar el circuito cerrado teniendo
en cuenta que la senal de las camaras deba conectarse al switcher de
video o similar del proveedor de proyeccién multimedia, el Contratista
deberd contar con equipamiento para realizar esta prestacién sin
problemas.
* Proporcionar la sefial de video de las camaras de la sala 0-54 y/u Q-31
al proveedor de Proyeccion Multimedia.
* Grabacién de audio y video de las salas segun el tipo de reunién.
¥" Cables, accesorios y demas que complementen el buen funcionamiento de la
solucion.
e Microfonia analégica / inalambrica
¥ Segln se indica en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos
Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”, segln formato de reunién,
podrén ser micréfonos solaperos o vincha, inaldmbricos de mano e inaldmbricos
de mesa, para todos los casos, con cobertura suficiente en la sala de reuniones
para no producir interrupciones.

Importante:

* Se precisa que el contratista debera utilizar el equipamiento del MRE consignado
en el ANEXO A: “Relacién de Equipos de la Entidad”, entre ellos los equipos del
sistema integral de conferencia de la marca BOSCH, para atender las salas de
reuniones O-54 ylo salas de reuniones O-30 para las que alcance dicho
equipamiento, debiendo suministrar para estas salas, equipos complementarios
que se requieran como son cdmaras de video, switcher de video, equipos de
grabacién de audio y video, refuerzo sonoro, entre otros, de la marca que el postor
oferte.

e Para las otras salas de reuniones, el contratista debera suministrar la totalidad de
equipos, entre ellos, el sistema integral de conferencia de la marca de su
preferencia, debiendo de igual manera que lo indicado en el punto precedente,
suministrar equipos complementarios como son camaras de video, switcher de
video, equipos de grabacién de audio y video, refuerzo sonoro, entre otros, de la
marca que el postor oferte.
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6.24. REFUERZO SONORO, GRABACION DE AUDIO Y VIDEO, PRESSBOX PARA
PRENSA

+ Consola de sonido digital, parlantes activos distribuidos alrededor de la sala:
v"  Sala de reuniones grande (O-54, 0-30 y taller): minimo seis (6) parlantes para la

sala y dos (2) para la tarima de prensa.

v"  Sala de reuniones pequefia / mediana (taller y retiro): minimo cuatro (4) parlantes
para la sala y dos (2) para la tarima de prensa.

v Las cantidades finales de parlantes lo determinard el Contratista, con el
Responsable Multimedia del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024,
segln las dimensiones y tipo de sala.

e Equipos de grabacién de audio y video:

v Para el registro de audio, se puede utilizar la consola de audio del refuerzo
sonoro y/o un software profesional de registro de audio y/o un equipo igual o
superior.

v Para el registro de video, se puede utilizar un switcher de video y/o un grabador
profesional de video y/o un equipo similar o superior.

e Equipo para grabacién de sonido digital, la grabacion serad del audio de piso en
formato mp3, y de video, si formara parte del servicio con cdmaras domo del sistema
integral de conferencia y/o cdmara de video, en formato mp4, la misma que debe ser
entregada por el Contratista al final de cada sesién en una memoria USB o ser
entregada a través de un link (almacenamiento virtual) o de ser necesario por la
capacidad, en un disco duro externo al responsable que el Grupo de Trabajo
determine. Asimismo, al final del SOM 3, junto a su Unico entregable (segin el
numeral 10), el Contratista debera entregar en un disco duro externo, el consolidado
de las grabaciones de audio y video clasificado por sala de reuniones y por dia.

* Colocar multicajas portatiles AudioPressBox en la tarima de la prensa, con las
siguientes caracteristicas:

v Salidas balanceadas y aisladas individualmente por transformador. Cada salida
es conmutable entre el nivel de salida MIC o LINE.

v La distribucién del audio: 10 salidas con audio de piso, 10 salidas para audio de
interpretacion.

e (Cables, accesorios y demas que complementen el buen funcionamiento de la
solucién.

¢ Para el Retiro, el proveedor debera movilizar el equipamiento solicitado en el ANEXO
D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos
conexos” hacia la sede de la reunién.

6.25. SISTEMA DE INTERPRETACION SIMULTANEA

o Sistema IR (infrarrojo) para las salas 0-54 y O-30 y/o sistema RF (radiofrecuencia)
para las salas escuela/taller y conferencia de prensa.
o Suministro de equipos de interpretacion para cabinas dobles de las salas de
o reuniones indicadas en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos
/ \ Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”; extensiones eléctricas en cada

una de las cabinas.

e Suministro de equipo de interpretacién simultanea con capacidad de hacer “relay”.
Debe suministrar pupitres y cabinas de interpretacion segtn la cantidad de idiomas
especificada en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunion de Altos Funcionarios
(SOM 3) APEC y eventos conexos". En cada cabina, dos (02) consolas por cabina
o0 una consola doble. No se aceptaran conexiones externas o las que impliquen el

uso de otro equipo para el “relay”. ;
o Para las cabinas de interpretacién: 01 TV de 19" (incluye su soporte de elevacion : .
horizontal) en cada cabina de interpretacién y dos lamparas de escritorio (el material
no debe ser de metal).
» Suministro de cuatro o mas radigdores infrarrojos de alta potencia (ver ANEXO D:
“MATRIZ Tercera Reunién ‘ Itos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos
6
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conexos"), debiendo el contratista, de ser necesario, instalar radiadores infrarrojos
adicionales o antenas radiofrecuencia (RF) (si se utiliza el sistema RF para las salas
escuela/taller y conferencia de prensa) para garantizar la adecuada cobertura del
servicio de interpretacion.

»  Suministro la cantidad de receptores infrarrojos y/o RF de interpretacién simultanea
con sus respectivos audifonos indicados en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera
Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”.

» Personal suficiente para distribuir y controlar los receptores de interpretacion.

» Un equipo expansor de audio o similar, para que el Contratista de ser necesario
disponga y distribuya las sefiales de audio de la interpretacion simultanea de cada
idioma requerido.

» Cables, accesorios y demés que complementen el buen funcionamiento de la
solucion.

6.26. REGISTRO ELECTRONICO DE PEDIDO DE PALABRA
» El registro electrénico del pedido de palabra, debera ser parte nativa del sistema
integral de Conferencia.
= Los delegados que solicitan participar se agregan automaticamente a una lista de
espera y sus micréfonos se activaran de forma sucesiva segun vayan desactivando
los micréfonos de los oradores que ya han participado. En el monitor del operador
del sistema, asi como en las pantallas del presidente y de las salas, deben
visualizarse una lista de los delegados que solicitan intervenir, asi como aquellos que
ya estan participando.
v Con el objetivo de que el operador del sistema de Toma de Palabra no sea
interrumpido, el Contratista debera ubicarlo fuera del alcance de los delegados
y publico en general.

v El Contratista entregara una salida de video con registro electrénico del pedido
de palabra para que el Contratista de la proyeccién multimedia lo refleje en los
monitores de piso al interior de la mesa de los delegados y también a un monitor
que el Grupo de Trabajo asi lo indique.

El Contratista adecuara en la sefial de salida de video de la Toma de Palabra
una composicién con el timer a fin de proporcionarle al que dirige la sesién el
control del tiempo que participa cada delegado.

Para la toma de palabra, el contratista debera suministrar un monitor de un
tamafio entre 8 y 10 pulgadas, ubicado como se muestra en la “imagen
referencial”, en el cual, el que dirige la reunién (Som Chair), debera visionar la
precedencia de la toma de palabra que emite el sistema integral de conferencia,
a través de una conexién alambrica desde la mesa técnica hasta su ubicacién
en la mesa 0-54 y 0-30. A

Imagen referencial

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peri 2024
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falla del primero, visionar la precedencia de la toma de palabra en uno de los dos
televisores en rack de piso ubicados en la cabecera de la mesa, conectada a
otra entrada HDMI diferente a la que utiliza el circuito cerrado.

6.27. SUMINISTRO ELECTRICO
El proveedor de Conferencia e Interpretacion Simultanea deberd conectarse al
subtablero eléctrico de la sala (el tablero para la sala sera proveido por el contratista
que suministra los grupos electrogenos), la conexién a este la debera realizar a través
de tomacorrientes industriales y para ello dispondra de cuatro (4) tomacorrientes en
el tablero de la sala, pueden darse los siguientes casos.

e Caso 1. 04 tomacorrientes industriales de 2x32A (2P+T), 220V, 60Hz.

¢ Caso2: 03 tomacorrientes industriales de 2x32A (2P+T), 220V, 60Hz.
01 tomacorriente industrial de 2x16A (2P+T), 220V, 60Hz.

Cabe mencionar que todo el cableado debera ser debidamente protegido, ordenado,
rotulado, debe ser de un solo tramo (sin empalmes), y debera conformarse del siguiente
modo: a un extremo un tomacorriente industrial macho (enchufe) y al otro extremo
terminar en un estabilizador de tension de la capacidad adecuada, caso contrario no
se le permitira conectarse eléctricamente al tablero.

Ademas de ello debera conectar un (1) solo conductor eléctrico de 3x4mm2 (2P+T) o
calibre superior por tomacarriente industrial (no se permitira conductores en paralelo).

La distribucién en la mesa técnica se debe realizar de manera ordenada y haciendo
uso de estabilizadores y/o UPS que garanticen un adecuado funcionamiento.

El contratista debera conectar a tierra toda estructura metdlica que soporte a contenga
alguin equipo eléctrico.

El contratista deberd someterse a la inspeccion e indicaciones de los supervisores que
el Grupo de Trabajo Presidencia APEC designe.

7. SEGUROS PARA ATENDER EL SERVICIO:
El contratista debera acreditar contar con los siguientes seguros:

Péliza de SCTR:

El Contratista deberé asegurar que todo su personal invalucrado en los trabajos de todos los
ambientes de la sede cuente con el SCTR Salud y Pensién (Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo) vigente desde la implementacién hasta la desinstalacién del servicio, as{
como el uso de EPP (Equipos de Proteccion Personal) adecuados a la labor por realizar.

Péliza de Responsabilidad Civil:
Durante todo el desarrollo del servicio, el contratista deberé contar con una péliza de
Responsabilidad Civil para cubrir los dafios materiales y/lo personales causados

de la sede del evento en la ciudad de Cusco y/o a terceros, con vigencia dentro del plazo de
servicio:

v Por una suma asegurada no menor de US$ 250,000.00 por evento y en limite agregado
anual, limite Unico y combinado, la misma que debe tener como minimo las siguientes
coberturas:

v" Responsabilidad Civil Extracontractual

v Responsabilidad Civil Contractug

C
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v Responsabilidad Civil Patronal la misma que debe cubrir a todo el personal,
independientemente de su modalidad de contratacién, es decir, asi no se encuentre en
planilla, con un sublimite de Responsabilidad Civil Patronal de US$ 50,000.00 por cada
evento y en limite agregado vigencia.

¥" Responsabilidad Civil por incendio y /o explosién

v Responsabilidad Civil de locales y operaciones

v Responsabilidad Civil cruzada

v El MRE y sus trabajadores deberéan ser considerado como Asegurados Adicionales y
terceros en caso de siniestro. Esta Péliza debera estar vigente durante todo el periodo
de contratacion.

Péliza de Deshonestidad:
v" Por una suma asegurada no menor a US$ 25,000.00
v La pdliza se extiende a cubrir las pérdidas que los colaboradores del contratista
ocasionen a los bienes, dinero y/o valores del MRE, sean propios y/o de terceros bajo
cargo custodia y control y por los cuales sea responsable.

Acreditacién:

Mediante la presentacion por correos electrénicos: 0s00007592023a2415@rree.gob.pe,
0s00010152023a2424@rree.gob.pe, jrondont@rree.gob.pe y sleonapec2024@rree.gob.pe
de la copia simple de las pdlizas o seguros y el pago completo de las primas al inicio del
servicio. En caso de que dichos docurmentos no hayan sido emitidos para el inicio del servicio,
el contratista podré presentar una Cobertura Provisional emitida por Ia compaiifa de seguros,
donde se mencionen las condiciones minimas requeridas, a satisfaccién de la entidad y
posteriormente las pélizas solicitadas deberén ser entregadas con anterioridad a la expiracion
de la cobertura provisional. Estas pélizas deberén estar vigente por todo el periodo de
contratacién.

. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS
8.1.DEL PROVEEDOR
El Proveedor debera cumplir con el siguiente perfil:
a. Acreditar en la presentacion de ofertas la experiencia del postor en la especialidad,
segun se detalla en los requisitos de calificacion del presente término de referencia.
. Acreditar en la suscripcion del contrato el cumplimiento de lo requerido en el numeral
6 (caracteristicas técnicas minimas), a través de fichas técnicas y/o brochure ylo
data sheet y/o cualquier informacién ilustrativa de fabricante de los equipos
considerados seg(in el ANEXO F: “Detalle de equipos a acreditar”, detallando sin
excepcién la marca y modelo de los equipos, a fin de verificar la veracidad de las
fichas técnicas y/o brochure y/o data sheet y/o cualquier informacion ilustrativa de
fabricante, debera precisar su respectivo enlace web respectivo.

8.2. DEL PERSONAL

PERSONAL CLAVE

8.2.1. Un (1) Jefe Supervisor del Servicio
El proveedor deberd contar con un (1) Supervisor del Servicio, en cuyo caso
deberd acreditar la formacién académica y experiencia del personal clave segin
lo detallado en los requisitos de calificacién del presente término de referencia.

a. Actividades a desarrollar

¢ Planificar, coordinar y supervisar la correcta implementacion, ejecucién y
desmontaje de los servicios de conferencia, interpretacion simultanea, y
pedido de palabra, teniendo en cuenta las consideraciones del ANEXO B:
“Protocolos del Centro de Convenciones 27 de Enero”.

* Realizar las pruebas funcionales del servicio requeridos en el presente
documento para las salas de reuniones, asi como el levantamiento de
abservaciones si hubieran, dentro del plazo establecido en el numeral 6.3,
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¢ Reportar el estado situacional de los servicios, cuando le sea requerido por
algln representante del Grupo de Trabajo APEC 2024.
¢ Coordinar con el proveedor de proyeccion multimedia sobre lo siguiente:
v Entrega del audio de la laptop de presentaciones de los delegados para
inyectar al sistema de refuerzo sonoro.
v Entrega del audio de la laptop de video conferencia para que dicho
proveedor inyecte al sistema de refuerzo sonoro.
v Recepcién del video generado por el proveedor de proyeccidn
multimedia para la grabacién del video juntamente con el audio.
s Elaborar el Informe de Ejecucién del servicio.

La documentacién que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor y el perfil
del personal clave propuesto deberd ser presentada como requisito de calificacién
en la presentacion de ofertas.

OTRO PERSONAL

Dieciséis (16) Técnicos de Operacién de los Sistemas de Conferencia,
refuerzo sonoro y grabacion de audio y video
El proveedor debera contar con dieciséis (16) técnicos de Operacion de los
Sistemas de Conferencia, refuerzo sonoro y grabacion de audio y video, de
acuerdo con el siguiente detalle:
TIPO 1 — Catorce (14) técnicos:
a. Actividades a desarrollar
¢ Configuracién, operacién y desmontaje del refuerzo sonoro, y del sistema
de conferencia, conjuntamente con la camara domo para el registro de
video, de manera que, se produzca el adecuado seguimiento a los oradores
que hagan uso de la palabra.
* Realizar la grabacion de audio y video de cada reunién.
» Realizar el registro en video en la sala de reunién tipo taller, utilizando una
camara de video para la toma frontal y otra camara fija para la toma abierta.

b. Experiencia
Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo
y/o ayudante y/u operario y/o asistente en instalacion y/o implementacion de
sistemas de conferencias en la marca que el contratista oferte y adicionalmente
en, refuerzo sonoro y/o grabacion de audio y/o grabacion de video.

Acreditacién:

Copia simple de i) contratos u érdenes de servicio y su respectiva conformidad
0 ii) constancias de prestacién de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

TIPO 2 — Dos (2) técnicos:
a. Actividades a desarrollar :
¢ Configuracién, operacion y desmontaje del refuerzo sonoro, y del sistema
de conferencia del MRE, conjuntamente con la cdmara domo para el
registro de video, de manera que, se produzca el adecuado seguimiento a
los oradores que hagan uso de la palabra.
= Realizar la grabacidn de audio y video de cada reunién.
» Realizar el registro en video en la sala de reunién tipo taller, utilizando una
camara de video para la toma frontal y otra cAmara fija para la toma abierta.

b. Experiencia

Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo,

ylo ayudante y/u operario y/o asis te en instalacioén y/o implementacién de
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sistemas de conferencias BOSCH y adicionalmente en refuerzo sonoro ylo
grabacién de audio y/o grabacion de video.

Acreditacién:

Copia simple de i) contratos u érdenes de servicio y su respectiva conformidad
o i) constancias de prestacion de servicios o iii) certificados o iv) cualquier ofra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

8.2.3. Quince (15) Técnicos en sistema de interpretacién simultinea
El proveedor deber4 contar con quince (15) técnicos en sistema de interpretacién
simultanea.

a. Actividades a desarrollar

e Configuracién, operacién y desmontaje del sistema de interpretacion
simultanea, de manera que, la cobertura dentro de la sala de reuniones, a
través de los irradiadores infrarrojos o sistema RF sea adecuada, sin
presentar cortes en la recepcion de sefal.

e Instalacién de la tv de 19" para cada cabina de interpretacion.

* Reparto de los receptores de interpretacién con personal adecuado en el
ingreso de cada sala de reuniones.

b. Experiencia
Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo
y/o ayudante y/u operario y/o asistente en instalacién y/o implementacién de
sistemas de interpretacion simultanea en general.

Acreditacién:

Copia simple de i) contratos u 6rdenes de servicio y su respectiva conformidad
o if) constancias de prestacién de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

8.2.4. Ocho (8) Técnicos en sistema de Toma de Palabra
El proveedor deberé contar con ocho (8) técnicos en sistema de Toma de Palabra,
de acuerdo con el siguiente detalle:

TIPO 1 — Seis (6) técnicos:
a. Actividades a desarrollar
e Configuracién, operacién y desmontaje del sistema toma de palabra,
funcionalidad nativa del sistema integral de conferencia.
e Capacitar al Som Chair o al que haga sus veces, sobre el adecuado uso del
sistema de toma de palabra.

b. Experiencia
Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo
ylo ayudante y/u operario y/o asistente en instalacion y/o implementacién y/o
sistema de toma de palabra y/o de sistemas de conferencia en general de la
marca que el contratista oferte.

Acreditacién:

Copia simple de i) contratos u érdenes de servicio y su respectiva conformidad
0 ii) constancias de prestacién de setvicios o i) certificados o iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.
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TIPO 2 — Dos (2) técnicos:
a. Actividades a desarroliar
e Configuracién, operacién y desmontaje del sistema toma de palabra del
MRE, funcionalidad nativa del sistema integral de conferencia.
e Capacitar al Som Chair o al que haga sus veces, sobre el adecuado uso del
sistema de toma de palabra.
- b. Experiencia
// Experiencia minima de dos (2) afios como especialista y/o técnico y/o apoyo
y/o ayudante y/u operario y/o asistente en instalacién y/o implementacion de
sistemas de conferencias BOSCH y adicionalmente en refuerzo sonoro y/o
grabacidn de audio y/o grabacién de video.

Acreditacién:

Copia simple de i) contratos u érdenes de servicio y su respectiva conformidad
o i) constancias de prestacién de servicios o iii) certificados o iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

La documentacién que acredite el perfil de OTRO PERSONAL deberd ser
presentada para la suscripcion de contrato.

Importante:
s En caso de ausencia del personal clave y otro personal por vacaciones, descanso

médico o fuerza mayor, que imposibilite la continuidad de sus labores o a solicitud
del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024 del Ministerio de Relaciones
Exteriores, el Contratista debera garantizar que el personal reemplazante tenga el
mismo. o mayor nivel de estudios, preparacién, conocimientos requeridos. La
designacién del nuevo personal estard sujeto a la previa aprobacién por parte del
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024.

= Adicionalmente, todo el personal asignado al servicio debera acreditar no contar con
antecedentes policiales, penales ni judiciales, con copia del CERTIADULTO o
CERTIJOVEN o la constancia correspondiente emitida por la PNP o PJ, documento
que debe ser presentado para la suscripcién de contrato.

e Para la suscripcién de contrato, el postor deberé presentar la lista del personal
asignado al servicio (Personal Clave y Otro Personal); asf como personal
compiementario, de considerarlo. La lista deberé contener nombre completo y DNI
de todo el personal asignado al servicio.

9. SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacién se rige por el sistema de contratacién de SUMA ALZADA.

10.LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

101 Lugar
El servicio se ejecutara en el Centro de Convenciones “27 de Enero" de la ciudad de
Lima (LCC), ubicado en Av. Arqueologfa N° 172, distrito de San Borja - Lima.

Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucién del servicio sera de acuerdo a las fechas para el montaje, uso,
y desmontaje definidas en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos
Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”, de acuerdo con el siguiente
detalle:

FECHADE INICIO | FECHADEINICIO DEL | FECHA DE FIN FECHA DE FIN DE
DE MONTAJE (%) EVENTO DEL EVENTO DESMONTAJE
31/07/2024 11/08/2024 h, 25/08/2024 28/08/2024
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(") El plan de trabajo se entregara via correo electrénico al responsable multimedia del
Grupo de trabajo Presidencia APEC Peri 2024: jrondont@rree.gob.pe y
0s00010152023a2424@rree.gob.pe, a partir del dia siguiente de la notificacién de la
Orden de Servicio o de la suscripcion del contrato hasta el primer dia de la etapa de
montaje.

Las pruebas integrales de funcionamiento dentro del plazo de montaje, con un plazo
no mayor a 48 horas de anticipacién a la fecha de inicio del uso de las salas segtn el
ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y
eventos conexos”. Si hubiera observaciones identificadas por el Grupo de Trabajo,
estas deberan ser levantadas dentro de las 24 horas siguientes de efectuada la
observacion.

Cualquier cambio de las fechas sefialadas, o la reprogramacion de actividades, sera
debidamente comunicado al Contratista con la debida anticipacién no menor a cinco
(5) dias calendarios antes del evento, sin que esto implique mayores costos para la
Entidad.

Nota Importante: Para el inicio del montaje y para la fecha fin del desmontaje, se
debera suscribir “Acta de inicio del servicio” y “Acta de desmontaje y culminacién
de servicio”, respectivamente, entre un representante del contratista y un
representante del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perli 2024. Cabe sefalar que
durante la ejecucion del servicio se suscriba otro tipo de actas con el Jefe Supervisor
del Servicio, segln lo considere la Entidad.

11.CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

La conformidad del servicio sera otorgada por el presidente del Grupo de Trabajo Presidencia
APEC Peru 2024, en un plazo méximo de siete (07) dias de producida la recepcién, previo
informe técnico del/la Especialista Multimedia, con el V°B® del/la Lider Tl del Grupo de Trabajo
APEC Peri 2024, con el V°B® del Responsable del Equipo de Trabajo de Comunicaciones y
Multimedia, con el V°B® de!l Jefe de la Unidad de Redes e Infraestructura, e! V°B® del Jefe de
la Oficina de Tecnologia de la Informacion y el V°B° del Jefe de la Oficina General de Apoyo.

12.ENTREGABLES DEL SERVICIO

Entregable Unico: Informe de Ejecucién del Servicio

El Contratista debera presentar via Mesa de Partes del Ministerio, el Informe de Ejecucién
del Servicio, en el cual debe detallar todo lo ejecutado, registro fotagrafico de las diferentes
etapas de montaje, uso y desmontaje del servicio; asf como los requerimientos y evidencia
detalla en el numeral 6 Caracteristicas y Condiciones del Servicio, segun
corresponda. Ademas, el disco externo con el contenido solicitado segtn el numeral 6.24.

Este entregable deberd ser remitido en un plazo maximo de diez (10) dias calendario,
contabilizado a partir del dia siguiente de la culminacién del servicio por parte del proveedor
para el cual se firmara el “Acta de desmontaje y culminacién de servicio”.

Importante: Mesa de partes del Ministerio de Relaciones Exteriores, se encuentra ubicado
en el Jirén Lampa N° 545, Sétano 1, en el distrito de Cercado de Lima, y el harario de atencién
es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm. o de ser el caso el Informe de Ejecucién del
servicio, seré remitido via Mesa de Partes Digital del Ministerio.

(%) El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de www.qob.pe/rree

(*") La entrega del disco duro externo se tendré que realizar a través de mesa partes de
manera presencial.
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13.FORMA DE PAGO
La entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del Contratista en PAGO
UNIco.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad emitida por la Presidencia del Grupo de trabajo Presidencia APEC Peru
2024, previo informe técnico del/la Especialista Multimedia, con el V°B° delfla Lider T!
del Grupo de Trabajo APEC Pert 2024, con el V°B® del Responsable del Equipo de
Trabajo de Comunicaciones y Multimedia, con el V°B° del Jefe de la Unidad de Redes
e Infraestructura, el V°B° del Jefe de la Oficina de Tecnologia de la Informacién y el
V°B*° del Jefe de la Oficina General de Apoyo a la Gestién Institucional.

- Entregable: Informe de ejecucién de servicio emitido por el Contratista.

- Comprobante de pago.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad
de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para
ello, bajo responsabilidad del funcienario competente.

4.PENALIDADES
PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones, objeto del
contrato, la entidad le aplica una penalidad por mora por cada dia de retraso, de conformidad
con el Articulo 162° del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, al contrato vigente o item que
debid ejecutarse.

OTRAS PENALIDADES:
De conformidad al Articulo 163° del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado, se establecen las siguientes penalidades:

' Otraspenalidades

N° | Supuestos de aplicacién de Forma de célculo Procedimiento
penalidad

El Contratista cambie al personal
clave y otro personal sin contar con
a autorizacién previa de Ila

Segun informe del
responsable de las
coordinaciones

15% de una (01) UIT
por cada dia sin

Entidad. levantar la observacion. designado por &l
La no asistencia del personal 15% de una (01) UIT (la | &rea usuaria, previo
2 lave y otro personal durante la penalidad se aplicara por informe del drea
jecucion del servicio. cada dia de ausencia por técnica.
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cada personal clave y
otro personal).

Por causar dafios a la
infraestructura o equipos del local
donde se realiza el evento.

1 UIT vigente al
momento del hecho
detectado, por
ocurrencia, mas la
reparacién del dafio
causado.

Eventual interrupcion y/o falla del
ervicio de conferencia o toma de
palabra o interpretacién simultanea

refuerzo sonoro en la etapa
propiamente del USO de los
quipos.

Desde 1 hasta 3 fallas de
los equipos durante el
evento (4 % del monto

total contratado)

De 4 a mas fallas de los
equipos durante el
evento
(8% del monto total
contratado)

La no presentacion del Informe de

Ejecucién del Servicio, en el plazo
stablecidos, considerando lo

indicado en el numeral 12.

15% de una (01) UIT (la
penalidad se aplicara por
cada dia de retraso).

La no entrega de los servicios de
onferencia e interpretacién
imultdnea en las salas de

reuniones en los plazos

lestablecidos en el numeral 10.2.

25% de una (01) UIT (la
penalidad se aplicara por
cada ocurrencia).

El personal que no cuente con
SCTR o los EPPs indicados en el
numeral 6.13y 7.

15% de una (01) UIT (la

penalidad se aplicara por

cada dia de ausencia por
cada ocurrencia).

Ingresar o presentar en la

jecucion del servicio equipos que
no cumplan con las caracteristicas
lsefialadas en el numeral 6 de los
términos de referencia.

1 UIT (la penalidad se
aplicara por cada
ocurrencia)

La no entrega del Plan de Trabajo

n los plazos establecidos con la
informacion solicitada, segun el
numeral 6.22.

50% de una (01) UIT (la
penalidad se aplicara por
cada dia de retraso).

15.RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios acultos de los servicios
ofertados por un plazo de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la
Entidad, de acuerdo al articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado.

16.RESOLUCION DE CONTRATO Y/U ORDEN
En caso de incumplimiento de obligaciones contractuales la Entidad procedera a resolver el
contrato y/u orden, tomando como referencia el procedimiento establecido en los articulos
164 y 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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17.REQUISITOS DE CALIFICACION

B

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Un (1) Jefe Supervisor del Servicio

Requisitos:
Profesional universitario titulado en Ciencias de la Comunicacién o Ingenieria

Electrénica o Ingenierfa Eléctrica o Ingenieria Mecanica Eléctrica o Ciencias y Artes
de la Comunicacién o Profesional Técnico en Técnicas de Ingenieria de Sonido, del
personal clave requerido como Jefe Supervisor del Servicio.

Acreditacién;

El Titulo Profesional o Titulo Técnico sera verificado por el comité de seleccién en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través
del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ Il o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del

siguiente link: htfp//www.titulosinstitutos.minedu.pe/, segin corresponda.
En caso Titulo Profesional o Titulo Técnico no se encuentre inscrito en el referido’

registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacién académica requerida.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Un (1) Jefe Supervisor del Servicio

Requisitos:

Cuatro (4) aflos como supervisor y/o jefe y/o responsable y/o lider de equipos en
proyectos de similar envergadura ylo servicios relacionados a la instalacién de
sistemas de conferencias y/o multimedia y/o audio y/o video.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del
tiempo de dicha experiencia sdlo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante
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» Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y
apellidos del personal clave, el cargo desempeniado, el plazo de la prestacién
indicando el dia, mes y afo de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u
organizacién que emite el documento, la fecha de emisién y nombres y
apellidos de quien suscribe el documento.

* En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de
la experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias
se debe considerar el mes completo.

e Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a
veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del cargo
o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que realizé el personal corresponden
con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,500,000.00

(Un millén quinientos mil con 00/100 Soles) por la contratacién de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de alquiler o servicio de
implementacién de soluciones en grabacién de audio y/o video y/o proyeccién
multimedia y/o iluminacién especializada y/o video y/o audiovisual y/o sonido y/o
streaming y/o multimedia en general o en eventos nacionales o eventos nacionales
con intervencién de participantes internacionales, o eventos internacionales, o en
Cumbres Presidenciales o con Altas Autoridades del Estado, o protocolares.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u drdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacién; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago?,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario,

0 ! Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del

"... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el proplo postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se ¢ lad
Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el témmino
“cancelado” o “pagado’] supuesto en el cual si se contarfa con la declaracién de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo
caso solo se considerard, para la evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones
indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.
En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se ceiiira al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacidn de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso de que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién
se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.
Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experienci
corresponde a la matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida pqf:
reorganizacién societaria, debiendo acompaiar la documentacién sustentatori
correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacidn societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.
Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido
a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a
ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
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“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”™
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la canmemoracién de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO B

PROTOCOLOS DEL CENTRO DE
CONVENCIONES 27 DE ENERO

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024
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NOMBREY FIRMA NOMBREY FIRMA NOMBRE Y FIRMA

/
. OBJETIVOS

El presente protocolo tiene como objetivo, dar los procedimientos y estandares a seguir por parte
del Solicitante y/o Proveedor, en el correcto uso de los ambientes con los que cuenta el Centro de . |
Convecciones de Lima 27 de Enero, tanto en el montaje, durante el evento y desmontaje del mismo,
22\ el cual debe ser aceptadg, regpatado y de estrictg cum plimiento por parte del cliente.
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2. ALCANCES.

El presente protocolo, alcanza su aplicacion a las Instituciones y/o Proveedores que van a laborar en
las instalaciones del LCC los cuales deberdn ser aceptadas, respetadas y de estricto cumplimiento.

3. RESPONSABILIDADES.

CARGO. RESPONSABILIDAD.
i L Aprobar y gestionar los recursos necesarios para el cumplimiento
Director ejecutivo del PNC. | de los Protocolos del LCC.
Administrador del LCC. zgvlijsg(r: anualmente y verificar el cumplimiento de los Protocolos

Entregar y difundir en las reuniones Técnicas de Coordinacién los
Protocolos del LCC a todos las Solicitantes y/o Proveedores.

. . Realizar la Charla de Induccion y supervisar a los Proveedores
Coordinador de Seguridad, que van a laborar en el LCC el cumplimiento de los Protocolos en

Salud Qcupacional y Medio temas de Seguridad, salud Ocupacional y Medio Ambiente
Ambiente (SSOMA). (SSOMA).

Coordinadora de Eventos.

Asesoramiento a todos los Proveedores que ingresen a laborar en
Técnicos Especialistas. las instalaciones y el aseguramiento del cumplimiento de los
Protocolos del LCC.

L Cumplir estrictamente con lo estipulado en los presentes
Proveedor y/o Institucion Protocolos del LCC.

4. DEFINICIONES.
Protocolos: Son procedimientos y/o estandares establecidos por el LCC, los cuales contienen los
requisitos minimos aceptables para ejecutar correctamente los trabajo dentro de nuestras
instalaciones y tienen cardcter obligatorio su cumplimiento.

conocimientos e instrucciones a los proveedores para que ejecuten su labor de manera segura,

_”g_ Induccion “Hombre Nuevo”: Es una capacitacién u orientacién inicial dirigida a otorgar
eficiente y correcta.

Ambulancia: Vehiculo con equipos apropiados para el transporte asistido de pacientes.
D), = Ambulancia Tipo IL.- Para el transporte asistido de pacientes en estado critico, cuenta con
capacidad de asistencia médica.

SCTR (Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo) Segin las Normas Técnicas del Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo DS N°003 — 98 — SA. Es un seguro que otorga una cobertura
por accidente de trabajo y enfermedad profesional.

Accidente de Trabajo (AT).- Todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con ocasién del :
trabajo y que se produzca en el trabajador una lesién orgénica, una perturbacién funcional, una \%
invalidez o la muerte.

Trabajo de alto riesgo: Aquella tarea cuya realizacién implica un alto potencial de dafio grave a

la salud o muerte del trabajador y segiin la normatividad peruana son los siguientes:
*  Trabajos en altura. i

= Trabajos eléctricos.

« Trabajos en caliente.

= Trabajos en espacios confinados.
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= Trabajos de izaje.
= Trabajos de excavaciones y zanjas.

Agentes de Seguridad Externos.- Toda empresa de seguridad contratada por el cliente, para el
evento debera realizar las siguientes funciones:
= Controlar y registrar el flujo de personas y materiales que ingresan y salen en puerta
cero verificando que cada proveedor se encuentren con su SCTR vigente.
» Resguardar la integridad fisica de los proveedores durante la etapa de montaje y
desmontaje de los eventos a realizar, haciendo cumplir la Ley N°30222, “Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo”.
= Resguardar las instalaciones del LCC, previniendo dafios materiales que se pudieran
ocasionar durante todas las etapas de realizacion de los eventos.
= Reportar inmediatamente al Coordinado de SSOMA, todo accidente de trabajo y dafio
material que se produzca durante la realizacion de su evento (montaje, evento y
desmontaje).
= Coordinar y cumplir con las normas internas de seguridad del LCC. ,
Toda empresa de seguridad que ingrese debe contar con su RESOLUCION DE AUTORIZACION
VIGENTE DE FUNCIONAMIENTO INICIAL, BAJO LA MODALIDAD DE PRESTACION DE
SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA, emitida por la SUCAMEC (Superintendencia Nacional
e Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil),
egdn la Ley 28879, “Ley que regula la prestacion de Servicios de Seguridad Privada”, La cual (2
ebe ser enviada a los correos correspondientes junto con la documentacién solicitada antes de la
reunion técnica.
EPP’S (Equipo de proteccion personal).-Son dispositivos, materiales e indumentaria generales
y especificos, para proteger de uno o varios riesgos presentes en el trabajo que puedan amenazar
su seguridad y su salud. El epp’s es una alternativa temporal, complementarias a las medidas
preventivas de caracter colectivo.

2

5

N3

W

. DESCRIPCION DE LOS PROTOCOLOS DEL LCC PARA EVENTOS.

%
PROTOCOLO DE INGRESO AL LCC. '

REUNION TECNICA DE COORDINACION.- Es un reunidn realizada en las Instalaciones del LCC,
previa revision, evaluacién de planos de distribucién, memoria descriptiva del evento en las
3 etapas y su aprobacion, entre la Coordinacion de la Entidad Usuaria acompafiada de los
representantes de sus empresas proveedoras y la Coordinacion y el equipo Técnico del LCC. Se
realiza una revisién de condiciones requeridas en cada 4rea de intervencién para el ingreso de
proveedores, etapa de montaje, evento y desmontaje. Asimismo, se solicita el Cronograma de
Montaje y Desmontaje, el Programa del Evento y todos los documentos indicados como: INDECI,
Pdliza de responsabilidad civil, pagos de derechos de APDAYC, UNIMPRO.

Todo personal (trabajador, supervisor y agente de vigilancia) que ingrese a laborar en las
A - Jinstalaciones del LCC para su evento, sea éste Institucional o Privado deberd cumplir con los
&/ fsiguientes requisitos :

PRIMERO.-Haber pasado por la “Charla de Induccién Hombre Nuevo”, el cual tendrd una
vigencia de 3 meses y serd programada en Ia reunidn técnica.

SEGUNDO.-Todo personal que ingrese a laborar dentro de las instalaciones del LCC debe de contar
con el Seguro Complementario de Trabajo de Riesqo (SCTR), salud y pensidn, el cual debe de ser
presentado en fisico en Puerta Cero.
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TERCERO.- TERCERO.-Los primeros en ingresar a las instalaciones seran:

a) Supervisory agentes de seguridad del evento, debe contar un (01) Supervisor el cual
distribuira a los agentes en sus areas de trabajos para EL EVENTO, el niimero de agentes
se determina en la reunion técnica por parte del LCC, de acuerdo a los espacios asignados
al evento. Considerar como referencial, seguin cuadro:

MONTAJE Y DESMONTAJE
AREA AGENTES
Puerta Cero 3
Sala 1-2 x c/u
Hall 2-3
Area técnica 2

EVENTO

Puerta Cero 3
Acceso Principal 2-3
Sala 1-2 x c/u
Hall 2-3
Area técnica . 2
Rampa vehicular 2-4

En el Horario:

e De7:00 am a 6:00 pm Ingreso y salida de materiales
e Hasta 10:00 pm Finalizar y retiro en montaje, evento y desmontaje.

Considerar agentes de pernocte entre 10:00 pm a 6:00 am (la cantidad se determina previa
evaluacién por Encargado de SSOMA del LCC, de acuerdo a espacios y montaje a realizar.

El Supervisor de Seguridad deberd brindar una Charla de seguridad de 5 minutos antes de
iniciar la jornada laboral en donde se busca informar y sensibilizar a los trabajadores sobre Q«f‘
su seguridad y salud a su personal antes del inicio de los trabajos de montaje, evento
desmontaje.

b) Ambulancia tipo II que deberé estar estacionada en el frontis de puerta cero, puede ser

publica (bomberos o municipalidad) o privada y serd de caracter obligatoria para cualquier

_’,ge tipo de evento el cual deberd permanecer durante todas las etapas de montaje, evento y
desmontaje a excepcion de aquellos eventos en donde no haya la primera y ditima etapa.

N CUARTO.~ Los documentos obligatorios para el ingreso de proveedores: SCTR impreso y Guia de
remision de materiales

EL Evento debe contar con los permisos
s Pdliza de Responsabilidad Civil
s Autorizacién de Evento de MSB
o Inspeccién INDECI MSB
» Pago de Derecho APDAYC y UNIMPRO >
+ Otros que por sus caracteristicas lo determine el LCC.
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PROTOCOLO PARA EL USO DE LOS AMBIENTES DEL LCC — ARQUITECTURA.

1. INDICACIONES PARA EL USO DE AMBIENTES DEL CENTRO DE CONVENCIONES 27 DE
ENERO

Presentar Proyecto de Intervencién y Cronograma de actividades que contendra
como minimo:

e Plan de Seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo a la Normativa vigente

e Procedimientos de Trabajo Seguro (PETS) para los trabajos de montaje y desmontaje, validados

por un Ingeniero de seguridad, que permitan garantizar la proteccién y seguridad del personal

que ejecutara el montaje y desmontaje de las estructuras, las instalaciones del LCC, asf como de

las instalaciones temporales a implementar.

Presentacién del PERMISO ESCRITO PARA TRABAJO DE ALTO RIESGO (PETAR) en caso de

ejecutarse trabajos de alto riesgo, elaborado de acuerdo a normas vigentes.

Disefio estructural a detalle de la estructura a montar.

Memoria descriptiva y caracteristicas técnicas de los materiales a utilizar

Relacién y caracteristicas técnicas de los equipos a utilizar

Relacion de Profesionales responsables de la implementacién del Plan de Seguridad y salud en el

trabajo y de la supervision de la ejecucién de las actividades a realizar.

El USUARIO debe enviar un plano de distribucion elaborado y firmado por un Arquitecto

Colegiado, de los espacios asignados al evento con lo previsto a intervenir en las instalaciones,

asi como la descripcidn técnica de los elementos a montar detallando materiales, pesos, alturas

y dimensionamientos.

El disefio de las estructuras propuestas deberdn garantizar la capacidad de soporte ante las cargas

de servicio consideradas, asi como su estabilidad ante eventualidades sismicas. y deberd

presentar Planos, memoria descriptiva, disefio estructural y certificacion de estabilidad estructural \:

firmadas por un Ingeniero Civil.

El USUARIO deberd presentar MEMORIA DESCRIPTIVA detallando el uso de los espacios y

actividades a realizar. Asi mismo presentar el Cronograma Detallado de ingreso y retiro de

proveedores en etapas de Montaje y Desmontaje.

El USUARIO deberé contar con supervisores debidamente identificados ante el personal de

Operaciones del LCC, desde la llegada de los equipos y durante todo el proceso de montaje, que

verifiquen el cuidado de las instalaciones que son parte del contrato.

Las puertas de acceso y salida deben quedar siempre libres, es decir no se podran ubicar stands,

mesas, sillas ni otros elementos que obstruyan la circulacién.

No ocupar ni obstaculizar las dreas comunes destinadas a la circulacién, evacuacién y servicios.

No ocupar ni obstaculizar la zona técnica (pasadizos internos del LCC) destinadas a la circulacién

y evacuacion.

Las pancartas, paneles, letreros G otros elementos de promocién e informacién deberan ser del

tipo autosoportados.

No se puede colgar, picar, pegar, perforar ni fijar ningdn elemento en las paredes, tabiques

aclsticos, columnas, placas, piso ni cielo raso 6 falso cielo raso. ’

El USUARIO que tengan previsto la instalacion de stands modulares, deberd presentar

R los planos correspondientes del proyecto como minimo con 5 dias de anticipacion al Coordinador
. del Centro de Convenciones, para su aprobacion. Dichos stands deberdn estar montados

'} sobre una estructura propia y previamente el piso habrd de ser protegido con

elementos ((piso laminado o tapizén) que eviten dafiarlo y que serdn provistos por

el USUARIO.

El organizador se compromete a cumplir con las Normas vigentes sobre Seguridad y, en especial,

las que se refieren a la capacidad maxima de las Salas, salidas de emergencia y medidas contra

\
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(,O El USUARIO no podra:
[ ]
[ ]

Restricciones

No ocupar ni obstaculizar las areas reservadas para los extintores, gabinetes contra incendio y
sefaléticas de seguridad.

Montaje y desmontaje
Son responsabilidades del USUARIO:

El cumplimiento de todas las Normas vigentes de Seguridad y Salud en el Trabajo para la
realizacién de los diferentes trabajos en el LCC, asf como las normas de seguridad y vigilancia del
Centro de Convenciones de Lima.

Es obligatorio usar arnés de seguridad en aquellos trabajos que son realizados a
una altura superior a 1.80 metros sobre el suelo 6 plataforma fija.

El cumplimiento de todas las actividades a realizar para el montaje y desmontaje seran
(nicamente en el drea especificada en el contrato, sin interferir con otros eventos ¢ actividades
programadas en otras areas del centro de convenciones.

Antes de iniciar el montaje es obligatorio tener instalada una lona, cartones, plasticos, alfombras,
0 otro elemento de proteccién, que cubra toda la superficie de paso que se vea

afectada por el montaje. Para el desmontaje de las instalaciones se llevard a cabo el mismo
proceso. En caso de no utilizarse ninglin elemento de proteccién al piso no se autorizara el
montaje 6 desmontaje.

Las carretillas que se utilicen en el interior del Centro de Convenciones deberan tener ruedas de
goma 6 caucho.

Tomar medidas preventivas en el cuidado de la infraestructura, en general en las zonas
autorizadas para evitar abolladuras, manchado, rayado, cortes, rajadura, etc. de los elementos
expuestos como puertas de madera, puertas metélicas, barandas, pisos de alfombra, cerdmicos,
falso cielo raso, revestimientos can paneles aclsticos, etc. dado que la mayoria tienen
caracteristicas actsticas y son de material ligero.

Todos los elementos a montar deberan estar sobre cartn grueso, alfombra 6 tapizon para evitar
ralladuras en el piso.

Las estructuras para el montaje se apoyardn perfectamente niveladas sobre los pisos firmes de
las éreas a intervenir, no debiendo apoyarse sobre barandas, parapetos 6 escaleras.

Todo andamio debera estar en perfectas condiciones de uso.

Todo equipo como elevadores verticales deberan presentar en su ingreso a las instalaciones su
Certificado de Operatividad y el Certificado del Operador. !

Introducir mejoras 6 afectar las instalaciones sin autorizacién del Centro de Convencione;.

Estd totalmente prohibido el consumo de cigarrillos, bebidas alcohdlicas y drogas por parte de los - e

proveedores durante el montaje y desmontaje. /
Fijar cualquier elemento con pegantes en los pisos, paredes y/o techos.

Efectuar cualquier tipo de perforacion en los pisos, paredes y/o techos.

Aplicar cualquier tipo de pintura en los pisos, paredes y/o techos.

Ingresar e ingerir alimentos y bebidas a las Salas alfombradas; excepto en casos especificos que/%,

sea autorizado por LCC, colocando previamente un tapizén grueso para la proteccidn de la
alfombras. &)
Ubicar elementos en las estructuras exteriores e interiores sin solicitar autorizacién del Centro de
Convenciones.

Movilizar los paneles plegables de las Salas, internos o externos. Si se requiriese, se coordinar
para que sea realizado por personal especializado del LCC.

Ubicar elementos que obstaculicen los sistemas de seguridad.
Deteriorar las zonas verdes 6 hacer un uso inadecuado de las mismas.
Permitir el ingreso de vehiculos al Centro de Co
mercancia por zonas inadecuadas.
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A continuacion, se listan una serie de precauciones y recomendaciones para el correcto uso de las
instalaciones sanitarias de agua (fria y caliente), desagiie, sistema contra incendio, servicios
higiénicos y de las instalaciones sanitarias de las cocinas del Centro de Convenciones durante la
realizacién de eventos:

e Queda estrictamente prohibido el ingreso y manipulacién de las vélvulas y accesorios en el
cuarto de bombas, cisterna de agua para consumo humano y en las cdmaras de bombeo de
desaglie. Area de acceso restringido.

e Queda estrictamente prohibido el ingreso y manipulacién de las vélvulas y accesorios en el
cuarto de bombas del sistema contra incendio. Area de acceso restringido.

e Queda estrictamente prohibido la manipulacién de las vélvulas reductoras de presidn instaladas
en la red de distribucién de agua.

o No se permitira ninguna modificacion a la red interna de agua y/o desagiie de la edificacion.

o En cada evento, se debera colocar avisos en la cocina y en los servicios higiénicos
que seinalen la prohibicion de botar elementos (i objetos que pueda obstruir los
desagiies del inodoro, urinarios, temporizadores, lavaplatos, tinas y lavamanos; de
ocurrir una obstruccién en el desagiie se debe llamar de inmediato al personal responsable de
instalaciones sanitarias del LCC.

Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, brindar las facilidades para realizar las

reparaciones donde y cuando se requiera.

Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, de contratar a personal de\?

limpieza, como minimo la cantidad de 04 operarios y 01 supervisor responsable del

personal de limpieza, para realizar la limpieza y desinfeccién de los SSHH y

ambientes, a su vez implementar los materiales para los SSHH (papel higiénico
industrial, papel toalla interfoliado, jabén liquido, bolsas para los tachos, materiales
de limpieza y desinfeccién etc.)

Es responsabilidad del equipo que organiza el evento, de retirar los desechos

diariamente, generados durante el periodo de montaje y desmontaje del evento.

En el caso de que existiera una reparacion o pérdida de los accesorios de los sistemas antes

mencionados, dentro del &mbito del Centro de Convenciones, serd asumida por los responsables

del evento.

De requerirse algun punto adicional de agua o desagtie a los ya existentes en las instalaciones

de las cocinas, esto debe ser previamente coordinado con el responsable de instalaciones
sanitarias del LCC, quedando prohibido realizar perforaciones en la pared y/o suelo para adaptar
puntos de agua o desagiie.

Los lavaderos que cuenten con trampas de grasa y que sean utilizados durante el

evento, deben ser debidamente limpiados después de su uso, por personal calificado

y bajo la supervisién del responsable técnico del Centro de Convenciones. ]
Durante la limpieza de las trampas de grasa debe estar presente el ingeniero 6 técnico sanitario
del LCC, Esta operacion, debe realizarse con agua limpia y sin ningtn producto quimico, se
prohibe el uso de elementos punzo cortantes.

Esta totalmente prohibido el uso de productos quimicos en la red de alcantarillado, _
ya que ellos pueden dafiar severamente el alcantarillado.

Queda estrictamente prohibido arrojar aceites o restos de comidas por los lavamanos,
lavaplatos, Inodoros, urinarios etc., ya que esto provoca obstruccion en el sistema de
alcantarillado general de la edificacion.

No se debe arrojar papel higiénico en los inodoros. Es sumamente importante destacar
que no se debe arrojar otro tipo de elementos tales como pafiales, algodones, toallas

.‘/
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por lo que pueden generar obstrucciones en los propios artefactos o en otros lugares de la
descarga general.

» Cuando se produzca una filtracién de agua por pequefia que sea, se debe informar de inmediato
al personal responsable de instalaciones sanitarias del LCC, para buscar la causa y determinar
la solucién del problema. Como primera medida se debe cerrar la llave de paso que corresponda,
la que esta en el recinto correspondiente a la filtracion. El técnico responsable del LCC consultara
los planos del proyecto para determinar mejor la solucién del problema.

e Se prohibe manipular las cajas de control donde se encuentran las valvulas de paso.

No se forzard la griferia, dispensadores 6 aparatos sanitarios para su utilizacién en los servicios
higiénicos.

* No se deben efectuar perforaciones en pisos, cielos rasos, ni muros, ya que podrian producir
dafios o roturas en la red.

e No se debe efectuar modificaciones en tabiques que contengan elementos embebidos
correspondientes a la instalacion de agua y/o electricidad, sin consultar previamente con el
personal responsable de la administracién del LCC.

e FEl agua para limpieza se obtendra de los grifos destinados para ése fin; quedando prohibido
utilizar los grifos de las instalaciones de los Servicios Higiénicos.

e Se prohibe manipular las valvulas angulares de los temporizadores.

e Al finalizar el dia, es responsabilidad del cliente (usuario), recoger y sacar la

basura generada en los servicios higiénicos y dreas utilizadas del LCC, para su

acopio y posterior retiro.

/

1. GENERALIDADES

El centro de convenciones tiene un suministro de 22.9kv desde el concesionario de luz del sur
hasta la subestacién particular del LCC ubicada en el Sétano 1.

EL USUARIO debera contar con un especialista en Instalaciones Eléctricas quien a su vez se
pondré en contacto con el especialista del LCC para realizar las coordinaciones antes del inicio
del montaje. Asi mismo deberd permanecer durante las actividades del montaje, desarrollo del
evento y posterior desmontaje.

1. INFORMACION Y DOCUMENTACION SOLICITADA ANTES DEL EVENTO
En un aproximado de 4 dias antes de inicio del evento deberan enviar las siguientes
informaciones:

* Planos de distribucion eléctrica del montaje del evento para identificar la
ubicacién de los equipos a instalar y el recorrido de! cableado, para asi evaluar la
viabilidad de lo planteado.

e Cuadro de carga en kilo watts (KW) para identificar la carga requerida por el
evento y evaluar la dimensién del grupo electrégeno que proveeréd de energia
provisional al evento (el cuadro de carga debera ser la suma de toda la carga a usar
en el evento asi como: catering, Equipos a instalarse en salas o en hall interior, stand
etc.)

e Diagrama unifilar.

2. GRUPOS ELECTROGENOS A USARSE EN LOS EVENTOS
Deberan presentar lo siguiente:
e Constancia o Certificado de operatividad y protocolo de mantenimiento del grupo
electrégeno firmado por un ingeniero electricista o similar.
8
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e Debera ser actistico encapsulado, insonoro y no sobrepasara los 75 Db en horario diurno
y 65 Db en horario nocturno a 08 metros de distancia.

e Los grupos electrégenos deberan estar colocados dentro del cuarto aclstico, que
provee el LCC con el fin de reducir alin mas el ruido y evitar el fastidio a los vecinos de
la zona.

e Deberd estar debidamente aterrado correctamente generador, chasis, puertas del
encapsulado y tendrd un punto de conexion para la tierra temporal.

e Debera tener un kit anti derrames y una fuente de metal anti derrame de combustible
o cualquier producto quimico que darie el piso o el medio ambiente

e Debera tener un extintor por cada grupo electrégeno

e Debera sefializar la zona del cableado y conexion del cable alimentador de energfa
eléctrica que va del grupo electrégeno al Panel Cam Look tanto en la parte de arriba y
abajo de la zona de embarque de puerta cero del LCC donde se encuentra dicha
instalacién. Para ello se utilizardn conos y barras extensoras de seguridad con franjas
amarillo-negras para la delimitacion.

e Los grupos electrégenos deberdn contar con una tuberia de expulsién de mondxido y
serd acoplado a nuestra instalacién con salida a la calle.

e El grupo electrégeno deberd ser conectado con una manga de lona para la salida de
aire caliente y particulas que sera conectado al ducto con filtro del LCC con salida a la
calle.

e En caso la tension de salida del grupo electrégeno sea Trifasico 380 VAC + Neutro
+Tierra La tension de servicio o recomendada debera ser de 400VAC trifasico para
evitar caida de tensidn.

e En caso la tension de salida del grupo electrégeno sea Trifasico 220 VAC + Tierra la
tension de servicio o recomendada debera ser de 230 VAC Trifasico para evitar caida
de tension.

. TABLEROS DE DISTRIDUCION ELECTRICA PROVISIONAL DEL EVENTO
Deberdn tener las siguientes caracteristicas:

e Todo tablero debera ser Auto soportados o del tipo mural con sus soportes
respectivos y sera disefiado para la energia requerida en 380 VAC deberd ser Trifdsico
+ Neutro + Tierra en caso de 220 VAC debera ser Trifasico + Tierra.

e Todo tablero deberdn tener las sefializaciones de “Atencidén Riesgo Eléctrico”.

e Deberdn contar con un interruptor termo magnético General con la capacidad de un
30% menor a la capacidad del cable alimentador en corriente y asi proteger el cable y
las instalaciones.

e Deberan contar con interruptores termo magnéticos e interruptores diferenciales en
los circuitos a derivar a las instalaciones.

e Las instalaciones eléctricas internas del tablero deberan ser mediante barras y las
instalaciones de interruptor termo magnético a diferenciales si son cableados deberdn
estar peinados u ordenados. =

e Todo tablero debera contar con barra a tierra y todo circuito debera ser conectado a
tierra.

o Todo Tablero debera contar con tomas Industrial (Mennekes) para conexion y
desconexién inmediata de los circuitos en la parte externa del tablero.

e Deberd sefializarse la zona en Area técnica donde se encuentren los tableros
Autosoportados por Sala en los eventos; utilizando para ello conos de seguridad Y,
barras extensoras con franjas amarillo-negras, a fin de delimitar el acceso a ésta
Instalaciones eléctricas provisionales.

4. INSTALACIONES DEL CABLEADO EN ALIMENTADORES Y CIRCUITOS
PROVISIONALES PARA ENERGIA DEL EVENTO

~
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e Los cables Alimentadores deberédn ser unipolares (1/0, 2/0, 3/0, 4/0, etc) o
Vulcanizados No 8, 6, 4,2, elc) para alta corriente libres de haldgeno LSOH deberan
ser nuevas o de poco uso, deberdn ser enteras una sola pieza en todo el recorrido, no
se permitira empalmes. Se les efectuard una inspeccién ocular previa, caso que el LCC
lo considere necesario, pedira el cambio del cable.

e Los cables en los circuitos a instalar en carga monofasica deberan ser cables
vulcanizados tripolares LSOH minimo 3x12, dos para fases o neutro y una linea para
tierra, en carga trifésica deberan ser tetrapolares LSOH minimo 4x12 tres para fases y
una linea a tierra. De igual manera no deberda tener empalmes.

e Todo tipo de cable eléctrico debera ser de marca reconocida y tenga certificacion por
ejemplo (INDECO)

e No se permitira el cruce de cable por la puerta de ingreso de la sala (sea delgado 6
grueso).

e Todo cable que esté alrededor de la sala entre la pared y piso deberan estar cubierto
con cinta ploma gafet 6 canaleta de media luna PVC (dependiendo de la cantidad de
cables), y sefalizada con cinta amarillo — negra.

* Todo cable Alimentador y cables delgados de circuitos de las cargas a instalar en
cantidad que cruce puerta de salida de emergencia o pasadizos donde se transite
coches de carga deberan estar protegidos con (CUBRE CABLES O YELLOW JACKET).

e Todo cable de circuitos de las cargas a instalar que estén por zonas transitables por los
invitados del evento debera ser protegido con canaletas media luna de PVC y
sefializada con cinta amarilla-negra y pegada al piso.

e Todo cable que sea instalado al tablero eléctrico debera ser con terminales; sea
alimentador 6 circuitos de la carga instalada por fase y a tierra.

e Los dnicos empalmes permitidos del cable vulcanizado seran en los circuitos de cargas
para derivar tomacorrientes e iluminacion (como por ejemplo en stands) con borneras
y encintados con cinta vulcanizada.

e Sila demanda de la carga fuese mayor a lo que soportan los tomacorrientes, entonces

éstos seran reemplazados por cables unidos con conectores y enchufes industriales

(Mennekes) para derivar puntos de energia.

Terminada las instalaciones de los alimentadores al tablero eléctrico debera medir el

aislamiento de los cables con el instrumento de medicién (MEGHOMETRO) Certificado

antes de las conexiones de las cargas y antes de energizar

Las cargas a instalar deberan estar balaceados con una deferencia de 10% entre

fases.

Todo tomacorriente para las instalaciones provisionales de las cargas a instalar en el

evento deberd ser de marca reconocida como: BTICINO con caja modular de PVC o

LEVITON que tengan certificacion todo deberd ser con espiga a tierra.

Todo artefacto adicional que traiga el katering y dependiendo de la carga eléctrica sera

evaluada por el responsable del Area eléctrica para su instalacion a la energia

provisional del Grupo electrégeno, ¢ de las instalaciones del LCC.

Todos los circuitos de las cargas a instalar que lleguen a conectarse al tablero

provisional del Evento, serd mediante enchufes industriales (Mennekes).

PROTOCOLOS PARA LA INSTALACION DE LOS EQUIPOS AUDIOVISUALES Y
SISTEMAS DE ILUMINACION ESCENICA

El Centro de Convenciones “27 de Enero”, ciudad de Lima (LCC) cuenta con sistemas de
amplificacién de audio y proyeccién multimedia ubicadas en cada una de las 22 salas de
conferencias y en sus respectivas salas de control, disponibles para los USUARIOS
A (organizadores de eventos) con requerimiento audiovisual. Los equipos que conforman estos
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sistemas no pueden ser movidos o desinstalados salvo previa coordinacién y sustentacién
respectiva a la especialidad de audiovisual del LCC.
Si es necesario el retiro de los equipos audiovisuales instalados en las salas de conferencias del
LCC, el USUARIO debera considerar los siguientes puntos:
- Sustentar técnicamente la necesidad del retiro (presentar memoria descriptiva de los
trabajos a realizar y elementos a implementar).
Debera ser retirado y posteriormente reinstalado UNICAMENTE por personal técnico
capacitado perteneciente a una empresa audiovisual.
Es de entera responsabilidad del USUARIO preservar las condiciones iniciales de los equipos
a retirar durante el proceso de desmontaje, almacenaje e instalacién.
Se podra desmontar e instalar tinicamente bajo la SUPERVISION del personal técnico de la
especialidad Audiovisuales del LCC.
e El LCC cuenta con equipamiento de audio adicional a los equipos instalados de manera fija de
cada sala. Estos equipos adicionales son:
- 22 micréfonos inalémbricos de mano; Electro-Voice R300-HD
- 27 micréfonos alambricos de cuello de ganso: Electro-Voice RE90P-12
/- 14 altavoces activos: Electro-Voice ZLX-12P-US
R\ Cabe mencionar que a cada una de las 22 salas de conferencias le corresponde Unicamente 01
;ﬁcréfono inaldmbrico (de mano) y un micréfono aldmbrico de cuello de ganso. Lo cual implica

ue los USUARIOS de las salas de conferencias deberdn proporcionar el equipamiento
‘complementario faltante: laptops, cables HDMI, extensiones de energia eléctrica, presentador
b 2 de diapositivas, punteros laser, etc.
/ Los equipos mencionados también se encuentran a disposicién de los organizadores de eventos
' bajo un ACTA DE COMPROMISO, por medio de la cual se responsabilizan a devolverlos en las
mismas condiciones que les fue entregado.
Los USUARIOS deberan presentar su propuesta de implementacién de sistema audiovisual (ya
sea con equipamiento del LCC o proveedor audiovisual externo) desarrollada en la memoria
descriptiva o plan de trabajo presentado ante la coordinacién del LCC.
La organizacién del evento debe incluir en la documentacién presentada un layout con la
distribucién de los equipos audiovisuales a instalar en las salas de conferencias a ocupar; es
decir, la posicion de los equipos de sonido, monitores de video, luces escénicas distribuidas en
sala, cabina de traduccién portétil, y la ubicacién de la mesa técnica.
Los organizadores de eventos, a través de sus proveedores de sistemas audiovisuales, tienen
la facultad de instalar equipos externos de manera temporal en las instalaciones del LCC. Asf
mismo, cuentan con la opcién de acoplar estos equipos externos al sistema audiovisual instalado
en las salas de conferencias, en caso se necesario.
Es responsabilidad de los USUARIOS proporcionar personal calificado para la operacién de los
equipos audiovisuales utilizados durante el desarrollo de los eventos. Los equipos audiovisuales
del centro de convenciones sdlo podrén ser utilizados por el personal calificado presentado por
los organizadores de eventos previa induccién por parte del técnico de la especialidad
Audiovisuales del LCC.
El LCC cuenta con cabinas de traduccién sin equipamiento. Asi mismo, el uso de estas cabinas
se restringe exclusivamente a puestos de intérpretes y la instalacidn de equipos necesarios
para las tareas de interpretacion; tales como monitores de video, unidades de interpretacion y
auriculares. e 1
En el caso que los USUARIOS empleen cabinas portdtiles de traduccién simultdnea, deberan
colocar un tapiz protector debajo de la cabina, con el fin de no dafiar la alfombra de los salones.
Esta PROHIBIDO utilizar las salas de control y cabinas de traduccién para apilar y/o almacenar
cases de equipos audiovisuales entre otros.
Los sistemas audiovisuales externos compuestos por equipos de audio y video, que necesiten
instalar los proveedores de los USUARIOS (o los mismos) en el Centro de Convenciones deben
estar instalados en racks portables; en caso d izar el mobiliario (mesas) del LCC, el usuario
deberd evitar que sus equipos dafien el mgbjfiarid_proporcionado. Los cables necesarios para
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la conexidn de estos equipos deben estar agrupados ordenadamente, asegurados y protegidos

con canaletas (haciendo uso de cinta gaffer y cinta de seguridad — amarillo / negro).

s Las luces de iluminacién escénica deben estar instaladas en estructuras adecuadas para
iluminacion: Lighting truss que sean de aluminio o tripodes.

e Los sistemas de iluminacion escénicas; los sistemas de proyeccién multimedia; y los sistemas
de refuerzo sonoro (Line Array) pueden ser colgadas de las vigas principales de los techos de
las salas de conferencias.

e Para el colgado de estructuras en el techo es necesario cefiirse a las indicaciones
establecidas en los planos "ESTRUCTURA — UBICACION DE PUNTOS DE CUELGUE", Estos
planos deben ser solicitados a la coordinacion de eventos del LCC o en su defecto a la
especialidad Audiovisuales del LCC. Los planos son los siguientes:

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0100_0 - correspondiente a las salas del piso 1

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0101_0 — correspondiente a las salas del piso 4

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0102_0 - correspondiente a las salas del piso 6

- OAS-OAS-LCC-II-EST-DWG-0103_0 — correspondiente a las salas del piso 8
e Los equipamientos audiovisuales a suspender con estructuras de colgado (rigging) del techo de

las salas de conferencias deben ser sustentados para su aprobacién. Se solicita la entrega de

los siguientes documentos para su evaluacion:

- Presentar un plano del techo de Ia sala de conferencia a utilizar con las ESTRUCTURAS a
colgar indicando los puntos de cuelgue a utilizar. Estos puntos de cuelgue deberan estar
distribuidos para balancear el peso (carga) suspendido. En el plano solicitado se debe indicar
el peso aplicado sobre cada punto de cuelgue. De la misma manera los equipos audiovisuales
a colgar deberan estar graficados sobre las estructuras representadas en el plano.
Presentar las fichas técnicas o certificaciones de las estructuras e implementos a utilizar en
el izaje de los equipos audiovisuales: eslingas de poliester — nylon; eslinga cable de acero;
grilletes; lighting truss; y tecles eléctricos o manuales. Estos implementos seran revisados si
se encuentran en estado dptimo para su utilizacién.

Presentar una tabla con la especificacién (marca y modelo) de cada equipo (altavoces, luces,

y proyeccion) a suspender y su respectivo peso.

Al realizar suspension de equipos audiovisuales con estructuras en el techo de las salas de

conferencias y el armado de las estructuras altas para el escenario, se debe tener mucho

cuidado de no mover los proyectores y/o los altavoces “Line Array”, pues esto afecta la

funcionalidad del sistema audiovisual de la sala; en caso de que la organizacién del evento haya

incurrido en la falta, debera colocarlo en su posicién original y si este movimiento haya originado

alglin desperfecto en el equipo, el cliente serd responsable de su reparacion.

e El Centro de Convenciones NO PROPORCIONA: Plataformas elevadizas eléctricas de tijera,
andamios o escaleras.

El LCC, por medio de la especialidad de Instalaciones Eléctricas, evaluara el cuadro de cargas de

los equipos audiovisuales externos a instalar por parte del proveedor audiovisual y asi evaluar la

necesidad de utilizar grupo electrégeno. En el caso de sistemas de iluminacién escénica y pantallas
leds es necesario instalar grupo electrégeno. El grupo electrégeno debe cefiirse a las
especificaciones recomendadas por la especialidad de Instalaciones Eléctricas.

PROTOCOLOS DE LOS SERVICIOS DET.1.

e Los servicios de monitoreo, operacion y soporte de la infraestructura tecnoldgica del LCC se
coordinara con los especialistas de TI del LCC, y de acuerdo a las solicitudes del USUARIO se
decidira si los servicios requieren la contratacién de una empresa.

e Elingreso de personal del USUARIO, la empresa seleccionada 6 del proveedor de internet, voz

U otro servicio a las instalaciones del Centro de Datos - LEE, debera ser coordinada con el

especialista de TI del LCC. s
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e Cualquier cargo por un servicio prestado por la empresa deberd coordinarse directamente con
la misma.

e De requerirse el uso de la Infraestructura Tecnoldgica del LCC para el servicio de internet,
deberd presentarse un estimado de la cantidad de usuarios que requieran del servicio durante
la realizacién del evento, especificando el tipo de uso que se realizara. De acuerdo a los datos
anteriormente solicitados el especialista de TI del LCC realizara un calculo del ancho de banda
requerido para el evento y se decidira si es necesario requerir la ampliacién del ancho de banda
al proveedor de internet actualmente conectado a la red LAN del LCC usando el mismo equipo
instalado en el edificio o mediante la instalacién de un nuevo equipo del mismo proveedor de
internet u otro.

e De requerirse un servicio de internet adicional al actualmente instalado, se recomienda que el
USUARIO se contacte con uno de los proveedores de este servicio que actualmente tienen
tendido su cableado de F.O. hasta el Data Center (Telefdnica del Per(i y Level 3) para la conexidn
y acceso a Internet temporal durante el evento.

e De requerirse la contratacién de una empresa para la operacién, monitoreo y soporte de la
Infraestructura Tecnoldgica del LCC, el USUARIO coordinara con la empresa seleccionada, para
que realice la configuracién e integraciéon de la red del LCC a la conexién a Internet
proporcionada por el proveedor de internet seleccionado.

e El USUARIO determinard en qué pisos requiere usar el servicio de Internet a través del WiFi

para su activacion, definicién del SSID de la red inaldmbrica, y si se requerira el uso de password

para su acceso, en coordinacién con los especialistas de TI del LCC.

El USUARIO determinara si requerira el uso de la carteleria digital a través de sus pantallas

digitales y en que pisos. El encendido del sistema y la carga del contenido digital a mostrarse

en las pantallas debera coordinarse con los especialistas de TI del LCC.

La informacion que se entregue al especialista en TI para el uso de la carteleria

digital debe hacerse con 48 horas de anticipacién al evento y debe tener la siguiente

especificacién:

- Video: resolucién 1920 x 1080 pixeles y en formato MP4,

- Imdagenes: resolucién 1920 x 1080 pixeles y en formato JPG o PNG

Cada monitor puede reproducir varias imagenes y/o videos con un peso total menor

a 600 MB.

El USUARIO determinara en qué ambientes o pisos requeriran el uso de teléfonos IP para uso

interno. De requerirse el servicio de telefonia plblica, se recomienda contactarse con alguno de

los proveedores del servicio de telefonia plblica. En el caso de que el usuario necesite teléfonos
adicionales debera contactarse y coordinar con el especialista de TI del LCC.

El USUARIO no deberd usar los tomacorrientes de color negro (energfa estabilizada), reservado

para equipos de computo y pantallas de la carteleria digital del propio edificio. h

Cualquier cableado sea de red & de energia que recorra un tramo determinado, deberd ser

temporal, canalizado adecuadamente sobre el piso, y protegido con canaletas de jebe de piso.

Esta prohibido la fijacidn mediante elementos mecénicos que perforen o dafien la pared, piso e

infraestructura del LCC.

Cualquier equipo temporal a instalarse, debera ser autosoportado sobre el piso sin ningtin tipo )

de fijacion al piso o a la pared.

El USUARIO podra instalar servidores, computadoras e impresoras en los distintos puntos de \

red del LCC, a través de una red LAN configurada previa coordinacion con los especialistas de

TI del LCC.

El requerimiento de tomas de energia para equipos adicionales temporales de comunicaciones

¢ infraestructura de red a instalar por el USUARIO, empresa seleccionada 6 proveedor de

internet, debera ser coordinada con los espedialistas de electricidad y TI del LCC.

~
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El presente documento detalla las acciones minimas que deberdn ser respetadas en todas las
intervenciones temporales que se requiera implementar para el desarrollo de EVENTOS en las
instalaciones del LCC, las mismas que deberdn ser consideradas por las ENTIDADES/EMPRESAS
(USUARIO), precisando que son de estricto cumplimientoy que cualquier observacién originara
los cargos correspondientes a los gastos efectuados por reparaciones que deberdn ser
integramente cubiertas por LOS USUARIOS.

INDICACIONES PARA EL USO DE LOS ASCENSORES

Los ascensores ubicados en el hall del Centro de Convenciones de Lima, son de uso exclusivo de los
participantes de los diferentes eventos que haya en el LCC.
Los proveedores que contrate el cliente del evento solo podran hacer uso de los ascensores que se
ubican en la zona técnica para ser el montaje y desmontaje del evento.

- 3 ascensores con capacidad de 2,000 kg o 26 personas.

- 2 ascensores montacarga con capacidad de 4,000 kg.

Para el manejo de los ascensores ubicados en zona técnica del centro de convenciones sdlo
podran ser utilizados previa induccién por parte del equipo especialista de ascensores del LCC.

A continuacién, se listan una serie de recomendaciones para el correcto uso:

e Antes de subir al ascensor, ubiquese al costado de la puerta de pasillo para dejar bajar a los
pasajeros que venian en él.

e Tenga cuidado cuando entra y sale del ascensor. Pueden existir desniveles entre el piso del
ascensor y el del hall de espera.

e Alingresar o salir de la cabina, no se detenga entre las puertas. .

e Tenga cuidado cuando el ascensor cierra sus puertas, deje libre el umbral de la puerta del
ascensor y no intente parar las puertas con las manos. Si es necesario, espere otro ascensor.
No sobrepasar ni la carga ni el nimero de personas que estdn indicadas en la cabina.

e No salte o realice movimientos bruscos dentro de la cabina.

e Permanezca sobre los costados del ascensor mientras dure el viaje para dejar bajar y subir
pasajeros en pisos intermedios.

e Si el ascensor se detiene entre dos pisos, pulse el botdn de alarma, mantenga la calma y no
intente abandonar la cabina sin ayuda de gente capacitada para hacerlo. El peligro de un intento
de bajar sin ayuda es muy grande.

e Sielascensor para y las puertas no se abren, primero presione el botén para abrirlas, si tampoco
se abren, presione el botén de alarma y espere por ayuda. Nunca intente forzar la apertura de
las puertas y menos abandone el ascensor si no tiene ayuda externa.

e Los ascensores no deben ser considerados como medio de escape en caso de
emergencias, tales como incendio, terremoto, inundacion u otras catastrofes. Pueden

7 detenerse durante su recorrido y ocasionar graves perjuicios a los pasajeros.

o No arroje residuos al hueco del ascensor. Tampoco utilice la cabina, y techo de la cabina
como papelera, evite ensuciar.

e Si usted desea subir o bajar, presione la flecha que indica hacia arriba o abajo segiin
corresponda. Presionar los dos botones no hace que el ascensor llegue mds rapido.

e Una vez el botén se ilumina significa que el ascensor ha sido llamado, presionarlo repetidas
veces puede cancelar el llamado o dafiar el botdn.

» Atravesar un objeto para abrir las puertas puede dafiarlas, use los botones.

e En caso no se cumplan las condiciones y se deteriore el equipo durante del EVENTO es
responsabilidad exclusiva del USUARIO.

’




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Concurso Pablico N° CP-SM-14-2024-RE-1

“Servicio de conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reunion de altos funcionarios (SOM 3) APEC y
eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024” — BASES INTEGRADAS

(3 e Al finalizar la jornada, el encargado (proveedor) debe hacer el siguiente procedimiento

CENTRO DE CONVENCIONES “27 DE ENERO" CIUDAD
DE LIMA.

PROTOCOLOS DELLCC

Las escaleras eléctricas son exclusivas para el traslado de personas asistentes al evento,
estd prohibido utilizarlas para trasladar equipos o elementos durante el montaje y
desmontaje.

El encendido y apagado de las Escaleras Eléctricas son responsabilidad exclusiva del personal técnico
capacitado del LCC.

De necesitar hacer algun ajuste (cambio de rumbo de las escaleras é detener ascensores) atendiendo
a las necesidades del EVENTO, debera ser solicitado previamente por el USUARIO al coordinador del
LCC.

A continuacidn, se listan una serie de recomendaciones para el correcto uso:
e No correr, ni caminar por los pasos de la escalera eléctrica.

e En el ascenso o descenso, el pasajero se debe sostener de los pasamanos de la escalera.
¢ No llevar las manos en los bolsillos.
e Dirigir el cuerpo en el sentido que viaje la escalera. No dar la espalda a la direcci6n del viaje.

e Si el pasajero trae vestido, falda o pantalén largo. Sugerir subirlos un poco para que no toque
los pasos de la escalera eléctrica y pueda ser atrapado.

o Antes de subir a la escalera eléctrica revisar si sus zapatos estan amarrados con el fin de evitar
accidentes. .

e Colocar los pies en un solo escaldn y en el centro del mismo; evitar ocupar un paso para cada
pie y no tocar las partes demarcadas de amarillo.

e Procurar salir rapidamente de la escalera, para facilitar la salida de pasajeros que vienen en
escalones posteriores.

o No esta permitido sentarse en los escalones de las escaleras eléctricas.

e Levantar los pies cuando se desembarque.

e Notificar al personal encargado del LCC cuando alguien se encuentre jugando, saltando,
corriendo o usando inapropiadamente las escaleras eléctricas.

e En caso no se cumplan las condiciones y se deteriore el equipo durante del EVENTO es
responsabilidad exclusiva del USUARIO.

INDICACIONES PARA EL USO DE LOS AMBIENTES Y EQUIPOS DE COCINA

e Para el montaje y desmontaje del comedor o utilicen la terraza como comedor, el cliente y/o
proveedor contratado, debe cumplir con toda la norma de seguridad y salud en el trabajo, como
también la presentacién del seguro SCTR vigente y utilizacién de sus EPP. -

s Laentrega dela COCINA se hara con el técnico responsable del centro de convenciones LCC,
previa induccién al USUARIO de cada uno de los equipos que se encuentren en la cocina™
solicitada para su correcta operatividad.

e Lainduccién para el uso correcto de la cocina se realizara al personal que utilice los equipos de
cocina.

e En el caso de que el cliente desee traer otro equipo, este debera de enviar un correo con la
carga eléctrica del equipo para su autorizacién e ingreso al LCC.

e Para la operatividad de los equipos a gas de la cocina, se debe cumplir con los siguientes pasos

(explicados en la induccidn): AR {
- Encendido de la botonera, la cual sirve para el funcionamiento de las cocinas y /s ‘
campana extractora. (% dmgly
- Apertura de la vélvula principal de gas. Y
- Apertura de las valvulas de gas de los equipos de cocina a usar.

(explicados en la Induccién):
- Cerrar las vélvulas de gas de los equipos de cocina usados.
- Cerrar la valvula principal de gas. -

A lade |a botonera.
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Con el fin de evitar alguna fuga y por ende algin accidente.

e Los lavaderos que cuenten con trampas de grasa y que sean utilizados durante el
evento, deben ser debidamente limpiados después de su uso, por personal técnico
calificado y bajo la supervisién del responsable técnico del centro de convenciones.

» Durante la limpieza de las trampas de grasa; no se deben usar elementos punzo cortantes. Se
debe realizar con agua limpia y sin ninglin producto quimico,

e Se recomienda a la Entidad o Empresa (USUARIO) contar con el personal calificado para la
limpieza de los EQUIPOS DE COCINA y evitar observaciones por parte del técnico responsable
del centro de convenciones LCC.

e El personal técnico calificado para la limpieza de trampas de grasa, debe tener todos los
implementos de seguridad (EPP) para realizar el trabajo.

e Para [a limpieza de los equipos de cocina, se recomienda usar el siguiente producto

de limpieza, "ECOLAB", ya que tiene productos de limpieza para cada equipo de

cocina. Se puede usar otras marcas alternativas que cumplan los mismos efectos
para la limpieza de cada uno de los equipos de cocina.

En el caso, el cliente requiera traer sus propias sillas y mesas, y colocarlas en el area del comedor

del restaurant o en la terraza, estas deberan tener la proteccidn necesaria para no dafiar los

pisos.

Al finalizar el dia, es responsabilidad del cliente (usuario), recoger y sacar la basura

generada en las dreas utilizadas del LCC.

Terminado el evento, el proveedor tendrd la responsabilidad de entregar la cocina en el dia

pactado seg(in contrato, de no efectuarse se tomaran medidas sancionadoras.

Culminado el Evento, el cliente o empresa (usuario), haré la entrega de la cocina en presencia

del especialista responsable del LCC, para la verificacién de las estructuras y equipos se

encuentren operativos tal cual fueron entregados.

La Entidad o Empresa (USUARIO) se hard responsable por el deterioro de las estructuras del

ambiente de cocina y los equipos de acuerdo con la relacion entregada al usuario.

PROTOCOLO PARA EL USO DEL MOBILIARIO EN LOS AMBIENTES DEL LCC —
MONTAJE Y DESMONTAJE

. INDICACIONES PARA EL USO DE AMBIENTES DEL CENTRO DE CONVENCIONES 27 DE
ENERO

Hall, salas, corredores, terraza, oficinas, etc.
El USUARIO debe enviar el requerimiento solicitado del mobiliario en un plano de distribucién

de las salas a usar para el evento.

El uso del mobiliario es exclusivamente para los espacios donde sean solicitados, caso contrario
se comunicara si debe ser trasladado a otro ambiente por el personal de montaje,
recomendéndose mantener el uso correcto del mobiliario para evitar dafios ¢ deterioro.

Todos los trabajadores durante el montaje y desmontaje del mobiliario deberdn utilizar
obligatoriamente los equipos de proteccién persanal (EPP) establecidos en la normativa vigente.
Todo mueble, especialmente las mesas, no deben ser usadas para poner cosas pesadas, calientes
Ui objetos que rayen su superficie.

Las Tarimas se encuentran forradas con tapizén, por lo cual se debe evitar el derrame de bebidas
que puedan mancharlo.

Las sillas estan colocadas en sus respetivos coches que facilitan su mejor traslado hacia las dreas
solicitadas.

Los muebles que se encuentran en el LCC que son de cuero y tela ameritan un mayor cuidado de
los usuarios para evitar el rayado, corte 0 manchado durante su utilizacion.

El manipuleo del mobiliario debera guardar el debido cuidado al ser trasladado 6 colocado dentro
alas, hall, y deméas ambientes para evitar dafios de
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Todo dafio al mobiliario solicitado, seré reportado para su evaluacién y pronta reparacion con cargo

al usuario (garantias).

*SEGURIDAD SOMOS TODOS. TRABAJEMOS SEGUROS”
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1TV de 18" para cada cabina de Interpretacién
con su soporte de elevaclén.
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“Servicio de conferencia e interpretacién simultdnea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM 3) APEC y
eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024” — BASES INTEGRADAS

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

“Afia del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la cc acién de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”
MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES
ANEXO E
MEDIDAS DE LAS SALAS Y TAMANOS DE LA
PANTALLA LED

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perd 2024
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“Servicio de conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM 3) APEC y

eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024” — BASES INTEGRADAS

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
*Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

ANEXO F
DETALLE DE EQUIPOS A ACREDITAR

Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peri 2024




~

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Concurso Publico N° CP-SM-14-2024-RE-1

-

“Servicio de conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reunion de altos funcionarios (SOM 3) APEC y

eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024” — BASES INTEGRADAS

VaI1ldV ON 0ldNY 30 NOIDVEVYD
Vordv ONOQ SVAVINYD YW
Y2I1dV ON STLNVIHYd vs-0
Vondv VY93LNI VW3LSIS 130 SONOIQUIIN
VH8vIvd
valldw 30.00103d 30 0INQYLIIT3 OULSIDIY
Vo4V ON 0INV 30 V10SNOD -
VoIldv ON 0IaNV 30 NOIDVav¥o il
YoIdv OWOQ SYHVINYD
Vorldv oN SILNVIVd
YoIdv IVHDILNI VIN3LSIS 133 SONO4Q4¥IIN
VeavIvd
vokiay 30 00Id3d 30 0JINQYLIITI OYLSIOIY
Varidv ON 0IANY 30 VIOSNOD
VaNdv oN olaNv3aNQDvavEs |  © <ﬁ@oz<m
Vondv OWOJ SVBVINYD
VoNdv ON SIINVIEVd
Vondv VYD3LNI VIWILSIS 130 SONOIQNIIN
VHavIvd
vandv 30 00103d 30 OJINOYLII3 OULSIDTY
V2I1dv ON 0IaNV 30 VIOSNOD
VoI1dv ON 0laNV3a NODVavED | © YRHIO8 NvS
Vordv OWOG SVEVINYD L
VoI1dv ON SIINVIEVd
Voridv VO3 LNI VINILSIS 130 SONOAQEIIN
VDINDILVHOH | 01300 | VOUVIN | 83M3OVIN | OLSIndoud 0dino3 anLonos OdILVIVS

dVLId3¥dV ¥ SO4IND3 3d 311vlaa

4 OX3INV




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Concurso Pdblico N° CP-SM-14-2024-RE-1

/

j6n de altos funcionarios (SOM 3) APEC y

“Servicio de conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reuni
eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pe

ri 2024” — BASES INTEGRADAS

vyaviyy/
bl 30 001q3d 30 OJINQYLDITA O¥LSIDTY
VoIdv ON 0I0NY 30 NOIDVEVED | IVINVIVHIVd
Voridv OWNOJ VEVIAYD 0E-0
VoIdv ON STINVIEVd
VoIdv V¥D3LNI VIWILSIS 130 SONOIQEIIN
VHavIvd
wa0dv 3000103d 30 0JINQYLIIT3 OHLSIDIY
Vordv ON 01aNY 30 VIOSNOD
VoI1dv ON OlaNvIaNODvavEs |  © mwm_m_%z
Vordv OWOQ SYEVAYD
VoI1dv ON SIINVIEVd
Vondv V¥D3LNI VIW3LSIS 130 SONOIQEIIN
VeavIvd
Valdy 3000103d 3 0JINQYLIITI OULSIOFY
VoI1dv ON 010NV 30 VIOSNOD
VoI1dv ON 0ldNv3a NopvavED | © mwm_m_w%
Vordv OINOQ SYEVINYD
VoIldv ON SIINVIEVd
Vordv V493N VW3LSIS 130 SONOAQEIIN
vaavivd
30 001a3d 30 OJINQYLITTA O¥LSIOIY
VoI1dv ON 0IaNY 30 VIOSNOD
Voldv ON OlaNv3aNODVavES | T mw_wm_m%
VoIidv OWOQ SVEVINYD
VoIdv ON SILNVIOVd _
Yordv IV¥D3LNI VINILSIS 130 SONOJOWIN
iy 30001034 30 CIINOYLOIT3 %&wﬁ%
0 E
VoIldv ON 01aNY 30 VI0SNGD 4 Xy
¥VLIQ34IV ¥ SO4IND3 30 3T1VL3d .,u\m,v "V J¢
& 554.4.

4 OXanNv

= :




\

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Concurso Publico N° CP-SM-14-2024-RE-1

e

“Servicio de conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reunion de altos funcionarios (SOM 3) APEC y

eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024” — BASES INTEGRADAS

Y2oINdv ON 0lanv 3d VIOSNOD
YoIdv S3ylidnd
v2I1dV ON 0IaNY 3a NQIDVEVED STHE RS G
V2I1dY ON SILNVIHVd ITIVLVINDS3
VI1dV ON 0100d YH4Vd ONOJQ¥IIN
v2I1dY ON (SVLNN93Yd) SOJIYBINYIVNI SONOIQHDIW
V2I1dV ON (SYHONIA O SO¥3dY10S) SONOJQUDIN
V2Idv 44 O SOrOYYVY4NI SIH01d3DAY
v2I1dv 44 YNILNY O SOrO¥¥vy4NI S3H0avIavy
YJI1dVY ON «6T A AL
VII1dV ON NQIDV.LIYdHILNI 30 YNIGVD
V2I1dV ON 0lany 3d Y10SNOD VONVYYIN
Vva1dv SIYULIdNd | + OFINVLYINYY
YII1dV ON 0IdNY 3a NOIDYAVYD |  H3TIVL/V13NIS3
V2IdV ON SILNVIEVd
VII1dV ON 01a0d Y4VYd ONO40UIIN S
V2I1dv ON (SVLNN93Yd) SODIHENYTYNI SONOIQHIIN %ﬂ
VI1dY ON (SYHINIA O SOY3dV10S) SONOJQ¥IIN pm 4
v2Ildv 44 O SOrOHYYY4NI SI40143d3Y fp&ﬂ
vaIdv 44 YNILNY O SOrO¥¥vy4NI S340avIavy 4
V2I1dv ON J6TIAAL
VJI1dV ON NOIDYLIYdYILNI 3Q YNIBYD
V2I1dV ON olany 1d Y10SNOD T——
V2I1dV S3Y¥lldnd YITIVL/V13NIS3
V2I1dV ON 013NV 3a NOIDYEYYD
V2I1dV ON SIINVIHYd
V2I1dv ON 01a0d Y¥vd ONO4QHDIN
v2I1dY ON (SVLNND3Yd) SOJIY8INYTYNI SONOJOHDIN
V2I1dV ON {SYHONIA O SOY3dV10S) SONOJQHIIN
V2IdV ON

01dNv 30 VI0SNOD

HVLIG3¥OV v SOdIND3 3d 311vL3a

4 OX3NV

e/




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Concurso Publico N° CP-SM-14-2024-RE-1

-

la tercera reunion de altos funcionarios (SOM 3) APEC y

“‘Servicio de conferencia e interpretacién simulténea para

eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024” — BASES INTEGRADAS

V2I1dV ON "SI INVI¥Vd
VII1dV ON 0100d YdVd ONOJQUDIN VYNYTIDNd
V2I1dVY ON (SVLNN93Yd) SOOIMEINYIYNI SONOJQUIIW |  HITIVL/AVI3NIS3
VJI1dV ON (SYHONIA O SO¥3dV10S) SONO4QUIIN
VvoIdv 4Y O SOrOY¥YVYINI SIH01d3dTY
V2I1dV 44 VNILNV O SOrOYYYYANI SIHOAVIavY
VII1dv ON HTIAAL
VII1dV ON NOIDVLIYAHILNI 30 YNISYD
VJI1dV ON 010Ny 3d Y10SNOD rO—
VoIdvY S3ylldnd ITIVLAI3NDS3
VJI1dv ON 0lany 3a NQIDVEYYS
V2I1dV ON SILNVIYVd
V2I1dV ON 0100d Ydvd ONO40¥dIN
v2I1dY ON (SYLNNS3Yd) SOIIYENYIVNI SONOJQHDIN
VII1dV ON (SYHONIA O SO¥3dV10S) SONO4QUIIN
V2I1dv 44 O SOrO¥YVYINI S3401d3d3y
VoIldvY 44 VNILNY O SOro¥¥vy4NI S3H0avIiavy
V2I1dV ON STIAAL
Vv2I1dV ON NQIDVLIYYILNI 3a YNIEYD
V2I1dV ON 0lany 3a V10SNOD S
V2I1dY S3yLldnd MITIVLAIANDS
V2Ildv ON 01anNy 3a NQIDVEYYD
VII1dV ON SILNVIHYd
VII1dV ON 0100d VHYd ONOJQ¥DIN
YOI1dV ON (SYLNN934d) SOIHEWYTYNI SONOIOHIIN
V2I1dV ON (SVYHONIA O SOY¥3dV10S) SONOAQ¥IIW
VII1dv 34 O SOrO¥YVYINI S3¥01d3D3Y
V2Idv 44 YN3LNV O SOro¥Y¥vy4NI S3H0avIavy
V2I1dY ON WST3AAL
V2i1dV ON NOIDVLIUdYILNI 30 YNISVD

YVLIQ3YIV V SOdIND3I 30 31v13a

4 OX3anNv




\

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Concurso Publico N° CP-SM-14-2024-RE-1

—

“Servicio de conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reunion de altos funcionarios (SOM 3) APEC y

eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024” — BASES INTEGRADAS

VI1dV 44 YNILNV O SOTO¥HVHANI STHOAVIavY
VIIldv 44 O SOrOYYVYINI SIH0LdIDIY
V2I1dV ON NOIDV.L3¥dYILNI 30 YNISVD
VJI1dV ON L6730 AL
Y2I1dV ON 01aNY 30 NOIDYBYYD
YOI1dV ON 0l1aNV 3a VIOSNOD | VOUVINOONVYIN
vI1dV ON X085534d 01aNY SYIvaILnw VSNIYd S
YJI1dV ON VYSN3Yd VHvd SIINVIYVd )
Y2I1dY ON OYONOS 0ZY¥3N43H YHVd STLINVIYVd 2z
V2I1dv ON 0i00d Y4Vd ONO4QHIIW e
V2Idv ON (SVLNN93¥d) SODIHEINYTVNI SONOJO¥DIN &
VI1dY ON (SYHINIA O SOY¥3dV10S) SONO4QUDIN
VII1dv 44 O SOrOY¥YVYINI STHOLJIDTY
voIdv 44 YNILNY O SOrodyvYy4NI S380avIavy pe—
vOI1dV ON 6T 30 AL S
YI1dY ON NQIDVLIYdYILNI 30 YNIEVD g
O
V2ITdvY ON 0lanv 3a V10SNOD VOUYWYTIVAH\G)
Y2Ildv S3Ylldnd ¥ITIVLYTaN0s
V2I1dv ON 01aNY 30 NOIDYEYYD
V2I1dV ON SILINVIYVd
V2I1dV ON Q100d V4vd ONO4QUIIN
v2I1dY ON (SVLNN93Y4d) SOII¥EINYTVNI SONOIQHIIN
VJI1dv ON (SYHONIA O S0¥3dV10S) SONOJQUIIW
VIIldvY 44 O SOTOYHVY4NI SI40LdIITY
V2I1dV 44 YNILNY O SOFo¥Y¥vH4NI SI¥OaVIQvy
VI1dV ON L6T3AAL
vI1dv ON NQIDV.LI¥dYILNI 30 YNIGVD
V2I1dV ON 01aNY 3d V10SNOJ
v2Idy S3¥1ldNd
V2IdV ON

01aNVv 3d NQIDYEYYS

HVLIQIHIV ¥V SO4INDI 3d 31vL3a

4 OXanv




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Concurso Pablico N° CP-SM-14-2024-RE-1

“‘Servicio de conferencia e interpretacién simulténea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM 3) APEC y
eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024” — BASES INTEGRADAS

APLICA
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NO APLICA

ANEXO F

DETALLE DE EQUIPOS A ACREDITAR

MICROFONOS DEL SISTEMA INTEGRAL

PARLANTES
CONSOLA DE AUDIO

RETIRO
TALLER 2
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Un (1) Jefe Supervisor del Servicio
Regquisitos:
Profesional universitario titulado en Ciencias de la Comunicacion o Ingenieria Electronica o Ingenieria
Eléctrica o Ingenieria Mecanica Eléctrica o Ciencias y Artes de la Comunicacion o Profesional Técnico
en Técnicas de Ingenieria de Sonido, del personal clave requerido como Jefe Supervisor del Servicio.
Acreditacion:
El Titulo Profesional o Titulo Técnico sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: hifps./enlinea.sunedu.qgob.pe/
o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través
del siguiente link: https:/titulosinstitutos.minedu.qob.pe/, segun corresponda.
En caso el Titulo Profesional o Titulo Técnico no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Un (1) Jefe Supervisor del Servicio

Requisitos:
Cuatro (4) afios como supervisor y/o jefe y/o responsable y/o lider de equipos en proyectos de similar

envergadura y/o servicios relacionados a la instalacién de sistemas de conferencias y/o multimedia y/o
audio y/o video.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

. e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
| personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
l de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e Encaso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (295)
| afnos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

~
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Reaquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,500,000.00 (Un millén
quinientos mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, seguin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de alquiler o servicio de implementacion de
soluciones en grabacion de audio y/o video y/o proyeccién multimedia y/o iluminacion especializada ylo
video y/o audiovisual y/o sonido y/o streaming y/o multimedia en general o en eventos nacionales o
eventos nacionales con intervencién de participantes internacionales, o eventos internacionales, o en
Cumbres Presidenciales o con Altas Autoridades del Estado, o protocolares.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio.

En caso de que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que
las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

=

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

(...)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuté el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el

requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera

detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de |

esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion |

Jurada.

\
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
= PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

postor.

Acreditacion:

precio de la oferta (Anexo N° 6).

Se evaluard considerando el precio ofertado por el

Se acreditard mediante el documento que contiene el

puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion, |
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
- puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

A

P

\
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del “Servicio de conferencia e interpretacion
simultanea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos,
para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024”, que celebra de una parte [CONSIGNAR

EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio
legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ wem i erem s o s s v ], con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [..........................] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [...............cooiiiinl ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......ccovennnn. ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1 para la contratacién del “Servicio de conferencia e
interpretacion simultanea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM 3) APEC y
eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024” a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del “Servicio de conferencia e interpretacion

para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pera 2024”.

Q simultanea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos,

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGO
UNICO, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
\stablecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

1°  En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del servicio sera de acuerdo a las fechas para el montaje, uso, y
desmontaje definidas en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM
3) APEC y eventos conexos”, de acuerdo con el siguiente detalle

FECHA DE INICIO FECHA DE INICIO DEL FECHA DE FIN FECHA DE FIN DE
DE MONTAUJE (*) EVENTO DEL EVENTO DESMONTAJE
31/07/2024 11/08/2024 25/08/2024 28/08/2024

(*) El plan de trabajo se entregara via correo electrénico al responsable multimedia del Grupo de
trabajo Presidencia APEC Peru 2024: jrondont@rree.gob.pe y
0s00010152023a2424@rree.gob.pe, a partir del dia siguiente de la notificacion de la Orden de
Servicio o de la suscripcion del contrato hasta el primer dia de la etapa de montaje.

Las pruebas integrales de funcionamiento dentro del plazo de montaje, con un plazo no mayor a 48
horas de anticipacion a la fecha de inicio del uso de las salas segiin el ANEXO D: “MATRIZ
Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”. Si hubiera
observaciones identificadas por el Grupo de Trabajo, estas deberan ser levantadas dentro de las
24 horas siguientes de efectuada la observacion.

Cualquier cambio de las fechas sefialadas, o la reprogramacion de actividades, sera debidamente
comunicado al Contratista con la debida anticipacién no menor a cinco (5) dias calendarios antes
del evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las

__—&i)artes.
CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

Q) EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

—~
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CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad del servicio sera otorgada por
el presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024, previo informe técnico dellla
Especialista Multimedia, con el V°B° del/la Lider TI del Grupo de Trabajo APEC Peru 2024, con el
V°B° del Responsable del Equipo de Trabajo de Comunicaciones y Multimedia, con el V°B® del Jefe
de la Unidad de Redes e Infraestructura, el V°B° del Jefe de la Oficina de Tecnologia de la
Informacion y el V°B® del Jefe de la Oficina General de Apoyo, en el plazo maximo de siete (07)
dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

N

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

= = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES:
De conformidad al Articulo 162° del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, se establecen las siguientes penalidades:

b L Otraspenalldades : -
N° Supuesto:egzl?dp;:jcacmn de Forma de calculo Procedimiento
El Contratista cambie al personal o
clave y otra personal sin contar con L /c:;:lialg;ad(ggi:”-
1 Jla autorizacién previa de la | pt b .,
Entidad. evantar la observacion.
15% de una (01) UIT (la
La no asistencia del personal penalidad se aplicara por
2 clave y ofra personal durante la cada de ausencia por
ejecucion del servicio. cada personal clave y
otro personal).
1 UIT vigente al
Por causar dafios a la mocﬁfgé?agil h((a)(r:ho
3 [infraestructura o equipos del local ocurrencia r,'npés Y
donde se realiza el evento. reparacion del dafio
causado. Segun informe del
Desde 1 hasta 3 fallas de | responsable de las
los equipos durante el coordinaciones
Eventual interrupcion y/o falla del | evento (4 % del monto _designado por el
servicio de conferencia o toma de total contratado) area usuaria, previo
4 palabra o interpretacion simultanea mfornje del area
o refuerzo sonoro en la etapa | De 4 a mas fallas de los técnica.
propiamente del USO de los equipos durante el
equipos. evento
(8% del monto total
contratado)
Lg no p'resentacm <_1el Informe de 15% de una (01) UIT (la
5 Ejecucion del Servicio, en el plazo enalidad s& splicars nor
establecido, considerando lo P eada dia de rpetraso)p
indicado en el numeral 12. '
La no entrega de los servicios de
s conferencia e interpretacion | 25% de una (01) UIT (la
0 6 [simultanea en las salas de | penalidad se aplicara por
reuniones en los plazos cada ocurrencia).
establecidos en el numeral 10.2.
" 0,
El personal que no cuente con 1:n2|512:22 (6?1”)ng (Isr
7 7 [SCTR o los EPPs indicados en los | P20 08¢ S€ apiears p
numerales 6.13 y 7 cada dia de ausencia por
' ’ cada ocurrencia).
Ingresar o presentar en la
ejecucion del servicio equipos que 1 UIT (la penalidad se
8 |no cumplan con las caracteristicas aplicara por cada
sefialadas en el numeral 6 de los ocurrencia)
términos de referencia.
La no entrega del Plan de Trabajo .
9 [N los plazos establecidos con la s:n/aoli?jzc;jgz (aO;:Ii)clan Sgr
g‘:ﬁ:ggf'ggz salidladz, segin <l cada dia de retraso).

\
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|

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtn corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

~
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segtin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Ptblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIODELAENTIDAD: [ T ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
g FECHA].
e
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
vlmportantém

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, seguin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'?.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE3 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificaciéon de la orden de servicios™

PO~

& o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

; !CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

0

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

g Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

3 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

' Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.

~




A‘ Correo electrénico :

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Concurso Publico N° CP-SM-14-2024-RE-1

“Servicio de conferencia e interpretacion simultdnea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM 3) APEC y
eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024” — BASES INTEGRADAS

Importante

Cuah"‘doV ée trate de ébnéofcioé,wla declaracién ﬁ/.rwadéAe's Ié srgwente
ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacioén o

Razoén Social .

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'6 Si | No |

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

[ Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.
3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

15 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

16 |bidem.

17 Ibidem.

~
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4.

5.
6.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méaximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante ) 7 i

. efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente

18

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

~
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Vii.

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio. |
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el “Servicio de
conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reunion de altos funcionarios (SOM 3)
APEC Yy eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024”, de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

b

ﬂmportante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento
- de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
| ofertas de la presente seccion de las bases.

\
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de acuerdo al siguiente detalle:

o El plazo de ejecucion del servicio sera de acuerdo a las fechas para el montaje, uso, y
desmontaje definidas en el ANEXO D: “MATRIZ Tercera Reunién de Altos Funcionarios (SOM
3) APEC y eventos conexos”, de acuerdo con el siguiente detalle

FECHA DE INICIO | FECHA DE INICIO DEL FECHA DE FIN FECHA DE FIN DE
DE MONTAJE (%) EVENTO DEL EVENTO DESMONTAJE
31/07/2024 11/08/2024 25/08/2024 28/08/2024

e (*) El plan de trabajo se entregara via correo electrénico al responsable multimedia del Grupo de
trabajo Presidencia APEC Pert 2024: jrondont@rree.gob.pe y 0s00010152023a2424@rree.gob.pe,
a partir del dia siguiente de la notificacion de la Orden de Servicio o de la suscripcion del contrato
hasta el primer dia de |la etapa de montaje.

A-@ Las pruebas integrales de funcionamiento dentro del plazo de montaje, con un plazo no mayor a 48

horas de anticipacion a la fecha de inicio del uso de las salas segiin el ANEXO D: “MATRIZ Tercera
Reunidén de Altos Funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos”. Si hubiera observaciones
identificadas por el Grupo de Trabajo, estas deberan ser levantadas dentro de las 24 horas
siguientes de efectuada la observacion.

e Cualquier cambio de las fechas sefialadas, o la reprogramacion de actividades, sera debidamente
comunicado al Contratista con la debida anticipacién no menor a cinco (5) dias calendarios antes
del evento, sin que esto implique mayores costos para la Entidad.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

~
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Concurso Publico N° CP-SM-14-2024-RE-1
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Serores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° CP-SM-14-2024-RE-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcidn y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen|[...........c.ccccco......... 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

S : 1 CONSORCIADO 1] [% ]
®)

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 20
CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

1% Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

@ ! Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\
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Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Servicio de conferencia e interpretacion simultanea para la tercera
reunion de altos funcionarios (SOM 3) APEC y eventos conexos,
para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

* El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

* El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

~
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Concurso Publico N° CP-SM-14-2024-RE-1

“Servicio de conferencia e interpretacion simultanea para la tercera reunién de altos funcionarios (SOM 3) APEC y
eventos conexos, para el Grupo de Trabajo Presidencia APEC Perti 2024” — BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 9

DECLARA,CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

’%‘ Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta dec/aracibn, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion |
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

~ También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
. Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
_ganador de la buena pro. |
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% La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Serfiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-14-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin
corresponda

Importante

_ por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacién
_correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

~







