BASES INTEGRADAS DE ADJUDICACION
. SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

Sigmesiat Azl
et Eacaes

0
t

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° Simbolo

Descripcion

1 | ABE] /

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

o | GABEL S Tvvennd

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

s Xyz

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 i e encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
o Abc y por los proveedores.

. Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de

4 : las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
s Abc i

proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érganc
5 - | encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda

y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N°® | Caracteristicas

Parametros

1 Margenes

Superior : 2.5 cm
lzquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (irem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automédtico: Para el contenido en general
Azul

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

5 Tamaio de Letra

16
11
10:

P

8

: Para las Notas al pie

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

Para el cuerpo del documento en general

Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Espaciads Anterior : 0
Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd

quedar en letra tamaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de |a Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4,

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas maodificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
s Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion

informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

» [os proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en hitps://www?2.seace.gob.pe/.

e £n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabifitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
_quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

- Importante

vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el |
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor |

)
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1.5.

1.6.

- No pueden formularse consultas ni observaciones féépedo del contenido de una ficha de
. homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
- tienen como no presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

- Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente. |

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

'wirrhrporrtante _

e [Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.
o £ncaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

1

Para

mayor  informacién  sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:

https://Aww.indecopi.gob.pe/webl/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

mportante

. procedimientos de seleccion segtn relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

. Importante

" En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
.y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
| postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
. obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
| provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. EI domicilio

es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de

| procedimientos de seleccion por relaciéon de ftems, cuando algin item no supera el monto
- sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 756.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacioén no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

" Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un |
- consoreio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ftem cuando se trate de

\\
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q) En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

. Importante

. Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
0 el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
. presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
| articulo 64 del Reglamento.
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21.

i

2.2,

; CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
| seleccion, seguin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes |
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta, |
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente

de haberse solicitaclo por escrito.

de seleccion, segtin corresponda.

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

)

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las confrataciones o el comité |

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos i
5 medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
: desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Trédmite Documentario de la Entidad, segin

LY
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3.1.

CAPITULO 1lI
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento gue lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad

perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

E
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3.3.

- Importante

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), |
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

'« Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante |
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y |
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. |

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de |las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

. Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena |
. pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
" ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de Ja SBS (hito.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasfficacién minima establecida en el Reglamento.

\\
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"En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
“mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién

especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

vigente, o de ser el caso, del item que debio6 ejecutarse.
\ 3.7.
3.8.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

~
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indigue en el contrato de consorcio.

' Advertencia

|

. En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
' deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
- correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

8
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

RUC N° : 20130534211

Domicilio legal . Calle Augusto Tamayo N? 180 — Lima — Lima — San Isidro
Teléfono: : 513-9000 Anexo 2030

Correo electronico: . sl.procediselec2@munisanisidro.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
IMPRESION DE CUPONERAS DE PAGOS — EMISION DE TRIBUTOS MUNICIPALES.

Importante para la Entidad

n  FEn caso de procedimientos de seleccion segtin relacién de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

%7 = En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y

no la denominacion del proyeclo.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante ANEXO N° 10 — FORMATO DE
SOLICITUD Y APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION, de fecha 13 de
noviembre de 2024,

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

2 - Recursos directamente recaudados
5 - Recursos Determinados

Importante

L a fuente de financiamiento debe corresponder a aguella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del aiio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTENMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

O/
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

1.8.

1.9.

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo total de la ejecucion del servicio es de hasta nueve (09) dias calendario contados a partir
de la entrega del disefio y la data variable para iniciar las pruebas de encuadre y fusion
correspondiente por parte de la Subgerencia de Determinacion y Fiscalizacion Tributaria, la
misma que sera remitida al correo electrénico indicado por el proveedor en el Anexo 01 de su
oferta.

Cabe indicar que el disefio sera elaborado por la Gerencia de Comunicaciones e Imagen
Institucional.

La ejecucidn del servicio, dentro del plazo sefialado incluye las siguientes actividades.

El contratista tendra un plazo maximo de un (01) dia calendario, contado a partir del dia siguiente
de recibido el disefio y la data variable, para remitir a la Subgerencia de Determinacion y
Fiscalizacién Tributaria la muestra impresa de los formatos, en archivo PDF, de acuerdo a las
dimensiones sefialadas (formatos personalizados) y de manera individual (por contribuyente).

Asimismo, el contratista entregara, la impresion de prueba o machote, a fin de dar conformidad a
la muestra respecto de tamario, color, disefio y composicion final.

La Subgerencia de Determinacion y Fiscalizacion Tributaria, en coordinacion con la Gerencia de
Comunicaciones e Imagen Institucional, procedera a la aprobacion del machote con la impresion
de muestra de la data variable dentro del plazo maximo de hasta cuatro (04) dias calendarios
siguientes a su recepcion. De existir observaciones deberan ser formuladas y subsanadas dentro
del mismo plazo.

Con la aprobacion del machote y de la muestra impresa de data variable, el contratista procedera
a la impresion del producto final par5a su entrega fisica, debidamente compaginado, segun el
orden indicado.

La impresion en cada pagina, debera evidenciar legibilidad (que se pueda leer), simetria, nitidez,
ademas de los colores establecidos, entre otros elementos que aseguren la conformidad del
servicio; las fuentes tipograficas en cada caso seran elegidas por la Municipalidad de las
muestras preliminares ofrecidas por la empresa.

Con la entrega fisica del producto final, el contratista debera hacer entrega de las cuponeras tipo
vista libro (visor web 3d).

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de S/ 5:00 (Cinco con 00/100 soles) en la caja de la Entidad Sitio
calle Augusto Tamayo N* 180 — Piso 1, San Isidro y recabar el ejemplar de las bases en la
Subgerencia de Logistica ubicado en el 6to piso desde las 8:00 a 17: 00 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

™ )
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- Ley N2 31953 Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N2 31954 Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
24024.

- Ley N? 31955 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio 2024.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado en adelante “la ley".

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de |a Ley de Contrataciones del
Estado en adelante "El Reglamento” Modificado por Decreto Supremo N°377-2019-EF, Decreto
Supremo N° 168-2020-EF, Decreto Supremo N° 250-2020-EF, Decreto Supremo N° 162-2021-
EF, Decreto Supremo N° 234-2022-EF y Decreto Supremo N° 308-2022-EF.

- Ley N? 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N? 27806, Ley de Transparencia y de acceso a la Informacion Publica

- Codigo Civil.

- Directiva del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

®
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En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun

CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en ‘
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptiblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.
2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento gque acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

corresponda.

. Advertencia

' De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan |
. prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan |
. obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
'y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la |
. Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web

. se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no

| correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

| identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

¥ La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la presente seccion. (Anexo N° 3)
e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
abligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

| Importante
s E| drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidon, segun

corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferfa se considera no admitida.

e £n caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
____ el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Importante para la Entidad

Esta disposicién solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea igual o menor a
cincuenta (50) UIT:

2.3, PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Trémite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por oftorgar la garantia mediante depdsito en
cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta ; 000-0255009

Banco . SCOTIABANK

5

=]

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

9
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2.4, REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)y  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

. Advertencia

' De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE" y
- siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
. no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y 1).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre |a solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

~ Importante

.« Encaso qae'él postor génaabr de la buena pro sea un cohébrcio; las garantr’asiqtrfewpresénté |
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante fa gjecucion contractual, de |
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
Ja denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes

indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto ;
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”. |

Qj) ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley

o  Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades |
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel |
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por .
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en fa Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http:/iwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e _En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ ]

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalego de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®  Entantose implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Suprema N° 234-2022-EF.

¢ Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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2.5.

: Importante

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del -

Reglamento.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual

ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decrefo Supremo N°*

076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se ftrate de

documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en |

cuyo caso bastaréd con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del confrafo.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Calle Augusto Tamayo N° 180 — Piso N° 1 — San

Isidro, en Mesa de Partes, dirigida a la Subgerencia de Logistica.

FORMA DE PAGO

La Municipalidad efectuara el pago al contratista, por la contraprestacion del servicio, en una sola
armada dentro de los diez (10) dias calendario posterior a la emision de la conformidad por parte

del area usuaria.

10

Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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DENOMINACGION DE LA CONTRATACION
Servicio de impresién de Cuponeras de pagos — Emisidn da tributos municipales 2025

AREA USUARIA

Subgerencia de Determinacion y Fiscalizacion Tributaria

OBJETO DEL SERVICIO

Contratar los servicios de una persona natural o juridica para realizar los lrabajos de impresion
de cuponeras de pagos — Emision de tributos municipales 2025

FINALIDADR PUBLICA

Entrega oportuna al contribuyente de la informacion lributaria correspondiente a su predio, para
el cumplimiento de sus obligaciones tributarias

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

£l servicio requerido consiste en la impresion de 39,461 cuponeras de pagos de liquidacion de
tributos municipales 2025, cuyo contenido inlerior debe estar conformado por un cuadernillo con
informacion tributaria e informacion municipal inserta en el bolsillo interno de la cuponera, todo lo
cual debe ser colocado en un sobre con su respectivo cargo de notificacion.

Las especificaciones del servicio, por cada componente, son las siguientes:
5.1 Cuponecra (cubierta externa)

Cantidad 39,461 unidades
Formato Triptico (tres cuerpos), con bolsillo interno, segun diseio.

Medidas: 16 c¢m. (ancho) x 21 cm. (largo) cerrado y 49 cm. {ancha) x 21 em.
{larga) abierto, con troquelado de 3 cm (anche) x 11.2 em. (largo), para visualizar
el nombre y domicilio fiscal del contribuyente, que se encontrara impreso en el
cuadernifio inlerior, segin disefio que sera proporcionado por la Gerencia de
Comunicaciones e Imagen Institucional

Material Papel Couché de 350 gr. Plastificado mate y con barniz de maquina en tira y
retira

Impresion Impreso offset full color en tira y retira

Acabado Deblado en tres. Bolsillo interno de 10cm {largo) con pliegud, adosado a la

parle inferior de la primera cara interna

{disefio proporcionado por la Gerencia de Comunicaciones e Imagen
Institucional)
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5.2 Cuadernillo Interior (informacidn tributaria)

Cantidad 39,461 unidades
Medida 14 em. {ancho) ¥ 18 cm. {largo)
Acabado Cuadermillo, con tapa, contratapa y hojas interiores. Guillolinado y

engomado PUR en la parte superior-largo (tipo bleck).

5.3 Impresion en tapa y contratapa del Cuadernillo

Tapa

Material Papel couche 115 gr

Impresion Full colar solo tira, segin disefto

Medida 14 em. (ancho) x 19 em, (fargo)

Contratapa

Material Papel bond laser, blanco, alisado, 120 gr.

Impresién Sello de agua en tira, segun disefio
Data variable {idenlificacién del contribuyente) en retira, para su visualizacién a
través del roquelado de la cuponera seqgun diserio proporcionado por la
Gerencia de Comunicaciones e imagen institucional

Medida 14 em. (ancho) x 19 em. (largo)

5.4 Impresién en hojas interiores (HR, PU, HLP, HLA, HLA anexo)

Malerial Papel bond laser, blanco, alisado, 120 gr.
Impresion Sélo en tira; el color del selio de agua es el codigo da color CMYK y data
variable,
La cantidad de hojas por cuadernillo, el contenido y
‘ el orden del armado, esta definido por la daia variable

Cantidad total de hojas internas:

FORMATO DESCRIPCION TOTAL DE HOJAS
Hl Heja Informaliva 39,461
HR Hoja Resumen 41,086
PU Predio Urbano 326,830
HLP Hoja Liquidacién Predial 39,850
HLA Hoja Liquidacién Arbitrios 55,331
Anexo HLA Hoja Anexo de Liquidacion de Arbitrios 2,126

Se ha determinado e quiebre respectivo para la impresion de los siguientes formalos:

Lt
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Maximo
| Formalo N* Filas
HR 15
i S S I
PU-OF 3
Anexo HLA 23
5.5 Cargo de Notificacion
Cantidad 39,461 unidades
Tamaio 14 cm. X 19 em.
N® paginas 1
Material Papel bond 90 gr.
Impresion Impresién en tira, dala variable en color negro. Codigo de barras
Presentacion Engrampado en el exterior del empaque (sobre) de la Cupenera
5.6 Empaque (sobre para la cuponera)
Cantidad 39,461 unidades
Medida 18 cm, x 22.5 em. (cerrado), con solapa de 3 em.
Material Papel Kraft de 115 gr.
Impresién Logolipo (escudo) de la Municipalidad de San Isidro en color negro o
Gris
Acabado La pante delantera del sobre debe contar con ventana troquelada, segtn

diseno, para visualizar los datos del contribuyenle

Muy Importante:

El contratista so hace responsable de la Informacion propercionada por la Municipalidad de San
Isidro, debiendo mantener reserva y confidencialidad sobre la base de dalos.

5.7 Delalle de entrega del servicio

La entrega de las cuponeras se realizard de forma parcial de acuerdo a la produccion diaria del
proveedor ganador de fa buena pro, eslo dentro de los 9 dias calendario contados a parlir de la
entrega del disefo y la data varable por paite de la Subgerencia de Delerminacion v
Fiscalizacion Tributaria, hasla alcanzar las 39,461 unidades requeridas.

Se debe mencionar que dichas eniregas seran coordinadas por la Subgerencis de
Delerminacion y Fiscalizacién Tribularia, en su calidad de area usuaria.

Asimismo, cada cuponera debe eslar ensobrada y empaquelada segin las especificaciones del
presente érmino de referencia,

6 SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada

~




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2 028-2024-CS/MSI-Primera Convocatoria — BASES INTEGRADAS
CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE CUPONERAS DE PAGOS — EMISION DE TRIBUTOS MINICIPALES

7

PLAZOS DE ENTREGA
El plazo total de la ejecucion del servicio es de hasta nueve (09) dias calendario contados a parlir
de la entrega del diseno y la data variable para iniciar las pruebas de encuadre y fusidn

cerrespondiente por parte de la Subgerencia de Delerminacion y Fiscalizacion Tributaria, la misma
que serd remilida al correo electrdnico Indicado por el proveedor en el Anexo 01 de su oferta.

Cabe indicar que el disefto serd elaborado por la Gerencia de Comunicaciones e lmagen
Institucional,

La gjecucion del servicio, dentro del plazo senalado Incluye las siguienles actividades:

El contratista tendra un plazo maximo de un (01) dia calendario, contado a partir del dia siguiente
de recibido e! diseno y la data variable, para remilir a la Subgerencia de Delarminacion y
Fiscalizacion Trbutaria la muestra impresa de los formatos, en archivo PDF, de acuerdo a las
dimensiones seialadas (formatos personalizados) y de manera individual (por conlribuyente).

Asimismo, el contralisla enlregard, la impresion de prueba o machete, a fin de dar conformidad a
la muestra respecto de tamario, color, disefio y composicion final.

La Subgerencia de Determinacidn y Fiscalizacion Tribularia, en coordinacion con la Gerencia de
Comunicaciones e Imagen Institucional, procedera a la aprobacion del machote con fa impresion
de muestra de la data varable dentro del plazo maximo de hasla cualro (04) dias calendarios
sigulentes a su recepcion. De exislir observaciones deberdn ser formuladas y subsanadas dentro
del mismo plazo.

Con la aprobacion del machote y de ia mueslra impresa de data variable, el conlratista procedera
ala impresion del producto final para su entrega fisica, debidamente compaginado,segin el orden
indicado.

La impresion en cada pagina, deberd evidenciar legibilidad (que se pueda leer), simelrfa, nilidez,
ademas de los colores eslablecidos, entre olros elementos que aseguren la cenformidad del

Seervicio; las fuenles lipogrdficas en cada caso serdn elegidas por la Municipalidad de las
nuestras preliminares ofrecidas por la empresa,

Con la entrega fisica del producto final, el contratista debera hacer entrega de las cuponeras lipo
vista libro (visor web 3d).

LUGAR DE ENTREGA DE LAS CUPONERAS DE PAGO
Una vez finalizado el proceso de impresién de las cuponeras de pago, la entrega lotal deberd

realizarse en el siguiente Jugar:
Subgerencia de Determinacion y Fiscalizacién Tribularia

ubieada en;Calle 21 N* 765 Urb. Corpac — San Isidro

Se precisa que la entrega de las cuponeras de pagoe debe realizarse en cajas numeradas
correlalivamente y tener adherida la relacion nominal de las cuponeras de pago entregadas con
el nimero de cuponera, ¢odigo de contribuyente y nomore del contribuyente.

PAGOS- EMISION DE TRIBUTOS MUNICIPALES i version Ui ]
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Con la ultima caja de cuponeras de pago, la empresa entregard a la Subgerencia de
Determinacién y Fisealizacion Tributaria lo siguiente:

8.1} Archivos an pdf. * personalizado {por contribuyente) de las cuponeras de pago- emision de
tributos municipales, identificado per nimero de carpala +codigo de contribuyenle.

8.2) Archivos en pdf. * personalizado (por contribuyente) del cargo de notificacion combinado para
fuluras reimpresiones, de ser el caso.

8.3) Archivo en pdf. * de la tapa y conlratapa de la cuponera de pago de liquidacion de tributos
municipales.

8.4) Envio en forma de link o url de las cuponeras de pago 2025 en digital segtn ¢l fisico, en dicho
fink se visualizard la cuponera tipo vista libro (visor web 3d) y debera de contar con las
opciones de ampliar imagen de vista, imprimir y descargar en PDF.Si contara con el uso
necesario de una base de dalos de preferencia Oracle 12C, postgrest 6 mysql
De lo solicitado deberd remitir la Pag web HTML, si cuenla con desarrollo debera usar como
lenguaje de programacion base C# .net o PHP

£l acceso a cada cupenera se debe implementar usando el céd. de contribuyente o el nimero de
la cuponera como paramelro en la url

8.5) Los archivos finales (Excel) de la informacion impresa en la cuponera de pago de liquidacion
de lributos 2025 (data variable).

8.6) Saldos de cuponeras de pago (lapa y contratapa).

8.7) Saldos del malerial no impreso y/o compaginado.

9. OBSERVACIONES

En caso de verificarse cualquiar deficiencia de ordenamiento, compaginacion, encolado, corte,
impresitn, secuencia correfativa de hojas, contenido, presentacion de la cuponera o cualquier
olra deficiencia alrbuible a la empresa, se procedera a la devolucién de la totalidad de las
cuponeras recibidas, para su correccion en un plazo maximo de dos (2) dias calendario,

CONFIDENCIALIDAD DEL SERVICIO

El contratisia se compromete a manejar de manera confidencial la informacion de la base de
datos que se le enlrega, por encontrarse protegida de acuerdo a la Ley 297333 Ley de
Proteccidn de Dalos Personales y su reglamento, asimismo el contratista se compromele a

prestacion de sus servicios,

Q}; mantener confidencialidad de toda aquella informacion que se genere como fruto de la

11. PROHIBIDO LA SUBCONTRATACION DE SERVICIOS

El contratista no podra translerir parcial y tolalmente las obligaciones que por este servicio
asume y lendrd la responsabilidad directa y tolal por la ejecucion y cumplimiento del mismo.
Por lo que debera ser elaborado integramente en un solo local a fin de salvaguardar la
confidencialidad de toda la informacion,

12 CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad serd olorgada por fa Subgerencia de Determinacion y Fiscalizacién Tributaria,
adjuntando el informe correspendiente, al recibirse la totalidad de las cuponeras dentro del
plazo establecido y conforme a fo requerido en ef presente término de referencia.

™ )
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13. FORMA DE PAGO

La Municipalidad efectuara el pago al contraiista, por la contraprestacion del servicio, en una
sola armada dentro de los diez (10} dias calendario postericres a la emision de la conformidad
por parte del Area usuaria.

14, RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad emitida por parle de la Municipalidad, no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios oculles, durante el plazo maximo de un ano, de
conformidad con el articulo 173° del Reglamento de la Ley de Conlrataciones.

18. PENALIDAD POR MORA

Si Ja empresa incurre en relrasos injustificados en la ejecucion de la prestacion del servicio o
en el plazo de enlrega establecido en el numeral 7 del presente Termino de referencia, las
penalidades seran aplicadas de conformidad con el Art. 162.- Penalidad por mora en la
ejecucion de la prestacion del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado,
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REQUISITOS DE CALIFICACION

A
A

| EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Requisitos:

Una (01) o mas impresora laser o digital de preduecion,
Una {01) o més de una Imprescra Offset
Una {(01) 0 mds maquina armadora de sobeos

En relacién al equipamiento estratégico, las impresoras deberdn de ser da Gltima generacién, deberdn de
conlar con una éptima calidad de impresién y de alto volumen de produccidn; por lo que se requiers que
deben tener una antigledad no mayor de 12 attos, contados a parlic de la fecha de presentacién da ofertas,

cradifacion;

Copin de documenlos que suslenten la propiedad, la posesian, el compromiso de compra venta o alquiler u
olro decumento que acredite la dispenibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Trathndose de compromiso de compraventa o alquiler u olres que acrediten la disponibilidad del
equipamiento eslraldgico, deberd acreditirse el cumplimlente de esfos compromisos mediante la
peesentacion del tespectivo contrato de compraventa yio alquiler suscrite, al momento de la suscripcion del
conirato,

Importante

a Jmmbm ol conswuu o tle uno da sus ur)fegfm;fee

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
UM (01) COORDINADOR DE PRODUCCION,

-Formaclén: Grado académico do léenico, o bachilier o Blulado en Informitica, o Administracidn, Marketing
o comunicaciones.

UN (01) ANALISTA PROGRAMADOR.
-Formacién: Grado académico de W&enico, o bachiller o fitulado, en Informdtica.
Acreditacion:

El gtado académico de téanico, bachiier o profesional  serd verificado per el drgano encargado de tas
confrataciones o comité da seleccion, sequn cotrespanda, en el Registro Nacienal de Grados Académices y
Thulos Profosionales en el portal web de fa Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: hitpsifentines sunitdu.gob.pef o en el Regislro Nacional de
Cettificados, Grados y Tilulos o cargo del Ministerio de Educacidn o tavés del siguiente link
hitp:fferww litulosinstilulos pe/, seglin comesponda

Importante para la Entidad

£ poslor debe sefafar los nombres y apelikios, DNI y profesidn del personal clave, asi como of )
nombre de la univarsidad o institucidn educativa que cxpidid et grade o litwle profesicnal
requerido,

En caso que e grade académico de técnico, bachiller o profesional no se encuentre inserilo en ¢f referido
registro, el postor debe presentar fa copia del diploma respective a fin de acreditar Ia formacidn académica
requarida,

EXPERIENCIA 15EL PERSONAL CLAVE

_Rct[ulsitos

UN {01) COORDINADOR DE PRODUCCION.

pr(.uenua mlmmn de dos (2} aflos cemo coordinador yio m\cargado en elfubro de impresicnes.

5
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UN (01} ANALISTA PROGRAMADOR.

-Expariencia minima de des (2) anos como analista en el rubro de impresion de documentos o formatos que
Incluyan data variabla.

Acreditacién;

La experlencia del pargenal clave se acreditard con cualquiera de los sigulentes documentos: (i) copla simple
de contratos y su respecliva conformidad o (i) constancias o (i) cedificados o (v) cualquier olra
documentacidn qua, de manera fehaclente demuestre la expedencia del parsonal prepuesto.

Importante
[Los dacumentos que acreditan b expariencin deben incluir (os nombims y apelidos dei garsenal clave, of
cargo desempenado, of plaro do la prastacidn indicando el dia, mes y afa de inicio y culminacion, of
i nombre de la Enlidad v organizacian que omite el decumenlo, 1a locha de smisién y nombres y apeilidos
! tle quian suscribe el documenio

1 En caso los documentos para acroditar la oxperiencia establszcan el plazo de lo sxperiencia adguiida
por el personal clave en meses sip especificar los dlas s dabe considorar of mos complelo, I

L S considerard aquella oxpetiencia que no fenga una anliglledad mayor a velnticineo (25) afios
anteriores a la fecha do la presontacion de ofortas,

| Al calificar la axperiencia del personal, se doba valorar de manoca integral los documentos presenlados

| per of poslor para acteditar dicha oxpenencin, En (ol santido, aun cuando on los documentos
presentados 1o denominacién del cargo o pussto no coinelda Iiteralmente con aquelia prevista on las

| bases, se deherd validar la expedancla silas actividades que realizd el parsonal conresponden con fa

i funcidn propla dol cargo o puesto requerndo on las bases

'EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

—ea

Requisitos: j'_ N,

—— '\

El postor debe acreditar un menlo facturado acumulado equivalentef S/380,000.00 ﬂ} rescientos noventa mil
con COF100)Y soles, por la contratacion de servicios iguales o similates_al ebjoto de la convecatoda, duranta
los ocho (8) anes anleriores a la fecha de la presentacion de olertas que se computardn desde 1a fecha da la
conformidad o emision del comprobants de pago, segdn coresponda

En el caso de postores que declaren en el Anexo N* 1 lener la condicidén do micro ¥ pequeda empresa, se
acredita una experiencia de S/87,500,00 (Noventa y siete mil quinlentos con 00/100) solas, por fa venla de
seryicios iguales o simifares al objdto de fa convocaloria, durante los oche {B) afes antericres a la fecha de la
presentacidn de ofertas qua se colpputacdn desde la fecha do la conformidad o emisién del comprobante do
pago, segin corresponda. En el caso de consorcios, (odos los integranlas deben contar con la condicién de
micro y pequeda emoresa. 7 %f’

Se consideran sorviclos similares a log siguientes: impresion de data variable de cuponeras, impresion
de carpela de quidacion, cuadernillo de liquidaditn de Iributos yo carpela de tribulos.

Acteditacion:

La experiencia del poslor en la papacialidad se acreditard con copla simple de (i) conlratos u drdenes de
s0rvicios, y su rtespectiva conformidad o constancin de prestacidn; o (i) comprobanles de pago cuya
cancelacion se acredite docomental y fohaciontementa, con voucher de depdsito, nota de abono, reponte de
estado de cuenla, cuakuler otro documento emilido por Entidad del sislema financieto que actedile ¢l aboane
o mediante cancelacion en el mismo comprobante de page’, correspondientes a un miximo de veinte (20)
conlrataciones.

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Reseolucion N° 0065-2018-TCE-81 del Tribunal de Contrataciones del Estado;

.. of solo sello do canceiado sn el comprobante, cuando ha sido colocado por of propio postor, po pueda sar
considorado come wna acreditacidn que produzea fehaciencia en wlackin a qim se sncuonlra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar comao vilida la sola doclerpeidn dal postor slinnondo que ol comprobanle de pago ha sida
cancelado”

()

“Suuacidn diferenie e suscita enle o sella colecado por ef cheato dol postor [sea uliizando el Wimino ‘canceindo” o
“pagado’] supiaste en el cugl 51 so contarda von la daclarecidn da un lercoro que brinde cerdeza, anle la cual debiers
racoNDCerse fa valikduz de la axpenencia”,

\
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En caso los poslores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que coresponden a dicha contratacidn; de lo conlrario, se asumird que los comprobantes acredilan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evalvadion, las velnte (20}
primetas contralaciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Poslor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion pariddica o continuada, solo se considerd como expariencia la parle del
cenirato que haya gido ejecutada duranle los ocho (8) afios anleriores a la fecha de presentacidn de clerlas,
deblendo adjuntarse copia do las conformidades correspondientas a lal parte o los respaclivos comprebantes
d& page cancelados.

En los casos qua se acredile experiencia adquirida en consorcio, deba pregentarse 1o promesa do consorcio
o &l conltalo do consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones gue su
asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se compulard la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando 8 presenten contratos derivadoes de procesos de salnccion convocados antes del
20.09.2012, la caliicacién se cedird ol métode descrilo en la Direcliva *Patlicipacion de Proveedores en
Consercio en las Conlralacionss del Estade®, debiendo presumirse qua el porcentaje de las obligaciones
equivale al percentaje de padicipacsin de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no sa consigne el porcentaje de participacién se presumitd que las chligaciones se
elecutaron en partes iguales,

5i el titular de la experiancia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matiz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitda por reorganizaciin socielaria, debiendo acompanar la
documeniacion sustentatoria cotrespondiente,

Si el posler acredita experencia do olra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
sociglaria, debe presenlar adiclonalmente el Anexo N* 9,

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobanles de page ¢l monto faclutado so encuentre
exptesado en moneda extranjera, debe indicarse of lipo de cambio venta peblicade por la Superintendencia
de Banco, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripckdn de! contrato, de emisidn de la oden de
sefvicios o de cancelacién del comprobante de page, segin corresponda,

Sin petjuicio de lo antedoar, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido o la Experioncia dal
Poslor en la Especialidad

L Imporlante

L v Al calificar a cxpcmnm du! posror sa deba mbmr de manem m!ugrm' los documentos |
i prosenlados por el postor para acredifar dicha expedencia. En lal sonlikdo, aun cuando on fos f
i documentes presentados Ia denominacion del objelo conlractual no colneida Meralments con e!
pravislo on las bases, se deberd validor la experencia si las sclividades quo ejeculd el .rmsrﬂ.r
coresponen o lo exporiencia coguonda,

v En el caso do consoreios, solo xe considara la expenencia de aqueilos inlegrantos qus se hayan
i compromelido, segtn la promesa do consercio, a ejecutar ¢l objelo materia do la convocatena,
conforme a la Direcliva "Participacidn do Provesdormes en Consorcio en las Conlrotacknes del
Estado”. i
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’ ] PAGOS- EMISION DE TRIBUTOS MUNICIPALES I Versién 01 ]

| Importante i

|+ Sicomo resultado de una consulta 1 vbservacion comsponde precisarse o ajuslarse al requerdniento, sa solicila fa
aulorizacidn del drea usuaria v s¢ pone dg conecimienlo de [al hecho a la dependencia que aprebd el expedients
de conlratacion, de conformidad con e numeral 72.3 del articulo 72 dol Reglamento

«  Elcumptimionlo da los Términos de Referencia se realiza mediante la prosentacitn de una doclaracion furada, Da |
ser el caso, adicionatmente In Enlidad puede solicitor documentacion gue acredite of cumplimiento dol algin |
componente de aslos. Para dicho efacto, consignard de manara delalfada los documontos que daben presentar los
pestores en ol fileral @) dol numeral 2.2.1.1 de esta seccidn de las basas. ‘

v Los requisitos di calificacitn delerminan st los poslores cuentan con las cepacidades necesanas para ejecutar el |
i conlralo, lo que se doba ser acreditado donumentaiments, y no modiante declaracion jurada,

~

V/
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ANy

CAPITULO IV i
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a  sus
Acreditacion: respectivos precios, segun la siguiente
formula:
Se acreditard mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi =  OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximao del precio
100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
| contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen[......... 1,
representada por [............ ], identificado con DNI N° [....... ], y de otra parte
[ismn smmesmmumnnnmesss]y, € RUG NP [ ], con domicilio legal en
et i), inscrita en la Ficha N° [ ] Asiento N° [ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[..................], debidamente representado po
su Representante Legal, [..........cooiiiimniininnnn, ], con DNIEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N°[..............], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comite de seleccion,
seglin corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°©
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas v, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignarfo |
siguiente: ) 1
 “Ef plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA |
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].” f

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda.

~Importante para la Entidad

' En el caso de contratacién de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS'™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO]J, que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........], e mismo que se compula desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE |LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL. CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE

" LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS]."

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS ,
EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

12

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacién(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

lmportante

. Al amparo de lo drspuesto en el numeral 1494 del an‘rculo 149 del Reglamento de la Ley de
. Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
- si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
. contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

" “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
. efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma |

| prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante
Al _émparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley"dé
' Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por

ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
. de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de fa
- retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
 realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformrdad con el artrculo 152 del Reglamento no se const;tu:ra garantfa de fiel cumphm:ento del |

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los

. contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item |

- adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
. anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral

155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Sélo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“L A ENTIDAD otorgard [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL

CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.
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EL CONTRATISTA debe solicitar los adefantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud fa garantia por adelantos mediante carta fianza o
pdliza de caucién acomparfiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solficitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda,

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones .

derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIVMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de re_asponsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIVMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado

\\
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_




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2 028-2024-CS/MSI-Primera Convocatoria — BASES INTEGRADAS
CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE CUPONERAS DE PAGOS — EMISION DE TRIBUTOS MINICIPALES

por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los dérganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de '

manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, heneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichasé
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada |

N )
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Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, seglin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [Looociiireiiiiiiiene ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............ ] al [CONSIGNAR
FECHA).
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
~Importante

. Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
- Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

4 Ppara mayor informacién sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI-PRIMERA CONVOCATORIA - BASES
INTEGRADAS

Presente.-

El que se suscribe, [... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] ldentlflcado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

Ll e

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacion o‘rngfda a la direccion de correo e!ectromco consrgnada se entenders validamente
- efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segtin lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacidn
se tendra en cuenta en caso de empate, conferme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ftem no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI- PRIMERA CONVOCATORIA -~ BASES
INTEGRADAS

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE' Ssi ] No |
Carreo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si | No |
Correo electronico :

=5

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacidon por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

N —

En los contratos periédicos de prestacian de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monte del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtin
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

% |bidem.

% |bidem.
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3.
4.

5.
6.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtn orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificaciéon de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera véalidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Cuando el monto del valor estimado del procedimiente o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

\

)/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seflores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI — PRIMERA CONVOCATORIA - BASES
INTEGRADAS

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consuilta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Importahfé

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
. presentada por el representante comin del consorcio.

b
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MS| — PRIMERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
INSTALACION DE NUEVA COBERTURA METALICA Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE
ALUMBRADO Y FALSO CIELO RASO DEL SEGUNDO PISO DEL EDIFICIO GIMNASIO MUNICIPAL
DE SAN ISIDRO, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del
Capitulo 11l de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

Importante

- Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
~ de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
~ ofertas de la presente seccion de las bases.

@
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI — PRIMERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de veinte (20) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de
suscrita el ata de inicio.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

%/7 Firma, N(.)‘mbres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda
-
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI — PRIMERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 021-2024-CS/MSI — PRIMERA CONVOCATORIA.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N® [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccoooiins I

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 21
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 2,
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoaria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consarcio.

\
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de |dentidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
- De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio |
- deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI — PRIVERA CONVOCATORIA - BASES
INTEGRADAS

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segln corresponda
Importante

s El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, |

debe presentar nuevamente este Anexo.

o Ef postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo

materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segiin relacién de ftems, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

n  Ep caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

N )
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) ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/NS! — PRIMERA CONVOCATORIA -~ BASES
INTEGRADAS

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®! se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la

Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

~ Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
_ integrantes del consorcio, salvo que se lrale de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo

caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

2 Ep el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia" se define como "empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

\
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2 028-2024-CS/MSI-Primera Convocatoria — BASES INTEGRADAS
CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE CUPONERAS DE PAGOS — EMISION DE TRIBUTOS MINICIPALES

ANEXO N° 9

DECLARA’CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI — PRIMERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de

. la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
- Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

- También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
- Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor

- ganador de la buena pro.




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2 028-2024-CS/MSI-Primera Convocatoria — BASES INTEGRADAS
CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE CUPONERAS DE PAGOS — EMISION DE TRIBUTOS MINICIPALES.

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI — PRIMERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

~ Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en

la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condiciéon de micro y pequefia empresa.
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2 028-2024-CS/MSI-Primera Convocatoria — BASES INTEGRADAS
CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION DE CUPONERAS DE PAGOS — EMISION DE TRIBUTOS MINICIPALES

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 028-2024-CS/MSI — PRIIERA CONVOCATORIA — BASES
INTEGRADAS

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Ndmbréé y A.be.llidos.del-bostor c;
Representante legal o comuin, segtin corresponda

- Importante

- La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
- por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacién
- correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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